ECO-HORU

SuperCONTABILIDAD facilita la terminacion del ejercicio generando en forma automatica las polizas de cierre y apertura del ejercicio fiscal
respectivamente. Esto es con el fin de traspasar los saldos de apertura de un afio a otro. Antes de ejecutar cualquiera de estas dos opciones es
indispensable que:

PROCESO ANUAL

* Todas las transacciones del ejercicio a cerrar hayan sido registradas y actualizadas correctamente.
*  Se haya ejecutado la opcion cierre de mes y obtenido el respaldo correspondiente.

A continuacion se describe el funcionamiento de cada una de las opciones.

INSTALAR NUEVO EJERCICIO

Entre al Mena Utilerias / Instalar nuevo ejercicio el sistema mostrara la opcidn de instalar un nuevo ejercicio, ademas podra operarla con la
misma clave del afo anterior.

Se debe trabajar el HUEY0D EJERCICIO como una empresa
MENU EMPRESAS uzando la mizma clave de acceso y otra base de datos.

Entrada: |C:AECO-HORUASC2005_DATOS4Demao 2008, mdb
Salida: CHECO-HORUMNSC2003_DATOSMDemo 2003, mdb | =

Mombre corto: |Demo 2003

W Aceptar l [ﬂﬁalir

Entrada. Muestra el directorio y nombre de la base de datos de donde se esta tomando la informacién para el nuevo ejercicio.

Salida. Muestra el directorio y nombre de la base de datos en donde se instalara el nuevo ejercicio. Para cambiar de directorio sélo de un clic en el
triangulo invertido al final del renglon.

Nombre corto. Indica el nombre de la empresa en el mend Empresa del sistema.

POLIZA DE CIERRE DEL EJERCICIO

Entre al Menu Utilerias/Poliza de cierre o apertura / Poliza de cierre. Este tipo de pdliza se genera normalmente el Gltimo dia del afio y en esta
operacion se cancela y se confronta a las cuenta de los Estados de Resultados para asi conocer la Perdida o en su caso Ganancia del ejercicio.
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Pantalla Principal [ Péliza de casne deld spsicicio

CANCELACION DE CUENTAS DE RESULTADDS:

Por cada Saida de INGRESD o EGRESD se generand un movimsento contrana para que &l achusiza
IProceso Diatio] dicha takdo gueds an CERDS

Aachivo de plizas o utizw ¥l Pékzas del dia
Iriciskzar AMTES pdkzas del dis [si CHe

Tipo i nimeto de pdliza & genetal 1]
Facha de emisdn de la péiza 311272008 |

Concepto delspbiza [TRASPASO DE RESULTADDS

Cuenta de resubados del ejercicia | 3040 E

Gensia movimierios contianas 's' D No

Seleccitn de cuenlat Mo E] O Inchsr cumeitas de orden

s ]

 teer) o )

Archivo de polizas a utilizar. En este campo selecciona de manera predeterminada el sistema el archivo de pdlizas del dia.

Inicializar antes pélizas del dia. Si. El sistema borrara el contenido del archivo de pdlizas antes de iniciar el proceso. No. Si el archivo de polizas
contiene datos el sistema afadira a la péliza de cierre la informacion existente.

Tipo y niimero de péliza a generar. En este campo podra colocar el tipo y nimero de péliza a generar.
Fecha de emision de la péliza. Esta fecha corresponde al Gltimo dia del ejercicio y debera capturarse en el formato (dd/mm/aaaa).

Concepto de la pdliza. El sistema propone este nombre, pero si lo desea podra modificarlo con solo posicionarse en este renglén y escribiendo el
nuevo titulo.

Cuenta de resultados del ejercicio. Indicara el nimero de cuenta a la que pertenezca la cuenta de resultado del ejercicio. Si esta cuenta tiene
subcuentas, entonces indicara el nimero de la misma.

Generar movimientos contrarios. Si. Al realizar esta indicacion el sistema al momento de procesar las cuentas cambiard su naturaleza de
Acreedoras a Deudoras. No. El sistema no realizard ninguna modificacion.

Seleccion de cuentas mayor. Para generar la poliza de cierre el sistema predefine la letra R, la cudl indica que sean consideradas solo las cuentas de
resultados. T. Al indicar la letra "T" el sistema considerara todas las cuentas contables de su catalogo. B. Indicara esta letra para que el sistema
considere sélo las cuentas del Balance. Puede indicar un rango de cuentas, en este caso se proporcionara el codigo inicial y el final de las cuentas de
mayor que el sistema debera considerar en la operacion. Esta opcidn servira para cancelar una cuenta en particular o un grupo de ellas.

Incluir cuentas de orden. Si selecciona este campo el sistema incluird en el reporte este tipo de cuenta, la cudl se utiliza para controlar las
operaciones que no alteraran su naturaleza, si acumulara saldos, pero no afectara la contabilidad de su empresa.
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POLIZA DE APERTURA DEL EJERCICIO

Entre al Menu Utilerias/Pdliza de cierre o apertura / Pdliza de apertura. Este tipo de Pdliza es la primera que se genera en el ejercicio. Su
preparacion consiste en hacer que los saldos finales de las cuentas del Balance del afio que concluye pasen a ser los iniciales del ejercicio que
comienza.

Pantalla Principal | Pokza de apsiburs del spsicain
LOS SALDOS FINALES DEBEM DE SER LOS IMICIALES DEL EJERCICID SIGLIENTE

For cads saldo deudor se generars un movimienio de debe v por cada saldo screedor un
mervrierio de habe,

Base de datos & tomar pata guaidar _
plliza de apertuea en polizas del dia [Demo 2009 F

Adchive de polzas & ubiizsl [¥] Pidizas del dia

Iniciskear ANTES pbkzas del dia Fsi Ote

Tipo i nirnsio da pdlza & gersis o
Fecha de enisidn de la pdlza 01501 42009

Conceplo delapiiza [ﬁ.F‘EHTUHﬁ DEL EJERCICIO

Cusnia de resltados del sjercicio | 3040 [=]

Gerera movimienios conlranos Osi [#] Mo

Seleccion de cuenlas mayor [Jircha cusntas de orden

4 L1

 teeptar ) @l e )

La mecanica para realizar la péliza de apertura es idéntica a la de pdliza de cierre, la Unica diferencia es que en esta tendra la opcion de pasar los
saldos de apertura a una pdliza de diario (D1) en el mes de Enero del afio 2008 en este caso y también el poder incluir las cuentas de orden.

Base de datos a tomar para guardar poéliza de apertura en polizas del dia. Seleccione la Base de datos dando un clic al final de este renglén y
seleccione la Base de datos en la cudl sera guardada la pdliza de apertura.

Archivo de pélizas a utilizar. En este campo selecciona de manera predeterminada el sistema el archivo de podlizas del dia.

Inicializar antes podlizas del dia. Si. El sistema borrard el contenido del archivo de pdlizas antes de iniciar el proceso. No. Si el archivo de polizas
contiene datos el sistema afiadira a la pdliza de cierre la informacién existente en el archivo.

Tipo y niimero de péliza a generar. En este campo capture el tipo y nimero de poéliza a generar.
Fecha de emision de la pdliza. Este dato corresponde al Ultimo dia del ejercicio y debera capturarse en formato (dd/mm/aaaa).

Concepto de la pdliza. El sistema propondra este nombre, pero si lo desea podra modificarlo con sélo posicionarse en este rengldn y escribiendo el
nuevo titulo.

Cuenta de resultados del ejercicio. Indicard el nimero de cuenta a la que pertenezca la cuenta de Resultado del ejercicio. Si esta cuenta tiene
subcuentas, entonces indicara el nimero de la misma.
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ECO-HORU

Generar movimientos contrarios. Si. Al hacer esta indicacion el sistema procesara las cuentas cambiando su naturaleza de Acreedoras a Deudoras.
No. El sistema no realizara ninguna modificacion.

Seleccion de cuentas mayor. Para generar la pdliza de cierre el sistema predefine la letra R, la cudl indica que sean consideradas sdlo las cuentas de
resultados. T. Al capturar la letra "T" el sistema considerara todas las cuentas contables de su catdlogo. B. Capture esta letra para que el sistema
considere sélo las cuentas del Balance. Puede indicar un rango de cuentas, en este caso se proporcionara el codigo inicial y el final de las cuentas de
mayor que el sistema deberd considerar en la operacion. Esta opcidén servird para cancelar una cuenta en particular o un grupo de ellas.

Incluir cuentas de orden. Seleccione este campo para que el sistema incluya en el reporte este tipo de cuenta, la cual se utiliza para controlar las
operaciones de las cuentas contables que no alteraran su naturaleza, si acumulara saldos, pero no afectara la contabilidad de su empresa.
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