VALIDACION AVANZADA DE SEGURIDAD.

El sistema de SuperNOMINA garantiza la integridad, la confidencialidad y la autenticidad de los datos que se manejan dentro de este, por tal

motivo se brinda una nueva manera de validacion avanzada de seguridad, para llevar a cabo el procedimiento seguir los siguientes pasos:

Paso 1. Seleccionar la opcién de validacion avanzada de seguridad en la pantalla de Indicaciones ISPT/IMSS en la pestafia de Extras. (menu
V-I) y agregar el nimero de dias que debera solicitar el cambio de contrasefia.
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Fantalla Frincipal | Indicaciones 1SPT /M55

|Percepciones | |I.S.P.T. | |I.M.S.S. | |S.0.R & INF | |Extras | |Contro| de Costos | |Descripciones | |Directorios | |Finiquitos |

Permite capturar incidencias en empleados dados de baja
[JPago automético de dias pendientes de pago a trabajadores dados de ALTA en el periodo ankerior
[J<ontrol de pagos por contratistas

[ ajustar dias pagados contra dias del periodo

[ Topar la previsicn social a los dias calendario (365) [CPermitic antiguedad mayar a fecha de alka
Mo topar |a previsién social a los dias trabajadaos topar a un mes complata Litlizar salario minimo bancario para efecto de
[ Desglosar séptimo en quincenalss topar la prima de antigiedad en finiquitos (S0%:

adicional al salario minimo regional)
Mo dar crédito al salario de la tabla a trabajadores dados de baja

Avisar si el empleado tiene mas dias que su

[ separar néminas montadas en varios meses F Fecha de nareso

Mo provectar célculo de TNFOMAYIT
[ IManejar catlogn de puestos especiales Mo pagar a los trabajadores con fecha de baja

[ bar de baja al empleado en finiquitns automaticamente al acumular ndmina [JPagar finiquita de aguinaldo prop. a dias laborados
[Jintearar faltas e incaparidades al provectado mensual de ISPT

0 Calcular TODO el Finiquito como compensacion x
[JPragar TODOS los dias de contrato en finiquitos.

separacion

[Jcobrar 15PT por periodos completos [J Compensancio » antiguedad caloulada al inicio de ari

[CJno pagar a empleados con contratos vencidos Validacion avanzada de sequridad

Estructura contable Solicitar cambio de contrazefia cada dias,

Paso 2. El supervisor debera agregar el nombre de usuario y contrasefa, asi como los permisos con los que contara cada uno.

Pantalla Principal | U suarios

Usuarios

Clave 2=

Nombre cote [USUARIO 2 |

Generales

Nombre completo [D&VID ROSAS RUIZ |

Ubicacién [ | Puesto  [NOMINAS |
“ariables ~
v w| Captura de empleados 3
| Acumulaciones al mes /| Captura de repetitivos
MNomina manual | Captura de prendmina
Menzual /| Captura de prendmina par concepto
| Cédula IMSSANFONAVIT | | W] Verificadar de prendmina
| Histdrico w/| Calculo de ndmina
Utilerias /| Comeccidn a ndmina
Importacion £ Exportacidn | |w] Relacidn de némina
Aguinaldoz w| Recibos/ChequesMales bonos
Aguinaldos pendientes de f | Wl Prendmina para el siguiente perioda
Fepaito w/| Lista de asistencia
Feparto pendiente de pago| | W] Relacidn por concepto
| Finiquitas | Etiquetas/T arjetas checadaras
Finiquitoz pendientes de paj |w| Calculadora de |.5.P.T
Declaracion | Calculadora IMSS
Préstamos | Calculadora INFONAWIT T
Contratos /| Repaorte de wacaciones pagadas en el periodo
Recursas Humanos | Estado de cuenta de vacaciones y primas vacacionales “

Contrasefia Permisos de modificacion

Cambiar contrasefia: [instalacién ] Empleadas
Confirmar Prendmina Mérmina [ scumulada

Cuenta bloqueada  [] Filtra por naminas | | Doctos.
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El supervisor asignara una contrasefia temporal a cada usuario dado de alta, al acceder por primera vez el usuario o cada vez que el supervisor

haga modificaciones, el sistema solicitara que se modifique esta contrasefia.

Paso 3. Al acceder al sistema de SuperNOMINA se muestra la siguiente pantalla, en donde deberd ingresar el nombre de usuario y la contrasefia

proporcionada.

SuperNOMINA 2007

EMPRESA 54 DE CV

FU— |

Clave de acceso:

Maombre de wsuario: || |

|dentificacidn de usuario: | |

[-(‘gu:eptar l [xgancelar l

Nota: Al acceder por primera vez el usuario, €l sistema le muestra un aviso recordando que debe cambiar la contrasefia, ya que la proporcionada

por el Supervisor es temporal.

Clave de acceso. Clave de la licencia del sistema proporcionada por el distribuidor.

Nombre de usuario. Nombre del usuario con acceso al sistema, éste debe proporcionarlo el supervisor.
Identificacion de usuario. Contrasefia del usuario.

Cuando el usuario trate de ingresar al sistema y su contrasefia sea incorrecta, después del tercer intento el sistema bloqueara al usuario,

mostrando el siguiente aviso:

AVISO X

L]
\!J) El usuario indicado esta blogueado, pongase en contacto con el supervisor del sistema,

Para desbloquear a un usuario, entre al sistema con el usuario Supervisor u otro que tenga permisos para hacer modificaciones en el catalogo de
usuarios. El usuario podra desbloquear desactivando la opcion Cuenta bloqueada que se encuentra en el apartado de Contrasefia, después

presione el icono de grabar de la barra de herramientas para que los cambios tengan efecto.
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Pantalla Principal | Usuarios

ECO-HORU

Usuarios

Clave 2=
Mombre corto UsUaRIO 2

Generales

Mambre completa

D&YID ROSAS RUIZ

bicacion

| Puesto  [NOMINAS

Ments BT

‘Wariables
W
w| Acumulaciones al mes
Mdmina manual
tensual
v| Cedula M55 /ANFOMAWIT
w| Hiztdrico
| tilerias
Importacion ¢ Esportacion
Aquinaldos
Aguinaldoz pendientes de o
Reparta
Reparto pendiente de paago|
| Finiquitos
Finiguitos pendientes de pa
Declaracian
Préstamos
Contratos

Recursoz Humanos

Copiar ments de atro usuario

v| Captura de empleados

v/| Captura de repetitivos

v| Captura de prendmina

v/| Captura de prendmina par concepto
v Yerificador de prendming

| Calculo de ndmina

| Cormeccidn a ndming

| Relacidn de ndmina

v/| Recibos/Cheques v ales bonos

v| Prenomina para el siguiente periodo
v Lista de asistencia

v| Relacion por concepto

| Etiquetas/T arjetaz checadoraz

w| Calculadors de | S P.T.

| Calculadora IMS5

w| Caleuladors IMFOMSWIT

v| Feporte de wacaciones pagadas en el periodo

v| Estado de cuenta de vacaciones y primas vacacionales

e

Contrasena

Permisos de modificacion

Cambiar contrazefia: Inztalacian Empleados
Canfirmar Prandmina Mdmina [ &cumulado
| Cuenta bloqueada | Filtra por ndminaz | | Doctoz, I:I
= g K4 B MWL,V H
Irnprirnir  Alka Baja  Cambio  Primero  Ankerior Siguiente Ulbmo  Localizar Otro - Regresar

Cuando el Supervisor cambie la contrasefa en el catalogo de Usuarios, la primera vez que el usuario ingrese el sistema presentara un aviso

recordandole que su contrasefia es temporal y debe cambiarse.

AVISO

i

La conkraseria utilizada es kemporal,

Debe cambiarla en este momenta,

X]

Para cambiar la contrasefia se muestra la siguiente pantalla en donde el usuario deberd proporcionar los nuevos datos solicitados, como requisito
la contrasefia asignada debera cumplir con la condicién de que sea de 8 caracteres.
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Contrazefia nueva |I |

Confirmar contrazefia | |

[fgceptar l [xgancelar l

Cuando la contrasefia no cumpla con la longitud de 8 caracteres el sistema mandara el siguiente aviso:

La contraseria debe tener por lo menos S carackeres,

"\f"'
Vuelva a escribir la nueva contrasena en los dos cuadraos,

El sistema maneja un historial de las contrasefias proporcionadas, por lo cual no se deberan ingresar las 5 Ultimas utilizadas, en caso de que se

trate de registrar una contrasefia que anteriormente ya hubiera sido asignada el sistema muestra el siguiente aviso:

AVISO (%]

La contraseria que indico se repite con alguna de las ultimas 5 utilizadas.

1)
Yuelva a escribir la nueva conkrasefia en los dos cuadros,

Acepkar

Cuando la contrasefia este proxima a caducar, el sistema enviara el siguiente mensaje, la cual podra cambiar en ese momento o dejarlo para

después. Este aviso aparecera cuando falten 5 dias para que la contrasefia caduque.

AVISO X

9y La contraseria utilizada eska por caducar,

S
iDesea cambiarla en este momento?
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Una vez que la contrasefia haya caducado, el sistema envia el siguiente mensaje y le obligard a cambiarla en ese momento:

AVISO X

\iJ La contraseria ukilizada a caducado,

Debe cambiarla en este momenta,

Acepkar

En caso de querer cancelar el mensaje mostrado por el sistema, no le permitira realizar ninguna actividad, hasta que no se proporcione la nueva

contraseia para acceder al sistema.

Péagina 5 de 5

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc # Cd. Obregén, Sonora #  C.P. 85110 = Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522
ecohoru@eco-horu.com.mx www.eco-horu.com.mx



