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@ Proceso de Compras
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

5.1 Configuracién de Catalogos

5.1.1 Qentas de COMPRAS

Entrar 4 MeniComprasy seleccionar la opcié@uentas de

= Compras IE- Cuentas por Pagar ‘Tesnreria F
COMPRAS J=| Guia Compras

Cataloges de configuracién

[i| cuentas de cCOMPRAS
Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS

|lz] Tipos de Comprobantes de COMPRAS
Emision

¢4 Emitir Comprobantes de COMPRAS

a’c‘, Alta de documentos externos COMPRAS
Reportes

]| Diario de COMPRAS

fa Ordenes de Compra Pendientes de Surtir

Resumen da Compras Metas por Lineas

{2 verificador de Comprobantes de COMPRAS

_‘:'_.r Werificador de Solicitud de Compras

|_£| Werificador de Cargos Extras de Compras

28 Consultar Costos Menor/Mayor Por Articulos
En esta opcion se indican las cuentas a donde se van a agrupar las

compras, pueden ser 0 no iguales a las cuentas de mayor de Contalligimttio se hace una Entrada por Compra a esta Cuenta de
Compras la cartera del Proveedor se envia a la Cuenta de Cuentas por Pagar aqui re)agjematta 2150 Proveedores M.N, 2160
Proveedores Délares

| i/ Cuentas de COMPRAS * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y /o Impresion

Identificacidn de la Cuenta de Compras

Cuenta de CompraS—> Cuenta de Compra: 5110 v
N

Abreviacidn: Cpra

Cuenta de Cuentas por Pago As =
Pagar para generar cartera —» Cuenta CxP ralacionada: | >
de Proveedores en las

Fechas y Comentarios

entradas por compra Fechas v Comantarios: 18/02/2015 0000001 =5upervisor Compras Mercancias y Servicios.

5.1.2 Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS

Entrar d Ment Comprasy seleccionar la opciéBeries y
Folios de Comprobantes de Compras.

?'Cnmpras- IE- Cuentas por Pagar *Tesnreria E‘

J~| Guia Compras
Catalogos de configuracion
Cuentas de COMPRAS

7 [l

Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS
Tipos de Comprobantes de COMPRAS
Emision

Emitir Comprobantes de COMPRAS

=

Alta de documentos externos COMPRAS

ok

Reportes
Diaric de COMPRAS
Ordenes de Compra Pendientes de Surtir
Resumen de Compras Metas por Lineas

verificador de Comprobantes de COMPRAS

i O & &

werificador de Solicitud de Compras
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Proceso de Compras

ECO-HORU

SuperSISTEMAS
En esta opcidrse dan de alta las Series tanto para los tipos de comprobante de érdenes de compra como entradas por compra.

Seleccionar el Tipo de Comprobante. Capturar la Sgei@plode Serie OC=0Orden& Compra, EC=Entrada por Compra y seleccionar el
Esquema, ejemlo Uso Interno.

En laPestafa Foliose indican el rango desde hasta del nimero de fplaosigenciay la indicacion de Corte de Folios, y se presenta el
dato informativo del Ultimo folio asignado a esta serie.

| 'Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS
Altas, Bajas, Cambios, Consulta v/ o Impresion

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
T. d Empresa: |1 » | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE CV.
Ipo ge Sucursal Nommal: |1 ~ | Matriz

Comprobante Tipo de Comprobante Normal: [30 ~ | Entrada por Compra
p
Serie Serie de Folios: |EC -
Mombre: |Entrada por Compra

Esquema Esquema: |10 |~ | Documento uso interno

Folios || Logotipos | Diversos

Folios de control interno: Folios
Vigents Desde Hasta Folio Desde Hasta
01/08/2014 [ 3 1 | [9999999959 |

Folios siguientes o anteriores:

I A | | |

Notas: 2n automdtico se avisa vigencdia menor a 15 dias y/o folios menores al 1029 en caso de no haber siguientes.

Corte de Folio: |6 ~|nunca Corte de Folios
Ultime Folio asignado: |0

O & K 4> QH 9

En laPestafia Logotipose indica la imagen que contiene el logotipo de la empresa que se imprimird en los comprevaftesato
* png y también para un lema de la empresa.

' Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Empresa: |1 » DEMOSTRACION ECC-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE CV.

Sucursal Mormal: |1 ¥ Matriz
Tipo de Comprobante Normal: (30 * Entrada por Compra
Seria de Folios: H ot
MNombre: |Entrada por Compra
Esquema: [lEI * Documento uso interno
) Seleccionar el Logotipo
Folios | Logatipos || Diverscs
os | ' de ta Empresa
Datos a imprimir en la Compra
Logotipo de la Empresa: Ver Quitar
Lema de la Empresa -
Si no be SuperAyudamos no nos paga A

Lema de la Empresa:
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Proceso de Compras
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

En laPestafia Diversq®n la seccioffriltro de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobaseésdica si hay otras sucursales y otros
tipos de comprobantes que utilizan esta misnegies asi como el formato de impresion a utilipara Orden de Compra o Entrada por
Compra, segun correspongael Régimen Fiscal de la empresa

En la seccié®pciones Especiales al Emitir Comprobansesindican el tipo de IVA trasladadsiyse activa la opcion panaprimir
otros cargoslos cargos son agregados en la Emision de Comprobantes de COMPRAS, en "Generar cargo extra".

Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y /o Impresion
Identificacidn de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ¥ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥ Matriz
Tipe de Comprobante Mormal: (30 ¥  Entrada por Compra
Serie de Folies: [H b

Wombre: |Entrada por Compra
Esquema: |10 v Documento uso interno

Folios = Logotipos | Diversos

Filiro de obras posibles Sucursales y tipes de Comprobantes en esta misma Serie:

Sucursales: ||
Tipos de Comprobantes: |
Formato de _ .
. No. de registros por pagina: |0
|mpreS|OnFﬂrmaho de Impresidn a Utilizar: |Compra ¥ Editor especizlizado
| |Razonar Comprobantes Razones:
Régimen fiscal Régimen Fiscal: |7 » | Régimen de las Personas Morales con Fines n Guardar/Enviar

Canceladidn:

Opciones espedales al Emitir Comprobantes:
IVAA Trasladado IVA Trasladado: |16 ¥  IVA Trasladado 16% Mormal
|_|Imprimir Otros Cargos

| |Imprimir Ohservaciones Editar

Eechze y Comentarios:

5.1.3 Tipos de Comprobantes dEOMPRAS

Entrar 4 MenliComprasy seleccionar la opciéfipos de Comprobantes de COMPRAS.

En esta opcion se configuran tanto los tipos de Comprobante de Ordenes de CBuljmitudes de Compmmo los Comprobantes de

Compras

™= Compras IE- Cuentas por Pagar ‘Tﬁnreria B

/= Guia Compras
Catdlogos de configuracién
ln | Cuentas de COMPRAS
Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS
|£] Tipos de Comprobantes de COMPRAS
Emision
2 Emitir Comprobantes de COMPRAS
J & Alta de documentos externos COMPRAS
Reportes
Diaric de COMPRAS
4 Ordenes de Compra Pendientss de Surtir
Resumen de Compras Metas por Lineas
']‘- Verificadar da Comprobantes de COMPRAS
Werificador de Solicitud de Compras
|§: Werificador de Cargos Extras de Compras
28 Consultar Costos MenorfMayor Por Articulos
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Proceso de Compras

ECO-HORU

SuperSISTEMAS

5.1.3.1 ConfigurarOrdenes de Compra

Seleccione el Tipo de Comprobarper ejemplo:10=Orden de Compray en el apartadd/lovimientos a cuentasleje en blanco la

Cuenta de Inventario y el Concepto, ya que una Orden de Comprgemera movimientos Las solicituds de compra se configuran de

igual manera. [ Tipes de Comprobantes de COMPRAS *
Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Imp

Identificacion del Comprobante

Tipo de Comprobante: |10 |+
Nombre: |Orden de Compra

| Imprimir: [Orden Compra

Comprobante Tipo: [10 | v | Orden de Compra

|_|Afecta Lista de Predio

Movimientos a cuentas
Mavimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: b

Concepto: >

Notas:  La cuenta de Inventario puede cambiar al momento de capturar la Compras.
Las cuentas de DevolucionesBonificadiones y Costos se toman en base a la de Compras.

Facturas, Notas de Cargo y Motas de Crédito:
Cuenta por Pagar: ¥

Tipo de pdliza: |D ~  Diario

Pago de Contado al momento de capturar la Compra:

Cuenta de Tesoreria: bt

Concepto: .

Contramovimiento a CxP: .

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos de Prov.: | b

Concepto: -

Contramovimiento a CxP: .

Movimiento cuando el Comprobante no corresponde a Compras Netas:

Mercancias pendientes de facturar (en consignacion/préstamos), Traspasos entre Sucursales o Traspasos entre Inventarios:

Contracuenta de Inventarios: X

Fechas v Comentarios: i

OB XK d bl QEH9

0000001=Supervisor Pedido en firme que nos ha hecho el diente para que desp

Concepto: X

5.1.3.2 Configurar Entradas por compra

Enla secciériMovimientos a cuentasealice las indicaciones correspondienteshievimiento a Inventario para que el sistema haga

los movimientos en automéatico al momento denera unaentradapor Compra.

Q)nflgul’e la Cuenta de [UTposdeCnmprohanlesdeCOMPRAS *x
Inventario yel Concepto aitas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresic
de Cargoque se afeCtara Identificacion del Comprobante

| Imprimir: |Entrada por Compra

al momento de emitir Tipo de Comprobante: [30 |
una Entrada por Compra Nombre: [Entrada por Compra

Comprobante Tipo: |30~ | Entrada por Compra

- Movimientos a cuentas
Movimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: |1160 w | Inventario Mercancias/ Servics.

|_|Afecta Lista de Predio

Concepto: 1 ~ | Factura de Proveedor

Notas:  La cuenta de Inventaric pusde cambiar al moments de capturar la Compras.
Las cuentas de Devoludiones/Bonificadiones y Costos s= toman en base a la de Compras.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas:
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:
Cuenta por Pagar: (2120 w | Proveedores

Tipo de pdliza: |D w | Diario
Pago de Contado al momento de capturar la Compra:

Cuenta de Teserenia: | v

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos de Prov.: -4

Movimiento cuando el Comprobante no corresponde a Compras Netas:

Concepto: (101 w | Factura/Recibo Proveedor

Contramovimiento a CxXP: b

Concepto: -4

Contramovimiento a CxP: v

Mercancias pendientes de facturar (en consignacidn/préstamos), Traspasos entre Sucursales o Traspasos entre Inventarios:

Contracuenta de Inventarios: | v

25/08/2014 0000001 Supervisor Factura norma

Fechas v Comentarios: e

ERP SuperADMINISTRADOR FuncionalidadProcesade Compras
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@ Proceso de Compras
ECO-HORU

SuperSISTEMAS
En automaticoel sistema generda entrada a Inventario Ejemplo:para el tipo de comprobante 30= Entrada por compra se asigna la
Cuenta de Inventari@160=Inventario Mercancias/Servicpsl Conceptol=Factura Proveedor.

Enla secciérMovimientos cuando el Comprobante corresponde arpras Netasde igual manera configure la Cuenta de Proveedores
y con qué Concepto de Abono afectara el sistema al momengémité una Entrada por Compra, generando en automatico el movimiento
a Cartera de Proveedores. EjempBuenta por Paga2120=Poveedoresy Conceptol01l=Factura/Recibo Proveedores.

Si en la entrada por compra se captura una Cuenta de Compras ejempl&6aidas Pesos entonces la cartera de Proveedores se
generard a la Cuenta de Cuentas por Pagar relacionada de la Cuentajétiflo 2150 Proveedores Pesos.

5.1.4 Configurar Correo Electrénico para el envio de Ordenes de Compra

Entrar 4 MenuQonfiguraciény seleccionar la opcidDiversos Aquise indican los datos de configuracién para el envio de las 6rdenes
de compra a los proveedores la pestafia Compras

4-"" Configuracion *‘, Ventas * Cuentas po

. Empresas

4% Sucursales
I % Diwversos
I Maonedas
I Impuestos
|

&% Usuarios, Vendedores y/o Trabajadores

Pestafia Compras

Enla secciorConfigurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos electropiede parte inferior hay un campo denominado
Predefinidopara seleccionaun servidor de correo a configuraEl sistema predefine los datos de los siguientes servidores de correo:
Prodigy, Megared, Hotmail, Gmail y Yahoo. Si cuertta correo electronia corporativosolicitar esta informacion ahdministradordel
servidor de corres. Indicar los datos del Usuaricontrasefia y correo electrénico.

= Diversos *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Seleccione Empresa y Sucursal
Empresa: |1 »  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE CV.
Sucursal: |1 v | Matriz

Determinar direcciones fisica y logica de la base de datos
Ruta fisica: | |
Ruta logica: | |
Ruta para Respaldos: | |

Mota: Ls Ruts Fisica y Logica son carpetss que se encusniran donde ssta el Servidor SQL. Constntements ests carpets de ruts s= la BORRARA |s
informacidn antigua. Estas rutss seran utilizados para |as utilerizs da:

Respakdar/Recuparar.

4 Venta = Compra || Interfaz

Configurar el servidor de salida {(SMTP) para el envio de correos electronicos

Correo 1 Correo 2
Servidor SMTP: |mail.eco-horu.com.mx | Servidor SMTP: | |
Puerto SMTP: |23 | Puerto SMTP: | |
. . Utiliza 55L: |_| Utiliza S5L: ||

COI’]fIgUI’aCIOI’] Usuario: |compras@eco-horu-com.mx | Usuario: | |

. Contrasefia; |*¥¥¥#¥+eeses | Contrasefia: | |

para el envio de Correo Electrénico: [compras@eco-hoeru-com.ms | | |Correo Electrénico: | |

correo a Destinatario: | | Destinatario: | |
proveedores Verificar configuracin  Predefinido: v ® | Verificar configuracion  Predefinido: ~ %

Al modificar/ Cancelar/Eliminar un Comprobante de Compra
|| Regenerar automaticamente el Kardex

ERP SuperADMINISTRADOR FuncionalidadProcesade Compras Noviembre2015 pé&g.5-6



Proceso de Compras

ECO-HORU

SuperSISTEMAS
Configurar el Correo 2 es opcional y este secusando se tiene otra persona responsable en Compras.

Verificar configuracion
En este campel sistema verificda correcta conexion con el servidor de SMTP, enviando un correo electronico de pruebzedl e
capturado erDestinatarig si no se capturo nada, se utilizara el correo capturad@ogreo Electronico

Notas:
1 Prodigy (Telmex) bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad, en conexiones mekidres a 4
1  Megacable/Megared bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad.

Utilice el puerto 587 en igual del 2Bara mas informacion acerca del blogquks Puerto SMTP 25 consulte a su proveedor de Internet.

5.1.5 Alta de Proveedores

Entrar al Men(Cuentas por Pagar seleccionar la opcion M- Cuentss por Pagar gl Tesoreria [ Contabilidad
Proveedores/Acreedores 7 .
~ Guia Cuentas Por Pagar

Catalogos de configuracion

+i| Asignacion de Pdliza
L) cConceptos Cargos/Abonos CXP
ﬁ Cuentas de Cuentas por Pagar
3 Proveadores/Acreedores

Capturas
Captura de Maovimientos de Cusntas por Pagar
5 Captura de Pagos a Comprobantes CXP
Comprobantes Para Pronto Pago

Reportes
Verificador de Movimientes de Cuentas por Pagar

Anilisis d= Antialiedad de Saldos CXP

En la pantalla desta opcidon se muestran cuatro pestafias.

En laPestafia Generales:capturanel RFC, CURBomicilio fiscal del Proveedor y datos @entacto. En etampoContactol se
indica el corre@lectrénicoa donde se enviaran las 6rdenes de compra.

& Proveedores/Acreedores
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion del Proveedor/Acreedor

Empresa: |1 w | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE CV.
Sucursal: 1 ~ | Matriz

Proveedor: 1
|Empresa ~ | |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE C.V. |ECO-HORU |

Generales || Clasificacién y Tipos | Datos Proveedor | Diversos

R.F.C.: |SAEB&D204]EB
CUR.P.:

Domicilio:
Contacto 1:

Contacto 2:
Contacto 3:

X K J D MW QAH9I @
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Proceso de Compras

ECO-HORU

SuperSISTEMAS
Configuracion correo electrénico déroveedoren Contacto 1

En el campo Correo se captura ehail del proveedor al cual se enviara la Orden de Comanalyién hay que activda casilla Enviar
CF. Siserequiere enviar la Orden de Compra a mas de un correo, aepata correo con una coma

£/ Informacion del Contacto 1

MNombre: |Alida Solano |
Puesto: |Ventas |
Correo: |alida@empresa.com | [+ |Emviar CF [ |Saldo

Messenger:
Teléfono trabajo:
Teléfono casa:
Celular:

Nextel v radio:
Fanc: | |

Otros: |

— o [T

Pestafia Clasificacion y Tipos
En esta pestafigeleccione la Clase para diferenciar su operaciéfhipeldeProveedor, asigrar Porcentaje & Descuentos yimite de

credito. & Proveedores/Acreedores %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion del Proveedor/Acreedor

Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal: [1 ¥ | Matriz

Proveedor: 1
|Empresa w | |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S5.A. DE CW. | |ECO-HORU

Generales | Clasificaddn y Tipes | Datos Provesdor | Diversos

Datos del Proveedor/Acreedor
Clase para diferenciar su operacidn: |1 |~ Nacional Parte Relacionada Totales en reportes: (1 |+ | Local
Tipo de Proveedor: (1 |~ | Comercio Proveedor cabecera de GRUPO:
Grupo, Cateqoria o Familia: | |+ Limite de Crédito: |0

% Descuento: | 0.00]
% Descuentos Adicionales:

Pestafia Datos Proveedor.
En esta pestafia indique la moneda de compra, las condiciones y método de phgo,de entrega,Presupuesto de Ventas
(opcional), indicaciones fiscales pé&d@orma A37y el Tipo de Terceros y Tipo de Operacion A@T.

& Proveedores/Acreedores *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién
Identificacion del Proveedor/Acreedor

Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE CV.
Sucursal: |1 | Matriz

Proveedor: 1
|Empresa |~  |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DECV. | |ECO-HORU

Generales | Clasificacion y Tipes | Datos Proveedor || Diversos

Consignado A Tipo de entrega: 2| v Entrega Inmediata
Maoneda para comprar: (1 |+ Peso Mexicano Conducto: [1 |+ | Personal
Condiciones de Pago: 2 |v  Contado Observaciones: | J
Método de Pago: |30 | v | Efectivo FORMA 37-A Pagos v Retenciones ISR, IVA e IEPS: | |v
Proveedor para cartera CXP: |_|No Genera Movimiento CXP

Historico de Presupuesto anual
Afio: v B Ventas en Miles: Distribucidn Mensual: ot

DIOT Dedaracion Informativa de Operaciones con Terceros
Tipos de tercero NORMAL [ Tipos de operacion NORMAL: |4 v 85 w
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Proceso de Compras
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

5.2 Emitir Comprobantes por Compra

5.2 Emitir Comprobantes deCompra

Entrar al MenlComprasy seleccionar la opcidBmitir Comprobantes
de Compras.

= Compras IE- Cuentas por Pagar

P

‘Tesnreria
J~| Guia Compras
i Catalogos de configuracion
o] Cuentas de COMPRAS
| Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS
|lz] Tipos de Comprobantes de COMPRAS
Emision

Emitir Comprobantes de COMPRAS

i

Alta de documentos externos COMPRAS

ok

Reportes
Diiaric de COMPRAS
Ordenes de Compra Pendientes de Surtir

Resumen de Compras Metas por Lineas

fin' k6 & 3

Verificador de Comprobantes de COMPRAS

Orden de Compra /Solicitud de Compra

SeleccionaEmpresa, Sucursatl Tipo de Comprobantge Order/Solicitud de Compray la Serie. En Folio el sistema pone el consecutivo
siguiente. Si se captura un Folio que ya existe se presenta el comprobante con sus datos.

Captuar el Proveedor. Capturar los renglones de Articulos: Cédigo, cantidad solicithdasto. El sistema calcula el importe y lo
acumula a los Totale€n la parte superior en el campo ESTADMusestrasi laorden de compraesta sin surtir o surtida.

{* Emitir Comprobantes de COMPRAS * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante |
5o Crédito 4] Enviar [, XML  Imprimir Ftiguetas ~ ESTADO: SIN SURTIR
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
1 v I I~ [0 |« [oc v | 1 v v | [28/08/2014 [ [17:16:13 |
Proveedor SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE C.V. Cancelado: | =] |
Consignado &: || J~|NO TMPRESO
Otro 1 COtro 2 Moneda T/Cambio Comprador Pag. Ant. Rel. Origen/Desting  Pagueteria Guia No.
| I [ESE 0.0000| [1 > | 0| | v | x| | |
[«/|impresion como inventario  Cuenta: v |Cuenta Inv.: v Informacidn de Importacidn
Ver COSTOS Ver calculos de COSTOS [|Cambiar precio | |cambiar cantidad o Generar cargo extra [§ Comprobante pendiente
Articulo Descripcion UfM | Cant. Soli| Cant. Pen Costo CostURCom | =gpes  Importe Costo Prorra P.Venl
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 Pieza 10.00 10.00 1,250.00 0.00 0.0000 12,500.00 1,250.00
1| | '
(., Comentario global Subtotal: | 12,500.00
. Totales Descuento: | 0.00]
.+ Pagos VA: | 2,000.00]
.y Entreqa/Recibe Total: | 14,500.00
i 7 Autorizacidn .
e Total Articul turados: 1
Para autorizar una B, Comprohantes pendientes a culos capturados
orden de compra & Otros cargos
[# Admin. de Proyectos Recalcular Totales
antes de ser

emitida seleccione [ IR IK I EI &S
- Auterizadén  y proceda a capturar los datoSi al momento de Emitir el Comprobante de Entrada por Compra, se copian los datos

de la Orden de Compra, entonces esta automaticamente se narastado Grtida, en otro caso si ya se surtié la mercancia
seleccioneslicono  «" Marcar Orden como Surida paracambar su estado a surtida.
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Proceso de Compras
ECO-HORU

SuperSISTEMAS
Al grabar Orden de Compra se envia la orden de compra al correo electronico del proveedor configseadbbotor. “#E™#r  parg
nuevamenteenviar la orden de compraun correo electronicya seadel proveedor indicaden los datos del Contactoulotro.

Entrada por Compra

Al indicar el Tipo de Comprobante de Entrada por Compra, el sistema sugiere el folio siguiente. Se tiene la iogoddtadéos datos
de la compra o capturarlos directamenteEn elicono XMLseimporta alsistema la Facturanviada porel Proveedoly se genera
automaticamentda Entrada por Compraseactualizala Cuenta de Inventario indicadacainfigurar el Tipo de Comprobante por
ejemplo: actualizar la cuenta 116@ventario de Mercancias.

También se puede tomar los datos de uBaden de Compra generada anteriormente indicaCopiar Comprobantg la Serie y el
Folio de la&0rden deCompra, automaticamente searga la informacidnya solo se indica el nimero fictura y al grabar el
comprobante se actualizala Cuenta de Inventaripse Marca como Surtida la orden.

En elicono | Generar cargo extra Se capturan otros cargos a ser incluidos en el comprobdraea aplicar un Cargo Extra y/o
Descuento primersedeben de dar delta el Cargo/Descuentseleccionado el icono | owescargos ~ que se localiza en la parte
inferior de la pantalla de emision.

' Emitir Comprobantes de COMPRAS =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante
+ Crédito L) Enviar [ ¥ML Imprimir Etiquetas
Empresa Sucursal Comprobante Serie Falio Copiar Comprobantes Serie Faolio Fecha Hora
1 v I [+ B0 v [EC vl | 1| 1 [v|[0C [v | 1| [28/08/2014 [ ¢ [18:21:19 |
Proveedor 1| SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V. Cancelado: | |ﬁ | |
Consignado A: - NO IMPRESO
Otro 1 QOtro 2 Monada T/Cambio Compradar Pag. Ant. Rel.  No. Factura Origen/Desting  Pagueteria Guia No.
| || |1 bt |1 w | | | | 1504102 | w |1 » 1121212151
% P/precoVenta: | 0.00| |«|Impresion como inventario Cuenta:  |Cuenta Inv.: 1160 » Informacion de Importacion
Ver COSTOS Ver calculos de COSTOS |«|Cambiar precio |_|Cambiar cantidad & Generar cargo extra [ Comprobante pendiznte
Articula Descripcidn U/M | Cant. Rec Can.Pend Costo CostUltCom  9ypes  Importe Costo Prorra | P.Ver
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 Pieza 10.00 10.00 1,250.00 0.00 0.0000 12,500.00 1,250.00
4| ]
< Comentario global Subtotal: | 12,500.00(
Totales Descuento: | 0.00]
. Pagos VA: | 2,000.00|
4 Entrega/Recibe Total: | 14,500.00
Autorizacion -
- - 1
% Comprobantes pendientes Total Articules capturados:
o Otros cargos
' Admin. de Proyectos Recalcular Totales

¥ K 4 PN E s &

Para ver el comprobante antes de grabarlo use el ic¥ista Previdocalizado abajo del renglon de totalelSl comprobante solo se
podraimprimir cuandoya fue grabado.

Grabar el comprobante imprimir.
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Proceso de Compras

ECO-HORU

SuperSISTEMAS
Nota de Crédito  por Bonificacién o Devolucion a Entrada por Compra

Seleccionar l&mpresa y Sucursal y el Tipo de Comprobante de Nota de Crédito. Seleccionar la Serie y gurésgiotze|

consecutivo gjuiente. Capturar el Proveedor.

Para Notas de Crédito por Bonificacion, en el Catalogo de Articulos capturar un Articulo con Nombre Bonifinadiéampo Clase

indicar que es No inventariablesy la Unidad de Medida indicae&icio. Siempre que capture una Nota de Crédito en los renglones de

Articulos se captura este Articulo y el importe de la Bonificacion.

Cuando es una Devolucion s renglones de Articuleg captura el Cadigo del Articulo, la Cantidad y el Costusdaticulos a

devolver.
{% Emitir Comprobantes de COMPRAS *

Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Imp
g Crédito [l Enviar |% XML Imprimir Etiquetas

ALTA: Registro NUEVT

Empresa  Sucursal — Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
1 v 1 |~ [0 |+~ [nc v | 1| ~ v 0| [24/06/2015 [§ [22:54:56 |
Proveeder 2| Equipos Computacionales del Noroeste, 5.A. Cancelado: | |?| |
Consignado A: =/ NO IMPRESO
Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Comprador Pag. Ant. Rel. Factura Proveedor Ongen/Destino  Pagueteria Guia No.
AN | I ) S & 11 ol | 0 | I kA | v | |
% PfprecioVenta: 0| |[Impresion como inventario Cuenta: ~ |Cuenta Inv.: = Informacién de Importacion
Ver COSTOS Ver calculos de COSTOS || Cambiar precio |_|Cambiar cantidad & Generar cargo extra [ Comprobante pendiente
Referendia Ver Reladon de Facturas Afecatdas |_|Orden Autorizada
Articulo Descripdon U/M | Cant. Rec Can.Pend Costo CostUltCom | ogpes  Importe Costo Prorra | P.Venl
BONIFICACION Pieza 1.00 0.00 300.00 0.00 o 300.00 300.00
4| | '
L2, Comentario global Subtotal: | 300.00|
Totales Descuento: | 0.00]
.+ Pagos TVA: | 48.00|
_QEntrega,n'Recibe Total: | 348.00|
Autorizacidn :
. Total Articul turados: 1
- Comprobantes pendientes a culos capturacas:
5, Otros cargos J~| Vista previa de PDF
' Admin. de Proyectos Recalcular Totales

Al Grabar el comprobante se abre una ventana para capturar los comprobantes a los cuales afecta la nota de créditolaCaptura
Cuenta de Cuentas por Pagar del Tipo de Comprobante, la SeFRelipete locata y se muestra en un renglén con el importe total de
la Nota de Crédito. Si esta Nota de Crédito afecta a varios comprobantes, captirelos y asighar a cada comprobantegiéntport

corresponde de la nota de crédito. Presione el boton Aceptar.

7 Comprobantes afectados

i

Serie y Folio del Comprobante que origina la Nota de Crédito

Cuenta CxP Tipe Comp  Serie

2120 |w 30 |w 1 ~ 1

Comprobantes afectados para Cuentas Por Pagar

Serie Falio
I i

Detalle del Comprobante.

Faolio

Factura Proveedor Importe
P145 348.00

Total Nota de Crédito: 348.00
Total capturado: 348.00

| Aceptar || Cancelar |

ERP SuperADMINISTRADOR FuncionalidadProcesale Compras
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ECO-HORU

SuperSISTEMAS

Cancelacion de Comprobante de Compra

Seleccione la Empresa, Sucursallipo de Comprobante de Compra, la Serie y capture el Folio. El sistema automaticamente presenta

el Comprobante con todasus datos y el estatus

Proceso de Compras

En el campo Canceladigite la fecha en que se esta cancelando el documeXtgrabar el registree abre una ventanacuando el
comprobante se cancela el mismo dia de su emision, elija la casilla Ponerla a Ceros (Cancelar dentro del dia) y sfdakaen una
posterior elija la casilla Ponerla ®ojo. Presione el boton Acep@Cancelar para no proceder

£ Emitir Comprobantes de COMPRAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante
5 Crédito [l Enviar =4 XML Imprimir Etiguetas
Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio
1 - 1 - 30 w I w| | 4|

Proveedor 2| Equipos Computacionales del Noroeste, 5.A.

Copiar Comprobantes Serie
l_ w

Fecha Hora
| [09/06/2015 [ @ [20:58:16 |
Cancelado: [24/06/2015 [ | |

Folia

L >l

.|__|§f@_[!<l<]|>[>nEﬂa@

ERP SuperADMINISTRADOR

FuncionalidadProcesade Compras

Consignado A: /| NO IMPRESO
Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Comprador  Pag. Ant. Rel. Factura Proveedor Origen/Destine  Pagueteria Guia No.
I Il [ LI+ ! »| | 0 | [ " [ -
o P/precicVenta: | 0.00| |¥/|Impresion como inventario Cuenta: ~ |Cuenta Inv.: - Informacion de Importacidn
Ver COSTOS Ver célculos de COSTOS |+|Cambiar predio |__|Cambiar cantidad o Generar cargo extra E Comprobante pendiente
Referencia Ver Relacion de Facturas Afecatdas |_|orden Autorizada
Articulo Descripcion U/M  Cant. Rec Can.Pend Costo CostUltCom  o,pes  Importe Costo Prorra = P.Veni
12 TARJETA DE RED INALAMBRICA Pieza 3 2 120 120 0 360 120
4| | 1
., Comentario global Subtotal: | 360.00|
 Totales Descuento: | 0.00]
. Pagos VA: | 57.60]
l{}EntregajRecibe Total: | 417.60|
+ Autorizacidn
4 Comprobantes pendientes
L, Otros cargos :Cancelar Comprob %
*" Admin. de Proyectos

| |Ponerla a Ceros (Cancelar dentro del dia)

[#|Penerla en ROJO (Cancelacidn de otro dia)
Observaciones opcional (clic para agregar)

| w

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Cancela el Comprobante de Ventas con saldos
en cero (Dentro del mismo dia).
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ECO-HORU

SuperSISTEMAS

Proceso de Compras

5.4 Verificador de Comprobantes de Compra

Entrar al MeniComprasy seleccionar la opcidvierificador de Comprobantes de COMPRA.

En la pantalla
de esta opcion
se muestran
las opciones de
reporte,
ordenamiento y
filtros de datos.

ERP SuperADM

[Ths ]

ok 2

Eee T E& O

ki Compras IE- Cuentas por Pagar
[~ Guia Compras

Catalogos de configuracion
Cuesntas de COMPRAS
Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS

Tipos de Comprobantes de COMPRAS

Emitir Comprobantes de COMPRAS

Alta de documentos externaos COMPRAS

Diaric de COMPRAS

Grdenes de Compra Pendientes de Surtir
Resumen de Compras Metas por Lineas
Varificador de Comprobantes de COMPRAS
Verificador de Solicitud de Compras
Varificador de Cargos Extras de Comipras
Consultar Costos Menor/Mayor Por Articulos

]' Verificador de Comprobantes de COMPRAS =
Verificador de Comprobantes de Compras

Opciones del reporte

P g

‘, Tesoreria

Emision

Reportes

Mombre del reporte: |UER]F[CADOR COMPROBANTES COMPRAS

Fecha: [01/11/2015 [ 9 al 30/11/2015 [§  Predefinido: |
Clic para nusvo Predefinido

Contenido: |4 detalle con Arbiculos

Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal

Después por: |Tipo Comprobante - Serie - Folio - »

Filtros de datos

w | |Empresa | |Sucursal (Sakto de Hoja)
|_|informacidn come en cartera
|_|Moneda Nacional

Empresa: |

Sucursal: |

Tipo de Comprobante: |

Seriet |

Falie: |
Estado: |
Proveedor: |
Moneda:

Comprador:

Acceso a CRM...

Trabajador:

Articulo:

Subtotal (sin impuestas):

Cuents de Inventario:
Usuarie Elabora:

Factura dal Proveedor:

Tipo de Comprobante Origen:

Serie Origen:

Folio Origen:

Cuenta:

Origen/Desting:

Categaoriat |

Tipo Articulo: |

Lineas y Sublineas: w

Grupe de Chiente o Familia: |

Grupe Tipo de Clhente o Familia: |

Categaria Articulo: |

INISTRADOR

FuncionalidadProcesade Compras
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pag.5- 13



Proceso de Compras
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

Un ejemplo del reporte de Verificador de Compras es el siguiente:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDD SU USO COMERCIAL, S.A. DE CV.

29/0872014 D141:17 pom. Hoja: 1de 1
VERIFICADOR COMPROBANTES COMPRAS DEL 1M AL 31 AGD 2014
Emg Swc TCo  SereFolic  Fecha Hoa Prow Nombkre TC SeriefolicOng FactProv MonedaTC  LP Inwent Venci
Articulo Diescripeion Cantidsdlb4 Costo Importe |
1 1 Matriz
1 1 30 Entrada por Compra
1 1 30 EC1 260814 06:1 1 SERMICICOS ADMINISTRATIVOS i0 oc1 1504102 1160 2 Contado

BCO-HORU, SA DECNV.
Oto 1: Oto 2 Enirega: 1 Entregado con Antenoridad 1 Personal 280872014

4 IMPRESORA LASER HPLT-521 10 Pieza 1.250.00 12,500.00
IV.A 18.00%: 2000.00
Total: 14,500.00
1 1 30 EC2 200814 12:05 2 SEF1 SOPORTE EM INFORMATICA i0 oc2 BBS412 2 Contado
Owo 1: Oso 2 Enirega: 1 Entregado con Antenoridad 1 Personal 200872014
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 10 Pieza 1.250.00 12,500.00
& KIT DE MANTEMIMIENTO IMPRESORA LEXMARE 5 Pieza 650.00 3,250.00
Renglones: 2 Subtotal: 15 15,750.00
IV.A 18.00%: 252000
Total: 13,270.00
1 1 30 EC3 280814 12:06 2 SEF1 SOPORTE EM INFORMATICA 10 oC3 22154 2 Contado
Otro 1: OtmZ Entrega:| Entregado con Antenordad 1 Personal 22/DE2014
7 LAPTOPHP 15 3 Pieza 10,250.00 32,350.00
4 |IMPRESORA LASER HPLT-521 1 Pieza 1.250.00 1,250.00
Renglones: 2 Subtotal: 4 34,100.00
IV.A 18.00%: 5.458.00
Total: 39,556.00
1 1 30 EC4 200814 1212 3 COMNCETROS ¥ MATERIALES i0 OC4 1215454 2 Contado

"FERSHL", 5.A. DECV.
Otro 1: Oto 2 Enirega: 1 Entregado con Antenoridad 1 Personal 2000872014

5 SACO CEMENTO CAMPAMNA 20KG 250 Fieza 180.00 47,500.00
IV.A 18.00%: 7.600.00
Total: 55,100.00
1 1 30 ECS 200814 12:16 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 0 OC5 BES412 2 Contado

BECO-HORU, 55 DECNV.
Otro 1: Ot 2 Enirega: 1 Entregado con Antenoridad 1 Personal 200872014

1 SuperADMIMISTRADCR 1 Semv 3.500.00 3.50000

2 SuperCONTABILIDAD 1 Serv 2.0:00.00 200000

3 SuperMOMIMNA 1 Serw 5.000.00 5,000.00

Renglones: 3 Subtotal: 3 10,500.00

IV.A 18.00%: 1.580.00

Total: 12,180.00

1 1 30 ECE 280814 1217 3 COMCETROS ¥ MATERIALES 10 DCh B4ETIZ2 1160 2 Contado

"FERSHLU", A DECV.
Otro 1: OtmZ Entrega:| Entregado con Antenordad 1 Personal 22/DE2014

5 SACO CEMENTO CAMPANA 20KG 100 Pieza 180.00 19,000.00

IV.A 18.00%: 3.040.00

Total: 22.040.00

Total Comprobante. Comprobantes: § Renglones: 10 Subbotal: 382 139,350.00

IV.A 18.00%: 22 798.00

Total: 181,846.00
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Proceso de Compras
ECO-HORU

SuperSISTEMAS
5.5 Reporte de Ordenes de Compra Pendientes por Surtir

Entrar aMent de Compray seleccionar lapcionOrdenes de Compr®endientes
de Surtir.

En la pantalla de esta opcionsriestran los tipos de reporte, ordenamiento y filtros de dat@pture el rango de Fechas y opciones
segun el reporte deseado.

yOrdenes de Compra Pendientes de Surtir ¥

Impresion

Opciones del reporte

Nombre del reporte: ORDENES DE COMPRA PENDIENTES DE SURTIR

Fecha: |02/03/2015 | 9 al [02/03/2015 | 9  Predefinido: | v
i Pradefin
Contenido: |4 datalle -
Ordenado primero por: |[Empresa - Sucursal > __Empresa | Sucursal (Salto de Hoja)

Después por: | Tipo Comprobante - Serie - Folio - +

Filtros de datos
Empresa:

Sucursal:
Tipo de Comprobante:
Serie:
Folic:
Estado: | ~
Proveedor: |

Un ejemplo de reporte es slguiente:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

25/06/2015 12:25:57 a. m. Hoja: 1 de 1
ORDENES DE COMPRA PENDIENTES DE SURTIR DEL 25 JUN 2015
Emp Suc TCo  SerieFeolic Fecha Hora Proveedor Noembre Aplicada en las E.C. Estado de la Orden
Articulo Descripcién Cantidad UM Cantidad Surt. Precio CantPendUM Importe

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DE C.V.
Matriz
1 1 10  Orden de Compra

=

1 1 10 oc2 250815 12:22 2 Eguipos Computacionales del Moroeste, 5.4, Sin Surtir.
2 Impresora HP Desgkjet 1200 4.000000 Pieza 0.00 900.00 4.00 Pieza 3,600.00
4 Lap Top Hewlett Pachard Core |7, DD 1 GB, Monitor 17" 4.000000 Pieza 0.00 6,000.00 4.00 Pieza 24,000.00
Renglones: 2 B.00 Subtotal: 27,600.00

1 1 10 0OC3 250815 12:25 1 SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS RUIZ Sin Surtir.
7 Meuse Inalambrico Microsoft 5.000000 Pieza 0.00 250.00 5.00 Pieza 1,250.00
Renglones: 1 5.00 Subtotal: 1,250.00
Total Comp. Comp.: 2 Renglones: 3 13.00 Subtotal: 28,850.00
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