ECO-HORU P@ﬁg
SuperSISTEMAS
Inicio rapido SuperADMINISTRADOR
(Compras: Orden y Entrada por Compra).

En esta guia encontrara explicitos los pasos a seguir para configurar el sistema SuperADMINISTRADOR y emitir Orden de Compra para enviarla via e-mail
a nuestros Proveedores, ya que nos envie la Mercancia darle Entrada por Compra al sistema y afecte en automatico al Inventario de Mercancias.

Indice.

1.0 Configurar e-mail para envio de Orden de Compra.

2.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Orden de Compra.
3.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra.
4.0 Alta Serie y Folios para Orden de Compra y Entrada por Compra.

5.0 Dar de Alta Proveedores/Acreedores.

6.0 Emitir Orden de Compra y Entrada por Compra.

7.0 Imprimir Orden de Compra/Entrada por Compra.

8.0 Diario de Compras.

9.0 Verificador de Comprobantes de Compras.

Para regresar al “Indice” haga clic en “Regresar”, que se encuentra al final de cada punto.

1.0 Configurar e-mail para envio de Orden de Compra.

Haga clic en el MenU “Configuracion” y seleccione el submenu “Diversos”.

= Diversos =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Seleccione Empresa y Sucursal
Empresa: |1 »  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU US0 COMERCIAL, 5.4, DE CV.

Sucursal: 1 w | Matriz

Determinar direcciones fisica y logica de la base de datos
Ruta fisica: | |
Ruta logica: | |
Ruta para Respaldos: | |
Mota: La Ruts Fisica y Logice son carpstss que s2 encuentran donde =st3 el Senvidor SQL. Constantements ests carpeta de rute s= ke BORRARA |z
informacion antigua. Estas rutas serdn utilizados para las wtilerizs de:

Respaldar/Recuperar.

% Venta | = Compra | 7 Interfaz

Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos electronicos

Correo 1 Correo 2

Servidor SMTP: |mail.eco-horu.com.mx | Servidor SMTP: | |
Puerto SMTP: |25 | Puerto SMTP: | |

Utiliza S5L: || Utiliza 55L: ||
Usuario: |compras@eco-horu-com.mx | Usuario: | |
Contrasefigs [FHFH+FFEEeEes | Contrasefia: | |
Correo Electrénice: |compras@eco-horu-com.mx | | Correo Electrénico: | |
Destinatario: | | Destinatario: | |

Verificar configuracion  Predefinido: ~ 8 | verificar configuracidn  Predefinido: ~ %

Al modificar/ Cancelar/Eliminar un Comprobante de Compra
|| Regenerar automaticamente el Kardex

=

Localice la pestafia "Compra” y haga clic sobre ella. Correo 1 y 2 solicita mismos datos, solo que el correo 2 se utiliza cuando tiene problemas el 1.
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En el apartado “Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos electronicos” localice el campo “Predefinido” y haga clic en el
renglon y seleccione el servidor de correo a configurar. El sistema predefine los datos de los siguientes servidores de correo: Prodigy, Megared, Hotmail,
Gmail y Yahoo. Nota. Si cuenta con correo electronico corporativo pida esta informacion al encargado del servidor de correo.

Verificar configuracion. Con clic en nombre del dato el sistema verifica correcta conexion con el servidor de SMTP, enviando un correo electrdnico de prueba
al e-mail capturado en DESTINATARIO, si no se capturo nada, se utilizara el correo capturado en "CORREO ELECTRONICO".

Notas:

- Prodigy (Telmex) bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad, en conexiones menores a 4 mb.

- Megacable/Megared bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad.

- Utilice el puerto 587 en igual del 25.

Para mas informacion acerca del bloqueo del Puerto SMTP 25 consulte a su proveedor de Internet.

Capturar e-mail al cual se enviara la Orden de Compra al Proveedor.

Haga clic en el Menl “Cuentas por Pagar” y seleccione el subment “Proveedores/Acreedores”.

Seleccione al Proveedor y en la pestaia “Generales” localice el campo “Contacto 1” y haga clic sobre él.

4 ¢ Informacién del Contacto 1

Mombre: |Alicia Solano |

Puesto: |Ventas |

Correo: [alida@empresa.com | |«|Enviar CF | _|Saldo
Messenger:
Teléfono trabajo:
Teléfono casa:
Celular:

Mesxtel v radio:
Fam: | |

Oftros: |

s [

En el campo “Correo” captura el e-mail de la Empresa/Persona Fisica a la que se le enviara la Orden de Compra por correo y active la opcion “Enviar CF”".
Haga clic en el botén “Aceptar” y guarde los cambios realizados en el sistema. Nota. Si requiere enviar la Orden de Compra a mas de un correo, separe
cada correo con una coma ( , ). Ejemplo: juan.lopez@outlook.com,pablo.lopez@outlook.com.

Configurar la emision de Comprobantes de COMPRAS para que en automatico envie la Orden de Compra por correo al grabar.

Haga clic en el Menl “Compras” y seleccione el subment “Emitir Comprobante de COMPRAS".

Localice la barra de botones en la parte inferior de la pantalla y haga clic en el boton = “Otras Opciones”.

] otras opciones % |
(=) Impresién | ] Captura | o~ Autorizacién | 5 Guardar | [Z] Otros

Parametros de autorizacion

| |Solicitar auterizacién al cancelar |_|Solicitar contrasefia al grabar Comprobante
|_|No habilitar descuento en Emisidn [_|solicitar autorizacidn si hay saldo vencido
| |Validar precio mayor a cero en Emisidn [ |Mo habilitar importe en Emisién

|+/|5olicitar confirmacién antes de enviar por corree  [f|Enviar por correo después de grabar
|_|Solicitar autorizacidn al cambiar Folio sugerido | |Asignar Costo Identificado a Factura

=]

Haga clic en la pestafia “Autorizacion” y localice el apartado “Parametros de autorizacion” y active las siguientes opciones: “Enviar por correo
después de grabar” y “Solicitar confirmacion antes de enviar por correo (opcional)”. Haga clic en el boton “Aceptar”.

Regresar.
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2.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Orden de Compra.

Haga clic en el Menl “Compras” y seleccione el submenu “Tipos de Comprobantes de COMPRAS".
|l£) Tipos de Comprobantes de COMPRAS =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién

Identificacion del Comprobante

Tipo de Comprobante: [10 |+

Mombre: |Orden de Compra | Imprimir: |Orden Compra
Comprobante Tipo: [10 |~ | Orden de Compra | |Afecta Lista de Precio

Movimientos a cuentas
Movimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: | bt Concepto: bt
Motas: La cuenta de Inventario puede cambiar al momento de capturar la Compras.
Las cuentas de Devoludones/Bonificaciones y Costos s= toman en base a la de Compras.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas:
Facturas, Notas de Cargo y Motas de Crédito:

Cuenta por Pagar: | b Concepto: b

Tipo de péliza: |D ~ | Diario

Pago de Contado al memento de capturar la Compra:

Cuenta de Tesoreria: | -

Contramovimiento a CxP: | bt

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos de Prov.: il Concepto: il
Contramovimiento a CXP: | b

Movimiento cuando el Comprobante no corresponde a Compras Netas:
Mercancias pendientes de facturar (en consignacidn/préstamos), Traspasos entre Sucursales o Traspasos entre Inventarios:
Contracuenta de Inventarios: | b Concepto: b

Fechas v Comentaries:

A & K4 P Qi H D

Seleccione el Tipo de Comprobante 10=0rden de Compra y en el apartado “Movimientos a cuentas” quite todos los registros de Cuentas de
Inventario, Concepto de Entrada/Salida de Inventario, Cuenta por Pagar, Concepto de Cargo/Abono de CxP, etc. Ya que una Orden de Compra no debe de
generar movimientos en Inventario, ni en cartera de Proveedores.

Guarde los cambios realizados en el Tipo de Comprobante haciendo clic en el botén H de la barra de botones.

Regresar.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra.

Haga clic en el Men( “"Compras” y seleccione el submen( “Tipos de Comprobantes de COMPRAS".

En el apartado “Movimientos a cuentas” realice las indicaciones correspondientes para que el sistema haga los movimientos en automatico al momento
de generar una Compra.

Movimiento a Inventario. En las Entradas por Compra configure la Cuenta de Inventario y con qué Concepto de Cargo afectara el sistema al momento
de Emitir una Entrada por Compra, generando en automatico la entrada a Inventario. Ejemplo: 1160=Inventario Mercancias/Servicios, 1=Factura
Proveedor.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas. De igual manera configure la Cuenta de Proveedores y con qué Concepto de
Abono afectara el sistema al momento de Emitir una Entrada por Compra, generando en automatico el movimiento a Cartera de Proveedores. Ejemplo:
2120=Proveedores, 101=Factura/Recibo Proveedores.
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|[£] Tipos de Comprobantes de COMPRAS %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Comprobante
Tipo de Comprobante: |30 | v

Nombre: |Entrada per Compra | Imprimir: [Entrada per Compra
Comprobante Tipe: |30 |+ | Entrada por Compra |_|Afecta Lista de Precio

Movimientos a cuentas
Maovimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: 1160 ~ | Inventario Mercandias/Servics. Concepto: |1 * | Factura de Proveedor
Notas: La cuenta de Inventario puede cambiar al momenta de capturar la Compras.
Lzs cuentas de Devoludones/Bonificaciones y Costos s= toman en base a |a de Compras.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas:
Facturas, Notas de Cargo y Motas de Crédito:

Cuenta por Pagar: (2120 v | Proveedores Concepto: |101 |+  Factura/Recibo Proveedor
Tipo de pdliza: (D ~ | Diarie
Pago de Contado al momento de capturar la Compra:
Cuenta de Tesoreria: | w

Contramovimiento a CXP: | il

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos de Prov.: | w Concepto: v
Contramovimiento a CXP: | bt

Movimiento cuando el Comprobante no corresponde a Compras Netas:
Mercancias pendientes de facturar (en consignacidn/préstamaos), Traspasos entre Sucursales o Traspasos entre Inventarios:
Contracuenta de Inventarios: bt Concepto: ht

25/08/2014

SUpEMNISor

. Factura normal con entrega de mercancia simultanea
Fechzas v Comentarios: - -

OB &K Qb EH 9

Guarde los cambios realizados en el Tipo de Comprobante haciendo clic en el botén B de la barra de botones.

Regresar.

4.0 Alta Serie y Folios para Orden de Compra y Entrada por Compra.

, ,

Haga clic en el Menu “Compras” y seleccione el subment “Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS".
|7 Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS X
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 * | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 510 USC COMERCIAL, 5.A. DE CV.

Sucursal Normal: |1 ~ | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: (30 w | Entrada por Compra
Serie de Folios: |EC >

Nombre: [Entrada per Compra
Esguema: |10 +  Documento uso interno

Folios || Logotipos | Diversos
Folios de control interno:

Vigente Desde Hasta Folio Desde Hasta

01/08/2014 [ 4 | [1 | [9999999999 |

Folios siguientes o anteriores:

I A | | |

Notas: en automdtico se avisa vigenda menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes,

Corte de Folio: |6 * | Munca

Ultimo Folio asignado: |0
O X WK 4 Dbi QA E9
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Seleccione Empresa, Sucursal y Tipo de Comprobante: 10=0rden de Compra o 30=Entrada por Compra.

Nota. Mismo procedimiento para dar de alta Serie para Emitir Orden de Compra y Entrada por Compra, solo la diferencia el Tipo de Comprobante 10=0rden
de Compra y 30=Entrada por Compra.

Serie de Folios. Capture “Serie” para la Orden de Compra o Entrada por Compra. Ejemplo: OC=0Orden de Compra, EC=Entrada por Compra.
Nombre. Capture nombre para la “Serie” de Orden de Compra o Entrada por Compra. Ejemplo: Orden de Compra, Entrada por Compra.
Esquema. Seleccione 10=Documento de uso interno.

Pestaiia Folios.
En esta pestafia indicara al sistema la fecha de inicio para emitir Orden de Compra o Entrada por Compra y los folios a utilizar.
Folios de control interno.

Vigencia desde. Capture de inicio de vigencia para los Folios de uso interno, en formato: ddmmaaaa.
Folio desde. Capture folio inicial (hasta 10 digitos). Ejemplo: 1.
Hasta. Capture folio final (hasta 10 digitos). Ejemplo: 9999999999.

Folios siguientes o anteriores.
Mismos datos que en “Folios de control interno”.

Corte de folio. Seleccione frecuencia con la cual el sistema realice corte de folio. Ejemplo: 6=Nunca.
Ultimo folio asignado. Muestra el Ultimo folio emitido.

Pestaia Logotipos.

En esta pestafia cargara al sistema un logotipo de su Empresa, para que aparezca en la Orden de Compra o Entrada por Compra impresa, segln
corresponda. También puede capturar el lema de su Empresa.

|| Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS «
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Mormal: |1 ~ | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: |30 ~ | Entrada por Compra
Serie de Folios: |EC v
Mombre: |Entrada per Compra |
Esquema: [10 * | Documento uso interno

Folios | Logotipos || Diversos

Datos a imprimir en la Compra

Logotipo de la Empresa: Ver Quitar

-

Lema de la Empresa:

K K g b Q9

Datos a imprimir en la Compra.

Logotipo de la Empresa. Archivo de imagen (.jpg, .gif, .png, 500x400 pixeles). Enter=Indicar ruta y archivo, Tab=Siguiente dato.
Ver. Muestra la imagen seleccionada.
Quitar. Clic en nombre del dato para eliminar el logotipo cargado.

Lema de la Empresa. Lema de la Empresa (300 caracteres). Ejemplo: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado.
Enter=Nuevo renglon. Tab=Siguiente dato.

Pestaiia Diversos.

En esta pestania indicara al sistema formato de impresion a utilizar para Orden de Compra o Entrada por Compra, segun corresponda y opciones generales
para la Emision de Comprobantes de COMPRAS.
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|7 Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Empresa: |1 v  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.W.

Sucursal Normal: |1 ~ | Matriz
Tipo de Comprobante Mormal: |30 ~ | Entrada por Compra
Serie de Folios: |EC v

Mombre: |Entrada por Compra |
Esquema: |10 w | Documento uso interno

Folios | Logotipos | Diversos
Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Sucursales: | |

Tipos de Comprobantes: | |

No. de registros por pagina: |0

Formato de Impresidn a Utilizar: |Compra w Editor especializado
| |Razonar Comprobantes Razones:
Régimen Fiscal: (16 |+ | Régimen de Incorporacidn Fiscal Guardar/Enviar
Cancelacidn:

Opcdones especiales al Emitir Comprobantes:
IVA Trasladado: (16 |~  TVA Trasladado 16% Mormal
|__|Imprimir Otros Cargos
|_|Imprimir Observaciones Editar

Fechas y Comentarios:

¥ K ¢ b QB9
Filtros de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes en esta misma Serie.

Sucursales. Capture el nimero de la Sucursal y/o Sucursales que manejaran la misma Serie al momento de Emitir Comprobantes. Ejemplo: 1, 3, 5, 10-15
61, 3-20 (1-999).

Tipos de Comprobantes. Capture el nimero de Tipo de Comprobantes posibles para la misma serie, para validar al momento de Emitir Comprobantes.
Ejemplo: 1-2, 5, 10-50 6 43-69 (1-99).

No. de registros por pagina. Nimero de Articulos/Servicios que apareceran por pagina, por ejemplo si el Comprobante solo tiene un rengldn de detalle y
en este campo se indica que son diez, el sistema dejara nueve espacios en el detalle de la Compra en blanco.

Formato de Impresion a utilizar. Seleccione nombre del formato de impresion a utilizar. Ejemplo: Compra, Orden de Compra, segun corresponda.
Editor especializado. Con clic en nombre del dato va a su pantalla para editar archivo de parametros de Comprobantes.

Razonar Comprobantes. Indique si las Orden de Compra/Entrada por Compra se van a razonar.

Razones. Indique las razones de la Orden de Compra/Entrada por Compra impresa, separado por una *,” Ejemplo: Original Empresa, Copia Proveedor.
Nota. Al momento de enviar a imprimir el sistema imprimira 2 Orden de Compra/Entrada por Compra.

Guardar/Enviar. Indique la razén de la Orden de Compra/Entrada por Compra impresa. Ejemplo: Original Proveedor.

Régimen Fiscal. Seleccione Régimen Fiscal al que pertenece la Empresa o teclee su nimero. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Ejemplo:
14=Régimen de Incorporacion Fiscal.

Opciones especiales al Emitir Comprobantes.

I.V.A. Trasladado. Impuesto de IVA Trasladado para usarlo al Comprar en esta Sucursal (1-99). Ejemplos: 16 (Normal).

Imprimir Otros Cargos. Active para imprimir Otros Cargos agregados en el Comprobante. Los cargos son agregados en la pantalla de Emision de
Comprobantes de COMPRAS, en "Generar cargo extra".

Imprimir Observaciones. Active para imprimir observaciones hechas en el Comprobante. Clic en "Editar" para su Mantenimiento.

Guarde la Serie para Emitir Orden de Compra o Entrada por Compra, segun corresponda, haciendo clic en el botdn Fi de la barra de botones.

Regresar.

5.0 Dar de Alta Proveedores/Acreedores.

Haga clic en el Menu “Cuentas por Pagar” y seleccione el submenu “"Proveedores/Acreedores”.
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& Proveedores/Acreedores #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta yf o Impresion
Identificacion del Proveedor/Acreedor

Empresa: (1 ~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal: (1 w | Matrz

Proveedor: 1
|Empresa w | |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE C.V. |ECO-HORU

Generales || Clasificacién y Tipos | Datos Proveedor | Diversos

R.F.C.: |SAEBG0204)ES
CUR.P.:

Domigilio:

Contacto 1:
Contacto 2:
Contacto 3:

A K J4 QL H9 s

Seleccione Empresa, Sucursal y capture codigo para el Proveedor (1-9999999, 7 digitos) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "NUmero" se
asume ALTA: Registro NUEVO, para que proceda a capturar los datos siguientes o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.

Persona/Empresa. Seleccione Persona (Individuo) o Empresa (Sociedad). Nota. Al seleccionar Persona Fisica el sistema pedira que se capturen los
siguientes campos: apellido paterno, materno, nombre(s) y nombre corto. Persona Moral: nombre.

Apellido paterno. Apellido paterno (30 letras).

Apellido materno. Apellido materno (30 letras). Dejar en nada en caso de tener un solo apellido.

Nombre(s). Nombre completo (30 letras).

Nombre corto. Nombre corto (20 letras).

Pestafia Generales.

En esta pestafia capture RFC, CURP, domicilio fiscal del Proveedores y datos de contacto.

R.F.C. Registro Federal de Contribuyentes de Persona Moral o Persona Fisica. Ejemplos: SAE860204]JF9 o RUBR5412138X3. R.F.C. Genérico: nacionales
N=XAXX010101000 y extranjeros E=XEXX010101000.

C.U.R.P. Clave Unica de Registro de Poblaciéon (LLLLaammddSeeCCChD), sélo en Persona Fisica. Ejemplo: RUBR541213HSRZLNO4.

Domiicilio. Clic en etiqueta para capturar los datos del domicilio del Proveedor.
Contacto 1, 2 y 3. Clic en etiqueta para capturar los datos de cada persona/contacto.

Pestaiia Clasificacion y Tipos.

En esta pestafia clasifique al Proveedor, asigne descuentos y limite de crédito.
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& Proveedores/Acreedores *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacdon del Proveedor/Acreedor
Empresa: |1 ¥  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO S5U USO COMERCIAL, 5.A. DE CV.
Sugursal: [1 * | Matriz

Proveedor: 1
|Empresa w | |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.4, DE C.V. | |ECO-HORU

Generales | Clasificaddn y Tipes | Datos Provesdor | Diversos

Datos del Proveedor/Acreedor
Clase para diferenciar su operacién: |1~ Macional Parte Relacionada Totales en reportes: (1 |+ | Local
Tipo de Proveedor: (1 | v | Comercio Proveedor cabecera de GRUPO:
Grupe, Categoria o Familia: [ | Limite de Crédito: |0

% Descuento: | 0.00]
% Descuentos Adicionales:

K K 4 b M QH9

Datos del Proveedor/Acreedor.

Clase para diferenciar su operacion. Seleccione clase del Proveedor/Acreedor para diferenciar su operacion o teclee su nimero. Ejemplo: 2=Nacional
Parte No Relacionada.

Tipo de Proveedor. Seleccione Tipo de Proveedor a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Comercio. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Grupo, Categoria o Familia. Seleccione Grupo a utilizar o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Nota. El sistema no predefine
registros.

% Descuento. Porcentaje de descuento asignado por el Proveedor (2.2 digitos).

Descuentos adicionales. Porcentaje de descuento adicional a aplicar al Proveedor (2.2 digitos).

Totales en Reportes. Seleccione Grupo que agrupa al Proveedor o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Proveedor cabecera de GRUPO. Seleccione Persona cabecera de grupo o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos). Proveedor encargado del grupo.
Limite de Crédito. Capture el importe maximo de crédito para el Proveedor (6 digitos). Nota. No acepta puntos decimales.

Pestaiia Datos Proveedor.
En esta pestafia indique la forma en la cual se le pagara al Proveedor e indicaciones generales.

& ProveedoresfAcreedores %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion del Proveedor/Acreedor

Empresa: |1 ¥  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal: [1 * | Matriz

Proveedor: 1

|Empresa | v |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE CV. | |ECO-HORU

Generales | Clasificacidn y Tipos | Dates Proveedor || Diversos

Consignado A Tipo de entrega: [2 |~ | Entrega Inmediata
Moneda para comprar: (1 |¥  Peso Mexicano Conducto: (1 |»  Personal
Condiciones de Page: (2 | v | Contado Observaciones: | |
Método de Pago: (30 | | Efective FORMA 37-A Pagos v Retenciones ISR, IVA e IEPS: | |v
Proveedor para cartera CXP: |__|No Genera Movimiento CxXP

Historico de Presupuesto anual
Afio: ~ R Ventas en Miles: Distribucign Mensual: -

DIOT Dedaracion Informativa de Operaciones con Terceros
Tipos de tercero NORMAL [ Tipos de operacion NORMAL: |4 w | |85 w

K K JQ N AHEH@92 @

Consignado A. Clic en etiqueta para su Mantenimiento, para agregar a la persona a embarcar.
Moneda para comprar. Seleccione tipo de Moneda a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Pesos M.N. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Condiciones de Pago. Seleccione Condicién de Pago o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 2=Contado. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Método de Pago. Seleccione Forma de Pago para el Proveedor o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 10=Depdsito en cuenta. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.
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Tipo de entrega. Seleccione Tipo de Entrega de la mercancia y/o servicio o teclee su nimero. Ejemplo: 2=Entrega Inmediata. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Conducto. Seleccione Conducto de Entrega de la mercancia y/o servicio o teclee su nimero. Ejemplo: 10=Paqueteria Aérea. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Observaciones. Utilice este campo para poner notas referentes al Proveedor (100 caracteres).

Forma 37-A Pagos y Retenciones ISR, IVA e IEPS. Seleccione la Forma 37-A Pagos y Retenciones ISR, IVA e IEPS o teclee su letra y nimero.
Ejemplo: Al=Servicios Profesionales (Honorarios). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Historico de Presupuesto anual.

Aio. Ano del Presupuesto (4 digitos). Ejemplo: 2015. Al presentar el Proveedor en pantalla se eliminan los afios menores o mayores a 5 contra el afio del
computador y asi mismo los afios con Presupuesto <1.

Ventas en Miles. Presupuesto en MILES (1-9999999). Ejemplo: 1 indica 1000.

Distribucion Mensual. Distribucion Mensual del 100% del Presupuesto Anual (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Datos de la lista:

NUmero de Distribucién Mensual (1-99).

Nombre (30 caracteres).

Porcentaje de cada mes (2.2 digitos positivos), la suma de todos los meses debe ser 100%.

DIOT Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros.

Tipos de tercero NORMAL / Tipos de operacion NORMAL. Seleccione el Tipo de tercero NORMAL o teclee su nimero. Ejemplo: 4=Proveedor Nacional
/ Seleccione el Tipo de operacion NORMAL o teclee su nimero. Ejemplo: 3=Prestacion de Servicios Profesionales.

Guarde el Proveedor haciendo clic en el boton F_‘ de la barra de botones.

Regresar.

6.0 Emitir Orden de Compra y Entrada por Compra.

Haga clic en el Menl “Compras” y seleccione el subment “Emitir Comprobante de COMPRAS".
Orden de Compra.

% Emitir Comprobantes de COMPRAS =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante
T2 Crédito [] Enviar |5 XML Imprimir Etiquatas ESTADO: SIN SURTIR
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
L »| |t |~| [0 |~ |oc | | 1 [ I+ =] | [28/08/2014 [H[17:16:13 |
Proveedor 1| SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE C.V. Cancelado: | A |
Consignado A: /= NO IMPRESO
Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambia Comprador Pag. Ant. Rel. Origen/Desting  Pagueteria Guia No.
[ J| | L | 11 > | 0 | - | A [ |
|s/|Impresion como inventaric  Cuenta: ~ Cuenta Inv.: | > Informacidn de Importacién
Ver COSTOS  Ver calculos de COSTOS |+|Cambiar precio |__|Cambiar cantidad o Generar cargo extra [5] Comprobante pendiente
Articulo Descripcidn U/M  Cant. Soli Cant. Pen Costo CostUltCom  =yDes  Importe Costo Prorra P.Vent
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 Pieza 10.00 10.00 1,250.00 0.00 0.0000 12,500.00 1,250.00
4 | ]
L4 Comentario global Subtotal: | 12,500.00|
Totales Descuento: | 0.00|
- Pagos Va: | 2,000.00(
= Entrega/Recibe Total: | 14,500.00|
Autorizacidn .
Total Articul turados: 1
-4 Comprobantss pendientes @ culos capturados: | 1
& Otros cargos
" Admin. de Provectos Recalcular Totales

b SR (R PR R = =
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Entrada por Compra.

Emitir Entrada por Compra tomando como base a la Orden de Compra generada anteriormente, y que se le envio al Proveedor.

% Emitir Comprobantes de COMPRAS =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta v/ o Impresion

Comprobante
72 Crédito [5g] Emviar |2 XML Imprimir Etiguetas
Empresa  Sucursal  Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
L [~ [ [~ [0 |~ [EC v | 1| 10 [~|[0C [+ | 1| [28/08/2014 [ §[18:21:18 |
Proveedor 1| SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.4, DE C.V. Cancelado: | &l |
Consignado A: = NO IMPRESO
Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Comprador Pag. Ant. Rel. Mo. Factura Origen/Destino  Pagueteria Guia No.
| I | i [+ 0.0000| [1 v | | 1504102) | ~ [ ~ | [121212151]
% Pfprecioventa: | 0.00| [«|Impresion come inventaric Cuenta: w Cuenta Inv.: (1160 hd Informacidn de Importacidn
Ver COSTOS Ver calculos de COSTOS |s|Cambiar precio |__|Cambiar cantidad o Generar cargo extra ﬁ Comprobante pendiente
Articulo Descripddn U/M  Cant. Rec Can.Pend Costo CostUltCom | tyDes| | Importe Costo Prorra | P.Ver
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 Pieza 10,00 10,00 1,250.00 0.00 0.0000 12,500.00 1,250.00
4| ]
L.} Comentario global Subtotal: | 12,500.00
Totales Descuento: | 0.00|
. Pagos TVA: | 2,000.00|
= Entrega/Recibe Total: | 14,500.00|
¢ Mwtorizacion .
Tatal Articul turaduos: 1
4 Comprobantes pendientes 3 uies Capturados
o DOftros cargos
* Admin. de Proyectos Recalcular Totales

DX K| J pIbE & &
Datos de la cabecera.

Crédito. Con clic en nombre del dato presenta la opcidn Crédito, seleccione la opcidn para que el sistema presente la informacion de crédito que tenemos
con el Proveedor/Acreedor.

Enviar. Clic en nombre del dato para enviar Compra/Orden de Compra via e-mail. Para que el sistema tome de manera automatica la direccion electrénica
del Proveedor/Acreedor a la que se enviara la Compra/Orden de Compra haga clic en el Menu Cuentas por Pagar / Proveedores/Acreedores - Pestaia
Generales, haga clic en "Contacto 1, 2 6 3" para que el sistema muestre ventana "Informacion del Contacto", en el renglon "Correo" capture la
direccion electronica a la que se le enviara el archivo. Nota. Previamente debid haber configurado el servidor de salida SMTP para el envio de correos
electrdnicos, para lo cual vaya al Menu Configuracion/Diversos - Pestaifia Compra, en el apartado "Configurar el servidor de salida (SMTP) para el
envio de correos electrénicos", para mayor informacion consulte el manual de ayuda.

XML. Clic en nombre del dato para importar al sistema la Factura que nos envia el Proveedor, para en base al archivo .XML generar la Entrada por Compra
y actualizar el Inventario de Mercancias. Primero seleccione Empresa, Sucursal, Tipo Comprobante, Serie, Folio y Proveedor. Nota. Los Articulos que lleven
descuentos especiales, en el archivo .XML solo mostrara el precio ya con el descuento incluido.

Imprimir Etiquetas. Clic en etiqueta para enviar a imprimir el contenido del Comprobante en pantalla, solo seleccione el formato de impresion a utilizar e
imprima las etiquetas. Nota. Usted puede realizar modificaciones al archivo que predefine el sistema, dependiendo sus necesidades.

Empresa. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Sucursal. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Comprobante. Seleccione o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Serie. Nimero de Serie del Comprobante a Emitir, en caso de existir (hasta 10 letras).

Folio. Numero de Folio a Emitir (hasta 10 digitos).

Nota. Para que el sistema sugiera el ultimo folio Emitido +1 al Emitir Comprobante, haga clic en el botdn "Otras Opciones" de la barra de botones, haga
clic en la pestafia "Otros" y localice la opcién "Sugerir Gltimo Folio Emitido" en el apartado "Parametros de Folios" y activela.

Copiar Comprobantes. Clic en nombre del dato para seleccionar Empresa, Sucursal, Comprobante, Serie y Folio del Comprobante. Nota. Para poder
copiar un Comprobante primero debe seleccionar Empresa, Sucursal, Comprobante, Serie, Folio y Proveedor. De ahi haga clic en "Copiar Comprobante".

Comprobante. Seleccione tipo de Comprobante. Ejemplo: 10=0rden de Compra.

Serie. Seleccione Serie del Comprobante a copiar. Ejemplo: OC=0rden de Compra.
Folio. Capture nimero de Folio del Comprobante a copiar. Ejemplo: 1.
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Utilice este apartado del sistema para copiar Ordenes de Compra enviadas al Proveedor y que ya ha sido surtida por el Proveedor. Nota. Para copiar un
Comprobante este debe de estar en los registros del sistema.

Fecha. Muestra la fecha con la cual se elabora el Comprobante de Compra.

Hora. Muestra la hora en la que se genera el Comprobante.

Cancelado. Si desea cancelar el Comprobante de Compra capture la fecha con la cual se cancela el Comprobante. Nota. Si cancela el Comprobante de
Compra no lo podra eliminar.

Hora. Muestra la hora de cancelacion del Comprobante.

Proveedor. Seleccione o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Consignado A. Seleccione el nombre de la persona a la que se sera consignado el Comprobante a cuenta del Proveedor. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.
NO IMPRESO. Con clic en nombre del dato autoriza el Usuario "Supervisor" la re-impresion del Comprobante, siempre y cuando tenga activada la opcion
"Imprimir Comprobante en una sola ocasion" en "Otras Opciones" de la barra de botones. Nota. Solamente el Usuario "Supervisor" y/o Usuario que
tenga permiso de "Supervisor" podra ver esta opcion en la Emisién de Comprobantes.
Otro 1 y 2. Utilice estos campos para poner notas referentes al Comprobante. Con doble clic en el nombre del dato modifica la etiqueta. Nota. Los datos
capturados en dichos campos seran incluidos en la factura impresa.
Moneda. Seleccione o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Tipo de Cambio. Muestra Tipo de Cambio a utilizar. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Nota. Para poder seleccionar Tipo de Cambio el Comprobante
de Compra se elabora en Moneda extranjera.
Comprador. Seleccione o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos) del Comprador. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Marcar Orden como Surtida. Con clic en nombre del dato marca a la Orden de Compra como surtida. Nota. Solamente aplica para Orden de Compra.
Pago Anticipado Relacionado. Capture nimero de documento que relaciona a la Entrada por Compra con el Pago del Proveedor.
No. Factura. Capture Folio de factura del Proveedor.
Origen/Destino. Seleccione el Origen/Destino al cual se le dara salida a todos los Articulos que conformen a la Entrada por Compra. Si se deja en nada se
indicara el Origen/Destino por cada registro de la Compra. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Paqueteria. Indique paqueteria por la cual el Proveedor envia la Mercancia. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Guia No. Capture numero de guia de envio de la mercancia comprada al Proveedor.
% IVA. Capture porcentaje de IVA a aplicar en el Comprobante. Ejemplo: 11%, 16%. Nota. Si se deja en nada el sistema toma el IVA indicado en la Serie
que utiliza para Emitir sus Comprobantes de Compra.
% P/precioVenta. Capture porcentaje a aplicar para el precio de Venta, este porcentaje es a nivel global en la Compra.
Impresion como Inventario. Active para que la factura se imprima como en Inventario, prorrateando los Costos.
Cuenta. Seleccione Cuenta de Compras a la cual se generara el movimiento de la Compra.
Cuenta de Inventario. Seleccione Cuenta de Inventario a la cual se le dara entrada a todos los Articulos que conformen a la Entrada por Compra. Si se
deja en nada se indicara la Cuenta de Inventario por cada registro de la Compra.
Informacion de Importacion. Clic en nombre del dato para capturar nimero de pedimento de importacién, fecha y agencia aduanal, en caso de
importacion.
Ver COSTOS. Clic en nombre del dato presenta resumen de Costos de Compra e importes a movimientos de Inventario. El reporte lo conforma lo
siguiente:

- Descripcidn. Muestra nombre del Articulo/Servicio que se Compra.

- Cantidad Venta. Muestra cantidad de Articulo/Servicio que se Compra.

- U/M Compra. Muestra Unidad de Medida del Articulo/Servicio.

- Costo. Muestra importe del precio del Articulo/Servicio.

- Importe Inventario. Muestra el Importe Total a pagar por Articulo/Servicio.
Ver calculos de COSTOS. Con clic en nombre del dato el sistema presenta resumen de Cargos y Descuentos aplicados a la Compra. El reporte lo
conforma lo siguiente:

- Cargos Fuera de la Factura. Muestra la suma de los cargos que se estan fuera de la Factura del Proveedor/Acreedor, en caso de existir. Ejemplo:
Flete, Seguro.

- Descuentos Fuera de la Factura. Muestra la suma todos los descuentos que estan fuera de la factura del Proveedor/Acreedor, en caso de existir.
Ejemplo: Descuento por pronto pago.

- Subtotal prorrateable. Muestra la suma de todos los renglones de la factura donde el Articulo no es prorrateable, su costo se calcula.

- Cantidad a prorratear. Muestra la suma de todos los cargos y descuentos que son prorrateables, esto afecta el costo del Articulo.

- Subtotal después de prorrateo. Muestra la suma del subtotal prorrateable y la cantidad a prorratear.
Cambiar precio. Active para que al momento de estar capturando el rengldn de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio pueda cambiar su Precio.
Cambiar cantidad. Active para que al momento de estar capturando el rengldn de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio pueda cambiar la
cantidad que se esta comprando.
Generar cargo extra. Con clic en nombre del dato muestra catdlogo de cargos extras a realizar en la Compra.
Nota. Para aplicar un Cargo Extra y/o Descuento primero deben de dar de alta el Cargo/Descuento, para ello haga clic en "Otros Cargos"”, el sistema
presenta pantalla de Otros cargos y proceda a dar de ALTA el Cargo Extra y/o Descuento. Para aplicar el Cargo Extra y/o Descuento haga clic en "Generar
cargo extra", el sistema presenta pantalla en la cual seleccione Cargo/Descuento y capture importe/porcentaje, segln corresponda.
Comprobante pendiente. Con clic en nombre del dato muestra en pantalla Comprobantes pendientes por Emitir.

Cuerpo del Comprobante de Compra.
Articulo. Seleccione o teclee su nimero (hasta 25 digitos/letras). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Entrada de Mercancia a cuenta de Inventario. En automatico se abre pantalla para indicar Cuenta de Inventario a la cual se dara entrada al Articulo.

Nota. Para deshabilitar la aparicion de esta ventana haga clic en "Otras opciones" | =& de la barra de botones y en la pestafia "Otros" en el apartado
"Otros parametros" active la opcion "No mostrar ventana de Cuentas de Inventario".

Descripcion. Muestra el nombre del Articulo seleccionado.

U/M. Clave de la Unidad de Medida 1 para solicitar cantidad.

Cant. Recibida. Capture la cantidad de Articulo solicitado.

Cant. Pendiente. Capture cantidad de Articulo pendiente por recibir.

Costo. Importe del Articulo/Servicio.

Asignacion de Origen/Destino. Seleccione el Destino al cual se le dara de manera automatica su salida. Si no desea que el sistema realice la salida en
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automatico deje en nada este campo. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Nota. Solo aparecerd esta pantalla si activo la opcion "Asignar

Origen/Destino” en el botén I “&E¥ de la barra de botones, en la pestafia "Otros", en el apartado "Otros parametros".

Costo Ultima Compra. Muestra Costo en que se adquirio el Articulo en la Ultima Compra.

% Descto. Capture el porcentaje de Descuento para el Articulo aplicable a su precio de Compra (2.2 digitos). Ejemplo: 18.50. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Importe. Muestra el total neto a facturar.

Costo Prorrateado. Muestra Costo Unitario del Articulo aplicando descuento, en caso de existir.

Precio de Venta Actual. Muestra el Precio de Venta actual del Articulo.

Precio de Venta Sugerido. Muestra el Precio de Venta sugerido por el sistema, para el Articulo.

Otras Opciones.

Comentario global. Clic en nombre del dato para capturar comentario global en Comprobante de Compra.

Totales. Clic en nombre del dato para ver totales del Comprobante.

Pagos. Clic en nombre del dato para modificar forma de Pago al Proveedor.

Entrega/Recibe. Clic en nombre del dato para indicar quien entrega y recibe la mercancia.

Autorizacion. Clic en nombre del dato para solicitar autorizacion de Usuario para generar la Orden/Entrada por Compra.

Comprobantes pendientes. Clic en nombre del dato para seleccionar Comprobantes pendientes por Emitir.

Otros cargos. Clic en nombre del dato para generar cargos extras en el Comprobante.

Administracién de Proyectos. Clic en nombre para afectar con la Compra directamente a un Proyecto en particular, actualizando los Gastos del Proyecto
(Médulo de Administracion de Proyectos).

Cargo/Descuento e importe.
Muestra relacién de Cargos/Descuentos aplicados en la Compra.

Totales del Comprobante de Compra.

Muestra Subtotal, Descuento, IVA, Total y Total de Articulos capturados en el Comprobante de Compra.

Vista previa de .PDF. Con clic en nombre del dato muestra en pantalla Factura (.PDF) antes de ser grabado.
Recalcular Totales. Clic en nombre del dato para recalcular los totales en el Comprobante, antes de guardar.

& Clic en botén "Otras Opciones" de la barra de botones para indicar parametros generales en la Emision de Comprobantes de Compras y su
Impresion.

Guarde la Orden de Compra/Entrada por Compra haciendo clic en el botdn | _I de la barra de botones.

Regresar.

7.0 Imprimir Orden de Compra/Entrada por Compra.

Una vez grabada la Orden de Compra/Entrada por Compra localice el boton en la barra de botones y haga clic en el mismo, el sistema presentara en
pantalla el Comprobante impreso, como se muestra a continuacion:
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,

S.A. DE C.V.
E.F.C. KAXX010101000
HAIMARI 1198 PTE, CUAUHTEMOC EC1 )

E co- H 0 R U CIUDAD OBREGOM, CAJEME, SONORA Fecha

SuperSISTEMAS HEc CR Y

28/08/2014
http: / fwww.Eco-Horu.com.mx

ESQUINA CON TEHUANTEPEC Factura Proveedor
1504102

b, A
Lugar de Expedicion: CIUDAD OBREGON, S0NORA

Condiciones:

Proveedor:

SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE C.V.

NAINARI 1198 FTE Tipo de Compra: Condiciones: Contade
CUAUHTEMOC Metodo: Efectivo
CUDAD OBREGON, CAJEME, S0NORA F.Entrega: 28/08,/2014
Mrri:gm_ CP. 355-11?::5 oo 1 Orden de Compra- 0C1Paqueteria: Correns de México
L. SAEB&0Z de.l.g:l: 3 .13 1
ESOUTNA CON TENUANTEREE Guia No.: 121212151
] Cantidad
IMPRESORA LASER HPLT-521 10 Pieza 1,250.00 12,500,00
CATORCE MIL QUINIENTOS PES0S 00100 M.N. Subtotal 12,500,00
IVA 16% 2,000.00
Taotal 14,500,00

DEFARTAMENTO DE COMPRAS
Piginalde 1

Regresar.

8.0 Diario de Compras.

Haga clic en el Men( “Compras” y seleccione el subment “Diario de Compras”.

En esta pantalla generara el reporte de Diario de Orden de Compra y Entradas por Compras, pudiendo filtrar el reporte solo por Orden de Compra (Tipo
Comprobante 10) o Entrada por Compra (Tipo Comprobante 30), en el apartado “Filtros de datos”.
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ECO-HORU

SuperSISTEMAS
| Diaric de COMPRAS
Diario de Compras

Opciones del reporte

Mombre del reporte:
Fecha:

Contenido:

Ordenado primero por:
Después por:

Después por:

Filtros de datos

Empresa:

Sucursal:

Tipo de Comprobante:
Serie:

Folio:

Estado:

Proveedor:

Moneda:

Factura Proveedor:
Cuenta de Compra:

|DIARIO DE COMPRAS

29/08/2014 [ 9 al [29/08/2014 [ 9  predefinido: |

Clic para nuevo Predefinido

|& detalle o
|[Empresa - Sucursal w
[Tipo Comprobante - Serie - Folio - Es +

|__|Empresa

|__|Mostrar Sin Cargos Extras
| |Sucursal {Salto de Hoja)
|_|Tipe de Comprobante (Salto de Hoja)

¥ | |Moneda Nacional

Realice los filtros pertinentes en el reporte y haga clic en el

pantalla:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

01/09/2014 01:06:35 p. m.

DIARIO DE COMPRAS DEL 29 AGO 2014

Emp Suc TCo SerieFolic  Fecha Proveedor Nombre FaciProv Subtotal
1 1 Matriz
1 1 10 Orden de Compra (+)
1 1 10 oc2 250814 2 SEFISOPORTE EN 15,750.00
1 1 10 oc3 290814 2 SEFISOPORTE EN 34,100.00
1 1 10 oc4 250814 3 COMNCRETOS Y MATERIALES 47 500.00
1 1 10 oCcs 250814 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 10,500.00
1 1 10 OCB6 250814 3 COMNCRETOS Y MATERIALES 15,000.00
1 1 10 Total Tipo Comprobante. Registros: 5 126,850.00
1 1 30 Entrada por Compra (+)
1 1 30 ECZ 250814 2 SEFI SOPORTE EN 885412 15,750.00
1 1 30 EC3 290814 2 SEFISOPORTE EN 22154 34,100.00
1 1 30 EC4 200814 3 COMNCRETOS Y MATERIALES 1215454 47 500.00
1 1 30 EC5 250814 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 855412 10,500.00
1 1 30 ECE 250814 3 COMCRETOS Y MATERIALES 5487122 19,000.00
1 1 30 Total Tipo Comprobante. Registros: 5 126,850.00
1 1 Total Sucursal. Registros: 10 253,700.00

Regresar.

9.0 Verificador de Comprobantes de Compras.

Haga clic en el Menu “"Compras” y seleccione el submenu “Verificador de Comprobantes de Compras”.

2,520.00
5,456.00
7,600.00
1,680.00
3,040.00
20,296.00
16.00%

2,520.00
5,456.00
7,600.00
1,680.00
3,040.00
20,296.00
16.00%

40,592.00
16.00%

localizado en la parte superior derecha de la pantalla. El sistema presenta la siguiente

Hoja: 1 de 1

Total Cpra

18,270.00
39,556.00
55,100.00
12,180.00
22,040.00
147,146.00

18,270.00
39,556.00
55,100.00
12,180.00
22.040.00
147,146.00

294,292.00

En esta pantalla generara el reporte de Verificador de Comprobantes de Orden de Compra y Entradas por Compras, pudiendo filtrar el reporte solo por

Orden de Compra (Tipo Comprobante 10) o Entrada por Compra (Tipo Comprobante 30), en el apartado “Filtros de datos”.
Péagina 14 de 16

Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc #= Cd. Obreg6n, Sonora #= C.P. 85110 + Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522
eco-horu@eco-horu.com.mx

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.

www.eco-horu.com.mx



ECO-HORU P

SuperSISTEMAS yrd

aE Verificador de Comprobantes de COMPRAS &
Verificador de Comprobantes de Compras

Opciones del reporte
Mombre del reporte: [VERIFICADOR COMPROBANTES COMPRAS |

Fecha: [01/08/2014 [ 9 al [31/08/2014 [ 9  Ppredefinido: | >
Clic para nuevo Predefinido

Contenide: |4 detalle con Articulos |+
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal w [ |Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: [Tipo Comprobante - Serie - Folio -~ [ |informacién como en cartera
| |Moneda Nacional

Filtros de datos

Empresa: |
Sucursal: |
Tipo de Comprobante: |
Serie: |
Folio: |
Estado: |
Proveedor: |
Moneda: |
Comprador: |
Trabajador: |
articulo: |
Subtotal (sin impuestos): |
I

I

I

I

I

I

I

I

I

I

Cuenta de Inventario:
Usuario Elabora:
Factura del Proveedor:
Tipo de Comprobante Qrigen:
Serie Origen:
Folio Origen:
Cuenta:
Origen/Destino:
Categona:
Tipo Articulo:

Lineas y Sublineas: |: -

Realice los filtros pertinentes en el reporte y haga clic en el localizado en la parte superior derecha de la pantalla. El sistema presenta la siguiente
pantalla:
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ECO-

HORU

SuperSISTEMAS

DEMOSTRACION ECO-HORLU PROHIBIDD S0 S0 COMERCIAL, 5.A. DE CNV.

20/082014 D111 pom.

Emp Suc TCo

1 1 30
Owro 1: Ot 2

1 1 30
Do 1: 0o 2

Owre 1: 0o 2

Do 1: 0o 2

Do 1: 0o 2

SereFolis  Fecha Hoa Prow. Noambre TC SereFolioDng FactProv MonedaTC
Articulo Descripcion CantidadlM Costo
Matriz
Entrada por Compra
EC1 280814 06:21 1 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 10 0c 1504102
ECO-HORL, 5.A. DECW.
Enirega: 1 Entregado con Anteriondad 1 Personal 28/D872014
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 10 Pieza 1.250.00
VA 18.00%:
Tokal-

EC2 200814 12:05 2 SEF1 SOPORTE EN INFORMATICA 10 0oc2
Entrega: | Entregado con Anterioridad 1 Personal 22/D872014

4 IMPRESORA LASER HPLT-521 10 Pieza
& HKIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA LEXMARK 5 Pieza
Renglones: 2 Subtotal: 15
IV.A 18.00%:
Total:

EC3 200814 12:06 2 SEFI SOPORTE EN INFORMATICA 10 0C3

Enirega: 1 Entregado con Antenondad 1 Personal 200872014
T LAPTOP HP 15 3 Pieza
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 1 Pieza
Renglones: 2 Subtotal- 4
IV.A 18.00%:
Tokal:
EC4 200814 12:12 3 COMCETROS Y MATERIALES 10 )
“FERSHL, A DECV.
Enirega: 1 Entregado con Antenondad 1 Personal 200872014
5 SACO CEMENTO CAMPAMA 20KG 250 Fieza
IV.A 18.00%:
Total:
ECS 200814 12:16 1 SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS 10 DCh
ECO-HORL, 5.A. DECW.
Enirega: 1 Entregado con Antenondad 1 Personal 200872014
1 SuperADMINISTRADOR 1 Serw
2 SuperCONTABILIDAD 1 Serw
3 SuperbOMINA 1 Serw
Renglones: 3 Subbotal- 3
IV.A 18.00%:
Total:
ECE 200814 12:17 3 COMCETROS Y MATERIALES i0 DCE
“FERSHL", A DECV.
Enirega: 1 Entregado con Antenondad 1 Personal 200872014
5 SACO CEMENTO CAMPAMA 20KG 100 Pieza
LV.A. 18.00%:
Total:
Total Comprobante. Comprobantes: & Renglones: 10 Subkotal- 382
VA 18.00%:
Total:

Este reporte esta filtrado por el Tipo de Comprobante 30=Entrada por Compra.

Regresar.

VERIFICADOR COMPROBANTES COMPRAS DEL 04 AL 31 AGD 2044

BE3412

1.250.00
650.00

22154

10.850.00
1.250.00

1219454

190.00

BEG412

3.500.00
2,000.00
5.000.00

BMBTIZ2

180.00

12,500.00

3,250.00

15,750.00
252000
13,270.00

2 Contado

32,350.00

1,250.00

34,100.00

5.458.00

20,556.00

2 Contado

47.500.00

7.600.00

£5,100.00

2 Contado

3,500.00
2,000.00
5,000.00

10.500.00

1.680.00

12,180.00

1160 2 Contado

19,000.00

2.040.00

22,040.00

139,350.00
22 208.00
161,846.00
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