ECO-HORU =

SuperSISTEMAS
Importar Rubros y SubRubros.

Guia de importacion de Catalogo de Rubros y SubRubros a asignar a las Cuentas Contables a utilizar en el médulo de Contabilidad del sistema
SuperADMINISTRADOR.

Pasos previos y requerimientos:
e  Tener instalado el sistema SuperADMINISTRADOR.

e  Descargar layout de ejemplo de importacion de catalogo de “Rubros y SubRubros” del sistema SuperADMINISTRADOR (Menu Utilerias -
Importar/Exportar-Pestafia Importar).

Manejador de hoja de calculo.
Manejador de empaquetado .ZIP.

Entre al sistema SuperADMINISTRADOR, haga clic en el menu “Utilerias” y seleccione el subment “Importar/Exportar”, el sistema presenta la siguiente
pantalla:

Lﬂ Importar/Exportar
Importacion [ Exportacion
Importar || Exportar

|| Importar Tabla E] Importar Catalogo
Utilice esta opcion para importar catalogos completos desde un archive CSV o TET.  Ver layout de ejemplo
Catdlogo: |Rubros y SubRubros ¥ [] Mo eliminar registros
Ruta Archivo: [ Seleccionar ]
&8 Importar

Pestaiia Importar.

Active la opcion “Importar Catalogo”, en el campo Catalogo seleccione “Rubros y SubRubros” y haga clic en “Ver layout de ejemplo”, indique el
directorio donde guardar el archivo .CSV compactado en .ZIP.

Descomprima el archivo “Layout-RubrosSubrubros.zip” y abra el archivo “"Layout-RubrosSubrubros.csv” con Microsoft Office Excel.

H ©- H Layout-RubrosSubrubros.csv - Microsoft Excel ? H - O X
IMICIO INSERTAR DISENIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesidn

C- T 4 T . ar o == . = . I:.'-—| E‘“Inser‘tar - > A
P D Ea - Calibri " A A — ¥ General i - ) ’;“ . ’;t E)‘ Eliminar ~ m' OfY EH]
T NKE- Db EEEEE E S el comotabla - ceidn- | Eiformato- & et 0
Portapapeles = Fuente ] Alineacidn ] Mdmero ] Estilos Celdas Modificar -
Al - fl BalanceResultado v
A B C D E F G H 1 K L -
1 |Ba|anceRest._|Rubr0 SubRubro  Clave MNombre Deudorahcre AplicaResultadoEjercicio
2 1 NULL MNULL 1 Activo D 0
3 1 1 NULL 1 Circulante NULL 0
4 1 1 1 1 Efectivo y Valores (excepto acciones) MNULL 0
5 1 1 1 2 Cuentas y Doctos. por Cobrar NULL 0
6 1 1 1 3 Contribuciones a Favor NULL 0
7 1 1 1 4 Inventarios NULL 0
8 1 1 1 5 Otos Activos Circulantes NULL 0
9 1 1 NULL 2 Fijo NULL 0
10 1 1 2 1 Inversiones en Acciones NULL 0
1 1 1 2 2 Terrenos NULL 0 v
Layout-RubrosSubrubros O] [ »
LISTO H M -—— 4+ 100%

Contenido del archivo layout para importar Rubros y SubRubros:

A=BalanceResultado. Indique si el registro pertenece a cuenta de Balance o Resultado, donde: 1=Balance y 2=Resultado.
B=Rubro. Capture cddigo para el Rubro (1-99). Ejemplo: 1=Circulante.
C=SubRubro. Capture cddigo para el SubRubro (1-99). Ejemplo: 1=Efectivo y Valores (excepto acciones).
D=Clave. Capture clave para el nombre del registro. Ejemplo: 1=Activo.
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E=Nombre. Nombre del Rubro/SubRubro (hasta 100 caracteres). Ejemplo: Activo.

F=DeudoraAcreedora. Naturaleza de la Cuenta Contable, donde: D=Deudora (los Cargos suman y los Abonos restan), A=Acreedora (los Cargos restan y
los Abonos suman al saldo). El dato NULL hereda los datos capturados en el padre hasta encontrar otro valor distinto al padre (A).
G=AplicaResultadoEjercicio. Capture cero (0) para indicar que no aplica para Resultado de Ejercicio y uno (1) para indicar que si aplica para Resultado
del Ejercicio.

Guarde los cambios realizados en el catdlogo de Rubros y SubRubros.

Una vez terminada la captura de Rubros y SubRubros es momento de ligar esta informacion con el catdlogo de Cuentas de la Empresa. Descargue el
catalogo de Cuentas de su Empresa y abra el archivo .csv. Relacione el Rubro, SubRubro y SubsubRubro, seglin corresponda.

BH B Layout-CuentasContables.csv - Microsoft Excel ? H - O X
INICIO INSERTAR ~ DISENO DEPAGINA ~ FORMULAS ~ DATOS  REVISAR  VISTA Iniciar sesion
e S . v | = = E‘“Inser‘tar - 2 A
o calibri A =2 % B Genenl - =: =4 4 A ST
P D B - F D f‘) E I‘) d £ Eliminar ~ m . Of B
eqgar N K 5 - - M. - === e 5= - + 95 000 0 00 ormato ar formato Estiles de rdenar y uscary
- 4 4 . $ e condicional = comotabla~ celda~ B2 Formato~ — 7 filtrar~  seleccionar -
Portapapeles = Fuente ] Alineacidn ] Mdmero ] Estilos Celdas Modificar ~
Al - f\ Empresa v
A B C o] E F G H | J K L M N -
1 |Empresa _lSucursaI CuentaCont: Nombre MNIVEL Maturaleza CodigoAgrug BalanceResuRubro Subrubro  Subsubrubro
2 1 1 1105 Caja 1D MULL 1 1 1 1
3 1 1 1110 Bancos 1D NULL 1 1 1 1
4 1 1 1115 Inversiones: 1D NULL 1 1 1 1
5 1 1 1120 Clientes 1D NULL 1 1 1 2
G 1 1 1130 Documentos 1D NULL 1 1 1 2
7 1 1 1140 Deudores Di 1D NULL 1 1 1 2
8 1 1 1150 Impuestos A 1D MULL 1 1 1 3
9 1 111500011  IVA Traslada 2D NULL NULL NULL NULL NULL
10 1 111500016  IVA Traslada 2D MULL MULL MULL MULL MULL
1 1 111500041 ISR Retenidc 2D NULL NULL NULL NULL NULL -
Layout-CuentasContables ® [ v
LsTO ] M -——F——+ 0%

En las columnas “I, J y K” relacione el Rubro, SubRubro y SubsubRubro en base al catalogo de Rubros y SubRubros creado. Guarde los cambios realizados
en el catalogo de Cuentas Contables.

Lo siguiente es importar al sistema el catdlogo de Rubros y SubRubros y el catdlogo de Cuentas, con las modificaciones realizadas. Primero importe el
catalogo de Rubros y después las Cuentas. Para mas informacion sobre la importacion del catalogo de Cuentas consulte la guia de importacion de catalogo
de Cuentas.

,

Entre al sistema SuperADMINISTRADOR vy haga clic en el ment “Utilerias” y seleccione el subment “Importar/Exportar”.

l Importar/Exportar =
Importacion [ Exportacion
Impaortar || Exportar

|| Importar Tabla @ Importar Catalogo
Utilice esta opcion para importar catalogos completos desde un archivo CSV o TXT.  Ver layout de ejemplo
Catdlogo: [Rubros y SubRubros ~ | || Mo eliminar registros
Ruta Archivo: |Layout-RubrosSubmibros. cov
&8 Importar

Pestafia Importar.

Active la opcion “Importar Catalogo” en el campo Catalogo seleccione “Rubros y SubRubros” y haga clic en el boton “Seleccionar” e indique la ruta
del archivo .CSV a importar. Para importar las Cuentas Contables haga clic en el boton “Importar”.

No eliminar registros. Habilita/Deshabilita al sistema para que no elimine los registros existentes en el catalogo de Rubros y SubRubros.
Nota. Al llevar a cabo el proceso de importacion el sistema solamente agrega los registros, no actualiza datos.

Para verificar la correcta importacién de los registros haga clic en el ment “Contabilidad” y seleccione el subment “Cuentas”.
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|=]| Cuentas *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de Cuentas

Empresa: |1 »  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. D
Sucursal: |1 | Matriz
Cuenta de Mayor: (1110 |  Bancos

Subcuenta: w

Subsubcuenta: w
Subsubsubcuenta: -

Ir a pantalla de Estructura de Cuentas
Nombre: [EITEE |
Cddigo Agrupador de Cuenta SAT: (102 |~ | Bancos
Mo Pasar Saldo Al sig Ejercicio: ||

Instalaciones por Cuenta Mayor o Nivel 1
Para efectos de ordenar los Estados Finanderos al momento de imprimirlos.
Balance o Resultados: 1 |+  Balance o Estado de Posicidn Finandera
Fubro o Taotal: |1 w | Activo
Subrubro o Subtotal: |1 ~  Circulante
Subsubrubro: |1 w Efectivo y Valores (excepto acdones)
Cuenta o Subcuenta en Estado: (1 |~ | Cuenta

Maturaleza del saldo: |1 » | Deudora: los cargos suman v los abonos restan al saldo
Cuenta de Ventas: |_|

Mivel inicial del Cadigo del Catdlogo de Cuentas para manejar:

Mamero Nivel Inida: |0

Niumero de Catalogo: hd

Para indicar que se capture el codigo adicional de Centros de Ingresos, Costos v Gastos en los renglones de pdlizas
gue contengan esta Cuenta de Mayor.

Clase de Centro de Ingresos, Costos v Gastos.

A & K 4 b QT 9

Verifique que la informacién importada al sistema es correcta.
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