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1. CONFIGURACIÓN  
 

Entrar  a Tesorería  > Emisión Comprobantes de Cheques. 

 
 
 
 

Dar clic en el Engrane localizado en la barra inferior y se muestra la ventana de Opciones para capturar los parametros de anticipos: 

 

Predefinidos Anticipo Proveedor 

Cuenta de CXP:  Seleccionar  la Cuenta de CXP donde se registran los anticipos a proveedores. Ejemplo: 1190 Anticipos a Proveedores.  

Concepto de CXP: Seleccionar el Concepto al que se asociarán los anticipos. Ejemplo: 10 Pago de Anticipo.  

Serie de Anticipos: Capturar una Serie para el control de los anticipos que se emiten en esta pantalla. Ejemplo: ANT. 

 

Dar clic en el botón ACEPTAR para regresar a la pantalla de Emisión Comprobantes de Cheques.  
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2. EMITIR ANTICIPOS A PROVEEDORES 

 

Entrar  a Tesorería  > Emisión Comprobantes de Cheques. 
  

Seleccionar Empresa, Sucursal, Tipo de Pago, Chequera y Folio.  

 

Proveedor: Capturar el Proveedor al que se le dará el anticipo. Ejemplo: 400 MS CENTRAL. 

   

 
 

IMPORTE CHEQUE: Capturar el importe del anticipo. Ejemplo: 100,000.00. 

MONEDA:  Seleccione la moneda.  

Concepto: Seleccione en la ventana el concepto del anticipo. Ejemplo: 105 Pago Anticipo. 

 

SUCURSALES QUE APLICA: 

Si el Anticipo aplica para varias sucursales dar clic en esta leyenda y se abre la ventana de captura. Posicionarse en renglón y seleccionar 

Sucursal, capturar Concepto y el Importe.  En la parte inferior se muestran en Total la sumatoria de los importes capturados. De la misma 

manera capturar las restantes Sucursales que aplican y al terminar dar clic en el botón Aceptar para regresar a la pantalla de Emisión.  
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IMPORTANTE:  Para que el importe del cheque se considere Anticipo no deben estar seleccionados comprobantes si estos existen 

en la pestaña Comprobantes con Saldo, ya que entonces se aplicaría el importe del chque como pago. 

 

Pestaña Captura Póliza: Seleccionar la Póliza a generar: ANTICIPO y se muestra el detalle de los movimientos de la Póliza generada. 

 

 
 

 

Grabar Cheque: dar clic en el icono de Grabar.  En base a la configuración indicada en el engrane se genera el movimiento de 

Anticipos en Cuentas por Pagar y la Póliza de Anticipos para Contabilidad.  

 

 

3. APLICAR ANTICIPO EN COMPRAS 

 

Entrar  a Compras  > Emitir Comprobantes de Compras 

 
Seleccionar Empresa, Sucursal, Comprobante, Serie y Folio.  

 

Proveedor: Capturar el Proveedor de la compra. Ejemplo: 45 HOLMEX.  
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Capturar los datos de la compra Fecha, Moneda, Comprador, Factura, otros. Al capturar todos los datos de la Entrada por Compra proceder 

a la Aplicación de los Anticipos. 

 

APLICAR LOS ANTICIPOS  

Dar clic en Relacionado al Comprobante o Proveedor que se localiza en la parte superior de esta pantalla. Y se muestra la ventana de 

Anticipos con Saldo del proveedor  como se ve en la siguiente imágen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la ventana de Anticipos se seleccionar uno o varios renglones de Anticipos que van a intervenir en el pago de la compra.  

 

Renglón de Anticipo: 

El importe a aplicar de un anticipo puede ser por porcentaje o un importe a utilizar total o parcialmente.  

Sucursal: Se muestra la sucursal de la que se emitió el anticipo. 

SerieFolio: Serie y Folio del anticipo. 

Fecha: Fecha del anticipo. 

Total: Importe total del anticipo. 

Disponible: Es el importe que queda disponible para aplicar del anticipo. 

% a Utilizar: Capture el porcentaje de 0 a 100% que se desea utilizar del Disponible. Ejemplo. Si hay un Disponible de 109,000.00 y se indica 

en este campo un 10% entonces en el campo de Imp. Utilizar se calcula y muestra automáticamente la cantidad de 10,900.00 

Imp. Utilizar:  Capture en este campo el Importe parcial o total a utilizar del Disponible.  Ejemplo: 29,800.00 de un Disponible de 109,000.00  

Al capturarse un importe aqui de 29,800.00 entonces se calcula y muestra el % en el campo anterior % a Utilizar  que sería del 20%.  

 

Aceptar: Al terminar de seleccionar uno o varios renglones de Anticipo dar clic en el botón Aceptar y se regresa a la pantalla de Emitir 

Comprobante de Ventas.  

  

Grabar Compra: 

Dar clic en el icono de Grabar la Compra y al guardar el sistema procede: 

- Se generan los movimientos contrarios para restar los saldos al Proveedor de los Anticipos aplicados en la compra. 

- Genera la póliza de provisiones para Contabilidad. 

- Genera la póliza de provisiones de cargos extras si se capturaron en la compra. 


