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Configuracién e Impresion del Balance y Estado de Resultados

indice.
1. Balance General
1.1 Configuracién Formato de Impresiéon
1.2 Impresién del Balance
2. Estado de Resultados
2.1 Configuracién Formato de Impresion
2.2 |Impresién del Balance

Para regindesdrhada fiRebrésad ,enquie se encuentra al final de cada punto.
1. Balance .
Haga <c¢l i c Eontabdidad Me yletcddee e | s uBalareendZs A

Este tipo de reporte genera un documento contable el cual muestra el Estado de posicion financiera actual de la Empresa, en base al mes y afio
indicado en el reporte. Por lo que podemos decir un Balance es: un estado que refleja la situacion financiera de la Empresa o entidad en un
momento determinado.

7.1 Configurar Balance para impresion .

Por Ginica vez hay que configurar la impresién de las cuentas contables en el Balanceo posteriormente cuando se dan de alta otras cuentas
desde el Catdlogo de Cuertas se envia el mensaje para hacer un link a esta pantalla a configurar la cuenta en el Balance ya que de otro modo
no se mostrara.

@, Balance *
BALANCE o 8] 9

Opciones del reporte .
Nombre del reporte: |[ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 31 DE OCTUBRE 2018

Mes del ejercicio: |Octubre v | Afio: 2018 w

Contenido: |Mensual v
Ordenado primero por: |[Empresa - Sucursal v | _|Empresa | _|Sucursal (Salto de Hoja)
|| NoImprimirFechayHora || NoMostrarPorcentajes
Filtro de Datos
Empresa: |7
Sucursal: |

Cuenta Contable: |4 v |
Centro Ingresos, Costos y Gastos: v

@

Para esto dar clic en el engrane de Opciones

et y se muestra la siguiente ventana de configuracion.
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Configuracion E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: |[DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USQO COl v

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

4 ||ﬁ|| ESTADO DE POSICION FINANCIERA ]

|v] Expandir Todos | | Contraer Todes | - o (= & [ &
Configurar final del reporte AutoAsignar Cuentas

Empresa : Seleccionar la Empresa.

La configuracién es una estructura de arbol iniciando su raiz en ESTADO DE POSICIONRINANCIERAy a partir de alli se dan de alta los Rubros,
SubRubrosy SubSubRubros.

Paso 1. Alta de Rubros

Al dar clic derecho sobre la etiqueta ESTADO DEPOSICION FNANCIERAse muestra la ventana para dar de Alta los Rubros.

Configuracion E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COl v

Rubos, Subrubros y Subsubrubros Lil
Alta de E

ﬁ'.l ESTADO DE POSICION FINANCIERA
Alta de Rubrol Alta de

\Balance: ESTADO DE POSICION FINANCIERA
Nombre: [e1ai7e

I: Aceptar ] Cancelar

Mombre del Rubro (100 Caracteres). Ejemplo:
INGRESOS.

Nombre : Capturar el Nombre del Rubro. Ejemplo Activo.
Dar clic en botén Aceptar o dar clic en Cancelar paa no proceder a al alta. Se envia el mensaje
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SuperADMINISTRADOR

éDeseas Agregar otro Rubro?
"
</
Mo

Dar clic en S| para agregar otro rubro o NO para regresar a la ventana de configuracion.

Paso 2. Alta de SubRubros

Dar clic derecho sobre el Rubro para abrir la ventana de opciones que se muestra:
Configuracion E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COl v

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

Pl ﬁ” ESTADO DE FOSICION FINANCIERA

——>p | ACTIVO

PASIVO | Asignar Cuenta Contable
=

CAPITAL ) Aplica Estado de Resultado
|

| Alta de SubRubro

‘% Renombrar Rubro
= Eliminar Rubro

Dar clic en " Alta de SubRubro yse muestra la ventana de captura. Obsérvese que se muestraque arriba se muestra el nombre del Rubro.

T = Ty

4 ﬁ” ESTADO DE POSICION FINANCIERA
| ACTIVO
~_Alta de SubRubro E

Alta de SubRubro
Rubro: ACTIVO

Nombre: [SITTEIE !

Aceptar || Cancelar |

Dar clic en boton Aceptar para proceder a la alta o clic en Cancelar para regresar sin efectuarla. Se envia el mensajesi se desea contnuar

dando de alta los SubRubros.
SuperADMINISTRADOR

éDeseas Agregar otro SubRubro?
5 |
%
{ -
Mo

Dar clic en Si para continuar agregando o dar clic en No para regresar a la pantalla de configuracion.

™

Nota: Para dar de alta SubSubRubros posicionarse en el SubRubro yal dar clic se muestra en la ventana de Opciones, Alta de SubSubRubro.
Proceder segun loexplicado antes.
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Paso 3. Asignar Cuentas de Mayor

Poscionarse en el SubRubro o SubSubRubro vy dar clic derecho sobre el nombre para mostrar la ventana de opciones.

En la ventana de opcionesdar clic en “** Asignar Cuenta Contable y se muestra la ventana de captura

4 |ﬂ.| ESTADC DE POSICION FINANCIERA

4 ACTIVO
| Circulante i '
- Asignar Cuenta Mayor G
Fijo
= Asignar Cuenta Mayor
4 | PASIVO
| A corto plazo Cuenta Mayor: LE[L 4 L) SubCuentas
| Alargo plazo | Aceptar || Cancelar |
| CAPITAL

Teclee F2 para Buscar Cuenta Mayor. Clave de la
Cuenta Mayor a Incluir (100 Caracteres). Ejemplo:
INGRESOS.

Cuenta de Mayor : capturar la cuenta o F2 para entrar a la ventana de bldsqueda por nombre o parte del nombre.
SubCuentas : Activar esta casilla para que se muestren las sulcuentas de segundo nivel.

Dar clic en Aceptar para proceder d alta, se envia el mensaje s se desea continuar asignando Cuentas Contables

SuperADMINISTRADOR
cDeseas Asignar otra Cuenta
Y d Contable?
2
i No

Dar clic en Si para continuar agregando o No para regresar a la pantalla de configuracion.
Paso 4. Aplica Estado de Resultados (indicacion en el Rubro de Capital )

Posicionarse en elrubro de Capitaly dar clic derecho para abrir la ventana de opciones dar clic en < Aplica Estado de Resultade, se graba la
indicacion y se regresa a la pantalla de configuracion. Al momento de generase el Balance enese Rubro se mostrara los Resultados del
Ejercicio.

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
12 2180 ISR DIFERIDO D-4 3

13 2185 APORT P FUTUROS AUMENTOS DE Ci
14 2190 PTU DIFERIDO D-4

15 2195 OBLIGACIONES LAB.DIFERIDAS D-3
16 2310 INTERESES POR DEVENGAR

|:>4 ~ | CAPITAL
. Asignar Cuenta Contable
1 3000 CAPITAL SOCIAL F

) Aplica Estado de Resultado

2 3100 CAPITAL SOCIAL V

33150 ACTUAL. CAPITAL
| Alta de SubRubro

| 43200 RESERVA LEGAL

53220 ACTUALIZ.RESER\ % Renombrar Rubro

Eliminar Rubro

|v/| Expandir Todos | | Contraer Todos _—
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Otras opciones

Al dar clic derecho sobre una Cuenta de Mayor £ muestra la siguiente ventana:

11210 TERRENOS J| |
Desasignar Cuanta Contable

R =
d Construcciones

- g Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)
11215 EDIFICIOS
= = Cambiar Orden

4 Magquinaria y Equipo

! Desasignar Cuenta Contable . Con esta opcional dar clic se envia el mensaje de advertencia que incluye la clave y nombre de la
Cuenta:
SuperADMINISTRADOR

¢Esta Seguro de Desasignar la
2 Cuenta: 1210 TERRENOS?
\-..‘/

Si No

Dar clic en Si para desadgnar la cuenta y ya no se muestra en la estructura de arbol o dar clic en No para cancelar la accion.

i Mostrar SubCuentas (2do. Nivel) . Al dar clic en esta opcién se muestran también las Subcuentas de es Cuenta de Mayor en el
Balance.

-~
“¥ Cambiar Orden . Esta opcion es de utilidad para cambiar el lugar que tiene la Cuenta de Mayor dentro del Rubro o SubRubro. Asi por
ejemplo, si un SubRubro tiene asignadas 4 Cuentas estas se muestran en el orden del 1 al 4 en que fueron dadas de alta.

4 Inventarios
1 1160 INVENTARIO MERCANCIAS }
| 21168 MERCANCIAS EN TRANSITO

ﬁ p- 2 3 1170 MERCANCIAS EN PODER TE
— ., Desasignar Cuenta Contable

41172 0TROS | NTARIOS 44 Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)

4 || Otos Activos Circulantes = Cambiar Orden

A T

Al dar clic en Cambiar Orden se muestra la siguiente ventana

Cambiar Orden Cuenta Contable E
Cuenta —
Orden: & M
1
2
3
Arvenrds 4

Como se observa en el ejemplo el SubRubro Inventarios tiene asignadas cuatro Cuentas de Mayor y la Cuenta 1170 esta ocupando el lugar 3,
capture el nUmero de orden que se quiere asignar a la Cuenta, ejemplo 2. Se envia elmensaje de confirmacion:
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éDesea re-ordenar esta Cuenta
?/ Contable de la posicién 3 a la 2?

si | (.

Dar clic en Si para canbiarla de lugar o clic en No para cancelar la accion.
4 Inventarios
1 1160 INVENTARIO MERCANCIAS
' 21170 MERCANCIAS EN PODER TERCERO
3 1168 MERCANCIAS EN TRANSITO
4 1172 OTROS INVENTARIOS

- Renombra r/ Eliminar Rubro / Eliminar  SubRubro
Dar clic derecho sobre elnombre del Rubro o SubRubroy en la ventana de opciones elegir segin se quiera.

~
a—

Renombrar Rubro/SubRubro: para cambiar el nombre del Rubro/SubRubro

“%  Eliminar Rubro /SubRubro/SubSutRubro: Al dar clic sobre Eliminar Rubrose envia el mensaje que ¢Esta seguro de eliminar el Rubro?. A
decirle que Si se verifica que no tenga Cuentas de Mayor asignadas o SubRubros y se procede a eliminaia.

En caso de que tenga cuantas asignadas o subrubros seenvia el mensaje

SuperADMINISTRADOR
No se puede eliminar el SubRubro ya
| E que tiene asignadas Cuentas
2. Contables o SubSubRubros.
' Aceptar '
Dar clic en Aceptar y proceder a eliminar antes las Cuentas o SubRubrosdependientes.
Nota: De igual manera se procede para eliminar SubRubros, SubSubRubros.

Barra de Botones

Si este icono se muestraantes de nombre significa que hay mas niveles, al dar clic sobre el se muestra el siguiente nivel.

Al dar clic sobre este icono se oculta el contenido del nivel inferior.

Bxpandir Todas | | 4oy clic en esta casilla se muestran toda la configuracion.
|| Contraer Todas | | dar clic en esta casilla se muestra solo el nombre de la Empresa.

== Desasignartodas las Cuentas Contables. Al dar clic se muestra la ventana para de confirmacion para desasignar Todas las cuentas
* Eliminar todos los Rubros y SubRubbps.

D,

= Imprimir. Al dar clic en este icono se muestra la pantalla para imprimir el Balance

= Respaldar Confguracién. Dar clic en este icono para guardar la configuracion. Se recomienda guardar al finalizar la configuracion.
»

- Recuperar Configuracion. Dar clic en este icono para recuperar una configuracion de balance.

ﬁ-‘ Cerrar pantalla.

Configurar final del reporte

Al dar clic en esta etiqueta se muestra la ventana del editor para que se escriba la leyenda que se imprima al final del
balance.
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Reqgresa.

7.2 IMPRESION DEL BALANCE

BALANCE = 8l @

Opciones del reporte .
MNombre del reporte; |[ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 31 DE OCTUBRE 2018

Mes del ejercicio: |Octubre v | Afio: 2018 w

Contenido: [Mensual v
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal ¥ | _|Empresa | _|Sucursal (Salto de Hoja)
| | NoImprimirFechayHora || NoMostrarPorcentajes
Filtro de Datos
Empresa:; |
Sucursal: |

Cuenta Contable: |4 v || | |

Opciones del Reporte

Nombr e del Reporte:  se predefine el nombre a la fecha seleccimada o capturarlo si se quiere uno distinto.

Mes de Ejercicio : seleccionar el mes. Ejem. Octubre.

Afo: seleccionar el afio. Ejem. 2018

Contenido : seleccionar Mensual, 12 Columnas Pesos o 12 Columas Miles Las dos Ultimas opciones presenian la informaciéon mensual de
todo el Afio indicado.

Empresa: activar esta casilla para dar salto de hoja por empresa.

Contenido : activar esta casilla para dar salto de hoja por sucursal

Filtro de Datos

En cadafiltro indique de uno en uno y/o ran gos separados por comas. Ejemplo 1,3-9. Deje en nada para incluir todos.

2

Para imprimir el reporte haga clic en el boton . A continuacion se presentaun ejemplo del reporte.

ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 30 DE ABRIL 2017

1 Matriz
ACTIVO PASIVO y CAPITAL
CIRCULANTE PASIVO
BANCOS 20612592 74 A CORTO PLAZO
CLIENTES 11,597.00 3 ACREEDORES DIVERSOS 12,180.00 3
IVA ACREDITABLE 4082952 10 IMPUESTOS Y PROVIS. POR PAGAR 6338742 16
Total CIRCULANTE: 34855244 @8 Total ACORTO PLAZO: 7556742 19
FlJO Total PASIVO: 7556742 19
MOBILIARIO Y EQ. DE OFICINA 10,389.05 3 CAPITAL
DEP.AC. MOB Y EQ.OFICINA 10% 593508 1 CAPITAL SOCIAL FIJO 100,000.00 25
EQUIPO DE TRANSPORTE 22500000 57 CAPITAL SOCIAL VARIABLE 216,54124 54
DEP.AC. EQ. DE TRANSPORTE 25% -180,208.22 -45 RESULTADO DEL EJERCICIO 568953 1
Total FWO: 4924575 12 Total CAPITAL: 32223077 81
Total ACT IV O 397,798.19 100% Total PASIVO y CAPITAL: 397,798.19 100%
CUENTAS DE ORDEN CUENTAS DE ORDEN
Deudoras Acreedaras
COMPLEMENTO ISR, IVA E [ETU 4137568 100 CONTRA CUENTA DE ORDEN-ABONOS 4137568 100
Total Deudoras: 4137568 100 Total Acreedoras:  41,375.68 100
Total CUENTAS DE ORDEN: 4137568 100 Total CUENTAS DE ORDEN: 4137568 100

Regresa.
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8. Estado de Resultados

Haga clicene |

M €ontabilidad 0y seleccioneel submen YEsfado de Resultados o

L] A

L /EEC DOABAENGF |

AA % O0A,

, ~

~

Mediante esta pantalla podra obtener el Estado de Resultados, también llamado Estado de Pérdidas y Ganancis. Este reporte refleja la Utilidad
Neta o Pérdida obtenida por la Empresacorrespondiente a la informacion registrada durante el mes o un determinado periodo de tiempo.

:g Estado de Resultados
ESTADO DE RESULTADOS

Opciones del reporte

|| NoImprimirFechayHora

Filtro de Datos

Centro Ingresos, Costos y Gastos:

= 8] @
Mombre del reporte; |[ESTADO DE RESULTADOS DE OCTUBRE 2019 |
Mes del ejercicio: |Octubre v a |Octubre v | Afio; 2019 v
Cantenido: |Mensual v | Solo Imprimir: | | Col 1 |_|Cal2
Ordenado primero por: |[Empresa - Sucursal v |_JEmpresa  [_|Sucursal (Salto de Hoja)

|| NoMostrarPorcentajes

Empresa:

Sucursal:

Cuenta Contable:

(@)

— . i

8.1 Configurar

Estado d e Resultados para impresion

i i A

Por tnica vez hay que configurar la impresién de las cuentas contables en el Estado de Resultados o posteriormente cuando se dan de alta otras
cuentas desde € Catalogo de Cuentas se envia el mensaje para hacer un link a esta pantalla a configurar la cuenta en el Estado de Resultados

ya que de otro modo no se mostrara.

Para estq, dar clic en el engrane de Opciones

o

Configuracion

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

y se muestra la siguiente ventana de configuracion:

L

Empresa: |DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COl

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

4 |é| ESTADO DE RESULTADOS
4 | Utilidad bruta
4 | Ventas Netas
Ventas ylo Servicios
Devoluciones y Bonificaciones
4 | | Costo de Ventas y/o Servicios
Costo de las Mercancias

Costo de Servicios

d | Utilidad de Operacidn
4 | Gastos de Operacion

Gastos de Administracion

Soporte Técnico

|| Expandir Todos || Contraer Todos |-, .

i |

Configurar final del reporte AutoAsignar Cuentas
OECO-HORU 12 Julio 2019
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Empresa : Seleccionar la Empresa.

La configuracién es una estructura de arbol iniciando su raiz en ESTADO DERESJLTADOSYy a partir de alli se dan de alta los Rubros, SubRubros
y SubSutRubros.

Paso 1. Alta de Rubros

Al dar clic derecho sobre la etiqueta ESTADO DERESULTADOSe muestra la ventana para dar de Alta los Rubros. Los Rubros son los grupos
donde se van air reflejando la s Uti lidades. Por ejemplo: Util idad Bruta , Utilidad o Perdida Operacién , Utilidad antes de ISR y
PTU. En otras empresas su grupo o Rubro es ResultadoFiscal

Configuracién E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO U Uso| — Alta de Rubro o

Alta de Rubro
EstadoResultado: ESTADO DE RESULTADOS

P |§| ESTADOI —~— "~ —"~°° 4 Nombre: |WEl[EREEGTE] |

Alta de Rubro '7

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

I T ilidam

| Aceptar || Cancelar |

MNombre del Rubro (100 Caracteres). Ejemplo:
INGRESOS.

Nombre : Capturar el Nombre del Rubro. Ejemplo: Utilidad Bruta.

Dar clic en botén Aceptar o dar clic en Cancelarpara no procede. Se envia elmensaje
SuperADMINISTRADOR

éDeseas Agregar otro Rubro?

[ s T

Dar clic en Sl para agregar otro rubro o NO para regresar a la ventana de configuracion.

Paso 2. Alta de SubRubros

Dar clic derecho sobre el Rubro para abrir la ventana de opciones que se muestra

Configuracion E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: |[DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COl w

Rubes, Subrubros y Subsubrubros

4 |=| ESTADO DE RESULTADOS

- | Utilidad Bruta !
Asignar Cuenta Contable

= Utilidad o Perdida de Operacién
L Mostrar Saldo Al Momento

| Utilidad antes de ISRy PTU

| Alta de SubRubro

# Renombrar Rubro

| Eliminar Rubro
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Dar clic en * Alta de SubRubro y se muestra b ventana de captura. Obsérvese que arriba se muestra el nombre del Rubro.

| Utilidad Bruta

~ Alta de SubRubro E

Alta de SubRubro
Rubro: Utilidad Bruta

Mombre: , |

Aceptar || Cancelar |

Nombre : Captura la descripcion del SubRubro. Ejemplo: | ngresos.

Dar clic en botén Aceptar para proceder a la alta o clic en Cancelar para regresar sin efectuarla. Se envia el mensajesi se desea continua
dando de alta los SubRubros.
SuperADMINISTRADOR

{Deseas Agregar otro SubRubro?
? 4
‘--./
{ .
No

Dar clic en Si para continuar agregando, ejemplo: Costos o dar clic en No para regresar a la pantalla de configuracion.

Nota: Para dar de alta SubSubRubros , posicionarse en el SubRubro y al dar clic se muestra en la ventana de Opciones, Alta de
SubSubRubro. Proceder segun lo explicado antes

Paso 3. Asignar Cuentas Contable

Una Cuenta Contable sepuede asignar directamente en un Rubro , SubRubro o SubSubRubro . Posicbnarse en donde se va aagregar y dar
clic derecho sobre el nombre para mostrar la ventana de opciones.

En la ventana de opciones dar clic en “*“ Asigna r Cuenta Cont able y se muestra la ventana de captura

§| ESTADO DE RESULTADOS

4 | Utilidad Bruta

L Ingresos "
1 Asignar Cuenta Contable

=]

L Mostrar Saldo Al Momento

| Costos
= Utilidad o Perdida de Operacidr

7] Utilidad antes de ISR y PTU | Alta de SubSubRubro a
- - Asignar Cuenta Mayor

+~| Renombrar SubRubro Asignar Cuenta Mayor

| Eliminar SubRubro

T Cuenta Mayor: ZaBLly | L || SubCuentas

%

[ Aceptar ] Cancelar

Teclee F2 para Buscar Cuenta Mayor. Clave de la
Cuenta Mavor a Tncluir (100 Caracteres). Fiemnlo:
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Cuenta de Mayor : capturar la cuenta o F2 para entrar a la ventana de busqueda por nombre o parte del nombre.
SubCuentas : Activar esta casilla para que se muestren las subcuentas de ssgundo nivel.

Dar clic en Aceptar para proceder a dar el alta. Una vez efectuadael alta, se envia el mensaje si se desea continuar asignando Cuentas
Contables

SuperADMINISTRADOR
éDeseas Asignar otra Cuenta
? ) contable?
-/
Si | No

Dar clic en Si para continuar agregando o No para regresar a la pantalla de configuracion. Cadavez que se da de alta una cuenta contable se
integra a la estructura de arbol, dentro del Rubro o SubRubro que le corresponde.

Rubas, Subrubras y Subsubrubros
4 7] Ingresos a

14110 VENTAS
24120 DEVOLUCIONES SOBRE VENTAS
4 || Costos
156310 COSTO DE VENTA Y/O SERVICIO
P | Utilidad o Perdida de Operacion
15410 GASTOS GENERALES
4 | Utilidad antes de ISRy PTU
16520 GASTOS FINANCIEROS
2 5540 OTROS GASTOS

4 | OTROS INGRESOS

A EEAA TS TR P F

|| Expandir Todos || Contraer Todos | 4 4 (= 8] H

13\

£ Mostrar Sa Ido al Momento

Esta indicacion aplica paracuando se quiere en un determinado Rubro, SubRubro o SubSubRubro mostrar el saldo que se lleva hasta el
momento, independientemente del célculo del saldo que se lleva por los niveles de agrupacion

Nota: El sistema va mostrando al terminar cada nivel donde existan cuentas contablesun renglén con la sumatoria y al terminar el nivel superior
que los agrupa pueden ser SubRubros o Cuentas Contables directas se muestra un renglén con el Saldo del resultado del grupo.

Asi enla pantalla que se muestra arriba, se defini6é el Rubro: Utilidad Bruta y dentro de él los SubRubros Ingresos y Costos y en estos ultimos
se asignaron las Cuentas Contables

Paso 4. Marcar que Cuentas son de Ventas para el calculo del porcentaje sobre  Ventas

Parael calculo de los porcentajes sobre las Ventasen el Estado de Resultados es necesariomarcar las Cuentas Contables que son deVentas,
para eso posicionarse sobre la cuenta contable y dar clic derecho, y dar clic en la opcion Es Cuenta de \éntas
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4 |§| ESTADOC DE RE.SULTADOS
4 || Utilidad Bruta
4 | Ingresos
| 14110 VENTAS

— . Desasignar Cuenta Contable

2 4120 DEVOLUCIONES SOERE i
- Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)

| Costos Cambiar Orden

o T

.| Utilidad o Perdida de Operacion Es Cuenta de Ventas |

| Utilidad antes de ISRy PTU ] Ir

y el icono se muestra con una marca en rojo para saber que la cuenta es de ventas = .

Otras opciones
- Desasignar Cu enta Contab le, Mostrar SubCuentas, C ambiar Orden
Al dar clic derecho sobre una Cuenta de Mayor se muestra la siguiente ventana:

4 [=| ESIADU DE RESULIADUS
4 | Utilidad Bruta
4 (] Ingresos

| 14110 VENTAS
_ . Desasignar Cuenta Contable
| 24120 DEVOLUCIONES SOBRE V
Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)
4 | Costos

oy 1

Cambiar Orden

| 15310 COSTO DE VENTA Y/O SEFR
- ., Es Cuenta de Ventas

4 | Utilidad o Perdida de Operacion ™=

¢

« Desadgnar Cuenta Contable Con esta opciénal dar clic se envia el mensaje de advertencia que incluye la clave y nombre de la Cuenta:

o4 AR VENMTAS

SuperADMINISTRADOR

| ¢éEsta Seguro de Desasignar la
" Cuenta: 4110 VENTAS?
'--..‘/

s (I

Dar clic en Si para desasignarla cuenta y ya no se muestra en la estructura de arbol o dar clic en No para cancelar la accion.

i Mostrar SubCuentas (2do.Nivel). Al dar clic en esta opcidn se muestran también las Subcuentas de esa Cuenta de Mayor en el Estado de
Resultados

% Cambiar Orden Esta opcion es de utilidad para cambiar el lugar que tiene la Cuenta de Mayor dentro del Rubro o SubRubro. Asi por
ejemplo, si un SubRubro tiene asignadas 4 Cuentas estas se muestran en el orden del 1 al 4 en que fueron dadas de alta.
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#hEEC A OABAEAAGAE |
SuperADMINISTRADOR v ATAT AR D %BOOA

=] I %IV 'oRD IUVD ' OCENERALED

4 | | Utilidad antes de ISRy PTU
| 15520 GASTOS FINANCIEROS
| 25540 OTROS GASTOS

= sdnlibses LAl el ., Desasignar Cuenta Contable

4 | | OTROSINGRESOS g Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)

| 16530 OTROSINGRESOS || Cambiar Orden

Es Cuenta de Ventas

|| Expandir Todos | | Contraer Todos |

Al dar clic en Cambiar Orden se muestrala siguiente ventana
j—il — I

Cambiar Orden Cuenta Contable E
Cuenta —
Orden: & v
1
2
3
4
Ayuda

Como se observa en el ejemplo el Rubro Utilidad antes de ISR y PTUtiene asignadastres Cuentas de Mayory la Cuenta 5510 esta ocupando el
lugar 3, capture el nimero de orden que se quiere asignar a la Cuenta, ejemplo 2. Se envia el mensaje de corfirmacion:

SuperADMINISTRADOR {

éDesea re-ordenar esta Cuenta
“:J Contable de la posicion 3 a la 27

-
s (T

Dar clic en Si para cambiarla de lugar o clic en No para cancelar la accién. Observese en laimagen de bajo el orden que ocupa la Cuenta 5510.

- Renombra r/ Eliminar  Rubr o, SubRubro
Dar clic derecho sobre el nombre y en la ventana de opciones elegir segin se quiera.

~
" Renombrar Rubro/SubRubro: para cambiar el nombre del Rubro/SubRubro.
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