@ SuperADMINISTRADOR Firma de Recibido

GUIA PARA FIRMAR DE RECIBIDO LAS ENTREGAS
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1. Capturar Firma

En la Aplicacion MOVIL entrar a Ventas a la opcion CAPTURAR FIRMA.
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ﬁ Configuracion
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CONSULTA POR ARTICULO

~
f CAPTURAR FIRMA

E Cuentas Por Cobrar

Al seleccionarla se entra la pantalla de "Capturar Firma" para capturar al comprobante el nombre y firma de la persona que recibe el material.
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SuperADMINISTRADOR Firma de Recibido

~
< Capturar Firma
»
CANCELAR LIMPIAR ENVIAR
TC: ENTREGA POR NUESTRA C.. =
Serie: EMAT -
Folio: 15500

Recibe: JUAN LOPEZ LEAL

Firme abajo por favor ...

Area de Firma

TC (Tipo de de Comprobante): Seleccionar el tipo de comprobante con el que se esta entregando la mercancia: Factura, Traspaso, Entregar
por Nuestra Cuenta, otros. Ejem. ENTREGA POR NUESTRA CUENTA.

SERIE: Seleccionar la "Serie" del tipo de comprobante con el que se esta entregando. Ejem. EMAT.

FOLIO: Capturar el Folio del Comprobante con el que se esta entregando. Ejem. 15500.

RECIBE: Capturar el Nombre de la Persona que esta recibiendo la mercancia, que debera ser la misma que capture su firma en el area
correspondiente. Ejem. JUAN LOPEZ LEAL.

AREA PARA FIRMAR: Firmar donde se indica.

A continuacion en la parte superior de la pantalla se muestran tres botones, seleccione segun la accién deseada.

CANCELAR: seleccione para salir de la pantalla de captura y regresar al menu sin realizar ninguna accion.

LIMPIAR: Si al capturar la firma se equivoca o se desea hacerla de nuevo, este botdn limpia el area y la deja lista para una nueva firma.
ENVIAR: Si todos los datos estan completos y la firma ya esta capturada, este boton envia al servidor nombre y la firma de recibido.

X

2. Consultar Firmas en SuperADMINISTRADOR.

La consulta de los datos de recibido de un comprobante se puede efectuar de dos maneras:

2.1 Consultar Firmas desde la Emision del Comprobante de Ventas
Entrar a Ventas > Emitir Comprobante de Ventas.

Capturar los datos de identificacion del comprobante a consultar: Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y Folio. Una vez

que el comprobante se muestra en pantalla dar click en el enlace Firma Redbido

que se localiza en la parte inferior izquierda de
la pantalla, como se muestra a continuacion.
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[© [Tem | 2 | ™ | F
' Emitir Comprobantes de VENTAS [Entrega por nuestra cuenta] *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impr

Comprobante

B Opdones W Relacionado al Comprobante o Cliente 8 Complementos

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Falio Sucursal Comp  Serie Folio Fecha
11 ¥ 1 > |2 ¥ |[EMAT AN 15500, 1 v (33 |» [A || | 326112] |15/05/2018 M
Cliente: |114 GRUPO Cancelado: Gl
Consignado A: | Copiar Comprobantes /-~ NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Cuenta Venta  Atendio Vendedor Cobro
|12813 ] 9 | | 1 .0000 |crédite ~ | | v |2 ~ |303 v :
mbiar cantidad i, Generar cargo extra | Comprobante pendiente

Articulo Descripddn Medida Cantidad Precio 94 Descto. Importe
010250015 SOLERA 3/16X1 (4.8X25 X 6.0PX1.M) LAM. 48.00 19.80 0.0000 950.40
010250035 SOLERA 1/4X 1 1/2 (6.3X38X12.PX2.M) 36.00 19.80 0.0000 712.80
010030007 ANGULO 3/16X1 1/4(4.8X32X13.5P2.25M 27.00 15.80 0.0000 426.60
810020001 ALAMBRE RECOCIDO. 6.00 21.50 0.0000 129.00
640560011 DISCO CTE.MET.MAKITA 14 A8987225 1.00 42.24 0.0000 42,24

Ver/Agregar al Comprobante Enﬁegar por ctra cuenta: v @ Exportar Partidas: 5 / Cantidad: 118
34 Comentario global Subtotal: | 2,261.04|

IVA: | 361.77|

¢* Formas de pago Total: 2,622.81|
=4 Entrega

- Autorizacidn

= Comprobantes pendientes

., Catdlogo de Otros Cargos Recibio : JUAN LOPEZ LEAL (%]
B Datos de Viaie /- Convenio Resguardo
& Archivos digitales

* Firma Recibido

" Admin. de Proyectos

X

2.2 Consultar Firmas desde el Control de Entregas
La segunda forma de consultar las Firmas capturadas es entrar a Ventas > Control de Entregas > Ver Firma de Recibido.

Capturar los Filtros de blsqueda del comprobante a consultar: Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y Folio. Al localizar el
comprobante la pantalla se vera como se muestra a continuacion.
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| © [ aam | o e I

£ Emitir Comprobantes de VENTAS [Entrega por nuestra cuenta] %/ ;* Ver Firma de recibido *

Firmas de documentos

Firmas de Recibido

Filtros de Bisqueda del Comprobante a consultar firma de recibido

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v 1 v 2 v EMAT vl | 15500|
Informacion del Comprobante Firmado
Cliente: [114] - GRUPO MEZTA, S.A. DE C.V. Emisidn: |15/05/2018 E]
Subtotal: 2,261.04
IVA: 361.77
Total: 2,622.81

Nombre y Firma
Recibi6: JUAN LOPEZ LEAL de recibido

X

3. Relacion de Comprobantes Firmados, sin Firmar, Todos.
Entrar a Ventas > Control de Entregas > Diario de Entregas.

En los Filtros de Datos de esta pantalla indicar en el filtro Tiene Firma Recibido si se desea relacionar Todos, solo los Firmados o
sin Firmar.

©® [crm |2 | ™ | ¢
(' Emitir Comprobantes de VENTAS [Entrega por nuestra cuenta] # | | * Ver Firma de recibido * @ Diario de Entregas *
Impresion
Opciones del reporte
Nombre del reporte: |DIARIO DE ENTREGAS

Fecha: [01/01/2018 [@ al [11/07/2018 [ 5
Ordenado por: |Cliente v

Filtros de datos
Empresa: |1 |
Sucursal: |1 |
Estado: [Todos v

Pago a: [Todos v
Cliente: |114
Vehiculo:

Usuario elabora:
Serie Comprobante:
Folio Comprobante:

Tiene Firma Recibido: |Todos v

Filtro de Firmas

En el reporte del Diario de Entregas se muestra una columna que indica si el Comprobante tiene o no Firma de Recibido. Un ejemplo
de este reporte se muestra a continuacion:
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11/07/2018 07:08:14 p. m ; Hoja 1 de 4
DIARIO DE ENTREGAS DEL 01 ENE AL 11 JUL 2018

Emp Suc  Vehiculo Tipo Firma Salida Hora Entrada Hora Kmts = Comprobante Emision Total Estado
1 1 MATRIZ
Cliente: 114 - GRUPO MEZTA, SA DECV.
U-38 MERCEDES BENZ  Cre Si 4074 10:35 4311530 1725 57 EMAT11435 25/01/2018 0.00 ENTREGADO

1 1

1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre Si 5649 10:.09 4313023 1602 0 EMAT15495 15/05/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre Si 5649 10:.09 4313023 1602 0 EMAT15496 15/05/2018 0.00 SINE

1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre No 5649 10:09 4313023 1602 0 EMAT15497 15/05/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre No 5649 10:09 4313023 1602 0 EMAT15498 15/05/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre No 5649 10:09 4313023 1602 0 EMAT15499  15/05/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre Si 5649 10:09 4313023 1602 0 EMAT15500 15/05/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre No 5844 917 4313199 1520 0 EMAT16011  28/05/2018 0.00 SINE

1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre Si 5844 917 4313199 1520 0 EMAT16012  28/05/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre No 5844 017 4313199 1520 0 EMAT16013  28/05/2018 0.00 SINE

1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre No 5844 917 4313199 1520 0 EMAT16014  28/05/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-38 MERCEDES BENZ Cre No 6002 8128 4313344 1015 0 EMAT16454  07/06/2018 0.00 ENTREGADO
1 1 U-37 MERCEDES BENZ Cre Si 3800 911 4311268 1335 20 A312704 04/01/2018 18,850.00 ENTREGADO
1 1 U-37 MERCEDES BENZ Cre No 3818 10:53 4311203 1058 30 A312836 05/01/2018 73,004.95 ENTREGADO
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