SuperADMINISTRADOR CONTABILIDAD

SuperADMINISTRADOR
Contabilidad

Procesos de saldos y movimientos Contables. En esta guia encontrara explicitos los pasos a seguir para configurar el sistema SuperADMINISTRADOR vy utilizar el
modulo de Contabilidad, incluye la Contabilidad Electronica SAT.

Indice.
Catalogos y Pdlizas Automaticas
1. Catdlogos.
1.1 Cuentas.
1.2 Centros de ICG.
1.3 Tipos de Pdlizas.
1.4 Conceptos de Subcuentas Genéricas.
2. Generacion de Pdlizas
. Activos Fijos.
3.1 Listado de INPC.
3.2 Captura de Activos Fijos.
3.3 Cédula de Depreciacion Mensual o Anual.
Proceso Diario
. Captura de Pdliza.
. Verificador de Pdlizas.
. Estado de Cuenta Contable.
Reportes

w

o Ul b

7. Balance.
7.1 Configuracion
7.2 Impresion
8. Estado de Resultados.
8.1 Configuracion
8.2 Impresion
9. Balanza de Comprobacion.
10. Relaciones Analiticas.
11. Mayor General.
12. Diario General.
13. Control Global.
14. Balance Comparativo.
15. Estado de Resultados Comparativo.
Contabilidad Electrénica
16. Contabilidad Electronica SAT.
16.1 Generar XML de Catalogo de Cuentas.
16.2 Generar XML de la Balanza Mensual.
16.3 Generar XML de la Balanza Anual.
16.4 Generar XML de las Polizas.
16.5 Generar XML del Auxiliar de Cuenta.
16.6 Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios.
16.7 Administracion de CSD.
Pdliza de Apertura y Reprocesar Saldos
17.0 Reprocesar Saldos Mensuales.
18.0 Pdliza de Apertura.

Para regresar al “Indice” haga clic en “Regresar”, que se encuentra al final de cada punto.

1. Catalogos.

Alta, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion de Catalogos de Cuentas Contables, Centros de Costos, Tipos de Pdlizas y Conceptos de Subcuentas Genéricas, a
utilizar en el sistema.

1.1 Cuentas.
Haga clic en el Menl “Contabilidad” y seleccione el subment “Catalogos — Cuentas”.

Al inicio se envia un mensaje para seleccionar si se carga al sistema el catalogo de cuentas predefinido o si se desea cargar su propio Catalogo de Cuentas.

SuperADMINISTRADOR
éDesea cargar el Catalogo de Cuentas
" ECO-HORU? B
\._'/ Cargar Catdlogo
propio
Si | No ]
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Cargar Catalogo propio de la empresa.

Dar clic en No para importar el catalogo propio o capturarlo. En la ventana de Cuentas se muestra solo el nombre de la Empresa.

Paso 1. Revisar/Configurar la estructura de Cuentas, predefinido esta 4 niveles con 4 digitos cada nivel. Dar clic sobre la etiqueta Ir a pantalla de Estructura
de Cuentas para indicar al sistema la estructura de Cuentas Contables de la empresa a utilizar.

Estructuras de Cdﬂlgos de Cuentas Contables B

Identificacion de la Estructura de Cddigos de Cuentas Contables
Estructura: |

Definicion de los 4 niveles
Nombre Nivel 1: |Cuenta de Mayor |
Nombre Nivel 2: |Subcuenta |
Nombre Nivel 3: Subsubcuenta |
Mombre Nivel 4: |Subsubsubcuenta |

I 9 4l

Estructura: Capturar la estructura de los niveles contables distinta a la predefinida por el sistema. Se acepta nimero 9 y espacio, solo un espacio entre cada
nivel. EI maximo nimero de niveles es 9. Ejemplo 9999 999 999 999 999.

Nombre. Nombre de la Cuenta de Mayor, Subcuenta, Subsubcuenta, Subsubsubcuenta, segtin corresponda (50 caracteres).

Cadigo Agrupador de Cuenta SAT. Seleccione Codigo Agrupador del SAT para la Cuenta Contable, sirve para la Contabilidad Electrdnica.

Notas. Maximos 9 niveles en 30 posiciones de impresion contando el espacio entre cada nivel. Estructura contable predefinida 9999 9999 9999 9999. Se
recomienda el minimo de niveles para evitar costos de proceso y analisis de la informacion.

Paso 2. Siga las instrucciones implicitas en la guia para importar Catalogo de Cuentas Contables. Para consultar la guia haga clic aqui.

Una vez terminado el proceso de importacion del Catalogo de Cuentas, segtin su Contabilidad, se muestra la ventana con la estructura de arbol de las cuentas
importadas.
=|| Cuentas +

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién d;j 8] €

Empresa del Catalogo de Cuentas Contable
Empresa: |1 ~ Demostracion ECO-HORU,

Buscar: | ', Registros: 3,142

>

4 | ' Demostracion ECO-HORU, S.A

1001 FONDO FIJO
| 1002 BANCOS

1003 INVERSIONES Y VALORES
1005 CLIENTES
1010 DEUDORES DIVERSOS
1011 INTERESES POR COBRAR
1012 DOCUMENTOS POR COBRAR
1013 ESTIMACION DE CUENTAS INCOBRABLES
1020 ALMACEN
1025 PRODUCCION EN PROCESO
1030 INVENTARIO
1040 ANTICIPO A PROVEEDORES
1050 ANTICIPOS DE IMPUESTOS

|+/| Expandir Todas | | Contraer Todas p IO | ) li:ﬁ

Cargar Catalogo predefinido por el sistema.
Al dar clic en el boton SI en la ventana de seleccidn para cargar catalogo, se muestra la ventana de Carga de Cuentas Contables.
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Carga de Cuentas Contables E
Opciones de Carga de renglones de Catalogo
Catalogo de Cuentas: ¥
Cargar el catdlogo: [Completo v
Renglones a Seleccionar: |Agregar -

|+ ¢Intervienen renglones normales sugeridos?

|| éIntervienen renglones Extranjero?

|| éIntervienen renglones Nacional parte relacionada?
|| ¢Intervienen renglones Extranjero parte relacionada?
|| éIntervienen renglones IEPS?

|| éIntervienen renglones Produccién?

|| éIntervienen renglones Inversiones en Acciones?

[ Proceder | [ cancelar

Dar clic en la casilla de Renglones a Seleccionar para activar que se carguen estos renglones. Dar clic en el botdn Proceder para iniciar con la carga al
catalogo de cuentas o dar clic en Cancelar para no realizarla. Al terminar se muestra la ventana con la estructura de arbol de las cuentas contables que
integran el catalogo.
_ | Cuentas *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn d;:] 8@
Empresa del Catilogo de Cuentas Contable b
Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. D

Buscar: | Registros: 311

|\

»

4 .| DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COME
1105 CAJA
_ | 1110 BANCOS
1115 INVERSIONES EN VALORES
1120 CLIENTES
1130 DOCUMENTOS POR COBRAR CTO PZO
1140 DEUDORES DIVERSOS
1145 ESTIMACION CUENTAS INCOBRABLES
1150 IMPUESTOS A FAVOR
1160 INVENTARIO MERCANCIAS
1162 MATERIA PRIMA Y MATERIALES
1164 PRODUCCION EN PROCESO
1166 PRODUCTOS TERMINADOS

1168 MERCANCIAS EN TRANSITO

|| Expandir Todas | | Contraer Todas KA T 9 d:j

ALTAS, BAJAS, CAMBIOS, CONSULTA

Empresa. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Buscar: Teclear parte del nombre de un codigo contables y se abre una ventana mostrando las coincidencias, al dar clic en la ventana sobre el nombre de una
cuenta, automaticamente se selecciona (cambia a color rojo) y se muestra a la derecha los datos de la cuenta.

Nota: Las Cuentas Contables que integran el catalogo se visualizan en una estructura de arbol iniciando con el nombre de la Empresa.

Cuenta de Mayor. Al dar clic sobre el nombre de la Empresa (cambia a color rojo) se abre la ventana para dar de alta una cuenta de mayor o buscarla.

Empresa: (1 ¥  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO C

Buscar: | Registros: 205

J

-

4 .| DEMOSTRACION ECOHORU PROHIBIDO !
=l Alta de Cuenta Contable Mayor

1105 CAJA Buscar Cuenta Contable

=] 1110 BANCOS 2% Eliminar Catalogo de Cuentas
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Al dar clic en la ventana sobre Alta de Cuenta Contable Mayor se muestra la pantalla de captura

Alta de Cuenta Contable E

Alta de Cuenta Contable
DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Clave: | 1141 Nombre: INVENTARIO DE MADERAS IMPORTADAS |
Naturaleza del saldo: | |

1 Deudora.
2 Acreedora.

Clave: Capturar el cddigo de la cuenta de mayor. Ejemplo: 1141

Nombre: Capturar la descripcion de la cuenta. Ejemplo: Inventario de Maderas Importadas.

Naturaleza del Saldo: Seleccionar la naturaleza del saldo: 1 Deudora (Los cargos suman y los abonos restan) o 2 Acreedora (Los cargos restan y los abonos
suman al saldo).

Dar clic en el Boton Aceptar para proceder o clic en boton Cancelar para regresar. Cuando es una alta de Cuenta de Mayor se muestra el mensaje para
configurar la cuenta en el Balance o el Estado de Resultados.

SuperADMINISTRADOR

éDesea Configurar Cuenta Contable
?/ en el Balance o Estado de Resultados?
-

Balance | Edo. Resultados | Cancelar

Boton Balance: seleccionar este botdn para configurar la cuenta en el Balance y se hace un link a la pantalla de configuracion. En el punto 7. Balance de esta
guia se explica cdmo configurarlo, después de lo cual se regresa a esta pantalla para continuar con las indicaciones de la cuenta.

Boton Edo. Resultados: seleccionar este boton para configurar la cuenta en el Estado de Resultados y se hace un link a la pantalla de configuracion, en el
punto 8. Estado de Resultados se explica como configurarlo. Después de lo cual se regresa a esta pantalla para continuar con las indicaciones de la cuenta.

Boton Cancelar: dar clic en este boton para no configurarlo y continuar con la captura de la cuenta de mayor. Posteriormente hay que configurarla entrando
en la pantalla de Balance o Estado de Resultados seleccionando el engrane de Otras Opciones.

A continuacion se muestra la pantalla para capturar las indicaciones a nivel cuenta de mayor que se aplicaran también a los cddigos de sus niveles inferiores:

Buscar: | | ., Registros: 205 1141 INVENTARIO DE MADERAS IMPORTAD_AS
~ | Cédigo Agrupador de Cuenta SAT: (115~ (L)
4 .| DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COME No Pasar Saldo Al sig Ejercicio: |_| Mo Mostrar en Cont. Elect: ||

1105 CAJA Tpo: | v

1110 BANCOS Instalaciones por Cuenta de Mayor o Nivel 1

1115 INVERSIONES EN VALORES | Balance o Resultados: |1 v | Balance o Estado de Posicidn |
1120 CLIENTES Naturaleza del saldo: |1 v | Deudora: los cargos suman y

Operacion Adicional: hd

1130 DOCUMENTOS POR COBRAR CTO PZO

Nivel inicial del Codigo del Catalogo de Cuentas para manejar:
Namero Nivel Inicia: |0

1145 ESTIMACION CUENTAS INCOBRABLES Mumero de Catdlogo: v

1140 DEUDORES DIVERSOS

pture el codigo adicional de Centros de Ingr
. \ englones de pdlizas que contengar
1160 INVENTARIO MERCANCIAS Clase de Centra de Ingresos, Costos y Gastos.

1168 MERCANCIAS EN TRANSITO

1150 IMPUESTOS A FAVOR

1170 MERCANCIAS EN PODER TERCEROS
1172 OTROS INVENTARIOS
1178 INVENTARIOS OBSOLETOS

- Cuenta SuperADMINISTRADOR:
|+] Expandir Todas | | Contraer Todas b 9lON IZJ o) d:a Activo Fijo: ||

Codigo Agrupador del SAT: selecciona en la ventana el correspondiente. Ejem. 105 Inventario.
No pasar saldo al sig. Ejercicio: Si se activa esta casilla cuando se realice la pdliza de apertura del siguiente ejercicio esta cuenta no sera considerada.
No mostrar en Cont. Elec.: Activar esta casilla para que al generar la contabilidad electrdonica no sea considerada.
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Tipo: al dar clic en el nombre se muestra una ventana para dar de alta distintos tipos que funcionen como agrupadores segun los requerimientos de la
empresa. Selecciona el tipo de los existentes o dejar en blanco.

Instalaciones por Cuenta de Mayor o Nivel 1:

Balance o Resultados: Seleccionar 1-Balance o 2- Resultados.

Naturaleza del Saldo: Se muestra el capturado al dar de alta la cuenta o seleccionarlo: 1 Deudora, 2 Acreedora.

Operacion Adicional: Seleccione en ventana: 1-Ninguna, 2-Cartera Clientes, 3-Iva Recuperacion, 4-Chequera, 5-Cartera de Proveedores.

Nivel inicial del Cédigo del Catalogo de Cuentas para manejar:

Nuamero Nivel Inicia. Dejar en blanco sino se definieron Catalogos de Gastos o capture nimero de nivel de la Cuenta Contable en el que inicia el Concepto de
Gastos y/o Catalogo Genérico. Ejemplo: 2=Inicia en el nivel dos de la Cuenta Contable.

Numero de Catdlogo. Seleccione el Catélogo al que pertenece el Concepto Genérico de Gasto y/o Subcuenta. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Indicacion de que se capture el codigo adicional de Centros de Costos en los renglones de pdlizas que contengan esta Cuenta de Mayor.

r . w .
Clase de Centro de Ingresos, Costos y Gastos: Dar doble clic en renglon y dar clic en- y en la ventana seleccione Clase de Centro de Ingresos, Costos
y Gastos a asignar a la Cuenta Contable y se muestra en el rengldn la seleccion, ejemplo 01 Mercancia y se abre un nuevo rengldn. Para salir dar clic en el
renglon anterior. Nota. Puede agregar mas de una clase a la Cuenta Contable.

Cddigo adicional para desglosar las cuentas de Ventas, Devoluciones/Bonificaciones, Costos y Gastos. Cédigo adicional a asignar a cada Articulo/Servicio para
efectos de Ventas y Costos. Cddigo adicional a asignar a cada Activo Fijo para efectos de enviar su Depreciacion a Gastos.

Activo Fijo: Activar esta casilla si la cuenta contable es de activo fijo. Se envia un mensaje por si ain no se ha dado de alta el Activo Fijo en el Catalogo
proceder a realizar la alta y asignarle el cddigo contable.

Dar clic en el Boton Grabar lj para guardar el alta, después de lo cual se presenta la Cuenta de Mayor en la estructura de arbol.

Buscar Cuenta Contable

Dar clicen el icono 'y se muestra la ventana de busqueda. Teclear la cadena a buscar y presionar la tecla Enter o el icono de Busqueda. Se muestra la
ventana de coincidencias
Buscar, ordenar y/o exportar registros. E
Buscar: 4 ,Q
Clic en etiqueta de columna para ordenar. Doble clic en registro para seleccionarlo.
Clave Empresa Clave Nombre Linea Impresion Alta
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 1115 INVERSIONES EN VALORES 1115 05/03/20
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 1141 INVENTARIO DE MADERAS IMPORTADA 1141 05/03/20
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 1160  INVENTARIO MERCANCIAS 1160 05/03/20
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 1172 OTROS INVENTARIOS 1172 05/03/20
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 1178  INVENTARIOS OBSOLETOS 1178 05/03/20
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 19 DEDUCCION DE INVERSION 4011 0019 05/03/20
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC 20 CTRA CTA DEDUCCION INVERSION 4011 0020 05/03/20
4 »

Para seleccionar dar doble clic sobre un rengldn, se regresa a la pantalla inicial y se muestra en rojo la cuenta seleccionada y a la derecha las indicaciones de la
cuenta.

Alta de SubCuenta, Cambio de Nombre de Cuenta Contable, Buscar o Eliminar Cuenta y SubCuentas.
Dar clic sobre el nombre de una Cuenta de Mayor, al ser seleccionada cambia a color rojo y se muestra la siguiente ventana para seleccionar una opcion:

4 .| DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COME ‘_
1105 CAJA

1110 BANCOS
Alta de SubCuenta Contable
e 1115 INVERSIONES E _
f£ Cambio de Nombre de Cuenta Contable

1115 0001 TEMPOI
| Buscar Cuenta Contable
1120 CLIENTES o
2% Eliminar Cuenta Contable y SubCuentas

1130 DOCHMENTO S P oy R R0 s s e
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Alta de SubCuenta Contable
Al dar clic sobre esta etiqueta se presenta la siguiente ventana de captura:

_ Alta de Cuenta Contable d

Alta de Cuenta Contable
1110 BANCOS
Clave: | 2| Nombre: [EiCEStENE0S

4 | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COME
| 1105 CAJA

[ Aceptar_| [ cancelar |

4 | | 1110 BANCOS

_| 1110 0002 Bancos Extranjeros

Clave: Se muestra el consecutivo siguiente o capture el nimero, maximo el nimero de digitos que se indicé para este nivel en la Estructura de Cuentas,
predefinido 9999. Ejem. 2.
Nombre: capturar su identificacion. Ejemplo: Bancos Extranjeros.

Dar clic en el Boton Aceptar para grabar y automaticamente se muestra en la estructura de arbol, como se ve en la imagen de arriba.

Se asignan las indicaciones de la Cuenta de Mayor a al SubCuenta y a la derecha se muestra la ventana por si se quieren indicar parametros especificos:

1110 0002 Bancos Extranjeros
Codigo Agrupador de Cuenta SAT: v .}::1
Mo Pasar Saldo Al sig Ejercicio: || Mo Mostrar en Cont. Elect; ||
Tipo: | | w

Cadigo Agrupador del SAT: seleccionar en ventana si se quiere un codigo distinto al indicado para la cuenta de mayor. La captura aqui indicada se hereda a
los niveles inferiores.

No pasar Saldo al sig. Ejercicio: activar esta casilla para que la subcuenta no se considere al generar la poliza de apertura del siguiente ejercicio.

No mostrar en Cont. Elec.: Activar esta casilla para que al generar la contabilidad electrénica no sea considerada.

Tipo: al dar clic en el nombre se muestra una ventana para dar de alta distintos tipos que funcionen como agrupadores segun los requerimientos de la
empresa. Selecciona el tipo de los existentes o dejar en blanco.

@ Cambio de Nombre de Cuenta Contable

Dar clic sobre esta etiqueta en la ventana que muestra después de seleccionar una cuenta contable
— Cambio de Cuenta Contable kd

Cambio de Cuenta Contable
1120 0001 NACIONAL
Clave: Nombre: [NACIONAL

( Aceptar | [ cancelar |

Nombre: capturar el nuevo nombre o modificar el existente.
Dar clic en el Boton Aceptar para guardar el cambio o clic en Boton Cancelar para no proceder.

#% Eliminar Cuenta Contable y SubCuentas:
Al dar clic en esta etiqueta seguin la cuenta seleccionando se envia el siguiente mensaje de confirmacion el cual incluye la clave y nombre de la cuenta a
eliminar.

SuperADMINISTRADOR

¢{Esta Seguro de Eliminar: 1178
?/ INVENTARIOS OBSOLETOS?
-

s | (I
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Al dar clic en boton SI se elimina la Cuenta y los niveles inferiores siempre y cuando no tengan movimientos. Al dar clic en NO se cancela la eliminacion.

Altas, cambios y bajas de SubSubCuentas y demas niveles inferiores.
Se procede de manera similar a lo antes explicado sélo basta con seleccionar una SubCuenta (rojo esta seleccionada), dar clic derecho para presentar el
subment de opciones, seleccionar Alta de SubCuenta Contable y a partir de alli se capturan los codigos contables del siguiente nivel, como se ve a continuacion:

4 .| DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COME
1105 CAJA
4 | | 1110 BANCOS
— > 4 || 1110 0001 NACIONAL
1110 0001 0001 INVERLAT CTA. 18458
1110 0001 0002 HSBC

1110 0002 Bancos Extranjeros

De igual manera se selecciona para Buscar o Eliminar Cddigos Contables.

Barra de Botones

Si este icono se muestra antes de la Cuenta Contable significa que hay mas niveles de cuentas, al dar clic sobre el se muestra el siguiente nivel.

Al dar clic sobre este icono se ocultan las codigos contables del nivel inferior.

| Bxpandir Todas . A| dar clic en esta casilla se muestran todas las cuentas.
|| Contraer Todas . A| dar clic en esta casilla se muestra solo el nombre de la Empresa.

. Nuevo Registro. Al dar clic se muestra la ventana para dar de alta un cédigo contable a partir de la cuenta seleccionada.
&% Eliminar Registro. Al dar clic sobre este icono se va directamente a prensentr el aviso de confirmacion para dar de baja el cédigo contable seleccionado.

2 Buscar . Dar clic en este icono para realizar la busqueda por nombre como se explicd antes.

I——'J Guardar. Dar clic en este icono para guardar la captura.

f) Deshacer Cambios. Al dar clic se deshace la captura realizada en pantalla.

= Imprimir. Al dar clic en este icono se muestra la pantalla para imprimir el Catalogo de Cuentas.

Regresar.

1.3 Centros de ICG.

Haga clic en el Menu “Contabilidad” y seleccione el submen( “Catalogos — Centros de ICG”.

Crear Catalogo de Centros de Ingresos, Costos y Gastos (Centros de ICG) o codigo adicional para desglosar las Cuentas de Ventas, Devoluciones/Bonificaciones,
Costos y Gastos.

ECentros de ICG =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de Centros Ingresos, Costos y Gastos
Centre: |1 |+ | Mercancias

Subcentro: |1 |v Mercancias
Subsubcentro: |1 |~  Mercancia Contado Tickets

Ir a pantalla de Estructura de Centros de Ingresos, Costos v Gastos
Nombre: |Mercancia Contado Tickets |

Tipo: [1 *  Mercandia

Fechas y Comentarios
Fechas v Comentarios:

K K 4 b 0 Q& 0T 9
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Identificacion de Centros de Ingresos, Costos y Gastos.

Centro. Seleccione o teclee su "NUmero" (1-99) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "Nimero" se asume ALTA: Registro NUEVO, para que
proceda a capturar los datos siguientes o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.

Subcentro. Seleccione o teclee su "NUmero" (1-99) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "Nimero" se asume ALTA: Registro NUEVO, para que
proceda a capturar los datos siguientes o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.

Subsubcentro. Seleccione o teclee su "NUmero" (1-99) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "Nimero" se asume ALTA: Registro NUEVO, para
que proceda a capturar los datos siguientes o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.

Nombre. Nombre del Centro, Subcentro, Subsubcentro, segun corresponda (50 caracteres). Ejemplo: Mercancias.

Ir a pantalla de Estructura de Centros de Ingresos, Costos y Gastos. Clic en nombre del dato para indicar al sistema la estructura de Centros de ICG a
utilizar.
Tipo. Seleccione Tipo de Centro de ICG para diferenciar su operacion.

01=Mercancia.

50=Servicio.

60=Arrendamiento.

70=Reparaciones.

80=Produccidn.

90=Gastos.

Guarde los cambios realizados haciendo clic en el botén -~ de la barra de botones.

Regresar.

1.4 Tipos de Polizas.

Haga clic en el MenU “Contabilidad” y seleccione el submen( “Catalogos — Tipos de Pdlizas”.
Crear Catalogo de Tipos de Pdlizas a utilizar a nivel general, para todas las Empresas y Sucursales.

L Tipos de Pélizas (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién)

Buscar: | | & LQ

Registros: 3

Clave Nombre Inicia Enumeracion Clase Observaciones
D Diario Mes Diario

E Egresos Mes Egresos

I Ingresos Mes Ingresos

Tipos de Pdlizas.

Clave. Capture clave que identifica al Tipo de Pdliza (1 digito/letra). Ejemplo: D=Diario, E=Egreso e I=Ingreso.

Nombre. Descripcion del Tipo de Pdliza (30 caracteres). Ejemplo: Ingreso.

Inicia Enumeracion. Seleccione Mes y/o Afio. Ejemplo: Mes=Reinicia numeracion en tipo de Pdliza cada mes. Afo. Reinicia numeracion en tipo de Pdliza cada
afio. Nunca.

Clase. Seleccione Clase para diferenciar su operacion. Ejemplo: Diario, Egreso e Ingreso.

Observaciones. Capture informacion referente al Tipo de Pdliza y/o datos que desee (hasta 20 caracteres).

Para salir de la pantalla haga clic en el botdn E' en la barra de botones de la ventana. Al salir guarda los cambios realizados en pantalla.

Regresar.

1.2 Conceptos de Subcuentas Genéricas.

Haga clic en el Menl “Contabilidad” y seleccione el submenl “Catalogos — Conceptos de Subcuentas Genéricas”.

Crear Catalogo de Conceptos de Subcuentas Genéricas. Dar de alta una sola vez las Subcuentas que se repitan en varias Cuentas de Mayor.
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+=Conceptos de Subcuentas Genéricas *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de Conceptos de Subcuentas Genéricas
Mimere de Catdloge: (1 | | Conceptos de Gastos
Concepto de Gasto: (103 v  Traspaso a Gastos Indir Fab(-)
Ir a pantalla de Estructura de Conceptes de Gastos
Mombre: [Traspaso a Gastos Indir Fab(-) |

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

K K 4 b o 4 1T 9

Identificacion de Conceptos de Subcuentas Genéricas.
Instalar los diferentes Conceptos de Subcuentas Genéricas, los cuales funcionan como Subcuentas de la Cuenta Gastos de Operacion y/o alguna otra.

Numero de Catalogo. Seleccione Catalogo al que pertenece el Concepto Genérico (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Concepto de Gasto. Seleccione o teclee su "NUmero" (1-999) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "NUmero" se asume ALTA: Registro NUEVO,
para que proceda a capturar los datos siguientes o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.

Nombre. Nombre del Concepto, Subconcepto 6 Subsubconcepto, seglin corresponda (50 caracteres). Ejemplo: Salarios.

Ir a pantalla de Estructura de Conceptos de Gastos. Clic en nombre del dato para indicar al sistema la estructura de Conceptos de Gastos a utilizar.

El sistema predefine los Conceptos de Subcuentas Genéricas que normalmente son utilizados.

Guarde los cambios realizados haciendo clic en el botdn de la barra de botones.

Regresar.

2.0 Generacion de Pdlizas

Generacion de Pdlizas en Automatico evitando la recaptura de la informacion, se obtienen pdlizas de. Ventas, Ingresos, Costos, Compras, Anticipos, Bancos,
Tesoreria, Control de Combustibles, Control de Mantenimiento de Vehiculos, otras.

Haga clic en el Menu “Contabilidad” y seleccione “Generacion de Pdlizas”.

2.1 Configuracion de Pdlizas
Por Unica vez hay que configurar los tipos de Pdlizas que se van a generar en automatico, en la pantalla de Generacion de Pdlizas que se muestra
abajo al dar clic en el link Pdliza a Generar se entra a la pantalla para configurar, véase la siguiente Guia para una explicacion detallada de como
configurar una pdliza y sus asientos contables.

2.2 Generacion de Polizas Automaticas

Al dar clic en Contabilidad > Generacion de Pdlizas se muestra al inicio en Pdliza a generar una ventana con las pdlizas configuradas para su seleccion.

| Generacion de Péliza *

Impresion

Opciones del reporte
Pdliza a generar: |ZRLTE =] v

Configuracidn de pdliza seleccio 01 BANCOS
01.2 BANCOS CHEQUES

|
|
|
|
l
I fodo d bantes:
| Periodo de comprobantes: |3 ANTICIPOS Y CONTADO
Contenido: |03 Compras
I 03.11 COMPRAS FLETES
. 03.99 COMPRAS NETAS{NO USAR)
| Médulo donde se generara: |pa [NGRESDS
I Tipo de pdliza a generar: |05 PAGOS CARTERA
| Concepto general de la pdliza: |06 CONSUMOS INTERNOS
l
|
|

Concepto de cada rengldn pdliza: 07 COSTOS DE VENTAS |

o . |08 TRASPASOS ENTREGADOS

Formato de pdliza @ generar: |ng pROVISION COMBUSTIBLES d
Contabilizar Empresa y Sucursal: |1p PROVISION PAPELERIA
Filtro de Tipos de Comprobantes: |11 PROVISION EDIFICIOS

Grabar a continuacion otra pdliza:

<

Consolidar codigos contables

Péliza a generar:
Al seleccionar una pdliza automaticamente se muestran datos que se toman de la configuracion.
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| Generacion de Poliza #
Impresion o ﬁ_j U

Opciones del reporte
Pdliza a generar: |01 VENTAS v

Configuracion de péliza seleccionada
Periodo de comprobantes: [03/09/2018 | 9 al |03/09/2018 | =
Contenido: |A totales por Cédigo Contable v

Mddulo donde se generara: %
Tipo de pdliza a generar; I Numera: | 1 Fecha: [03/09/2018 [ 9

Concepto general de la pdliza: \VENTAS DEL 03 SEP 2018 |

Concepto de cada rengldn pdliza: | |
Formato de pdliza a generar: |Cargar en contabilidad SuperADMINISTRADOR. v
Contabilizar Empresa y Sucursal: ||
Filtro de Tipos de Comprobantes: |33 |
Grabar a continuacidn otra pdliza: | v Consolidar cédigos contables
__|Mostrar solo Facturas canceladas en Rojo | |No Mostrar Facturas canceladas en Rojo

Filtros de datos

=

Empresa: |
Sucursal: |
Serie: |
Folia: |
Estado Comprobante: -3
Cliente: |
Maoneda: |
Tipo de Movimiento: "

o=
Configuracion de Pdliza seleccionada
Periodo de Comprobantes: Capturar la fecha inicial y la fecha final del periodo de comprobantes a incluir en la generacion o entrar al icono de calendario a
seleccionarlas.
Contenido: seleccionar a Totales por Codigo Contable o a Detalle por Comprobante.
Modulo donde se generara: ya viene predefinido de la pdliza solo es informativo no es modificable aqui.
Tipo de Pdliza a generar: se muestra el predefinido o seleccione el Tipo deseado.
Numero: capturar el nimero de pdliza a generar.
Fecha: se muestra la fecha final del periodo seleccionado o modificarla entrando al icono del calendario.
Concepto General de la Pdliza: se muestra el predefinido.
Concepto de cada renglon de pdliza: se muestra el predefinido
Formato de podliza a generar: se muestra el predefinido o seleccionar en ventana: Cargar en contabilidad de SuperADMINISTRADOR, Archivo de texto para
SuperCONTABILIDAD, Archivo de texto para otro sistema contable, Archivo de CSV para SuperADMINISTRADOR.
Contabilizar Empresa y Sucursal: cuando esta casilla se activa entonces se generan asientos para cada empresa y sucursal.
Filtro de Tipo de Comprobantes: se muestran los tipos de comprobantes configurados para filtrar por ellos. Ejem: 31,33.
Grabar a continuacion otra poéliza. Se muestra en blanco sino se va a grabar otra pdliza o la pdliza configurada que se va a grabar a continuacion. También
se muestra una ventana para seleccionarla.
Consolidar cadigos contables: cuando se generan mas de dos polizas al activar esta casilla se agrupan las mismas cuentas contable en un solo renglon.
Mostrar solo Facturas canceladas en Rojo: esta casilla aplica para el Modulo de Ventas y se activa para conocer solo las facturas canceladas.
No Mostrar Facturas canceladas en Rojo: esta casilla aplica para el Mddulo de Ventas y se activa para no incluir facturas canceladas.
Filtros de Datos: capturar los filtros deseados, indique de uno en uno y/o rangos separados por comas. Ejemplo 1,3,6-9. Deje en nada para incluir Todos.
Presione F2 para buscar.

Dar clic en el icono de Impresion si se selecciond en Formato de Pdliza: Cargar archivo en SuperADMINISTRADOR se muestra la siguiente ventana

- Generacion de Pdliza E

Seleccione filtros para la generacion
Empresa: |1 v SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU
Sucursal: (1 v Matriz
Tipo de Pdliza: |I v| |1 |
Fecha de la Pdliza: [03/09/2018 [§
Concepto: |VENTAS DEL 03 SEP 2018 |
Concepto Renglon:

Traspasar Péliza a:
Pdlizas del Dia (Sin Actualizar Saldos): |_|
Pdlizas del EJERCICIO (Actualizando Saldos): [+

) Generar 3¢ Cancelar
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Se muestran los filtros seleccionado para la generacién. Para buscar el NGmero consecutivo de Péliza dentro del mes seleccione el icono % , se muestra
una ventana con todas la polizas existentes para facilmente conocer el consecutivo siguiente del tipo de pdlizas y capturarlo. Ejem. 31.

Traspasar Polizas a: se muestra activada la casilla a donde se va a traspasar la pdliza que se genere: Pdlizas del Dia o Pdlizas del Ejercicio.

|
= Generar Pdliza. Dar clic en este boton para generar la pdliza. Si el tipo y numero de poliza ya existe se envia un mensaje y no se genera a menos que el
usuario tenga derecho para reemplazar la existente. Se graba la podliza segun las indicaciones y se envia la impresion, como se muestra:

POLIZA DE INGRESOS Il del 03 Sep 2018

Cuenta Contable catalogo Paricial D e b e Haber
VENTAS DEL 03 SEP 2018
1120 CLIENTES 691,142.79
00001 DIVERSOS
VENTAS DEL 03 SEP 2018
GID160607 40 0 -1
37 0 453 0 0 S
92 454 0 0 2
5 455 0 0O
5 456
6 457
45

3 7 46
16 0530 461
d CR940530 462
8 0107 463
9 464
12 Nacionales:
2150 IMPUESTOS Y PROVIS. POR PAGAR 95,330.04
00005 15% IVA POR PAGAR (VENTAS)
4110 VENTAS 595,812.75
00001 SISTEMAS Y SERVICIOS 589,464.00
00002 VENTA MERCANCIAS 6,348.75

= 4 Total PO L I 2 A 691,142.79 691,142.79
Pdliza: Il
Formulado por Revisado por Autorizado por Fecha: 03 Sep 2018

Cuando se indican el Formatos de Pdliza: Archivo de texto para SuperCONTABILIDAD se visualiza la podliza con los asientos contables de las cuentas
generadas y se genera un archivo .zip para su importacion a SuperCONTABILIDAD.

Regresar.

3.0 Activos Fijos.

3.1 Listado de INPC.
Haga clic en el Men( “Contabilidad” y seleccione el subment “Activos Fijos — Listado de INPC".

En esta pantalla se muestra el Indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC). Esta es una medida del nivel general de precios que muestra el costo de una
canasta fija de bienes de consumo, de esa misma canasta en un afio base. El INPC es calculado por el Banco de México.

El sistema en automatico actualiza el INPC que publica el SAT. Para llevar a cabo el proceso de actualizacion del INPC haga clic en el boton "Actualizar".

El dia 10 de cada mes el SAT publica el INPC del mes anterior.
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— Listado de INPC #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Indice Nacional de Precios al Consumidor

Afio del Ejercicio: (2014 |+ & Actualizar [SAT]
Enero: (112.5050 Julio: |113.05320
Febrero: |112.7300 Agosto: [113.4380
Marzo: (113.09%0 Septiembre: [113.53%0
Abril: |112.8880 Octubre: [114.5650
Mayo: [112.5270 Moviembre: |115.4930
Junio: [112.7220 Diciembre: |0.000000

indice Nacional de Precios al Consumidor.
Muestra el INPC de cada uno de los meses del afo que se esta consultando.

Aiio del Ejercicio. Seleccione el afio a consultar el INPC. Puede seleccionar desde el afio 1969 a la fecha.
Actualizar. Actualiza el INPC con los registros publicados por el SAT, en el afio seleccionado.
Meses. Muestra INPC en cada uno de los meses.

Regresar.

3.2 Captura de Activos Fijos.

Los Activos Fijos son bienes que pertenecen a la empresa, que se utilizan para el servicio de dicha empresa, no se compran para venderlos, sino para sacarles
un rendimiento y que tiene un precio inicial (Precio de Compra), un precio final(precio de recuperacion) y una vida Util en la que son explotados y por la que va
perdiendo su valor, correspondiendo el valor maximo con el momento de la compra y el valor minimo con el momento de la venta o de jubilacion del activo.

La depreciacion es la pérdida de valor de un bien como consecuencia de su desgaste con el paso del tiempo. Los activos fijos inmuebles como pueden ser los
terrenos, oficinas raramente se deprecian, por lo que se consideran activos fijos no depreciables. Por el contrario los activos fijos si depreciables se refieren a
aquellos activos fijos muebles como son: maquinaria, equipo de transporte, mobiliario, equipo de computo, herramientas y utensilios.

Haga clic en el Menl “Contabilidad” y seleccione el subment “Activos Fijos — Captura de Activos Fijos”.

_n:_-) Captura de Activos Fijos *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 d;:] 8l @
Identificacion del Activo Fijo 3
Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. D Ira pantalla de Estructura de Cuentas
Sucursal: |1 v Matriz
Buscar: | | ., Registros: 0
fﬁ Matriz

Identificacion del Activo Fijo:
Empresa: Seleccionar la empresa.
Sucursal: Seleccionar la Sucursal.

Asi como en el Catalogo de Cuentas Contables la captura de Activos Fijos de la Empresa se organiza en base a niveles. La Estructura de Cddigos de Activos Fijos
predefinida es 9999 9999 9999 9999 similar a la Estructura Contable predefinida. Para crear o modificar la estructura de Cuentas para Activos Fijos haga clic en
"Ir a pantalla de Estructura de Cuentas". Se recomienda el minimo de niveles para evitar costos de proceso y analisis de la informacion. Se define de
manera similar a lo explicado para el Catalogo de Cuentas.

Estructuras de Cddigos de Activos Fijos % |
Identificacion de la Estructura de Cédigos de Activos Fijos

ST (E R0 999 99999 99999 99999 |

Definicion de los 4 niveles
Nombre Nivel 1: |Cuenta Mayor |
Nombre Nivel 2: |Subcuenta |
Nembre Nivel 3: |Subsubcuenta |
Nembre Nivel 4; |Subsubsubcuenta |
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Identificacion de la estructura de Codigos de Activos Fijos.
Estructura. Capture estructura de cddigos de Cuentas para Activos Fijos, separando cada nivel con un espacio. Ejemplo: 9999 999 99 9=Estructura a 4 niveles.
Donde: 9999=nivel uno a cuatro digitos, 999=segundo nivel a tres digitos, 99=tercer nivel a dos digitos y 9=cuarto nivel a un digito.

Definicion de los 4 niveles.
Nombre Niveles. Capture nombre para cada nivel, segun su estructura de Cédigos de Activos Fijos. Ejemplo: Cuenta de Mayor, Subcuenta, Subsubcuenta,
Subsubsubcuenta.

Haga clic en el botdn = para guardar estructura para Activos Fijos.

Alta Activo Fijo / Buscar Activo Fijo
Dar clic derecho sobre el nombre de la Empresa y se abre una ventana de opciones. Dar clic sobre el nombre de la opcién Alta o Buscar.

.n:_‘) Captura de Activos Fijos *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion del Activo Fijo

Empresa: |1 v | Demostracién ECO-HORU prohibido su uso comercial,
Sucursal: |1 v  Matriz

Buscar: | | Registros: 64

T

4 __/’E'l Matriz ‘

. Alta de Activo Fijo
.ol 1220 MOBILIARIO Y EQ. DE OFICINA

. Buscar Activo Fijo
Lo 1230 EQUIPO DE TRANSPORTE

2% Eliminar Catdlogo de Activos Fijos

_n:_, 1240 EQUIPO DE COMPUTO

Alta de Activo Fijo (Cuenta de Mayor)
Se sugiere dar de alta las Cuentas de Activo Fijo de manera similar a la Contabilidad y sea mas facil relacionarlas. Dar clic sobre la etiqueta de Alta de Activo Fijo
y se muestra la siguiente ventana:

_ Alta de Activo Fijo E
Alta de Activo Fijo

Matriz

Clave: | 1250) Nombre: [gliENuNEgIre |

| Aceptar || cancelar |

Clave: se muestra el consecutivo siguiente o capturar la clave. Ejemplo: 1250.
Nombre: Capturar la descripcion de la Cuenta. Ejemplo: Herramientas.
Dar clic en el Botdn Aceptar para continuar con el alta o dar clic en Boton Cancelar para regresar sin efectuarla.

Indicaciones al Activo Fijo
Se muestra a la derecha la siguiente pantalla la cual consta de tres pestafias, la primera solo se usa si es un activo fijo de ultimo nivel, la segunda es opcional
contiene informacion adicional como son los datos de la factura y resguardantes y la ultima de Afectacion Contable es para proporcionar los datos para hacer la

afectacion contable en la generacién automatica de la pdliza de depreciacion.
1250 HERRAMIENTAS

Instalaciones por Activo Fijo Ultimo Nivel Informacion Adicional Afectacion Contable

Calcular Depreaciacion al: |01 / 20195 |_°1

Fecha de Aquisicion: | K Pdliza - Fecha: | | | i
Fecha de Baja: | K Pdliza - Fecha: | | K
Valor de Aguisicién Deducible: | 0.00| 9cAnual Depr: | 0| vida Ut 0| Valor de Reposicion 0.00|
Depr. Acum. Ejer. Anterior: 0.00| | | Manual No Deducible: 0.00| Valor Total
INPC Adquisicion = 100.492 Medio 122018 = 103.02 Factor = 1.0251 Deduccién Inmediata | 0.00]
Depr. este Ejercicio (M-$): Actualizada
Depr. Acum. Ejer. Actual: Por Depreciar
= Desglose
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Pestaiia de Afectacion Contable

CONTABILIDAD

Las indicaciones de esta pestafia se capturan cuando la Cuenta de Activo Fijo corresponde a una cuenta de mayor.

1250 HERRAMIENTAS

Instalaciones por Active Fijo Ultimo Nivel

Informacidn Adicional

I Afectacién Contable

Cargo a Gastos: [5110 21

Abono a Depreciacion Acumulada: |

Cuentas de orden depreciacion actualizada |+|Poner Diferencia Depreciacion Actualizada - Contable
l DIF DEPREC ACTUALIZ-CONTABLE
l DIF DEPREC ACTUALIZ-CONTABLE

Cargo: (5393

Abono: (3393

Centro Ingresa, Costo y/o Gasto: “___

Cargo a Gastos: Capture el cddigo contable para hacer el cargo de gasto de la depreciacion al generar la pdliza automatica.
Abono a Depreciacion Acumulada: capture el cddigo contable para el abono a la cuenta contable de activo a donde se acumula la depreciacion.

| DEPRECIACIONES Y AMORTIZAC.

Cuentas de orden depreciacion actualizada: activar la casilla para poner la diferencia de depreciacion actualizada menos contable en las cuentas de cargo

y abajo que se indican abajo.

Cargo: capturar la cuenta donde se generara el cargo por la diferencia de depreciacion actualizada menos contable.
Abono: capturar la cuenta donde se generara el abono por la diferencia de depreciacion actualizada menos contable.

Dar clic en el icono de Guardar = para almacenar la captura.

Alta de Subcuenta de Activo Fijo

Dar clic sobre el nombre de una Cuenta de Activo Fijo a la cudl se le quieren dar de alta las SubCuentas o Activos Fijos de Ultimo nivel.

Buscar: | _, Registros: 65

1220

4 :’EI. Matriz
Lal 1220 MOBILIARIO Y EQ.
7 lai 1230 EQUIPO DE TRANS o
. L
.. 1240 EQUIPO DE COMPL

<

Buscar Activo Fijo
1250 HERRAMIENTAS

Afec

Alta de SubCuenta de Activo Fijo

Cambic de Nombre de Activo Fijo

L 2% Eliminar Activo Fijo y SubCuentas

Lo, 1251 MONTACARGAS

/] Expandir Todas || Contraer Todas XQ t9 &

| Alta de Activo Fijo

Alta de Activo Fijo
1220 01004 AIRE ACOMNDICIONADO MIRAGE 18.5 220 FEXT
Clave: Nombre:

[ Aceptar ]|~ Cancelar J

En la ventana de captura que se muestra obsérvese que antes de la Subcuenta se muestra la Cuenta de Activo Fijo (Cuenta de Mayor):
Clave: capturar la clave o teclear la letra A para que proporcione el consecutivo siguiente. Ejem. 1004
Nombre: capturar la descripcion del activo fijo. Ejemplo: AIRE ACONDICIONADO MIRAGE.

Dar clic en botén Aceptar para proceder a darla de alta en la estructura de arbol o clic en botén Cancelar para no efectuar el alta.

Al dar de alta la subcuenta se muestra en color rojo en la estructura de arbol y a la derecha se abre la pantalla de Indicaciones.

Pestaiia de Instalaciones por Activo Fijo Ultimo Nivel

En esta pestafia se capturan todos los datos que son requeridos para llevar el control de la depreciacion, calcular y consultar la depreciacion por toda la vida Util
del activo fijo asi como la generacion automatica de la pdliza de depreciacion para el registro contable.

Registros: 65

L LON

1220 01004 AIRE ACONDICIONADO MIRAGE 18.5 220 F EXT

Lo, 1220 MOBILIARIO Y EQ. DE OFICINA

_:_I_ 1220 00806 HORNO DE MICROONDAS LG
1220 00808 2 AIRES ACONDICIONADOS
Lol 1220 00907 MINISPLIT §J 12000BTU 220V FR
_E:_ 1220 01002 10 SILLAS SECRETARIAL RS500 ONIX
_:_I_ 1220 01004 AIRE ACONDICIONADO MIRAGE 18.5 22
1220 01006 ABSOLUT X 1.5 TON

.. 1220 01007 SONY CURSOS

4970 A44NE AINE ACAMNICIAMANA 47 3900 CCT

3

Instalaciones por Activo Fijo Ultimo Mivel

Calcular Depreaciacion al: 01/ 2019) [ 9
Fecha de Aguisicidn: 22/04/2010 [ 3 Péliza - Fecha: |

Fecha de Baja: |
Valor de Aguisicién Deducible: |

| Péliza - Fecha: |
8,783.75 %Anual Depr: |

Depr. Acum. Ejer. Anterior: 7,612.80| | | Manual
INPC Adquisicion = 73.255565 Medio 122018 = 103.02 Factor = 1.4063

Depr. este Ejercicio (M-$):
Depr. Acum. Ejer. Actual:

- Desglose

| Informacidn Adicional Afectacidn Contable

E7 22/04/2010 | |

J 1

10| vida Uil
No Deducible:

[_6

3

10| valor de Reposicion
0.00| Walor Total

Deduccidn Inmediata |

Actualizada
Por Depreciar

0.00]

0.00)
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Calcular Depreciacion al: dar clic en el icono de calendario y seleccionar un periodo al cual se va a calcular la depreciacién que se muestra en pantalla.
Ejemplo: 01 / 2019.

Fecha de Adquisicion: capturar la fecha de adquisicion en el formato dd/mm/aaaa o clic en icono de calendario para seleccionarla.

Pdliza-Fecha (Adquisicion): dato informativo para conocer la pdliza y fecha cuando se registr6 la compra.

Fecha de Baja: capturar la fecha si se da de baja el bien en el formato dd/mm/aaaa o clic en calendario para seleccionarla.

Poéliza-Fecha (Baja): dato informativo para conocer la poéliza y fecha cuando se registré la baja.

Valor de adquisicion deducible. Valor deducible del importe de adquisicion del Activo.

% Anual de Depreciacién. Porcentaje anual de depreciacion segln su vida (til o capture cero ( 0 ) si se trata de un terreno. Ejemplo: 25

Vida Util. Periodo en el cual se depreciard completamente el Activo. Ejemplo: 4 afios.

Valor de Reposicion. Capture el valor actual del Activo Fijo.

Depreciacion Acum. Ejerc. Anterior. Importe de la depreciacion acumulada al ultimo dia del ejercicio anterior, el sistema actualiza este dato y presenta de
manera automatica los valores en cada campo correspondiente.

Manual: Activar esta casilla “Manual” cuando desee indicar una Depreciacién Acumulada del Ejercicio Anterior diferente a la que se calcula en Desglose.

No Deducible. Valor de la parte no deducible del importe de adquisicion del Activo.

Valor Total. Suma del importe del valor de adquisicion deducible mas el valor de adquisicion no deducible.

INPC Adquisicion. Muestra el Indice Nacional de Precios al Consumidor (INPC) del mes en el cual se adquiri6 el Activo. Medio. Muestra el INPC del mes que
estd justo a la mitad del periodo comprendido entre el mes de adquisicion del Activo y el Gltimo mes del ejercicio fiscal, o para ejercicios completos se presenta
el INPC de junio (Ultimo mes de la primera mitad del ejercicio). Factor. Muestra el valor del factor de ajuste en base al cual se actualiza la depreciacion del
ejercicio que procesa.

Deduccion Inmediata. Capture importe de deduccion inmediata incluyendo la actualizacion, la cual sera igual a la depreciacion actualizada de diciembre, afio
actualizacion.

Nota. En caso de no existir la deduccion inmediata se asumen deduccion o depreciacion normal. La depreciacion actualizada sera igual a la deduccién inmediata
y solo se considera el mes de diciembre del afio de adquisicion del Activo. Los ejercicios anteriores y posteriores al mes de diciembre su depreciacion sera cero.
Para ver los porcentajes de depreciacion por tipo de Activo Fijo verifique la LISR Articulos 220 y 221,

Factor de ajuste = INPC medio/INPC mes de adquisicién.

Depreciacion este ejercicio (M-$). El primer campo muestra el mes de depreciacion, el segundo presenta el importe de la depreciacion del ejercicio actual,
al tltimo mes transcurrido.

Actualizada. Muestra importe actualizado de la depreciacion del ejercicio actual (dato fiscal), es decir:
Depreciacion actualizada = Depreciacién ejercicio actual * Factor ajuste.

Depr. Acum. Ejer. Actual. Muestra la depreciacion acumulada abarcando el periodo de adquisicion del Activo hasta el Gltimo mes transcurrido en el ejercicio
actual, es decir:
Depreciacion acumulada ejercicio actual = Depreciacién acumulada ejercicio anterior + Depreciacion este ejercicio.

Por depreciar. Muestra la parte aln no depreciada del valor del Activo.

“ Desglose. Clic en nombre del dato para que el sistema muestre en pantalla el desglose de la depreciacion Contable mostrando por afios los importes
depreciados y el pendiente por depreciar y al seleccionar un afio se muestra en la parte inferior los importes de depreciacion mensuales.

' Desglose Depreciacion E

Depreciacion Contable Anual

Afio Depreciacion Acumulado Pendiente
2016 878.40 5,856.00 2,927.75 ~
2017 878.40 6,734.40 2,049.35
2018 878.40 7,612.80 1,17095 | |
[ 2019 878.40 8.491.20 292.558 ¥

Depreciacion Contable Mensual afio 2019

Mes Importe
Enero 73.20
Febrero 73.20
Marzo 73.20
Abril 73.20
Mayo 73.20
Junio 73.20
Julio 73.20
Agosto 73.20
Septiembre 73.20
Octubre 73.20
Soporte Técnico Noviembre 73.20 P&gina 15 de 55
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Dar clic en el icono E para regresar a la pantalla de Indicaciones.

Pestaiia de Informacion Adicional

Aqui se captura los datos relativos a quién autorizé la asignacién de un activo, los datos de la factura, proveedor y persona que tiene el resguardo y la fecha a
partir de que se le dio el activo en resguardo. Se cuenta con cinco campos de Resguardante para ir llevando el historico de los resguardos.

1220 01004 ATRE ACONDICIONADO MIRAGE 18.5 220 F EXT
Instalaciones por Activo Fijo Ultime Nivel | Informacién Adicional Afectacidn Contable

Autorizo: |Lic. Fernando Gutierrez
Datos Factura: [F 158435 del 14/Ene/2010
Provesdor: |Refrigeraciones Mirage | |

Area: |Departamento de Sistemas | -9 afios de diferencia
Resguardante: ([Omar Buitimea Gonzalez | A partir de: | q
Resguardante: | | A partir de: | q
Resguardante: | | A partir de: | q
Resguardante: | | A partir de: | q
Resguardante: | | A partir de: | q

Autorizé: Nombre de la persona que autoriza.

Datos Factura: identificacion de la factura de compra.

Proveedor: nombre del proveedor.

Area: ubicacion del departamento donde se encuentra asignado el activo.
Resguardante: Nombre del Resguardante responsable del activo fijo.

A partir de: fecha a partir de la cual se realizd el resguardo.

=]

Dar clic en el icono de Guardar = para almacenar la captura.

& Cambio de Nombre de Activo Fijo
Dar clic sobre esta etiqueta en la ventana que muestra después de seleccionar una cuenta contable

| | Cambio de Activo Fijo E

Cambio de Activo Fijo
1220 00806 HORNO DE MICROONDAS LG
Clave: Wi (= HORNO DE MICROONDAS LG

[ Aceptar JI[ Cancelar ]

Nombre: capturar el nuevo nombre o modificar el existente.
Dar clic en el Boton Aceptar para guardar el cambio o clic en Boton Cancelar para no proceder.
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#% Eliminar Activo Fijo:
Al dar clic en esta etiqueta segulin la cuenta seleccionando se envia el siguiente mensaje de confirmacion el cual incluye la clave y nombre de la cuenta a
eliminar. :

{Esta Seguro de Eliminar: 1220
?/ 00806 HORNO DE MICROONDAS LG?
-

s ) (I

Al dar clic en botdn SI se elimina la Cuenta y los niveles inferiores siempre y cuando no tengan movimientos. Al dar clic en NO se cancela la eliminacion.

~  Buscar Activo Fijo

Dar clicen el icono 'y se muestra la ventana de blsqueda. Teclear la cadena a Buscar y presionar la tecla Enter o el icono de Lupa. Se muestra la ventana
de coincidencias

__& Buscar, ordenar y/o exportar registros. E
Buscar: |silla | ﬂ
Clic en etiqueta de columna para ordenar. Doble clic en registro para seleccionarlo.
Empre Sucurs Clave Nombre Linea Impresicn Alta Cambio Baja
1 1 1002 10 SILLAS SECRETARIAL RS500 ONIX 1220 01002 06/01/2018
1 1 1503 1 SILLA EJEC., 7 SILLAS MEDIA EJE 1220 01503 06/01/2018
1 1 1602 2 ABANICO TECHO,JGO. BANO., 2 SILLA 1220 01602 06/01/2018

Para seleccionar dar doble clic sobre un rengldn, se regresa a la pantalla inicial y se muestra en rojo la cuenta seleccionada y a la derecha las indicaciones de la
cuenta.
Regresar.

3.3 Cédula de Depreciacion Mensual o Anual.

Haga clic en el Men( “Contabilidad” y seleccione el subment “Activos Fijos — Cédula de Depreciacion Mensual o Anual”.

1 Cédula de Depreciacion Mensual 04 *

CEDULA DE DEPRECIACION = 8l @

Opciones del reporte . i
Nombre del reporte; |CEDULA DE DEPRECIACION DE ENERO DEL 2019

Mes y Afio del Ejercicio: [(RWAEE] [ 9

Contenido: |Mensual v |_JEmpresa
Ordenado primero por: |Empresa - Sucursal v |__|Sucursal (Salto de Hoja)
Filtro de Datos
Empresa: |
Sucursal: |

Activo Fijo: v

La mayoria de los Activos Fijos excepto los Terrenos tienen una vida util limitada, ya sea por el desgaste resultante del uso. El deterioro ocasionado por el
trabajo que se realiza en los mismos, esto produce una disminucion de su valor que se carga a un gasto llamado depreciacion. La depreciacion indica el monto
del Costo o Gasto, que corresponde a cada periodo mensual o anual. Se distribuye el Valor de Adquisicion Deducible a lo largo de su vida Uutil al asignar una
parte del valor a cada periodo.

Cédula de Depreciacion Mensual.
Como lo indica su nombre se ejecuta una vez al mes y sirve de anexo a la Pdliza de Depreciacion Mensual Contable, sin incluir depreciacion actualizada. El
sistema selecciona el mes de proceso o permite seleccionar un rango de meses, de Enero al mes de proceso actual, dentro de un mismo ejercicio.

Notas: - Sélo si existen Fecha de Baja y/o Valor no deducible se especifican éstas en el segundo rengldn.
- Solo si existe Valor No Deducible se especifica en un tercer rengldn el Valor total del activo: Deducible + No Deducible.

Cédula Depreciacion Anual.

Soporte Técnico ©ECO-HORU Marzo 2019 Pagina 17 de 55



SuperADMINISTRADOR CONTABILIDAD

Se utiliza para imprimir la Cédula de Depreciacién Anual y la Cédula del Saldo por Deducir Anual. Ademas también podré generar la Péliza anual,
correspondiente al periodo actual. De manera predeterminada el sistema propone los datos necesarios para generar la Cédula de Depreciacion Anual,
considerando todos los Activos fijos vigentes y dados de baja que existan en su Catalogo de Activos. Con el uso de los Filtros de Datos podra emitir un reporte
solo con los datos que se ocupen.

Esta opcion se ejecuta dos veces al afio:

- Para el ajuste semestral de ISR, una vez conocido el INPC del mes de junio.

- Para la Declaracion Anual de ISR, una vez conocido el INPC de diciembre.

Opciones del reporte. ) ) .

Nombre del reporte. Titulo del reporte (100 caracteres). Ejemplo: CEDULA DE DEPRECIACION DEL MES O ANO.

Mes y Ao de Ejercicio. Seleccione "Mes" y Afio de Ejercicio para generar la Cédula de Depreciacion Mensual.

Contenido. Seleccione de: Mensual (Genera la cédula para un mes especifico), Anual (Genera la Cédula de Enero hasta el mes de ejercicio), Deduccion por
Depreciacion Fiscal, Cédula de Saldo por deducir anual (Bajas) .

Mensual=Genera la Cédula para un mes en especifico. Anual. Genera la Cédula de enero hasta el mes de proceso. Ejemplo: de enero-noviembre/2014.
Ordenado primero por. Orden mayor: Empresa-Sucursal (siempre).

Empresa. Opcion de salto de hoja por Empresa.

Sucursal (Salto de Hoja). Opcion de salto de hoja por Sucursal.

Filtros de Datos.
Si desea imprimir y generar la Pdliza de Depreciacion por una Empresa-Sucursal utilice el apartado “Filtros de datos”, o para seleccionar ciertas cuentas de
Activo Fijo.

Para imprimir la Cédula haga clic en el botén ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. A continuacién se presenta ejemplo del reporte.

08/03/2019 111415 a. m. Hoja: 1 de 3
CEDULA DE DEPRECIACION DE ENERO DEL 2019

Cuenta de Activo Descripcidn Alta Valor Deduc % Dep.Acum. Del Periodo Dep. Acum
Cargo a gastos Abono a Dep.Acum. Baja Val.No Ded. Dep Anterior Dep.Contable Actual
CgoDep.Actualizada  AboDep.Actualizada Valor Total Dep.Actualiz.
1 1 Matriz
1220 00907 MINISPLIT SJ 12000BTU 220V FR 280709 946700 10 8914 57 7889 8,993 46
1225 00907 11549
1220 01002 10 SILLAS SECRETARIAL RS500 ONIX 230210 15,150.00 10 13,382 50 12625 13,508 75
1225 01002 178.23
1220 01004 AIRE ACONDICIONADO MIRAGE 18.S 220 F EXT 220410 878375 10 7.612.80 7320 7,686.00
122501004 102.94
1220 01006 ABSOLUT X 1.5 TON 290610 649914 10 5,524 32 5416 5,578.48
1225 01006 76.67
1220 01007 SONY CURSOS 310710 11,809.49 10 9,939.41 98 41 10,037.82

Al terminar la impresion se muestra la siguiente pantalla para generar la Pdliza de Depreciacion.

' Poliza dDe Depreciacion E ¥

Calculo de la péliza de depreciacion
Empresa: (I |~ Demostracion ECO-HORU

Sucursal: 1 | | Matriz
Tipode Pdliza: D v | [
Fecha de la Pdliza: |31/01/2019 B
Concepto:; |DEPRECIACION ENERO/2019
Mes del Ejercicio: (01 Enero |+ |

-

Traspasar Pdliza de depreciacian a:
Pdlizas del Dia (Sin Actualizar Saldos): | |
Pdlizas del EJERCICIO (Actualizando Saldos): |+

Y Generar ¢ Cancelar
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Calculo de la Pdliza de Depreciacion.

El sistema predefine la informacion que presenta en pantalla para la generacion de la Pdliza de Depreciacion tomando los datos indicados para la impresion de la
cédula, predefine el Tipo de Pdliza D Diario y el siguiente consecutivo de pdliza o dar clic en el icono de Lupa para ver las pdlizas existentes y la Péliza se genera
en Pdlizas del Ejercicio Actualizando.

Si desea realizar alguna modificacion hagalo y dar clic en el Boton Generar para que el sistema genere automaticamente la Poliza. Dar clic en Botén Cancelar
para no proceder y regresar a la pantalla de impresion de la cédula.

Regresar.

4. Captura de Pdlizas.

Haga clic en el Menl “Contabilidad” y seleccione el subment “Captura de Pélizas”.
Captura de Pdlizas por Empresa-Sucursal, en Pdlizas del Ejercicio, del Dia o generar una Pdliza Modelo.

Proceso de captura, consulta, modificacién y/o eliminacion de las Pdlizas. La captura de Pdlizas se realiza de manera sencilla proporcionando en todo momento:
indicaciones, deteccidn automatica de la suma total; lo cual hace también que el trabajo se realicé en forma eficiente y minimizando la posibilidad de error.

_ Captura de Péliza *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 3 \_;] Al
Filtros de Datos
|+|Del Ejercicio (actualizando saldos) | |Deldia | |Modelo 2 Tomar Pdlizas |=| Verificador de Pdlizas
Empresa: Sucursal: Tipo Pdliza: NOmero: Fecha:

Copiar a Pdlizas Modelo E Estado de Cuenta Contable
Editar Encabezados

1 I~ 1 v D I~ 2 ., |a [02/01/2019 9

Concepto: |PAGO DE GASOLINA |

Apertura | Enero Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junmio = Julio = Agosto | Septiembre | Octubre | Moviembre = Diciembre

Detalle Pdliza
Cuenta Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Costo y Gastos SAT
5110 00057 PAGO DE GASOLINA 2,500.00 E‘
1105 FERNANDO 2,500.00 g

K I g L M X T &

Filtros de Datos.
En esta pantalla se encuentran los diferentes Tipos de Pdlizas (Ejercicio, Dia y Modelo), en el cual se seleccionara el Tipo de Pdliza que desee capturar en el
momento deseado. Se muestran en pestafias los Meses del Afio del Ejercicio solo hay que dar clic en la pestafia de Mes para capturar y/o consultar las Pdlizas
del ejercicio en ese mes.

Pdlizas del Ejercicio (actualizando saldos). Captura de Pdlizas afectando directamente Saldos de las Cuentas Contables.

Polizas del dia. Captura de Pdlizas sin afectar Saldos de las Cuentas Contables. Para pasar las Pdlizas capturadas en "Pdlizas del dia" a "Pdlizas del Ejercicio"
haga clic en "Actualizar movimientos". Esta opcidn solo estara activa si se trabaja en Pdlizas del dia.

Poélizas modelo. Utilice este tipo de Pdliza para Pdlizas que se repiten cada semana, decena, quincena o mes. La funcién de la Pdliza modelo es evitar la
captura de Pdlizas que siempre afectan a las mismas Cuentas Contables, solo los importes son los que cambian. Ejemplo: Pago Luz, Agua, Teléfono, Renta,
entre otros. Una vez definida se puede tomar en cualquier momento.

Empresa. Seleccione la Empresa (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Sucursal. Seleccione la Sucursal (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
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Tipo Pdliza. Seleccione el Tipo de Pdliza a capturar (D=Diario, I=Ingreso y E=Egreso, otras). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Numero. NUmero de Podliza a generar. Al presionar la tecla "a" el sistema en automatico sugiere el nimero de Pdliza (consecutivo siguiente). Para consultar
relacion de Polizas existentes presione la tecla de funcion <F2> o el icono de Lupa.

Fecha. Capture la Fecha de la Pdliza, en formato dd/mm/aaaa o dar clic en el icono de calendario para seleccionarla.

Concepto. Capture el concepto general de la Pdliza.

Tomar Pdlizas. Clic en nombre del dato para tomar de base una Pdliza modelo previamente guardada. Seleccione Tipo y nimero de Pdliza, con doble clic en la
Poliza muestra el detalle de la Pdliza en pantalla. Nota. Se pueden cambiar los importes de Cargos y/o Abonos.

Copiar a Pélizas Modelo. Clic en nombre del dato para copiar Péliza en pantalla a Pdlizas Modelo. Nota. Solo aparece activa si esta trabajando en Pélizas del
dia.

Actualizar Movimientos. Clic en nombre del dato para pasar las Pdlizas capturadas en Pdlizas del dia a Pdlizas del ejercicio (afectando saldos). Nota. Solo
aparece activa si esta trabajando en Pdlizas del dia.

Editar Encabezados. Clic en nombre del dato para cambiar datos de la Pdliza en pantalla. Los datos que puede cambiar en la Pdliza son: Empresa, Sucursal,
Tipo de Pdliza, NUmero y Fecha de emision. Esta etiqueta se muestra cuando se consulta una poliza existente

Meses. Muestra los meses del afio, en cada mes puede consultar las Pdlizas existentes.

Detalle Péliza.

Cuenta. Capture Cédigo de la Cuenta/Subcuenta(s) Contables.

Concepto. Capture concepto del rengldn de la Pdliza.

Cargo. Capture importe del Cargo (Debe) de la Pdliza. Al digitar la letra C se cambia a capturar el Abono.

Abono. Capture importe del Abono (Haber) de la Pdliza. Al digitar la letra C en este campo se pasa a campo de Cargo.

Centro Ingreso, Costo y Gastos. Si la Cuenta Contable tiene asignado que maneja Centro de Ingreso, Costo y/o Gasto, pedira que indique a que Centro
pertenece el Cargo/Abono. Sirve para especificar a detalle los Ingresos, Costos y/o Gastos en su Contabilidad.

IE1" 1
SAT. Clicen .E‘] para agregar captura SAT en el detalle de la Pdliza, lo cual se explica mas adelante Captura adicional a la Pdliza para la generacién del archivo
XML.

Renglones. Muestra total de renglones capturados en el detalle de la Pdliza.

Cargos/Abono. Muestra el total de Cargos y Abonos capturados en el detalle de la Pdliza.

Diferencia. Muestra la diferencia entre Cargos y Abonos capturados.

Al estar capturando si al terminar la captura de un rengldn la suma de cargos y abonos son iguales se envia el siguiente mensaje:

SuperADMINISTRADOR

- Péliza capturada correctamente,
\1) desea:

i e el (Continuar Capturada| | Imprimir

Dar clic en Iniciar Otra, para guardar esta pdliza y empezar la captura de una nueva, dar clic en el boton Continuar Capturada si se desea continuar
capturando en la misma poliza o dar clic en Imprimir para imprimir la pdliza y se regresa a la misma pantalla de captura.

Insertar Renglon, Eliminar Rengldn, Seleccionar todos o ninguin renglon, Asignar Referencia de Conciliacion

Posicionarse en rengldn y al dar clic derecho se muestra la ventana de opciones.

Detalle Péliza
Cuenta Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Ci
5110 00057 REPOSICIONS DE GASTOS st
-
1105 FERNANADO | Insentar

=, Eliminar
o Eliminar
«= Selecciona todo
=4} Selecciona ninguno

=} Asignar ndmere referencia conciliacién

-3 7 . . . 7 . 7 ..
Insertar renglon de captura. Dar clic en etiqueta y se inserta un rengldn arriba de donde se esta posicionado.

=¥ Eliminar Renglén. Al dar clic sobre la etiqueta Eliminar se envia el mensaje de confirmacion. Dar clic en Si para eliminar o No para no proceder.
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*= Selecciona todo. Al dar clic sobre esta etiqueta se seleccionan todos los renglones.
=7 Selecciona ninguno. Al dar clic sobre esta etiqueta se deseleccionan todos los renglones.

=y . ’ . ™ . . . . .
= Asignar numero referencia conciliacion. Al dar clic en esta etiqueta se abre una ventana para capturar la Referencia. Una vez capturada dar clic en Aceptar
o clic en Cancelar par ano asignar referencia.

Grabar Captura

Guarde los cambios realizados haciendo clic en el botdn = de la barra de botones. Siempre antes de salir o iniciar la captura de una nueva poliza si en la barra
de herramientas se muestra este icono hay que dar clic sobre el para guardar la captura.

Captura adicional a la Pdliza para la generacion del archivo .XML de las Pélizas, segtin las especificaciones realizadas por el SAT.

|¢@E
Al dar clic en =1 el sistema presenta la siguiente pantalla:
@ Capturas SAT E
Capturas SAT (Puede existir ninguno, uno o mas)
Captura de Comprobantas Registros Total

+ Capturar Comprobantes Nacionalas [i] 0.00

+ Capturar Cheguss (1] 0.00

+ Capturar Transferencias ] 0.00

+ Capturar Otros Comprobantes Nacionales (1] 0.00

+ Capturar Comprobantes Extranjeros ] 0.0:0

+ Capturar Otros Metodos de Pago [i] 0.00

1] 0.0:0

Aceptar ][ Cancelar ]

Captura adicional a la Pdliza para la generacidn del archivo .XML de las Pdlizas, segun las especificaciones realizadas por el SAT.

Capturas SAT (puede existir ninguno, uno o mas).

Captura de Comprobantes. Haga clic en nombre del tipo de captura a realizar.
Registros. Muestra el nimero de registros capturados.

Totales. Muestra el importe total de los registros capturados.

Captura de Comprobantes.

+ Capturar Comprobantes Nacionales. Clic en nombre del dato para realizar captura.

+ Capturar Cheques. Clic en nombre del dato para realizar captura.

+ Capturar Transferencias. Clic en nombre del dato para realizar captura.

+ Capturar Otros Comprobantes Nacionales. Clic en nombre del dato para realizar captura.
+ Capturar Comprobantes Extranjeros. Clic en nombre del dato para realizar captura.

+ Capturar Otros Métodos de Pago. Clic en nombre del dato para realizar captura.

Capturar Comprobantes Nacionales. Captura de Comprobantes Nacionales (puede existir ninguno, uno o mas).
Relacionar el detalle de los comprobantes de origen nacional relacionados con la transaccion. Se considera que se debe identificar el soporte documental, tanto
en la provisién como en el pago y/o cobro de cada una de las cuentas y subcuentas que se vean afectadas.
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@ Comprobantes Nacionales %]

Comprobantes Macionales (Puede existir ninguno, uno o mas)
Seleccionar un archivo XML o un grupo de archivos XML compactados en un ZIP

Archivo: | seleccionar

Seleccion uuID RFC Monto Moneda Tipo Cambio Met. Pago
[+ 95D26A58-5972-4648-9E33-0695EFBDEB3A  XAXX010101000 15,000.00 Peso mexicano 15.18 Transferenda
Tados Ninguno Total Registros: 1 Total: 15,0:00.00

| Aceptar ]| Cangelar ]

Archivo. Haga clic en el botdn "Seleccionar” e indique al sistema directorio donde se encuentra el archivo .XML o archivos .XML's compactados en .ZIP. Al
indicar la ruta del archivo .XML o archivo compactado .ZIP, el sistema presenta en pantalla relacion de archivo(s) .XML.

Seleccion. Active los archivos que intervienen en el rengldn de la Pdliza.

UUID. Clave UUID del CFDI el cual soporta la operacion.

RFC. RFC emisor relacionado con el movimiento o transaccion.

Monto. Monto total del CFDI que soporte la transaccion, incluye IVA.

Moneda. Coloca el tipo de moneda utilizado en la operacién, de acuerdo al catalogo publicado en la pagina de internet del SAT. Este dato sdlo se utiliza en el
caso de que el tipo de moneda sea diferente a la moneda nacional (peso).

Tipo de Cambio. Expresa el tipo de cambio utilizado de acuerdo al tipo de moneda. Este dato sélo se utiliza en el caso de que el tipo de moneda sea diferente
a la moneda nacional (peso).

Método Pago. Forma en que se realizo el pago (efectivo, cheque, transferencia, tarjeta de crédito, entre otros).

Todos. Selecciona todos los XML's existentes en pantalla.
Ninguno. Deselecciona los XML's seleccionados.

Aceptar. Clic en nombre del dato para cargar la informacion al detalle de la Pdliza.
Cancelar. Clic en nombre del dato para salir de la pantalla, sin guardar informacion.
Capturar Cheques. Captura de Cheques (puede existir ninguno, uno o mas).

Relaciona el detalle de los cheques que integran la pdliza. Se utiliza en cuando exista una salida de recursos que involucre este método de pago, de la obligacion
contraida por parte del contribuyente que envia los datos.

E Cheques E

Cheques (Puede existir ninguno, uno o mas)

Mumero Banco Banco Ext Cta Ori Fecha Monto Beneficia
1220 HSBC BAMNEK OF AMERICS 9855412100 09/02/2015 15,000.00 DAVID MIRANDA
4 b
Total Registros: 1 Total: 15,000.00

| Aceptar || Cancelar

Numero. Folio del cheque emitido.

Banco. Banco nacional emisor del cheque, de acuerdo al catalogo del SAT. Se consideran banco nacional aquellos bancos de residencia nacional,
indistintamente, si el tipo de moneda es nacional o extranjero.

Banco Ext. Nombre completo del Banco extranjero emisor del cheque.

Cuenta Origen. NUmero de cuenta bancaria del origen de los recursos.

Fecha. Fecha del cheque en formato: ddmmaaaa. Ejemplo: 28042015.

Monto. Importe del cheque emitido.

Beneficiario. Nombre del beneficiario del cheque.

RFC. RFC relacionado con el movimiento o transaccion (RFC Emisor).

Moneda. Coloca el tipo de moneda utilizado en la operacion, de acuerdo al catlogo publicado en la pagina de internet del SAT. Este dato solo se utiliza en el
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caso de que el tipo de moneda, sea diferente a la moneda nacional (peso).
Tipo Cambio. Expresa el tipo de cambio utilizado de acuerdo al tipo de moneda. Este dato sélo se utiliza en el caso de que el tipo de moneda sea diferente a la
moneda nacional (peso).

Aceptar. Clic en nombre del dato para cargar la informacion al detalle de la Pdliza.
Cancelar. Clic en nombre del dato para salir de la pantalla, sin guardar informacion.
Capturar Transferencias. Captura de Transferencias (puede existir ninguno, uno o mas).

Relaciona el detalle de las transferencias bancarias que integran la podliza. Se Utiliza cuando exista una salida de recursos que involucre este método de pago por
parte del contribuyente. Ademas se utilizard cuando se realicen transacciones entre las cuentas propias del contribuyente.

@ Transferencias %]
Transferencias (Puede existir ninguno, uno o mas)
Cta O Banco Ori Bance Ori Ext Monto Cta Dest Banco Dest Banco Dest Ext
6048597410 HSBC BAMK OF AMERIC2 15,000.00 708402154 BANAMEX BAMNK OF AMERI{
4 3
Total Registros: 1 Total: 15,000.00

| Aceptar ]| Cancelar ]

Cuenta Origen. Numero de cuenta de origen desde la cual se transfieren los recursos. Se utiliza cuando se cuente con la informacion.

Banco Origen. Banco de la cuenta origen de la transferencia, de acuerdo al catalogo del SAT. Se considera banco nacional aquellos bancos de residencia
nacional, indistintamente si el tipo de moneda es nacional o extranjero.

Banco Origen Ext. Nombre completo del banco origen extranjero. Se utiliza cuando se cuenta con la informacion.

Monto. Expresa el monto transferido.

Cuenta Destino. Nimero de cuenta destino de la cual se transfieren los recursos.

Banco Destino. Banco de la cuenta destino de la transferencia, de acuerdo al catalogo del SAT. Se considera banco nacional aquellos bancos de residencia
nacional, indistintamente, si el tipo de moneda es nacional o extranjero.

Banco Destino Ext. Nombre completo del banco destino extranjero. Se utiliza cuando se cuenta con la informacion.

Fecha. Fecha de la transferencia en formato: ddmmaaaa. Ejemplo: 10052015.

Beneficiario. Nombre del beneficiario de la transferencia.

RFC. RFC relacionado con el movimiento o transaccion (RFC Emisor).

Moneda. Tipo de moneda utilizado en la operacién, de acuerdo al catalogo publicado en la pagina de internet del SAT. Este dato solo se utiliza en el caso de
que el tipo de moneda sea diferente a la moneda nacional (peso).

Tipo Cambio. Expresa el tipo de cambio utilizado de acuerdo al tipo de moneda. Este dato sdlo se utiliza en el caso de que el tipo de moneda, sea diferente a
la moneda nacional (peso).

Aceptar. Clic en nombre del dato para cargar la informacion al detalle de la Pdliza.
Cancelar. Clic en nombre del dato para salir de la pantalla, sin guardar informacion.

Capturar Otros Comprobantes Nacionales. Captura de Otros Comprobantes Nacionales (puede existir ninguno, uno o mas).

Relaciona el detalle de los comprobantes de origen nacional relacionados con la transaccion u operacion diferente a CFDI, es decir, CFD y/o CBB. Se considera

que se debe identificar el soporte documental, tanto en la provision, como en el pago y/o cobro de cada una de las cuentas y subcuentas que se vean afectadas.
@ Captura Otros Comprobantes Nacionales E

Otros Comprobantes Nacionales (Puede existir ninguno, uno o mas)

Serie Folio RFC Monto Moneda Tipo Cambio Met. Pago
A 9834 XAXX010101000 15,000.00 Peso mexicana 15.18 Transferenda
Total Registros: i Total: 15,000.00

| Aceptar || Cancelar

Serie. Serie del comprobante CFD y/o CBB que soporta la transaccion.
Folio. Folio del comprobante CFD y/o CBB que soporte la transaccion.
RFC. RFC relacionado con el movimiento o transaccion (RFC Emisor).
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Monto. Monto total del CFD y/o CBB que soporte la transaccion, incluye IVA.

Moneda. Coloca el tipo de moneda utilizado en la operacion, de acuerdo al catalogo publicado en la pagina de internet del SAT. Este dato solo se utiliza en el
caso de que el tipo de moneda sea diferente a la moneda nacional (peso).

Tipo Cambio. Expresa el tipo de cambio utilizado de acuerdo al tipo de moneda. Este dato sdlo se utiliza en el caso de que el tipo de moneda, sea diferente a
la moneda nacional (peso).

Método Pago. Forma en que se realizo el pago (efectivo, cheque, transferencia, tarjeta de crédito, entre otros).

Aceptar. Clic en nombre del dato para cargar la informacion al detalle de la Pdliza.
Cancelar. Clic en nombre del dato para salir de la pantalla, sin guardar informacién.

Capturar Comprobantes Extranjeros. Captura de Comprobantes Extranjeros (puede existir ninguno, uno o mas).

Relaciona el detalle de los comprobantes de origen extranjero relacionados con la transaccion. Se considera que se debe identificar, el soporte documental,
tanto en la provision como en el pago y/o cobro de cada una de las cuentas y subcuentas que se vean afectadas.

@ Comprobantes Extranjeros E
Comprobantes Extranjeros (Puede existir ninguno, uno o mas)
Folio TaxId Monto Moneda Tipo Cambio Met. Pago
¥A1954 GHO-TH-R000 15,000.00 Ddlar estadouni 15.18 Transferencia
Total Registros: 1 Total: 15,000.00

| Aceptar ]| Cancelar ]

Folio. Clave numérica o alfanumérica del comprobante de origen extranjero que soporte la operacion.

Tax Id. Sirve para expresar el Identificador del contribuyente extranjero.

Monto. Atributo requerido para expresar el monto total del comprobante de origen extranjero que soporte la operacion.

Moneda. Coloca el tipo de moneda utilizado en la operacién, de acuerdo al catalogo publicado en la pagina de internet del SAT. Este dato solo se utiliza en el
caso de que el tipo de moneda sea diferente a la moneda nacional (peso).

Tipo Cambio. Expresa el tipo de cambio utilizado de acuerdo al tipo de moneda. Este dato sdlo se utiliza en el caso de que el tipo de moneda sea diferente a la
moneda nacional (peso).

Método Pago. Forma en que se realizo el pago (efectivo, cheque, transferencia, tarjeta de crédito, entre otros).

Aceptar. Clic en nombre del dato para cargar la informacion al detalle de la Pdliza.
Cancelar. Clic en nombre del dato para salir de la pantalla, sin guardar informacion.
Capturar Otros Métodos de Pago. Captura de Otros Métodos de Pagos (puede existir ninguno, uno o mas).

Relaciona otros métodos de pago de la transaccion. Se utiliza cuando la transaccion involucra un método de pago diverso a cheque y/o transferencia.

@ Otros Metodos de Pago E
Otros Metodos de Pago (Puede existir ninguno, uno o mas)
Met. Pago Fecha Beneficiario RFC Monto Moneda Tipo Cambio
Efectivo 09/02/2015 DAVID MIRANDA ¥A010101000 15,000.00 Peso mexicano 15,18
Total Registros: 1 Total: 15,000.00
Método

Pago. | Aceptar ]| Cancelar ] Método de
pago de la operacion,

de acuerdo al catalogo del SAT.
Fecha. Fecha del cheque en formato: ddmmaaaa. Ejemplo: 15082015.
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Beneficiario. Nombre de la persona o contribuyente a la cual se realiza estos métodos de pago.

RFC. RFC relacionado con el movimiento o transaccion (RFC Emisor).

Monto. Monto del método de pago que soporta de la transaccion.

Moneda. Tipo de moneda utilizado en la operacidn, de acuerdo al catalogo publicado en la pagina de internet del SAT. Este dato sélo se utiliza en el caso de
que el tipo de moneda sea diferente a la moneda nacional (peso).

Tipo Cambio. Expresa el tipo de cambio utilizado de acuerdo al tipo de moneda. Este dato sélo se utiliza en el caso de que el tipo de moneda sea diferente a la
moneda nacional (peso).

Aceptar. Clic en nombre del dato para cargar la informacion al detalle de la Pdliza.
Cancelar. Clic en nombre del dato para salir de la pantalla, sin guardar informacion.

Realice el mismo procedimiento en c/u de los registros de la Pdliza, en donde corresponda.

Regresar.

5. Verificador de Pdlizas.

Haga clic en el Menu “Contabilidad” y seleccione el submenu “Verificador de Pélizas”.
Verificador de Pdlizas generadas por dia, o por un rango de fechas; con opcidn de generar el reporte por Empresa, Sucursal, Tipo de Pdliza, entre otros.

Cuando se da la opcion de impresion Errores revisa las Polizas segun los filtros seleccionados y las siguientes verificaciones:
- que exista la Cuenta Contable.
- que la Cuenta sea de Ultimo nivel.
- que se haya capturado Centro de ICG, en caso que la Cuenta lo requiera.
- que exista el Centro de ICG.
- que sea el Ultimo nivel del Centro de ICG.
- que cuadre la Pdliza, los Cargos sean iguales a los Abonos.
- que la Pdliza tenga detalle.

} Verificador de Polizas #
VERIFICADOR DE POLIZAS & 8l e

Opciones del reporte .
Nombre del reporte; |VERIFICADOR DE POLIZAS

Fecha: (01/01/2019 [ 9  al[31/01/2019 [ 9 predefinido: v
Clic para nuevo Predefinido

Contenido: |A detalle v
Ordenado primero por: |[Empresa - Sucursal v | JEmpresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: |Poliza v | \Imprimir Captura SAT
Después por: [Tipo Pdliza - Nimero de Pdliza v
Filtro de datos
Empresa: |1
Sucursal: |

Tipo de Péliza: |D
NUmero de Pdliza: |
Tipo de Movimiento: |Todos v
Estado: |Pdlizas del Ejercicio |+
Cuenta Contable: |4 v | |
Centro Ingresos, Costos y Gastos: [ v
Usuario Elabora: |

Cartera
Factura: |

Para imprimir el reporte haga clic en el botén . A continuacion se presenta ejemplo del reporte.
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14/03/2019 12:25:35 p. m. Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE POLIZAS DEL 11 SEP 2018
Emp Suc Poliza Fecha Concepto
Cuenta Contable CentrolCG Catalogo Concepto Paliza Emision Debe Haber
1 1 Matriz
1 1 D19 11/09/2018 APLICACION DE ANTICIPOS SEGURO QUALITAS DEL 11 SEP 2018
2000 00001 D1224 QUALITAS COMPARIA  APLIC ANTICIPO PROV 83113499 D19 110918 22,343 46
1070 00001 1.V.A. ACREDITABLE APLIC ANTICIPO PROV 83113499 D19 110918 3,081.86
1071 00001 IVA PENDIENTE DE APLIC ANTICIPO PROV 83113499 D19 110918 3,081.86
1040 00001 00984 MOTOR AUTOS DE APLIC ANTICIPC PROV 83113499 D19 110918 2234346
2542532 2542532
1 1 D20 11/09/2018 CAJA CHICA DEL 11 SEP 2018 CASETAS VIAJE MAZATTLAN
5200 00038 CASETAS 3732934 110918 D20 110918 70.00
5200 00038 CASETAS 3732943 110918 D20 110918 74.00
5200 00038 CASETAS 3732947 110918 D20 110918 70.00
5200 00038 CASETAS 3732957 110918 D20 110918 70.00
5200 00038 CASETAS 3732968 110918 D20 110918 70.00
5200 00038 CASETAS 3733009 110918 D20 110918 74.00
1040 00001 01196 GOBIERNO DEL CAJA CHICA DEL 11 SEP 2018 D20 110918 428.00
428.00 428 00
1 1 D21 11/09/2018 APLICACION DE ANTICIPOS FUNDACION DEL EMPRESARIADO DEL 11
SEP 2018
2000 00001 DO207 FUNDACION DEL APLIC ANTICIPO PROV 1906 110918 D21 110918 700.00
1040 00001 00207 FUNDACION DEL APLIC ANTICIPO PROV 1906 110918 D21 110918 700.00
700.00 700.00
3 Pélizas D Diario 26,553.32 26,553.32
Tipo
POIIZAS =3 Renalones = 13 GRAN TOTAI 76 553 32 76 RR3 32

Regresar.

6. Estado de Cuenta Contable.

Haga clic en el Menu “Contabilidad” y seleccione el submenl “Estado de Cuenta Contable”.

Mediante esta pantalla podra obtener el Estado de Cuenta Contable por cada una de las Cuentas que integran el Catalogo de Cuentas Contables de la Empresa-
Sucursal. Este reporte refleja el Saldo y los Movimientos de las Cuentas y Subcuentas hasta su Ultimo nivel.

E Estado de Cuenta Contable *

Consulta y/o Impresién

Filtros de Datos

Empresa: (1 | v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.
Sucursal: (1 |~ | Matriz

Cuenta Mayor: (1001 ¥ BANCOS
SubCuenta: (11 ~ | BANCOMER. CTA.0133570266

SubsubCuenta: v
Afio: | 2014
Estado de Cuenta

Saldos || Movimientos

Mes Saldo Anterior Cargos Abonos Saldo Actual Ver Auxiliares
Enero 0.00 210,728.83 147,248.32 63,480.51 ==}
Febrero 63,480.51 98,978.28 153,120.68 9,338.11 =]
Marzo 9,338.11 766,382.08 265,768.89 9,951.30 =]
Abril 9,951.30 247,334.67 252,150.70 5,135.27 =1
Mayo 5,135.27 180,335.23 180,672.53 4,797.97 =]
Junio 4,797.97 383,250.93 388,982.19 -933.29 5
Julio -933.29 259,397.91 254,644.72 3,819.90 ;.,
Agosto 3,819.90 208,721.22 200,262.52 12,278.60 =
Septiembre 12,278.60 139,095.87 13%,087.06 12,287.41 ==}
Octubre 12,287.41 28,561.02 3,176.08 37,672.35 =]
MNoviembre 37,672.35 0.00 0.00 37,672.35 _-r
Diciembre 37,672.35 0.00 0.00 37,672.35 ;—r
Total 155,500.48 2,022,786.04 1,985,113.69 233,172.83

Regresar.
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7. Balance.
Haga clic en el Men( “Contabilidad” y seleccione el subment “Balance”.

Este tipo de reporte genera un documento contable el cual muestra el Estado de posicion financiera actual de la Empresa, en base al mes y afio indicado en el
reporte. Por lo que podemos decir un Balance es: un estado que refieja la situacion financiera de la Empresa o entidad en un momento determinado.

7.1 Configurar Balance para impresion.

Por Unica vez hay que configurar la impresion de las cuentas contables en el Balance o posteriormente cuando se dan de alta otras cuentas desde el Catalogo de
Cuentas se envia el mensaje para hacer un link a esta pantalla a configurar la cuenta en el Balance ya que de otro modo no se mostrara.

@, Balance *
BALANCE & 8l @

Opciones del reporte .
MNombre del reporte; |ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 31 DE OCTUBRE 2018

Mes del gjercicio: |Octubre v Afio: |2018 v

Contenido: |Mensual w
Ordenado primero por: |Empresa - Sucursal v | |Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
|| NoImprimirFechayHora || NoMostrarPorcentajes
Filtro de Datos
Empresa: |7 l
Sucursal; |

Cuenta Contable: (4 v | | ||
Centro Ingresos, Costos y Gastos: v

©

Para esto dar clic en el engrane de Opciones =

y se muestra la siguiente ventana de configuracion, al iniciar solo se muestra el nombre de la Empresa:

Configuracion E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USQ COl v

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

4

4 hﬁ“ ESTADO DE POSICION FINANCIERA J

h
/| Expandir Todos | | Contraer Todos | - (=) @] [ &
Configurar final del reporte AutoAsignar Cuentas

Empresa: Seleccionar la Empresa.

Soporte Técnico ©ECO-HORU Marzo 2019 Pagina 27 de 55



SuperADMINISTRADOR

CONTABILIDAD

La configuracion es una estructura de arbol iniciando su raiz en ESTADO DE POSICION FINANCIERA y a partir de alli se dan de alta los Rubros, SubRubros y

SubSubRubros.
Paso 1. Alta de Rubros

Al dar clic derecho sobre la etiqueta ESTADO DE POSICION FINANCIERA

Configuracion

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

se muestra la ventana para dar de Alta los Rubros.

L

Empresa: DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U US0O COl v

Rubos, Subrubras y Subsubrubros

ﬁﬂ ESTADO DE POSICION FINANCIERA

e o2 s \

Alta de E

Alta de
Balance: ESTADO DE POSICION FINANCIERA

» Nombre: [oIN®

| Aceptar | | Cancelar |

Mombre del Rubro (100 Caracteres). Ejemplo:
INGRESOS.

Nombre: Capturar el Nombre del Rubro. Ejemplo Activo.

Dar clic en boton Aceptar o dar clic en Cancelar para no proceder a al alta. Se envia el mensaje

SuperADMINISTRADOR

L éDeseas Agregar otro Rubro?

2)

|

No

Dar clic en SI para agregar otro rubro o NO para regresar a la ventana de configuracion.

Paso 2. Alta de SubRubros

Dar clic derecho sobre el Rubro para abrir la ventana de opciones que se
Configuracion

Rubos, Subrubros y Subsubru

muestra:

bros

Empresa: |DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COl w

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

—t— | | ACTIVO
| PAsIVO

| CAPITAL

Pl ﬁ“ ESTADO DE FOSICION FINANCIERA

| Asignar Cuenta Contable

) Aplica Estado de Resultado

| Alta de SubRubro |]

Dar clicen * Alta de SubRubro y se

Renombrar Rubro

2!

- Eliminar Rubro

muestra la ventana de captura. Obsérvese que
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se muestra que arriba se muestra el nombre del Rubro.

e T e

4 hﬁ“ ESTADO DE POSICION FINANCIERA
- | ACTIVO

~ Alta de SubRubro E

Alta de SubRubro
Rubro: ACTIVO

Nombre: [SIEaTg0s l

| Aceptar || Cancelar |

Dar clic en botén Aceptar para proceder a la alta o clic en Cancelar para regresar sin efectuarla. Se envia el mensaje si se desea continuar dando de alta los
SubRubros.

SuperADMINISTRADOR

éDeseas Agregar otro SubRubro?

| . v

Dar clic en Si para continuar agregando o dar clic en No para regresar a la pantalla de configuracion.

Nota: Para dar de alta SubSubRubros, posicionarse en el SubRubro y al dar clic se muestra en la ventana de Opciones, Alta de SubSubRubro. Proceder segun lo
explicado antes.

Paso 3. Asignar Cuentas de Mayor
Posicionarse en el SubRubro o SubSubRubro y dar clic derecho sobre el nombre para mostrar la ventana de opciones.

En la ventana de opciones dar clic en “~* Asignar Cuenta Contable y se muestra la ventana de captura

a ||ﬁ]| ESTADO DE POSICION FINANCIERA

4 | AcTvo
Circulante
" \ Asignar Cuenta Mayor E
Fijo
- Asignar Cuenta Mayor
y ] PASIVO
| A corto plazo Cuenta Mayor: IR0 || SubCuentas
| Alargo plazo | Aceptar | [ Cancelar |
| CAPITAL
Teclee F2 para Buscar Cuenta Mayor. Clave de la
Cuenta Mayor a Incluir (100 Caracteres). Ejemplo:
INGRESOS.

Cuenta de Mayor: capturar la cuenta o F2 para entrar a la ventana de busqueda por nombre o parte del nombre.
SubCuentas: Activar esta casilla para que se muestren las subcuentas de segundo nivel.

Dar clic en Aceptar para proceder al alta, se envia el mensaje si se desea continuar asignando Cuentas Contables.
SuperADMINISTRADOR

¢Deseas Asignar otra Cuenta

P Contable?
</

Dar clic en Si para continuar agregando o No Si J No ) para regresar a la pantalla de configuracion.
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Paso 4. Aplica Estado de Resultados (indicacion en el Rubro de Capital)
Posicionarse en el rubro de Capital y dar clic derecho para abrir la ventana de opciones dar clic en ‘-') Aplica Estado de Resultados, se graba la indicacion y se
regresa a la pantalla de configuracion. Al momento de generase el Balance en ese Rubro se mostrara los Resultados del Ejercicio.

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
| 12 2180 ISR DIFERIDO D-4 3

| 13 2185 APORT P FUTUROS AUMENTOS DE C,
~| 14 2130 PTU DIFERIDO D-di
| 152195 OBLIGACIONES LAB.DIFERIDAS D-3

| 16 2310 INTERESES POR DEVENGAR

E>‘ - | CAPITAL
~ | Asignar Cuenta Contable
| 13000 CAPITAL SOCIAL F

) Aplica Estado de Resultado

23100 CAPITAL SOCIAL v

3 3150 ACTUAL. CAPITAL
- | Alta de SubRubro

4 3200 RESERVA LEGAL
| 53220 ACTUALIZ.RESER\ =

Renombrar Rubro

- Eliminar Rubro

=

T —

|+| Expandir Todos | | Contraer Todos

Otras opciones

Al dar clic derecho sobre una Cuenta de Mayor se muestra la siguiente ventana:

Il

Desasignar Cuenta Contable

11210 TERRENOS

4 Construcciones -
- g Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)
11215 EDIFICIOS
= & Cambiar Orden

4 Maquinaria y Equipo

' Desasignar Cuenta Contable. Con esta opcion al dar clic se envia el mensaje de advertencia que incluye la clave y nombre de la Cuenta:

SuperADMINISTRADOR
éEsta Seguro de Desasignar la
" Cuenta: 1210 TERRENOS?
\'/
s J Mo |

Dar clic en Si para desasignar la cuenta y ya no se muestra en la estructura de arbol o dar clic en No para cancelar la accion.
i Mostrar SubCuentas (2do. Nivel). Al dar clic en esta opcidn se muestran también las Subcuentas de esa Cuenta de Mayor en el Balance.

<& Cambiar Orden. Esta opcion es de utilidad para cambiar el lugar que tiene la Cuenta de Mayor dentro del Rubro o SubRubro. Asi por ejemplo, si un
SubRubro tiene asignadas 4 Cuentas, estas se muestran en el orden del 1 al 4 en que fueron dadas de alta.
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4 Inventarios
11160 INVENTARIO MERCANCIAS :|

| 21168 MERCANCIAS EN TRANSITO

ﬁ - 3 1170 MERCANCIAS EN PODER TE
: Desasignar Cuenta Contable

= 5l
& 41172 0TROS| NTARIOS g Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)
4 Otos Activos Circulantes . Cambiar Orden
Al dar clic en Cambiar Orden se muestra la siguiente ventana
~ Cambiar Orden Cuenta Contable E
Cuenta —
Orden: 8 v
1
2
3
Arvenerdn 4

Como se observa en el ejemplo el SubRubro Inventarios tiene asignadas cuatro Cuentas de Mayor y la Cuenta 1170 esta ocupando el lugar 3, capture el nimero
de orden que se quiere asignar a la Cuenta, ejemplo 2. Se envia el mensaje de confirmacion:

i{Desea re-ordenar esta Cuenta
?/ Contable de la posicion 3 a la 2?

s | (I

Dar clic en Si para cambiarla de lugar o clic en No para cancelar la accion.
4 Inventarios

1 1160 INVENTARIO MERCANCIAS

| 21170 MERCANCIAS EN PODER TERCERO
3 1168 MERCANCIAS EN TRANSITO

. 41172 0TROS INVENTARIOS

- Renombrar / Eliminar Rubro/ Eliminar SubRubro
Dar clic derecho sobre el nombre del Rubro o SubRubro y en la ventana de opciones elegir segun se quiera.

= Renombrar Rubro/SubRubro: para cambiar el nombre del Rubro/SubRubro.

- Eliminar Rubro /SubRubro/SubSubRubro: Al dar clic sobre Eliminar Rubro se envia el mensaje que éEsta seguro de eliminar el Rubro?. Al decirle que Si se
verifica que no tenga Cuentas de Mayor asignadas o SubRubros y se procede a eliminarla.

En caso de que tenga cuantas asignadas o subrubros se envia el mensaje:
SuperADMINISTRADOR

No se puede eliminar el SubRubro ya
| E que tiene asignadas Cuentas
£2_) Contables o SubSubRubros.
[ Aceptar ]

Dar clic en Aceptar y proceder a eliminar antes las Cuentas o SubRubros dependientes.
Nota: De igual manera se procede para eliminar SubRubros, SubSubRubros.
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Barra de Botones

Si este icono se muestra antes de nombre significa que hay mas niveles, al dar clic sobre el se muestra el siguiente nivel.

Al dar clic sobre este icono se oculta el contenido del nivel inferior.

| Bxpandir Todas . A| dar clic en esta casilla se muestran toda la configuracion.
|| Contraer Todas . Al dar clic en esta casilla se muestra solo el nombre de la Empresa.
== Desasignar todas las Cuentas Contables . Al dar clic se muestra la ventana para de confirmacion para desasignar Todas las cuentas.
:’ Eliminar todos los Rubros y SubRubros.
= Imprimir. Al dar clic en este icono se muestra la pantalla para imprimir el Balance.
=] Respaldar Configuracion. Dar clic en este icono para guardar la configuracion. Se recomienda guardar al finalizar la configuracion.
5

-~ Recuperar Configuracién. Dar clic en este icono para recuperar una configuracion de balance.

m Cerrar pantalla.

Configurar final del reporte . . . . . . .
Al dar clic en esta etiqueta se muestra la ventana del editor para que se escriba la leyenda que se imprima al final del balance.

Regresar.

7.2 IMPRESION DEL BALANCE

BALANCE = 8 @

Opciones del reporte .
Nombre del reporte; |ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 31 DE OCTUBRE 2018

Mes del ejercicio: (Octubre v Afio: (2018 w

Contenido: |Mensual v
Ordenado primero por: |Empresa - Sucursal v | |Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
|| NoImprimirFechayHora || NoMostrarPorcentajes
Filtro de Datos
Empresa: [l
Sucursal: |

Cuenta Contable: 4w | |

Opciones del Reporte

Nombre del Reporte: se predefine el nombre a la fecha seleccionada o capturarlo si se quiere uno distinto.

Mes de Ejercicio: seleccionar el mes. Ejem. Octubre.

Aiio: seleccionar el afio. Ejem. 2018

Contenido: seleccionar: Mensual, 12 Columnas Pesos o0 12 Columnas Miles. Las dos Ultimas opciones presentan la informacion mensual de todo el Ao
indicado.

Empresa: activar esta casilla para dar salto de hoja por empresa.

Contenido: activar esta casilla para dar salto de hoja por sucursal.

Filtro de Datos

En cada filtro indique de uno en uno y/o rangos separados por comas. Ejemplo 1,3-9. Deje en nada para incluir todos.

Para imprimir el reporte haga clic en el botén = . A continuacion se presenta un ejemplo del reporte.
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ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 30 DE ABRIL 2017

1 Matriz
ACTIVO PASIVO y CAPITAL
CIRCULANTE PASIVO
BANCOS 29612592 74 A CORTO PLAZO
CLIENTES 11,597.00 3 ACREEDORES DIVERSOS 12,180.00 3
IVA ACREDITABLE 40,82952 10 IMPUESTOS Y PROVIS. POR PAGAR £3387.42 16
Total CIRCULANTE: 348555244 88 Total A CORTO PLAZO: 7556742 19
FlJO Total PASIVO: ~ 7556742 19
MOBILIARIO Y EQ. DE OFICINA 10,389.05 3 CAPITAL
DEP.AC. MOB.Y EQ.OFICINA 10% 503508 -1 CAPITAL SOCIAL FIJO 100,000.00 25
EQUIPO DE TRANSPORTE 22500000 57 CAPITAL SOCIAL VARIABLE 216,541.24 54
DEP.AC. EQ. DE TRANSPORTE 25% -180,208.22 .45 RESULTADO DEL EJERCICIO 5,689.53 1
Total FlJO:  ~ 4924575 12 Total CAPITAL: ~ 32223077 81
Total ACT IV O: 397,798.19 100% Total PASIVO y CAPITAL: 307,798.19 100%
CUENTAS DE ORDEN CUENTAS DE ORDEN
Deudoras Acreedoras
COMPLEMENTO ISR, IVAE IETU 41,375.68 100 CONTRA CUENTA DE ORDEN-ABONOS 41,375.68 100
Total Deudoras: 4137568 100 Total Acreedoras: 4137568 100
Total CUENTAS DE ORDEN: ~ 41.37568 100 Total CUENTAS DE ORDEN: 4137568 100

Regresar.

8. Estado de Resultados.

, ,

Haga clic en el Menu “Contabilidad” y seleccione el subment “"Estado de Resultados”.

Mediante esta pantalla podra obtener el Estado de Resultados, también llamado Estado de Pérdidas y Ganancias. Este reporte refleja la Utilidad Neta o Pérdida
obtenida por la Empresa correspondiente a la informacion registrada durante el mes o un determinado periodo de tiempo.

,:g Estado de Resultados *
ESTADO DE RESULTADOS & 8l @

Opciones del reporte
Mombre del reporte: |[ESTADO DE RESULTADOS DE OCTUBRE 2019 |

Mes del ejercicio: |Octubre v a |Octubre v | Afio: 2019 v
Contenido: |Mensual ~ | Solo Imprimir: | | Col 1 || Col2
Ordenado primero por: |Empresa - Sucursal v [ JEmpresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
|| NoImprimirFechayHora || NoMostrarPorcentajes
Filtro de Datos
Empresa: | J
Sucursal: | |
Cuenta Contable: 3 |v Il |
Centro Ingresos, Costos y Gastos: | "
L]
@) |
e il min_ Py |

8.1 Configurar Estado de Resultados para impresion

Por Unica vez hay que configurar la impresion de las cuentas contables en el Estado de Resultados o posteriormente cuando se dan de alta otras cuentas desde
el Catalogo de Cuentas se envia el mensaje para hacer un link a esta pantalla a configurar la cuenta en el Estado de Resultados ya que de otro modo no se
mostrara.
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Para esto, dar clic en el engrane de Opciones ot y se muestra la siguiente ventana de configuracion:

Configuracion E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: |DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COl v

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

d |_| ESTADO DE RESULTADOS 7
4 = Utilidad bruta
4 | | Ventas Netas
Ventas y/o Servicios
Devoluciones y Bonificaciones
4 | | Costo de Ventas y/o Servicios
Costo de las Mercancias
Costo de Servicios
4 | Utilidad de Operacidn
4 | Gastos de Operacion

Gastos de Administracion

v

\v| Expandir Todos | | Contraer Todos | 4 4 (=) @& 1 &
Configurar final del reporte AutoAsignar Cuentas

Empresa: Seleccionar la Empresa.

La configuracion es una estructura de arbol iniciando su raiz en ESTADO DE RESULTADOS vy a partir de alli se dan de alta los Rubros, SubRubros y
SubSubRubros.

Paso 1. Alta de Rubros
Al dar clic derecho sobre la etiqueta ESTADO DE RESULTADOS se muestra la ventana para dar de Alta los Rubros. Los Rubros son los grupos donde se van

a ir reflejando las Utilidades. Por ejemplo: Utilidad Bruta, Utilidad o Perdida Operacion, Utilidad antes de ISR y PTU. En otras empresas su grupo
o Rubro es Resultado Fiscal.

Configuracion E
Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: |[DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO ~ Alta de Rubro E
Rubos, subrubros y Subsubrubros
Alta de Rubro
p |:—.| ESTADO— —— """~~~ =P EstadoResultado: ESTADO DE RESULTADOS
= . Alta de Rubro fe= e =l Utilidad Bruta |
I I Hilidam

| Aceptar || Cancelar |

Nombre del Rubro (100 Caracteres). Ejemplo:
INGRESOS.

Nombre: Capturar el Nombre del Rubro. Ejemplo: Utilidad Bruta.
Dar clic en botén Aceptar o dar clic en Cancelar para no procede. Se envia el mensaje
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SuperADMINISTRADOR

N7

cDeseas Agregar otro Rubro?

. v

Dar clic en SI para agregar otro rubro o NO para regresar a la ventana de configuracion.

Paso 2. Alta de SubRubros
Dar clic derecho sobre el Rubro para abrir la ventana de opciones que se muestra:

Configuracion E

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
Empresa: |DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COl +

Rubos, Subrubros y Subsubrubros

d |§| ESTADO DE RESULTADOS

T = Utilidad Bruta
Asignar Cuenta Contable
| Utilidad o Perdida de Operacién
Mostrar Saldo Al Momento
| Utilidad antes de ISRy PTU

| Alta de SubRubro

Renombrar Rubro

RS

Eliminar Rubro

nr
Dar clicen "Alta de SubRubro y se muestra la ventana de captura. Obsérvese que arriba se muestra el nombre del Rubro.

~ | Uutilidad Bruta

~ Alta de SubRubro E

Alta de SubRubro
Rubro: Utilidad Bruta

Nombre: ey |

Aceptar || Cancelar |

Nombre: Captura la descripcion del SubRubro. Ejemplo: Ingresos.
Dar clic en boton Aceptar para proceder a la alta o clic en Cancelar para regresar sin efectuarla. Se envia el mensaje si se desea continuar dando de alta los
SubRubros.

SuperADMINISTRADOR

c¢Deseas Agregar otro SubRubro?

| . v

Dar clic en Si para continuar agregando, ejemplo: Costos o dar clic en No para regresar a la pantalla de configuracion.
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Nota: Para dar de alta SubSubRubros, posicionarse en el SubRubro y al dar clic se muestra en la ventana de Opciones, Alta de SubSubRubro. Proceder segun lo

explicado antes.
Paso 3. Asignar Cuentas Contable

Una Cuenta Contable se puede asignar directamente en un Rubro, SubRubro o SubSubRubro. Posicionarse en donde se va a agregar y dar clic derecho
sobre el nombre para mostrar la ventana de opciones.

En la ventana de opciones dar clic en “~“ Asignar Cuenta Contable y se muestra la ventana de captura

;_'..| ESTADO DE RESULTADOS
4 || Utilidad Bruta

Ingresos =
-]’ Asignar Cuenta Contable [ > Asignar Cuenta Mayor E

| Costos

4
1

Mostrar Saldo Al Momento =
| Utilidad o Perdida de Operacior Asignar Cuenta Mayor

_| Utilidad antes de ISRY PTU | Ajta de subsubRubro Cuenta Mayor: Z5RIL | 4 [ SubCuentas

| Aceptar || Cancelar

+| Renombrar SubRubro

| B e B Teclee F2 para Buscar Cuenta Mayor. Clave de la

Cuenta Mavor a Tncluir (1100 Caracteres). Fiemnlo:

Cuenta de Mayor: capturar la cuenta o F2 para entrar a la ventana de busqueda por nombre o parte del nombre.
SubCuentas: Activar esta casilla para que se muestren las subcuentas de segundo nivel.

Dar clic en Aceptar para proceder al alta, se envia el mensaje si se desea continuar asignando Cuentas Contables.

SuperADMINISTRADOR
éDeseas Asignar otra Cuenta
(L %P ) contable?
-/
Si | No

Dar clic en Si para continuar agregando o No para regresar a la pantalla de configuracién. Cada vez que se da de alta una cuenta contable se integra a la
estructura de arbol, dentro del Rubro o SubRubro que le corresponde.

Rubos, Subrubros y Subsubrubros
4 | Ingresos a

14110 VENTAS
2 4120 DEVCLUCICNES SOBRE VENTAS
PR Costos

15310 COSTO DE VENTA Y/O SERVICIO

4 | Utilidad o Perdida de Operacion
| 15410 GASTOS GENERALES
4 | | Utilidad antes de ISRy PTU
15520 GASTOS FINANCIEROS

25540 OTROS GASTOS

4 | OTROS INGRESOS

v

A R T R

|| Expandir Todos | | Contraer Todos | | é  als
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& Mostrar Saldo al Momento

Esta indicacién aplica para cuando se quiere en un determinado Rubro, SubRubro o SubSubRubro mostrar el saldo que se lleva hasta el momento,
independientemente del calculo del saldo que se lleva por los niveles de agrupacion.

Nota: El sistema va mostrando al terminar cada nivel donde existan cuentas contables un rengldn con la sumatoria y al terminar el nivel superior que los agrupa
pueden ser SubRubros o Cuentas Contables directas se muestra un renglén con el Saldo del resultado del grupo.

Asi en la pantalla que se muestra arriba, se definid el Rubro: Utilidad Bruta y dentro de él los SubRubros Ingresos y Costos, y en estos Ultimos se asignaron las
Cuentas Contables.

Paso 4. Marcar que Cuentas son de Ventas para el calculo del porcentaje sobre Ventas

Para el calculo de los porcentajes sobre las Ventas en el Estado de Resultados es necesario marcar las Cuentas Contables que son de Ventas, para eso
posicionarse sobre la cuenta contable y dar clic derecho, y dar clic en la opcién Es Cuenta de Ventas

Pl |§| ESTADO DE RESULTADOS
4 = Utilidad Bruta
4 | |Ingresos

. 14110 VENTAS
= . Desasignar Cuenta Contable

24120 DEVOLUCIONES SOBRE i
— Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)

| Costos

Loy 1

Cambiar Orden

| Utilidad o Perdida de Operacion Es Cuenta de Ventas

| Utilidad antes de ISRy PTU T (

y el icono se muestra con una marca en rojo para saber que la cuenta esta de ventas “~ .
Otras opciones
- Desasignar Cuenta Contable, Mostrar SubCuentas, Cambiar Orden

Al dar clic derecho sobre una Cuenta de Mayor se muestra la siguiente ventana:
4 |=] ESTADU DE RESULIADOS

4 | | Utilidad Bruta
4 | Ingresos
| 14110 VENTAS

Desasignar Cuenta Contable
| 24120 DEVOLUCIONES SOBRE VI

Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)
4 | | Costos

T

. Cambiar Orden
| 15310 COSTO DE VENTA Y/O SER
— Es Cuenta de Ventas

4 | Utilidad o Perdida de Operacidn Ty

L ¥

= Desasignar Cuenta Contable. Con esta opcién al dar clic se envia el mensaje de advertencia que incluye la clave y nombre de la Cuenta:
L4 A4110 VENTA G

SuperADMINISTRADOR

<Esta Seguro de Desasignar la
? ) cuenta: 4110 VENTAS?
‘--!/

s ) (I
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Dar clic en Si para desasignar la cuenta y ya no se muestra en la estructura de arbol o dar clic en No para cancelar la accién.
in Mostrar SubCuentas (2do. Nivel). Al dar clic en esta opcidn se muestran también las Subcuentas de esa Cuenta de Mayor en el Estado de Resultados.

<2 Cambiar Orden. Esta opcion es de utilidad para cambiar el lugar que tiene la Cuenta de Mayor dentro del Rubro o SubRubro. Asi por ejemplo, si un
SubRubro tiene asignadas 4 Cuentas, estas se muestran en el orden del 1 al 4 en que fueron dadas de alta.

| T9%1VGAS IUS GENERALES
4 | Utilidad antes de ISRy PTU
15520 GASTOS FINANCIEROS
~ | 25540 OTROS GASTOS
| 35510 PRODUCTOS FINANCIEI

4 | OTROS INGRESOS
| 15530 OTROS INGRESOS | =i

., Desasignar Cuenta Contable

Mostrar SubCuentas (2do. Nivel)

Cambiar Orden

. Es Cuenta de Ventas
\v| Expandir Todos | | Contraer Todos |

Al dar clic en Cambiar Orden se muestra la siguiente ventana
Jd == I

Cambiar Orden Cuenta Contable E
Cuenta ——
Orden: |8 v
1
2
3
4
Ayuda

Como se observa en el ejemplo el Rubro Utilidad antes de ISR y PTU tiene asignadas tres Cuentas de Mayor y la Cuenta 5510 esta ocupando el lugar 3, capture
el nimero de orden que se quiere asignar a la Cuenta, ejemplo 2. Se envia el mensaje de confirmacion:

SuperADMINISTRADOR

cDesea re-ordenar esta Cuenta
?/ Contable de la posicion 3 a la 27
-

o |

Dar clic en Si para cambiarla de lugar o clic en No para cancelar la accién.

| 15310 COSTO DE VENTA Y/O SERVICIO
P | Utilidad o Perdida de Operacidn
=] 15410 GASTOS GENERALES
4 | Utilidad antes de ISRy PTU
15520 GASTOS FINANCIEROS
2 5510 PRODUCTOS FINANCIEROS

3 5540 OTROS GASTOS
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- Renombrar / Eliminar Rubro, SubRubro
Dar clic derecho sobre el nombre y en la ventana de opciones elegir seglin se quiera.

= Renombrar Rubro/SubRubro: para cambiar el nombre del Rubro/SubRubro.

“  Eliminar Rubro /SubRubro/SubSubRubro: Al dar clic sobre Eliminar Rubro se envia el mensaje que ¢Esta seguro de eliminar el Rubro?. Al decirle que Si se
verifica que no tenga Cuentas de Mayor asignadas o SubRubros y se procede a eliminarla.

En caso de que tenga cuantas asignadas o subrubros se envia el mensaje:
SuperADMINISTRADOR
No se puede eliminar el SubRubro ya
'E que tiene asignadas Cuentas
2 Contables o0 SubSubRubros.
[ Aceptar .

Dar clic en Aceptar y proceder a eliminar antes las Cuentas o SubRubros dependientes.
Nota: De igual manera se procede para eliminar SubRubros, SubSubRubros.

Barra de Botones

Si este icono se muestra antes de nombre significa que hay mas niveles, al dar clic sobre el se muestra el siguiente nivel.

Al dar clic sobre este icono se oculta el contenido del nivel inferior.

| Expandir Todas . A| dar clic en esta casilla se muestran toda la configuracion.

|| Contraer Todas | A| dar clic en esta casilla se muestra solo el nombre de la Empresa.

= Desasignar todas las Cuentas Contables . Al dar clic se muestra la ventana para desasignar todas las cuentas sino tienen movimientos.
_5" Eliminar todos los Rubros y SubRubros.

= Imprimir. Al dar clic en este icono se muestra la pantalla para imprimir el Balance.
=] Respaldar Configuracion. Dar clic en este icono para guardar la configuracion. Se recomienda guardar al finalizar la configuracion.
2

=

Recuperar Configuracion. Dar clic en este icono para recuperar una configuracion de estado de resultados.

ﬁ-‘ Cerrar pantalla.

Configurar final del reporte . . . . . . .
Al dar clic en esta etiqueta se muestra la ventana del editor para que se escriba la leyenda que se imprima al final del reporte.

Regresar.

8.2 Impresion del Estado de Resultados

ESTADO DE RESULTADOS = 8] @

Opciones del reporte
Nombre del reporte; |ESTADO DE RESULTADOS DE ABRIL 2017

Mes del ejercicio: |Abril v a |Abril v Afio: 2017 v
Contenido: |Mensual v Solo Imprimir: || Col 1 [ | Col2
Ordenado primero por: |Empresa - Sucursal v | |Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
|| MoImprimirFechayHora || NoMostrarPorcentajes
Filtro de Datos
Empresa: ||
Sucursal: |

Cuenta Contable: |4 v || ||
Centro Ingresos, Costos y Gastos: ¥
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Opciones del Reporte

Nombre del Reporte: se predefine el nombre a la fecha seleccionada o capturarlo si se quiere uno distinto.

Mes de Ejercicio del - al : seleccionar el mes. Ejem. Octubre a Octubre o un rango de Septiembre a Octubre.

Afo: seleccionar el afio. Ejem. 2018

Contenido: seleccionar: Mensual, 13 Columnas Pesos o0 13 Columnas Miles. Las dos Ultimas opciones presentan la informacion de cada mes de todo el Afio
indicado.

Empresa: activar esta casilla para dar salto de hoja por empresa.

Sucursal: activar esta casilla para dar salto de hoja por sucursal.

No Imprimir Fecha y Hora: activar esta casilla para no imprimir este dato en el reporte.

No Mostrar Porcentajes: activar esta casilla para que no se muestre la columna de porcentajes calculados.

Filtro de Datos

En cada filtro indique de uno en uno y/o rangos separados por comas. Ejemplo 1,3-9. Deje en nada para incluir todos.

Para imprimir el reporte haga clic en el botén = . A continuacidn se presenta un ejemplo del reporte.
ESTADO DE RESULTADOS DE ABRIL 2017

1  Matriz
Abril Enero - Abril

Concepto Il m p orte % I mporte %
VENTAS 29 169 .82 100 23549382 100

Ingresos Gravables 29.169.82 100 23549382 100

COSTOS Y GASTOS GENERALES 30,112.71 103 229,797 .29 98

GASTOS FINANCIEROS 700 0

Egresos Deducibles =30, 11271 -103 -229 804 29 -98

Resultado Contable -942.89 -3 5,689.53 2

Resultados del Ejercicio: -942.89 -3 5,689.53 2

Regresar.

9. Balanza de Comprobacién.

Haga clic en el Menu “Contabilidad” y seleccione el subment “Balanza de Comprobacion”.

Reporte de las Cuentas de Mayor con sus respectivos saldos al inicio y fin de mes. La Balanza de Comprobacion ayudara a verificar que haya contabilizado
correctamente toda la informacion del mes. Muestra los movimientos de Cargos y Abonos registrados en el mes hasta la Ultima fecha de actualizacion y su
saldo actual; con lo cual se comprueba que se ha cumplido el principio de la Partida doble.

4+ Balanza de Comprobacion =
BALANZA DE COMPROBACION

Opciones del reporte -
Nombre del reporte: |BALANZA DE COMPROBACION DE NOVIEMEBRE DEL 2014

Fecha: [Noviembre |~ a |Noviembre Afio: [2014
Contenido: |Balanza Mensual 4 Columnas Predefinido: Idic para nuevo Predefinido =
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal v [ |Empresa |_|Sucursal (Salto de Hoja)
Filtros de datos
Empresa: | |
Sucursal: | |
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Para imprimir el reporte haga clic en el boton . A continuacion se presenta un ejemplo del reporte.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIEIDO SU USO COMERCIAL, S.A DECV.

08/11/2014 12:38:44 p. m. Haja: 1 de 1
BALANZA DE COMPROBACION DE SEPTIEMERE A NOVIEMERE DEL 2014
Deudora
Cuenta cATALOGO Acreedora  Saldo ANTERIOR DEBE HABER  Saldo ACTUAL
1 1 Matriz
1000 CAJA D 21,7183 28.247.83 -476.00
1001 BANCOS D 10,565.85 546,167.24 561.410.50 -24 87731
1010 CLIENTES D 16,101.58 25340722 244 503.07 25,085.74
1015 CTASPOR COB.AFUNC. Y EMPLEAD D 174400 4,151.00 4317.00 1.578.00
1018 DEUDORES DIVERSOS D 1,210,885 452.00 1.682.85
1017 A POR ACREDITAR D 13260081 377748 164.488.30
1013 ALMACEN D -135, 628,94 131,388.73 IT1.57370 -678,033.76
1020 ANTICIPO A PROVEEDORES D 2,020.01 2,080
1023 IMPUESTOS A FAVOR D -83,170.04 B48.42 32,521 .82
1025 ANTICIPOS IMPUESTO S/LA RENTA D 44, 070,00 44.070.00
1028 FAGQOS ANTICIPADOS D DBe00 12,150.00 7.500.00 5,638.00
1047 INTERESES PAGADOS D 2402728 408585 3@ n
2000 PROVEEDCRES A -287 6i11.84 164,022 83 153,887 75 -2A7. 74708
2001 DOCUMENTOS POR PAGAR A 5e8.821.60 18,141.20 30.630.30
2004 ACREEDORES DIVERSOS A 3.020.01 30801
2005 IMPUESTOS POR PAGAR A -43,350.57 344837 11,401.93 -25,406.01
2008 IV.A COBRADO A 232 54408 57.604.41 200,230,230
2007 ANTICIPOE DE CLIENTES A -6,557.90 108524 78432
2009 RETEMCICNES P/PAGAR DE EMPLEAD A 111280 17,181,132 9.167.38 £.21087
2075 INGRESOS A 425004285 36172002 4.620.770.57
2078 UTILIDAD (PERDIDA) CAMBIARLA A 24512 16,558 22 -15,213.03
2082 COSTD DE VENTAS D 2,904 840003 282,683 25 3.187.533.28
2084 GASTOE DE VENTA D T2B,158.16 118,750.41 B48.006 57
2085 GASTOS DE ADMINISTRACION D T16764.81 101,551.20 Bi7. 31621
2028 GASTOS DE MANTENIMIENTO D 5210122 6.370. £8,581.22
a7 GASTOS Y PROD. FINANCIEROS A 682 050 0.90 T2
Total Sucursal Matriz: 421425170 1,744 B42 65 1.634.524.38 4,501,004 41
4214 28170 450077614

Regresar.

10. Relaciones Analiticas.
Haga clic en el Men( “Contabilidad” y seleccione el subment “Relaciones Analiticas”.

Este reporte es un complemento indispensable de informacion a los estados financieros, que muestra un desglose detallado de las Cuentas de Mayor y esta
enfocado a analizar a las Subcuentas de la Cuenta de Mayor que tengan Saldos y/o Movimientos, es decir, para cada Subcuenta mostrara el respectivo Saldo al
inicio del mes, los totales de los movimientos de Cargos/Abonos registrados en el mes, hasta la Ultima fecha de actualizacion y el saldo actual, presentandose
asimismo el total general por cada Cuenta de Mayor.

40 Relaciones Analiticas *
i =
RELACIONES ANALITICAS = 8] @

Opciones del reporte
Nombre del reporte: -2 afios de diferencia. -2 afios de diferencia. |

Fecha: [01/04/2017 [3 al [30/04/2017 %  predefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido
Contenido: |Rango de Meses w |_|Cuenta Mayor (Salto de Hoja)
Ordenado primero por; |EMpresa - sucursal v | |Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
Nivel a Imprimir: |Todos ¥ | |saldo Actual
|| NoMostrar#Paginas || OrdenarPorMombre || MostrarSoloMovimientosenperiodo || MostrarSaldoFinal
Filtro de datos

Empresa; || |

Sucursal: | |

Tipo Cuenta Contable:
Cuenta Contable: 4 v~ | | | 1 || |

Centro Ingresos, Costos y Gastos: v
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Para imprimir el reporte haga clic en el botén & . A continuacion se presenta ejemplo del reporte.

DEMO3TRACIIN ECOHORU PROHIBIDD 3U USD COMERCIAL, 2 & DE C.NV.
012014 124212 p. m. Higjac 4 de 4

RELACIONES AMALITICAE DEL 01 OCT AL &8 NOV 2014

Cuenta CATALOGO Saldo ANTERIOR DEBE HABER Sakdo ACTUAL
0604 DI04 SHEAR 74057 7.4DET2
64 DO04T FLETES 4,557.34 155734
04 DUOSS TELEFCHOE 77B44T e 254428
2004 D00SS CRATIFICACION EEFECIAL M 1T 2013575
205 GAETOS DE ADMNISTRACION EILTITTE 2,108.45 T8
65 D000 SUELDOE E I 2 281 2
HE5 DO003 ARRENDAMIENTS DE INWLEELES 128 85347 128 853 &7
G5 DI04 FRIMA VACASIONAL ,E66.50 1,556.50
HE5 DI0S VACACIOHES 333300 333300
G5 OO0 FAFELERIA Y UTILES DE ESCRIT. 5855 34 5E5m 3
G5 DO COMUNICACIONES 23,5043 1,025.70 2482000
65 00011 B AM (AGLUAY 1,005.5 5350 182
HE5 D012 HOHORARIOS A PROFESIOHISTAS 8, 00000 +5,000.00
65 D014 CFE [LUZ} 2318144 2395144
HE5 DS CUOTAS IMSE TEHE 14 TEOE 14
2005 00017 CLOTAS INFOMANT 16 000 5, 09058
2005 U9 TEMEMCIAE® FLACAS ¥ LICENCIAS 10,906.15 0,005 15
2005 0023 COMBUETIELES ¥ LUBRICANTEE e 38 602 66
2005 00024 PREVISION BOCIAL 223082 2231082
2005 D02 PRIMAS DE SEGURDE ¥ FIANZAS 051388 2051288
2005 00030 DOMATIVOE 30200 30200
2005 00031 AEED Y LIMFIEZA G0 31930
2005 D003 COMEIDNEE ¥ SIT. BANCARIAS 9,089.50 23800 8,307 50
2005 00041 PUNTLALIDAD 26, 360,55 2636055
2005 00043 1,55 EMOMIAS 504140 5.041.40
G5 DO0ES 2B AR £438 8 543808
G5 DO0SD CEEANTIA ¥ WEJES T, ERE S H B35S
G5 D05 IS PURFICADIA E24.00 B24.00
HE5 D052 ACTUALIZ EN SIST CONTABLES £, 355,00 5,355.00
HE5 D053 TELEFCHOE TR 84135 Ba14.81
HEE5 DS CRATIFICATION ESPECIAL ERILET] 71210
2008 GAETOS DE WA T 56440, 51 2,120.73 5856123
2006 00001 EDIFICI0E ¥ CONSTRUCCICNES: 38025 38035
2006 D000 D000 EDIFICI0E ¥ CONSTRUCCICNES: 3025 38035
08 D000 MAGUINARLA Y EQUIRD ETR 310,00 33T
2006 D000 D000 MACLIARLA Y EQUIPD 308048 1000 237948
2006 00003 EQUIPS DE TRANSPORTE 4473034 1,501.73 48.541.07
65 D003 B0 AN FORDIE 1058015 0,550 18
605 DOO03 D004 MONTACARA 23350000 235000
65 DO03 D015 TRACTOCAMION MOD £300-210 380,00 38000
6 DOO03 D008 RISEAD 1 8B5S L
65 DO03 D001 EXPLORER0TZ 401757 £01757
6 DOO03 D001 FUSION MODRITS a0 1,501.73 83T E
2006 00004 ECQUIPD DE DFICING B300.45 300,45
05 DO004 D000 EQUIPG DE OFICINA LS TOE4E
2006 DO004 D0002 EQUIPO DE COMPUTO S00.00 BODD
60 D004 D000 EQUIPG TELEFOHICD PARASORIC 1,584.00 1,584.00
005 DO004 D000 CAMARAS DE VIDED 5000 521000
2T GAETOS ¥ PR