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SuperADMINISTRADOR para el pago de las comisiones a vendedores tiene 5 distintos esquemas según los requerimientos de la empresa: 

¶ Comisiones por Venta Devengada 

¶ Comisiones por Entregas 
¶ Bonos por Ventas 
¶ Comisiones por Compra/Venta 
¶ Comisiones por Línea 

 
A continuación se explica cada uno de los distintos esquemas mencionados.  
 
 

1.  COMISIONES POR VENTA DEVENGADA  
 
Configuración, asignación, generación y modificación de Comisiones por Venta a Vendedores, en base a los pagos aplicados en las Comisiones. Solo 
siga los siguientes pasos. 
 
Paso Previo . Configurar Perfiles o Vendedores para las comisiones  
 
Por Vendedor     
El Vendedor tiene que estar registrado como Usuario en el sistema y tener activada la opci·n ñVendedorò en la pantalla de  Configuración -> 
Usuarios, Vendedores y/ Trabajadores. Seleccione Usuario a asignar a la Comisión por Venta en específico y dar clic en la pestaña 
Vendedor/Trabajador como se muestra a continuación:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Guarde los cambios realizados en el Usuario. 
 
Por Perfil : Entrar a Configuración  Ą Perfiles de Usuario  para asignar a Perfil que intervengan para el pago de comisiones por venta y por lo 
tanto aplica para todos los usuarios que tengan este perfil.  
 
Seleccione el Perfil de los Vendedores y en la parte inferior de la pantalla localice la opci·n ñOpciones especiales por MčDULOò, en la pesta¶a ñVentasò ubique 
y active la opci·n ñComisión en Ventas ò, como se muestra a continuaci·n:  
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Guarde los cambios realizados en el Perfil. 
 
Paso 1. Configurar Comisiones por Venta Devengada. 

 
Entrar al menú Ventas  Ą Comisiones Ą  Configurar/Asignar Comisiones por Venta Devengada  
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Identificación de la Comisión.  
Seleccione Empresa  y Sucursal  para dar de alta la Comisión. Capture Código  que identifica a la Comisión y su Nombre.  
 
Vigencia. Capture rango de fechas para la Vigencia de la aplicación de la Comisión. 
 
Descontar Notas de Crédito. Habilite para que el importe de las Notas de Crédito emitidas se descuenten para el cálculo de las Comisiones.  
 
Comisiones por Utilidad. Al habilitar esta opción el sistema hará el cálculo de la comisión por la utilidad generada en la venta. Ejemplo: Se 
compra un Artículo en $100 pesos, se vende en $150.00, la utilidad generada por la Venta son $50.00, la comisión por la venta se calculará por los 
$50.00 pesos. Al estar deshabilitada esta opción el sistema hará el cálculo de la Comisión por el importe total del Comprobante. 
Aplica para todas las Sucursales de esta Empresa: active esta casilla para que la configuración de esta comisión se aplique en todas las 
sucursales, de otro modo solo será para la sucursal donde se dió el alta.  
 
Configuración de porcentajes de Comisión.  
La configuración de los porcentajes de Comisión sobre las Ventas puede asignarse por Vendedor  o por Perfil  de Usuario del sistema. 
 
Vendedor /Trabajador:  seleccionar en la ventana el vendedor o dejar en blanco. Nota:  En la ventana se muestran los Usuarios que tienen 
activada la casilla ñVendedor ò como se explicó. 

 
Perfil : seleccionar  en la ventana el Perfil de Usuario a asignar en la Comisión por Venta. Nota: En la ventana se muestran los perfiles que tienen 
activada la casilla Comisión en Ventas.  
 
Tipo de Artículo. Seleccione Tipo de Artículo/Servicio que genera la Comisión. Ejemplo: Menudeo, Mayoreo, Constructora, Otros. 
 
% Comisión. Porcentaje de Comisión a Aplicar, según la configuración de la Comisión. 
 

Importe Mínimo : importe mínimo para el pago de la comisión. 

 
Días para el pago  
Tipo Artículo . Seleccione Tipo de Artículo/Servicio para asignar rango de días en los que deberá ser pagado el comprobante para aplicar el 
porcentaje de comisión asignado o sea que el porcentaje de comisión se paga en base a los días que tarde en pagar el Cliente. 
 
Rango. Capture rango de días para aplicar porcentaje de Comisión. Ejemplo: 0-10, 11-20, 21-30. 
 
% Aplicar. Capture porcentaje de Comisión a aplicar en base al rango de días capturados en el campo "Rango". Ejemplo: 100 %, 95 %, 
85%.   

 
Paso 2 . Dar de alta el Usuario Vendedor como Proveedor  

 
Dar clic en el Men¼ de ñCuentas por Pagar ò y seleccione ñProveedores/Acreedores ò.  

 
Proceda a dar la alta, capture Empresa, Sucursal, Clave del Proveedor/Acreedor, seleccionar que es Persona y capturar el Apellido Paterno, Apelido Materno y 
Nombre.  
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{ŜƭŜŎŎƛƻƴŜ ƭŀ ǇŜǎǘŀƷŀ ά/ƭŀǎƛŦƛŎŀŎƛƽƴ ȅ ¢ƛǇƻǎέ y  en la parte inferior de la pantalla en el campo Tipo seleccione la opción 2=Acreedor.  

 
Dar clic en el icono de Guardar para grabar el registro.  Una vez grabado es momento de relacionarlo con el Usuario Vendedor.   
 
Para relacionar el Proveedor con el Usuario Vendedor, entrar a la pantalla de Configuración Ą Usuarios, Trabajadores, seleccione el código del Usuario Vendedor 
ȅ Ŝƴ ƭŀ ǇŜǎǘŀƷŀ ά±ŜƴŘŜŘƻǊκ¢ǊŀōŀƧŀŘƻǊέ Ŝƴ Ŝƭ ŎŀƳǇƻ άtǊƻǾŜŜŘƻǊέ ŎŀǇǘǳǊe el código de Proveedor asiƎƴŀŘƻΣ Ŝƴ ƴǳŜǎǘǊƻ ŜƧŜƳǇƭƻ Ŝǎ άнέ  ŎƻƳƻ ǎŜ ƳǳŜǎǘǊŀ ŀ 
continuación  

 
Guarde los cambios realizados en la pantalla.  
 
 
Paso 3.  Dar de alta Cuenta del tipo de Comisiones en el Módulo de Cuentas por Pagar. 
 

Dar clic en Cuentas por Pagar Ą Cuentas de Cuentas por Pagar.   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Cuenta por Pagar : Capture el código. Ejem. 2240. 
Nombre : Capture el nombre. Ejem. Comisión a Vendedores. 
Cuenta Tipo : Seleccionar la 2150-Comisiones.   

 
Guardar el alta.  
 
Paso 4.  Dar de alta Conceptos de Cargo/Abono de Cuentas por Pagar para las comisiones a vendedores.  
 
Dar clic en Cuentas por Pagar Ą Conceptos Cargos/Abonos CXP. 
 
Alta de Concepto(s) de Cargo para la Comisión por Ventas.   
 
Las claves  para los conceptos de cargos son de 1 a 99.    
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Capture  la clave de Concepto  (1 a 99), Nombre  del concepto, Nombre Corto . En Concepto Tipo  seleccione en ventana 90 Pago Comisión 
Agente.   Activar la casilla No genera Saldos para no llevar cartera en Cuentas por Pagar.   Guardar los cambios. 
Nota. Si así lo desea puede dar de alta dos Conceptos de Cargo para Pago de Comisiones: Efectivo y Transferencia. 
 
Alta de Concepto(s) de Abono para la Comisión por Ventas.   
 
Las claves  para los conceptos de abono son de 101 a 199.   
  

 
 
Capture  la clave de Concepto  (101 a 199), Nombre  del concepto, Nombre Corto . En Concepto Tipo  seleccione en ventana 190 Comisión 
Agente.   Activar la casilla No genera Saldos para no llevar cartera en Cuentas por Pagar.   Guardar los cambios. 
 
Paso 5. Dar de alta Concepto de Pago de Comision en el Módulo de Tesorería, para el pago de comisiones a vendedores  por medio de un cheque.  
 
Dar clic en Tesorería Ą Catálogos de Tesorería Ą Conceptos Cargos/Abonos Tesorería 
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Capture  la clave de Concepto  (101 a 199), Nombre  del concepto, Nombre Corto . En Concepto Tipo  seleccione en ventana 19 1 Pago Comisión 
Agente.  Guardar los cambios. 
 
 
Paso 6 Configuración de Entrega de Comisiones por Venta Devengada  
 
Dar clic en Ventas Ą Comisiones Ą Entrega de Comisiones por Venta Devengada 
 

En la parte inferior de la pantalla localice el bot·n ñOtras Opcionesò  y dar clic en el mismo, presenta la siguiente ventana:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Generación de Comisiones.   
- Generar Comisiones por Ventas. Después de mostrar en pantalla el reporte de Comisiones, se abrirá una nueva ventana en la cual 

se podrá generar las Comisiones, según el reporte. Nota. Si trata de generar por segunda vez las Comisiones estas ya no aparecerán.  
- Agrupar por Comprobante al Generar Comisiones. El sistema agrupará las Comisiones por Comprobante (factura), no por 

renglón del Comprobante (factura). 
 
Manejo de Cartera de Cuenta por Pagar del Saldo del Vendedor.  
Tipo de Póliza. Seleccione tipo de Póliza a generar. 
Cuenta. Seleccione Cuenta de CxP para Comisiones. 
Concepto Comisión. Seleccione Concepto de Abono de CxP de la Comisión. 
 
Haga clic en ñAceptarò para guardar las indicaciones realizadas en pantalla. 
 
Paso 7 Relacionar código de Usuario Vendedor al Cliente. 
 
Dar clic en Cuentas por Cobrar Ą Clientes/Deudores.  Ponga en pantalla el Cliente a relacionar con el Usuario Vendedor para que al momento de 
Emitir un Comprobante de Ventas al Cliente el sistema en automático asigne el Vendedor tomándolo de la configuración del cliente.   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Soporte Técnico           ÒECO-HORU Enero 2019         Página 7 

 

 /ƻƳƛǎƛƻƴŜǎ  ǇƻǊ ±Ŝƴǘŀǎ 

En la pestaña Datos Cliente localice el dato Vendedor asignado   y seleccione en la ventana el Usuario Vendedor para el Cliente.  Guarde los 
cambios realizados en pantalla. 
Nota. puede omitir este paso, ya que al momento de Emitir un Comprobante de Venta puede elegir de manera manual el Vendedor del Cliente. 
 
 
Paso 8.  Emitir Comprobante de Ventas. 
 
Dar clic en Ventas Ą Emitir Comprobante de Ventas.  Proceda con la captura del comprobante de ventas. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Localice el dato Vendedor , si relacionó el Usuario Vendedor con el Cliente entonces el sistema presentará en este campo el código del Usuario 
Vendedor, en caso contrario seleccione el código del Usuario Vendedor a asignar para esta venta al cliente.   
 
Grabe el comprobante de venta. 
 
Paso 9 . Captura de Pagos a Facturas de Clientes. 
 
Dar clic en Cuentas por Cobrar Ą Pago y Captura de Movimientos Ą Captura de Pagos a Comprobantes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
























