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Procesos de saldos y movimientos de Clientes y otros Deudores, captura de pagos y emision automatica de los Recibos Electrdnicos de Pago. En esta
guia encontrara explicitos los pasos a seguir para configurar el sistema SuperADMINISTRADOR vy utilizar el mddulo de Cuentas por Cobrar.

Importante. Cuanto usted adquirié el médulo de Facturacion Electronica el sistema en automatico realizara el registro de la Venta en los
Movimientos de Cuentas por Cobrar, sino cuenta con el moédulo de Facturacion Electrdnica se tendran que capturar todos los movimientos de manera
manual en la pantalla de Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar en el ment Cuentas por Cobrar.

1.0. Cuenta de Cuentas por Cobrar

Haga clic en el MenU “Cuentas por Cobrar” y seleccione el submenl “Cuentas de Cuentas por Cobrar”.

a Cuentas de Cuentas por Cobrar =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn Registros: 4 = &

Identificacion de la Cuenta de Cuentas por Cobrar
Cuenta por Cobrar: (1120 |+ Clientes

Mombre: m

Cuenta Tipo: 1130 |~ Documentos por Cobrar

Fechas y Comentarios

En esta pantalla dara de alta las Cuentas por Cobrar a nivel de Cuenta de Mayor. El sistema predefine las Cuentas por Cobrar que normalmente son
utilizadas. Si desea dar de alta mas Cuentas por Cobrar realice el proceso de alta de registros.

Identificacion de la Cuenta de Cuentas por Cobrar.
Una Cuenta de Cuentas por Cobrar normalmente corresponde a una Cuenta de Mayor de los deudores o Cuentas por Cobrar de la contabilidad de la
Empresa.

Cuenta por Cobrar. Cuenta de Cuentas por Cobrar (4 digitos). Igual o diferente a contabilidad. Si no existe se asume "ALTA: Registro NUEVO" para
que proceda a capturar sus datos o regrese para cancelar la ALTA.
Nombre. Nombre de la Cuenta (30 caracteres). Ejemplo: Clientes.
Cuenta Tipo. Cuenta Tipo para diferenciar su operacion (4 digitos).
1120=Clientes - Cargos suman y abonos restan.
1130=Documentos por Cobrar - Cargos suman y abonos restan.
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1140=Deudores Diversos - Cargos suman y abonos restan.
2190=Anticipos de Clientes - Cargos restan y abonos suman.

Una vez terminado de capturar los datos en pantalla de un clic en el icono grabar Fi de la barra de botones, para agregar la Cuenta de CxC a los
registros de la Empresa.

Nota: La cuenta de Clientes 1120 u otra debe tener en Cuenta Tipo: 1130 Documentos por Cobrar para llevar el control de la cartera y la Cuenta de

Anticipos 2190 u otra debe tener la Cuenta Tipo: 2190. Asi mismo como se explica mas adelante en los Tipos de Comprobantes de Ventas se definen
estas Cuentas 1120 y 2190 para que al emitirse los comprobantes de ventas se genere en automaticos los movimientos a esas cuentas.

Regresar.

2.0 Concepto de Cargo/Abono de CxC.

Haga clic en el menu “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Conceptos Cargos/Abonos CxC”".

Ll Conceptos Cargos/Abonos CXC =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y /o Impresion

Identificacdon del Concepto de CargofAbono de CONC
Concepto: (1 w Cargo
Mombre: |[Factura/Recbo a Cliente |

MNombre corto: |FacturaClte
Concepto Tipo: |1 Factura/Recibo a Cliente

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

E & K 4 b b QHE 9

Identificacion del Concepto de Cargo/Abono de CXC.

Un Concepto de Cargos o Abonos de CXC es un tipo de movimiento que suma (cargo) o resta (abono) al saldo de Cuentas por Cobrar. El Concepto
identifica porque se genera el movimiento.

Concepto. Seleccione o teclee su "NUmero" (1-100 Cargos y de 101-200 Abonos) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "NUmero" se
asume ALTA: Registro NUEVO, para que proceda a capturar los datos siguientes o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.
Nombre. Nombre del Concepto de Cargo/Abono de Cuentas por Cobrar (30 caracteres).
Nombre corto. Nombre corto para Estados de Cuenta (12 caracteres).
Concepto Tipo. Seleccione el Tipo para diferenciar su operacion.
Cargos.

001=Factura/Recibo a Cliente.

020=Devolucion Pago de Cliente.

040=Nota de Cargo al Cliente.

070=Traspaso Cargo.

080=Banco Cheque Cliente Devuelto.

099=0tros Cargos.

Abonos.

101=Pago Contado Cliente/Deudor.

102=Pago Crédito Cliente/Deudor.

110=Anticipo de Cliente.

130=Reposicion Cheque Cliente Devuelto.

140=Nota de Crédito a Cliente.

170=Traspaso Abono.

198=Cuentas Incobrables.

199=0tros Abonos.

Una vez terminado de capturar los datos en pantalla de un clic en el icono grabar Fi de la barra de botones, para agregar el Concepto de
Cargo/Abono de Cuentas por Cobrar.

Regresar.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de VENTA para movimientos en automatico

Haga clic en el ment “Ventas” y seleccione el subment “Tipos de Comprobantes de VENTAS".

Nota. Si se capturaran los movimientos de Cuentas por Cobrar de manera manual, omita este paso.
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En este ejemplo se toma de base el Tipo de Comprobante “30=Factura”, que es el que normalmente se utiliza para dar de alta la Serie con la cual
se emitiran sus Facturas.

|£] Tipos de Comprobantes de VENTAS
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 22 ll;:l ﬁ] E
Identificacion del Comprobante

Tipe de Comprobante: |30 |~
Mombre: |Factura | Imprimir: |Faciura
Comprobante Tipo: |30 |+  Factura-Remision Simultineas | |Afecta Lista de Precio  Cancelar: |
Efecto SAT: (I |~  Ingreso Fiscal SAT: Factura normal, Nota de Cargo o Pago en parcialidades de crédito a mas de 1 afio.

Movimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: (1160 | Inventario Mercancias/Servics, Concepto: (101 | Factura a Cliente

Movimientos cuande el Comprobante corresponde a Ventas Metas:
Facturas, Notas de Cargo y Motas de Crédito:

_’ Cuenta por Cobrar: |1120 w | Clientes Concepto: (1 w | Factura/Recibo a Cliente
Tipo de paliza: | v

Pago de Contado al momento de facturar {Contra Movimientao):
Cuenta por Cobrar: | ¥ Concepto: .

Pago con Anticipo al momento de facturar:
Cuenta Anticipos de Clientes: |2190 w | Anticipos de Clientes Concepto: |110 w | Anticipo de Cliente
Contramovimiento a Cuenta por Cobrar: | -

Para Traspasos es la Cuenta de Inventario y el Concepto de Entrada, para RESGUARDOS se indica la Cuenta y el conceptoe de entrada donde entrard la
mercancia en resguarde v lo hara cuando la Mercancia NO SE ENTREGUE en el momento que se emite el Comprobante.

Contracusnta de Inventarios: | X Concepto: X

Para RESGUARDOS, en caso de que 51 5E ENTREGUE la mercancia en el momento que se emite el Comprobante, disminuye en la Cuenta de Inventario Norma
pero lo traspasa a la siguiente cuenta con el concepto indicado, normalmente es para el almacen de carga de entrega inmediata.

Contracuenta de Inventarios: v Concepto: b
|| Mo mover inventaric en caso de Mercancia en resguardo |_|Solicitar contrasefia al grabar el Comprobante

|| Mo es resguarde ( se utiliza cuando esta configurade como resguarde pere no se guiere que tenga los efectos del resguarda)

| |Antes de grabar el Comprobante, solicitar el dato ATENCION A |_|Aplica para validacion de precios contra descuentos aplicados

|__|Permitir cancelar si Comprobante donde se copid estd cancelado
Comprobantes que puede Copiar: | | |_|Cbligar a copiar un Comprobante

Fechas v Comentarios:

K K 4 b L T 9

En el apartado “"Movimientos a cuentas” realice las indicaciones correspondientes para que el sistema haga los movimientos en automatico al
momento de generar una Factura.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Ventas Netas. Indique a que Cuenta de Cuentas por Cobrar se generara el
movimiento y seleccione el Concepto que ampara el movimiento, seglin el ejemplo anterior. Ejem. Cuenta por Cobrar: 1120 Clientes, Concepto: 1
Factura/Recibo de Cliente.

Realice las mismas indicaciones en los apartados “"Pago de Contado al momento de facturar” y en "Pago con Anticipo al momento de
facturar”. Seleccione la Cuenta y el Concepto solo en el caso de que el Comprobante se pague/abone en automatico. Ejemplo: Cuenta de Anticipos
de Clientes 2190 Anticipos de Clientes y Concepto 110 Anticipo de Cliente.

El sistema predefine los registros en las Cuentas/Conceptos que se utiliza normalmente.

Una vez terminadas las indicaciones haga clic en =1 de la barra de botones, para agregar las indicaciones realizadas.

Para dar de alta una Serie para Emitir Comprobantes de VENTAS haga clic en el menu “Ventas” y seleccione el submenu “Series y Folios de
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Comprobantes de VENTAS”, para mas informacién consulta la ayuda de la pantalla o la Guia de Ventas consulte el punto 5. Utilice el mismo Tipo
de Comprobante de VENTAS (30=Factura), el cual configuré para movimientos en automatico, para dar de alta la Serie.

Regresar.

4.0 Configurar Articulo de Anticipo de Clientes para llevar cartera de Anticipos en Cuentas por Cobrar

Cuando se reciba el anticipo de un cliente se tendra que emitir un CFDI tipo Ingreso por el valor del anticipo recibido. Al estar emitiendo una factura a
la cual se le quiere aplicar el anticipo hay que relacionar el CFDI del Anticipo y el importe a aplicar y debe hacerse antes de grabar la factura. Se emite
el CFDI de Ingreso por el monto de pago restante y automaticamente la Nota de Crédito de Egreso por la aplicacion del anticipo. Para mas detalle
véase la Guia de Anticipos Recibidos

Haga clic en el ment “Inventarios” y seleccione el subment “Catalogos de Inventario > Articulos/Servicios”.

Para llevar cartera de la Cuenta de Anticipos en Cuentas por Cobrar al Articulo dado de alta para la facturacion de anticipos en la
pantalla de Articulos/Servicios en el apartado Configurar como Anticipo hay que capturar la Cuenta de Anticipos y los conceptos de
cargo y abono.

) Articulos/Servicios »
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién Registros: 75 S Hl «
Identificacidn del Articulo/Servicio

Empresas I v SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.A. DE C.V,

' Sin Imagem || Asigmada
Sucursal (I v Matriz

ArticulofSarvicier ANTICIPO Articulo de Anticipo | isignada
Mombre: Anticipe del bien o senvicio R
Mombre coro: | | e
Cadigo de Barras: | J
Quiter g 1 Quiter Imag.2 Quizr Imag 3
Datos para Wentas | Datos para Compras | Productos Kit | Formulacion |~ Conversiones | Datos Disponibles
Manejo de
Descripcion adicional al Fecourar: || Nimero de Serie: ||
Solicitar Cuenta Predial al Factwrar: || Informacidn aduanera: || Mo usar en VENTAS: Talla: ]
Predefinir Cuenta Predial: || Costo Ident: | | Lotes: ||
Condicién entrega, envass,origen: | | | | Color: |_|
Clase y Tipo
Clzse: 2 » Senvicio no Inventzriable Tiga: (I ¥ | Mercancias Categoniai (1 | Servicios en Gene
hea: 2 1 SUpaADMINISTRADOR Configurar came Anticipo 0, figurar como anticipo
Sublinea: |10 v | SISTEMAS E= Anticipo: [¥]
Cusnta por Cobrar: 2190 »|  Conccargos |30 (v Conc abong: 110/
1 | G

& K 4 L M QA H 9 @

Es Anticipo: Activar la casilla para indicar que se lleva cartera en cuentas por cobrar.

Cuenta por Cobrar: Indicar la Cuenta de Cuentas por Cobrar de anticipos. Ejem.: 2190 Anticipos de Clientes.
Concepto de Cargo: Dar de alta el concepto de cargo o seleccionar en ventana. Ejem. 30 Aplicacion de anticipo.
Concepto de Abono: Dar de alta el concepto de abono o selecciona en ventana. Ejem. 110 Anticipo de Clientes.

Dar clic en el icono de Guardar para almacenar los cambios.

No manejar cartera de Anticipos en Cuentas por Cobrar

Haga clic en el menu “Configuracion” y seleccione el submen(i "Empresas” y Activar la casilla No lleva Cartera de Anticipos en CXC.

.l Empresas
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de la Empresa

Empresa: |1 - Trabajar en Demostracidn: [+ (¢ Clic para agregar clave de acceso
Nombre:
Clave de Acceso Generales Configuraciones Comercio Exterior Certificados e.Firma (antes FIEL)
Configuraciones
Farhiza minima da nrocacn 2 Para Coantahilidad | [ Para Manta nnr Panar | [~ ] ractars 11|

Catélogo de Cuentas Contables:
Empresa: ¥
Zona horaria: | ¥ | || Mo lleva cartera de anticipos en el médulo de CXC
|| Utilizar CFDI versidn 3.3 (entra en automatico el 01 ENE 2018)
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. SuperADMINISTRADOR

Regresar.

5.0 Emitir Comprobantes de VENTAS

Haga clic en el menu “Ventas” y seleccione el subment “Emitir Comprobantes de VENTAS".

. Emitir Comprobantes de VENTAS |Factura |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Imp

Comprobantzs

A

Cuentas por Cobrar

& 4l

Empresa  Sucursal Comprobamtz Serie Folig Sucwrsal  Comp Seri= Folio Fecha Hora
1 v 1 v| 33 |w [= s 2528) | W i w| | 0| 18/12/2018 [§ |16:46:19 | =)
I "';;_ Clignta: 485 AGROSERVICIOS Cancelado: K =
Cansignado Az Copiar Comprobantes
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Oitra 2 Moneds T/ Cambic Cusnta Yenta Arendio Vendedor  Trabsjader
I F | 1L |1 L 0.00 |Vantas Ma | = L » (29 w _.____;
Cantidadaes Ver pendiente por entregar
|w]Cambiar precio | |Cambiar cantidad & Generar cargo exra |5 Comprobante pendiente
Artiruly Diescripcion U. Medids Cantidad Precio sp Descto, Importe
1 Sistema SuperMOMINA Serv 1,00 8,700.00 0 E,700.00
5 SuperADMINISTRADOR. 3 3 usuarios Serv 1.00 12, 000,00 0 12.000.00
| L L LI a 1

K 4 P H s &

Proceda a Emitir Comprobante de VENTAS, para mas informacién consulte la Guia de Ventas o ayuda del sistema [F1].

Regresar.

5.0 Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar

Haga clic en el menu “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar”.

Movimiento realizado en automatico por el sistema.
El sistema realiza en automatico el movimiento en la Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar, en Péliza de Diario y con la misma Fecha de
Emision del Comprobante de VENTA, que generd el movimiento.

W_JCaptura de Movimientos de Cuentas por Cobrar =

Registros: 2 S EH €

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresic
Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar
Empresa: Sucursal:  Tipo Poliza: Mimero: Fecha: Hora:
1 v | 1 ~| |D v | 1 d 05/08/201% 3 00:00:00 Editar |+/|Abrir ventana Comp. Pendientes
Concepto: | |

Enero || Febrero | Marze | Abrl | Mayo | Junio | Julio | Agesto | Septiembre | Octubre | Moviembre | Diciembre

Cuenta Conc. Cliente = Serie. Folio  AfSerie  A/Folio

1120 1 7 CFDI 1 1]
1120 1 12 CFDI 2 1]
1120 1 7 CFDI 3 1]
1120 1 15 CFDI 4 1]
1120 1 1z CFDI 5 0
1120 1 8 CFDI & 1]
Totales

Fechas y Comentarios
Fechas v Comentarios:

Importe = Vendmiento = Imp. Com Dif Mim Operacion = Chequera  Método

1,223.80 12/08/2019 1,223.80 0.00 Aaragar
4,583.16 20/08/2019 4,583.16  0.00 Aareaar
3,903.98 12/08/2019 3,903.88 0.00 Aaragar
3,097.20 05/08/2019 3,097.20 0.00 Aareqar
29,000.00 20/08/2019 25,000.00  0.00 Aaragar
11,600.00 12/08/2019 11,600.00  0.00 Aareqar

Otras Opciones

I

Mon

TC Cobradoi
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Captura Deposite Chequeras Resumen de Cuentas

Agregar Tipo de Comprobante Métodos de Pago Resumen de Conceptos
;|6 53,408.14

Total Pgliza: Cargos: | )53, |

Abonos: |0 |[0.00 |
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Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar, de manera manual.

Cuando la captura de pagos se realizara en esta pantalla, por Unica vez dar clic en el botdn de Opciones y activar la casilla Mostrar captura de
Cuentas Destino y Ordenante para el REP.

, _
. Otras opciones

Opciones al momento de capturar Movimientos de CXC

| |Mostrar opcidn TODO | |Afecta Tesoreria | |Grabar en automético
|__|Mo generar Movimientos con fecha posterior a la Actual.
| |Mostrar opcidn para cargar facturas del dia

Cuenta para facturas del dia:

Concepto:
Solo para la pdliza:

|s/|Mostrar captura de Cuentas Destino y Ordenante para el (REF)

[ Aceptar l[ Cancelar ]

Dar clic en Aceptar para cerrar ventana y regresar a la pantalla de Captura de Movimientos.

Seleccione Empresa, Sucursal, Tipo de Péliza (D=Diario), Nimero de Péliza y Fecha de Emisién. Al dar clic en el icono ~* se muestra la
ventana con las Pdlizas existentes, al dar doble clic sobre un renglon se selecciona la poliza y muestra en pantalla de Captura.

.1 Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién =

Registros: 3 Ll::] ﬁj
Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar
Empresa: Sucursal:  Tipo Péliza: Nimero: Fecha: Hora:
1 ~| |1 ~| D ~ 3 oy 07/08/2019 a Editar |+|Abrir ventana Comp. Pendientes 2] Exportar
Concepto: |Pagos del dia |
Enero | Febrero | Marze | Abril | Mayo | Junio | Julic | Agesto | Septiembre | Octubre | Moviembre | Diciembre
Cuenta Conc. Cliente  Serie Folio  AfSerie AfFolio Importe \Vendimiento Imp. Com Dif Nim Operacion = Chequera  Meétodo Mon TC Cobrador  Banco Dest Cuenta Dest = Banco Ordenar
1120 101 7 CFOI 3 CFOI 3 3,903.98 07/08/2019 0.00 0.00 1245 1) 0.00 HSBC 9012345689 Bancomer
1120 101 15 CFDI 4 CFDI 4 2,787.48 07/08{2019 0.00  0.00 4567 0 0.00
11z0 1 15 CFDI 7 o 2,217.34 07/08(2019 0.00 0.00 Agregar 0.00
112053 v cFD [ | | [07/08/2018 [ | | L ] el Bl b WL
4| | v
Totales Otras Opciones -
3 Captura Deposito Chegueras Resumen de Cuentas
Fechas y Comentarios Agregar Tipo de Comprobante Métodos de Pago Resumen de Conceptos
Fechas y Comentarios: Total Pélea Cargos: [1 221734
A polea: Abonos: 2 ||6,691.48

X K g P QH9 B

Cuenta. Seleccione Cuenta de Cuentas por Cobrar. Ejemplo: 1120=Clientes.
Concepto. Seleccione Concepto de Cargo/Abono de Cuentas por Cobrar. Ejemplo: 101=Pago Factura/Recibo a Cliente.
Cliente. Capture nimero de Cliente o parte del nombre y seleccione en la ventana o F2 para entrar a la ventana de blsqueda.

Se muestra la ventana de Comprobantes Pendientes por pagar del cliente para su seleccion (debe estar activada la casilla Abrir ventana de Comp.
Pendientes localizada en la parte superior derecha de la pantalla). Si se va a capturar un movimiento manual que corresponde a un pago continuar
con la Captura de Pago de otro modo pasar al punto siguiente Detalle del Movimiento y proceder a capturar el movimiento o modificarlo.

Captura de Pago

Comprobantes Pendientes por Pagar (INGENIERIA Y PROYECTOS, S.P.R. DE R.I.)

Cuenta Beneficiaria © | Cuenta Ordenante 17
Chequera: - Clic =n "Bancs” para dar d= alts Bancos ¢ RFC Clic =n "Bancs” pars dar d= alta Cusntas Bancariss del Clinnle
Banco: HSBC v Cuenta Ban: |90123456] + Banco: |Bancomel v Cuenta Ban: [78903456( v
Forma de Pago: |Transferencia Electr v l | .
Fecha del pago: a Hora: Seleccionar todos: ||
Comprobantes Vencidos
Emp Suc Cuenta Concepte  Serie/Folio FolioAfec Imp Vencido Imp Abono MNum Operacion Saldo

Total Vencide: 0.00)  Total seleccionado: 0.00

Selecdonar todes: ||

Comprobantes por Vencer

Emp Suc Cuenta Concepto  Serie/Folio FolisAfec  Imp por Vencer Imp Abono Mim Operacion Saldo
[pt 1 1120 FacturaClt: CFDI1 1,223.80 0.00 1,223.80
#1 1 1120 FacturaClt: CFDI3 3,903.98 0.00 3,903.98
Casilla de Comprobantes para seleccionar su pago
seleccidn

Total seleccionado

Total por Vencer: 5,127.78 Total seleccionado: 3,903.98

[ Aceptar ][ Cancelar ]
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Chequera: para indicar el banco de la chequera. Para dar de alta Bancos dar clic en la etiqueta Banco de Cuenta Beneficiaria.

Forma de Pago: seleccione en la ventana la forma de pago (dato requerido para la generacion de Recibo Electronico de Pago).

Cuenta Beneficiaria de la Empresa

Banco: Seleccionar en la ventana el Banco al cual ingreso el pago.

Cuenta Bancaria. Se muestran las cuentas bancarias asociadas al banco seleccionado, clic en etiqueta para alta de cuentas. Seleccionar la Cuenta.
Cuenta Ordenante del pago recibido (Cliente):

Banco: Seleccionar el Banco del Cliente o dar clic en etiqueta para dar de alta Cuentas Bancarias del cliente en el Banco. Ejem. Bancomer.

Cuenta Bancaria: Del Banco seleccionado del cliente se muestran las cuentas bancarias asociadas, seleccionar en ventana. Ejem.: 7890549612.

Nota: Las cuentas bancarias deben cumplir con el patrén seguin la forma de pago seleccionada. Véase la Guia Emitir REP por Pago o Masiva .
Las Cuentas Beneficiaria y Ordenante son opcionales, solo son obligatorias cuando el RFC es extranjero.

El sistema envia un mensaje de advertencia cuando no se han capturado cuantas bancarias.

Dar clic en SI para continuar o clic en NO para regresar a capturarlas. No ha capturado Cuentas Bancarias, idesea
continuar?

Si No

Forma de Pago: seleccionar la forma de pago. Ejemplo: Transferencia.
Fecha del Pago: capturar la fecha del pago o entrar al icono de calendario para seleccionarla.

Los comprobantes pendientes de pago se muestran en dos ventanas: Comprobantes Vencidos y Comprobantes por Vencer.

Seleccionar Todos: para seleccionar todos los comprobantes para pago activar la casilla localizada en la parte superior izquierda de la ventana.
Seleccionar Comprobante: posicionarse en el renglon y activar la casilla al inicio del renglén para seleccionar/deseleccionar la factura para pago.
Serie/Folio. "Serie” de la factura, en caso de existir y el Folio.

Imp. Vencido: Se muestra el Importe que tiene vencido la factura.

Importe Abono. automaticamente se muestra aqui el Importe Vencido de la factura, para modificarlo entrar al renglén y capturarlo.

Numero Operacion: Capturar alguna referencia que identifique el pago. Este dato es requerido para la emision del Recibo electrénico de
pago, para capturarlo dar <Enter> para la edicion de datos en el renglon y capturarlo. También se puede Agregar en la pantalla de Captura de
Movimientos.

Saldo: se muestra el saldo pendiente.

En la parte inferior se muestra el Total Vencido/Total por Vencer y Total seleccionado. Para terminar la captura del pago dar clic en el boton Aceptar.
Se regresa a la pantalla de Captura de Movimientos y se adicionan tantos renglones como comprobantes seleccionados con todos sus datos
relacionados al pago.

La emision de los Recibos electrénicos de pago se realiza en Cuentas por Cobrar = Recibos Electronicos de Pago - Emitir Recibo
Electrénico de Pago.

Haga clic en el icono = de la barra de botones para guardar los movimientos capturados.

Para capturar o modificar un renglon de movimiento después de los datos iniciales: Cuenta, Concepto y Cliente, proceda a capturar como se indica a
continuacion.

DETALLE DEL MOVIMIENTO

Serie. Capture la “Serie” de la factura, en caso de existir. Ejemplo: CFDI, NC.

Folio. Capture el “Folio” de la factura. Ejemplo: 58

A/Serie. Capture la “Serie” del comprobante al cual afecta el movimiento o esta relacionado, en caso de existir. Por ejemplo, si es una nota de
crédito indicar aqui la Serie de la factura que afecta. Ejemplo: CFDI. Si se realiza un pago la A/Serie es la misma que Serie anterior.

A/Folio. Capture el “Folio” del comprobante al cual afecta o esta relacionado. En el ejemplo anterior de la nota de crédito indicar aqui el Folio de la
factura que afecta. Ejemplo: 2526. Si es un pago entonces el A/Folio es el mismo que el Folio anterior.

Importe: Capture el importe del detalle para el movimiento.

Vencimiento. Capture la fecha de vencimiento de la factura.

Importe Completo. Capture el importe completo de la factura.

Dif. Se muestra la diferencia del importe de la factura menos el importe capturado del movimiento.

Imp Vencido. Importe vencido de la factura.

Importe Abono. automaticamente se muestra aqui el Importe Vencido de la factura, para modificarlo entrar al rengldn y capturararlo.

Numero Operacion: Se muestra la capturada en el Pago o dar clic en Agregar y capturar alguna referencia que identifique el pago. Este dato es

requerido para la emision del Recibo electrénico de pago.

Chequera: seleccionar el Banco de la chequera

Método: seleccionar la forma de pago, este dato es requerido para el Recibo Electrdnico de pago y debe tener asociada una clave SAT. Ejem.
Efectivo.

Moneda: seleccionar la moneda.

T.C.: indicar el tipo de cambio para moneda extranjera.

Cobrador: seleccionar el cobrador.
Banco Destino, Cuenta Destino: se muestran los indicados en el pago o dar clic en Agragar para capturarlos.
Banco Ordenante, Cuenta Ordenante: se muestran los indicados o dar clic en A2r2gar para capturarlos.

Fecha Pago: se muestran los indicados en el pago o dar clic Agregar para capturar la fecha.

Dar Enter para avanzar al siguiente renglén de otro modo la captura no se considera al guardar los movimientos.
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Eliminar/Insertar Movimiento
Estando posicionado en un rengldn dar clic en el boton derecho y se muestra la siguiente ventana

Seriz Folio | AfSerie  A/Folio Importe Vencimiento Imp. Com Dif  MWum Operacion

C 2526 C 2526 2,320.00 24/12/2018 —— T 335
C 257 C 2527 11,600.00 24/13/2018 o Copiar P
C 2861 C 2461 ES,152.00 24/12/2018 =4 Eliminar 1830

#=  Insertar

—_

Eliminar

ol

Selecciona todo

[

=+ Seleccicna ningune

“* Insertar: inserta un renglén arriba de donde estéa posicionado el cursor copiando los datos que tiene el rengldn y se pone en modo de captura,
proceda a capturar los datos correspondientes.

=* Eliminar: dar clic sobre la etiqueta para eliminar definitivamente el renglédn de movimiento, Se envia el mensaje de confirmacion. Esta seguro de
eliminar?. Dar clic en Si para eliminar el renglén del movimiento o clic en No para cancelar.

En la barra de herramientas en la parte inferior de la pantalla se localizan botones para Nuevo documento, eliminar todo el documento o avanzar
entre documentos.

“% Eliminar Todo (barra de botones): Solo usar este botdn si se esta seguro de querer eliminar todo la captura de movimientos del
documento actual ya que al dar clic sobre este boton se envia el mensaje de advertencia y al dar clic en SI se eliminan todos los renglones.

Haga clic en el icono | _I de la barra de botones para guardar la Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar.

Regresar.

6.0 Captura de Pagos a Comprobantes.

Primero hay que configurar a la Cuenta de Clientes, para ellos haga clic en el Menu “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Cuentas de
Cuentas por Cobrar”, seleccione su Cuenta de Clientes y en el campo “Cuenta Tipo” seleccione la opcion “Documentos por Cobrar”, quedando
de la siguiente manera:

T

@ Cuentas de Cuentas por Cobrar *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta yfo Impresion

Identificacion de la Cuenta de Cuentas por Cobrar
Cuenta por Cobrar: 1120 | v | Clientes
Mombre: |Clientes
Cuenta Tipo: (1130 |+ Documentos por Cobrar

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

K K ¢ L M L EH 92

Guarde los cambios realizados en el sistema.

Haga clic en el menu “Cuentas por Cobrar” y seleccione el submenu “Captura de Pagos a Comprobantes”. En esta pantalla aplicara Pagos,
Abonos a las Facturas que nos deben el Cliente. También podra emitir los Recibos Electronicos de Pago al momento de aplicar el pago o emitirlos de
forma masiva.

Cuando se tiene el Mddulo de Cuentas por Cobrar se automatiza el proceso de la emisién de CFDI Recibo Electrénico de Pago (REP), ya que la
captura de los pagos se contintia realizando igual y después para facilmente generar los REP el sistema tiene dos opciones:

A) Emitir inmediatamente después de grabar el Pago del Cliente

B) En Volumen seleccionando un rango de fechas.
Entrar a la opcion de Recepcion de Pagos -> Emision de Recibo Electrénico de Pago para facilmente generar estos CFDI.

Nota : La emisidn de los REP tiene como limite los primeros diez dias del mes siguiente y tiene que ser pagos a facturas PPD.
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Configurar emitir Recibo Electrénico de Pago automatico

Para esto dar clic en el botdn de Opciones = y se abre la ventana de Configuraciones en la parte inferior se localiza el apartado Generar Recibo
Electrdnico de Pago.

Generar Recibo Electrénico de Pago automatico (REP)

|« Emitir REP al momento de grabar 2l pago
|« Solicitar confirmacion para emitir 2| REP

Solo cuzndo la Forma de Pago s=a: | |

|_| Al cancelar REP, generar abono en rojo

Si no se indica la serie para el REP, se toma en automatico la primera
Serie de la Sucursal
Empresa  Sucursal Comprobante Sarie

b w - w

Aceptar r Cancelar |

Activar la casilla de Emitir REP al momento de grabar el pago. La casilla Solicitar confirmacion para emitir el REP se activa si se quiere que
antes de emitir el CFDI de Recibo electronico de pago se envie el mensaje solicitando confirmacion. Dar clic en Aceptar.

Formas de Pago

Dar Clic sobre F/Pago y capturar las formas de pago utilizadas en la empresa y a cada una de ellas asociarle la clave del Catalogo SAT de otro modo
no se generara el Recibo Electronico de Pago

Nota: Para emitir los recibos electrénicos de pago se tiene que configura el Tipo de Comprobante 58 y Serie, Articulo NM_PP y que el catalogo de
Formas de Pago (F/Pago) tengan asociadas las claves de pago SAT, para mas detalle véase la Guia Emitir REP por Pago o Masiva .

Aplicacion de Pago/Abono.

. Captura de Pagos a Comprobantes =

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Ll;tl m e
Filtros de Busqueda de Comprobantes por Cobrar
Empresa: |1 |v | Sucursal: (1 |+ | Cuenta: (1120 |+ | Ciente: |12 CONSTRUCCIONES RIO FUERTE, S.A. DE C.V.
Todo: [+] Limite de Crédito: 100,000.00 Saldo: 61,742.16 Disponible: 38,257.84 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Abonar: 16372.24| Abonado: Dispenible Num Operacion: |[R-12678 Concepto: [102 |+ F/Pago: [Transferer »
Cuenta Beneficiaria | - Cuenta Ordenante L7 [_Es Anticipo de otro dia
Cliz =n "Bancs” pars dar d= alts Bancos ¢ RFC Cliz =n "Bancs” pars dar d= alts Cusntas Bancariss del Clients
Banco: . Banco: L Cuenta Ban: L
Fecha del pago: |08/08/2019 a Fecha Depdsito: a
Moneda: v T/C:
Comprobantes por Pagar/Pagados
Comprobantes con saldo Movimientos aplicados Captura de depdsitos no referenciados Capfura de depdsitos  Modificar Notas de Crédito Reprocesar Facturas de empleados
|_[Tedes Reprocesar pagos aplicados
Buscar Factura: | ||  Buscar <= Indique el nimero de factura, Total o Saldo y presione BUSCAR
Todas Emp Sucursal Serie y Folio Emisidn Plazo  Vence Vendedor Mon Total Saldo Abono Observaciones MjPago T.C.
] 1 Matriz CFDIS 05/08/2019 15 20/08/2019 Supervisor 1 2%,000,00 29,000,00 0,00 L_E'] PUE  0.00
] 1 Matriz CFDI3 08/08/2019 15 23/08/2019 Supervisor 1 16,369.92 16,369.92 0,00 L; PPD  0.00
¥ 1 Matriz CFDI0  08/08/2019 15 23/08/2019 Supervisor 1 10,057.20 10,057.20 10,057, 20Liguida Q PPD  0.00
¥ 1 Matriz CFDI11 08/08/2019 15 23/08/2019 Supervisor 1 5,315.04 6,315.04 6,315.04Liguida Q PUE  0.00
Facturas que incluye el pago capturado
I4 4 Pagina 1 de 1 b Bl Mostrande 1 - 4 de 4
EJ Aplicar Movimiento ¢ Generar Mota de Crédito Total Facturas: 61,742.16 Total Saldo: 61,742.16 Total Abonado: 16,372.24
F.\

u

Seleccione Empresa, Sucursal, Cuenta de Clientes y capture cddigo de Cliente o teclee parte del nombre y seleccionar en la ventana, también al
presionar F2 se entra a la ventana de busqueda.

=

Todo. Habilita/Deshabilita al sistema para que verifique en todas las Empresas/Sucursales para obtener el saldo del Cliente.

Al seleccionar Cliente el sistema presenta informacion de Limite de Crédito, Saldo, Disponible y estado del Crédito.
Abonar. Capture importe a Pagar/Abonar.
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Abonado. Muestra cantidad Pagada/Abonada a las Facturas.

Disponible. Muestra cantidad disponible tomando de base la cantidad a "Abonar" y restando lo "Abonado".

Numero de Operacién. Capture la identificacion de la operacion (50 caracteres). Ejemplo: Cheque 1589 HSBC.

Forma de Pago. Capture Forma de Pago en la que se Paga/Abona la Factura. Ejemplo. Cheque directo.

Concepto. Seleccione Concepto de Cargo/Abono de Cuentas por Cobrar para aplicar el Pago/Abono. Ejemplo: 101=Pago Contado Cliente/Deudor,
102=Pago Crédito Cliente/Deudor. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Cuenta Beneficiaria de la Empresa
Banco: Seleccionar en la ventana el Banco al cual ingreso el pago.
Cuenta Bancaria. Segun el banco seleccionado se muestran las cuentas bancarias asociadas. Seleccionar la Cuenta Bancaria.

Banco: BEZS v Cuenta Ban: HSEC Cta. v Cuenta Bancaria de la Empresa Cuenta Banc

Banamex Banco: [HSEC v | cuenta Bam: [l A Eanco: |
Bancomer /
HEBC HSBC Cta, 7501034909

HSEC dlls 1745678915

La cuenta bancaria debe cumplir con el patron seglin la forma de pago seleccionada. Guia Emitir REP por Pago o Masiva .

Clic en etiqueta Banco para dar de alta Bancos y se muestra la ventana de captura. Posicionese en renglén y dar clic o <Enter> para capturar los
datos del Banco: Clave, Nombre, Abreviacion, Banco SAT, R.F.C. del banco y Cédigo Contable (opcional). Al terminar la captura de bancos dar clic en
el botdn Salir. Los Bancos de esta tabla se utilizan también cuando se dan de alta cuentas bancarias del Cliente.

- Bancos (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Exportacion)

Buscar: |4 .Q
Registros: 4
Cave  MNombre Abreviaciin Banco SAT RF.C Codig
1 Banamex B BANAMEX BNMB40515VEL
1 2 Bancomer Bamr BEVA BANCOMER BBAB20E31112
3 HSBC Hsbe HZBC HMIS50125KGE
4 Santznder Sant SANTANDER BSMS705130UE
. 0
A &l

Cuentas Bancarias
Identificacion de la Cuenta Bancaria
Dar clic en la etiqueta Cuenta Bancaria para dar de alta mas cuentas bancarias de la
empresa en el banco seleccionado. En la ventana capturar los datos que se solicitan
y al terminar dar clic en Boton Guardar para grabar los datos. La cuenta bancaria
debe cumplir con el patrén segln la forma de pago seleccionada. Véase tabla al final

Empresa: |1 »  DEMOSTRACION ECO-HORLU PROHIEIDH

Cuenta Bancaria: |3 bt
Mombre: |HSBC dlls 17456785915 |
Abreviacion: HSECdls |
de este punto. Cuenta de Banco: (1745578915 |
Cuenta Contable: 1110 3 |
Banco | -

|001 Banamex
. 002 Bancomer
W4 oos Hsec

Cuenta Ordenante del pago recibido (Cliente):
Banco: Seleccionar el Banco del Cliente. Si se le capturaron al cliente en la opcion Cuentas por Cobrar->Clientes/Deudores entonces se
muestran aqui automaticamente para su seleccion.

Cuenta Bancaria del pago recibido Cuenta Bancaria del pago recibido
Banco: ¥ Cuenta Ban: v /ym Banamex ¥ Cuenta Ban: | v
Banamex 4523789834
Bancomer 5678945612
e S e et Al e ey -

Cuenta Bancaria: Del Banco seleccionado del cliente se muestran las cuentas bancarias asociadas, seleccionar en ventana. La cuenta bancaria
debe cumplir con el patron seguin la forma de pago seleccionada. Guia Emitir REP por Pago o Masiva .

Cuentas Bancarias (Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Impresitn)
Buscar: |
Registros: 2
Banca Cuenta Bancaria
Banamex 4523789834
Banamex 2678945612

Para dar de alta Cuentas Bancarias al Cliente dar clic en la etiqueta Banco y se muestra la ventana para captura. Posicionarse en renglén y presionar
<Enter>, capturar Banco y Cuenta Bancaria. Dar clic en botén Salir para grabar los datos.

Moneda: Se solicita se indique la moneda de pago cuando en el engrane de Opciones de esta pantalla se habilitd este campo, es importante cuando
la moneda de pago es distinta a la de la factura original.
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T/C: Capturar el tipo de cambio de la moneda

Captura de depdsitos no referenciados. Clic en nombre del dato para realizar captura de depdsitos no referenciados por: Empresa, Sucursal,
Banco, Fecha e Importe.

Captura de depdsitos. Clic en nombre del dato para realizar captura de depoésitos, por Empresa, Sucursal y fecha del depdsito.

Modificar Notas de Crédito. Clic en nombre del dato para modificar a una Nota de Crédito la factura que la origind. Afecta solo internamente.
Reprocesar Facturas de empleados. Clic en nombre del dato para reprocesar Facturas de los empleados, indicando rango de fechas.
Reprocesar pagos aplicados. Clic en etiqueta cuando por algin motivo se quieren reprocesar los pagos aplicados.

Comprobantes por Pagar/Pagados.

Pestaiia Comprobantes con saldo.

En esta pestafia seleccionara los Comprobantes a Pagar/Abonar.

Todos. Marca/Desmarca los Comprobantes que se cubran en su totalidad tomando de base el importe capturado en el campo "Abonar"; si queda
cantidad "Disponible" aplica la cantidad como Abono "Parcial" en el siguiente Comprobante.

Detalle de los Comprobantes por Pagar/Pagados.

Todas. Active Comprobante(s) de manera manual a aplicar Pago(s)/Abono(s).
Sucursal. Muestra nombre de Sucursal.

Serie y Folio. Muestra Serie y Folio del Comprobante.

Emision. Muestra Fecha de Emision del Comprobante.

Plazo. Muestra dias de Crédito.

Vence. Muestra fecha de vencimiento.

Vendedor. Muestra Vendedor del Cliente.

Total. Muestra el Total del Comprobante.

Saldo. Muestra el Saldo actual del Comprobante.

Abono. Muestra Abono al Comprobante.

Observaciones. Muestra "Liquida=Liquidada" o "Parcial=Abono a la Factura".
Imprimir. Clic para imprimir.

Aplicar Movimiento. Clic en nombre del dato para grabar los Pagos/Abonos realizados y afectar los saldos de Cuentas por Cobrar.
Si en la configuracion de esta pantalla esta activada la casilla Emitir REP al grabar el Pago entonces se validan los filtros de la Forma de
pago PPD y si cumple se genera aqui el Recibo Electrénico de Pago.

Si la casilla Solicitar Confirmacion esta activa entonces se envia el mensaje de confirmacion.

éDesea emitir el ibo Electronico de Pago?

‘I\ Vista previa

¢éSustituir a otro recibo?

éSustituir a otro Recibo?: dar clic en este link cuando el Recibo electrénico actual que se esta emitiendo va a sustituir a otro recibo o varios.

Capturar la Sucursal, Tipo de Comprobante 58 y la Serie. Capturar el Folio y dar clic en el boton Buscar UUID, si se localiza se muestra el
UUID dar clic en el botdon Aceptar para agregar el comprobante.

‘agos ﬂﬁ:mplementﬂ de Pago
ptura de Pag . }
1étndn da Paan:  Informacidn del Pago o e atro Recibo? |

i Relacionar otro xml al CFDI

4
£ Relacionar CFDI
Tipo relacion SAT: Sustiu »  Sustitucion de los 1
™ sucursal Tipo Comp  Serie Presione F2 para ver Recibos cancelddos
9 L_Iv[58 |v PP~ | || Buscar UUID
UUID: | |
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Soporte Técnico ©ECO-HORU Agosto 2019 Pagina 11 de 25
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O presione F2 para ver los recibos cancelados y se muestra la siguiente ventana:

+ Recibos Electronicos cancelados y posibles a sustituir E

Seleccione los Recibos a sustituir, puede sustituir varios recibos
Ver Ver Seriey Folio Total Fecha Emisic Fecha Cance Fecha Pago Forma de pago
[ ] pDF xML PP 16 30,160.00 18/10/2018 18/10/2018 18/10/2018 02 Cheque nominativo

[ Aceptar || cancelar |

Seleccionar el o los comprobantes que se van a sustituir y clic en el boton Aceptar y se regresa a la ventana anterior de Relacionar otro XML al
CFDI, obsérvese que ya ahora se tienen los UUID de los Recibos Electronicos a relacionar. Aceptar: dar clic en el boton Aceptar de esta ventana de
Recibos Electronicos para regresar al Mensaje de Confirmacion de si desea emitir el recibo electrénico de pago.

Vista Previa: Dar clic en este botdn para visualizar el recibo electrénico antes de timbrarlo para su revision.
Dar clic en el boton SI para emitir el Recibo Electrdnico o clic en el botén NO para no generarlo.

Al terminar de emitir un REP se envia el correo del cliente o un aviso si no hay correo configurados por si se desean capturarlo.

Envio por Correo del REP
Después de generar el REP se envia al correo del cliente capturado en el Catalogo de Clientes/Deudores o a los correos capturados. Se muestra en
pantalla el icono cuando se esta realizando el envio.

Fecha del pago: [16/08/2018 [

10

Plazo
18 30

18 30

18 30

Y finalmente se realiza la impresion y al terminar se regresa a la pantalla de Captura de Pagos a Comprobantes.

-

Imprimiendo...

“" Generar Nota de Crédito
Normalmente las Notas de Crédito se emiten desde la opcidén Ventas > Emitir Comprobantes de Ventas. En Captura de Pagos a Comprobantes
opcionalmente se pueden generar notas de crédito de remanentes de facturas de clientes. Opcionalmente se configura con el botén Opciones en el
apartado de Notas de Crédito la Cuenta de Ventas a usar. Ejemplo 2120 Crédito y el Articulo. Ejemplo: Bonificacion.

Capturar la clave del cliente. Seleccionar las facturas que tienen los saldos y dar clic en el botén Generar Nota de Crédito. Se abre la ventana de

Notas de Crédito, validar la informacion y dar clic en el botdn Generar Nota de Crédito.

Pestaiia Movimientos aplicados.

En esta pestafa el sistema muestra las Facturas ya Pagadas por el Cliente.
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i Captura de Pagos a Comprobantes #

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién = 8l ¢
Fltros de Bidsgueda de Comprobantes por Cobrar
Empresa: (1 v | Sucursal: |1 |~ Cuenta: 1120 |+ Cliente: |12 CONSTRUCCIONES RIO FUERTE, 5.A. DE C.V.
Todo: [v] Limite de Crédito: 100,000.00 Saldo: 45,369.92 Disponible: 54,630.08 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Abenar: 0.00] Abonado: Dispenible Nim Operacidn: Concepto: A FiPago: 2
Cuenta Beneficiaria @ | [ Cuenta Ordenante 7] |__|Es Anticipo de otro dia
Clic =n "Bancs” pars dar d= =lts Bancos y RFC Clic =n "Bancs” pars dar de alta Cusntas Bancariss 8=l Cliznte
Banco: b Cuenta Ban: | hd Banco: | b Cuenta Ban: hd
Fecha del pago: |08/08/201% a Fecha Depdsito: a
Moneda: A T/C:
Comprobantes por Pagar/Pagados
Comprobantes con saldo | Movimientes aplicados Captura de depdsitos no referenciados Captura de depositos Modificar Notas de Crédito  Reprocesar Facturas de empleados
Fecha Folic| Concepto Importe Usuario elabora Forma de Pago Cheguera Método Aplicado
08/08/2019 5 Pago Crédito ' 16,372.24 Supervisor R-12678 Transferencia E i L:T_J =
08/08/2019 4 Pago Contade  2,217.34 Supervisor 12345 Transferencia El Si = @
07/08/2019 3 Pago Contado  4,583.16 Supervisor 1598 HSBC Transferendia E Si = @
4 4 Pagina 1 de 1 Pl Mostrando 1 - 3 de 3
[=] Aplicar Movimiento . Generar Nota de Crédito Total Facturas: 45,369.92 Total Saldo: 45,369.92 Total Abonado: 0.00
2

Fecha. Muestra la fecha con la que se gener6 el Pago/Abono.

Folio. Muestra nimero de folio con el que se generd el Pago/Abono.

Concepto. Muestra el Concepto de CxC con el cual se genero el Pago/Abono.
Importe. Muestra el importe total del Pago/Abono.

Usuario elabora. Muestra nombre de Usuario que generd el Pago/Abono.

Forma de Pago. Muestra forma de Pago capturada cuando se generd el Pago/Abono.
Chequera. Muestra el nombre de la Chequera, en caso de haber indicado este dato.
Método. Muestra el Método de Pago del movimiento.

Aplicado. Muestra si el pago ha sido aplicado o no.

= clic en botén del renglén para Imprimir el Pago.
=" Clic en botdn del renglén para Eliminar el Pago. Envia el mensaje de confirmacién, dar clic en SI para proceder o clic en NO para regresar sin
eliminar.

NO APLICAR PAGOS EN CARTERA HASTA SU VALIDACION
Configure el sistema para que no aplique los pagos realizados en la Captura a Pagos de Comprobantes hasta su posterior validacion. Para ello haga

clic en el botén - “Z*  de la barra de botones y active la opcion "No aplicar pagos hasta su validacion".

Al llevar a cabo esto los Pagos realizados no afectaran directamente la cartera de Clientes, hasta que otra persona los revise y aplique. De esta
manera el proceso de aplicacion de Pagos se realiza en dos pasos: captura sin aplicar cartera y aplicacion en cartera.

=/ CANCELACION DE UN PAGO
Para cancelar un pago del cliente que ya se le emitid el Recibo electrénico de pago entonces dar clic en la pantalla de Captura de Pagos a
Comprobantes, capturar el Cliente y dar clic en la Pestaiia de Movimientos Aplicados.

Posicionarse en el renglon del pago a cancelar y dar clic en el icono = se muestra el mensaje: SuperADMINISTRADOR

iEsta seguro de eliminar/cancelar el

P } registro?
2)

Al dar clic en SI, cuando el pago tiene asociado un Recibo Electrdnico de pago entonces se manda el siguiente mensaje:
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|- Opciones de cancelacion de Pago

Cancelar Recibo Electronico

El pago tiene un Redibo Electronico reladonado, para poder continuar se require cancelar el Recibo
para después sustituirlo por uno nuevo.

Motivo de cancelacidn (opcional): PEEEOTEE T N ERGaTE|

Cancelar Recibo

Cerrar

Motivo de Cancelacion (opcional): capturar opcionalmente el motivo de la cancelacion, este se muestra en la impresion.

Dar clic en el boton Cancelar Recibo para proceder a cancelarlo o dar clic en el botén Cerrar para no efectuarlo. Se envia el icono de Impresion
mientras se genera el PDF del recibo y al terminar se regresa a la pantalla de Captura de Pagos.

Complemento para receprion de pagos:

Version: 1.0 RFC Emisor cta ordem:
Fecha del pago: 2018-0%-27T11:00:3% Banco ordenante:
Forma de pago: 13 Cuenta ordenante:
_ Moneda: BN RFC Enuisor enenta destine: Monto: 232,000.00
Num. Operacion: Num cuenta destino:

Documentos relacionados al pago: v LA

UL 7550007 5+ alle3-4437-E8fa- PH6405e TAI50 Serle: FAC Follo: 2 Moaeda: MXN Metodo de pago: PPD Ndm de parc Gad: 1 Saldo ant: 232,000.00 Pagado: 232,000 00 Sakda: 0.00

E- dida/SAT Precio Desrnento Importe

Cadena origieal dul camplamants do carsficesta digial dal SAT:
| L] 34000 B i Tk 2%y 0 oS T L5
TTT LR 0O A L2 AR BT Mo TIETL G TSk R T LI e I | s U T A D DY 24 T e LWLk a0 2P P07 Tl 6T o L v i B KPS T T

Codipo/SAT Descriprion
/84111506 Pazo 1 JACT 0.00 0.00
Documentos relacionados al CFDI: '
- . 3
Tivo de Relacion: 01 Nota de crédito de los documentoz ®la ‘onad s J'L o
UUID(s): f34efd78-0942-4ded-ala7-f29990 580 !\Q\@‘@;’ o
e
Ny, 9 Q..." B o
Varslin: 53 » Este d die n CFDI
Certiflesde dal emisor: 3OR0N0000. L3708 Tizw du oo Fulks fiscal: 146043 8b-06aT 42450 -4E2e 405 Rlbda
Certifleado del SAT: 1 0100000030 37323 Fucha y hera de cortiflcaciin: 27/09/2018 130301 H
01 Cararal di Ley Personas Worles, & RLF.C PAC: ARADLDELAAA H
el glgital Sul ansr o o\l H
YO0 IR LT T LY K e I MG Kt o = 1o By M K (22 Ths eI B WnymbgtOf] FH L PR YTy DT L= DL ¥t o 97 tac B kTP S Wy d B M5 15 1 1L CHAM RS Licrurd | 8
CTrpay UG Ewia vy g TS VO dyg T 58, P KB MK S BTN TY S A S TR, AT 2 A <Pk P 1, DR e e VDO PN Ve %
P
’ i

7.0 Emision de Recibos Electronicos de Pago
Esta opcidn genera automaticamente los Recibos Electronicos de Pago de las facturas de “Pago en Parcialidades o Diferido (PPD)” en un rango de
fechas indicado que se les capturo pagos en las pantallas de Captura de Pagos o Captura d Movimientos y que no se les ha generado REP

(configuracion).

Entrar a Cuentas por Cobrar > Recibo Electronico de Pago > Emision de Recibo Electronico de Pago.

| Emitir Recibo Electrénico de Pago *

Emitir Recibo Electrénico de Pago
Empresa  Sucursal Comprobante ~Serie NOTA: Solo se muestran pagos que corresponden a Facturas de
(1 v 1 v |58 v REP v "Pago en pardialidades o diferido (PPD)", verificar que las
= : Formas de pago estén relacionadas al tipo SAT
Filtro de datos

Fecha de pago del: [28/09/2018 3 al; |28/09/2018 [§
Tipo de Comprobante:

|| Mostrar pagos de TODAS LAS SUCURSALES

Serie: |_
Folio: |
Cliente: |
Concepto de pago: —
: | Buscar
Recibos Electronicos de Pago a generar a—]Exgortar
Cliente Forma Pago Abonado

La emision automatica de recibos electrdnicos de pago cuenta con distintos parametros configurables para adaptar este proceso a la operacion de la
empresa, por Unica vez dar clic en el boton de Opciones que se localiza en la barra inferior y se muestra la siguiente ventana de Configuracion.

Pagos capturados en Captura de Pagos a Comprobantes en Cuentas por Cobrar
En la ventana de configuracion que se muestra dar clic en la casilla Generar un CFDI por Pago capturado para tomar los datos de los pagos
capturados en esa opcion. En el complemento de pago se incluyen una o varias facturas del pago y también los datos de Banco y cuenta bancaria de
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la Empresa y los datos del Banco y cuenta ordenante del Cliente si los mismos fueron capturados en el pago. Dar clic en el boton Aceptar para
regresar a la pantalla de Emision.

_| Emitir Recibo Electrénico de Pag »

Emitir Redibo Electronico de Pago O mil &y
. Configuracién
Empresa  Sucursal Comprobante Serie MNOTA: Solo se muestran pagos que cormesponden ;
1~ 1 |~ s8 v [REF |w “Pago en pardalidades o diferido (PPD)", verificar ¢ Generales Comeo
Formas de pago estén relacionadas al tipo SAT
Filtro de datos General
Fecha de pago del: 28/09/2018 [5 al: |28/08/2018 5 \+f|Generar un CFDI por Pago capturado

Tipo de Comprobante: |_| Mostrar pagos de TODAS LAS SUCURE
Serie:

Folio:

Cliente:

Concepto de pago:

|_|Tomar pagos del Corte de Caja General
|__|Generar un solo XML por Cliente

Cuenta de CXC: |

Generacidn automatica diaria a las 8:00 PM

Recibos Electrénicos de Pago a generar e -
__|Generar en automatico todos los dias
Cliente Forma Pago Abonado

Dias hacia atrds: 0 |
Filtro concepto:

4
Engrane de Opciones .
m | Aceptar | Cancelar

Aceptar datos.

Pagos capturados en Captura de Movimientos en Cuentas por Cobrar
Cuando la captura de los pagos se realiza en la opcion de Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar entonces se debe dejar vacia la casilla de
Generar un CFDI por Pago capturado.

Cuando se toman los pagos de la Captura de Movimientos entonces para generar los complementos de pago se filtran tomando en cuenta:

mismo dia, mismo cliente, mismo nimero de operacidn, tienen las mismas cuentas bancarias; son los criterios seguidos para agrupar los pagos en
un complemento. Por ejemplo si hay dos pagos del dia 27/09/2018 del cliente 1104 Constructora Vertex con el nimero de operacién Dep. 1y tres
pagos del mismo dia y mismo cliente con nimero de operacién Dep. 2, entonces se genera un Recibo con los comprobantes de los dos pagos que
tienen nimero de operacién Dep.1 y otro con los tres pagos del nimero de operacién: Dep. 2.

. Configuracién
Emitir Recibo Electrénico de Pac ~ Generales Correo
Emitir Recibo Electrdaico de Pago « e
Empresa  Sucursal Comprobante Serie NOTA: Solo se muestran pages que corresponden a Facturas de General .
1 vl i v B8 I+ [fRP 1w "Pago en parcialidades o diferido (PPD)", verficar que las _> L_JGenerar un CFDI por Pago capturado
=5 — = Formas de paga estén retacionadas 3l tipo SAT
oo de datos |__JTomar pagos del Corte de Caja General
Fecha de pago del: |28/09/2018 |9 ak: 28/09/2018 [§ |__|Generar un solo XML por Cliente
Tipo de Comprobante: Mastrar pagos de TODAS LAS SUCURSALES

Serie: Cuenta de OXC: |
Folio:
Cliente:
Concepto de pago: Generacién automatica diaria a las 8:00 PM
Recibos Ebectronicos de Pago a generar & Expartar — Generar en automatico todos los dias
Cliente Forma Pago Abonado Dias haciaatrds: (0 |
Filtro concepto:
« ’
@ Engrane de Opciones ' "
x ' : ' P T—— | Aceptar. || Cancelar |

Tomar pagos del Corte General de la Empresa

Si se activa esta casilla entonces en la generacion se toman en cuenta los pagos capturados a facturas PPD en el corte de caja.
Generar un solo XML por Cliente

Al activar esta casilla se genera un solo XML por cada cliente incluyendo todos los pagos que haya hecho.

Cuenta de CXC

Para filtrar solo los pagos o movimientos capturados en las Cuentas de Cuentas por Cobrar que aqui se indiquen.

Dar clic en el boton Aceptar para regresar a la pantalla de Emision.

Seleccion de Pagos y Generacion de CFDI's.

Todas las Sucursales: dar clic en casilla si se va realizar la bisqueda de pagos en todas las sucursales.

Empresa y Sucursal: seleccionar la Empresa y Sucursal sino se activd la casilla anterior.

Comprobante: Seleccionar el comprobante tipo 58, por ejemplo: 58 Pago Parcialidades.

Serie: automaticamente se presenta la primer Serie si existen distintas o la configurada para la Sucursal, por ejemplo: PP Pago Parcialidad.

Filtro de Datos
Rango de fechas en las que se realizo el pago de las facturas
Del: capturar la fecha inicial de pagos o clic en icono de calendario para seleccionarla. Al: capturar la fecha final de pagos.
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Para considerar comprobantes se validan las fechas contra 1) Fecha de Depdsito si existe, 2) Fecha de Pago o Fecha de movimiento y por Ultimo
contra la Fecha del sistema si no existen las anteriores.

Capture los restantes filtros de uno en uno y/o rangos separados por comas, deje en nada para incluir todos:Tipo de Comprobante, Serie, Folio,
Cliente, Concepto de Pago.

[ZZ] Emitir Recibo Electrénico de Pago

Emitir Recibo Electrénico de Pago h';’] ﬂ_] (7
Empresa  Sucursal Comprobante Serie MOTA: Sole se muestran pagos que corresponden a Facturas de
[1 ~| [1 ~| |[58 ~ | |REP - "Pago en parcialidades o diferide (PPD)", verificar que las

Formas de pago estén relacionadas al tipe SAT

Filtro de datos
Fecha de pago del: [05/08/2019 [ @ al: [08/08/2019 [ 9 1. Rango de Fechas
Tipo de Comprobante || Mostrar pagos de TODAS LAS SUCURSALES

Serie

Cliente
Concepto de pago

3 |
| |
Folio: | |
: | |
s |

2. Clic en Boton Buscar

Redibos Electrdnicos de Pago a generar @M
Cliente Forma Pago Abonado Facturas éSustituye?
COMSTRUCCIONES RIO FUERTE 03 Transferencia electra 4,583.16 Ver Facturas éSsustituye?
COMSTRUCCIONES RIO FUERTE 03 Transferencia electra 10,057.20 Ver Facturas éSustituye?
INGEMIERIA ¥ PROYECTOS, 5.P 03 Transferencia electra 7,.505.20 Ver Facturas éSustituye?

Comprobantes para generar el
Recibo Electrdnico de Pago

# Registros: 3
Total: 22,145.56
[+| Enviar por correo

=

Buscar: clic en boton Buscar para proceder a buscar los comprobantes que se les capturd pagos o movimientos en ese rango de fechas y demas
filtros de datos capturados.

Lista de Recibos Electronicos de Pago a generar

En esta ventana se muestran los comprobantes a generar automaticamente los Recibo Electronico de Pago (REP). El sistema llena automaticamente
los datos solicitados para el REP. Se muestra en la ventana el detalle de Cliente, Forma de Pago, el Importe Abonado, un botdn para ver las Facturas
asociadas y un Boton para cuando se sustituye a un CFDI cancelado.

Importante: Solo se muestran pagos a comprobantes con Método de Pago PPD (pago en parcialidades o diferido) y que las formas de pago tengan
correctamente asociada la clave SAT de forma de pago y se agrupan en un solo REP las facturas pagadas con la misma Referencia.
. Ver Facturas

Al dar clic en este botdn se muestran las facturas relacionadas al pago.

|- Facturas... E
SerieFolio Abonado
CFDI10 10,057.20

Total: 10,057.20
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Dar clic en icono de Cerrar y regresar a la pantalla anterior de Emitir Recibo.
e  ZSustituir?
Dar clic en este icono para cuando el Recibo Electrénico esta sustituyendo a otro CFDI cancelado. Se muestra la ventana Relacionar otro XML al

CFDI.
[}

i Relacionar otro xml al CFDI

Relacionar CFDI

Tipo relacion SAT: | Sustitucion de los
Sucursal Tipo Comp  Serie Presione F2 para ver Redbos cancelados
L v B8 v Re vl | F Buscar uuD |
UUID: | |

|| éEs Refacturacion? (no se muestra en Carga y Entrega)

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Presione la tecla F2 para mostrar los Recibos Electronicos Cancelados y seleccionar uno, con lo cual se muestra su UUID que es que se relacionar en
el nuevo CFDI del Recibo Electrdnico de Pago.

Generar

Dar clic en botdn Generar para iniciar la emision automatica de los REP’s. Se inicia el proceso y se muestra un mensaje con el nimero de REP que
se genera y timbra. El sistema automaticamente toma los datos de la captura de Pagos o captura de Movimientos y/o de los pagos en el Corte de
Caja. Al generar se timbra el Recibo Electronico de Pago y se le envia al cliente por email si asi esta indicado.

Se va mostrando en pantalla los avances de la generacion de recibos, el envio de los correos y al terminar el mensaje:

SuperADMINISTRADOR

Se generaron los recibos

L]
\!‘) correctamente.

Dar clic en Aceptar.

Los pagos o movimientos que se les generd automaticamente el Recibo Electronico de Pago se marcan para que no se vuelvan a
presentar. Al terminar la generacion se envia el reporte conteniendo el detalle de los recibos generados, como se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
08/08/2019 03:55:48 p. m. Hoja: 1 de 1
COMPLEMENTOS DE PAGOS GENERADOS

Clave Nombre SerieFolioPago SerieFolioFactura Saldo Anterior Pagado Saldo insoluto Fecha de pago Forma Page — Nim Operacion
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DEC.V.
1 1 Matriz

12 CONSTRUCCIONES RIO REP3 CFDI2 4583.16 4583.16 0.00 O7/08/2019 03 Transferencii 1598

12 CONSTRUCCIONES RIO REP4 CFDI10 10,057.20 10,057.20 0.00 08/08/2019 03 Transferencii R-12678

7 INGENIERIA Y PROYECTOS, REP5 CFDI9 7.505.20 7.505.20 0.00 08/08/2019 03 Transferencii 12345

Total Sucursal: 22,145.56
Total Empresa: 22,145.56

Total General: 22,145.56

Errores: Sise detecta que alguno de los pagos no cumple se envia un mensaje y una pantalla con los errores y no se timbran.

SuperADMINISTRADOR

Algunos Complementos no se

-
l ) generaron, verifique.
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- Emision de Recepcion de pagos #

Generar CFDI Recepcion de Pagos

Del: [11/13/2017 [ al: [22/11/2017 [ [ puscar |
Lista de pagos a generar Complemento [EExportar
Sucursal Cliente SerieFolio Emision Abonado
Matriz FERRETERA DE OCCIDENTE, 5./  CFDI7 21/11/2017 20,880.00

|Lista de errores:

Ocurrio un error al generar el recibo de pago: CFDI7 [El importe del pago
sobrepasa el resto por aplicar a la factura, falta por aplicar: -10,400.00,
verifique.]

Aceptar

Imprimir

Para visualizar los pdf’s o xml’s de los Recibos Electronicos de Pago aqui generados entrar a Ventas > Emitir Comprobante de Ventas,
capturar Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante 58, la Serie y el Folio.

Al dar clic en el boton de Impresora, se imprime el Recibo Electronico de Pago (REP). En el REP los datos de Banco Ordenante y Banco Destino son
opcionales excepto cuando es un RFC extranjero. Para mostrar correctamente todos los datos del Recibo Electronico de Pago en la Serie del tipo de
Comprobante 58 tiene que tener asociado en el campo formato de impresion 3.3 el formato ReciboElectronicoDePago.

A continuacion se muestra un ejemplo de un Recibo Electrdnico.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A. DE C.V.

RF.C.URU070122S528 Recibo electrénico pago

NAINARI 1198 PTE., CUAUHTHEMOC

CIUDAD OBREGON, CAJEME, SONORA
MEXICO, C.P. 85110

08/08/2019 03:53:07 p. m.

Lugar de Expedicién:, 85110,

INGENIERIA Y PROYECTOS, S.P.R. DE R.I.
NUEVO LEON 143 NTE.
CENTRO

CD. OBREGON, CAJEME, SONDRA

MEXICO, C.P. 85000

RF.C XAXX010101000 Codigo: 7
Uso CFDI:P01 Por definir

Complemento para recepcion de pagos:

Version: 1.0 RFC Emisor cta orden:
Fecha del pago: 2019-08-08T12:00:00 Banco ordenante:
Forma de pago: 03 Transferencia electronica ¢ Cuenta ordenante:
) Mon-eda: MXN RFC Emis’or cuenta destino: Monto: 7J 505.20
Tipo Cambio P: Nim cuenta destino:

Niim. Operacién: 12345
Documentos relacionados al pago:

UUID: d5b35f66-5cb4-4doe-9c01-20fe74021a21 Serie: CFDI Folio: 9 Moneda: MXN Metodo de pago: FFD Nim de parcialidad: 1 Saldo ant: 7,505.20 Pagade: 7,503.20 Saldeo: 0.00
De o

/84111506 Pago 1 JACT 0.00 0.00
E ' E [ Versién: 3.3 Este d ) €5 una repr i6n i de un CFDI
[ H |Certificado del emisor: _20001000000300022772 Tipo de comprobante: Pago Folio fiscal: e409940¢-25e4-4b82-3el1d-T6d8d384911a
ﬁ Certificado del SAT: 20001000000300022323 Fecha y hora de certificacion: 08/08/2019 17:53:24 E
-'\:L-' 601 Genaral de Lev Personas Morzles RF.C.PAM: AAADI0101A48 £

8.0 Auditoria de Recibos Electronicos de Pago

Entrar a Cuentas por Cobrar > Recibo Electrénico de Pago - Auditoria Recibo Electronico de Pago

Esta opcion le permitira llevar un control de los Recibos Electrdnicos de Pago emitidos detallando los Comprobantes padre que se le aplicaron pagos,
fechas y saldos insolutos.
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~+Auditoria de Complementos de Pag *
AUDITORIA DE COMPLEMENTOS DE PAGOS & 8 @

Opciones del reporte

Nombre del reporte: __AUDITORiA DE RECIBOS ELECTRONICOS DE PAGOS |
Fecha: [05/08/2019 [ @ al [08/08/2019 [ 9
Contenido: bd
Ordenado por: |Empresa - Sucursal v

Filtros de biisqueda
Empresa:
Sucursal:
Cliente:
Estado SAT:
Serie Factura:
Folio Factura:

1

Opciones del Reporte

Capture Nombre del Reporte, Rango de Fechas y Ordenado por: Empresa — Sucursal o Empresa — Sucursal — Cliente.
Filtros de blisqueda

Capture los filtros requeridos o dejar vacio para tomar todos.

Imprimir: Dar clic en icono de impresora. Se muestran a continuacion ejemplos de este listado con distintas opciones de ordenamiento.

Auditoria de Complementos de Pago ordenado por Empresa-Sucursal

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
08/08/2019 04:06:16 p. m. Hoja: 1 de 1

AUDITORIA DE RECIBOS ELECTRONICOS DE PAGOS DEL 05 AL 08 AGO 2019

Clave Nombre SerieFolioPago SerieFolioFactura Saldo Anterior Pagado Saldo insoluto Fecha de pago Forma Page — Nam Operacién
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
7 INGENIERIA Y PROYECTOS, REP1 CFDI 1,223.80 1,223.80 0.00 07/08/2019 03 Transferencii 123456
7 INGENIERIA Y PROYECTOS, REP1 CFDI3 3,786.87 3.786.87 0.00 0O7/08/2019 03 Transferencii 123456
12 CONSTRUCCIONES RIO REP2 CFDIT 2,217.34 2,217.34 0.00 08/08/2019 03 Transferencii 12345
12 CONSTRUCCIONES RIO REP3 CFDI2 458316 4.583.16 0.00 07/08/2019 03 Transferencii 1598
12 CONSTRUCCIONES RIO REP4 CFDI10 10,057.20 10,057.20 0.00 08/08/2019 03 Transferencii R-12678
7 INGENIERIA Y PROYECTOS, REPS CFDI9 7.505.20 7.505.20 0.00 08/08/2019 03 Transferencii 12345
Total Sucursal: 29,373.57
Total Empresa: 29,373.57
Total General: 29,373.57

Auditoria de Complementos de Pago ordenado por Empresa-Sucursal-Cliente

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V.
08/08/2019 04:12:14 p. m. Hoja: 1 de 1

AUDITORIA DE RECIBOS ELECTRONICOS DE PAGOS DEL 05 AL 08 AGO 2019

Clave Nombre SerieFolioPago SerieFolioFactura Saldo Anterior Pagado Saldo insoluto Fecha de pago Forma Pago  Num Operacion
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz

12 CONSTRUCCIONES RIO FUERTE, S.A. DE C.V.

12 CONSTRUCCIONES RIO REP2 CFDIT 221734 221734 0.00 08/08/2019 03 Transferenci 12345

12 CONSTRUCCIONES RIO REP3 CFDI2 458316 4,583.16 0.00 07/082019 03 Transferencii 1598

12 CONSTRUCCIONES RIQ REP4 CFDI10 10,057.20 10,057.20 0.00  08/082019 03 Transferencii R-12678
Total Cliente: 16,857.70

7 INGENIERIA Y PROYECTOS, S.P.R. DER.L

7 INGENIERIA Y PROYECTOS, REP5 CFDI9 7.505.20 7.505.20 0.00 08/08/2019 03 Transferenci 12345

7 INGENIERIA Y PROYECTOS, REP1 CFDI1 1,223.80 1.223.80 0.00 07/08/2019 03 Transferencii 123456

7 INGENIERIA Y PROYECTOS, REP1 CFDI3 3,786.87 3,786.87 0.00 07/08/2019 03 Transferencii 123456
Total Cliente: 12,515.87

Total Sucursal: 20,373.57
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9.0 Verificador de Movimientos de Cuentas por Cobrar.

Haga clic en el menu “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Verificador de Movimientos de Cuentas por Cobrar”.

En esta pantalla se genera un verificador de los movimientos (Cargos/Abonos) realizados en la Captura de Movimientos de Cuentas por Cobrar.

_|Verificador de Movimientos de Cue *
Verificador de Movimientos de Cuentas por Cobrar Ll;] ﬁ_] (7]

Seleccione Nombre y desglose
Nombre del reporte: VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE CUENTAS POR COBRAR

Fecha: (01/08/2019 ¥ al [31/08/2019 [ 9 predefinido: | v
Contenido: |A Detalle v
Ordenado primero por: |Pdliza v |__|éNo mostrar empleados?
Después por: |Ninguno A | |éSalto de hoja por Cuenta?
Después por: |Ninguno A | |éSalto de hoja por Empresa o Sucursal?
|_JéAcumulados mensuales? |__|éMostrar Importes en Moneda Nacional?

| |éMostrar motivo de cancelacion?

Filtros de datos
Empresa: |

Sucursal: |

Tipo Pdliza: |

Cuenta: |

Cliente: |

Pdliza: |
|

|

|

|

Concepto:

Serie:

Folio:

Estado:
Tipo de Movimiento: i
Comprobante afecta: | |
Importe: | |
Metodo de Pago: | |

Fecha Vencimiento: ﬂ al | ﬂ
Cobrador: | |
NUmero de cuenta de pago: | |
Recibo Electrénico de Pago: | v

Para auxiliar en el control de la emision de los Recibo Electrdnicos de Pago en este verificador se incluye el filtro Recibo Electrénico de Pago:
Con Recibo Electrdnico - muestra en el reporte los CFDI que ya tienen un Recibo Electrénico de Pago.
Sin Recibo Electrénico - filtra en el reporte los CFDI que aln no tienen Recibo Electronico de Pago
Todos- CFDI con o sin Recibo Electrdnico.

Realice los filtros pertinentes para generar el reporte. Se muestra a continuacion un ejemplo de impresion del Verificador de Movimientos de Cuentas
por Cobrar:
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDC SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

08/0&2019 04:33:00 p. m. Hoja: 1 de 1

VERIFICADOR DE MOVIMIENTO 3 DE CUENTAS POR COBRAR DEL 08 AGO 2019

Emp Suc Cta. Cliente Mombre Fecha Tip Con Comprob.  ComOviging ComAfecta Importe Mim Operacién
Pdliza: E 1
1 1 2190 5 INMOEBILIARIA Y CONSTR 03082019 A 110 CFDI2 CFDI2 58,000.00 Anficipo del bien o =
Total Péliza: Abonos: 1 58,000.00
Pdliza: | 2
1 1 1120 12 CONSTRUCCIOMES RIO FU  D8/0822019 A 101 CFDIT CFDIT 2217.34 12345
1 1 1120 12 CONSTRUCCIOMES RIO FU  D3/0872019 A 102 CFDI10 CFDI10 10,057.20 R-12678
1 1 1120 12 CONSTRUCCIOMNES RIO FU  08/0872019 A 102 CFDI11 CFDI11 6,315.04 R-12673
1 1 1120 7 INGEHIERIAY PROYECTO  0&/0322019 A 102 CFDI CFDI1 1,223.80 4250
1 1 1120 7 INGEHIERIAY PROYECTO  08/0372019 A 102 CFDI9 CFDI9 7,505.20 12345
Total Pdliza: Abonos: 5 27.318.58
Total Cobrador: Cargos: 0.00
Abonos: 89,318.58
Total Chequeras:
Resumen de Cuentas:
Cta MNombre Importe
2190 Anficipos de Clientes Cargos: 0.00
Abonos: 58.000.00
1120 Clientes Cargos: 0.00
Abonos: 27315653
Total Cargos: 0.00
Total Abonos: 8531558
Resumen de Conceptos de Caroos/Abonos:
Clave Nombre Importe
110 Anticipo de Clienie Abonos: 58,000.00
101 Pago Centado Cliente/Deudor Abonos: 221734
102 Pago Crédito Chente/Deudor Abonos: 2510124
Total: -35.318.58
Regresar.

10.0 Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas por Cobrar.

, ,

Haga clic en el ment “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas por Cobrar”.
- Analisis de Antigiiedad de Saldos ¢ *

Analisis de Antigiiedad de Saldos de Cuentas por Cobrar Ll;:] ﬂ] ‘
Fecha al
Fecha al: [EE0SEE | 9 Pradefinido: | v

Opeicn
|__|Rengldn de Direccidn, Colonia, Ciudad, Municipio, Estado y C.P. del Cliente
|__|Rengldn de Teléfonos y Correo de Contacto 1 de Cliente.

Opciones del reporte

Mombre del reporte: [ANALISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR |

Contenido: |4 Detalle > | |Mostrar IVA |_|é5alto de hoja por Tipo Grupo Clier
Ordenado primero por: |Clave Cliente ~ | |ésalto de hoja por Cuenta o Vende
Después por: |Minguno v |_|éSalto de hoja por Empresa o Suc

Después por: [Ninguno v |__|éNo Mostrar empleados?

|_|Mostrar Condicicnes de Crédito
|_|Considerar Todos los Abonos
|_|5elo clientes con crédito excedido

Filtros de datos

Empresa:

Sucursal:

Cuenta:

Cliante:

Consignado:

Tipo de Grupo, Familia del Cliente:
Vendedor del Cliente:

Dias Venddos:

Dias por Vencer:
Vencimientos:

Condicion de Pago de Cliente:
Serie:

Folio:

Cliente Cabecera:

Cobrador:

| |Agregar Resumen de Vencimientos
| |Mostrar histérico de pagos

| |Tmprimir una sola columna
|__|Mostrar columnas analiticas

|_|selo negatives | |Mo maostrar ¢
|_|Mostrar Comprobantes pagados
|__|Mostrar importes en Moneda Nacic

Vendedaor Factura: |

|_|Menor | |Igual |_|Mayor

L |
I—v
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En esta pantalla se genera el reporte de Antigliedad de Saldos de lo que nos deben los Clientes y de los anticipos recibidos con distintas opciones de
ordenamiento vy filtros de seleccion. Realice los filtros pertinentes para generar el reporte.

A continuacion se presenta un ejemplo de este reporte.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

08/08/2019 04:54:07 p. m. Hoja: 1 de 1

AMNALISIS DE ANTIGUEDAD DE SALDOS DE CUENTAS POR COBRAR AL 08 AGO 2019

COMPROBANTE

VENCIMIENTOS

Emp Suc Cia Gpo M/Page Movio Fecha Concepio SerieFolic Vencio. Vencido Dias Por Vencer Dias
1 MERCADO LOPEZ GRACIANO {Cons.)
1 1 1120 0 PPD 04  0&/ago.f19 FacturaClie CFDIg 23/ago.19 16,369.92 15
16,369.92
5 INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA MODERNA, 5.A. DE
1 1 2190 0 PUE 12 0&fago.M9 Anticipo del bien ¢ CFDI12 -55,000.00
-53,000.00
T INGENIERIA ¥ PROYECTOS, S.P.R. DE R.L
1 1 1120 0 PUE o2 D&/ago.M9 NotaCredClie NC CFDI6 11711
11711
3 MUROS Y RECUBRIMIENTOS DEL SUR. 5.A. DE C.V.
1 1 2190 0 PUE o1 05/ago.M9 AnticipoClie CFDI6 -11,600.00
-11,600.00
12 CONSTRUCCIONES RIO FUERTE, S.A.DEC.V.
1 1 2190 0 PUE o1 05/ago.M9 AnticipoClie CFDI3 -29,000.00
-29,000.00
Total General Comprobantes: 5 0.00 B2.34T7 1% -22.347.19
Regresar.
11.0 Estado de Cuenta de CxC.
Haga clic en el ment “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Estado de Cuenta de CXC".
[ Estado de Cuenta CXC *
Consulta y/o Impresién Registros: 2 = 8] @
Filtros de Datos
Empresa: (1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal: |1 v Matriz
Cuenta: 1120 |+ | Clientes Consolidar las Empresas y Sucursales para Estado de Cuenta: | |
Cliente: 12| CONSTRUCCIONES RIO FUERTE, S.A. DE C.V. / MAGN! Consolidar las Sucursales para Estado de Cuenta: ||
Consignado: Colocar Notas de Crédito en negativo (cargos) ||
Fecha al: |08/08/2019 | § Ver Andlisis de Antigiiedad de Saldos
Estado de Cuenta
Acumulados || auxiliares | Resumen Vencimientos Ll Enviar [ Exportar
Mes Saldo Anterior Cargos Abonos Saldo Actual  Auxiliares Antigliedad
Enero 0.00 0.00 0.00 0.00 =)
Febrero 0.00 0.00 0.00 0.00 =
Marzo 0.00 0.00 0.00 0.00 =
Abril 0.00 0.00 0.00 0.00 =
Mayo 0.00 0.00 0.00 0.00 =
Junio 0.00 0.00 0.00 0.00 =
Julio 0.00 0.00 0.00 0.00 =
Agosto 0.00 39,542.66 23,172.74 16,369.92 =
Septiembre 16,369.92 0.00 0.00 16,369.92 4ch
Octubre 16,369.92 0.00 0.00 16,369.92 =
Noviembre 16,369.92 0.00 0.00 16,369.92 =
Diciembre 16,369.92 0.00 0.00 16,369.92 =
Total 0.00 39,542.66 23,172.74 16,369.92
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En esta pantalla se obtiene el Estado de Cuenta de los Clientes a una determinada fecha, mostrandose los Acumulados mensuales y sus Auxiliares.
Si se quiere Consolidar el Estado de Cuenta del Cliente activar la casilla en la parte superior segun el tipo de consolidado deseado.

Para consultar los Auxiliares del Mes dar clic sobre la pestafia Auxiliares y se muestra la pantalla de Movimientos. Al dar clic sobre la pestaia del Mes
se muestran los Auxiliares del mes seleccionado.
| Estado de Cuenta CXC *
Consulta y/ o Impresion Registros: 2 Ll;:] ﬁ_l

Filtros de Datos

Empresa: (1 | v  DEMOSTRACION ECQ-HORU PROHIBIDO SU USQ COMERCIAL, 5.A. DE CV.
Sucursal: (1w Matriz

Cuenta: [1120 |~ | Clientes Consolidar las Empresas y Sucursales para Estado de Cuenta: ||

Cliante: 12| CONSTRUCCIOMES RIO FUERTE, 5.A. DE C.V. / MAGN Consolidar las Sucursales para Estado de Cuenta: ||

Consignado: Colocar Notas de Crédite en negative (cargos) ||
Fecha al: [08/08/2019 [ § Ver Andlisis de Antigiiedad de Saldos

Acumulados | Auxiliares || Resumen Vencimientos [l Enviar [] Exportar

Estado de Cuenta / ¢

Enero | Febrero | Marzo | Abrl | Mayo | Junio | Julio | Agosto Septiembre | Octubre | Moviembre | Diciembre

Movto Emision Concepto  SerieFolio | Afecta Vencio  Referenda Cargos Abonos  PDF

D4 080819 Factura/Re CFDILO 230819 10,057.20 Y-

5 080819 Pago Crédi CFDILD CFDILD 080819 R-12678 10,057.20

D4 080819 Factura/Re CFDI11 230819 6,315.04 ..

5 080819 Pago Crédi CFDIL1 CFDI11 080819 R-12678 6,315.04

D1 050819 Factura/Re CFDI2 200819 4,583.16 ..

3 070819 Pago Conti CFDI2 CFDIZ2 070819 1598 4,583.16

D2 060819 Factura/Re CFDI7 210819 2,217.34 ..

4 080819 Pago Conti  CFDI7 CFDI7 080819 12345 2,217.34

D4 080819 Factura/Re CFDI3 230819 16,359.92 ..
Mo. Cargos : 5 Saldo Anterior Cargos Abonos Saldo Actual
Mo. Abonos: 4 0.00 39,542.66 23,172.74 16,369.92

KoJd b M e

-+ Enviar Correo: dar clic sobre la etiqueta para enviar el estado de cuenta al correo del cliente.

Capture el rango de meses y dar clic en Enviar. En la ventana Enviar Estado de Cuenta se muestra el correo que se le configur6 al cliente o para
capturar el correo con opcion para enviar también a otros contactos y redactar el mensaje al cliente.

|« Estado de¢
Rango meses Estado de Cuenta - | [« Enviar Estado de Cuenta : %]
Para: |menriquez@superadministrador.com.mx A nombre de: |
Del mes: |8 | al |8 | Copia: |

Asunto: |Estado de Cuenta al 08 AGO 2019 |
[ Enviar ] [ Cancelar | Archivos: |Estado de Cuenta al 08 AGO 2019.pdf;

Portabl v |[12 v | AABI U A E=
Estimado Cliente
Enviamos su Estado de Cuenta al 08 de Agosto de 2019.

Quedamos a sus ordenes para cualquier aclaracion. Reciban un cordial saludos

Atentamente
Departamento de Cobranza

Correo Saliente: | v [ Enviar ] Cancelar
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Dar clic en el botén Enviar.

IMPRIMIR ESTADO DE CUENTA
Para imprimir el Estado de Cuenta (mismo que se le envia al cliente por correo) dar clic en el icono de la impresora.

Elmprﬁién de Estado de Cuenta

ODpciones del reporte
Mombre del reporte: |[ESTADO DE CUENTA

Del mes: |B al |B
Ordenado por: |Serie - Folio |~

Dias Antigiiedad COLUMMNA 1: COLUMNA 2: COLUMNA 3:
Filtros
Serie: |
Folio: |

= &l

Indicar el rango de Meses vy los Filtros requeridos. Dar clic en el icono de Impresora para proceder a la generacion del reporte.

Un ejemplo del reporte del Estado de Cuenta se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

050872019 05:44:52 p. m. Hoja: 1 de 1
ESTADO DE CUENTA AL 08 AGO 2019

Cuenta: 1120 Clientes

Local

Comercio
Cliente: 12 CONSTRUCCIONES RIO FUERTE, 5.A. DE C.V.

MAGNOLIAS 2040 JARDINES DE ZACATECAS LOS MOCHIS AHOME SINALOA MEXICO CP.51249
Consignado:

Uttimo Movimiento Importe

Saldo ANTERIOR 000

Cargos del Mes 080819 39,542 66 Limite de Crédito en miles 100.00
Control Fecha Concepio SerieFolio Afecta Vencio. Referencia Saldo Anterior Cargos Abonos Saldo Actual
D4 030319 FacturaClte CFDHO CFDI0 030519 10,057 .20
3 020319 PagoCrédClie CFDI0 CFDI0 030819 R-12678 10,057.20
D4 030319 FacturaClte CFDI1 CFDI1 030519 6,315.04
3 0230819 PagoCrédClte CFDI11 CFDI1 0305819 R-126758 6,315.04
D1 050319 FacturaClte CFDI2 CFDIz2 050819 4 583.16
3 070319 PagoContChe CFDI2 CFD2 070819 1593 4 583 16
D2 060819 FacturaClte CFDI7 CFDI7 DE0519 221734
4 050319 PagoContChe CFDI7 CFDI7 030519 12345 2217.34
D4 030319 FacturaClte CFDI3 CFDis 030519 16,369.92 16,369.92
Total Cliente: 0.00 39,542.66 2317274 16,369.92

Formulado por Revisado por Autorizado por
Regresar.

12.0 Histérico de Comprobantes

Dar clic en Menu “Cuentas por Cobrar” en el SubMenU “Historico de Comprobantes”.

Con esta opcion se obtiene un reporte tipo histérico por Sucursal, Vendedor, Cliente o Comprobante, detalla los movimientos a registrados a un

comprobante como pagos, devoluciones, bonificaciones y mas.
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" Historico de Comprobantes #
Historico de Comprobantes de Cuentas Por Cobrar

Filtros de busqueda
Fecha: [08/08/2019 [ § al [08/08/2018 [ &

Empresa: |
Sucursal: |
Grupo: |
Vendedor: |
Cliente: |12
Serie: |
Folio: |
Cuenta: |

Agrupar por Empresa/Sucursal:
Mostrar solo pagos:

(O

Mostrar abonos en negativo:

Capture los filtros seguin el reporte deseado. Un ejemplo de este reporte para el dia 08/08/2019 del cliente 12 se muestra a continuacion:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V.
0&082019 06:05:43 p. m. Hoja: 1de 1

HISTORICO DE COMPROBANTES DEL 08 AGO 2019

I—COMFROBANTE_I |_M0\I’IMIENTO —]

SerieFolioc  Emision Concepto Importe Saldo Dias vencidos
12 CONSTRUCCIONES RIO FUERTE. S.A. DE C.V.

CFDI10 08/ago 19 23/ago.M9 Factura/Recibo a Cliente 10,057.20 10,057.20
08/ago./19 Pago Crédito Cliente/Deudor 10,057.20 0.00
CFDI11 0&/ago 19 23/ago.M9 Factura/Recibo a Cliente 5,315.04 6,315.04
08/ago.M9% Pago Credito Cliente/Deudor 6,315.04 0.00
0&/age.M9 Pago Contado Cliente/Deudor 0.00 0.00
CFDI3 08/ago 19 23/ago.M9 Factura/Recibo a Cliente 16,369.92 16,369.92
Total Cliente Recuperado en pagos: 16,372.24
Comprobantes ATRASADOS 1]
Carpgos: 32,742.16
Abonos: -16,372.24
Saldo: 16,369.92
Total General Recuperado en pagos: 16,372.24
Comprobantes ATRASADOS 1]
Cargos: 32,742.16
Abonos: -16,372.24
Saldo 16,369.92

Resumen de Conceptos

Pago Crédite Chente/Deudor 16,372.24

Soporte Técnico ©ECO-HORU Agosto 2019 Pagina 25 de 25



