SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas

SuperADMINISTRADOR
Proceso de Ventas

Proceso de Ventas y atencion a los Clientes.
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1.0 Dar de alta Serie y Folios para Emitir Comprobantes.
1.1 Serie y Folios para Cotizacion.
1.2 Serie y Folios para Factura.
1.3 Serie y Folios para Notas de Crédito.
1.4 Serie y Folios para Recibos Electrénicos de Pago.
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4.1 Cotizacion.
4.2 Factura.
4.3 Nota de Crédito.
4.4 Facturacion de Anticipos.
4.5 Recibo Electrdnico de Pago.
5.0 Cancelar Comprobante Fiscal.
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7.0 Verificador de Comprobantes.
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Para regresar al “Indice” haga clic en “Regresar”, que se encuentra al final de cada punto.

1.0 Dar de alta Series y Folios para Emitir Comprobantes.

Crear Serie y Folio para Emitir: Cotizacion, Factura, Nota de Crédito y Recibo Electrénico de Pago. En las Series para emitir comprobantes bajo el
Esquema 70 Comprobante Fiscal Digital por Internet se deben indicar los archivos de Certificados para el timbrado ya sea a nivel Empresa o a nivel
Serie como se explica en los puntos 1.2 Factura, 1.3 Nota de Crédito y 1.4 Recibos Electrénicos de Pago.

1.1 Serie y Folios para Cotizacion.

Haga clic en el Menl “Ventas” y seleccione el submenl “Series y Folios de Comprobantes de Ventas”.

Dar de alta Serie y Folio para Emitir Cotizaciones a los Clientes.

|7 Series y Folios de Comprobantes de VENTA: ¥
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro HUEVD. Registros: 25 Ll____ﬁ ﬂ_] Q

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes b

Empresa: |1 ¥ | SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V.
Sucursal Normal: |1 * | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: |5 * | Cotizacidn
Serie de Folios: |C A
Nombre: |[WHEETNG
Esquema: (10 v | Documento uso interno

Folios || Certificados | Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correa | Fiscal

Ultima Folio asignado: |0

MFE &K Qb Q=

Soporte Técnico ©ECO-HORU 25 Julio 2019 Pagina 1 de 35



SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes.

Seleccione Empresa y Sucursal, en el campo “Tipo de Comprobantes Normal” seleccione la opcion 5=Cotizacion. En el campo “Serie de Folios”
capture la letra que identificard a la Serie para emitir Comprobantes de Cotizaciones, en este ejemplo sera la letra C=Cotizacion.

Nombre, escriba un nombre que identifique a la Serie. Ejemplo: Cotizacion. Esquema, seleccione la opcion 10=Documento Interno. Las cotizaciones no
tienen validez Fiscal.

Pestaiia Folios.

Ultimo Folio asignado. Muestra el Ultimo nimero de folio emitido de esta Serie en la pantalla de Emision de Comprobantes de Ventas, en el menu
Ventas.

Pestaia Logotipos.
Cargue en el sistema el logotipo de su Empresa, para que salga en la Cotizacion en la parte superior del Comprobante.

Datos para imprimir en el Comprobantes.

Logotipo de la Empresa. Archivo de imagen (.jpg, .gif, .png, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen seleccionada. Quitar. Quita la imagen cargada
en el sistema.

Logotipo Tiquetera. Archivo de imagen (.bmp, 24 bits, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen seleccionada. Quitar. Quita la imagen cargada en el
sistema.

Lema de la Empresa. Lema de la Empresa (300 caracteres). Ejemplo: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado.

Pestaiia Diversos.

Indique al sistema Formato de impresidn a utilizar.
|7/ Series y Folios de Comprobantes de VENTA
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 2 Ll—:-:] ﬂ_] ﬁ
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ¥ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal Normal: (1 | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: |5 ~ | Cotizacidn
Serie de Folios: |(COT b

Nombre: |Cotizacion
Esquema: |10 * | Documento uso interno

e

Folios | Certificados | Logotipos | Diverses || Sglicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta

Filtro de otras posibles Sucursales v tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Tipos de Comprobantes: | |

Mo. de registros por pagina: [0 |_|Seleccionar formate al emitir | [2de formato solo si tiene Consignade
_’ Formato de Impresion: [Documento Interno + | Segundo Formato: | ¥ | Editor espedalizado
Formato de contra recibo: | = Formato Com. Exterior en caso de existir: | w
|_|Razonar Comprobantes Razones:
Guardar/Enviar Cliente:
Cuentas de Ventas Mormales: Cancelacidn:
Opciones especiales al Emitir Comprobantes: Solo Emitir Comprobantes con Articules de la siguiente Categorias:

Categonias: | |

|+|Mo permitir actualizacion si el Comprobante esta impreso
| |Imprimir Pagaré Editar

| |Imprimir Observaciones Editar

|__|Agregar observaciones como Addenda

| |Imprimir directe en impresora (No muestra .PDF)
|__|Imprimir directo archivo txt

Descargar Plugin Observaciones antes de empezar
|__|Permitir cancelar si hay remisiones relacionadas
|__|Mo permitir eliminar el Comprobante
|_|Es receta médica
| |Utilizar para Nota de Crédito automatica en Pagos de Cartera de Clientes

Mombre impresora: | |

|__|Imprimir en tiquetera

Mombre Tiguetera: | |
Tipo Tiquetera: |Térmica (56] ~

Fechas v Comentarios:

b0 XK 4 0 QBE 9
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Filtro de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes para esta misma Serie.

Formato de impresion a utilizar. Seleccione el formato “Documento Interno”.

Habilite la opcion “No permitir actualizacion si el Comprobante esta impreso”. Solo se puede habilitar/deshabilitar si el esquema del Comprobante es
“Documento uso Interno”.

Pestaiia Fiscal.

| Series y Folios de Comprobantes de VENTA ¥
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y /o Impresion Registros: 2 Ll;[] ﬁ_] 0

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU US0O COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucurszl Mormal: (1 ~ | Matriz
Tipo de Comprobante Mormal: |3 ~ | Cotizacidn
Serie de Folios: |COT »
Mombre: |Cotizacion

Esquema: |10 ~ | Documento uso interno \

Folios | Certificados | Logotipos | Diversos | Solictudes de compra | Redactar correo | Fiscal || Punto de Venta

Informacidn fiscal de la serie

Métode de pago para CFDI 3.3: w
—.' Régimen Fiscal 5AT: 801  ~ General de Ley Personas Morales
Tva Trasladado: |16 ~ | IVA Trasladado 16% Mormal

| |Carta Porte
Retendiones espedales (Se calcula en automatico de Fisica a Moral)

|_|Interviena TvA Retenide (Moral a Moral)

|_|Interviena ISR Retenide (Moral a Moral)
| |Interviene IVA Retenido e ISR Retenido (Moral a Fisica)

(DA 8 K 4 P o Q = 9

Informacion Fiscal de la Serie.
Régimen Fiscal. Seleccione el Régimen al que pertenece la Empresa/Persona Fisica. Clic en etiqueta para dar de ALTA nuevo Régimen Fiscal.

IVA Trasladado. Seleccione “IVA Trasladado 16 % normal”.

Guarde los cambios realizados en la Serie de Folios de Comprobantes de Ventas haciendo clic en el botén H de la barra de botones.

Regresar.

1.2 Serie y Folios para Factura.

Haga clic en el Men( “Ventas" y seleccione el submen( “Series y Folios de Comprobantes de Ventas”.

Dar de alta la Serie y Folio para Emitir Facturas.
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Series y Folios de Comprobantes de VENTA %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 2 (=) ﬂj (]
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 v  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥  Matriz
Tipo de Comprobante Normal: 30 | v | Factura TiPe de Comprobante 30 Factura
Serie Serie de Folios: |CFDI v
Nombre MNombre: Factura J

Esquema 70 gsquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacidn (Nc

Folios | Certificados | Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta

Ultimo Folio asignado: |0

Control de folios preimpresos

|_|Activar folios preimpresos

Ultimo folio preimpreso asignado: | 0|

b~ 4 K1 &1 s rsi 1 el N
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes.

Seleccione Empresa y Sucursal, en el campo “Tipo de Comprobantes Normal” seleccione la opcion 30=Factura. En el campo “Serie de Folios”
capture la letra o letras que identificaran a la Serie para emitir Facturas, en este ejemplo sera las letras FAC=Factura.

Nombre, escriba un nombre que identifique a la Serie. Ejemplo: Factura Electronica CFDI.
Esquema, seleccione la opcion 70=Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion.

Pestaiia Folios

Ultimo Folio asignado. Muestra el tltimo nimero de folio emitido en la pantalla de Emisién de Comprobantes de Ventas, en el men( Ventas.

Pestaiia Certificados
Los Certificados se pueden instalar a nivel empresa y aplicarlos a todas las Series o subir certificados por Serie o Sucursal.
Opcion 1: Utilizar Certificados de la Empresa

Para activar esta casilla previamente sélo una vez se debe entrar a instalar los certificados en la opcién Configuracion-> Empresas.
_n'_ Empresas #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién Registros: 11 = 8l €

Identificacion de la Empresa
Empresa: |1 v
Nombre: | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Trabajar en Demostracion: 1y Clic para agregar clave de acceso

Clave de Acceso Generales Configuraciones Comercio Exterior Certificados I e.Firma (antes FIEL)

Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFDI:
Si se indican aqui los certificados, en la Serie colocar la opcion "Usar certificados de la Empresa™

Contrasefia de Clave Privada; |¥¥¥*#**%%* | &
. - * . ( -
Ruta de archivo Clave Privada (*.key): |CSD_PRUEBAS_CFDI_URU070122528.KEY_6369489343895586¢ | Seleccionar ] Certificado
Ruta de archivo Certificado (*.cer): |CSD_PRUEBAS_CFDI_URU070122528.CER_H369489619482811] [ seleccionar ]
Vigencia Desde ﬁ Hasta ﬁ
Conexion con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI:
|/|Este PAC estd activo para timbrar .- 401 PAC
PAC: 4 v [+|Prueba | |Desactivar el timbardo de CFDI
Usuario: |demo J | |Desactivar la cancelacion de CFDI
Contrasefia: |*#**#&*%x
Validar datos de usuario y contrasefia
Token infinito PAC:
¢Como genero el token infinito? :b [ Indicar a las Series que tomen este certificado
- . . Al dar clic todas las Series existentes
X K 4. D b Q = = toman este Certificado

Soporte Técnico ©ECO-HORU 25 Julio 2019 Pagina 4 de 35



SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas

En la Pestaia Certificados se captura la Contrasefia de Clave Privada y se selecciona la Ruta donde se localizan los archivos de Clave Privada
(*.key) y el archivo Certificado (*.cer) y ya que se suben se muestra la fecha de vigencia de los mismos.

Conexidén con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI.
A continuacion se activa la casilla de Este Pac esta activo para Timbrar, se selecciona el PACy se indican los datos de Usuario y Contraseiia para
hacer conexion con el PAC para el timbrado.

PAC. Seleccione 4 Smarter Web Proveedor Autorizado de Certificacién (PAC).

Usuario. Nombre de Usuario con el cual se conectara con el PAC.

Contraseiia. Clave para accesar al Usuario con el cual se conectara con el PAC.

Nota. Los datos antes mencionados los entrega el PAC a través de Eco-Horu.

Usar datos de Prueba. Active para utilizar Usuario y Contrasefia de prueba para Emitir Comprobantes. Nota. Los Comprobantes que emita no tendran
validez fiscal.

Indicar a las Series que tomen este certificado. Al dar clic en este botdn automaticamente se les asignan estos certificados a todas las Series
existentes. En la pantalla de Series y Folios se activa automaticamente la casilla Utilizar certificados instalados en la Empresa. Si la Serie ya tiene de alta
certificados estos no se toman en cuenta.

Dar clic en el boton grabar lj para guardar los cambios.

Al dar de alta una nueva Serie en la pantalla de Series y Folios de Comprobantes de Venta: activar la casilla Utilizar certificados
instalados en el empresa.

|V Series y Folios de Comprobantes de VENTA *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 2 ll__.:] ﬂ] i

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ¥ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USQ COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal Mormal: |1 ~ | Matriz
Tipo de Comprobante Mormal: |30 ~ | Factura
Serie de Folios: |CFDI v
Nombre: |Factura |
Esquema: |70 w | Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacidn {Nc

'

Folios | Certificados || Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta
Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI: [ |Utilizar certificados instalados en la Empresa

Contrasefia de Clave Privada: | |

Ruta de archivo Clave Privada (*.key): Activar para usar Eertirmadgg y PAC Seleccionar
Ruta de archive Certificado (*.cer): instalados en Configuracion > Empresas
Vigencia Desde E Hasta E

Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:

Contrasefia de Clave Privada: | |

Ruta de archive Clave Privada
Ruta de archive Certificado (*.cer):
Vigencia Desde A Hasta K|

Motas: en automatico se avisa vigenda menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

Conexion con el Proveedor de Certificaddn (PAC) para CFDI:

| |Este PAC estd activo para timbrar  Datos de PAC |_|Este PAC estd activo para timbrar
PAC: | v | |_|Prueba | |Cancelar asincrono PALC: ¥ | |_|Prueba
Usuario: | | Usuario: | |
Contrasefia: | | Contrasefia: | |
Validar dates de usuario v contrasefia Validar dates de usuario v contrasefia

OB X MK 4 b by HE9

Cuando se da de alta una nueva Serie 0 una existente y ya estan instalados los certificados a nivel empresa entonces al dar clic sobre la casilla Utilizar
certificados instalados en la Empresa y automaticamente se asignan los certificados y datos del PAC para el timbrado y en la Serie se muestra el
mensaje relacionado como se ve en la siguiente pantalla:
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| Series y Folios de Comprobantes de VENTA *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién Registros: 2 @ ]_,‘ 0
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Empresa: |1 v  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥  Matriz
Tipo de Comprobante Normal: 30 v Factura
Serie de Folios: |(CFDI v

Nombre: |Factura |
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacidn (Nc

Folios | Certificados Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta

Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI: I [vutilizar certificados instalados en la Empresa I

Contrasefia de Clave Privada: | |

Ruta de archivo Clave Privada (*.key): Seleccionar
Ruta de archivo Certificado (*.cer): Seleccionar

Vigencia Desde [j Hasta E Limpiar
| “} Se utilizan certificados de Empresa Se ut_ilizan Certificados y datos del
Certificado de Sello Digital siguiente o anterior: . PAC instalados en la Empresa

Contrasefia de Clave Privada: | I

Ruta de archivo Clave Privada

Ruta de archivo Certificado (*.cer): Seleccionar

Vigencia Desde [ Hasta &

Notas: en automdtico se avisa vigenda menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

[ XK ¢ D waH92

Dar clic en el boton Grabar para almacenar los cambios.

Opciodn 2. Asignar certificados por Serie o Sucursal y PAC

Cuando para una Sucursal o Serie se quieren utilizar unos Certificados distintos o no se instalaron a nivel empresa entonces la casilla Utilizar
certificados instalados en la Empresa debe estar desactivada y se procede a capturar la Contrasefa y seleccionar la ruta donde se localizan los
archivos de Clave Privada y Certificado.

| Series y Folios de Comprobantes de VENTA ¥
Altas, Bajas, Cambios, Consulta yfo Impresion Registros: 5 h[;:] IJ 0
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ¥  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO CCMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Nommal: |1 ~ | Matriz .
Tipo de Comprobante Mormal: |30 ~ | Factura Tipo de Cnmprnbante 30
Serie Serie de Folios: [FAC v
Mombre  MNombre: |Factura |
Esquema: |70 ~ | Comprobante Fiscal Digital por Internet {CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion {Nc
Esquema 70 Comprobante Fiscal Digital por Internet
Se usan los certificados instalados aqui

i Cerii 05 i i ici Reda Fiscal i i i
Eslios Logotipes | Diverses | Solictudes de compra Kl conen I para la Serig, si esta casilla esta en blanco

Certificado de Selo Digital exclusive para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDL: [ |Utilizar certificados instalados en la Empresa

Contrasefia de Clave Privada; [F¥*¥+¥+++ |

Ruta de archivo Clave Privada (*.key): | 1_AAADLOLOD By Seleccionar
Ruta de archiva Certificado (*.cer): er
Vigencia Desde 18] 017 [9 21 [[
Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:
Contrasefia de Clave Privada: | |
Ruta de archivo Clave Privada
Ruta de archiva Certificado (*.cer):

Vigencia Desde A Hasta |

Motas: en automatico se avisa vigendia menor a 15 dias yfo folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

Conexidn con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI:

Datos del PAC

|wEste PAC esta activo para timbrar |_|Este PAC esta activo para timbrar
PAC: |4 |~ [ _|Prueba [_|Canceler asincrono PAC: ~ | |_|Prueba
Usuario: [sal540 | Usuario: | |
Contrasefia: |¥*¥+++ | Contrasefia: | |

OO0 X K I b QH 9
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Conexidén con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI.

PAC. Seleccione 4 Smarter Web. Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC).
Usuario. Nombre de Usuario con el cual se conectara con el PAC.
Contraseiia. Clave para accesar al Usuario con el cual se conectara con el PAC.
Nota. Los datos antes mencionados son entregados por Eco-Horu.

Usar datos de Prueba. Active para utilizar Usuario y Contrasefia de prueba para Emitir Comprobantes. Nota. Los Comprobantes que emita no tendran
validez fiscal.

Pestaiia Logotipos.

Cargue en el sistema el Logotipo de su Empresa, para que salga en la Factura en la parte superior del Comprobante.
Series Y rolios de L‘ompmnantes de VENIA &
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 2 = 8l e
Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ¥ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S5.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥ | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: |30 | v | Factura
Serie de Folios: |CFDL v

Mombre: Factura |
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion (Nc

Folios | Certificados || Logotipos Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta

Datos a imprimir en el Comprobante

Logotipo de la Empresa: Seleccionar | Ver Quitar
—_—
Logotipo para tiquetera: Seleccionar .I Ver Quitar

Lema de la Empresa:

K K 4 L o1 QH 9
Datos para imprimir en el Comprobantes

Logotipo de la Empresa. Archivo de imagen (.jpg, .gif, .png, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen seleccionada. Quitar. Quita la imagen cargada.
Logotipo Tiquetera. Archivo de imagen (.bmp, 24 bits, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen seleccionada. Quitar. Quita la imagen cargada.
Lema de la Empresa. Lema de la Empresa (300 caracteres). Ejemplo: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado.

Pestaia Diversos

Dar clic en la pestafia Diversos.
Series y Folios de Comprobantes de VENTA #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién Registros: 2 & 8 e
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes ]

Empresa: |1 v  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥ | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: 30 | v Factura
Serie de Folios: |CFDI v

Nombre: Factura |
Esquema: (70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacidn (Nc

Folies | Certificados | Logotipos Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta
Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Tipos de Comprobantes: J

No. de registros por pagina: |0 | | |seleccionar formato al emitir | |2do formato solo si tiene Consignado
=== Formato de Impresién 3.3: Cfdi33 ¥ Segundo Formato: | ~  Editor especializado
Formato de Impresion 3.2: | v
Eormato de contra recibo: v Formato Com. Exterior en caso de existir: | e
| |Razonar Comprabantes Razones: ]
Guardar/Enviar Cliente:
Cuentas de Ventas Normales: Cancelacion:
Opciones especiales al Emitir Comprobantes: Solo Emitir Comprobantes con Articulos de la siguiente Categorias:
Mo permitir actualizacion si el Comprobante esta impreso R @M | J
Imprimir B 3 - Imprimir Directo en Impresora
- mpr!m_w agare . Editar |_|Imprimir directo en impresora (No muestra .PDF)
| |Imprimir Observaciones Editar i di hi
| |Agregar observaciones como Addenda (& imprimir directo archivo bt

Configurar Descargar Plugin Observaciones antes de empezar
|__|Permitir cancelar si hay remisiones relacionadas

No permitir eliminar el Comprobante . .
IljES ::eta e P [__|1mprimir en tiquetera  Imprimir en ticketera

Nombre Tiguetera: |
Tipo Tiquetera: Termica (56] v

Nombre impresora: |

|_|utilizar para Nota de Crédito automatica en Pagos de Cartera de Clientes

X K 4 D Q [H 9
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Formato de Impresion 3.3. Seleccionar el formato CFDI3.3 o el predefinido en particular para la empresa.

Impresion Directa en Impresora o Tiquetera

Imprimir Directo en Impresora (no muestra .PDF). Dar clic en esta casilla para enviar la factura directamente a una impresora.
Descargar Plugin. Dar clic sobre el nombre para descargar el Plugin requerido en el sistema para la impresion directa. Al dar clic en la etiqueta
Observaciones antes de empezar se muestran las instrucciones a seguir para instalar este pluguin.

Nombre Impresora. Indique el nombre de la impresora a donde se enviara el comprobante. Ejemplo: Impresora_Facturacion.

Imprimir en Tiquetera. Dar clic en esta casilla para enviar el comprobante a una tiquetera.

Nombre Tiquetera. Indique el nombre de la tiquetera a usarse. Ejemplo: Tiquetera_Facturacion.

Tipo Tiquetera. Seleccione en la ventana el Tipo de tiquetera. Ejemplo. Termica 56 Cr.

Pestaiia Fiscal

Dar clic en la pestana Fiscal y seleccionar Método de Pago, Régimen Fiscal y el IVA Trasladado.
Series y Folios de Comprobantes de VENTA *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 2 Ll;:] ﬁ_l e

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE CV.
Sucursal Normal: |1 ~ | Matriz
Tipo de Comprobante Mormal: |30 ~ | Factura
Serie de Folios: |CFDI v
MNombre: |Factura I
Esquema: |70 * | Comprobante Fiscal Digital por Internet {CFDI) timbrade por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion {Nc

Folios | Cerificados | Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correo Punto de Venta
Informacidn fiscal de la serie

Métedo de pago para CFDI 3.3: |3 ~ | Opdonal (puede cambiarse al facturar)
Régimen Fiscal SAT: |601 |+ General de Ley Personas Morales

IvA Trasladade: |16+ | IVA Trasladade 16% Normal
|__|Carta Porte

Retenciones especiales (Se calcula en automatico de Fisica a Moral)

|_|Interviene TvA Retenide (Moral a Moral)
|_|Interviene ISR Retenide (Meral a Moral)
|_|Interviene IVA Retenide e ISR Retenido (Moral a Fisica)

€ WK 4 > lQ H 9

Método de Pago: Seleccione 1- Pago en una sola exhibicion, 2- Pago en Parcialidades o Diferido y 3- Opcional se cambia al facturar.
Régimen Fiscal. Seleccione el Régimen al que pertenece la Empresa/Persona Fisica. Clic en etiqueta para dar de ALTA nuevo Régimen Fiscal.
IVA Trasladado. Seleccione “IVA Trasladado 16 % normal” o el que aplique.

Active las opciones “Interviene ISR e IVA Retenido” si aplican para la Serie.

Pestaiia Punto de Venta

Dar clic en la pestaia Punto de Venta para configurar en el punto de venta captura tipo Supermercado (ESPECIAL PARA TIQUETS).

Series y Folios de Comprobantes de VENTA =

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién Registros: 2 = 8l e

SUCUISal NOrmal: |+ ¥ | Manz
Tipo de Comprobante Normal: |30 v | Factura
Serie de Folios: |CFDI v
Nombre: Factura

Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion (Nc

Folios | Certificados | Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar corren | Fiscal | Punto de Venta

Configuracion para el punto de venta ESPECIAL PARA TICKETS

|«/JActivar lectura de codigo de barras para captura tipo Super Mercado
Configuracion para basculas: | Se recomienda ver guia de instalacion y de uso

K K 4 D v QH 9
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Activar Lectura de codigo de barras para captura tipo Super Mercado. Dar clic en la casilla para activar la captura del codigo de barras del articulo
usando un lector.

Configuracion para basculas. Aqui se configura el cddigo especial para la bascula usando una secuencia de los siguientes caracteres: R = caracter de
relleno, C = codigo del producto, P = peso del producto sin puntos, T = importe total sin puntos. Ejemplo: RCCCCCCPPPPPR = 1 caracter para relleno, 6
caracteres para el cddigo de producto, 5 caracteres para el peso y 1 caracter de relleno al final. Si una bascula imprime el Total en dinero entonces en los
campos correspondientes se pondra el caracter T, ejemplo: RCCCCCCTTTTTR

Se recomienda ver quia de instalacioén y uso. Dar clic sobre el nombre para ver la guia detallada y siga las instrucciones.

Guarde los cambios realizados en la Serie de Folios de Comprobantes de Ventas haciendo clic en el botén m de la barra de botones.

Regresar.

1.3 Serie y Folios para Notas de Crédito
Haga clic en el Menl “Ventas” y seleccione el submenu “Series y Folios de Comprobantes de Ventas”.

Dar de alta Serie y Folio para Emitir Notas de Crédito.

| Series y Folios de Comprobantes de VENTA *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién ALTA: Registro NUEVO. Registros: 2 d;,f] Bl @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ¥  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal Normal: |1 * | Matriz
Tipo de Comprobante Mormal: |50 |~ | Nota de Crédito Tipo de Comprobante 50
Serie Serie de Folios: |NC e
Nombre Mombre: |Mota de Crédito |
Esquema 70 Esquema: |70 |~ | Comprobante Fiscal Digital por Intemet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizade de Certificacién (Nc

Certificados | Logotipos | Diversos | Solidtudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta

Ultimo Folio asignade: |0

Control de folios preimpresos
|_|Activar folios preimpresos

Ultimo folio preimpreso asignado: | I:Il

KK 4 o0 Q= 9

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes.

Seleccione Empresa y Sucursal, en el campo “Tipo de Comprobantes Normal” seleccione la opcion 50=Nota de Crédito. En el campo “Serie de
Folios” capture la letra o letras que identificara a la Serie para emitir Notas de Crédito, en este ejemplo sera las letras NC=Nota de Crédito.

Nombre, escriba un nombre que identifique a la Serie. Ejemplo: Nota de Crédito.
Esquema, seleccione la opcion 70=Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion...

Nota: El tipo de Comprobante 50 es el predefinido por el sistema. Para llevar por separado el control de las Notas de Crédito por bonificaciones o las
generadas por aplicacion de anticipos (no afectan inventarios) y las Notas de Crédito generadas por devoluciones (si afectan inventarios) se recomienda
tener un Tipo de Comprobante para cada uno. Ejem. 50 Notas de Crédito por Bonificaciones (Cuenta de Inventario en blanco) y 51 Notas de Crédito por
devoluciones (asignar la Cuenta de Inventario que afecta) y dar de alta las Series correspondientes a cada uno.

Pestaiia Folios.

Ultimo Folio asignado. Muestra el ltimo nimero de folio emitido en la pantalla de Emisién de Comprobantes de Ventas, en el menl Ventas.

Pestaiia Certificados.

Los Certificados se pueden instalar a nivel empresa y aplicarlos a todas las Series o subir certificados por Serie o Sucursal. En el punto 1.2 se explico a
detalle como instalar los certificados a nivel Empresa o por Serie.
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Opcioén 1 Certificados a Nivel Empresa

Dar clic en la casilla Utilizar certificados instalados en la Empresa y automaticamente se muestran los certificados y al timbrar se tomaran los datos
del PAC configurado en la Empresa.

| | Series y Folios de Comprobantes de VENTA *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 2 & 8l €

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Normal: |1 ¥ Matriz
Tipo de Comprobante Normal: |50 v Nota de Crédito
Serie de Folios: [NC v
Nombre: |Nota de Crédito |
Esquema: |70 | v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion (N¢

| Folios | Certificados || Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal to de Venta |
Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI:  |/]Utilizar certificados instalados en la Empresa

Contrasefia de Clave Privada: | BE
Ruta de archivo Clave Privada (*.key): ( Seleccionar ]
Ruta de archivo Certificado (*.cer): Seleccionar
Vigendia Desde G| Hasta G [ Limpiar |
) Se utilizan certificados de Empresa
Certificado de Sello Digital siguiente o anterior: -
Contraseiia de Clave Privada: | | &

i Ruta de archivo Clave Privada Seleccionar |

Ruta de archivo Certificado (*.cer): | Seleccionar
Vigencia Desde 3 Hasta 9 [ Limpiar

Notas: en automatico se avisa vigencia menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

DD XK Db QL H9

Opciodn 2. Asignar certificados por Serie o Sucursal y PAC

Cuando para una Sucursal o Serie se quieren utilizar unos Certificados distintos o no se instalaron a nivel empresa entonces la casilla Utilizar
certificados instalados en la Empresa debe estar en blanco y se procede a capturar la Contrasefa y seleccionar la ruta donde se localizan los
archivos de Clave Privada y Certificado.

| | Series y Folios de Comprobantes de VENTA *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 2 @ .J (7]

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Normal: |1 v Matriz
Tipo de Comprobante Normal: (50 v Nota de Crédito
Serie de Folios: |NC v
Nombre: |Nota de Crédito |
Esquema: [70 |~ Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbradg por PAC Proveedor Autorizado de Certificacidn (Nc

| Folios | Certificados || Logotipos | Diversos | Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscalp Punto de Venta
Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI:  _|Utilizar certificados instalados en la Empresa

Contrasefia de Clave Privada; |¥**¥**** | =

Ruta de archivo Clave Privada (=key): (5D Pruebas CFOI URLO70122 Seleccionar
Ruta de archivo Certificado (=.cer): CSD_Pruebas CFDI_URLO70122528. cer
Vigencia Desde 21/10/2016 [9 Hasta 21/10/2020 [9 [ Limpiar_
Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:
Contrasefia de Clave Privada: | | =~
Ruta de archivo Clave Privada Selegcionar
Ruta de archivo Certificado (*.cer):
Vigencia Desde ™ Hasta K| Limpiar |

Motas: en automdtico se avisa vigenca menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

Conexidn con el Proveedor de Certificacién (PAC) para CFDI:

|/]Este PAC esta activo para timbrar |_|Este PAC esta activo para timbrar
PAC: 4 v [V/IPrueba [_|Cancelar asincrono PAC: ¥ |_|Prueba
Usuario: demo Usuario: | |
Contrasefia; ‘***** %%+ - Contrasefia: | |
Validar datos de usuario y contrasefia Validar datos de usuario v contrasefia

OO0 X K 4. QA BF 9
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Conexidn con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI.

PAC. Seleccione 4 Smarter Web Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC).

Usuario. Nombre de Usuario con el cual se conectara con el PAC.

Contraseifia. Clave para accesar al Usuario con el cual se conectara con el PAC.

Nota. Los datos antes mencionados son entregados por Eco-Horu.

Usar datos de Prueba. Active para utilizar Usuario y Contrasefia de prueba para Emitir Comprobantes sin Validez Fiscal.

Pestaiia Logotipos.

Cargue en el sistema el logotipo de su Empresa, para que salga en la Nota de Crédito en la parte superior del Comprobante.

|7 Series y Folios de Comprobantes de VENTAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 ~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Nomal: |1 ¥ | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: |50 ~ | Mota de Crédito
Serie de Folios: [NC v
Nombre: |Nota de Crédito |
Esquema: |70 |~  Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacidn (Nc

Folios | Certificados | Logotipes || Diversos
Datos a imprimir en el Comprobante

Logotipo de la Empresa: LOGO_ECO g Ver Quitar
Logotipo para tiquetera: Ver Quitar

Lema de la Empresa:

OB & K4 b QH 9

Datos para imprimir en el Comprobantes.

Logotipo de la Empresa. Archivo de imagen (.jpg, .gif, .png, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen. Quitar. Quita la imagen cargada en el sistema.
Logotipo Tiquetera. Archivo de imagen (.bmp, 24 bits, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen. Quitar. Quita la imagen cargada en el sistema.
Lema de la Empresa. Lema de la Empresa (300 caracteres). Ejemplo: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado.

Pestafiia Diversos.

Indique el formato de impresion a utilizar.

S R o e e T e e EEESEEEESS S b= g W

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes i

Empresa: |1 | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE C.V.
Sucursal Normal: |1 w | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: (50 ~ | Mota de Crédito
Serie de Folios: |NC v
Nombre: |Nota de Crédito |
Esquema: |70 + | Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion {Nc

Folios | Certificados | Logotipos M Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Tipos de Comprobantes: | |
No. de registros por pagina: |0 |_|seleccionar formato al emitir | |2do formato solo si tiene Consignado

Formato de Impresién 3.3: |CfdiNotaCredito33 ~ | Segundo Formato: | v | Editor especializado
Formato de Impresidn 3.2: | ~
Formate de contra recibo: | - Formato Com. Exterior en caso de existir: b
|_|Razonar Comprobantes Razones:
Guardar{Enviar Cliente:
Cuentas de Ventas Normales: Cancelacion:
Opdiones especiales al Emitir Comprobantes: Solo Emitir Comprobantes con Articules de la siguiente Categorias:
Cateqorias: | |

Mo permitir actualizacion si el Comprobante esta impreso
|_|Impr1.m!r Pagare i Editar |_|Imprimir directo en impresora (Mo muestra .PDF)
|_|Imprimir Observaciones Editar imir di hi
|__|Agregar observadones como Addenda |__[tmprimir directo archivo txt

Descargar Plugin Observaciones antes de empezar
|_|Permitir cancelar si hay remisiones relacionadas

Mo permitir eliminar el Comprobante
LMo p o |_|Imprimir en tiquetera

|_|Es receta médica )
Utili Nota de Crédito automética en Pagos de Cartera de Clienta e el '
I_I Zar para Mo e edl dutomatca en Fagos de era ge Llientes _l_lpo Tiquetera: Termica (56: =

Mombre impresora: | |
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Filtro de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes para esta misma Serie.
Formato de impresion a utilizar. Seleccione el formato “CfdiNotaCredito33".

Pestaia Fiscal

Empresa: 1 ¥  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥ Matriz
Tipo de Comprobante Normal: 50 v  Nota de Crédito
Serie de Folios: |NC v

Nombre: Nota de Crédito |
Esquema: |70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion (Nc

Folios | Certificados = Logotipos | Diversos @ Solicitudes de compra | Redactar correo Punto de Venta

Informacion fiscal de la serie

Método de pago para CFDI 3.3: |1 v | Pago en una sola exhibicion
Régimen Fiscal SAT: |601 |+ | General de Ley Personas Morales

VA Trasladado: |16 » IVA Trasladado 16% Normal

|_|carta Porte
Retenciones especiales (Se calcula en automatico de Fisica a Moral)

| |Interviene IVA Retenido (Moral a Moral)

XK K ¢ D v QH 9
Método de Pago. Se asume Pago en una sola Exhibicion.
Régimen Fiscal. Seleccione el Régimen al que pertenece la Empresa/Persona Fisica. Clic en etiqueta para dar de ALTA nuevo Régimen Fiscal.
IVA Trasladado. Seleccione “IVA Trasladado 16 % normal”.
Guarde los cambios realizados en la Serie de Folios de Comprobantes de Ventas haciendo clic en el botén =] de la barra de botones.

Regresar.

1.4 Serie y Folios para Recibo Electrdnico de Pago

Haga clic en el Menl “Ventas” y seleccione el submenu “Series y Folios de Comprobantes de Ventas”.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa; |1 » | SERVICIOS ADMIN

Sucursal Normal: |1 w | Matriz
Tizo de Comprobsnte Normak 5B v | Recibo Electrénico de Page  11PQ de COI“I"IPTDIJEI‘I":E 58
Serie de Folios: REP -

Nombra:  Recibo Electranico de Page |
Esguema: 70 | CFDI 2011 por PSECFDI Proveador dz Servicios d= Exepdicidn d2 cFDI Esquema 70

Folios | Certificados | Logotipos | Diverses | Solicitides de compra | Redactsr correo | Fiscal | Punto de Vent

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Tipos de Comprobantas:

Mo. de registros por pagina: |0 | Formato de Impresion |_[Seleccionar formato al emitir | 2do formato solo si tiene Consignado

Formato de Impresisn 3.3: ReciboElectronicolefago ~ Segundo Formato: » | Editor especislizado
Formato de Impresidn 3.2: | ~ o
Farmato de contra recibo: - Formata Com, Exterior en caso de existin: v
Razonar Comprobantes Razones:
GuardzsErviar Cliente:
Cuenitas da Ventzs Mormales: Cancalacidn:
Opciones especiales al Emitir Comprobantes: Solo Emitir Comprobantes con Artioulos de la siguiente Categorias:
Categorias: | |

No permitir actualizacion si el Comprobants esta impresa
! Ii"" prﬁm?r ;Tjgare . Eﬂ-@-[ | Imprimir directo en impresora (No muestra JFDF)
({tmprimir Cbeervaciones _ Eltar __Imprimir directo archivo o

|_|#gregar observaciones como Addenda
Descargar Plugin Obssrvaciones antes de smpszar

| |Permitir cancelar =i hay remisiones relacionadas Normbre imp a |

Mo permitir eliminar el Comprobants
LMo pe 5 Imprimir en bguetera

|_|Es receta médica
Ul Nots de Crédito ausométics =n Pegos de Cartera de Clinszs TG L)
l_l IZar para e Lredl au alica &n Fagos de ra o2 Llien Tlpo 1—|q|.| o TE’I'TI'I-[B [56: =

K d opn Q= -9 . 1
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Para dar de alta la Serie y Folio debe usarse el Tipo de Comprobante 58 — Recibo Electrénico de Pago el cual tiene la programacion requerida

para su emision.
Los Folios, Certificados y Fiscal proceda asignarlos igual a lo explicado para las Series de las Facturas.

Pestaia Diversos.
Indique al sistema el formato de impresion a utilizar.

Formato de impresion a utilizar. Seleccione el formato “"ReciboElectronicoDePago”.

Nota: Adicionalmente a la Serie debe darse de Alta un Articulo NM_PP con la Unidad de Medida SAT ACT y Clave SAT 84111506 Servicios de Facturacion.

Para una explicacion detallada de la configuracion y emision de los recibos Electronicos de Pago, véase Guia Emitir REP captura Manual — Ventas si se

emiten desde el Menu de Cuentas por Cobrar véase la Guia Emitir REP por pago o masiva desde CXC.
Regresar.

2.0 Clientes.
Haga clic en el Menl “Cuentas por Cobrar” y seleccione el subment “Clientes/Deudores”.

Dar de alta Cliente/Deudor.

& Clientes/Deudores *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 5 ,Eﬁ a4

Identificacion del Cliente/Deudor

Empresa: (1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V. CREDITO
Sucursal: |1 v  Matriz
Cliente/Deudor: |10 |
Razdn Sacizl Wombre corto
Persona w | |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V. |

v

Generales Clasificacion y Tipos = Datos Cliente = Programacion de Visitas | Comercio Exterior = Diversos | Comprobantes

Generales del Cliente/Deudor
R.F.C.: [XAXX010101000 |
C.URP.: | |

Domicilio:

Contacto 1:
Contacto 2:
Contacto 3:

Contactos para cotizaciones

Comentarios:

Correos y teléfonos para CRM, cologuelos separados por una coma "," cada correo y cada teléfono

Correos: |

Teléfonos: |

X K q Pl QH 9 @

Seleccione Empresa y Sucursal para dar de alta el Cliente. En el campo “Cliente/Deudor” capture el cddigo para el Cliente (hasta 8 digitos). Indique al

sistema si es Empresa o Persona Fisica y capture el Nombre completo del Cliente.

Pestaiia Generales.

Generales del Cliente/Deudor.

R.F.C. Registro Federal de Contribuyentes de Persona Moral o Persona Fisica. Ejemplos: SAE860204]JF9 o RUBR5412138X3. R.F.C. Genérico: nacionales

N=XAXX010101000 y extranjeros E=XEXX010101000.
C.U.R.P. Clave Unica de Registro de Poblacion (LLLLaammddSeeCCChD), sélo en Persona Fisica. Ejemplo: RUBR541213HSRZLNO4.

Domicilio. Capture los datos de domicilio del Cliente/Deudor, lo cual también sucede con clic en nombre del dato Domicilio.
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[ Domicilio
Pais: 1 |~ | MEXICO
Codigo Postal: 85110
Calle: |NAINARI
Colonia: |[CUAUHTEMOC
Ciudad: |CIUDAD OBREGON
Municipio: |[CAJEME
Estado: (26 |~  SONORA
Referencia: | |
Teléfonos: | |
Internet: | |

e [T

Contacto 1, 2, 3. Clic en etiqueta para capturar los datos de cada persona con las que tendra contacto en la Empresa: Nombre, Puesto, Correo

electrénico.
Enviar CF: Activar esta casilla se se quiere que se le envie copia del correo de las facturas emitidas.
Enviar REP: Activar si se quiere que se le envie copia del correo de los Recibos Electrénicos de Pago.

Mo. Ext.: (1198 PTE. Mo. Int.:

£ Informacion del Contacto 1

Mombre: ALICIA SOLANO

J
Puesto: VENTAS |
Correo; facturas@supernomina.com | |¥|Enviar CF ||Enviar REP +/|Saldo

Messenger:
Teléfono trabajo: 044 415 2520

|
|
Teléfono casa: |
|
J

Celular: |
MNextel v radio:
Fax: |
Otros: | |
| Cancelar

Aceptar datos.

Pestaia Clasificacion y Tipos.

a Clientes/Deudores *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 5 lEh ﬂ_.l e

Identificacion del Cliente/Deudor

Empresa: (1 |~ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V. CREDITO
Sucursal: |1 ¥ Matriz
Cliente/Deudor: |10 |
Razdn Socizl Mombre corto
Persona v | |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V. |
Generales | Clasificacion y Tipos || Dates Cliente | Programacién de Visitas | Comercio Exterior | Diversos | Comprobantes
Datos del Cliente/Deudor
Clase para diferenciar su operacion: 1 v Macional Parte Mo Relacionada Totales en reportes: |1 v Local
Tipo de Cliente: |1 |+ Comercio Limite de Crédito Miles: | |
Regidn: | |w Crédito Disponible: -1003654.00
Grupo, Categoria o Familia de Clientes: | Suspender Crédito: | |
Cliente cabecera de GRUPO: Limite de Venta Miles: |0
Precios Aplica para pronto pago: ||
ListadePredio: | v Descuento VENTAS: |
Usar costo d: ;ziadsat;e\f’f:tj; |_, : Aplicar dtlascuentc_) o GU,DBF\L: ~
Nivel Socio Econdmico: A

0 X K 4 D QHE 9 s

Datos del Cliente/Deudor.

Clase para diferenciar su operacion. Seleccione Clase del Cliente para poder diferenciar la operacion con la Empresa. Ejemplo: Nacional parte no

relacionada.
Tipo de Cliente. Seleccione tipo de Cliente que es para la Empresa (1-99). Ejemplo: Comercio, Industria, Servicios. Clic en etiqueta para Mantenimiento
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Totales en Reportes. Clasifique al Cliente para poder generar reportes (1-99). Ejemplo: 1=Local. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Los datos restantes son opcionales para su captura.

Pestaiia Datos Cliente.
a Clientes/Deudores *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 5 d;ﬁ ﬂj (7]
Identificacion del Cliente/Deudor

Empresa: |1 ¥ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, S.A. DE C.V. CREDITO
Sucursal: |1 v Matriz

Cliente/Deudor: |10 |

Razdn Socizl Nombre corto

Persona v | |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V. |

Generales | Clasificacidn y Tipos | Datos Cliente | Programacion de Visitas | Comercio Exterior | Diversos | Comprobantes

Copiar Cliente a Consignado

Consignado: 0 Conducto: 1 |~ Personal
Moneda para facturar: (I + Peso Mexicano Observaciones: |
Condiciones de Pago: |15 v 15 dias Codigo en el sistama de ndmina:
Forma de Pago Forma de Paqo: |3 ¥ | Transferenda electrsd Vendedor asignado: ~
: i . Vendedor asignado 2: | v
Uso de CFDI Uso CFDI: [PO1 v | Por definir .\ oo ponearias
Cuentas Bancarias para Complemento Recepcidn de Pagos Cobrador: b4
Tipo de entrega: [1 |+ | Inmediata Trab. que proporciona los servicios: v
Cliente para CXC: Addenda/Complemento: | 4
Firmas Autorizacién Ver Firmas Segunda Moneda: | v
Comportamiento del IVA en caso de RFC extranjero Sequnda Forma Pago: | | ¥
Cilculo TVA: v Mo imprimir observaciones de la Serie: ||
Método de Pago: v Va en layout Holdm: |_|
Catdlogo de Departamentos  Solicitar al Facturar/Cotizar: || Permitir Forma de Pago en PPD: |_| IVA Incluido: ||
No aplicar movimientos de ANTICIPO: || Mo calcular IVA en factura: |_|
Historico de Presupuesto anual
Afio: | v R Ventas en Miles: 0 Distribucidn Mensual: 1
4 3

&

X K 4 D QHEH9 3

Moneda para facturar. Seleccione el tipo de Moneda a utilizar al facturar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Pesos M. N. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Condiciones de Pago. Seleccione la Condicién de Pago o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 2=Contado. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Forma de Pago. Seleccione la Forma de Pago para el Cliente o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 3=Transferencia electronica. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento. Las formas de Pago deben tener asociada la clave del Catalogo SAT.

Uso CFDI: Seleccionar el uso del CFDI que se mostrara en la emision del comprobante de ventas. Ejemplo: GO3 Gastos Generales.

Cuentas Bancarias para Complemento Recepcion de Pagos: Dar clic en este link para dar de alta las cuentas bancarias del cliente las cuales se
mostraran automaticamente para indicar de que cuenta del cliente se ordend el pago al emitir los Recibos electrénicos de pago.

Cuentas Bancarias (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion)

Buscar:

Registros: 0
Banco Cuenta Bancaria
Banamex 85101434
I v |
1 Banamex
2 Bancomer

3 HSBC
4 Santander

X &l

Al terminar de capturar las cuentas bancarias dar clic en el icono Al .

Nota: Para dar de alta un Banco entrar en Cuentas por Cobrar -> Pagos y Captura de Movimientos - Captura de Pagos a comprobantes en el apartado
de Cuenta Beneficiaria dar clic sobre la etiqueta Banco.
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Tipo de Entrega. Seleccione el Tipo de Entrega de la mercancia y/o servicio al Cliente o teclee su nimero. Ejemplo: 2=Inmediata. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Conducto. Seleccione el Conducto de Entrega de la Mercancia al Cliente o teclee su nimero. Ejemplo: 10=Paqueteria Aérea. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Los datos restantes son opcionales para su captura.

Guarde los cambios realizados en el Cliente haciendo clic en el botdn F] de la barra de botones.

Regresar.

3.0 Articulos.

Haga clic en el Menl “Inventario” y seleccione el subment “Catalogos de Inventarios — Articulos/Servicios”.

Dar de alta Articulos/Servicios.
¥, Articulos/Servicios *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién Registros: 72 LEU ﬁ.] 1
Identificacion del Articulo/Servicio
Empresa: 1 |+ SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V. o I S —— R
Sucursal: |1 v | Matriz . =
Articulo/Servicio: |5 | Asignada
Nombre: |SuperADMINISTRADOR .
Mombre corto: | J e

Cddigo de Barras:

Manejo de || Datos para Ventas | Datos para Compras = Productos Kit | Formulacion | Conversiones | Datos Disponibles

Manejo de
Descripcién adicional al Facturar: [+ Mimero de Serie: ||
Solicitar Cuenta Predial al Facturar: | | Informacion aduanera: | | Mo usar en VENTAS: Talla: |
Predefinir Cuenta Predial: | | Costo Ident: | | Lotes: | |
Condicidn entrega, envase,origen: | | Color: |_|
Clase y Tipo
Clase: 2 v | Servicio no Inventariable Tipo: |50 | Servicios Categoria: 2 v | Sistemas
Linga: |4ﬂ v | SuperADMINISTRADOR. Configurar como Anticipo
Sublinea: [10 v  SISTEMAS Es Anticipo: ||
Cuenta por Cobrar: bl Conc cargo: b Conc abono: hd
Ll *

v,

K K J D b0 Q T 9 3

Seleccione Empresa y Sucursal para dar de alta el Articulo/Servicio. En el campo “Articulo/Servicio” capture el cddigo para el Articulo/Servicio (hasta
25 caracteres). Capture el nombre del Articulo y codigo de barras, en caso de utilizar uno.

Pestafia Manejo de.

Descripcion adicional. Al capturar el cddigo del Articulo en el detalle de la Venta el sistema presenta una pantalla adicional en la cual puede capturar
informacion adicional referente a la Venta. Ejemplo: SuperADMINISTRADOR, instalacion y capacitacion en sus oficinas.

Clase. Seleccione Clase para el Articulo para diferenciar su operacion.

1=Articulo Inventariable.

2=Servicio no Inventariable.

3=Juego de Articulos y/o Servicios Inventariable.

Tipo. Clasifique al Articulo por su Tipo. Ejemplo: 1=Menudeo. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Categoria. Clasifique al Articulo en una Categoria. Ejemplo: 1=Mercancias y Servicios. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Linea. Seleccione Linea a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 10=SuperCONTABILIDAD. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Sublinea. Seleccione la Sublinea a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 10=Sistemas.

Subsublinea. Seleccione la Subsublinea a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 10=Venta.

Los datos restantes en esta pestafia son opcionales segun si el articulo maneja: Serie, Informacion Aduanera, Color, Talla, Lotes, otros.

Pestafa Datos para Ventas.
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@3, Articulos/Servicios %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn Registros: 72 LEJ aJ '(

Identificacion del Articulo/Servicio
Empresa: (1 v SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE C.V.
Sucursal: 1 v Matriz
Articulo/Servicio: |3 |
Nombre: SuperADMINISTRADOR |
Nombre corto: |
Cadigo de Barras:

Sin Dmusagen

Sin Imagemn || s

Asignada

Elick nobrs sk Ama
Eaare s

Manejo de | Datos para Ventas | Datos para Compras = Productos Kit | Formulacion | Conversiones | Datos Disponibles

Datos de Ventas

Cuenta SA de Inventario, NORMAL: 1160  ~  Inventario Mercancias/Servics. Localizacidn dentro del almacén:
Moneda del precio: |1 w | Peso Mexicano Cuenta de Ventas de No Ventas Normales: | o
Unidad de Medida 1: (197 | Semido Unidad de Medida Nimero de decimales: (0 |
Unidad de Medida 2: - Mimero de decimales:
Permitir salidas sin existencia: |+ Aparece en Layout Holdm: || Politica de Descuento: -
Mo imprimir codigo en factura:] | Es Precio Fijo: Porcentaje de Utilidad: |
Es Retencién Devolucidn Gob: | | Mo manegjar decimales en cantidad: | | Margen de Utilidad: [0.00000( Calcular margen
Aparece en Totales: | | Descuento Previamente Asignado: |0.000( Limpizr en Proceso Cddigo de Articulo especial por Cliente
No es para Venta: | | Maximo porcentaie de descuento: | 0.00| Clave SAT: 81111500 |Ingenieria de software o hardware
Historicos Clave de Producto/Servicio SAT
Fecha Precio Precio base Impuestos Impuesto Desde Hasta Precio base % Descto  Precio Oferta
08/11/2010 0.00 1
] | »

& W 4 P M Q0T 92 2
Datos para Ventas.

Cuenta SA de Inventario, NORMAL. Seleccione la Cuenta de Inventario o teclee su nimero. Ejemplo: 1160=Inventario Mercancias.

Moneda del precio. Seleccione Moneda del Precio del Articulo/Servicio a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Peso Mexicano. Clic en etiqueta
para su Mantenimiento.

Unidad de Medida 1. Seleccione Unidad de Medida 1 a utilizar o teclee su nimero (1-999). Ejemplo: 1=Atado. Clic en etiqueta para su Mantenimiento

i
Unidad de Medida 1 (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion)

Buscar: 4 @
Registros: 51
Clave Nombre Abrevacidn Decimales  Tipo SAT Observaciones
140 Hollo Hollo i Mutuamente detinido a
191 Renta Renta 0 Mutuamente definido
195 Saco Saco 0 Mutuamente definido
|197 | |Servidio | |Serv | o (v BE v| | J
200 Sobre Sobre 0 ME43 Joule por ¢ =
205 Tambor Tambor 0 mE44 Metros kiloc
E45 Miliohm
210 Tetrapack Tetrapk 0 ME4s Kilovatio ho
215 Tonelada Ton. 3 T{E47 Kilovatio ho =
E48 Unidad de ¢
I 220 Tramo Tramo 0 M 49 Diz de trab: 3
ES Tonelada mé
T % & ES0 Unidad de ¢ ‘
E51 Trabajo

Nota: A las Unidades de medida utilizadas en la empresa se les debe asignar la Unidad de Medida SAT que le corresponde segun el
catalogo vigente. Es requisito para la emision del CFDI 3.3 que el articulo tenga la Unidad de Medida SAT y la Clave de Producto/Servicio.

Namero de decimales. Capture nimero de decimales a aceptar en la Unidad de Medida 1. Ejemplo: 2 digitos.

Permitir salidas sin existencia. Active para indicar que se podra dar salida al Articulo sin existencia en Almacén, al momento de Emitir el Comprobante
de VENTA.

Clave SAT: Capturar la clave de Producto/Servicio SAT o presione F2 para buscar la clave que le corresponde al articulo segln el catalogo
c_ClaveProdServ publicado por el SAT.

Historicos.
En este apartado del sistema indicara el precio Base de Venta e Impuesto a cobrar.

Historico de precios de Venta.
Fecha. Fecha de alta del Precio Base del Articulo/Servicio.
Precio Base. Precio del Articulo/Servicio.
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Impuestos. Seleccione el tipo de Impuesto a aplicar cuando se Emita un Documento de Venta por este Articulo/Servicio. Ejemplo: 1=IVA Gravado No
incluido nada mas, 10=IVA Gravado incluido nada mas. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Nota: Este apartado no se muestra si se manejan Listas de Precios. Si se requiere poner el IVA a algun articulo que no es inventariable como el de
ANTICIPOS entonces entrar a la Pestafia de Datos para Compras y capturarlo en el dato Impuesto.

Guarde los cambios realizados en el Cliente haciendo clic en el botdn F] de la barra de botones.

Regresar.

4.0 Emitir Comprobante de Ventas.

Emitir Cotizacion, Factura, Nota de Crédito, Recibo Electrénico de Pago y demas comprobantes de ventas en una sola pantalla.
4.1 Cotizacion.

Haga clic en el Menl “Ventas” y seleccione el subment “Emitir Comprobante de Ventas”.

{4 Emitir Comprobantes de VENTAS [Cotizacion] *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 L!;{] gl @
Saldo Anterior, =

Empresa  Sucursal Comprobants Serie Folio Sucursal Comp Serie Folio Fecha
1w L |~ 5= [c v | 1| - v v | | [25/10/2018 [4
Cliente: |2 SAUL PEREZ Cancelado: |
Consignado A: Prospecto Copiar Comprobantes = NO IMPRESQ
Orden de Compra y Fecha Otro 1 QOtro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedor Trabajador
| | A ||l J1 Jj| 1L ol [ 0.00] | ol | x| [ > L o
Mostrar Utilidad de Articulos Cantidades Ver pendiente por entregar
WA [ |+|Cambiar precio | |Cambiar cantidad | Generar cargo extra ].;i Comprobante pendiente
Articulo Descripcidn U. Medida Cantidad Precio| 9%, Descto. Importe
5 SuperADMINISTRADOR Serv 1.00 5,500.00 0 5,500.01
Ver/Agregar al Comprobante Estado: |Ganada > [%] Exportar Partidas: 1 / Cantidad: 1
& Comentario global Cumple con los requerimientos . Subtotal: 5.500.00
Totales del diente IVA: 880.00
. Formas de page Motivo: Total: 6.380.00
# Entrega
- -
' Autorizadion . - ;
. Vista P - Vista POF
B Comprobantes pendientes ista previa Precio | Vista previa |

XK ¢ M QH 6

Seleccione Empresa y Sucursal para emitir Cotizacion. En el campo “"Comprobante” seleccione 5=Cotizacion, el sistema en automatico selecciona la
Serie y asigna el Folio consecutivo siguiente y posiciona el cursor en el campo Cliente.

Cliente. Capture codigo del Cliente a emitir la Cotizacion, sino recuerda el codigo presione la tecla <F2> para buscar con cualquier parte del nombre. Clic
en etiqueta para su Mantenimiento.

Articulo. Capture codigo del Articulo o presione <F2> para buscar con cualquier parte del nombre. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Descripcion. Muestra el nombre del Articulo.

Unidad de Medida. Muestra la Unidad de Medida en la que se factura el Articulo.

Cantidad. Capture cantidad de Articulo a Facturar.

Precio. El sistema predefine el Precio que se capturd al momento de dar de alta al Articulo, este dato puede ser modificado.

9% Descuento. Capture porcentaje de descuento a realizar en el Articulo, en caso de dar algln descuento al Cliente. Ejemplo: 10 %. Clic en etiqueta para
su Mantenimiento.

Importe. Muestra el importe total que se ha adquirido del Articulo. El célculo lo hace de la siguiente manera: multiplica la columna “cantidad” por el
“precio” y resta el porcentaje de descuento realizado en el Articulo (en caso de existir).

El sistema en automatico suma los totales y agrega el IVA, aplica retenciones, y demas opciones especiales al momento de Emitir Comprobantes.

Estado: Use este campo para dar un seguimiento a la cotizacion: En Proceso, Ganada o Perdida.
Motivo: Indique el motivo por el cual se Gand/Perdid la cotizacion.

Para grabar el Comprobante haga clic en el botdn =) de la barra de botones.  Ya que se grabd la Cotizacion se envia al Cliente. Si la cotizacion es
aprobada por el Cliente se utiliza la misma Cotizacién para Emitir la Factura. Siga con el punto 4.2.
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Regresar.

4.2 Factura.

Haga clic en el Menl “Ventas” y seleccione el submenl “Emitir Comprobante de Ventas”.

Configuracion Notas de Crédito por aplicacion de anticipos.

Entrar al botdn de Opciones & de la barra de herramientas y seleccionar la Pestafia Notas de Crédito

L,’E Otras opciones 0 ]
« e-mail [= Dtros = Bloquear controles B Puntos gana gana &1 Importacién de configuracién
= Impresidn I 4 Motas de Crédito Captura @ Resguardos - Totales ~ Autorizacion

Configuracién de captura de Notas de Crédito

|| Activar captura de factura que origina la NC desde &l inicio de la Nota de Crédito
|| Mo permitir generar Motas de Crédito que tengan saldo en CEROQ

Articulo de Bonificacidn: | |
Configuracién para los Egresos por aplicacion de anticipos, version 3.3 del CFDI
Tipo Comprobante: |50 ~| Tipo de Comprobante 50
Serie: [N v Serie

Articulo de egreso: [ANTICIPO Articulo de egreso
Forma de Pago: |70 v | Aplicacidn de Anticipo  Forma de Pago

|__|&l generar una Nota de Crédito a una factua la cual se aplicd antidpo, REGRESAR. EL ANTICIPO
[ J

[ Aceptar ] [ Cancelar ]
Cuando a la factura que se esta emitiendo se le aplican anticipos facturados entonces junto con el CFDI de la factura se debe generar automaticamente

una Nota de Crédito (Egreso) por el importe del anticipo aplicado. Por Unica vez configurar los parametros del egreso indicando: Tipo de Comprobante,
Serie, Articulo de egreso y la Forma de Pago (Aplicacion de anticipo). Para mas detalle dar clic para ver la Guia de Anticipos Recibidos de Clientes.

Emitir Comprobantes de Ventas

3._13 Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Comprobante

B Opciones * Relacionado al Comprobante o Cliente ¥3 Complementos

Empresa Sucursal Comprobante Serie Falia Sucursal Comp Serie Folio Fecha Hora
1 |~ 1 |~ 3B |~ lc v | 2802 1] [ 5]~ [C |~ | 1 [25/07/2019 [§ [17:12:44 |
L-:_: l‘?_, Cliente: [85 | LARA PONCE JULIANA Cancelade: | =23
Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedor Trabajador
| I =]l I [T 1= 0.00) | [VemtasMew| | v L v~ &2
Cantidades Ver pendiente por entreqar
VA || |+|Cambiar precio | |Cambiar cantidad | Generar cargo extra }Eq Comprobante pendiente
Articulo Descripcidn U. Medida Cantidad Precio| 9, Descto. Importe| % IVA S IVA
|1 Sistema SuperNOMINA con 3 modulos Serv 1.00 8,800.00 o 8,300.00 16.00 1,40&0{4
VerfAgregar al Comprobante Entregar por nuestra cuenta: || (2] Exportar Partidas: 1 / Cantidad: 1
'_‘S Comentario global Subtotal: | S.BDI].D[H
, Totales Ver gréfica de CFDI'S VA: | 1.408.00|
{* Formas de pago Total: | 10.208.00|
4 Entrega
- Mutorizacion ) . )
2 Comprobantes pendientes - Vista previa Precio -| Vista previa PDF
o Catdlogo de Otros Cargos
B Datos de Viaie
|5} Archivos digitales
* Firma Recibido
™A Fannicicean sae | inaa

R SRR N RO RN = R
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Seleccione Empresa y Sucursal para emitir Factura. En el campo "Comprobante” seleccione 30=Factura o el dado de alta, el sistema en automatico
selecciona la Serie y asigna el Folio consecutivo siguiente y posiciona el cursor en el campo Cliente.

Copiar un solo Comprobante
Si la factura que se va a emitir se generd un documento previo como una Cotizacidn, una Remisién o incluso otra factura se tiene la posibilidad de copiar un
comprobantes y que se agreguen los conceptos automaticamente evitandose con esto la captura y los posibles errores al hacerla.

En la parte derecha de la pantalla capturar los datos del comprobante a copiar: Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y Folio, se procede a la
busqueda y copia del comprobante.

Copiar varios Comprobantes.

Utilice esta opcion para copiar varios Comprobantes que hayan sido generados con anterioridad. Por ejemplo: Cotizacion, Factura, entre otros. Dar clic en
este link y se abre una ventana, se indica los datos de Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y Folio del primer comprobante y se da clic en el
botdn Buscar, si es localizado se muestra en el apartado de la ventana de Comprobante agregados con el importe Total. De la misma manera continuar
agregando comprobantes. Para dar de baja un comprobante agregado dar clic en el boton Cancelar al final del renglon.

|=| Copiar Comprobantes

Datos del Cliente
31 - PREFAE

Busqueda de Comprobantes a copiar — Bijsqueda de comprobantes a copiar

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio
L L0 B I~ [cor v | I
Comprobantes agregados
Emp Suc TCo SereFolio Orden Compra Subtotal VA Total
0 0 1] COT1 958.80 155.01 1,123.81 =)
1] 1] 0 CaT2 12,843.84 1,274.11 9,237.29 =

Comprobantes que se copiaran

[ 3
Agrupar Articulos/Servicios: |_| Subtotal 13,812.64

VA 1,429.12

Total 10,361.10

Aceptar ][ Cancelar ]

Si desea realizar la captura manual omita esta opcion.

Cliente. Capture codigo del Cliente o parte del nombre o presione la tecla <F2> entrar a la ventana de blsqueda con cualquier parte del nombre. Clic en
etiqueta para su Mantenimiento.

Articulo. Capture codigo del Articulo o presione <F2> para buscar con cualquier parte del nombre. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Descripcion. Muestra el nombre del Articulo.

Unidad de Medida. Muestra la Unidad de Medida en la que se factura el Articulo.

Cantidad. Capture cantidad de Articulo a Facturar.

Precio. El sistema predefine el Precio que se capturo al momento de dar de alta al Articulo, este dato puede ser modificado.

9% Descuento. Capture porcentaje de descuento a realizar en el Articulo, en caso de dar algln descuento al Cliente. Ejemplo: 10 %. Clic en etiqueta para
su Mantenimiento.

Importe. Muestra el importe total que se ha adquirido por el Articulo. El célculo lo hace de la siguiente manera: multiplica la columna “cantidad” por el
“precio” y resta el porcentaje de descuento realizado en el Articulo (en caso de existir).

El sistema en automatico suma los totales y agrega el IVA, aplica retenciones, y demas opciones especiales al momento de Emitir Comprobantes.

Relacionar a un Anticipo

Para aplicar un anticipo a esta factura hay que relacionarla antes de grabar la factura, una vez grabada como es un CFDI esta no puede ser
modificada. Dar clic en la parte superior en Relacionado al Comprobante o Cliente y en la lista que se muestra seleccionar Relacionar a un Anticipo, se
abre una ventana con los renglones de Anticipos con Saldo que tiene el Cliente. En cada renglén de anticipo se muestra la Empresa-SerieFolio, total, el
importe utilizado y el disponible.

Seleccionar el o los comprobantes de anticipos. Con lo cual en la parte inferior se muestra el Importe a utilizar de anticipo y la Diferencia a Pagar de la
factura.
& Anticipos con saldo

Importe a aplicar

Importe con TVA: 10208.00| Importe de Factura

Suc SerieFolio Emision Total Utilizado Disponible Utilizar
1 C2800 25/07/2019 11,500.00 0.00 11,500.00 0.00
|+ 1 C2801 25/07/2019 5,800.00 0.00 5,800.00 5,800.00

Antipo
seleccionado

Importe a utilizar de anticipo: 5,800.00
Diferencia a pagar: 4,408.00

[ Aceptar ] [ Cancelar I
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Dar clic en el boton Aceptar. Se envia el mensaje de confirmacién de que se va aplicar el anticipo. Al momento de grabar la factura automaticamente se
emite la Nota de Crédito por el Anticipo aplicado.

Relacionar otro CFDI

Cuando se quiera relacionar otro o otros XML a la factura entonces dar clic en el botdn de Opciones y se abre una ventana para que se indique el Tipo de
Relacion SAT: ejemplo 04 Sustitucion de los CFDI previos y dar los datos del CFDI: Tipo de Comprobante, Serie y Folio y dar clic en boton Buscar
UUID. Para relacionar mas CFDI indicar los datos del comprobante y buscar el UUID, el cual se adiciona al anterior separados por comas.

[ Pagos %]

Captura de Pagos

Método de Pago:

Pago en una sola Exhibicidn
Pago en parcialidades o diferido

Condicion Forma Pago Vencimiento Importe
15 dias Pago por subrogacion 09/11/2018 6,380.00

Total capturados: 1 Total: 6,380.00 Total Comprobante: 5,380.00

Aceptar H Cancelar

Para grabar el Comprobante haga clic en el botdn = de la barra de botones. Se abre la Ventana Pagos para indicar los datos relacionados al mismo.

Método de Pago: Seleccionar si es Pago en una sola Exhibicién (PUE) o Pago en parcialidades o Diferido (PPD).
Nota: Una factura se considera como PUE cuando ya se recibi6 o recibe el pago al momento de su expedicién o también segln la Regla del SAT 2.7.1.44
se puede considerar como PUE si se conoce la forma de pago y esta es pagada antes del dia Gltimo del mes de emision.

Condicion de Pago: dato opcional, se predefine el capturado para el Cliente en el catalogo o seleccionar en la ventana.

Forma de Pago: se predefine la forma del pago capturada al Cliente en el catdlogo de Clientes o seleccionar en la ventana la forma de pago que aplica,
este dato es obligatorio si el método de pago es PUE. Cuando el Método de Pago es PPD la forma de pago debe ser 99 Por Definir.

Fecha de Vencimiento: se calcula en base a las condiciones de pago o dar clic en el icono de calendario para indicarla.

Dar clic en Aceptar y se muestra la ventana de Uso del CFDI.
" Uso del CFDI
Uso que dara el receptor al CFDI

Uso CFDI: I04 |+  Eguipo de computo y accesorios

|

Uso CFDI: Seleccionar en la ventana el uso que le dara al CFDI el cliente. Ejemplo GO3 Gastos en General.

Dar clic en el boton Aceptar y se inicia el proceso de guardado, timbrado del CFDI y si esta configurado se envian los correo con los
archivos XMl y PDF de la factura. Si se realiz6 la aplicacion de anticipos entonces también se genera el CFDI de la Nota de Crédito por el
Egreso del Anticipo aplicado.

Facilidades

En el encabezado del Comprobante se muestran tres etiquetas para facilitar acciones relacionadas como el envio de correos, visualizar el xml, relacionar
otro comprobantes, consultar crédito, agregar complementos y otros.

Opciones
' Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Enviar: para enviar un correo con los archivos adjuntos de la factura.
mprobante Descargar: Se genera un archivo .zip con los archivos xml y pdf.

Ver XML: se visualiza el archivo XML de la factura.
Relacionar: Se muestra una ventana para relacionar otro xml al CFDI donde se indica el
Tipo de Relacion SAT, Ejemplo: 04 Sustitucion de los CFDI previos y los datos de la factura

Relacionado al Comprobante o Clig

=, Enviar ya sea Tipo de Comprobante, Serie y Folio o el UUID.
. Descargar Comprobante Serie F
kg Ver XML 30_le| [FAC x |
. te: |0
) Relacionar .
A:
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Relacionado al Comprobante o Cliente

Comprobante
Crédito del Cliente: ver informacion del crédito del cliente: Limite, Utilizado,
E Opdones 2 Relacionado al Comprobante o Cliente # Vencido, Vencer, Disponible, condiciones de crédito y estado.
= Crédito del Cliente Pendientes por Surtir del Cliente: ver facturas por surtir en pantalla.
. Relacion entre Comprobantes: Para ver los documentos relacionados a este
Empress  Sudi(  Pendientes Por Surtir del Cliente | comprobante.
1 v| 1 | = - 1t Existencias: Para ver existencias en todas las Sucursales.
. l; -, : [ Relacion entre Comprobantes [ Actualizar Pedidos: Actualizar precios del comprobante.
s ) 'ﬂ Existencias Relacionar a un Anticipo: Para relacionar y aplicar un anticipo, se muestra
Cansit . . | una ventana con los anticipos disponibles para el cliente y se selecciona el
Orden de Comprs & Actualizar precios A ?ocr?probante y el monto a aplicar. Esto debe hacerse antes de grabar la
|| d Relacionar a un anticipo [ factura.

Complementos

Agregar Complemento Comercio Exterior: Para agregar este
o Cliente B Complementos complemento al CFDI, se abre la ventana para capturar el Tipo de Operacion,
clave de pedimento, certificado origen, nimero de certificado origen, nimero

= Agregar Complemento Comercio Exl:enur de exportador y demas datos requeridos.
Folio 5 ;
! { lﬁ; Agregar cnmpleme"t‘? Pamalef CDHStr”EC'G" Agregar Complemento Parciales Construccion: se abre la vetana para
L ] ' ' ' capturar los datos de nimero de permiso/licencia/autorizacion y la informacion

Al del inmueble donde se proporcionan los servicios
Regresar.

4.3 Nota de Crédito.

Generar Nota de Crédito por alguna Bonificacion y/o descuento o por devoluciones.

”

Haga clic en el Menu “Ventas” y seleccione el subment “Emitir Comprobante de Ventas”.

.4 Emitir Comprobantes de VENTAS [Nota de Credito 3.3] ~
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn
Comprobantz

FT Saldo Anterior
Tipo de Comprobante 50, Serle y Folio Factura que afecta la Nota de Crédito
Empresa  Sucursal Comprobantz  Serie Sucursal  Comp Serie Folio Fecha Hora
1wl 1 w| 52 |» [T v | 12| 1 el 32 (> € [+ | 2524/ 31/12/2018 [9 [15:02:42 | |}
Cliente: (32 EUIZE Cancelado: :-5
Consignado &: Copiar Comprobantes
Orden de Compra y Fecha Otre 1 Otra 2 Moneda T/Cambio Cuents Venta Atendio Vendedor  Trzbajador
| A Il IRl | 00000, | | |[VentzssMe~ | | » 1 ¥ |29 v EA
Cantidades Ver Factura(s) afectadzs
[ Cambiar precio | |Cambiar cantidad o Generar cargo extra |5 Comprobante pendients
Articula Dascripcion U. Medids Cantidad Precio o Descoo, Importe
2 BONIFICACION Serv L.00 2,400.00 0 2,400.00
Articulo de Bonificacion o Cantidad Importe
Devolucion
Ver/Agregar al Comprobante Entregar por nuestra cuenta: || (28] Exportar Partidas: 1 / Cantidad: 1
+& Comentario global Subtatal: 2.400.00
Totales Ver gréfica de CFDI'S IVA: | 384.00|
¢ Fommas de pago CFDI Timbrados Total: 2.784.00|
#§ Entrega
R Vists previa Precio |\ Vista previa PDF

Y Comprobantes pendisntes

(=]
B Datos de Viaie
&l Archivos digitales
* Firma Recibido

® K q b 4,_Eﬂ¢:£a_
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Seleccione Empresa y Sucursal para emitir Nota de Crédito. En el campo “Comprobante” seleccione 50=Nota de Crédito o el dado de alta , el
sistema en automatico selecciona la Serie y asigna el Folio consecutivo siguiente y posiciona el cursor en el campo Cliente.

Factura que afecta la Nota de Crédito
Sucursal, Comprobante, Serie y Folio: Seleccionar la Sucursal, Comprobante de la Factura (30=Factura o el que aplique), Serie y Folio de la factura a
la cual se le afectara el Saldo con la Nota de Crédito.

Nota: Es importante se indique a que factura afecta la Nota de Crédito para que al momento de emitir el Recibo de pago el Saldo de la factura sea el
correcto. Por ejemplo si el importe original de la factura es de 55,680.00 y se emite una Nota de Crédito por 2,784.00 el Saldo de la factura se modifica a:
52,896.00 y es el saldo que se mostrara al emitir el recibo electronico de pago.

Cliente. Capture codigo del Cliente a emitir la Nota de Crédito o teclee cualquier parte del nombre y seleccione en la ventana, también al presionar la tecla
<F2> se entra a la ventana de busqueda con cualquier parte del nombre. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Articulo. Capture codigo del Articulo de Bonificacion o Devolucion o teclee cualquier parte del nombre y seleccione en ventana, también al presionar <F2>
se entra a buscar con cualquier parte del nombre. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Nota. Dar de alta un Articulo para Bonificacion a ser usado en las Notas de Crédito por bonificaciones o descuentos por pronto pago.

Descripcion. Muestra el nombre del Articulo.

Unidad de Medida. Muestra la Unidad de Medida en la que se factura el Articulo.

Cantidad. Capture cantidad de Articulo a Facturar.

Precio. El sistema predefine el Precio que se capturo al momento de dar de alta al Articulo, este dato puede ser modificado.

9% Descuento. Capture porcentaje de descuento a realizar en el Articulo, en caso de dar alglin descuento al Cliente. Ejemplo: 10 %. Clic en etiqueta para
su Mantenimiento.

Importe. Muestra el importe total que se ha adquirido por el Articulo. El célculo lo hace de la siguiente manera: multiplica la columna “cantidad” por el
“precio” y resta el porcentaje de descuento realizado en el Articulo (en caso de existir).

El sistema en automatico suma los totales y agrega el IVA, aplica retenciones, y demas opciones especiales al momento de Emitir Comprobantes.

Para grabar el Comprobante haga clic en el botdn = de la barra de botones.

El sistema pedira que indique los datos del Comprobante que origina esta Nota de Crédito. El sistema presenta la siguiente pantalla:

-Comprobantes afectados

Tipo de Nota de Crédito: |1 + | Bonificacion Bonificacion o Devolucién

Serie y Folio del Comprobante que origina la Nota de Crédito

Tipo Relacion SAT
Tipo relacidn SAT: 01 v MNota de crédito de los documentos reladi

| Mo tengo la factura pero si tengo el UUID
UUID:

Solo capturar para que se afecte la cartera de CXC

Cuenta CXC  Sucursal Tipo Comp  Serie Folio
1120 ~| |1 | |30 v [FAC '~ | 2| | Cheque

Comprobantes que se afectan en Cuentas por Cobrar
Comprobantes afectados para Cuentas Por Cobrar

Serie Folio Importe
FAC 2 2320.00
Total Total Nota de Crédito: 2,320.00

Total capturade: 2,3220.00

| Aceptar ][ Cancelar |

Si esta opcion esta seleccionada, en el Corte de Caja se hace el efecto cero de
esta Nota de Credito.

Tipo de Nota de Crédito: Seleccione en ventana: 1- Bonificacion, 2- Devolucion.

Tipo de Relacion SAT: Seleccione en la ventana segun corresponda: 01 Nota de Crédito de los documentos relacionados, 03- Devolucién de mercancia
sobre devoluciones o traslados previos.

No tengo la factura pero si tengo el UUID: Active esta casilla para el caso de que no se haya realizado la factura con el sistema.

UUID: si se activo la casilla anterior entonces capture aqui el UUID que corresponde a la factura que se va a relacionar con la nota de crédito.

Serie y Folio del Comprobante que origina la Nota de Crédito para afectar cartera.
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Indique los datos de la Factura que origina la Nota de Crédito, como se muestra en la imagen anterior, cuando se quiera afectar a la cartera de Cuentas por
Cobrar.

Cuenta de CXC. Seleccione Cuenta de Cuentas por Cobrar. Ejemplo: 1120=Clientes.

Sucursal: Seleccione la Sucursal.

Tipo de Comprobante. Seleccione Tipo de Comprobante que genera la Nota de Crédito. Ejemplo: 30=Factura.

Serie. Seleccione Serie que genera la Nota de Crédito. Ejemplo: FAC.

Folio. Capture Folio del Comprobante/Factura que origina la Nota de Crédito. Nota. Puede agregar mas de un registro realizando el mismo proceso.

Comprobantes afectados para Cuentas por Cobrar.

Serie. Muestra Serie del Comprobante que va a afectar la Nota de Crédito.
Folio. Muestra Folio de la factura que va a afectar la Nota de Crédito.
Importe. Muestra el importe de la Nota de Crédito para el Cliente.

Dar clic en el boton Aceptar. En la pantalla de Pagos, para las Notas de Crédito el Método de Pago es Pago en una sola exhibicion. Dar
clic en Aceptar.

[ Pagos E
Captura de Pagos
Método de Pago: |Pago en una sola Exhibicion v
Condicion Forma Pago Vendmiento Importe
Contado Transferencia electrdnica de fon 10/11/2018 2,320.00
Total capturados: 1 Total: | 2,320.00  Total Comprobante: | 2,320.00|

o

Se envia el Uso del CFDI ya predefinido lo que corresponde por ser Nota de Crédito.

= uso del CFDI

Uso que dara el receptor al CFDI

Uso CFDI: €8 |~ Devoluciones, descuentos o bonificaciones

| Aceptar | " Cancelar

Se debe registrar la clave que corresponda al uso que le dard al comprobante fiscal el
receptor.

Dar clic en Aceptar y se genera el CFDI de la Nota de Crédito, se modifican los saldos de la factura y se realiza el envio de correos con los
archivos PDF y XML si asi fue indicado.

Regresar.
4.4 Facturacion de Anticipos.

Para ir a la Guia especifica donde se explica a detalle como facturar los anticipos recibidos de los clientes dar clic aqui Guia de Anticipos
Regresar.

4.5 Recibo Electrénico de Pago.

Emitir los Recibos Electrénicos de Pago al recibir el pago de una factura con método de Pago: Pago en Parcialidades o Diferido (PPD).
Haga clic en el Menl “Ventas” y seleccione el subment “Emitir Comprobante de Ventas”.

Seleccione Empresa y Sucursal para emitir Recibo Electronico de Pago. En el campo “"Comprobante” seleccione 58=Recibo Electronico de Pago,
el sistema en automatico selecciona la Serie y asigna el Folio consecutivo siguiente y posiciona el cursor en el campo Cliente.
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g} Emitir Comprobantes de VENTAS [Recibo electr =

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Comprobante

§3 Complementos

E Opcicnes

s Enwiar

|%4 Descargar Comprobante Serie

* Relacionado al Comprobante o Cliente

58 |w [ReP v

IMPRESO

Folio Sucursal

| 1

WVer XML

| INGEMIERIA ¥ PROYECTOS, 5.P.R. DE R.I.

@ Relacionar

Al
Orden de Compra y Fecha Otro 1

I I & Jl |

Otro 2

Comp

(N 2 By 7 I

Serie

Copiar Comprobantes

Moneda T/Cambio

I 0.0000]

Cuenta Venta
|CONTADO ~

Atendio

»

Fecha Hora
| [07/08/2019 [ 9 [10:41:24

Vendedor

Cancelado: E

= NO IMPRESO

Trabajador

Articulo Descripdidn

NM_PP Pago

Ver/Agregar al Comprobante

¢ Comentario global
., Totales

¢4 Complemento de Pago

5 Entrega

- Autorizacidn

‘= Comprobantes pendientes
o Catdlogo de Otros Cargos

M Datos de Viaie

[5] Archivos digitales

7 Firma Recibido

bl

Cantidades

@ U. Medida Cantidad
ACT 1.00

Entregar por nuestra cuenta: ||

Ver grafica de CFDI'S

0.0000

@ Exportar

Importe % IVA

va [ | |«|Cambiar precio | |Cambiar cantidad |  Generar cargo extra |1 Comprobante pendiente
Pracio 3¢ Descto.
0.00

$IVA

0.00 16.00 0.00

Partidas: 1 / Cantidad: 1

Monto Pago: | 5.010.67|

K g QT s 8

CLIENTE: Capturar el cddigo del cliente o capture parte del nombre y seleccione en ventana el cliente.

Se muestra la ventana de Pagos. Dar clic en el link Clic para agregar Facturas, se localizan las facturas del cliente PPD que estan pendientes de pago.

[ |Pagos

Captura de Pagos

Método de Pago: [Pago en parcalidades o diferido

A 1.- Clic parz agregar Facturas
2.~ Clic parz sgregar complemento de pago

Forma Pago
Por definir

Condicion
Contado

Totzl capturados: 1 Total |

Vencimiento
03/01/2019 0.00

Importe

0.00  Total Comprobants: 0.00]

Aceptar Cancelar

(%
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" Facturas (Pago en Parcialidad o Diferido) con saldo

Facturas en SuperADMINISTRADOR || Facturas que no estan en SuperADMINISTRADOR

Seleccione las facturas que se incluiran en el Recibo electronico de Pago:
Para cambiar el importe a pagar, doble clic o enter en registro

Tedos: || Mingino: ||

Emp  Suc Comp SerieFolio Emisidn Total Salde # pagos
IE 1 1 30 CFDI1 05/08/2019 1,223.80 1,223.80 0 Eliminar
@ 1 1 30 CFDI3 05/08/2019 11 3903.98 3786.87 0 Eliminar
I4 4 Pdgina 1de 1 Pkl Mostrande 1 - 2 de 2

Total a pagar: 5,010.67

[ Aceptar ][ Cancelar ]

Renglén de Factura
Casilla de Seleccion: Activar la casilla al inicio del rengldn para seleccionar facturas para pago. Se pueden seleccionar uno o varios comprobantes con el

saldo total o parcial que sumen el monto del pago de la operacion efectuada por el cliente.
Emp, Suc, Comprobante, SerieFolio, Emision, Total: se muestran los datos del comprobante, importe y saldo a pagar.

Saldo: se muestra el saldo pendiente del pago o capturar el importe a pagar.

— . J Complemento de Pago .
[ Pagos Informacion del Pago E
éSustituye otro Recibo?
Captura de Pagos Fecha del pago: [07/08/2019 B
Método de Pago: Forma de Pago: |Transferenciz »
1.- Clic para agregs Monto: [5010.67 igos a este Recbo
. i ! 5 - se
2.- Clic para agreqa Him. Operacion: [4758
Condicign ** Opcionales ** Importe
7 dias Moneda: | |~ 5,010.67
Tipo de Cambio: 0
Cuenta Beneficiaria 7]
Clic =n "Bancoa” para dar d= slta Bancos ¢ RFC
Banco: - Cuenta Ban: | -
Total capturados Cuenta Ordenante 7] 1 0.00
Clic =n "Banca” pars dar de alts Cu=ntas Bancarias del Cli=nb=
Banco: - Cuenta Ban: -
— —
[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Dar clic en el boton Aceptar y automaticamente se muestra la ventana para capturar los datos del pago.

Fecha de Pago: capture la fecha de pago.
Forma de Pago: dato obligatorio y el catalogo debe tener asociada la clave de pago SAT, seleccione la forma de pago.

Monto: se muestra el monto de las facturas seleccionadas.
Num. Operacion: dato obligatorio, capturar una identificacion de la operacion.

Opcionales

Moneda: indicar la moneda en que se realizd el pago si es distinta de pesos mexicanos.
Tipo de Cambio: indicar el tipo de cambio de la moneda.

Cuenta Beneficiaria: indicar el Banco y la Cuenta de la empresa donde ingreso el pago.
Cuenta Ordenante: Indicar el Banco y Cuenta del Cliente de la cudl realizé el pago.

éSustituye otro Recibo?  Ep caso de que el Recibo Electrénico de Pago que se estd emitiendo sustituya a uno cancelado, dar dlic en este link y capturar
Empresa, Sucursal, Serie y Folio del Recibo Electrdnico cancelado.

Dar clic en el boton Aceptar para regresar a la pantalla de Pagos.
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[ Pagos E

Captura de Pagos
Método de Pago: v
1.- Clic para agregar Facturas MAgregar mas pagos a este Recbo

2.- Clic para agregar complemento de pago

Condicidn Forma Page Vencimiento Importe
7 dias Transferenda electrdnica de fon 14/08/2019 5,010.67

R

Total capturados: 1 Total: 5,010.67| Total Comprobante: 0.00

Aceptar H Cancelar

En la pantalla de Pagos entrar al rengldn, validar la Forma de Pago y <Enter> hasta que se muestre el Importe en el Total. Dar clic en Aceptar para
proceder o clic en Cancelar para no emitirlo. Se regresa a la pantalla de Emision.

En la pantalla de Emision de Comprobantes se muestra el Articulo y Monto del Pago. Dar clic en el botdn Guardar para generar el Recibo Electrénico de
Pago. Para imprimirlo o visualizar el PDF dar clic en el icono de la impresora.

Para mayor detalle de la emision de los Recibos Electrénicos véase Guia emitir REP captura Manual — Ventas.

5.0 Cancelar Comprobante Fiscal.

Cancelar una Factura, Nota de Crédito, Cotizacion. La cancelacion la realiza el sistema segun el nuevo proceso de cancelacion vigente desde el 1 de
noviembre de 2018.

Haga clic en el Menu “Ventas” y seleccione el subment “Emitir Comprobante de Ventas”.

Seleccione Empresa y Sucursal para cancelar Factura. En el campo “Comprobante” seleccione 30= Factura, 50=Nota de Crédito o 58=Recibo
Electronico de Pago el sistema en automatico selecciona la Serie y asigna el Folio. Para consultar uno existente en el campo “Folio” capture el Folio del
tipo de Comprobante.

' Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante

B opciones ‘ Relacionado al Comprobante o Cliente 3 complementos

IMPRESO **SURTIDO**
Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal  Comp serie Folio Fecha Hora
1 v 1 v 30 |+ |cFDI v | 4 v v | v 16/03/2019 [ 9 [13:08:39
I r-:_g Cliente: 6 JORGE LUIS FLORES ACOSTA Cancelado: 30/03/2019 =}
Consignado A: | | Copiar Comprobantes /= NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedor Trabajador
| I 4|l | 1 ~|[ 00000 | [Ventas Mew = = =
Cantidades Ver pendiente por entregar
VA || [v/|Cambiar precio [ |Cambiar cantidad =, Generar cargo extra | Comprobante pendiente
Articulo Descripcidn U. Medida Cantidad Precio o Descto. Importe % IVA $IVA
02001 CEMENTO BLANCO SACO 50 KGS Saco 10.00 240.00 0.0000 2,400.00 16.00 384.00
02005 MORTERO SACO 50 KGS Saco 8.00 155.00 0.0000 1,240.00 16.00 198.40
Ver/Agregar al Comprobante Entregar por nuestra cuenta: [ 2] Exportar Partidas: 2 / Cantidad: 18
C4 Comentario global Subtotal: | 3.640.00
Totales Ver aréfica de CFDI'S VA 582.40
.+ Formas de pago Total: 4.222.40
+ Entrega
- Autorizacion
~, Comprobantes pendientes
& Catdlogo de Otros Cargos
™ Datos de Viaje
[E3 Archivos digitales
/7 Firma Recibido
© Admin. de Proyectos

XK K J D QH &
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SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas

Cancelado. Captura la fecha de cancelacion para la Factura/Nota de Crédito. La cancelacion se genera con fecha actual.
Para grabar la cancelacién del Comprobante haga clic en el botdn B de la barra de botones.

- Cancelar Comprob a

| _|Ponerla a Ceros (Cancelar dentro del dia)

|+|Ponerla en ROJO (Cancelacion de otro dia)
Observaciones opcional (clic para agregar)

| v

I: Aceptar | Cancelar

Ponerlo en Ceros. Seleccione esta opcion cuando el Comprobante se cancela el mismo dia de su Emision.
Ponerlo en Rojo. Seleccione esta opcidn cuando el Comprobante se cancela al dia siguiente o posterior a su Emision.
Observaciones. Clic en nombre del dato para capturar informacion del porque se cancela el Comprobante.

Dar clic en boton Aceptar.

En este punto el sistema automaticamente consulta en el portal del SAT si la factura Es Cancelable sin Aceptacion del receptor y se procede a la
cancelacion de la factura.

i Opciones @ Relacionado al Comprobante o Cliente #3 Complementos

**SURTIDO**
Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal Comp Serie Folio Fecha Hora
1 ~ 1 [~ B3 ]~ C > | 2521 [ v | ~| [ ~ | | [29/10/2018 17:47:44 | =}
L Cliente: [5 | CHAVARRIA MARIN DAVID Cancelado: [29/10/2018 [ § 17 =l
Consignado A: | Copiar Comprobantes
Orden de Compra y Fecha CAMION BOLETA B | Moneda T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedor Trabajador
| K| | N 0.0000 |ventas Me v v 1 v | |29 v =
Cantidades Ver pendiente por entregar
|«/|Cambiar precio || Cambiar cantidad & Generar cargo extra |1 Comprobante pendiente
Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio| 9 Descto. Importe
1 Sistema SuperMOMINA Serv 0.00 550,00 0.0000 0.00

En el caso de que la factura sea Cancelable con Aceptacion entonces se envia la solicitud de cancelacién al buzon tributario del receptor y se envia el
siguiente mensaje:

SuperADMINISTRADOR

Para cancelar el CFDI se necesita que el receptor la acepte o la rechace en un plazo maximo de

? J 72 horas.

Cancelar CFDI | |[L53 ey nada

Cancelar CFDI: dar clic en este botdn y el sistema envia la solicitud de cancelacidn al buzon tributario del receptor y esta factura queda con estatus en
Proceso.

[T

B Opciones & Relacionado al Comprobante o Cliente #3 Complementos

**SURTIDO**
Empresz  Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal  Comp Serie Folio Fecha Hora
L vl I v B v c v | 2522 v I~ | 29/10/2018 [79 17:50:54 | =}
L Cliente: [5 | CHAVARRIA MARIN DAVID Cancelado: (29/10/2018 [§ 17:51:49 | =}
Consignado A: | Copiar Comprobantes
Orden de Compra y Fecha CAMION BOLETA B Monedz T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedaor Trabzjador
| El | [ 0.0000 |ventas Me v v |1 v | |20 v ==
Cantidades

Ver pendiente por entregar
|+|Cambiar precie |_|Cambiar cantidad  Generar cargo extra j|3 Comprobante pendiente
Articulo Descripcidn U. Medida Cantidad

Precio| 9 Descto, Importe
1 Sistema SuperNOMINA

Serv 0.00 25,698.00 0.0000 0.00
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SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas

Nota: El seguimiento a las facturas con solicitud de cancelacion en proceso se realiza en la opcion Fiscal © Buzoén Tributario. También en
esta misma opcion se reciben las solicitudes de cancelacion de los proveedores.

No hacer nada: al dar clic en este botén no se realiza la cancelacion y se regresa a la pantalla de Emision.

Ver Estado SAT
Al mostrar la pantalla con los datos de la factura, dar clic en Relacionado al Comprobante o Cliente y en la ventana seleccionar Ver Estado SAT.

B Opciones " Relacionado al Comprobante o Cliente 13 Complementos

"s  Crédito del Cliente
Empresa  Suct| © Pendientes Por Surtir del Cliente Sucursal
1 1l | = . 4 w
B Yl [} Relacion entre Comprobantes ] l
ki & o
] Existencias
Consi rﬁ
&) Actualizar precios
Orden de Comprz . . 2 T/Cambio Cuenta
o Relacionar a un anticipo L 0.0000 Ventas I
__E, Ver Estado SAT ~antidades

El sistema se conecta directamente al SAT y consulta el estado de la factura. Con esta consulta se conoce rapidamente: Estado, Es
Cancelable y el Estatus de Cancelacion.

SuperADMINISTRADOR

Estado del CFDI en el SAT:
- Estado: Vigente

1 - Es Cancelable: Cancelable con aceptacion
- Estatus Cancelacion: Ninguno

Estado: Vigente o Cancelado.

Es Cancelable:

Cancelable sin Aceptacion: esto significa que se puede proceder a la cancelacion de la factura ya que esta dentro de los supuestos establecidos en la
Regla 2.7.1.39 RMF 2018 https://www.sat.gob.mx/articulo/62770/regla-2.7.1.39

Cancelable con Aceptacion: “cuando el emisor del CFDI requiera cancelarlo enviara al receptor del mismo una solicitud de cancelacion y este debera
manifestar a mas tardar dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de la recepcion de la solicitud de cancelacion la aceptacion o negacion
de dicha cancelacion” lo cual esta establecido en la Regla 2.7.1.38 RMF 2018.

Status de la Cancelacion: Ninguno o en Proceso. El status en Proceso es cuando se envid una solicitud al receptor y se esta en espera de que el
receptor de la factura manifieste la aceptacion o rechazo a la solicitud en los tres dias habiles siguientes a la recepcion de la solicitud.

Para el seguimiento de las solicitudes de cancelacion el sistema cuenta en el Mends Fiscal con un Buzdn Tributario SAT. Para su uso véase la Guia Buzdn
Tributario SAT.

Regresar.

6.0 Diario de Ventas.
Haga clic en el MenU “Ventas” y seleccione el subment “Diario de Ventas”.

Reporte de cualquier Comprobante Emitido con opcidn de incluir acumulados, agrupado por Cuenta de Venta, Categoria de Articulo y demas opciones.
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SuperADMINISTRADOR

-] Diario de VENTAS *

Diario de Ventas
Opciones del reporte
Mombre del reporte
Fecha
Contenido
Ordenado primero por
Después por
Después por:

Guia de Ventas

: |DIARIO DE VENTAS
: (25/07/2019 [8 &l [25/07/2019 [8  predefinido: | -
Clic para nuevo Predefinido
: |A detalle ~ | |5in acumulados
: |Empresa - Sucursal w | _|Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
: |Tipe Comprobante - Fecha Emision - |~ |__|Tipe de Comprobante (Salto de Hoja)
[ w [ |Moneda Nacional

| |Maostrar MC en Positive | |Mostrar solo Facturas canceladas en Rojo
|_|Sin Anticipos |_|Selo Anticipos | |Mostrar Totales de Kilos

|__|Mo Mostrar Facturas canceladas en Rojo
|__|Mostrar Comprebante Origen
| |Mostrar Requisicion v Orden de compra

Filtros de datos
Empresa:

|

Sucursal: |

Tipo de Comprobante: |
|
|

Serie:

Folio:

Estado SAT:

Cliente:

Moneda:

Cuenta de Venta:

Cadigo en el sistema de némina:
Clientes Momina:

Grupo Tipo de Cliente o Familia:

| Mombre Cliente: | |

Grupo, Familia del Cliente:
Cliente Cabecera:
Trabajador:

Usuario Elzabora:
Cobrador:

Vendedor:

Atendio:

Tipo Nota de Crédito:
Total: |« Menor | [Igual |_|Mayor

Mo Incluir Facturas de ticket: ||
I
I

Mo Incluir Articulos de Anticipo: ||

Categona Articulo:
Proyecto:

Resguardo:

—

Método de Pago (PUE/PPD):

En los Filtros de Datos se cuentan con opcion para filtrar los comprobantes por Método de Pago: Pago en una sola exhibicion (PUE) o Pago en
Parcialidades o diferido (PPD).

Asi mismo con el filtro Resguardo se imprime reportes que nos den informacion sobre las facturas que al momento de facturar se indico que si se iba a
entregar la mercancia o iba quedar en resguardo. Esta opcidn es Util para saber que mercancia ya fue facturada y aln se tiene en el almacén, ya que los
resguardos no generan movimiento en almacén hasta que se les da salida.

Para imprimir el reporte haga clic en el botdn ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. A continuacion se presenta un ejemplo del reporte

Diario de Ventas.

Soporte Técnico ©ECO-HORU 25 Julio 2019 Pagina 30 de 35



Regresar.

SuperADMINISTRADOR

26/07/2019 10:46:26 a. m.
DIARIO DE VENTAS DEL 25 JUL 2019

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Guia de Ventas

Hoja:

1 de 1

Emp Suc TCo  SerieFolio Fecha Cliente Nombre Subtotal LV.A Total Via. NVta.
1 1 Matriz
1 1 1 Tique/Nota de Venta (+)
1 11 T 250719 85 LARA PONCE JULIANA 245.00 39.20 284.20 Vtas
1 11 TT2 250719 85 LARA PONCE JULIANA 450.00 78.40 568.40 Vtas
1 11 TT3 250719 85 LARA PONCE JULIANA 2,000.00 320.00 2,320.00 Vtas
1 11 TT4 250719 85 LARA PONCE JULIANA 2,000.00 320.00 2,320.00 Vtas
1 1 01 Total Tipo Comprobante. Registros: 4 4,735.00 757.60 5,492.60
0.00 16.00%
1 1 33 Factura(+)
1 1 33 C2800 250719 85 LARA PONCE JULIANA 10,000.00 1.600.00 11,600.00 Vtas
1 1 33 c2801 250719 85 LARA PONCE JULIANA 5,000.00 800.00 5,800.00 Vtas
1 1 33 Total Tipo Comprobante. Registros: 2 15,000.00 2,400.00 17,400.00
0.00 16.00%
1 1 Total Sucursal. Registros: 6 19,735.00 3,157.60 22,892.60
16.00%
Total Acumulado Mensual (Anterior) Registros: 0 0.00 0.00 0.00
Total Acumulado Mensual (Actual) Registros: 6 19,735.00 3,157.60 22,892.60
16.00%

7.0 Verificador de Comprobantes.

, ,

Haga clic en el Menu “Ventas” y seleccione el submenu “Verificador de Comprobantes”.

Reporte en el cual muestra una lista de cualquier Comprobante Emitido. El reporte puede ser generado a Totales o a Detalle de Articulos.

35 Verificador de Comprobantes *
Verificador de Comprobantes de Ventas

Opciones del reporte

Mombre del reporte: |VERIFICADOR COMPROBANTES VENTAS

Fecha: [26/07/2018 [ 9 al [26/07/2013 [ 9

Contenido: |A detalle con Articulos |~
Ordenado primero por: |[Empresa - Sucursal
Después por: Tipe Comprobante - Serie - Folio -+
| |Mostrar Datos Adicionales por Renglon | |Mostrar Totales de Kilos
|__|Mostrar Descripcion Completa del Articulo
Filtros de datos

»

Empresa: |1

Predefinido: |
Clic para nueve Predefinido

|_|Empresa | _|Sucursal (Salto de Hoja)
|__|Informacdidn como en cartera
|__|Moneda Nacional

Sucursal:

=

Tipo de Comprobante:

[
Serie: |
Folio: |

Estado SAT:
Cliente:

I—v

Moneda:

Vendedor:

Trabajador:

Articulo:

Subtotal (sin impuestos):

Cuenta de Inventario:

Usuario Elabora:

Proveedor:

QOrden de Compra:

Fecha Orden de Compra:
Cuenta:

Grupo de Cliente o Familia

Grupo Tipo de Cliente o Familia

Categonia Articulo:

Lineas y Sublineas: v
: |
: |
|
: |

Cobrador

Soporte Técnico
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Para imprimir el reporte haga clic en el boton

SuperADMINISTRADOR

Verificador de Comprobantes.

2600772019 11:31

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
VERIFICADOR COMPROBANTES VENTAS DEL 26 JUL 2019

3da m

Guia de Ventas

ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. A continuacion se presenta un ejemplo del reporte

Hoja: 1 de 1

Emp Suc TCo SerieFolio Fecha Hora Cliente MNombre Orden Compra - Fecha MonedaTC Invent Vencimiento
Articulo Descripcidn %D cantidadKilo CantidadUM Precio Importe |
ES
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, S A DECV.
1 Matriz
1 1 Tique/Nota de Venta
1T 1 1 TT5 260719 11:27 9999 PUBLICO EN GENERAL 0
Otro 1: Otro2:  Entrega: 26/07/2019 12:00:00 a. m.
6 una hora de asesoria 0.00 0.0000 1 Servicio 1,600.00 1,600.00
I.V.A. 16.00%: 256.00
Total: 1.856.00
Total Comprobante. Comprobantes: 1 Renglones: 1 Subtotal: 1 1,600.00
VA, 16.00%: 256.00
Total: 1.856.00
1 1 33 Factura
11 33 C2802 260719 11:17 1250 ABASTECEDORA DEL HERRERQ 0
Otro 1: Otro2:  Entrega: 26/07/2019 12:00:00 a. m.
2 Sistema SuperCONTABILIDAD 0.00 0.0000 1 Servicio 3,500.00 3,500.00
I'V.A. 16.00%: 560.00
Total: 4,060.00
11 33 C2803 260719 11:23 85 LARA PONCE JULIANA 0
Otro 1: Otro2:  Entrega: 26/07/2019 12:00:00 a. m.
12 LECTOR DE HUELLA DIGITAL BIONET 0.00 0.0000 1 Pieza 3,000.00 3,000.00
I.V.A. 16.00%: 480.00
Total: 3.480.00
11 33 C2504 260719 11:24 1251 ASESORIA CONTABLE Y ADMINISTRATIVA 0
Otro 1: Otro2:  Entrega: 26/07/2019 12:00:00 a. m.
2 Sistema SuperCONTABILIDAD clave des 0.00 0.0000 1 Servicio 10,000.00 10,000.00
VA, 16.00%: 1.600.00
Total: 11,600.00
Total Comprobante. Comprobantes: 3 Renglones: 3 Subtotal: 3 16.500.00
VA, 16.00%: 2,640.00
Total: 19,140.00
Total Sucursal. Comprobantes: 4 Renglones: 4 Subtotal: 4 18,100.00
I.V.A. 16.00%: 2,596.00
Total: 20,996.00

Regresar.

8.0 Facturacidn de Anticipos recibidos de clientes
Para ir a la Guia especifica donde se explica a detalle como facturar los anticipos recibidos de los clientes dar clic aqui Guia de Anticipos

9.0 Factura Global de Tickets

Paso Previo solo una vez.
Para emitir la factura global de los tickets expedidos con la version 3.3. primero hay que definir un articulo para facturar que se describe en cada uno de
los renglones de tickets seleccionados con su respectivo importe.

Dar de alta un articulo. La clave del articulo es opcional, ejemplo: Cédigo: TK-VENTA, la Descripcion debe ser Venta. En la pestaiia Datos para
Ventas la Unidad de Medida debe ser ACT asociada a la unidad de medida SAT ACT y la Clave SAT debe ser 01010101. En la Pestafa
Manejo de en Clase asignar 2 Servicio no inventariable.
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¥ Articulos/Servicios #

SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Articulo/Servicio

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A, DE C.V. Sl anaan
Sucursal: 1 v Matriz = =
P Articulo/Servicio: TK-VENTA , Asignada
Nombre: Venta sz Nia teagon |
Nombre corto: | P e 2
Codigo de Barras: |
Quear Imag 1 i mag 2 Quitar Imag 3
_Maneyo de | Datos para Ventas | Datos para Compras | Productos Kit | Formulacidn | Conversiones | Datos Disponibles.
Datos de Ventas
Cuenta SA de Inventario, NORMAL: [1160 v Inventaric Mercandas/Servics, Localizacidn dentro del almacén: | -
Moneda deal precio: (I ¥ Peso Maxicano Cuenta de Ventas de No Ventas Normales: | v
= Unidad de Medida 1: (236 v | ACT Nimero de decimales: 2 ]
Unidad de Medida2: | |~ N NiGmero de decimales: 0
Permitir salidas sin existenda: | | Aparece en Layout Holam: | | Pokiica da Boscusentn: v
No imprimir cidigo en facturai| | Es Precio Fijo: Porcentage de Utiidad: | |
Es Retencion Devolucion Gob: | | No manejar decimales en cantidad: | | Margen de Utilidad: (0.00000( Cslcular margen

Aparece en Totzales: | |

Descuento Previamente Asignado: | 0] Limpiar en Proceso Cédigo da Articulo espedial por Cliente

No es para Venta: | | Maximo porcentsje de descuento: | 0.00) Clave SAT: |[BTOTB0H) No existe en &l catdlogo
Historicos
Fecha Precio base Impuestos Desde Hasta Precio base = 9% Descto  Precio Oferta
11/10/2017 0.00 1
Entrar a Ventas > Emitir Factura Global.
Configurar Articulo
o]

Por Unica vez también entrar al Engrane de Opciones

en la pantalla para configurar el articulo definido anteriormente para la facturacion de

tickets. En la ventana capture el Cédigo del Articulo para la version 3.3, como se muestra abajo.

Dar clic en boton Aceptar.

Emision de la factura global

%

J’Cnnﬁguraciﬁn

Condicién: |
Método de Pago: |

|| Colocar leyenda agrupadora de Articulos
|| Bloguear fecha y hora de emision
Articulo para version 3.3: LU= IED

Indique el Articulo para los renglones de la factura
global en la versidn 3.2

Capturar Tipo de Comprobante y Serie de tickets y para la factura los datos del CFDI a generar indicar Tipo de Comprobante y Serie de la
factura CFDI a generar. Indicar los tickets que se incluiran en la Factura, si se active la casilla por Fecha, defina el Rango de Fechas o si active la

casilla Por Folio indique los folios.
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Guia de Ventas

SuperADMINISTRADOR
/= Emisidn
Serie de los Tickets a facturar Serie de las facturas a generar
Empresa Sucursal Comprobante Serie Comprobante  Serie Folio Fecha Hora
1~ 1L [~ 1 |+ T v B3 |~ [C v | 2802| [26/07/2019 [ 9 [10:20:50 |
Cliente: (3999 | PUBLICO EN GEMERAL
Elabord: |29 || Cobrd: | w
#*% Buscar los Tickets gue se incluiran en la Factura %%
Por fecha: |« Por Folio: |_|
Del: [25/07/2018 [§ al: [25/07/2018 [ 9 Folio{s):
Tickets a Facturar, Registros: 4
SerieFolic | Fecha Subtotal Descuento IEPS VA Total
TT1 25/07/2019 245,00 0.00 0.00 39.20 284.20
T2 25/07/2019 480,00 0.00 0.00 78.40 568.40
TT3 25/07/2019 2,000.00 0.00 0.00 320,00 2,320.00
4 25/07/2019 2,000.00 0.00 0.00 320,00 2,320.00
Subtotal: 4,735.00
= 0 dlobal Descuento: 0.00
o Agregar Comentario global Subtotal: 4,735.00
&* Formas de Pago IEPS: 0.00
(2] Exportar IVA: 757.60
Total: 5,492.60
| Vista previa de POF =] Grabar Factura

En la pantalla se muestra el listado de los tickets seleccionados por el rango de fecha o folios. El sistema determina la Forma de Pago ordenando todos
los tickets de mayor a menor y toma la forma de pago del ticket con mayor valor.

Indicar los tickets que se incluiran en la Factura, si se activa la casilla por Fecha, defina el Rango de Fechas o si activa la casilla Por Folio indique los
folios.

Dar clic en el boton Grabar Factura para grabar y timbrar la factura. Un ejemplo de la factura emitida seria el siguiente:
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SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL

R.F.C. URU070122528

C280

Te ayudamos a erdcer tu negocie: eco-horu@eca-hara.comms 26/07/2019 10:23104 a. m.
Recopilamos sabiduria nacional para crear SuperSISTEMAS que ayuden a:
Mantener bien controladas alas empresas.

Masximizar el servicio a los clientes y ¢l potencial de ventas,
Disminuir costos y crecer sanamente,

Lugar de Expedicién: Niinari 1198 Pre, Cuauhtémoe, CIUDAD OBREGON, CAJEME, SONORA, 85110, (01644) 415-2620, aco-horu@eco-horu,com mx

Cliente:

PUBLICO EN GENERAL

Coneade

Forma de Pago: 01 Efectivo
Mexico
R.F.C. XAXX010101000 Codigo: 999%

Use CFDI-PO1 Por definie

K Descripcion Cant Medida/SAT Precio Descuento
TT1,/01010101 VENTA 1 Actividad/ACT 245,00 245,00
TT2,/01010101 VENTA 1 Actividad/ACT 490,00 490.00
TT3,/01010101 VENTA 1 Actividad/ACT 2,000,00 2,000.00
TT4/01010101 VENTA 1 Actividad/ACT 200800 2,000.00
| Totalconletra: ______ JTotal Q& |
CINCO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS 60,100 MM, Subtgzal 4,735.00
I 1ags 7E7.60
TH 5492.60
Sub:oul Gravadao [VA 4,735.00
; L Varside: 33 Exte documsénto &3 una represes clén i presa de us CFODL
(Cartficads del amser:  20001000000100022772 Tipe da comprobanta: Ingre Falto fiscal: Seda0ili-cad1-4c3%-PhaZ- 283 ebi Thia0
\Cartfizads dal 34T I00010000003000 22121 IPUE Pago i gols exhibieidn Fecha y hors de certifieacidng 20/07,/2019 1212820
08 Cararal da Lay Parscnas Morales RFC PACT AAAD10101AAL
Bullo digiind dal smiver
I R L A MR UL P B A A et 0 R it 01t 0 P L R 130 A T A0 RN | B YW PR AP | KD e g om0 B, T M
Rk MR MU T VA 11 T e T L e e B T T e P TR M T

riginal ded oo epinm
TEL U PR RS T
TN D ARADLELELA
iagieml TémiHIL
T BTV 18X
Helin Cigiin dut §AT
EXINARBAR Py T I NNTRE byt ey Sy R R eVl amta rn SNV ULV DI XD TAA LA C | Eul YA Bl MANDRE | wquw.mm.amc.pu" uunnqe umaum
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