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1. Modificacion ala Regla 2.7.1.44 Opcién para que en el CFDI se ponga método de pago PUE
D.O.F. Resolucion Miscelanea Fiscal 2019 publicadal 29 de Abril del 2019 con vigencia al siguiente dia.

Los contribuyentes que no reciban el pago del monto total del CFDI al momento de su expedicién, podran considerarlas como pagadas en una
sola exhibicion para efectos de la facturacion, siempre que:

. Se haya pactado o se estime que el monto total que ampare el comprobante se recibird a méas tardar el ltimo
dia del mes de calendario en el cual se expidié el CFDI.

II. Sefalen en el CFDI como m®todo de pago APUEO (Pago en un
pago.

M1l. Se realice efectivamente el pago de la totalidad de la contraprestacién a mas tardar en el plazo sefialado en la faccién | de
esta regla.

Esta regla establece que si no se cumplen los supuestos anteriores se debe decancelar cuando:
a) En aquellos casos en que | a forma de paejanirédwente dancelera ehGFR/ a | a
emi t/ido por | a operaci-n y emitir§ uno nuevo sefalando como

b) En el caso de que la totalidad del pago de la operacion que ampara el CFDI no se realice a mas tardar elultimo dia mes en el cual
se expidio el CFDI, el contribuyente  cancelard el CFDI emitido por la operacion y emitira uno nuevo sefialando como
forma de pago fi 9 9por definir y como método de pago fi P P [pago en parcialidades o diferido, relacionando el
nuevo CFDI con el emitido originalmente como A Su st | tde bbs CFPI p r e v | delsiendo adicionalmente emitir por el
pago o los pagos que efectivamente le realicen, el CFDI con complemento para recepcion de pagos

* Recuerda que se considera pago en una sola exhibicion cuando conoces la forma de pago y éste efectivamente se realiza
antes del dia ultimo del mes en el que se expidid. Por el pago de un CFDI PUE no se emite Recibo Electronico de Pago.

2. Configuracion

2.1 Perfil de Usuario

Entrar a Configuracion > Perfiles de Usuarios

SuperADMINISTRADOR facilita el control de las facturas emitidas bajo esta nueva regla a través de un Tablero, en el cual seléva el seguimiento
de las facturas PUE que no han sido pagadas, la redaccion y enviale correos de cobranza y también la cancelacion automética de CFDd son
opcién de refacturarlos y el envio de los correos configurados a los clientes y/o una copia de todos los correos.

El acceso a este Tablero solo se mostrara a los Usuarios quetengan el Perfil donde esté activada la casilla Cancela automatico facturas PUE no
pagadas el tltimo dia del mes de expedicién localizada en la parte inferior de esta pantalla.
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Tablero de Seguimiento
SuperADMINISTRADOR Facturas PUE

£ Perfiles de Usuario %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacidn de Perfiles
Perfil: (1020 -

Nombre: |Alicia

Tipos de Comprobante a los que tiene permiso (VENTAS Y COMPRAS) Series a los que tiene permiso (VENTAS y COMPRAS)
Ventas: | | compras: | | ios | | Ventas: | |Compras: | |

Seleccione Meniis y Submeniis a que tiene derecho con opcién de mantenimiento u otras.
ERP || cRM

Deseleccionar Mentis Deseleccionar Mantenimientos

% | | Configuracién 1
Opcdiones espedales por MODULO

VENTAS || Crédito y Cobranza | Inventarios | COMPRAS = CXP | Fiscal = CRM | Produccion | Vehiculos = Contabilidad | Tesoreria | Tableros direccidn

Permiso a botdn Otras Opciones: | | Bloguear campo de Folio en Emisidn: | | Consolidar Informacidn: | | Solo por autorizar:
Imprimir Comprobantes ya impreses: || Puede modificar dltimo folio emitide: | | Bloguear Totales: || Solo listos para facturar:
Activar Precio Fijo en Articulo: || Activar Campo Politica Descuento: |_| Comisién en Ventas: || Acceso Movil: LI
Solicitar Sucursal Afecta KARDEX: || No permitir Cambiar estado de Corte de Caja: || Mostrar Pedidos en pantalla: [
Cambiar Vendedor/Trabajador: | | No actualizar Corte de Caja "CERRADO": |_| RE-IMPRIMIR Remisiones: | |
Solo cambiar estado de entrega: || No puede ver Corte por Sucursal: || Agregar reportes predefinidos: ||
Recibe Facturas de Crédito: || Bloquear Precio en Emisi || Mostrar Corte de Caja Resumido: |_|
Mostrar Util. de art. en cotizaciones: |_| Bloquear Descuento en Emisi “~ Tiene Acceso a Listas:
Mostrar Monitor de Doctos de Venta: [ Poder ver existencia de todas |as sucursales en Consulta por Artl'cu\ro: B s de ventas:
Puede asignar saldo ante = Puede desbloquear Cortes de Caja: | | "
I Mostrar panel de seguimiento de Facturas PUE no pagadas en el mes de emisién: | v/ I
Mostrar panel de seguimiento de Facturas PUE no pagadas en el mes de emisién  : dar clic para activar la casilla. Dar clic en bot6n

Grabar .

X

3. Tablero de seguimiento de facturas PUE
3.1 Busqueda y Actualizacién de facturas PUE

'

Al entrar al sistema autométicamente se muestra el Tablero o dar clicenelicono  * localizado en la parte superior de la pantalla principal para

mostrarlo solo a los usarios que se les haya configurado en el perfil.

| &

| & & Botdén Tablero

Filtros de busqueda

Fecha Emision del : [ al| = [umpiar
Empresa: J
\
J
\

Sucursal: Filtros de Busqueda Ayuda
Tipo de Comprobante: |
Cliente:
Buscar/Actualizar | Boton Buscar/Actualizar
Facturas con método de pago PUE que no han sido pagadas
Seguimiento de Facturas Método de Pago = PUE, las cuales si no se pagan maximo el dia ultimo del mes y afio de emision debe de cancelarse y/o re-facturarse
y
Opcion: Solo Cancelar
Ver PDF y XML RFC Emisor Serie y Folio p :
Ver Ver RFC Emisor Serie y Folio Fecha Dias  Cliente Total Pagado Vencimiento correo
|_| PDF XML BUCI2 4591 24/01/2019 [-112] APODACA SO 5,475.20 0.00 E I:O
| | PDF XML RUBR: R2290 24/01/2019 [-112] SERRANO PA1 1,856.00 0.00 El =
|| PDF XML URUO: C2679 29/05/2019 [1] RUIZ BUELNA 5,800.00 0.00 E ':0
| | PDF XML URUO; C2680 29/05/2019  [1]  APODACA SO 5,220.00 0.00 El G
|| PDF XML URUO: C2681 30/05/2019 [1] RUIZ BUELNA 5,684.00 0.00 E ':0
Seleccion Factura ; :
Dias para cancelar a partir de la
fecha Hoy al dia ultimo del mes
44 Pagina 7 de 7 b bl Mostranda 73 - 77 de 77
Seleccionar: |_[Todos  |v|Ninguno Para mostrar mas opciones de clic derecho en la tabla Seleccionar 77 Registros
Opciones de Cancelacion Al enviar correo poner copia a:
Solo cancelar: [ Al enviar correos siempre poner copia a: Si no se coloca Fecha de Vencimiento, se dejan los
Cancelar y ReFacturar en PPD: || Correos: ] mismos dl'a's de vencimiento que la factura original (a
Cancelar y ReFacturar en PUE: || partir del dia de hoy).
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Boton Limpiar : Dar clic para limpiar los datos en el tablero cuando se van a capturar filtros para hacer una nueva bldsqueda.

Filtros de Datos

Fecha de Emision del, al:  capture el rango de fecha o entrar al icono de calendario a seleccionarlas, o deje en blanco para mostrar todas las
facturas PUE que no han sido pagadas.

Empresa : capture la clave de la empresa o empresas separadas por comas.

Sucursal : capture la clave de la sucursal o sucursales separadas por comas o dejar en blanco para todas.

Tipo de Comprobante : capture los tipos de comprobante separadas por comas o dejar en blanco para todos.

Cliente : capturar la clave del cliente o clientes separadas por comas o dejar en blanco para todos.

Boton Buscar/Actualizar: dar clic en este boton ya sea para hacer una nueva busquedade facturas o para actualizar los datos del tablero.

Renglén de Factura

LI Casilla de Seleccién: Dar clic en el icono para seleccionar el comprobante en el renglén. También en la parte inferior se tiene una casilla
para seleccionar Todos o Ninguno.

EDF ver: Dar clic en este link para mostrar el PDF del comprobante.

XML ver: Dar clic en este link para mostrar el XMLdel comprobante.

RFC Emisor , Serie y Folio, Fecha de Emision: se muestran los datos de identificacion y fecha del comprobante.

Dias para cancelacion: en este columna se muestra los dias que faltan para la cancelaciénal dia ultimo del mes de emision a partir del dia de
Hoy si la factura no es pagada antes del plazo. Por ejemplo: Si estamos hoy a 28 de Mayoy hay facturas del 15, 20 y 25 de Mayo, entonces
para el dia ultimo del mes (31 de mayo en el ejemplo) faltaria 1 dia para cancelartodas esas facturas Cuando faltan 5 dias o menos para la
cancelacionse muestran en rojo.

Cliente: Se muestra el nombre del cliente.

Importe :importe total por el que se expidio6 la factura el cuél debe ser pagado en su totalidad antes del plazo sino serd motivo de cancelacion.

Seguimiento de Facturas Método de Pago = PUE, las cuales si no se pagan maximo el dia tltimo del mes y afio de emision debe de cancelarse y/o re-facturarse
Pagado : importe pagado.
Fecha de Vencimiento : Este campo se captura cuando se va a refacturar y se desea indicar la fecha @& vencimiento en la nueva factura. Si no
se especifica esta fecha entonces el sistema al generar la nueva factura se dejan los mismos dias de vencimiento a partir dehoy de la factura
cancelada.
Correo: dar clic en este botén para enviar un correo de seguimiento de la factura PUE abre una ventana para que se redacte un mensaje
enviandole un aviso al cliente fide que si no es pagada sera canceladay se adjuntan los archivos xml y pdf de la factura. Es configurable si se
envia al correo del cliente y/o a un correo corporativo.

2.2 PAGO DE FACTURAS
Cuando se tiene el Modulo de Cuentas por Cobrar en el momento que se aplica el pago a la factura PUE se elimina del tablereen caso contrario
hay que seleccionar una o varias facturas a pagar, dar clicderechoy en la ventana que se abre dar clic en la leyenda Marcar como pagadas

Seguimiento de Facturas Método de Pago = PUE, las cuales si no se pagan deben de cancelarse maximo al dia 17 del siguiente mes de la emision
Ver Ver RFC Emisor Serie y Folio Fecha Dias  Cliente Total Pagado Vendmiento COTen Con
|| PDF XML AEMNS411271Z7 ASS 20/09/2018 [2]1 BUEL 18,095.00 0.00 a o] )
|| PDE XML RUBRS41227PW1 RH15: 25/09/2018 [2] MAX 11,522.28 0.00 a ] =)
@ PDF XML RUBRS41227PW1 RH1% 27/09/2018 [2]1 MAK 3,306.00 0.00 | G ) =)
20/08/2018 2 RUIZ 33,640.00 0.00 -
\__;*l_l - i@ Marcar como pagada Aot [2] . I m — L=
|| BDF XML 02/10/2018 33 URUZ 2,200.00 0.00 [ G &
R por xw @ Cencelar 02/10/2018 33 TCAt 16,588.00 0.00 [ Q=
[#] POF XML AAADIDI0LAAA €248 03/10/2018 33 NGCH 3,274.68 0.00 | D =

Se envia el siguiente mensaje de confirmacion

SuperADMINISTRADOR

Desea marcar como pagadas los
\‘\_”) Comprobantes seleccionados.

[ s |

Dar clic en Si para proceder al pago o No.

CORREO DE SEGUIMIENTO A FACTURA

D Para enviar correos de recordatorio de pago a los clientes, solo hay que posicionarse en el renglén de la factura y dar clic en este
boton. Se abre la ventana para Redactar el email, automaticamente se ponen los correos configurados en Para:, el nombre del Emisor y en
Asunto: Seguimiento Serie y Folio de la factura y su fecha de emision.
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Ly Redactar e-mail %]

Para: | menriquez@superadministrador.com.mx | Anombre de: |SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, :
Copia: alicla@supernomina.com
Asunto: Seg i Factura C2679 emitida el 29/05/2019
Archivos:

[Portabl ~ |12 - | AABIUAES
Recordatorio de Pago

Se le recuerda que falta 1 dia para la fecha limite de pago de la factura C2679 emitida el
29/05/2019 por $5,800.00.
Atte.

Departamento de Cobranza.

== []8a

o

[ enviar || cancelar
Capturar los datos del correo y dar clic en el botén Enviar . Al terminar se muestra la siguiente pantalla.
SuperADMINISTRADOR

Se envio el correo a:
1 ) menriquez@superadministrador.com.
mx.

. eptar
Dar clic en Aceptar. —|

2.3 CANCELACION AUTOMATICA

Cuando el CFDI PUE fué pagado antes del plazo con una forma distinta ala sefialada en el CFDI ose cumple el plazo limite del ultimo dia del
mes de expedicidny la factura no fué pagada en su totalidad entonces hay que realizar la cancelacionde las facturas PUE y emitirlas
nuevamente como PPD segun lo establecido en la regla 2.1.7.44 Seleccionar ks facturas a cancelar dando clic en casilla de seleccién.

Una vez seleccionaas las facturas en la parte inferior activar la casilla de S6lo Cancelar , la casilla de Cancelar y Refacturar en PPD o
Cancelar y Refacturar en PUE

2.3.1 Solo Cancelar

Cuando esta casilla esta activadalocalizada en la parte inferior de la pantalla entonces se procedesélo a cancelar las facturas seleccionadas y se
envian los correos correspondientes con los datos de la factura cancelada y los archivos adjuntos pdf y xmly ya no se muestran en el Tablero.

Seleccionar las facturas y dar clic izquierdo en el tablero y en la Ventana que se abre, dar clic en el icono Cancelar.

e e

Filtros de bisqueda

| Fecha Emisidn del : [ al [ PUEREN
Empresa: |
| Sucursal: |
|
J

Ayuda
| Tipo de Comprobante: Y
| Cliente:
| Buscar/Actualizar
|
Seguimiento de Facturas Método de Pago = PUE, las cuales si no se pagan maximo el dia tltimo del mes y aio de emisién debe de cancelarse y/o re-facturarse
|
s

| Opcion: Solo Cancelar
| Ver Ver RFC Emisor Serie y Folio Fecha Dias  Cliente Total Pagado Vencimiento correo
| |_| PDF XML BUCI231020MEA 4591 24/01/2019 [-112] APODACA SOTO BRENDA 5,475.20 0.00 | B 3

|| PDF XML RUBRS5412138W2  RR2290 24/01/2019 [-112] SERRANO PATTERSON RIi 1,856.00 0.00 | 4 =

) PDE XML U™ 777 — 29/05/2019  [1]  RUIZ BUELNA RAMON 5,800.00 0.00 | i Cd ]

—— === (4 Marcar como pagada —L

[+/1 PDE xpL L 29/05/2019  [1]  APODACA SOTO BRENDA 5,220.00 0.00 4

[ POl @ Cancelar 30/05/2019  [1]  RUIZ BUELNA RAMON 5,684.00 0.00 | [ Gd

44 Pagina 7 de 7 b bl Mostranda 73 - 77 de 77

Seleccionar: | Todos |vNingunc Para mostrar mas opciones de clic derecho en la tabla 77 Registros

Solo cancelar: [ Al enviar correos siempre poner copia a: Si no se coloca Fecha de Vencimiento, se dejan los
Cancelar y ReFacturar en PPD: || Correos: ] mismes dias de vencimiento gue la factura original (a

Cancelar y ReFacturar en PUE: |_| partir del dia de hoy).
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Se envia el mensaje para confirmar, dar clic en Si para proceder a cancelar los comprobantes seleccionados o clic enlNo para
regresar.

SuperADMINISTRADOR

iEsta seguro de Cancelar las Facturas

? ) seleccionadas?

Al estar cancelandolas facturas se muestra el avance del mismo:
=

Cancelando CFDI 2 de 2]
Detener |

Si seda clic en el botén Detener se suspende el proceso de cancelacion quedandocancelado hasta el nimero de CFDI que se muestra en la
pantalla. Al terminar la cancelacion dar clic en Aceptar.

Un ejemplo del correo de cancelaciéonque se envia automaticamente al correo del cliente y/o la copia al correo para que se le envien todos es el
siguiente:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA DECV

Aviso de cancelacion

Por medio de este cormeo sé le notifica que la Factura C2891 emitida por DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. fu@ cancelada el dia 31/05/2019:T12:17:24 ya que de GCUErTo & dispo!
debe ser pagada en su totalidad méximo el dia itima del mes de emision de dicha Factura

jones fiscales si la Factura tiene Método de Pago PUE(Pago en una sola Exhibicion)
En este caso no se liquidd la factura C2891, se adjunta la nueva factura la cual sustituye a la C2891

Referencia: nitp://www.eco-horu.com.mx/web/Archivos/ SAZ019/Ayudas/GuiasProceso/CFDI3.3 ReglaPUE.pdf

Sistema infegral SuperADMINISTRADOR

4 archivos adjuntos

B saEss 4 B v C & saes 4 @ LanTo 4

2.3.2 Cancelary Refacturar en PPD

Esta opcién de cancelacién se usa cuando se van a cancelar comprobantes PUE que no fueropagados en el plazo del diaultimo del mes de
expedicion. Al estar activada esta casillaya una vez seleccionados los comprobantes,entonces se realiza lo siguiente:

1. Cancelacién de la factura original PUE
2. Emisién de una nueva factura con la Serie de lafactura original, método de pago PPDQ forma de pago Por Definir y con la
Fecha de Vencimiento segun indicacionesy Relacion 04 Sustitucionde los CFDI previosy el UUID de la factura original.
3. Envio de correos con los archivos adjuntosXML y PDFde la factura cancelada y la nueva generada.
Al Refacturar se pueden capturar previamente posicionandose en el renglon de la factura los siguientes datos:

Fecha de Vencimiento : capturar la nueva fecha de vencimiento para la factura a refacturar de otro modo s e toman los mismos dias que trae
la factura original y se calcula a partir de la fecha Hoy del equipo.
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= Concepto de Facturacién : dar clic en este icono y en la ventana que se abre capturar el nuevo concepto de facturacion.

Capturar el nuevo concepto.

Descripcion del Articulo en la factura
IActualizacion ddl sistema SuperADMINISTRADOR version 2019

Aceptar ] [ Cancelar

y dar clic en Aceptar para regresar al Tablero.

Seleccion de Facturas : Marcar la casilla de Seleccdn en cada una de las facturas a cancelar y refacturar.

Dar clic derecho en el Tablero y en la ventana que se muestra dar clic en Cancelar y Refacturar  con Método de Pago PPD.

Seguimiento de Facturas Método de Pago = PUE, las cuales si no se pagan maximo el dia ultimo del mes y aiio de emision debe de cancelarse y/o re-facturarse

Opcion: Cancelar y Re-facturar con PPD

Ver Ver RFC Emisor Serie y Folio Fecha Dias  Cliente Total Pagado Vencimiento correo con
V| PDF XML AAA010101AAA 1 RH1 25/09/2018 [2] MAXAMN 11,522.28 0.00 4 :- :.
2920, _RUERLE ,, MRS acEH [ Q ¥
[VIIPDERXMENIAANO10101AA (RRSRHISAIS @& Marcar como pagada p 000 2 '1(5 = ]
(| PDF XML AAAD10101AAA 3 23 ) 0.00 i) 3 =
[ ] PDF XML AAAO10101AAA 24 @ Cancelar y Refacturar con Método de Pago PPD 0.00 A QR @
(] PDF XML AAAD10101AAA 24 02/10/2018° 33 TCANU 16,588.00 0.00 9 QR &
PDF XML AAA010101AAA C24 03/10/2018 33 NGCCC 3,274.68 0.00 32
Or ANt 0 =
|_| PDF XML AAA010101AAA C24 05/10/2018 33 GMRSI 7,934.40 0.00 a :6 o=
PDF XML AAA010101AAA C24 08/10/2018 33 ASTILLI 1,345.60 0.00 <
PDFE XML o =
|_| PDF XML AAA010101AAA C2¢4 09/10/2018 33 ASESOF 403.68 0.00 § L;.) )
PDF XML AAAD10101AAA C2¢4 09/10/2018 33  SERVIC 1,211.04 0.00 =
L] PDF XML o =
|_| PDF XML AAA010101AAA C24 09/10/2018 33 UNION 134.56 0.00 § _0 |2
PDF XML AAAD10101AAA C2¢4 09/10/2018 33  INDUST 265,292.00 0.00 G -
or ANL o L=
PDF XML AAAD10101AAA C2¢4 09/10/2018 33  MAPCO 108,402.00 0.00 2
o L&
PDF XML AAA010101AAA 447 03/10/2018 33 RUIZ St 1,774.22 0.00 S
PDF XML 0 (&=
| | PDF XML AAAD10101AAA‘\ 44¢ 03/10/2018 33  VERDU: 3,010.20 0.00 | ] = S =

Seleccionar: | |Todos  |/|Nir ” S — ; o

Solo cancelar: || Al enviar correos siempre poner copia a:
Cancelar y ReFacturar en PPD: v/ Correos:

Cancelar y ReFacturar en PUE: ||

Se envia el mensaje de confirmacion.

SuperADMINISTRADOR

iEsta seguro de Cancelar y Re-

3.

Si no se coloca Fecha de Vencimiento, se dejan los
mismos dias de vencimiento que la factura original (a
partir del dia de hoy).

\ ? ) Facturar las Facturas seleccionadas?

Dar cic en S| para proceder o No para suspender la accion.

ENVIO DE CORREOS: Se envian los correos a las direcciones configuradas.
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Facturas PUE

REFACTURA: Para las nuevas facturas que se generan automaticamente se toma la misma Serie de las facturas canceladas y para el Folio el

siguiente consecutivo de la Serie.

A continuacion se muestra un ejemplo: se cancela la factura RH1551 y se genera una nueva RH1563.

Factura PUE cancelada

harucom.mx eco-h h
nactonal para crear
Mantener I
el serviclo a los cls yelp clal de ventas.
Disminuir msmsymner namente.

mx 03/10/2018 12:34:15 p. m.
quse ayuden a:

Fecha

Lugar de Expedicisn: 85040

[clience: ———— Condicionex ||
PENL
Contado

Forma de Page: 03 Transferenda electrénica de fondas

Uisn CEDI-POL Por dofinir

Codigo/SAT ipcidn Cant Medida/SAT  Precio Desguento Importe
2681111500 TIMBRES 00 Tinshres,/7% [ 0.00 7000
SCAEE SIS
AUTOMAT
2681111500 MOTIMAD, 50 Tinshres 7% 3° 0.00 6375
2681111500 ROBURSA, 100 Tirahg 0.00 7000
DOS MIL SETECIENTOS OCHENTA Y OCHO PESOS 35/100 M.N. gublal 240375
WA 16% 38460
Total 278835
o Vet 33 T o U
B ooy |Certifoud dul arninor 00081 5000004030457 1 Tpre 4 grew lhhﬁnl: 44"
W Cartificadn dul SAT: D008 SO004IETS 40 1 03102018 12A5NT
= T S
\ONIW\N\‘ SV F Wl 2 P e S |

sl gk a1 L\ Q

o BT e
BT T e e

2.3.3 Cancelar y Refacturar en PUE

e s
= S S e e
Fecrna y hora de
R R A s T,

e T Y T B P ) 1Y S e YT T 1 il
e eyt e e

Esta opcién de cancelacion se usa cuando se van acancelar comprobantes PUE que fueron pagados con una forma de pago distinta

a la sefialada en el CFDI y que fueron pagadas antes del dia

Soporte Técnico

ultimo del mes de expedicion.

OECO-HORU 2019

Péagina 7



