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Configuraciones de Ventas

Cuenta de Ventas se captura un cddigo a la Cuenta a dar de alta, se le asigna una Cuenta Tipo de las cuentas fijas (5110 Ventade
Mercancia y Servicios, 5120 Productos Financieros, 5170 Venta de Activos Fijos, 5171 Otros Ingresos), el Tipo de Pago (Contado,
Crédito, Ninguno)y la Cuenta de Cuentas por Cobrar relacionada definidas (1120 Clientes, 1130 Documentos por Cobrar, 1140
Deudores Diversos, 2190 Anticipode Clientes).

2.1 Alta de Series y Folios

Entrar a Ventas/ Alta de Seriesy Folios.

A cada Tipo de Comprobante capturar Serie, Nombre, Esquema (10-Uso Interno, 70 Comprobante CFDI timbrado por un PAC),
Fecha de Vigencia, el Rango de Folios Solicitados al SAT o de control Internoy el Corte de Folio.

|7 Series y Folios de Comprobantes de VENTAS *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

. . Identificacion de Series y Folios de C bantt
Serie de Foliosy conce Y rolios de ompranaiies

Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Esquema para el Tipo Sucursal Normal: 1| v Matriz
Tipo de Comprobante Normal: |30 v  Factura
de Comprobante Serie de Folios: |CFDI =

Mombre: |Factura Electrdnica CFDI |
Esquema: |70 ~ | Comprobante Fiscal Digital por Intemet {CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizadoe de Certificacion (Nc

Folios || Certificados | Logotipos | Diversos
Folios solicitados al SAT o de control interno:

Vigente Desde Hasta Aprobacién No.  Afio Folio Desde Hasta
Vigencia, Rango y [o5/05/2015 3 = E— -
! Ruta del Archivo CBB: Seleccionar
Corte de Folios Folios siguientes o anteriores:
L= [
Ruta del Archive CBB: Seleccionar

Motas: en automdtico se avis

vigencia menor a 15 dias y/'o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

Corte de Folio: |6 ~ | Nunca
Ultimo Folio asignade: |0

A los comprobantes con esquema 70 CFDI (facturas y notas de crédito), en la pestaiia Certificados digitar la Fecha de Vigencia, la
Contrasefia de [ saecasmar ] Clave Privada y con el botdn indicar la ubicacién de los archivos de Clave Privada (*.key) y del
Certificado (*.cer) y los datos parala Conexidn con el Proveedor Certificado.

|7 Series y Folios de Comprobantes de VENTAS
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

SUCUrs3l MoMmal: (L ¥ | matnz
Tipo de Comprobante Normal: |30 ~ | Factura
Serie de Folios: |CFDI »
Nombre: |Factura Electrdnica CFDI |
‘ Esguema: 70 w | Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacidn (Mc

Folios | Certificados | Logotipos | Diversos

Certificado de Sello Digital exdusive para firmar Comprobantes Fiscales Digital3 afios de diferenda.

Certificado de Sellos Vigencia Desde [29/04/2015 [ 4 Hasta [23/04/2018 [
P Contrasefia de Clave Privada: |F*rH++sseees
Digital para CFDI ! . ‘ :
Ruta de archivo Clave Privada (*.key):
Ruta de archivo Certificado (*.cer):
Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:
Vigencia Desde a Hasta a
Contraseiia de Clave Privada: | |
Ruta de archivo Clave Privada
Ruta de archivo Certificado (*.cer):

Notas: en automético se avisa vigenda menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes,

Conexién con el PAC Conexién con el Proveedor de Certificacién (PAC) para CFDI:

|_|Este PAC estd activo para timbrar | |Este PAC estd activo para timbrar
PAC: |L (v |PAC1 |w|usar datos de Prusba PAC: v |_|Usar datos de Pruzba
Usuario: [testing@solucionfactible.com Usuario: | |
Contraseiia: Contrasefia: | |
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En la pestaiia Logotipos se personalizael comprobante con el Logotipo y el Lema de la Empresa. En Logotipo Empresa seleccionar
el archivo de imagen, para impresora: .jpg, .gif, .png de 500x400 pixeles, paratiquetera:.bmp, 24 bits, 500x400 pixeles

En |la pestafia Diversos seleccionarel Formato de Impresion (CFDI, Ticket, Cotizacidn, Traspasos, otros) asociado al tipo de
comprobante, el Régimen Fiscal, IVAtrasladado y el dispositivo de impresion (impresoraotiquetera).

Folios | Certificados | Logotipos | Diversos

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Sucursales: | |
Tipffs 0¢ Comprobantes: | |
MNo. de fegistros por pagina: (0| |_|seleccionar formato al emitir comprobange
Formato defimpresicn a Utilizar: |Cfdi ~ | Segundo Formato: ~  Editor espedalifado
Régimen Fiscal, IVA |__|Razonar Comprobantes Razones:
trasladado Yy formato Régimen Fiscal: (13 |~ Reégimen General de Ley Personas Morales Guardar/Enviar Cliente:
Cuentas He Ventas Normales: Cancelacidn:
de impresion
Opdiones especgles al Emitir Comprobantes: Solo Emitir Comprobantes con Articulos de la siguiente Categorias:
IVA Trasladado: (16 |~ | IVA Trasladado 16% Normal Categonias:
[__|interviene ISR Retenido |_[Interviena TvA Retenido

Activar la casillade Interviene ISRretenido e Interviene IVA Retenido sial emitirel comprobante se calculan como esen
arrendamientosy fletes.

2.2 Tipos de Comprobante

Entrar a Ventas/ Tipos de Comprobantesde Ventas.

Capturar el Nimero y Nombre del Comprobante, el Comprobante Tipo (factura, ticket o nota de venta, pedido, cotizacidn, traspaso,
otros), Efecto para el SAT (C Comprobante Interno, | Ingreso Fiscal SAT, E Egreso). Segun el tipo de comprobante indicar a que
Cuentas y Concepto generamovimientos en Inventario, en Ventas Netas a Cuentas por Cobrar (facturas, notas de cargo, notas de
crédito), a Tesoreria (pagos de contado) y el Pago con Anticipo al facturar (anticipo de clientes).

|[1) Tipos de Comprobantes de VENTAS
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresié

Identificacion del Comprobante
Numero, Nombre y Tipe de Comprobante: |30 |+
Comprobante Tipo. Nombre: |[ERITE | imir: |Factura
Comprobante Tipe: [30 | v | Factura-Remisién Simultineas |_|Afecta Lista de Predio

Efecto SAT: [I_ |+ | Ingreso Fiscal SAT: Factura normal, Nota de Cargo o Pago en parcialidades de crédito a mas de 1 afio.

Movimientos a cuentas
Maovimiento a Inventario:
Cuenta de Inventario: (1160 w | Inventario Mercancias/Servics. Concepto: (101 |~  Factura a Cliente
Motas:  La cuenta de Inventario puede cambiar al momento de facturar,

L= cuents de Ventas se toma en base a |a de Inventario.
Las cuentas de Devoludones/Bonificaciones y Costos s toman en base a la de Ventas,

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Ventas Netas:

Cuentas Yy Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:
Conceptos para Cuenta por Cobrar: (1120 |v | Clientes Concepto: [1 | Factura/Recibo a Cliente

Tipo de poliza: >

movimientos en Pago de Contado al momento de facturar:

Ventas Netas Movimiento a Tesoreria: Contramovimiente a Cuenta por Cobrar: bt
Cuenta: v Concepto: bt

Subcuenta: v

Subsubcuenta: v

Subsubsubcuenta: =

Pago con Anticipo al momento de facturar:
Cuenta Anticipos de Clientes: |2150 ~ | Anticipos de Clientes Concepto: |11 Anticipo de Cliente
Contramovimiente a Cuenta por Cobrar: -

Movimiento cuando el Comprobante no corresponde a Ventas Netas:

Mercancias pendientes de facturar (en consi ign/pré ), Trasp entre Sucursales o Traspasos entre Inventarios: Cuentas Yy Conce ptos para
Contracuenta de Inventarios: hd Concepto: _ > movimientos de

|| Mo mover inventaric en caso de Mercancia en resguardo .
traspasos o mercancias

pendientes de facturar

Generales

01=Supervisor Factura normal con entrega de mercancia simultanea

Fechas v Comentarios: =~

DR ¥ K 4 b.bmQlt 9
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La ultimaseccidn de la pantalla es para los movimientos cuando el comprobante no es de Ventas Netas como son las mercancias
pendientes de facturary traspasos entre almacenes. Las cotizaciones no generan ningn movimiento.

En Fechas y Comentarios para dar de baja algintipo de comprobante y capturar algin comentario global, el sistema registra el

usuario que efectud el cambio.

2.3 Emisién de los distintos Tipos de Comprobantes
Tickets, Facturas, Cotizaciones, Traspasos

Emisidn de Tickets/Notas de Ventas
Entrar a Menu Ventas / Emitir Comprobantes de Ventas.

1. Seleccionarel Tipo de Comprobante de Tickets, automaticamente se presentala Serie, el Folio del consecutivosiguienteyla
Fecha.

2. En Cliente se muestrael predefinidoen el campo Cliente para Ticket cuando se dieron de alta las Seriesy Folios, que por lo

general corresponde al cliente 1 Publico en General. Si no estd predefinido capture el Nimero de Cliente o presione latecla F2

para activar la busqueda por nombre de Cliente.

3. Capturar los renglonesde Articulos: NiUmero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por nombre, digite la Cantidad, se presenta el

Precio del Articulo o capturelo, digite el % de descuento o deje enblanco y se calcula el Importe.

4. Al terminarde capturar un rengldnse verificasi el Articulo tiene laindicacion de IVA Exento o Tasa Cero de otro modo calcula
el IVA trasladado 16% y se acumulan los importes del renglén a Subtotal, IVA y Total.

92 Emitir Comprobantes de VENTAS [Ticket/Nota de Venta] *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO.
Comprobante

% Crédito [ Enviar

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha
1 v L |~ I+ T ~ 1 - ~ 04/06/2015 [ 9
Cliente: 1| piblico en General {Contado! Cancelado: Gl =
Consignade A: /= NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta  Atendio Vendedor Trabajador
[ I Al I | FE 2 > L > [ ~ =
Cantidades
VA [ | [#|Cambiar precio [ |Cambiar cantidad (o Generar cargo extra | Comprobante pendiente
Articulo Descripddn U. Medida Cantidad Precic 2 Descto. Importe
1 Servicio Serv 1.00 200.00 [} 200.00

‘er/Agregar al Comprobante
) Comentaria global

» Autorizacion
= Comprobantes pendientes
o Catdlogo de Otros Cargos

5. Con el icono Vista Previa PDF,

6. Grabar el ticket, presionar el

ERP SuperADMINISTRADOR

Partidas: 1 [ Cantidad: 1
Subtotal: 200.00|

Totales VA: 32.00
& Formas de pago Total: 232.00|
& Entrega

Vista previa Precio - Vista previa PDF

se visualiza el ticket para revisarlo antes de Grabarlo.

icono Guardar a , para grabar e imprimir el ticket.

Guiade Ventas Junio 2015
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Emisidn de Facturas
Entrar a Menu Ventas / Emitir Comprobantes de Ventas.

1. Seleccionarel Tipode Comprobante Factura, automaticamente se presentala Serie, el Folio del consecutivo siguienteylaFecha
de Emisidn. Los comprobantes CFDI para que sean certificados por un Proveedor Autorizado (PAC), lafecha de emisidén nodebe
ser mayor a 72 horas a la fecha de envio al PAC.

2. Capturar el Namero de Cliente o presione la tecla F2 para activar la busqueda por nombre de Cliente. Se abre una ventana, en
el campo de nombre se digitauna parte del nombre y se buscan todos los clientes que tienen esacadena en cualquier parte del
nombre, presentando una ventana para su seleccion.

3. En Moneda solo cuando se factura en moneda extranjera, seleccionarlay capturar el tipo de cambio, sino se asume Moneda
Nacional. Si se manejan Comisiones por Ventas asignar el Numero de Vendedor.

4. Capturar los renglonesde Articulos: Numero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por cualquier parte del nombre, se presentala
descripcidny la unidad de medidaen que se factura el articulo. Digite la Cantidad, se presentael Preciodel Articulo o capturelo,
digite el % de descuento o deje en blanco y se calcula el Importe.

5. Calculo de IVAy Totales. Al terminarde capturar un renglén se verificasi el Articulo tiene laindicacion de IVA Exento o Tasa Cero
de otro modo calcula el IVA trasladado 16% y se acumulan los importes del renglén a Subtotal, IVAy Total. Si la Serie tiene
activadas las casillas de ISR e IVA Retenido se calculan y presentan en totales.

V2 Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura]
Altas, Bajas, Cambios, C: Ita y/o Impresid ALTA: Registro NUEV

Comprobante
" Crédite [ Enviar CFDI [|Descargar XMLy .PDF

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
1 v 1 [~ B0 v [cFot v | 3 - v | | [09/06/2015 [ 7§ [21:07:22 |
I "3_'; Cliente: | 11| SERVICIOS ELECTRONICOS DEL NOROESTE, S.A. DE C.V. (15 dias Cancelado:
Consignado A: /| NO IMPRESQ
Orden de Compra v Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cusnta Venta  Atendio Vendedor Trabajador
| I Al Il [l |Ventas Me~ | | ¥ 1L > [t >R
Cantidades Ver pendiente por entregar
VA || |+|Cambiar precio | |Cambiar cantidad | Generar cargo extra ]n_-l Comprobante pendiente
Articulo Descripdon U. Medida Cantidad Precioc =g Descto. Importe
2 Impresora HP Deskjet 1200 1 - 1.00 Pieza 1.00 1,500.00 0 1,500.00
Ver/Agregar al Comprobante Partidas: 1 [ Cantidad: 1
C4 Comentario global Subtotal: | 1,500.00|
Totales 4 Ver grafica de CFDI'S VA: | 240.00|
g» Formas de pago CFDI Timbrados Total: | 1,740.00]
= Entrega
+ Autorizacicn Vista previa Precio - Vista previa PDF
~ Comprobantes pendientes
& Catdlogo de Otros Cargos
—L = _

DX K g bk QH 3 &

6. Verificar datos Fiscales del Cliente. Al hacer clicen el nombre del cliente se presenta una ventana con los datos fiscales. Para
modificarlos seleccione Cliente y se entra al Catdlogo de Cliente.

7. Para modificarlas condicionesy métodos de pago entrar al icono  «* Formas de pago

‘= Vista previa PDF

8. Opcional, Vista Previa de la Factura. Seleccione el icono * , es pararevision y aun puede modificarse.

9. Guardar comprobante [ certificacién del PAC y envio de correo electrénico al Cliente. Después de este paso el
comprobante no podra ser modificado. Seleccione el icono para grabar la factura. Si en el campo Contactol del Cliente se
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especificé un correo electrénico y se activo la casilla CF para el envio de los archivos XML y PDF del comprobante, se muestra en
pantalla un mensaje de confirmacién y el correo a donde se enviaran los archivos, presione Aceptar para enviar o presione
Cancelar.

10. Aplicacion en Cuentas. Se generael movimiento de cargo a cartera del Cliente en Cuentas por Cobrar en la Cuenta y Concepto
configurada para el Tipo de Comprobante. Silafactura fue de contado, se verificalaconfiguracién en el Tipo de Comprobante,
si seindicd enlaseccion Ventas Contado una Cuentay Concepto de Tesoreria y el concepto para el contramovimientoa
Cuentas por Cobrar (abono a cartera) entonces se generaautomaticamente el pago (abono) de la factura en carteray la
entrada a Tesoreria.

Copiar Comprobantes. Utilice esta opcidn para copiar un Comprobante que haya sido generado con anterioridad. Por ejemplo:
Cotizacidn, Factura, entre otros. Seindica el Tipo de Comprobante, Seriey Folioy el sistemadespliegaen pantallael contenido del
Comprobante Copiado.

Envio posterior del comprobante por correo electrénico.

Digitar la Seriey el NUmero de la factura, al presentarse en pantallaseleccione elicono [l Enviar CFDI  |ocalizado en la parte
superior, muestra un mensaje con el correo capturado en Contactol del Cliente, o capture uno o varios correos separados por
comas (,) y presione el boton Aceptar.

Descargar archivos XML y PDF.
Digitar la Seriey el NUmero de la factura, seleccione elicono Apescargar XMLy .POF e indicar la ruta para guardarlos.

La emision de una Nota de Crédito essimilara emitiruna factura, solo cambia el Tipo de Comprobante 50-Nota de Créditoy al
momento de grabarlo para enviarse a certificacién solicitalos datos de Seriey Folio e importe de las facturas que afecta.

Cotizaciones
Entrar a Menu Ventas / Emitir Comprobantesde Ventas.

1. Seleccionarel Tipo de Comprobante de Cotizacion, automaticamente se presentala Serie, el Foliosiguiente y la Fecha.
2. Capturar el Numero de Cliente o presione latecla F2 para activar la basqueda por cualquier parte del nombre.

3. Capturar los renglones de Articulos: Nimero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por cualquier parte del nombre, digite la
Cantidad, se presenta el Precio del Articulo y se calcula el importe.

4. Alterminar de capturar un rengldén se verificasi el Articulo tiene la indicacion de IVA Exento o Tasa Cero de otro modo calcula el
IVA trasladado 16% y se acumulan los importes del renglon a Subtotal, IVA y Total.

5. Grabar la cotizacidn, se guarda y se envia el mensaje de si se envia al correo electrénico especificado en Contacto 1 del Cliente,
o usar el botdn IE i . % Emitir Comprobantes de VENTAS [Cotizacién] *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién ALTA: Registro NUE

Comprobante
o Crédito [ Enviar

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha
I~ I~ I~ c ~ 2 I~ I~ 09/06/2015 [ 9
Cliente: | 11| SERVICIOS ELECTRONICOS DEL NOROESTE, 5.A. DE C.V. (15 dias) Cancelado: a =
Consignado A: | NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta  Atendio Vendedor Trabajador
[ I | Il || 2 2 v [ >| [ ~ 53
Cantidades
A [] [+f|Cambiar precio [ _|Cambiar cantidad | o Generar cargo extra || Comprobante pendiente
Articulo Descripdén U. Medida Cantidad Precic 9% Descta. Importe
1z TARJETA DE RED INALAMBRICA Pieza 2.00 450.00 o BDIJ.lI‘
VerfAgregar al Comprobante Partidas: 1 [ Cantidad: 2
4 Comentario global Subtotal: 900.00
Totales VA: 144.00
& Formas de pago Total: 1,044.00
& Entrega
Autorizacién Vista previa Precio /- Vista previa PDF
= Comprobantes pendientes
. Catdlogo de Otros Cargos
[ -

KK Qb QA H e &
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Traspasos

Entrar a Menu Ventas / Emitir Comprobantes de Ventas.

1. Seleccionarla Empresay Sucursal de donde se va a hacer el traspaso.
2. Seleccionarel Tipo de Comprobante de Traspaso, automaticamente se presentala Serie, el Folio del consecutivo siguienteyla
Fecha.
3. Capturarla EmpresaySucursal a donde se va a realizarel traspasoy se abre una ventana para seleccionarla Cuenta de Inventario
Origeny la Cuenta de Inventario Destino.
4. Capturar los Renglones de Articulos, aqui Unicamente se indica el Articulo y la cantidad a traspasar.
5.

Grabar el comprobante y se imprime con el formato de impresién predefinido porel sistema es ECOHORU-TraspasoEntrada o el
formato que se haya asignado al tipo de Comprobante al configurarlo o con el que se le haya asignado.

< Emitir Comprobantes de VENTAS [Traspaso entre Sucursales, *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién ALTA: Registro NUE
Comprobante

% Crédito [l Enviar

Empresa  Sucursal Comprobante | Serie Faolio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha
L~ L [~ 3 I~ I~ 1= 03/06/2015 [§
FAE alll el ldatiz Cancelade
Consignade A: -7 Seleccione Origen y Dest
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta origen y Cuenta destino
| Il A Il J[t_i» I Origen: 1160 | v | Inventario Mercancias/ Servics.
Cantidades Destino: (1180 | v  Inventario Materls Uso Interno
|| Cambiar precio | |Cambiar cantidad | Generar cargo
Articulo Descripddn U. Medida Cantidad Costo| =5 —
12 TARJETA DE RED INALAMBRICA Pieza 2.00 0.00 |ﬂ|
Aceptar datos.
erfAgregar al Comprobante Partidas: 1 / Cantidad: 2
4 Comentario global Subtotal: 0.00
Totales TVA: 0.00
;» Formas de pago Total: 0.00
'y Entrega
- Autorizacidn /| Vista previa PDF
= Comprobantes pendientes
_, Catalogo de Otros Cargos

X K QI HEH s &

Un ejemplo del comprobante de traspaso se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A.DE C.V.

R.F.C. AAAQ10101AAA

Traspaso entre Sucursales
T
Fecha

10/06/2015

Lugar de Expedicién: CIUDAD OBREGON, Senora

5 DE FEBRERO 1236, CIUDAD OBREGON, CAJEME, Sonora
México, C.P. 85095

I

Entrada:

Condiciones:
De: Inventario Mercancias/Servics.

A: Inventario Materls Uso Interno

5DE FEBRERO 1236

CIUDAD OEREGON, CAJEME, Sonora
México, CF. 85055
RF.C.AAAD10101444

P py—— Cantidad
12 TARJETA DE RED INALAMERICA 2 Pieza
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2.4 Emisidn de Facturas Globales de Tickets

Entrar a Menu Ventas / Emitir Facturas desde Tickets.

Pestafa de Emision
1. Seleccionarel Tipo de Comprobante de Tickets y la Serie que se va a facturar.

2. Seleccionarel Tipo de Comprobante de facturas CFDI y la Serie. Para facturar con una fecha anteriora la actual solo podra e sta
fecha ser menor de 72 horas.

3.  Porlogeneralse factura al Cliente Plblico en General, sino se predefinid en el tipo de comprobante capture su nimero o digite
elNumero de Cliente especificoaquiense va a facturar. Presione latecla F2 para activar la bdsquedapor nombre.

4. lacasillade No Agrupar Articulos activela para que muestre todos los folios de los articulos del mismo articulo. En Elaboroy
Cobré seleccione el responsable. La casillade Incluir Folios de Tickets enla Factura activarla para que se incluyan todos los
folios de los tickets en el Comentario Global de la factura.

5. Tickets que se incluiranen la factura por fecha o por folios. Elsistema permite se seleccionenlostickets por Fecha, se activala
casilla y se selecciona un rango de fechas. Para seleccionarPor Folio, se activa la casillay en el campo Folio(s) se cap turan
separados por comas (,) foliosy/o un rango de folios (folioinicial-folio final).

6. En elapartado Tiquesa Facturar, se presentan todos los tickets seleccionados: Serie, Folio, Fecha, Subtotal, IVAy Total. Y enla
parte inferiorlos totales.

Emitir Facturas desde Tickets *

Impresion

/= Emisién | [l Consulta

Serie de tickets a
Serie de los Tickets a facturar Serie de las facturas a generar

facturar y Serie de Empresa Sucursal Comprobante Serie Comprobante  Serie Folio Fecha Hora
Factura a generar. L s |2 foe] [t | [T | [30_ |~ [c1 [~ | 3| [10/06/2015 [T [20:08:40 |
Cliente: 1| Piblico en General
|__|No agrupar Articulos  Elabors: v | Cobro: b Incluir Folios de Tickets en la Factura: |+
. Tickets que se indluirdn en la Factura
Seleccion de Por fecha: |+ Por Folio: |_|
tickets por Fecha Del: [08/06/2015 [ 9 al: [08/06/2015 [ § Folio(s):
0 por Folios. Tiques a Facturar, Registros: 3
SerieFolio  Fecha Subtotal VA Total )
T1  08/06/2015 300.00 48,00 348.00 Tickets que se
T2 09/06/2015 190.00 30.40 220.40 seleccionaron.
T3 09/06/2015 285.00 45.60 330.60
@ Exportar "} Agregar Comentario global |EEditar detalle de Factura Subtotal: 775.00
IVA: 124.00
Total: 899.00
J-|Vista previa de PDF =] Grabar Factura

7. Opcional Vista Previa PDF, para visualizar la factura antes de grabarla y aln permite hacer correcciones.
8.  Grabar Factura y envia la factura para imprimirla, después de este paso ya no se pueden hacer modificaciones.

Los tickets incluidos en la factura se marcan como ya facturados.
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2.5 Agregar Informacién Médica a la Factura (Clinicas)

Para Clinicas se tiene la funcionalidad de agregar una Ficha Médica a la factura conteniendo los datos del paciente, tratamiento,
doctor y de la Aseguradora si el paciente tiene una pdliza.

Para activarlo enla opcién Emitir Comprobantes de Ventas entrar al boton i localizado en la parte inferiorde la pantallay
en la pestafia Captura activar la casilla [Isolicitar datos médices Y Se solicitala Informacién Médica al grabar una factura.

%} Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEV

Comprobante

"¢ crédito  [g] Enviar CFDI [ l|Descargar XMLy .PDF

Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Falio Fecha Hora

[ R - —— .

L & Clente: 10| MIRIAM PAREDES ESCALANTE (| - Tnformacién Médica
Consignado A:

Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Si mo requiere capturar los datos meédicos, solo de dic en el boton aceptar
[ I [l Il J
Indique los datos médicos del servicio proporcionado
wA[| [ —
s = Paciente: 10| MIRIAM PAREDES ESCALANTE
100 Terapia Cirujia: |

Ingreso: |11/06/2015 a Egreso: [11/06/2015 a
Médica Tratante: |1_ w DR. JORGE ACEVEDO ORTIZ
No. de Pdliza: [AF-1023-2015 |
Mo. de Siniestro: (22345 |
Aseguradora: (1 | v | SEGUROS AMERICA

Ver/Agregar al Comprobante

= Com;enlario global Categoria: | v
Totales
/i Formas de pago
=y Entrega
~» Autorizacién

[ Aceptar ][ Cancelar

Ij Comprobantes pendientes
& Catdlogo de Otros Cargos |
[N _ . . .=

Dl alplslalalsla

Si el nombre del paciente es diferente al del Cliente entonces también se da de alta asigndndole un cédigo en el Catalogo de
Clientes. Se capturan el resto de datos y Aceptar.

En laimpresionde la factura se presentan estaFicha Clinica.
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2.6 Control Automatico de Anticipos de Clientes

Entrar al Menu Cuentas por Cobrar / Captura de Pagos a Comprobantes.

Configurar

Entrar al boton de Opciones . vy se muestra unaventana donde se dan indicaciones para el manejo de las diferencias del pago
de losclientes. T

1. Activelas casillas de Afecta Tesoreriay Banco Obligatorio para Afectar Tesoreria.

2. EnlaseccionDiferencias, indique laCuenta fija de Cuentas por Cobrar 2190 Anticipos de Clientesy el Concepto fijode Abono
110 Anticipo a Clientes. Presione el botdn Aceptar.

Captura de Anticipos de Clientes
1. Capturar la Cuenta definida de Cuentas por Cobrar de Clientes.

2. Capturar el numero del Cliente o F2 para buscar por cualquier parte del nombre.
3. En elcampo Abonar, capturar el Importe del anticipoy la descripcién de la forma de pago.

4. Sisetiene el Mddulo de Tesoreria indicar la Cuentade Tesoreria y Banco donde ingresara el anticipo, sino capturar el Conce pto
de Cuentas por Cobrar de anticipos y enseguidadigitarlos datos de Banco, CuentaBancaria, Método de Pago y Fecha.

»Captura de Pagos a Comprobantes *
Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Imp

Filtros de Bisgqueda de Comprobantes por Cobrar
Empresa: [1 | v | Sucursal: 1 |+ | Cuenta: (1120 w (iente: 12|LAS AMAPAS, 5. DE R.L.

Todo: [¥/] Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 0.00 Disponible: 0.00 Crédito suspendido: No
Detalle del abono
Datos del Abonar: B500| Abonado: 0.00 Disponible 8,500.00 Forma pago: | | [_|Es Anticipo de otro dia
Antici Concepto: [110 [+ Banco: v | Cuenta Ban: v Método: v | Fecha: [13/06/2015 [ 9 1/c:
ntICIpO' Cuenta Tesor: (1110 |
Compr pd 1 BANCOMER
Comprobantes con 5aldo || Movimientos aplicados | Captura de depdsitos no referenciados Captura de depdsitos  Modificar Notas de Crédito Reprocesar Facturas de empl
|_[Todes
Todas = Sucursal Serie y Folio  Emisidn Plazo  Vence Vendedor Total Saldo Abono Observaciones Imprimir
J:Conliguraciénes %]
Captura
|__|Mo aplicar pagos hasta su validacin  |__|Mo Medificar Notas de Crédite
|__|Editar campo de abono |+|Afecta Tesorenia
Configuracién |_|Mo Eliminar pagos aplicados |+|Bance obligatorio para Afectar Tesoreria
solo al iniciar |__|Mostrar Comprebantes de Todas las Cuentas

» Diferencias
|_|Enviar faltante a diferencia Cuenta por Cobrar: (2190 |w

2

Maximo faltante: 0.0000 Conc Abono: (110 |w

[ Aceptar ][ Cancelar ]

. , =l Aplicar Movimiento . , .
5. Seleccione el botén - para que se afecten las cuentas de Cartera de Clientesy Tesoreria o posteriormente

aplique el anticipo en Cuentas por Cobrar / Aplicar pagos pendientes.
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Aplicacidn de Anticipos en Facturas

Configuracion

Para configurarentraralbotén y &3 se muestran las diferentes pestafias de configuracidn para Ventas, seleccione la Pestafia
Anticiposy se abre una ventana ~ como se muestra. Por tnica vez o cuando cambie, configure la Cuenta de Anticipo fija 2190
Anticipo a Clientes, en el campo Emitir una factura utilizar el Concepto de Cargo fijo 1 Factura/Recibo del Cliente y el Con cepto de
Abono fijo 110 Anticipo de Clientes.

)./'3 Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] *

Altas, Bajas, Cambios, C Ita y/o Imp ALTA: Registro NUEVO.
Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
1 |~ [ [~ [0 |+~ [cFot v | 6| - v | [15/06/2015 [7§ [12:40:47 |
I "é’; Cliente: | 12| LAS AMAPAS, 5. DE R.L (Contado Cancelado: q
Consignado A: | NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta  Atendio Vendedor Trabajador
| I [l I || A 16.00) ||| x| | x| [ > (L > |3
Cantidades Ver pendiente por entregar
VA || |+|Cambiar precio | |Cambiar cantidad | Generar cargo exira ]g Comprobante pendiente
Articulo Descripdon U. Medida Cantidad Precio, 9 Descto. Importe
3 Senvidor Hewlett Packard Serie Hp-235678 « Pieza 1.00 30,000.00 0 30,000.00
L}‘l{)lras opciones
£ Impresion & Notas Crédito Captura i Totales ° Autorizacion
« e-mail [= Otros & Anticipos - Bloguear controles

artidas: 1 / Cantidad: 1

Configurar Cuenta y Concepto para afectar anticipos N I | 30,000.00
,000.

Cuenta Anticipo: [2180 |~ | Anticipos de Clientes VA: | 4,800.00|

Total: | 34,800.00|

Al Emitir una Factura utilizar este concepto:
Conccarge: [ |v  Factura/Recibo a Cliente
Al Cancelar una Factura utilizar este concepto:
Conc Abono: [110 |~ | Anticipo de Cliente

- \ista previa Precio - Vista previa PDF

tra cuenta: ||

Aplicacion del Anticipo

Al grabar una factura, verifica si el Cliente tiene saldo en la Cuenta 2190 Anticipo de Clientes, en cuyo caso lo aplica al pago de la
factura y calcula el importe faltante con lo cual genera el movimiento en Cartera del Cliente a la Cuenta 1120 Clientes en ambos el
Concepto de Cargo es 1 Factura/Recibo.

Asi por ejemplo, si el Cliente tiene en Anticipos $20,000.00 y la factura fue por 34,800.00, entonces genera el movimiento de cargo
por $ 20,000.00 ala Cuentade Anticipo 2190 y a la Cuenta 1120 Cliente un cargo de 14,800.00.

2.7 Reporte de histérico de anticipos aplicados en facturas

Entrar a Ventas / Reportes Diarios / Auditoria de Anticipos Automaticos

Se muestra la pantallacon las diferentes opciones de nombre del > Auditoria de Anticipos Automaticos *

reporte, contenidoy filtros de datos. Impresidn
Opciones del reporte

Nombre del reporte: [AUDITORIA DE ANTICIPOS APLICADOS POR FACTURA
Fecha: [01/06/2015 [ &l [15/06/2015 [ 9

Contenido: A 3 >

Despues Por: |Minguno w

Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Serie:
Folio:
Cliente:
Moneda:
Usuario Elabora: |
Cuenta de Venta: |

ERP SuperADMINISTRADOR Guia de Ventas Junio 2015 pag.2-11




Ventas
ECO-HORU

SuperSISTEMAS

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

15/06/2015 05:51:48 . m. DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DE C.V. Hoja:

AUDITORIA DE ANTICIPOS APLICADOS POR FACTURA DEL 01 AL 15 JUN 2015

m Suc Cte Clave Cte Nombre Seriev Folio Fecha Sdo Anterior Aplicado Sdo Actua Tipo
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
1 1 12 LAS AMAPAS 5. DER.L CFDIE  15/06/2015 20,000.00 20,000.00 0.00  Ermisidn
1 1 11 SERVICIOS ELECTROMCOS DEL CFDIT 158708720145 7,000.00 5,800.00 1,200.00  Erisidn
27,000.00 25,800.00 1,200.00
27,000.00 25,800.00 1,200.00

2.8 Cancelacién de cualquier Tipo de Comprobante

Entrar al Menu Ventas/ Emitir Comprobante de Ventas.

1. Seleccionarel Tipo de Comprobante (factura, ticket, cotizacidn, traspaso), la Seriey el Folioy el sistema presenta losdatos en

pantalla.
2. En elcampo Cancelado digitar la fecha de cancelacion, F9 para tomar la fecha del dia.

Cancelacion de Ticket
Un ticket podra ser cancelado siemprey cuando no se haya incluido en una factura global. Grabar el comprobante.

Cancelacion de Factura
a) Sielcomprobante es una factura o Nota de Crédito se abre una ventana. Elija la casillaPonerlaa Ceros cuando el
comprobante se cancela el mismo dia de su emisién en otro caso activar la casilla Ponerlaen ROJO porque como es de
otro dia ya se reflejé el movimiento enreportes.
b) Grabar el comprobante y se envia a timbrar la cancelacion de la factura con el PAC, proceder igual que al emitirlapara
enviarel correo electrénicoal cliente.

£ Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién

Comprobante
U Crédite [ Enviar CFDI (|| Descargar XMLy .PDF IMPRESO
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Copiar Comprobantes Serie Folio Fecha Hora
1~ L[~ B0~ CFDI ~ 3 - | | [11/06/2015 [§ [11:24:55 |
L & Clente: 10| MIRIAM PAREDES ESCALANTE (Contado) Cancelado: [15/06/2015 [ 9
Consignado A: | =/ NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuentz **-—*- R S
1 ~ 0.0000 Venta:
' . R L ' Cancelar Comprob %]
Cantidades
. WAL |  |f|Cambiarpredo | |Cambiar cantidad | |pgnerla a Ceros (Cancelar dentro del dia)
Articulo Descripdion U. Medida Cantidad
100 Terapia Pieza 3.00 |+ |Penerla en ROJO (Cancelacidn de otro dia)
Observaciones opdonal (clic para agregar)
I w
[ Aceptar ] [ Cancelar ]
Ver/Agregar al Comprobante Cancela el Comprobante de Ventas con saldos
4 Comentario alobal en cero (Dentro del mismo dia).
Totales Ver grafica de CFDI'S
g» Fomas de pago CFDI Timbrados Total: 1,566.00
& Entrega
» Autorizacidn
= Comprobantes pendientes
o Catdlogo de Otros Cargos

K D MQAHE s &

Cancelacion de un Traspaso
Al grabar la cancelaciéon del traspaso, se efectian los movimientos para la salida de la mercancia de la Cuentade Destinoy su

Entrada a la Cuentade Origen.
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2.9 Reporte Diario de Ventas

Entrar a Ventas/ Reportes Diarios/ Diario de Ventas

Se muestra la pantalla con opciones de Nombre de reporte, rango de fechas, contenido, tipos de
ordenamiento y filtros de datos.

|_I=|verificador de Comprobantes | [|Diario de VENTAS # |
Diario de Ventas

Opciones del reporte
Mombre del reporte: |DIARIO DE VENTAS |
Fecha: [11/06/2015 [ 8 al [11/06/2015 [ 8  predefinido: | -

Clic para nuevo Predefinido

Contenido: |A detalle por dia -
) Ordenado primero por: Empresa - Sucursal A |:|Empresa DSucursaI (Salto de Hoja)
Por ejemplo, para obtener Después por: |Tipo Comprobante - Fecha Emision - [+ [_|Tipo de Comprobante (Salto de Hoja)
un reporte de las ventas Despuéspor: [ |w [ IMoneda Nacional
del concepto 30 Factura, se DMoslrar NC en Positivo DMostrar solo Facturas canceladas en Rojo |:|No Mostrar Facturas canceladas en Rojo
indica la fecha y se filtra Filtros de datos
por Tipo De Comprobante
igual a 30, el reporte que Tipo de Comprobante:
se obtiene se muestra Serie:
abajo. Folio:
Estado SAT:
Cliente:
Moneda:
Vendedor:
Trabajador:
Usuario Elabora:
Cuenta de Venta:

Empresa:
Sucursal:

|
|
30 |
|
|

<

Cédigo en el sistema de némina: |
Clientes Nomina:
Mo Incluir Facturas de ticket:[_|

|

|

|

<

Atendio:
Grupo Tipo de Cliente o Familia:
Grupo, Familia del Cliente:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

11/06/2015 11:47:56 p. m. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE VENTAS DEL 11 JUN 2015
Emp Suc TCo SereFolic Fecha Cliente Nombre %Desc Subtotal VA Total
1 1 Matriz
Dia: 11/06/2015 Registros: 3 0.00 10,550.00 1,688.00 12,238.00
16.00%
30 Factura 0.00
1 1 30 CFDI3 110615 11 SERVICIOS ELECTRONICOS DEL  0.00 1,200.00 152.00 1,392.00
1 1 30 CFDI4 110615 10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE 0.00 1,350.00 216.00 1,566.00
1 1 30 CFDI5 110615 10 MIRIAM PAREDES ESCALANTE 0.00 8,000.00 1,280.00 9,280.00
1 b Total Tipo Comprobante. Registros: 3 0.00 410,550.00 1,668.00 12,238.00
16.00%
1 b Total Grupo, Fam. Cliente, Registros: 3 0.00 10,550.00 1,668.00 12,238.00
16.00%
1 1 Total Sucursal. Registros: 3 0.00 10,550.00 1,688.00 12,238.00
16.00%
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2.10 Reporte D

Entrar a Ventas/ Reportes Diarios/ Diario de Ventas

Para obtenerun reporte Diariode los tickets emitidos, en Fecha se
seleccione Adetalle por dia y para filtrarsolo los tickets en Tipo de

|| Diario de VENTAS *
Diario de Ventas

Ventas

iario de Tickets

leccione el dia o un rango. En Contenidoentrea laventanay
Comprobante indique el cédigo de comprobante de tickets.

op detrep
Nombre del reporte: |
Fecha: [D1/06/2015 [ @ al [1/06/2018 [9  predefinide: [ v
] Clic para nuevo Predefinido
Contenido: |A detalle por dia "7 [ Jsin Cargos Extras [ |Sin acumulades
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal » |_|Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: |Tipe Comprobante - Fecha Emision - [w |__|Tipe de Comprobante (Salto de Hoja)
Diespués por: - |__|Moneda Nacional
|_|Maostrar MC an Positive |__|Mastrar solo Facturas canceladas en Roje | |Mo Mostrar Facturas canceladas en Rojo
Filtros de datos
Empresa: | |
SMursal: | |
Tipo de Compropante: (01 |
Serie: | |
Folio: | |
Estado SAT: hd
Cliente: | |
Moneda: | |
Vendedor: | |
Trabajador: | |
Usuario Elabora: | |
Cuenta de Venta: | |
Cédigo en el sistema de ndmina: |
Clientes M | v
Mo Incluir Facturas de ticket:| |
Atendio: | |
Grupo Tipo de Cliente o Familia: | |
Grupe, Familia del Cliente: | |
4=
Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
11/06/2015 09:43:42 p. m. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE VENTAS DEL 08 AL 11 JUN 2015
Emp Suc TCo SereFolic Fecha Cliente Nombre %Desc Subtotal VA Total
1 1 Matriz
Dia: 0B/06/2015 Registros: 1 0.00 300.00 48.00 348.00
16.00%
1 Ticket'Nota de Venta 0.00
1 1 ™ 080615 1 Publico en General 0.00 300.00 45.00 345.00
1 Total Tipo Comprobante. Registros: 1 0.00 300,00 48.00 348.00
16.00%
1 1 Total Grupo, Fam. Cliente. Registros: 1 0.00 300.00 48.00 348.00
16.00%
Dia: 09/06/2015 Registros: 2 2,50 475.00 76.00 551.00
16.00%
1 Ticket/Nota de Venta 2,50
1 1 1 T2 090615 1 Publico en General 0.00 190.00 3040 22040
1 1 1 T3 090615 1 Publico en General 5.00 285.00 45.60 330.60
1 1 Total Tipo Comprobante. Registros: 2 2,50 475.00 76.00 551.00
16.00%
1 1 Total Grupo, Fam. Cliente. Registros: 2 2.50 475.00 T6.00 551.00
16.00%
1 1 Total Sucursal. Registros: 3 1.67 775.00 124.00 899.00
16.00%
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2.11 Verificador de Movimientos de Ventas

Entrar a Ventas/ Reportes Diarios/ Verificadorde Comprobantes.
Se muestra la pantalla con opciones de Nombre de reporte, rango de fechas, contenido, tipos de ordenamiento y filtros de datos.

|= verificador de Comprobantes *
Verificador de Comprobantes de Ventas

Opciones del reporte
IO TR RN VERTFICADOR. COMPROBANTES VENTAS|
Fecha: [01/06/2015 [ § al [30/06/2015 [ §  Predefinido: | >
Clic para nueve Predefinido

Contenido: |A detalle con Articulos |+

Ordenado primero por: |[Empresa - Sucursal w |_|Empresa | _|Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: |Tipe Comprobante - Serie - Folio -+ |_[Informacién come en cartera
|__|Moneda Nacional

Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:

Tipo de C

Serie:

Folio:

Estado SAT: b

Cliente:

Moneda:

Vendedor:
Trabajador:

Articulo:

Subtotal (sin impuestos):
Cuenta de i
Usuario Elabora:
Proveedor:

Cuenta:

Orden de Compra:

Fecha Orden de Compra: a

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRA CIOM ECO-HORU PROHIBIDO U US0 COMERCIAL, 5.0, DE CN.

1506/2015 06:3634 p. m. Hoja: 1 de 1
WERIFICADOR COMPROBANTES WENTA S DEL 15 JUM 20135
Adticulo Deseripoion Fdesc  CanfidadUbd Pregia Impore |
1 OBWOSTRACION ECO-HORU PROHIBIOO SUUS0 COMERCIAL, 5.4 DEC W
1 1 hiatriz
1 1 1}
1 1 1}
1 1 30 Factura
1 1 a0 CFOIG 150615 1240 12 LAS AuaPAs, 5. DERL. 160000 O
Otro 1: Otro 2: Entrega: 15062015 12:00:00a . m.
3 Servidor Hewlett Packard Serie Hp-2 o000 1 Pieza 30,000.00 30 00000
L' A 16.00%: < 800.00
Total: 420000
1 1 30 CFOF 1580615 5:32 11 SERMWICIOS ELECTROMICOS DEL 1}

NOROESTE, 5.4 DECM.
Otro 1: Otro 2 Bnrega: 15062015 12:00:00a . m.

1 Servicio ooo 1 Servicio 5,000.00 500000

LW A 16.00%: 200.00

Total: 550000

Total Comprobarte. Comprobantes: 2 Renglone s 2 Subtotal: 2 500000

LW A 16.00%: 5.600.00

Total: 0 50000

Total Grgpo Tipo.,  Comprobantes: D Renglones: 2 SubTotal: D 2400000

1WA 16.00%: &,600.00

Total: 40 50000

Total Grigpo. Comprobantes: 0 Renglones: 2 SubTotal: 0 3500000
LW A 16.00%:

Total: 40 0000

5,600.00
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