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Configuracién de Catdlogos

( Inicio )

Proceso de Tesoreria

Emision de Cheques para Pagos a Proveedores y Reposicion de Caja Chica

®

Captura de Cuentas de Tesoreria,
para contral y agrupacion de
movimientos. Ejemglo; 1105-

Caja, 1110-Bancos.

¥
Captura del Catalogo de
Cargos/Abonos a Tesoreris, 1-
100 Cargosy 101-200 Abonos.
Ejempla: 001-Fage de Clientes,
020- Pago Préstamas Ingresos,
103-Pago & Proveedorss, 130-
Prastamos Egresas.

¥

captura de los Tipos de Pago que
s& pueden emitir, y se define si
EENEra movimisntos de Carters,
de provesdores, o inventarios.

¥
Captura de Chequeras para [z

Captura de Gastos mayores
como |z energia eléctrics,
rentas.

¥

Captura de Movimientos de
Caja Chica para ayudar al
control de los gastos menores
se selecciona el diz del mes a
CApturar.

Y

captura de kovimientos de
Caja Chica parz el control de
widticos

¥
Programacion Chegues
Se selecconan de bos
comprobantes con sabdo los
(UE 58 JUISTE Programar su

emision de cheques, formato de pago generandoss un Listado
impresicon y folios. Aqui misme para Fago.
S EMtra a un Aepaorteador para ¥
personzlizar el formatoala Emitir Chegues
empl'ua. Capturar Emprasa, Sucursal,
TCaphura 0z Jos Tipos 02 Ca Tipode Pago y Chequera. 5=

chica y Asignacidn del Fanda Fijo
v &n catdlago de Provesdores

dar de sitz &l (los] responsable(s)

con la casilla activada No Geners

Mwirriﬂ*'rtn CxP,

Entrar & Generar Poliza y dar de
st una configuracidn, indicando
MNombre, Concepto General,
Modulo, Concepto Rengldn y los
Asientos cada uno definiendo el
Tipo de hMavimisnto =i e cargo,
abono o comentaric, Codign
Contable, Tipo de Importe.

zsigna el Fofio y s Fecha.

Hay Pagos
Programadcs
7

Generacién de Pdliza v Aplicacién de Pagos

Captura de |z Poliza en pestafia

de Captura.

=)

—®

=

Grabar el Cheque

aplicacidn dz Fagos (Cheques
Pendientes): Seleccionar
Empresa, Sucursal, Tipo de
Pago y Chequera.

Seleccionar en [z ventanz de
polizas 3 Generar & Farmato de
configuracicn de la poliza
chegue, segun corresponds al
tipo de cheque. Ejemplo: Pago 2
Proveedoras, Reposicion de Caja
Chica. Generar la Poliza y s2
muestra en |z pestafia Captura
Piliza

—®
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Sz musstra en pantzllz todos
los cheques emitidos
pendiente: de pago con los

seleccionar botdn de Pagos
Programados, seleccionar en la
vertana Comprobantss de un
Provesdor 2 incluir en el Cheque
o digitar el codizo del Proveedor
v sebecdonar Comprobantes.

)

En la pantalla de Emision de
cheques sa muestran: el
Provesdor, en Imports |3 suma
de los Comprobantes yenla
Pestafia de Comprobantes con
saldo kos comprobantes
seleccionzdos.

Capturar Provesdor. Se
muestran los ComprobEntss
con szldo. si esta activads |z

casilla Todo se muestran los
Comprobantes de todas las
Emprasas y sucursales

Proceso de Tesoreria

®

[

Dizgramas de Procesos de SuperADMINISTRADOR

Capturar Importe del Chagque,
moneda, Tipo de Cambia,
Concepta, Fecha de aplicado

y &l Tipo de pago

Es Anticipo
& Provesdor
?

Mo seleccionar Comprobantes
para que == registre &
Imparte 2n |z Cuenta de
Anticipos configurada en

boton de Opciones.

s
Seleccionar Comprobantes
hastz el Importe del cheque

v si en 2l Oltimo comprobante
el Disponible &s menor que &l

Es Reposician
da Caja chia
?

i

Capturar Codigo del Responsable.
Presionzr el botdn de Repaosician
czja Chica, 52 selecciona &l Tipo
|@astos o Visticos) y =l rango de
Fechas & buscar, se musstran los

comprobantes.

¥

salaccionar comprobantes a
pagar. Presionar Generar yse
pazan los comprobantes y su
suma al Importe del Chagquea

[

Es pago sin
enmprobante
en cartera de
Proveedares?

Comisiones, Transferencias

e Intereses Bancarios

T

Selecrionar bos cheques a Captura de Interesas

pagar o Todos y presionar ™ Bancarics
botdn Apficar cheque.

se hace |z apficacion de pagos
sfectando Bancos, Cuentas por
Pagar, Inventarios y 52 marcan
los cheques como pagadas y si
es de Reposicion se marcan los
[Eastos incluidos como pagades.

Generacion Mavimientos
efectivo de Tesoreria de los
pagos en efective de un

periodo a genarar el
mavimisnto 2 Tesoreriz.

datos de Empresa, Sucurzal, Captura de Comisionas
Folio, Fechz de Emisian, Sancarias
Importe y Beneficiario. ’
I

®

Funcionalidad Proceso de Tesoreria

Saldo se hace un abona
parcizl.
S& captura Proveedaor,
Importe del chegue y Datos
parz DIOT
[
1 —

Reportes y fo Consulta
por pantalla o impresora

Reporta
Diario de Tesoreria.

Captura de Transferencias
Eancarias (Traspasos)

Dzrechasa
partalla de
Capturade
Mlowimientos
= Tesareria?

5

v

Capturs de Movimisntos a
Tesorena [nucleo del
madulo): captura manuzl de
mavimientos o consults 2
mawimisntos generados
automzticamente.

!

Reporte Werificador de
Chagues

Reporte Verificador de
Czja Chica

l

Reporte Informe Dizrio
de Bancos

L ]

Reparte Verificador de
Mavimientos 3 Tesoreria

Fin
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Tesoreria.

Generacion de Declaracién
Seleccionar Empresa y capture
numero de Mes ¥ Afio.
seleccionar el botdn Generar.

I

werificador dz la DIOT
seleccionar Empresa y capturar
nimero da Mss y Afio. Revisar
el reporte de los movimientos
generados que se incluirén en
Declzracién

iHay
correcciones
?

Mantenimiento Declzracién
seleccione Empresa y cEpiure
numera de Mes y Afic.

52 presentan todos los
renglones de movimientos por
provesdor, proceda & efsctuar
las corraccionas.

ERP SuperADMINISTRADOR

Forma A-29 Operacionas con
Terceros
seleccionzr Emprasa, Mas y Afio
y el botdn Generar.

1

szleccionar 2l botdn Descargar
Archivo BIOT y se genera la
declaracién n un archive
comprimido DEC_A29.zip para
su importacion en la forma a-28
yenvio al SAT.

l

Funcionalidad Proceso de Tesoreria

Los movimientos para DIOT se generaron en [3 captura de las
siguientes pantallas: Captura de Gastos, Caja Chica, Emitir
Cheques (sin comprobantes en Cuentas por Pagar), Comisiones
Bancarias, Intereses Bancarios y capturs de Fagos en Cusntas por
Pagar. De las facturas pagsdas a los Provesderss el sistemz
Eenzra automaticamente |los movimientos.
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Configuracién

7.1.1 Cuentas de Tesoreria

Entrar al MenU Tesoreria y seleccionar la opcion Cuentas de Tesoreria.

J. Tesoreria F‘ Contabilidad ! Fiscal ™
/= Guia Tesorera

Catalogos de configuracion
Catilogos de Tesoreriz [ Conceptos CargosAbonos Tesoreria
Capturas |=| Cuentas de Tesoreria
.| Captura de movimientos de Tesoreria ﬁ,,. Asignacion de Fondo Fijo de la Caja Chica
Cheques =1i Bancos
&® Aplicacidn de Pagos o Tipos de Pagos
&8 caja chica
L Generacidn de meovimiento Tesoreria de Efactives
g Comisiones Bancarias
Q Intereses Bancarios
®y Transferencias Bancarias
i El Capturas da Gastos
: ﬂ Prestamos
ﬁ- Captura de pagos a Prestamos
DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros ¥
: Conciliaciones Bancarias ¥
:. Reportes
Ir Reportes Tesoreria ¥
Utilerias Tesoreria
¥ Regenerar Pélizas Chegue

En esta opcidn se definen las Cuentas de Tesoreria para el control de los saldos y movimientos en los diferentes
procesos de Tesoreria.
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Al igual que en los cddigos contables aqui se permiten definir hasta cuatro niveles. La Cuenta es equivalente a
una Cuenta de Mayor de contabilidad. El sistema predefine las Cuentas de Tesoreria que son utilizadas por lo
general, en una estructura de 4 niveles. Si desea dar de alta mas Cuentas realice el proceso de alta de registros.

o

|=/| Cuentas de Tesoreria *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién

Identificacion de la Cuenta de Tesoreria
Empresa: 1 ¥  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USDO COMERCIAL, S.A. D
Sucursal: |1 * | Matriz
Cuenta: 1110 |~ | Bancos

Subcuenta: |1 v | Pesos MJN.
Subsubcuenta: |3 * | HSBC
Subsubsubcuenta: | v
Ir a pantalla de Estructura de Cédigos de Cuentas de Tesoreria
Mombre: |HSBC |

Cuenta Tipo: |2 w  Bancos (Chegueras Nacionales y Extranjeras)
Moneda: |1 + | Peso Mexicano
Banco: |3 » | HSBC

Fechas y Comentarios
Cédigo Contable: (1110 0003 |
Caodigo Contable Iva: 1115 |

Fechas v Comentarios:

K K 4 D b Q )
Capture la Cuenta, capture o deje en blanco la Subcuenta, Subsubcuenta, Subsubsubcuenta. Indique el Nombre
y en Cuenta Tipo seleccione de:

01=Caja (Fondo fijo)
02=Bancos (Chequeras Nacionales y Extranjeras)
03=Inversiones en Valores (No Acciones)

Seleccione el tipo de Moneda y el Banco. Indique su respectivo Cédigo Contable para la Cuenta y el Cédigo
contable para el IVA, separado cada nivel del cédigo por un espacio.

Modificar la Estructura de Cuentas de Tesoreria

Para modificar la estructura de Cddigos seleccione Ira pantalla de Estructura de Codigos de Cuentas de Tesorernia y se

muestra la siguiente ventana. En Estructura indique los niveles y nimero de digitos en cada uno. Capture el
nombre de cada nivel. Del Catalogo predefinido el sistema le avisa que se perderan algunos registros.

| Estructuras de Codigos de Cuentas de Tesoreria W |
Identificacion de la Estructura de Codigos de Cuentas de Tesoreria

Estructura:

Definicion de los 4 niveles
Mombre Nivel 1: Cuenta
Mombre Nivel 2: Subcuenta
Hombre Nivel 3: Subsubcuenta
Nembre Nivel 4: | Subsubsubcuenta
i 9 &
Estructura de los niveles de Cuentas da Tesoreria. Se acepta Nimero 9 y espacio, solo un espacio entre cada nivel, El
Maxima Numera de Niveles es de 9 Niveles Ejermplo: 9995 99 99
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7.1.2 Conceptos de Cargos/Abonos a Tesoreria

Entrar al Menu Tesoreria y seleccionar la opcidn Catalogos de Tesoreria /Conceptos de CargosAbonos
Tesoreria.

Tesoreria ¥ Contabilidad Fiscal ™ s’ﬁ' i
L » =

/= Guia Tesoreria

Catdlogos de configuracidn

Catalogos de Tesoreria L] Conceptos CargosAbonos Tesoreria
Capturas Cuentas de Tesoreria
Captura d imiantos da Te i = ij i i
2] plura e mavimisntos de lesorena 5 Asignacién de Fondo Fijo de la Caja Chica
Cheques

=1l Bancos
Aplicacion de Pagos

=
i3 cCaja Chica

Generacidn de movimiento Tesoraria de Efectivos

o Tipos de Pagos

En esta opcidn se identifican los conceptos de Ingresos/Egresos (Cargo/Abono) de Tesoreria. Un Concepto de
Cargos o Abonos de Tesoreria es un tipo de movimiento que suma (cargo) o resta (abono) al saldo de Tesoreria.

Los Conceptos del 1 al 100 son Cargos y del 101 al 200 son Abonos. La pantalla de captura de esta opcion se
muestra a continuacion

[l Conceptos CargosAbonos Tesoreria *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion del Concepto de Ingresos/Egresos (Cargo/ Abono) de Tesoreria

Concepto: |1 » Entradas o Cargos
Nombre: |Pago de Clientes |
Mombre corto: |PagoCliente

Concepto Tipo para diferenciar su operacion
Concepto Tipo: (1 *  Pago de Clientes
Fechas y Comentarios

Fachas v Comentarios:

A K 4 b o Q& H 9

Capture el nimero de Concepto, Nombre, Nombre corto y en el campo Concepto Tipo indique el concepto
para diferenciar su operacién de los que ya tiene definidos fijos el sistema, por ejemplo: si se definié el
Concepto 003 Pago de Clientes Foraneos, entonces en el Concepto Tipo seleccionar 001 Pago de Clientes.
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Los Conceptos Tipo fijos son:

Cargos Abonos

001 Pago de Clientes 101 Pago a Proveedores

010 Devolucién Gastos a Comprobar 110 Reposicién de Caja Chica

020 Pago de Préstamo Ingreso 120 Gasto a Comprobar

030 Aportacion de Socios 130 Préstamo Egresos: Empleados/Socios/Filiales/Deudores
090 Otros Ingresos Diversos

140 Retiro de Socio
190 Otros Egresos

7.1.3 Tipos de Pago

Entrar al Menu Tesoreria /

‘ Tesoreria F Contabilidad Brica &

Cata'logos de Tesoreria Yy L Guia Tesararia -l Conceptos CargosAbonos Tesoreria

seleccionar la opcién Tipos Catilegos de configuracitn Cuentas de Tesoraria

de Pago_ Catdlogos de Tesareria *: Asignacidn de Fonda Fijo de la Caja Chica
Capturas _{| Bancos

Captura de movimizntos de Tesoraria
 Tipos de Pagos
Cheques ¥

& Aplicacién de Pages
&8 Caja Chica

Generacidn de movimiento Tesoreria de Efectivos

En esta opcidn se dan de alta los tipos de pago que se utilizan para la Emisién de Cheques. Se define si genera
movimientos de Cartera de Proveedores. Se pueden agregar tantos Tipos de Pagos como se requiera.

En la pantalla de esta opcidn se captura el Cédigo que identifica al Tipo de Pago, su nombre y en el campo
Imprimir, alli se describe la leyenda en la impresién del comprobante. En Tipo de Pago indique cual es la
operacion, ejemplo: Pago a proveedor.

En el Apartado Movimientos a cuentas, si el pago afecta a proveedores entonces se indica la Cuenta por Pagar,
Tipo de Péliza y Concepto.
o Tipos de Pagos ¥
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Pago

Tipo de Pago: (1|
Mombre: |Pago de Crédito a Proveedor Imprimir: |Pago Crédito |
Pago Tipo: (1|~ | Pago a Proveedor

Movimientos a cuentas
Movimientos cuando el Pago afecta a Proveedores

Cuenta por Pagar: (2120 * | Proveedores Concepto: |2 ~ | Pago Crédito ProveedorAcreec
Tipo de pdliza: [E w | Egresos

Fechas v Comentarios:

K K 4 [ o Q H 9
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7.1.4 Bancos

Entrar al Menu Tesoreria / Catalogos de Tesoreria y seleccionar la opcidn Bancos.

‘Tﬁnreria E Contabilidad nFISCE| - s?q; E

J=| Guia Tesareria

.E

Catdlogos de configuracitn Conceptos CargosAbonos Tesoreria

Catdlogos de Tesareria i Cuentas de Tesoreria

Capt
pruras Asignacion de Fondo Fijo de la Caja Chica

. ‘Captura de movimientos de Tesoreria

b &P

Cheques i Bancos

&® Aplicacién de Pagos
&3 caja Chica

Generacidn de movimiento Tesoreria de Efectivos

Tipos de Pagos

o

En esta opcidn se dard de alta el Catdlogo de Bancos.

—iiBancos *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn
Identificacion del Banco.

Banco: (1 -

MNombre: |Banamex
Abreviacién: |Bnmx

Fechas y Comentarios

12/02/2015 12/02/2015 000000 1=Supervisor

Fechas v Comentarios:

O & K. 4 ik Q H 9

7.1.5 Chequeras

Entrar al MenU Tesoreria / Cheques y seleccionar la opcion Chequera.

‘Tesnreri'a P contabilidad B Fiscal / Utilerias

/=| Guia Tesoreria
Catilogos de configuracitn
Catdlogos de Tesoreria ¥
Capturas
.1 Captura de movimientos de Tesoreria
Chaques F Chegquera

Aplicacian de Pagos Emisign Comprobantes da Cheques

Caja Chica

Programacign de Chegues
Generacion de movimiento Tesoreria de Efactivos

el @

Verificador de Chegques
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En esta opcidn se capturan las Chequeras con los datos del Banco y nimero de cuenta, Tipo de Pago, Cuenta de
Tesoreria que afectard y la configuracién para la impresion del cheque.

=% Chequera #

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de la Chegquera.
Empreza: (1 »
Sucursal: (1 w
Tipo Pago: (1 »
Chequera: |1 -
Mombre: |HSBC Cta.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U US0 COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Matriz
Pago de Crédito a Proveedor

M.N.

Abreviacidn: HSBC

Mimero de Cuenta: (552169011
Generales
Folios solicitades de control intermo:

Folio Desde: |1 Hasta: 100 || Activo
Folios siguientes o anteriores
Folio Desde: |0 Hasta: [0 | |Activo

Ultime Folio asignade: (9
Tipo Péliza: |_|

Disefio del Cheque en uso:

Formate de Impresion a Utilizar: |[HSBC

»

Editor especializado

Cuenta de Tesorenia que se afectara con esta Chequera:
Cuenta: (1110 =  Bancos

Subcuenta: |1 * | Pesos M.N.
Subsubcuenta: |3 = | HSBC

Subsubsubcuenta: -

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarigs:

H

K g b bl Q = 9

Cada chequera se asocia a un Tipo de Pago. Capture Tipo de Pago, Cédigo, Clave, Nombre, Abreviacion y
Numero de Cuenta bancaria.

En la seccidn Generales indique los folios de control interno Folios Desde, Hasta y habilite la casilla para indicar
gue estan Activos. Y en el campo Ultimo Folio Asignado indique el Ultimo consecutivo usado de esa chequera
para que automaticamente se asigne el siguiente consecutivo en la Emisidon de Cheques.

En la seccidn Disefio de Cheque en uso. Seleccione el Formato de Impresion a Utilizar. Para disefiar o

e . ., peciall
modificar un formato de impresién de cheque entrar a Editer espenaizade

En la seccidn Cuenta de Tesoreria indicar la Cuenta, Subcuenta, Subsubcuenta y Subsubsubcuenta que se
afectara con esta chequera.
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7.1.6 Asignacion Fondo Fijo de Caja Chica

Entrar al MenU Tesoreria / Catalogos de Tesoreria y seleccionar la opcidn Asignacion de Fondo Fijo de la Caja
Chica.

Capture para cada mes uno o varios fondos fijos, capturando el importe y la fecha de inicio para cada uno.

%}Asignaciﬁn de Fondo Fijo de la Caja Chica
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Captura de Fondo Fijo

Tipo Caja: || ™
Afio: 2015 |
Mes: 5 | v Mayo

Importe Fecha Inicio
s000| [01/05/z2015 [ 9

7.2 CAPTURAS
7.2.1 Captura de Movimiento a Tesoreria

Entrar al MenU Tesoreria y seleccionar la opcion Captura de Movimientos de Tesoreria.

‘Tn_aneria E Contabilidad B Fiscal -f" Utilerias

= Guia Tesoreria
Catalogos de configuracion
Catalogos de Tesoreria ¥
Capturas
.1 Captura de movimientos de Tescreria
Cheques ¥
Aplicacion de Pages

=
@a Caia Chica

Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos

Esta opcidn es el nucleo central del médulo del médulo donde se podran capturar manualmente movimientos a
Tesoreria o consultar movimientos generados automaticamente en otros procesos, como al emitir entradas por
compra o aplicar pagos.
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Captura manual de movimientos a Tesoreria
Normalmente la captura manual de movimientos se realiza en pélizas de Diario. Se indica el Tipo y Nimero de
Pdliza, Fecha y se capturan los renglones de movimientos de la pdliza. Para cada renglén de movimiento se

indica la Cuenta de Tesoreria capturando desde la Cuenta hasta el subnivel de aplicacion, Concepto, Banco,
Chequera, Folio, Serie, Referencia, Importe, Importe a Pagar.

| Captura de movimientos de Tesoreria *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO.
Captura de Movimientos de Tesoreria

Empresa: Sucursal: Tipe de Péliza:  Mimero: Fecha: ora: Cancelado{Fecha y Hora):

L v [ v~ |D - 1 | 27/02/2015 [ 9 | ] | Editar
Cuenta Conc.  Banco Cheg. | Folio  Sere  Folios  Aut Referencia Importe Vendmiento  Imp. Pagar Mon TC
111001 03 160 HSBC 0 1] 0 TR-110 24,000.00 24,000,000 4]

111001 02 &0 0 V] 0 TR-110 24,000.00 24,000,000 4]
Totales
o Cal HEE 24,000.00
Total Péliza: rgos: | |24, | Resumen de Cuentas
Abonos: |1 |24,000.00 | Resumen de Conceptos

& K 4 b o HE 9
En la parte inferior de la pantalla se muestran los totales de la Pdliza. Y dos campos de seleccidn para conocer

el Resumen de Cuentas o el Resumen de Conceptos )

Generacion automatica de movimientos a Tesoreria
El sistema genera automaticamente movimientos a Tesoreria al Emitir Comprobantes de Compra generando
una Pdliza de Egresos con la misma fecha del comprobante.

| Captura de movimientos de Tesoreria *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta yfo Impresion

Captura de Movimientos de Tesoreria

Empresa: Sucursal: Tipe de Pdliza:  Ndmero: Fecha: Hora: Cancelado(Fecha y Hora):

1 v [ v [E v [1 | 26/11/2014 [ 9 [ [ | Editar
Cuenta Concepte.  Banco  Chequera. Folio = Serie = Folies  Aut Referencia Importe Vendmiento  Imp. Pagar
111001 03 101 1 4] 4 * 20,000.00 20,000.00
Totales

Total Pdliza: Cargos: |0 | J Resumen de Cuentas
Abonos: |1 |20,000.00 | Resumen de Conceptos

K K 4 b o0 1T 9

Observe en las siguientes pantallas de las opciones Tipos de Comprobantes de Compray Emitir Comprobantes
de Compra, al grabar un comprobante si es de Entrada por Compra entonces se generan los movimientos
automaticos a Inventario, Cuentas por Pagar y Tesoreria tomando la Cuentas y Conceptos definidos en la
configuracion del Tipo de Comprobante. Si el Tipo de Pago es de contado entonces se genera un movimiento a
Tesoreria sino entonces se genera el movimientos en Cuentas por Pagar.
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Cuando se configuré el comprobante en el Menu de Compras opcidon Tipos de Comprobante de Compras como
se explico en el Proceso de Compras en el apartado Movimientos a cuentas se capturan las indicaciones para
que el sistema genere los movimientos en automatico al momento de efectuarse una Entrada por Compra.

| Tipos de Comprobantes de COMPRAS #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn
Identi

Tipo de Comprobante: |30 v
Hombre: [Entrada por Compra |
Comprobante Tipo: |30+ | Entrada por Compra

Imprimir: [Entrada por Compra |
|+f|afecta Lista de Preco

Movimientos a cuentas
Mowvimiento & Inventanio:
Cuenta de Inventano; 1160 »  Inventario MercanciasfSendcs.

Molas: La cuents de Irventano puede cambiar &l momento de capturar ks
Las cuentas de Devoludiones/Bonificaciones y Costos se toman en ba

J-ﬁc
Mowimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Metas:
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:
Cuenta por Pagar: 2120 ~ | Proveedores
Tpodepdliza; [0 || Diario
Pago de Contado al momento de capturar la Compra:
Movimiento a Tesorenia: Contramaovimie
Cuenta: |
Subcuenta:
Subsubcuenta:
Subsubsubcuenta:

£ 44 4

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos de Prov.; | v

Congepte: |1~ Factura de Provesdor

Compras.

: 101 v Factura/Recibo Proveedor

__Generar Cartera de OP de los cargos Extras

| ¢ Emitir Comprobantes de COMPRAS
Alias, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresicn

O & K . J L H
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Comprobante |
T Credito [l Eniar |55 XML Imprimir Etiguetas
—
Empresa Sucursal| Comprobante Serie Folio i Folio Fecha Hora
L] o o v [ Iv| [ 23| I 2 I 2 0] [27/02/2015 [ [09:49:24 |
Proveedor 1| SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S5.A. DE C.V. Cancelado: | M| |
Consignado &: || J- NO IMPRESO
Ver Relacién de Facturas Afectadas
Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Comprador Pag. Ant. Rel. Factura Proveedor Origen/Desting  Pagueteria Guia No.
| I | LI~ 0.00| 1 vl | 0| | 564] | ¥ [ ~| [__54871
% PfprecioVenta: | | [+/|Impresion como inventario Cuenta: v Cuenta Inv.: | ¥ Informacién de Importacién
Ver COSTOS Ver calculos de COSTOS [|Cambiar predio |__|cambiar cantidad 1 Generar carge extra [§] Comprobante pendiente
Articulo Descripdon U/M | Cant. Rec| Can.Pend  Costo CostUltCom | 9ypes | Importe Costo Prorra | P.Veni
8 DISCO DURQ LAPTOP HP 1TE  Pieza 10.00 0.00 1,350.00  1,350.00 0.00 13,500.00  1,350.00
4| ﬁ Pagos )
L} Comentario global Captura-c-l? Pagos = - il | 13,500.00]
Totales Condician Metodo Wencimiento Importe | 0.00
(% Pagos — v | |1gfos/zois [§ | 15660 a; | 2,160.00]
ai Entrega/Recibe i: | 15,660.00|
7 Autorizacidn i : i
4y Comprobantes pendientes Articulos capturados:
L Ofros cargos = Vista previa de PDF
= Admin. de Proyectos 1 Total 11,600.00 Recalcular Totales

Noviembre 2015 pag. 7- 11
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Captura de Gastos

7.2.2 Captura de Gastos

Entrar al MenU de Tesoreria a la opcion Captura de Gastos.

* Tesoreria E‘ Contabilidad ! Fiscal ™
/= Guia Tesoreria
Catdlogos de configuracidn
Catalogos de Tesoreria ¥
Capturas

|4 Captura de movimiantos de Tesoraria

Cheques ¥
Aplicacidén de Pagos

Caja Chica

Generacidn de movimiento Tesoreria de Efectives
Comisiones Bancarias

Intereses Bancarios

Transferencias Bancarias

Capturas de Gastos

Prestamos

R

Captura de pagos a Prestamos
DIOT declaracién forma A-29 operaciones a tercaros »
Conciliaciones Bancarias ¥

! Reportes

L Reportes Tesoreriz ¥

Con esta opcidn le permite efectuar la captura de gastos diversos de la empresa, por ejemplo, pago de fletes
foraneos. Seleccione la Empresa, Sucursal y codigo del Gasto. La pantalla se vera asi.

| [ capturas de Gastos ¥ |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de Gastos
Empresa: |1 w  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.W.

Sucursal: |1 w | Matriz
Gasto: 1 e

Generales
Tipo |1 | v | Energia Electrica
Cuenta Tesoreria: Proveedor 1| SERVICIOS ADMINISTRATIVOS RUIZ
Subtotal: 4,.500.00 VA 720,00 Total: 5,220.00
Moneda - TC 0| Obtener TC de BANXICO
Fecha |27/05/2015 | 9  Observacidn |
Fechas y Comentarios

Fachas v Comentarios:
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En la seccidn Generales capture el Tipo de Gasto, seleccione Cuenta de Tesoreria y se abre la ventana para
capturar los datos para DIOT: numero de Factura, Importe y el IVA, al presionar el botén Aceptar, se presenta
la pantalla anterior con los importes antes capturados.

Informacién DIOT % |

Datos para DIOT

Factura: |R12893

Importe grava IVA  Subtotal | 4,500.00) 1TvAa|  720.00| 1sRRet:| | IvARet:| 0| Total 5,220.00

Importe Tasa 0 Subtotal E Total: 0

Importe Exento Subtotal || Total: 0

Totales Generales Subtotal 4500.00| IvA 720.00| ISR Ret.: VA Ret.: Total: 5220.00
[ Aceptar ] [ Cancelar

Mumero de Folio final (Se debe usar solamente cuando los pimeros folios fueron utilizados) (histdnco numero 1, hasta 10
digitos). Ejemplo: 14233,

Seleccione la moneda y capture el TC tipo de cambio si es moneda extranjera. Grabar el registro.

Caja Chica

7.2.3 Caja Chica

Entrar al MenU de Tesoreria a la opcion Caja Chica. fl Tesoreria | [ Contabilidad [ Fiscal ™

J=| Guia Tesareria
Catdlogos de configuracién
Catdlogos de Tesoreria ¥

Capturas
|.1 Captura de movimientos de Tesoreria

Cheques ¥
Aplicacion de Pages

Caja Chica

Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivas
Comisiones Bancarias

Intereses Bancarios

Transferencias Bancarias

Capturas de Gastos

Prestamos

EeBlicarDE

Captura de pagos a Prestamos

DIOT declaracidn forma A-23 operaciones a tercaros ¥

Conciliaciones Bancarias b
Reportes

! Reportes Tesoreria ¥

Utilerias Tesoreria

# Regenerar Pdlizas Cheque

Esta opcién permite llevar un control mensual de Gastos menores y de Viaticos de la Empresa.
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Para la Empresa, Sucursal y Tipo de Caja se selecciona la pestaiia del Mes y el Dia que se desean capturar los
gastos. Para cada renglén de gastos capture Proveedor, Tipo de Movimiento, Concepto, Moneda, Referencia,
en el campo Subtotal se abre la ventana para capturar los datos para DIOT (de manera similar a la Captura de
Gastos). En la ventana capture nimero de Factura, importe y el sistema calcula el IVAy el Total. Al presionar
el botdn Aceptar se regresa a la pantalla inicial y presenta en el renglén los datos de Subtotal, IVA y Total.

(3 caja Chica *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y /o Impresidn

Filtros de Datos

Empresa: (1 |~ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A, DE CW. Marcar como usados en chequs
Sucursal: (1 v Matriz

Tipo Caja: (1 v Gastos
Afig; (2015 |
Detalle Caja Chica
Aurciliares 6] Exportar
Enero | Febrero  Maro | Abel | Mayo | Junio  Jubio = Agosto | Septiembre | Octubre  Moviembre  Digembre
i|l203/4)5)6|7|/8)l9 |20 |11 |12 |13 |34 |15 |26 |17 |18 | 19 |20 || 21 |22 |23 |24 | 25 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31

Proveedor Tipg Mov, Cencepto Moneda TC Referencia Subtotal VA Total
2 1 PAPELERIA ¥ UTILES 1 0.00 A212 1,600.00 256.00 1,856.00
1 3 PAGO DE LUZ 1,520.00 243.20 1,763.20
Mo. Detalles: SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, 5.4, DE C.V. 3,120.00 499.20 3,619.20
X 1 s &
Informacion DIOT
Datos para DIOT
Factura: |SALLTEE]
Importe grava IV&  Subtotal | 1520| 1vA | 243.20| 1SR Ret.: IVA Ret.: |0 Total:
Importe Tasa 0 Subtotal 0 Total:
Importe Exento Subtotal 0 Total:
Totales Generales Subtotal Tva ISR Ret.: IVA Ret.: Total:

Aceptar ] [ Cancelar

Factura del proveedor (Alfanumerico, 20 digitos). Ejemplo: AZ88.

Grabar el registro.
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7.2.4 Programacion de Cheques

Entrar al Menu de Tesoreria / Cheques a la opcion Programacién de Cheques.

i Tesoreria F‘ Contabilidad ! Fiscal ™

/= Guia Tesoreria

Catilogos de configuracién

Catalogos de Tesoreria ¥
Capturas I
. =8 Chequera
|4 Captura de movimientos de Tesoreria
¥.  Emisién Comprobantes de Chegues
Cheques
‘4 Programacion de Cheques
&® Aplicacion de Pagos
§= Verificador de Cheques
&8 <Caja Chica -
L Generacion de mevimiento Tesoreria de Efactivos
g Tomisiones Bancarias
'Q Intereses Bancarios
Re Transferencias Bancarias
i E Capturas de Gastos
_ [B Prestamaos
BQ Captura de pagos a Prestamos
DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros ¥
: Conciliaciones Bancarias ¥
:. Reportes
! Reportes Tesoreria ¥
1

En esta opcidn se capturara un grupo de cheques, los que entrardn a una lista de Programacién de Pago.
Al programar un comprobante para pago el sistema pone una marca a este comprobante, para que en la

opcion Emitir Comprobantes de Cheques de este menu se tiene la opcidn de que automaticamente presente
una ventana con el Listado de comprobantes para Pago capturados en esta opcion.
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Seleccione la Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Folio. Si marca la casilla Todo en la parte superior de la
pantalla se consideran los comprobantes de todas las Empresas y Sucursales. Capture el Proveedor o deje en
blanco para mostrar todos los pagos pendientes.

=i Programacién de Cheques *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Filtros de Posibles Pagos

Empresa Sucursal Tipo Pago Folio Todo: ||
1 w 1 ~ 1 - 2
Proveedor 454
Detalle del abono
Banco: Abonar: 2139.01| Abonado: Disponible Observacidn | |
Listado de Pagos Por aplicar
| [Todos
Sel. Emp Suc  Serie y Folio Emision Prov. FactProv | Plazo Vence Total Saldo Abono Obser
] 1 1 EC2356  20/10/2014 454 BCA REFACCIONARIA, 5.4 1291 i 938.97 938.97 938.97
W 1 1 EC2470 24/10/2014 454 BCA REFACCIOMARIA, 5.4 1383 1,200.04 1,200.04 1,200.04
L1 1 EC2689  25/11/2014 454 BCA REFACCIOMARIA, 5.4 1772 558.05 653.05 0.00
1 1 EC2842  05/12/2014 454 BCA REFACCIONARIA, 5.4 1963 /2 6,524.02 6,524.02 0.00
L1 1 EC2941 03/01/2015 454 BCA REFACCIOMARIA, 5.4 2232 30 02/02/2015 1,843.48 1,843.48 0.00
] 1 1 EC3273 30/01/2015 454 BCA REFACCIOMARIA, 5.4 2631 8 07/02/2015 2,299.99 2,299.99 0.00
a »
Mo Pagos Pendientes: 6 Total Facturas: 13,464.55 Total Saldo: 13,464.55 Total Abonado: 2,139.01
K K J [ B =

Detalle del Abono

En esta seccidn hay tres campos: Abonar aqui se captura el importe total a programar pagos. En Abonado
contiene la suma de los comprobantes seleccionados y el campo Disponible es la diferencia resultante de
Abonar — Abonado.

Listado de Pagos por Aplicar

Si se activa la casilla Todos, entonces automaticamente se van seleccionando los comprobantes mostrados
para pago, marcando los que cubran hasta el total del importe capturado en el campo Abonar, si aun hay una
cantidad en disponible que no alcanza a cubrir el importe total del siguiente comprobante entonces se le pone
en Saldo el importe disponible o sea que seria un pago parcial.

Para ir seleccionado manualmente comprobantes se activa la casilla de la columna Sel. en el renglén del
comprobante deseado, y el importe del documento se suma al campo Abonado y se calcula el campo
Disponible. Se continla seleccionado hasta que el campo Disponible quede en cero.

El campo Observaciones de cada renglén muestra la leyenda: Liquida si se cubre todo el importe del
documento o Parcial si se esta aplicando un abono a la factura.

En la parte inferior de la pantalla se muestran los totales de Facturas, Saldo y Abonado.
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7.2.5 Emision de Cheques

Entrar al Menu de Tesoreria / Cheques a la opcion Emisiéon Comprobantes de Cheques.

‘ Tesoreria F‘ Contabilidad ! Fiscal ™

A=| Guia Tesoreria
Catdlogos de configuracion
Catalogos de Tesoreria ¥

Capturas

Captura de movimientos de Tesoraria

Kl

Cheques
Chequara
Aplicacion de Pagos
Emision Comprobantes da Chegues
Caja Chica
Programacion de Chegues
Generacion de movimiento Tesoreria de Efactivos
Verificador de Cheques

mE® 8|

Comisiones Bancarias
Intereses Bancarios
Transferencias Bancarias
Capturas de Gastos

Prestamaos

NI YR L

Captura de pagos a Prestamaos
DIOT declaracion forma A-29 cperaciones a terceros ¥
Conciliaciones Bancarias ¥

Reportes

Reportes Tesoreria ¥

IHilariac Tacnrariz

En esta opcidn se podran emitir los cheques para el pago a proveedores o cheques de reposicion del fondo fijo
de caja chica. También se tiene la funcionalidad en esta misma opcidn para generar automaticamente la
podliza cheque con diferentes tipos de pélizas parametrizables.

La pantalla de captura de esta opcidén se presenta a continuacion.
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. Emisién Comprobantes de Cheques *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de Emisidn de Comprobantes de Cheques

Empresa Sucursal Tipo Page  Chegquera Falio Facha Hora

L v L J» 1 [+ [ v | 10| Tedo: [ [27/02j2015 [9 [10:28:4
Proveedor 3| COMCRETOS ¥ MATERIALES "FERSHU", 5.4. DE C.V. |+#|Abono en Cuenta Cancelado:

Beneficiario: |_[Indicar Nombre Beneficiario Pagos Programados

Detalle de importes

Importe del cheque: |26000.00 Seleccionado: 26,000.00| Disponible a selecdonar: 0.00| Mo. Pgliza: |10 | Datos para Diet
Moneda |1 |+ Concepto: (101 * | Pago a Proveedores Repasicidn Caja Chica

Comprobantes por Pagar
Comprobantes con saldo || Captura Pliza

Todas Emp Sucursal Serie v Folio  Emisidn Plazo Vence Total Saldo Abono  Observaciones

] 1 Matriz EC6E 29/08/2014 29/08/2014 22,040,00 22,040.00 22,040.00 Liquida

[+ 1 Matriz EC23 27/02/2015 27/02/2015 10,440.00 10,440.00 3,960.00 Parcial
[ [ ]
L} Aplicar &justes  Total Facturas: 32,480.00 Total Saldo: 32,480.00 Total Abonado: 26,000.00 /- Vista previa de PDF

K K 4 b M H # &

Identificacion
Indicar Tipo de Pago y Chequera, el sistema presenta el consecutivo del folio. Activar la casilla Abono en
Cuenta para que se imprima en el cheque la leyenda: Para abono en cuenta del beneficiario.

Si en la empresa, previo a la emisidn se efectla una Programacién de Pagos, al seleccionar el campo Pagos
Programados se cargan el Listado de Pagos Programados marcados en el menu de Tesoreria opcion
Programacidon de Cheques. Se abre una ventana con todos los comprobantes de los distintos proveedores.

En esta misma ventana capture el Proveedor para que solo se muestren los comprobantes programados de ese
proveedor. Seleccione comprobantes o todos y presione el botén Aceptar, automaticamente se pasan los
datos del proveedor, importe del cheque y los comprobantes seleccionados a la Pestafia Comprobantes con
Saldo.

Cheque para Pago a Proveedores en Cuentas por Pagar

Para pagar a un proveedor especifico, capture el Proveedor. Si se habilita la casilla Todo entonces se obtiene
los comprobantes que se adeudan al proveedor en todas las Empresas y Sucursales, sino solo se presentan los
comprobantes de la Empresa y Sucursal en la pestafia de Comprobantes con Saldo.

Detalle de Importes

Capturar el Importe del cheque y este mismo importe se pone en el campo Disponible a seleccionar. Se indica
la Moneda. Cuando el cheque y el comprobante son de diferente moneda, es importante que se digite el Tipo
de Cambio, antes de seleccionar comprobantes para pago. Capturar el Concepto y el Tipo de Cheque.
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Pestaifia Comprobantes por Pagar
Se presentan los renglones con las facturas que se le adeudan al proveedor mostrandose la fecha de
vencimiento y los importes en las columnas Total y Saldo.

Para pagar un comprobante se selecciona este en la primera casilla del renglén. Se verifica el importe en el
campo Disponible a seleccionar y se paga total o parcialmente el comprobante, restando el importe pagado de
este campo Disponible para si aldn tiene saldo continuar pagando comprobantes. Si al seleccionar el ultimo
comprobante se aplicé el saldo como abono entonces en la columna de Observaciones se pone la leyenda
Parcial y se actualiza el Saldo de ese comprobante.

Cheque para Reposicion de Caja Chica
Previamente capture en el Catalogo de Proveedores a los responsables de las Cajas Chicas como un Proveedor
y en la Pestaiia de Datos de Proveedor activar la casilla No Genere movimientos a CxP.

Reposicidn Caja Chica

Si el cheque que se esta emitiendo es para la Reposicidn de Caja Chica al seleccionar se abre
una ventana para seleccionar el Tipo de Caja (Gastos o Viaticos) y el rango de Fechas para buscar
comprobantes y mostrarlos para su seleccién. Al presionar Generar la suma de los comprobantes se pasa al
Importe del cheque y se muestran los comprobantes de gastos en la pantalla de Emisién del cheque.

|£ Reposicion de Caja Chica E

Filtros
Tipo Caja: |1 v | Gastos

Fecha Inicio: [01/01/2015 [ Fecha Fin: [03/07/2015 [
Filtros

| |Todes

Todas Proveedor Tipo Movimiento Concepto Fact. Prov. Mon TC Total

] s Conumo de oficina  MATERIAL 0 0 150.00 *

| 17 Transporte CASETAS 0 1} 144.00

| 16 Agua AGUA 0 1} 108.00

| 17 Transporte CASETAS 0 1} 140.00

|| 119 Gasolina COMBUSTIBLE V] 0 500,00

L] 21 Transporte TRANSPORTE ATLACOMULCO 0 0 178.00

] 22 Conumo de oficina  ELECTRICA PLUS 0 0 139.30

| 23 Transporie TAXT 0 1} 35.00

] 23 Conumo de oficina  ALIMENTOS 0 0 110.00

/i beled Camamea An afimima A1 TAACRTOC L n 70 nn r
Total Seleccionado: 0.00 Total: 8,790.87

Para predefinir un Proveedor y un Concepto que se asigne automaticamente cuando se indique Reposicion,

seleccione el botén Opciones “*  en la barra inferior y se muestra la siguiente ventana. Capture el Cédigo del
Proveedor y Concepto.

.~ Otras opciones
| Otros

Parametros de Folios
|_|Sugerir Folio mas alto |_|Sugerir iiltimo Felio emitido

Predefinidos Chegue Reposicidn
Proveedor Concepto: v
Moneda | |+

Predefinidos Anticipo a Proveedor
Cuenta CXP: - Concepto CxP: ¥

o [T

Aceptar datos.
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Cheque para pago de comprobante que no esta en Cuentas por Pagar

Capture el Proveedor y presione el boton Datos para DIOT. Si el Cheque es para pagar un comprobante que
no estd capturado en Cuentas por Pagar solo en ese caso se usa el botdn Datos para Diot y3 que para los
comprobantes que estan en Cuentas por Pagar se generan automaticamente los datos para DIOT.

Después de seleccionar este botdn se abre la ventana para capturar los datos del pago al proveedor.

Informacion DIOT E
Datos para DIOT

Subtotal: | 1000 IvA: |160 Total:

Factura: |E9821 Tipo Tasa: |16 w

Al seleccionar el botdn Aceptar, estos datos se pasan a la Emisién del cheque.

Pestafia Captura Pdliza

Al seleccionar la pestafia Captura Péliza su pantalla se vera como se muestra. En Polza a generar: gojaccione en
la ventana una de las pdlizas configuradas por ejemplo: ANTICIPO A PROVEEDORES y automaticamente el
sistema genera la pdliza con los renglones de movimientos: Cuenta, Concepto, el importe en la columna de
Cargo o Abono del rengldn vy los totales de cargos y abonos de la pdliza en la parte inferior de la pantalla.

% Emisién Comprobantes de Cheques
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresidn

Identificacion de Emision de Comprobantes de Cheques

Empresa Sucursal Tipo Page  Chequera Folio Fecha Hora

> L |~ 1 I~ |1 ¥ | 1115| Todo: |+ [22/04/2015 [ 9 [13:27:13 |
Proveedor 175| TORNOS INDUSTRIALES, 5.4. [+/|Abono en Cuenta Cancelado: | ] |

Beneficiario: [TORNOS INDUSTRIALES, 5.A. | |«Indicar Nombre Beneficiario Pagos Programados

Detalle de importes
Importe del chegue: |20,000.00 Seleccionado: 0.00| Disponible a selecconar: 20,000.00| Mo. Poliza: 1115 Datos para Diot

Origen v desting ~ |Moneda 1 |w| TC 0.0000| Concepto: (105 |~ | Pago Anticipo  Aplicado: [22/04/2015 amﬂ_v Reposicion Caja Chica

Comprobantes por Pagar

Comprobantes con saldo | Captura Pdliza Piliza & generar: |ANTICIPO PROVEEDORES |~

Detalle Pdliza

Concepto General: |ANTICIPO | = Captura de Pdliza

Cuenta Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Costo v Gastos SAT

1040 00001 00175 ANTICIPO PROVEEDOR 20,000.00 <@

1002 00001 00001 TORMNOS INDUSTRIALES, S. 20,000.00 2
Renglones 1 Cargos/Abonos 20,000.00 20,000.00

EBVA BANCOMER SA 0448830142 Diferencia 0.00

X KN 4 b T 8 8
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Captura de Péliza Manual
También se puede capturar manualmente la pdliza. Para cada renglén de movimientos, entrar al renglén y
proceder a capturar los datos. Cuando los totales de Cargos y Abonos son iguales, el sistema envia un mensaje
de que si desea Capturar Otra Péliza o Continuar Captura.

Configuracion de Pdliza

En esta pestafia se cuenta con un editor para configurar los diferentes tipos de Pdliza que se usan para generar
7. Ja g . ; '; .

automdticamente la Péliza Cheque. Al seleccionar PEIZ2 2 Q2EMI: ¢o ontra 3 una ventana para configurar otra

pdliza o modificar una existente. La ventana se veria asi.

- Instalacién de Pdlizas a Generar (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impres

=L

Buscar: | > LQ

Registros: 4

Mombre pdliza Madulo Concepto general Concepto renglon | Asientos
PAGO PROVEEDOR Cheques Comprot MATERIAL PANGO BM F 1 MT5 DE EMPAQUEAsientos
REP CAJA CHICA Cheque Caja Chic Asientos

RETIRO DE DIVIDENDOS Chegues Sin Com) RETIRO DE DIVIDENDC RETIRO DE DIVIDElAsientos
ANTICIPQ PROVEEDORES Cheques Sin Com) ANTICIPO PROVEEDOR! ANTICIPO PROVEELAsientos

& &l

Selecciona renglones con el contenido tecleado.

Se entra al rengldn, se captura el Nombre de la Péliza. En Mdédulo seleccionar en la ventana el médulo del cual
se va a la informacién de los comprobantes: si es Cheques Comprobantes se va a enviar a la pdliza el importe
de los comprobantes seleccionados en la pestafia Comprobantes con Saldo, si se elige Cheques Caja Chica
entonces se envian a la pdliza el importe de todos los comprobantes de gastos para el tipo de caja chica en el
rango de fechas indicado. Para Cheques sin Comprobante es para cuando el cheque es para pago de un
comprobante que no entré a Cuentas por Pagar se envian los datos para DIOT al renglén de pdliza.

En Concepto General capturar la descripcién general del pago de la pdliza. En Concepto Renglén se captura la
descripcidn para el renglén de movimientos y al seleccionar Asientos se abre otra ventana para configurar el
contenido de los distintos renglones de movimientos que integran la pdliza.
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Asientos Contables

|
=|Asientos Contables

Instalacidon de Asientos Contables de la Péliza

Tipo Mov | Cddigo Contable Tipe de Importe | CentrosICG | A detalle Restar Agrupar Concepto
|Cargu 1040 PRO 86 Total Cheque ANTICIPO PROVEEDOR @@Dls N
Abono CT 86 Total Cheque @@NomBen @@Dls N

Entrar al renglon. En Tipo Mov seleccionar si es Cargo, Abono o Comentario. En Cédigo Contable capturar con
el nimero de digitos exactos de cada nivel contable y un espacio de separacién entre niveles. Ejemplo: 1170
0001 0001. Silacuentaes de Proveedores o Anticipos a Proveedores, entonces a partir de un nivel determinado
se pone el prefijo PRO, este prefijo es reemplazado por el cddigo contable que se haya capturado al proveedor
en el Catdlogo de Proveedores. Por ejemplo 1180 PRO, y el cddigo contable para el proveedor es 0001 0304,
entonces el Codigo Contable en el asiento es 1180 0001 0304.

Cuando en Cddigo Contable se pone el prefijo CT, entonces se busca en la Chequera la Cuenta de Tesoreria que
tiene asociada por ejemplo 1102 0001, y se toma en esta cuenta de Tesoreria el Cédigo Contable 1010 0001 0001
Cuenta de Mayor 1110 Bancos 0001 Bancos Nacionales y 0001 HSBC Cta.123. En Tipo de Importe elegir en la
ventana por ejemplo, 15 Subtotal antes de impuestos, 85 Total Cheque. Activar la casilla de ICG para presentar
el Centro de Costos, Ingresos o Gastos. Active la casilla de Restar para cambiar el signo del importe.

Aplicar Ajustes

El sistema tiene en el Menu de Tesoreria la opcidn Aplicar Ajustes. Opcionalmente, al seleccionar este botdn

« Aplicar Ajustes |0 alizado en la parte inferior de la pantalla, el sistema hace la aplicacién del cheque afectando
directamente los saldos de Cuentas por Pagar, Cuentas de Tesoreria, si es de Reposicién entonces se marcan
los gastos pagados de caja chica. Se marca el cheque como ya aplicado.
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Aplicacion de Pagos

* Tesoreria E‘ Contabilidad ! Fiscal ™

7.2.6 Aplicacion de Pagos

/= Guia Tesoreria

Entrar al MenU de Tesoreria a la opcion Aplicacion de Catslogos de configuracién
Pagos Catalogos de Tesoreria
Capturas
En esta opcidn se tomaran los cheques emitidos en la opcién | TR G B B R 2 T =
Emision de Cheques que estén pendientes de aplicar y se Cheques
aplicaran los pagos de los cheques afectandose los saldos de | ®* Aplicacian de Pages
las cuentas correspondientes. @l Caja Chica
Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos
=@ Comisiones Bancarias
Capture la Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Chequera o § Intereses Bancarios
deje en blanco para tomarlos todos. Ry Transferencias Bancarias
] Ej Capturas de Gastos
El boton #h Mostrar  es para presentar el pantalla el |48 prestamos
Listado de los campos seleccionados. s | Coptura de pages a Prestames

DIOT declaracién forma A-29 operaciones a terceros

Conciliaciones Bancarias

Reportes

Se muestran en pantalla el Listado de Pagos por Aplicar, un renglén por cheque emitido. Para seleccionar
todos los cheques pendientes habilite la casilla de Todos o vaya seleccionado habilitando la primera casilla de
cadarenglén.  Para proceder a aplicar los pagos seleccione el botén Aplicar Cheques.

&2 Aplicacion de Pagos *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Filtros para bisqueda de comprobantes

Empresa: | | _
Sucursal: | | [ Aplicar Cheques
Tipo de Pago: | |
Chequera: | | &8 Mostrar
Listado de pagos por aplicar
| |Todos
Selec. Emp  Suc TipoPago Chequera Folio Emisidn Importe Beneficiario
Efl 1 1 1 1 5 26/11/2014 8,352,000 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORM, 5.
|-..__f| 1 1 1 1 7 26/11/2014 12 ,540.00 SEFI SOPORTE EN INFORMATICA
|:| i 1 1 1 10 27/02/2015 26,000,00 CONCRETOS ¥ MATERIALES "FERSHU", 5.A. D
1] | 3

Se aplican los pagos seleccionados afectando a Bancos, Cartera de Proveedores, Inventario, Saldos de
Préstamos, otros, segun el Tipo de Pago.
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Generacion de Movimiento Tesoreria de Efectivos

7.2.7 Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos flTesoreria P Contabilidad [ Fiscal ™

J~| Guia Tesoreria

Catdlogos de configuracién

Entrar al MenU Tesoreria opcion Generacion de movimiento

Tesoreria de Efectivos Catslogas de Tesoreria »
Capturas
.| Captura de movimientos de Tesoreria
Cheques ¥
#® Aplicacidn de Pagos
&3 Caja Chica

Generacidn de movimiento Tesoraria de Efactivas
Comisionas Bancarias

Intereses Bancarios

Con esta opcidn se generan los movimientos a Tesoreria de los
pagos en efectivo que se realizaron una vez que se efectud el
depdsito en Banco.

Transferencias Bancarias
Capturas da Gastos

Prestamos

B fed

Captura de pagos a Prestamos

DIOT declaracion forma A-22 cperaciones a terceros ¥

En la pestafa Comprobantes con Saldo indique el rango de fechas de los movimientos a incluir. Seleccione el
botén Generar.

Generacion de Movimiento Tesoreria de Efectivos E

Fecha de Aplicacion
Empresa: (1 |  DEMOSTRACIOM ECO-HORU PROHIBIDO
Sucursal: |1 | | Matriz

Comprobantes con saldo || Movimientos aplicados |

Rango de Fecha para los Movimientos
Fecha Aplicacidn: [27/05/2015 | 9

Fecha inicio: [27/05/2015 | 9 Fecha fin: |27/05/2015 | =

Generacion de Movimiento Tesoreria de Efectivos E
Fecha de Aplicacion

Empresa: |1 |~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO

Sucursal: |1 | v | Matriz

FI |
Clave del Mivel (4 digitos)
| Comprobantes con saldo | Mavimientos aplicados |
Clave Fecha Aplicacion | Fecha Inicio | Fecha Fin Total

En la pestafia de Movimientos Aplicados se
muestran el histérico de las Generaciones
de Movimientos.
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Comisiones, Intereses y Transferencias Bancarias

7.2.8 Comisiones Bancarias

Entrar al MenU Tesoreria opcion Comisiones Bancarias

‘ Tesoreria E Contabilidad ! Fiscal ™

J/~| Guia Tesoreria

Catalogos de configuracion

Catélogos de Tesoreria ¥
Capturas
L.,Ci Captura de movimientos de Tesoreria
Cheques ¥
& Aplicacién de Pagos
&8 caja cChica
|

Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos
Comisiones Bancarias

Intereses Bancarios

Transferencias Bancarias

Capturas de Gastos

Prestamos

EEBIce

Captura de pagos a Prestamos
DIOT declaracidn forma A-29 cperaciones a terceros &
Conciliaciones Bancarias ¥

! Reportes

| Reportes Tesoreria ¥

En la pantalla de esta opcidn, seleccione el cddigo de Comisidn. Capture el Proveedor, Cuenta de Tesoreria,
Subtotal e IVA, Moneda y el tipo de cambio TC.

| =g Comisiones Bancarias % |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion Comisiones Bancarias
Empresa: |1 *  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U US0 COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal: |1 w | Matriz
Comision: |1 w

Generales
Proveedor 578| BANCO NACIONAL DE MEXICO SA

Cuenta Tesoreria:[1102 3 |

Subtotal: 14.87 Tva: 2.38 Total: 17.25
Moneda [2 |~  Dalar Americano TC 15.12| Obtener TC de BANXICO
Fecha |19/05/2015 ‘ Observacion |CDMISIDN TRANSFEREMNCIA INTERMACIONAL
Fechas y Comentarios

TR T s
Fachas v Comentarios: 21f05/2015 0000014=LARA FELIX FRANCISCA.

Las comisiones bancarias generan dos movimientos a la Cuenta de Tesoreria indicada, uno con el subtotal y
otro con el importe del IVA.
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7.2.9 Intereses Bancarios

Entrar al MenU Tesoreria opcion Intereses Bancarios

gL Tesoreria P Contabilidad [ Fiscal

/= Guia Tesoreria

Catadlogos de configuracion
Catdlogos de Tesoreria ¥
Capturas
Captura de movimientos de Tesoreria
Chequera
Aplicacién de Pagos

Emision Comprobantes de Cheques

xe b

Caja Chica

Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos
Comisiones Bancaras

Intereses Bancarios

Transferencias Bancarias

Capturas de Gastos

Prestamos

Captura de pagos a Prestamos

EEREELIoé

Programacion de Cheques

DIOT declaracion forma &4-29 operaciones a terceros

En la pantalla de esta opcidn, seleccione el nimero de Interes. Capture el Proveedor, Cuenta de Tesoreria. F2
para capturar los datos para DIOT: Factura, Subtotal, el IVA se calcula, Aceptar y se pasan los datos a la
pantalla. Capturar Moneday el tipo de cambio TC.

'Q Intereses Bancarios *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion Comisiones Bancarias
Empresa: |1 »  ALFA COMUNICACIONES E INTERMET, 5.4. DE C.V,
Sucursal: |1 | Matriz
Interes: |7 b

Datos Comisién
Proveedor 1554 | BANAMEX, S5.M.C.

Cuenta Tesoreria:[1110 1 1 1 |CTA. 6967233
Generales
Subtotal: 500.00 IVA: 80.00 Total: 580.00
Moneda |1 |+ | Peso Mexicano TC | [(ET| Obtener TC de BANXICO
Fecha [03/07/2015 [ Observacidn |

Fechas y Comentarios
Fechas v Comentarios:

Grabar el registro. Los intereses bancarios generan dos movimientos a la Cuenta de Tesoreria indicada, uno
con el subtotal y otro con el importe del IVA.
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7.2.10 Captura de Transferencias Bancarias

Entrar al MenU Tesoreria opcidn Transferencias fl Tesoreria [P Contabilidad [ Fiscal ™
Bancarias | Guia Tesoreria

F,

Catdlogos de configuracion
Catdlogos de Tesoreria ¥
Capturas
.| Captura de movimientos de Tesoreria
Cheques ¥

Aplicacién de Pages

Caja Chica
Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos
Comisionas Bancarias

Intereses Bancarios

© é

Transferencias Bancarias
Capturas de Gastos

Prestamaos

7 @55’

Captura de pagos a Prestamos
DIOT declaracién forma A-29 ocperaciones a terceros ¥
] Conciliaciones Bancarias ¥

i Reportes

Capture el Numero de Transferencia. La Cuenta Origen y la Cuenta Destino. El Importe, Fecha y el TC tipo de
cambio.

[Fz Transferencias Bancarias

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALT

Identificacion Transferencias Bancarias
Empresa: |1 »  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal: 1 w | Matriz
Transferencias: >

Datos Origen Datos Destino
Cuenta Origen: | | Cuenta Desﬁnu:l |
Nombre cuenta: Nombre cuenta:
Banco: Moneda: Banco: Moneda:
Generales
Impaorte: 0 Fecha: [26/05/2015 ﬂ TC: 0 Obtener TC de BANXICO
Observacidn |

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

Al Grabar la captura se afectan las cuentas de Bancos indicadas generando el movimiento en Tesoreria.
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7.3.1 Diario de Tesoreria

Entrar al Menu Tesoreria / Reportes de Tesoreria a la flTesoreria PP Contabilidad [ Fiscal ™
opcién Diario de Tesoreria. )P Guiafesorera

Catdlogos de configuracion
Catalegos de Tesoreria
Capturas

Captura de movimientos de Tesoreria

£l

Chegques

Aplicacién de Pages

Caja Chica

Generacidn de movimiento Tesoreria de Efactivos
Comisiones Bancarias

Intereses Bancarios

Transfarencias Bancarias

Capturas de Gastos

Prestamos

FeEBieca D0

Captura de pagos a Prestamos

DIOT declaracién forma A-29 operaciones a terceros

{[&F] Diario de Tesoreria Conciliaciones Bancarias

=] Werificador de Movimientos de Tesoreria portes

Raportas Te f
Iﬂ Verificador de Caja Chica po esoreria

Utilerias Tesoreria

I Informe Diaric de Bancos i
: ¥, Regenerar Pélizas Chegue

Con esta opcidn se obtiene un reporte de los movimientos a Tesoreria. En la pantalla se muestran las
diferentes opciones de tipo de reporte, contenido, ordenamiento vy filtros de datos.

| ﬁDiario de Tesoreria * |

Diario de Tesoreria

Opciones del reporte
Mombre del reporte: |[DIARIO DE TESORERIA |
Fecha: [26/11/2014 [ 9 al [26/11/2014 [ 9  Predefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido

Contenido: |A detalle Cheque v
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal v [ |Empresa  [_|sucursal (5alto de Hoja)
Después por: |Tipo Comprobante - Fecha Emision - |+ [ |Tipe de Pago (Salto de Hoja)

Filtros de datos

Emprasa: |
Sucursal: |
Tipo de Pago: |
Chequera: |
Folio: |

Estado: | hd
|
|
|
|
|

Proveedor:

Moneda:

Factura Proveedor:
Usuario Elabora:
Cuenta de Tesoreria:
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Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

26/11/2014 04:11:52 p. m. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE TESORERIA

Emp Suc Tp Chequera Folic Fecha Beneficiario Abono en Cuenta Aplicado Importe
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
1 1 1 Pago de Crédito a Proveedor
1 1 1 1 4 261114 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S A DE No Si 20,000.00
1 1 1 1 5 261114 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, SA. DE No No B,362.00
1 1 1 1 (] 261114 SEF| SOPORTE EN INFORMATICA Mo Si 57,826.00
1 1 1 1 T 261114 SEF| SOPORTE EN INFORMATICA Mo No 12,540.00
1 1 1 1 B 261114 CONCRETOS Y MATERIALES "FERSHU", S A. DEC.V. Mo Si 55,100.00
1 1 1 Total Tipo Pago. Registros: 5 153,828.00

7.3.3 Verificador de Movimientos de Tesoreria

Entrar al MenU Tesoreria / Reportes de Tesoreria a
la opcidn Verificador de Movimientos de Tesoreria.

‘ Tesoreria E Centabilidad n Fiscal }"' Utilerias

| Guia Tesoreria

of

DIOT declaracidn forma A-29 operaciones a terceros »
Conciliaciones Bancarias ¥

Reportes Diaric de Tesoreria

. 2

Reportes Tesareria Verificador de Movimientos de Tesoreria

Utilerias Tesoreria  Verificador de Caja Chica

= Regenszrar Pélizas Chegue | Informe Diario de Bancos

Verificador de movimientos de tesoreria emitidos en un rango de fechas, con opcidn de generar el reporte a
Detalle o a Totales. En la pantalla se muestran las diferentes opciones de tipo de reporte, contenido,
ordenamiento vy filtros de datos.

|| Verificador de Movimientos de Tesoreria

Verificador de Movimientos de Tesoreria

Seleccione Nombre y desglose

Nombre del reporte: [VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE TESORERIA |
Fecha: [01/11/2014 [§ al [30/11/2014 [ 9  predefinido: | v

Clic para nuevo Predefinido
Contenido: ATotales |«
Ordenado primero por: |Pdliza »
Después por: |Ninguno b |_|£5alte de hoja por Cuenta?
Después por: [Ninguno . |_|¢5alto de hoja por Empresa o Sucursal?

Filtros de datos
Empresa: | |
Sucursal:
Tipo Paliza: w
Cuenta:
Paliza:
Concepto:
Serie: |
Folio: |
Estado: | hd

Tipo de Movimiento: »

Importe: | |

Fecha Vencimiento: a al a
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Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

011212014 09:50:24 p. m. . Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE TESORERIA DEL 01 AL 30 NOV 2014

Emp Suc Pdliza Fecha Cuenta Tesoreria Con Chequera  Folio SerieFolio Importe
Empresa: 001 Sucursal:001 Pdliza: 1

1 1 E1 26112014 11100103 HSBC 101 1 4 0 20,000.00

1 1 E1 26112014 11100103 HSBC 101 1 [ 0 57,826.00

1 1 E1 26112014 11100103 HSBC 101 1 B 0 55,100.00

1 1 D1 26112014 111001 03 HSBC 160 1 0 0 12,500.00

1 1 D1 26112014 111001 02 Bancomer 060 1 0 0 12,500.00

Total Cuenta: Ingresos: 145 426.00

Egresos: 12,500.00

Total General: 145,426.00 12,500.00

7.3.4 Verificador de Caja Chica

Entrar al Menu Tesoreria / Reportes de Tesoreria a la opcidn Verificador de Caja Chica.

‘ Tesoreria E Contabilidad ! Fiscal ;“' Utilerias

/= Guia Tesoreria

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros ol

Conciliaciones Bancarias ¥
Diario de Tesoreria
Reportes
i i -] Werificador de Movimientos de Tesoreria
Reportes Tesoreria ¥
E} Verificador de Caja Chica
Utilerias Tesoreria i
I, Informe Diario de Bancos

= Regenerar Pélizas Chegue

Verificador de Caja Chica en un rango de fechas, con opcion de generar el reporte a Detalle o a Totales. En la
pantalla se muestran las diferentes opciones de tipo de reporte, contenido, ordenamiento vy filtros de datos.

[ verificador de Caja Chica *
Verificador de Caja Chica

seleccione Nombre y desglose
Mombre del reporte: |VERIFICADOR DE CAJA CHICA |

Fecha: [04/11/2014 [ 9 al [30/11/2014 [ 9 Predefinido: | -
Clic para nuevo Predefinido

Contenido: |A Detalle »
Ordenado primero por: [Tipe caja Chica - Fecha -
Después por: |Ninguno b | |é=alte de hoja por Empresa o Sucursal?

Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Tipo Caja Chica:
Afio:
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Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

Proceso de Tesoreria

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V.

27111/2014 10:21:09 a. m.

VERIFICADOR DE CAJA CHICA DEL 01 AL 30 NOV 2014 DEL 01 AL 30 NOV 2014

Emp Suc TCC Fecha

Concepto
1 1
1 1 1 26M1/2014

AGUA OFICINA

MATERIAL DE LIMFIEZA OFICINA

1 i 1 2711/2014
PAGO DE LUZ
PAGO RENTA
PAGO DE TELEFONO

Total Tipo Caja Chica. Comp

7.3.5 Informe Diario de Bancos

Entrar al Menu Tesoreria / Repo

opcion Informe Diario de Bancos.

Diaric de Tesoreria

[

Verificador de Caja

=

i Informe Diario de Bancos *

Informe Diario de Bancos

Opciones del reporte
Mombre del reporte
Fecha

Contenido
Ordenado primero por
Después por

Filtros de datos
Empresa

Sucursal

Tipo de Pago
Cheguera
Cliente
Proveedor
Moneda
Usuario Elabora

Cuentas Tesorenia:

ERP SuperADMINISTRADOR

Verificador de Movimientos de Tesoreria

Informe Diaric de Bancos

Referencia

214
AB214
Renglones: 2

154592
125
5478
Renglones: 2

robantes: 2 Renglones: 5

rtes de Tesoreria

Chica

: |INFORME DIARIO DE BANCOS

Subtotal Iva
50.00 0.00
1,000.00 160.00
1,050.00 160.00
1,250.00 200.00
1,000.00 160.00
2,000.00 320.00
4,250.00 £80.00
5,300.00 840.00

E Contabilidad

‘ Tesoreria

= Guia Tesoreria

Hoja:

50.00
1,160.00
1,210.00

1,450.00
1,160.00
2,320.00
4,930.00
6,140.00

! Fiscal

1 de

Usuario Elabora

1 Supervisor
1 Supervisor

1 Supervisor
1 Supervisor
1 Supervisor

'/“' Utilerias

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros

Conciliaciones Bancarias

Reportes

Reportes Tesoreria

Utilerias Tesoreria

¥ Regenerar Pélizas Chegue

:[26/11/2014 [ 9 al [26/11/2014 [ 9  Pradefinido: |

: |A detalle

Clic para nuevo Predefinido

: |Empresa - Sucursal

| |Empresa

: |Cuenta de tesoreria

| |Sucursal (Salto de Hoja)

[ >
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En la pantalla antes mostrada se tienen diferentes opciones de rango de fechas, contenido, ordenamiento y
filtros de datos para obtener un reporte de los movimientos a bancos.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

02122014 11:58:30 a. m. Haja: 1 de 1
INFORME DIARIO DE BANCOS
Emp Suc Cuenta Tesoreria  Nombre Saldo Anterior Debe Haber Saldo Actual
Descripcién Emision

1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,

1 1 Matriz
1 1 o BANCOMER, S.A. 2,076,694.82
01 Pago Cliente 0111212014 2,199.50
01 Pago Cliente 011212014 547210
01 Pago Cliente 0111212014 437886
01 Paqo Cliente 0111212014 15,642 48
01 Pago Cliente 0111212014 9,342.48
01 Saldo Inicial 0111212014 5,000,000.00
Total Cuenta -2,960,340.60 5,037,035.42 0.00 2,076,6094.82
1 1 02 BANAMEX, S.A. 6,049,173.07
02 Saldo Inicial 0111212014 4,000,000.00
02 Pago Cliente 0111212014 108,861.07
02 Pago Cliente 0111212014 7,057.43
Total Cuenta 1,933,254.57 4,115,918.50 0.00 6,049,173.07
Total Bancos 1,027,086.03 9,152,953.92 0.00 8,125,867.80

Prestamos

7.4.1 Captura / Impresion de Préstamos

‘ Tesoreria E‘ Contabilidad ! Fiscal ™
Entrar al Menu Tesoreria a la opcidn Préstamos. | Guia Tesoreria

Catalogos de configuracion

Catalogos de Tesoreria ¥
En esta opcidn se realiza la captura de préstamos Capturss

ya sean de la empresa o personales. Caphura de movimientos de Tesoreria

31

Cheques ¥
Aplicacion de Pagos
Caja Chica

Generacion de movimiento Tesoraria de Efactivos
Comisiones Bancarias

Intareses Bancarios

Transferencias Bancarias

Capturas de Gastos

Prestamos

LYY

Captura de pagos a Prestamaos

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros ¥
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Identificacion del Préstamo
En los datos de Identificacién del préstamo seleccione la Empresa, Sucursal y asigne un cédigo al Préstamo. En
el campo Banco/Empresa, si selecciona Banco entonces es un préstamo bancario a la empresa vy si selecciona
Empresa significa que es un préstamo de la empresa al personal. Capture Nombre, Monto del Préstamo, el
Plazo, Frecuencia de Pagos (semanal, quincenal, mensual), el % de Interés, Fecha de Inicio y Fecha de
Terminacion, Banco y Moneda.

mg Prestamos
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Préstamo.
Empresa: |1 w  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU US0 COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal: |1 | Matriz

Préstamo: 3 | v Cancelado: a
Banco |  Mombre HSBC 0987654321 |
Mento de Préstamo: [100000.000 Wim. Plazos: |E_| Mensual w o Interes: (B.5000
Fecha Inicio: [15/11/2014 [9 Fecha Limite: [15/04/2015 [§
Banco: |3 |~ | HSBC Moneda: |1 |+ | Peso Mexicano
Generales
# 1 Fecha Importe Interes TIA  Total a pagar Saldo
1 P4 15/11/2014 16,5656.67 8,500.00 0.00 25.166.67 25,166.67
2 b4 15/12/2014 16,666.67 B8,500.00 0.00 25,166.67 25,166.67
3 p 4 15/01/2015 16,666.67 8,500.00 0.00 25,166.67 25,166.67
4 P4 15/02/2015 16,565.67 8,500.00 0.00 25.166.67 25,166.67
5 b .4 15/03/2015 16,666.67 B,500.00 0.00 25,166.67 25,166.67
& p 4 15/04/2015 16,666.67 8,500.00 0.00 25,166.67 25,166.67

Fechas y Comentarios

Fechas v Comentarios:

K K 4 M A H 9

Generales

En esta seccién se muestra el cdlculo generado para el pago del préstamo con los datos antes capturados. El

botén | Caleular  para calcular y generar la tabla de pagos. Los elementos de la tabla son: #: nimero del plazo,
1: eliminar rengldén, Fecha: Fecha de pago, Importe: cantidad a pagar del capital, Interés: pago de intereses,
Total a pagar: importe mas intereses y Saldo: importe que se adeuda.

El campo Saldo es modificado en la opcidn Captura de pagos a Préstamos de este mend.
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7.4.2 Captura de pagos a Préstamos

Entrar al MenU Tesoreria a la opcién Captura de
pagos a Préstamos.

‘Tesnreria E Contabilidad -'FIEC.EI| -

S~ Guia Tesoreria
Catdlogos de configuracicn
Catdlogos de Tesoreria ¥
Capturas

Captura de movimientos de Tesoreria

E

Cheques F

Aplicacion de Pagos

e

Caja Chica
Generacion de movimiento Tesoreria de Efactives
Comisiones Bancarias

Intereses Bancarios

© ¢

Transferencias Bancarias
Capturas de Gastos

Prestamos

78 @55

Captura de pagos a Prestamos

DIOT declaracién forma A-29 operaciones a tercaros ¥

Seleccionar la Empresa, Sucursal y nimero de Préstamos y se muestra la pantalla con la tabla de pagos. En
Forma de pago indicar la referencia del mismo. Entrar al rengldn del nimero de plazo # que se va a pagary en
el campo Abono capturar el importe a pagar. Grabar para guardar la captura.

[ Captura de pagos a Prestamos %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Préstamo.
Filtros de Blsgueda de Préstamos

Empresa: (1 || Sucursal: (1 |+ | Préstamo: |3 ~ | HSBC 0987654321

Detalle del abono

Forma pago: |CH-8541 | Fecha: [27/11/2014 [9
Generales

£ Fecha Importe Interes  Total a pagar Saldo Abono
[1 15/11/2014 16,666.67  8,500.00 25,166.67 0.00 25,166.67
2 15f12/2014 16,660.67 8,500.00 25,166.67 25,166.67 0.00
3 15/01/2015 16,666.67 8,500.00 25,166.67 25,166.67 0.00
4 15/02(2015 16,660.67 8,500.00 25,166.67 25,166.67 0.00
5 15/03/2015 16,666.67 8,500.00 25,166.67 25,166.67 0.00
&  15/04/2015 16,060.67 8,500.00 25,166.67 25,166.67 0.00

Salde = 125,833.33

OB & K 4 0 M QA H9
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DIOT Declaraciéon Informativa de Operaciones con Terceros

7.5.1 Generar Declaracion

Entrar al Menu de Tesoreria /DIOT declaracion forma A-29 a la opcién Generar Declaracion.

‘, Tesoreria F‘ Contabilidad ! Fiscal }-“- Utilerias

/| Guia Tesoreria

E‘.:ﬁ Captura de pagos a Prestamos

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros & . Generar Declaracidn

Conciliaciones Bancarias % ﬁ Mantenimiento Declaracion
Reportes Verificador Declaracion
Reportes Tesoreria ¥ Forma A-29 operaciones con terceros

Utilerias Tesoreria

¥ Regenerar Pélizas Chegue

Seleccionar Empresa y capturar Mes y Ao de la declaracion DIOT a generar.
| ¥ Generar Declaracion * |

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de generacion de la declaracion

Empresa: |1 ~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.4, DE C.V.
Movimientos: | v
Seleccidn de cuenta de mayor (2spacio = todas) | | al: | |
Mes de pélizas a seleccionar: Afio: (2015 [ |Checar vs condiliacidn
Opciones especiales

Generar CARGOS en positivo v ABONOS en negativo?: |51 | v
[ |Mo incluir negativos en valor de actes (nada mas disminuirlo de LV.A. correspondiente)

| Mo generar 1v.A. de develugiones y bonif. s/compras cuando es negativo sino como LV.A, trasladado.

Mota: Importante. &l dar inicio con el proceso los movimientos existentes seran borrados,
incuyendo los registros marcades como pagados v aguellos gue correspondan al mes de proceso

Totates de la DOIT

Informativa Mo incluides Total

Valor de actos pagados I.V.A. tasa 16% 530,663.42 0.00 530,663.42
ILV.A. tasa D% 0.00 o.00 0.00

LA.A. exento o.00 o.00 0.00

Total 530,663.42 0.00 0.00

En la pantalla se muestran Opciones Especiales. Al dar inicio con el proceso los movimientos
existentes del periodo seleccionado seran borrados.
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Automdticamente se seleccionan y graban en el archivo de movimientos para DIOT:

e Los pagos efectuados a proveedores en Cuentas por Pagar.

e Los movimientos que se les capturd datos para DIOT en las opciones de Emisidon de Cheques,
Caja Chica, Captura de Gastos, Comisiones Bancarias y en la captura manual de Movimientos
a Tesoreria.

e Los movimientos que se marcaron como pendientes para DIOT en periodos anteriores.

Opciones especiales.

éGenerar CARGOS en positivo y ABONOS en negativo? Si. Presenta los Cargos en positivo (normal) y los
Abonos en negativo (-). No. Para ignorar lo anterior.

No incluir negativos en valor de actos (nada mas disminuirlo de IVA correspondiente). Habilita/Deshabilita al
sistema para que al momento de generar la declaracidn incluya en el archivo las bonificaciones y devoluciones
de IVA sobre Compras, las cantidades bonificadas seran capturadas en la misma cuenta y la cantidad sera
capturada en negativo. Ejemplo: -150.

No generar IVA de devoluciones y bonificaciones sobre compras cuando es negativo sino como IVA
trasladado. Habilita/Deshabilita al sistema para que al momento de generar la declaracién de operaciones con
terceros no incluya las devoluciones y bonificaciones sobre Compras.

Al terminar el proceso se muestran en pantalla los totales.

7.5.2 Verificador Declaracion

Entrar al MenU de Tesoreria / DIOT declaracién forma A-29 a la opcion Verificador Declaracion.

‘Ta;nreri'a B Contabilidad .Flscal ‘/ Utilarias

/= Guia Tesoreria

5 Captura de pagos a Prestamos i
DIOT declaracidn forma A-25 operaciones a terceros & ' Generar Declaracién
Conciliaciones Bancarias ¥ z: Mantenimiento Declaracidn
Reportes Verificador Declaracion
HEFTHEES IS ¥ Forma A-29 operaciones con terceros
Utilerias Tesoreria !

¥, Regenarar Pélizas Cheque
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En la pantalla se muestran las diferentes opciones de reporte, contenido, rango de fechas,

ordenamiento y filtros de datos.

|5 verificador Declaracién *
Verificador declaracion

Seleccione Mombre y desglose
Mombre del reporte: [VERIFICADOR DECLARACION

Fecha: [01/01/2015 [ 9 al [31/01/2015 [ 9 Predefinido: |

-
Clic para nuevo Predefinido
Contenido: |& Detalle >
Ordenado primero por: |Fecha w
Después por: |Ninguno v | _|ésalte de hoja por Empresa?
Filtros de datos
Empresa: | |
Proveedor: | |
Tipo de terceros: | |
Tipo de operacidn: | |
Factura: | |
Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIEIDO SU USO COMERCIAL, $.A. DE C.V.
13022015 11:51:40 a. m. Haoja: 2 de 2
VERIFICADOR DECLARACION DEL (4 AL 31 ENE 2015
16 137276 2,071.56 331.45 2110172015
16 137277 36133 57.81 21/01/2015
16 137278 22,384.47 3,583.12 21/01/2015
16 137280 2,891.66 452,67 2110172015
16 137279 293379 459,41 2110472015
16 164905 2,659.90 425 58 2110472015
16 164945 §,234.58 997.53 21/01/2015
Total Proveedor. Registros: 15
001 85 04 ICOS30224H93 7252 INSUMOS COMERCIALES DE OCCIDENTE, S A.DE C.V.
16 0090042157 842271 134763 2110472015
001 85 04 ROMSDOG28GVI 33 RESPUESTAS OPTIMAS EN MAYOREO, SA DE CV
16 MX0137849 12,911.15 206578 2210112015
oM 04 DMA 20313 MW 181 DC MAYORISTA, SA DE CV
16 AlZ3BEE5 3,783.47 605.36 2210172015
16 AlZ388E6 267.96 4287 22101/2015
16 AlZ388ET 812.20 129.95 22101/2015
16 AlZ38868 3,899.27 623.88 2210172015
Total Proveedor. Registros: 4
001 85 04 CCOSBM304U0 2121 CENTRO DE CONECTIVIDAD, S.A. DE C.V.
16 URUSE130 31282 50.05 22101/2015
001 85 04 GDA1212134L3 5019 GRUFO DAISYTEK, S.A. DE C.V.
16 GCMD00401 2321 3715 2210112015
001 85 04 ROMIOOG2EGVI 33 RESPUESTAS OFTIMAS EN MAYOREO, SA DE CV
16 MX0198034 17,163.1 2746.08 23/01/2015
001 8 04 ENOBHIMMIM1A 72 EXEL DEL NORTE, $.AF.1 DE CV
16 MX 451607 4,969.35 795,10 23/01/2015
001 85 04 GDA1Z1213413 5019 GRUFO DAISYTEK, S.A. DE CV.
16 GCMD00329 4,019.64 643 14 23/01/2015
16 GCMD00330 2,096.99 335.52 2310172015
16 GMX000976 14,326.08 229247 2310172015
Total Prowveedor. Registros: 3
01 85 04 CCO9811304U0 2121 CENTRO DE CONECTIVIDAD, 5.A. DE C.V.
16 URU-54815 4,846.04 775.37 29101/2015
Total Empresa. Registros: 58
Total General. Registros: 58
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7.5.3 Mantenimiento a Declaracion

Entrar al MenU de Tesoreria / DIOT declaracion forma A-29 a la opcidon Mantenimiento a
Declaracion.

‘Tesureria E Contabilidad B riscal

M| Guia Tesoreria

S Captura de pagos a Prestamos

DIOT declaracién forma A-29 cperaciones a terceros &
Generar Declaracion
Conciliaciones Bancarias
Mantenimiento Declaracidn
Reportes

Verificador Dreclaracion

JES @

.

Reportes Tesoreria
. . Foarma A-29 operaciones con terceros
Utilerias Tesoreria

. Regenerar Pélizas Cheque

s

Con esta opcidén los movimientos generados en una declaracién se podran editar, modificar o marcar
como pendiente para declaracion.

Seleccione la Empresa y capture el Mes y Ao de la Declaracidon DIOT. En la pantalla se muestran
todos los movimientos generados para DIOT en ese periodo.

!;' Mantenimiento Declaracion *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Filtros de Posibles Pagos

Empresa: |1 ¥ | DEMOSTRACIOMN ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Mes: |1 | Afio: |2015

Listado de registros en el mes

Prov. R.F.C. Factura Fecha Importe
Fo 2211 ENCOMPASS PARTS DISTRIBUTION ¥EXX010101000 137279 21/01/2015 2,933.79 L-d 3
P4 2211 ENCOMPASS PARTS DISTRIBUTION H¥EXX010101000 154905 21/01/2015 2,659.90 L'd
F. S 2211 ENCOMPASS PARTS DISTRIBUTION ¥EXX010101000 154946 21/01/2015 6'234'5‘Bud
% 2210 TREVIFIO SALINAS JORGE E. H¥EXX010101000 16551 12/01/2015 22,850.80 ud
% 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 980313 MW R290798  21/01/2015 20,468.87 rd
P4 2252 INSUMOS COMERCIALES DE QCCIDENTE, S5.A. DE C.W. ICO990224H53 0090012157 21/01/2015 8,422.71 rd
% 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 980313 MW AI238868  22/01/2015 3,8‘3‘3.2?L_0'
b4 33 RESPUESTAS OPTIMAS EN MAYOREDQ, SA DE CV ROM3006280QWI MX0197849 22/01/2015 12,911.15 L'd
P4 5019 GRUPO DAISYTEK, 5.A. DE C.V. GDA12121341 3 GCMO00401 22/01/2015 232.21 L'd
b4 181 DC MAYQRISTA, SA DE CV DMA 330313 MW MI238B67  22/01/2015 812,20 L'd
% 2121 CENTRO DE CONECTIVIDAD, S.A. DE C.V. CCO%8113040U0 URUSE130 22/01/2015 312.82 L'd
p. S 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 380313 MW AI238865  22/01/2015 3,?83.4?L_O'
r. 9 181 DC MAYORISTA, SA DE CV DMA 980313 MW AI238866  22/01/2015 ZE?SEL_O' F|
P4 72 EXEL DEL NORTE, 5.A.P.I DE CV EMO 851013 1A MX451607 23/01/2015 4,969 '35L-0
% 5019 GRUPO DAISYTEK, S.A. DE C.V. GDAL121213413 GCMO00329 23/01/2015 4,0 1‘3.&"-&_Q
P4 5019 GRUPO DAISYTEK, S.A. DE C.V. GDAL21213413 GCMO00330 23/01/2015 2,096.99 rd
P4 5019 GRUPO DAISYTEK, 5.A. DE C.V. GDA12121341 3 GMX000976 23/01/2015 14,326.08 &0
b4 33 RESPUESTAS OPTIMAS EN MAYOREDQ, SA DE CV ROM3006280QWI MX0198034 23/01/2015 17,153.01 &0 —~

4

A174 FEMTRA RS AABESTTUTRAR & & RE & SRS A PRALR 1IN EAEHE 00 JAndE A DAL nA

OO0 & K 4/ Q1T 9
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Listado de Registros en el Mes
En cada renglén de movimientos se muestran: el Cédigo, Nombre y R.F.C. del Proveedor, la Serie y Folio de la
Factura, Fecha e Importe.

Marcar Registro como Pendiente para DIOT
Al inicio del renglén de movimientos se encuentra el icono #% que al ser seleccionado ya ho muestra el registro
y lo marca como pendiente para ser incluido en la siguiente declaracidn.

Edicidn de Registro

Al final del rengldn se localiza el icono 3 que al ser seleccionado permite editar el registro, mostrando la
pantalla con los datos del proveedor y de la factura.

# Edicién de Mantenimiento de la Declaracién Regs: 3

Identificacion de Mantenimiento Declaracion
Empresa: |1 w  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.
Sucursal: |1 w | Matriz

Proveedor 1
R.F.C.: |SAEB60204]ES

Datos de la Factura
Nao. factura o docto.: 7630 Fecha: [12/05/2015 a

Tipos de tercero NORMAL: |4 hd Indi . s i 1a fact
Tipos de operacign NORMAL |BS w ndicacion si la ractura

estd pagada o no
IVA a la tasa del 16%

Valor de los actos o actividades: 400.00 Monto del IVA pagado no acreditable:
IVA a la tasa del 16% en la importacion de bienes y servicios
Valor de los actos o actividades: Monto del IVA pagado no acreditable:
IVA exento en la importacién de bienes y servicos: TVA tasa O: 0.00
IVA retenido por el contribuyente: IVA exento: 0.00

TVA de devoludones v bonificaciones s{compras:
IVA trasladado al contribuyente exc, importaciones:
IVA pagado de las importaciones del bienes y servicios:

Aceptar ] [ Cancelar ]

Si realiza modificaciones estas solo se reflejaran en el archivo de movimientos para DIOT, los registros
de donde se tomaron los datos no se modifican.
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7.5.3 Forma A-29 Operaciones con Terceros

Entrar al Menu de Tesoreria / DIOT declaracion forma A-29 a la opcion Forma A-29 Operaciones con
Terceros.

‘ Tesoreria E Contabilidad B Fiscal -/" Utilerias

J~| Guia Tesareria

% Captura de pagos a Prestamos

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros = & B Generar Declaracion

Conciliaciones Bancarias ¥ r,. Mantenimiento Declaracidn
Reportes u Verificador Declaracién

Reportes Tesoreria ¥ | Forma A-29 operaciones con terceros

Utilerias Tesoreria

¥ Regenerar Pdlizas Cheque

En la pantalla de esta opcion seleccione la Empresa y el Mes y Ao de Declaracién DIOT.

@ Forma A-29 operaciones con terceros =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de generadon de la declaracion

Empresa: |1 v  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.W.
Mes de palizas a seleccionar: |1 Afio: 2015 Descargar archive DIOT

Opciones especiales

Seleccionar el botén e y se toma el archivo de movimientos para DIOT generado antes, y por
cada proveedor se suman todas las facturas y se genera un renglén con el R.F.C. y el total de los
importes de las actividades gravados al 16%, ISR Retenido, IVA Retenido, Importe Tasa Cero e Importe
Exento y se graba en el archivo para DIOT.

Descargar Archivo para DIOT

Descargar archivo DIOT

Al mostrarse el botén se selecciona y se genera un archivo comprimido
DEC_A29.zip para su importacion en la Forma A-29 y envio al SAT.
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