@ Constancia de Pagos y Retenciones
SuperADMINISTRADOR CFDI - Dividendos

GUIA PARA EMITIR CONSTANCIA DE PAGOS Y RETENCIONES CFDI -
DIVIDENDOS Y SIN COMPLEMENTO (Retencion IVA 6% Outsourcing)
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1. CONFIGURACION
1.1 Tipo de Comprobante 91

Entrar a Ventas> Tipos de Comprobantes.
Para la emision de CFDI de Constancia de Pagos y Retenciones dar de alta el Tipo de Comprobante: 91 CONSTANCIA con:

e  Comprobante Tipo = 91 Constancia
e  Efecto SAT = C Comprobante de uso interno Ticket, Cotizacion ... y Constancia de Pagos

| | |/ Tipos de Comprobantes de VENTAS *
‘I Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO.
Identificacion del Comprobante

Tipo de Comprobante: |91 v
Nombre: |Constanca Imprimir:
mef Comprobante Tipo: (31 v Constancia de Pagos y Retenci Gomprobante Tino 91 |
Efecto SAT: |C v Comprobante de uso interno: Ticket/Nota de Venta, Cotizacion, Pedido, Remision y Constancia de Pagos y

Movimientos a cuentas

Movimiento a Inventario:

Concapto: D4
lot=
en bases 2 i3 de Ventas
Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Ventas Netas
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:
Cuenta por Cobrar: v Concepto: v

Dar clic en boton Guardar.

X
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1.2 Dar de alta la Serie para el Tipo de Comprobante 91
Entrar a Ventas > Series y Folios de Comprobante de VENTAS.
Seleccione Empresa, Sucursal y el Tipo de Comprobante Normal 91 Constancia.

Identificacion de la Serie

Serie de Folios: Capture la Serie. Ejem. CON.

Nombre: Capturar el nombre para identificar a la Serie. Ejem. Constancia.
Imprimir: Capturar el nombre para imprimir. Ejem. Constancia.
Esquema: Seleccionar el esquema 70 CFDI timbrado por PAC.

Pestaiia Certificados y PAC para timbrado
Capturar la contrasefia y seleccionar la ruta donde se localizan los archivos de clave privada y certificado asi como los datos del PAC para el

timbrado.
Nota: Deben instalarse los Certificados a la Serie aiin cuando haya instalados a nivel Empresa.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: 1 V¥ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Normal: 1 v  Matriz
;91 v Constancia Tipo de Comprobante 91
Serie Serie de Folios: CON
Nombre Nombre: Constancia ~ i ) |
Esquema: 70 ¥ Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificacion (Nc

ALTA: Registro NUEVO.

Esquema CFDI
Foios | Certficados || Logotipos | Diversos | Solictudes de compra | Redactar corrzo | Fiscal |
Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI: Certificados
Contrasefia de Clave Privada: ¥*¥¥***** | &
Ruta de archivo Clave Privada (*.key): C5001 200 A Seleccionar |
Ruta de archivo Certificado (*.cer): Y Seleccionar |
Vigencia Desde 10 05 2017 F Hasta 2021 ? Limpiar

Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:

Pestaiia Diversos
Dar clic en la pestafia Diversos y seleccionar el Formato de Impresion a Utilizar: Retencion o el predefinido para la empresa conteniendo

datos similares a este formato.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS ~
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Empresa: 1 ¥ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Normal: 1 v Matriz

Tipo de Comprobante Normal: S ¥ Constancia
Serie de Folios: CON v
Nombre: Constancia
Esquema: 70 ¥ Comprobants Fiscal Digital por Internat (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certifica

ALTA: Registro NUEVO

F°5°5Cefhﬁﬁd°si-°9°bms Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:
Sucursales:
Tipos de Comprobantes: |
No. de reqistros por pagina: 0
== Formato de Impresién 3.3: Retencion
Formato de Impresion 3.2: |

Formato de contra recibo: | v
| Razonar Comprobantes Razones:

7[ Seleccionar formato al emitir i |__:2do formato solo si tiene Cor
‘Retencion (Formato de Impresién)  #orespe

<

<

Guardar/Enviar Clienta:
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Pestafia Fiscal
Dar clic en la pestaia Fiscales y seleccionar Método de Pago: opcional No requerido. Seleccionar el Régimen Fiscal y el IVA Trasladado.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS #

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO,

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal Normal: 1 ¥  Matriz
Tino de Comprobante Normal: 81 ¥ Constancia
Serie de Folios: CON v
Nombre: Constancia i - i ) B B -

Esquema: 70 ¥ Comprobants Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autorizado de Certificar

Folios | Certificados | Logotipos = Diversos | Solictudes de compra | Redactar correo Fiscal
Informacion fiscal de la serie
Método de pago para CFDI 3.3: |3 v | Opcional (puede cambiarse al facturar)

Régimen Fiscal SAT: |01 ¥  General de Ley Personas Morzales Régimen Fiscal
IVA Trasladado: (16 ¥ | IVA Trasladado 169 Normal IVA

| Carta Porte
Retenciones especiales (Se calcula en automatico de Fisica a Moral)

| /Interviene IVA Retenido (Moral a Moral)
|__Interviene ISR Retanido (Moral a Moral)
|__Interviene IVA Retenido e ISR Retenido (Moral a Fisica)

Guardar
Dar clic en boton Grabar.

X

2. Emisién de Constancia de Pagos y Retenciones CFDI

Entrar a Fiscal > Constancia de Pagos y Retenciones CFDI.

% Utilerias B Administracién de Proye

Descarga de XML
.| Administracién de CFDI

@
' Auxiliar para Daclaracién informativa de operaciones
v

Constancia de Pagos y Retenciones CFDI

= Emision de (-:omprobantes por Archivo de Texto
{" Importacién de Comprobantes desde XML
“; Recepcién de CFD/CFDI
*, Validacién de CFD/CFDI
Reportes
Reporte Mensual CFD al SAT
Diario de Comprobantes Emitidos / Recibidos

7!
|
4’ Reporte Auxiliar de CFDI para Anexoc Péliza
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SuperADMINISTRADOR

2.1 CONSTANCIA DE PAGOS Y RETENCION POR DIVIDENDOS

Paso 1. Seleccionar Tipo de Comprobante y Serie

Constancia de Pagos y Retenciones
CFDI - Dividendos

Seleccionar Empresa y Sucursal. Seleccionar el Tipo de Comprobante 91 y la Serie ejemplo CON.

Paso 2. Seleccionar el periodo y la clave de retencion e informacion y pagos

Ejercicio: capturar el afio del ejercicio. Ejem. 2020.

Mes Incial y Mes Final: capturar el periodo a que corresponde el pago y retencion.
Retencion: seleccionar en la ventana, para Dividendos corresponde la retencion 14- Dividendos o utilidades distribuidas.

~ Constancia de Pagos y Retenciones CFDI =

Altas, Bajas, Cambios, Ci

Ita y/o Impi
Emisidn

Paso 1.- Seleccione Tipo de Comprobante y Serie

Emisién: [17/03/2020 [ 9

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v v a1 v CPR vl | 1] Cancelado: | M

Paso 2.- Seleccione el periodo y la clave de la retencién e informacion y pagos

Ejercicio: |2020 |  Mes inicial: |2 v Mes final: |2
Retencién: [14 v | Dividendos o utilidades distribuidas.

T

Paso 3.- Seleccione el Receptor y el Complemento
Receptor: |1 v MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ
Complemento: |2 v  Dividendos

Paso 3.- Complemento

Paso 4.- Totales

W

Dividendos
Tipo de Dividendo o utilidad distribuida: |06 v | Proviene de CUFIN - gpcionales
Retencidn ISR México: 78,430.14 Retencién Extraniero: 0.00
Retencidn ISR Extranjero: | 0.00) ISR Acreditable Nacional: | 0.00
Tipo Sociedad: |Sociedad Nacic v Dividendo Acumulable Nacional: 0.00
Dividendo Acumulable Extranjero: | 0.00)

Tipo Impuesto: 01 |+ | ISR
Tipo Pago Retencion: |Pago provisional W
Monto Gravado: 261430.14
Monto Exento: 0.00
Retencidn: | 78,430.14|
Total: 261,430.14

M &

Paso 3. Seleccionar el Receptor y el Complemento
Receptor: Seleccionar un receptor en la ventana.
Complemento: Seleccione en la ventana el Complemento 02 Dividendos.

Para dar de alta Receptores dar clic en Receptor y en la ventana que se abre capturar los datos solicitados o para seleccionarlo un receptor

posicionarse en el rengldn y dar clic.

Receptor de Constancia de Retencién y Pagos (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Buscar: \| -G IQ
Registros: 1
Clave MNombre CURP Nacionalidad Mo. Registro
1 MARIA ELENA RAMIREZ XAXX010101000 Nacional
K Al
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Clave: nimero secuencial del registro.

Nombre, RFC y CURP: capture el nombre, RFC y CURP si corresponde.
Nacionalidad: seleccione Nacional o Extranjero.

Dar clic en botén Salir para grabar y regresar a la pantalla de emision.

Complemento de Dividendos:

Tipo de Dividendo o utilidad distribuida: Seleccione en ventana. Ejem. 06 Proviene de CUFIN al 31 de diciembre 2013.
Retencion ISR México: capture el importe de la retencion de ISR si la Sociedad es nacional. Ejem. 78130.14
Retencion ISR Extranjero: capture el importe de la retencion de ISR si la Sociedad es Extranjera.

Tipo de Sociedad: seleccione si la Sociedad es Nacional o Extranjera.

Paso 4. Totales

Tipo Impuesto: Seleccione si es IVA, ISR o IEPS. Ejem. ISR.

Tipo Pago Retencion: seleccione si es Pago definitivo o Pago provisional. Ejem. Pago provisional.
Monto Gravado:: capture el importe o Monto Gravado. Ejem. 261430.14.

Retencion: se muestra la suma de las retenciones capturadas en el Complmento. Ejem. 78,430.14.
Total: se muestra la suma del Monto Gravado mas el Monto Exento. Ejem. 261,430.14.

Grabar Constancia y Generar CFDI:
Dar clic en el boton Grabar para proceder a la generacion y timbrado del CFDI de la Constancia de Pagos y Retenciones de
Dividendos.

A continuacion se muestra un ejemplo del CFDI generado.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A. DE C.V,

RF.C.URU070122523 Retencion
1

Fecha
17,/03/2020 12:00:00 p.m

Receptor:

MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ

RFC: XAXX010101000
CURP:
Nacionalidad: Nacional

Tipo de inluesto Impuesto retenido Tipo de Retencion

261,430.14 T72430.14 Pago provisional

Ejercicio: 2020, Mes Inicio: 2 FEERERQ, Fin- 2 FEERERD Total Gravado 261,430.14
14 - Dividendos o utilidades distribuidas, Total Excento 0.00
Tipo de Dividendo: 06 Proviene de CUFIN al 31 de diciembre 2013, Taotal Monto de Operaciones 261,430.14
Retencidn SR México: 7843014 Total de Retenciones 72.430.14

Retencion ISR Exiranjero: 0.00
Tipo So::ledad Sociedad Narfonal

Wershdm: 10 Esbe documento o5 una representacion impresa de un CFDI

Certificado del emisor: 20001 000:000300022772 Folle Ascal: c390Z &ef-3odZ -4 bbbd-SedS-T4TTHed de56b
v |Certfoada del SAT: 20001 000000300022323 Fecha y hora de certificaciin: 17,03 /2020 1 7-44:55 E
E
B
s.lbn.mu.m B
Lawfi(1izV Hi by i 37 T, 2,/1H ML ins Dre TSalia el Hinl+ SxPrASFQRNAS /5 T8 reniCalK DExT willosSgi M0 Smaiies E
-m‘m LA AR RE pL KTV BH SV I'\l!W\’ltI!lcuuC[anl_‘hM Bt 3B GRSV e Lo T T2 T TH w3 el g B il g L WA o Sy w5 £
ua-.mp-mln-pumupunmnmnqmuun E
10| a2 Sod 2 S 4T Tl S 202003 B
BT 58 [V T A Wi W T ' LB 4 AP L 0 Sy A 7 Ll B WS 120 Y0 b o B, M 2o e Tt H 2 S+ Bl AL M 157 BV s o rT 2 Tl bl PV o | B
5 1 e B 0 19040 D H - sy O LM K pmpoaak BT LN Hoa 30 By v 19T Vi T C L b B S Bt PR T TG Rl 2 S0 77K et S5 Lo am St pl sl fehsipe E

X

2.2 CONSTANCIA DE PAGOS Y RETENCION SIN COMPLEMENTO (IVA 6 % OUTSOURCING)

Paso 1. Seleccionar Tipo de Comprobante y Serie
Seleccionar Empresa y Sucursal. Seleccionar el Tipo de Comprobante 91 y la Serie ejemplo CON.
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Paso 2. Seleccionar el periodo y la clave de retencion e informacion y pagos

Ejercicio: capturar el afio del ejercicio. Ejem. 2020.

Mes Incial y Mes Final: capturar el periodo a que corresponde el pago y retencion.

Retencion: seleccionar en la ventana, 25 Otro Tipo de Retenciones y en este caso es obligatorio en el siguiente campo Describir el Tipo de
Retencién, ejemplo: Retencién IVA 6% Outsourcing.

" Constancia de Pagos y Retenciones CFDI *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Paso 1.- Seleccione Tipo de Comprobante y Serie
Emisién: |17/03/2020 | 9 | |

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v 1 v 91 v |CPR v | 2| Cancelado: | | %

Paso 2.- Seleccione el periodo y la clave de la retencién e informacidn y pagos

Ejercicio: 2019 | Mes inicial: |12 v Mes final: [12 v
Retencidn: |25 | |Retencidn de TVA 6% Outsourcing

Paso 3.- Seleccione el Receptor y el Complemento
Receptor: |1 ¥  MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ

Complemento: |99 ¥ | Sin Complemento

Paso 3.- Complemento

Sin Complemento

- Retencién: | 2,700.00|

Paso 4.- Totales
= Tipo Impuesto: (02 v IvA

Tipo Pago Retencién: [Pago definitivo v
Monto Gravado: | 45000.00|
Monto Exento: 0.00]
Retencidn: | 2,700.00|

Total: | 45,000.00|

B8

Paso 3. Seleccionar el Receptor y el Complemento = Sin Complemento

Receptor: Seleccionar un receptor existente en la ventana o clic en Receptor para darlo de Alta.
Complemento: Seleccione en la ventana el Complemento 99 Sin Complemento.

Retencion: Capturar el Importe de la Retencion. Ejemplo: 2700.00.

Paso 4. Totales

Tipo Impuesto: Seleccione si es IVA, ISR o IEPS. Ejem. IVA.

Tipo Pago Retencion: seleccione si es Pago definitivo o Pago provisional. Ejem. Pago definitivo.
Monto Gravado:: capture el importe o Monto Gravado. Ejem. 45000.00.

Retencion: se muestra la suma de las retenciones capturadas en el Complemento. Ejem. 2,700.00.
Total: se muestra la suma del Monto Gravado mas el Monto Exento. Ejem. 45000.

Grabar Constancia y Generar CFDI:

Dar clic en el boton Grabar para proceder a la generacion y timbrado del CFDI de la Constancia de Pagos y Retenciones Sin
Complemento (Retencién IVA 6% Outsourcing).

*a D . . . . .
e BESEAAL bk cic en este link en la parte superior de la pantalla para descargar un archivo .zip con el PDF y el XML.
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= Imprimir. Dar clic en el icono de Impresora para visualizar el pdf del CFDI generado.
A continuacion se muestra un ejemplo del CFDI generado.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A. DE C.V.

Receptor:

MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ

RFC: XAXX010101000
CURP:
Nacionalidad: Nacional

Importe base de la retencién

Tipo de imuesto

R.F.C. URU070122S28 Retencion
' 2

Fecha
17/03/2020 12:00:00 p. m

Impuesto retenido Tipo de Retencién

45,000.00

2,700.00 Pago definitivo

Ejercicio: 2020, Mes Inicio: 2 FEBRERO, Fin: 2 FEBRERO Total Gravado 45,000.00

25 - Total Excento 0.00
Total Monto de Operaciones 45,000.00
Total de Retenciones 2,700.00

E ! - p Ry E ‘ Version: 1.0 Este documento es una representacion impresa de un CFDI

1 Certificado del emisor: 20001000000300022772 Folio fiscal: 64aad0cl-bd67-4c33-9826-3955007021b4 |
. Certificado del SAT: _ 20001000000300022323 Fecha y hora de certificacién: 17/03/2020 18:14:01 E
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