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El mddulo de Compras del sistema permite configurar y emitir los comprobantes de compra ya sea por compras de Mercancia, Servicios a Vehiculos,
Vales y compras de Combustible, Mantenimiento a Edificios y Papeleria.

En esta guia encontrara los pasos a seguir para configurar el sistema para emitir y enviar Solicitudes de Compra internas, generar la Orden de
Compra para enviarla via e-mail a nuestros Proveedores, y ya que se reciba la mercancia o se hayan realizado los servicios o carga de combustibles dar
la Entrada por Compra al sistema y afecte en automatico al Inventario correspondiente.

Indice.

1.0 Configurar e-mail para envio de Solicitud/Orden de Compra.

2.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Solicitud/Orden de Compra.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra.

4.0 Alta Series y Folios para Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra.
5.0 Dar de Alta Proveedores/Acreedores.

6.0 Emitir Solicitud/Orden de Compra y Entrada por Compra.

7.0 Imprimir Solicitud/Orden de Compra y Entrada por Compra.

8.0 Diario de Compras.

9.0 Verificador de Comprobantes de Compras.

Véase también la guia Mantenimiento a Vehiculos, Edificios y Consumo de Combustibles para una explicacion mas detallada del proceso de estas
compras.

Para regresar al “Indice” haga clic en “Regresar”, que se encuentra al final de cada punto.

1.0 Configurar e-mail para envio de Comprobantes (Solicitudes/Ordenes de Compra)

Entrar al MenU “Configuracidn” y seleccione el submenu “Diversos”. Seleccionar Empresa y Sucursal.

Localice la pestafia

“Compra” y haga clic sobre = Diversos 8 x
ella. Correo 1y 2 solicita los

mismos datos y el correo se Seleccione Empresay Sucursal

puede enviar seleccionado Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S....

uno de ellos. Sucursal: | 1 v Matriz

Determinar direccion fisica y logica de la base de datos

Rutafisica: = C:\EcoHoru\RespaldoSA\
Rutalégica: = C:\EcoHoru\RespaldoSA\
Ruta para Respaldos: = C:\EcoHoru'\RespaldoSA\

Nota: La Ruta Fisicay Légica son carpetas que se encuentran dénde esta el Servidor SQL. Constantemente ésta carpeta de ruta se le BORRARA la informacién
antigua. Estas rutas seran utilizadas para las utilerias de:

Respaldar/Recuperar

[22 Venta & Vehiculos @ Interfaz CJ Facturaciénpor Internet  § Tesoreria [] Varios

Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos eletrénicos

Correo 1 Correo 2
Servidor SMTP: smtp.live.com Servidor SMTP:
Puerto SMTP: 25 Puerto SMTP: 0
Utiliza SSL: UtilizaSSL: ()
Usuario: | maren_osho@hotmail.com Usuario:
Contrasefia:  essses Contrasefia:
Correo Electrénico: | usuario@hotmail.com Correo Electrénico:
Destinatario: = menriquez@superadministrador.com.mx Destinatario:
Verificar configuracién Predefinido: v Verificar configuracién Predefinido: v

Al Modificar/Cancelar/eliminar un Comprobante de Compra

["] Regenerar automaticamente el Kardex

Configuracién para compras sugeridas

Comprobante Compra: \'4 Serie Compra: Comprobante Venta: v Serie Venta:

=)
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En el apartado “Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos electrénicos” localice el campo “Predefinido” y haga clic en
el rengldn y seleccione el servidor de correo a configurar. El sistema predefine los datos de los siguientes servidores de correo: Prodigy, Megared,
Hotmail, Gmail y Yahoo. Nota. Si cuenta con correo electrdnico corporativo pida esta informacién al encargado del servidor de correo.

Verificar configuracién. Con clic en nombre del dato el sistema verifica correcta conexién con el servidor de SMTP, enviando un correo electrénico de
prueba al e-mail capturado en DESTINATARIO, si no se capturo nada, se utilizara el correo capturado en "CORREO ELECTRONICO".

Notas:

- Prodigy (Telmex) bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad, en conexiones menores a 4 mb.
- Megacable/Megared bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad.

- Utilice el puerto 587 en lugar del 25.

Para mas informacion acerca del bloqueo del Puerto SMTP 25 consulte a su proveedor de Internet.
Capturar e-mail al cual se enviara la Solicitud de Compra de la Sucursal

Entrar al Menu “Configuracion” y seleccione “Sucursales”. Configurar el correo en cada Sucursal.

Seleccione la Empresa, Sucursal y en al apartado Generales localice el campo “Contacto SC” y haga clic sobre él y se abre la siguiente ventana.

Sucursales Registros: 1 & %

o Domicilio expedido en

lgual al de la Empresa

163

S Contacto 1:
8 Contacto 2:

S Contacto 3:

~

Contacto SC: Contacto SC x
Grupo para Totales: 1
Listade Precios: 1 Nombre: = Alicia Solano
Lista de Promociones: Puesto: | Gerente Administrativo
Correo: | alicia@ecohoru.com Enviar CF () EnviarREP [ Saldo
Messenger:

Teléfono trabajo:
Teléfono casa:
Celular:
Nextel y radio:
Fax:

Otros: |

+ Aceptar % Cancelar

En el campo “Correo” captura el e-mail de la Empresa/Persona Fisica a la que se le enviara la Solicitud de Compra por correo y active la opcion “Enviar
CF”. Haga clic en el botdn “Aceptar” y guarde los cambios realizados en el sistema. Nota. Si requiere enviar la Solicitud de Compra a mas de un correo,
separe cada correo con una coma (, ). Ejemplo: jloc@gmail.com,pablo.contreras@gmail.com.

Dar clic en el botdn B Guardar.

Capturar e-mail al cual se enviara la Orden de Compra al Proveedor

Entrar al Menl “Cuentas por Pagar” y seleccione "Proveedores/Acreedores”.

Seleccione al Proveedor y en la pestaiia “Generales” localice el campo “Contacto 1"y haga clic sobre él.
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Proveedor / Acreedor: = 9686

Tipo Persona _—
Informacion del Contacto 1 b 4
Persona

[@ Generales = Clasificaciony Nombre:  Juan Lopez Castro

Puesto: Jefe de Ventas
Correo:  jloc@gmail.com Enviar CF () Enviar REP [ Saldo

Messenger:
Teléfono trabajo: (644) 416 7020

° Domicilio Teléfono casa:
Celular: 644 173 20 58

Nextel y radio:

R.F!
C.U.R.

Fax:
g Contacto 1: Oftros:

g Contacto 2:

+ Aceptar % Cancelar
g Contacto 3:

En el campo “Correo” captura el e-mail de la Empresa/Persona Fisica a la que se le enviara la Orden de Compra por correo y active la opcion “Enviar
CF". Haga clic en el botdn “Aceptar” y guarde los cambios realizados en el sistema.
Nota. Si requiere enviar la Orden de Compra a mas de un correo, separe cada correo con una coma ( , ). Ejemplo:

jloc@gmail.com,pablo.contreras@gmail.com.

Configurar la emision de Comprobantes de COMPRAS para que en automatico envie la Solicitud/Orden de Compra por correo al
grabar.

Haga clic en el Menu “"Compras” y seleccione el submenu “Emitir Comprobante de COMPRAS".

Localice la barra de botones en la parte inferior de la pantalla y haga dlic en el botén = “? “Otras Opciones”.

' I configuraciones [7]%]

|
|| (=) Impresién Captura m Jj‘, Guardar j["; Costo/Precio | [—] Otros | =I Bloquear/Ocultar controles

Parametros de autorizacién

|_|selicitar autorizacin al cancelar |__|No poder asignar precio Menor al Costo
| |_|Solicitar contrasefia al grabar Comprobante |_|Asignar Costo Identificado a Factura
| |_|selicitar confirmacién antes de enviar por correo |_|Buscar anticipos y aplicar en automatico
i |_|selicitar autorizacién al cambiar Folio sugerido |_|validar precio mayor a cero en Emisién

|_|selicitar autorizacidn si hay saldo vencido
Cuenta Anticipo: v
Disminuye el anticipo:
Disminuye a la factura: v

[ Aceptar I | cancelar |

Al grabar la orden de compra se envia al correo configurado al proveedor, para que solicite confirmacion antes del envio dar clic en la pestaiia
“Autorizacion” y localice el apartado “Parametros de autorizacion” y active las siguiente opcion: “Solicitar confirmacion antes de enviar por
correo”. Dar clic en el botdn “Aceptar” con lo cual se queda grabado el parametro indicado. Dar clic en el botdn Salir o Cerrar para regresar al Mend.

Regresar.

2.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Solicitud/Orden de Compra.

Entrar a “Compras > Catalogos de configuracion Compras > Tipos de Comprobantes de COMPRAS".
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Tipos de Comprobantes de COMPRAS

Registros: 23 & X @

Identificacion de la Tipo de Comprobante

Tipo de Comprobante: 10 v
Nombre: = Orden de Compra
Imprimir: | Orden Compra
Comprobante Tipo: | 10 v Pedido
[:] Afecta lista de precio

Principal Generales

Movimiento a Inventario:
Cuenta de Inventario: v

Concepto:

Notas: La cuenta de Inventario puede cambiar al momento de capturar la Compras.

Las cuentas de Devoluciones/Bonificaciones y Costos se toman en base alad

e Compras.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Ventas Netas:

Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:

Cuenta Por Pagar: v
Tipode Pdliza; | D v ¢ Diario
Pago de Contado al momento de capturar la Compra:
Contramovimiento a CXP: v

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos a Proveedores: v

Contramovimiento a CXP: v

Concepto:

Concepto:

Concepto:

bl X 0000 Qmne

Seleccione el Tipo de Comprobante 01=Solicitud de Compra o

Pestaiia Principal

10=0Orden de Compra.

En el apartado “Movimientos a Inventarios y Compras Netas” dejar en blanco todos los datos de Cuentas de Inventario, Concepto de
Entrada/Salida de Inventario, Cuenta por Pagar, Concepto de Cargo/Abono de Cuentas por Pagar, otros. Ya que una Solicitud u Orden de Compra no

debe de generar movimientos en Inventario ni movimientos en la

Pestaiia Generales

cartera de Proveedores.

En esta pestafia se muestran configuraciones para la captura de los comprobantes e indicaciones para mddulos relacionados, véase el detalle de estas
indicaciones en el siguiente punto Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra.
4

Guarde los cambios realizados en el Tipo de Comprobante haciendo clic en el botén de la barra de botones.

Regresar.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra

,

Entrar al Menu “"Compras” y
seleccione el submenu —

Tipos de Comprobantes de COMPRAS

Registros: 17 & X @

“Catalogos configuracion
compras > Tipos de

Identificacion de la Tipo de Comprobante

Tipo de Comprobante:

Comprobantes de Nombre
COM PRAS". Imprimir:
Comprobante Tipo:

30 v

: | Entrada Por Compra

Entrada Por Compra
30 WV Factura

[:] Afecta listade precio

Principal Generales

Movimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: = 1160 wv % Inventario M... Concepto:

Notas: La cuentade Inventario puede cambiar al momento de capturar la Compras.

Las cuentas de Devoluciones/Bonificaciones y Costos se toman en base a la de Compras.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas:
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:

Tipode Péliza: D

Pago de Contado al momento de capturar la Compra:

Contramovimiento a CXP:

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:

Cuenta Anticipos a Proveedores;

Cuenta Por Pagar: | 2120 v % Proveedores Concepto: | 101
~ % Diario
v Concepto:
v Concepto:
v

Contramovimiento a CXP:

wv % FacturadePr...

~ % Factura/Reci...

Fechas y Comentarios
10/10/2019 30/12/2014 0000006=RUIZ BUELNA RAMON HORACIO Factura normal con entrega de mercancia simultdnea.

e /X 0O

0Q o 9

Soporte Técnico ©ECO-HORU Marzo 2022

Pagina 4 de 23



SuperADMINISTRADOR Compras

Pestaiia Principal

En cada apartado de “Movimientos” realice las indicaciones correspondientes para que el sistema haga los movimientos en automatico al momento de
generar una Compra.

Movimiento a Inventario. En las Entradas por Compra configure la Cuenta de Inventario y con qué Concepto de Cargo afectara el sistema al
momento de Emitir una Entrada por Compra, generando en automatico la entrada a Inventario. Ejemplo: Cuenta 1160=Inventario Mercancias/Servicios,
Concepto de cargo 1=Factura Proveedor.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas. De igual manera configure la Cuenta de Proveedores y con qué Concepto
de Abono afectard el sistema al momento de Emitir una Entrada por Compra, generando en automatico el movimiento a Cartera de Proveedores.
Ejemplo: Cuenta por Pagar 2120=Proveedores, Concepto de abono 101=Factura/Recibo Proveedores.

Tipo de Poliza. Tipo de Poliza a utilizar el comprobante para la generacion automatica de los movimientos de Cuentas por Pagar.

Pestaiia Generales

Identificacién de la Tipo de Comprobante

Tipo de Comprobante: = 30 v
Nombre: = Entrada Por Compra
Imprimir:  Entrada Por Compra
Comprobante Tipo: = 30 v Factura

C] Afectalista de precio

Principal | Generales

Configuraciones Generales

(7] Antes de grabar el Comprobante, solicitar el dato ATENCION A Comprobantes que puede Copiar:
E] Se usara para Vales de combustible Tipos de Movimientos de Vehiculos en Emisién que se cargaran:
[j Agregar datos Bancarios de proveedor en Observaciones Moneda: v

[:] Datos de vehiculo obligatorio.

Generar Cartera de CXP de los cargos Extras

D Solo Generar Cartera de CXP de los cargos Extras

() Imprimir alerta cuando no se copie un comprobante Alertaaimprimir:
[:] Maneja Origeny Destino

[:] Solo se Puede modificar por el Usuario que lo elaboré.

E] Copiar usuario autoriza y fecha autoriza al copiar este comprobante

Fechas y Comentarios
E 10/10/2019 30/12/2014 0000006=RUIZ BUELNA RAMON Factura normal con entrega de mercancia simultanea.

e e X QG @0 Q1B 9

En el apartado de Configuraciones Generales se tienen pardmetros principalmente para cuando se requiere al emitir una compra se parametrice para el
tipo de comprobante, se tienen opciones como:

Captura de Comprobantes

Se usara para Vales de combustible. Activar esta casilla si el tipo de comprobante se usara para emitir vales de combustible y entonces en los
reportes se considerara para el calculo de rendimientos.

Datos de vehiculo obligatorio. Activar esta casilla para que se capturen obligatoriamente los datos del vehiculo si el tipo de comprobante lo solicita
en la emision.

Comprobantes que puede Copiar: capturar los comprobantes de los que puede copiar, dejar en blanco para todos. Ejem. 6,10,15.

Tipos de Movimientos de Vehiculos en Emision que se cargaran: dejar en blanco para todos o indicar los tipos que se mostraran en la emision
de la compra. Por ejemplo, las compras relacionadas con mantenimiento a vehiculos manejan unos tipos y las relacionadas con combustibles o papeleria
manejan otros.

Para Mddulos Relacionados

Generar Cartera de CXP de los cargos Extras: Activar esta casilla para que los cargos extras capturados en la Entrada por Compra generen cartera
a Proveedores.
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Solo Generar Cartera de CXP de los cargos Extras: Activar esta casilla si se quiere que Unicamente se genera cartera a los proveedores de los
cargos extras y no al proveedor principal de la entrada por compra.

Guarde los cambios realizados en el Tipo de Comprobante haciendo clic en el botén Fi de la barra de botones.

Regresar.

4.0 Alta Series y Folios para Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra.

Haga clic en el Men( “Compras” y seleccione el subment “Catalogos de configuracion de Compras > Series y Folios de Comprobantes de
COMPRAS".

Seleccione Empresa, Sucursal y Tipo de Comprobante: 01=Solicitud de Compra, 10=0rden de Compra o 30=Entrada por Compra.

Series y Folios de Comprobantes de COMPR *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 = 8l @
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 v Matriz
Tipo de Comprobante Normal: (10 v Orden de Compra
Serie de Folios: |OC 2%

Nombre: |Orden de Compra
Esquema: |10 v | Documento uso interno
Ultimo Folio asignado: | |

Logotipos | Diversos | Redactar correo | Contabilidad

Datos a imprimir en la Compra

[=]

Logotipo de la Empresa: I: Seleccionar | Ver Quitar
Si ho le SuperAYUDAMOS no nos paga A

Lema de la Empresa:
4|

K J4 D M QH 9

Serie de Folios. Capture “Serie” para la Solicitud/Orden de Compra o Entrada por Compra. Ejemplo: SC=Solicitud de Compra, OC=0rden de Compra,
EC=Entrada por Compra.

Nombre. Capture nombre para la “Serie” de Solicitud/Orden de Compra o Entrada por Compra. Ejemplo: Solicitud de Compra, Orden de Compra,
Entrada por Compra.

Esquema. Seleccione 10=Documento de uso interno.

Ultimo Folio Asignado. Muestra el Ultimo folio consecutivo asignado.

Nota. El procedimiento es el mismo para dar de alta las Series para emitir Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra, solo las
diferencia el Tipo de Comprobante 01=Solicitud de Compra, 10=0Orden de Compra y 30=Entrada por Compra.

Pestaiia Logotipos

En esta pestafa cargara al sistema un logotipo de su Empresa, para que aparezca en la Solicitud de Compra, Orden de Compra o Entrada por Compra
impresa, seglin corresponda. También puede capturar el lema de su Empresa. Como se muestra en la pantalla antes mostrada.

Datos a imprimir en la Compra.

Logotipo de la Empresa. Archivo de imagen (.jpg, .gif, .png, 500x400 pixeles). Enter=Indicar ruta y archivo, Tab=Siguiente dato.
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Ver. Muestra la imagen seleccionada.
Quitar. Clic en nombre del dato para eliminar el logotipo cargado.

Lema de la Empresa. Lema de la Empresa (300 caracteres). Ejemplo: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado.
Enter=Nuevo renglon. Tab=Siguiente dato.

Pestaiia Diversos

En esta pestaiia indicara al sistema el formato de impresion a utilizar para la Solicitud de Compra, Orden de Compra o Entrada por Compra, segin
corresponda y opciones generales para la Emision de Comprobantes de COMPRAS.

Series y Folios de Comprobantes de COMPR *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 Li;:] gd (7]
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 v Matriz
Tipo de Comprobante Normal: (10 v Orden de Compra
Serie de Folios: |OC ~2

Nombre; |Orden de Compra
Esquema: (10 v Documento uso interno
Ulimo Folio asignado: |0 |

Logotipos Redactar correo | Contabilidad

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Sucursales: |
Tipos de Comprobantes: | |
Formato de Impresién a Utilizar: |OrdendeCompra v | Segundo Formato: | Editor especializado
Formato de aviso de pago: | A

|__|Razonar Comprobantes

Razones:
Guardar/Enviar
Cancelacion:

Régimen Fiscal SAT: 601 v General de Ley Personas Morales
VA Trasladado: |16 v VA Trasladado 16% Mormal

Tipos en emision que se cargaran: | J |__|No permitir capturar registros, solo copiandolos

|| Imprimir Observaciones Editar

|| Imprimir Otros Cargos

|__|Salicitar Departamento a nivel detalle
|_|Es para envio de plataformas

Fechas y Comentarios:

K J4 b M QH9
Filtros de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes en esta misma Serie.

Sucursales. Capture el nimero de la Sucursal y/o Sucursales que manejaran la misma Serie al momento de Emitir Comprobantes. Dejar en vacio si la
serie es solo para la sucursal. Ejemplo: 1, 3,5, 10-15 6 1, 3-20 (1-999).

Tipos de Comprobantes. Capture el nimero de Tipo de Comprobantes posibles para la misma serie, para validar al momento de Emitir
Comprobantes. Ejemplo: 1-2, 5, 10-50 6 43-69 (1-99).

Formato de Impresion a utilizar. Seleccione nombre del formato de impresidn a utilizar. Ejemplo: Compra, Orden de Compra, segun corresponda.
Segundo Formato. Seleccione nombre del segundo formato de impresidn a utilizar. Ejemplo: CompraSinCostos.

Editor especializado. Con clic en nombre del dato va a su pantalla para editar archivo de parametros de Comprobantes.

Razonar Comprobantes. Activar la casilla para razonar el comprobante.

Razones. Indique las razones de la Solicitud/Orden de Compra/Entrada por Compra impresa, separadas por una *,”. Ejemplo: Original Empresa, Copia
Proveedor. Nota. Al momento de enviar a imprimir el sistema imprimira en este caso dos: Solicitud/Orden de Compra o Entrada por Compra.
Guardar/Enviar. Indique la razén que dira el comprobante que se enviara al proveedor por correo electrénico. Ejemplo: Original Proveedor.
Cancelacion: Indique la razén que dira el comprobante que se cancelara.

Régimen Fiscal. Seleccione el Régimen Fiscal al que pertenece la Empresa o teclee su nimero. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Ejemplo:
601=General de Ley Personas Morales.

I.V.A. Trasladado. Impuesto de IVA Trasladado para usarlo al comprar en esta Sucursal (1-99). Ejemplos: 16 (Normal).

Imprimir Otros Cargos. Active para imprimir Otros Cargos agregados en el Comprobante. Los cargos son agregados en la pantalla de Emision de
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Comprobantes de COMPRAS, en "Generar cargo extra".
Imprimir Observaciones. Active para imprimir observaciones hechas en el Comprobante. Clic en "Editar" para su Mantenimiento.

Pestaiia Redactar Correo

Se tiene la opcién de que en lugar de enviar el correo general se personalice segtn el tipo de comprobante. En el Editor indique el cuerpo del correo
electrénico al enviarse este Comprobante y en la parte derecha se muestra la ayuda con las variables que se tienen para su insercion en el texto del

correo.
Logotipos | Diversos Contabilidad

Indique el cuerpo del correo electrénico al enviarse este Comprobante

‘- JAABIUAESSE ]G4

AYUDA:

@@EmiNom = Nombre de la Empresa emisora
@@RecNom = Nombre del Cliente receptor
@@SucEmi = Sucursal que emite

@@SucRec = Sucursal que recibe

@@Serie = Serie del Comprobante

@@Folic = Folio del Comprobante

(@@Fecha = Fecha de emisidn

@@Total = Importe total

Pestaiia Contabilidad

Configurar que se genere la pdliza contable automaticamente al momento de guardar la compra cuando el Tipo de Comprobante es una Entrada por
Compra.

Series y Folios de Comprobantes de COMP *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién Registros: 606 d;:] =1 (7
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Empresa: |1 v  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥ MATRIZ

Tipo de Comprobante Normal: (30 v Entrada por Compra
Serie de Folios: |[MAT v
Nombre: |Entrada por Compra

Esquema: (10 |+  Documento uso interno
Ultimo Folio asignado: (4819 |

Logotipos | Diversos | Redactar correo | Contabilidad

Pdliza #1 Pdliza #2
Generar Pdliza: |+ Limpiar Datos Generar Pdliza: |v] Limpiar Datos
Pdliza: [03 Compras v Péliza: (03.11 COMPRAS FLETES v
Empresa: (1 v DEMOSTRACION ECO-HORU Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU
Sucursal: 1 v MATRIZ Sucursal: (1 v MATRIZ
Tipo Pdliza: [C v COMPRAS Tipo Pdliza: |C v  COMPRAS
Concepto General: |F-@@FolProv @@NomProv | Concepto General: |Flete: @@Serie@@Folio @@Fecha
Concepto Renalon: | | Concepto Renalon:
Pélizas del Dia (Sin Actualizar Saldos): |_| Pdlizas del Dia (Sin Actualizar Saldos): |_|
Pélizas del EJERCICIO (Actualizando Saldos): || Pélizas del EJERCICIO (Actualizando Saldos): |+
Péliza Opcional (Si no hay registros): |_| Péliza Opcional (Si no hay registros): |+
Al

Poliza #1
Generar Poliza: al activar esta casilla se abren los datos para seleccionar los parametros para generar automaticamente la péliza.

Poliza: Seleccionar el nombre de la pdliza configurada para la generacion. Ejem. 03 Compras.
Empresa y Sucursal: Seleccionar la empresa y sucursal a la que se generara.

Tipo de Péliza: seleccionar el tipo de podliza. Ejem. C Compras.
Concepto General: indicar el concepto general el cual puede incluir variables. Para mas informacion véase Ayuda de Asignacion de Variables en el

menu Contabilidad > Pélizas a Generar, seleccionar una pdliza y dar clic sobre el nombre Asientos.
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Poliza del Dia: Activar esta casilla para que la pdliza se genere en el archivo de pdlizas del dia no actualizando saldos.
Pélizas del EJERCICIO: Activar esta casilla para que la pdliza se genere en el archivo de pdlizas del EJERCICIO actualizando saldos.
Pdliza Opcional: activar para que sélo se genere cuando haya registros.

Poliza #2
Si hay una segunda pdliza dar las indicaciones de forma similar a lo explicado en Péliza #1.

Guarde la Serie para emitir Solicitud, Orden de Compra o Entrada por Compra segln corresponda, haciendo clic en el botdn | _1 de la barra de
botones.

Regresar.

5.0 Dar de Alta Proveedores/Acreedores.

Entrar al Menu “Cuentas por Pagar” y seleccione “Proveedores/Acreedores”.

&8 Proveedores/Acreedores Registros: 3335 = %X @

Identificacién del Proveedor/Acreedor

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal: | 1 v Matriz
Proveedor / Acreedor: 295

Tipa Persona Nombre Nombre Corto

Empresa V| ACCESORIOS GUILLEN S.A.DEC.V. AccGuill «h Predefinido

@ Generales ¥= Clasificaciény Tipos &, DatosProveedor & Datos Bancarios W@ Diversos

RFC.: | XAXX010101000
C.U.RP.

Domicilio
o MEXICO 85000 TLAXCALA SUR/886 COL. CENTRO CD. OBREGON SON. CAJEME SONORA

&, contacto 1: Rafael Martinez Jefe de Compras martinezr@gmail.com Si (644) 418 2070 644 171 35 80
a Contacto 2:

_.. Contacto 3:

el X|QO 0 © 0 QB 9¢

Seleccione Empresa, Sucursal y capture el cddigo del Proveedor (1-9999999, 7 digitos) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "Nimero"
se asume ALTA: Registro NUEVO, para que proceda a capturar los datos o regrese al "Numero" para cancelar la ALTA.

Persona/Empresa. Seleccione Persona o Empresa.

Nombre. Nombre completo de la persona fisica 0 moral (1000 caracteres).

Nombre corto. Nombre corto (20 caracteres).

Pestaiia Generales.

En esta pestafa capture RFC, CURP, domicilio fiscal del Proveedor y datos de contacto.

R.F.C. Registro Federal de Contribuyentes de Persona Moral o Persona Fisica. Ejemplos: SAE860204JF9 o RUBR5412138X3. R.F.C. Genérico: nacionales
N=XAXX010101000 y extranjeros E=XEXX010101000.

C.U.R.P. Clave Unica de Registro de Poblacion (LLLLaammddSeeCCChD), sélo en Persona Fisica. Ejemplo: RUBR541213HSRZLNO4.

Domiicilio. Clic en etiqueta para capturar los datos del domicilio del Proveedor.
Contacto 1, 2 y 3. Clic en etiqueta para capturar los datos de cada persona/contacto.

Predefinido: para minimizar la captura se tiene la opcién de predefinir ciertos datos que son obligatorios, para lo cual dar clic en el engrane de Otras

2
opciones Q y dar clic en la liga Abrir configuracion de predefinidos y se muestra la siguiente ventana.
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Configuracion de predefinidos en ALTA NUEVO REGISTRO X

Empresa: 1 v | SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO...
Sucursal: 1 V| Matriz

Datos del Proveedor/Acreedor

R.FC. Clase paradiferenciarsu = 1 % Nacional Parte Rela...
Tipode Proveedor: | 1 v | Comercio operacién:
Moneda para comprar: | 1 v | Peso Mexicano Tipe: | 1 v Proveedor
Condiciones de Pago: | 3 “ Crédito 10dias Iotales enreportes: | 1 v Locales
Método de Page: | 91 v | Transferencia Tipodeentrega: | 2 v Entrega Inmediata
Conducto: | 1 | Personal

DIOT Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros

Tipos de tercero NORMAL / Tipos de operacién NORMAL: | 4 v 85 v

Aceptar Cancelar

Capturar los predefinidos deseados y dar clic en el boton Aceptar para guardarlos y en la ventana de O Otras Opciones nuevamente dar clic en
Aceptar para regresar a la pantalla de Proveedores/Acreedores.

Asignar Predefinidos: dar dlic en la etiqueta =+ Predefinido , ce agignan los datos predefinidos al proveedor/acreedor en pantalla.

Pestaiia Clasificacion y Tipos.

En esta pestaiia clasifique al Proveedor, asigne descuentos y limite de crédito.

&  Proveedores/Acreedores Registros: 3335 & X @

Identificacion del Proveedor/Acreedor

Empresa: 1 Vv | SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A.DECV.
Sucursal: | 1 Vv | Matriz
Proveedor / Acreedor: 295
Tipo Persona Nombre Nombre Corto
Empresa Vv ACCESORIOS GUILLEN S.A.DEC.V. AccGuill | Predefinido

@ Generalesl Y= Clasificaciény Tipos I... Datos Proveedor # Datos Bancarios @ Diversos

Datos del Proveedor/Acreedor
Clase para diferenciar su operacién: 1 w Nacional Parte Relacionada Totales enreportes: 1 W Locales
Tipode Proveedor: 5 w Otros Proveedor cabecera de GRUPO:
Grupo, Categoria o Familia: v Limite de Crédito: 1
% Descuento: Nacionalidad:
% Descuentos Adicionales: TAXID:
Tipo: 1 Vv Proveedor Especialidad: v
% Desc. Pronto Pago: 0
Dias Para Pronto Pago: 0

kX 0clooaly e

Datos del Proveedor/Acreedor.

Clase para diferenciar su operacion. Seleccione clase del Proveedor/Acreedor para diferenciar su operacion o teclee su nimero. Ejemplo:
1=Nacional Parte Relacionada.

Tipo de Proveedor. Seleccione Tipo de Proveedor a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Comercio. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Grupo, Categoria o Familia. Seleccione Grupo a utilizar o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Nota. El sistema no
predefine registros para esta clasificacion.

% Descuento. Porcentaje de descuento asignado por el Proveedor (2.2 digitos).

Descuentos adicionales. Porcentaje de descuento adicional a aplicar al Proveedor (2.2 digitos).

Tipo: Seleccione 1=Proveedor, 2=Acreedor.

Totales en Reportes. Seleccione Grupo que agrupa al Proveedor o teclee su numero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
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Proveedor cabecera de GRUPO. Seleccione proveedor de grupo o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos). Proveedor encargado del grupo.
Limite de Crédito. Capture el importe maximo de crédito para el Proveedor (6 digitos). Nota. No acepta puntos decimales.

Pestaiia Datos Proveedor.

En esta pestafa indique la forma como se le pagara al Proveedor e indicaciones generales.

&  Proveedores/Acreedores Registros: 3,335 &2 X @

Identificacion del Proveedor/Acreedor

Empresa: | 1 v SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S A.DECV.
Sucursal: ' 1 v | Matriz
Proveedor / Acreedor: 295

Tipo Persona Nombre Nombre Corto
Empresa %  ACCESORIOS GUILLEN S.A.DE C.V. AccGuill = Predefinido
@ Generales ¥= Clasificacion y Tipos | _.. Datos Proveedor In Datos Bancarios @ Diversos
Moneda para comprar: | 1 V| Peso Mexicano ) Aplica Estimulo Fiscal
Condicionesde Pago: 15 V| Crédito 15 dfas Preguntar si aplica Estimulo Fiscal
Método de Pago: 60 W Transferencia Electronica [7] No Genera Movimiento CXP
ConceptoPago: 101 V| Pago a Proveedores [7) No Genera DIOT
Tipode entrega: 20 W Entregar a Domicilio Observaciones:
Conducto: 1 V| Personal Proveedor para cartera CXP:
FORMA 37-A Pagos y Retenciones ISR, IVA e IEPS: v
RégimenFiscal: 601 v General de Ley Personas Morales
Impuesto: | 1 % | IVA Gravado No incluido nada mas

DIOT Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros
Tipos de tercero NORMAL / Tipos de operacion NORMAL: | 4 v 85 v

e lol X QO Q@ QO Q1D $

Moneda para comprar. Seleccione tipo de Moneda a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Pesos M.N. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Condiciones de Pago. Seleccione Condicion de Pago o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 15=Crédito 15 dias. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Método de Pago. Seleccione Forma de Pago para el Proveedor o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 60=Transferencia Electrdnica. Clic en etiqueta
para su Mantenimiento.

Tipo de entrega. Seleccione Tipo de Entrega de la mercancia y/o servicio o teclee su niUmero. Ejemplo: 2=Entrega Inmediata. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Conducto. Seleccione Conducto de Entrega de la mercancia y/o servicio o teclee su nimero. Ejemplo: 10=Paqueteria Aérea. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Forma 37-A Pagos y Retenciones ISR, IVA e IEPS. Seleccione la Forma 37-A Pagos y Retenciones ISR, IVA e IEPS o teclee su letra y nimero.
Ejemplo: Al=Servicios Profesionales (Honorarios). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Régimen Fiscal. Seleccionar la clave del Régimen Fiscal del proveedor.

Impuesto. Seleccione el impuesto que se asignara al proveedor, para usarse en calculos en la emisién de comprobantes de compras.

Aplica Estimulo Fiscal. Activar la casilla si aplica el estimulo fiscal para el proveedor.

Preguntar si Aplica Estimulo Fiscal.

No Genera Movimiento CXP. Si esta opcién esta activada al momento de una Entrada por Compra no se genera movimiento en Cuentas por Pagar.
No Genera DIOT. Si esta opcidn esta activada al momento de generar la DIOT no se tomara en cuenta el proveedor.

Observaciones. Utilice este campo para poner notas referentes al Proveedor (100 caracteres).

Proveedor para Cartera de CXP. Para el caso de querer que se le genere a otro proveedor cartera de CXP por compras que realice el proveedor en
pantalla entonces capturar aqui la clave del proveedor o F2 para entrar a la ventana de blsqueda.

DIOT Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros.
Tipos de tercero NORMAL / Tipos de operacion NORMAL. Seleccione el Tipo de tercero NORMAL o teclee su nimero. Ejemplo: 4=Proveedor
Nacional / Seleccione el Tipo de operacion NORMAL o teclee su nimero. Ejemplo: 3=Prestacion de Servicios Profesionales.

Guarde el Proveedor haciendo clic en el boton ﬂ de la barra de botones.
Regresar.

6.0 Emitir Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra.

Haga clic en el MenU “Compras” y seleccione el submenl “Emitir Comprobante de COMPRAS".
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Solicitud de Compra

Segun los procesos de las empresas las distintas areas de la misma, emiten o no las solicitudes de compra y las envian al responsable de compras.

< Emitir Comprobantes de COMPRAS [Solicitud de Compra] *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0
Comprobante
Opciones Relacionado al Comprobante o Proveedor
Solicitud de Compra
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal Comp Serie Folio Fecha Hora
[1 ¥ 1~ L v [sC > | 1] ( Nl ~| v | 0| (12/08/2019 [ 9§ [11:53:39 |
Sucursal: |3 v | Sucursal a la que se le solicita Cancelado: | 4 | ‘
Proveedor |70 SIMEC ACERQ, S.A. DE C.V. Copiar Comprobantes Relacionar Comprobarites - NO TMPRESO
Consignado A: o Marcar Orden Surtida
Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Comprador Trabajador
[ | 1~ 0.00] [1 v i v
Comprobante pendiente
Articulo Descripcicn U/M  Cant Can.Pend ¢ agpesadic P-Venta Sugerid
202004 ALAMBRE RECOCIDO KG Pieza 250.00 0.00 C 17.00 -
202001 CASTILLO 15X 15-4 (6.0 KG)  Pieza 150.00 0.00 C 104.17
202002 CASTILLO 15X 20 - 4 (6.8 KG)  Pieza 110.00 0.00¢ 101.67
201001 VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 1Pieza 230.00 0.00 ¢ 166.67
|202005 CLAVO STD 2-1/2 Pieza 150.00 0.00 C 28.85
_L@ Enviar Aviso de pago Partidas: 5
4 Comentario global
- Totales / Descuento global Subtotal: | 73,720.80 |
. Pagos ) Descuento: | 0.00|
q_,_;Entr a/Recibe
. Autorizacion IVA: | 11,795.33
iy Comprobantes pendientes Total: | 85,516.13|
& Otros cargos
[# Admin. de Proyectos
= Ver Anticipos Imprimir Sequndo formato  Recalcular Totales
+" Ver Poliza 1
- Vista previa [©@fanexar XML Compra [7Anexar XML NC

= Ver Poliza 2

¥ Koa b oo =1 &

Capturar Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante 1=Solicitud de Compra, Serie y Folio. Sucursal a la que se le solicita o dejar en blanco. Capturar el
Proveedor, Moneda. Capturar los renglones de Articulos. La explicacion detallada de estos campos véanse en la Entrada por Compra.

Orden de Compra.

Emitir la Orden de Compra capturando los datos o copiando la Solicitud de Compra generada internamente en la empresa.
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! Emitir Comprobantes de COMPRAS [Orden de Compra] *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO.
Comprobante
Opciones Relacionade al Comprobante o Proveedor
Orden de Compra
Empresa  Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal Comp Serie Folio Fecha Hora
1 vl 1 |¥| (10 ¥| [oC ¥ | 1] 1 >»l[L I¥l[sC ¥ | 1) [12/08/2019 [§ [12:13:27 |
Proveedor T SIMEC ACERO, S.A. DE C.V. Proveedor Solicitud de Compra (copiar) Cancelado: | | J
Consignado A: | | Copiar Comprobantes Relacionar Comprobantes /=~ NO IMPRESO
% Marcar Orden Surtida
Otro 1 Ofro 2 Moneda T/Cambio Comprador Pagueteria Trabajador
[ | 1~ [ o000 1 v L & u b4
% P/precioventa: | 0.00) | _|Impresion como inventario Informacién de Importacidn
| |cambiar precio | |Cambiar cantidad & Generar cargo extra [ Comprobante pendiente
Referencia | |
Articulo Descripdidn U/M  Cant. Soli Cant. Pen Costo CostU o4Des o,DesAdic  Importe Costo Prorra P.Venta Actual P.Venta Sugerid
202004 ALAMBRE RECOCIDO KG Pieza 250.00 250.00 17.00 17.00 0.0000 4,250.00 17.00 20.40 171 &
202001 CASTILLO 15X 15-4 (6.0 KG)  Pieza 150.00 150.00 104.17 104.17 0.0000 15,625.50 104.17 125.00 104.
202002 CASTILLO 15X 20 - 4 (6.8 KG) Pieza 110.00 110.00 101.67 101.67 0.0000 11,183.70 101.67 122.00 1011
201001 VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 1Pieza 230.00 230.00 166.67 166.67 0.0000 38,334.10 166.67 200.00 166.1
202005 CLAVO STD 2-1/2 Pieza 150.00 150.00 28.85 28.85 0.0000 4,327.50 28.85 21.50 28. 3
< | »
_Q Enviar Aviso de pago Partidas: 5
L+ Comentario global
Totales [ Descuento global Subtotal; | 73,720.80|
/"_PAQ@ Descuento: | 0.00|
dEnijecwbe
> Autorizacién IVA: | 11,795.33|
~ Comprobantes pendientes Total: | 85,516.13

& Ofros cargos
< Admin. de Proyectos

s Ver Anticipos Imprimir Sequndo formato Recalcular Totales
- Ver Poliza 1
* Ver Poliza 2 /- Vista previa g’lﬁnexarXML Compra g’l&nexar XML NC

1 X K 4 b o H a8 &
Capturar Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante 10=0Orden de Compra, Serie y Folio.
Copiar Comprobante
Para evitar la captura de los articulos y sus cantidades una vez que ya se capturd Empresa, Sucursal, Comprobante, Serie, Folio y Proveedor, en la parte

superior derecha se capturan los datos del comprobante a copiar: Sucursal, Comprobante, Serie y Folio y automaticamente se muestran los renglones de
articulos existentes en el comprobante copiado.

Cuando se quieren copiar varios comprobantes dar clic en el link Copiar Comprobantes |

En el siguiente punto de Entrada por Compra se explica a detalle como Enviar la Orden de Compra por correo electronico al proveedor y demas datos.

Entrada por Compra.

Emitir la Entrada por Compra tomando como base la Orden de Compra generada anteriormente y que se le envid al Proveedor por correo electrdnico.
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! Emitir Comprobantes de COMPRAS [Entrada por Compra] *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante
Opcicnes Relacionado al Comprobante o Proveedor
Entrada por Compra
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal Comp Serie Folio Fecha Hora
1 v 1 v o v| [EC v 1 1 v/[10 |¥|oC v | 1| [13/08/2019 [ [09:54:31 |
Proveedor |70 SIMEC ACERO, S.A. DE C.V. Orden de Compra (copiar) Cancelado: | K |
Consignado A: Copiar Comprobantes Relacionar Comprobantes = NO IMPRESO
Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Comprador  Factura Proveedor Fecha Fact. Prov  Origen/Destino  Pagueteria Guia No.  Trabajador
[ | [T I~ 0.0000| |1 v/ | F2345| [12/08/2019 [ | v v | |1 v
9% P/precioVenta: [20.00 |v/|Impresicn como inventario  Cuenta: ¥ Cuenta Inv.: v Informacion de Importacidn
Ver COSTOS  Ver calculos de COSTOS __|Cambiar precio |_|Cambiar cantidad 1> Generar cargo extra [ Comprobante pendiente
N.C. |Referencia | |
Articulo Descripcicn U/M  Cant. Rec Can.Pend Costo CostU  95Des %DesAdic Importe Costo Prorra P.Venta Actual P.Venta Sugerid
202001 CASTILLO 15X 15-4 (6.0 KG)  Pieza 150.00 150.00 104.17 104.17 0.0000 15,625.50 110.25 125.00 5204 ~
202002 CASTILLO 15X 20 - 4 (6.8 KG) Pieza 110.00 110.00 101.67 101.67 0.0000 11,183.70 107.60 122.00 508.
201001 WVARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 1 Pieza 230.00 230.00 166.67 166.67 0.0000 38,334.10 176.39 200.00 833.0
202005 CLAVO STD 2-1/2 Pieza 150.00 150.00 28.85 28.8% 0.0000 4,327.50 30.53 21.50 144.0
B
4 J »
(gl Enviar Aviso de pago Cargo/Descuento Mon  T.C Importe  LVA. Total XMI Edi Ppartidas: 5
< Comentario global Flete MXN  0.00 430000 688.00 4,988.00 (37 .o
Totales / Descuento global Subtotal: | 73,720.80|
" Paqos Descuento: | 0.00
=1 Entrega/Recibe . T
» Autorizacién 78|, e
= Comprobantes pendientes Total: | 85,516.13
& Otros cargos
= Admin. de Proyectos
= Ver Anticipos Imprimir Segundo formato  Recalcular Totales
Ver Poliza 1 = o
Ver Poliza 2 [@anexar xML Compra [@7anexar XML NC

XK JI P MBE &
A continuacion se explica a detalle la captura de la pantalla de emision de comprobantes de compra, los datos varian segun el tipo de comprobante.

Empresa. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Sucursal. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Comprobante. Seleccione o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Serie. Numero de Serie del Comprobante a Emitir, en caso de existir (hasta 10 letras).

Folio. Numero de Folio a Emitir (hasta 10 digitos).

Proveedor. Seleccione o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos). Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Si se va a copiar una Orden de Compra ya
tiene el proveedor asignado.

Copiar Comprobante(s)

Copiar Comprobante (uno). En la parte superior derecha capturar los datos del comprobante a copiar: Sucursal, Comprobante, Serie y Folio, si
existe se muestran los renglones de articulos que lo integran.

Copiar Comprobantes (varios). Clic en nombre del dato y se abre una ventana para copiar varios comprobantes, seleccionar Empresa, Sucursal,
Comprobante, Serie y Folio del Comprobante, se busca y se adiciona un rengldn en el apartado de Comprobantes Agregados con los datos anteriores
del comprobante mas su subtotal, Iva y Total. Continuar copiando comprobantes en forma similar a lo antes explicado. Para terminar de copiar
comprobantes dar clic en el Boton Aceptar.

Nota. Para poder copiar un Comprobante este debe estar en los registros del sistema y primero se debe seleccionar Empresa, Sucursal, Comprobante,
Serie, Folio y Proveedor.

Fecha. Muestra la fecha con la cual se elabora el Comprobante de Compra.
Hora. Muestra la hora en la que se genera el Comprobante.

Consignado A. Capture la clave o seleccione el nombre de la persona o sucursal a la que le sera consignado el Comprobante a cuenta del Proveedor.
Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

El renglon de datos siguiente se muestra solo cuando el tipo de comprobante es para compras relacionadas a vehiculos, edificios o papeleria.
Tipo. Seleccionar el tipo de movimiento, se revisa si en el tipo de comprobante se indicaron tipos permitidos y se muestran solo esos. Dar clic en el
nombre para entrar a la tabla a configurar los tipos de movimiento indicando Clave, Nombre, Categoria, en el campo Tipo de la tabla si es de: 1-
Refacciones, 2-Servicios, 3-Compra Combustibles, 4-Oficina, 5-Edificio, 6-Gas LP, 7-Aceite, 8-Vale Combustible, este campo es el que dice si se requiero
0 no datos del vehiculo. Capturar la Cuenta Contable para la generacién automatica de polizas.
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Vehiculo. Seleccionar el vehiculo si es solicitado.

Chofer. Seleccionar el chofer si es solicitado

M. Ant. Dato informativo que muestra el kilometraje anterior el vehiculo.

A. Act. Capturar el kilometraje actual el vehiculo.

Litros Act. Litros actuales que trae el vehiculo.

Serv. Seleccionar el tipo de servicio a realizar al vehiculo cuando hay servicios programados o dejar en blanco. Clic en nombre para mantenimiento a la
tabla de servicios.

Act. Manten. Si se activa esta casilla se va a los servicios programados y lo indica como realizado.

Otro 1 y 2. Utilice estos campos para poner notas referentes al Comprobante. Con doble clic en el nombre del dato modifica la etiqueta. Nota. Los
datos capturados en dichos campos seran incluidos en la factura impresa.

Moneda. Seleccione o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Tipo de Cambio. Muestra Tipo de Cambio a utilizar. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Nota. Para poder seleccionar Tipo de Cambio el
Comprobante de Compra se elabora en Moneda extranjera.

Comprador. Seleccione o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos) del Comprador. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Factura Proveedor. Capture Serie y Folio de la factura del Proveedor. Al dar clic en la etiqueta se abre una ventana para cambiar la factura del
proveedor y automaticamente también se modifica en la cartera del mismo.

Fecha Fact.Prov. Capture la fecha de la factura del proveedor o clic en el icono de calendario para seleccionarla.

Origen/Destino. Seleccione el Origen/Destino al cual se le dara salida a todos los Articulos que conformen a la Entrada por Compra. Si se deja en
nada se indicara el Origen/Destino por cada registro de la Compra. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Paqueteria. Indique paqueteria por la cual el Proveedor envia la Mercancia. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Guia No. Capture nimero de guia del envio de la mercancia comprada al Proveedor.

Trabajador. Seleccionar en ventana o dejar en blanco.

% P/precioVenta. Capture porcentaje de margen de utilidad a aplicar al costo para calcular el precio sugerido de Venta del articulo, este porcentaje
es a nivel global en la Compra.

Impresion como Inventario. Es recomendable no activar esta casilla para que el comprobante se imprima como se capturd. Si se activa entonces el
comprobante se imprime como en Inventario, prorrateando los Costos.

Nota: Para que siempre se imprima como se capturd, entrar al botén =& Opciones y en la pestafia de Captura activar la casilla Desactivar siempre
imprimir como inventario.

Cuenta. Si se selecciona entonces se tomara esta Cuenta de Compras para generar el movimiento de la Compra, si se deja en blanco se toma del
comprobante.
Cuenta de Inventario.
e  Sise selecciona una cuenta de inventario se dara entrada en esta cuenta a todos los articulos de la compra.
e Sise deja en blanco entonces se solicita la Cuenta de Inventario en cada renglon de articulo capturado a menos que en el engrane de Otras
Opciones en la Pestafia Otros se active la casilla No mostrar ventana de Cuentas de Inventario en cuyo caso la entrada se dard a la
Cuenta de Inventario que tenga cada articulo, sino a la Cuenta de Inventario del Tipo de Comprobante.
Informacion de Importacion. Clic en nombre del dato para capturar nimero de pedimento de importacion, fecha y agencia aduanal, cuando es
compra extranjera y la mercancia trae informacién aduanal.
Cambiar precio. Active para que al momento de estar capturando el renglén de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio se capture la cantidad y
el importe y el sistema calcula Importe/Cantidad y el resultado se asigna en la columna Costo.
Cambiar cantidad. Active para que al momento de estar capturando el renglén de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio el sistema divide el
Importe/Costo y la cantidad resultante se pone en la columna Cant.Reci. que se esta comprando.
Nota de Crédito: capturar la identificacion de la nota de crédito relacionada a la compra o dejar en blanco.
Referencia: capturar la referencia relacionada con la nota de crédito.

Rengldén de Servicio a Vehiculos (se muestra segln el tipo de comprobante).

Preventivo. Activar casilla para marcar el servicio como preventivo.

Correctivo. Activar la casilla para marcar el servicio como correctivo.

Departamento. Seleccionar el departamento a donde esta asignado.

Fecha de Salida. Capturar la fecha de salida o dar clic en el icono para seleccionarla.

Estim. Entrega. Capturar la fecha estimada de entrega del servicio o dar clic en el icono para seleccionarla.

Renglones de Articulos del Comprobante de Compra.

Articulo. Seleccione o teclee su nimero (hasta 25 digitos/letras). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Entrada de Mercancia a cuenta de Inventario. En automatico se abre pantalla para indicar Cuenta de Inventario a la cual se dara entrada al

Articulo. Para deshabilitar la aparicién de esta ventana haga clic en "Otras opciones" ' “&*  de la barra de botones y en la pestafia "Otros" en el
apartado "Otros pardmetros" active la opcion "No mostrar ventana de Cuentas de Inventario".

Descripcion. Muestra el nombre del Articulo seleccionado.

U/M. Clave de la Unidad de Medida 1 para solicitar cantidad.

Cant. Recibida. Capture la cantidad del Articulo solicitado.

Cant. Pendiente. Capture cantidad de Articulo pendiente por recibir.

Costo. Costo del Articulo/Servicio.

Asignacion de Origen/Destino. Seleccione el Destino al cual se le dara de manera automatica su salida. Si no desea que el sistema realice la salida
en automatico deje en nada este campo. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Solo aparecera esta pantalla si activo la opcion "Asignar
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Origen/Destino" en el botdn | “®# de la barra de botones, en la pestafia "Otros", en el apartado "Otros parametros".

Costo Ultima Compra. Muestra Costo en que se adquirié el Articulo en la ultima Compra.

% Descto. Capture el porcentaje de Descuento para el Articulo aplicable a su precio de Compra (2.2 digitos). Ejemplo: 18.50. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

% Descto Adicional. Capture el porcentaje de Descuento adicional (2.2 digitos). Ejemplo: 3.0200. Clic en etiqueta para su Mantenimiento

Importe. Muestra el total neto resultante.

Costo Prorrateado. Muestra Costo Unitario del Articulo aplicando descuento, en caso de existir.

Precio de Venta Actual. Muestra el Precio de Venta actual del Articulo.

Precio de Venta Sugerido. Muestra el Precio de Venta sugerido por el sistema, para el Articulo.

Facilidades

' NO IMPRESO. Con clic en nombre del dato autoriza el Usuario "Supervisor" la re-impresion del Comprobante, siempre y cuando tenga activada la
opcion "Imprimir Comprobante en una sola ocasion" en "Otras Opciones" de la barra de botones. Nota. Solamente el Usuario "Supervisor" y/o
Usuario que tenga permiso de "Supervisor" podra ver esta opcién en la Emision de Comprobantes.
¥ Marcar Orden como Surtida. Con clic en nombre del dato marca a la Orden de Compra como surtida. Nota. Solamente aplica para Orden de
Compra.

Ver COSTOS. Clic en nombre del dato presenta resumen de Costos de Compra e Importes a movimientos de Inventario. El reporte lo conforma lo
siguiente:

Costos de Compra e importes a Movimientos de Inventarios

Descripcion Cantidad Venta U/M Venta Costo  Importe Inventario
ALAMBRE RECOCIDO KG 250.00 Pieza 17.99 4,497.89
CASTILLO 15 X 15 - 4 (6.0 KG) 150.00 Pieza 110.25 16,536.91
CASTILLO 15X 20 - 4 (6.8 KG) 110.00 Pieza 107.60 11,836.02
VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 10 230.00 Pieza 176.39 40,570.06
CLAVO STD 2-1/2 150.00 Pieza 30.53 4,579.92

0.00 0.00 0.00

Total de Importe de Inventario: 78,020.80

[%] Exportar la tabla de costos _I ]

- Descripcion. Muestra nombre del Articulo/Servicio que se Compra.

- Cantidad Venta. Muestra cantidad de Articulo/Servicio que se Compra.

- U/M Compra. Muestra Unidad de Medida del Articulo/Servicio.

- Costo. Muestra importe del precio del Articulo/Servicio.

- Importe Inventario. Muestra el Importe Total a pagar por Articulo/Servicio.

Ver calculos de COSTOS. Con clic en nombre del dato el sistema presenta resumen de Cargos y Descuentos aplicados a la Compra. El reporte lo
conforma lo siguiente:

Cargos y Descuentos %
Cargos Fuera de la Factura: 4,300.00|
Descuentos Fuera de la Factura: 0.00)
Subtotal prorrateable: 73,720.80)
Cantidad a prorratear: 4,300.00|
Subtotal despues de prorrateo: 78,020.80)

v' Cargos Fuera de la Factura. Muestra la suma de los cargos que se estan fuera de la Factura del Proveedor/Acreedor, en caso de existir.
Ejemplo: Flete, Seguro.

v" Descuentos Fuera de la Factura. Muestra la suma todos los descuentos que estan fuera de la factura del Proveedor/Acreedor, en caso de
existir. Ejemplo: Descuento por pronto pago.

v" Subtotal prorrateable. Muestra la suma de todos los renglones de la factura donde el Articulo no es prorrateable, su costo se calcula.

v' Cantidad a prorratear. Muestra la suma de todos los cargos y descuentos que son prorrateables, esto afecta el costo del Articulo.

v' Subtotal después de prorrateo. Muestra la suma del subtotal prorrateable y la cantidad a prorratear.

~ Generar cargo extra.

Con clic en nombre del dato el sistema muestra la ventana para capturar un cargo extra al comprobante.
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Nota. Para aplicar un Cargo Extra y/o Descuento primero se deben de dar de alta el Cargo/Descuento, para ello haga clic en "Otros Cargos" (localizado
en la parte inferior izquierda), el sistema presenta la ventana de Otros cargos y proceda a dar de ALTA los Cargos Extras y/o Descuentos, como se
explica al final de este punto.

¢ Generar Cargo Extra E

Otros Cargos: |1 | v | Flete Tasa: |16.00
Datos para Diot

Subtotal: | LV.A. 688.00 | Total: [4988.00 |
Moneda |1 v | Peso MexiCategoria: (1 v General
Tipo Cambio 0.0000| |_|No generar Cartera del cargo

CXP: 2120 v | Prov | |No Afectar Costo
Imp X Ton: |0.00 |

( Aceptar |[ cancelar |

Otros Cargos. Seleccionar la clave del Otro Cargo. Ejem. 1-Flete

Tasa. Muestra la tasa del IVA definida al dar de alta el Otro Cargo. Ejem. 16.

Subtotal, IVA y Total. Capturar el Importe y se muestra el IVA y el Total calculado.

Moneda. Seleccionar la moneda.

Categoria. Capturar la categoria. Clic en etiqueta para su mantenimiento. A las Categorias se les puede incluir un Codigo Contable.
No generar Cartera del Cargo. Activar la casilla para no generar cartera.

No Afectar Costo. Activar la casilla para no Afectar Costo.

CXP. Seleccionar la cuenta de CXP para llevar la cartera si es distinta a la indicada en el Tipo de Comprobante de Compras.

Imp. X Ton. Capturar el Importe por Tonelada.

Datos para DIOT: dar clic en esta etiqueta para abrir la ventana y capturar los datos para la DIOT.

Informacion DIOT

Datos para DIOT
Proveedor 62 TRANSPORTES PITIC SA DE CV

Factura: H1256 Fecha Factura (09/08/2019 [©
Importe grava IVA  Subtotal | 4,300.00] TIvA 688.00) ISR Ret.: (OO0 1vA Ret.: 0] Total:
Importe Tasa 0 Subtotal 0 Total:
Importe Exento Subtotal | 0 Total:
Totales Generales  Subtotal IVA ISR Ret.: IVA Ret.: Total:
| Aceptar ] | Cancelar

Proveedor. Capturar el cddigo del proveedor/acreedor.

Factura y Fecha. Capturar Serie y Folio de la factura del proveedor y la fecha.

Importe gravado, IVA e ISR. Capturar los correspondientes importes de Subtotal, IVA, ISR Retenido, IVA Retenido.
Importe Tasa cero e Importe Exento. Capturar los importes si corresponden.

Dar clic en el botdn Aceptar para guardar la captura de Informacion DIOT y regresar a la pantalla de Generar Cargo Extra. Dar clic en el boton

Aceptar para grabar el Cargo Extra y regresar a la pantalla de Emision de compras.

Comprobante pendiente. Con clic en nombre del dato coloca el comprobante en una lista de comprobantes pendientes de grabar. Posteriormente
podran verse en las Opciones en la parte inferior izquierda de la pantalla dar clic en Comprobantes Pendientes.

Totales del Comprobante de Compra.
Muestra Subtotal, Descuento, IVA, Total y Total de partidas capturadas en el Comprobante de Compra.
Imprimir Sequndo Formato. Clic en nombre del dato para imprimir el comprobante usando el segundo formato indicado en el tipo de comprobante.

Por ejemplo: CompraSinCosto.
Recalcular Totales. Clic en nombre del dato para recalcular los totales en el Comprobante, antes de guardar.

£ Anexar XML de la Compra

= Anexar XML de Nota de Crédito

Vista previa de .PDF. Con clic en nombre del dato muestra en pantalla comprobante (.PDF) antes de ser grabado.
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Opciones (cabecera)
Dar clic en el nombre para abrir la ventana de Opciones para enviar por correo el comprobante al proveedor o anexar el XML para generar la compra.

Enviar. Clic en nombre del dato para enviar Compra/Orden de Compra via e-mail. Para que el sistema tome de manera automatica la direccién
electrénica del Proveedor/Acreedor a la que se enviara la Compra/Orden de Compra haga clic en el Ment Cuentas por Pagar / Proveedores/Acreedores -
Pestafia Generales, haga clic en "Contacto 1, 2 6 3" para que el sistema muestre ventana "Informacion del Contacto", en el renglén "Correo"
capture la direccion electrdnica a la que se le enviara el archivo.

Nota. Previamente debidé haber configurado el servidor de salida SMTP para el envio de correos electrénicos, para lo cual vaya al Menu
Configuracién/Diversos - Pestafia Compra, en el apartado "Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos electrénicos", para
mayor informacién consulte el manual de ayuda.

XML. Clic en nombre del dato para importar al sistema la Factura que nos envia el Proveedor, para que en base al archivo .XML generar la Entrada por
Compra y actualizar el Inventario de Mercancias. Primero seleccione Empresa, Sucursal, Tipo Comprobante, Serie, Folio y Proveedor.
Nota. Los Articulos que lleven descuentos especiales, en el archivo .XML solo mostrara el precio ya con el descuento incluido.

Relacionado al Comprobante o Proveedor (cabecera)
Dar clic en el nombre para abrir la ventana de Relacionado al Comprobante o Proveedor.

Relacion entre Comprobantes. Dar clic aqui para mostrar los comprobantes relacionados al comprobante en pantalla, por ejemplo, si el comprobante es
una orden de compra surtida parcial o totalmente, en la ventana que se abre se muestran las entradas por compra con las que fue surtida.

Crédito del Proveedor. Con clic en nombre del dato presenta la opcion Crédito, seleccione la opcidn para que el sistema presente la informacion de
crédito que tenemos con el Proveedor/Acreedor.

Imprimir Etiquetas. Clic en etiqueta para enviar a imprimir el contenido del Comprobante en pantalla, solo seleccione el formato de impresién a utilizar e
imprima las etiquetas. Nota. Usted puede realizar modificaciones al archivo que predefine el sistema, dependiendo sus necesidades.

Comprobantes Copiados. Dar clic aqui para mostrar los comprobantes que fueron copiados al comprobante en pantalla, por ejemplo, si el comprobante
es una entrada por compra, en la ventana que se abre se muestran las 6rdenes de compra que fueron copiadas al momento de su emision.

Existencias. Al dar clic aqui se abre una ventana para seleccionar una cuenta de inventario y se muestran sus existencias en todas las sucursales de cada
uno de los articulos del comprobante.

Aplicacion de Anticipos a la Entrada por Compra

Relacionar a un Anticipo. Al dar clic sobre la etiqueta se muestra una ventana con los anticipos que tiene el proveedor y en la parte superior el importe
de la entrada por compra para seleccionar un % o Importe a aplicar de uno o varios anticipos del proveedor a la compra. Al grabar se solicita
confirmacion de la aplicacién de los anticipos, si es confirmada entonces se modifica la cartera del proveedor.

Otras Opciones a incluir en comprobante (inferior izquierda)

Comentario global. Clic en nombre del dato para capturar comentario global en Comprobante de Compra.

Totales/Descuento Global. Clic en nombre del dato para ver totales del Comprobante, aplicar descuentos globales y realizar ajustes.

Pagos. Clic en nombre del dato para modificar forma de Pago al Proveedor.

Entrega/Recibe. Clic en nombre del dato para indicar quien entrega y recibe la mercancia.

Autorizacion. Clic en nombre del dato para solicitar autorizacion de Usuario para generar la Orden/Entrada por Compra.

Comprobantes pendientes. Clic en nombre del dato para seleccionar Comprobantes pendientes por Emitir.

Otros cargos. Clic en nombre del dato para configurar cargos extras en el Comprobante. En la ventana que se abre dar de alta los Otros Cargos.

. Otros Cargos Regs: 0

Identificacion del Cargo ALTA: Registro NUEVO.
Empresa: |1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO
Sucursal: (1 v Matriz
Otro Cargo: |1 v
Nombre: |Flete

Tipo: |1 v Por Importe

Captura Filtros

1.- Seleccione si se cap

'8 por porcentaje o un importe en espec ifico

|__|Por Porcentaje |+ |Por Importe
% Tasa: Del Total o del SubTotal (prorrateado)
2.- Seleccione si aplica como un cargo o como un descuento

|v|Aplica como Cargo |__|Aplica como Descuento

3.- Informacién especifica segun el articulo
|__|Aplica por unidad Unidad: | v
|_|Captura Importe Tonelada |+/|Manejar LV.A.
| |Usar datos de Conversion del Articulo
|_|Seleccionar articulos donde se va a prorratear

Cuenta Contable: |

{14 & I 50 1 el @ AW HI
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Clave: Capturar la clave (1 a99) y Nombre de Otros Cargos. Ejem. 1- Flete.

Por Porcentaje/Por Importe. Activar la casilla si el cargo extra se capturara por un porcentaje o se capturara un Importe. Ejem. Por Importe.
Aplica como Cargos/Aplica como Descuento. Activar si aplica como un Cargo o aplica como un descuento. Ejem. 1- Flete aplica como un cargo.
Informacion Especifica segln el articulo. Activar las casillas correspondientes que apliquen. La mas comun es Manejar I.V.A..

Cuenta Contable. Capturar la cuenta contable para la generacién automatica de las podlizas.

Administracién de Proyectos. Clic en nombre para afectar con la Compra directamente a un Proyecto en particular, actualizando los Gastos del Proyecto
(Médulo de Administracion de Proyectos).

Ver Anticipos. Clic en nombre del dato para mostrar los Anticipos del proveedor.

Ver Poliza 1. Clic en nombre del dato para ver la Pdliza 1 generada automaticamente en el archivo de pdlizas al grabar la compra.

Ver Péliza 2. Clic en nombre del dato para ver la Péliza 2 generada automaticamente en el archivo de pélizas al grabar la compra.

‘&% Clic en botén "Otras Opciones" de la barra de botones para indicar parametros generales en la Emision de Comprobantes de Compras y su
Impresion.

Guardar la Orden de Compra/Entrada por Compra haciendo clic en el boton = de la barra de botones.
Cancelar Comprobante

Cancelado. Si desea cancelar el Comprobante de Compra capture la fecha con la cual se cancela el Comprobante. Nota. Si cancela el Comprobante de
Compra no lo podra eliminar.

Hora. Muestra la hora de cancelacion del Comprobante.

Regresar.

7.0 Imprimir Solicitud de Compra/ Orden de Compra/ Entrada por Compra.

Una vez grabada la Orden de Compra/Entrada por Compra localice el boton en la barra de botones y haga clic en el mismo, el sistema presentara
en pantalla el Comprobante impreso, como se muestra a continuacion:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A.DE C.V,

R.F.C.URU070122528 Entrada por Compra

NAINARI 1198 PTE., CUAUHTHEMOC EC1
CIUDAD OBREGON, CAJEME, SONORA
MEXICO, C.F. 85110

13/08/2019

Factura Proveedor
F2345

i

Lugar de Expedicién: CIUDAD OBREGON, S0NORA

Proveedor: Condiciones:

SIMEC ACERO, S.A.DE C.V.

LOTES1YZINTERIORN
MEXICALL CERRO PRIETO
MEXICO, C.P. 21740

RF.C. XAXX010101000 Codigo: 70
Descripcién Cantidad Costo Unit
202004 ALAMBRE RECOCIDO KG 250 Pieza 17.00 4,250.00
202001 CASTILLO 15X 15 - 4 (6.0 KG) 150 Pieza 10417 15.625.50
202002 CASTILLO 15X 20 - 4 (6.8 KG) 110 Pieza 101.67 11.183.70
201001 VARILLA CORRUGADADE 1/2 X 10 MTS. 230 Pieza 166.67 38.334.10
202005 CLAVO STD 2-1,2 150 Pieza 28.85 4.327.50
Total conletra:
QCHENTATY CINCO MIL QUINIENTOS DIECISEIS PESOS 13/100 M.N. Subtotal 73.720.80
IVA 16% 11.795.33
Total 85.516.13
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Regresar.

8.0 Diario de Compras.

Entrar al Men( “Compras” y seleccione “Diario de Compras”.

| Diario de COMPRAS 2 X

Opciones del reporte

Nombre del reporte: DIARIO DE COMPRAS
Fecha (01/03/2022 E al  01/03/2022
Contenido: A detalle

Predefinido: v
Clic para nuevo predefinido
D Sin Cargos Extras D Sinacumulados
D Empresa D Sucursal (Salto de Hoja)
D Tipo de Comprobante (Salto de Hoja) D Moneda Nacional

Ordenado primero por: Empresa - Sucursal
Después por:  Tipo Comprobante - Serie - Folio -

< < < < BF

Después por:

D Sin Anticipos D Solo Anticipos D Mostrar Totales de Kilos

Filtro de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante:
Serie:
Folio:
Estado: v
Proveedor:
Moneda:
Factura Proveedor:
Comprador:
Cobrador:
Cuenta de Compra:
Categoria Articulo:
Total: 0 Menor ] 1gual (] Mayor
Vehiculo:
Departamento:
Tipo Servicio: v

Linea Mayor:

v

En esta pantalla se genera un reporte del Diario de Compras de las Solicitudes, Ordenes de Compra y Entradas por Compras y otros comprobantes de
compra en un Rango de Fechas y opciones para ordenarlos y agruparlos por Tipo de Comprobante, Proveedor, Cuenta de Compras o Vehiculo y filtros
de datos.

Para obtener el Diario solo por Orden de Compra (Tipo Comprobante 10) o Entrada por Compra (Tipo Comprobante 30), se indican como filtros en
Tipo de Comprobante del apartado “Filtros de datos”.

Realice los filtros pertinentes en el reporte y haga clic en el icono de impresion B localizado en la parte superior derecha de la pantalla. Un ejemplo
de este reporte se muestra a continuacion.
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Diario de Compras de todos los tipos de comprobantes en un rango de fechas

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU US0O COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

13/08/2019 05:28:16 p. m.

DIARIO DE COMPRAS DEL 05 AL 13 AGO 2019

Emp Suc TCo SenieFolic Fecha Proveeder Nombre FactProv Subtotal Imp.Desc
1 1 Matriz
1 1 Solicitud de Compra (+)
1 1 1 5C1 120819 70 SIMEC ACERO DEL 7372080
1 1 1 Total Tipo Comprobante. Registros: 1 73,720.80 0.00
Total Kilos: 0.00
1 1 10 Orden de Compra (+)
1 1 10 0C1 120819 70 SIMEC ACERO DEL 73,720.80
1 1 10 oCc2 130819 25 CEMEXDEC.V. 13,399.80
1 1 10 0OC3 130819 1 YESO INDUSTRIAL DE 9,291.50
1 1 10 Total Tipo Comprobante. Registros: 3 96, 41210  0.00
Total Kilos: 0.00
1 30 Entrada por Compra (+)
1 30 EC1 130319 70 SIMEC ACERO DEL F2345 73,720.80
30 Total Tipe Comprobante. Registros: 1 73,720,860 0.00
Total Kilos: 0.00
1 1 Total Sucursal. Registros: 5 243.853.70 0.00
Total Kilos: 0.00
Total General. Registros: & 243,853.70 0.00
Total Kilos: 0.00

Compras

Hoja: 1de 1
LV.A Tolal Cpra
11,795.33 85516.13
11,795.33 85,516.13
16.00%
11,795.33 85,516.13
214397 1554377
1.456.64 10,778.14
15,425.94 111,838.04
16.00%
11,795.33 85,516.13
11,795.33 85,516.13
16.00%
39,016.60 282,870.30
16.00%
39,016.60 282,870.30
16.00%

A continuacion se muestra un ejemplo cuando en las Entradas por Compra se capturan Cargos Extras y la casilla Sin Cargos Extras se deja en vacio.

Diario de Compras que incluye en las Entradas por Compra los cargos extras

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V.

14/08/2019 12:56:35 p. m. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE COMPRAS DEL 05 AL 13 AGO 2019
Emp Suc TCo SerieFolic  Fecha Proveedor Mombre FactProv Subtotal Imp.Desc VA Total Cpra
1 1 Matriz
1 1 30 Entrada por Compra (+)
1 1 30 EC1 130819 70 SIMEC ACERO, S.A DE F2345 78,020.80 12,483.33 90,504.13
1 1 30 Total Tipo Comprobante. Registros: 1 78,020.80 0.00 12,483.33 90,504.13
Total Kilos: 0.00 16.00%
Total General. Registros: 1 78,020.80 0.00 12,483.33 90,504.13
Total Kilos: 0.00 16.00%
Para obtener un reporte solo de ¢ Verificador de Cargos Extras de Compras 2 X
los cargos extras entrar a o
Compras > Verificador de Seleccione nombre y desglose
Cargos Extras de Compra.
Nombre del reporte: | VERIFICADOR DE CARGOS EXTRAS
Seleccione el nombre del reporte, Fecha 01/03/2022 @§ al 01/03/2022 @& Predefinido: v
el rango de fechas, contenido y el Contenido:  Detalle v Clic para nuevo predefinido
ordenado. Ordenado primeropor:  Tipo Comprobante - Serie - Folio - V'
Despuéspor:  Ninguno v
Indique los filtros de datos o
dejar en blanco para Todos. Filtro de datos
i ) ) Empresa:
Dar clic en el icono de impresora. Sucursal:
Tipo de Comprobante:
Serie:
Rﬂ@ Folio:
Proveedor Compra:
Proveedor Cargo:
Estado:  Todos v
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SuperADMINISTRADOR Compras

9.0 Verificador de Comprobantes de Compras.

Entrar a “"Compras > Verificador de Comprobantes de Compras”.

En esta pantalla se genera el reporte de Verificador de Comprobantes de Compra a detalle con Articulos o a Totales por Comprobante en un rango de
Fechas con distintas opciones de ordenamiento, opciones para salto de hoja por sucursal y empresa y opciones para impresion de datos asi como
distintos Filtros, lo cual permite generar multiples reportes.

] Verificador de Comprobantes de COMPRAS = X

Opciones del reporte

Nombre del reporte:  VERIFICADOR COMPROBANTES COMPRAS

Fecha 01/03/2022 @B al 31/03/2022 @& Predefinido: v
Contenido: = A detalle con Articulos v Clic para nuevo predefinido
Ordenado primero por: | Empresa - Sucursal v D Empresa D Sucursal (Salto de Hoja)

Después por:  Tipo Comprobante - Serie - Folio- v [_] Sin Cargos Extras
D Mostrar Datos Adicionales por Renglon D Mostrar Totales de Kilos D Moneda Nacional

D Mostrar comprobantes sin origen

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante: | 1,10,30
Serie:
Folio:
Estado: v
Proveedor:
Moneda:
Comprador:
Trabajador:
Articulo:

Subtotal (sin impuestos): 0

Cuenta de Inventario:
Factura del Proveedor:
Tipo de Comprobante Origen:
Serie Origen:

Folio Origen:

Cuenta:

Categoria:
Origen/Destino:
Usuario Elabora:

Tipo Articulo:

Otro 1:

Otro 2:

Lineas y Sublineas:
Categoria Articulo:
Cobrador:

Vehiculo:

Centros de Costos:

Tipo Movimiento:
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SuperADMINISTRADOR Compras

Indique las Opciones del Reporte y los Filtros de datos deseados.

2

Realice los filtros pertinentes en el reporte y haga clic en el localizado en la parte superior derecha de la pantalla. Un ejemplo de este reporte se

muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 35U USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
13/08/2019 05:19:09 p. m. Hoja: 1 de 1

VERIFICADOR COMPROBANTES COMPRAS DEL 13 AGD 2019

Emp Suc TCo SerieFolio Fecha Hera Prov. Nombre TC SereFolOrng FactProv MonedaTC Invent Venci
Articulo Descripcion CantidadUUM Costo  Imporie 1
1 1 Matriz
1 1 10 Orden de Compra
1 1 10 oc2 130819 04:19 25 CEMEX DE C.V. 30 Dias
Otro 1: Otro 20 Pedido: 10 Orden de Compra Orden de Compra:  Entrega:1 Entregado con Anteriondad 1 Personal 13/0872019
101004 CEMENTO BLANCO (SACO DE 50 KILOS) 60 Saco 22333 13,399.20
VA 16.00%: 214397
Total: 15.543.77
1 1 10 QCc3 130819 04:22 1 YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, 30 Dias
Otro 1: Otro 2@ Pedido: 10 Orden de Compra Orden de Compra:  Entrega: 1 Entregado con Anteriondad 1 Personal 13/0872019
101007 YESO MOCUZARI (40 KG) 100 Saco 63.33 6,833.00
101009 CALHIDRA PIMACAL (25KG) 50 Saco 4917 2,458.50
Renglones: 2 Subfotal: 150.00 9.291.50
VA 16.00%: 1,486 64
Total: 10,778.14
Total Comprobante. Comprobanies: 2 Renglones: 3 Subfotal: 210.00 22 691.30
VA 16.00%: 363061
Total: 26.321.M
1 1 30 Entrada por Compra
1 1 30 EC1 130819 09:54 70 SIMEC ACERO DEL PACIFICO, 5.4 10 OCq F2345 1160 30 Dias
Otro 1: Otro2:  Orden de Compra: Enirega:1 Entregado con Anterioridad 1 Personal 12/082019
202004 ALAMBRE RECOCIDO KG 250 Pieza 17.00 4.250.00
202001 CASTILLO 15X 15-4 (6.0 KG) 150 Pieza 10417 15,625.50
202002 CASTILLO 15X 20 -4 (6.8 KG) 110 Pieza 101.67 11,183.70
201001 VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 10 MTS. 230 Pieza 166.67 3833410
202005 CLAVO STD 2-1/2 150 Pieza 2885 4.327.50
Renglones: 5 Subtotal: §90.00 73,720.80
VA 16.00%: 11,795.33
Total: 85.516.13
Total Sucursal. Comprobantes: 3 Renglones: & Subtotal: 1,100.00 96,412.10
Regresar IV.A 16.00%: 1542594
Total: 111.838.04
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