Proceso de
SuperADMINISTRADOR Carga y Entrega de Mercancia

Guia del proceso de Carga y Entrega de Mercancias
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1.1 Series y Folios de Comprobantes
Entrar a Ventas > Catalogos de Configuracion > Series y Folios de Comprobantes de Venta.

Series y Folios de las Salidas por Venta

Seleccionar Empresa, Sucursal y Tipo de Comprobante 21 Remision (predefinido no afecta inventario) o el dado de alta por la empresa.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién ALTA: Registro NUEVO. Registros: 9 = 8 (7
Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: |1 v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Sucursal Normal: |1 ¥ | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: (21 v Remision Después-Factura Previa (31) Tipo de Comprobante Remision (Salida por Venta)
Serie de Folios: |EMAT v Serie

Nombre; |Entrega de Material Matriz
Esquema: |10 |+ Documento uso interno

Folios | Certificados | Logetipos Solicitudes de compra | Redactar correo | Fiscal | Punto de Venta

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Tipos de Comprobantes: | |
Mo. de registros por pagina: [0 | |__|Seleccionar formato al emitir | |2do formato solo si tiene Consignado
Formato de Formato de Impresion: (Documento Interno ¥ | Segundo Formato: | ¥ | Editor especializado
Impresion
Formato de contra recibo: | = Formato Com. Exterior en caso de existir: s
| |Razonar Comprobantes Razones:
Guardar/Enviar Cliente:
Cuentas de Ventas Normales: Cancelacidn:
Opciones especiales al Emitir Comprobantes: Solo Emitir Comprobantes con Articulos de la siguiente Categorias:

Catagnriag:
PO TIquetera: (=g | 30, v

A K ¢ D M Q= 9
Serie: capturar la Serie. Ejemplo: SVM.
Nombre: capturar el nombre. Ejemplo: Entrega de Material Matriz.
Formato de Impresion: en la Pestafia Diversos, seleccionar el formato de impresion. Ejemplo: Documento Interno.
Régimen Fiscal SAT e IVA Trasladado: en la pestafia Fiscal seleccionar el Régimen Fiscal e IVA Trasladado.
Dar clic en el boton Guardar [

Series y Folios de las Entradas a Almacén por devoluciones o mercancia no entregada.
Seleccionar Empresa, Sucursal y Tipo de Comprobante 92 Devolucion Remision (predefinido afecta a inventario) o el dado de alta por la
empresa.
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Series y Folios de Comprobantes de VENTA: =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion Registros: 369 JE’J B

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empress; |1 bl
Sucursal Normal: |1 w | MATRIZ
Tipe de Comprobante Normal: |52 » | Devolucion TiPU de CDlTIPFDbEII'ItE Devolucitn
Serie de Folios: [EDM ~| Serie
Mombre: Devoludien |

Esqguema: 10 |+ | Documento uso interno

Folios ~ Cenificados | Logotipos | Diversos | Salicitudes de compra | Redactsr comen | Fiscal | Punto de Venm

Filtra de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie:

Tipos de Comprobantas:

Ma. de registros por pagina: |0 |_|Seleccionar formato al emitir | 2do formate solo si tiene Consignado
Formato de Formato de Impresidn: | Documento Interna v  Segundo Formato: | Editor especializado
ImpFESIDﬂFmam e contra recibo: = Formatn Com, Exterior en caso de existin [Cfdi33_ComercioExtario w

|+ |Razonar Comprabantzs Razones: ORIGINAL |
Guardar{Ervizr Cliente: | |

Foammtmr Ao Wmmtme Blammnlae el sidae |
XK K J P uQH=9
Serie: capturar la Serie. Ejemplo: EDM.
Nombre: capturar el nombre. Ejemplo: Devolucion.
Formato de Impresion: en la Pestafia Diversos, seleccionar el formato de impresion. Ejemplo: Documento Interno.

Régimen Fiscal SAT e IVA Trasladado: en la pestaiia Fiscal seleccionar el Régimen Fiscal e IVA Trasladado.
Dar clic en el boton = Guardar.

1.2 Alta de Vehiculos

Entrar a Ventas > Control de Vehiculos y Mantenimiento > Vehiculos

&% Vehiculos *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 & 8 e

Identificacion del Vehiculo

Cambiar imagen
Empresa: |1 ¥ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO
&0 Sucursal: |1 ~ | Matriz Eliminar imagen
Vehiculo: |1 v
Nombre: NISSAN ESTAQUITAS odometro: | 73052
|_IFuera de Servicio | Jomitir para Carga Entrega  Horometro: | 0
Informacién del Vehiculo Mecanica
Afio: 2017 | Tipo: |2 v Mator: 5000 |
Marca: |NISSAN Departamento: | v Trasmision:
Color: |BLANCO Tamafio llantas: |11
NUmero de Ejes: |1 | Recordar renovacion Tarj. Circ: Seguro
Vencimiento Tarj Circ: [15/08/2019 [ & [ [ v | antes Compatiia: [QUALTTY ]
Namero de Serie: |NE124567 | No. Pdliza: [OBR-147623 ]
Numerc Ecénomico: |[ECO-1 Serie Bateria: | Vence: [15/06/2020 [9
Placas; |VC38795 Recordar renovacion de placas: Recordar (15 ][Dl'as ~| antes
Renovar: |01/10/2020 antes
oL/10/ E | E— Personal
Cddigo Contable: Centro Costo: Chofer: v
Ayudante: v

Capacdidades Historial de combustible | Servicios programados (1) | Servicios realizados | Posicidn de llantas

Capacidad de Carga y Combustible

o - = |_|No permitir hacer vales si tiene sin cerrar
Combustible: [0.00 | ~
Cap aceite: |0.00 | =

Capacidad de Gastos del Vehiculo
Limite de gasto de combustible: [ |

XK 4 Db QHE 9
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Proceder a dar de alta la plantilla de vehiculos de la empresa para la entrega de mercancia.
Seleccionar Empresa, Sucursal. Capturar la clave del Vehiculo, Nombre y Odometro (Kms).

Informacion del Vehiculo

Capturar los datos de identificacion del vehiculo como son: Ao, Marca, Color, Tarjeta de Circulacién, Placas, NUmero de Serie. Los datos de
Mecanica: Motor, Llantas y los datos del Seguro. En el caso de Tarjeta de Circulacion, Placas y Seguro capturar la fecha de vencimiento y con
cuanto tiempo se desea se avise que esta por vencer.

Capacidad de Carga y Combustible
Capturar aqui la Capacidad de Carga (Kgs o Tons) y la capacidad de combustible.

Capacidad de Gastos
Capturar el Limite de gasto de combustible en pesos.

Dar clic en el boton Guardar L:I

Vehiculo del Cliente: Dar de alta un Cédigo de Vehiculo para llevar el control en el sistema de las cargas y entregas en los vehiculos del
cliente. Ejem. 099 VEHICULO CLIENTE.

1.2 Alta de Choferes y Ayudantes

Entrar a Ventas > Control de Vehiculos y Mantenimiento > Personal
Proceder a dar de alta o actualizar los choferes y ayudantes responsables de la entrega de mercancia.

Seleccionar Empresa, Sucursal. Capturar la Clave de Personal o seleccionar en ventana.
gy Personal %=
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion  ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 = 8l €

Identificacion de Personal
Empresa: |1 v  DEMOSTRACIOM ECO-HORU PROHIBIDO SU USQO COMERCIA

Sucursal: |1 v | Matriz
Personal: |1 v Cambiar imagen
Nombre: |MANUEL LOPEZ ARMENTA Eliminar imagen

Tipo (1 v Chofer

Generales Informacion Técnica Diversos

Generales
Domicilic:
Contacto Emegendia: 2 afios de diferencia.
# Licencia Conductor: [1800RC013134 | vence: [15/10/2021 9  Avisar: [l |[Meses ~ | ANTES
Certificaciones: Notas/Incidentes:

K K g P o QH 92

Capturar el Nombre y en Tipo seleccionar si es 1 -Chofer, 2-Ayudante o 3 Técnico.
Dar clic en el boton Guardar LZI

2 ¢

Soporte Técnico ©ECO-HORU 7 Nov 2019 Pagina 3



Proceso de
SuperADMINISTRADOR Carga y Entrega de Mercancia

1.3 Emitir Comprobante de Ventas
Entrar a Ventas > Emitir Comprobante de Ventas

Al estar emitiendo la factura antes de grabarla hay que indicar como se va a entregar la mercancia, si va a ser entregada por la empresa o se va
a entregar al cliente.

! Emitir Comprobantes de VENTAS [Factura] *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Comprobante

B opciones ‘ Relacionado al Comprobante o Cliente #3 complementos

Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Sucursal  Comp Serie Falio Fecha Hora
1 v 1 v 30 w |cFDI v | v v v 0| [05/11/2019 [§ 14:00:06
% -f-:, Cliente: |5 | INMOBILTARTA Y CONSTRUCTORA MODERNA, S.A. DE C.V. Cancelado: 4 =
@ Consignado A: | | Copiar Comprobantes /= NO IMPRESO
Orden de Compra y Fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cuenta Venta Atendio Vendedor  Trabajador
| | hll I I Il | 0.0000) | |CONTADO v | | v L ~| 1 v
Cantidades Ver pendiente por entregar
WA || |+|Cambiar precio | |Cambiar cantidad = Generar cargo extra |2 comprobante pendiente
Articulo Descripddn U. Medida Cantidad Precio o Descto. Importe % IVA SIVA
101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 KILOS) Saco 15.00 142.00 0.0000 2,130.00 16.00 340.80
202006 BLOCK 15X20X%40 Pieza 20.00 12.00 0.0000 240.00 16.00 38.40
202004 ALAMBRE RECOCIDO KG Pieza 30.00 20.40 0.0000 612.00 16.00 97.92
202005 CLAVO STD 2-1/2 Pieza 10.00 21.50 0.0000 215.00 16.00 34.40
Ver/Agregar al Comprobante —» Entregar por nuestra cuenta: ¥/ [ exportar Partidas: 4 / Cantidad: 75
< Comentario global Activar Casilla para entregar por Suptotal: | 3.197.00/
Totales Ver gréfica de CFDI'S nuestra cuenta IVA: l 511-52J
(¢ Formas de pago Total: | 3.708.52
+» Entrega
-~ Autorizacidn
=, Comprobantes pendientes
» Catdlogo de Otros Cargos
M5 Datos de Viaje
[E] Archivos digitales
/7 Firma Recibido
! Admin. de Provectos

X K 4 Do Q Tt 88

Entregar por nuestra cuenta: activar esta casilla para que la mercancia sea entregada al cliente en vehiculo de la empresa, en blanco
significa que el cliente se va a llevar la mercancia.

Dar clic en el boton Guardar.

\

~ | Sidespués de grabada la factura se requiere modificar Vendedor, Trabajador, Cobrador o casilla de Entrega por nuestra cuenta dar clic
sobre este icono, solo se muestra al usuario que tenga permisos (Perfiles de Usuario), en la ventana que se abre proceder a realizar las
modificaciones y dar clic en el boton Aceptar.

2 N

1.4 Carga y Entrega en Vehiculos de la Empresa (Reparto a Clientes)

Control de la carga en los vehiculos de la empresa de las mercancias facturadas para su entrega a los clientes, generandose automaticamente la
Orden de Carga para el almacén y la Salida por Venta para la entrega a clientes.

Entrar a Ventas > Control de Entregas > Carga y Entrega
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Por Unica vez hay que seleccionar el boton de Opciones ~ para indicar los parametros de configuracion de la carga y entrega.

% Configuracion E
Configuracion
Unidad de Medida: (95 v Kilogramo |_| Recalcular comprobantes al cargar || Generar Coma Impresa
LSl Entrega de Materiall v || No generar salidas por venta |+ Imprimir salidas por venta en .PDF
2da Serie Rem: |Entreqa de Material |+ Mostrar Chofer Ayudante y Odometro |_J Mo imprimir orden de carga
Serie Regr. Material: | v |__| No Recargar comprobantes en Automatico || No Mostrar pantalla para comprobantes a imprimir
Comprobantes: |30 | || Maneja Entrada/Salida Vehiculo || Motivo de regreso Obligatorio
Categorias a Excluir: | | [ Vvalidad Vehiculo, No tenga Entrada Pendiente
Minutos a esperar para recargar: 2 | Vehiculo para cliente: |99 ¥ VEHICULO CLIENTE
Logatipo: Seleccionar Ver Logotipo
Serie Surte Material: |Entrega de Material v

Enviar Correo al Cliente de mercancia en viaje

o

Cuerpo del Correo: ‘

[ Guardar ][ Cancelar

Serie Remision: seleccionar en la ventana. Por ejemplo Entrega de Material o Salida por Venta para su generacion automatica cuando va a
ser entregada la mercancia al cliente.

Serie Regr. Material: seleccionar en la ventan. Por ejemplo: Devolucidn para cuando se regresa mercancia se den las entradas al almacén.
Vehiculo para Cliente: seleccionar el vehiculo dado de alta para cuando el cliente se lleva la mercancia. Ejemplo: 99 Vehiculo Cliente.

Se muestran una serie de casilla para activar (casilla seleccionada) o desactivas (casilla en blanco) una serie de opciones. Por ejemplo: Mostrar
Chofer, Ayudante y Odometro, Imprimir Salidas por Venta, No imprimir orden de carga.

Dar clic en el boton Guardar y se regresa a la pantalla de Carga y Entrega.

Seleccionar Empresa y Sucursal.

F; Carga y Entrega(5) *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién ul:ﬁ ﬁJ G

Control de Carga y kntrega
Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V. ™ Regresar Articulos
Sucursal: |1 ¥ Matriz Es Traspaso: |_|

Paso 1.- Seleccione el Vehiculo donde se cargara la mercancia:

|
|
|
|
|
|
| Vehiculo: TORTON Vehiculo |~ Chafer: [MARTIN CABALLERO C v | Chofer
|
|
|
|
I
|
|
|

Capacidad: 12,000.00  Ayudante: | v | Ayudante
Cargado: 0.00 KG  Odomctro: | 181050|
Disponible: 12,000.00 KG Odometro
. y ———————— Actualizar -
Paso 2.- Seleccione las Facturas que se van a cargar al vehiculo: [Actualizar facturas ¢ o Paso 4.- Cargas Pendientes
Fecha / Hora Cliente Serie/Folio Volumen Direccidn Entrega Distancia  Duracion Folio Vehiculo
[ ] 08/08/2019 10:45 a. 1 CONSTRUCCIONES RIO FUE  CFDI10 0 MAGNOLTAS 2040 JARDINES DE ZACATECA:
(] 14/10/2019 05:10 p. 1 Piblico en General CFDI20 0, CIUDAD OBREGON, CAJEME , SONORA % P CFDI;‘ m;"ﬂ‘:;gm ¢ PROYECTO @ Ruta
[f] 05/11/2019 02:00 p. 1 INMOBILIARIA Y CONSTRUC ~ CFDI21 0 CARRETERA FEDERAL MEXICO 015 NORTE CFDI22 CONSTRUCTORA DE -
] 06/11/2019 11:16 a. r INMOBILIARIA Y CONSTRUC ~ CFDI23 0 CARRETERA FEDERAL MEXICO 015 NORTE N .
4 e P 5 NISSAN ESTAQUITAS a@E
[ ] 06/11/2019 11:18 a. 1 AGRICOLA NAINARI, S.A. DI CFDI24 0 TALLERES 2305 PARQUE INDUSTRIAL, CD. o] CFDI8 CONSTRUCCIONES RIO %
Casilla de Mapa de Ruta CFDI14 BUELNA BARBOSA 3¢ Eliminan
seleccién
factura
Paso 3.- Cuando tenga listas las facturas presione el botén cargar: 0-.% Generar Carga Automatica

L Cargar. | Botén Cargar

Paso 1. Seleccione el vehiculo donde se cargara la mercancia
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Vehiculo: seleccione en la ventana el vehiculo a cargar.

Capacidad: dato informativo tomado del registro del vehiculo. Ejem.: 4,000.

Cargado: dato informativo que se calcula segun el peso de las mercancias que se van cargando en el vehiculo.
Disponible: dato que se calcula cada vez que se cargan mercancias para ver la capacidad disponible.

Paso 2. Seleccione las facturas de los clientes que se van a cargar al vehiculo.

Se muestran en la ventana las facturas pendientes de entregar.
Casilla de seleccion factura: clic en casilla para que se muestre la ventana con el detalle de la factura.
Datos rengldn facturas: Fecha/Hora, Cliente, Serie/Folio, Volumen, Region,Direccion de Entrega.

Detalle articulos factura. permite seleccionar cargar todos o parcialmente los articulos al vehiculo.

Casilla Cargar todos los articulos: clic en casilla para cargar todos los articulos del comprobante al vehiculo.
Si se desactiva la casilla anterior entonces se pueden modificar las cantidades por articulo a entregar. Para modificar una cantidad,
posicionese en el renglén deseado y capturela.

| Bk Detalle de Factura: CFDI23 |
\«| Cargar todos los articulos
Cantidad Unidad Medida Articulo Requisicion
15 Saco CEMENTO GRIS CAMPANA (50 KG) Requisiciones
10 Saco YESO GUADALAJARA (40 KG) Requisiciones

[ Aceptar y continuar seleccionando

[ Aceptar y terminar (Cargar vehicula) 1

[ Cancelar

Cantidad: capture la cantidad a entregar, debe ser menor o igual a lo facturado.
Unidad de Medida: informativo, cuando ya se carga, se actualiza el campo Cargado y Disponible de la capacidad del vehiculo.
Articulo: muestra la descripcion.

Boton Aceptar y continuar seleccionando: se integra el comprobante a la orden de carga y se regresa a la ventana para
seleccionar otra factura.

Boton Aceptar y terminar (Cargar) se termina la seleccion de comprobantes y se imprime la Orden de Carga, cuyo Folio y vehiculo
asociado se muestran en la ventana de Ordenes de Carga pendientes.

Botdn Cancelar para cancelar la seleccion de la factura, se elimina de la Orden de Carga (pendientes) y se muestra nuevamente en la
ventana de facturas a seleccionar.

Carga Automatica
Al dar clic en este botdn se abre la pantalla de Detalle para generar carga automatica.
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i Detalle para generar automatica carga

Paso 1.- Seleccione el Vehiculo donde se cargara la mercancia:
Vehiculo: TORTON

v

Chofer: [JUVENTINO MADRIGAL v

Capacidad: 12,000 KG  Ayudante: |JOSE LUIS GUTIERREZ v
Cargado: 0.00
Disponible: 12,000.00

Fecha [/ Hora Cliente SeriefFolio Volumen

Direccién Entrega
|| 08/08/2019 10:45 a. r CONSTRUCCIOMES RIO FUERTE, ¢

Proceso de
Carga y Entrega de Mercancia

Distancia ~ Duracion
CFDI10 0 MAGNOLIAS 2040 JARDINES DE ZACATECA
|+ 14/10/2019 05:10 p. 1 Publico en General CFDI20 0 , CIUDAD OBREGON, CAJEME , SONORA
|+ 07/11/2019 09:35 a. r LOPEZ FELIX HUMBERTO CFDI26 0 LAGO ANTRONA 1114 PTE. REAL DEL 50L, (
)
[ Cargar
[ Cancelar

Vehiculo: Se muestra el siguiente vehiculo disponible.
Chofer y Ayudante: Seleccionar el chofer y ayudante.

Facturas seleccionadas. Se muestran las facturas seleccionadas, con opcion de manualmente quitar facturas de la carga al desactivar
la casilla correspondiente.

Boton Cargar. Dar clic en el botdén Cargar. La carga automatica generada se muestra en el tablero de Cargas Pendientes. Para

cancelar o eliminar facturas de la orden de carga generada véase el Detalle de la Orden de Carga en el punto 3

Paso 4.- Cargas Pendientes

Folio

Vehiculo

y 4 RAM 400
CFDI3 INGENIERIA Y PROYECTO
CFDI22 CONSTRUCTORA DE
4 5 NISSAN ESTAQUITAS
L] CFDI8 CONSTRUCCIONES RIO
FDI14 BUELMNA BARBOSA
4 7 TORTON
CFDIZ20 Plblico en General
CFDI26 LOPEZ FELDX HUMBERTO

F~

b7

F7

XD D xxd

F.E\ Generar Carga Automatica

Paso 3. Cargar

Botén Cargar clic en botén para terminar la seleccién de facturas e imprimir la Orden de Carga.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U US0 COMERCIAL, 5.A. DEC.V.
01172078 11:42:44 8. m, Haja 1 dea 1

Matriz Orden de Carga
6
TORTON ‘ 06/11,/2019 11:43:00 a. m.

CFDI21 05/11/2019 02:00 p. m. Cliente: INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA MODERNA, 5.A. DE C.V.

Direccion: CARRETERA FEDERAL MEXICO 015 NORTE ZONA URBANA, ESPERANZA, CAJEME ,
SONORA C.P. 85210

Chofer: MARTIN CABALLERO ONTIVEROS Ayudante: Odometro: 184050
101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 KILOS) 15 Saco
202006 BLOCK 15X20X40 20 Fieza
202004 ALAMERE RECOCIDO KG 30 Pieza
202005 CLAVO STD 2-1/2 10 Pieza
Total: 0.00 Kilogramo

CFDIZ3 06/11/201911:16 a.m. Cliente: INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA MODERNA, SA. DEC.V.

Direccion: CARRETERA FEDERAL MEXICO 015 NORTE ZONA URBANA, ESPERANZA, CAJEME ,
SONORA C.P. 85210

Chofer: MARTIN CABALLERO ONTIVEROS Ayudante: Odometro:
Codigo Descripcion Cantidad a Cargar Cantidad Cargada
101002 CEMENTO GRIS CAMPANA (50 KG) 15 Saco
101008 TESO GUADALAJARA (40 KG) 10 Saco
Total: 0.00 Kilogramo

CFDIZ4 06/11/201911:18 a. m. Cliente: AGRICOLA NAINARI, S.A. DE C.V.
Direccion: TALLERES 2305 PARQUE INDUSTRIAL, CD. OBREGON, CAJEME , SONORA C.P. 85065

Chofer: MARTIN CABALLERO ONTIVEROS Ayudante: Odometro:
Cadi D A Cantidad a C cantidad C i
205001 PTRBLANCO 11/2X 112 10 Fieza
Tatal: 0.00 Kilogramo

Resumen de Articulos

Codi D T Cantidad a C
ipiooz CEMENTO GRIS CAMPANA (50 KG) 15 Saco
101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 KILOS) 15 Saco
ipioo08 YESO GUADALAJARA (40 KG) 10 Saco
202004 ALAMERE RECOCIDO KG 30 Pieza
202005 CLAVO STD 2-1/2 10 Fieza
202006 ELOCK 15X20X40 20 Pieza
205001 FTRELANCO 11/2X11/2 10 Fieza
Total: 0.00 Kilogramo

Después de lo cual el Folio de la Orden de Carga y el Vehiculo se muestran en la ventana de Ordenes de Carga pendientes con sus
Comprobantes.
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Paso 4.- Cargas Pendientes
Folio Vehiculo

4 RAM 400
CFDI3 INGENIERIA Y PROYECTO
CFDI22 CONSTRUCTORA DE
5 NISSAN ESTAQUITAS
CFDI8 CONSTRUCCIONES RIO
CFDI14 BUELNA BARBOSA
L & TORTON
CFDI21 INMOBILIARIA Y
CFDI23 INMOBILIARIA Y
CFDI24 AGRICOLA NAINARL, S.A.

x<§

XD xxh x

Detalle de la orden de carga: lista de las facturas que la integran.

Namero de Factura, Cliente, Boton Eliminar

Al dar clic sobre el Folio de la Orden de Carga, se envia el siguiente mensaje.

SuperADMINISTRADOR
iSe cargaron todos los articulos?
2

si || Mo

Dar clic en SI para que se generen las salidas por venta para la entrega a los clientes, pasar al paso 4.

Cancelar Orden de Carga
Para Cancelar la Orden de Carga dar clic sobre el Folio, y se envia el mensaje: ¢Se cargaron todos los Articulos?, dar clic en el boton No y se

envia el mensaje ¢Cancelar Orden de Carga?,
SuperADMIMISTRADOR SuperADMINISTRADOR
{Se cargaron todos los articules? iCancelar Orden de Carga?
l’
\.:/

5 | Mo s | Ne |

Al dar clic en Si, se cancela la Orden de Carga con todos sus comprobantes y se mostran nuevamente en la ventana de facturas para
entrega. Dar clic en No para no eliminarla.

Eliminar factura de una Orden de Carga
Posicionarse en el renglon de la factura y dar clic en el Boton Eliminar, se envia el mensaje ¢Desea eliminar Comprobante de la Orden

de Carga?
SuperADMINISTRADOR

¢Desea Eliminar el Comprobante
? ) cFDI14 de la Orden de Carga?

Los ) (.
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Dar clic en SI para eliminarla de la Orden de Carga, con lo cual se regresa a los comprobantes pendientes de entrega o No para no proceder a
eliminarla de la orden de carga.

Paso 4. Salidas por Venta (generacion desde la ventana de las Ordenes de Carga pendientes: Folio y Vehiculo) .

Folio Orden de Carga pendiente y Vehiculo Dar clic sobre el Folio para que se genere la Salida por Venta y se proceda a la entrega a
los clientes. Se envia el mensaje ¢Se cargaron todos los articulos?.

SuperADMIMISTRADOR | Impresion de Comprobantes E

i5e cargaron todos los articulos? Impresion de Comprobantes

n

? ) Comprobante
‘ EMAT1 Imprimir 1
5i No ) EMAT2 Imprimir
y EMAT3 Imprimir
Imprimir Todas

Dar clic en el botdn Siy se muestra una ventana de Impresion de Comprobantes donde se muestra una Salida por Venta por cada factura que
se selecciond, se imprimen las salidas por venta para la firma por el chofer y por el cliente de recibida la mercancia. Después de esto se elimina
el Folio de la Orden de Carga de la ventana de pendientes.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A. DE C.V.

R.F.C.URU070122528 Remisién Después-Factura Previa (31)

NAINARI 1198 PTE., CUAUHTHEMOC EMAT1
CIUDAD OBREGON, CAJEME, SONORA
MEXICO, C.P. 85110

06/11/2019 12:00 a. m.

Lugar de Expedicién: CIUDAD OBREGON, SONORA

Cliente: Condiciones:

INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA MODERNA, S.A. DE C.V.

CARRETERA FEDERAL MEXICO 015 NORTE Contado

ZONA URBANA Método de Pago: 99 Por definir
ESPERANZA, CAJEME, SONORA

MEXICO, C.P. 85210

R.F.C. XAXX010101000 Codigo: 5
Codigo/SAT Descripcion Cant Medida/SAT Precio Descuento Importe
101003/30111601 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 KILOS) 15 Saco/ZZ 142.00 0.00 2,130.00
202006,/30131502 BLOCK 15X20X40 20 Pieza/H87 12.00 0.00 240.00
202004/30264301 ALAMBRE RECOCIDO KG 30 Pieza/H87 20.40 0.00 612.00
202005/31161503 CLAVO STD 2-1/2 10 Pieza/H87 21.50 0.00 215.00

TRES MIL SETECIENTOS OCHO PESOS 52/100 M.N. Subtotal 3,197.00

IVA 16% 511.52
Total 3,708.52

Seleccionar el boton Imprimir en cada Salida por Venta o Entrega de Material o dar clic en Imprimir Todas. Al terminar la impresion de
las Salidas por Venta de las facturas mostradas en la ventana automaticamente se va a la pantalla de Salida de Vehiculos generandose el
siguiente Folio de la Salida del Vehiculo y la Relacién de Comprobantes a entregar a los clientes.
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1.5 Salida del Vehiculo a entrega (Reparto a Clientes)

Se entra a Ventas > Control Salida de Caseta > Salida de Vehiculos o automaticamente desde la pantalla anterior.

Se selecciona Empresa, Sucursal y el Folio de Salida del Vehiculo (se muestra el consecutivo siguiente).

Kz Carga y Entrega(2) x| 4% Salida de vehiculos *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de la Salida

Empresa: I v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USQ COMERCIAI ESTADO

Sucursal: (1 v Matriz TRANSITO
Folio: 1| Folio de Salida del Vehiculo FECHA Y HORA

Vehiculo: |3 v  TORTON |06/11/2019 ’_0112:11:19|

Chofer: 3 v  MARTIN CABALLERO ONTIVEROS
Ayudante: |4 v | JUVENTINO MADRIGAL LOPEZ
Ayudante: G

Ayudante: | v
Kilometraje: |184050
Foranea: | |

Relacion de Comprobantes a Entregar
Blsqueda por Cadigo de Barras
Lea &l cddigo de barras impreso:
Blsqueda por Serie/Folio

Empresa  Sucursal - Comprobante = Serie Folio Relacion de Comprobantes a Entregar
1 v 1 v 21 ¥ EMAT v |
Emp  Suc T/Com Serie/Folio Emisidn  Cliente Importe
1 1 21 EMAT1 06/11/2019 INMOBILIARIA ¥ CONSTRUCTORA MODERNA, 5. 3,708.52 G
1 1 21 EMAT2 06/11/2019 INMOBILIARIA ¥ CONSTRUCTORA MODERNA, 5. 4,703.80 G
1 1 21 EMAT3 06/11/2019 AGRICOLA NAINARI, S.A. DE C.V. 7,946.00 E

No. de Registros: 3
Fechas y Comentarios:
K K J4 D 0 QH 9

Seleccionar el Vehiculo, Chofer y Ayudante que van a realizar la entrega. Capturar el Kilometraje con el que sale el Vehiculo.

Relacion de Comprobantes a entregar

Busqueda por Serie y Folio.

Capturar las Entregas de Material que estan en la Orden de Carga y que ya estan cargadas en el vehiculo y se les va a dar salida para entrega
al cliente.

Seleccionar Empresa, Sucursal.

Comprobante: Seleccionar el tipod e comprobante. Ejemplo 21 Entrega de Material.

Serie: Seleccionar la Serie. Ejemplo EMAT

Folio: Capturar el Folio. Ejemplo 1.

Se realiza la blsqueda y al localizarse se inserta en la Relacion de los comprobantes a entregar con los datos de Fecha de emision, Cliente e

Importe. Proceder de la misma manera a capturar todas las entregas de material que forman la orden de carga. En el ejemplo anterior serian
EMAT1, EMAT2 y EMATS3.

Para eliminar un comprobante de la Relacidn, posicionarse en el renglén y dar clic en el boton E . Se envia el mensaje de confirmacion, dar
clic en Si para proceder o No para cancelar la accion.

Al terminar de capturar la relacion de comprobantes dar clic en el botén Guardar Li‘J . Se imprime la Salida del Vehiculo para la firma
del chofer. Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
06/11/2019 12:38:16 p. m. Hoja: 1 de 1
RELACION DE COMPROBANTES PARA ENTREGA, SALIDA CON FOLIO 1

Sucursal: 1 - Matriz

Vehiculo: 3 - TORTON Km. al salir: 184,050.00
Chofer: 3 - MARTIN CABALLERO ONTIVEROS

Ayudante: 4 - JUVENTINO MADRIGAL LOPEZ

Ayudante: Ninguno

Ayudante: Ninguno
Salida: 06/11/2019 12:38:00

Emp Suc T/Comp Serie/Folio Emisién Cliente Total
1 1 21 EMAT1 06/11/2019 INMOBILIARIA' Y CONSTRUCTORA MODERN, 3,708.52
Entregar en. CARRETERA FEDERAL MEXICO 015 NORTE ZONA URBANA, ESPERANZA, CAJEME , SONORA
C.P. 85210
1 1 21 EMAT2 06/11/2019 INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA MODERN, 4,703.80
Entregar en: CARRETERA FEDERAL MEXICO 015 NORTE ZONA URBANA, ESPERANZA, CAJEME , SONORA
CP.85210
1 1 21 EMAT3 06/11/2019 AGRICOLA NAINARI, SA DECV. 7,946.00
Entregar en: TALLERES 2305 PARQUE INDUSTRIAL, CD. OBREGON, CAJEME , SONORA C.P. 85065
Total Registros: 3
FIRMA

MARTIN CABALLERO ONTIVEROS

X

1.5 Entrada del Vehiculo (Regreso de reparto)

Entrar a Ventas > Control Salida de Caseta > Entrada de Vehiculos.
Seleccionar Empresa, Sucursal. Se muestra el consecutivo del siguiente Folio de Entrada. Capturar el Folio de Salida del Vehiculo.

B Carga y Entrega(2) x| 4% Salida de vehiculos x| &% Entrada de vehiculos * '
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion de la Entrada
FECHA Y HORA

Empresa: (1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAI 06/11/2019 ['6|12:49:25
Sucursal: (1 v Matriz ; e
Folio: | 1| Folio de Entrada Control de Kilometraje
Folio Salida: 1| Folio de Salida Kmts Salida:
Fecha K Kmts Entrada: 184125| Kilometraje de entrada
Vehicula: v TORTON Recorrido: | 75.00|
Chofer: »  MARTIN CABALLERO ON
Ayudante: ¥  JUVENTING MADRIGAL L
Ayudante: v
Ayudante: v

Relacion de Comprobantes

Emp Suc T/Com Serie/Folio Emision  Cliente Importe Estado | Observaciones
1 1 21 EMAT1 06/11/2019 INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA  3,708.52 Entregad:
1 1 21 EMATZ2 06/11/2019 INMOBILIARIA Y CONSTRUCTORA  4,703.80 Entregadc
1 1 21 EMAT3 06/11/2019 AGRICOLA NAINARI, S.A. DE C.V. 7,946.00 Entregadc
No. de Registros: 3

Fechas y Comentarios:

XK K Jg Do QH9
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Se muestran los datos en pantalla de Folio de Salida. Capturar el Kilometraje de Entrada.

Relacion de Comprobantes.
En caso de que alguno de los comprobantes no haya sido totalmente entregado, posicionarse en el renglén.
Estado: Seleccione en la ventana segiin como se realizé la entrega.

Importe Estado  Observaciones /

370852 [ v

4,703.80 El1 Entregado
7,946.00 E|2 No Entregado
Devolucion
4 Parcialidades
5 Parcial por Devolucidn

Observaciones: Capturar el motivo por el cual el comprobante no fue totalmente entregado o alguna otra observacién relevante.

Dar clic en el boton Guardar L_j . Se imprime la Entrada del Vehiculo, un ejemplo se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DE C.V.
06/11/2019 01:33:11 p. m. Hoja: 1 de 1

RELACION DE COMPROBANTES ENTREGADOS, ENTRADA CON FOLIO 1
Sucursal: 1 - Matriz

Vehiculo: 3 - TORTON Km. al salir: 184,050 Km al entrar: 184,125 Km recorridos: 75

Chofer: 3 - MARTIN CABALLERO
ONTIVEROS

Ayudante: 4 - JUVENTINO MADRIGAL LOPEZ
Ayudante: Ninguno
Ayudante: Ninguno
Salida: 06/11/2019 12:38:00
Entrada: 06/11/2019 01:33:00

Emp Suc T/Comp Serie/Folio Emision  Cliente Total Estado Observaciones
1 1 21 EMAT1 06/11/2019 INMOBILIARIA'YY CONSTRUCT( 3,708.52 Entregado
1 1 21 EMAT2 06/11/2019 INMOBILIARIA'Y CONSTRUCT( 4,703.80 Entregado
1 1 21 EMAT3 06/11/2019 AGRICOLA NAINARI, SA DE C 7,946 00 Entregado
Total Registros: 3

Detalle de Cargos Adicionales
Concepto

Total: 0
FIRMA

MARTIN CABALLERO ONTIVEROS

1.6 Devoluciones o mercancia no entregada (entradas a almacén)

Cuando por algun motivo hubo devoluciones o no se entrego la mercancia al cliente entonces hay que darles entrada nuevamente al almacén y
ponerlas disponibles para su entrega al cliente.

Entrar a Ventas > Control de Entregas > Carga y Entrega
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B Carga y Entrega(22) =
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion L,:h m |

Control de Carga y Entrega

Empresa: 1 B Regresar Articulos
Sucursal; 1 » | MATRIZ

Paso 1.- Seleccione el Vehiculo donde se cargara la mercancia:

Vehiculo: bl Chafar: bt .
Capacidad: Ayudante: w

Cargado: 0.0 KG Odometro:
Disponible:
Paso 2.- Seleccione las Facturas que se van a cargar al vehiculo: Artuglizar facturas

Facha | Hora Client= Seriz/Folic Volumen Region  Direccion Entrega
4 L3
=
mn r
. . . [ ™ [es T <
Seleccionar Empresa y Sucursal. Dar clic en el icono y se abre la ventana que se muestra.

Datos del Comprobante: Seleccionar el Tipo de Comprobante de venta. Ejemplo: 30 (factura) y seleccionar la Serie. Ejemplo CFDI para que
se capture el Folio de la factura. Ejemplo: 23. Y se muestran todos los articulos que integran la factura.

_'Regresar Articulos "%

Datos del Comprobant . B,

P Serie y Folio de factura

Comprobante  Serie Folio

30w |cFDI v | 24| AGRICOLA NAINARI, S.A. DE C.V.
Indique los Articulos que se van a regresar

Cantidad Unidad Medida Articulo

10 Pieza PTR BLANCO 11/2 X 11/2
articulos

Observaciones

Indique los Articulos que se van a regresar.
En esta ventana sélo deben estar los renglones de los articulos que se van a regresar con sus respectivas cantidades.

Cantidad: Posicionarse en el renglén de articulo a modificar cantidad. Capture la cantidad a regresar del articulo. Ejem.: 1
Proceda de la misma forma si se va a regresar de otro(s) articulos.

Eliminar renglén: posicionarse en el rengldn a eliminar y presionar la tecla Supr. A

iEsta seguro de eliminar el registro?
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Dar clic en SI para eliminrlo o clic en No para cancelar la accion.
_'Regresar Articulos E
Datos del Comprobante

Comprobante Serie Folio
(30 v |CFDI v 24| AGRICOLA NAINARI, S.A. DE C.V.

Indique los Articulos que se van a regresar

Cantidad Unidad Medida Articulo
1 Pieza PTR BLANCO 11/2 X 11/2
cantidad a
regresar
Observaciones
esta oxidado

Observaciones ‘

Motivo: |1 v | Mercancia Dafiada Botdn Regresar Articulos
Motivo ( Regresar Articulos | [ Cancelar |

Observaciones: Capturar alguna informacion relativa al regreso de los articulos. Ejemplo: Saco roto, no se localizé al cliente, otros.

Motivo: Capturar alguna informacion relativa al regreso de los articulos. Ejemplo: Saco roto, no se localizé al cliente, otros.

Boton Regresar Articulos: dar clic en este boton para proceder a dar entrada al almacén a las cantidades de los articulos que se indicaron
antes y también se ponen disponibles las facturas del cliente con lo pendiente por entregar en la pantalla de Carga y Entrega.

2 ¢

1.6 Carga y Entrega Cliente
Entrar a Ventas > Control de Entregas > Carga y Entrega Cliente.

Por Unica vez hay que configurar los parametros para la carga y entrega al cliente dando clic en el botdn Otras Opciones -

i

% Configuracion % |
Configuracion
Unidad de Medida: 95 v Kilogramo || Recalcular comprobantes al cargar | Generar Como Impresa
Serie Remision: [Entrega de Material Cliente ¥ |_| No generar salidas por venta || Imprimir salidas por venta en .PDF
2da Serie Rem: v |_| Mostrar Chofer Ayudante y Odometro ~/| No imprimir orden de carga —
Serie Regr. Material: v |_| No Recargar comprobantes en Automatico || No Mostrar pantalla para comprobantes a imprimir
Comprobantes: 21,30 |_| Maneja Entrada/Salida Vehiculo || Motivo de regreso Obligatorio
Categorias a Excluir: || Vvalidad Vehiculo, No tenga Entrada Pendiente
Minutos a esperar para recargar: |2 Vehiculo para cliente: |99 v | VEHICULO CLIENTE
Logotipo: | seleccionar ] Ver Logotipo
i Serie Surte Material: »

|| Enviar Correo al Cliente de mercancia en viaje

Cuerpo del Correo:

L

[ Guardar | [ cancelar |

Seleccionar la Unidad de Medida, la Serie de Remision y los Tipos de Comprobantes que se filtrardn para mostrar los comprobantes a
seleccionar en esta pantalla.

Cuando se carga la mercancia en el vehiculo del cliente se tiene la opcion de imprimir o no la Orden de Carga. Activar la casilla No imprimir
orden de carga para no imprimirla.

En Vehiculo para Cliente seleccionar el Vehiculo predefinido para este fin.
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Dar clic en Guardar y regresar a la pantalla de Carga y Entrega Cliente
Seleccionar Empresa y Sucursal.

B Carga y Entrega Cliente(0) *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién & 8l e

Control de Carga y Entrega

Empresa: (1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.v. ™ Regresar Articulos Imprimir Hoja de Carga: ||
Sucursal: [1 v | Matriz Es Traspaso: ||

Paso 1.- Seleccione el Vehiculo donde se cargara la mercancia:
Vehiculo: VEHICULO CLIENTE |~ | Vehiculo del Cliente

Capacidad: 0.00 predefinido
Cargado: 0.00 KG
Disponible: 0.00 KG
Paso 2.- Seleccione las Facturas que se van a cargar al vehiculo: Actualizar facturas  Actualizar facturas Paso 4.- Cargas Pendientes
Fecha / Hora Cliente Serie/Folio | Volumen Direccién Entrega Distancia  Duracion Folio Vehiculo
[} 08/08/2019 10:45 a. | CONSTRUCCIONES RIO FUE  CFDI10 0 MAGNOLIAS 2040 JARDINES DE ZACATECA!
[/ 07/11/2019 11:13 a. 1 LOPEZ QUINTANA ADRIANA  CFDI29 0 COLINA DEL PESCADOR 30-A LAS COLINAS
Casilla de
seleccion
factura
L
Paso 3.- Cuando tenga listas las facturas presione el botdon cargar: ,-.E,\ Generar Carga Automatica
([ cagar |
« | »
2

El proceso de entrega al cliente sélo hay que realizar los tres pasos que se muestran en la pantalla.

Paso 1. Seleccione el vehiculo donde se cargara la mercancia

Vehiculo: se muestra el configurado como Vehiculo del Cliente.

Paso 2. Seleccione las facturas de los clientes que se van a cargar al vehiculo.

Se muestran en la ventana las facturas pendientes de entregar.
Casilla de seleccion factura: clic en casilla para que se muestre la ventana con el detalle de la factura.
Datos rengldn facturas: Fecha/Hora, Cliente, Serie/Folio, Volumen, Region,Direccion de Entrega.

Detalle articulos factura. permite seleccionar cargar todos o parcialmente los articulos al vehiculo.

Casilla Cargar todos los articulos: clic en casilla para cargar todos los articulos del comprobante al vehiculo.

Si se desactiva la casilla anterior entonces se pueden modificar las cantidades por articulo a entregar. Para modificar una cantidad,
posicionese en el renglén deseado y capturela.

Cantidad: capture la cantidad a entregar, debe ser menor o igual a lo facturado.

Unidad de Medida: informativo, cuando ya se carga, se actualiza el campo Cargado y Disponible de la capacidad del vehiculo.
Articulo: muestra la descripcién.

Boton Aceptar y continuar seleccionando: se integra el comprobante a la orden de carga y se regresa a la ventana para
seleccionar otra factura.

Boton Aceptar y terminar (Cargar) se termina la seleccion de comprobantes y se imprime o no la Orden de Carga (paso 3) segun
se haya configurado en el Boton de Opciones de esta pantalla, cuyo Folio y vehiculo asociado se muestran en la ventana de Ordenes de
Carga pendientes.

Botén Cancelar para cancelar la seleccién de la factura, se elimina de la Orden de Carga (pendientes) y se muestra nuevamente en la
ventana de facturas a seleccionar.

Paso 3. Cargar — Cuando tenga listas las facturas presione el boton cargar
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Boton Cargar clic en botdn para terminar la seleccion de facturas e imprimir o no la Orden de Carga y se pasa la orden de carga a la
ventana de Ordenes de Carga.

Paso 4. Salida por Venta (ventana Ordenes de Carga Pendientes)

Dar clic sobre el Folio de la Orden de Carga que ya se le cargo al cliente y se muestra la ventana con la Salida por Venta generada,
dar clic en Imprimir.

Impresion de Comprebantes [ |
Impresidn de Comprobantes
Comprabants

SVM25964 Impeirnir

-

Se regresa a la pantalla de Carga y Entrega Cliente y se quita el Folio de Orden de Carga y sus comprobantes de la ventana de Ordenes
de Carga Pendientes.
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