ECO-HORU Pl@/{
SuperSISTEMAS '
Tramitar Certificado de Sello Digital (CSD).

Duracion aprox. 72 horas o menos.

Los certificados de sello digital son expedidos por el SAT, y para un propdsito especifico: Firmar digitalmente los Comprobantes Fiscales Digitales.

Por medio de ellos, el contribuyente podra sellar electronicamente la cadena original de los comprobantes que emita; asi se garantiza el origen del
comprobante fiscal digital, la unicidad y las demas caracteristicas que se heredan de los certificados de firma electronica avanzada (integridad, no repudio

y

autenticidad).

El contribuyente podra optar por utilizar un sello digital para toda su operaciéon (matriz y sucursales) o tramitar uno para cada una de las sucursales,
establecimientos o locales, donde emita comprobantes fiscales digitales.

DOF 21/12/2009 Ficha 91/CFF Solicitud de certificado de sello digital.

éQuiénes lo presentan? Personas fisicas y morales que deseen emitir o ya emitan (CFDs).

éDonde se presenta? A través de la pagina electrdnica del SAT en Internet, seccidon Comprobantes Fiscales Digitales.

éQué documentos se obtienen? Certificado(s) de Sello Digital.

éCuando se presenta? Cuando se dé el supuesto.

Requisitos:
Previamente a la solicitud de Certificado de Sello Digital:

Usted debe:
. Contar con la FIEL.
. Llevar su contabilidad a través de sistema electrdnico.

Una vez que haya cumplido con lo anterior:

. Debe ingresar en la pagina electronica del SAT y descargar el programa denominado CERTIFICA.

. Usando el programa CERTIFICA debe generar dos archivos que contienen:
n La clave privada y
n El requerimiento de generacion de Certificado de Sello Digital.

. Ensobretar los archivos de requerimientos usando su FIEL en el programa CERTIFICA.

. Enviar el archivo .sdg a través de la aplicacion CertiSAT Web. Una vez hecho esto usted recibira un nimero de operacion y en un lapso no mayor a
24 horas podra descargar sus Certificados de Sello Digital.

Es importante mencionar que con el nimero de operacion usted puede dar seguimiento a su solicitud de Certificado de Sello Digital usando la aplicacion
CertiSAT Web.

NOTA: Una vez que los contribuyentes soliciten Certificados de Sello Digital deben emitir Comprobantes Fiscales Digitales, por lo que no les sera posible
emitir comprobantes fiscales en papel de conformidad con el Art. 29 del CFF.

Disposiciones juridicas aplicables Art, 29, 29-A CFF.

Pasos a seguir para realizar el tramite INTERNET:

1. Ingrese a la pagina sat.gob.mx, del ment "Nuevos Servicios" seleccione la opcion “Servicios” y elija el tramite a realizar.
2. Genere la clave privada y el requerimiento.

3. Ensobrete y envie los archivos.

4. Reciba su nimero de operacion y Descargue los certificados de sellos digitales.

Paso previo:

- Contar con Certificado de Firma Electronica Avanzada (FIEL).
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Indice.
Parte 1. Bajar programa CERTIFICA y ejecutarlo para:
1.0 Descarga del programa CERTIFICA.
1.1 Requerimiento de Generacién de Firma Electrdnica.

1.2 Requerimiento de Renovacién de Firma Electrdnica.
1.3 Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD).

Paso 2. Entrar a CertiSAT Web para el envio de solicitudes de Certificados de Sello Digital (CSD) y descarga de
Certificados.

2.0 Revocacion del certificado.

2.1 Renovacion del certificado.

2.2 Seguimiento a certificados.

2.3 Recuperacion (descarga) de certificados.

2.4 Envio de solicitud de certificados de Sello Digital.

2.5 Verificacion de certificados.

Para regresar al “Indice” haga clic en “Regresar”, que se encuentra al final de cada punto.

1.0 Descarga del programa CERTIFICA.

Aplicacion para generar los requerimientos tanto de Firma Electrénica Avanzada (FIEL) como de Certificado de Sello Digital.

Archivos que son generados por la aplicacion CERTIFICA:

Requerimiento de Certificado de Firma Electronica Avanzada Requerimientos de Certificados de Sellos Digitales
Clave Privada del solicitante (*.key) Clave Privada del solicitante (*.key)
Renovacion del Certificado de Firma Electrénica Avanzada (*.ren) Ensobretado de requerimientos por Paguete (en caso de que
se cuente con varias sucursales (*.sdg)

Certifica. Aplicacion requerida para generar los requerimientos de certificado de sello digital.

No olvide conservar:
1. La clave o llave privada de sello digital, es decir, el archivo (*.key)
2. La contrasefia de clave o llave privada.

Entrar a la siguiente direccion de internet: https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

SHCP

Certifica

Para ejecutar la aplicacién, ir al directorio de descargas configurado en su equipo v ejecute
el archiva Certifica

Descarga la aplicacion Certifica (antes SOLCEDI) dande clic en el botdn correspondiente.

Certifica (32 bits) Certifica (64 bits)

Descargue la version requerida, segun la arquitectura de su sistema operativo e indique directorio en donde guardar la descarga.

;Qué quieres hacer con Certificajar (8.24 ME)?

Guardar Guardar como Cancelar
De: portalsat.plataforma.sat.gob.mx
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Vaya a la ubicacion de la descarga del archivo “Certifica.jar” y haga clic derecho sobre el archivo y seleccione la opcion “Abrir”, la aplicacion muestra la
siguiente pantalla:

B Certifica — x

Seleccione la opcion deseada:

SHC

SECRUTARLS I PLACTENINA
¥ CREDITO PUORLICD

AT

i de Administracidn Tributaria

:

V4.3

- Requerimiento de Generacion de Firma Electronica. Generacion del Requerimiento para solicitar el Certificado de Firma Electronica
Avanzada de 12 vez.

- Requerimiento de Renovacion de Firma Electronica. El servicio de Renovacion estara disponible en linea a través de la aplicacion CertiSAT-
Web y en Ventanilla en cualquiera de los Mddulos de Atencidn del Contribuyente.

- Envio de solicitud de Renovacién de Firma Electroénica.

- Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD). Generacion del Requerimiento para solicitar Certificados de Sellos Digitales:

Regresar.

1.1 Requerimiento de Generacion de Firma Electrénica.

Generacion del Requerimiento para solicitar el Certificado de Firma Electrénica Avanzada.
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I Certifica

Seleccione la opcion deseada:

| Requerimiento de Generacion de Firma Electronica

0

SICRETARLA DI MACTINDA
Servick de Administracion Tributaria

¥ CREDITO FURLICD

SHCP_ | (@ S9sAT

V43
Haga clic en “Requerimiento de Generacion de Firma Electrénica”.
3 Requerimiento de Generacidn de Firma Electrdnica - *
Estado del Proceso
SHCP_ 7 00 g pue
e CAINTO $ORICD b X .. Sorvicio de Administracion Tributaria

Datos de Entrada:
= RFC

* CURP
+ Carreo electronico
Capturar Generar
Informacion Claves Guardar

Datos del Contribuyente
RFC beooo10101000 |

CURP IS00L710213HSRTSS08 |

Correo Electrénico  |gjemplo@eco-horu.com.mx |

Datos del Representante Legal
Sigenerara un requerimiento de firma electronica, para personas fisicas con incapacidad legalmente declarada, menores de edad o

personas fallecidas con albacea, se debera seleccionar la opcion de representante legal y capturar su RFC:

Representante Legal (Opcional)
RFC del Representante Legal  [SOOL710213C19 |

Cancelar || Siguiente

Datos del Contribuyente.
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RFC. RFC de la persona Fisica/Moral.
CURP. Es la Clave Unica de Registro de Poblacidn, este dato es de caracter obligatorio para las personas fisicas.
Correo Electrénico. Direccion de correo electronico del contribuyente a la cual se enviaran las notificaciones que se generen durante el proceso de
certificacion digital.

Datos del Representante Legal.
Representante Legal (Opcional). Habilita/Deshabilita la captura del RFC del Representante.
RFC del Representante Legal. Capture RFC del Representante Legal.

Haga clic en “Siguiente”.

2. Requernimiento de Generacion de Firma Electrénica — »
Estado del Proceso

i e sAaT
ek .. Servicio e Administracin Tributaria
Datos de Entrada:
* Contrasefia de la clave privada
+  Confirmacidn de la contrasefia

Capturar Generar o
Informacion Claves uardar

Establecer contrasefia de firma electrénica
Proporcione los siguientes datos:

Contrasefia de la Clave Privada |-"""" |

Confirmacion de la Contraseiia |""-"" | Nivel de sequridad de
la contraseria

Desea establecer pistas para recordar la contrasefia de la nueva clave privada (Opcional).

Pistas
|Ejemplo 1 |
1a Pista
2a Pista (Opcional) |Ejempla 2 |

Cancelar H Anterior || Siguiente

Establecer contraseiia de firma electronica.

Proporcione los siguientes datos:

- Contraseia de la Clave Privada. Esta contrasefia servira para que el contribuyente pueda utilizar el certificado digital, es permitido capturar
entre 8 y 256 caracteres, se considera la diferencia entre minisculas y mayUsculas, también se cuentan los espacios en blanco. La conformacion
debe ser alfanumérica (combinacion de nimeros vy letras); acepta caracteres especiales (i#$%@&).

- Confirmacion de la Contraseiia. Capture misma contrasefia.

Desea establecer pistas para recordar la contrasefia de la nueva clave privada (Opcional). Habilita/Deshabilita la captura de “pistas” para
recordar la contrasefa de la nueva clave privada.

Haga clic en el boton “Siguiente”.
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® Oprima el boton continuar para iniciar con la generacion del requerimiento.

*

Cancelar

Haga clic en el botén “Continuar”.

X Requerimiento de Generacion de Firma Electrdnica
Estado del Proceso

Datos de Entrada:
= Contrasefa de la clave privada
¢+ Confirmacién de la contrasefia

Capturar Generar ;
Informacion Claves Guardar

Establecer contrasefia de firma electrdnica
Proporcione los siguientes datos:

SHCP 26
X T B ..SAT

Servicko de Admdnistracién Tributaria

Contraseiia de la Clave Privada |-----uu

Confirmacion de la Contraseiia |u-"uu

| HNivel de sequridad de

la contrasefia

Desea establecer pistas para recordar la contrasefia de la nueva clave privada (Opcional).

Pistas
Ejemplo 1
1a Pista I L
2a Pista (Opcional) |Ejemp|02

Proceso de Generacion de Claves

Es importante que MUEVA EL RATON (o0 mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya

completado y se muestre la siguiente pantalla del proceso

Cancelar H Anterior H Siguiente

Al terminar con el proceso de generacion de claves, CERTIFICA presenta la siguiente pantalla:

Péagina 6 de 22

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc #= Cd. Obreg6n, Sonora #= C.P. 85110 + Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522

eco-horu@eco-horu.com.mx

www.eco-horu.com.mx



ECO-HORU

SuperSISTEMAS

PR/@Q

Estado del Proceso

Capturar
Informacion

Datos del contribuyente

AL Requenmiento de Generacion de Firma Electrénica

HC

P

217

Selecclonar directorlo de almacenamlento
= Archivo .req

+  Archivo key

Generar
Claves

RFC  [XAXX010101000 |

— ot

S8 SAT

Sorvicio die Admanistracion Trilaitaria

Guardar Archivos

Haga clic en el boton “Guardar Archivos” e indique directorio donde se guardaran los archivos .req, .key y la pista para recordar contrasefa.

Mensaje

@ Ahora ya cuenta con un requerimiento digital y su clave privada.

Proceda a entregarlo a un agente certificador en la Administracidn Desconcentrada de

Servicios al Contribuyente de su preferencia.
Sus archivos quedaron almacenados en la siguiente ruta:
CAFIEL_XAXX010101000_20161117125847

>

Haga clic en el boton “Aceptar”. El proceso genera los siguientes archivos:
D Claveprivada_FIEL_X{AXX00101000_20161117_125847 key

D Pistas_FIEL_¥AXX010101000_20161117_125847. bt

D Reguerirmiento_FIEL_XAXXK00101000_20161117_125847 req

Regresar.

1.2 Requerimiento de Renovacion de FIEL.

Para consultar el procedimiento para renovar su FIEL haga clic en la siguiente URL:
http://eco-horu.com.mx/ARCHIVOS/SADMIN2017/Guia%?20de%?20procesos/RenovarFIEL.pdf.

Regresar.

1.3 Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD).
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Generacion del Requerimiento para solicitar Certificados de Sello Digital.

Inicie el programa CERTIFICA.

I Certifica

Seleccione la opcion deseada:

Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD)

_SHCP_

STCRETARLA DE PEACT EMNENA
¥ CREDNTO FURLICOD '.-\. »
S

e sAT

Servicho de Admindstracidn Tributaria

V4.3

Haga clic en el botén “Solicitud de Certificados de Sello Digital (CSD)".
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% Solicitud de Certificado de Selle Digital (C50) — o
Estado del Proceso
S 0 saAT
Datos de Entrada:
+ Certificado de firma electrdnica vigente
Enviar
Validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmary Snlicit:u:l &
de FIEL Vigente Informacion Contrasefia Claves Guardar csD
Proporcione su certificado de firma electrénica vigente
Certificado de firma & | - -
electrénica vigente DFIEL\mInE30813ug9.cer Seleccionar Archivo
{archivo *.cer)
Cancelar Siguiente

Haga clic en el boton “Seleccionar Archivo” e indique la ruta donde se encuentra el Certificado de Firma Electronica Avanzada, presione “Siguiente”.
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3 Solicitud de Certificado de Sello Digital (C5D) — et
Estado del Proceso

Datos de entrada: o

*MNombre de la sucursal del CSD ﬁl(i ] K :: SAT

= Contrasena de |la Clave Privada ¥ CRIDITE PR g Servicho de Administrackin Tributaria
del C5D

= Confirmacidn de |a contrasena

\S \s

Enviar
validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmary ot
de FIEL Vigente Informacion Contrasefia Claves Guardar olicitud de
csb

Datos del Contribuyente

RFC: lMLHsz0813UGe |

Nombre, denominacidn o razén social: lL LLAMAS DE HERMOSILLO SA DE CV|

Datos para el nuevo Certificado de Sello Digital (CSD)
Proporcione los siguientes datos para cada CSD a generar y dé clic al botdn <<Agregars>:

Nombre de la Sucursal o Unidad: |I'u1ATRIZ
Contrasefia de la Clave Privada: |........ |
Confirmacion de la Contrasefia: |"“"“ | Nivel de seguridad de la
contraseifia
Solicitudes realizadas
Para cambiar el nombre de la Sucursal o eliminar una solicitud, dé click izquierdo y pulse el boton |  cancalar ‘ ‘ e ‘ | Siquiente

derecho de su ratén (mouse) sobre la imagen correspondiente.

Donde debera capturar los siguientes campos:
- Nombre de la Sucursal o Unidad (maximo 64 caracteres).

- Contrasefia de la Clave Privada (minimo 8 caracteres y maximo 256 caracteres).
- Confirmacién de la Contrasefia (la que capturd en el campo anterior).

Haga clic en el boton “Agregar”.

Nota. Para cambiar el nombre de la Sucursal o eliminar una solicitud, pulse el botdn derecho de su raton (mouse) sobre la imagen correspondiente.

Si desea solicitar otro CSD para Sucursal capture nuevamente la informacion en pantalla para c/u de las Sucursales, o en su defecto haga clic en
nwes H "
Siguiente”.
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Estado del Proceso
Datos de entrada: ™
= Nombre de la sucursal del CSD ﬁ ('L . . .. SAT
+ Contrasefia de la Clave Privada by L W .. Servicko de Administraciin Tributaria
del CSD
= Confirmacion de |a contrasena
validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmar y . II_En-m:i::-d
de FIEL Vigente Informacion Contrasefia Claves Guardar olicitud de
csD
Datos del Contribuyente
RFC: MLHgz0813uG8 |
Nombre, denominacion o razon social: lL LLAMAS DE HERMOSILLO 5A DE Cl
Datos para el nuevo Certificado de Sello Digital (CSD)
Proporcione los siguientes datos para cada CSD a generar y dé clic al boton <<Agregar==;
Nombre de la Sucursal o Unidad: | |
Contrasefia de la Clave Privada: | | I
Confirmacion de la Contrasefia: | | Nivel de seguridad de la
contraseiia
solicitudes realizadas
; MATRIZ
Para cambiar el nombre de la Sucursal o eliminar una solicitud, dé click izquierdo y pulse el botdn Cancelar ‘ ‘ Anterior ‘ | Siguiente

derecho de su ratén (mouse) sobre la imagen correspondiente.
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B Solicitud de Certificado de Sello Digital (C5D) — *

Estado del Proceso

“Hi= | eeSAT

Servicio die Administraciin Tribautaria

: Enviar
Validar Certificado Capturar Establecer e Claves Firmary solicitud de
de FIEL Vigente Informacion Contrasena Guardar csD

Proceso de Generacion de Claves

Es importante que MUEVA EL RATON {0 mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya
completado y se muestre |la siguiente pantalla del proceso.

Para completar este proceso mueva el raton (mouse) en distintas direcciones hasta que la barra de avance se haya completado. Al terminar se presenta la
siguiente imagen:
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& Solicitud de Certificado de Sello Digital (CSDY)
Estado del Proceso

SHCP o0
T | N OO DAL

Datos de entrada: Datos de salida:
* Clave privada de la FIEL vigente v = Archivo .sdg

= Contrasena de la Clave privada

= Archivo(s) .key

Validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmary I_EI'II'u'[al‘
de FIEL Vigente Informacicn Contrasefa Claves Guardar Snl"i:';;d de
Datos del Contribuyente
RFC [MLHE20813UGe
Hombre, denominacién o razén |r.1ERCL.HTIL LLAMAS DE HEEMOSILLO SADE CV
social:

Firma de la Solicitud
Para continuar con el proceso de generacion de la Solicitud de Certificados de Sello Digital, se utilizara su firma electrénica vigente.

Proporcione los siguientes datos:

Ubicacion de la clave privada del
certificado de firma electronica \Claveprivada_FIEL_MLH830813UG9_20161111_091336 key| | Seleccionar Archivo

vigente (archivo .key)

Contrasefia de la clave privada |"u"u |

Firmar y Guardar Cancelar

Haga clic en el botén “Examinar” e indique la ruta donde se encuentra la clave privada del certificado de FIEL y capture contrasefia, presione “Firmar y
Guardar”.

Al realizar la accion debera indicar donde quiere guardar la solicitud. Al indicar donde se guardara, termina el proceso mostrando la siguiente pantalla. En la
parte inferior, se sefiala la ruta completa en donde quedaron almacenados los archivos.
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Estado del Proceso

SHE= 1 eeSAT

Servicko de Administraciin Tributaria

Datos de entrada:
= Archivo sdg v

Validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmar y
de FIEL Vigente Infarmacion Contrasena Claves Guardar

Enviar
Solicitud de
csh

Datos del Contribuyente

RFC: MLHsz0813UGe |

Mombre, denominacion o razdn social: ||_ LLAMAS DE HERMOSILLD SA DE CV

Envio de solicitud de CSD

Para concluir el proceso de generacion de Certificados de Sello Digital, debe enviar el archivo de
solicitud {.sdg) a través de la pagina del SAT en Internet, utilizando el Servicio CertiSAT WEB

Requerira de su firma electrénica o RFC y contrasefia para ingresar al sistema.

Su solicitud quedd guardada en la siguiente ruta:

DAFIELVCSD_MLHB30813UG9_20161117130811C5D_MLHB30813UG9_20161117_130811.5dg

Terminar

Nota. Para seguir con el proceso de generacion de Certificado de Sello Digital, debe enviar el archivo de solicitud (.sdg) a través de la pagina del SAT,
utilizando el servicio CertiSAT WEB. Clic para consultar el proceso aqui.

Haga clic en el boton “Terminar” para concluir el proceso y regresar a la pantalla principal.

Regresar.

Paso 2. Entrar a CertiSAT Web para el envio de solicitudes de Certificados de Sello Digital (CSD) y descarga de
Certificados.

2.0 Revocacion del certificado.
Este proceso se realiza cuando ya tiene activo de CSD y desea revocarlo y/o cancelarlo.

Haga clic en la siguiente URL para accesar a CertiSAT Web:
https://paic.plataforma.sat.gob.mx/nidp/idff/sso?id=FormGenCont&sid=0&option=credential&sid=0

Proporcione el R.F.C. de la empresa y su Clave CIEC.
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SHCP O nT
SECRETARIA DE HACIEN DA .. Servicio de Administracién Tributaria

Acceso a los servicios electronicos

RFC:
XAXX010101000

Contraseia:

Proporcione el R.F.C. de la empresa y su Clave CIEC. Haga clic en “Enviar”.

Localice en pantalla principal la opcion “Revocacion del certificado” y haga clic en el mismo. Nota. Este proceso se realiza cuando ya tiene activo el CSD
y desea revocarlo y/o cancelarlo.

1,3 ::Sﬁ'l' Salir

‘i i Mmascae e

Revocacion del certificado

Para revocar su Certificado de Firma Electronica Avanzada o Certificado de Sello Digital, debera proporcionar el certificado a revocar.

Subir archivo
Certificado vigente*: Browse... | 161100236560s.cer

D
7"

Haga clic en “Seleccionar archivo” e indique la ubicacion del certificado a revocar, haga clic en “Continuar”.

i Y
éDesea ejecutar esta aplicacion?

MNombre: SAT Autenticacion con FIEL

Publicador: Servicio de Administracion Tributaria

Ubicacion:  https://loginc.mat.sat.gob.mx

Esta aplicacion se ejecutara con acceso no restringido v puede poner en peligro su computadora v
su informacion personal. Ejecute esta aplicacion sdlo si confia en la ubicacian v el publicadar que
aparecen anteriormente.

Mo volver a mostrar esto otra vez para aplicaciones del publicador v ubicadon anteriores

E Mas informacion Cancelar

8 A
Haga clic en “Ejecutar”.
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Advertencia de Seguridad
Uy  :Permitir acceso a la siguiente aplicacién desde este sitio web?

Sitio Web:  https://portalsat.plataforma.sat.gob.mzx

Aplicacian: CertiSAT
Publicador:  Servicio de Administracion Tributaria

Este sitio web esta solicitando acceder y controlar la aplicacion Java anterior.
Permita el acceso solo si confia en el sitio web y sabe que la aplicacidn se tiene que

ejecutar en este sitio.

[] Mo volver a mostrar esto para esta aplicacion o MNo permitir

pagina web.

(1) Maés Informacién

Haga clic en “Permitir” e indique ubicacion de archivos de FIEL (.cer y .key) y capture contrasefia de clave privada y haga clic en “Revocar”.

Haga clic en “Aceptar”.

zrr
1.

Haga clic en S

=3

Mensaje de pagina web

_| Se revocara el certificade de sello digital con ndmero de serie
¥ 00001000000202517310, ;Desea continuar?

Aceptar l [ Cancelar ]
Advertencia de Seguridad @
El certificado del sitio web no se puede verificar. '
éDesea continuar? £oa

Mombre: tramitesdigitales.sat. gob.mx
Publicador: DESCONOCIDO

[] Confiar siempre en el contenido de este publicader

w El certificado no puede estar verificado por una fuente de confianza, Mas informacian...
.

éDesea ejecutar esta aplicacion?

Nombre:  revocacionApplet

2 Publicador: SERVICIO DE ADMIMISTRACION TRIEUTARIA

([

Des: https: /ftramitesdigitales. sat.gob.mx; 9443
Esta aplicacidn se ejecutara con acceso no restringido v puede poner en peligro su
computadora ¥ su informaddn personal. Ejecute esta aplicadion salo si confia en el

publicador.

[] Confiar siempre en el contenide de este publicader

ﬂ Mas informacidn

[ Ejecutar | [ Cancelar
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Haga clic en “Ejecutar”, CertiSAT Web presenta en pantalla “Nimero de operacion” para consultar la situacion en que se encuentra el tramite de
revocacion, para dar seguimiento a la revocacion haga clic en el boton “Seguimiento”.

Regresar.

2.1 Renovacion del certificado.

El Certificado de Sello Digital (CSD) no se renueva, solo se revoca, en caso de que este proximo a vencer el Sello Digital le recomendamos generar uno
nuevo, este lo puede generar antes de que caduque su actual Sello Digital.

Regresar.

2.2 Sequimiento de certificados.

Este proceso se realiza cuando ya hizo el “Envio de solicitud de certificados de Sello Digital”.

Localice en la pagina principal la opcion “Seguimiento a certificados” y haga clic en el mismo.

SHCT “

“mrm-m Salir

Seguimiento a certificados

Para consultar la situacion en gue se encuentra su tramite de Generacion, Revocacion o Renovacion de Certificado de Firma Electronica Avanzada o
Certificado de Sellos Digitales, proporcione su ndmero de operacion.

MNimero de operadion®: 161100236560

o istons SONEE

En el campo “Numero de operacion” digite el NUmero de operacion que asigné el SAT cuando realizo el envio de solicitud de certificado de Sello Digital,
haga clic en “Seguimiento” para visualizar la leyenda: Acuse de recibo por solicitud de tramite de Solicitud de Certificado de Sello Digital y los datos de
“Detalle de los certificados de sello digital”.

sice 7 09
' S4SAT

ericen e ddramacn e Tebeiry. Sallr

Seguimiento a certificados

Para consultar la situacion en que se encuentra su tramite de Generacion, Revocacién o Renovacion de Certificado de Firma Electrdnica Avanzada o
Certificado de Sellos Digitales, propordione su nimero de operacian.

Seguimiento a certificados

Situacion actual de la operacion de certificados de sello digital. Para obtener los certificados generados haga clic sobre el nimero de operacian original.
MNimero de Operacion Original: 161100236560
Comprobante Acuse de recibo por solicitud de tramite de Solicitud de Certificado de Sello Digital

Detalle de los certificados de sello digital

Fecha generacion Estado Archivo requerimiento
2016-11-17 Certificado Digital generado. Consiltelo en la pagina de C50_MATRIZ_MLHB30813UG9_20161117_1306365req
16:34:22 Intemet.

Regresar
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2.3 Recuperacion (descarga) de certificados de Sello Digital.

Este proceso se realiza cuando haya realizado el “Envio de solicitud de certificados de Sello Digital” y dado “Seguimiento a certificados”, para
realizar la descarga del certificado.

Localice en la pantalla principal a opcion “Recuperacion de certificados” y haga clic en el mismo.

Importante:
Si no puede descargar el CSD en un lapso de 24 horas: por favor borre los dos archivos generados y efectie de nuevo el procedimiento desde el principio:

C:\CSD\SAE860204JE8_20161117_100512.key - Clave privada CSD.
C:\CSD\SAE860204JE8_20171117_100715.sdg - Ensobretado CSD.
e =§L_m Salir
Recuperacion de certificados

—
Para recuperar el o los certificados gue requiere, delimite su blsqueda indicando los datos que conoce.

Recuperacion por RFC

e st m

® Todos los certificados expedidos
Oitimo certificado expedido

Recuperacion por nimero de serie
Mamero de serie*: 000011000000100

[ o obfgatutes m

En el aparado “Recuperacion por RFC” capture RFC del cual se desea recuperar el CSD, haga clic en “Buscar”, con lo cual se muestra la relacion de
certificados existentes:
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SHCP "
[ L A—
Recuperacion de certificados

Para recuperar el o los certificados que requiere, delimite su bisqueda indicando los datos que conoce.

Recuperacion por RFC

Seleccione el certificado que desea descargar, haciendo clic sobre el ndmero de serie.

2020-11-17 22:34:22
2020-11-11 16:25:02
2018-03-29 18:4%:18
2016-11-20 19:04:17
2016-02-14 19:25:49
2012-12-20 00:48:19
2012-02-14 19:25:09

RFC: == %

[ Razon Sodial | Nombre: ] SRS 1L L O SA DE CV
Himero de Seric Estado Tipo Fecha Inicial (UTC)
00001000000404288935 Activo SELLOS 2016-11-17 22:34:22
00001000000404217383 Activo FIEL 2016-11-11 16:24:22
00001000000303542865 Activo SELLOS 2014-03-29 18:49:16
00001000000202381217 Activo SELLOS 2012-11-20 19:04:17
00001000000200313052 Caduco FIEL 2012-02-14 19:25:09
00001000000102442863 Caduco SELLOS 2010-12-21 00:48:19
00001000000101223774 Revocado FIEL 2010-02-23 18:45:07
00001000000001 791920 Revocado FIEL 2008-04-17 16:22:25

2010-02-23 18:45:07

Fecha Final (UTC)

Salir

Una vez que aparezca el Certificado de Sello Digital seleccionelo haciendo clic sobre el nimero de serie para que muestre la ventana de descarga. Haga clic
en “Guardar” para que se muestre la ventana de Guardar como e indique el directorio en donde guardar el archivo.

|42 Guardar como
T « FIEL » CSD_

Organizar + Mueva carpeta

P
3 Este equipo MNombre

* Descargas

[ Escritorio

[&] Imagenes

Jﬂ Musica

m Videos

“im Disco local (C)

- Disco local (Dt)

¥ Red v o€

v O Buscar
B

Fecha de modifica...

Ningun elemento coincide con el criterio de bdsqueda.

r

¥

Tip

MNombre: | 00001000000400771144.cer

Tipo: | Certificado de sequridad (*.cer)

“ Qcultar carpetas

Cancelar

Pulse Guardar para grabar el certificado, ejemplo: C:\CSD\00001000000202517310.cer

Con esto se termina el tramite de generacion de Certificado de Sello Digital, el cual es requerido para emitir Comprobantes Fiscales

Digitales por Internet (CFDI) y Recibos de Némina CFDI.

Regresar.

2.4 Envio de solicitud de certificados de Sello Digital.

- Certificado de Sello Digital.
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Este proceso se realiza una vez que haya hecho la solicitud del CSD y lo haya generado en el programa CERTIFICA.

En la pantalla principal localice la opcion “Envio de solicitud de certificados de Sello Digital” y haga clic en el mismo.

SHCP “ .
TR “ﬁsvhﬁImmmmhm Salir

Certificado de Sello Digital

Para solicitar la generacion de sus Certificados de Sello Digital, debe generar previamente su archivo ensobretado (*.sdg) que contiene los requerimientos
de certificados de Sello Digital mediante la aplicacion CERTIFICA.

Subir archivo

Archivo de requerimiento*: Browse... | CSD_MLH830813UG9_20161117_130811.sdg

* Campos obligatorios Borrar Enviar requerimiento

Haga clic en el botén “Examinar” e indique la ruta donde se encuentra el archivo ensobretado. Una vez cargado el archivo haga clic en el boton “Enviar
requerimiento”.

CertiSAT presente la siguiente imagen:

gob mx
Servicio de Administracion Tributaria

CERTISAT WEB

Comprobante de envio de solicitud de generacion del certificado de sello digital.

Fecha y hora de generacion: 17/11/2016 16:34:21 horas
MNimero de operacion: 161100236560

Solicitante: AT CSILLC) 5.4 DE CV
RFC: e ———

Su solicitud de generacidn de certificados de sello digital fue erwiada a través del archivo CS0 -~ 7 0151117130811 sdg.

A través de la opcidn “Seguimiento a certificados™ de este servicio, podrd conocer el estatus de su tramite proporcionando el niomero de
operacidn respectivo.

Una vez aprobada su solicitud, ademds de descargar los certificados respectivos, podra imprimir el comprobante de generacion comespondiente.

Mota. En cano de qoe su it so e sprobuda, podrk sesficer s stuscidn frical scadimds sl Médus de Sererin Tribsbarion de e eeozidn, o bies i i del porl del S8 T wew. i o)
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Recomendamos que imprima la informacion y la resguarde en un lugar seguro.

SHCP “
R “gﬂmmmm

Certificado de Sello Digital

Salir

Para solicitar la generacion de sus Certificados de Sello Digital, debe generar previamente su archivo ensobretado (*.sdg) que contiene los requerimientos
de certificados de Sello Digital mediante la aplicacion CERTIFICA.

Certificado de Sello Digital

Tome nota del nimero de operacién que ampara su tramite. Para consultar la situacion en que se encuentra su tramite de generacion de
certificados de sello digital; oprima el boton Seguimiento.

* NUmero de operacion: 161100236560

En el rengldén “Nimero de operacion” en automatico muestra el nimero de operacion asignado por el SAT. Haga clic en el boton “Seguimiento”.

SHCP "

Servica de miisacom Wit

* Campos requeridos

Salir
Seguimiento a certificados

Para consultar la situacion en que se encuentra su tramite de Generacion, Revocacion o Renovacion de Certificado de Firma Electronica Avanzada o
Certificado de Sellos Digitales, propercione su nimero de operacion.

Seguimiento a certificados
Situacion actual de la operacion de certificados de sello digital. Para obtener los certificados generados haga clic sobre el nimero de operacion original.

Numero de Operacion Original: 161100236560

Comprobante Acuse de recibo por solicitud de tramite de Solicitud de Certificado de Sello Digital

Detalle de los certificados de sello digital

Fecha generacidn Estado Archivo requerimiento

2016-11-17 Certificado Digjtal generado. Consdltelo en la pagina de CSD_MATRIZ_MLHB830813UGY_20161117_130636s.req
16:34:22 Internet.

Regresar
Haga clic en "Regresar” para terminar con el proceso.

Regresar.

2.5 Verificacion de certificados.

En este apartado puede verificar todos los Certificados solicitados por la Empresa/Persona.
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evica e Aimneasm bera

Verificadon de certificados

Para verificar el o los certificados que requiere, delimite su blisqueda indicando los datos que conoce.

RFC*: XAXX010101000

@Tndusbscertihcadusexmcidns
Ol]l:imul:eﬂ:ihcadoexpnﬁdn

Nimero de serie*:

SHCP (1]
“mtu—u—m
Verificacion de certificados

Para verificar el o los certificados gue requiere, delimite su bisgueda indicando los datos gque conoce.

Verificacion por RFC

RFC:
[ Razon Social | Mombre: ]

MNamero de Serie Estado Tipo
00001000000404288535 Activo SELLOS
0o001000000404217383 Activo FIEL
00001000000303542865 Activo SELLOS
00001000000202381217 Activo SELLOS
00001000000200313052 Caduco FIEL
0o001000000102442863 Caduco SELLOS
0O0001000000101223774 Rewvocado FIEL
00001000000001 791520 Rewvocado FIEL

000011000000100

L = 3
S | OSILLO SA DECV

Fecha Inicial (UTC)

2016-11-17 22:34:22

2016-11-11 16:24:22

2014-03-2% 18:49:16

2012-11-20 19:04:17

2012-02-14 19:25:09

2010-12-21 00:48:19

2010-02-23 18:45:07

2008-04-17 16:32:25

Salir

Para consultar los Certificados en el apartado “Validacion por RFC” capture el RFC de la Empresa/Persona y haga clic en el boton “Buscar”.

Fecha Final (UTC)

2020-11-17 22:34:22

2020-11-11 16:25:02

2018-03-2% 18:49:16

2016-11-20 19:04:17

2016-02-14 19:25:49

2012-12-20 00:48:19

2012-02-14 19:25:09

2010-02-23 18:45:07

CertiSAT presenta en pantalla relacidn de Certificados solicitados. Haga clic en “Regresar” para terminar con la consulta.

Regresar.

Salir

Regresar

Péagina 22 de 22

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc +~ Cd. Obreg6n, Sonora += C.P. 85110 = Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522

eco-horu@eco-horu.com.mx

www.eco-horu.com.mx



