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1.0 Dar de alta Serie sy Folios para E mitir C omprobantes

Crear Series y Folios para Emitir: Cotizacion, Factura, Nota de Crédito y Recibo Electrénico de Paga En las Series para emitir comprobantes bajo el
Esquema 70 Comprobante  Fiscal Digital por Internet se deben indicar los archivos de Certificados para el timbrado ya sea a nivel Empresa o a
nivel Serie como se explica en los puntos 1.2 Factura, 1.3 Nota de Crédito y 1.4 RecibosElectronicos de Pago

f / Ax o
Configuracién nventas

1 . .
e /~| Guia VENTAS Catalogos de configuracion
Catalogos de configuracion 4
E Comisi N M8 Asignacion de Presupuesto a Sucursales
omisiones
Cuentas por Cobrar Otras Comici N F8 Asignacion de Presupuesto a Vendedores
ras Comisiones

a-n [£3 Cambio de Cuenta Venta a Comprobante

;ED Alta de documentos externos VENTAS

Inventarios [i] Cuentas de VENTAS

Opciones de Corte de Caja 4
o | 7| Series y Folios de Comprobantes de VENTAS I
'H Emision 4
Tipos de Comprobantes de VENTAS
Compras illy Calculo de Pronésticos sobre Ventas ) Tip P

[=f Sorteos
"8 Calculo del Modelo de Asignacion =

1.1 Serie y Folios p ara Cotizacién .

Entrar al Menu fiventas 0 > fiCatalogos de Con figuraci 6n0> fiSeries y Folios de Comprobantes de Ventas 0.
Dar de alta la Serie y Folio para Emtir Cotizaciones a los Clientes.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: | 1 V| DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 V| Matriz
Tipode Comprobante Normal: 5 v Cotizacién
SeriedeFolios: COT | Cotizacién
Nombre: Cotizacién
Esquema: 10 v Documento uso interno

FoIios|Certiﬁcados Logotipos Diversos Solicitudes de compra Redactarcorreo Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenes de produccion

Ultimo Folio asignado: 4

Control de folios preimpresos

D Activar folios preimpresos

Ultimo folio preimpreso asignado:

LX0C©0QA0 9

Lo

Identificac i6n de Series y Folios de Comprobantes.
SeleccioneEmpresa y Sucursal , e n e | Tipp denCproprofantesNormal o s el ecci one | a d&Emeciel n SEm@arlidsz @ c i
capture la letra o letras (hasta 10) que identificard a la Serie para emitir Comprobantes de Cotizaciones, en este ejemplo seréla letra C=Cotizacion.

Nombre , escriba un nombre que identifique a la Serie. Ejemplo: Cotizacion. Esquema , seleccione la opcién 10=Documento Interno. Las cotizaciones no
tienen validez FHscal.

Pestafa Fol ios.

Ultimo Folio asignado. ~ Muestra el tltimo nimero de folio emitido de esta Seiie en la pantalla de Emisién de Comprobantes de Ventas, en el mend
Ventas.

Pestafia Logotipos.
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Cargue en el sistema el logatipo de su Empresa, para que salga en la Cotizacin en la parte superior del Comprobante.

Datos par a im primir en el Comprobantes.

Logotipo de la Empresa.  Archivo de imagen (.jpg, .gif, .png, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen seleccionada.Quitar. Quita la imagen cargada
en el sistema.

Logotipo Ti quetera. Archivo de imagen (.bmp, 24 bits, 500x400 pixeles). Ver. Muestra la imagen seleccionada. Quitar. Quita la imagen cargada en el
sistema.

Lema de la Empresa. Lema de la Empresa (300 caracteres). Ejemplo: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado.

Pestafia Diversos.

Indique al sistema Formato de impresion a utilizar.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & %X @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: 1 Vv Matriz
Tipode Comprobante Normal: 5§ “ Cotizacion
SeriedeFolies: COT ™ Cotizacidn
Nombre: Cotizacidn
Esquema: 10 v Documento uso interno

Folios Certificados Logotipos | Diversos. Solicitudes de compra Redactar correo  Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenesde produccion
| |

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie

Sucursales:
Tipos de Comprobantes:
No. de registros por pagina: 0 Seleccionar formato al emitir () 2do formato solo si tiene Consignado
= Formato de Impresién: | Documento Interno Segundo Formato: v Editor especializado

Formato de Impresién 3.2:

Formato de contra recibo: Formato Com. Exterior en caso de existir: v
Formato AutoTransporte:
Formato Maritimo:

Formato Aéreo:

MEIEIEIR IR IR

Formato Ferroviario:

() Razonar Comprobantes Razones:
e Lo X © G © O QB %

Filtro de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes para esta misma Serie.
Formato de impresion a utilizar. Seleccione el foma t ®@océ@imento Interno 0 .
Habi | i t e Nopermotp aciualizaciéi sie | Comprobante estaimpres 00. Sol o se puede habilitar/ deshabi

e sDofiumento uso Interno 0 .

Pestafia Fiscal.

Informacion Fiscal dela Serie.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 Vv Matriz
Tipo de Comprobante Normal: | 5 v Cotizacién
SeriedeFolios: COT W Cotizacién
Nombre:  Cotizacion
Esquema: 10 | Documento uso interno

Folios Certificados Logotipos Diversos Solicitudesde compra Redactar correo IFiscaI IPunto deventa E-Commerce Ordenes de produccién
1 1§

Informacién fiscal de la serie

Método de pago para CFDI 3.3: 3 v Opcional (puede cambiarse al facturar)
Régimen Fiscal SAT: 601 Vv General de Ley Personas Morales
IVATrasladado: 16 Vv IVA Trasladado 16% Normal

() Carta Porte

Retenciones especiales (Se calcula en automatico de Fisica a Moral)

D Interviene IVA Retenido (Moral a Moral)
[ Interviene ISR Retenido (Moral a Moral)
[ Interviene IVA Retenido e ISR Retenido (Moral a Fisica)

Botdon Grabar

X000 ©0QH 9

b
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Régim en Fiscal . Seleccione el Régimen al que pertenece & Empresa/Persona FisicaClic en etiqueta para dar de ALTA nuevo Régimen Fiscal.
IVA Trasladado. S e | e c dVYAdma®adailo 16 % normal 0.
Carta Porte . Marque para indicar que usa Carta Porte

[}
Guarde los cambios realizados en la Serie c& Folios de Compobantes de Ventas haciendo clic en el boton U de la barra de botones.

Regresar.

1.2 Serie y Folios para Factura

Entrar al Menu fiventas 0 > fiConfiguracion o > Series y Folios de Compro bantes de Venta so .

Dar de alta la Serie y Folio para Emitir Facturas.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 &= X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 Vv Matriz
| Factura Tipo de Comprobante= 30
v

Factura Serie

Tipode Comprobante Normal: = 30

Serie de Folios: CFDI
Nombre  Nombre:  Factura
Esquema=70 Esquema: 70 Vv Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

IFoIios ICertiﬁcados Logotipos Diversos Solicitudes de compra Redactarcorreo Fiscal Puntodeventa E-Commerce Ordenesde produccion

Ultimo Folio asignado: 113

Control de folios preimpresos

D Activar folios preimpresos

Ultimo folio preimpreso asignado:

X000 ©0Qu 9

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes.
Seleccbne Empresa y Sucursal, e n e | Tipp denCproprobantes Normal o s el ec ci o30eFadtua .0 pEEm - & | Sedeadmipobiosid
capture la letra o letras que identificaran a la Serie para emitir Facturas, en este ejemplo sera las letras CFDEFactura.

Nomb re, escriba un nombre que identifique a la Serie. Ejemplo: Factura Electronica CFDI
Esqguema , seleccione la opcibn 70=CFDI 2011 por PSECFDI Proveedor de Servicios dé&xpedicion de CFDI

Pestafia Folios

Ultimo Folio asi  gnado. Muestra el tltimo nimero de folio emitido en la pantalla de Emisién de Comprobantes de Ventas, en el men( Ventas.
Pestafia Certifi cados
Los Certificados se pueden instalar a nivel empresa y aplicarlos a todas las Series o subir certificados por Serie o Sucursal.

Opcion 1: Utilizar Certificados de la Empresa

Previamente s6lo una vez o cuando cambien se debe entrar a instalar los certificados de la empresa en la pantalla Configuracion > Empr esas.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

_nl Empresas Registros:2 &= X @

Identificacién de la Empresa

Empresa: 1 v Trabajar en Demostracion Clic para agregar clave de acceso
Nombre parareportes:  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USC COMERCIAL SA.DEC.V.
Nombre para timbrado SAT CFDI 4.0:  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL

’ Clave de Acceso  aas Generales f Configuraciones '-’- Cumercw’oExteriorI E Certificados I’ e.Firma (antes FIEL) @ Marcas de agua facturas

CertificadosCertificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFDI:
Si se indican aqui los certificados, en la Serie colocar la opcion "Usar certificados de la Empresa”
Contrasefia de Clave Privada: | sssessens @
Ruta de archivo Clave Privada (“key): | CSD_ESCUELA_KEMPER_URGATE_EKU9003173C9_20190617_131753.KEY_63804048878  Seleccionar
Ruta de archivo Certificado (*cer): | CSD_ESCUELA_KEMPER_URGATE_EKU9003173C9_20190617_1317535.CER_6380404881 ~ Seleccionar
Vigencia Desde | 17/06/2019 Hasta [ 17/06/2023 B8

Conexion con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI:
Este PAC estd activo para timbrar

PAC: 4 v Prueba () Desactivar el timbardo de CFDI
Usuario: | dei7506139p4@eco-horu.com.mx [ Desactivar la cancelacién de CFDI
Contrasefia: | svesnsen () Cancelar solo en SAy noen SAT
[[J cancelar solo Mes/Afio actual
Avisar cuando el total de timbres sea menor a: 0

Validar datos de usuario y contrasefia

Token infinito PAC:
Clic para indicar a las Series tomen este Certificado

:Como genero el token infinito?

[ Indicar a las Series que tomen este certificado

kkixlolcloloGlals

En la PestafaCerti ficados se captura la Contrasefia de Clave Privada y se selecciona la Ruta donde se localizan los archivos deClave Privada
(*.key) y el ar chivo Certificado (*.cer) y ya que se suben se muestra la fecha de vigencia de los mismos.

Conexion con el Proveeda de Certificacion (PAC)para CFDI.
A continuacion se activa la casilla de Este Pac esta activo para Timbrar , se selecciona elPACy se indican los datos de Usuario y Contrasefia para
hacer conexion con el PAC para el timbrado.

PAC. Seleccione4 Smarter Web Proveedor Autorizad de Certificacion (PAC).

Usuario. Nombre de Usuario con el cual se conectara con el PAC.

Contrasefia. Clave paraaccesar al Usuario con el cual seconectara con el PAC.

Nota. Los datos antes mencionados los entrega el PACa través de Eco-Horu.

Usar datos d e Prueba . Active para utilizar Usuario y Contrasefia de prueba para Emitir Comprobantes.
Nota. Los Comprobantes qie emita no tendran validez fiscal.

Indicar a las Series que tomen este certificado . Al dar clic en este botén automaticamente se les asignan estos certificados a todas las Series
existentes. En la pantalla de Series y Folios se activa automaticamente la asilla Utilizar certificados instalados enla Empresa. Sila Serie ya tiene de alta
certificados estos no se toman en cuenta.

B
Dar clic en el boton grabar para guardar los cambios.
Cuando se ca de alta una nueva Serie 0 una existente y ya estan instalados los certificados a nivel empresa entonces al dar clic sobre la casilla Utilizar

certificados instalados en la Empresa se asignan automaticamente los certificados y datos del PAC para el timbrado y en la Serie se muestra el
mensaje relacionado como se ve en la siguiente pantalla:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: 1 v Matriz
Tipo de Comprobante Normal: 30 v Factura
Seriede Folios: CFDI % Factura
Nombre: Factura
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Folios Certificados Logotipos Diversos Solicitudes de compra Redactar correo Fiscal Puntode venta EMenesdeproduccién

-
Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI: Utilizar certificados instalados en la Empresa
Contrasefa de Clave Privada: = ssssesecs
Ruta de archivo Clave Privada (“key): CSD_Pruebas CFDI_URU070122528 key
Ruta de archivo Certificado (*.cer): CSD_Pruebas_CFDI_URU070122S28.cer

VigenciaDesde 21/10/2016 g§ Hasta 21/10/2020 &5 Limpiar

2 Se utilizan certificados de Empresa

Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:
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Opcion 2: Utilizar Certificad os por Serie o Sucursal

Cuando para una Sucursal o Seriese quieren utilizar unos Certificados distintos a los instalados a nivel empresa o0 no se instalaron entonces, la casilla
Utilizar certificados in ~ stalados e nla Empresa debe estar en blanco, se procede a capturar la Contras efia y seleccionar la ruta donde se localizan
los archivos de Clave Privada y Certificado  y los datos del Proveedor de Certificacion (PAC) con el Usuario y Contrasefiapara la conexion.

Conexion con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI.

PAC. Seleccione4 Smarter Web. Proveeda Autorizado de Certificacion (PAC).

Usuario. Nombre de Usuario con el cual se conectara con el PAC.

Contrasefia. Contrasefia del Usuario para la conexién con el PAC.

Nota. Los datos antes mencionadcs son entregados por Eco-Horu.

Usar datos de Prueba . Active para utilizar Usuario y Contrasefia de prueba para Emitir Comprobantes.Nota. Los Comprobantesemitidos de prueba no
tendran validez fiscal.

Dar clic en el botén Grabar para almacenar los cambics.

Pest afia Logotipos.

Cargue en el sistema el Logotipo de su Empresa, para que salga en la Factura en la parte superior del Comprobante.
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