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2A.1 Comisiones por Venta Devengada

Paso Previo Configurar Perfiles y/o Vendedores para que se les generen comisiones
e Para que un Perfil intervenga en comisiones en la pantalla Configuracidn > Perfiles de Usuario seleccionar el Perfil y en
Opciones Especiales por Mddulo en la pestaiia Ventas se le activa la casilla Comisién en Ventas. El Vendedor debe tener
asignado este Perfil

{-:. Perfiles de Usuario Registros: 33 8 X @

Identificacién de Perfiles

Perfil: 1030 v
Nombre: | Ventas - Vendedor Es Gerente (]

Tipo de Comprobantes a los que tiene permiso (Ventas y Compras) Series a los que tiene permiso (VENTASy COMPRAS)

Ventas: | 5,10 Ventas:
Compras: Compras:

Inventarios:

Seleccione Menus y Submentis a que ti d ho con opcién ds imi u otras.

B R # CRM

Seleccionar Seleccionar Seleccionar

Opciones especiales por MODULO
$ Ventas |KB1cxc 1M inventarios ) Compras B CxP &loFiscal # CRM ') Produccion &R Vehiculos [ Contabilidad @% Tesoreria [T Tableros Direccion [TJ Solicitueds de NC
B General B Tableros
Permiso a botén Otras Opciones [ Bloquear campo de Folio en Emision (] Solo por autorizar (]
Imprimir Comprobantes ya impresos [ Puede modificar tiltimo folio emitido () Sololistos parafacturar ()
Activar Precio Fijo en Articulo D Activar Campo Politica Descuento O Acceso Movil D
Solicitar Sucursal Afecta KARDEX [ Consolidar Informacicn (] Mostrar Pedidos en pantalla (]
Cambiar Vendedor/Trabajador (] Bloguear Totales () / RE-IMPRIMIR Remisiones (]
Solo cambiar estado de entrega () Comisiénen Ventas Agregar reportes predefinidos ()
Recibe Facturas de Crédito [ No permitir Cambiar estado de Corte de Caja [ Mostrar Corte de Caja Resumido )
Mostrar Util. de art. en cotizaciones E] No actualizar Corte de Caja"CERRADO" ) Puede Meodificar Direccion D
Mostrar Monitor de Doctos de Venta [] No puede ver Corte por Sucursal [_) Tiene Accesoa Listas:

e  Para que un Usuario intervenga tiene que tener activada la casilla Vendedor en la pantalla Configuracidn > Usuarios,
Vendedores y/o Trabajadores.

&J Usuarios, Vendedores y/o Trabajadores

Identificacién del Usuario

Empresz: | 1 | ESCUELA KEMPER URGATE E
Sucursal: | 1 v | Matriz

Usuario: | 1 v m
Nombre: | Supervisor Nombre corto: | Supervisor

-+

@ Generales © Perrm'susImVendedor/TrahaJadml D Diversos QIA Contabilidad E Tesoreria

Vendedor Trabajador Trab Ecommerce [:] Operador (] Comprador D Cobrador [:] Chofer D
Ruta de Venta: v Costo Hora: 0 Nuimero de prospectos mensuales: 0
Fondo de Caja: 0
Comisiones
Supervisor: | 1 | Supervisor
% Comision: 3
Proveedor; 99| ARMENTA RODRIGUEZ DOMINGO

Para Vehiculos

Chofer: v

A cada Vendedor se le debe dar de Alta en el Catélogo de Proveedores en la pantalla de Cuentas por Pagar >
Proveedores/Acreedores y la clave con que se dio de alta se asigna en el campo Proveedor del apartado de Comisiones.

e  Se verifica la configuracién para cada tipo de Comision en la pantalla Ventas > Comisiones > Configurar/Asignar
Comisiones por Venta Devengada, como se muestra en pantalla.
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EZ_—], Configurar/Asignar Comisiones Por Venta Devengada Registros: 1 X @

Identificacién de la Comisién

Empresa: 1 v ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: | 1 | Matriz
Comisién: |1 | Comision por Ventas

Nombre: Comision por Ventas
-

. " 3 .
Vigenciadel | 01/01/2022 EB | al | 31/12/2023 @ [ ] Descontar Notas de Crédito [_] Comisiones por Utilidad [_] Aplica para todas las Sucursales de Esta Empresa  Copiar a otra Sucursal

Configuracién de Porcentajes de Comisién

& Ven/Trab Perfil . Tipo Articulo % Comision Importe Minimo 2 / Tipo Articulo Rango % Aplicar &
1 Superv\sorvendedor Perfll Menudeo 4% 500.00 1 Menudeo 0-1000 100%
2 Burgos Miranda ltzel Menudeo 5% 500.00 2 Menudeo 1001-2000 80%
3 Flores Luis Carlo Menudeo 5% 500.00 3
4

. . .oz o, icid 7
Tipo de Articulo y % de Comisién. % de Comision a pagar segin
o TR PR B T | it L
Tostrasuesue g entstonar
Fechasy Comentarios pago
E 20/04/2023 03/01/2024 0000001 =Supervisor

LxlocleoQnls

-

Paso 2. Generar Comisiones por Venta Devengada
Entrar al Menu Ventas > Comisiones > Entrega de Comisiones por Venta Devengada

Indicar la Fecha Inicial a la Fecha final para generar el reporte para el pago de las comisiones sobre ventas. En la pantalla se muestran
diferentes opciones de nombre del reporte, contenido, ordenamiento y filtros de datos.

Entrega de Comisiones Por Venta Devengada 2 X €

Opciones del reporte

Nombre del reporte: | COMISIONES VENTAS

R'ango de Fechas ;.)a.ra el ) Fecha | 01/03/2024 @& al | 15/03/2024 B Predefinido: v
calculo de las comisipnes : ;
Clic para nuevo predefinido
a pagar. Contenido: | A totales W [] Mostrarimportes en Moneda Nacional
Ordenade primere por: | Vendedor - Tipo Articulo v
Después por: | Empresa - Sucursal - Contado - Crédito v ) Empresa [ sucursal (Salto de Hoja)
Después por: | Ninguno v

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:

Tipo de Comprobante:

o Serie:
Filtros de
Dat Folio:
atos
Estado SAT: | Todos v
Cliente:

Nivel Socio Econdmico:
Moneda:

Vendedor:

Trabajador:

Categoria Articulo:
Tipo Articulo:

Usuario Elabora:

@ Imnprimir 2&‘ Configurar Reporte
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1.

Para que una factura se considere para generar comisiones al momento de emitirse se le debe asignar el Vendedor.

En el calculo de las comisiones sélo intervienen las facturas pagadas en el rango de fechas indicado. Opcionalmente para
descontar las notas de crédito se activa la casilla Descontar Notas de Crédito.

Si se activa la casilla Comisiones por Utilidad, entonces el calculo se hace en base a la utilidad restando al precio de venta
el costo de los articulos.

Comisiones por Perfil. A todos los perfiles que se les configurd la casilla Comision en Ventas. Se calcula comisiones a
todos los vendedores que tienen asignado ese Perfil. En cada factura se verifica por articulo si es del tipo de articulo que
se indicd en el renglon de comisiones, en cuyo caso al importe se le aplica el porcentaje de comisién indicado y se le
asigna al vendedor correspondiente.

Comisiones por Vendedor. Si la factura tiene asignado ese Vendedor y el Tipo de Articulo, al importe o a la utilidad se le
aplica el porcentaje de comision indicado en el renglon.

Se busca el porcentaje a pagar de la comisidn segun los dias que tardaron en pagar la factura y el tipo de articulo y se le
aplica a la comisidn antes calculada.

Comisiones al Supervisor. En la pantalla Configuracion > Usuarios, Vendedores y/o Trabajadores si un Usuario en la
pestafia Vendedor/Trabajador tiene activado que es Vendedor entonces interviene para el cdlculo de comisiones y si en el
campo Supervisor tiene asignado el cddigo de otro Usuario y un Porcentaje, significa que de sus comisiones del Vendedor
se le va descontar ese porcentaje para pagarselo al usuario Supervisor.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacién.

20/04/2023 01:35:02 p. m.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DEC.V.
COMISIONES VENTAS DEL 01 ENE 2022 AL 30 ABR 2023

Emp Suc Nombre
Serie/Folio Cliente  Nombre Articulo Descripcién Cantidad Utilidad Importe Fecha Pago Dias %B %D %A Comisién

Fecha

Hoja: 1 de

101
CREDITO

10112022
101112022
10/11/2022
1011112022
14/11/2022
18/04/2023
20/04/2023
20/04/2023

2 BURGOS MIRANDA ITZEL

1 Menudeo

Matriz
CFDI08 27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 101003 CEMENTOQ BLANCO (SACO DE 25 5.00 275.00 1375.00 20/04/2023 161 5.00 100.00 5.00
CFDI108 27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 201003 VARILLA CORRUGADA DE 3/8 X 3.00 314.00 942.00 20/04/2023 161 5.00 100.00 5.00
CFDI110 27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 5.00 235.00 1,175.00 20/04/2023 161 5.00 100.00 5.00
CFDI110 27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 201003 VARILLA CORRUGADA DE 3/8 X 3.00 314.00 942.00 20/04/2023 161 5.00 100.00 5.00
CFDI111 7 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 101003 CEMENTO BLANCO (SACODE 25 3.00 214.00 642.00 20/04/2023 157 5.00 100.00 5.00
CFDI114 27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 5.00 142.00 710.00 20/04/2023 2 500 10000 5.00
CFDI115 27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 10.00 180.00 1,800.00 20/04/2023 0 500 10000 5.00
CFDI116 27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 101002 CEMENTO GRIS CAMPANA, (50 KG) 10.00 211.00 2110.00 20/04/2023 0 500 10000 5.00
Total CREDITO 44.00 9,696.00

Total Del Dia/Periodo 44.00 9,696.00

Al cerrar el reporte .PDF se muestra la siguiente pantalla para generar las comisiones por ventas en Cuentas por Pagar para aplicar el
pago de las Comisiones al Usuario €<-> Proveedor.

Generar Comisiones de Ventas u

Generacion de Comisiones

Emp Suc Fecha Vendedor Serie/Folio Cliente Articulo Comision Pagar

L] 1 1 10/11/2022 BURGOS MIRANDA I CFDI109 SERVICIOS ADMINISTR, Comprobante: CFDI109 115.85 115.85
L] 1 1 10/11/2022 BURGOS MIRANDA I CFDI110 SERVICIOS ADMINISTR, Comprobante: CFDI110 105.85 105.85
L] 1 1 14/11/2022 BURGOS MIRANDA I CFDI111 SERVICIOS ADMINISTR, Comprobante: CFDI111 32.10 32.10
] 1 1 18/04/2023 BURGOS MIRANDA I CFDI114 SERVICIOS ADMINISTR, Comprobante: CFDI114 35.50 35.50
L] 1 1 20/04/2023 BURGOS MIRANDA I CFDI115 SERVICIOS ADMINISTR, Comprobante: CFDI115 90.00 90.00
L] 1 1 20/04/2023 BURGOS MIRANDA I CFDI116 SERVICIOS ADMINISTR, Comprobante: CFDI116 105.50 105.50
|| Todos | | Ninguno 484.80 484.80

[ Generar Comisiones J [_ Cancelar J
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Dar clic en la casilla al inicio del rengldn para activar los comprobantes que seran tomados para generar el pago de las comisiones. Si es
requerido puede modificar el Importe a Pagar en la comisién por comprobante, en la columna Pagar dando doble clic sobre el renglén
para entrar al modo de edicion. El importe capturado es el que se ira a Cuentas por Pagar para su pago de comision, quedando
pendiente la diferencia hasta la préxima generacion de comisiones

Dar clic en el boton Generar Comisiones se envia el mensaje de que se generaron las comisiones correctamente o dar clic en

Cancelar para no proceder.

Paso 3. Reporte Comisiones por Venta Devengada generadas.

Dar clic en Ventas - Comisiones - Comisiones De Ventas Generadas.

Pago de Comisiones 2 %X @
A

Filtros de Blisqueda de Comprobantes por Pagar

Empresa: 1 Vv Sucursal: 1 v Cuenta: 2240 v Proveedor: 99 ARMENTA RODRIGUEZ DOMINGO

Todo @ Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 1,624.00 Disponible: -1,624.00
Detalle del Abono

Abonar: 1,600.00 Abonado: 1,600.00 Disponible: 0.00| Concepto: 91 Vv Formapago:  Transferencia Fecha  11/08/2023 ﬁ

Banco: HSBC v Moneda: | 1 v T/C: 0 Método: | Transferencia Electr¢ v

CuentaDestino: 124562102345 Reposicién Caja Chica

Ver Anticipos  Pagos Programados

Comprobantes por Pagar/Pagados

Comprobante con Saldo  Movimientos Aplicados

2 Todos Abrir Generacion de Pélizas
Ve Emp Sucursal Seriey Folio FactProv  Emision  Plazo Vence Comprador Mon Total Saldo Abono Observaciones Imprimir Otrol Otro2 %
1 1| Matriz EC27 H12345  05/10/2020 7 12/10/2020 | Supervisor 1 1,624.00 1,624.00 1,600.00 | Parcial 2

— ¥
[ Aplicar Movimiento Total Facturas: 1,624.00 Total Saldo: 1,624.00 Total Abonado: 1,600.00

3

Capture las Opciones del Reporte: Nombre del Reporte, Rango de Fechas. En Contenido seleccione de: A detalle o A Totales.
Seleccione las Opciones de ordenamiento. A continuacion capture los filtros o dejar en blanco para todos y dar clic en el botdn Imprimir

E ubicado en la parte superior derecha de la pantalla y se muestra el siguiente reporte en pantalla.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V.

24/04/2023 11:15:22 a. m.

Emp Suc Fecha
1 1 Matrz
BURGOS MIRANDA ITZEL

Serie / Folio Cliente

~

1 1 101172022 CFDI109
1 1 10/111/2022 CFDI110
1 1 14/11/2022 CFDI11
1 1 18/04/2023 CFDI114
1 1 20/04/2023 CFDI115
1 1 20/04/2023 CFDI116

ERP SuperADMINISTRADOR

COMISIONES VENTAS GENERADAS DEL 24 ABR 2023

Nombre Generada

27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA DE CV 2410472023
27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA DE CV 24/0472023
27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA DE CV 24/04/2023
27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA DE CV 2410472023
27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA DE CV 24/04/2023
27 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA DE CV 24/04/2023

Total Vendedor:

Total Sucursal:
Total Empresa:

Total:

Guia de Comisiones por Ventas

Hoja: 1de 1
Comisién A Pagar Pagado
11585 11585 0.00
10585 105.85 000
3210 3210 0.00
3550 3550 0.00
80.00 $0.00 0.00
105.50 105.50 0.00
484 80 484.80 0.00
484 80 484.80 0.00
484 80 484 80 0.00
484 80 484 80 0.00
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Paso 12. Pago de Comision por Venta
Dar clic en Ventas - Comisiones - Pago de Comisiones.
Pago de Comisiones 28 %X @

Filtros de Blisqueda de Comprobantes por Pagar

1 Vv Sucursal: 1 v Cuenta: 2240 v Proveedor: 99

ARMENTA RODRIGUEZ DOMINGO
Limite de Crédito: 0.00 Saldo: 1,624.00 Disponible: -1,624.00

Detalle del Abono

Abonar: 1,600.00 Abonado: 0.00 Concepto: 91

HSBC v Moneda: 1
Cuenta Destino: ' 124562102345

1,600.00 Disponible:
v T/C: 0

Banco: Método:

Reposicién Caja Chica

v =]

Forma pago:  Transferencia Fecha 11/08/2023

Transferencia Electr¢ v

Eﬂ Aplicar Movimiento

Ver Anticipos  Pagos Programados
Comprobantes por Pagar/Pagados
Comprobante conSaldo = Movimientos Aplicados
4 Todos Abrir Generacién de Pélizas
a Emp Sucursal Seriey Folio FactProv Emision  Plazo Vence Comprador Mon Total Saldo Abono Observaciones Imprimir Otrol Otro2 &
1 1 Matriz EC27 H 12345 | 05/10/2020 7 | 12/10/2020 | supervisor 1 1,624.00 1,624.00 | 1,600.00 Parcial =)

¥
Total Facturas: 1,624.00 Total Saldo: 1,624.00 Total Abonado: 1,600.00

)

Seleccione la Cuenta de comisiones, ejem. 2240. Capture el codigo del Proveedor asignado al Usuario Vendedor o busqueda por
nombre. Se muestran en pantalla en la ventana de Comprobante por Pagar/Pagados en la pestafia de Comprobantes con Saldo los

renglones de comisiones generadas para pago.

Capture en Detalle del Abono los datos relativos al pago / abono de las comisiones. Active los comprobantes a Pagar/Abonar y dar clic

en Aplicar Movimiento para pagar las comisiones al vendedor.

El pago de las comisiones también se puede realizar desde Cuentas por Pagar > Captura de Pagos de CxP.

Paso 13. Reporte de Comisiones Generadas

Dar clic en Ventas - Comisiones - Comisiones de Venta Generada.

Capture las opciones del Reporte y los filtros para imprimir el Reporte de Comisiones Generadas y dar clic en el boton Imprimir ubicado

en la parte superior derecha de la pantallla.

El sistema presenta el siguiente reporte en pantalla.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DE C.V.

26/08/2015 01:05:20 p. m. Hoja: 1 de 1
COMISIONES VENTAS GENERADAS DEL 26 AGO 2015
Emp Suc Fecha Serie / Folio Cliente  Nombre Generada Comision A Pagar Pagado
11 Matiz
2 MIRANDA ZAZUETA DAVID
1 1 26/08/2015  CFDI44 2 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, SA. DECV.  26/08/2015 39379 350.00 350.00
1 1 26/08/2015  CFDI45 2 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, SA DECV.  26/08/2015 5850 58.50 58.50
Total Vendedor: 45229 40850 40850
Total Sucursal: 45229 40850 40850
Total Empresa: 45229 40850 40850
Total: 45229 40850 40850
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2A.2 Bonos a Vendedores

Entrar Ventas > Comisiones > Configurar — Bonos por Ventas

En esta opcion se definiran las Metas de Ventas Mensuales en un Afio y el importe del Bono a pagar a los Vendedores segun la meta
de ventas que alcancen en el mes. Seleccionar la Empresa, Sucursal y el Afio.

Configuracion de Bonos de un Mes

Se capturan los renglones de la Meta de Ventas de forma escalonada capturando en cada uno el importe del limite inferior y
enseguida el bono correspondiente. Asi en el ejemplo mostrado en la pantalla, el primer escalén es, si vende de $ 50,000.00 a
$99,999.00 se le paga un bono de $3,000.00, si vende de $100,000.00 a 199,999.00 esta en el segundo escaldn y se le paga un bono
de $ 5,000.00. Asi por ejemplo, un Vendedor cuyas ventas en el mes fueron de 55,000.00 se le paga un bono de $3,000.00

.7 Configurar/Bonos por Ventas #
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del Bono
Empresa: |1 »  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAI
Sucursal: |1 w | Matriz

Afio: (2015 [v Pestafia para cada mes del afio

Configuracién del Bono

Enerc || Febrere | Marzo | Abrl | Maye | Junio | Julio | Agosto | Septiembre | Ocubre | MNoviembre | Diciembre
Meta de Venta| '

Meta de Venta Bono

escalonada y 50,000.00 3,000.00 Copiar Otro mes: X
Bono a pagar 100,000.00 5,000.00
200,000.00 10,000.00

Copiar Metas de Venta de un mes a otro

Si las Metas de Venta de un mes son iguales a las de un mes que ya tiene Metas, se tiene la opcion para copiarlas:
e  Seleccionar la pestafia del mes a poner Metas.
e  Seleccionar el Mes que tiene las metas de venta en la Ventana del campo Copiar Otro Mes.

e  Se envia un mensaje diciendo que se van a sustituir las metas de ese mes por el seleccionado en la ventana, por ejemplo,
sila
Configuracién del Bono
Enero | Febrers | Marze || Abrl | Mayo | Junio | Julic | Agesto | Septiembre | Octubre | Moviembre | Didembre
Meta de Venta Bono '

Copiar Otro mes: ||_V_
1 Enero
2 Febrero
4 Abril
. 5 Mayo
Copiar Metas de EJun!iro
Venta de un mes a 7 Julio

otro mes 8 Agosto
9 Septiembre
10 Octubre
11 Moviembre
12 Diciembre
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pestafia es del mes de Marzo y en la ventana se selecciona Febrero, se copian las metas de Febrero al mes de Marzo.
Presionar el botdn Aceptar para copiar.

2A.3 Entrega de Bonos por Ventas

Entrar a Ventas / Comisiones / Entrega de Bonos por Ventas

En la pantalla se muestran las opciones del reporte y filtros de datos. Seleccione el Mes y el Afio para el pago de Bonos. Se tiene en
el campo Estado de Liquidacidn que considere solo las facturas pagadas para el calculo de los importes de ventas.

i Entrega de Bonos por Ventas *
BONOS POR VENTAS

Opciones del reporte
Mombre del reporte: |BONOS POR VENTAS

Mes: |06 JUNIO « | Afio: |2015 Predefinido: | >

Contenido: |A totales - Clic para nuevo Predefinido

Ordenado primera por: |[Empresa - Sucursal w |_|Empresa | |Sucursal {Salto de Hoja)

Filtro de datos
Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante:
Serie:
Para los bonos por Edlic:
venta solo entran |os =) Estado Liquidacién: [Solo Pagadas -
Comprobantes Cliente:

pagados Vendedor:
Nivel Socio Econdmico:

Moneda:
Categona Articulo:
Tipo Articulo:
Articulo:

Usuario Elabora:

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
19/06/2015 02:24:30 p. m. Hoja: 1 de 1

BOMOS POR VENTAS
Emp Suc Mombre
Fecha Serie/Folio  Cliente MWombre Importe Bono
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO S$U USO COMERCIAL, S.A.DEC.V.

1 1  Matriz
1 Supervisor 9,350.00 0.00
2 VENDEDOR 1 . T1,750.00 3,000.00
3 VENDEDOR 2 900,00 0.00

Total Sucursal: £2,000.00 3,000.00
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