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1.1.Alta de Usuarios

Entrar al Menu Configuracién / Usuarios, Vendedores y Trabajadores

Asignar un Cédigo a cada Usuario con sus datos generales (Nombre, RFC; domicilio, correo electrénico), un Perfil (derechos de acceso
a las pantallas del sistema), el Nombre de Usuario en el sistema y su Contrasefia.

ﬁ Usnarios, Vendedores y/o Trabajadores Registros: 4 8 X @
Identificacion del Usuario
4 Empresa; | 1 | ESCUELA KEMPER URGATE ﬁ
Numeroy P v Matriz
Usuario: | 2 v m
Nombre de Nombre: | Burgos Miranda Itzel Nombre corto: | IB \

Usuario ﬁ

2} Generales | ® Permisos 48t Vendedor/Trabajador [ Diversos 818 Contabilidad [ Tesoreria

‘Generales del Usuario

RFC: | BUMISS0920287

CURP:
Datos o
Domicilio
Generales
ﬁ Usnarios, Vendedores y/o Trabajadores Registros: 4 & X @

Emaress |1 ~ ESCUELA KEMPER URGATE 5|
Sucursal; |1 v Matriz
Usuario: 2 v A

— Nombre: | Burgos Miranda Itzel Nombre corto: 1B i

m = Genemlesl ® Permisos [dlv\ammwﬂmbajaaw [ Diversos &8 Contabilidad [ Tesoreria

Permisos y restricciones

Area Empresa: | 40 v Compras [ Permitir modificar Comprobantes
. Tino de Usuaric; | 40 | Compras. [[) Desbloquea efectivos de corte de cajo
Perfil | w—) oo enicoens 40 v Compras- Comprador () Puede ver CXC demés Sucursales

Usuarios para Eliminar:

Usuarios para Guardar o Cancelar:
Usuarios prAutorizar Credito:
Usuarios p/Autorizar Compras:

[0 Puede ver PENDIENTES POR SURTIR demés Sucursales
[ Puede Autorizar Vender abaja del costa
[ Puede Autorizar Vender abajo del precio minimo
[) No expirar sesién del sistema
Autoriza Resguardo: [ Es Usuario corporative
Emey/Suc Partenacs: [[] Mostrar opcidn de Pre-Aplicacion de Pagos
Codigo ea ol tictama de aimina: [J Novalidar precios en VENTAS
[ Puede modificar pagos de CXC
[0 Poder modificar Nombre y RFC del cliente en la Emision de comprobantes
[0 Nomodificar vendedor
[0 Notomar en cuenta Fecha minima de procese en compras
Comprobantes puede cancelar:

€KL
<K
€< <K

Contrasefia para autorizacion: Confirmar Contrasefia: Sucur !
Descuentas
Descuento para todos los clientes: 0
Descuento para Cliente piblica en general: []
. Cliente piblico en general:
Usuario
Usuario y contrasefia del sistema
Contraseia Usario: | TZEL
R Contrasefia: @ Confirmar Contrasefia: @ Alta B
del sistema ) Solicitar cambiode contrasefaen e présimo nico
Horainicia labores: @ Hora finaliza labores: (]

Comisiones por Ventas
Cuando el Usuario interviene para el pago de comisiones por ventas, entonces en la pestafia de Vendedor/Trabajador activar la
casilla Vendedor.

2} Generales @ Permisos l& Vendedor/Trabajador I [ Diversos &l8 Contabilidad fg] Tesoreria

Vendedor Trabajador O Trab Ecommerce D Operpdor O Comprador Cobrador D Chofer D
Ruta de Venta: v Costo Hora: 0 Nuamero de prospectos mensuales: 0
Fondo de Caja: 0
Comisiones
Supervisor: | 1 v Supervisor U A
suarios
% Comision: 15
Proveedor: 100 [TZEL BURGOS MIRANDA
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Porcentaje de Comisiones a un Supervisor
Del total de las comisiones que se van a pagar a los vendedores si un porcentaje de eso se le paga a un Supervisor, en el campo
Supervisor indique el Usuario al que se le pagardn y el porcentaje del total, que se restaran a las de los vendedores.

1.2 Alta de Perfiles

Los Perfiles son configuraciones que dan acceso a pantallas del sistema y a mantenimiento (altas, bajas y cambios). Se muestran
todos los Menus del Sistema con sus Submenus para su seleccion.

Por lo general el Perfil Supervisor es el que tiene todos los permisos y es el que asigna los perfiles a los usuarios.

x Perfil Ventas
x Perfil Gerente de Ventas
x Perfil Inventario
x Perfil Supervisor

Dar clic en el enlace Perfildemendsistema: oy |5 pastafia Permisos en la misma pantalla de Usuarios/Vendedores y Trabajadores.

Para dar de alta un Perfil capturar el Nimero y Nombre del Perfil.

Si el Perfil tiene acceso a pantallas de Ventas, Compras e Inventarios, en la siguiente seccidn se condicionan los Tipos de Comprobantes
y Series que puede emitir, se deja en blanco si tiene derecho a todos o se indica uno o varios separados por comas (,) También en
Inventarios se condicionan que comprobantes puede realizar el usuario, ejemplo: traspasos entre inventarios.

Active la casilla a la derecha del Nombre del submenu para seleccionarlo, las casillas de la primer columna dan acceso a esa pantalla
y las casillas de la segunda columna permiten Mantenimiento. El botdn Seleccionar Menus o Seleccionar Mantenimientos
selecciona o deselecciona todas las casillas.

&' Perfiles de Usuario Registros:33 & X @
Identificacién de Perfiles
Numero y Nombre Perfil: 1020 W
del Perfi Nombre: | Ventas - Jefe s Gerente [
Tipo de Comprobantes a los que tiene permiso (Ventasy Compras) Series alos que tiene permiso (VENTAS y COMPRAS) Permisos a Tipos de Comprobante y
Ventas: Ventas: Series (Ventas y Compras) y
Compras: Compras: N
Inventarios: Conceptos de Inventario
Seleccione Menus y Submentis a que tiene derecho con opcién de mantenimiento u otras.
B trP # CRM
Seleccionar Seleccionar Seleccionar
. . . &
% O Configuracién Casilla en Menu selecciona o
v O Ventas deselecciona Todos
() Alta de documentos externos VENTAS O Altas y Cambio O Eliminar
Andlisis de Ventas Altas y Cambio O Eliminar
Andlisis de Ventas Por Grupo de Cliente Altas y Cambio O Eiminar
U Andlisis de Ventas Por Vendedor L Altas y Cambio L Eliminar
Casilla Activada permite Asignacion de Presupuesto a Sucursales ® Altas y Cambio O Eliminar Casilla Activada per ite
acceso a esa pantalla (solo O Asignacion de Presupuesto a Vendedores O Altasy Cambio Osiminar  Mantenimientos (Altas,
O auditort . 0 y O Elimi . . . i
COnSulta) Auditoria de Anticipos CFDI 3.3 Altas y Cambio Eliminar Bajas, camblOS) y Elinhinar
O Auditoria de Complementos de Pagos 3.3 O Altas y Cambio O Eliminar
() Avsdditarin do Cartiivac [ Albnc s Cambin L2
: Activar Window
X 00 00QlHY Bctiiar Windol
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Si se van a pagar comisiones en base a un Perfil en la parte inferior de la pantalla en la pestaiia Ventas se activa la casilla Comisién en

Ventas.

> U Administracién de Proyectos
> O Produccién

Opciones especiales por MODULO

$ Ventas | B CXC 1M Inventarios Compras

B Cxp 4léFiscal # CRM "D Produccion & Vehiculos

E Contabilidad % Tesoreria [T Tableros Direccion [T Solicitueds del

B General BB Tableros

Permiso a botén Otras Opciones D
Imprimir Comprobantes ya impresos D
Activar Precio Fijo en Articulo D
Solicitar Sucursal Afecta KARDEX ]
Cambiar Vendedor/Trabajador D

Solo cambiar estado de entrega D
Recibe Facturas de Crédito D

Mostrar Utll. de art. en cotizaciones D
Mostrar Monitor de Doctos de Venta D
Puede asignar saldo anterior PPD D
Mostrar Monitor de Doctos en Proceso D

Bloquear campo de Folic en Emisién D
Puede modificar tltimo folio emitido D
Activar Campo Politica Descuento D
Consolidar Informacién ]

| Bloguear Totales | I

No permitir Cambiar estado de Corte de Caja d
Mo actualizar Corte de Caja "CERRADO" [
No puede ver Corte por Sucursal D

Bloquear Precio en Emision D
Bloguear Descuento en Emisién D

Solo por autorizar D
Solo listos para facturar D
Acceso Movil D
Mostrar Pedidos en pantalla ]
RE-IMPRIMIR Remisiones D
Agregar reportes predefinidos D
Mostrar Corte de Caja Resumido D
Puede Modificar Direccion D
Tiene Acceso a Listas:

Cuentas de Ventas:

Poder ver existencia de todas las sucursales en Consulta por Articulo D
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