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4.1 Alta de Almacenes

Entrar al Menu Inventario / Catalogos de Inventario /Cuentas de Inventario

Asignar una Cuenta (codigo de 1 a 9999) a cada Almacénde la Empresa. Una Cuenta equivale a un Almacén al cual se le efectuaran
movimientos de Entrada, Saliday Traspasos. Las Cuentas también pueden ser usadas para tenerregistrado y controlado los Activos

Fijos, como son: Equipo de Transporte, Equipo de Cdmputo, Mobiliario y Equipo de Oficina.

Digitar el Nombre para identificarala Cuenta/Almacény a continuacion asignarle una Cuenta Tipo seleccionandolaen laventanaque

se presenta. Las Cuenta Tipo estan definidas por el sistema, son fijas y definen el tipo de operaciones del almacén.

Seleccionar el Tipo de Costo de Venta: 1-Promedio, 2-UEPS, 3-PEPS. El campo Restar Existencias se activa si la Cuenta es para
mercancia en resguardo que ya fue facturada, para que al obtener un reporte de las Existencias disponibles se resteny entonces

obtener asila existencia real. En el campo Cuenta Contable digite el Cédigo Contable que se usara en generacién de pdlizas.

© | CRM
| [llyCuentas de Inventarios * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacidn de la Cuenta de Inventarios
Cuenta 54 de Inventario: [1160 |+ | Inventario Mercancias/Servics.

Nombre: [Inventario Mercancias/Servics. |
Cuenta Tipo: 1160 |+ | Inventario Mercancias/Senvi

Tipo de Costo de Venta: |1 ~ | Promedio Cuenta SA de\yventario: [1160 |+ | Inventario Mercancias/Servics.
Restar existencias || ombre: [Inventario Mercandas/Sarvics.

Cuenta Contable: | J Cuenta Tipa:

~ | Inwentario Mercancias/Servics.
Tipo de Costo de Venta: |1160 Inventario Mercancias/Servics.

Fechas y Comentarios Restar existencias |1170 Inventario Materias Primas
Fechas v Comentarios 15/12/2014  0000001=Supervisor E saldo sem 1180 Inventaric Materls Use Interno
v : o : iy . : : X )
Remisiones a Clientes y SUMADO de Mercancias Re Cuenta Centable: 1184 Inventario Consignado a Cltes

1186 Inventario Consignado de Prowv

ntarios 1200 Activo Fijo
. 15:,-12..,-20_515D Productos Financieros
i v Comentarios:

Remisiones a Clientes y SUMADO de Mercancias Remisii

En Fechas y Comentarios se indicaalguna observacién o para dar de baja la cuenta.

Cuentas Tipo

/ 1160 Inventario de Mercancia

1170 Inventario de Materias Primas

Cuentas (Almacenes) de laEmpresa

[T 1160 Inventario Mercancia Matriz

1180 Inventario Materiales Uso Interno
1161 Inventario Materias Primas

1184 Inventario Consignadoa Cltes

1186 Inventario Consignado Prov

(=5

_— . .
[Sih] 1186 Inventario Consignadoa Prov.
uEE 1240 Mobiliarioy Equipo / 1200 Activo Fijo

1] 1250 Equipode Transporte 5150 Productos Financieros
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4.2 Alta de Conceptos

Entrar a Inventarios / Catalogos de Inventarios / Conceptos de Entradas/Salidas (Cargos/Abonos) de Inventarios.

Inventario

En esta opcidn se definen los Conceptos de Entrada y Salida del Inventario. Los conceptos del 1 al 100 son de Entrada y del 101 al
200 son de Salida. Un concepto de Entrada es un cargo (suma)y un concepto se Salida se considera como un Abono (resta) para
afectar las existencias y costeo en el Inventario.

En Concepto capturar un codigo del 1 al 100 o del 101 al 200 segln sea de Entrada o Saliday en el campo Nombre capture su
identificacion. En Nombre Corto capture laabreviacion del nombre del concepto. Paralacaptura del Inventario Fisico use el Concepto
201.

En Concepto Tipo digite el cddigo o selecciénelo en la ventana que se muestra. Estos Conceptos son fijos del sistema por eso al ser
asignados a un Concepto diferencian su operacion en el sistema. Es importante asignar este campo segun la funcién del concepto.

| -#* Conceptos de Entradas/Salidas (Cargos/Abonos) de Inventa |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion
Identificacidn del Concepto de Entradas/Salidas (Cargo/Abono) de Imventarios

Concepto: |1 o Entradas o Cargos
Nombre: [Factura de Proveedor |
Conceptos Nombre corto: |FacurProvee

1-99 Entradas ] - .
101-200 Sa"daSConcepto Tipo para diferenciar su operac

201 Inventario Fisico Concepto Tipo: |1 |v

Fechas y Comentarios Conceptos Tipo

rvisor. _Compora de Mercancia a Proveedores.
| Factura de Proveedor
1 Factura de Provesdor

40 Nota de Crédito a Cliente
D D % IN <| |> il “& E 50 Devolucién Uso Interno Gastos
- 155 Devoludidn Uso Activo fijo
|60 Devoluddn Uso Taller
65 Devolucidn Uso Produccidn
66 Producto Terminado
70 Traspase Entrada
98 Ajuste por Inventario Fisico
99 Otras Entradas
101 Factura a Cliente
140 Nota de Crédito Proveedor
150 Uso Interno Gastos
155 Uso Active fijo
160 Uso Taller
165 Uso Produccidn
170 Traspaso Salida
198 Mermas
199 Otras Salidas
201 Inventario Fisico

Fechas v Comentarios: ElE A

T ||
-

El campo Fechas y Comentarios se captura alguna observacion o cuando se quiere dar de baja el concepto, registrandose el usuario
que hizola modificacién.
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4.3 Alta de Articulos

Entrar a Inventarios / Catalogos de Inventarios / Catalogo de Articulos.

Seleccionarla Empresay Sucursal. Digitar el Codigo del Articulo (hasta 25 caracteres alfanuméricos) y en Nombre la descripcion
para identificarlo. En Nombre Corto capturar una abreviacion del Nombre.

En la parte superiorde la pantallase puedeninsertar hasta tres imagenes del Articulo, solo haga clic sobre el cuadro de laimageny
se direccionapara que se indique la localizacion del archivo de imagen en el formato *.jpg. y el Cédigo de Barras. A continuacién
veremos el contenido de las pestafias para configurar el articulo.

Pestafia Manejo de
En el apartado Manejo de se tienen campos para definir si al momento de facturar se va a pedir Descripcién Adicional, Numero de

Serie, Informacion Aduanera o Lote. Aquitambién se indica la Clasificacidn del articulo en el apartado Clase, Tipo, Lineas.

| 3 Articulos/Servicios * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO.
Identificacion del Articulo/Servicio

s [1 ) A, V. s Sin Tmagen
Empresa ~ DEM-OSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V. SIII l Iliiigl"li Anigmada
Sucursal: (1 |w | Matriz . : o
Articulo/Servicio: |7 | Asignada -
Nombre: [Mouse Inalambrico Microsoft | Siim Immngem
Mombre corte: |Muuse—inalam-m | Cllck ke o248 em Asiginmmdn
Cddigo de Barras: | | —_—
Manejo de || Datos para Ventas | Datos para Compras | Productos Kit | Formulacién | Conversiones | Datos Disponibles |
Manejo de Activar para articulos
Descripcidn adicional al Facturar: [ ~ Descripcion Adicional al Nimero de Serie: (/] Configurar gye tienen Serie Color: |
Solicitar Cuenta Predial al Facturar: || facturar Informacién aduanera: [_| Mo usar en VENTAS: Talla: [_|
Predefinir Cuenta Predial: [_| Costo Ident: [_| Lotes: ||
Clase y Tipo

Clase: |1~ Articulo Inventariable Tipo: (1 [+ | Menudeo
Linea: (1 | | Mercancias
Sublinea: |1 |+ | Mercancias
Subsublinea: |1 |~ | Mercancia Contado Tickets Es Anticipo: ||
Cuenta por Cobrar:

Categornia: |1 ~ | Mercancias y Sen

Configurar como Anticipo

hd Congc abono: w

Clases de Articulos

Clase: ~  Articulo Inventariable Tipe: ~ | Menudeo

Linea|01 Articulo Inventariable 01 Menudeo
Sublineal02 Servicio no Inventariable 02 Maycreo

. - 03 Censtructora
renklinaol03 Jueno de Articulos y/o Servicios Inve 04 Otros

05 Servicios
06 Iguala mensual

Descripcion Adicional al Facturar

Cuando se activa la casillade Descripcion Adicional en la opcion Ventas / Emitir Comprobantes para Ventas al facturar despuésde
capturar el cédigo del articulo se abre una ventana para capturar lorelacionado al articulo que se esta facturando. Por ejemplo, si
el articulo es Servicioaqui se capturan los trabajos realizados.

Serie
Si la casillade Serie estd activada, al hacer Entradas por Compra se solicitanlas series de los Articulos y al facturar también se abre
una ventana con las Series existentes paraque se elijanlasque se van avender e imprimiren la factura.
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Informacién Aduanera
De igual manera si se activa la casillaInformacién Aduanera entonces al hacer entradas por compra de este articulo se solicitanlos
datos del Pedimento de Importacién.

Clasesde Articulos

En este campo se indica si el articulo es 1-Inventariable lo que significaque se controla en el Inventario el registro de las entradas,
salidasy existencias. La Clase 2-No Inventariable no se llevaun control eninventario, como es el caso de la facturacién por
concepto de servicios. Estos campos son fijos definidos porel sistema.

Tipos de Articulos

Se tienen predefinidos o seguin los requerimientos dar de alta otros o modificarlos existentes. Este campo es de utilidad cuando la
empresamaneja el pago de Comisiones porVentas devengadas o por entregas para definirel porcentaje o importe de comisionesa
pagar segunlo vendido por tipo de articulo.

Linea, Sublinea y Subsublinea
Segun la clasificacién que se quiera hacer para la agrupacién de los articulos.

Pestaiia Datos para Ventas

En esta pestafiase configuran los datos basicos para facturar un articulo como son: moneda del precio, unidad de medida, la cuenta
de inventario o almacén de donde saldra la mercancia, si se permite facturar cuando no hay existencias, el precio base, impuesto del
IVAy opcionesespecialesrelativasalaimpresion, politicas de descuento, otras.

% Articulos/Servicios *
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Identificacion del ArticuloServicio

Empresa: (1 + | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHKIBIDO 5U USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

Sucursal: |1 |+ | Matriz
Articula/Servicio: |7

ALTA: Registro NUEVD.

Sim

| Asignada

Membre: |Mouse Inalambrico Microsoft

Nombre corto: |Mouse-inalm-m |
Codigo de Barras:

Mangjo de | Datos para Ventas | Datos para Compras

Datos de Ventas

Cuenta SA de Inventario, NORMAL: |1160 |~  Inventario Mercancias/Servics.

Moneda del precio: (1 |v | P
Unidad de Medida 1: |180 |+ | Piez
Unidad de Medida 2: 2
” Permitir salidas sin existencia: |+

No imprimir cddigo en factura:|_|

Moneda del Precioy
Unidad de Medida

Permitir salidas Es Retencidn Devolucién Gob: || No manejar decimales
sin existencia Aparece cn Totales: [
Histdricos
Fecha Precio base Impuestos
[23/06/2015 [ 9 [ 450,00) |1 ~
Precio e Impuestos a

aplicar
|12 A

Productos Kit | Formuladidn

Imagen

pirn mcrer

Conversiones | Datos Disponibles

Localizacién dentro del almacén:
Cuenta de Ventas de No Ventas Normales:

Nimero de decimales:
Nimero de decimales:
Politica de Descuento:

Porcentage de Utilidad:
Limpiar en Procese

Hasta

~ | Inventario Mercancias/Servic

Cédige de Articulo espacial por Clients

Precio base

L
I~
2]

% Descto | Precio Oferta

1160 Inventario Mercangas/Servics.
1170 Inventario Materias Pnimas

1180 Inventario Materls Use Interne
— {1184 Inventario Consignado a Cltes

01 IVA Gravado No incluido nada mas

D2 IWA Gravado No incluido e IEPS no incluido Bebidas/Tabacos
03 IVA Gravado No incluido e Impuesto Local no incluido

04 IVA Gravado Ne incluido v Retendiones Honorarios

05 IWA Gravado No incluido y Retenciones Arrendamientos
06 IVA Gravado Mo incluido e IVA Retenido Fletero Terrestre
07 IVA Gravado Ne incluido e Impuesto Local Retenido

10 IVA Gravado Incluido nada mas

11 IVA Gravado Incluido e IEPS induido Gasclina Magna

12 IvA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasolina Premium
13 IVA Gravado Incluido e TEPS incluido Gasolina Diesel

20 IVA Tasa 0 nada mas

30 IVA Exento nada mas

ERP SuperADMINISTRADOR

1186 Inventario Consignado de Prov
1230 Construcciones

1240 Maguinaria y Equipo

1250 Mobiliario y Equipo de Oficina
1260 Equipo de cdmputo

1270 Equipo Transporte Automaviles
1275 Equipo Transporte Otros

1280 Otros Activos Fijos

5150 Productos Financieros

Cuenta SA de Inventarior

mercancia
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Cuenta de Inventario SA. Seleccionar la Cuenta de Inventario SA de dénde saldra la mercancia al facturarse.
Moneda del Precio. Seleccionar en la ventana la moneda del precio, el sistema trae predefinido: 1-Peso Méxicano, 2-Ddlares.
Unidad de Medida 1. Aquise indica la unidad de medida en la que se vende el articulo, seleccionarla en la ventana.

Permitir Salida sin Existencias. Si se activa esta casilla entonces en la opcién Ventas/Emitir Comprobantes de Ventas, cuando se
factura este Articulo se permite tenga o no tengaexistencias. Sinoestdactivay el Articulo no tiene existencias no permite facturarlo.

Precio Base. Se capturalaFecha de vigenciay el Precio.

Impuestos. En la ventana de Impuestos seleccionar cual se aplicard al facturar el articulo, normalmente es 1- IVA Gravado No incluido
nada mas. Aqui se tienen las diferentes opciones para el célculo de impuestos segun si el articulo es de venta normal, o es para

facturar arrendamientos, honorarios o fletes. El sistema predefine Tabla de Imp & v
. . . 7 01 IVA Gravado Mo incluido nada mas
los calculos de los otros impuestos y retenciones ademas del IVA 'y 02 IvA Gravado No incluido & TEPS no incluido Bebidas/ Tabacos
4 H 03 IVA Gravado No incluido e Impueste Local no incluido
también para COﬂfIgU rarlos. 04 IVA Gravado No incluido y Retenciones Honorarios

05 IVA Gravado No incluido y Retenciones Arrendamientos
06 IVA Gravado Mo incluido e IVA Retenido Fletero Terrestre
07 IVA Gravado No incluido e Impuests Local Retenido

10 IVA Gravado Incluide nada mas

11 IVA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasclina Magna

12 VA Gravado Incluide e IEPS incluide Gasolina Premium
13 IWA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasolina Diesel

20 IVA Tasa 0 nada mds
30 IVA Exento nada mas

IVA Tasa Cero o Exentos
Para que a un articulo no se le cobre IVA al facturar, en este campo Impuestos asignele 20- IVA Tasa 0 0 30 IVA Exento nada mas.

Pestaiia Datos para Compras
Esta pestafia estd enfocadaa tenerinformacion para la compra del articulo, como son Maximo, Minimo, Punto de reorden.

Cantidad a Comprar, todos estos campos se capturan las cantidades con la Unidad de Medida 1 de Ventas. También se contemplan
datos del Proveedorasignado, Dias de surtido del proveedor.
@ | CRM
3 Articulos/Servicios %
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

ALTA: Registro NUEVOD.

Identificacion del Articulo/Servicio
Empresa: 1 | v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
Sucursal: (1 |~ | Matriz
Articulo/Servidio: |7
MNombre: |Mouse Inalambrico Microsoft Sim Imsngen
Nombre corto: [Mouse-inalm-m J b Reigunidn
Cadigo de Barras:

Sin Imagen || Asdmada

| Asignada

Mansjs de | Datos para Ventas = Datos para Compras || Productos Kit | Formulacidn | Conversiones | Datos Disponibles

Datos para Compras
Sugerir Compras en caso de que |a Compra se haga en este Articulo. Cantidades en Unidades de Medida 1 de Ventas.

Maximo: 20 Dias frecuencia de Compra: 0
Minime: 10 Dias de surtido del Proveedor:
Punto de recrden: 5 Unidad de Madida de Compra: (180 |+ | Pieza
Cantidad a comprar: 10 Mamero de decimales:
Costo: Nimero de Unidades: 0
Existencia: Sale en compra sugerida: |+
cédigo Proveedor: Es prorrateable en costeo: ||
Proveedor Asignado: Nivel de Servicio: Descripdin adicional al Comprar: [
R Maneja Cuentas Contables: | |  Maneja Centre de Costo: ||
Historico de Presupuesto anual
Afio: v % Distribucién Mensual: v
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4.4 Reporte de Existencias

Las siguiente Pestafia de Productos Kit, se usa para capturar los Articulos que forman el Producto Kit. Cuando se vende un Kit
entonces se da salida a los articulos que forman el KIT. Las Pestafias de Formulacidn y Conversiones se usan con el Mddulo de

Inventario

PostProducciény en la Pestafia de Datos Disponibles se tienen 10 campos configurables para uso de la empresa.

Entrar a Inventarios / Reporte de Existencias.

En la pantalla se muestra para capturar el Nombre del Reporte y en el campo Existencias al, capturar la fecha a la cual se quieren

reportar las existencias.

En Contenido se tienen tres opciones: A detalle, A totales y Maximos y Minimos vs Existencias. También se presentan diferentes

|=| Existencias % |

Existencas

Seleccione Nombre y desglose
Nombre del reporte
Existencias al

Contenido
Ordenado primero por

Después por:
Después por:

Ordenado Especial

Filtros de datos
Empresa
Sucursal
Cuenta de Inventaric
Proveedor
Lineas y Sublineas
Categornia
Articulo
Mombre del Articule

: [EXISTENCIAS
: [24/06/2015 [ Predefinide: |
[«]Con Existencia |_|Megativos [_|Ambos [_|En Cero Clic para nuevo Predefinido

: [ detalle

: |Linea - SubLinea - Articulo

Cuenta
Empresa - Sucursal

: |Mombre Ascendente

£ (1|1 (1 (1€

[ |Relacién de Costo Ultima Compra{MNo son Existencias)

|__|Mostrar Unidad de Medida adicional
|_|Existenia, Resguardes y Disponibles

| |éConsolidado por Sucursal en columnas?

| |¢5alte de hoja por Cusnta?
|:|E_Sa||:o de hoja por Empresa o Sucursal?

: |
: |
|
=
|
: |

opciones de ordenamiento y en la parte derecha hay una serie de casillas para activar ciertas acciones.

Los Filtros de Datos permiten obtenermultiplesreportes. Encada uno de estos campos se captura el cédigo o se presionala tecla F2

para activar la busqueda por cualquier parte del nombre.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacién.
DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIEIDO SU USO COMERCIAL, S A DE CV.

07r11/2014 08:02-18 p. m.

EXISTENCIAS AL 07 NOV 2014
Sucursal: 1 Matriz
Cuenta: 1160 Inventaric Mercancias/Servies.
Linea: 1 Mercancias
SubLinea: 01 01 01 Mercancia Contado Tickets
11 COMBO TECLADO ¥ MOUSE INALAMBRICO 40000 Pieza 110 44,000.00
8 DISCO DURO LAFTOF HF 1TB 000 Fieza 1,350 12.150.00
4 IMPRESCORA LASER HP LT-521 17.00 Pieza 113638 18.218.18
6 KIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA 400 Pieza B850 2.600.00
7 LAPTOP HP 15" 1500 PFieza 10,250 164.250.00
§ SACO CEMENTO CAMPAMA 20KG 300.00 Pieza 100 57.000.00
12 TARJETA DE RED INALAMERICA GENERICA 400 Pieza 540 2.180.00
Total SubLinea: 010101 749.00 301,478.18
Total Linea: 1 749.00 301,478.18
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4.5 Reporte de Costo de Ventas

Entrar al MenU Inventarios / Costo de Ventas.

Este reporte permite conocer la utilidad enimporte y porcentaje que se obtuvo por laventa de los articulos restando al importe de la
venta el costo.

Setiene opcidn para obtenerun reporte de Costode Ventas diario, porun rango de fechas o mensual. Indicarlas Fecha inicial y Final
o el Mes activando la casilla Acumulado Mensual.

En la pantalla se muestran diferentes opciones de ordenamientoy filtros de datos. Capture en el rengldn de los filtros uno o varios
valores separados por coma (,) o deje enblanco para asumirtodos. Para buscar por cualquier parte del nombre presione latecla F2.

| | | Costo de Ventas |
Costo de Ventas Acumulado

Seleccione Nombre y desglose

Mombre del reporte:
Mes:
Fecha:

|COSTO DE VENTAS ACUMULADC DIARIO |

Predefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido
[ |éAcumulado Mensual? [+]¢Sin SubTotales?

Costo Unitario Segun: @c’ﬂlﬁma Compra? Dc"l'lpu de Costeo?

|01/11/2014 [9 al [30/11/2014 [

Ordenade primero por: [Empresa - Sucursal ~ Délmpresa calculando % 5/Vta Neta?
Después por: [Cuenta de Inventario x | |¢5alto de hoja por Cuenta?
Después por: [Linea - SubLinea - Articule b | |¢Salto de hoja por Empresa o Sucursal?
Filtros de datos
Empresa: | |
Sucursal: | | Unir datos ||
Cuenta: | |
Categoria Articulo: | | Proyeccidn:
Articulo: | | Proyeccén: [ |
Concepto: [101 | Proyeccion: ||
Lineas v Sublineas: |: v
Proyeccicnes: | | | | | |
Porcentajes a Sefialar (1): [0-8 | [ Roio * ] (2): [30-999] [ verdetn ¥ | (3): [Megra  * |
|

Porcentaje a filtrar:
Solo facturas con costo cero

]
Serie: | |
Folio: | |
Grupo, Familia del Cliente: | |
Wer por Pantalla

En el rengléon de Porcentajes a Sefialar se manejan valores de rangos de porcentaje de utilidad y enseguida el color con el que se
imprime el rengldn del articulo en el reporte, por ejemplo de 0a 8% de utilidad imprimir en Rojo y de 30-99 % imprimir enverde, lo
cual ayuda a facilemente visualizar los articulos que dan mayor o menor utilidad.

Sise activala casillaSolo facturas con costo cero, se imprime unreporte Gnicamente con los articulos que se facturaron y tenian costo
cero.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacién.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, §.A. DE C.V.

24/06/2015 03:30:30 p. m. Hoja: 1 de 1
COSTO DE VENTAS ACUMULADO DIARIO DEL 01 AL 30 JUN 2015
Emp Suc Cta Articulo  Descripeion Cantidad Imperte Ciolunit CtolProm Costo Venta Utilidad Bruta %
1  Matriz
1 Total Sucursal Registros : 4 15.00 117,275.00 4,120.00 113,155.00  96.49
Promedios T.818.33 274.67 27.46
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4.6 Inventario Fisico

4.6.1 Listado para Toma de Inventario Fisico
Entrar a Menu de Inventarios / Inventario Fisico / Listado para toma de Inventario Fisico.

Se muestra la pantallade esta opcidn con diferentes opciones de ordenamientoy filtros de datos para la obtencidn del listad o para
la toma del inventariofisico por Cuentade Inventario /Almacén.

Seleccionarla Empresa, Sucursal y Cuenta de Inventario (Almacén).

Listado para toma de Inventario Fisico * |
Listado para toma de Inventario Fisico

Cateqgoria de Articulo:
Proveador del Articulo:

Seleccione Nombre y desglose
Mombre del reporte: ||_ISTADO PARA TOMA DE INVENTARIO FISICO |
Predefinido: | v
Clic para nuevo Predefinido
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal b DESaIto de hoja por Linea/SublLinea?
Después por: [Cuenta de Inventario 2 [ |ésalto de hoja por Cuenta?
Después por: |Linea - SubLinea - Articulo A D.‘_Salta de hoja por Empresa o Sucursal?
Filtros de datos
Empresa: | |
Sucursal: | |
Cuenta: | |
Lineas y Sublineas: |: ¥
Articulo: | |
: |
: |

D.‘_Imprimir solo Articulos registrados en la Emprea - Sucursal?

Para que no seimpriman los costos y existenciasen el reporte enInventarios/Catalogo de Articulos en el botén de Opciones g
en la pestafia Varios activar esta casilla.

Emras opciones

| Generales | Filtros | Varios || Sequridad |

|:|No Mostrar Costo v Existencia en el Listado para Toma de Inventario
|_|Costzar a Ultima Compra en traspaso con costo Cero al recibir Traspaso
DPermih’r Folio Manual libre en Capturas de Inventario Fisico

Un ejemplo de este listado se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE CV.
07/11/2014 02:26:03 p. m. Haja: 1 de 1

LISTADO PARA TOMA DE INVENTARIO FiSICO

Articulo Deescripcidn Existencia Actual Costo Unitario Conteo Fisico Unidad

Sucursak 001 Matriz

Cuenta de Inventario: 1160 Inventario Mercancias/Servics.

Linea: 0001 Mercancias

Sublinea: 010101 Mercancia Contado Tickets

1 SuperADMINISTRADOR 0.00 0.00 Serv

0 HONORARIOS 0.00 0.00 Serv

11 COMBO TECLADO ¥ MOUSE INALAMBRICO 400.00 110.00 Pieza
PERFECT CHOICE

12 TARJETA DE RED INALAMBRICA GENERICA 4.00 540.00 Pieza

2 SuperCONTABILIDAD 0.00 0.00 Serv

3 SuperMNOMINA 0.00 0.00 Serv

4 IMPRESCRA LASER HP LT-521 17.00 1,136.38 Pieza

5 SACO CEMENTO CAMPANA 20KG 200.00 100.00 Pieza

] HIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA 4.00 G650.00 Pieza
LEXMARE

T LAPTOP HP 157 15.00 10,850.00 Pieza

8 DISCO DURO LAPTOP HP 1TB 2.00 1,350.00 Pieza

a GASOLINA MAGHA 0.00 0.00 Litro

Registros Lis/SLin: 12
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Inventario Fisico

4.6.2 Captura de Inventario Fisico
Entrar a Menu de Inventarios / Inventario Fisico / Captura de Inventario Fisico.

La captura de la toma del Inventario Fisico se realiza para cada Cuenta de Inventario (Almacén), seindicael Folioy la Fecha de
captura y se capturan los renglones de Articulos incluidos en el Folio.

| i Captura de Inventario Fisico *

Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién ALTA: Registro HUEVO.
Captura de Inventario Fisico
Empresa: Sucursal: Cuenta de Inventario: Folio: Fecha: Cancelado: Aplicado(Fecha y Hora):
1 ~ 1 - 1160 [+~ [ 2| [07/i1/z2014 [ [ ] [
Articulo Descripcidn Unid. Med. Existencia Costo Conteo fisico Diferencia
11 COMBO TECLADO Y MOUSE INALAMBRICO F Pieza 400.00 110.00 399.00 1.00
12 TARJETA DE RED INALAMBRICA GEMERICA Pieza 4.00 540.00 3.00 1.00
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 Pieza 17.00 1,250.00 15.00 2.00
5 SACO CEMENTO CAMPANA 20KG Pieza 300.00 190.00 301.00 -1.00
] KIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA LEXM Pieza 4.00 650,00 4.00 0.00
Registros: 5 725.00 722.00 3.00
Observaciones:
Procesos —
Sugerir conceptos predefinidos: [ Es para Inventario global: |_| |t Aplicar Ajustes
Concepto para Entradas: |98 w | Ajuste por Inventario Fisico Recalcular diferencias

Concepto para Salidas: (190 |+ | Ajuste por Inventario Fisico

O X K 4. b0 QHE 9 &

Renglones de Articulos

Capturar el Codigo del Articulo o F2 para busqueda por una parte del Nombre, se muestra la Descripcion, Unidad de Mediday la
Existenciaactual, se captura el dato del Conteo Fisico y el sistema calcula la Diferencia. Se puede efectuarla captura de la Cuenta
de Inventario (Almacén) de forma parcial grabando antes de salir los registros hasta ese punto capturados. Mientras no se apliquen
los Ajustes se pueden modificarlos renglones capturados.

Grabar la captura al terminarun Folio. En la parte inferiorde la pantallase muestran tres opciones

Es para Inventario Global

Se habilitaestacasilla  Es para Inventario glabal: | | cuando se va a realizar una aplicacidn global de todos los folios capturados para
una Cuenta de Inventario (Almacén), que es lo mas recomendable. Todas las capturas de los distintos foliosdebentenerlamisma
Fechay activada ésta casilla. Esta aplicacion global se realizaen Inventarios / Inventario Fisico / Aplicacién Global de capturas de
Inventario Fisico.

Aplicar Ajustes

i Lo . . licar Ajustes
Sugerir conceptos predefinidos, siseactiva - P AU

entonces el sistema sugiera Conceptos de Entrada/Salida
predefinidos. Seleccioneel Concepto de Entrada de Cuenta de Inventario para los ajustes, ejemplo: 98=Ajuste por Inventario Fisico.
Indique el Concepto para Salidas de Cuentade Inventario para los ajustes, ejemplo: 190=Ajuste por Inventario Fisico.

Al seleccionar se generanlas Entradas y Salidas segun las diferenciasy se aplican para que las Existencias de los Articulos en la
Cuenta de Inventario sean iguales al Conteo fisico.

Recalcular diferencias

El botdén Recalcular diferencias~ recalcula las existenciasy actualiza las diferencias que se generan contra el Conteo Fisico. El
reajuste que hace el sistematoma de base lainformacién actualizada al momento del recélculo, para presentarun reporte de
diferenciasfiel alainformacién del sistema.
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4.6.3 Verificador de Capturas de Inventario Fisico
Entrar a Inventarios / Inventario Fisico / Verificador de Captura de Inventario Fisico.

En la pantallase muestran las opcionesde Nombre de Reporte, Rango de Fechas, Ordenamientoy Filtros de Datos. Segun el campo
en los Filtros de Datos, al presionarF2 se activa la busqueda por cualquier parte del nombre. Si el campo se deja en blanco se
asume Todos. Para indicar varios valores se separan por comas (,).

Verificador de Capturas de Inventarios Fisico *

Verificador de Movimientos de Inventarios

Seleccione Nombre y desglose
MNombre del reporte: |VERIFICADOR DE CAPTURAS DE INVENTARIO FISICO |
Fecha: [07/11/2014 [ @ al [07/11/2014 [ 9 Jefinido: | >
Clic para nuevo Predefinido

Contenido:
Ordenado primero por: |Folio
Después por: |Ninguno
Después por: |Ninguno

|_|¢Salto de hoja por Folio?
|_|¢Salto de hoja por Cuenta?
|_|£Salto de hoja por Empresa o Sucursal?

<[]«

Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Cuenta:
Folio:
Linea:
SubLinea:
Articulo:
Conteo fisico:
Costo Unitario:
Categoria Articulo:
Proveedor:
Solo capturas No marcadas como Global ||

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacién.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DECV.

07/11/2014 02:07:48 p. m. VERI bE RAS DE INVENTARIO FISICO Hoja: 1 de 1
Codigo Conversion Existencia Costo Conteo Importe Diferencia Importe

Articulo/Serv  Descripcién Proveedor Capturada En Sistema Unitario Fisico Conteo Fisico Exi-Cont Diferencias
Sucursal: 1 Matriz
Fecha: O7inow /2014 Folio: 2 Cuenta: 1180
1 COMBO TECLADO ¥ MOUSE INALAMBRICO PERFECT CHOICE 400.00 110.00 309.00 43,200.00 1.00 110.00
12 TARJETA DE RED INALAMBRICA GEMERICA 4.00 540.00 3.00 1,620.00 1.00 540.00
4 IMPRESORA LASER HP LT-521 17.00 1.250.00 15.00 18,750.00 200 2,500.00
5 SACO CEMENTO CAMPANA 20KG 300.00 190.00 301.00 57,100.00 -1.00 -190.00
i1 KIT DE MANTENIMIENTO IMPRESORA LEXMARK 4.00 650.00 4.00 2,600.00 0.00 0.00

Total Folio: 2 Registros: 5 T25.00 T722.00 124,050.00 3.00 2,960.00

NO APLICADO
No. de Movimientos: 5

Al final del reporte se muestra el estado de la captura: APLICADO o NO APLICADO.
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4.6.4 Aplicacion Global de la Captura de Inventario Fisico
Entrar a Inventarios / Inventario Fisico / Aplicacién Global de la Captura de Inventario Fisico.

Una vez realizadala captura de los Folios del Inventario Fisico con la casillaactivada de Aplicacion Global en esta opcidn se procede
a estaaplicacidn. En la parte inferior de la pantallase muestra dos botones: Generar Diferencias y Aplicar Ajustes.

@Aplicacién global de capturas de Inventario Fisico *

Aplicaci

Seleccione Parametros

Fecha: [01/11/2014 [§ | |éAplicar ajustes solo de lo Capturade?
Fecha de inicio dal Inw Fisico Global, cada una No s=lacdone este parametro, si dessa hacer la

de las
fecha

capturas debera

a Ap
de aplicacicn de ajustes y registro en Kardax
erencias de los Folios de Captura del
Inventario Fisico Global.

Filtros de datos

Empresa: |1 ~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE C.
Sucursal: |1 ~ | Matriz

Cuenta de Inventario: (1160 |+  Inventario Mercancias/Servics.

Categoria de Articulo:

generacion de DIFEREM
APLICACION DE AJUSTES
como para TODO lo MO CAPTURADO, gue cumpla con
os paramebros indicades. Ajustando la existencia a
ceros(0]) para todo lo NO CAPTURADOC,

su posterior
para lo CARTURADO

Generar Diferencias ] [ Aplicar Ajustes

Primerose seleccionael boton Generar Diferencias para calcular las diferencias entre las existencias actuales del articulo enla

Cuenta de Inventario (Almacén) y el Conteo fisico. Se genera un reporte para revisarlas diferencias, y corregir si es necesarioen la
opcién Captura de Movimientos de Inventario Fisico de este Men.

A continuacion al seleccionar el botdn Aplicar Ajustes, se toman todos los movimientos de los Folios capturados en la misma
Fechay Cuentade Inventarioindicados, se generanlos movimientos de Ajuste de Entrada o Salidasegun las diferenciasy se aplican
a la existenciadel articulo y el movimiento de ajuste en Kardex queda registrado con esta misma Fecha.

Los Conceptos para los movimientos generados para Kardex se usan losindicados enla pantalla de Captura de Inventario Fisico,
predefinidos el Concepto para Entradas 98- Ajuste por Inventario Fisico y el Concepto para Salida 99-Ajuste por Inventario Fisico.
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4.7 Consulta / Reporte de Kardex
Entrar a Inventario / Kardex.

En esta opcidénse genera un reporte a detalle de los movimientos de Entradas y Salidas de los Articulos a las Cuentas de Inventario
(Almacén) enun rango de Fechas, con diferentes opciones de Ordenamientoy Filtrado de datos . Para consultar el reporte en
pantalla haga clic en la opcion Consultar Kardex en Pantalla ubicado en la parte inferiorderechade la pantalla.

| = Kardex W|
Kardex

Seleccione Nombre y desglose

Nombre del reporte: [KARDEX

Fecha: [01/11/2014 [ 9 al 30/11/2014 [ ¥  Predefinido: | ~
Clic para nuevo Predefinido

[ Jétncluir informacién de Venta?
Ordenado primero por: |Linea - Sublinea - Articulo - DéSeﬁaIar salidas como Negativos?
Después por: Cuenia bt |_|ésalto de hoja por Cuenta?
Después por: \Empresa - Sucursa -2 | Jésalto de hoja por Empresa o Sucursal?

Filtros de datos

Emprasa: |
Sucursal: |

Cuenta: |

Lineas y Sublineas: | |+
i

: |

|

:

Articulo
Concepto
Cantidad
Costo Unitario
COrigen/Destino

Consultar Kardex en Pantalla

En los campos de los Filtros de datos que al posicionarse en el renglén presentan F2 para busqueda, presione latecla F2 para buscar
en laventana correspondiente por cualquier parte del nombre. Al consultar el Kardex en pantalla envia todos los renglones de

movimientosy cuando se seleccionauno de ellos se presentaen pantalla el comprobante que generé el movimiento.

Un ejemplo se este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIEIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

07112014 10:13:25 p.m. Haoja: 1 de 1
KARDEX DEL 01 AL 30 NOV 2014
Serie/Folio Fecha Mowvimiento Cto Descripeion C  Cantidad Costo Unit Importe Existencia  Costo Final Importe Iny
Sucursal: 1 Matriz
Cuenta: 1160 Inventario MercanciasiServies.
SubLinea: 1  Mercancia Contado Tickets
Articulo/Serv_- 5 SACO CEMENTO CAMPANA 20KG 350 150,00 66.500.00
AT 051114 1 101 Factura a Cliente 50 120.00 ©,500.00 300 120.00 57.000.00
5 Total Entradas 1] 0.00
Total Salidas 50 5,500.00
Articulo/Sery.: 8 DISCO DURC LAPTOP HP 1TEB 10 1.350.00 13.500.00
AlB 051114 E: 101 Factura a Cliente 1 1.250.00 1,350.00 ] 1,250.00 12,150.00
B Total Entradas 1] 000
Total Salidas 1 1,350.00
Articulo/Serv_- 11 COMBO TECLADO ¥ MOUSE INALAMBRICO PERFECT CHOICE 425 110,00 46.750.00
Al8 051114 2 101 Factura a Cliente 25 110,00 2,750.00 400 110.00 44,000.00
11 Total Entradas ] 0.00
Total Salidas 25 2 75000
Articulo/Serv_- 12 TARJETA DE RED INALAMERICA GENMERICA 000 000
EC17 o7r1114 4 1 Factura de Proveedor 2 540,00 1,080.00 2 540,00 1,080.00
B2510 o7r1114 5 1 Factura de Proveedor 4 540,00 2,160.00 i ] 540,00 3.240.00
AZD o7r1114 L&/ 101 Factura a Cliente 2 540,00 1,080.00 4 540,00 2,160.00
12 Total Entradas [ 3,240.00
Total Salidas 2 1,080.00
SubLinea: 1 Total Entradas [ 3,240.00
Total Salidas T8 14,680.00
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4.8 Regenerar de Kardex

4.8 Regenerar Kardex
Entrar a Menu de Inventarios a la opcion Regenerar Kardex

| &l Regenerar Kardex * |
Regenerar Movimientos de Inventarios

Indicaciones de Proceso
Regenerar desde: [07/11/2014 [ 9 hasta [07/11/2014 [ 9§

Notas: La Fecha Inidal, no debe ser menor al ultimo Inventario Fisico registradao.
L= Fecha Final no s= puede sar menor a la fecha achual.

"Regenerando registros” si se selecciona esta opddn, Los registros de costos y

existencias los generara de nuevo a partir de los documentos arigen. D.{Ragengﬁmdg Registros?
“Afectar costos” Sg modificara el costo de las Ea_lidgs en casa deque la DéAFectar costos en las Salidas del Periodo?
regeneracion |e asignara un nuevo costo al movimiento,
Filtros de datos
Empresa: | |
Sucursal: | |
Cuenta de Inventario: | |
Categoria: | |
articulo: | |
|

Entrada por Compra Serie: Folio: |

Utilice esta opcion para Regenerar registros de Kardex y/o modificar Costos en las Salidas solamente para un rango de Fechas
indicado, por ejemplo si se facturaron Articulos sin existencia, entonces lasalidatuvo costo cero, posteriormente se da la Entrada por
Compray yaenelKardex se generael movimiento de Entrada con costo. En este caso se hace una Regeneracién solo para ese Articulo
y con el Rango de Fechas para que las salidas ya queden con costo.

En la pantalla se muestran las Indicaciones de Proceso y los Filtros de datos por Empresa, Sucursal, Cuenta de Inventario, Categoria,
Articulo y Entrada por Compra. Capturar la Fecha desde a la Fecha hasta y los Filtros deseados. Si en un campo se presentaF2 para

busqueda con esta tecla se activa la busqueda por cualquier parte de los datos del proveedor.

Si se activa la casilla ¢Regenerando Registros? , entonces se regenera los registros del Kardex para el periodo indicado recalculando
costos y existencias a partir de los movimientos generados automaticamente y los capturados. Si esta casillano esta activada
solamente se recalculan las Existencias en ese periodo.

Si se activa la casilla ¢ Afectar costos en las Salidas del Periodo? entonces se modificadirectamente el costo a los movimientos de
Salidadel Inventario en ese periodo.

Presionarel botén para ejecutarla regeneracion.
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