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7.1 Emision Comprobante de Cheques

Entrar a “Tesoreria > Cheques > Emision de Comprobantes de Cheques”.

Emision de cheques para los pagos de las facturas a crédito de los proveedores, anticipos a proveedores, pago de gastos de servicios
como luz, agua y cheques para la reposicion de caja chica.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

@ Emision Comprobantes de Cheques ALTA: Registro NUEVO. Registros: 18 & X €

Identificacién de Cheques ] i

Empresa Sucursal Tipo Pago Chequera Folio Fecha Cancelado Opciones
1 v o1 v v v 19 20052023 @ [
Proveedor; 1 YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, SA.DECV. [ Abenoen Cuenta Pagos Prog & DatosparaDIOT £ SucAplica
Beneficiario: YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S.A. DE C.V. () Indicar Beneficiario Pagode Gastos 7 Anticipos & Imp. Cheques
Todo . Rep. Caja Chica Rep. Vales
( Detalle de importes )
Importe Cheque: 8,746.40 Moneda: 1 “ Peso Mexicano Aplicado: ﬁ No. Péliza: 19
Seleccionado: 8,746.40 TC: 0 Forma pago: Tino: v
Disponible a seleccionar: 0.00 Concepto: 101 ™| Pago a Proveedores () Generar Anticipo
Comprobantes por Pagar ]

@ Comprobantes con saldo E Captura Péliza

F Seleccionar Emp  Suc Serie y Folio FactProv Emision Plazo Vence Mon Total Saldo Abono Observaciones
1 O 1 1 EC32 H1267 06/05/2023 30 05/06/2023 1 22,620.00 11,310.00 0.00
2 (m} 1 1 EC35 11/05/2023 0 11/05/2023 1 2,320.00 2,32000 0.00
3 1 1 EC35 Y23456 11/05/2023 30 10/06/2023 1 8,746 40 8,746 40 8,746.40 Liquida
Total Facturas: 33,686.40 Total Saldo: 22,376.40 Total Abonado: 8,746.40 I

WLX0O0OOL D HE

Si en el botdon Otras Opciones en la pestafia Otros se activa la casilla Péliza del Ejercicio al Guardar al momento de Guardar el
Cheque se afectan los saldos de Tesoreria y se genera la pdliza de otro modo solo se guarda el cheque dejando pendiente su
aplicacidn y posteriormente se entra al Cheque y aplica.

1. Identificacion de Cheques.

Seleccionar Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Chequera. En Folio se presenta el consecutivo siguiente o capturarlo. Se presenta la
FechaylaHora. Capturar el Cédigo del Proveedor o presione F2 para entrar a la ventana de Busqueda por cualquier parte del Nombre
o cualquier otro dato de las columnas presentadas.

La casilla de Todos se activa para considerar las facturas de todas las Sucursales. En Beneficiario se asume el nombre del Proveedor

a menos que se active la casilla Beneficiario entonces se captura. Activar la casilla Abono en Cuenta para que se imprima en el cheque
la leyenda: Para abono en cuenta del beneficiario.

2. Detalle de importes.

Capturar el Importe del cheque y este mismo importe se pone en el campo Disponible a seleccionar. Se indica la Moneda. Cuando
el cheque y el comprobante son de diferente moneda, es importante que se digite el Tipo de Cambio, antes de seleccionar
Comprobantes para pago. En Forma de Pago capturar la referencia al pago. Capturar el Concepto de Abono a Cuentas de Tesoreria
a afectar y seleccione el Tipo de Cheque.

En Aplicado se muestra la fecha de aplicacion del cheque. En No. de Péliza se muestra el nimero de Pdliza generada
automadticamente o capture el nimero de pdliza con el cual se generara la Pdliza Cheque.

Al activar esta casilla Generar Anticipo al momento de Guardar el cheque, después de pagar los documentos seleccionados,
adicionalmente el saldo lo mandara a la cuenta de Anticipos.
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3. Pagos y Opciones

3.1 Pago de Facturas al Proveedor

@ Pestaila Comprobantes con saldo

Al indicar el nimero de Proveedor en el apartado "Identificacién de Emisién de Comprobantes de Cheques", el sistema despliega las
facturas pendientes por Pagar al Proveedor. Se presentan los renglones con las facturas que se le adeudan al Proveedor
mostrandose la Fecha de Vencimiento y los Importes en las columnas Total y Saldo.

Para seleccionar un Comprobante para pago se activa la primera casilla del renglén. Se verifica el Importe en el campo Disponible
a seleccionar y se paga total o parcialmente el comprobante en el campo Abono, se resta el importe de Abono al Importe de
Disponible a seleccionar, para si aun tiene saldo continuar pagando comprobantes. En Observaciones se pone la leyenda “Liquida”.

Si al seleccionar el Ultimo comprobante se aplicé un pago parcial en Abono entonces en la columna Observaciones se pone la
leyenda éLiquidar? , si se da clic sobre la etiqueta se abre una ventana para liquidar el comprobante indicando el concepto.

LiquidarComprobante X
Comprobante: EC31
Concepto: 40 v Nota de Crédito Prov...
Fecha 10/11/2021 @8
Importe: 713.98

Seleccione por ejemplo el Concepto ejemplo: 40=Nota de Crédito del Proveedor y dar clic en Aceptar.
Una vez seleccionadas las facturas del Proveedor pasar al punto 5. Guardar y Aplicar.

3.2 Opciones

0, 3.2.1. Pagos Programados

Si en la empresa, previo a la emisidn se efectia una Programacion de Pagos, al seleccionar el campo Pagos Programados se cargan
el Listado de Pagos Programados marcados en el menu de Tesoreria > Pagos > Pagos Programados. Se abre una ventana con
todos los comprobantes de los distintos proveedores en la Empresa, Sucursal. Seleccionar Proveedor para que solo se muestren
los comprobantes programados del proveedor. Seleccione comprobantes o todos y presione el botén Aceptar, automaticamente se
asignan los datos del Proveedor, el Importe cheque, Disponible a seleccionar y los comprobantes seleccionados a la Pestafia
Comprobantes con Saldo.

Listado de Pagos Programados b 4
Identificacién de Pagos Programados
Empresa: | 1 “~ DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE... Lo seleccionado marcar como usados
Sucursal: | 1 v Matriz
Proveedor: | 99 ARMENTA RODRIGUEZ DOMINGO
Usuario:
@ Todos (O Ninguno
#& Seleccionar Emp Suc Prov. Nombre Cuenta Serie/Folio FactProv Mon Importe Saldo Vencimiento Observaciones
1 1 1 93 ARMENTA RODRIGUEZ DO | 2120 H12345 1 1,624.00 1,624.00 | 12/10/2020
Total Seleccionado: 1 1,624.00 « Aceptar Cancelar Total: 1,624.00

3.2.2 Pago de Gastos
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Al dar clic sobre Pago de Gastos se abre la ventana con los gastos del proveedor capturados en la pantalla “Tesoreria > Gastos >
Captura de Gastos”. En la ventana seleccionar los comprobantes a pagar y dar clic en el Boton Generar para marcar el gasto como
usado en cheque y regresar a la pantalla de emision.

Gastos del Proveedor: ITZEL BURGOS MIRANDA b4
Identificacion de Pagos Programados
Empresa: | 1 v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE...
Sucursal: | 1 v Matriz
Proveedor: 100 ITZEL BURGOS MIRANDA
& Todos (O Ninguno
# Seleccionar Emp Suc Clave Tipo Gasto Observacion Fact. Prov. Mon. TC Total
1 1 1 10 RENTA h150 10 5,800.00
Total Seleccionado: 1 5,800.00 « Aceptar Cancelar Total: 5,800.00

En Detalle de Importes se muestra el total de los gastos seleccionados. )

a

Previamente capture en el Catalogo de Proveedores a los Responsables de las Cajas Chicas como un Proveedor y en la Pestafia de
Datos de Proveedor activar la casilla No Genere movimientos a CxP. Las Cajas Chicas pueden ser de Gastos o de Viaticos.

3.2.3 Reposicion Caja Chica

Dar clic en Reposicidn Caja Chica si el cheque que se esta emitiendo es para este fin. Los gastos se capturan en la pantalla “Tesoreria
> Gastos > Caja Chica”.

Reposicién de Caja Chica p 4
Filtros
Sucursal: 1 v Matriz
Tipo Caja: 3 V| Compras
@ rechainicio 22/052023 | FechaFin | 22/05/2023 © iiBuscar
Comprobantes
@ Todos (O Ninguno
/& Seleccionar Proveedor Tipo Movimiento Concepto Fact. Prov. Mon. TC Total
1 O 33 Castos de Viaje Tapén del radiador F12356 1 0.00 626.40
2 ° O 30 Castos de Viaje Hotel C2390 1 0.00 2,204.00
3 O 30 Castos de Viaje Comidas 2 dias 2391 1 0.00 1,450.00
Total Seleccionado: 0 0.00 « Generar Cancelar Total: 4,280.40

Seleccione Tipo de Caja. Capture Fecha Inicio y Fecha Fin para la busqueda de los gastos para reposicién de caja chica.

Dar clic en el Botdn Buscar, se muestran los gastos localizados del Tipo de Caja o el mensaje de que “No se encontraron
movimientos” de Caja Chica disponible en el rango de fechas seleccionado. Seleccionar los gastos que se van a pagar. En la parte
inferior de la ventana se muestra el Importe total de los comprobantes seleccionados. Dar clic en el botdn Generar. Los gastos
seleccionados se marcan como usados en cheque.

Nota: Anticipos, Pago de Gastos y Reposicidon de Caja Chica se ponen en amarillo para facilmente visualizar que el cheque se emitié
para pagar gastos, reembolsos o aplicacién de anticipos.
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8 3.2.4 Datos para DIOT

Clic en nombre del dato para capturar informacion del Pago que sirve para la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros
(DIOT).

Informacién DIOT b 4
Datos para DIOT
Proveedor: 20 HOME DEPOT MEXICO S DE RL DE CV
Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA16% ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
HD24356 16/11/2021 ﬁ 0 0 20516.50 3282.64 0 0 0 23799.14

Aceptar Cancelar

En Factura capturar la Serie y Folio y la Fecha de la factura.

Capturar si corresponde el importe Exento, Tasa Cero y/o en Subtotal capturar el importe de la factura antes de IVA. Capturar IVA 16%,
ISR Retenido, IVA Retenido.

Ju 3.2.5 Anticipos

Configuracién Anticipos a Proveedores

Al iniciar hay que entrar al Engrane O Otras Opciones de esta pantalla en la pestafia Otros configurar los Predefinidos Anticipo
Proveedor: Cuenta de CxP (Ejemplo 1190 Anticipo a Proveedores), Concepto de CXP (Ejemplo: 10 Anticipo a Proveedor), Aplica
(Concepto de CXP, Ejemplo 101 Factura/Recibo Proveedor) y Serie de Anticipos (Ejemplo: AN). Esto con el fin de afectar la cartera de
Anticipos en Cuentas por Pagar y la Serie para llevar el control de los movimientos.

Otras Opciones x
[ otros M Alertas ¢f Disefio B cxp

Parametros de Folios

D Sugerir Folio mas alto D Sugerir ultimo Folio emitido D Sugerir Folio llenando huecos

Predefinidos Anticipo a Proveedor

CuentaCXP: 1190 v Concepto CXP: 10 v Serie de Anticipos: = AN

Dar clic en el boton Aceptar

IMPORTANTE: Para que el Importe del cheque se considere Anticipo no deben estar seleccionados comprobantes aln cundo estos
existan en la pestaria Comprobantes con Saldo, ya que entonces se aplicaria el importe del cheque como pago y si hay una diferencia
entonces solo eso se iria como anticipo.

iwm
3 . ‘Ver Anticipos
Al dar clic sobre la etiqueta se muestra la ventana para ver los anticipos que tiene el proveedor.

Anticipos X !
Anticipos

@ Todos (O Ninguno
# Seleccionar Emp Suc Serie/Folio Vencimiento Importe Saldo

1 1 T AN3 22/08/2019 10,000.00 10,000.00

2 O 1 1 ANTI 21/12/2022 5,000.00 5,000.00

Total Seleccionado: 1 10,000.00 Total: 15,000.00

Aceptar Cancelar
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Al seleccionar uno o varios Anticipos se coloca el total en el campo Importe del Cheque para que se proceda a seleccionar comprobantes

para pago del proveedor del anticipo.

tificacién de Cheques

Fecha
a

22/05/2023 @@

mpresa Sucursal TipoPago Chequera Folio

1 v 1 v o1 v o1 v 20
Proveedor: | 1 YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S.A.DECV.
Beneficiario:  YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S.A. DE C.V.

Cancelado i
. Opciones

(& Pagos Prog.

[:] Abono en Cuenta
Eﬂ Pago de Gastos

[:] Indicar Beneficiario

& DatosparaDIOT £ Suc. Aplica

] .

nticipos = Imp. Cheques

No. de anticipos Seleccionados: 1 Total Importe: 10,000.00 Todo a Rep. Caja Chica Rep. Vales
Detalle de importes
Importe Cheque: 10,000.00 Moneda: | 1 V' Peso Mexicano Aplicado: & No. Péliza: 20
Seleccionado: 2,320.00 TC: 0 Formapago: Tipo: hd
Disponible a seleccionar: 10,000.00 Concepto: v [C) Generar Anticipo

3.2.7 Editar Encabezados

Este enlace se muestra cuando ya se grabo el comprobante. Al dar clic en este enlace se muestra la ventana para modificar: Empresa,
Sucursal, Tipo Pago, Chequera o Folio. Dar clic en Aceptar para modificar encabezado o clic en Cancelar para no realizar ninglin cambio.

E 3.2.8 Reposicion de Vales

Dar clic aqui para mostrar los movimientos de Vales capturados en Tesoreria > Gastos > Vales.

Reposicién de Vales

% 1

Filtros
Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE...
Fechalnicio | 01/05/2023 B FechaFin 22/05/2023 @& i Buscar
Comprobantes
& Todos (O Ninguno
& Seleccionar Proveedor Tipo Movimiento Descripcion Mon. TC Total
1 O Restaurant Pekin Comida Compra de comida china 1 0.00 85.00
2 O Gasolinera Saru Varios Desponche de una llanta y servic. .. | 1 0.00 250.00
Total Seleccionado: 0 0.00 « Generar Cancelar Total: 335.00

Seleccionar las Vales y dar clic en la casilla Generar. El total seleccionado se muestra en el campo Importe del cheque.

4
Cuando se emite un cheque de anticipo a un proveedor y el importe se quiere distribuir entre varias Sucursales, dar clic en Sucursales
que Aplica y en la ventana que se abre hacer la distribucion capturando en cada rengldn: Sucursal, Concepto, Importe. En la parte
inferior se muestra el Total y la Diferencia contra el Importe del Cheque. Dar clic en el boton Aceptar para regresar a la pantalla de
Emision.

3.2.9 Sucursales que Aplica (Anticipos)

3.2.10 Imprimir Varios Cheques

Dar clic aqui para abrir una ventana e indicar los folios indicando de uno en uno o rangos separados por comas de los cheques que se
van a imprimir.
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4. Captura Pdliza o Generacion automatica.

En esta pestafia la pdliza contable del cheque se genera automaticamente o se captura manualmente.

1. Seleccionar Sucursal y capturar Concepto general de la Pdliza.

2. Pdliza a generar. Seleccione el tipo de pdliza a generar. Clic en etiqueta para su Mantenimiento y configurar Polizas
automaticas en Tesoreria. Ejemplo: Pago a Proveedores, Anticipos.

Al seleccionar una pdliza ésta se genera automaticamente y todos los movimientos se muestran en el apartado Detalle de la Pdliza.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

@ Emision Comprobantes de Cheques APLICADO Registros: 19 & %X @
A
[ Identificacién de Cheques ‘
Empresa Sucursal Tipo Pago Chequera Folio Fecha - Canceladoﬂ ( Opciones }
1 v 1 v o1 v 1 hd 19 | 20/05/2023 @B =
Proveedor: | 1 YESQ INDUSTRIAL DE NAVOJOA, SA. DECV. [ Abonoen Cuenta L4 Pagos Prog. & DatesparaDIOT £k Suc Aslica
Beneficiario:  YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S.A. DE C.V. O Indicar Beneficiario i Pago de Gastos [ Anticipos = Imp. Cheques
D Todo a Rep. Caja Chica Editar Encabezados
Rep. Vales
Detalle de importes
Importe Cheque: 8,746.40 Moneda: 1 Vv Peso Mexicano Aplicado: | 20/05/2023 @B No. Péliza: 1
Seleccionada: 8,746.40 TC: 0 Forma pago: Tipo: v
Disponible a seleccionar: 0.00 Concepto: 101 v Pago a Proveedores (] Generar Anticipo
| Comprobantes por Pagar
@ Comprobantesconsaldo [ CapturaPéliza [§ Archivos Adjuntos
Sucursal: 1 v  Concepto: PAGOA PROVEEDOR [ Pendiente Adjuntar XML |; Tomar Péliza 5 Capturade Péliza Polizaa generar: | PAGO A PROVE vV
£ Cuenta Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Costo y Gasto SAT
1| 212000071 0017 PAGO A PROVEEDOR 8,746.40 [
2 11500001 PAGO A PROVEEDOR 1,206.40 (=4
3 1S PAGO A PROVEEDOR 1,206.40 [
4 11100001 0003 YESQ INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S.A.. 8,746.40 5 o
Renglones 4 Cargos/Abonos 2,952.80 9,952.80
Diferencia 0.00

X Q0O QOHB Q=

Detalle de Péliza

) Pendiente Adjuntar XML. Activar esta casilla para que se visualice que falta adjuntar el XML a la Pdliza. En el Diario de Cheques
se indicara esta marca.

st Tomar Pdliza. Para cargar una pdliza predefinida.

/ Captura de Péliza. Dar clic sobre el nombre para entrar directamente a esta péliza en la pantalla de Contabilidad > Captura de
Polizas. Estando en la pantalla de Captura de Pdlizas dar clic en el enlace Emision Comp. Cheques para ir directamente al cheque donde
se generd o capturo la poliza.

En este apartado se muestran los movimientos generados o capturados manualmente. La captura de la poliza esta en linea con la
Captura de Pdlizas de Contabilidad. Lo capturado o generado aqui se refleja en Contabilidad y viceversa. El Tipo de
Poliza se definid en Tipos de Pago y el Nimero de Poliza esta indicado en Detalle de Importes en la parte superior de la pantalla.

Las columnas de los renglones de Podliza son: Cuenta, Cargo, Abono, Centro Ingreso Costos y Gastos, SAT .
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Si se esta capturando la podliza posicionarse en el renglén y proceder a capturar los campos anteriores. Proceda de la misma forma a
capturar todos los movimientos.

Cargos/Abonos. Muestra la suma de los importes de Cargos y Abonos capturados/generados en pantalla.

Cuando el Importe del cheque es mayor a lo seleccionado para pago se envia el mensaje ¢Desea aplicar como Anticipo?. Dar clic en Si
para generar el saldo como Anticipo.

5. Guardar y Aplicar Cheque

B Guardar: Dar clic en el icono de guardar de la barra de herramientas. Para Aplicar al Guardar se configura entrando al boton

0 Otras Opciones en la Pestaria Otros en el apartado Predefinidos Pdliza activar la casilla Poliza del Ejercicio al Guardar con
lo cual se guarda el cheque y se afectan los saldos de Tesoreria, en el campo Aplicado se pone la Fecha de emision del Cheque y en la
parte superior se pone la leyenda en amarillo Aplicado. Si esa casilla no estd activada solamente se guarda el Cheque para su aplicacion
posterior.

=] Aplicar. Una vez grabado el Cheque después de imprimirlo, se revisa y se entra nuevamente al Cheque en "Aplicar" localizado en
la parte inferior dar clic sobre la etiqueta para que se realice la afectacion de saldos del proveedor y afectacion de Bancos
correspondiente y se ponga la fecha en el dato Aplicado. Se puede aplicar un grupo de cheques después que se hayan impreso y
revisado entrando a la pantalla “Tesoreria > Pagos > Aplicacion de Pagos”.

Y
& Agregar. Dar clic en este boton para agregar facturas después de emitido el cheque.

Vista previa de PDF. Clic en nombre del dato para ver ejemplo de como quedaria el Cheque, antes de Grabar.
ﬁ Imprimir. Dar clic en el icono de impresora de la barra de botones.
6. Pestaiia Archivos Adjuntos

En esta seccion se adjuntan archivos relacionados al pago.

=4 Emision Comprobantes de Cheques APLICADO Registros: 19 & %X €

‘ Detalle de importes

Importe Cheque: 8,746.40 Moneda: 1 v Peso Mexicano Aplicado:  20/05/2023 No. Péliza: 1
Seleccionado: 8,746.40 TC: ] Forma pago: Tipo: v
Disponible a seleccionar: 0.00 Concepto; 101 W Pago a Proveedores (] Generar Anticipo

" Comprobantes por Pagar

D Comprobantes con saldo @ Captura Péliza l Archivos Adjuntos

Documento: | Tesoreria Bancomer Ch 19 Mayo 2023.png ° Seleccionar
Comentario:
& Guardar @)
& Fecha Usuario Documento Comentarios

Lista de Documentos adjuntos

e  Dar clic en Seleccionar para indicar la ruta del Directorio y seleccionar el archivo.
e  Dar clic en el botédn Guardar.
e  Se muestra el archivo en la lista de documentos.
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#& Fecha Usuario Documento Comentarios
1 22/05/2023 Supervisor Tesoreria Bancomer ... @ x

Clic para visualizar Clic para eliminar

Regresar.

7.2 Realizar Transferencias

Ingresar a “Tesoreria >Transferencias > Realizar Transferencias”.

La operacion de la pantalla de Realizar Transferencias es similar a lo antes explicado en el punto 7.2 Emision Comprobantes de
Cheques solo que en vez de hacer pagos, anticipos, reposicion de gastos o reembolsos emitiendo un cheque esto se realiza a través de
una transferencia.

o  Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 & X @

Identificacion de Transferencias

Empresa Sucursal Tipo Pago Folios Folio Fecha - Caniﬂﬂdﬂn Opciones }
1 v v o1 v v 7 10112021 ER :::]
Proveedor; 20 HOME DEPOT MEXICO S DE RL DE CV Abonoen Cuenta (G) Pagos Programados & Datos para DIOT ¥ Sucursales que Aplica
Beneficlario: HOME DEPOT MEXICO S DE RL DE CV [ Indicar Beneficiario D) Pago de Gastos | Anticipos 5 Imprimir Varias
Todo a Reposicion Caja Chica Transferencias

Detalle de importes

Impﬂrtedelrheqt‘ Soamanns . I - e Moo RAodooos Aelieede 1= Ppliag: 0
seleccions IMfOrmacién DIOT E -
Disponlble aseleccion 10 para DIOT : v
Comprobantes por Subtotal: | 1000 Va: (160 Total: [1160.00
Comprobantes Factura: |E9821 Tipo Tasa: |16 -
Selecclonar  Emp servaciones
; = [
M < Pagina 1 >N Mostrando del 1 al 2 de 2

) Agregar @ Info. Total Facturas: 168,799.14 Total Saldo: 168,799.14 Total Abonado: 145...

Ll X 00 Q0 H S e

A continuacion indicaremos los pasos a seguir para el pago.

Paso 1. Seleccionar Proveedor y capturar el Detalle de Importes.

Capturar el Proveedor. Capturar el Importe del pago y los demas datos como Moneda, Tipo de Cambio si la moneda es extranjera,
Forma de Pago, Tipo. Si se activa la casilla de Generar Anticipo entonces después de pagar los documentos seleccionados
adicionalmente el saldo la mandara a la Cuenta de Anticipos.

Paso 2. Seleccionar los datos Bancarios del proveedor a donde se le realizara la transferencia

Datos Bancarios. Dar clic sobre el campo para abrir la ventana con los opciones de Bancos del Proveedor ya capturados y seleccionar
uno de los mostrados en la ventana.
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Datos Bancarios: 2897465 A
BBVA BANCOMER: 0/021767015632897465

HSBC: 0/025145678925

Sin Banco:

En la pantalla de Cuentas por Pagar > Proveedores/Acreedores en la Pestafia Datos Bancarios antes de hacerle una transferencia a un
proveedor ya deben de existir todos los datos bancarios de:

v" Banco.

v' Tipo de Cuenta.

v" CUENTA bancaria, se usa para transferencias entre el mismo banco.

v" CLABE interbancaria para transferencias entre distintos bancos.
Correo electronico, cuando se hace la dispersion de pagos el sistema le envia un correo. hasta tres indicaciones de Datos Bancarios por
proveedor.

& Proveedores/Acreedores Registros: 75 &= X @

Identificacién del Proveedor/Acreedor

Empresa: 1

v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S A.DECV.

V| Matriz
Nombre /

HOME DEPOT MEXICO S DE RL DE CV

= Clasificaciony Tipos & Datos Proveedor Datos Bancarios | i@ Diversos

Sucursal: | 1

Proveedor / Acreedor: 20
Tipo Persona Nombre Corto

Empresa v |4+ Predefinido

@ Generales

Datos Disponibles
Banco: | 2 v Bancomer Banco: | 3 v HSBC Banco: v
Tipo Cuenta: (03 v Tipo Cuenta: (1 v Tipo Cuenta: v
Cuentao CIE: (0156328974 CuentaoCIE: (025145678925 Cuenta o CIE:
Sucursal: 0 Sucursal: 0 Sucursal: 0
CLABE/# Tarjeta:  021767015632897465 CLABE / # Tarjeta: CLABE/ # Tarjeta:
Referencia Bancaria: HDEPOT Referencia Bancaria: Referencia Bancaria:
Correo:  homedepot@gmail.com Correo: = homedepot@gmail.com Correo:
Cuentaen: Q01 v Cuentaen: Q01 v Cuentaen: v
Alias Proveedor: Homedepot Alias Proveedor: = Homedepot Alias Proveedor:
Importe Maximo: 250000 Importe Maximo: 25000 Importe Maximo: 0

il X 00 ©0Q B 94

Paso 3. Proceder segiin el pago que se esté realizando a dar las indicaciones.

Seleccionar las facturas a pagar de: Comprobantes con Saldo, Programacion de Pagos, Pago de Gastos, Reposicion de Caja Chica,
Anticipos o Reposicion de Vales. Véase el punto 3 Pagos y Opciones de la pantalla 7.1 Emision Comprobante de Cheques para
una explicacion detallada.

Paso 4. Capturar / Generar Poliza

Dar clic en la pestaina Captura de Pdlizas. Proceder a capturar o seleccionar en Pdliza a generar el archivo de parametros para la
generacion automatica de la Pdliza. Ejemplo: Pago a Proveedores. La podliza aqui capturada o generada se almacena en los registros
contables.

Dar clic en la imagen ~ Captura de Poliza para ir a la pantalla de Captura de Pdlizas de Contabilidad y mostrar esta pdliza. Las captura

o modificaciones realizadas en esta pantalla o en la pantalla de Captura de Pdlizas afectan a los mismos registros contables. Para desde
la Captura de Pdlizas entrar a la pantalla donde se generd la Transferencia en la parte superior en el apartado Pantallas dar clic sobre
|z Realizar Transferencia

Paso 5. Grabar y Aplicar la Transferencia.
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u Guardar: Dar clic en el icono de guardar de la barra de herramientas. Para Aplicar al Guardar se configura entrando al boton

u Otras Opciones en la Pestaiia Otros en el apartado Predefinidos Pdliza activar la casilla Pdliza del Ejercicio al Guardar con
lo cual se guarda el cheque y se afectan los saldos de Tesoreria, en el campo Aplicado se pone la Fecha de emision de la Transferencia

y en la parte superior se pone la leyenda en amarillo Aplicado. Si esa casilla no estd activada solamente se guarda la Transferencia para
su aplicacion posterior.

= Aplicar. Una vez grabada la Transferencia, se revisa y se entra nuevamente a la Transferencia. En "Aplicar" localizado en la parte
inferior dar clic sobre la etiqueta para que se realice la afectacion de saldos del proveedor y afectacion de Bancos correspondiente y se
ponga la fecha en el dato Aplicado. Se puede aplicar un grupo de cheques o transferencias después que se hayan autorizado entrando
a la pantalla “Tesoreria > Pagos > Aplicacion de Pagos”.

@

Vista previa de PDF. Clic en nombre del dato para ver ejemplo de como quedaria el Cheque, antes de Grabar.

' Agregar. Dar clic en este boton para agregar facturas después de emitida la transferencia.

h Imprimir. Dar clic en el icono de impresora de la barra de botones.

7.3 Captura de Gastos

Entrar a Tesoreria > Gastos > Captura de Gastos.

Esta opcion permite efectuar la captura de gastos diversos de la empresa, por ejemplo, pago de fletes foraneos, luz. Seleccione la
Empresa, Sucursal y cddigo del Gasto. En el botdn de Opciones de esta pantalla se configura si se afecta a Tesoreria directamente.

La pantalla se vera asi.

[ Capturas de Gastos ALTA: Registro NUEVO. Registros: 10 & X @

Identificacion de Gastos

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PRCHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DECV. Fecha 23/05/2023 &8
Sucursal: | 1 v Matriz [7] Revisado
Gasto: 1 %4 Seleccionar XML
Datos Gasto
Clase: v

Relacionar Vehiculo

Relacionar Anticipos

Categoria: | 1 v PAGOS FIJOS Fecha Vencimiento ﬁ
Tipo: | 1 v ENERGIA ELECTRICA
Cuenta Tesoreria:
Proveedor: | 66 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD
Acreedor:
Generales
Datos Para DIOT Total:  3,712.00 Moneda: | 1 v Peso Mexicano TC: ¢* Obtener TC
Forma de pago: Fecha Aplicacién & L} Aplicar Ajustes
Observacién: Datos Bancarios: v
Solicita: A Autoriza: A

( Fechas y Comentarios

LlkX0000QNn 9T E
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Tesoreria

Datos del Gasto

Seleccionar Clase, Categoria o dejar en blanco si no aplica. Seleccionar el Tipo de Gasto y la Cuenta de Tesoreria si se va a afectar.

Seleccionar el Proveedor o Acreedor.

Generales

En Subtotal seleccione con F2 Datos para DIOT. Capturar Subtotal, Tasa de Impuestos y demas retenciones que apliquen. es extranjera.

Informacion DIOT x

Datos para DIOT

Proveedor: | 66 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

g regar PDF Original -
!'.‘! Buscar CFDI Ag g e

Factura Fecha Exento TasaCero Subtotal VA 16% ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
C1245678 15/03/2024 ﬁ 0.00 0.00 3,200.00 512.00 0.00 0.00 0.00 3,712.00
Aceptar Cancelar

Dar clic en Aceptar para regresar a la pantalla de Gastos

Seleccionar la Moneda. Capturar Tipo de Cambio si la moneda es extranjera, Forma de Pago, Observaciones relativas al gasto y el
Usuario que solicita. En Fechas y Comentarios se usa cuando se da de baja el registro para saber el Usuario que la realizé o para poner

una Observacion relativa al Gasto.

Dar clic en £ para guardar la captura.

7.4 Caja Chica

Entrar a Tesoreria > Gastos > Caja Chica.

Esta opcidn permite llevar un control mensual de los gastos menores y de viaticos de la empresa.

a Caja Chica

ALTA: Registro NUEVO., Registros: 9 & X

Parsr-m
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Empresa: | 1 v ESCUELA KEMPER URGATE ®  22/03/2024
S l: v i
uoursal; | 1 Matriz ) | Editar Encabezados
TipoCaja: 2 w Nueva Caja o
Aiio: 2024

Detalle Caja Chica
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
1234567 8 9% 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
/& Proveedor Tipo Mov. SubTipo Vehiculo Concepto Moneda TC Referencia Subtotal IVA Total XML Revisado Estatus
1 4 Refacciones me. Banda 1 398.00 63.68 45168 [@ (]
I

Informacién DIOT 4 x|

Datos para DIOT

Proveedor: | 4 ELECTRICA GOMEZ, S.A. DE CM. . A
Agregar PDF Original -
iy, Buscar CFDI
Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA 16 % ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
F12345 16/03/2024 ﬁ 0.00 0.00 398.00 63.68 0.00 0.00 0.00 461.68
Aceptar Cancelar
No. Detalles 1 Saldo 0.00 398.00 63.68 461.68
Eil Imprimir Xml's IE Exportar
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Seleccionar Empresa, Sucursal, Tipo de Caja y Afio.

Detalle Caja Chica
Se selecciona la pestaiia del Mes y el Dia en que se desean capturar los gastos de caja chica.

Para cada rengldn de gastos capture Proveedor, Tipo de Movimiento, Concepto, Moneda, Referencia, en el campo Subtotal se abre
la ventana para capturar los datos para DIOT (de manera similar a la Captura de Gastos). En la ventana de Informacién DIOT
capture Factura, Importe y el sistema calcula el IVAy el Total. Al presionar el botdn Aceptar se regresa a la pantalla inicial de
captura y se presentan en el rengldn los datos de Subtotal, IVA y Total. Dar <Enter> hasta avanzar al siguiente renglén.

Al terminar de capturar los gastos de ese dia, seleccionar otro dia o dar clic en el icono de I para guardar la captura. Al dar clic en

el icono & de Impresidn se obtiene el Verificador de Caja Chica del dia.

22/03/2024 11:49:10 a. m ESCUELA KEMPER URGATE Hoja: 1 de 1

VERIFICADOR DE CAJA CHICA DEL 22 MAR 2024 DEL 22 MAR 2024

Emp Suc TCC Fecha Corte
Proveedor Mombre Concepto Referencia Aut.
Tipo SubTipo EML Factura Tasa 0 Exento Subtotal Iva Iva Ret. Isr Ref. Total Cheq. Chegque Usuaric
1 1
1 1 2 Mueva Caja 22/03/2024 Aplicada:
4 ELECTRICA GOMEZ. S.A.DECV. Banda Ho
Refacciones menores No F12345 0.00 0.oo 38800 6368 000 0.00 46168 o o o
0.00 0.00 6368 0.00
AUTORIZA

Nota: El importe del Fondo Fijo a una Caja Chica se realiza en la opcidn de Tesoreria > Catdlogos de Tesoreria >Asignaciéon de Fondo
Fijo de Caja Chica.

7.5 Verificador de Cheques / Verificador de Transferencias

Entrar a Tesoreria > Cheques > Verificador de Cheques o Tesoreria > Transferencias > Verificador de Transferencias.

59 Verificador de Transferencias = X

Opciones del preporte

Nombre del reporte:  VERIFICADOR DE TRANSFERENCIAS

Fey Fre

Fecha 01/03/2024 @8 al  31/03/2024 B Predefinido: '
Contenido: | A detalle e Clic para nuevo predefinido
Ordenado primere por:  Empresa - Sucursal v

Después por: | Tipo Pago - Chequera - Folio - Esta | [ ] Empresa [_] Sucursal (Salto de Hoja)

Filtros de datos

Empresa:

Sucursal:

Tipo de Pago:

Serie de Folio:

Transferencia:
Estado:  Vigentes

v
e
& e

i3

Fecha de Aplicacién
Proveedor:

Usuario Elabora:
Cuenta:

Tipo Transferencia:
Concepto:

Factura del Proveedor:
Serie Comprobante:

Folio Comprobante:

Pendiente Comprobante: Todos v
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En este reporte se obtiene una relacion de todos los pagos emitidos. En pantalla se muestran diferentes Opciones del reporte
relativas a Nombre, Contenido a detalle o Totales, ordenamiento y saltos de hoja por Empresa y/o Sucursal.

En la seccidn de Filtros de Datos si se deja en blanco el contenido de un Filtro se asumen todos, o capture uno o varios valores
separados por comas (,). También segln el campo cuando se muestra la tecla F2, se activa la busqueda por una parte del nombre u
otro dato mostrado en la ventana.

Para imprimir el reporte haga clic en el botén ubicado en la parte superior derecha de la pantalla Un ejemplo de este reporte se muestra
a continuacion.

ESCUELA KEMPER URGATE
23/03/2024 11:32:00 a. m. Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE TRANSFERENCIAS DEL 01 ENE AL 31 MAR 2024

Emp Suc TP Cheq Eolio Fecha Beneficiario Nombre Imp. Cheque Seleccionado
Emisién Vencimiento Plazo Serie [ Folio Factura Proveedor
1 ESCUELA KEMPER URGATE
1 1 Matriz
1 1 1 Pago a Proveedores
1 1 1 1 Bancomer Cta. 1879748680
1 1 1 1 16 23/03/2024 13 CEMEX CONCRETOS, SA.DEC.V.
08/08/2023  07/09/2023 0 EC41 (CEMENTO 1256 25,906.28 25,906.28
BLANCO (SACO DE
50 KILOS))
1 1 1 1 17 23/03/2024 70 SIMEC ACERO, SA.DEC.V.
09/10/2023  08/11/2023 0 EC45 (VARILLA h12456 40,922.85 40,922.85
CORRUGADA DE 1/2
X 10 MTS.)
Total Chequera: 66,829.13 66,829.13
Total Tipo Pago: 66,829.13 66,829.13
Total Sucursal: 66,829.13 66,829.13
Total Empresa: 66,829.13 66,829.13
Total: 66,829.13 66,829.13
Resumen de Conceptos:
Clave Nombre Importe
101 Pago a Proveedores 66,829.13
Total: 66,829.13

7.6 Verificador de Caja Chica

Entrar a Tesoreria > Reportes de Tesoreria > Verificador de Caja Chica.

Verificador de los gastos capturados en Caja Chica en un rango de Fechas, con opcién de generar el reporte a Detalle o a Totales.
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@ Verificador de Caja Chica 2 X ©

Seleccione nombre y desglose

Nombre del reporte: | VERIFICADOR DE CAJA CHICA
Fecha | 01/03/2024 ﬁ al | 31/03/2024
Contenido: | A Detalle
Ordenado primero por: | Tipo caja Chica - Fecha
Después por: | Ninguno

Predefinido: v

Clic para nuevo predefinido

< < <

[] ;Salto de hoja por Empresa o Sucursal?

Filtros de datos

Empresa:

Sucursal:

Tipo Caja Chica:

Proveedor:

Tipo Caja Chica Detalle:

SubTipo Caja Chica Detalle:
Estado: v Al

&

Corte:

Autorizado: v

@ Imprimir

En la pantalla se muestran las diferentes opciones de Nombre de reporte, Contenido, Ordenamiento y Filtros de datos por Empresa,
Sucursal, Tipo de Caja Chica y Afio.

Dar clic en el icono = Imprimir para obtener el verificador. Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

23/03/2024 12:29°44p m ESCUELA KEMPER URGATE Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE CAJA CHICA DEL 16 AL 31 MAR 2024 DEL 16 AL 31 MAR 2024
Emp Suc TCC Fecha Corte
Provesdor Nombre Concepto Referencia Aut.
Tipo SubTipo HML Factura Tasa Exento Subtotal Iva Ilva Ret. Isr Ret Toial Cheg. Cheque  Usuario
1 1
1 1 2 Mueva Caja 22/03/2024 Aplicada:
4 ELECTRICA GOMEZ. S A.DECV Banda No
Refacciones menores Ho F12345 0.00 0.00 395.00 63.68 000 0.00 461.68 o o 1
20 HOME DEPOT MEXICO 5 DERLDE CV  Materiales Limpieza No
Materiales Limpieza No 0.00 0.00 150000  240.00 0.00 0.00 174000 0 0 1
57 COMBUSTIELES ¥ REFACCIONES DE  Viaie a Yecora Mo
Gastos de Viaje Hospedaje Mo H14356 0.00 000 1.500.00 266.00 000 000 208500 1] o 1
Renglones: 3 0.00 0.00 3.695.00 391.65 000 0.00 428988
AUTORIZA

7.7 Diario de Bancos

Entrar a Tesoreria > Reporte de Tesoreria > Diario de Bancos.

En esta opcidn se genera un reporte de los movimientos a Bancos de Tesoreria en un rango de Fechas.
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uﬁrr Informe Diario de Bancos 2 X 0

Opciones del reporte

MNombre del reporte: | INFORME DIARIO DE BANCOS
Fecha | 23/03/2024 ﬁ al | 23/03/2024
Contenido: | A detalle

Predefinido: v

Clic para nuevo predefinido
[:l Empresa [:I Sucursal (Salto de Hoja)

Ordenado primero por: | Empresa - Sucursal

< < < Bk

Después por: | Cuenta de tesoreria

Filtro de datos

Empresa:

Sucursal:

Tipo de Pago:
Chequera:
Usuario Elabora:
Cuentas Tesoreria:
Cliente:
Proveedor:

Concepto:

lgb Imprimir

En la pantalla de esta opcidén se muestran diferentes Opciones de Reporte y Filtros de Datos que dan posibilidad de obtener
multiples reportes. En los Filtros de datos presionar la tecla F2 para activar la busqueda por una parte del Nombre o de cualquier
otro dato de los presentados en la ventana de busqueda. Para filtrar por varios valores separarlos por coma (,). Si se deja en blanco
se asumen todos.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

021122014 11:58:30 a. m. Hoja: 1 de 1
INFORME DIARIO DE BANCOS
Emp Suc Cuenta Tesoreria Nombre Saldo Anterior Debe Haber Saldo Actual
Descripcidn Emision

1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
1 1 Matriz

1 1 01 BANCOMER, S.A. 2,076,694.82
01 Pago Cliente 011272014 2,199.50
01 Pago Cliente 011272014 547210
01 Pago Cliente 011272014 4,378.86
01 Paqo Cliente 011272014 15.642.48
01 Pago Cliente 011272014 9,342.48
01 Saldo Inicial 011202014 5,000,000.00

Total Cuenta -2,960,340.60 5,037,035.42 0.00 2,076,694.82

1 1 02 BANAMEX, S.A. 6,049,173.07
02 Saldo Inicial 011272014 4,000,000.00
02 Paqo Cliente 0111272014 108.861.07
02 Pago Cliente 0111272014 7,057.43

Total Cuenta 1,933,254.57 4,115,918.50 0.00 6,049,173.07

Total Bancos -1,027,086.03 9,152,953.92 0.00 8,125,867.89
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7.8 Transferencias Bancarias

Entrar a Tesoreria > Transferencias > Transferencias Bancarias.

Para hacer hacer transferencias entre cuentas de la empresa seleccione la Empresa, Sucursal, capture el Nimero de Transferencia o
se muestra el consecutivo siguiente. Indicar la Fecha de emisidn de la transferencia bancaria. Formato: dd, ddmm, ddmmaa,
ddmmaaaa, Tecla F9=hoy, o icono Calendario. Ejemplos: 21, 2107, 210715, 21072015.

Datos Origen

Seleccione la Cuenta Origen del Banco de Tesoreria y la Cuenta Destino del Banco de Tesoreria. Fecha de emision de la
transferencia bancaria. Formato: dd, ddmm, ddmmaa, ddmmaaaa, Tecla F9=hoy, o icono Calendario. Ejemplos: 21, 2107, 210715,
21072015.

R‘gﬂ Transferencias Bancarias ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 &2 X @

Identificacién Transferencias Bancarias

Empresa: | 1 | ESCUELA KEMPER URGATE Empresa: | 1 v | ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: | 1 v | Matriz Sucursal: | 1 | Matriz

o

Transferencias: 1 v Fecha: | 23/03/2024 mE

Datos Origen Datos Destino
Cuenta Origen: | 1110 | 2 CuentaOrigen: 1110 |5
Nombre cuenta: HSBC Cta. 12345678%0 Nombre cuenta: Banorte Cta. 124678921923
Banco: HSBC Moneda: Peso Mexicano Banco: Banorte Moneda:
Concepto: | 160 W Concepto: 60 A4

[@ Generales [3 Captura Péliza

Generales

Importe: 200,000.00 TipodeCambio: | 0.00000000  Obtener TC de BANXICO
Observacion: Traspaso para pago de nomina

Fechas y Comentarios

o lo X OO © 0Q B 9

Pestafia Datos Generales
Capture el Importe de la Transferencia y el Tipo de Cambio si es Moneda Extranjera. Capturar una Observacion relativa a la
Transferencia Bancaria o dejar en blanco.

Pestafia Captura de Pdliza

[ﬁ Generales Ia Captura Péliza I

Sucursal: | 1 v TipoPdliza: C “ Noamero: 1 Concepto: | PAGO DE NOMINA

@ Generar Péliza

Cuenta Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Costo
1 1110 0001 0004 Pago de Nomina 200,000.00
21110 0001 0002 Pago de Nomina 200,000.00
3
Renglones 2 Cargos/Abonos 200,000.00 200,000.00
HSBC 5678901234 Diferencia 0.00
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Al Grabar = la captura se afectan las cuentas de Bancos de Tesoreria Origen y Destino al generar el movimiento en Tesoreria.

Para obtener un reporte impreso de la Transferencia después de Grabar seleccione el icono de E y nos muestra la pantalla para
seleccionar una o un grupo de Transferencias y otros Filtros de Datos. Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

ESCUELA KEMPER URGATE
23/03/2024 01:47:00 p. m. Hoja: 1 de 1
TESORERIA - TRANSFERENCIA BANCARIA

Emp Suc Transf Banc. Cuenta Origen Emp Suc Cuenta Destino
1 ESCUELA KEMPER URGATE

1 1 Matriz

1

1 1 1110 02 HSBC Cta. 1234567890 1 1 1110 05 Banorte Cta. 124678921923
Banco: HSBC Moneda: Peso Mexicano Banco: Banorte Moneda: Peso Mexicano
Fecha: 23/03/2024 Observaciones: Importe:  200,000.00 TC: 0.
00000000
Reg. Suc: 1 200,000.00

7.9 Comisiones Bancarias

Entrar a Tesoreria > Comisiones e Intereses > Comisiones Bancarias.

Seleccionar Empresa, Sucursal y capturar el Nimero de Comision.

_ﬂ Comisiones Bancarias ALTA: Registro NUEVO, Registros: 0 &= X @

Identificacién de Comisiones Bancarias

Empresa: | 1 v ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: | 1 v Matriz

Comisién: | 2

Datos Comisiones

Proveedor: | 59 BBVABANCOMER SA
Cuenta Tesoreria: | 1110 1 1 BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE
Generales
Datos Para DIOT Total: | 143.84 Moneds: |1 | Peso Mexicano TC: ¢ Obtener TC
Observacion: | | Fecha | 26/03/2024 @8

Fechas y Comentarios

Fechas y Comentarios
blkX0ooeoansoe

Datos Comisiones
En esta seccidn capturar el Codigo del Proveedor y la Cuenta de Tesoreria a donde se van a cargar las comisiones.

Generales

Al posicionarse en el campo de Subtotal automaticamente se entra a la pantalla de datos para DIOT. Capturar la identificacién de la
factura y los Importes de Tasa Cero, Exento o Subtotal, IVA 16%, IVA e ISR Retenido si aplica. El IVA 16% y el Total se calculan
automaticamente.
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Informacién DIOT b 4

Datos para DIOT

Proveedor: | 59 BBVA BANCOMER SA

I regar PDF Original -
!'u'! Buscar CFDI Ag ¢ ¢

Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA16% ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
B12678 18/03/2024 ﬁ 0.00 0.00 124.00 19.84 0.00 0.00 0.00 143.84

Aceptar Cancelar

Dar clic en Aceptar y se pasa el Total a la pantalla de Comisiones.

Fecha y Comentarios se utiliza cuando se va a dar de Baja el registro o para poner alguna Observacion.

Al Grabar =) se graban los datos capturados. Las Comisiones Bancarias generan dos movimientos a Tesoreria uno por el Subtotal
y otro por el IVA.

O
Al seleccionar el icono de impresion uﬂj desde esta opcidn nos liga automaticamente a la opcidn Tesoreria/Verificador de
Movimientos de Tesoreria antes explicada.

Si obtenemos un reporte se veria como se muestra:

ESCUELA KEMPER URGATE
26/03/2024 05:38:46 p. m. Hoja: 1 de 1

VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE TESORERIA DEL 26 AL 31 MAR 2024

Emp Suc Pdliza Fecha Cuenta Tesoreria Con Chequera Folio SerieFolio Importe
Empresa: 001 Sucursal:001 Poliza: 3
1 1 E3 26032024 111001 01 BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE 171 0 0 0 124.00
1 1 E3 26032024 1110 01 01 BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE 172 0 0 0 10.84
Total Cuenta: Ingresos: 0.00
Egresos: 143 84
Total General: 0.00 143.84
Resumen de Conceptos:
Las Comisiones Bancarias generan dos ~ Clave Nombre Importe
Movimientos a Tesoreria uno por el 171 Comisiones Bancarias Sin Impuestos 12400
Subtotal y otro por el IVA. 172 1V.A. Acreditable Comisiones 19.84
Total Cargos: 0.00
No. Movimientos: 2
Formulado por Autorizado por
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7.10 Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros DIOT

Generacion, Verificacion y Mantenimiento

DIOT Declaracion Forma A-29 Operaciones con Terceros

En este proceso se genera la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros o DIOT. Aqui se describen brevemente los pasos
para su generacion, mantenimiento y obtencion del archivo para su envio al SAT. Para una explicacion detallada del proceso dar clic

sobre el nombre Guia de DIOT Declaracion Forma A-29 Operaciones con Terceros.

Paso 1. Generar Declaracion.

Entrar al menu “Tesoreria” y seleccione el subment “DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Generar
Declaracion”.

Al generar la declaracion el sistema incluye el IVA de todos los documentos, a los cuales se puede realizar mantenimiento. El sistema
genera la declaracion incluyendo todos los documentos como pagados, para quitar la marca de pagado ingrese al menu "Tesoreria" y
seleccione el subment "DIOT declaracion forma A-29 operaciones con terceros - Mantenimiento Declaracion”.

Importante. Al dar inicio con el proceso los movimientos existentes seran borrados, incluyendo los registros marcados como pagados y
aquellos que correspondan al mes de proceso.

Paso 2. Mantenimiento Declaracion.

,

Entrar al menu “Tesoreria” y seleccione el subment “"DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Mantenimiento
Declaracion”.

Una vez generada la DIOT en esta pantalla podra realizar modificaciones a los datos de los documentos existentes en el archivo. Podra
realizar cualquier modificacién en pantalla.

Se muestra la pantalla con el listado de los registros en el mes, estos se pueden eliminar o editar para su modificacion. Realice los
ajustes requeridos.

Paso 3. Verificador Declaracion.

Entrar al men( “Tesoreria” y seleccione el subment “"DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Verificador
Declaracion”.

Una vez realizado el mantenimiento a la declaracion proceda a imprimir el Verificador de la Declaracion, en el cual se incluyen todos los
documentos que formaran parte de la declaracion mensual. Si existen documentos que no deben de estar en la declaracion del mes
realizar los cambios en el Paso 2.

7.10 Forma A-29 Operaciones con Terceros DIOT

Paso 4. Forma A-29 operaciones con terceros.

, ,

Entrar al menu “Tesoreria” y seleccione el subment “DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Forma A-29
operaciones con terceros”.
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En esta pantalla genere y descargue el archivo de la Declaracion A-29 de Operaciones con Terceros a presentar al SAT.

Paso 5. DEM — Captura y envio de la Declaracion al SAT

Ya generada el archivo DEC_A29.zip el siguiente paso es descomprimirlo y guardar el archivo DEC_A29.txt del mes de declaracién para
importar los movimientos de los proveedores a la aplicacion DEM (Documentos Electronicos Mltiples).
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