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Proceso de Configuracién de Pdlizas

Configuracion de Pdlizas de Ventas, Compras, Ingresos, Costos,
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Entrar a lapantalla Contabilidad >
Generaciénde Polizasy seleccionar el
boténPélizaa Generaryse enlazaa
la pantalla Pélizas a Generar
T

si I/

Entrar a la pantalla Compras >
Catélogos de Configuracién de
Compras > Seriesy Foliosde
Comprobantes de Compras. Por
cada Serie de Compras se
configuralaGeneraciéndela
poliza.

T
v

En la pantalla seleccionarla
Pestafia de Contabilidad. Se
tienePélizaly 2, por logeneral
la 1se configurapara generarla
polizade lacompray la 2 para
la péliza de cargos extras.
Activarla casillaGenerar Péliza
lo2.

Dar clicenPdlizay se enlazaala
pantalla Pélizas a Generar

ERP SuperADMINISTRADOR

v

En la ventanade Instalacion de
Pdlizas, paracada polizaainstalar
posicionarse en el renglony capturar:
Nombre de laPéliza, Modulo que
contiene los comprobantesy/o
movimientos, Tipo de Péliza, Nimero
(variable al generar), Concepto
General, Concepto Detalle, Formato
de Archivo, Empresa-Sucursal, Filtros:
Tipos de Comprobantes, Cuenta, Tipo
de Concepto, Método de Pago,
Vendedor, Serie. Salirde laventana
para grabar captura.

!

Seleccionar nuevamente el botén
Generar Polizay en elrenglén de
Pélizas al final esta el botén de
Asientos. Seleccionarloy se abre la
ventanade Instalacion.

Parametrizacion de los Asientos Contables.
Para cada renglon de Asiento de laPéliza
semuestran los campos que pueden
intervenir en un asiento, estos se capturan
o no dependiendo del formato de la péliza
quesevaa generar.

¥

Para cada renglon de asiento capturar:
Tipo de Movimiento (Cargo o Abono),
Codigo Contable ( en cualquiernivel dela
Cuenta Contable se puede poneruna
palabra clave como CLI, PRO, CT las que se
enla generacidn se sustituyenpor  la
cuenta contable de un Catdlogo o
configuracion en el Médulo de origen),
TipodeImporte, Sucursal, Cuentade
Venta, Cuenta de Compra, Forma de Pago,
CentrosdeICG, A detalle, Casillade
Restar, Tipo de Comprobante, Otra
Cuenta, Categoria, Banco, Cuenta
Bancaria, Clase de Articulo, Concepto,
casillade Cartera, Articulo, Concepto
Tesoreria, casillade Seriey datos SAT. Salir
dela ventana para Grabar la captura.

( _Fin )
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Proceso de Configuracion de Pdlizas

Configuracion de Pdlizas de Transferencias,

Pélizas de Cheques
TN
( Inicio )
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v

v

Configuracion de Pdlizas de
Transferencias Bancarias

( Inicio )

Entrar a la pantalla
Tesoreria>Transferencias>Realizar
Transferencias, seleccionar la pestafia Captura
dePdlizasydar clicen PélizaaGenerar.

Parametrizacién de los Asientos Contables
Dar clicen el enlace Asientos ubicadoalfinal y
seabre laventana Asientos Contables.

Dar clic derecho sobre la etiqueta Asientos
C bles ubicadaal inicioy enla ventana

'

En la ventanade Identificacion de la Péliza, dar
clicderecho sobre la etiqueta Pélizaa Generar
y enla ventana que se abre seleccionar Altade
Pélizay capturar: Nombre de laPélizay dar clic
en Aceptar, se agrega al listado de pélizasy se
muestraal ladoderecholaventanade
configuracion.

Configuracion

Para cada unode los asientos contables
Seleccionar el Médulo:
- 14 Cheques Comprobantes para
Transferencias o Cheques.
17 Cheque Caja Chica,
- 21 Cheque Gastos,
18 Cheque sin Comprobantes
SeleccionarTipo de Péliza, Numero,
Concepto General, Concepto renglon,
Formato, Método de Pago, Contenido. En
Otra Pdliza seleccionar la Péliza sise genera
otra despuésde laprincipal. Activarla
casilla Visible para que se muestre la Péliza

seleccionar Alta de Asiento Contable, se agrega
un renglény se muestraa la derecha laventana
para parametrizar el asiento contable.

Para cada de Asientode laPdliza, posicionarse
enelrenglény capturar: Tipo de Movimiento
(Cargo o Abono), Cédigo Contable ( en cualquier
nivel de la Cuenta Contable se pueden poner
palabras clave como PRO lasqueen la
generacion se sustituyen por lacuentacontable
de un Catalogo o configuracion en el Médulo de
origen). Seleccionar Tipo de Importe, Centrode
ICG, A detalle, Casillasde Restar, Agrupary
datos SAT.

Dar clicen elicono de Guardar y se muestraen
el listado de Asientos: Consecutivo, Tipode
Movimientoy Cddigo Contable.

v

Dar clicen elicono X cerrar de laventanapara
regresar a la Identificacion de la Pélizay dar clic
enelicono Guardar.

enellistadoypuedaser seleccionada

//i g
AN )

NSO

Funcionalidad Proceso de Contabilidad

Entrar a Tesoreria>Catélogos de
Tesoreria> Cuentas de Tesoreriay
capturar el cédigo contable alas Cuentas
deTesoreria paralageneraciéndela
poliza.

En la pantalla Tesoreria >Transferencias
> Transferencias Bancarias después de
capturar los datos de la Transferencia,

Cuenta Origeny CuentaDestinoe
importe aldar clicen el botén Generar
Péliza (Pestafia Captura de Poliza) se
generan directamente los asientos
contables de lapdliza..

A
(FN )
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Captura Cédigo Agrupador del
SAT al Catalogo de Cuentas

Generacion de Archivos XML de Contabilidad Electrénica

Generar XML del
Catalogo de Cuentas

%

Generar XML de Pdlizas

%
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En la opcion Generar XML del
Catélogo de Cuentas seleccionar
Empresa, Sucursal, Afio y Mesy

presionar el botdn Generar

En la opcidn del Catdlogo de
Cuentas, para cada Cuenta de
Mayor en el campo Codigo
Agrupador SAT, seleccionar el
Codigo Agrupador paraesa
cuenta, se presenta una ventana
que contiene todo el Catdlogo
del SAT para que se seleccione.
El mismo Cadigo se asigna
autométicamente a todas las
cuentas de nivel inferior.

Se quiers
asignar a una
Cuenta de
nivel
inferior un
codigo SAT?

Si

Capturar la Cuenta yen el
Codigo Agrupador del SAT
seleccionar en la ventana el
cadigo. A los subniveles
inferiores de esta cuenta se les
asigna automdticamente el
mismo codigo SAT.

En el archivo XML por cada cuenta
del Catdlogo se genera un renglon
conteniendo: Naturaleza, Nivel,
Descripcion, Cuenta Contable, el
cédigo Agrupador del SATy sino es
Cuenta de Mayor se indica la Cuenta
de nivel superior. Sila cuenta
contable no tiene asignado un Cadigo
SAT especifico se toma el del nivel
superior y si se llega hasta el nivel
Cuenta de Mayor y no hay un codigo
SAT entonces se envia el rengldn de
la cuenta al Reporte de Cuentas sin
Cadigo Agrupador SAT

Se Genera el archivo XML del
Catdlogo de Cuentas en un archivo
comprimido .zip con €l nombre
como indica el SAT: RFC de la
Empresa, Afio, Mes y la
terminacion CT.

En la opcidn Generar XML de
Polizas seleccionar Empresa,
Sucursal, Afio y Mes, Tipo de
Solicitus, Namero de Orden y
Namero de Tramite. Presionar el
botén Generar

v

Generar XML de la
Balanza Mensual/Anual
¥

En |a opcién Generar XML de la
Balanza Mensual o Anual
seleccionar Empresa, Sucursal,
Afio y Mes e indicar si es normal o
complementaria con su fecha.
Presionar el botdn Generar

¥

ay cuentas

contables sin
codigo

grupador?

v S

Se presenta en pantalla el Reporte
de Cuentas sin Cédigo SAT, y no se
genera el archivo XML hasta que
todas las cuentas tengan cadigo SAT

En el archivo XML se genera el
encabezado de identificaciony
para cada cuenta contable con
saldos y movimientos se genera un
rengldn con la cuenta contable,
saldo inicial, importe de debe y
haber y saldo final del mes o del

afio (Relaciones Analiticas).

¥

Se Genera el archivo XML de la
Balanza Mensual o Anual en un
archivo comprimido .zip con el
nombre : RFC de la Empresa, Afio,
Mes si es Mensual y la terminacion
BN .

Se genera el archivo XML, para
cada péliza un renglén de
encabezado con: Concepto, Fecha,
Nuamero e Identificacion de la
Pélizay los renglones de detalle
de la pélizas con: Concepto,
Haber, Debe, Descripcion y el
Numero de Cuenta Contable.

Se genera el archivo XML del
Auxiliar de Cuentas, por cada
Cuenta Contable-con saldo un
renglén de encabezado con: Saldo
Final, Saldo Inicial, Descripcidn y
Numero de Cuanta Contabley los
renglones de movimientos de la
Cuenta en el periodo : Haber,
Debe, Concepto, Numero e
Identificacion de la Péliza y Fecha.
(Mayor General con Auxiliares).

¥

Se Genera el archivo XML en un
archivo comprimido .zip con el
nombre: RFC de la Empresa, Afio,
Mes y la terminacién 01XC.

Se Genera el archivo XML de
Pdlizas en un archivo comprimido
.zip con el nombre: RFC de la
Empresa, Afio, Mes y la
terminacién PN.

Generar XML de Auxiliares
Folios

—
Generar XML de
Auxiliares

En Generar XML de Auxiliares de
Folios seleccionar Empresa,
Sucursal, Afio y Mes, tipo de
solicitud, numero de ordeny

tramite. Clic en Generar.

—a
En la opcidn Generar XML del
Augxiliar de Cuentas seleccionar
Empresa, Sucursal, Afioy Mes e
indicar si es normal o
complementaria con su fecha. Clic

en Generar.

v
Se Genera el archivo XML un
renglén por cada comprobante
en un archivo .zip con el nombre:
RFC de la Empresa, Afio, Mesy la
terminacion O1XF.
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8. Menu de CONTABILIDAD

Dar clic sobre el icono de CONTABILIDAD y se muestra su Menu de Opciones.

Conﬁﬁacic’)n | m Contab"idad

/~ Guia Contabilidad
Ventas

oy Fecha Proceso Contabilidad

L&

Cuentas por Cobrar

Catélogos
AR = ) )
w1} (-] Generacion de Péliza
Inventarios : %
Activos Fijos
! Presupuestos
Comprss . Proceso Diario
E o Capturade Péliza
Cuentas por Pagar 3" Verificador de Pélizas
' Estado de Centro ICG
bl -
oot ‘ ﬁ Estado de Cuenta Contable
m (@ Fotografia Empresa
Reportes

Contabilidad
Balance

Estado de Resultados

S B3

Balanza de Comprobacion

'-f{ﬁ Relaciones Analiticas

i -] Mayor General

Diario General

QJ Control Global

[Z> Verificador de IVA Acreditable
Mas Reportes

Contabilidad Electrénica SAT
Cartera

Utilerias

Catdlogos y Pélizas Automadticas

8.1 CONFIGURACION DE CATALOGOS
8.1.1 Captura del Catalogo de Cuentas

Entrar al Menu Contabilidad al submenu Catalogos a la pantalla Cuentas.

ERP SuperADMINISTRADOR Funcionalidad Proceso de Contabilidad
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Configuracién m Conta bll |dad
. o ] a
Ventas =~ Guia Contabilidad Catalogos
& Fecha Proceso Contabilidad
E i b i
Catdlogos y Pélizas Automadticas
Cuentas por Cobrar E Centros de ICG
Catalogos »
an @ Tipos de Poliza
of| Generacion de Péliza
Inventarios |&= Subcuentas Genéricas
Activos Fijos 4
! Presupuestas 4

c L
ompras Proceso Diario

E J Captura de Poliza
Cuentas por Pagar [= verificador de Polizas

Estado de Centro ICG
& -
Tesoreria E Estado de Cuenta Contable

m

Contabilidad Reportes

@, Balance
m

F- % B Catndn A Daciidéadas

@ Fotografia Empresa

Al entrar por primera vez, el sistema pregunta si ¢Desea Cargar el Catalogo de Cuentas de ECO-HORU?. Al dar clic en botdn SI, se muestra
una ventana para seleccionar grupos de cuentas y al dar clic en Proceder se procede a cargar el catalogo predefinido. Al seleccionar el
botdn Cancelar entonces se muestra la pantalla para la captura de cuentas o para importar el catalogo propio de la empresa.

Cargar Catalogo propio de la empresa

Dar clic en Cancelar para importar el catalogo propio o capturarlo. En la ventana de Cuentas se muestra solo el nombre de la Empresa.

Paso 1. Revisar/Configurar la estructura de Cuentas, predefinido esta 4 niveles con 4 digitos cada nivel. Dar clic sobre la etiqueta Ir a
pantalla de Estructura de Cuentas para indicar al sistema la estructura de Cuentas Contables de la empresa a utilizar.

" Estructurade Codigos b 4 1

Identificacion de la Estructura de Cédigos de Cuentas Contables

Estructura: | 8999 8999 9999 9999

Definicion de los 4 Niveles

Nombre Nivel 1: ~ Cuenta de Mayor
Nombre Nivel 2: = Subcuenta
Nombre Nivel 3: = Subsubcuenta
Nombre Nivel4:  Subsubsubcuenta

e

Estructura: Capturar la estructura de los niveles contables distinta a la predefinida por el sistema. Se acepta nimero 9 y espacio, solo un
espacio entre cada nivel. El maximo nimero de niveles es 9. Ejemplo 9999 999 999 999 999.
Nombre. Nombre del nivel (50 caracteres).

Notas. Maximos 9 niveles en 30 posiciones de impresion contando el espacio entre cada nivel. Estructura contable predefinida 9999 9999
9999 9999. Se recomienda el minimo de niveles para evitar costos de proceso y analisis de la informacion.
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Paso 2. Siga las instrucciones implicitas en la guia para importar Catdlogo de Cuentas Contables. Para consultar la guia haga clic aqui.

Una vez terminado el proceso de importacion del Catalogo de Cuentas, segln su Contabilidad, se muestra la ventana con la estructura de
arbol de las cuentas importadas.

Cuentas Contables: Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion 2 %X ©

Empresa del Catdlogo de Cuentas Contable

Empresa: | 1 | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,S.A.DECV. Ir a par

Registros: 205

~ ... DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DECV.
» 2l 1105CAIA
» | 1110 BANCOS

—| 1115 INVERSIONES EN VALORES

| 1120 CLIENTES

—| 1130 DOCUMENTOS POR COBRAR CTO PZO

~ 1140 DEUDORES DIVERSOS

— 1145 ESTIMACION CUENTAS INCOBRABLES

—| 1150 IMPUESTOS A FAVOR

~| 1160 INVENTARIO MERCANCIAS

—| 1168 MERCANCIAS EN TRANSITO

~| 1170 MERCANCIAS EN PODER TERCEROS

—| 1172 OTROS INVENTARIOS

v v v v v w

4470 INNJCRITADIAC ADCAI CTAC

;xpandirTodas [) Contraer Todas | | ‘%‘ .3‘ i |-¢) ‘@

Cargar Catalogo predefinido por el sistema.

Al dar clic en el boton SI en la ventana de seleccidn para cargar catalogo, se muestra la ventana de Carga de Cuentas Contables.

Carga de Cuentas Contables E

Opciones de Carga de renglones de Catalogo
Catdlogo de Cuentas: v
Cargar el catdlogo: |Completo v

Renglones a Seleccionar: |Agregar 4

|| éIntervienen renglones normales sugeridos?

| éIntervienen renglones Extranjero?

| éIntervienen renglones Nacional parte relacionada?

| éIntervienen renglones Extranjero parte relacionada?
| éIntervienen renglones IEPS?

| éIntervienen renglones Produccidn?

(]
(]
(]
(]
(]
|| éIntervienen renglones Inversiones en Acciones?

[ Proceder | [ cancelar

Dar clic en la casilla de Renglones a Seleccionar para activar que se carguen estos renglones. Dar clic en el botén Proceder para iniciar
con la carga al catalogo de cuentas predefinido o dar clic en Cancelar para no realizarla. Al terminar se muestra la ventana con la
estructura de arbol de las cuentas contables que integran el catélogo.
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Cuentas Contables: Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion 2 X 0

Empresa del Catalogo de Cuentas Contable

Empresa: 1 V| DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,S.A.DECV. Ir a par

Registros: 205

~ ... DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE CV.
» |2l 1105 CAIA
» ] 1110 BANCOS
» |l 1115 INVERSIONES EN VALORES
1120 CLIENTES
» || 1130 DOCUMENTOS POR COBRAR CTO PZO
» |-l 1140 DEUDORES DIVERSOS
» |-l 1145 ESTIMACION CUENTAS INCOBRABLES
» |l 1150 IMPUESTOS A FAVOR
| 1160 INVENTARIO MERCANCIAS
-] 1168 MERCANCIAS EN TRANSITO
_| 1170 MERCANCIAS EN PODER TERCEROS
| 1172 OTROS INVENTARIOS

N 1470 INN/CAITADIAC MDCAI CTAC

Expandir Todas ) Contraer Todas | | ‘%| J‘ ') ‘ ] ‘@

Altas, Bajas, Cambios, Consulta de Cuentas Contables

Empresa. Seleccione o teclee su niumero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Buscar: Teclear parte del nombre de un cddigo contables y se abre una ventana mostrando las coincidencias, al dar clic en la ventana
sobre el nombre de una cuenta, automaticamente se selecciona (cambia a color rojo) y se muestra a la derecha los datos de la cuenta.

Nota: Las Cuentas Contables que integran el catdlogo se visualizan en una estructura de arbol iniciando con el nombre de la Empresa.

Cuenta de Mayor. Al dar clic sobre el nombre de la Empresa se abre la ventana para dar de alta una cuenta de mayor o buscarla.

Empresa del Catalogo de Cuentas Contable

. Alta de Cuenta Contable Mayor :
Registros: 302 \ 4 Buscar Cuenta Contable
v L.l ESCUELAKEMPERURGATE = Eliminar Catélogo de Cuentas
P =l 1105 CAJA

Empresa:

Al dar clic en la ventana sobre Alta de Cuenta Contable Mayor se muestra la pantalla de captura

Alta de Cuenta Contable
ESCUELA KEMPER URGATE
Clave: 1165 Nombre: | INVENTARIO DE MADERAS IMPORTADAS
Naturaleza del saldo: A

1 Deudora

2 Acreedora

Clave: Capturar el codigo de la cuenta de mayor. Ejemplo: 1165.
Nombre: Capturar la descripcidon de la cuenta. Ejemplo: Inventario de Maderas Importadas.

Naturaleza del Saldo: Seleccionar la naturaleza del saldo: 1 Deudora (Los cargos suman y los abonos restan) o 2 Acreedora (Los cargos
restan y los abonos suman al saldo).
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Dar clic en el Botdon Aceptar para proceder o clic en boton Cancelar para regresar. Cuando es una alta de Cuenta de Mayor se muestra el
mensaje para configurar la cuenta en el Balance o el Estado de Resultados.

SuperADMINISTRADOR

éDesea Configurar Cuenta Contable
?/ en el Balance o Estado de Resultados?
-

Balance |.Edo‘ EeSultados:| Cancelar

Boton Balance: seleccionar este boton para configurar la cuenta en el Balance y se hace un enlace a la pantalla de configuracién después
de lo cual se regresa a esta pantalla para continuar con las indicaciones de la cuenta.

Boton Edo. Resultados: seleccionar este boton para configurar la cuenta en el Estado de Resultados y se hace un enlace a la pantalla de
configuracion. Después de lo cual se regresa a esta pantalla para continuar con las indicaciones de la cuenta.

Véase Configurar Impresion Balance y Edo Resultados en esta guia se explica a detalle cdmo configurarlos.

Boton Cancelar: dar clic en este boton para no configurarlo y continuar con la captura de la Cuenta de Mayor. Posteriormente hay que
configurarla entrando en la pantalla de Balance o Estado de Resultados seleccionando el engrane de Otras Opciones.

A continuacion se muestra la pantalla para capturar las indicaciones a nivel cuenta de mayor que se aplicaran también a los codigos de sus
niveles inferiores:

Registros: 302 1165 INVENTARIO DE MADERAS IMPORTADAS
v Ll ESCUELA KEMPER URGATE < Cédigo Agrupador de CuentaSAT: 115 v @
3 1105 CAJA No Pasar Saldo Al sig Ejercicio: [ No Mostrar en Cont. Elect (]
Tipo: v
4 1110 BANCOS B*"’g <
anco.
3 1115 INVERSIONES EN VALORES M X
oneda: v
» 1120 CLIENTES Cuenta Origen:
» 1130 DOCUMENTOS POR COBRAR CTO PZO
N 1140 DEUDORES DIVERSOS Instalaciones por Cuenta de Mayor o Nivel 1
» 1145 ESTIMACION CUENTAS INCOBRABLES Naturaleza del saldo: 1 Vv Deudora: los cargos suman y los abo...
» L 1150 IMPUESTOS A FAVOR OP”"*CC“" “‘:“'z;:’ :
uenta de d
3 1160 INVENTARIO Activo Fijo: (]
Ctivo Fijo:
1165 INVENTARIO DE MADERAS IMPORTADAS
1168 MERCANCIAS EN TRANSITO Para indicar que se capture el cédigo adicional de Centros de Ingresos, Costos y Gastos en
1170 MERCANCIAS EN PODER TERCEROS los renglones de pélizas que contengan esta Cuenta de Mayor.
44T ATOAC I SEN A DIAC #& Centro de Ingresos, Costos y Gastos.
Expandir Todas  [_] Contraer Todas ‘“ y B‘ L= !

Codigo Agrupador del SAT: selecciona en la ventana el correspondiente. Ejem. 105 Inventario.

No pasar saldo al sig. Ejercicio: Si se activa esta casilla cuando se realice la pdliza de apertura del siguiente ejercicio esta cuenta no sera
considerada.

No mostrar en Cont. Elec.: Activar esta casilla para que al generar la contabilidad electrénica no sea considerada.

Tipo: al dar clic en el nombre se muestra una ventana para dar de alta distintos tipos que funcionen como agrupadores segun los
requerimientos de la empresa. Selecciona el tipo de los existentes o dejar en blanco.

Instalaciones por Cuenta de Mayor o Nivel 1:

Naturaleza del Saldo: Se muestra el capturado al dar de alta la cuenta o seleccionarlo: 1 Deudora, 2 Acreedora.

Operacion Adicional: Seleccione en ventana: 1-Ninguna, 2-Cartera Clientes, 3-Iva Recuperacion, 4-Chequera, 5-Cartera de Proveedores.
Cuenta de CXP: Capturarla Cuenta de Cuentas por Pagar o dejar en blanco.

Activo Fijo: Activar esta casilla si la cuenta contable es de activo fijo. Se envia un mensaje por si aliin no se ha dado de alta el Activo Fijo
en el Catalogo proceder a realizar el alta y asignarle el codigo contable.
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ECO-HORU

SuperSISTEMAS
Indicacion de que se capture el cddigo adicional de Centros de Costos en los renglones de pdlizas que contengan esta Cuenta de Mayor.

7 . b .
Clase de Centro de Ingresos, Costos y Gastos: Dar doble clic en renglon y dar clic en- y en la ventana seleccione Clase de Centro
de Ingresos, Costos y Gastos a asignar a la Cuenta Contable y se muestra en el rengldn la seleccidn, ejemplo 01 Mercancia y se abre un
nuevo rengldn. Para salir dar clic en el rengldn anterior. Nota. Puede agregar mas de una clase a la Cuenta Contable.

Este cddigo es util para desglosar las cuentas de Ventas, Devoluciones/Bonificaciones, Costos y Gastos. Codigo adicional a asignar a cada
Articulo/Servicio para efectos de Ventas y Costos. Codigo adicional a asignar a cada Activo Fijo para efectos de enviar su Depreciacion a
Gastos.

Cuentas Contables a Agrupar en reportes Balance o Estado de Resultados: Capture las Cuentas Contables que se agruparan en el
Balance o Estado de Resultados.

Dar clic en el Botdn Grabar = para guardar el alta.

-

Buscar Cuenta Contable

-

Dar clic en el icono y se muestra la ventana de blsqueda. Teclear la cadena a buscar y presionar la tecla Enter o el icono de
Busqueda. Se muestra la ventana de coincidencias

Q, Buscar, ordenar y/o exportar registros 4
Buscar: | jny Q ﬁ
Clic en etiqueta de columna para ordenar. Doble clic en registro para seleccionarlo
& Clave Empresa Clave Nombre Linea Impresion &4
1 ESCUELA KEMPER URGATE 1115 | INVERSIONES EN VALORES 1115
2 1 ESCUELA KEMPER URGATE 1 BANCOMER INVER 12345 1115 0001 0007
3 1 ESCUELA KEMPER URGATE 1160 | INVENTARIO 1160
a 1 ESCUELA KEMPER URGATE 1 INVENTARIO DE MERCANCIA 1160 0001
51 ESCUELA KEMPER URGATE 1165 | INVENTARIO DE MADERAS IMPORTA .. | 1165
6 1 ESCUELA KEMPER URGATE 1172 | OTROS INVENTARIOS 172
701 ESCUELA KEMPER URGATE 1175 | INVENTARIO MERCANCIA EXPORTACI . | 1175
8 1 ESCUELA KEMPER URGATE 1178 | INVENTARIOS OBSOLETOS 1178
v
K 4 Pagina1de 1 [ 2 H Mostrando 1al8de 8

Para seleccionar dar doble clic sobre un rengldn, se regresa a la pantalla inicial y se muestra en negritas la cuenta seleccionada y a la
derecha las indicaciones de la cuenta.

Opciones al dar clic sobre una Cuenta de Mayor

Dar clic derecho sobre el nombre de una Cuenta de Mayor, al ser seleccionada cambia a negritas y se muestra la siguiente ventana para
seleccionar una opcion:

Empresa: | 1 v ESCUELA KEMPER URGATE
Registros: 302
v lal ESCUELA KEMPER URGATE Alta de SubCuenta Contable £
» 2l 1105 CAJA & Cambio de Nombre de Cuenta Contable
» | 1110 BANCOS 4 Buscar Cuenta Contable

¥ = 1115 INVERSIONES EN VALC 2% Eliminar Cuenta Contable y SubCuentas
» =0 1120 CLIENTES

» |-l 1130 DOCUMENTOS POR COBRAR CTO PZO
Alta de SubCuenta Contable

Al dar clic sobre esta etiqueta se presenta la siguiente ventana de captura:
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f 3

[ Alta de Cuenta Contable ]
1110 BANCOS
Clave: 2 Nombre: ' Bancos Extranjeros|

+ Aceptar ® Cancelar

Clave: Se muestra el consecutivo siguiente o capture el nimero, maximo el nimero de digitos que se indico para este nivel en la
de Cuentas, predefinido 9999. Ejem. 2.

Nombre: capturar su identificacion. Ejemplo: Bancos Extranjeros.

Dar clic en el Boton Aceptar para grabar y automaticamente se muestra en la estructura de arbol, como se ve en la imagen.

Registros: 301 11100002 Bancos Extranjeros
v lal ESCUELA KEMPER URGATE 2 Cédigo Agrupador de Cuenta SAT: | 102.02 v
> 1105 CAJA No Pasar Saldo Al sig Ejercicio: [_] No Mostrar en Cont. Elect [

Tipo: v

~ [ 1110 BANCOS R
Banco, v

» 11100001 NACIONAL

Moneda v

11100002 Bancos Extranjeros Cuenta Origen:

Se asignan las indicaciones de la Cuenta de Mayor a al SubCuenta y a la derecha se muestra la ventana por si se quieren indicar
parametros especificos.

Estructura

Cadigo Agrupador del SAT: seleccionar en ventana si se quiere un codigo distinto al indicado para la cuenta de mayor. La captura aqui

indicada se hereda a los niveles inferiores.

No pasar Saldo al sig. Ejercicio: activar esta casilla para que la subcuenta no se considere al generar la pdliza de apertura del siguiente

ejercicio.
No mostrar en Cont. Elec.: Activar esta casilla para que al generar la contabilidad electrénica no sea considerada.
Tipo: al dar clic en el nombre se muestra una ventana para dar de alta distintos tipos que funcionen como agrupadores segun los
requerimientos de la empresa. Selecciona el tipo de los existentes o dejar en blanco.
2, i
% Cambio de Nombre de Cuenta Contable

Dar clic sobre esta etiqueta en la ventana que muestra después de seleccionar una cuenta contable

Cambio de Cuenta Contable

11100001 0001 Bancomer 1779748680

Clave: 1 Nombre: ' Bancomer 1779748680
+ Aceptar ® Cancelar

Nombre: capturar el nuevo nombre o modificar el existente.

Dar clic en el Boton Aceptar para guardar el cambio o clic en Boton Cancelar para no proceder.

#% Eliminar Cuenta Contable y SubCuentas:

Al dar clic en esta etiqueta segn la cuenta seleccionando SuperADMINISTRADOR
se envia el siguiente mensaje de confirmacion el cual
incluye la clave y nombre de la cuenta a eliminar.
¢Esta Seguro de Eliminar: 1110 0002 Bancos Extranjeros?

Si No
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Al dar clic en boton SI se elimina la Cuenta y los niveles inferiores siempre y cuando no tengan movimientos. Al dar clic en NO se cancela

la eliminacidn.
Altas, cambios y bajas de SubSubCuentas y demas niveles inferiores.

Se procede de manera similar a lo antes explicado sélo basta con seleccionar una SubCuenta (negrita esta seleccionada), dar clic derecho
para presentar el submenu de opciones, seleccionar Alta de SubCuenta Contable y a partir de alli se capturan los cddigos contables del

siguiente nivel, como se ve a continuacion:

v Ll ESCUELA KEMPER URGATE

» I 1105 CAJA

v Ll 1110 BANCOS

¥ 11100001 NACIONAL
11100001 0001 Bancomer 1779748680
/ 11100001 0002 HSBC 5678901234
| 1110 0002 Bancos Extranjeros
» 1115 INVERSIONES EN VALORES

4 J 1120 CLIENTES
> 1120 NOCLIMENTOS POR CORRAR CTO P70

De igual manera se selecciona para Buscar o Eliminar Codigos Contables.

Barra de Botones

Si este icono se muestra antes de la Cuenta Contable significa que hay mas niveles de cuentas, al dar clic sobre el se muestra el
siguiente nivel.

Al dar clic sobre este icono se ocultan las codigos contables del nivel inferior.

ExpandirTodas a| dar clic en esta casilla se muestran todas las cuentas.

|| Contraer Todas | A| dar clic en esta casilla se muestra solo el nombre de la Empresa.

Nuevo Registro. Al dar clic se muestra la ventana para dar de alta un cddigo contable a partir de la cuenta seleccionada.

4% Eliminar Registro. Al dar clic sobre este icono se va directamente a prensentr el aviso de confirmacion para dar de baja el codigo
contable seleccionado.

“* Buscar . Dar clic en este icono para realizar la busqueda por nombre como se explic antes.

L‘J Guardar. Dar clic en este icono para guardar la captura.

") Deshacer Cambios. Al dar clic se deshace la captura realizada en pantalla.

= Imprimir Catalogo. Al dar clic en este icono se muestra la pantalla con opcion de imprimir el reporte ordenado Numeérico o Alfabético y
filtros de seleccién. Clic en icono de impresion para generar el reporte.
Regresar.

8.1.3 Centros de Ingresos, Costos y Gastos
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Entrar al Men Contabilidad al submenu Catalogos a la opcion Centros de ICG.

[T contabilidad

J~| Guia Contabilidad Cata’IOgOS

i Fecha Proceso Contabilidad
=] Cuentas

4 Centros de ICG
e i
B Tipos de Péliza

Catdlogos y Pélizas Automdticas
Catélogos
[7] Generacion de Poliza
4= Subcuentas Genéricas
Activos Fijos 4

Presupuestos 4

Proceso Diario

Cantira de DALz~

En esta opcidn se definen las Centros de Costos, Ingresos, Costos y Gastos o codigo adicional para desglosar las Cuentas de Ventas,
Devoluciones/Bonificaciones, Costos y Gastos.

Se permiten hasta cinco niveles de agrupacion. Predefinida estd una Estructura de tres niveles con nombres:
Centro, Subcentro y Subsubcentro con un valor de 1 a 99 en cada nivel. Para cambiar esta estructura seleccione
Ir a pantalla de Estructurade Cuentas y proceda a cambiarla.

Estructura de Codigos b4

Identificacion de la Estructura de Cédigos de Centros de Ingresos, Costos y Gastos

Estructura: 99 99 99

Definicion de los 3 Niveles

Nombre Nivel 1: ' Centro
Nombre Nivel 2: = Subcentro
Nombre Nivel 3:  Subsubcentro

O 9%

Capture la estructura requerida capturando primero el nivel 1 Centro y después los niveles 2 y 3 Subcentro y Subsubcentro. Dar clic en
el icono = para regresar a la pantalla de Centros de ICG.

I= Centros de ICG

Empresa del Catalogo de Centro de Costo

Empresa: | 1 V| ESCUELA KEMPER URGATE

Registros: 23

v .. ESCUELA KEMPER URGATE
E 01 Mercancias

T 50 Servicios

E 60 Arrendamientos

70 Reparaciones

E 80 Produccion

T2 90 Gastos de Operacion

v v v v v w

Expandir Todas [ Contraer Todas | ] ‘%‘ _3‘ ') ‘-q ‘@

Dar clic derecho sobre el nombre de la Empresa para dar de Alta de Centro de Costo Primer Nivel, Buscar Centro de Costo o Eliminar Catalogo
de Centro de Costos. Al dar clic en Alta Centro de Costo se muestra la ventana para capturar Clavey Nombre. La forma de operacion
de esta pantalla es similar a los explicado para el Catalogo de Cuentas.
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8.1.4 Tipos de Pdlizas

Entrar al Menu Contabilidad al submenu Catalogos a la opcion Tipos de Pdlizas.

[T contabilidad

&

/~| Guia Contabilidad Cata'IOgOS

1 Fecha Proceso Contabilidad

E Centros de ICG
™GB Tipos de Poliza

=) Cuentas
Catdlogos y Pdlizas Automdticas

Catalogos P~
] Generacién de Péliza
|&= Subcuentas Genéricas

Activos Fijos

Presupuestos

L Y

En esta opcidn se definen los tipos de Pdlizas a ser utilizadas en todas las Empresas y Sucursales. Dar doble clic sobre rengldn para entrar al
modo de Edicion. Capture la Clave, Nombre, Inicia Enumeracion seleccione si se inicia cada Mes o Afo, Clase y Observaciones para
cada uno de los tipos de poliza.

/ E Tipos de Pélizas (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién) x

Buscar: Q ﬁ

/& Clave Nombre Inicia Enumeracion Clase Observaciones  Ocultar
1 C Compras 1 Diario No
2 D Diario 1 Diario No
3 E Egresos 1 Egresos No
4 1 Ingresos 1 Ingresas No
5 ) Ingresos Contado 1 Ingresos No
v v D

w X @
Dar clicen el botdn =# pararegresar al Menu de Contabilidad.

8.2.1 Captura de Pdlizas
Entrar al Menu Contabilidad a la opcién Captura de Pdlizas.

Captura de Pdlizas por Empresa-Sucursal, en Pdlizas del Ejercicio, del Dia o generar una Péliza Modelo.

En esta pantalla se realiza la captura, consulta, modificacion y/o dar de
baja pdlizas. Seleccione la Empresa y Sucursal. En la parte superior se m Contabilidad
muestran las pestafias de Apertura y de los Meses del afio, en donde

tendra la opcion de consultar en cualquier mes las Pélizas capturadas
/= Guia Contabilidad

|& Fecha Proceso Contabilidad
Catdlogos y Polizas Automdticas
Catalogos 4
7] Generacién de Péliza
Activos Fijos
Presupuestos 4

Proceso Diario

o Captura de Péliza

3 ® Verificador de Pélizas

E Estado de Centro ICG
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durante el ejercicio.

ESCUELA KEMPER URGATE

Captura de Poliza Registros: 0 & X @

é

Captura de Péliza
Empresa Sucursal Tipo Péliza Nimero - Fecha . Opciones Pantallas
1 v 1 v E v 1 4 la 21/092021 &
Concepto: PAGO A PROVEEDOR 5 2K Utilerias || Copiara Pélizas Modelo 1= Verificador de Pélizas
\;ﬁ Tomar Pélizas | Editar Encabezados E Estado de Cuenta Contable

Péliza Del Ejercicio, Actualizando Saldos »

Apertura Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Detalle Péliza
& Cuenta Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Costo y Gasto SAT
1 212000010018 PAGO A PROVEEDOR 17,400.00 22
2 11500001 h1456 2,400.00 @
3 11500011 h1456 2,400.00 22
4 11100001 0001 HERRAMIENTAS EL CUERVO, S.A. 17,400.00 2

b X100 ©0QO4 s

Predefinido esta que la captura se grabe en el archivo de Pdlizas del Ejercicio, Actualizando Saldos y se actualicen los saldos de las
cuentas contables en tiempo real.

Para capturar las polizas sin actualizar, dar clic en v y se muestra una ventana. Seleccione Del Dia y Poliza Del Ejercicio, Actualizando Saldos +*
la captura se graba en un archivo de Pdlizas del Dia, posteriormente en Opciones seleccione el boton
para traspasar las polizas del Dia al Ejercicio, se 2 Actualizar Movimientos  actualizan los saldos de
las cuentas contables y se borra el archivo de Pdlizas del Dia.

TIPO DEPOLIZA

Del Ejercicio
Seleccione Modelo cuando se desea capturar como su nombre lo indica una Pdliza Modelo, al seleccionar Del Dia
el botdn se presenta automdticamente la pdliza modelo | TomarPslizas  minimizando la
captura Modelo

Encabezado de Pdliza
Seleccione el Tipo de Pdliza y capture el Nimero, Fecha de la Péliza y el Concepto. Si en el campo Numero se presiona F2 se
abre la ventana de busqueda con las poélizas existentes el sistema predefine el consecutivo siguiente en el Mes.

Detalle de Péliza

Capture para cada renglén de movimientos de la péliza la Cuenta Contable, Concepto, Importe del Cargo o Abono, el Centro de
Ingresos, Gastos y Costos en caso de que a la Cuenta de Mayor en el Catalogo de Cuentas tenga la indicacion de que se capture. El
Gltimo campo del renglon es el botdn SAT @ para capturar los datos que solicita el SAT para la generacion de los archivos XML de
la Contabilidad Electronica.

Captura de Datos SAT

@
Al seleccionar el boton ‘;’I se abre la siguiente ventana:

Capturas SAT b4
Capturas SAT (Puede existir ninguno, uno o mas)
Captura de Comprobantes Registros Total
+ Capturar Comprobantes Nacionales 0 0.00
+ Capturar Cheques 0 0.00
+ Capturar Transferencias 0 0.00
Al seleccionar uno de los renglones se abre la + Capturar Otros Comprobantes Nacionales 0 0.00
ventana para la captura correspondiente segun el + Capturar Comprobantes Extranjeros 0 0.00
tipo de operacién para capturar la informacion + Capturar Otros Metodos de Pago 0 0.00
que solicita el SAT se incluya en el archivo de 0 0.00
polizas XML.

Aceptar Cancelar
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Capturar Comprobantes Nacionales
Al presionar el boton Seleccionar nos permite ir a seleccionar la ubicacién y nombre de un archivo .XML o un grupo de archivos

XML compactados en un archivo .zip.

Comprobantes Nacionales b 4
Comprobantes Nacionales (Puede existir ninguno, uno o mas)
Seleccionar
4 Seleccion UUID RFC Monto Moneda Tipo Cambio Met. Pago
[v1 95D26A5B-5972-4648-9E33-0695EFBDEB3A  XAXX010101000 15,000.00 Peso mexicano 15.18 Transferencia
Todos Ninguno Validar SAT Total Registros: 0 Total: 0.00

Aceptar Cancelar

Se muestran los datos de los documentos contenidos en el archivo. Presione el botn = Iedas para seleccionar todos los

documentos mostrados en pantalla o Minguna parg quitarles la seleccion, o habilite la casilla de Seleccién para elegir un
comprobante. Presionar el boton Aceptar para que se incluyan en la pdliza.

Capturar Cheques
Se tiene la posibilidad de capturar los datos de uno o varios cheques. Seleccione el renglon y capture Ndimero de cheque,

Banco Nacional o Banco extranjero, Cuenta de Origen, Fecha, Monto, Beneficiario, RFC, Tipo de Cambio y Método
de Pago . Presione Aceptar para grabar los renglones capturados.

Cheques b4
Cheques (Puede existir ninguno, uno o mas)
& Numero Banco Banco Ext Cta Ori Fecha Monto Beneficiario RFC Tipo Cambio Met. Pago
11220 BBVA BANC 9855412100 30/11/2022 15,000.00  MARIA ENRIQUEZ GOMEZ EICM540610249 0.00  Cheque no
2
Total Registros: 1 Total: 15,000.00

Aceptar Cancelar

Capturar Transferencias
Cuando la pdliza involucre una transferencia entonces seleccione Capturar Transferencias y en la ventana de captura digite:

Cuenta Origen, Banco Origen nacional o Banco Origen extranjero, Monto, Cuenta Destino, Banco Destino nacional o
Banco Destino extranjero, Fecha, Beneficiario, RFC, Moneda, Tipo de Cambio.

Transferencias b 4
Transferencias (Puede existir ninguno, uno o mas)
4 Cta Ori Banco Ori  Banco Ori Ext Monto Cta Dest Banco Dest Banco Dest Ext Fecha Beneficiario RFC Moneda  Tipo Cambio
60485974" | 21 V| BANK OF AMERIC 20000 798402154 2 Vv | BAKOF AMERICA  30/111/2022 @& MARIAENRIQUEZ C EIGM540¢ v
Total Registros: 0 Total: 0.00

Aceptar Cancelar
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Capturar Otros Comprobantes Nacionales
Relaciona el detalle de los comprobantes de origen nacional relacionados con la transaccion u operacion diferente a CFDI. Se

considera que se debe identificar el soporte documental, tanto en la provision, como en el pago y/o cobro de cada una de las cuentas
y subcuentas que se vean afectadas.

[ Captura Otros Comprobantes Nacionales b 4
Otros Comprobantes Nacionales (Puede existir ninguno, uno o mas)
£ Serie Folio RFC Monto Moneda Tipo Cambio Met. Pago
1 C 9984 XAXX010101000 10,000.00 | Peso Mexic. .. 0.00 | TarjetadeS...
: |
Total Registros: 1 Total: 10,000.00

Aceptar Cancelar

e  Capturar Comprobantes Extranjeros
Relaciona el detalle de los comprobantes de origen extranjero relacionados con la transaccion. Se considera que se debe

identificar, el soporte documental, tanto en la provisién como en el pago y/o cobro de cada una de las cuentas y subcuentas que
se vean afectadas.

Captura Comprobantes Extranjeros X
Comprobantes Extranjeros (Puede existir ninguno, uno o mas)

& Taxid Folio Monto Moneda Tipo Cambio Met. Pago

1 XA1954 GXX-7X-XXX 15,000.00  Dolar estad 20.00 Tarjetas de

2

Total Registros: 1 Total: 15,000.00

Aceptar Cancelar

e  Capturar Otros Métodos de Pago
Relaciona otros métodos de pago de la transaccion. Se utiliza cuando la transaccion involucra un método de pago distinto a cheque y/o

transferencia.

Captura Otros Metodos de Pago ) 4
Otros Metodos de Pago (Puede existir ninguno, uno o méas)

£ Met. Pago Fecha Beneficiario RFC Monto Moneda Tipo Cambio

1 Efectivo 30/11/2022 DAVID MIRANDA GONZALEZ XAXX010101000 15,000.00  Peso Mexic 0.00

]

Total Registros: 1 Total: 15,000.00
Aceptar Cancelar

Guardar Pdliza. Al terminar la captura de un renglén de movimientos si la suma de los Cargos es igual a la suma de los Abonos. Se
envia un mensaje Pdliza capturada correctamente, desea: Iniciar Otra; Continua o Imprimir.
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8.2.2 Generacion de Pdliza

Para Generar Pdliza de Ingresos, Compras, Ventas, Costos, Inventario, Cheques, Transferencias, previamente se deben configurar y ya
después con la periodicidad requerida se realiza la generacién. Véase la Guia Configuracion para la Generacién de Polizas.

Generar Poéliza: Ingresos, Compras, Ventas, Inventarios, Costos, otras.
Entrar al men( Contabilidad > Generacion de Péliza.

Paso 1. Dar clic en Pdliza a Generar en la ventana de pdlizas colocarse sobre el Nombre de la Péliza y dar clic para seleccionarla.
Se predefinen en Opciones del Reporte parametros configurados en la Pdliza como Tipo de Pdliza a generar, Contenido, Mddulo donde se
genera, Concepto G.

Paso 2. Indicar el rango de Fechas de los movimientos a considerar.
Paso 3. Capturar o modificar las Opciones del Reporte y Filtro de Datos.
Paso 4. Dar clic en Imprimir Pdliza.

Generar Pdliza de Compras

Paso Previo. En Compras > Catalogos de Compras > Series y Folios de Comprobantes de Compras. Seleccionar el Tipo de Comprobante y la
Serie. En la Pestafia Captura de Pdlizas dar clic en _Pdliza a Generar, dar de alta la Pdliza 1 y/o Pdliza 2 y configurarlas como se explica en
la Guia mencionada arriba.

Paso 1. En Compras > Emitir Comprobantes de Compras se emite un comprobante y al grabar se valida si la Serie tiene la indicacion de
generar pdliza en cuyo caso se genera. En la etiqueta Ver Pdliza 1 y Ver Pdliza 2 de esta pantalla se visualiza la pdliza generada en
contabilidad con sus asientos contables.

Generar Poliza de Transferencias

Paso Previo. En Tesoreria > Transferencias > Realizar Transferencia seleccionar la Pestafia Captura de Pdlizas dar clic en _Pdliza a Generar,
clic derecho sobre la etiqueta para dar de alta la Pdliza y proceder a configurarla como se explica en la Guia de Configuracién mencionada
arriba.

Paso 1. Entrar a Tesoreria > Transferencias > Realizar Transferencia. Seleccionar Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Folio. Si es un pago a
un Proveedor se muestran los comprobantes con saldo o seleccione en la ventana de Opciones si es Pago de Gastos o Reposicion de Caja
Chica. Capture las demds datos para realizar la transferencia. Guardar.

Paso 2. Seleccionar la Pestafia Captura de Poliza. En _Pdliza a Generar dar clic s~ en para mostrar el listado de Pdlizas y seleccionar el
Nombre de la Pdliza a generar. Ejemplo Pago a Proveedores. Se envia el mensaje de confirmacion:

:Desea Generar la Péliza: PAGO A PROVEEDORES?

Si No

Dar clic en Si para proceder a generarla. Se muestra en pantalla la poliza generada con los asientos contables o clic en No para no
generarla. Si en el engrane de opciones esta activada la casilla Pdliza del Ejercicio al Guardar. Se genera la poliza y se graba la
transferencia.

Paso 3. Al dar clic en ~ Captura de Pdlizas se entra directamente y se muestra esta pdliza para su impresion o modificacion. Desde la
pantalla Captura de Pdlizas en la parte superior hay un enlace [ Realizar Transferencia, dar clic sobre el enlace para ir a la pantalla de
Realizar Transferencia a la Transferencia que genero esta poliza.

Generar Péliza de Cheque

Paso Previo. En Tesoreria > Cheques > Emisién Comprobantes de Cheques seleccionar la Pestaina Captura de Pdlizas dar clic en _Pdliza a
Generar, clic derecho sobre la etiqueta para dar de alta la Pdliza y proceder a configurarla como se explica en la Guia de Configuracion
mencionada al inicio de este punto.

Paso 1. Entrar a Tesoreria > Cheques > Emision Comprobantes de Cheques. Seleccionar Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Chequera. Si

es un pago a un Proveedor se muestran los comprobantes con saldo o seleccione en la ventana de Opciones si es Pago de Gastos o
Reposicion de Caja Chica. Capturar los datos para la emision del cheque. Guardar.
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Paso 2. Seleccionar la Pestafia Captura de Pdliza. En _Pdliza a Generar darclicen s~  para mostrar el listado de Pdlizas y seleccionar el
Nombre de la Pdliza a generar. Ejemplo Pago a Proveedores. Se envia el mensaje de confirmacion:

;Desea Generar la Poliza: PAGO A PROVEEDORES?

Si No

Dar clic en Si para proceder a generarla. Se muestra en pantalla la poliza generada con los asientos contables o dar clic en No para no
generarla. Si en el engrane de opciones esta activada la casilla Péliza del Ejercicio al Guardar. Se afectan los saldos de Tesoreria, se genera
la pdliza y se graba el cheque.

Paso 3. Aldarclicen = Captura de Pdlizas se entra directamente y se muestra esta pdliza para su impresion o modificacion. Desde la
pantalla Captura de Pdlizas en la parte superior hay un enlace = Emision Comp. De Cheques al dar clic sobre el mismo se entra a la
pantalla de Emitir Comprobante de Cheques y se muestra el Cheque que genero esta poliza.

Generar Pdliza de Transferencias Bancarias

Paso Previo. En Tesoreria > Catalogos de Tesoreria > Cuentas de Tesoreria. Seleccionar cada Cuenta de Tesoreria y capturar en Codigo
Contable el Numero de la Cuenta Contable y SubCuentas a utilizar para Cheque Pdliza o Transferencias.

Paso 1. Entrar a Tesoreria > Transferencias > Transferencias Bancarias. Seleccionar Empresa, Sucursal, Transferencia y Fecha. Capturar los
Datos Origen: Cuenta Origen de Tesoreria, se predefine el concepto 160 Traspaso entre Cuentas de Egreso. Capturar los Datos Destino:
Cuenta Origen de Tesoreria, se predefine el Concepto 60 Traspaso entre Cuentas de Ingreso. Guardar y se afectan los datos de Tesoreria.

Paso 2. Seleccionar la Pestafia Captura de Pdliza. Seleccionar Sucursal, Tipo de Pdliza y se muestra el consecutivo siguiente. Capturar el
Concepto y dar clic en [& Generar Poliza. Se muestra en pantalla la péliza generada con los asientos contables.

8.2.3 Verificador de Podlizas

Entrar a ment Contabilidad opcién Verificador de Pélizas.

I
[T contabilidad

Activos Fijos
Presupuestos

Proceso Diario
Captura de Pdliza

I ] Verificador de Pdlizas

[B Estadode CentroICG
[B Estado de Cuenta Contable
(@ Fotografia Empresa
Reportes

[l Balance

[Z] Estado de Resultados
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Para revisar las pdlizas capturadas. En pantalla se muestran las diferentes opciones de reporte, contenido, ordenamiento v filtros de datos.

| VERIFICADOR DE POLIZAS

X 6

Opciones del reporte

Ordenado primero por:
Después por:

Después por:

Nombre del reporte: | VERIFICADOR DE POLIZAS
Fecha | 01/12/2022 A al
Contenido: = A detalle

Empresa - Sucursal
Poliza

Tipo Péliza - Numero de Pélize % ] Por Centro Costo

31/12/2022 &8

s

v

Vv [) Empresa
' [ Imprimir Captura SAT

() Sucursal (Salto de Hoja)

[:] No Mostrar Encabezados

Filtro de datos

Empresa:
Sucursal:

Tipo de Péliza:
Numero de Péliza:

Tipo de Movimiento:

Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:
Usuario Elabora:

Factura:

Estado:

Todos
Pdlizas del Ejercicio

@ Imprimir

@ Exportar a Excel

<<

Cuando se selecciona en Contenido Verificar Errores revisa las Pdlizas segln los filtros seleccionados y las siguientes verificaciones:

- que exista la Cuenta Contable.
- que la Cuenta sea de Ultimo nivel.

- que se haya capturado Centro de ICG, en caso que la Cuenta lo requiera.

- que exista el Centro de ICG.

- que sea el Ultimo nivel del Centro de ICG.
- que cuadre la Pdliza, los Cargos sean iguales a los Abonos.
- que la Pdliza tenga detalle.

Dar clicen el boton (=} para imprimir el reporte o clic en

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

dad

151002014 056:19:47 p. m. . Haja: 1 de 1
VERIFICADOR DE POLIZAS DEL 28 AL 30 SEP 2014
Emp Suc Poliza Fecha Concepto
Cuenta Contable Centro ICG Catalege Concepto Debe Haber
1 1 Matriz
1 1 Da2 0092014 2013
2082 00001 MADERAS VENTAS DEL 16-30/00/2014. 40,331.82
2082 00002 TRIPLAY VENTAS DEL 16-30/08/2014 5928875
1018 00001 00001 PIND 4963.34 CTO. 18-30/a132 32.063.18
1018 00001 00012 CEDRO ROUO 40 CTO. 16-30/8M13 2,000.40
1018 00001 00011 CEDRO NACIONAL 182 41 CTO. 16-20/213 488881
1018 00001 00008 HUANACAXTLE 80.33 CTO. 16-308M13 33543
1018 00001 00000 ESTACA SICORTEZA 19 CTC. 16-30/413 404.00
1018 00003 00005 4 X 5 180 16 CTO. 16-30/813 5,705.60
1018 00003 00003 4 X 8 12MM 15 CTO. 16-30/013 3.,533.55
1018 00004 00001 4 X5 16MM (1 CARA ) 20CTO. 16-30/8M13 4,888 80
1018 00004 D000 4XB=1a0M 84 CTO. 16-30/813 18,564.00
1018 00005 00032 4 ¥ B=GMM CEDRO 2 CTQ. 18-30813 445.50
1018 00010 00004 4XE=F MM 3 CTO. 16-30813 38067
1018 00010 00002 4XB=3 MM 122 CTO. 18-30813 10,061.34
1018 00010 00006 4XE=18 MM 14 CTO. 16-30/13 047542
1018 00010 00011 FHT=2 MM 1 CTO. 18-30813 6117
1018 00021 000 4 X B=5.20MM 10 CTO. 16-30/813 1,186.00
1018 00021 00004 4 X B=150M T CTO. 18-30813 232834
1018 00021 00002 4 X B=12MM 12CTO. 16-30/13 3,300.24
1018 00016 00003 4XE=120MM 2 CTO. 18-30813 415.38
1018 00010 00002 4XE=1a0M 3 CTO. 16-30813 80274
9,850,867 98,850,867
1 1 Da3 30092014 INGRESOS EN VENTAS DE CREDITO
1010 00137 CONST. MANZANILLO™ SACY 1618 201013 VENTA DE CREDITO 3.286.86
1010 00023 HOTEL PLAYA MAZATLAN* 5. 1621 301013 VENTA DE CREDITO 45255
2005 00002 18% EN VENTAS DE CREDITO 51578
2075 00002 VENTAS DE CREDITO 16181821 3,223.83
373841 373041
1 1 Das 30092014 FACT.674 OPERAD Y SERV. EMPRE
17 VA POR ACREDITAR G704 183008130 GASOLINA 998.70
2004 00023 COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES FACT 6704 OPERAD Y SERV EMPRES 233878
20185 00023 COMBUSTIBLES ¥ LUBRICANTES FACT 6704 OPERAD Y SERV EMFR 4,181.51
1026 00003 CUPONES DE GASOLINA FACT 6704 OPERAD Y SERV EMPR 8,500.00
2004 00018 OFERADO Y SERVICIOS DIF. SFACT. 6704 GASOLINA 1,000.00
7.500.00 ¥.500.00
30 Pdizas Tipo D Diario 110,390.08 110,800.08
GRAMN TOTAL 110,890.08 110,800.02

8.2.3 Estado de Cuenta Contable

Entrar a ment Contabilidad opcion Estado de Cuenta Contable.

[
[T] contabilidad

Activos Fijos

Presupuestos

o Capturade Poliza

Proceso Diario

3“ Verificador de Pélizas

E Estado de Centro ICG

| E: Estado de Cuenta Contable

(@l Fotografia Empresa

Reportes

Con esta opcidn se consulta o imprime un Estado de Cuenta de una Cuenta Contable.

Seleccione la Empresa, Sucursal, Cuenta de

Mayor, Subcuenta, Subsubcuenta y Afio. Cuenta con la pestafia Saldos y la pestafia Movimientos.
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Aqui se presentan los Acumulados mensuales del afio con saldo anterior, suma de cargos, suma de abonos y saldo actual. Al final del
renglon se muestra el botdn Ver Auxiliares.
[5 Estado de Cuenta Contable B X @
Filtros de Datos
Empresa: | 1 v ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: | 1 Vv Matriz
Cuenta de Mayor: | 1110 v BANCOS
Subcuenta: | 1 v NACIONAL
Subsubcuenta: | 1 Vv Bancomer 1779748680
Subsubsubcuenta: v
Afo: 2021 v
Estado de Cuenta
D Movimientos
& Mes Saldo Anterior Cargos Abonos Saldo Actual Ver Auxiliares
1 Enero 514,257.84 0.00 0.00 51425784 |54
2 Febrero 514,257 84 0.00 0.00 514,257 84 | [=)
3 Marzo 514,257.84 0.00 0.00 514,257.84 | |5y
4 Abril 514,257.84 0.00 0.00 514,257.84 o)
5 Mayo 514,257.84 0.00 0.00 51425784 |54
6 Junio 514,257.84 0.00 0.00 514,257.84 |2}
7 Julio 514,257.84 0.00 0.00 51425784 |54
8 Agosto 514,257 84 0.00 0.00 514,257 84 | [=)
9 Septiembre 514,257.84 283,920.04 143,916.00 654,261.88 | |5y
10 Octubre 654,261 88 0.00 0.00 654,261.88 | =)
11 Noviembre 654,261.88 0.00 23,085.16 631,176.72 | |5
12 Diciembre 631,176.72 0.00 0.00 631,176.72 | [=}
Total 631,176.72 283,920.04 167,001.16 631,176.72
Pestafia de Movimientos
Aqui se muestran los movimientos y las pédlizas que los generaron.
Estado de Cuenta
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre = Octubre Noviembre Diciembre
Péliza Fecha Concepto Debe Haber
ES 01/09/2021 PAGO DEACERO SAPI 0.00 38,774.60 a
E6 01/09/2021 PAGO A PROVEEDOR TRANSPORTES PITIC 0.00 2,110.00
E7 01/09/2021 compra de gasolina 1,000.00 0.00
11 01/09/2021 PAGO GARCIA MONTES ARMANDO 9,333.36 0.00
D1 05/09/2021 VENTAS CONTADO 12,808.14 0.00
12 07/09/2021 Pago facturas Ma. Fernanda Verduzco 58,928.00 0.00
13 14/09/2021 PAGO INGENIERIAY PROYECTOS 11,600.00 0.00
14 14/09/2021 DEPOSITO VENTAS PUBLICO EN GENERAL 5497214 0.00
D4 19/09/2021 VENTAS CONTADO DEL 19/09 11.878.40 0.00
E1 21/09/2021 HERRAMIENTAS EL CUERVO, S.A. 0.00 17.400.00
E2 21/09/2021 pago a proveedor 0.00 2,000.00
15 21/09/2021 DEPOSITO PUBLICO EN GENERAL 23,400.00 0.00
16 25/09/2021 PRESTAMO BANCARIO 100,000.00 0.00
v
No. Cargos : 9 Saldo Anterior Saldo Actual 283,920.04 143,916.00
No. Abonos: 6 514,257.84 654,261.88
Al seleccionar el botdn de impresion se muestra la pantalla para seleccionar el mes o rango de meses a imprimir.
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Impresién de Estado de Cuenta Contable b4

Opciones del reporte

Nombre del reporte:  ESTADO DE CUENTA CONTABLE DE SEPTIEMBRE 2021

Fecha: 09 Septiembre WV a: 09 Septiembre v Afio: | 2021

@ Imprimir

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

01/12/2022 11:29:52 a. m.

1110 0001
1110 0001 0001

Poliza
E5
E6
E7

11

Registros:

8.3 Reportes

ESCUELA KEMPER URGATE Hoja: 1 de 1
NACIONAL
Bancomer 1779748680
Mes Saldo Anterior Debe Haber Saldo Actual
Septiembre 514,257.84 283,920.04 143,916.00 654,261.88
Totales 283,920.04 143,916.00

Movimientos del Ejercicio

Fecha Concepto Debe Haber Saldo Actual
01/09/2021 PAGO DEACERO SAPI 38,774.60
01/09/2021 PAGO A PROVEEDOR 2,110.00
01/09/2021 compra de gasolina 1,000.00
01/09/2021 PAGO GARCIA MONTES 9,333.36
05/09/2021 VENTAS CONTADO 12,808.14
07/09/2021 Pago facturas Ma. Fernanda 58,928.00
14/09/2021 PAGO INGENIERIA'Y 11,600.00
14/09/2021 DEPOSITO VENTAS PUBLICO EN 54,972.14
19/09/2021 VENTAS CONTADO DEL 19/09 11,878.40
21/09/2021 HERRAMIENTAS EL CUERVO, 17,400.00
21/09/2021 pago a proveedor 2,000.00
21/09/2021 DEPOSITO PUBLICO EN 23,400.00
25/09/2021 PRESTAMO BANCARIO 100,000.00
28/09/2021 PAGO YESO INDUSTRIAL DE 68,631.40
29/09/2021 PAGO ABSTECEDOR DEL 15,000.00
Total 514,257.84 283,920.04 143,916.00 654,261.88
15 283,920.04 143,916.00

8.3.1 Balance o Estado de Posicion Financiera

Entrar al Menu de Contabilidad a la opcion Balance.

ERP SuperADMINISTRADOR

' [T Contabilidad

Reportes

[m) Balance

[=) Estado de Resultados

¥t Balanza de Comprobacién

'{:J"W Relaciones Analiticas
Mayor General

Diario General

4 Control Global
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im  Balance

X ©

Opciones del reporte

[j No Imprimir Fechay Hora

Nombre del reporte:
Mes del ejercicio:
Contenido:

Ordenado primero por:

ESTADO DE POSICION FINANCIERAAL 31 DE DICIEMBRE 2022

12 Diciembre v Afo: | 2022 v
Mensual v
Empresa - Sucursal Vv (] Empresa () Sucursal (Salto de Hoja)

(7] No Mostrar Porcentajes

Filtro de datos

Empresa:

Sucursal:

Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:

151 Imprimir :‘s Configurar Reporte

@ Imprimir

Seleccionar el Mes y Ao del ejercicio. Se muestran opciones de contenido, ordenamiento Yy filtros de datos.

Si en el campo Contenido se cambia de Mensual a Columnas 12 Miles o Columnas 12 Pesos, entonces se imprime un Balance de todo el

Afio, una columna por mes.

Si se activa la casilla Empresa (Salto de Hoja) entonces se da un salto de hoja antes de imprimir el balance de la siguiente empresa.

Si se activa la casilla Sucursal (Salto de Hoja) entonces se da un salto de hoja antes de imprimir el balance de la siguiente sucursal.

D Configurar Reporte

Por Unica vez hay que configurar la impresion de las cuentas contables en el Balance o posteriormente cuando se dan de alta otras cuentas
desde el Catdlogo de Cuentas se envia el mensaje para entrar a configurar la cuenta en el Balance ya que de otro modo no se mostrara.
Véase la Guia Configurar e Imprimir el Balance y Estado de Resultados para una explicacion a detalle

Al dar clic en este icono se entra a la ventana de Configuracion del reporte para la impresién del Balance.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion:

ERP SuperADMINISTRADOR
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DEC.V.
o RFC AMAICIZTLAAA

11172014 023358 2 m. Hoia 1 oe 1
ESTADO DE POSICION FINANCIERA AL 31 DE OCTUERE DE 2014
Acteo Pasivo y Capital
Circulante Pasivo
CAJA 197767 0 Corto Flazo
BANCOS 420430 0 PROVEEDORES 71248516 O
CLIENTES 131837832 42 DOCUMENTOS POR PAGAR WEOTIOE 3
CTAS.POR COB.A FUNC. Y EMPLEAD BASE07 O ACREEDORES DIVERSOS 164206460 20
DEUDORES DIVERSOS Mo 0 IMPUESTOS POR PAGAR 5801200 1
VA POR ACREDITAR 148003412 10 IVA COBRADO 100174500 24
ALMACEN 111195030 14 ANTICIPOS DE CLIENTES 30ETED D
ANTICIFO A PROVEEDORES 1288078 0 RETENCIONES PIPAGAR DE EMPLEAD BOITEl D
IMPUESTCS A FAVOR 1G7.A7E48 3 VA COBRADO DIF. 15 AL 16% BEATZ4 D
IMPTO.AL ACTIVO DE LAS EMPRESA 735300 0 o
ANTICIFOS IMPUESTO S/LA RENTA 0813415 8 Total Corto Plazo: 456204435 &7
PAGDS AMTICIPADOS 5414714 1 Totsi Pasivo: m &
Total Circulante: BEO006Z0 B
Fiia SUPERAVTT POR REVALUACION 40ETA04 1
Fija CAPITAL VARIABLE 5218414 11
EDIFICIOS ¥ CONSTRUCCIONES wIBIZ 0 CAPITAL SOCIAL 5800000 1
MAGUINARIA Y EQUIPO 1812168 0 RESULTADC DEL EJERCICIO 2002 1807520 2
MOBILLARIO Y EGUIFO DE OFICINA 6475356 3 RESULTADO DE EJERCS ANTERIORES 3E0EEEER 6
EQUIFG DE TRANSPORTE 201400407 2 RESULTADC DEL EJERCICIO 2003 2031088 O
CONSTRUCCIONES EN PROCESO 15254 0 RESULTADO DEL EJERCICIO 2004 T0mes 6
AMPLIAC, Y MEJORAS EDIFICICS 111257 0 RESULTADC DEL EJERCICIO 2005 sE@EzE 3
EQUIFO DE COMPUTO 87224 0 RESULTADO DEL EJERCICIO 2006 migazA 4
S RESULTADO DEL EJERCICIO 2007 u0EEAEE 4
Total Fiic: 2550y = RESULTADO DEL EJERCICHO 2008 M210027 3
Degpreciaciones RESULTADO DEL EJERCICIO 2000 U10BT3 4
DEPN.ACUM EDIF.Y CONSTRUCCIONE A77IET0 0 RESULTADO DEL EJERCIZ01D B40,18583 B
DEPNACUM MAGUIMARIA Y EQUIFO 001080 0 RESULTADO DEL EJERCICIONR011 4O3DETED 6
DEFNACUM EQUIPC DE TRANSPORTE 435711538 -17 RESULTADO DEL EJERCICIO 33EIE64 4
DEFNACUM MOEY EQ.DE OFICINA 45430050 -2 T ——
DEPNACUM.CONST EN PROCESD 45285 0 Total Capita: 34B3pTes 43
DEFMACUM AMPL Y MEJORAS EDIF A11284 0
Total Depreciaciones: | -1.540,535.67 20
Total Fje: TEtceiEe 13
I
GASTOS DE INSTALAC. Y ADAPTAC. 1305526 0
ACCIONES Y VALORES 500000 0
AMORTIZACION ACUMULADA 883773 0
Total Diferida:~~_ 20,087.53 0
Total Activ: 7.885,53145 100% Total Pasiuo y Cagital: BI4ETI4M4 100%

8.3.2 Estado de Resultados

Entrar al Menu de Contabilidad a la opcion Estado de Resultados.

[
[T contabilidad

Reportes

@ Balance

[ E_\ Estado de Resultados

W Balanza de Comprobacién
l-jhl Relaciones Analiticas

| Mayor General

Diario General

@ Control Global
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Proceso de Contabilidad

= Estado de Resultados = X
Opciones del reporte
Nombre del reporte: ESTADO DE RESULTADOS DE ENERO A DICIEMBRE 2022
Mes del ejercicio: 01 Enero W a: 12 Diciembre v Afior 2022 v
Contenido: Mensual ¥ Solo Imprimir: [ Col1 [] Col2

Ordenado primero por:

[j No Imprimir Fechay Hora

Empresa - Sucursal ¥ [J Empresa () sueursal (Salto de Hoja)

D No Mostrar Porcentajes

Filtro de datos
Empresa:
Sucursal:

Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:

@ Imprimir :\ Configurar Reporte

Imprimir

8

En la pantalla de esta opcion seleccionar el Mes Inicial a Mes Final y el Aiio del Ejercicio, se muestran las diferentes opciones de

nombre, contenido del reporte, ordenamiento vy filtros de datos.

Si en el campo Contenido se cambia de Mensual a Columnas 13 Miles o Columnas 13 Pesos, entonces se imprime un Estado de Resultados

de todo el Afio, una columna por mes y la columna del total anual.

Si se activa la casilla Empresa entonces se da un salto de hoja antes de imprimir el estado de resultados de la siguiente empresa. Si se
activa la casilla Sucursal entonces se da un salto de hoja antes de imprimir el estado de resultados de la siguiente sucursal.

11/11/2014 09:41:27 a. m.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V.
. RF.CARADIDITTAAA

ESTADO DE RESULTADOS DE OCTUBRE DEL 2014

Octubre Enero - Octubre

Concepto Importe % I mporte %
INGRESOS 67,503.47 4 62077957
UTILIDAD (PERDIDA) CAMBIARIA -15,313.03
Ventas yfo Servicios -15,313.03
Ingresos Netos 67,503.47 4,605 ,466.54
COSTO DE VENTAS -3,187,533.28
Costo de Ventas -3,187,533.28
UTILIDAD BRUTA 67.,503.47 141793326
INTERESES PAGADOS 28,9831
GASTOS DE VENTA 14 38699 846,906.57
GASTOS DE ADMINISTRACION 2,198.45 817,316.21
GASTOS DE MANTENIMIENTO 212073 58,561.23
GASTOS Y PROD. FINANCIEROS -0.90 -7.22
Gastos de Operacion 18,705.27 1,751,759.80
Resultados del Ejercicio: 48.708.20 -333,826.64
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SuperSISTEMAS
X Configurar Reporte

Por Unica vez hay que configurar la impresion de las cuentas contables en el Estado de Resultados o posteriormente cuando se dan de alta
otras cuentas desde el Catalogo de Cuentas se envia el mensaje para entrar a configurar la cuenta en el Balance o Estado de Resultados ya
que de otro modo no se mostrara. Véase la Guia Configurar e Imprimir el Balance y Estado de Resultados para una explicacion a detalle

Al dar clic en este icono se entra a la ventana de Configuracion del reporte para la impresion del Estado de Resultados.

8.3.3 Balanza de Comprobacion

Entrar al MenU de Contabilidad a la opcion Balanza de Comprobacion.

[T] contabilidad

Reportes
[mj Balance

|=] Estado de Resultados

¥t Balanza de Comprobacion

EP Relaciones Analiticas
Mayor General
Diario General

@ Control Global

En esta opcidn se obtiene un reporte donde se muestra para la Cuenta Contable el Saldo Anterior, Cargos, Abonos y Saldo Actual de un
mes 0 un rango de meses.

l# Balanza de Comprobacion 2 %X

Opciones del reporte

Nombre del reporte: BALANZA DE COMPROBACION DE ENERO A DICIEMBRE 2022
Mes del ejercicio: 01 Enero Vv a: 12 Diciembre Vv Afoer 2022 v
Contenido: Rango de Meses 4 Columnas Vv
Ordenado primero por:  Empresa - Sucursal v [ Empresa [[J Sucursal (Salto de Hoja)

Filtro de datos

Empresa:

Sucursal:
Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:

@ Imprimir

Imprimir
Seleccione Fecha del mes inicial al mes final, Afio del ejercicio. En pantalla se muestran diferentes campos de contenido,
ordenamiento vy filtros de datos.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
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D8M1/2014 12:30:44 p. m.

Proceso de Contabilidad

Deudora

Cuenta CATALOGO
1 1 Matriz

1000 CAJA D
1001 BANCOS D
1010 CLIEMTES D
1015 CTAS POR COB.AFUNC. Y EMFLEAD D
1018 DEUDORES DIVERSOS D
1017 VA POR ACREDITAR D
1018 ALMACEN D
1020 ANTICIPO A PROVEEDORES D
1023 IMPUESTOS A FAVOR D
1025 ANTICIPOS IMPUESTD S/LA RENTA D
1028 PAGOS ANTICIPADOS D
1047 INTERESES PAGADOS D
2000 FROVEEDORES A
2001 DOCUMENTOS POR PAGAR A
2004 ACREEDORES DIVERSOS A
2005 IMPUESTOS POR PAGAR A
2008 IVA COBRADO A
2007 ANTICIPOS DE CLIENTES A
2008 RETEMCIONES FIFAGAR DE EMPLEAD A
2075 INGRESOS A
2073 UTILIDAD (PERTMDA) CAMBIARIA A
2002 COSTO DE VENTAS D
2004 GASTOS DE VENTA D
2005 GASTOS DE ADMINISTRACION D
200 GASTOS DE MANTENIMIENTOD D
2007 GASTOS ¥ PROD. FINANCIEROS A

8.3.4 Relaciones Analiticas

Total Sucursal Matriz:

Entrar al Menu de Contabilidad a la opcion Relaciones Analiticas.

[ Balance

[=] Estado de Resultados

10,565.85
16,101.52
1,744.00
121065
132 GO0E1
-135,628.84

-83,170.04
44070000
DBE.D

24 077 26
-287,611.08
58,821.60

-43,350.57
232,544 08
-6,557.80
111280
4250, 04065
24519
200484002
T2B156.16
T156,764.81
5210122
6.82
421425170

421425170

[T] contabilidad

Reportes

¥ Balanza de Comprobacion

I &P Relaciones Analiticas

i | Mayor General
Diario General
SJ Control Global

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIEIDD SU USO COMERCIAL, S A.DECV.

BALANZA DE COMPROBACION DE SEFTIEMBRE A NOVIEMERE DEL 2014

DEBE

27,771.83
546,167 24
203 407 22

4,151.00
452,100

T4

131,268.78
2,080.M
£43.42

12150100
4 B55 BS
164,022 23
18,141.20

344937

1,085.34
17,181.13

15,558 22
28268335
118,750.41
101,551.30

6.370.01
0
1,744,842 65

Haja:

HABER

28.247.83
561.410.50
244 5003.07

4.317.00

37157370

7.500.00
153.887.75
3.020.01
11.401.93
5768441

8,167.348
361.7.20.92

0.80
1.834.524.38

-476.00
-24.877.31
25,005.74
1.578.00
1.682.85
164.488.30
-576,033.76
2,080.1
-52,521.62
44.870.00
5.638.00
2388311
23774718
39,830.20
3,080.1
-25.406.01
200.238.30
-7.643.2
-6.810.87
4. 620,770.57
-15.213.03
3.187.533.28
B44.206.57
Bi7.2316.1
58.581.23
7.2
4,501,004 41

4 50077614

El reporte de Relaciones Analiticas contiene para un mes o rango de meses para las cuentas Contables el Saldo Inicial a la Fecha Inicial, los
acumulados de Cargos y Abonos en el rango de Fechas y el Saldo Final.
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£h RELACIONES ANALITICAS

Proceso de Contabilidad

2 x

e

Opciones del reporte

Nombre del reporte:

Fecha

Contenido:
Ordenado primero por:
Nivel a Imprimir:
[:| No Mostrar # Paginas
D No Mostrar Encabezados

[:| Ordenar Por Nombre

RELACIONES ANALITICAS
01/01/2022 & al 3111212022 &
Rango de Meses
Empresa - Sucursal
Todos

~ (] Cuenta Mayor (Salto de Hoja)
v [) Empresa () sucursal (Salto de Hoja)
~ [] Saldo Actual

[:| Mostrar Solo Movimientos en periodo D Mostrar Saldo Final

Filtro de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo Cuenta Contable:

Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:

@ Imprimir

Imprimir

Indique el Nombre del Reporte y el Rango de Fechas a considerar.

ordenamiento vy filtros de datos.

En pantalla se muestran diferentes campos de contenido,

DEMOSTRACION ECOHORU PROHIBIDC 3U US0 COMERCIAL, 2 A DEC.V.

08112014 12:42:112 p. m. Hija 4 o= 4
RELACIDNES AMALITICAS DEL 01 OCT AL B8 NOV 2014
. e :

A continuacion se muestra un ejemplo de Cuenta CATALOGO Salds ANTERIOR DEBE HABER  Galdo ACTUAL
este reporte. 2004 B0&4 P BAR TABETE TAmT2
204 D0<T FLETES 155734 1,557.34
2004 00050 TELEFONOS T TB4ET o568 81 864128
204 B00SS GRATIFICACION EEFECIAL W AETE HAETE
2005 GASTOS DE ADMNISTRACION SISTTTE 2,198 45 TN
05 00001 BUELDOS: 03122 022812
205 D000 ARFRENDWMIENT( DE INWUSELES 126,863.47 12685347
HOE D004 PRIMA VACACICHAL 186850 1,866.50
205 B000S WACACIONES 3300 333200
2005 00005 PAPELERIA Y LUTILEE DE EBCRIT. GE35.34 5683534
2005 00010 COMUNICACIONSS 2350432 102570 2482002
2005 00011 JUNAPAM (AGLAL 1,006,327 S350 118882
2005 00012 HCHORARIOE A PROFESIDNISTAS 1800000 1800000
HOE D014 CFE [WZ} 284 T
205 D016 CUOTAE IMS2 TEXIZ 14 TEOHZ 14
2005 00017 CUOTAS INFONAMT 16,000058 15,090 58
205 D015 TEMENGIAS* FLACAS ¥ LICENCIAS 1090815 008 15
205 D023 COMBUETIELES ¥ LUBRICANTES 3660858 O
205 D024 PREVISION SOCIAL 20 23108
205 D002 PRIMAS DE SEGUROS ¥ FIANZAS 251388 251158
2005 00030 DONATVOE 30200 30200
2005 00031 ASEDY LIMFIEZA 920 3920
2005 0003 COMESIONES ¥ EIT. BANCARIAS 9,086.50 23300 930750
HOE B0<1 PUNTLALIDAD 28,3055 26365055
HOE D0£3 1.5 SMOMINAS B.041.80 50414
2005 00045 MMIAR 643828 843828
2005 00050 CESANTIA Y VEJEZ 2180565 M.|B2586
205 00051 ALK PURIFICADIA 00 2400
205 D00SE ACTUALIZ BN SIST CONTAELES 3600 5.353.00
205 D053 TELEFONOS: TSR 4135 B41461
HO5 BI0SH GRATIFICACION EBFECIAL THE10 71810
2008 GASTOS DE NA 1] 5844050 212073 58.561.23
2006 00001 EDIFICI0E ¥ CONSTRUCCICHNES 34025 38025
06 B0001 D000 EDIFICINS ¥ CONSTRUCCIONES 36025 3025
2008 D000 MAGUINARLE Y EQUIPO 08048 3000 I
2006 BO00E D000 MAGLINARIA Y EQUIPO L0028 3000 a37a
2008 D000 EQUIPO DE TRANSPORTE 447 180173 48 58107
2006 B0003 00010 CAMION FORDIE 10858019 560 10
2006 B0003 00014 MONTACARGA 2.330,00 2233000
06 D003 0015 TRACTOCAMIGH MOD 4300240 340,00 38000
2008 00003 00016 MISSANI20T 1 683555 863580
2008 00003 00017 EXPLORERIOT2 47T 401737
2008 00003 00018 FLSION MODR03 23806 1,80173 283782
2008 D004 EQUIPO DE DFICINA B3EE [
2006 00004 0000 EQUIPO DE OFICINA TOE&5 TOE &5
2008 00004 00002 EQUIPO DE COMPUTO B00U00 800,00
2006 00004 00003 EQUIPO TELEFONICO PANASONIC 158400 1,584.00
2006 00004 00004 CAMARAE DE VIDEOQ 5210000 521000
207 GASTOS ¥ PROD. FINANCIEROS (5] [ 2
Total Sucursal Maty 2 45005450 163,288 20 163 285,20 4,501 00441
4548818.53 4 W0TTA. 14

ERP SuperADMINISTRADOR Funcionalidad Proceso de Contabilidad Diciembre 2022 pag. 8- 28



Proceso de Contabilidad
ECO-HORU

SuperSISTEMAS
8.3.5 Mayor General

Entrar al Menu de Contabilidad a la opcion Mayor General.

[T] contabilidad

Reportes

mi Balance
|=] Estado de Resultados
o7 Balanza de Comprobacién

&P Relaciones Analiticas

| Mayor General

Diario General
g Control Global

Este reporte muestra para las cuentas contables los saldos y movimientos en el periodo seleccionado con o sin los auxiliares.

MAYOR GENERAL 2 X @

Opciones del reporte

Nombre delreporte: MAYOR GENERAL CON AUXILIARES DE ENERO A DICIEMBRE 2022

Mes: 01 Enero v a 12 Diciembre v Ano: | 2022 hd
Contenido: Con Auxiliares V| () Subtotales por Mes
Ordenado primero por: Empresa - Sucursal Vv [ Empresa [ Sucursal (Salto de Hoja)

D Mostrar Saldo Final () Concepto Completo [:] Por Centro D No Mostrar Encabezados

Filtro de datos

Empresa:

Sucursal:

Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:

Proveedor:

@ Imprimir [E Exportar a Excel

Imprimir
Seleccione el rango de Meses para generar el reporte y el Afio. Se muestran opciones de Contenido, Ordenamiento, distintas casillas
de seleccion v filtros de datos.

@ Exportar a Excel
Indique los parametros para el reporte como se indicd antes y enviarlo a un archivo en Excel.
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Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

Proceso de Contabilidad

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU SO COMERCIAL, 5.A. DECV.

/1172014 010334 p. m. Ho  1de 1
MAYOR GENERAL DE NOVIEMERE DEL 2014
Cusnta Mayor Dacoripoddn Mec Saldo ANTERIOR DEBE HABER Saldo ACTUAL
1 1 Mabdz
1000 CAJA Moviemibne -475.00 -47E.100
o001 EANCOSE Movlemibne -24 6773 -24, 67731
010 CLIENTES Movlemibne 25 08574 25,0874
101s CTAZ POR CDEA FUNG. Y EMPLEAD Movlemibne 1.578.00 1,575.00
1018 DEUDORES DIVERSOS Movlemibne 1.562.65 1,662.65
1017 I¥A POR ACREDNTAR Moviemibne 164,458.30 164,485.30
018 ALMACERN Moviemibne -576.0323.76 £75,033.78
020 ANTICFC A FROVEEDORES Movlemibne 2.050.04 208001
1023 IMPUE3TOE A FAVOR Movlemibne -82.521.62 -82,521.852
nz2s ANTICFOS IMFUEETD 3ALA RENTA Movlemibne 44.570.00 44 570,00
1028 FAGCE ANTICIPADDS Movlemibne £,535.00 5,635.00
1047 INTEREZES FAGADDE Moviemibne 2832311 28,583.11
2000 FROVEEDORESR Moviemibne =297 74T 49 -I97, 74T 18
001 DOCUMENTOZ POR PAGAR Movlemibne 35,520.39 35,E80.38
D04 ACREEDORES DNEHEPS Movlemibne 3.020.04 3,080.01
ZDas: IMPUE3TOE POR PAGAR Movlemibne -35.405.04 -35.406.01
006 LYV A COERADD Movlemibne 250,233.39 250,235.35
z0a7 ANTICFOS DE CLIENTES Moviemibne ~T.E43.24 -7, B43.24
200 RETENCIONEE FIPAGAR DE EMFLEAD Moviemibne -5.510.97 =.510.97
207E: INGREZOE Movlemibne 4,620, 7T9.ET 4520,779.57
2078 UTILIDAD (FERDIDA) CAMBIARLA Movlemibne -18.213.03 -15,312.03
2092 COSTO DE WENTAE Movlemibne 3,187,533.28 3,187,53328
034 GAETOS DE VENTA Movlemibne 845 506.57 &46,506.57
2095 GAETOS DE ADMINIZTRACION Moviemibne are 1731821
2096 GAETOS DE MANTENIMIENTD Moviemibne SB.551.23 EH,EE1.23
097 GAETOS ¥ PROD. FINANCIEROS Movlemibne T.22 722
Total fuowrcsl Mairiz: 4,500 0l 49 o.oo o.og 4201, 05449
4,580,776 44 4.550,77E.14
8.3.5 Diario General
Entrar al Ment de Contabilidad a la opcion Diario General. [
[0 contabilidad
Reportes
\_ml Balance
|=] Estado de Resultados
Wt Balanza de Comprobacién
Qiﬂ Relaciones Analiticas
| | Mayor General
I ﬁ Diario General I
g) Control Global
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Proceso de Contabilidad

Emite un listado de las pdlizas de las Pdlizas del Ejercicio de un determinado periodo, con opcion de imprimir la poliza a detalle, solo totales
o en formato de pdliza. Se tienen diferentes filtros de datos.

@ DIARIO GENERAL

x

e

Opciones del reporte

Nombre del reporte:

Fecha

Contenido:

Ordenado primero por:
Después por:

Después por:

DIARIO GENERAL

e

01/01/2022 = al

A detalle

Empresa - Sucursal

Pdliza

Tipo Pdliza - Numero de Pdliza

e

31/12/2022 B8

v

v [ Empresa

~ (] Imprimir Captura SAT
~ [ Por Centro Costo

() Sucursal (Salto de Hoja)

[j No Mostrar Encabezados

Filtro de datos

Empresa:

Sucursal:

Tipo de Péliza:
Numero de Péliza:
Tipo de Movimiento:
Estado:

Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:
Usuario Elabora:

Factura:

Todos
Pdlizas del Ejercicio

@ Imprimir

<<

@ Exportar a Excel

Imprimir

Seleccione la Fecha inicial y Fecha Final . Se muestran opciones de Contenido, Ordenamiento, distintas casillas de seleccién vy filtros de

datos.
lg Exportar a Excel

Indique los parametros para el reporte como se indicd antes y enviarlo a un archivo en Excel.

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion:
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Proceso de Contabilidad

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDOD SU US0O COMERCIAL, S.A. DE CV.

08112014 01:08:55 p. m. Haja: 1 1
DIARIO GEMERAL DEL 05 OCT AL 08 NOV 2014
Emp Suc Paliza Fecha Concepto Debe Haber
Cuenta Contable Centro ICG Catalego Concepto
1 1 Matriz
1 1 D1a 05102014  INGRESOS EM VENTAS DE CONTADO
1001 00010 BAMNAMEX CTA 237-7GE5108 INGRESOS EM VENTAS DE CONTADOD 1,810.84
2005 00002 18% EN VENTAS DE CONTADD 22344
2075 00001 WENTAS DE COMTADO 1664-1665. 1,305.50
1,81004 1,818.04
1 1 o1a o7nin2m4 2m32
2002 00002 FOMACOT PAGD MES DE SEFTIEMBRE2014 332185
1001 D010 BAMAMEX, CTA 237-TGE5108 INFOMACCOT 3321.65
332185 332165
1 1 el 0711072014 SERV BCA INTERNET BANCOMER
107 WA POR ACREDITAR 10BAMC 16 071013 000 BANCOMER 3e0e
2005 00036 COMISIONES Y SIT. BAMCARIAS SERV BCA INTERMET“BAMCOMER 238.00
1001 00011 BAMNCOMER CTAD133570256 SERV BCA INTERNET 276.08
2r6.08 I76.08
1 1 E3 05102014 SEMANA #40
20084 00001 SUELDOS SEMANAF 40 10,288.00
2004 00024 PREVISION SOCIAL SEMANA # 40" DESPEMNSA 1,601.08
2004 00012 PUNTUALIDAD SEMANA #40" Qasen
1015 DOOOT JOSE LIS BECERRA MUQOZ RET. SEMAMNA 40 1.00
1015 00003 DERAS RAMIREZ DAMIEL RET. SEMAMA40. 1.00
101500013 GARCIA RODRIGUEZ JOSE ALBERTD RET. SEMAMA 40 - 1.00
10500015 JOSE ANTOMIO ARCE MUQOZ RET. SEMAMA40. 1.00
101500018 MELLADO RAMIREZ RAMOMN ADOLFD RET. SEMAMA 40.- 1.00
101500018 QSUMA TAPIA GENARD RET. SEMAMNA 40 1.00
1015 00017 MELLADD RAMIREZ JUAN CARLOS RET. SEMAMA40- 1.00
1015 D000 M. DE LOURDES ARCE BECERRA RET. SEMAMNA 40, 1.00
1015 00002 RODRIGUEZ SOMOZA ROSA RET. SEMAMNA 40 1.00
1023 00006 SUBSIDND AL EMPLEADD SEMANA 40 13247
2005 00001 LSP.T. RET. SEMAMNA 40 430.85
2005 00006 SEGURD S0:CIAL RET. SEMAMA40. 14 02
2005 00015 CESANTIA Y VEIEZ RET. SEMAMNA 40~ 126.82
2002 00001 INFORAT RET. SEMAMA40. 1,032.75
2002 00002 FOMACOT RET. SEMAMNA 40 M41.38
1001 00010 BAMNAMEX CTA 237-7GES108 JOSE A. ARCE CH.5335 11,005.62
12,00653 12,008 53
3 Polizas Tipp D Diaric 521767 521767
1 Pdlizas Tipp E Egresos 12,896 53 12,006 .53
POLIZAS = 4 Renglones = 27 GRAM TOTAL 1321420 1821420
8.3.5 Balance Comparativo
Entrar al Menu de Contabilidad a la opcion Balance Comparativo
[ contabilidad
{= Verihcador de Polizas o
E Estado de Centro ICG MaS Reportes
E Estado de Cuenta Contable =
I [/ Balance Comparativo
ﬂ Fotografia Empresa
=} Estado de Resultados Comparativo
Reportes . .
. & Reportes Especiales Contabilidad
@‘ Balance Flujo de Efectivo
|=) Estado de Resultados .
B ¥, Verificador CFDI en Péliza
¥t Balanza de Comprobacién
&P Relaciones Analiticas
Mayor General
ﬁ Diario General
@ Control Global
(3 Verificador de IVA Acreditable
Mas Reportes »
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En este reporte se visualiza el Estado de Posicion Financiera de la empresa haciendo un comparativo entre dos mes. En pantalla se
muestran las diferentes opciones del nombre del reporte, meses comparar con el afio, ordenamientos v filtros de datos.

\ﬂ_‘;‘ Balance Comparative *

Estado de Posicion Financiera Comparativo Anual

Opciones del reporte

Nombre del reporte: |ESTADO DE POSICION FINANCIERA COMPARATIVO AL 31/01/20; Predefinido: |
Mes del ejercicio: |01 Enero v Afo: 2022
Columna 1: |Ninguno v Empresa: |1 v ESCUELA KEMPER URGATE
Columna 2: |Ninguno v AutoAsignar Cuentas Limpiar
ACTIVO PASIVO Y CAPITAL
Circulante Corto Plazo
Nombre Cuenta(s) Nombre Cuenta(s)
Fijo Largo Plazo
Nombre Cuenta(s) Nombre Cuenta(s)
Diferido CAPITAL
Nombre Cuenta(s) Nombre Cuenta(s)
Estado de Resultados
Ingresos Egresos
Nombre Cuenta(s) Nombre Cuenta(s)
Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S A. DECV.

TM12014 1212208 p. m

DEMOSTRACHION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE CV.

Activo

Circulante

CAJA

BANCOS

CLIENTES

CTAS.POR COB.A FUNC. Y EMPLEAD
DEUDORES DIVERSOS

VA POR ACREDITAR

ALMACEMN

ANTICIPO A PROVEEDORES
IMPUESTOS A FAVOR

IMPTOAL ACTIVD DE LAS EMPRESA
ANTICIPOS IMPUESTO S/LA RENTA
PAGOS ANTICIPADOS

Total Circulante:

Hjo

Fijo

EDIFICIOS Y COMSTRUCCIONES
MACUINARLIA Y EQUIPC
MOBILIARID Y EQUIPO DE OFICINA
EQUIPC DE TRAMSPORTE
CONSTRUCCIONES EN PROCESO
AMPLIAC. ¥ MEJORAS EDIFICICS
EGUIPC DE COMPUTO

Total Fao:

D L
DEFN.ACUM.EDIF Y CONSTRUCCIONE
DEPN.ACUM. MAQUINARLA Y EQUIPD
DEPN.ACUM.EQUAPO DE TRANSPORTE
DEPN.ACUM.MOB Y EQ.DE OFICINA
DEPN.ACUM.CONST.EN PROCESD
DEPN.ACUM.AMPL Y MEJORAS EDHF
Total Depreciaciones:

Total Fao:

Diferid:
GASTOS DE INSTALAC. Y ADAPTAC.
ACCIONES ¥ VALORES
AMORTIZACION ACUMULADA

Total Difendo:

Total Activo:

Pasivo y Capital

Pasivo

Corto Plazo

PRONVEEDORES
DOCUMENTOS POR PAGAR
ACREEDORES DIVERSOS
IMPUESTOS POR PAGAR
VA COBRADO

ANTICIPOS DE CLIENTES
RETEMCIOMES PIPAGAR DE EMPLEAD
WA COBRADO DIF. 15 AL 16%
Total Corto Plazoc

Total Pasivo:

Lapital

SUPERAVTT POR REVALUACION
CAPITAL VARIABLE

CAPITAL SOCIAL

8.3.6 Fotografia Empresa

Entrar al men( de Contabilidad a la opcion Fotografia Empresa.

ERP SuperADMINISTRADOR

ESTADO DE POSICION FINANCIERA COMPARATIVD

Funcionalidad Proceso de Contabilidad

Sepl2014 Oct2014
1,303.67 1,827 87
-8421.01 14,204 70
3,321,376.50 3.318,378.32
8,378.07 £,885.07
20,821.64 20,821.64
1,480,007 82 1,480,024.12
1,111,850.39 1,111,850.28
12,860.78 12,850.78
197,745.01 197 A75.48
23,535.00 23,535.00
£08,184.15 B08,124.15
50,082.14 54,147 14
TEBEEARIEZ 088000600
1773572 17,735.72
18,121.68 18,121.68
24,253 56 264 253,53
2214 004 @2 2.214004.00
152.54 152 54
111257 111257
a7oz24 8,782 24
7 505,063 23 2 526,083.23
-17,735.70
-10,012.50
-1,357,115.32
-154,308.50
182 55
1,112.64
1540 53567
e 55T B
13,955.26 13,855.28
15,000.00 15,000.00
-3,857.72 -BE3T.T3
70,067 53 20,067 53
7,840,077 81 7,885,521.45
T47.380.56 T12485.18
245,071.08 245,071.08
1,640 874,68 1,842,064.80
5320329 58,013.00
1,890,347 43 1,801.742.00
2,807.50 3,807.50
10,058.15 801751
0,847.24 B,047.24
TIEEISEDT AR DEE
4605, 388 81 45824435
40,374 04 4067404
252.184.14 852,184.14
50,000.00 50,000.00
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P Contabilidad [ Fiscal
J~| Guia Contabilidad
Catalogos y Polizas Automaticas

Catdlogos #
Ii_ Generacidn de Poliza
Activos Fijos ¥

Proceso Diario
Captura de Pdliza
Verificador de Pdlizas

Estado de Cuenta Contable

E &g

Fotografia Empresa

Reportes

En la pantalla de esta opcidn seleccione Empresa y Sucursal y la Fecha a la cual se tomaran los saldos para la consulta. Se presenta el
saldo de las principales cuentas de Activo y Pasivo Circulante.

(&l Fotografia Empresa
Consulta e Impresion

Filtos para cargar el Balance

Empresa: [ Sucursal: | | Fecha al: [28/05/2015 [§ Tipo de Cambio: | 0.000000
BANCOS ACREEDORES DIVERSOS
0.00 0.00
INVENTARIOS PROVEEDORES
Articulo Precio Unit. Costo Unit.  Parametro
Articulo Cantidad Imp. Costo.  Imp. Precio Utilidad

0.00
Total Activo Circulante: 0.00
0.00 Total Pasivo Circulante: 0.00

CARTERA DE CLIENTES
0.00
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8.4 Contabilidad Electronica SAT

Proceso de Contabilidad

8.4.1 Generar XML de Catalogo de Cuentas

Entrar al men( de Contabilidad a la opcion Generar XML de Catalogo de Cuentas.

[0 contabilidad
P
Reportes ape s e
) 6o Contabilidad Electrénica SAT
alance
\:;\ Estado de Resultados —l Generar XML de Catalogo de Cuentas |

#1 Balanza de Comprobacion ¥t Generar XML de la Balanza Mensual

&P Relaciones Analiticas ¥ Generar XML de la Balanza Anual
Mayor General o Generar XML de las Pélizas
Diario General Generar XML del Auxiliar de Cuenta
& Control Global Eﬁ Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios
L: Verificador de IVA Acreditable 5l Administracion de CSD

Mas Reportes

Contabilidad Electrénica SAT

Po— N

Generar XML de Catalogo de Cuentas 2 X 0

Identificacion del Catdlogo de Cuentas Contables

Empresa: | 1 v ESCUELA KEMPER URGATE

Afio: | 2022
Mes: | 11 Noviembre v
Nivel aEnviar: | Todos los Niveles hd

Catalogo de Cuentas Contables

o
s Generar

@
L_£» Generar
Para la generacion del XML del Catdlogo de Cuentas seleccionar Empresa, Aiio, Mes y Nivel a Enviar. Dar clic sobre el boton Generar.

En el archivo XML por cada cuenta del Catalogo se genera un rengldn conteniendo: Naturaleza, Nivel, Descripcion, Cuenta Contable, el
Codigo Agrupador del SAT y si no es Cuenta de Mayor se indica la Cuenta de nivel superior. Si la cuenta contable no tiene asignado un
Cbdigo SAT especifico se toma el del nivel superior y si se llega hasta el nivel Cuenta de Mayor y no hay un cddigo SAT entonces se envia
como error el renglén de la cuenta al Reporte de Cuentas sin Codigo Agrupador SAT y no se genera el archivo XML.

Se Genera el archivo XML del Catalogo de Cuentas en un archivo comprimido .zip con el nombre como indica el SAT: RFC de la Empresa,

Aflo, Mes y la terminacion CT. Cada vez que se realicen modificaciones al Catélogo de Cuentas es necesario nuevamente generar este
archivo y enviarlo al SAT.

8.4.2 Generar XML de la Balanza Mensual

Entrar al men( de Contabilidad a la opcion Generar XML de la Balanza Mensual.
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[ contabilidad
a
R e Contabilidad Electrénica SAT
FE‘ Estado de Resultados |=] Generar XML de Catdlogo de Cuentas
¥t Balanza de Comprobacion l #t Generar XML de |a Balanza Mensual I
@Y Relaciones Analiticas A Generar XML de |la Balanza Anual
Mayor General o Generar XML de las Pélizas
Diario General Generar XML del Auxiliar de Cuenta
@ Control Global @ Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios
:_'; Verificador de IVA Acreditable & Administracion de CSD
Mas Reportes »
Contabilidad Electrénica SAT L4
Cartera a
l# Identificacion de la Balanza de Mensual 2 X
Identificacién de la Balanza Mensual
Empresa: 1 v ESCUELA KEMPER URGATE
Afio: 2022
Mes: 12 Diciembre v Reportes Por Agrupador SAT
NivelaEnviar:  Todos los Niveles v
TipodeEnvio: N - Normal v Balance Relaciones Analiticas
Fecha Modificacién: & Cuentas Contables
|* Generar

“®.  Generar
=] L . ~ . . . R .
- Para la generacion del XML de la Balanza Mensual seleccionar Empresa, Aio, Mes, Nivel a Enviar y en Tipo de Envio indicar si
es Normal o Complementaria indicando la Fecha de Modificacién. Dar clic sobre el boton Generar.

En el archivo XML se genera el encabezado de identificacion y para cada cuenta contable con saldos y movimientos se genera un rengldn con
la cuenta contable, saldo inicial, importe de debe y haber y saldo final del mes o del afio (Relaciones Analiticas). Si existe alguna cuenta
contable sin codigo agrupador SAT se envia el error en pantalla y no se genera el archivo.

Se Graba el archivo XML de la Balanza Mensual en un archivo comprimido .zip con el nombre: RFC de la Empresa, Afio, Mes si es Mensual y
la terminacion BN.

Reportes por Agrupador SAT
En esta seccidn se cuenta con enlaces para generar reportes segun el agrupador SAT de: Balance, Relaciones Analiticas y Cuentas
Contables. Dar clic sobre el enlace del reporte que se quiere obtener.

8.4.3 Generar XML de la Balanza Anual

Entrar al ment de Contabilidad a la opcion Generar XML de la Balanza Anual.
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[0 contabilidad
2 s
— e Contabilidad Electrénica SAT
E\ Estado de Resultados |=] Generar XML de Catélogo de Cuentas
W Balanza de Comprobacién W Generar XML de la Balanza Mensual
&P Relaciones Analiticas I M Generar XML de |a Balanza Anual l
Mayor General & Generar XML de las Pélizas
Diario General Generar XML del Auxiliar de Cuenta
@ Control Global @ Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios
L: Verificador de IVA Acreditable ) Administraciénde CSD
Mas Reportes 4
Contabilidad Electronica SAT 4
Cartera » .
la Identificacion de la Balanza de Anual 2 X 0

Identificacién de la Balanza Anual

Empresa: 1

v ESCUELA KEMPER URGATE

Afo: 2022
Mes: 12 Diciembre v Reportes Por Agrupador SAT
NivelaEnviar: Todos los Niveles hd
Tipode Envio: N - Normal v Balance Relaciones Analiticas

Fecha Modificacién:

ke
£

Cuentas Contables

-
% Generar

“®.  Generar
=2 " . ~ . . . R .
= Para la generacion del XML de la Balanza Anual seleccionar Empresa, Aiio, Nivel a Enviar y en Tipo de Envio indicar si es
Normal o Complementaria indicando la Fecha de Modificacién. Dar clic sobre el boton Generar.

En el archivo XML se genera el encabezado de identificacion y para cada cuenta contable con saldos y movimientos se genera un renglén con
la Cuenta Contable, Saldo Inicial, importe de Debe y Haber y Saldo Final del afio. Si existe alguna cuenta contable sin codigo agrupador SAT
se envia el error en pantalla y no se genera el archivo.

Se Graba el archivo XML de la Balanza Anual en un archivo comprimido .zip con el nombre: RFC de la Empresa, Afio, Mes=13 y la terminacion
B1.

Reportes por Agrupador SAT
En esta seccidn se cuenta con enlaces para generar reportes segun el agrupador SAT de: Balance, Relaciones Analiticas y Cuentas
Contables. Dar clic sobre el enlace del reporte que se quiere obtener.
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8.4.4 Generar XML de las Pdlizas

Entrar al ment de Contabilidad a la opcion Generar XML de las Poélizas.

[0 contabilidad
P
R it Contabilidad Electrénica SAT
E\ Estado de Resultados i=| Generar XML de Catélogo de Cuentas
¥t Balanza de Comprobacion ¥ Generar XML de |la Balanza Mensual
@Y Relaciones Analiticas M Generar XML de la Balanza Anual
Mayor General I o Generar XML de las Pdlizas
ﬁ Diario General Generar XML del Auxiliar de Cuenta
@ Control Global E?J Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios
:J Verificador de IVA Acreditable ) Administracién de CSD
Mas Reportes 4
Contabilidad Electronica SAT L4
Cartera 4 i
Generar XML de las Polizas X ©

Identificacién de las Pélizas

Empresa: 1 Vv ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: 1 V| Matriz
Afio: 2022
Mes: 12 Diciembre
Tipo Solicitud: = AF

Numero de Orden:

<<

Numero de Tramite:

~
% Generar

“:'3_ Generar
= Para la generacion del XML de las Pdlizas seleccionar Empresa, Sucursal, Afio, Mes.

En Tipo Solicitud seleccionar de: AF=Acto de Fiscalizacion, FC=Fiscalizacion Compulsa, DE=Devolucion o CO=Compensacion.

En Nimero de Orden opcional para expresar el nimero de orden asignado al acto de fiscalizacion al que hace referencia la solicitud de la
poliza. Es requerido para Tipo de solicitud AF y FC (13 Caracteres). Ejemplo: ABC1234567/18.

Namero de Tramite opcional para expresar el nimero de tramite asignado a la solicitud de devolucién o compensacion. Requerido para
tipo de Solicitud = DE o CO. Se convierte en requerido cuando se cuenta con la informacion (14 Caracteres) Ejemplo: LN123456789012.
Dar clic sobre el boton Generar.

Se genera el archivo XML, para cada pdliza un renglén de encabezado con: Concepto, Fecha, Nimero e Identificacion de la Pdlizay los
renglones de detalle de la pdlizas con: Concepto, Debe, Haber, Descripcion y el Nimero de Cuenta Contable. Si existe alguna cuenta
contable sin codigo agrupador envia el error en pantalla y no genera el archivo XML.

Se Graba el archivo XML de Podlizas en un archivo comprimido .zip con el nombre: RFC de la Empresa, Afo, Mes y la terminacion PN.
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8.4.5 Generar XML de Auxiliar de Cuentas
Entrar al men( de Contabilidad a la opcion Generar XML de Auxiliar de Cuentas.

[ contabilidad
P
o e Contabilidad Electrénica SAT
E\ Estado de Resultados =l Generar XML de Catéalogo de Cuentas
¥ Balanza de Comprobacion ¥t Generar XML de |la Balanza Mensual
'GP Relaciones Analiticas ¥ Generar XML de |a Balanza Anual
Mayor General o Generar XML de las Pélizas
@ Diario General I Generar XML del Auxiliar de Cuenta
& Control Global [8d Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios
|Zr Verificador de IVA Acreditable Lg) Administracién de CSD
Mas Reportes 4
Contabilidad Electronica SAT ’
Cartera ’ q
Generar XML del Auxiliar de Cuenta X ©

Identificacién de las Pélizas

Empresa: | 1 v ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: | 1 v Matriz
Afo: | 2022
Mes: | 12 Diciembre
Tipo Solicitud: = AF

Numero de Orden:

< <

Numero de Tramite:

o
“ Generar

“:'} Generar
- Para la generacion del XML del Auxiliar de Cuenta seleccionar Empresa, Sucursal, Afio, Mes.

En Tipo Solicitud seleccionar de: AF=Acto de Fiscalizacidn, FC=Fiscalizacién Compulsa, DE=Devoluciéon o CO=Compensacion.

En Nimero de Orden opcional para expresar el nimero de orden asignado al acto de fiscalizacién al que hace referencia la solicitud de la
poliza. Es requerido para Tipo de solicitud AF y FC (13 Caracteres). Ejemplo: ABC1234567/18.

Namero de Tramite opcional para expresar el nimero de tramite asignado a la solicitud de devoluciéon o compensacion. Requerido para
tipo de Solicitud = DE o CO. Se convierte en requerido cuando se cuenta con la informacién (14 Caracteres) Ejemplo: LN123456789012.
Dar clic sobre el botdn Generar.

Se genera el archivo XML del Auxiliar de Cuentas, por cada Cuenta Contable con saldo un renglén de encabezado con: Saldo Final, Saldo
Inicial, Descripcidon y Nimero de Cuenta Contable y los renglones de movimientos de la Cuenta en el periodo : Haber, Debe, Concepto,
Numero e Identificacion de la Pdliza y Fecha. (Mayor General con Auxiliares). Si existe alguna cuenta sin cddigo agrupador SAT se muestran
en pantalla y no se genera el archivo.

Se Graba el archivo XML en un archivo comprimido .zip con el nombre: RFC de la Empresa, Afio, Mes y la terminacion 01XC.
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8.4.6 Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios

Entrar al men( de Contabilidad a la opcidn Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios.

[ contabilidad
&
R e Contabilidad Electrénica SAT
E\ Estado de Resultados I=] Generar XML de Catélogo de Cuentas
" Balanza de Comprobacion # Generar XML de |a Balanza Mensual
4P Relaciones Analiticas M Generar XML de |a Balanza Anual
Mayor General o Generar XML de las Pélizas
Diario General Generar XML del Auxiliar de Cuenta
@ Control Global Eﬁ Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios
[T Verificador de IVA Acreditable Ll Administracién de CSD
Mas Reportes »
Contabilidad Electrénica SAT 4
Cartera 4 |
E Generar XML del Reporte Auxiliar de Folios x

Proceso de Contabilidad

Identificacion de las Pélizas

Empresa: 1 Vv ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: 1 V| Matriz
Afio: | 2022
Mes: 12 Diciembre
Tipo Solicitud: AF

Numero de Orden:

<

Numero de Tramite:

-
|#a Generar

% Generar
- Para la generacion del XML de las Pdlizas seleccionar Empresa, Sucursal, Afio, Mes.

En Tipo Solicitud seleccionar de: AF=Acto de Fiscalizacidn, FC=Fiscalizacién Compulsa, DE=Devoluciéon o CO=Compensacion.

En Niimero de Orden opcional para expresar el nimero de orden asignado al acto de fiscalizacion al que hace referencia la solicitud de la

poliza. Es requerido para Tipo de solicitud AF y FC (13 Caracteres). Ejemplo: ABC1234567/18.

Namero de Tramite opcional para expresar el nimero de tramite asignado a la solicitud de devolucidon o compensacion. Requerido para
tipo de Solicitud = DE o CO. Se convierte en requerido cuando se cuenta con la informacién (14 Caracteres) Ejemplo: LN123456789012.

Dar clic sobre el botén Generar.

Se Genera el archivo XML un rengldn por cada comprobante en un archivo .zip con el nombre: RFC de la Empresa, Afio, Mes y la
terminacion 01XF.
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8.5 Utilerias

8.5.1 Reprocesar Saldos
Entrar al menl de Contabilidad a la opcién Reprocesar Saldos Mensuales.

[T] contabilidad

Reportes o

[ Balance Utilerias

=) Estado de Resultados
= 2l Reprocesar Saldos Mensuales

Bal deC -obacié - :
# Balanza de Comprobacion (g Poliza de Apertura

@D Relaciones Analiticas .
» \_| Copiado de Cuentas

i~ Mayor General .
o v #&% Cambiar Cuenta Contable

Wl Diario General =
. [Zy Calculadora ISR Personas Fisicas

@ Control Global

|} Cambiar Catalogo de Cuentas Contable
\T Verificador de IVA Acreditable

Mas Reportes
Contabilidad Electrénica SAT

Cartera »
Utilerias 4
Reprocesar Saldos Mensuales x
&
Pélizas del Dia
Fecha | 01/12/2022 8| al 31122022 &
Empresa:
Sucursal:
Tipo Péliza: C A4
Numero Péliza:
No se encontraron movimientos.
. Reprocesar
- ¥
Reprocesar

. Esta opcion es para generar nuevamente los saldos mensuales aplicando los movimientos del mes de proceso. Seleccione Rango de
Fechas, Empresa, Sucursal, Tipo de Pdliza y Nimero de Pdliza. Si se deja en blanco empresa y sucursal se regeneran los saldos
nuevamente en todas las empresas.
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Dar clic en el boton Reprocesar.

8.5.2 Poliza de Apertura de Ejercicio
Entrar al menl de Contabilidad a la opcion Pdliza de Apertura.

[T contabilidad

Reportes A
[m) Balance

E\ Estado de Resultados

Utilerias

2\ Reprocesar Saldos Mensuales

¥t Balanza de Comprobacion I

‘o Polizade Apertura

2P Relaciones Analiticas

Mayor General
ﬁ Diario General
& Control Global
|Z» Verificador de IVA Acreditable

Mas Reportes

Contabilidad Electrénica SAT

Cartera

Utilerias

Copiado de Cuentas
& Cambiar Cuenta Contable
[Fy Calculadora ISR Personas Fisicas

\=4 Cambiar Catdlogo de Cuentas Contable

La Poliza de Apertura es la primera que se genera en el gjercicio, se toman los saldos finales de las cuentas de balance del ejercicio anterior

y se pasan como saldos iniciales del nuevo ejercicio generandose la Pdliza de Apertura.

El sistema genera la Pdliza Apertura en la misma Base de Datos, sin necesidad de generar un nuevo Ejercicio Fiscal. La Pdliza de Apertura se
puede generar las veces que sea necesario. Al generar la Péliza el sistema en automatico reemplazara la ya existente.

3 Poliza de Apertura

Péliza de Apertura

FechadelaPéliza 01/01/2023 &
Concepto:  APERTURA DEL EJERCICIO

Empresa: | 1 Vv | ESCUELA KEMPER URGATE
Sucursal: | 1 V| Matriz
Cta de Resultados Ejercicios Ant: | 3030 | 1 Resultados Afio 19xx
Tipode Péliza: D v 1

*Esta Pdliza quedara en la pestaria de Apertura del Ejercicio 2023. Tomara los movimientos del Ejercicio 2022.

‘5 Generar
3 Generar

Seleccionar Empresa, Sucursal.

En Cuenta de Resultados Ejercicios Anteriores indicar la Cuenta Contable donde se contabilizara el resultado del Ejercicio Anterior

En Tipo de Péliza seleccionar el tipo y el nimero de pdliza.
En Fecha de Pdliza seleccionar la fecha del primer dia del ejercicio que inicia.

En Concepto indicar el concepto por lo general es Apertura del Ejercicio.

Dar clic en botdn Generar. Esta Pdliza quedara en la pestafia de Apertura del Ejercicio que inicia y se consulta o imprime entrando a

Contabilidad > Captura de Pdélizas.

ERP SuperADMINISTRADOR
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Consideraciones:
El sistema genera la pdliza de Apertura en la misma Base de Datos y automaticamente se inicia un nuevo Ejercicio Fiscal. Los pasos que se

siguen son:

1. Seinicializan a cero todas las Cuentas del nuevo Ejercicio.
2. Se obtiene el Resultado del Ejercicio anterior y se asigna en la cuenta de balance capturada en el dato: Cta de Resultados Ejercicio

Ant.
3. Se genera la Pdliza de Apertura con los saldos de las Cuentas de Balance del ejercicio anterior y la Cuenta de Resultados calculada.

9.0 Activos Fijos
Este Menu esta enfocado al registro de los Activos Fijos de la empresa con su valor de adquisicion y datos como el porcentaje de
depreciacion anual y los afios a depreciar el bien. Opcion para actualizar los INPC y el calculo de la Cedula de Depreciacion mensual y anual

para su registro contable.

Véase la Guia de Activos Fijos para una explicacion detallada de la captura de activos fijos y su depreciacion.

ERP SuperADMINISTRADOR Funcionalidad Proceso de Contabilidad Diciembre 2022 pag. 8- 44


http://www.eco-horu.com.mx/web/ARCHIVOS/SA2023/AYUDAS/GuiasProceso/SA_Contabilidad-ActivosFijos.pdf

