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Proveador & incluir en el Cheque
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v sebecdonar Comprobantes.

¥

En |2 pantalla dz Emision de
cheques se muestran: el
Provesdor, en Importe [3 suma
dz los Comprobantes yenla
Pestafia de Comprobantes con
zaldo kos comprobantes
seleccionzdos.

Capturar Provesdaor. Se
miuestran los Comprobentes
«con salde. 5i esta ectivada |z
casilla Todo se muestran los
comprobantes de todas las

Emprasas y sucursales

Capturar Importe del Chague,
roneda, Tipo de Cambia,
concepta, Fecha de aplicado

v &l Tipo de pago

Es anticipo
& Provesdor
?

Es Repasicion
de Caja Chica
?

i

Mo seleccionar Comprobantes
para gue 32 registre el
Imparte en |z Cugrta de
Anticipos configuradz en

boton de Opciones.

Capturar Codigo del Responsabls.
Presionar el botdn de Reposician
Caja chica, se seleccionz &l Tipo
(@astos o Visticas) y =l rango de
Fechas & buscar, se musstran los

comprobantes.

¥

Seleccionar comprobantes 3
pagar. Presionar Generar y se
pazan los comprobantas y su

suma al Importe del Chegue

e —

Seleccionar Comprobantes
hasta el Importe del chegue
y si en & ultime comprobants
el Disponible s menor gue &
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parcizl.

[

Es pago sin
comprobante
en cartera de
Proveedares?

SE Capturs Proveedor,

Importe del chegue y Datos
para DIOT

=
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Entrar & Genersr Poliza v dar de
alta una configuracidn, indicando
Mombre, Concepto General,
Mddulo, Concepto Rengldn y los
Asientos cada uno definiendo el
Tipo de Movimiento si es cargo,
abono o comentario, Codigo
Contable, Tipo de Imparte.

Generacidn de Pdliza v Aplicacién de Pagas

Captura de |z Poliza en pestafia

de Captura.

1=

Grabar el cheque ‘

aplicacién dz Pages (Cheques
Pendientes): Seleccionar
Empresa, Sucursal, Tipo de
Pago y Cchequera.

Seleccionar en [a ventana de
Pdlizaz 3 Generar & Farmata de
configuracian de lz paliza
chegue, segun corresponda al
tipo de cheque. Ejemplo: Pago &
Froveedoras, Reposicion de Cajz
Chica. Generar la Féliza y 52
muestra en |z pestafia Captura
Piliza

—®

¥
S& musestra en pantzlls todos
los cheques emitidos
pendientes de pago con los

Proceso de Tesoreria

®

7

Comisiones, Transferencias
e Intereses Bancarios

Seleccionar los cheques
pagar o Todos y presionar
botén apficar cheque.

Za hace |z aplicacion de pagos
sfectando Bancos, Cuentas por
Pagar, Inventarios y 52 marcan
los cheques coma pagadas y si
es de Reposicion se marcan los
[Eastos incluidos coma pagados.

Generacion hMovimientos
=factivo de Tesoreria de los
pagos en efective dz un

periodo a genarar el
mavimisnto = Tesorariz.

Captura de Interesas
Bancarics

I

Reportes y fo Consulta
por pantalla o impresora

Reporte
Diario de Tesoreria.

Captura de Transferencias
Bancarias [Traspasos)

Derechasa
pantalla de
Captura de
Mowimiznzas
= Tezareria?

si

L]

captura de Movimientos a
Tesorena (nuclea del
madulo): captura manuzl de
movimisntos o consulta 3
movimientos generados
automzticamente.

datos de Empresa, sucursal, Captura de Comisions
Folia, Fechz de Emisidn, Sancarias
Importe y Beneficiario. ’
1

®

}

Reporte Verificador de
chaques

Reporte Verificador de
czja chica

l

Reporte Informe Dizrio
de Bancos

L]

Reporte Verificador de
avimientos 3 Tesoreria
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Tesoreria.

Generacion de Declaracicn
seleccionar Empresa y capture
numero de Mes y Afio.
seleccionar el botdn Generar.

I

verificader de la DIOT
Seleccionar Empresa y Capiurar
numera de Mes y Aflo. Revisar
el reporte de los movimientos
generados que se incluirén en
Declzracion

Forma A-29 Operaciones con
Terceros
Seleccionzr Emprasa, Mas y Afio
y el botan Generar.

1

iHay
correcciones

szleccionar el botén Descargar
Archivo DIOT y se genera la
declzracién en un archive
comprimido DEC_A29.2ip para
su importacion en la forma &-29
¥ envio al SAT.

Mantenimiento Declaracicn
seleccione Empresa y capture
nimero de Mes y Afio.
=& presentan todes los
renglones de movimientos por
provesdor, proceda s efectuar
las correcciones.

ERP SuperADMINISTRADOR

l

Los mowimientos para DIOT se generaron en (3 captura de  las
siguientes pantallas: Captura de Gastos, Caja Chica, Emitir
Cheques [sin comprobantes en Cuentas por Pagar), Comisiones
Bancarias, Intereses Bancarios y captura de Pagos en Cusntas por
Pagar. De las facturas pagadas 2 los Provesdorss el sistema
Eenera automaticaments los movimizntos.
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Configuracion

7.1.1 Cuentas de Tesoreria

Entrar al MenU Tesoreria > Catalogos de Tesoreria > Cuentas de Tesoreria.

AIATesorerl’a

J~| Guia Tesoreria Catalogos de Tesoreria

Catalogos de Tesoreria 4
[ Conceptos CargosAbonos Tesoreria
Capturas
. Cuentas de Tesoreria

|g3 Captura de movimientos de Tesoreria

ﬁ) Asignacién de Fondo Fijo de la Caja Chica
E‘ Estado de Cuenta Tesoreria

) . ) (=) Bancos
(1L, Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos

o Tipos de Pagos

Cheques »
Transferencias 4
Gastos 4
Pagos »
Comisiones e Intereses 4
DIOT declaracién forma A-29 operaciones a terceros 4
Conciliaciones Bancarias »
Confirmaciones de Depositos Bancarios »
Reportes Tesoreria 4
Utilerias Tesoreria »

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Ei Cuentas de Tesoreria 8 %X @

Empresa del Catdlogo de Cuentas de Tesoreria

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER... Ir a pantalla de Estructura de Cuentas
Sucursal: 1 v Matriz

Alta de Cuenta Mayor
Registros: 10
e Q Buscar Cuenta Tesoreria

v ... DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, % Eliminar Catalogo de Te )
S.A DECV. iminar Catalogo de Tesoreria

l 1105 Caja
» |-l 1110Bancos 1

Expandir Todas [ ] Contraer Todas 3¢ |00 1 |4 |2 .
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En esta pantalla dara de alta las Cuentas de Tesoreria pueden ser Cuentas Bancarias, Préstamos, Inversiones para el control de los saldos y
movimientos en los distintos procesos de Tesoreria.

Empresa del Catalogo de Cuentas de Tesoreria.
Las Cuentas de Tesoreria tienen una Estructura de Cédigos de Cuentas similar a las Cuentas Contables, el primer nivel Cuenta es
equivalente a una Cuenta de Mayor (primer nivel del codigo contable), de la Empresa.

Ir a pantalla de Estructura de Codigos de Cuentas de Tesoreria. Con clic en nombre del dato se abre una ventana para crear la
Estructura de Cuentas de Tesoreria. La estructura predefinida es 9999 99 99 99. Modifiquela de ser necesario solo al iniciar con este Médulo.

Al igual que en los cédigos contables aqui se permiten definir hasta cuatro niveles. La Cuenta es equivalente a una Cuenta de Mayor de
contabilidad. El sistema predefine las Cuentas de Tesoreria que son utilizadas por lo general, en una estructura de 4 niveles. Si desea
dar de alta mas Cuentas realice el proceso de alta de registros.

Empresa. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Sucursal. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Las Cuentas de Tesoreria se muestran como una estructura de arbol de manera similar al Catalogo de Cuentas Contables al igual que el
mantenimiento. £/ sistema predefine las Cuentas de Tesoreria que normalmente son utilizadas. Si desea modificarlas o dar de alta mas
Cuentas de Tesoreria proceda a realizarlo para ajustarlas a la operacion de la empresa.

La raiz del arbol es el Nombre de la Empresa. Para dar de alta Cuentas de primer nivel dar clic derecho sobre el nombre y se abre una
ventana de opciones para dar de Alta, buscar o eliminar Catalogo como se muestra en la pantalla de arriba:

Alta de Cuenta Mayor
1. Dar clic sobre el nombre y en la ventana capturar la Clave (1 a 9999) y el Nombre de la Cuenta de Tesoreria de primer nivel
(hasta 100 caracteres). Ejemplo 1110 Bancos. x

Alta de Cuenta de Tesoreria

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE CV.

" Aceptar X Cancelar

Dar clic en el botdn Aceptar para realizar el Alta o clic en botdn Cancelar para no efectuarla.

Clave: 1115 Nombre:  |nversiones

2. La Cuenta se agrega en la estructura de arbol como se ve en la siguiente pantalla y a la izquierda se abre una ventana para capturar
los datos de la Cuenta.

Cuentas de Tesoreria 2 %X 0

Empresa del Catilogo de Cuentas de Tesoreria

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER... Ir apantalla de Estructura de Cuentas
Sucursal: | 1 Vv Matriz
Registros: 11 1115 Inversiones
v il DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, / CuentaTipo: 2 v Bancos (Chequeras Nacionalesy E...
SA.DECW. Moneda: v
~| 1105 Caja Banco: v
» =l 1110 Bancos 1 Detalle de Cuenta de Tesoreria
— 1115 Inversiones Codigo Contable:
Cédigo Contable 2:
Cadigo Contable IVA:

Fechasy Comentarios
E 19/05/2023 0000001=Supervisor

Expandir Todas [j Contraer Todas A‘ | ] I-q ‘\E‘]
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Seleccione la Cuenta Tipo y grabar el registro.
Captura de Datos sdlo para el tltimo nivel de la Cuenta
Seleccione la Moneda, Banco, capture el Codigo Contable 1, Cddigo Contable 2, Codigo Contable IVA a utilizar para la Cuenta/Subcuenta de

Bancos segun su catalogo de Cuentas Contables, separado cada nivel con un espacio. Este dato se usa al ser configurado como parametro
en un movimiento contable de pdlizas a generarse automaticamente. Ejemplo: 1110 0001 0001.

Cuentas de Tesoreria 2 X ©

Empresa del Catilogo de Cuentas de Tesoreria

Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER... Ir a pantalla de Estructura de Cuentas
Sucursal: | 1 Vv Matriz
Registros: 11 1115 Inversiones
v Ll DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, CuentaTipo: 2 % Bancos (Chequeras NacionalesyE...
SA DECW Moneda: v
| 1105 Caja Banco: v

» ) 1110Bancos 1
. 1115 Inversiones

Detalle de Cuenta de Tesoreria

Cadigo Contable:
Cadigo Contable 2:
Codigo Contable IVA:

Fechas y Comentarios
E 19/05/2023 0000001=Supervisor

Expandir Todas [:] Contraer Todas 3.@| Al "‘) ‘ﬁ}j

7.1.2 Conceptos de Cargos/Abonos a Tesoreria

Entrar al Menu Tesoreria y seleccionar la opcion Catalogos de Tesoreria > Conceptos CargosAbonos Tesoreria.

OIOTesorerl’a

/<) Guia Tesorerfa Catalogos de Tesoreria

Catalogos de Tesoreria \

L] Conceptos CargosAbonos Tesoreria
Capturas

) L —J| Cuentas de Tesoreria
.1 Captura de movimientos de Tesoreria

fg Asignacion de Fondo Fijo de la Caja Chica
[E Estado de Cuenta Tesoreria

' o . =1} Bancos
Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos

o R o Tipos de Pagos
reques

En esta opcidn se identifican los conceptos de Ingresos/Egresos (Cargo/Abono) de Tesoreria. Un Concepto de Cargos o Abonos de
Tesoreria es un tipo de movimiento que suma (cargo) o resta (abono) al saldo de Tesoreria.

Los Conceptos del 1 al 100 son Cargos y del 101 al 200 son Abonos. La pantalla de captura de esta opcidn se muestra a continuacion
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[Q Conceptos Cargos Abonos Tesoreria

Proceso de Tesoreria

Registros: 20 &= X @

Identificacién del Concepto de Ingresos/Egresos (Cargo/Abono) de Tesoreria

Concepto: | 101 Vv Pago a Proveedores Salidas o Abonas

Nombre: | Pago a Proveedocres

Nombre corto: = PagProveedor

Concepto Tipo para diferenciar su operacién

Concepto Tipo: | 101 Vv Pago a Proveedores

Fechas y Comentarios
E 03/08/2019 0000001=Supervisor Pago a Proveedores

e Le X OO © O QB 9

Capture el nimero de Concepto, Nombre, Nombre corto y en el campo Concepto Tipo indique el concepto para diferenciar su
operacidn de los que ya tiene definidos fijos el sistema, por ejemplo: si se definid el Concepto 003 Pago de Clientes Foraneos, entonces

en el Concepto Tipo seleccionar 001 Pago de Clientes.

Los Conceptos Tipo fijos son:

Cargos

Abonos

001 Pago de Cliente

101 Pago a Proveedores

002 Saldo Inicial

105 Pago Anticipo a Proveedor

010 Devolucién Gastos a Comprobar

110 Reposicion de Caja Chica

020 Pago Préstamo Ingreso

120 Gastos a Comprobar

030 Aportacion de Socios

130 Préstamo Egresos:Empleados/Socios/Filiales/Deudores

060 Traspaso entre Cuentas Ingreso

140 Retiro de Socio

090 Otros Ingresos

150 Pago por Transferencia

160 Traspaso entre Cuentas Egreso

170 Comisiones Bancarias sin Impuestos

172 I.V.A. Acreditable Comisiones

190 Otros Egresos

191 Pago Comision Agente

7.1.3 Tipos de Pago

Entrar al Menu Tesoreria / Catalogos de Tesoreria y seleccionar la opcidn Tipos de Pago.

OIOTesorerl'a

/= Guia Tesoreria

Catalogos de Tesorerfa

Captul
| Captura de movimientos de Tesoreria
[B Estado de Cuenta Tesoreria

., Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos

Cheques

Catalogos de Tesoreria

L] Conceptos CargosAbonos Tesoreria

|=] Cuentas de Tesoreria

’f\\g Asignacion de Fondo Fijo de la Caja Chica
=1l Bancos

o Tipos de Pagos
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En esta opcion se dan de alta los tipos de pago que se utilizan para la Emision de Cheques. Se define si genera movimientos de Cartera
de Proveedores. Se pueden agregar tantos Tipos de Pagos como se requiera.

s Tipos de Pagos Registros: 5 & X @

Identificacién del Pago

Tipode Pago: 1 v
Nombre: | Pago a Proveedores
Imprimir: | Pago Prov
Pago Tipo: | 1 v Pago a Proveedor

Tipo de Pago: Movimientos cuando el Pago afecta a Proveedores

Cuenta por Pagar: | 2120 v Proveedores
Concepto: | 2 v Pago Crédito Proveedor/Acre...
Tipode pdliza: | E v Egresos

Fechas y Comentarios
E 22/08/2019 22/08/201% 0000001=Supervisor

LkXx0c00o Qb 9

En la pantalla de esta opcidn se captura el Cédigo que identifica al Tipo de Pago, su nombre y en el campo Imprimir, alli se describe la
leyenda en la impresion del comprobante. En Tipo de Pago indique cual es la operacion, ejemplo: Pago a proveedor.

En el apartado Tipo de Pago: Movimientos cuando el Pago afecta a Proveedores, si el pago afecta a proveedores entonces se indica la
Cuenta por Pagar, el Concepto y el Tipo de péliza.

7.1.4 Bancos

Entrar al Menu Tesoreria / Catalogos de Tesoreria y seleccionar la opcidn Bancos.

OIOTesoreria

| Guia Tesoreria Catélogos de Tesoreria

Catélogos de Tesorerfa
] Conceptos CargosAbonos Tesoreria
Capturas
=l Cuentas de Tesoreria
| Captura de movimientos de Tesoreria o
fy Asignacion de Fondo Fijo de la Caja Chica
E Estado de Cuenta Tesoreria
=1l Bancos
. Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos
' & Tipos de Pagos

Cheques

En esta opcidn se dara de alta el Catalogo de Bancos.
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-1y Bancos: Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion

Registros: 6 &= X @

Identificacién del Banco.

Banco:
Nombre:
Abreviacién:
Banco SAT:

2 v Bancomer
Bancomer

BBVA

12 v BBVABANCOMER

Fechas y Comentarios
E 22/11/2019 01/10/2020 0000001 =Supervisor

Wl

X00©0AQHn 9

Capturar el nimero (999) que identifica al Banco o seleccione para presentar sus datos en pantalla. Capturar el Nombre, Abreviacion
para reportes y seleccione el Banco SAT.

7.1.5 Chequeras

Entrar al MenU Tesoreria > Cheques y seleccionar la opcién Chequera.

OIOTesorerl’a

/~| Guia Tesoreria

Catélogos de Tesoreria

Capturas

[ Captura de movimientos de Tesoreria

E' Estado de Cuenta Tesoreria

|, Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos

Cheques

Transferencias

Cheques

B2 Chequera

@ Emisién Comprobantes de Cheques
|- Diario de Cheques

3“? Verificador de Cheques

® Emision Comprobantes de Cheques Por Lote

En esta opcidn se capturan las Chequeras con los datos del Banco y Numero de Cuenta, Tipo de Pago, CLABE interbancaria, Cuenta de
Tesoreria que afectard vy la configuracién para el control de folios y el formato para la impresidn del cheque.

ERP SuperADMINISTRADOR
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@s Chequera Registros: 6 = X @

Identificacién de la Chequera

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...

Empresa: | 1 v
Sucursal: 1 v Matriz
1 ~

1

Tipo Pago: Pago a Proveedores
Chequera: Vv Bancomer Cta. 1879748680
Nombre: Bancomer Cta.1879748680
Abreviacién: Bancomer 8680 Numero de Cuenta: 1879748680

CLABE: Sucursal Banco: No. Cliente: 1259

Generales
Folios solicitados de control interno:

Folio Desde: 1| Hasta: 300 Activo
Folios siguientes o anteriores:

Folio Desde: 0 Hasta: 0 [] Activo
Ultimo Folio asignado: 19
Tipodepdliza: E v Egresos
Disefio del Formato en uso: Segundo Formato de Impresion:

Formato de Impresién a Utilizar: BANCOMERBase v “ Editor especializado

Cuenta de Tesoreria que se afectara:

Cuenta: 1110 v

Subcuenta: 1 v
Subsubcuenta: 3 v
Subsubsubcuenta: v

Fechas y Comentarios
E 22/08/201% 03/02/2022 0000001=Supervisor

kX 00 ©0Qn 9

Cada chequera se asocia a un Tipo de Pago. Capture Tipo de Pago, Cédigo, Clave, Nombre, Abreviacion y Nimero de Cuenta
bancaria.

En la seccién Generales indique los folios de control interno Folios Desde, Hasta y habilite la casilla para indicar que estan Activos. Y en
el campo Ultimo Folio Asignado indique el Ultimo consecutivo usado de esa chequera para que automdaticamente se asigne el
siguiente consecutivo en la Emision de Cheques.

En la seccién Disefio de Cheque en uso. Seleccione el Formato de Impresion a Utilizar. Para disefiar o modificar un formato de
impresién de cheque entrar a Editor Especializado.

En la seccién Cuenta de Tesoreria indicar la Cuenta, Subcuenta, Subsubcuenta y Subsubsubcuenta que se afectara con esta chequera.

7.1.6 Asignacion Fondo Fijo de Caja Chica

Entrar al Menu Tesoreria / Catalogos de Tesoreria y seleccionar la opcién Asignacién de Fondo Fijo de la Caja Chica.
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OIOTesorerl’a
&
| Guia Tesoreria Catalogos de Tesoreria
Catélogos de Tesoreria 4
L] Conceptos CargosAbonos Tesoreria
Capturas
|=J| Cuentas de Tesoreria
|z} Captura de movimientos de Tesoreria .
Q} Asignacién de Fondo Fijo de la Caja Chica
E' Estado de Cuenta Tesoreria
=11 Bancos
Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos
i o Tipos de Pagos
Cheques »
5 Asignacion de Fondo Fijo de Caja Chica ALTA: Registro NUEVO. Registros: 4 &= X @

&
Captura de Fondo Fijo
Tipo Caja: | 3 v Compras
Afio: 2023
Mes: 1 v
/& Importe Fecha Inicio
1 10,000.00 01/01/2023
2
¥

Seleccione el Tipo Caja. Capture el Afio y seleccione el Mes. Capture para cada mes del afio uno
Importe y la Fecha Inicio para cada uno.

7.2 CAPTURAS

7.2.1 Captura de movimiento de Tesoreria

Entrar al Menu Tesoreria y seleccionar la opcidon Captura de Movimientos de Tesoreria.
r
OIATesorerla

/~| GuiaTesoreria
Catalogos de Tesoreria
Capturas
| Captura de movimientos de Tesoreria
E' Estado de Cuenta Tesoreria
|, Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos

Cheques

ERP SuperADMINISTRADOR Funcionalidad Proceso de Tesoreria
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Esta opcidn es el nucleo central del médulo del médulo donde se podran capturar manualmente movimientos a Tesoreria o consultar
movimientos generados automaticamente en otros procesos, como al emitir entradas por compra o aplicar pagos.

Captura manual de movimientos a Tesoreria

Captura de movimientos de Tesoreria ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 &= %

Captura de Movimientos de Tesoreria

Empresa Sucursal Tipo Péliza Nlmero Fecha Editar
1 v 1 v D v 1 1011012023 @@
/& Cuenta Conc. Banco Tipo Pago Chegq. Folio Serie Folios Aut. Referencia Importe Vencimiento Imp. Pagar Mon. TC
1 11100103 160 Pago a Pr HSBC 567 5 Traspaso 5 BBVA | 100,000.00 | 10/10/2023 100,000.00 1
M0 1 3 160 v 1 Vo2 v 5 Traspaso 5 BBV} 100000 10/10/2023 @& 1 00,000.00 1 Vv
Cargos 0 0.00 Abonos 1 100,000.00 L._] Resumen de Cuentas Resumen de Conceptos

e X O O © 01 9

Normalmente la captura manual de movimientos se realiza en pdlizas de Diario. Se indica el Tipo y Numero de Pdliza, Fecha y se
capturan los renglones de movimientos de la péliza. Para cada renglon de movimiento se indica la Cuenta de Tesoreria capturando

desde la Cuenta hasta el subnivel de aplicacién, Concepto, Banco, Chequera, Folio, Serie, Referencia, Importe, Importe a Pagar.

En la parte inferior de la pantalla se muestran los totales de la Péliza. Y dos campos de seleccién para conocer el l—l Resumen de
Cuentas y el Resumen de Conceptos.
Generacion automatica de movimientos a Tesoreria

El sistema genera automaticamente movimientos a Tesoreria al Emitir Comprobantes de Compra generando una Pdliza de Egresos con
la misma fecha del comprobante.

Captura de movimientos de Tesoreria Registros: 0 & X @
¢
Captura de Movimientos de Tesoreria
Empresa Sucursal Tipo Poliza Numero Fecha Editar
1 v 1 v E v 2 10/10/2023 E
£ Cuenta Conc. Banco Tipo Pago Cheq. Folio Serie Folios Aut. Referencia Importe Vencimiento Imp. Pagar Mon. TC
1 11100101 101 0 0 - Pago Proveedor:...  89,112.06 10/10/2023 89,112.06 1
2
Cargos 0 0.00 Abonos 1 89,112.06 L] Resumen de Cuentas Resumen de Conceptos

e X QO OO 00"

Observe en las siguientes pantallas de las opciones Tipos de Comprobantes de Compray Emitir Comprobantes de Compra, al grabar un
comprobante si es de Entrada por Compra entonces se generan los movimientos automaticos a Inventario, Cuentas por Pagar y Tesoreria
tomando la Cuentas y Conceptos definidos en la configuracion del Tipo de Comprobante.

Si el Tipo de Pago es de contado entonces se genera un movimiento a Tesoreria sino entonces se genera el movimientos en Cuentas por
Pagar.
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Cuando se configuré el comprobante en el Menu de Compras opcién Tipos de Comprobante de Compras como se explicé en el Proceso
de Compras en el apartado Movimientos a cuentas se capturan las indicaciones para que el sistema genere los movimientos en
automatico al momento de efectuarse una Entrada por Compra.

Tipos de Comprobantes de COMPRAS Registros: 23 &= %X @

1FY)

Identificacion de la Tipo de Comprobante

Tipo de Comprobante: 30 v
Nombre:

Entrada por Compra
Imprimir:  Entrada por Compra

Comprobante Tipo: 30 v Entrada por Compra
[:l Afecta lista de precio

Principal Generales

Movimiento a Inventario:

Cuenta de Inventario: = 1160 v % Inventario M... 1 wv % FacturadePr...

Notas: La cuenta de Inventario puede cambiar al momento de capturar la Compras.
Las cuentas de Devoluciones/Bonificaciones y Costos se toman en base a la de Compras.

[) Forzar a usar cuenta de inventario configurada en el Tipo comprobante.
Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas:

Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:
Cuenta Por Pagar: 2120
Tipode Péliza: D

~v % Proveedores 101 ~ ¥ Factura/Reci...
w % Diario

Pago de Contado al momento de capturar la Compra:

Contramovimiento a CXP: v v
Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos a Proveedores: 1190 v % AnticiposaPr... 10 v % AnticipoaPr...

Contramovimiento a CXP: v

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO/° MERCIAL, S.A. DE C.V.

ALTA: Registro NUEVO. Registros: 37 &= X @

Opciones ¥  Relacionados al Comprobante o Proveedor ¥

Copiar Comprobante / Opciones
Orden de Compra (copiar)

Identificacion del Comprobante.

Entrada por Compra

Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Fecha Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v o1 v 30 v EC v 37 17/05/2023 & 1 v 10 v ocC v 20
Proveedor Proveedor: | 70 SIMEC ACERQ, S.A. DECV. [} Copiarvarios )~ NOIMPRESO
Consignado A: x_; Relacionar
Detalle del Comprobante
Moneda: | 1 W  Comprador: 1 v Fact.Prov..  F48005 Cuenta: V' Origen/Destino: W % P/precioVenta: 0 Oto1 Otro 2
T/Cambio: 0 Trabajador: | FechaFact.Prov. 12/05/2023 @ Cuentalnv: v Paqueteria: v Referencia:
GuiaNo.: Listade Costo:
Impresién como inventario: D

&2 Vercostos =

Ver cdlculos de COSTOS

1o Generar cargo extra

ﬁ Comprobante pendiente

@

Importacién [ Aviso de pago (7] Cambiar precio [) Cambiar cantidad

& Articulo Descripcion u/m Cant. Recibida Can.Pend Costo CostUltCom %Des %DesAdic Importe Costo Prorra  P.Venta Actual P.Venta Sugerido
1 202004 ALAMBRE RECOCIDO KG Pieza 250.00 250.00 17.9916 4,497 .90 17.99 20.40 17.99
2 202001 CASTILLO 15 X 15 - 4 (6.0 KG) Pieza 150.00 150.00 105.583 15,837.45 105.58 125.00 105.58
3 202002 CASTILLO 15 X 20 - 4 (6.8 KG) Pieza 110.00 110.00 103.0491 11,335.40 103.05 122.00 103.05
4 201001 VARILLA CORRUCADA DE 1/2 X Pieza 230.00 230.00 1763916 40,570.07 176.39 1,041.69 176.39
5 202005 CLAVO STD 2-1/2 Pieza 150.00 150.00 305328 4,579.92 30.53 21.50 30.53
6
(g Comentario .~ Autorizacién ||, Totales {* Pagos a$ Entrega/Recibe ; VerPélizal ~; VerPéliza2 J-| Vistaprevia 2 é Jo \f &

Cargo extra

4 Cargo/Descuento Mon T.C. Importe LV.A. Total XML Edit_ar
1 Flete MXN 0.00 4,000.00 640.00 4,640.00 uO
Subtotal: 76,820.74
+ IVA: 12,291.32
Total: 89,112.06
WX 00OOoHSH
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Captura de Gastos

7.2.2 Captura de Gastos

Entrar al Menu de Tesoreria > Gastos a la opcion Capturas de Gastos.

QIOTesorerl’a

&
J~| Guia Tesoreria Gastos
Catalogos de Tesoreria »
G E Capturas de Gastos
apturas
. o ) . Caja Chica
|4 Captura de movimientos de Tesoreria
Vales

ﬁ' Estado de Cuenta Tesoreria

F T
.. - . ) Uy Presupuesto de Gastos a Sucursales
|, Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos

s CFDI Gastos

Cheques »
Transferencias 4
Gastos 4
Pagos 4

Con esta opcidn le permite efectuar la captura de gastos diversos de la empresa, por ejemplo, pago de fletes foraneos, gastos fijos.
Seleccione la Empresa, Sucursal y codigo del Gasto.

Capturas de Gastos ALTA: Registro NUEVO. Registros: 10 & X @

Identificacién de Gastos

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HOR... Fecha 22/05/2023 @&
Sucursal: (1 v Matriz 7] Revisado
Gasto: 10
Datos Gasto
Clase: v Relacionar Vehiculo
Relacionar Anticipos
Categoria: | 1 v PAGOSFIJOS Fecha Vencimiento ﬁ
Tipo: | 3 Vv RENTA
Cuenta Tesoreria:
Proveedor: | 100 ITZEL BURGOS MIRANDA
Acreedor: ITZEL BURGOS MIRANDA
Generales
Datos Para DIQT Total: | 5,800.00 Moneda: | 1 Vv Peso Mexicano T * Obtener TC
Forma de pago: Fecha Aplicacion ﬁ Q Aplicar Ajustes
Observacién: Datos Bancarios: v
Solicita: | 1 v Supervisor Autoriza: | 1 v Supervisor
( Fechas y Comentarios W

LkLX0000QAH 9O -

En la seccidn Generales capture el Tipo de Gasto, seleccione Cuenta de Tesoreria y se abre la ventana para capturar Informacion DIOT.
numero de Factura, Importe y el IVA, al presionar el botdn Aceptar, se presenta la pantalla anterior con los importes antes capturados
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Informacién DIOT % |

Datos para DIOT

Proveedor: 66 COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

A Agregar PDF Original A
!'! uscar

Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA16% ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
e

CFE1234567¢ 30/09/2023 BB 0.00 0.00 7,342.00 1,174.72 0.00 0.00 0.00 8,616.72

Aceptar Cancelar

Capture el identificados de Factura, Importe y el IVA, al presionar el boton Aceptar, se presenta la pantalla anterior con los importes
antes capturados

Seleccione la moneda y capture el TC tipo de cambio si es moneda extranjera, la Forma de Pago, Observacidn, el Usuario que solicita y el
Usuario que autoriza. Dar clic en = para Grabar el registro.

Caja Chica

7.2.3 Caja Chica

Entrar al Menu de Tesoreria a la opcion Caja Chica.

QIQTesorerl'a

&
J~| Guia Tesoreria Gastos
Catélogos de Tesoreria 4 .
Capturas de Gastos
Capturas
- . Caja Chica

|&3 Captura de movimientos de Tesoreria

Vales

E Estado de Cuenta Tesoreria

B . i ) M8 Presupuesto de Gastos a Sucursales
|, Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos

*3 CFDI Gastos

Cheques 4
Transferencias 4
Gastos 4
Pagos »

Esta opcion permite llevar un control mensual de Gastos menoresy de Vidticos de la Empresa.
Para la Empresa, Sucursal y Tipo de Caja. Para facilitar la captura y consulta de los gastos se muestran las pestaiias de los doce meses
del Ao y en cada mes una pestafia por dia.

Seleccionar la pestaiia del Mes y el Dia en que se desean capturar los gastos
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&8 Caja Chica ALTA: Registro NUEVO. Registros: 7 &2 %X @
[}
Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SADE CV e 16/10/2023
Sucursal: 1 v Matriz )
i . . | Editar Encabezados
TipoCaja: 3 v Compras o
Afo: 2023

Detalle Caja Chica

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

11213456789 10|11 1213 (14 |15|16 |17 |18 19|20 |21 | 22 | 23 | 24 | 25 | 26| 27 | 28 | 29 [ 30| 31

#& Proveedor Tipo Mov. SubTipo Vehiculo Concepto Moneda TC Referencia Subtotal IVA Total XML Revisado Estatus
1 33  Castos de Viaje Refacci... Aceite 1 Rf1234 215.00 34.40 249.40 O
| B8 |1 v v V' Aceite 1 v Rf1234 215 34.4 249.4 D

X Bloe

Para cada renglén de gastos capture Proveedor, Tipo de Movimiento, Concepto, Moneda, Tipo de Cambio(moneda extranjera)
Referencia, en el campo Subtotal se abre la ventana para capturar los datos para DIOT (de manera similar a la Captura de Gastos).

Informacion DIOT b4
Datos para DIOT
Proveedor: 33 REFACCIONARIA GUILLEN,S.A.DECV. B [
Agregar PDF Original -
i\ Buscar CFDI
Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA 16 % ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
RF7323 10/10/2023 &8 0.00 0.00 215.00 34.40 0.00 0.00 0.00 249.40
Aceptar Cancelar

En la ventana Informaciéon DIOT capture nimero de Factura, importe y el sistema calcula el IVAy el Total. Al presionar el boton

Aceptar se regresa a la pantalla inicial y presenta en el rengldn los datos de Subtotal, IVA y Total.

Programacion de Pagos

7.2.4 Programacion de Pagos

OIQTesorerl’a

&
Capturas

Pagos

Cheques 4
. (A Programacion de Pagos

Transferencias 4

m Aplicacion de Pagos
Gastos 4
Pagos »
Comisiones e Intereses 4
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Entrar al Menu de Tesoreria > Pagos > Programacion de Pagos.

(4 Programacién de Pagos ALTA: Registro NUEVO. Registros: 5 ¥ @

Filtro de Posibles Pagos

Empresa Sucursal Tipo Pago Folio Fecha Predefinido: v
e
1 4 1 Vo1 v 6 | 16/10/2023 @8 Todo Clic para nuevo predefinido
Proveedor:

Detalle del Abono

Banco:  Abonar: 103,885.70 Abonado: 103,885.70 Disponible: 0.00 Observacion:
Filtros
Cuenta: Moneda:
Serie: Folio:
Fact.Prov: Q Buscar

Listado de Pagos por Aplicar
@ Todos (O Ninguno

& Seleccionar Emp Suc Cuen. Serie/Folio Emision Prov. Nombre FactProv Plazo Vence Mon Total saldo €
1 D 1 1 2120  EC42 10/08/2023 25 CEMEX DE C.V. f12367 30 09/09/2023 1 101,981.40 101,981.40
2 1 1 2120 EC24 18/08/2020 18 HERRAMIENTAS EL CUERV. 4568 30 17/09/2020 1 17,400.00 17,400.00
3 D 1 1 2120 | EC29 08/11/2021 20 HOME DEPOT MEXICO S D HD124567 0 08/11/2021 1 145,000.00 145,000.00
4 D 1 1 2120 | EC43 30/09/2023 3 INDUSTRIA REAL, S.A. DE H236789 30 30/10/2023 1 13,707 .26 13,707.26
5 D 1 1 2120 | EC33 01/05/2023 100 ITZEL BURGOS MIRANDA F4590 4] 01/05/2023 1 4,640.00 4,640.00
6 D 1 1 2120  EC44 06/05/2023 40 LUBRIFILTROS 5.A. DE C.V F45678 0 06/05/2023 1 1,160.00 1,160.00
7 D 1 1 2120 EC30 08/11/2021 58 NUEVA WALMART MEXICO NW1234567 0 08/11/2021 1 1,002.24 1,002.24
8 1 1 2120 EC45 09/10/2023 70 SIMEC ACEROQ, S.A. DEC.V. h12456 30 08/11/2023 1 40,922.85 40,922.85 .
M < Pégina1 > M Mostrando del 1 al 16 de 16
Total Seleccionado: 4 103,885.70 Total: 367,548.60

e X 19

En esta opcidn se selecciona un grupo del listado de pagos por aplicar, los que entraran a una lista de Programacidn de Pago. Al
programar un comprobante para pago el sistema pone una marca a este comprobante, para que en la opcién Emitir Comprobantes de
Cheques o Realizar Transferencias de este menu se tiene la opcidn de que automaticamente presente una ventana con el Listado de
Pagos Programados para su seleccion.

Seleccione la Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Folio. Si marca la casilla Todo en la parte superior de la pantalla se muestran los
comprobantes de todas las Empresas y Sucursales. Capture el Proveedor o deje en blanco para mostrar todos los pagos pendientes.

Detalle del Abono
En esta seccidn hay tres campos: Abonar aqui se captura el importe total a programar pagos. En Abonado contiene la suma de los

comprobantes seleccionados y el campo Disponible es la diferencia resultante de Abonar — Abonado.

Listado de Pagos por Aplicar
Si se activa la casilla Todos, entonces automaticamente se seleccionan o deseleccionan todos los comprobantes.

Para seleccionar manualmente comprobantes se activa la casilla de la columna Sel. en el renglén del comprobante deseado, y el
importe del documento se suma al campo Abonado y se calcula el campo Disponible. Se continua seleccionado hasta que el campo
Disponible quede en cero. En la parte inferior de la pantalla se muestran los totales de Seleccionado y Total de Comprobantes.

ncias Bancarias

7.2.5.1 Emision Comprobantes de Cheques
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Entrar al Menu de Tesoreria > Cheques > Emision Comprobantes de Cheques.

[
OIOTesoreria

J~| GuiaTesoreria Cheq ues

Catalogos de Tesoreria 4
B Chequera
Capturas
¥ Emisién Comprobantes de Cheques
. Capturade movimientos de Tesoreria
| Diario de Cheques
[E Estado de Cuenta Tesoreria

) 1=/ Verificador de Cheques
Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos

R ¥ Emisién Comprobantes de Cheques Por Lote
Cheques

Transferencias 4

En esta opcidn se podran emitir los cheques para el pago a proveedores o cheques de reposicion del fondo fijo de caja chica o pago de
gastos . También se tiene la funcionalidad en esta misma opcidn para generar automaticamente la pdliza cheque con diferentes tipos
de pdlizas parametrizables.

1= Emisién Comprobantes de Cheques ALTA: Registro NUEVO. Registros: 19 & X @
Identificacién de Cheques
Empresa Sucursal Tipo Pago Chequera Folio Fecha Cancelado Opciones
1 v 1 v 1 v o1 v 20 18/10/2023 @@ &
Proveedor: | 13 CEMEX CONCRETOS, S.A. DEC. (] Abono en Cuenta (2 Pagos Prog. ) Datf’s_ para DIOT £ Suc. Aplica
Beneficiario: | CEMEX CONCRETOS, S.A. DE C.V. ) Indicar Beneficiario D Pagode Gastos | Anticipos = Imp. Cheques
Todo a Rep. Caja Chica Rep. Vales
Detalle de importes
Importe Cheque: 41,879.48 Moneda: | 1 Vv Peso Mexicano Aplicado: ﬁ No. Poliza: 20
Seleccionado: 41,879.48 TC: 0 Formapago: Transferencia Tipo: 2 v
Disponible a seleccionar: 0.00 Concepto: | 101 Vv Pago a Proveedores [J) Generar Anticipo
Comprobantes por Pagar
@ Comprobantes con saldo @ Captura Péliza
& Seleccionar Emp Suc Serie y Folio FactProv Emision Plazo Vence Mon Total Saldo Abono Observaciones
1 1 1 EC38 C1256 08/06/2023 30 08/07/2023 1 15,973.20 15,973.20 15,973.20  Liquida
2 1 1 EC41 1256 08/08/2023 30 07/09/2023 1 25,906.28 25,906.28 25,906.28  Liquida
Total Facturas: 41,879.48 Total Saldo: 41,879.48 Total Abonado: 41,879.48 (] Pendiente de Comprobante

X 0O QObL o s

Identificacion de Cheques
Indicar Tipo de Pago y Chequera, el sistema presenta el consecutivo del folio. Activar la casilla Abono en Cuenta para que se imprima
en el cheque la leyenda: Para abono en cuenta del beneficiario.

Cheque para Pago a Proveedores en Cuentas por Pagar

Para pagar a un proveedor especifico, capture el Proveedor. Si se habilita la casilla Todo entonces se obtiene los comprobantes que se
adeudan al proveedor en todas las Empresas y Sucursales, sino solo se presentan los comprobantes de la Empresa y Sucursal
seleccionada en la pestaiia de Comprobantes con Saldo.

Detalle de Importes
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Capturar el Importe del cheque y este mismo importe se pone en el campo Disponible a seleccionar. Se indica la Moneda. Cuando el
cheque y el comprobante son de diferente moneda, es importante que se digite el Tipo de Cambio, antes de seleccionar comprobantes
para pago. Capturar el Concepto y el Tipo de Cheque.

Pestafia Comprobantes con Saldo
Se presentan los renglones con las facturas que se le adeudan al proveedor mostrando la fecha de vencimiento y los importes en las
columnas Total y Saldo.

Para pagar un comprobante se selecciona este en la primera casilla del renglén. Se verifica el importe en el campo Disponible a
seleccionar y se paga total o parcialmente el comprobante, restando el importe pagado de este campo Disponible para si alin tiene
saldo continuar pagando comprobantes. Si al seleccionar el Gltimo comprobante se aplicé el saldo como abono entonces en la columna
de Observaciones se pone la leyenda Parcial y se actualiza el Saldo de ese comprobante.

0 Pagos Programados

Si en la empresa, previo a la emisién se efecttia una Programacion de Pagos, al seleccionar en Opciones la etiqueta < Pagos
Programados se cargan el Listado de Pagos Programados marcados en el menu de Tesoreria > Pagos> Programacion de Pagos. Se
abre una ventana con todos los comprobantes de los distintos proveedores. En esta misma ventana capture el Proveedor para que
solo se muestren los comprobantes programados de ese proveedor. Seleccione comprobantes o todos y presione el botdn Aceptar,
automaticamente se pasan los datos del proveedor, Importe del cheque y los comprobantes seleccionados a la Pestafia Comprobantes
con Saldo.

Cheque para a Reposicion de Caja Chica
Previamente capture en el Catdlogo de Proveedores a los responsables de las Cajas Chicas como un Proveedor y en la Pestafia de Datos
de Proveedor activar la casilla No Genere movimientos a CxP.

Si el cheque que se esta emitiendo es para la Reposicién de Caja Chica al seleccionar t‘ﬁ Rep. Caja Chica se abre una ventana para
seleccionar el Tipo de Caja (Gastos o Viaticos) y el rango de Fechas para buscar comprobantes y mostrarlos para su seleccion. Al
presionar Generar la suma de los comprobantes se pasa al Importe del cheque y se muestran los comprobantes de gastos en la pantalla
de Emisién del cheque.

Reposicion de Caja Chica b4
Filtros
Sucursal: | 1 v Matriz
Tipo Caja: 3 v Compras
Fechalnicio | 01/10/2023 @B FechaFin 31/10/2023 @5 i Buscar
Comprobantes
@ Todos (O Ninguno
& Seleccionar Proveedor Tipo Movimiento Concepto Fact. Prov. Mon. TC Total Estatus
1 O 33 Castos de Viaje Aceite RF7323 1 0.00 249.40
2 O 53 Refacciones men. Banda de mator F2340 1 0.00 1,392.00
3 O 53 Refacciones men. Cubeta Aceite Motor F2341 1 0.00 2,784.00
4 O 51 Materiales Limpie Jabon, trapeador y varios CF124567 1 0.00 4,408.00
5 O 39 Castos de Viaje Veh Sedan afna (52345678 1 0.00 1,392.00
Total Seleccionado: 0 0.00 « Generar Cancelar Total: 10,225.40

Para predefinir un Proveedor y un Concepto que se asigne automaticamente cuando se indique Reposicidn, seleccione el botdn

Opciones Q en la barra inferior y se muestra la siguiente ventana. Capture el Cédigo del Proveedor y Concepto.
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| Otras Opciones 4

™ Otros | & Alertas ¢ Disefio B cxp B correo

Parametros de Folios

Sugerir Folio mas alto [j Sugerir ultimo Folio emitido D Sugerir Folio llenando huecos

Predefinidos Cheque Reposicidén

Proveedor: 0 Concepto: ' 110 v Reposicionde CajaC...
Moneda: | 1 Vv Peso Mexicano

Predefinidos Anticipo a Proveedor CXP

CuentaCXP: 1190 % Concepto Generar: 10 W | Aplica: | 110 ' Serie:  ANT

Predefinidos Pdliza

Poliza del Ejercicio al Guardar Consecutivo mensual en los nimeros de pélizas
(] Fecha de Aplicacion igual Documento

Predefinidos Pagos de Gastos

Moneda: | 1 v Concepto: 190 v

L TN Nk Sy, _________ SN\ ___ =

[:] No poder pagar Gastos, Vales y Caja Chica hasta ser Autorizados

[j Maneja origen y destino D No consolidar empresas
[j Agregar Nombre proveedor en referencia en Mov. tesoreria

[] Habilitar Fecha de Emisién

Importe Minimo para Requerir Autorizacién: 0.00

Aceptar Cancelar

Cheque para pago de comprobante que no esta en Cuentas por Pagar

Capture el Proveedor y presione el botén 8 Datos para DIOT. Si el Cheque es para pagar un comprobante que no esta capturado en

Cuentas por Pagar sélo en ese caso se usa el botén Datos para DIOT ya que para los comprobantes que estdn en Cuentas por Pagar se
generan automaticamente los datos para DIOT.

Después de seleccionar este botdn se abre la ventana para capturar los datos del pago al proveedor.

" Informacién DIOT %

Datos para DIOT

Proveedor: 48 OFFICE DEPOT DEMEXICO S.A.DECV.

ii B CFDI Agregar PDF Original v
4\ Buscar

Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA 16 % ISR Retenido IVA Retenido Otro Total

e

F456789 14/10/2023 @ 0.00 0.00 2,100.00 336.00 0.00 0.00 0.00 2,436.00

Aceptar Cancelar

Al seleccionar el botén Aceptar, estos datos se pasan a la Emisidn del cheque.
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la Pestafia Captura Pdliza

Proceso de Tesoreria

Al seleccionar la pestafia Captura Pdliza su pantalla se vera como se muestra.

& Emision Comprobantes de Cheques

APLICADO Registros: 21 B8 X @
Identificacion de Cheques
Empresa Sucursal Tipo Pago Chequera Folio Fecha Cancelado Opciones
1 v 1 v 1 v 1 v 21| 18/10/2023 & &
Proveedor: | 25 CEMEXDECV. [J Abono en Cuenta L5 Pagos Prog. a Datf’s_ paraDIOT £ Suc. Avlica
Beneficiario: CEMEX DE C.V. [j Indicar Beneficiario Ej Pago de Gastos ] ., Anticipos =4 Imp. Cheques
[j Todo a Rep. Caja Chica “ Editar Encabezados
Rep. Vales
Detalle de importes
Importe Cheque:  101,981.40 Moneda: | 1 V| Peso Mexicano Aplicado: | 18/10/2023 @# No. Péliza: 1
Seleccionado: 101,981.40 TC: 0 Formapago: Cheque Tipo: 2 v
Disponible a seleccionar: 0.00 Concepto: 101 W Pago a Proveedores [ Generar Anticipo

Comprobantes por Pagar

Sucursal: 1 W Concepto:

Cuenta

@ Comprobantes con saldo @ Captura Péliza ‘ Archivos Adjuntos

Pago factura

(7] Pendiente Adjuntar XML |8l Tomar P

4

iza . CapturadePsliza ~ POlizaagenerar:  ROVEEDORES V

Concepto Cargo Abono Centro Ingreso, Costoy Gasto SAT
[2120 0001 0025 101,981.40 & |
1150 0001 Pago factura 14,066.40 S
1151 Pago factura 14,066.40 =
1110 0001 0003 CEMEX DE C.V. 101,981.40 £
Renglones 4 Cargos/Abonos 116,047.80 116,047.80
CEMEX SADECV Diferencia 0.00

X 00QO00uH

En Pdliza a Generar seleccione en la ventana una de las pdlizas configuradas por ejemplo: PAGO A PROVEEDORES y automaticamente el
sistema envia el mensaje de confirmacién ¢ Desea Generar la pdliza- nombre de la pdliza? Al dar clic en Si automaticamente se genera la
podliza con los renglones de movimientos: Cuenta, Concepto, el importe en la columna de Cargo o Abono del rengldn vy los totales de

cargos y abonos de la pdliza en la parte inferior de la pantalla.

Captura de Péliza Manual

También se puede capturar manualmente la pdliza. Para cada renglén de movimientos, entrar al renglén y proceder a capturar los datos.
Cuando los totales de Cargos y Abonos son iguales, el sistema envia un mensaje de que si desea Capturar Otra Pdliza o Continuar Captura.

Configuracion de Péliza

En esta pestafia se cuenta con un editor para configurar los diferentes tipos de Pdliza que se usan para generar automdticamente la

Péliza Cheque. Al seleccionar Pdliza a Generar se entra a una ventana para configurar otra péliza o modificar una existente.

ventana se veria asi.

Polizas a Generar

La

Identificacién de la Poliza

(Registros: 3
v .l Poliza Generar
=1 ANTICIPO PROVEEDORES
- | PAGO A PROVEEDORES
=1 PAGO A PROVEEDORES EXTRANJEROS

S

192 &

[ Expandir Todas (] Contraer Todas 3¢
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Alta de una nueva Péliza
Al dar clic en el elemento raiz Péliza a Generar se abre una ventana: Seleccionar Alta de Pdliza Generar y se abre una ventana para
capturar la Clave y Nombre de la Pédliza.

Registros: 3 Alta de Péliza Generar

v .l Pdliza Generar % Buscar Péliza Generar

= ] AMITIAIDAD DDA /CEM NI

Alta de Péliza Generar

Péliza Generar

Clave: 99 Nombre:

" Aceptar ® Cancelar

Al dar clic en Aceptar se muestra en el apartado Identificacion de Pdliza. Al seleccionar una Pdliza de la lista se abre la ventana a la
derecha para configurar la pdliza y sus asientos contables.

En Mddulo seleccionar en la ventana el mddulo del cual se va a tomar los datos de los comprobantes por ejemplo: si es el médulo

Cheques Comprobantes se va a enviar a la pdliza el importe de los comprobantes seleccionados en la pestafia Comprobantes con Saldo,

si se elige Cheques Caja Chica entonces se envian a la péliza el importe de todos los comprobantes de gastos para el tipo de caja chica

en el rango de fechas indicado. Para Cheques sin Comprobante es para cuando el cheque es para pago de un comprobante que no entré

a Cuentas por Pagar se envian los datos para DIOT al renglon de pdliza.
Polizas a Generar

X

Identificacion de la Poliza PAGO A PROVEEDORES

(Registros:S Médulo: 14 v Cheques Comprobantes

3 - TipoPéliza: E A Numero:
¥ s Pdliza Generar

::i_ ANTICIPO PROVEEDORES Concepto Renglon:
=L l PAGO A PROVEEDORES Formato: Cargar en contabilidad £ ™
=1 PAGO A PROVEEDORES EXTRANJEROS Filtro:

Cuenta:

Concepto General: Pago a proveedores

Concepto:
Metodo:
Vendedor:

Serie:

Tipo Movimiento:
Cliente Categoria:
Contenido:

Otra Péliza:

<<«

Anticipos Aplicados:
Importe centavos ajuste:

Cuenta cargo ajuste:
3

[ Expandir Todas (7] Contraer Todas HK U 1|9 lg]

Cuenta cargo ajuste:

Visible Transito [

Empresa [] Cargos [

Solo Anticipos D No Factura Global D
Onmitir Anticipos [ Solo cortes de caja [
Tomar Sucursal Pago D No cortes de caja |:|

Asientos Ordenado Especial

En Concepto General capturar la descripcién general del pago de la pdliza. En Concepto Renglon se captura la descripcion para el
renglén de movimientos y al seleccionar Asientos se abre otra ventana para configurar el contenido de los distintos renglones de
movimientos que integran la pdliza.
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Asientos Contables

Al dar clic derecho en el elemento raiz “% Asientos Contables se abre la ventana para dar de alta o buscar asiento contable.

Registros: 4
. - Alta de Asiento Contable
v .. Asientos Contables <%

El1)c|pro|80

% Buscar Asiento Contable

Alta de asiento contable

Asientos Contables X
Asientos Contables Péliza: PAGO A PROVEEDORES PRO

Registros: 4 - Tipo Movimiento: = 1 v Cargo Orden: 1 v

. LT Cédigo Contable: | PRO
v A_\sientos Contables / TipoImporte: ' 80 v Total comprobante (despuésde....

=11]C|PRO|80 Empresa: | 1 ~ DEMOSTRACION ECO-HORU ...
El21c|11501]45 Sucursal: | 1 ¥ Matriz(DEMOSTRACION ECO...
£ 3 |A]1151]45 Cuentade Venta:

E _J‘ 4|A|CT|86 Cuentade Compra:
Pago:

ADetalle:
Otra Cuenta:

<

Categorfa:

Banco:

Cuenta Bancaria:
Clase Articulo:
Tipo Nota Crédito:
Tipo Gasto:

LKL

Concepto:
Tipo Comprobante:

E‘ - |@ Articulo:

Expandir Todas [ ] Contraer Todas %‘ J

C

Concepto Tesoreria:

@ Exportar @ Importar ) Ayuda de Asignacién de Variables Centro Costo:

CentroICG D Cartera D SAT D
cxP ) Restar ] Serie ]

Recuperacién de IVA [_] EsDolares [ Pagos SAT ]

En Tipo Movimiento seleccionar si es Cargo, Abono o Comentario. En Cédigo Contable capturar con el nimero de digitos exactos de
cada nivel contable y un espacio de separacion entre niveles. Ejemplo: 1170 0001 0001. Si la cuenta es de Proveedores o Anticipos a
Proveedores, entonces a partir de un nivel determinado se pone el prefijo PRO 0 PRO2 a PRO10, este prefijo es reemplazado por el cédigo
contable que se haya capturado al proveedor en el Catdlogo de Proveedores. Por ejemplo 1180 PRO, y el cddigo contable para el
proveedor es 0001 0304, entonces el Codigo Contable en el asiento es 1180 0001 0304.

Cuando en Cédigo Contable se pone el prefijo CT, entonces se busca en la Chequera la Cuenta de Tesoreria que tiene asociada por ejemplo
1102 0001, y se toma en esta cuenta de Tesoreria el Cédigo Contable 1010 0001 0001 Cuenta de Mayor 1110 Bancos 0001 Bancos
Nacionales y 0001 HSBC Cta.123. En Tipo de Importe elegir en la ventana por ejemplo, 15 Subtotal antes de impuestos, 85 Total Cheque.
Activar la casilla de ICG para presentar el Centro de Costos, Ingresos o Gastos. Active la casilla de Restar para cambiar el signo del importe.

Para mas informacidn consulte la Guia e Ayuda de Asignacién de Variables localizado en la parte inferior de |la ventana de Asientos
Contables.

[]
B Grabar registro. Se graba el registro y si en el botén Otras Opciones esta activada la casilla Pélizas del Ejercicio al Guardar
entonces se afectan los saldos de Cuentas por Pagar, Tesoreria, se marcan los gastos pagados de reposicion caja chica y gastos. Elfolio
del Cheque se marca como APLICADO.
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Aplicar. Opcionalmente, al seleccionar este botén localizado en la parte inferior de la pantalla, el sistema hace la aplicacion del
cheque afectando directamente los saldos de Cuentas por Pagar, Cuentas de Tesoreria, si es de Reposicidn entonces se marcan los
gastos pagados de caja chica. Se marca el cheque como ya APLICADO. Este botdn solo se muestra si en Otras Opciones no esta
activada la casilla Pélizas del Ejercicio al Guardar.

@ Agregar. Aqui se podran seleccionar comprobantes a un pago que ya fue realizado sin tenerlo.

@ Info. Muestra informacidn sobre el usuario y fehca en que se elabord y los cambios que se han realizado.

Realizar Tran ncia para Pagos o Anticipos

7.2.5.2 Realizar Transferencia

Entrar al MenU Tesoreria > Transferencias >Realizar Transferencia.

QIQTesorerl'a

&
Capturas .
B - , Transferencias

|z Captura de movimientos de Tesoreria

ﬁ‘ Estado de Cuenta Tesoreria 1) Folios para Transferencias

5, Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos D Realizar Transferencia
Cheques ' [Z] Diario de Transferencias
Transferencias X ;E Verificador de Transferencias
Gastos ’ ®s) Transferencias Bancarias

La operacion de la pantalla de Realizar Transferencias es similar a lo antes explicado en el punto Emisién Comprobantes de Cheques
solo que en vez de hacer pagos, anticipos, reposicion de gastos o reembolsos emitiendo un cheque esto se realiza a través de una
transferencia.

Q Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresion ALTA: Registro NUEVO. Registros:0 & X @
Identificacién de Transferencias
Empresa Sucursal Tipo Pago Folios Folio Fecha - Cancelado“. Opciones
1 v o1 v v v 70 10M11/2021 &8 [:::]
Proveedor: | 20 HOME DEPOT MEXICO S DE RL DE CV Abono en Cuenta Pagos Programados ‘ Datos para DIOT @ Sucursales que Aplica
Beneficiario: | HOME DEPOT MEXICO S DE RL DE CV () Indicar Beneficiario Pago de Gastos 12 Anticipos ‘=) Imprimir Varias
Todo . Reposicién Caja Chica Transferencias
Detalle de importes
Importe del cheque: 145000 Moneda: = 1 Vv Peso Mexicano Aplicado: & No. Péliza: 0
Seleccionado: 145000 TC: 0 Formapago: Transferencia Tipo: v
Disponible a seleccionar: 0 Concepto: 101 V¥ Pagoa Proveedores () Generar Antipo Datos Bancarios: v
Comprobantes por Pagar
@ Comprobantes con saldo E Captura Pdliza
Seleccionar Emp  Suc Seriey Folio FactProv Emision Plazo Vence Mon Total Saldo Abono Observaciones
1 1 EC29 HD124567 08/11/2021 0 08/11/2021 1 145,000.00 145,000.00 145,000.00 Liquida
O 1 1 EC31 HD24356 10/11/2021 0 10/11/2021 1 23,799.14 23,799.14 0.00
M < Paginal >M Mostrando del 1al 2de 2
@ Agregar @ Info. Total Facturas: 168,799.14 Total Saldo: 168,799.14 Total Abonado: 145...

Lx oloeolon o el
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Capture el NiUmero de Transferencia. La Cuenta Origen y |la Cuenta Destino. El Importe, Fecha y el TC tipo de cambio.

Paso 1. Seleccionar Proveedor y capturar el Detalle de Importes.

Capturar el Proveedor. Capturar el Importe del pago y los demas datos como Moneda, Tipo de Cambio si la moneda es extranjera, Forma
de Pago, Tipo. Si se activa la casilla de Generar Anticipo entonces después de pagar los documentos seleccionados adicionalmente el saldo
la mandara a la Cuenta de Anticipos.

Paso 2. Seleccionar los datos Bancarios del proveedor a donde se le realizara la transferencia
Datos Bancarios. Dar clic sobre el campo para abrir la ventana con los opciones de Bancos del Proveedor ya capturados y seleccionar uno de
los mostrados en la ventana.

Datos Bancarios: | 2897465 A %
BBVA BANCOMER: 0/ 021767015632897465
HSBC: 0/025145678925

Sin Banco:

En la pantalla de Cuentas por Pagar > Proveedores/Acreedores en la Pestaiia Datos Bancarios antes de hacerle una transferencia a un
proveedor ya deben de existir todos sus datos bancarios: Banco, Tipo de Cuenta, Cuenta Bancaria o CLABE interbancaria, Cuenta en pesos o
ddlares. Se tienen hasta tres indicaciones de Datos Bancarios por proveedor.

Paso 3. Proceder seguin el pago que se esté realizando a dar las indicaciones.
Seleccionar las facturas a pagar de: Comprobantes con Saldo, Programacion de Pagos, Pago de Gastos, Reposicion de Caja Chica, Anticipos
o Reposicion de Vales.

Paso 4. Capturar / Generar Poéliza
Dar clic en la pestafia Captura de Pdlizas. Proceder a capturar o seleccionar en Pdliza a generar el archivo de parametros para la generacion
automatica de la Pdliza. Ejemplo: Pago a Proveedores. La pdliza aqui capturada o generada se almacena en los registros contables.

Dar clic en la imagen ~ Captura de Pdliza para ir a la pantalla de Captura de Pdlizas de Contabilidad y mostrar esta pdliza. Las captura o

modificaciones realizadas en esta pantalla o en la pantalla de Captura de Pdlizas afectan a los mismos registros contables. Para desde la
Captura de Pdlizas entrar a la pantalla donde se generd la Transferencia en la parte superior en el apartado Pantallas dar clic sobre
|z Realizar Transferencia

Paso 5. Grabar y Aplicar la Transferencia.

U Guardar: Dar clic en el icono de guardar de la barra de herramientas. Para Aplicar al Guardar se configura entrando al boton

“ Otras Opciones en la Pestafia Otros en el apartado Predefinidos Péliza activar la casilla Pdliza del Ejercicio al Guardar con lo
cual se guarda el cheque y se afectan los saldos de Tesoreria, en el campo Aplicado se pone la Fecha de emision de la Transferencia y en
la parte superior se pone la leyenda en amarillo Aplicado. Si esa casilla no estd activada solamente se guarda la Transferencia para su
aplicacién posterior.

Nota: Ya realizadas las transferencias generar el archivo layout al Banco para la dispersion de pagos entrando a Tesoreria >
Transferencias > Generacion Layout para el Banco.

Aplicacion de Pagos

7.2.6 Aplicacion de Pagos

Entrar al Menu de Tesoreria > Pagos > Aplicacion de Pagos
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éIéTesorerl'a

., Generacion de movimiento Tesorerfa de Efectivos Pagos
Cheques »
Transferencias » (;a Programacion de Pagos

n Aplicacion de Pagos

Gastos 4
Pagos »
Comisiones e Intereses »
DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros »
Conciliaciones Bancarias »
a» Aplicacién de Pagos X ©
®_
Empresa: 1
Sucursal: | 1

Tipode Pago: | 1
Chequera:

o Q Buscar  « Aplicar e

Listado de pagos por aplicar

O Ninguno

#& Seleccionar Emp Suc Tipo Pago Chequera Folio Emision Importe Beneficiario
1 1 1 1 1 9 04/02/2022 15,543.77 CEMEXDEC.V.
2 1 1 1 1 7 04/02/2022 145,000.00 HOME DEPOT MEXICO S DE RL DE CV
3 1 1 1 1 11 16/03/2022 113,653.81 CASOLINERA SARUSA DECV.
4 1 1 1 1 9 06/12/2022 5,000.00 YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S A
5 1 1 1 1 15 27/12/2022 713.98 HOME DEPOT MEXICO S DERL DE CV
6 1 1 1 1 16 27/12/2022 17,400.00 HERRAMIENTAS EL CUERVO, S.A. DE .
7 1 1 1 1 18 20/05/2023 11,310.00 YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S.A..
8 1 1 1 1 15 19/10/2023 5,272.69 CGASOLINERA SARU S.A.DEC.V.
M < Pagina 1 >N Mostrando del 1al 8de 8
Total Seleccionado: 8 313,894.25 Total: 313,894.25

En esta opcidn se tomaran los cheques emitidos en la opciéon Emision Comprobantes de Cheques que estén pendientes de aplicar y se
aplicardn los pagos de los cheques afectdndose los saldos de las cuentas correspondientes.
Seleccione la Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Chequera o deje en blanco para tomarlos todos. Dar clicen el boton  Q_ Buscar

Se muestran en pantalla el Listado de Pagos por Aplicar, un renglén por cheque emitido. Para seleccionar todos los cheques
pendientes habilite la casilla de Todos o vaya seleccionado habilitando la primera casilla de cada renglén.  Para proceder a aplicar los
pagos seleccione el botdn. & Aplicar  Se aplican los pagos seleccionados afectando a Bancos, Cartera de Proveedores,
Inventario, Saldos de Préstamos, otros, segun el Tipo de Pago.

Generacion de Movimiento Tesoreria de Efectivos

7.2.7 Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos
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Entrar al Menu Tesoreria opcidn Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos

OIOTesoreria

/=~ Guia Tesoreria
Catélogos de Tesoreria 4
Capturas

. Captura de movimientos de Tesoreria

E Estado de Cuenta Tesoreria /

- Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos

Cheaues 4

Con esta opcion se generan los movimientos a Tesoreria de los pagos en efectivo que se realizaron una vez que se efectud el depdsito
en Banco.

Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos 2 X

Filtros para Movimientos Efectivos

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA ...
Sucursal: | 1 w Matriz

Destino para Movimientos de Efectivos

Sucursal: 1 v Matriz
CuentaTesoreria: 1110 1 |1 BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE

[._—’ Rango de movimientos I I‘_[j Movimientos Generados

Rango de Fecha para los Movimientos de efectivos

Fecha Aplicacién  19/10/2023
Fechainicio 01/10/2023 @8 AFechafin 19/10/2023 & w Generar

Movimientos Encontrados

Todos Ninguno

Cliente Fecha Serie Folio Mon TC Importe

Registros: 0 Total Seleccionado: 0.00 Total: 0.00

En la pestafia Rango de Movimientos seleccione la Empresa, Sucursal, Tipo de Pago y Rango de Fechas de movimientos a buscar.

En el apartado de Movimientos Encontrados seleccione los Movimientos a incluir y dar clic en el botén Generar. Una vez generaos los
movimientos se muestran en la pestafia Movimientos Generados.
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En la pestafia de Movimientos Aplicados se muestran el histérico de las Generaciones de Movimientos.

. Generacion de movimiento Tesoreria de Efectivos 2 X 0

Filtros para Movimientos Efectivos

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA ...
Sucursal: | 1 v Matriz

Destino para Movimientos de Efectivos

Sucursal: | 1 Vv Matriz
CuentaTesoreria: 1110 1 1 BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE

= Rango de movimientos Iﬁ Movimientos Generados

Clave Fecha Aplicacion Fecha Inicio Fecha Fin Total

Comisiones, Intereses y Transferencias Bancarias

7.2.8 Comisiones Bancarias

Entrar al Menu Tesoreria opcion Comisiones Bancarias.

AIATesorerl’a

Transferencias

Comisiones e Intereses

»
Gastos 4
Pagos (=@ Comisiones Bancarias
Comisiones e Intereses / @. Intereses Bancarios
»

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros

En la pantalla de esta opcidn, seleccione Empresa, Sucursal, el cédigo de Comision. Capture el Proveedor, Cuenta de Tesoreria.
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< Comisiones Bancarias

ALTA: Registro NUEVO.

Registros: 0 & X @

Identificacién de Comisiones Bancarias

Empresa: | 1

v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SADECV

CuentaTesoreria: 1110 |1 |1

Sucursal: | 1 Vv Matriz
Comisién: 2
Datos Comisiones
Proveedor: 59 BBVA BANCOMER SA

BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE

Generales

Datos Para DIOT Total: 635.68

Observacion:

Moneda:

1 V| Peso Mexicano TC:
Fecha | 19/10/2023 &8

¢* Obtener TC

Fechas y Comentarios

Fechas y Comentarios

™

XOQOCO©O0QAB 9T E

Informacion DIOT

3 1
Datos para DIOT
Proveedor: 59 BBVA BANCOMER SA ..
[3 Agregar PDF Original v
#4 Buscar CFDI

Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA 16 % ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
H14023 30/09/2023 &5 0.00 0.00 548.00 87.68 0.00 0.00 0.00 635.68
Aceptar Cancelar

b

En Datos para DIOT Se abre la ventana Informacién DIOT para capturar Factura, Importe, SubTotal, IVA, ISR, otros.

Dar clic en Aceptar para regresar a la pantalla de Comisiones Bancarias y se muestra el importe en Total. Seleccionar la Moneday el
tipo de cambio TC en caso de moneda extranjera.

Las comisiones bancarias generan dos movimientos a la Cuenta de Tesoreria indicada, uno con el subtotal y otro con el importe del IVA.

7.2.9 Intereses Bancarios

Entrar al MenU Tesoreria opcion Intereses Bancarios

QIQTesorerl’a

Transferencias

v

Comisiones e Intereses

Gastos

Pagos 4 =@ Comisiones Bancarias
Comisiones e Intereses —_—t Q Intereses Bancarios
DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros 4
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En la pantalla de esta opcidn, seleccione Empresa, Sucursal y el nimero identificador del Interes. Capture el Proveedor, Cuenta de
Tesoreria.

@  Intereses Bancarios ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 & X @

Identificacién de Interes

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA DE CV
Sucursal: | 1 V| Matriz
Interes: 2

Datos Intereses

Proveedor: 23 HSBC
Cuenta Tesoreria: | 1110 2 HSBC Cta. 1234567890

Concepto: 17 v Intereses

Generales
Datos Para DIOT Total: ' 12,992.00 Moneda: | 1 V| Peso Mexicano TC: {4 Obtener TC
Observacién: Fecha 19/10/2023 ﬁ

Fechas y Comentarios

Eechas y Comentarios

b /X 0C 00 QH 90 E

En Datos para DIOT Se abre la ventana Informacién DIOT para capturar Factura, Importe, SubTotal, IVA, ISR, otros.

Informacién DIOT b 4
Datos para DIOT

Proveedor: 23 HSB( J Agr r PDF Origi >
grega DFO |g|na|
@ Buscar CFDI

Factura Fecha Exento Tasa Cero Subtotal IVA 16 % ISR Retenido IVA Retenido Otro Total
.

D12345 30/09/2023 BB 0.00 0.00 11,200.00 1,782.00 0.00 0.00 0.00 12,992.00

Aceptar Cancelar

Dar clic en Aceptar para regresar a la pantalla de Intereses Bancarios y se muestra el importe en Total. Seleccionar la Moneday el tipo
de cambio TC en caso de moneda extranjera.

Grabar el registro. Los intereses bancarios generan dos movimientos a la Cuenta de Tesoreria indicada, uno con el subtotal y otro con el
importe del IVA.

7.2.10 Realizar Transferencias Bancarias (Traspasos entre cuentas de la empresa)

Entrar al Menu Tesoreria > Transferencias > Transferencias Bancarias.

GIATesorerl'a

J~| Guia Tesoreria Transferencias

Catélogos de Tesoreria 4
Folios para Transferencias
Capturas .
‘ |} Realizar Transferencia
|i3 Captura de movimientos de Tesoreria
.| Diario de Transferencias
E Estado de Cuenta Tesoreria
3“ Verificador de Transferencias
Generacién de movimiento Tesoreria de Efectivos
2 Transferencias Bancarias

Cheques
g Generar Layout Banco

Transferencias »

1 |} Realizar Transferencia Por Lote
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A través de esta pantalla se registran las transferencias entre cuentas de la empresa: Cuenta Origen - Cuenta Destino.

®y Transferencias Bancarias ALTA: Registro NUEVO. Registros: 0 & X @

Identificacién Transferencias Bancarias

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO S... Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDOS...
Sucursal: | 1 v Matriz Sucursal: | 1 V| Matriz
Transferencias: 1 v Fecha: 23/05/2023 ﬁ

Datos Origen Datos Destino

CuentaOrigen: 1110 |1 |3 CuentaOrigen: 1110 |2

Nombre cuenta: BBVA Cta. 1879748680 Empaque Nombre cuenta: HSBC Cta. 1234567890

Banco: Bancomer Moneda: Peso Mexicano Banco: HSBC Moneda: Peso Mexicano
Concepto: | 160 WV Concepto: 60 W

I'_f,j Generales @ Captura Péliza

Generales

Importe: 50,000.00 Tipode Cambio: ~ 0.00000000 Obtener TC de BANXICO
Observacion:

Fechas y Comentarios

e le X O © © 0 Q1S

Seleccione la Empresa, Sucursal. Capture el Nimero de Transferencia y la Fecha. En Datos Origen seleccionar la Cuenta Origen y el
Concepto. En Datos Destino seleccionar la Cuenta Destino y el Concepto.

En la pestafia Generales capturar el Importe, Fecha y el TC tipo de cambio.

[}
Dar clic en el icono Ude guardar de la barra de herramientas.

Entrar a |a pestafia Captura de Pdliza para generar la pdliza tomando los cédigos contables configurados en las Cuentas de Tesoreria.
Seleccionar la Empresa, Sucursal, Tipo de Pdéliza. En NUmero se asigna el consecutivo siguiente. Capturar el Concepto General de la
Péliza y dar clic en Generar Péliza. Se muestran los asientos de cargo y abono en el apartado siguiente. Si hay un mensaje de error,
corregirlo y geenerar nuevamente. También se tiene la opcidn de capturar directamente la pdliza.
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7.3.1 Diario de Tesoreria

Entrar al Menu Tesoreria / Reportes de Tesoreria a la opcion Diario de
Tesoreria.

‘ Tesoreria E Contabilidad ! Fiscal ™

/= Guia Tesoreria
Catalogos de configuracion
Catalogos de Tesareria
Capturas
.1 Captura de movimientos de Tesoreria
Cheques

Aplicacién de Pages

Caja Chica

Generacidn de movimiento Tesoreria de Efectivos
Comisiones Bancarias

Intereses Bancarios

Transfarencias Bancarias

Capturas de Gastos

Prestamos

CEBldoé

Captura de pagos a Prestamos
DIOT declaracién forma A-29 operaciones a terceros
L Diario de Tesoreria Canciliaciones Bancarias

|-| Werificador de Movimientos de Tesoreria Reportes
E} Verificader de Caja Chica Reportes Tesoreriz
i

Informe Diario de Bancos Utilerias Tesoreria

= Regenerar Pélizas Cheque

Con esta opcidn se obtiene un reporte de los movimientos a Tesoreria. En la pantalla se muestran las
diferentes opciones de tipo de reporte, contenido, ordenamiento y filtros de datos.

|| Diario de Tesoreria *

Diario de Tesoreria

Opciones del reporte
Mombre del reporte: [DIARIO DE TESORERIA |
Fecha: [26/11/2014 | 9 al [26/11/2014 | 9  Predefinido: | =
Clic para nuevo Predefinido

Contenido: |A detalle Cheque w
Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal > [ |Empresa  [_|sucursal (Salto de Hoja)
Después por: |Tipo Comprobante - Fecha Emision - |+ [_|Tipo de Pago (Salto de Hoja)

Filtros de datos
Empresa:

Sucursal:

Tipo de Pago:
Chequera:

Folio:

Estado: hd

Proveedor:

Moneda:

Factura Proveedor:
Usuario Elabora:
Cuenta de Tesoreria:
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Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

Proceso de Tesoreria

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

26/11/2014 04:11:52 p. m. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE TESORERIA
Emp Suc Tp Chequera Folio Fecha Beneficiario Abono en Cuenta Aplicado Imports
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
1 1 1 Pago de Crédito a Proveedor
11 1 1 4 261114 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE No Si 20,000.00
11 1 1 5 261114 SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, S.A. DE No No 8,362.00
11 1 1 [ 261114 SEFI SOPORTE EN INFORMATICA No Si 57,826.00
11 1 1 7 261114 SEFI SOPORTE EN INFORMATICA No No 12,540.00
11 1 1 8 261114 CONCRETOS Y MATERIALES "FERSHU", S.A. DEC.V. No Si 55,100.00
1 1 1 Total Tipo Pago. Registros: 5 153,828.00
7.3.3 Verificador de Movimientos de Tesoreria
Entrar al MenU Tesoreria > Reportes de Tesoreria > Verificador de Movimientos de Tesoreria.
[
OIATesorerla
Pagos Reportes Tesoreria

Comisiones e Intereses

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros
Conciliaciones Bancarias

Confirmaciones de Depositos Bancarios

Reportes Tesoreria

Utilerias Tesoreria

ERP SuperADMINISTRADOR

Funcionalidad Proceso de Tesoreria

I[5] Verificador de Movimientos de Tesoreria
@ Verificador de Caja Chica
@ Verificador de Gastos

I Informe Diario de Bancos
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Verificador de Movimientos de Tesoreria emitidos en un rango de fechas, con opcion de generar el reporte a Detalle o a Totales y diferentes
filtros en el reporte.

=] Verificador de Movimientos de Tesoreria =2 %
Seleccione Nombre y desglose
Nombre del reporte:  VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE TESORERIA
Fecha (01/02/2022 ﬁ al | 28/02/2022 ﬁ Predefinido: v
Clic para nuevo predefinido
Contenido: A Detalle v
Ordenado primero por:  Péliza Vv (] ;Salto de hoja por Cuenta?
Después por:  Ninguno v [j ;Salto de hoja por Empresa o Sucursal?
Después por:  Ninguno Vv [] :Mostrar Importes en Moneda Nacional?
Filtro de datos
Empresa: 1
Sucursal: 1
Tipo Péliza: v
Cuentas Tesorerfa:
Péliza:
Concepto:
Serie:
Folio:
Estado: Vigentes v
Tipo de Movimiento: v
Importe:
Fecha Vencimiento ﬁ al ﬁ
Cliente:
Proveedor:
UN ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
24/05/2023 09:56:50 a. m. Hoja: 1 de 1

VERIFICADOR DE MOVIMIENTOS DE TESORERIA DEL 01 AL 31 MAY 2023

Emp Suc Pdliza Fecha Cuenta Tesoreria Con Chequera  Folio ieFoli Importe
Empresa: 001 Sucursal:001 Pdliza: 1

1 1 E1 20052023 11100103 BBVA Cta. 1879748680 Empaque 101 1 17 0 25,288.00

1 1 E1 20052023 11100103 BBVA Cta. 1879748680 Empague 101 1 19 0 8,746.40
Empresa: 001 Sucursal:001 Pdliza: 2

1 1 E2 23052023 111001 01 BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE 101 1 12 0 23,200.00
Empresa: 001 Sucursal:001 Pdliza: 3

1 1 E3 23052023 1110 01 01 BBVA Cta. 1779748680 Op. GPE 001 1 0 99 8,125.57

Total Cuenta: Ingresos: 8,125.57

Egresos: 57.234.40

Total General: 8,12557 57,234 40

Resumen de Conceptos:

Clave Nombre Importe
1 Pago de Clientes 8,125.57
Total Cargos: 8,125.57

101 Pago a Proveedores 57,234 .40
Total Abonos: 57,234.40

No. Movimientos: 4
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7.3.4 Verificador de Caja Chica

Entrar al Menu Tesoreria / Reportes de Tesoreria a la opcion Verificador de Caja Chica.

[
OIQTesorerl’a

Pagos ’ Reportes Tesoreria

Comisiones e Intereses
-] Verificador de Movimientos de Tesoreria

DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros
@ Verificador de Caja Chica

Conciliaciones Bancarias
@ Verificador de Gastos

Confirmaciones de Depositos Bancarios .
Im Informe Diario de Bancos

Reportes Tesoreria .
@ Verificador de Programacion de Pagos

Verificador de Vales

Utilerias Tesoreria

;-', Andlisis de Bancos

Reporte de los gastos menores por Empresa, Sucursal y Caja Chica, a detalle o a totales.. En la pantalla se muestran las diferentes
opciones de tipo de reporte, contenido, ordenamiento vy filtros de datos.
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Proceso de Tesoreria

) Verificador de Caja Chica 2 X
Seleccione nombre y desglose
Nombre del reporte: VERIFICADOR DE CAJA CHICA
e ) .
Fecha 01/05/2023 @B al 31/05/2023 @8 Predefinido: v
Contenido: A Detalle v Clic para nuevo predefinido
Ordenado primero por: | Tipo caja Chica - Fecha v
Después por: | Ninguno V| [] ;Salto de hoja por Empresa o Sucursal?
Bi Exportar a Excel
Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Tipo Caja Chica:
Proveedor:
Tipo Caja Chica Detalle:
SubTipo Caja Chica Detalle:
Estado: v Al &
Corte:
@ Imprimir
Para imprimir el reporte haga clic en el botdn E . Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
09/02/2022 10:53:53 &. m. DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.AA. DEC.V. Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR DE CAJA CHICA DEL 01 AL 28 FEB 2022 DEL 01 AL 28 FEB 2022
Emp Suc TCC Fecha Corte
Proveedor Nombre Concepto Referencia
Factura Tasa 0 Exento Subtotal va Iva Ret. Isr Ret. Total Cheg. Cheque  Usuario
1 1
1 1 2 Nueva Caja 03/02/2022 Aplicada:
73 BANDAS Y TORNILLOS, SA DE CV BANDA DE LA GASOLINA FACT.1439
348 0.00 0.00 300.00 48.00 0.00 0.00 34800 0 0
39 GASOLINERA SARU S.A. DEC.V. 30 Litros Gas. Magna q123456
G123456 0.00 0.00 500.00 80.00 0.00 0.00 58000 0 0
Renglones: 2 0.00 0.00 800.00 128.00 0.00 0.00 928.00
AUTORIZA
11
1 1 4 Domingo 08/02/2022 Aplicada:
39 GASOLINERA SARUS.A.DEC.V. 101
GS1234567 0.00 0.00 150000  240.00 0.00 0.00 174000 0 0
45  NAZARIO REFACCIONES, SA.DECV. 101
AQ234567 0.00 0.00 455.00 72.80 0.00 0.00 52780 0 0
27 EL BUCANERO DEL FUERTE, SA DE 101
BH1234508 0.00 0.00 20000  144.00 0.00 0.00 1,04400 0 0
Renglones: 3 0.00 0.00 2,855.00 456.80 0.00 0.00 3,311.80
AUTORIZA
Total Sucursal. Reg: 2 Renglones: 5 0.00 0.00 3,655.00 584.80 0.00 0.00 4,239.80
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7.3.5 Informe Diario de

Bancos

Proceso de Tesoreria

Entrar al Menu Tesoreria / Reportes de Tesoreria opcion Informe Diario de Bancos.

[

QIGTesorerl’a

Pagos

Comisiones e Intereses

DIOT declaracién forma A-29 operaciones a terceros

Conciliaciones Bancarias

Confirmaciones de Depositos Bancarios

Reportes Tesoreria

Utilerias Tesoreria

g Reportes Tesoreria

|- Verificador de Movimientos de Tesoreria
I;j Verificador de Caja Chica
I;j Verificador de Gastos
fiil_Informe Diario de Bancos
{# Verificador de Programacion de Pagos

Verificador de Vales

3”‘ Andlisis de Bancos

—

it  Informe Diario de Bancos

2 X 0

Opciones del reporte

Nombre del reporte:
Fecha

Contenido:

Ordenado primero por:

Después por:

INFORME DIARIO DE BANCOS
08/02/2022 @ | al 08/02/2022
Adetalle

Empresa - Sucursal

Cuenta de tesoreria

< < < B

Predefinido: v

Clic para nuevo predefinido
[:] Empresa [:] Sucursal (Salto de Hoja)

Filtro de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Pago:
Chequera:

Usuario Elabora:

Cuentas Tesoreria:
Cliente:

Proveedor:

Concepto:

En la pantalla antes mostrada se tienen diferentes opciones de rango de fechas, contenido, ordenamiento y filtros de datos para

obtener un reporte de los mov

ERP SuperADMINISTRADOR
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Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A.DE C.V.
08/02/2022 06:26:40 p. m. Hoja: 1de 1
INFORME DIARIO DE BANCOS DEL 08 AL 08 FEB 2022

Emp Suc Cuenta Tesoreria  Nombre Saldo Anterior Debe Haber Saldo Actual
Descripcion Emision
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
1 1 Matriz
1110 Bancos

1 1 0z HSBC Cta. 1234567890

1 1 02 Pagos Cliente en Efectivo. Rango 07/02/2022 08/02/2022 3,074.00 0.00

1 1 Total Cuenta 0.00 3,074.00 0.00 3,074.00
Emp Bancos An r Ingresos Egresos Saldo Actual
Total Moneda 0.00 0.00 0.00 0.00
Total Del Periodo de Bancos 0.00 0.00 0.00 0.00

DIOT Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros

En este proceso se genera la Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros o DIOT. Aqui se describen brevemente los pasos para su
generacion, mantenimiento y obtencion del archivo para su envio al SAT. Para una explicacion detallada del proceso dar clic sobre el nombre
Guia de DIOT Declaracién Forma A-29 Operaciones con Terceros.

OIOTesorerl’a

Y
Transterencias » | DIOT declaracién forma A-29
Gastos ' operaciones a terceros
Pagos '
Comisiones e Intereses ’ 4 Gula DIOT
DIOT declaracién forma A-29 operaciones a terceros » . Generar Declaracion o
Concliaciones Bancarlas > G Mantenimiento Declaracién e
Confirmaciones de Depositos Bancarios 4 B verificador Declaracién e

@ Forma A-29 operaciones con terceros o

Paso 1. Generar Declaracion Declaracion

Entrar al mend “Tesoreria” y seleccione el subment “"DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Generar
Declaracion”.

Al generar la declaracion el sistema incluye el IVA de todos los documentos, a los cuales se puede realizar mantenimiento. El sistema genera
la declaracién incluyendo todos los documentos como pagados, para quitar la marca de pagado ingrese al men( "Tesoreria" y seleccione el

submenu "DIOT declaracion forma A-29 operaciones con terceros - Mantenimiento Declaracion".
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Importante. Al dar inicio con el proceso los movimientos existentes seran borrados, incluyendo los registros marcados como pagados y
aquellos que correspondan al mes de proceso.

Paso 2. Mantenimiento Declaracion.

Entrar al menu “Tesoreria” y seleccione el subment “DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Mantenimiento
Declaracion”.

Una vez generada la DIOT en esta pantalla podra realizar modificaciones a los datos de los documentos existentes en el archivo. Podra
realizar cualquier modificacion en pantalla.

Se muestra la pantalla con el listado de los registros en el mes, estos se pueden eliminar o editar para su modificacion. Realice los ajustes
requeridos.

Paso 3. Verificador Declaracion.

Entrar al men( “Tesoreria” y seleccione el subment “DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Verificador
Declaracion”.

Una vez realizado el mantenimiento a la declaracion proceda a imprimir el Verificador de la Declaracion, en el cual se incluyen todos los
documentos que formaran parte de la declaracion mensual. Si existen documentos que no deben de estar en la declaracion del mes realizar
los cambios en el Paso 2.

Paso 4. Forma A-29 operaciones con terceros.

Entrar al menu “Tesoreria” y seleccione el submen( “"DIOT declaracion forma A-29 operaciones a terceros — Forma A-29
operaciones con terceros”.

En esta pantalla genere y descargue el archivo de la Declaracion A-29 de Operaciones con Terceros a presentar al SAT.

Paso 5. DEM — Captura y envio de la Declaracion al SAT

Ya generada el archivo DEC_A29.zip el siguiente paso es descomprimirlo y guardar el archivo DEC_A29.txt del mes de declaracion para
importar los movimientos de los proveedores a la aplicacion DEM (Documentos Electrénicos Multiples).
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