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SuperADMINISTRADOR Proceso de Ventas

Funcionalidad en el ERP SA

Entrar al Sistema con las credenciales creadas para manejar el Mddulo de Ventas, los procesos a realizar es entrar a la configuracion de
los diferentes documentos que se van a Emitir en la opciéon Ventas.

2.1 Captura de Precios a los Articulos (Cuando no utiliza Listas de Precios)
Entrar a Inventario / Catélogos Inventarios / Articulo/Servicios

AR .
Il |nventarios

=) Guia Inventarios Catdlogos de Inventarios

Catalogos de Inventarios 4 /

= - . &% Articulos/Servicios
|&4 Captura de Movimientos de Inventarios
& Relacionar Articulos/Servicios
|=2| Verificador de Movimientos de Inventarios e
() Verificador de Series de Articul Pedi " ##* Conceptos de Entradas/Salidas (Cargos/Abonos) de Inventarios
erificador de Series de Articulos y Pedimentos

ills Cuentas de Inventarios
] Lineas

4 Configuracién de Notificaciones

&6 Mantenimiento Pedimentos
,,,,ﬁ Mantenimiento a Series de Articulos

E' Estado de Cuenta Inventarios

Al seleccionar Empresa, Sucursal y el codigo del Articulo se presenta la pantalla de esta opcidn. Seleccionar la Pestaiia Datos de Ventas.
Selecciona la Cuenta de SA de Inventarios (Almacén) del que normalmente se le da salida al Articulo, al momento de facturar se puede
seleccionar otra Cuenta.

Articulos/Servicios Registros: 97 & X @
3

Articulo/Servicio: 101002
Nombre:  CEMENTO GRIS CAMPANA (50 KG) Nombre corto:

Cédigos de barras (hasta 3 cédigos):
Cédigouno: 101002 Cédigo dos: Cédigo tres:

1) Manejodel $§ Ventas In Compras ok Kit B Formulacisn ® Conversiones = Disponibles &% Comercioelectrénico XS Produccion

Datos para Ventas

Cuenta SA de Inventario, NORMAL: | 1160 W Inventario Mercancias/Servicio Localizacién dentro del almacén;
Moneda del precio: | 1 v Peso Mexicano Cuenta de Ventas de No Ventas Normales: v
Unidad de Medida 1: | 195 v Saco Numero de decimales: 1
Unidad de Medida 2: v Numero de decimales: 0
Permitir salidas sin existencia ] Aparece en Layout Holcim [ Politica de Descuento: v
Mo imprimir cédigo en factura [_] Es Precio Fijo Porcentaje de Utilidad:
Es Retenci6n Devolucién Gob [_] No manejar decimales en cantidad Margen de Utilidad: 0| Calcular margen
Aparece en Totales D Descuento Previamente Asignado: 10 Cédigo de Articulo especial por Cliente
Noes para Venta D Maximo porcentaje de descuento: 0
Enviar mensaje al vender [_]  Adicional a activar esta configuracién, en VENTAS se coloca el mensaje a mostrar y los Comprobantes que aplican
Pedir Nm. de personas por detalle [_] Peso en Kilos (tedrico): 50 Fraccion Arancelaria:
Agrupador Articulo: v Peso en Kilos tablero: 0

Aplica para Tasa Cero AGAPE D

Clave SAT  Cl2veSAT: | 30111600 Cementoy cal
Clave SAT CP:

Histéricos  precio Base e Impuestos
~ Fecha Precio Base Impuestos
1 03/08/2019 287.00 1 v

B l:l 11VA Gravado No incluido nada mas 1
21VA Gravado No incluido e IEPS na incluido Bebidas/Ta...

31VA Gravado No incluido e Impuesto Local no incluido

41VA Gravado No incluido y Retenciones Honorarios
5IVA Gravado No incluido y Retenciones Arrendamientos
61VA Gravado No incluido e IVA Retenido Fletero Terres...
7 IVA Gravado No incluido e Impuesto Local Retenido

10 IVA Gravado Incluido nada més

11 IVA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasolina Magna

. . 0 G ° 0 0 a 12 IVA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasolina Premiu...
b E x Q B 9 13 IVA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasolina Diesel
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SuperADMINISTRADOR Proceso de Ventas

Seleccionar la Moneda del precio, la Unidad de Medida de venta. En la casilla Permitir salidas sin existencia, si esta activada al facturar
si no hay existencia suficiente en la Cuenta de Inventario seleccionada no se permite la facturacién del articulo. Seleccionar la Clave SAT
y Clave SAT CP si se usa Carta Porte para el traslado de las mercancias.

Historico (Precio Base e Impuestos )

Capturar la Fecha de vigencia y el Precio Base. Seleccionar en la ventana el tipo de Impuestos a aplicar. Al seleccionar el Impuesto 1 IVA
Gravado no incluido al facturar se calcula el IVA con la tasa del Impuesto. Si el Articulo es Tasa cero, Exento, de Arrendamientos,
Honorarios, Fletes, seleccione el Tipo de Impuesto y el sistema realiza los calculos de impuestos, retenciones, IEPS.

2.2 Listas de Precios

Las Listas de Precio o Precio de venta, es el importe en que se ha estimado el valor de un producto para la venta, sin considerar
deducciones por descuentos, ni adiciones por impuestos y que le reporta a este tltimo un margen de ganancia.

1) Activar Lista de Precio por Sucursal.
Para usar Listas de Precios por Sucursal entrar a Configuracidn > Diversos. Seleccionar Empresa y Sucursal, en la pestafia Ventas
localizar el apartado Lista de Precio y activar la casilla Utiliza Lista de Precio y ya no se muestra en el Catalogo de Articulos el
apartado de Histdricos.

|
,C Configuracion

ial Empresas
& Sucursales /
= Diversos
\
: Diversos
Seleccione Empresa y Sucursal i
Empresa: | 1 v | ESCUELA KEMPER URGATE SADE CV
Sucursal: | 1 v | Matriz

Determinar direccién fisicay l6gica de |la base de datos

Rutafisica: C:\EcoHoru\RespaldoSAl
Rutalégica: C-\EcoHoru\RespaldoSAl
Ruta paraRespaldos: = C-\EcoHoru\RespaldoSAl
D Usar Nombre Base Datos Respaldo
Nota: La Ruta Fisica y Logica son carpetas que se encuentran dénde esta el Servidor SQL. Constantemente ésta carpeta de ruta se le BORRARA la informacion
antigua. Estas rutas seran utilizadas para las utilerias de:

Respaldar/Recuperar

I@Venta I'H Compra ® Vehiculos @ Interfaz ] Facturacién por Internet $ Tesoreria [] Varios

Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos electrénicos
Servidor SMTP:  smtp live com Predefinido: v
Puerto SMTP: | 25 Click para nuevo Predefinido

Lista de Precio

Utiliza Lista de Precio D Precio en base a porcentaje utilidad D Precio en base a margen de utilidad
Usuarios
D Auto Ingresar a la Sucursal Asignada D Solicitar Cliente e Importe al generar contrasefia

D Guardar predefinidos de reportes por Usuario

Tablero

Tipos de comprobantes:

=]
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2)

SuperADMINISTRADOR Proceso de Ventas

Alta de Listas de Precio

Entrar a Ventas > Listas de Precios > Lista de Precio.

HEBventas

Emisién . .
, , Listas de Precios
Notas de Crédito Automaticas

Vehiculos y Matenimientos Lista de Precio

Control de Vehiculos/Mantenimientos 7| Lista de Precio por Volumen

Control de Entregas @ Cambio de Precios

Mantenimiento de Listas de Precios

L

Control Salida de Caseta

Programa de Lealtad y Fidelizacién 8 Politicas de Descuentos e Incrementos

Mantenimiento Programa de Lealtad 4 Consultas y Reportes

Control de Precios | Consulta por Articulo

Listas de Precios » Verificador de Listas de Precios

l& Verificador de Politicas de Precio

Reportes _
Lista de Precio Registros: 4 & X @
Identificacién de la Lista de Precio
Clave: 1 v Lista de Precios General

Nombre: Lista de Precios General
Tipo: 1 v Menudeo

* Paraver configuracion de IVA, entrar al catalogo Articulos/Servicios

* Para configurar modificaciones de precios al facturar, entra a otras opciones de Emision de Comprobantes de Ventas

Lista de Precio Activa

D El Usuario puede asignar otro criterio al momento de Facturar

D Utiliza Porcentaje sobre Precio Base

D Precios fijos en la lista de precio para Emision de Comprobante de Ventas
D Lista de precio exclusiva para Comercio Electronico

D Mo permitir Descuentos

Fecha | al ﬁ
Nombre Lista:
& Categoria Utilidades
1

»

™

L X 000 0Qan e

v
Capturar Clave y Nombre de la Lista de Precio, Tipo y activar la casilla Lista de Precio Activa.

Dar clic en el botén £ Guardar.

3)

Asignar Lista de Precio a Sucursales.

,C

Configuracion

)_.,1 Empresas

-~
42} Sucursales
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SuperADMINISTRADOR

Entrar a Configuracién > Sucursales.

£{» Sucursales

Proceso de Ventas

Registros: 1 & %X @

Identificacién de la Sucursal

v | ESCUELA KEMPER URGATE SADECV
Sucursal: 1 v

Empresa: 1

Nombre: Matriz

Generales

Igual al de la Empresa

o Domicilio expedido en

Igual al de la Empresa

8 Contacto 1:
8 Contacto 2:

8 Contacto 3:

Contacto SC:  Alicia Solano Gerente Administrativo alicia@ecchoru.com Si
Grupo para Totales: | 1 v Locales
Lista de Precios: ~
Lista de Promociones:
Serie para Confirmaciones: 02 Precios Especiales

03 Lista Promocién Semana Santa

04 Lista Promociones Verano

el X0 0@OIQHTS

Seleccionar Empresay Sucursal. En Lista de Precios seleccionar la que usara la Sucursal. También da opcidn para seleccionar una

Lista de Promociones.

4) Mantenimiento a Listas de Precios

Entrar a Ventas > Listas de Precio > Mantenimiento Lista de Precio.

¥Ventas

Emisién
Notas de Crédito Automaticas
Vehiculos y Matenimientos

Control de Vehiculos/Mantenimientos
Control de Entregas
Control Salida de Caseta

Programa de Lealtad y Fidelizacion
Mantenimiento Programa de Lealtad

Control de Precios

Listas de Precios

Renartec

ERP SuperADMINISTRADOR Funcionalidad Proceso de Ventas

@
»
, Listas de Precios
Lista de Precio
4 7| Lista de Precio por Volumen
» % Cambio de Precios

i

Mantenimiento de Listas de Precios

18 Politicas de Descuentos e Incrementos
Consult:

| Consulta por Articulo

Verificador de Listas de Precios

| Verificador de Politicas de Precio
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SuperADMINISTRADOR

Proceso de Ventas

= Mantenimiento de Listas de Precios 8 x ©
Identificacién de Lista de Precios Copiar Lista a:
Listade Precios: |1 | Lista de Precios General ~ Seleccionar Lista de Precio ‘ Lista de Precios: v Copiar
Filtros Actualizacién de Precios:
Lineas y Sublineas: Modificar en: pesos sobre el: v
Impuesto: Modificar en: 9% sobre el: v
Proveedor Asig.: Costo x Kilo:
Categoria Art.:
Moneda Art.:
Fecha de Modif. =]
Detalle
[28] Exportar (4 Consultar [ Actualizar Captura de Precio a los Articulos o subir por Layout
F Empresa Sucursal Articulo Descripcion Costo Precio Fecha Mod Aut Lim. Sup Histérico &
1 ¥ oo 001 101002 CEMENTO GRIS CAMPANA (50 KG) 175.33 21100 08/11/2021 [ =) l
2 ¥ oo 001 101003 CEMENTO BLANCO (SACO DE 25 KILOS) 11833 142,00 08/11/2021 [ =1
3 ¥ oo 001 101004 CEMENTO BLANCO (SACO DE 50 KILOS) 223.33 268.00 08/11/2021 [ =
4 ¥ oo 001 101005 MORTERO CAMPANA (50 KG) 12833 154.00  08/11/2021 0 =]
5 ¥ oo 001 101006 MORTERO CAMPANA (25 KGC) 65.00 78.00  08/11/2021 0 =)
s 3 o0 001 101007 YESO MOCUZARI (40 KG) 6833 32.00 08/11/2021 0 =
7 ¥ ool 001 101008 YESO GUADALAJARA (40 KG) 7407 89.00 08/11/2021 ] =1
s ¥ oo 001 101009 CALHIDRA PIMACAL (25KC) 49.17 59.00 08/11/2021 [ 2
9 ¥ oo 001 201001 VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 10 MTS. 166.67 1.041.69  08/10/2022 [ =)
10 3¢ 001 001 201002 VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 11.90 MTS. 9583 112.74 | 06/10/2022 ] =1
n ¥ oo 001 201003 VARILLA CORRUGADA DE 3/8 X 8.90 MTS. 261.67 314.00 08/11/2021 0 =)

o B3 &

Seleccionar la Lista de Precios a dar mantenimiento. Proceder a la captura de los precios de los articulos o subirlos por medio de un

Layout.

Dar clic en este enlace http://eco-horu.com.mx/ARCHIVOS/SADMIN2023/Guia%20de%20procesos/Importar_ListaPrecios.pdf, para ver

la guia que explica como subir listas de precio vigentes al sistemay se pueden generar listas de precios a nivel Cliente, por Sucursal o

general.

Si se usa Lista de Precios en la Sucursal cada vez que se da de alta un Articulo en la Pestafia de Compras en el campo Impuesto se
seleccionar el impuesto y en Ventas > Listas de Precios > Mantenimiento Lista de Precios se selecciona la Lista de Precios y se captura

el Precio Base para el Articulo.

2.3 Configurar informacién crediticia a Clientes

Entrar a Cuentas por Cobrar > Clientes/Deudores.

[
E Cuentas por Cobrar

/= Guia Cuentas Por Cobrar

Catdlogos de configuracién

& Clientes/Deudores /

] Conceptos Cargos/Abonos CXC

ﬁ Cuentas de Cuentas por Cobrar

lo Cambio de Cuenta a facturas de CXC

i‘ Modificar Notas de Crédito

ERP SuperADMINISTRADOR
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SuperADMINISTRADOR

Proceso de Ventas

Seleccionar Empresa, Sucursal y capturar la Clave numérica del Cliente/Deudor, para buscar escriba parte del nombre del Cliente y

seleccione con <enter> o clic en la lista.

Clientes/Deudores

&

8 x 0

Registros: 31

Identificacion del Cliente/Deudor
Vv ESCUELA KEMPER URGATE SADECV
v Matriz

Empresa: | 1
Sucursal: | 1
Cliente/Deudor: 27
Nombre para reportes:
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, SADE CV
Nombre para timbrado SAT CFDI 4.0:
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU

Empresa v

CREDITO

Nombre Corto:  EcoHoru

B Generales B3 Correos I?E CIasiﬁraciényTipnsI & Datos Cliente Programacién de Visitas ¥ ComercioExterior @ Diversos [0 Comprobantes &y CartaPorte

Datos del Cliente/Deudor
Clase para diferenciar su operacién: “ Nacional Parte No Relacio...

| Comercio

Tipo de Cliente:

Region: v

Grupo, Categoria o Familia de Clientes: v
Cliente cabecera de GRUPO:

Cuenta de Venta: v

Filtro Cuentas Ventas:

Precios

Lista de Precio: v
Lista de Precios 2: v

Usar costo de lista para Venta D

Totales enreportes: | 1

| Local /
150

Limite de Crédito Miles:

Crédito Disponible: 143,239.01

Suspender Crédito

Suspender Crédito en cada factura D
Limite de Venta Miles: 0

Aplica para pronto pago
Descuento VENTAS: | 5

Aplicar descuento en GLOBAL E]

kX000 QBn9a

Pestaina Clasificacion y Tipos

En esta Pestafia se configuran el Limite de Crédito en Miles y se tiene la casilla Suspender Crédito y si Aplica para Pronto Pago y
Descuentos. En caso de que en la Empresa se manejen varias Listas de Precios aqui se le puede asignar una al Cliente.

Pestana Datos Cliente

En esta pestafia se configuran la Moneda para facturar, las Condiciones de Pago, Forma de Pago, Uso CFDI, Régimen Fiscal, Tipo de
Entrega. Y el vendedor que tiene asignado el Cliente. Cuando se factura al lado del nombre del Cliente se muestra entre paréntesis la

Condicidn de Pago (7 dias, 15 dias, Contado)

B Generales B3 Correos ¥= Clasificaciony Tipos [é Datos Cliente [ Programacion de Visitas

3 ComercioExterior W@ Diversos [[) Comprobantes g Carta Porte

Copiar Cliente a Consignado

Consignado: 0

Moneda para facturar: = 1 ~ Peso Mexicano
Condiciones de Pago: 30 “ 30Dias
Formade Pago: 3 ~ Transferencia ...
UsoCFDI:  G03 ~ Gastosen general
v

Régimen Fiscal: General de Ley Pers...

Tipode entrega: 1 ~ Inmediata

Cliente para CXC:

Firmas Autorizacién
Comportamiento del IVA en caso de RFC extranjero
Calculo IVA:
Método de Pago:

Conducto: | 1 ~ | Personal

Observaciones:

Cédigo en el sistema de némina:
Vendedor asignado: | 2 Vv Burgos Miranda ltzel

Vendedor asignado 2:

Cobrador:
Trab. que proporciona los servicios: | 2 Burgos Miranda ltzel

Addenda/Complemento:

LR UR YR YR ¢

Segunda Moneda:
Segunda Forma Pago:

<

D Solicitar al Facturar/Cotizar
D Permitir Forma de Pago en PPD
D No aplicar movimientos de ANTICIPO

MNo imprimir observaciones de la Serie D

Va en layout Holcim D

IVA Incluido (J

No calcular IVA en factura (]

v No hacer validaciones de crédito D

kX 00 ©0AQH 9 ¢

[}
Dar clic en el icono H Guardar para almacenar los cambios.
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2.3 Vehiculos de Reparto

Proceso de Ventas

En la parte de Reparto de mercancia, cuando la Empresa entregara la Mercancia se captura el catdlogo de vehiculos, en el Menu de

Control de Vehiculos/Mantenimientos.

M BVentas

je

I3

Guia VENTAS

Catdlogos de configuracion
Comisiones

Otras Comisiones

Alta de documentos externos VENTAS
Opciones de Corte de Caja

Emision

Notas de Crédito Automaticas

Vehiculos y Matenimie

Control de Vehiculos/Mantenimientos I

Control de Entregas

Control Salida de Caseta

Entrar a Control de Vehiculos/Mantenimiento > Vehiculos/Maquinaria.

Control de Vehiculos/Mantenimientos

[-] Verificador de Cargas y consumos de Combustibles y Lubricantes

Captura

& Vehiculos/Maquinaria

é Personal/Operador

24 Servicios/Mantenimientos de Vehiculos

“4 Plantilla de Servicios/Mantenimientos de Vehiculos

Ei Control de Cargas y consumos de Combustibles y Lubricantes

Reportes

@3 Histéricode Llantas

| Verificador de Servicios y Mantenimientos

=3 Historico de Baterias

&  Vehiculos/Maquinaria

Registros: 7 &= X @

Identificacion de Vehiculo

Numero de ejes:

- Recordar renovacion Tarjeta de Circulacién:
15/08/2019 ®H

Vencimiento Tarj Circ: Avisar: 0 V| antes
Numero de Serie: | NE124567 Recordar renovacién de placas:
Nimero econémico: | ECO-1 Avisar: 0 V| antes
Placas: V(38795 Centro Costo:
==
Renovar: | 01/10/2020 @H Chofer: 1 v MANUEL LOPEZ...
Cédigo Contable: Ayudante: 2 v JOSE LUIS GUTIL...

Empresa: | 1 v ESCUELA KEMPER URGATE SADECV Odometro: 73052
Sucursal: | 1 v Matriz Horometro: 0
Vehiculo: 1 v NISSAN ESTAQUITAS
Nombre:  NISSAN ESTAQUITAS é Expediente digital
D Fuera de Servicio D Omitir para Carga y Entrega
[#" Clic para cambiar Vehiculo a otra Sucursal.
Informacién del Vehiculo Mecanica
Afio: 2017 Tipo: 2 v Pick-up Motor: 5000
Marca:  NISSAN Departamento: v Transmision:
Color: | BLANCO Serie Bateria: Tamafio de llantas: 11

Seguro

Compafiia:  QUALITY
OBR-147623

15/06/2020 @B

No. Péliza:
Vencimiento:

Recordar renovacién de seguro:

Avisar: 15 Dias W antes

="='.Capacidades @ Historial de Combustible (0)

B Servicios Programados (0) ® Servicios Realizados (4)

B Llantas ‘S CartaPorte

Capacidad de Carga y Combustible

D Mo permitir hacer vales si tiene sin cerrar

Carga: 4000 v
Combustible: 0 v
Capacidad aceite: 0 v

Capacidad de gastos del Vehiculo:

Limite de gasto de combustible: 0

Fechas y Comentarios

05/11/201905/11/2019 0000001 =Supervisor

™

ERP SuperADMINISTRADOR
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SuperADMINISTRADOR Proceso de Ventas

Seleccionar Empresa, Sucursal y para cada vehiculo asignarle un Cédigo, capturar Nombre y sus Caracteristicas de Marca, Modelo,
Color, Placas, No. de Serie, de Ejes, Numero Econdmico, Tarjeta de Circulacion, Placas, datos del Seguro, Fechas de renovacién, Chofer,
Ayudante.

Para cuando el Cliente se lleva la mercancia dar de alta un Vehiculo Cliente para ser usado a la salida de la mercancia.

En caso de que el vehiculo no se use para carga y entrega entonces activar la casilla Omitir para Carga y Entrega.

[
Dar clic en el icono B para almacenar los cambios.

Emitir Comprobantes de Ventas

Previamente a la emisién de comprobantes de ventas ya se crearon todos los Tipos de Comprobantes de Ventas con sus Series y Folios y

parametros respectivos. Véase la Guia de Ventas para una explicacion detallada de lo anterior y de la emisidn de los comprobantes de
ventas.

Tickets/Notas de Ventas

Entrar a Menu Ventas > Emisién > Emitir Comprobantes de Ventas.

<»  Emitir Comprobantes de Ventas [Ticket/Nota de Venta] ALTA: Registro NUEVO. Registros: 21 %X @
Empresa:  Sucursal: T/Comp: Serie: Folio: Sucursal:  T/Comp: Serie: Folio: Fecha Hora:
1 v Vi1 v TT v 22 v v v 0| 07/09/2023 ﬁ 18:48:04 ®
X Ciiente: | 1 PUBLICO EN GENERAL Cancelado: &
Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de compra y fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta: Atendic: Vendedor: Trabajador: Cobrador:
& ; o o 810 v v 1 v v v
Cantidades
Cambiar Precio Cambiar Cantidad [ S Generar Cargo Extra B Comprobante pendiente

Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio % Descto Importe Precio Neto Total

© 101002 CEMENTQ GRIS CAMPANA (50 KG) Saco 1 287.00000 0 287.00 332.92 332.92

Ver/Agregar al Comprobante idas: idad:
sres P Entregar por nuestra cuenta ) Partidas: 1/ Cantidad: 1.00
282 Comisiones por linea Tipo Entrega: v Subtotal. 287 00

(= Comentario global

§ Tota [¥ Exportar

E#:i::s dePago [2] Vista previa precio + IVA: 45.92
mEntregg

o Autorizacién Total: 332.92

@ Comprobantes pendientes
[3) Catalogo de Otros Cargos
) Asignar Cajeroen turno
&' Eirma Recibido

; Relacionar a proyecto

X 0o onoE

1. Seleccionar el Tipo de Comprobante de Tickets, automaticamente se presenta la Serie, el Folio del consecutivo siguiente y la Fecha.

2. EnCliente se muestra el predefinido en el campo Cliente para Ticket cuando se dieron de alta las Series y Folios, por lo general es el
Cliente 1 Publico en General. Si no esta predefinido capturar el Nimero de Cliente o F2 para busqueda por parte del nombre.

3. Capturar los renglones de Articulos: Numero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por nombre, digite la Cantidad, la Cuenta de
Inventario, se presenta el Precio del Articulo o capturelo, digite el % de descuento o deje en blanco y se calcula el Importe al
terminar de capturar un rengldn se verifica si el Articulo tiene la indicacién de IVA Exento o Tasa Cero de otro modo calcula el IVA
trasladado 16% y se acumulan los importes del renglén a Subtotal, IVA y Total.
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i
4. Grabar el ticket, presionar el icono Guardar B para grabar e imprimir el ticket.

Pagos en Efectivo de Tickets
Se hace el corte de los pagos en efectivo, después de efectuarse el depdsito en Banco en la opcidn Tesoreria > Generacion de
movimientos Tesoreria de Efectivos, se genera el movimiento del depdsito a Bancos de Tesoreria

Factura Global de Tickets

Paso Previo solo una vez.
Para emitir la factura global de los tickets expedidos con la version 4.0. primero hay que definir:
v" un articulo para facturar que se describe en cada uno de los renglones de tickets seleccionados con su respectivo importe.
Dar de alta un articulo. La clave del articulo es opcional, ejemplo: Cédigo: TK-VENTA, la Descripcidn debe ser Venta. En la
pestafia Datos para Ventas la Unidad de Medida debe ser ACT asociada a la unidad de medida SAT ACT y la Clave SAT debe ser
01010101. En la Pestafia Manejo de: en Clase asignar 2 Servicio no inventariable.
v" Un Cliente con nombre PUBLICO EN GENERAL el cual queda de uso exclusivo para la factura Global.

Emision Factura Global
Entrara Ventas > Emisién > Emitir Factura Global. En esta pantalla se puede generar la factura para un Cliente de uno o varios tickets,
factura global del dia o de un rango de fechas.

Emitir Factura Global 2 x @
Serie de los Tickets a Facturar Serie de la Factura a generar
Empresa: 1 v Tipo Comprobante: 30 v
Sucursal: | 1 v Serie: CFDI v
Tipo Comprobante: | 1 v Folio: 75
Serie:  TT v Fechaemision  12/01/2022 ﬁ
Cliente: 1 Publico en General
Elaboré: | 1 Vv Supervisor
Cobré: v

*** Buscar los tickets que se incluirdn en la Factura ***

Por Fecha: o Por Folio: []
Del | 11/01/2022 @& al 11012022 @& Foliofs):

Periodo: | 01 | Diario Nue'vos datos:
Periodo y Mes
Mes: | 01 Enero

***Tickets a Facturar 3 ***

£

SerieFolio Fecha Subtotal Descuento IEPS IVA Total
TT14 11/01/2022 142.00 0.00 0.00 2272 164.72
TT15 11/01/2022 89.00 0.00 0.00 14.24 103.24
TT16 11/01/2022 804.00 0.00 0.00 128.64 932.64

) Subtotal: 1,035.00
(O Agregar comentario global

Descuento: 0.00
Subtotal: 1,035.00
IEPS: 0.00
IVA: 165.60
Total: 1,200.60

Vista Previa de PDF [2) Grabar Factura

-2

ERP SuperADMINISTRADOR Funcionalidad Proceso de Ventas Septiembre 2023 pag. 2- 10



SuperADMINISTRADOR Proceso de Ventas

Configurar Articulo

Por Unica vez entrar al Engrane de Opciones Q en el campo Articulo para version 3.3 capturar el Articulo antes definido para
facturar en el Catalogo de Articulo ejemplo: TK-VENTA y dar clic en Aceptar.

Para emitir la factura global siga los siguientes pasos:

1) EnSerie de Tickets a Facturar capturar: Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante y Serie de tickets y en Serie de la Factura a
Generar indicar Tipo de Comprobante y Serie de la factura CFDI a generar, se muestra en Folio el consecutivo siguiente.

2) Capturar la Fecha de Emision y la Clave del Cliente con nombre PUBLICO EN GENERAL.

3) Indicar los tickets que se incluiran en la Factura, si se activa la casilla por Fecha, defina el Rango de Fechas o si activa la casilla
Por Folio indique los folios. En la pantalla se muestra el listado de los tickets seleccionados por el rango de fecha o folios. El
sistema determina la Forma de Pago ordenando los tickets de mayor a menor y toma la forma de pago del ticket con mayor
valor.

4) En el CFDI 4.0 para la Factura Global se incluyen nuevos datos: seleccionar Periodo y Mes y el Nodo Informacion Global que el
Sistema coloca en automatico.

5) Dar clicen para visualizar la factura antes de grabarla. Dar clic en @ para grabar y timbrar la factura.

Facturas CFDI

Entrar a Menu Ventas > Emisidn > Emitir Comprobantes de Ventas.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Emitir Comprobantes de Ventas [Cotizacion] ALTA: Registro NUEVO. Registros: 6 X @

P
15 dias Anticipos: 0.00 Descto: 10%

#= Opciones v ' Relacionado al Comprobante o Cliente v

Empresa: Sucursal  T/Comp:  Serie: Folio: Sucursal:  T/Comp:  Serie: Folio: Fecha Hora:

1 Vi1 V|5 V| CcoT v 5 v . v 0  27/03/2023 ﬁ 03:54:34 @
P & Cliente: 10 CONCRETOS MARTINEZ SA. DEC! Cancelado: ﬁ ®

Consignado A; Copiar Comprobantes
Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta: Atendio: Vendedor: Trabajador: Cobrador:
& 1 v o (5110 v v v o1 v Z
Mostrar Utilidad de Articulos Cantidades

Existencia: 286.00 De89a éO.l be;cuénto Cliente de [10%] Cambiar Cantidad [ $ Generar Cargo Extra B Comprobante pendiente

£ Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio % Descto Importe Precio Neto Total

1101004 CEMENTO BLANCO (SACO DE 50 KIL  Saco 10  241.20000 0 2,412.00 279.79 2,797.92

101008 YESO GUADALAJARA (40 KG) Saco 10 80.1 0 2412 0.00 0.00

$ Totales

Ver/Agregar al Comprobante — 5 3
i s Entregar por nuestra cuenta [ Partidas: 1/ Cantidad: 10.00
Comentario global Tioo Entreci: v
i s Subtotal:  2,412.00
o ist

Estado: v
Formas de Pago .
% Entrega Motivo ganada/perdida + IVA: 385.92
ol Autorizacién y
[0} Comprobantes pendientes Total: 2,797.92

[3 Catdlogo de Otros Cargos
O Asignar Cajeroen turno
& Eirma Recibido

! Relacionar a proyecto

X000 QOoOLSE
1. Seleccionar Empresa, Sucursal y el Tipo de Comprobante Factura, automdticamente se presenta la Serie, el Folio del consecutivo
siguiente y la Fecha de Emision. Los comprobantes CFDI para que sean certificados por un Proveedor Autorizado (PAC), la fecha de

emision no debe ser mayor a 72 horas a la fecha de envio al PAC.

2. Capturar el Numero de Cliente o presione la tecla F2 para busqueda por cualquier parte del nombre. En la parte superior se presenta
las Condiciones de Pago y el importe de Anticipos.
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3) Copiar Comprobante

En la parte superior derecha capture Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y Folio del comprobante a copiar. Si se localiza se copian sus
datos y cargan los Articulos. Dar F2 para abrir la ventana Historial del Cliente y obtener un listado de comprobantes del cliente segun
filtros.

4) Copiar Comprobantes

Utilice esta opcidn para copiar varios Comprobantes que hayan sido generados con anterioridad. Por ejemplo: Cotizacion, Factura, entre
otros. Primero se debe capturar la Clave del Cliente. Dar clic en este enlace y se abre una ventana, se indica los datos de Empresa,
Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y Folio del primer comprobante y se da clic en el botdn Buscar, si es localizado se muestra en el
apartado de la ventana de Comprobante agregados con el importe Total. De la misma manera continuar agregando comprobantes. Para dar

de baja un comprobante agregado dar clic en el botdn % Ccancelar al final del renglon.

5) Renglones de Articulos

Capturar renglones de Articulos: Codigo del Articulo, se presenta la descripcidn y la unidad de medida. Digitar la Cantidad, seleccionar la
Cuenta de Inventario de donde saldra la mercancia. Se presenta el Precio del Articulo, aceptar o capturarlo, digite el % de descuento o
deje en blanco y se calcula el Importe.

6) Calculo de IVA y Totales

Al terminar de capturar un rengldn se verifica si el Articulo tiene la indicacién de IVA Exento o Tasa Cero de otro modo calcula el IVA
trasladado 16% y se acumulan los importes del rengldn a Subtotal, IVA y Total. Sila Serie tiene activadas las casillas de ISR e IVA Retenido
se calculan y presentan en totales.

7) Relacionar a un Anticipo
Para aplicar un anticipo a esta factura hay que relacionarlo antes de grabar la factura, una vez grabada como es un CFDI esta no

puede ser modificada. Dar clic en la parte superior en BRI EEl el oE Kool JolgoloE Ty le-X @ TR v en la lista que se muestra, seleccionar

Relacionar a un Anticipo, se abre una ventana con los renglones de Anticipos con Saldo que tiene el Cliente. En cada rengldn de anticipo
se muestra la Sucursal, SerieFolio, Emision, Total, el Importe Utilizado y el Disponible.

Seleccionar el o los comprobantes de anticipos y el Importe a utilizar. Con lo cual en la parte inferior se muestra el Importe a utilizar de
anticipo y la Diferencia a Pagar de la factura.

Cuando se le aplican anticipos facturados a la factura que se esta emitiendo entonces junto con el CFDI de la factura se debe generar
automaticamente una Nota de Crédito (Egreso) por el importe del anticipo aplicado. Por Unica vez configurar los parametros del egreso
indicando: Tipo de Comprobante, Serie, Articulo de egreso y la Forma de Pago (Aplicacion de anticipo). Para mas detalle dar clic
para ver la Guia de Anticipos Recibidos de Clientes.

8) Condiciones de Pago
Para modificar las condiciones de pago capturadas al Cliente seleccionar el icono = Formas de Pago.
9) Reparto de Mercancia

Activar la casilla Entregar por nuestra cuenta para que la entrega de la mercancia al Cliente la realice la empresa. Después para
saber si ya fue entregada, entrar a la factura y dar clic en el enlace Ver pendientes seleccionar y se abre la siguiente ventana.

| @ Articulos/Servicios Facturados y Pendientes b4

MERCANCIA SIN SURTIR

Entregado en Remisiones: Sin Entregar.

>

& Articulo Descripcion U. Medida Facturado Entregado Pendiente
1 101003 CEMENTQ BLANCO (SACO DE ... | Saco 15 0 15.00

h 4

& Actualizar @& Imprimir

En el campo Entregado en Remisiones se coloca el estado de la entrega, y después estan los renglones de articulos donde se indican las
cantidades de facturado, entregado y pendiente.
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10) Seleccionar el icono Grabar = se guarda y se solicita el Método de Pago, Condiciones de Pago y Uso del CFDI . Se envia a
certificar por el PAC autorizado. Si se indicé un correo electrénico del Cliente en Contactol se le envian los archivos *. XMLy *.PDF
de la factura y se generan los movimientos de salida al Inventario.

Pago de Contado
Se pasa a Caja para el pago de la factura. Alfinal del dia se hace el corte de los pagos en efectivo, después de efectuarse el depdsito en

Banco en la opcién Tesoreria > Generacion de movimientos en Efectivo, se genera el movimiento del depdsito a Tesoreria. Pagos con
tarjeta se captura el pago de la factura en Cuentas por Cobrar.

Aplicacion Automatica de Anticipos
Si el Cliente tiene una Anticipo y se aplicd al pago de la factura, se actualiza el saldo del Anticipo y se envia a cartera de Cuentas por

Cobrar la factura con el importe del anticipo aplicado y el saldo que queda con la fecha de vencimiento.

Pago de Crédito
Se genera el movimiento de Cuentas por Cobrar al Cliente con la fecha de vencimiento segun el plazo.

Cotizaciones

Entrar a Menu Ventas / Emitir Comprobantes de Ventas.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S.A. DE C.V.

Emitir Comprobantes de Ventas [Cotizacion] ALTA: Registro NUEVO. Registros: 6 % @
;o Cliente: | 10 CONCRETOS MARTINEZ, SA DEC] Cancelado: & ®© f
Consignado A: Copiar Comprobantes
Orden de compray fecha Otro 1 Otro 2 Moneda T/Cambio Cta Venta: Atendio: Vendedor: Trabajador: Cobrador:
® 3 v o 5110 v v 1 v v v
Mostrar Utilidad de Articulos Cantidades
Existencia: 286.00 De 89.a80.1 Descuento Cliente de [10%] Cambiar Cantidad () $ Generar Cargo Extra B Comprobante pendiente
# Articulo Descripcion U. Medida Cantidad Precio % Descto Importe Precio Neto Total
1 101004 CEMENTO BLANCO (SACO DE 50 KIL Saco 10  241.20000 0 2,412.00 279.79 2,797.92
101008 YESO GUADALAJARA (40 KG) Saco 10 80.1 0 2412 0.00 0.00

Ve | C bant: idas: idad:
er/Agregar al Comprobante Entregar por nuestra cuenta [ Partidas: 1/ Cantidad: 10.00

(= Comentario global TipoE q v

- TpoEntrega Subtotal: 2,412.00

$ Totales Exportar Estado: W
F= Formas de Pago : A /A 20K 00 ]

X 0o o e

1. Seleccionar el Tipo de Comprobante de Cotizacion, automaticamente se presenta la Serie, el Folio siguiente y la Fecha.
2. Capturar el Numero de Cliente o presione la tecla F2 para activar la busqueda por cualquier parte del nombre.

3. Capturar los renglones de Articulos: Numero de Articulo o tecla F2 para buscarlo por cualquier parte del nombre, digite la Cantidad,
Cuenta de Inventario, se presenta el Precio del Articulo, aceptarlo o capturar y se calcula el importe.

4. Alterminar de capturar un renglén se verifica si el Articulo tiene la indicacién de IVA Exento o Tasa Cero de otro modo calcula el IVA
trasladado 16% y se acumulan los importes del renglén a Subtotal, IVA y Total.

5. Grabar la cotizacidn, se guarda y se envia el mensaje de si se envia al correo electronico especificado en Contacto 1 del Cliente, o en

E Opciones localizada en la parte superior izquierda seleccionar a Enviar.
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Si una cotizacién posteriormente es aceptada por el Cliente, al emitir el comprobante de ventas use la opcion Copiar Comprobante para

evitar la captura como se explicé antes en la emisidn de factura CFDI .

Reparto de Mercancia

3.1 Salida de Vehiculos a Reparto

Entrar a Ventas > Control Salida de Caseta > Salida de Vehiculos.

M BVentas

13 Altade documentos externos VENTAS
‘ Control Salida de Caseta

Opciones de Corte de Caja
Emisién
Cliente se lleva la mercancia

Notas de Crédito Autométicas
!3\ Verificacion de Comprobantes a entregar

Vehiculos y Matenimientos
Y B3] Verificar Articulos a entregar

Control de Vehiculos/Mantenimientos
Empresa entrega mercancia

Control de Entregas .
@ Salida de vehiculos

Control Salida de Caseta
@ Entrada de vehiculos

Programa de Lealtad y Fidelizacién
Reportes

Mantenimiento Programa de Lealtad m Diario de Entregas

P B R NP

En esta opcidn se genera un Folio consecutivo de Entregas, se asigna el Vehiculo, Chofer y Ayudantes, Kilometraje, Combustible y sila

entrega es Foranea.

@ Emitir Comp de VENTAS [Factura] x| & Salida de vehiculos * |
Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresid
Identificacion de la Salida
Empresa: [1 ~  DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAI ESTADO
Sucursal: (1 ~ | Matriz TRANSITO
Folio: FECHA Y HORA
01/07/2015 [ §(10:26:25

Vehiculo: E ~ | Camioneta Nissan Blanca 2013
Chofer: [1 ~ | ESTANISLAQ BRINGAS
Ayudante: |: ~
Ayudante: |: e
Ayudante: |: e
Wlometrajes (0|
Combustible: E

Fordnea: |_|

Relacion de Comprok aE 0
Busgueda por Codigo de Barras
Lea el cédigo de barras imp [
Bisqueda por Serig/Folio

Empresa  Sucursal Comprobante Serie Falio
Lo~ L v 0 v oo [ |
Emp Suc  T/Com Serig/Folio Emision = Cliente Importe
1 1 30 CFDI17 01/07/2015 BETA SISTEMAS, 5.A. 17,400.00 E
1 1 30 CFOI19 01/07/2015 LAS AMAPAS, 5. DE R.L. 8,526.00 [

OB & K .4 D M QH 9

Relacién de Comprobantes por Entregar
Para cada comprobante por entregar, si la factura tiene Cédigo de Barras se lee y presentan los datos del comprobante, de otro modo

se captura Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante, Serie y Folio.
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Se le da salida al vehiculo.

Se imprime un reporte de la Salida con el Folio y sus datos.

Proceso de Ventas

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.A. DE C.V.

01/07/2015 10:43:15 a. m.

Hoja: 1 de 1

RELACION DE COMPROBANTES PARA ENTREGA, SALIDA CON FOLIO 1

Sucursal: 1 - Matriz

ehiculo: 1 - Camioneta Nissan Blanca 2013 Km. al salir: 75,500.00
Chofer: 1 - ESTANISLAO BRINGAS

Ayudante: Ninguno

Ayudants: Ninguno

Ayudants: Ninguno
Salida: 01/07/2015 10:43:00

Emp Suc T/Comp SenelFolic Emigidn Cliente Total
1 1 30 CFDHT 01/07/2015 BETA SISTEMAS, S.A. 17,400.00
Entregar en:
1 1 30 CFDI19 01/07/2015 LAS AMAPAS S DERL. 8,526.00
Entregaren: |
Total Registros: 2
FIRMA

ESTAMISLAQ BRINGAS

3.2 Entrada de Vehiculos después del reparto

Entrar a Ventas > Control Salida de Caseta > Entrada de Vehiculos

]
EBVentas

Jt’, Alta de documentos externos VENTAS
Opciones de Corte de Caja
Emision
Notas de Crédito Automaticas
Vehiculos y Matenimientos
Control de Vehiculos/Mantenimientos

Control de Entregas

Control Salida de Caseta

Cliente se lleva la mercancia
a& Verificacién de Comprobantes a entregar
[ Verificar Articulos a entregar

Empresa entrega mercancia
@ Salida de vehiculos

@& Entrada de vehiculos

Control Salida de Caseta

Programa de Lealtad y Fidelizacion

Reportes

Mo riovis s Cebenmas

Al regresar los vehiculos de reparto se registra la Entrada capturdndose Empresa, Sucursal y se presenta el consecutivo de Folio de

Entrada. Capturar el Folio de la Salida y se presentan todos los datos del reparto.
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&% Entrada de vehiculos * |
Alt Bai Cambi C Itay/o presi ALTA: Regis
Identificacion de la Entrada

FECHA ¥ HORA

Empresa: 1 |~ | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAI 01/07/2015 [ 510:46:43
Sucursal: E ~ | Matriz
Folio: [ 1] Control de Kilometraje
Folio Salidaz [ 1] Kmts Salida: 75800
Fecha [01/07/2015 [8[10:43:00 Kmits Entrada:
Vehiculo: 1 ~  Camioneta Nissan Blance Recorrido:
Chofer: 1 ~ | ESTANISLAO BRINGAS
Ayudante: e
Ayudante: b
Ayudante: v

Relacidn de Comprobantes
Emp  Suc T/Com Serig/Folio Emisidn | Cliente Importe Estado  Observaciones

1 1 30 CFDIL7 01/07/2015 BETA SISTEMAS, 5.A. 17,400.00 Entregadc
1 1 30 CFDI1S 01/07/2015

5 Parcial por Devolucién

No. de Registros:

IR AR NN = P

En la Relacion de Comprobantes se muestran todos con el Estado Entregado. En caso contrario seleccionar en el Rengldn del
Comprobante en la columna Estado entrar a la ventana y seleccionar el estado del comprobante y observaciones y quedan pendientes.

Comprobantes que estan pendientes de entrega total o parcialmente se programa el reparto para el dia siguiente.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
01/07/2015 10:59:44 a. m. Hoja: 1 de 1

RELACION DE COMPROBANTES ENTREGADOS, ENTRADA CON FOLIO 1
Sucursal: 1 - Matriz

Vehiculo: 1 - Camioneta Nissan Blanca 2013 Km. al salir: 75800 Km al entrar: 76,300 Km recorridos: 500
Chofer: 1 - ESTANISLAD BRINGAS
Ayudante: Minguno
Ayudante: Minguno
Ayudante: Minguno
Salida: 01/07/2015 10:43:00
Enftrada: 01/07/2015 11:00:00

Emp Suc Ti/Comp SerefFolio Emizion  Cliente Total Estado Observaciones
1 1 30 CFDN7 01/07/2015 BETA SISTEMAS, S.A. 17,400.00 Entregado
1 1 30 CFDI19 01/07/2015 LAS AMAPAS, S.DERLL. 8,526.00 No Enfregado
Total Registros: 2

Detalle de Cargos Adicionales
Concepto

Total: i]
FIRMA

ESTAMISLAO BRINGAS

4.1 Reporte Diario de Ventas
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Entrar a Ventas > Reportes Diarios > Diario de VENTAS.

EBVentas

Reportes Reportes Diarios

Auditorfas

|Z] Diario de VENTAS
Analisis de Ventas Fd

- %> Diario de Remisiones Preimpresas
| Graficas

i= Comprobantes por surtir

& Ventas Por Producto

Reportes Diarios

3 . . . Resumen de Ventas Netas por Lineas
if_‘ Bitacora de Re-impresiones

**SELLO DE LA CASA™ 4
if Verificador de Comprobantes

[ Resumén de Ventas Por Vendedor

Reportes Comparativos

Reportes Especiales

Listas de Precios " |

| Diario de VENTAS 2 x

Opciones del reporte

Nombre del reporte: | DIARIO DE VENTAS

Fecha 29/03/2023 @@ al 29/03/2023 B Predefinido: v
Contenido: A detalle v Clic para nuevo predefinido
Ordenado primero por:  Empresa - Sucursal v [ sinacumulados
Después por: Tipo Comprobante - Fecha Emision - St v [_] Empresa [ Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: v [ ] Tipo de Comprobante (Salto de Hoja)
(] Mostrar NCen Positivo ] Mostrar solo Facturas canceladas en Rojo (") No Mostrar Facturas canceladas en Rojo
[ sin Anticipos ] Solo Anticipos ] Mostrar Totales de Kilos () Moneda Nacional
(] sin Factura Global [ Solo Factura Global (L] Mostrar Comprobante Origen

[j Mostrar Requisicién y Orden de compra

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante:
Serie:
Folio:
Estado SAT: v
Cliente: Nombre Cliente:
Moneda:
Cuenta de Venta: Clase Articulo:
Codigo en el sistema de ndmina:
Clientes Némina: v
Grupo Tipo de Cliente o Familia:
Grupo, Familia del Cliente:
Cliente Cabecera:
Trabajador:
Usuario Elabora:
Cobrador:
Vendedor Factura:
Vendedor del Cliente:
Atendio:
Tipo Nota de Crédito:
Total: 0 [J Meror (] 1gual ] Mayor
No Incluir Facturas de ticket [ No Incluir Articulos de Anticipo [
Categoria Articulo:

Proyecto:
Resguardo: v
Linea Mayor:
Método de Pago (PUE/PPD): v Departamento:

o
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En la pantalla de esta opcion se muestran diferentes opciones de Nombre del reporte, rango de Fechas, Contenido, ordenamiento,
casillas de seleccién y Filtros de Datos lo que da la posibilidad de obtener multiples reportes.

En los Filtros de Datos se cuentan con opcion para filtrar los comprobantes por Método de Pago: Pago en una sola exhibicion (PUE) o
Pago en Parcialidades o diferido (PPD).

Asi mismo con el filtro Resguardo se imprime reportes que nos den informacion sobre las facturas que al momento de facturar se indico
que si se iba a entregar la mercancia o iba quedar en resguardo. Esta opcion es Util para saber que mercancia ya fue facturada y aln se
tiene en el almacén, ya que los resguardos no generan movimiento en almacén hasta que se les da salida.

Para imprimir el reporte haga clic en el boton E ubicado en la parte superior derecha de la pantalla. A continuacion se presenta un
ejemplo.

INNOVACION VALOR Y DESARROLLO SA
30/03/2023 04:54:54 p. m. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE VENTAS DEL 01 AL 30 MAR 2023

Emp Suc TCo SerieFolio Fecha Cliente Nombre Subtotal LV.A. Total Vta. NVita.
1 1 Matriz
1 1 5 Cotizacion (+)
1 1 56 COoT7 270323 10 CONCRETOS MARTINEZ, S.A.DE C.V. 3,213.00 514.08 3,727.08 Vtas
1 1 05 Total Tipo Comprobante. Registros: 1 3,213.00 514.08 3,727.08
0.00 16.00%

30 Factura (+)

1 1
1 1 30 CFDI113C 290323 50 MULTISERVICIOS NACIONALES -1,420.00 -227.20 -1,647.20 Vtas
1 1 30 CFDI113C 080323 50 MULTISERVICIOS NACIONALES 1,420.00 227.20 1,647.20 Vtas
1 1 30 Total Tipo Comprobante. Registros: 2 0.00 0.00 0.00
0.00 0.0%
1 1 Total Sucursal. Registros: 3 3,213.00 514.08 3,727.08
16.00%
Total Acumulado Mensual (Anterior) Registros: 0 0.00 0.00 0.00
Total Acumulado Mensual (Actual) Registros: 3 3,213.00 514.08 3,727.08
16.00%

5.1 Reporte Diario de Tickets

Entrar a Ventas > Reportes Diarios > Diario de Ventas

Para obtener un reporte Diario de los tickets emitidos, en Fecha seleccione el dia o un rango. En Contenido entre a la ventanay
seleccione A detalle por dia y para filtrar solo los tickets en Tipo de Comprobante indique el cédigo de Comprobante de Tickets.
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- Diario de VENTAS

Proceso de Ventas

2 X ©

Opciones del reporte

Nombre del reporte: | DIARIO DE VENTAS DE TICKETS

Fecha 01/06/2015 ﬁ al  11/06/2015 ﬁ
Contenido: = A detalle v
Ordenado primero por:  Empresa - Sucursal hd

Después por: | Tipo Comprobante - Fecha Emisién - Se Vv

Después por: v
D Muostrar NC en Positivo D Mostrar solo Facturas canceladas en Rojo
D Sin Anticipos D Solo Anticipos D Mostrar Totales de Kilos
D Sin Factura Global D Solo Factura Global

Predefinido: v
Clic para nuevo predefinido

D Sinacumulados
D Empresa E] Sucursal (Salto de Hoja)
D Tipo de Comprobante (Salto de Hoja)
D No Mostrar Facturas canceladas en Rojo
D Moneda Nacional
D Mostrar Comprobante Origen
D Mostrar Requisicidn y Orden de compra

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante: | 01

Serie:

Folio:
Estado SAT: A4

Cliente:

Moneda:

Cuenta de Venta:

Cédigo en el sistema de némina:
Clientes Némina: v

Grupo Tipo de Cliente o Familia:

Gruno. Familia del Cliente:

Nombre Cliente:

Clase Articulo:

rey

Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

11/06/201509:43:42 p. m
DIARIO DE VENTAS DEL 08 AL 11 JUN 2015

Hoja: 1 de 1

Emp Suc TCo SerieFolic Fecha Cliente MNombre S6Desc Subtotal LVA. Total
1 1 Matriz
Dia: 0B/0G2015 Registros: 1 0.00 300.00 48.00 348.00
16.00%
1 Ticket/Nota de Venta 0.00
1 1 ™ DBDE15 1 Piblico en General 0.00 300.00 4800 34800
1 Total Tipo Comprobante. Registros: 1 0.00 300.00 48.00 348.00
16.00%
1 1 Total Grupo, Fam, Cliente., Registros: 1 0.00 300,00 48.00 348.00
16.00%
Dia: 09/06/2015 Registros: 2 2.50 475.00 76.00 551.00
16.00%
1 Ticket/Nota de Venta 2.50
1 1 1 T2 090615 1 Piblico en General 0.00 190.00 3040 22040
1 1 1 T3 090615 1 Piblico en General 5.00 285.00 4560 330.60
1 1 Total Tipo Comprobante. Registros: 2 2.50 475.00 T6.00 551.00
16.00%
1 1 Total Grupo, Fam. Cliente. Registros: 2 2.50 475.00 T6.00 551.00
16.00%
1 1 Total Sucursal. Registros: 3 1.67 775.00 124.00 699.00
16.00%
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5.2 Reporte de Histdrico de Anticipos Aplicados en Facturas

Entrar a Ventas / Reportes Diarios / Auditoria de Anticipos Automaticos

&, ventas “M Cuentas por Cobrar = Inventarios

Guia VENTAS

ks

Asignacidn de Presupuasto a Sucursales

B Catdlogos de configuracién
; Cambio de Cusnta Venta a Comprobante
b

Cuentas de VENTAS

Y B0 €] GE

Saries y Folios de Comprobantes de VENTAS

Tipos da Comprobantes de VENTAS

r.

Comisiones ¥

L

Emisidn
Alta de documentos externos VENTAS
Control de Entregas y de Flotilla 5'.
Corte de Caja General

Diaric de VENTAS

© @ o

Emitir Comprobantes de VENTAS
Emitir Facturas desde Tickets

Movimientos Sucursal
Notas de Credito Automaticas SIPEdIdDSu‘IFEIClUﬁS por surtir
i Reportes Resumen de Ventas Netas por Lineas
Andlisis de Ventas $Ventas Por Producto

Graficas #erificador de Comprobantes

Listas de Precios

i ‘E‘; B

Yauditoria de Anticipos Automdticos
L -| Reportes Diarios ¥
Reportes Especiales 3

“3

En la pantalla de esta opcion se muestran opciones para el Nombre del reporte, rango de Fechas, Contenido, Ordenamiento y Filtros de
Datos.

| -~ Auditoria de Anticipos Automaticos |

Impresion

Opciones del reporte

Mombre del reporte: [AUDITORIA DE ANTICIPOS APLICADOS POR FACTURA

Fecha: [01/06/2015 [ 9  al [30/06/2015 [ 9

Contenide: |4 detalle v

Despues por: [inguno__

Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:
Serie:
Folio:
Cliente:
Moneda:

Usuario Elabora:
Cuenta de Venta:
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Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

072015 1236220 p. m.

Emg Suc

1
1
1
1
1
1
1
1

1

Matriz

Cte Clave Cis Nombre Serls v Folle
DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U US0 COMERCIAL, 3.A. DECV.
12 LAS AMAPAS, 5. DE RLL. CFDNG
11 SERVICIOS ELECTRONICOS DEL CFDIT
11 SERVICICS ELECTRONICOS DEL CFDI
10 MIRLAM PAREDES ESCALANTE CFDID
20 BETA SISTEMAS, S A CFDIN
20 BETA SISTEMAS, S.A CFDI2

5.2 Reporte Verificador de Comprobantes

Facha

15072015
15082015
16072015
16062015
160672015
18072015

Proceso de Ventas

Sdo Anterior

20,000.00
7.000.00
1,200.00
5.000.00

10,000.00

43,600.00
43,600.00

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDD 5U VS0 COMERCIAL, 5.A DECW.
AUDITORIA DE ANTICIPOS APLICADDS POR FACTURA DEL 01 AL 30 JUN 2015

Aplicado

20,000.00
5,800.00
1,200.00
1,740000

10,030.00

60000

39,340.00

33,340.00

Emisian
Emision
Emisian
Emision
Emisian
Emisian

Hoja: 1 de 1

Entrar a Ventas / Reportes Diarios / Verificador de Comprobantes

& Ventas 3 Cuentas por Cobrar =. Inventarias

/= Guia VENTAS

Catilogos de configuracién
"'5 Asignacion de Presupuesto a Sucursales
&3

Cambio de Cusnta Venta a Comprobants

M W

i | Cuentas de VENTAS
Saries y Folios de Comprobantes de VENTAS
|4 Tipos de Comprobantes de VENMTAS
Comisiones
Emisidn

Alta de documentos externos VENTAS

ol

Control de Entregas y de Flotilla
Corte de Caja General

©i@g

Emitir Comprobantes de VENTAS
Emitir Facturas desde Tickets
Notas de Crédito Automaticas

Reportes
Andlizis de Ventas

I =

i BB

Graficas
Listas da Precios
H 5] Reportes Diarios

Reportes Especiales

:ﬂ,

il @ @

Diario de VENTAS

Movimientos Sucursal

Pedidos/Facturas por surtir

P Resumen de Ventas Metas por Lineas
¥ |y Ventas Por Producto

¥ ;E Verificador de Comprobantes

¥ +~ Auditoria de Anticipos Automdticos

|

Se muestra la pantalla con opciones de Nombre de reporte, rango de fechas, contenido, tipos de ordenamiento vy filtros de datos.
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Verificador de Comprobantes de Ventas

‘Opciones del reporte

[N B Y VERTFICADOR. COMPROBANTES WVENTA

Fecha: |01/11/2015 |9 al 30/11/2015 [ 9  Predefinido: | v

Contenido: |& detallz con Arbculos w

Ordenado primero por: [Empresa - Sucursal w |_|Empresa | |Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: |Tipo Comprobante - Serie - Folio - w | |Informacién como en cartera
| |Moneda Nacional
Filtros de datos
Empresa:
Sucursal:

Tipo de Comprobante:
Serie:

Folio:

Estado SAT:

Cliente:

Maoneda:

Vendedor:
Trabajador:

Articulo:

Subtotal (sin impuestos):
Cuenta de Inventario:
Usuario Elabora:
Proveedor:

Cuenta:

Orden de Compra:

Facha Orden de Compra: 1

Lineas y Sublineas: | bt

Grupo de Chante o Familia:

Un ejemp|o de este Grupo Tipe de Cliente o Familia: | reporte se
. » Cateqoria Articulo: |
muestra a continuacion.
DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USD COMERCIAL, S.A. DE C.V.
011072015 09:12:19 p. m. Hoja: 1 de 1
VERIFICADOR COMPROBANTES VENTAS DEL 21 JUN 2015
Emp Suc TCo SerieFolic Fecha Hora Cliente MNombre Orden Compra - Fecha MonedaTC Invent Yencimiento
Articulo Descripcion %desc CantidadUM Precio Importe |
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDG 5U USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
1 1 Matriz
1 1 0
1 1 0
1 1 30 Factura
1 1 30 CFDI1S 210615 629 22 Agavera Los Rosas, S.A de CV. ]
Otro 1: Otre 2:  Entrega: 21/08/2015 12:00:00 a. m.
5 Computadora HP 1215 10.00 1 Pieza 6,525.00 6,525.00
1 Servicio 0.00 1 Servicio 500.00 500.00
Renglones: 2 Subtotal: 2 7.025.00
1V A 16.00%: 1,124 .00
Taotal: 8,149.00
1 1 30 CFDIM6 210615 &6:33 21 CERAMICAS SERNA, 5.A. 0
Otro 1: Otre 2: Entrega: 21/06/2015 12:00:00 a. m.
6 CAJERO KT-1250 0.00 1 Servicio 1,500.00 1,500.00
& CAJERO KT-1250 revision del encendi 0.00 1 Servicio 2,000.00 2,000.00
Renglones: 2 Subtotal: 2 3,500.00
1WA 16.00%: 560.00
Total: 4,060.00
Total Comprobante. Comprobantes: 2 Renglones: 4 Subtotal: 4 10,525.00
1WA 16.00%: 1,654.00
Total: 12,209.00
Total Grupo Tipo. Comprobantes: 0 Renglones: 4 SubTotal: 0O 10,525.00
1V A 16.00%: 1,684 .00
Total: 12,209.00
Total Grupo. Comprobantes: 0 Renglones: 4 SubTotal: 0O 10,525.00
1V A 16.00%:
Total: 12,209.00
1,684 .00
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