Utilerias — Importar Pdlizas
SuperADMINISTRADOR Captura SAT

Importar movimientos de Polizas Captura SAT

Guia de importacion de movimientos para adicionar las Pdlizas Captura SAT a las polizas previamente importadas al sistema SuperADMINISTRADOR.

Pasos previos y requerimientos:
®  Tener instalado el sistema SuperADMINISTRADOR.
e  Descargar layout de ejemplo de importacion de “Polizas Captura SAT” del sistema SuperADMINISTRADOR (Menl Utilerias -
Importar/Exportar-Pestafia Importar).

e Manejador de hoja de calculo.
e  Manejador de empaquetado .ZIP.

Entre al sistema SuperADMINISTRADOR, dar clic en el menu “Utilerias” y seleccione “Importar/Exportar”, el sistema presenta la siguiente pantalla:

1l Importar/Exportar X ©

Importar Exportar /

Utilice esta opcion para importar catalogos completos desde un archivo CSV o TXT. Verlayoutde ejemplo

Catalogo: Polizas Captura SAT v No eliminar registros
Ruta Archivo: Seleccionar

& Importar

Descargar Layout de Pdlizas Captura SAT y llenar los datos a importar

Pestaiia Importar.

En el campo Catalogo dar clicen | en la ventana seleccione “Polizas Captura SAT" y haga clic en “Ver layout de ejemplo”, indique el directorio
donde guardar el archivo .CSV compactado en .ZIP.

Descomprima el archivo “Layout-PolizasCapturaSAT.zip" y abra el archivo “Layout-PolizasCapturaSAT.csv"” con Microsoft Office Excel.

= i - Layout-PolizasCapturaSAT.csv - Excel 5 -

Archivo Inicio Insertar  Disposicién de pagina Férmulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda Q £Qué desea hacer?
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| A B C D E F G H | J K L M N (0] P Q R g T
1 Empres Sucurs PolizaTipc PolizaNum PolizaFecha  PolizaReng TipoSAT(X, RFC(X,C,T,P) Importe(X,C,T Moneda(X,C,T Nombre(C,T,P Fecha(C,T,P) UUID(X) ChequeNume BancoOrigen( CuentaOrgien BancoDestil CuentaDestil MetodoPago( TipoCambio
2 1 1D 4 28/02/2018 1X XNXX010101C 1518.14 MXN ad0312¢6-1a0a-4e00-9538-1663c4c07694 1
3 1 1D 4 28/02/2018 1C XNXX010101C 1518.14 MXN Roberto Pere; 01/01/2023 123 21 1810152 1
4 1 1D 4 28/02/2018 1T XNXX010101C 1518.14 MXN Roberto Pere; 01/01/2023 21 1810152 21 321654 1
5 1 1D 4 28/02/2018 1p XNXX0101010 1518.14 MXN Roberto Pere;  01/01/2023 1 1
6

Contenido del archivo layout para importar Captura de Polizas SAT:

A=Empresa. Clave de la Empresa (1-999).

B=Sucursal. Clave de la Sucursal (1-999).

C=PolizaTipo. Tipo de Pdliza. Ejemplo: D=Diario, E=Egreso, I=Ingreso.

D=PolizaNumero. NUmero de Pdliza. Ejemplo: 850.

E=PolizaFecha. Fecha de la Pdliza en formato dd/mm/aaaa. Ejemplo: 15/03/2023.
F=PolizaRenglon. Numero de renglén de la pdliza al que se va agregar la captura SAT. Ejemplos: 15.
G=TipoSAT (X,C,T,P). Tipo SAT para la contabilidad electrénica.

donde:
X Comprobante Nacional
C Cheque
T Transaccion
P Pago
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Nota. A partir de la columna H al lado del Nombre entre paréntesis se muestran los Tipos SAT para los cuales es obligatorio el dato. Ejemplo: columna H
RFC (X,C,T,P) significa que es obligatorio para todos los Tipos SAT, la columna M UUID (X) solo es obligatorio para X = Comprobantes Nacionales.

H=RFC (X,C,T,P). RFC relacionado a la operacion.
I=Importe (X,C,T,P). Importe sin comas solo digitos y punto decimal. Ejemplo 1518.14.
J=Moneda (X,C,T,P). Clave de Moneda SAT. Ejemplo MXN.
donde:
MXN Pesos mexicanos
USD Ddlar estadounidense
Otras claves de moneda se pueden consultar en opcién de Contabilidad - Captura de Pdlizas, dar clic en el icono SAT y entrar al renglon de captura y en
el campo Moneda se muestra la tabla de Monedas SAT dada de alta en el sistema.

K=Nombre (C,T,P). Nombre del beneficiario de la operacion. Ejem. Roberto Perez Gonzalez.
L=Fecha(C,T,P). Fecha de la operacion en el formato dd/mm/aaaa. Ejem. 15/01/2023.
M=UUID (X). UUID del CFDI relacionado que soporte la operacion. Ejem. ad0312c6-1a0a-4e00-9538-1663c4c07694.
N=ChequeNumero (C). Niumero que identifique al cheque, hasta 20 caracteres.
O=BancoOrigen (C,T). Clave del Banco Nacional emisor del cheque segun el Catalogo de Bancos SAT existente en el sistema. Véase Anexo 1.
P=CuentaOrigen (C,T). Nimero de cuenta bancaria del origen de los recursos.
Q=BancoDestino (T). Clave del Banco Nacional receptor segun el Catalogo de Bancos SAT existente en el sistema. Véase Anexo 1.
R=CuentaDestino (T). Nimero de cuenta receptora de los recursos.
S=MetodoPago (P). Clave del Método de Pago segln catalogo SAT instalado en el sistema.
donde:
01 Efectivo
02 Cheque nominativo
03 Transferencia electrdnica de fondos
04 Tarjeta de Crédito
05 Monedero electrdnico
06 Dinero electronico
07 Vales de despensa
28 Tarjeta de Débito
29 Tarjeta de Servicio
99 Otros
NA NA

T=TipoCambio. Tipo de Cambio de moneda extranjera.
Una vez terminado el registro de movimientos de Pdlizas Captura SAT a importar a SuperADMINISTRADOR grabe el archivo con la misma extension .CSV.

Importar Movimientos de Pélizas Captura SAT

Entre al sistema SuperADMINISTRADOR y haga clic en el menu “Utilerias” y seleccione el subment “Importar/Exportar”.

| Importar/Exportar X O

Importar Exportar

Utilice esta opcidn para importar catalogos completos desde un archivo CSV o TXT. Verlayoutde ejemplo

o Catdlogo: Polizas Captura SAT V' B4 No eliminar registros e
Ruta Archivo: = Layout-PolizasCapturaSAT.csv e Seleccionar

o & Importar

Pestaiia Importar.

En el campo Catalogo dar clicen “'| en la ventana seleccione “Polizas Captura SAT” y haga clic en el botdn “Seleccionar” e indique la ruta del
archivo .CSV a importar. Para importar los movimientos de Pélizas Captura SAT haga clic en el botén “Importar”.

No eliminar registros. Habilita/Deshabilita al sistema para que no elimine los movimientos en Captura de Pdlizas SAT existentes.

Nota. Al llevar a cabo el proceso de importacion el sistema solamente agrega los registros, no actualiza datos.
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Verificar correcta importacion

Utilerias — Importar Pdlizas
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Para verificar la correcta importacion de los registros haga clic en el menu “Contabilidad” y seleccione el subment “Verificador de Pélizas”, en la
pantalla de esta opcidn activar la casilla Imprimir Captura SAT.

{= VERIFICADOR DE POLIZAS

Opciones del reporte

Nombre del reporte:

Fecha

Contenido:
Ordenado primero por:
Después por:

Después por:

VERIFICADOR DE POLIZAS
01/02/2023 &5 al  30/06/2023
Adetalle v
Empresa - Sucursal

Péliza

Tipo Pdliza - NGmero de Pdliza

v ] Empresa/ [ Sucursal (Salto de Hoja)

~ ) Imprimir Captura SAT
| ] Por Centro Costo

D No Mostrar Encabezados

Filtro de datos

Empresa:

Sucursal:

Tipo de Péliza:

Numero de Péliza:

Tipo de Movimiento:

Estado:

Cuenta Contable:

Centro Ingresos, Costos y Gastos:
Usuario Elabora:

Factura:

Todos

(K«

Pdlizas del Ejercicio

lg Exportar a Excel

L‘é*] Imprimir

Para imprimir el reporte localice el boton
verifique que la informacion que presente el sistema sea correcta.

ubicado en la parte inferior y dar clic en el mismo, el sistema presentara en pantalla el reporte en .PDF,
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Catalogo de bancos.

Anexol CATALOGO DE BANCOS SAT

Clave Nombre corto Clave Nombre corto Clave Nombre corto
002 | BANAMEX 138 | ABC CAPITAL 853 | KUSPIT
006 | BANCOMEXT 139 | UBS BANK 855 | SOFIEXPRESS
140 | CONSUBANCO 656 | UNAGRA
009 BANOBRAS 141 VOLKSWAGEN QOPCIONES
143 | CIBANCO 859 |EMPRESARIALES
012 |BBVA BANCOMER 145 |BBASE DEL MOROESTE
014 | SANTANDER 901 |cLS
019 |BANJERCITO 196 |BANSEF 902 |INDEVAL
165 |HIPOTECARIA 870 |LIBERTAD
021 |HSBC FEDERAL 909 | N/A
030 |BAJIO 600 |MONEXCE
032 |IKE 801 |GEM
036 [INBURSA 602 |MASARI
037 | INTERAGGCIONES 505 [VALUE
042 | MIFEL 806 |ESTRUCTURADORES
044 | SCOTIABANK 607 | TIBER
056 |BANREGIO G08 | VECTOR
610 |B&B
059 |INVEX 614 | ACCIVAL
060 | BANSI 615 | MERRILL LYNCH
062 |AFIRME 616 | FINAMEX
072 |BANORTE 517 TVALMEX
102 | THE ROYAL BANK 818 |UNICA
103 |AMERICAN EXPRESS | |619 |MAPFRE
620 |PROFUTURC
106 | BAMSA 821 |CB ACTINVER
108 | TOKYO 622 | OACTIN
110 | JP MORGAN 623 | SKANDIA
112 | BMONEX 826 | CBDEUTSCHE
113 |VE POR MAS 827 |ZURICH
116 |ING 628 | ZURICHVI
124 |DEUTSCHE 628 | SU CASITA
126 | CREDIT SUISSE 630 | CB INTERGAM
631 | ClBOLSA
127 | AZTECA 632 |BULLTICK CB
128 | AUTOFIN £33 |STERLING
129 |BARCLAYS 634 | FINGOWUN
130 | COMPARTAMOS 23? gags;eunos
131 BANCO FAMSA 538 | AKALA
132 | BMULTIVA
133 | ACTINVER 2:2 zg:g;ﬁ:m“
134 | WAL-MART
e e
136 | INTERBANCO
137 | BANGOPPEL 645 | EVERCORE
849 | SKANDIA
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