Utilerias — Importar

SuperADMINISTRADOR Pélizas Contables

Importar Pdlizas Contables.

Guia de importacion de Pélizas Contables al sistema SuperADMINISTRADOR.

Pasos previos y requerimientos:
®  Tener instalado el sistema SuperADMINISTRADOR.

®  Descargar layout de ejemplo de importacion de catalogo de “Pélizas” del sistema SuperADMINISTRADOR (Men Utilerias -
Importar/Exportar-Pestafia Importar).

Manejador de hoja de calculo.
Manejador de empaquetado .ZIP.

Entre al sistema SuperADMINISTRADOR, haga clic en el menl “Utilerias” y seleccione el submenl “Importar/Exportar”, el sistema presenta la siguiente
pantalla:

1 Importar/Exportar X ©

Importar Exportar

Utilice esta opcion para importar catalogos completos desde un archivo CSV o Ver layout de ejemplo
TXT.
Catdlogo:  Pdlizas v No eliminar registros
Ruta Archivo: Seleccionar

[j Actualizar Registro Existente [ ] Solo eliminar registros
*NOTA: Verificar que el Catdlogo que esta importando cumpla con la estructura de Cuentas Contables

& Empresa Estructura
1 INNOVACION VALOR Y DESARROLLO SA 9999 9999 9999 9999 Modifice
2 Catalogo Nuevo 9999 9999 9999 9999 Modifice
3 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.... | 9999 9999 9999 9999 Modifice

*NOTA: Verificar que existan los Tipos de Pélizas de las Pélizas que esta importando Modificar Catélogo
/& Clave Nombre

1 C Compras

2 D Diario

3 E Egresos

4 | Ingresos

5 ] Ingresos Contado

De igual manera en esta pantalla puede llevar a cabo verificaciones de la estructura de catélogos de cuentas y tipos de pdlizas.

Descargar Layout de Pdélizas y llenar los datos a importar

Pestaiia Importar.

En el campo Catalogo dar clicen “'| en la ventana seleccione “Pélizas” y dar clic en “Ver layout de ejemplo”, indique el directorio donde guardar el
archivo .CSV compactado en .ZIP.

Descomprima el archivo “Layout-Polizas.zip” y abra el archivo “Layout-Polizas.csv” con Microsoft Office Excel.
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H - - - Layout-Polizas.csv - Excel =

Archive Inicio Insertar  Disposicién de pagina Férmulas  Datos Revisar Vista Ayuda Q :Qué desea hacer?
== X Cortar - o | = b ma B = P == = 2 Autosuma ~ A
b Yo 5 x Fym— IEEEEIEEERENE
Pegar Ciie B AL = = = i . .9 @ m Formato  Dar formato Estilosde | Insertar Eliminar Formato Ordenary Buscary
~ ¥ Copiar formato HbE - o - ety e $ £ | & condicional * como tabla - celda - - = @ Borrar ¥ filtrar ~ seleccionar ~
Portapapeles = Fuente = Alineacion = Nimero = Estilos Celdas Edicion ~
N10 M S ~
A B C D E F G H | J K L M N o} P L
1 |Empresa Sucursal CuentaContalMes TipoPoliza Numero Fecha ConceptoPoli: ConceptoPoli;Movimiento Importe Orden NumeroCheq CentroelCG  ReferenciaConciliacion
2 1 1 1000 00001 0A 1 01/01/2013 APERTURA DEAPERTURA DED 2403.97 1
3 1 1 1001 00007 0A 1 01/01/2013 APERTURA DEAPERTURA DED 105.39 2
4 1 1 1001 00010 0A 1 01/01/2013 APERTURA DEAPERTURA DED 33918.12 3
5 1 1 1001 00011 0A 1 01/01/2013 APERTURA DEAPERTURA DED 3592.49 4
6 1 11001 00012 0A 1 01/01/2013 APERTURA DEAPERTURA DED 1355.51 5
7 1 1 1010 00003 0A 1 01/01/2013 APERTURA DE115 060113 D 12720.85 6
8 1 1 1010 00003 0A 1 01/01/2013 APERTURA DE114 060113 D 5530.02 7
9 1 11010 00014 0A 1 01/01/2013 APERTURA DE7967 131008D 30383.06 8
10 1 1 1010 00014 0A 1 01/01/2013 APERTURA DE8008 271008D 3999.99 9 !
11 1 1 1010 00014 0A 1 01/01/2013 APERTURA DE8015 301008D 600.3 10

Contenido del archivo layout para importar Pdlizas Contables:

A=Empresa. Clave de la Empresa que le corresponde la pdliza.

B=Sucursal. Clave de la Sucursal que le corresponde la pdliza.

C=CuentaContable. Cddigo Contable de la Cuenta/Subcuenta(s) separados por espacio los niveles. Ejemplo: 1105 00001 (*1).
D=Mes. NUmero de mes de la Pdliza, donde: 0=Mes para Pdliza de Apertura, 1=Enero, 12=Diciembre, 13=Mes para Pdliza de Cierre.
E=TipoPoliza. Letra de identifica al Tipo de Pdliza, donde: D=Diario, I=Ingreso, E=Egreso, A=Apertura, C=Cierre, entre otras (*2).
F=Numero. NUimero con el cual se importara la Pdliza.

G=Fecha. Fecha de la Pdliza en formato dd/mm/aaaa.

H=ConceptoPoliza. Concepto general de la Pdliza (hasta 100 caracteres).

I=ConceptoPolizaDetalle. Concepto a detalle del registro de la Péliza (hasta 100 caracteres).

J=Movimiento. Indique tipo de movimiento D/H, donde: D=Debe (Cargo), H=Haber (Abono).

K=Importe. Capture importe del Debe/Haber (hasta 15 digitos).

L=0rden. Capture el orden en el cual debe de aparecer el registro en la Pdliza. Ejemplo: 10=Aparece en el detalle de la Pdliza en el rengldn 10.
M=NumeroCheque. En caso de pertenecer a un cheque, indicar el nimero.

N=CentroICG. Indique el Centro de Costos, Ingresos o Gastos en caso de que la cuenta contable lo maneje.
O=ReferenciaConciliacion. Indique la referencia para usarse en la conciliacion.

*1 Verifique que las Cuentas Contables que esta importando correspondan a la Estructura del Catalogo de Cuentas. Se debe respetar el nimero de digitos
que integran cada nivel rellendo con ceros a la izquierda de ser necesario.

*2 Verifique que los Tipos de Pdliza de los registros que va a importar se encuentren en la lista mostrada dar clic en el enlace Modificar Catalogo que se
localiza en los Tipos de Péliza de esta pantalla y proceda a dar las latas o modificaciones requeridas.

Una vez terminada la captura de las Pdlizas Contables a importar al sistema SuperADMINISTRADOR grabe el archivo con la misma extension .CSV.

Importar Polizas

Entre al sistema SuperADMINISTRADOR vy haga clic en el men( “Utilerias” y seleccione el submenl “Importar/Exportar”.
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| Importar/Exportar
A
Importar Exportar
Utilice esta opcion para importar catadlogos completos desde un archivo CSV o Ver layout de ejemplo
TXT.
o Catdlogo:  Pdlizas v No eliminar registrose
Ruta Archivo: | Layout-Polizas.csv e Seleccionar

o [j Actualizar Registro Existente [ ] Solo eliminar registros
*NOTA: Verificar que el Catalogo que esta importando cumpla con la estructura de Cuentas Contables

#& Empresa Estructura
1 INNOVACION VALOR Y DESARROLLO SA 9999 9999 9999 9999 Modificz
2 Catalogo Nuevo 9999 9999 9999 9999 Modificz
Modificz

3 DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO 5U USO COMERCIAL, S.... | 9999 9999 9999 9999

*NOTA: Verificar que existan los Tipos de Podlizas de las Pdlizas que esta importando Modificar Catalogo
#& Clave Nombre

1 C Compras

2 D Diario

3 E Egresos

4 1 Ingresos

5 ] Ingresos Contado

o & Importar

Pestaiia Importar.

En el campo Catalogo dar clicen | en la ventana seleccione “Pélizas” y dar clic en el botdn “Seleccionar” e indique la ruta del archivo y nombre del
archivo .CSV a importar.

No eliminar registros. Si esta casilla NO esta activada al momento de importar el layout lo primero que realiza es eliminar los registros existentes en el
catélogo para que solo queden los registros nuevos indicados en el layout. Si la casilla esta activada el sistema no elimina los registros existentes en el
Catalogo de Pdlizas Contables.

Actualizar Registro Existente. Si esta opcion esta activada, al momento de subir el layout si encuentra un registro con la misma clave o hace referencia
al mismo registro entonces ese sera actualizado por lo que contenga el archivo layout.

Solo eliminar registros. Si esta casilla esta activada no subira los registros del layout solo eliminara los existentes en el catdlogo de pdlizas.

ﬂ Importar. Dar clic en el boton para importar las Pdlizas Contables.

Verificar correcta importacion

Para verificar la correcta importacion de los registros haga clic en el ment “Contabilidad” y seleccione el submenu “Captura de Pdliza”
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Captura de Poliza

Registros: 1 & X @
Captura de Péliza
Empresa Sucursal Tipo Péliza Numero ) Fecha - Opciones pantallas
1 v o v |E v 1 O [@ 200052023 & ‘
Concepto:  PAGO APROVEEDOR ()7\ Utilerias [-] Copiara Pélizas Modelo 1= Verificador de Pélizas
. A " § Tomar Péli | Editar Encabezad
Péliza Del Ejercicio, Actualizando Saldos = L Tomar Pslizas itar Encabezados

Apertura Enero Febrero Marzo Abril

E Estado de Cuenta Contable

@ Emision Comp. de Cheques

Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

Detalle Péliza

& Cuenta Concepto Cargo
1 21200001 0011 PACO A PROVEEDOR 8,746.40
2 11500001 PACO A PROVEEDOR 1,206.40
3 1151 PACO A PROVEEDOR

4 11100001 0003 YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S A

Abono Centro Ingreso, Costo y Gasto

1,206.40
8,746.40

>
=

ig) [ig) [i&,

LX00Q0O0QO6&HE

Para imprimir un verificador de Pdlizas entrar a Contabilidad — Verificador de Pélizas.
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