@ Constancia de Pagos y Retenciones
SuperADMINISTRADOR CFDI - Dividendos

GUIA PARA EMITIR CONSTANCIA DE PAGOS Y RETENCIONES CFDI -
DIVIDENDOS Y SIN COMPLEMENTO (Retencion IVA 6% Outsourcing)
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1. CONFIGURACION
1.1 Tipo de Comprobante 91

Entrar a Ventas> Catalogos de Configuracion > Tipos de Comprobantes.
Para la emision de CFDI de Constancia de Pagos y Retenciones dar de alta el Tipo de Comprobante: 91 CONSTANCIA con:
e  Comprobante Tipo = 91 Constancia

e  Efecto SAT = E Egreso

Tipos de Comprobantes de VENTAS Registros: 24 & %X @

Identificacién del Comprobante

Clave: 91 v
\ Nombre: Constancia de Pagos y Ret Imprimir:  CONSTANCIA
Comprobante Tipo: 91 v Constancia de Pagos y Retenciones CF... Afecta Lista de Precio [ Cancelar:
Efecto SAT: E v Egreso Fiscal SAT: Nota de Crédito.
Generales Dividir Comprobante
Movimiento a Inventario
Cuenta de Inventario: v Concepto: v

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Ventas Netas
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito

Cuenta por Cobrar: v Concepto: v
Tipode poliza: v
Pago de Contado al momento de facturar (Contra Movimiento)
Cuenta Par Cohrar N Concen 1A N

e e X QO @ @0 Q © %

=)

Dar clic en boton = Guardar.

X
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1.2 Dar de alta la Serie para el Tipo de Comprobante 91
Entrar a Ventas > Series y Folios de Comprobante de VENTAS.
Seleccione Empresa, Sucursal y el Tipo de Comprobante Normal 91 Constancia.

Identificacion de la Serie

Serie de Folios: Capture la Serie. Ejem. CP.

Nombre: Capturar el nombre para identificar a la Serie. Ejem. Constancia de Pagos y Retenciones.
Imprimir: Capturar el nombre para imprimir. Ejem. Constancia.

Esquema: Seleccionar el esquema 70 CFDI timbrado por PAC.

Pestaiia Certificados y PAC para timbrado
Capturar la contrasefia y seleccionar la ruta donde se localizan los archivos de clave privada y certificado asi como los datos del PAC para el
timbrado.

Nota: Deben instalarse los Certificados a la Serie aln cuando se hayan instalados a nivel Empresa.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @
Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 v | Matriz
Tipo de Comprobante Normal: | g1 v Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, VA e IEPS

SeriedeFolios: CP | Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, VA e IEPS
Nembre: Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, IVA e IEPS
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Folios Certificados Logotipos Diversos Solicitudes decompra Redactarcorreo Fiscal Puntodeventa E-Commerce

Certificado de Sello Digital exclusivo para firmar Comprobantes Fiscales Digitales CFD/CFDI: (] Utilizar certificados instalados en la Empresa

Contrasefiade Clave Privada: = ssssssass @
Ruta de archivo Clave Privada (“key): | CSD_Xenon_Industrial_Articles_XIA190128J61_20190617_140751.key Seleccionar
Ruta de archivo Certificado (cer): | CSD_Xenon_Industrial_Articles_XIA190128J61_20190617_140751s cer Seleccionar

e

Vigencia Desde | 17/07/2019 Bl Hasta 17/07/2023 & Limpiar

Certificado de Sello Digital siguiente o anterior:

Contrasefia de Clave Privada: @
Ruta de archivo Clave Privada (“key): Seleccionar
Ruta de archivo Certificado (*.cer): Seleccionar
Vigencia Desde B Hasta =] Limpiar

Notas: en automético se avisa vigencia menor a 15 dias y/o folios menores al 10% en caso de no haber siguientes.

Conexidn con el Proveedor de Certificacion (PAC) para CFDI:

Este PAC estd activo para timbrar Este PAC esté activo para timbrar
PAC: 4 ha Prueba Cancelar asincrono ) PAC: V| (] Prueba Cancelar asi
Usuario: | demo@ecohoru.com.mx Usuario:
Contrasefia: | esee Contrasefia:
Validar datos de usuarioy contraseia Validar datos de usuario y

b /X 00 ©0Q 1%

Pestaia Diversos
Dar clic en la pestafia Diversos y seleccionar el Formato de Impresion a Utilizar: Retencion o el predefinido para la empresa conteniendo
datos similares a este formato.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 & X @

Identificacién de Series y Folios de Comprobantes

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Matriz
Tipo de Comprobante Normal: | g1 Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, IVA e IEPS
Serie de Folios: | CP v Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, IVA e IEPS
Nombre: = Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, IVA e IEPS
Esquema: 70 v Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Empresa:

Sucursal Normal:

< <<

Folios Certificados Logotipos I Diversos ISuHc‘\tudesdecompra Redactar correo  Fiscal Puntodeventa E-Commerce

Filtro de otras posibles Sucursales y tipos de Comprobantes en esta misma Serie

Sucursales:

Tipos de Comprobantes:

No. de registros por pagin i fial do formato solo si tiene Consignado
Formato de Impresién 3.3: | Retencion Segundo Formato: v Editor especializado
PO e eSO 2
Formato de contra recibo: v Formato Com. Exterior en caso de existir: v
Formato AutoTransporte: v
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Pestaia Fiscal
Dar clic en la pestafia Fiscal y seleccionar Método de Pago: opcional No requerido. Seleccionar el Régimen Fiscal SAT y el IVA Trasladado.

Series y Folios de Comprobantes de VENTAS Registros: 15 &= X @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 v Matriz
Tipo de Comprobante Normal: | 91 v Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, IVA e IEPS
Serie de Folios: | CP v Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, IVA e IEPS
Nombre: | Constancia de Pagos y Retenciones CFDI del ISR, IVA e IEPS

Esquema: | 70 ~ | Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) timbrado por PAC Proveedor Autor...

Folios Certificados Logotipos Diversos Solicitudes de compra Redactarcorreol Fiscal I Puntodeventa E-Commerce

Informacién fiscal de la serie

Método de pago para CFDI 3.3: v
Régimen Fiscal SAT: | 601 | General de Ley Personas Morales
VA Trasladado: 16 v IVA Trasladado 16% Normal
[ cartaPorte

Retenciones especiales (Se calcula en automatico de Fisica a Moral)

[ Interviene IVA Retenido (Moral a Moral)
D Interviene ISR Retenido (Moral a Moral)
() Interviene IVA Retenido € ISR Retenido (Moral a Fisica)

b lkbX ©0C©0 QB e

Guardar

Dar clic en botdn B Grabar.

AN

2. Emisién de Constancia de Pagos y Retenciones CFDI

Entrar a Fiscal > Constancia de Pagos y Retenciones CFDI.

-l
11l Fiscal

/~| GuiaFiscal

9 Descargade XML

) Administracién de CFDI

&* Auxiliar para Declaracién informativa de operaciones superiores a 100,000.00
$% Buzén Tributario SAT

D Consulta Contribuyentes con operaciones presuntamente inexistentes

#7 Constancia de Pagos y Retenciones CFDI

'w Emision de Comprobantes por Archivo de Texto
&% Importacién de Comprobantes desde XML
1“5 Importar XML (.zip o xml)

|#a Validacion de CFD/CFDI

Reportes

i1 Reporte Mensual CFD al SAT
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SuperADMINISTRADOR

2.1 CONSTANCIA DE PAGOS Y RETENCION POR DIVIDENDOS

Paso 1. Seleccionar Tipo de Comprobante y Serie

Constancia de Pagos y Retenciones
CFDI - Dividendos

Seleccionar Empresa y Sucursal. Seleccionar el Tipo de Comprobante 91 y la Serie, ejemplo CP.

Paso 2. Seleccionar el periodo y la clave de retencion e informacion y pagos

Ejercicio: capturar el afio del ejercicio. Ejem. 2022.

Mes Incial y Mes Final: capturar el periodo a que corresponde el pago y retencion.

Retenciodn: seleccionar en la ventana, para Dividendos corresponde la retencidon 14- Dividendos o utilidades distribuidas.

Constancia de Pagos y Retenciones CFDI ALTA: Registro NUEVO. Registros: 2 %X @
Paso 1.- Seleccione Tipo de Comprobante y Serie
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Emisién Cancelado
1 v 1 v 91 v | CP hd 1 08/04/2022 ﬁ
Paso 2.- Seleccione el periodo y la clave de la retencién e informacién y pagos
Ejercicio: 2022 Mes inicial: 3 v Mes final: | 3
Retencion: 14 ~ Dividendos o utilidades distribuidas.
Paso 3.- Seleccione el Receptor y el Complemento
Receptor: | 1 v | MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ
Complemento: 2 v Dividendos
Paso 4.- Complemento: Dividendos
Obligatorios Opcionales

Retencion ISR México: 78430.14
Retencion ISR Extranjero: 0
Tipo Sociedad: ~Sociedad Nacional v

Tipo de Dividendo o utilidad distribuida: 06 | Proviene de CUFIN al 31 de diciembre 2013.

Retencion Extranjero:
ISR Acreditable Nacional:

Dividendo Acumulable Nacional:

oo oo

Dividendo Acumulable Extranjero:

Paso 5.- Totales

Tipolmpuesto: | 01 W ISR

Tipo Pago Retencién: | Pago provisional W

Monto Gravado: 261430.14
Monto Exento: 0
Retencion: 78430.14
Total: 261430.14

lotE

Paso 3. Seleccionar el Receptor y el Complemento
Receptor: Seleccionar un receptor en la ventana.
Complemento: Seleccione en la ventana el Complemento 02 Dividendos.

Para dar de alta Receptores dar clic en Receptor y en la ventana que se abre capturar los datos solicitados o para seleccionarlo un receptor

posicionarse en el renglén y dar clic.

Receptor de Constancia de Retencion y Pagos (Altas, Bajas, Cambios, Consulta y/o Impresién) X

Buscar:

Registros: 1

Clave  Nombre R.FC. CURP
1 MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ XAXX010101000

L-ox 4

Clave: nimero secuencial del registro.
Nombre, RFC y CURP: capture el nombre, RFC y CURP si corresponde.
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Nacionalidad: seleccione Nacional o Extranjero.

Dar clic en botén Salir = para grabar y regresar a la pantalla de emisién.

Complemento de Dividendos:

Tipo de Dividendo o utilidad distribuida: Seleccione en ventana. Ejem. 06 Proviene de CUFIN al 31 de diciembre 2013.
Retencion ISR México: capture el importe de la retencion de ISR si la Sociedad es nacional. Ejem. 78130.14
Retencion ISR Extranjero: capture el importe de la retencion de ISR si la Sociedad es Extranjera.

Tipo de Sociedad: seleccione si la Sociedad es Nacional o Extranjera.

Paso 4. Totales

Tipo Impuesto: Seleccione si es IVA, ISR o IEPS. Ejem. ISR.

Tipo Pago Retencidn: seleccione si es Pago definitivo o Pago provisional. Ejem. Pago provisional.
Monto Gravado:: capture el importe o Monto Gravado. Ejem. 261430.14.

Retencion: se muestra la suma de las retenciones capturadas en el Complmento. Ejem. 78,430.14.
Total: se muestra la suma del Monto Gravado mas el Monto Exento. Ejem. 261,430.14.

Grabar Constancia y Generar CFDI:

Dar clic en el botdn = Grabar para proceder a la generacion y timbrado del CFDI de la Constancia de Pagos y Retenciones de
Dividendos.

A continuacion se muestra un ejemplo del CFDI generado.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A.DEC.V,

R.F.C.URUD70122528 Retencion
1

Fecha
17/03 /2020 12:00:00 p. m

Receptor:

MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ

RFC: XAXX010101000
CURP:
Nacionalidad: Nacional

Tipo de imuesto Impuesto retenido Tipo de Retencion

261,430.14 78430.14 Pago provisional

Ejercicio: 2020, Mes Inicio: 2 FEBERERQ, Fin: 2 FEERERO Tatal Gravado 261,430.14
14 - Dividendos o utilidades distribuidas. Total Excento 0.00
Tipo de Dividendo: 06 Proviene de CUFIN al 31 de diciembre 2013, Total Monto de Operaciones 261,430.14
Retencion ISR Méxieo: 78430.14 Total de Retenciones 78,430.14

Retencidn [SR Extranjera: 0.00
Tipo Somdad Sociedad Narional

Wersidme 10 Este dooumenbo £ una representaciin impresa de us OFDE

Certificadn del emisor:  20001000000300022772 Faollo Ascal: c3902601-3002 -4 hbd-9¢d5-74TTHod S256h
- Certficado del SAT: 20001 000:000300023372 Fecha y bhora de certificion: 17,03 2020 1 7:-44:55 E
E
B
s.lhqmu.m B
L itlizh Hi by ylia[W 2, /TH L i e TS it HF L+ SPOA SIS 1A TE W oK D 2wl Jo S SN M e S Srroccel E
fariogs ARG K R LA KT8V w:mm:um:nn:l_-mmun.a:lmmm\.nhuu.- N2 TR e e e B Lty LWy Sy g 5
I.ld_.lul#lhlrnnphmnlod.urllﬂr-dnuwddﬂl': E
L5022 5 - 17 T S5 202003 E
L TT 174458 VS TH T Vg Ty Lt 0 A i Ly Sy a7 b 5 s WPST P Wi b b 1 M2 i e T H 22 B+ Bl e 57 BV s e rE B Twlebing P e | =
5 1S e 5 T 14042 R H 00y L RF M GMIEK pepk AR T IS Hu S0 Eggoll kd et /1YY ik TuarasC L b BLS 5P Egel FAETY T ReCo 2l S 77K Ll pC Sra Bl Lo S8 pl il Wyl S ;

X

2.2 CONSTANCIA DE PAGOS Y RETENCION SIN COMPLEMENTO (IVA 6 % OUTSOURCING)

Paso 1. Seleccionar Tipo de Comprobante y Serie
Seleccionar Empresa y Sucursal. Seleccionar el Tipo de Comprobante 91 y la Serie ejemplo: CON.

Paso 2. Seleccionar el periodo y la clave de retencion e informacion y pagos
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Ejercicio: capturar el afio del ejercicio. Ejem. 2023.

Mes Incial y Mes Final: capturar el periodo a que corresponde el pago y retencion.

Retenciodn: seleccionar en la ventana, 25 Otro Tipo de Retenciones y en este caso es obligatorio en el siguiente campo Describir el Tipo de
Retencidn, ejemplo: Retencion IVA 6% Outsourcing.

Constancia de Pagos y Retenciones CFDI ALTA: Registro NUEVO. Registros:2 X @

Paso 1. Seleccione Tipo de Comprobante y Serie

Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Emision Hora Cancelado
1 v 1 v o9 v CPR v 3 | 17/08/2023 E 12:28:57 ® E

Paso 2.- Seleccione el periodo y la clave de la retencién e informacién y pagos
Ejercicio: 2023 Mes inicial: 7 v Mes final: 7 v
Retencién: 25 Vv | Retencion de IVA 6% Outsourcing

Paso 3.- Seleccione el Receptor y el Complemento

Receptor: 1 v MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ
Complemento: 99 WV Sin Complemento

Paso 4.- Complemento: Sin Complemento

. Retencion: 2700

Paso 5.- Totales

Tipolmpuesto: 002 v VA

Tipo Pago Retencién: 01 v
Monto Gravado: 45,000.00
Monto Exento: 0
Retencién: 2,700.00

Total: 45,000.00

/=~ Vistaprevia

e B =

Paso 3. Seleccionar el Receptor y el Complemento = Sin Complemento

Receptor: Seleccionar un receptor existente en la ventana o clic en Receptor para darlo de Alta.
Complemento: Seleccione en la ventana el Complemento 99 Sin Complemento.

Retencion: Capturar el Importe de la Retencion. Ejemplo: 2700.00.

Paso 4. Totales

Tipo Impuesto: Seleccione si es IVA, ISR o IEPS. Ejem. IVA.

Tipo Pago Retencion: seleccione si es Pago definitivo o Pago provisional. Ejem. Pago definitivo.
Monto Gravado:: capture el importe o Monto Gravado. Ejem. 45000.00.

Retencion: se muestra la suma de las retenciones capturadas en el Complemento. Ejem. 2,700.00.
Total: se muestra la suma del Monto Gravado mas el Monto Exento. Ejem. 45000.

Grabar Constancia y Generar CFDI:

Dar clic en el botén Grabar para proceder a la generacion y timbrado del CFDI de la Constancia de Pagos y Retenciones Sin
Complemento (Retencién IVA 6% Outsourcing).

“= Vista Previa. Dar clic en este link localizado en en la parte inferior de la pantalla para visualizar una vista previa.

m Guardar. Dar clic en el icono para grabar y generar el CFDI de la Constancia.

1
= Imprimir. Dar clic en el icono de Impresora para visualizar el pdf del CFDI generado.

A continuacion se muestra un ejemplo del CFDI generado.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A. DE C.V.

R.F.C. URU070122528 Retencion
2

Fecha
17/03/2020 12:00:00 p. m.

Receptor:
MARIA ELENA RAMIREZ PEREZ

RFC: XAXX010101000
CURP:

Nacionalidad: Nacional
Importe base de la retenciéon Tipo de imuesto Impuesto retenido Tipo de Retencién
45,000.00 2,700.00 Pago definitivo
Datos del complemento:
Ejercicio: 2020, Mes Inicio: 2 FEBRERO, Fin: 2 FEBRERO Total Gravado 45,000.00
25 - Total Excento 0.00
Total Monto de Operaciones 45,000.00
Total de Retenciones 2,700.00
E " - g E ‘ Versién: 1.0 Este documento es una representacién impresa de un CFDI
1 Certificado del emisor:  20001000000300022772 Folio fiscal: 64aad0cl-bd67-4c33-9826-3955007021b4 I
" Certificado del SAT: _ 20001000000300022323 Fecha y hora de certificacién: 17/03/2020 18:14:01

X
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