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Compras

El mddulo de Compras del sistema permite configurar y emitir los comprobantes de compra ya sea por compras de Mercancia, Servicios a Vehiculos,
Vales y compras de Combustible, Mantenimiento a Edificios y Papeleria.

En esta guia encontrara los pasos a seguir para configurar el sistema para emitir y enviar Solicitudes de Compra internas, generar la Orden de
Compra para enviarla via e-mail a nuestros Proveedores, y ya que se reciba la mercancia o se hayan realizado los servicios o carga de combustibles dar
la Entrada por Compra al sistema y afecte en automatico al Inventario correspondiente.

Indice.

1.0 Configurar e-mail para envio de Solicitud/Orden de Compra.

2.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Solicitud/Orden de Compra.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra.

4.0 Alta Series y Folios para Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra.
5.0 Dar de Alta Proveedores/Acreedores.
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7.0 Imprimir Solicitud/Orden de Compra y Entrada por Compra.

8.0 Diario de Compras.

9.0 Verificador de Comprobantes de Compras.

Véase también la guia Mantenimiento a Vehiculos, Edificios y Consumo de Combustibles para una explicacidn mas detallada del proceso de estas
compras.

Para regresar al “Indice” haga clic en “Regresar”, que se encuentra al final de cada punto.

1.0 Configurar e-mail para envio de Comprobantes (Solicitudes/Ordenes de Compra)

Entrar al Menu “Configuracion” y seleccione “Diversos”. Seleccionar Empresa y Sucursal.

Localice la pestafia "Compra” y haga clic sobre ella. Correo 1 y 2 solicita los mismos datos y el correo se puede enviar seleccionado uno de ellos.

Diversos 2 X ©
Selecciono Empresa y Sucursal
Emnrz 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL S...
Sikutaek 9 v Matriz

Determinar direccion fisica y 1ogica de I3 base de datos

Rutafisica  CAEcoMons\RespaldoSA
Ruta ¥gica  CiEcoMonRespaldoSAL
Ruta para Respaldos:  C\EcoHoni RespaldoSa)

Nota: La Ruta Fiskay Logca s arpetas que we encuentran donde esta el Servidor SQL Constantemente ésta carpeta de ruta se le BORRARA la intormacian

antigua £5tas rutas ser

anutiizadas para las atllerias do

Respaidar/Recuper ar
8 Verta R Vehicuios @ Intectie T Facturacidn por Internet § Tesoreria [ Varlos
Configurar el servidor de salida (SMTP) para el enwlo de carreos eletrénicos

Correa 1 Corren2

Servidor SMTPT - srlp live com Servidor SMTP.

Pusrio SMTH. 25 Punrto SMTP 0
Utiliza SSL Utiliza S51.
Uzaariol  maren_osho@hotmai.com Uswarie
Contraseia:  seere Contrasaia
Correo Electeanico:  uguanogihotmall com Correo Electronico:
Destinatarion  mennguezElaunersom e sy aoor com, mx Destinataric

Viewrific ARl AGAN Predehnido v Vel ificar confieuracion Predehinido v

Al Modificar/Cancelar/eliminar un Comprobante de Compra

Regenerar automaticaments o] Kardex

Configuracion para compras sugeridas

Compeobante Campra b Serle Comprx Comprobante Venta: v Serle Vantx

t
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En el apartado “Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos electrénicos” localice el campo “Predefinido” y haga clic en
el renglon y seleccione el servidor de correo a configurar. El sistema predefine los datos de los siguientes servidores de correo: Prodigy, Megared,
Hotmail, Gmail y Yahoo. Nota. Si cuenta con correo electrénico corporativo pida esta informacion al encargado del servidor de correo.

Verificar configuracion. Con clic en nombre del dato el sistema verifica correcta conexion con el servidor de SMTP, enviando un correo electronico de
prueba al e-mail capturado en DESTINATARIO, si no se capturo nada, se utilizara el correo capturado en "CORREO ELECTRONICO".

Notas:

- Prodigy (Telmex) bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad, en conexiones menores a 4 mb.
- Megacable/Megared bloquea el Puerto SMTP 25 por cuestiones de seguridad.

- Utilice el puerto 587 en lugar del 25.

Para mas informacion acerca del bloqueo del Puerto SMTP 25 consulte a su proveedor de Internet.
Capturar e-mail al cual se enviara la Solicitud de Compra de la Sucursal

Entrar al Menu “Configuracion” y seleccione “Sucursales”. Configurar el correo en cada Sucursal.

Seleccione la Empresa, Sucursal y en al apartado Generales localice el campo “Contacto SC” y haga clic sobre él y se abre la siguiente ventana.

%  Sucarsales Registros: 1 & X

o Domicilio expedido en

gual al de la Empresa

& Contacto 1:
& Contacto 2:

& Contacto 3:

— Contacto SC E
Coupo para Totals 1
slade Precio 1 Nombre:  Alicia Sofano
Lista de Promociones Puesto:  Gerante Adminsstrativo
Correo:  glicia@ecchoru com Enwiar CF ] Erviar REP ] Saldo
Massangar

Teldtano trabajo:
Teldfano casa
Celular

Nextel y radio:
Fax

Otros: | |

v Aceptar % Cancelar

En el campo “Correo” captura el e-mail de la Empresa/Persona Fisica a la que se le enviara la Solicitud de Compra por correo y active la opcion “Enviar
CF”". Haga clic en el botén “Aceptar” y guarde los cambios realizados en el sistema. Nota. Si requiere enviar la Solicitud de Compra a mas de un correo,
separe cada correo con una coma ( , ). Ejemplo: jloc@gmail.com,pablo.contreras@gmail.com.

Dar clic en el botdn 5 Guardar.

Capturar e-mail al cual se enviara la Orden de Compra al Proveedor
Entrar al MenUl “Cuentas por Pagar” y seleccione “"Proveedores/Acreedores”.

Seleccione al Proveedor y en la pestaiia “Generales” localice el campo “Contacto 1” y haga clic sobre él.
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Proveedor / Acreedor: 9686

Tigo Pervone

Informacion del Contacto 1 x
Persona
B) Generales 1= Clasificaciony Nombre:  Juan Lopez Castro
M; Puesto:  Jafe de Ventas
) =
con Corree:  jloc@gmail com Enviar CF Erwiar REP Saldo
Messanger

Telétono trabajoc  (644) 416 7020
9 Lomicilio Teléfono casa:

Celular: 844 173 20 58

Nextel y radio

Fax
& Contacio 1 Otros:
g Cantacto 2
 Aceptar X Cancelar
8 coatacto:

En el campo “Correo” captura el e-mail de la Empresa/Persona Fisica a la que se le enviara la Orden de Compra por correo y active la opcion “Enviar
CF”". Haga clic en el boton “Aceptar” y guarde los cambios realizados en el sistema.

Nota. Si requiere enviar la Orden de Compra a mas de un correo, separe cada correo con una coma ( , ). Ejemplo:
jloc@gmail.com,pablo.contreras@gmail.com.

Configurar la emision de Comprobantes de COMPRAS para que en automatico envie la Solicitud/Orden de Compra por correo al
grabar.

Entrar a "Compras > Emitir Comprobante de COMPRAS".

Localice la barra de botones en la parte inferior de la pantalla y haga clic en el boton ﬂ “Otras Opciones”.

[ Configuraclones x

8 Impresion B Captura B Guardar [ Costo/Precio [ Otros @ Bioquear/Ocultar controles

Parametros de autorizacion

Salicitar sutonzadidn al cancelar No poder aignar precio Menor &l Costo

Soll contrasefia al grabar Comprobante Asignar Costo Mentificado a Factura

Salicitar comfirmacidn antes de enviar por corred Buscar anticipos y &

r én automatico

Salicitar autorizacion al cambiar Folio sugerida Validae precio mayor & cero en Emision

Salichts autorizacion <t hay sado vencido 1 Acaptar articubos con misma descripcion diferente clave
_! No modificar fecha de compras ya guardadas

Aplica para:

Aceptar Cancelar

Al grabar la orden de compra se envia al correo configurado al proveedor, para que solicite confirmacion antes del envio dar clic en la pestafia
“Autorizacion” y localice el apartado "Parametros de autorizacion” y active las siguiente opcién: “Solicitar confirmacion antes de enviar por
correo”. Dar clic en el boton “Aceptar” con lo cual se queda grabado el parametro indicado. Dar clic en el botdn Salir o Cerrar para regresar al Mend.
Regresar.

2.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Solicitud/Orden de Compra.

Entrar a “Compras > Catalogos de configuracion Compras > Tipos de Comprobantes de COMPRAS".

Identificacion del Tipo de Comprobante
El sistema predefine Tipos de Comprobantes. Seleccione en la ventana el Tipo de Comprobante o capture uno nuevo (2 digitos). Si no existe se
asume Alta registro nuevo para proceder a capturar los datos. Capturar el Nombre y en Imprimir indicar la leyenda al imprimir el comprobante.

Seleccione el Comprobante Tipo: 01=Solicitud de Compra o 10=0rden de Compra.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA.DE CV.

[y Tipos de Comprobantes de COMPRAS Registros: 23 8 X ©

Identificacion de la Tipo de Comprobante

Twode Comprobante: 10 t
Nombre:  Orden de Compra
Imprimir: - Ovden Compra
Comprobante Tipo: 10 Vv Orden de Compra
[ ] Afectafista de precio

Principal Generales
Movimiento a Inventario:
Cuenta de Invectario; N Concepto: v
Notas: La cuents de Irventario puede comblar ol momento de capturar ls Compras,
Las cuentas de Devoluciones/Bonificaciones y Costos se toman-en base a ks de Compras.
Movimientos cuandao el Comprobante corresponde a Compras Netas
Facturas, Notas de Cargo y Notas de Credito:

CQuenta Por Pagar: v Coocento: v
liedePaliza. D v % Diario
Pago de Contado al momento de capturar la Compra
Contramavemiento a CXP. W Cocapto; v
Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra
A Antich Pr v Corkanto v

Contyamovenonta a CX3'

Pestaiia Principal

En el apartado “"Movimientos a Inventarios y Compras Netas” dejar en blanco todos los datos de Cuentas de Inventario, Concepto de
Entrada/Salida de Inventario, Cuenta por Pagar, Concepto de Cargo/Abono de Cuentas por Pagar, otros. Ya que una Solicitud u Orden de Compra no
debe de generar movimientos en Inventario ni movimientos en la cartera de Proveedores.

Pestafia Generales
En esta pestaiia se muestran configuraciones para la captura de los comprobantes e indicaciones para mddulos relacionados, véase el detalle de estas
indicaciones en el siguiente punto: Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra.

o

Guarde los cambios realizados en el Tipo de Comprobante haciendo clic en el botén &= de la barra de botones.
Regresar.

3.0 Configurar Tipo de Comprobante de Compra para Entrada por Compra

Entrar "Compras > Catalogos configuracion compras > Tipos de Comprobantes de COMPRAS".

2 Tipos de Comprobantes de COMPRAS Registros: 23 & X @

Identificacion de fa Tipo de Comprobante

Tipo dw Compeobante: 30 v
Nombew:  Ertrada par Compea
Impramirt  Entrada par Compea
Comprobate Tipe: 20 Vv Entradapor Compea
(] Atoctalista de preck

Principal  Gererales
Movimiento s Inventario:
Cuente de liventacas 1180 v X Inventario M. Conceote 1 v X FacturadePr..
Notax La cuenta de Inventario posde cambiar al momento de capturar la Compras.
Las cunntians de Dievolucionss/Bonihcaclonss v Costos e toman en base & i o Comgiras
Movimientos cuando el Compeobante corresponde 3 Comgras Netas

Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:

Cuesza Por Pagae: | 2120 v % Proyeedores Concente: 101 v X Factura/Reci,
HpageFolzx D v % Diwlo
Pago de Contado al momento de capturar s Compra
Contramevwmiento o CXP: v Concepte v
Pago con Anticlpo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Andicioo & Provesdoes 1180 v X AnticiposaPr... Conceote 10 v R AnticipoaPr.,
Contramosuniseto a CXP v

lechon v Somentation
E 03/08/2019 03/02/2022 0000001 =Supervitor Factura normal con entrega de mesrcancia simultanea,
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Identificacion del Tipo de Comprobante

El sistema predefine Tipos de Comprobantes. Seleccione en la ventana el Tipo de Comprobante o capture uno nuevo (2 digitos). Ejemplo: 30 Entrada
por Compra. Si no existe se asume Alta registro nuevo para proceder a capturar los datos. Capturar el Nombre y en Imprimir indicar la leyenda al
imprimir el comprobante.

Seleccione el Comprobante Tipo: 30=Entrada por Compra.
Pestaiia Principal

En cada apartado de “"Movimientos” realice las indicaciones correspondientes para que el sistema haga los movimientos en automatico al momento de
generar una Compra.

Movimiento a Inventario. En las Entradas por Compra configure la Cuenta de Inventario y con qué Concepto de Cargo afectara el sistema al
momento de Emitir una Entrada por Compra, generando en automatico la entrada a Inventario. Ejemplo: Cuenta 1160=Inventario Mercancias/Servicios,
Concepto de cargo 1=Factura Proveedor.

Nota: La Cuenta de Inventario puede cambiar al momento de capturar las Compras. Las Cuentas de Devoluciones/Bonificaciones y Costos se toman en
base a la de Compras.

Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas. De igual manera configure la Cuenta de Proveedores y con qué Concepto
de Abono afectara el sistema al momento de Emitir una Entrada por Compra, generando en automatico el movimiento a Cartera de Proveedores.
Ejemplo: Cuenta por Pagar 2120=Proveedores, Concepto de abono 101=Factura/Recibo Proveedores.

Tipo de Pdliza. Tipo de Pdliza a utilizar el comprobante para la generacion automatica de los movimientos de Cuentas por Pagar.

Pestaiia Generales

Identificacién de la Tipo de Comprobante

Tipo de Comprobante
Nombre

mprimir

30 v
Entrada Por Compra
Entrada Por Compra

Comprobants Tipe: 30 VvV Factura

_| Afecta lista de precio

Principal f Generales

Configuraciones Generales

2ot . i neol

Antes de grabar €l Comprobante, solicitar €l dato ATENCION A Comprobantes que pusde Coplar

Tipos de Movimientos de Vehiculos en Emision gue se cargaran
Moneds v

para Vales de combustible

s Dancarios en Observaciones

je provecdor

Alertaa lmprimic

Imprimir alerta

CUANdO NG 32 COpsE un camprobants

Drigen y Destino

modificar por el Usuarno que lo elabaro

10 auteciza y fecha autoriza al coplar esta comprobante

Fechas vy Comentarion

10/10/2019 30/12/2014 Q000Q06=RUIZ BUELNA RAMON Factura normal con entr

kle X QOO QOQ B9

En el apartado de Configuraciones Generales se tienen parametros para cuando se requiere al emitir una compra se parametrice para el tipo de
comprobante, se tienen opciones como:

ega de mercancia simultanea

Captura de Comprobante

Se usara para Vales de combustible. Activar esta casilla si el tipo de comprobante se usara para emitir vales de combustible y entonces en los
reportes se considerara para el célculo de rendimientos.

Datos de vehiculo obligatorio. Activar esta casilla para que se capturen obligatoriamente los datos del vehiculo si el tipo de comprobante lo solicita
en la emision.

Comprobantes que puede Copiar: capturar los comprobantes de los que puede copiar, dejar en blanco para todos. Ejem. 6,10,15.
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Tipos de Movimientos de Vehiculos en Emision que se cargaran: dejar en blanco para todos o indicar los tipos que se mostraran en la emisién
de la compra. Por ejemplo, las compras relacionadas con mantenimiento a vehiculos manejan unos tipos y las relacionadas con combustibles o papeleria
manejan otros.

Para Mddulos Relacionados

Generar Cartera de CXP de los cargos Extras: Activar esta casilla para que los cargos extras capturados en la Entrada por Compra generen cartera
a Proveedores.

Solo Generar Cartera de CXP de los cargos Extras: Activar esta casilla si se quiere que Unicamente se genera cartera a los proveedores de los
cargos extras y no al proveedor principal de la entrada por compra.

L)
Guarde los cambios realizados en el Tipo de Comprobante haciendo clic en el boton U de la barra de botones.

Regresar.

4.0 Alta Series y Folios para Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra.

Ingresar a “Compras > Catalogos de configuracion de Compras > Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS".

Seleccione Empresa, Sucursal y Tipo de Comprobante: 01=Solicitud de Compra, 10=0rden de Compra o 30=Entrada por Compra.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS Registros:9 8 X @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

1 Vv DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
1 v Matriz

Emuresa

Sucursal Nocmal
Tipo de Comprobante Narmal: 30 v Entrada por Compra
Sesiede Folios: EC v

Nombre: Entrada por Compra
Esquema: 10 Vv Documento uso interno
Uttimo Falio asignado: 38

|Lozoupo', Diversos Redactar Correo  Contabilidad

Datos a imprimir en el Comprobante

Logotipo ée laEmpresa:  LogoEcoHonu3x6.png Seleccionar ver Quatar
Lema de laEmpresa:  Nos comprometemas a que ambos tengamos los sistemas qus hemos sofado

X 0CO0O0QH S

Serie de Folios. Capture “Serie” para la Solicitud/Orden de Compra o Entrada por Compra. Ejemplo: SC=Solicitud de Compra, OC=0rden de Compra,
EC=Entrada por Compra.

Nombre. Capture nombre para la "Serie” de Solicitud/Orden de Compra o Entrada por Compra. Ejemplo: Solicitud de Compra, Orden de Compra,
Entrada por Compra.

Esquema. Seleccione 10=Documento de uso interno.

Ultimo Folio Asignado. Muestra el ultimo folio consecutivo asignado.

o

Nota. El procedimiento es el mismo para dar de alta las Series para emitir Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra, solo las
diferencia el Tipo de Comprobante 01=Solicitud de Compra, 10=0rden de Compra y 30=Entrada por Compra.

Pestaiia Logotipos

En esta pestafa cargara al sistema un logotipo de su Empresa, para que aparezca en la Solicitud de Compra, Orden de Compra o Entrada por Compra
impresa, segun corresponda. También puede capturar el lema de su Empresa. Como se muestra en la pantalla antes mostrada.
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Datos a imprimir en la Compra.

Logotipo de la Empresa. Archivo de imagen (.jpg, .gif, .png, 500x400 pixeles). Enter=Indicar ruta y archivo, Tab=Siguiente dato.
Ver. Muestra la imagen seleccionada.

Quitar. Clic en nombre del dato para eliminar el logotipo cargado.

Lema de la Empresa. Lema de la Empresa (300 caracteres). Ejemplo: Nos comprometemos a que ambos tengamos los sistemas que hemos sofiado.
Enter=Nuevo renglon. Tab=Siguiente dato.

Pestaiia Diversos

En esta pestafia indicara al sistema el formato de impresion a utilizar para la Solicitud de Compra, Orden de Compra o Entrada por Compra, segun
corresponda y opciones generales para la Emision de Comprobantes de COMPRAS.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL. S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS Registros: 9 & X @
Empresz: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER..,
Sucursal Normak, 1 v Matriz
Tipede Comprodante Normak | 30 v Entrada por Compra
SeriedeFolios: EC v

Nombre:  Entrada por Compra
Esquema: 10 Vv Documento uso interno
Ultimo Folio asignado: 386

Logouoos Redactar Correa  Contabilidad

Filtro de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes en ésta misma Serie

Sucursales:
Tipos de Comprobantes:
Formato de Impeesian a Utilizar: - Compra VvV Segundo Formato: Vv Editor especializado
| Formato de aviso de pago: v |

Razones de Comporbantes

If' Razanar
Rarones
Guardar/Ewiar Provesdor

Cancelacion
| Otros
Régimen Fiscal SAT: 801 Vv General de Ley Personas Morales
IVATrasladado: 18 Vv IVA Trasladado 16% Normal
Tipos &n emision qus s& Cargaran: ] Solicitar Datos Médicos
Origenes / Destinos permitidos | No permitir capturar registros, solo coplandolos
Cuenta SA de Inventario, NORMAL v (] levpeimir Obseevacionss Editar
I Cuenta Contable Obligatoria | 1mmpeimis Otros Cargos

| Salscitar Departamento a nivel detalle

[ | Es para envio de plataformas

Fechas y Comentarios
E 12/08/2019 24/01/2020 000000 1 =Supervisor

Filtros de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes en esta misma Serie.

Sucursales. Capture el nimero de la Sucursal y/o Sucursales que manejaran la misma Serie al momento de Emitir Comprobantes. Dejar en vacio si la
serie es solo para la sucursal. Ejemplo: 1, 3, 5, 10-15 0 1, 3-20 (1-999).

Tipos de Comprobantes. Capture el nimero de Tipo de Comprobantes posibles para la misma serie, para validar al momento de Emitir
Comprobantes. Ejemplo: 1-2, 5, 10-50 o0 43-69 (1-99).

Formato de Impresion a utilizar. Seleccione nombre del formato de impresion a utilizar. Ejemplo: Compra, Orden de Compra, segun corresponda.
Segundo Formato. Seleccione nombre del segundo formato de impresion a utilizar. Ejemplo: CompraSinCostos.

Editor especializado. Con clic en nombre del dato va a su pantalla para descargar o agregar archivos de parametros de impresion de los
Comprobantes.
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Razonar Comprobantes. Activar la casilla para razonar el comprobante.

Razones. Indique las razones de la Solicitud/Orden de Compra/Entrada por Compra impresa, separadas por una %,”. Ejemplo: Original Empresa, Copia
Proveedor. Nota. Al momento de enviar a imprimir el sistema imprimira en este caso dos: Solicitud/Orden de Compra o Entrada por Compra.
Guardar/Enviar. Indique la razén que dird el comprobante que se enviara al proveedor por correo electronico. Ejemplo: Original Proveedor.
Cancelacion: Indique la razén que dird el comprobante que se cancelara.

Régimen Fiscal. Seleccione el Régimen Fiscal al que pertenece la Empresa o teclee su nimero. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Ejemplo:
601=General de Ley Personas Morales.

I.V.A. Trasladado. Impuesto de IVA Trasladado para usarlo al comprar en esta Sucursal (1-99). Ejemplos: 16 (Normal).

Imprimir Otros Cargos. Active para imprimir Otros Cargos agregados en el Comprobante. Los cargos son agregados en la pantalla de Emision de
Comprobantes de COMPRAS, en "Generar cargo extra".

Imprimir Observaciones. Active para imprimir observaciones hechas en el Comprobante. Clic en "Editar" para su Mantenimiento.

Pestaiia Redactar Correo

Se tiene la opcion de que en lugar de enviar el correo general se personalice segun el tipo de comprobante. En el Editor indique el cuerpo del correo
electronico al enviarse este Comprobante y en la parte derecha se muestra la ayuda con las variables que se tienen para su insercion en el texto del
correo.

Logotipos | Diverses | Redactar cormeo || Contablidad
Indique el cuerpo del correo electrénico al enviarse este Comprobante
\ %) JAKBIUNAERAR ] R

AYUDAC

2eEmiNam = Nombre de |a Empresa emisora
BBRsNom = Nombre del Cliente receptol
DOSuEm « Suturssl que empte

2eSuRec = Sucursal que redbe

2@Senie = Sene o Comprobante

2aFolo = Folo dol Comprobante

@@Fecha = Fecha de emisidin

22Total = Importe total

Pestaiia Contabilidad

Configurar que se genere la poliza contable automaticamente al momento de guardar la compra cuando el 7jpo de Comprobante es una Entrada por
Compra.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS Registros:9 & X ©

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes
Emneess 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...

Susursal Noemad. 1 v Matriz
lpade Comprobante Noorale 30 Vv Entrada por Compra
SerledeFolios: EC v

Nombre: Entrada por Compra
Esguema: 10 Vv Documento usointernc

[ Ultimo Folio asignade: 36
Logotipos  Diversas Redactar Correo] Contabilidad
Péliza#1 | Poliza#2
Gonerar Paliza Limiar D Geonerar Péliza Lmplar Datos
Mliza. 05 Compras v Xzs 06,1 Cargos Exvas o
Ex 1 Vv DEMOSTRACION ECO-HOR., Empese: 1 v DEMOSTRACION ECO-HOR..,
5 1 Vv Matriz Sucwsal: v Vv Matriz
T iz, C W Compras lPoluy, € WV Compras
Concepto General! | F-@EF oloProvidiNomProv Concepto General:  Flate: @gRSened@@F oo d@Fecha
Concepto Renglon: Concepto Renglon:
Polizas del Dia {Sin Actualizar Ssidos) [ Pilizas del Dia (Sin Actualizar Saldos) [
Polizas del EJERGICIO |Actualizando Saldos) Pélizas del EIERCICIO {Actualizando Saldos)
Paliza Opclonal {SI ne hay registros) _ | Poliza Opcianal (Si ne nay registros)

bloeXQOOQOQB S
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SuperADMINISTRADOR Compras

Péliza #1

Generar Pdliza: al activar esta casilla se abren los campos de seleccién o captura de los parametros para generar automaticamente la pdliza.
Pdliza: Seleccionar el nombre de la pdliza configurada para la generacién. Ejem. 03 Compras. Dar clic sobre la etiqueta para entrar a Mantenimiento de
Pélizas a modificar los pardmetros de una existente o dar de alta nuevas pdlizas

Empresa y Sucursal: Seleccionar la empresa y sucursal a la que se generara.

Tipo de Péliza: seleccionar el tipo de pdliza. Ejem. C Compras.

Concepto General: indicar el concepto general el cual puede incluir variables. Para mas informacion véase Ayuda de Asignacion de Variables en el
menu Contabilidad > Pdlizas a Generar, seleccionar una poliza y dar clic sobre el nombre Asientos.

Poliza del Dia: Activar esta casilla para que la pdliza se genere en el archivo de pdlizas del dia no actualizando saldos.

Polizas del EJERCICIO: Activar esta casilla para que la pdliza se genere en el archivo de polizas del EJERCICIO actualizando saldos.

Poliza Opcional: activar para que solo se genere cuando haya registros.

Péliza #2
Si hay una segunda pdliza dar las indicaciones de forma similar a lo explicado en Pdliza #1.

Guarde la Serie para emitir Solicitud, Orden de Compra o Entrada por Compra segun corresponda, haciendo clic en el botdn H de la barra de botones.
Regresar.

5.0 Dar de Alta Proveedores/Acreedores.

Entrar al Menu “Cuentas por Pagar” y seleccione “Proveedores/Acreedores”.

& Proveedores/Acreedores Registros: 3335 & X @

Identificacion del Proveedor/Acreedor

Cmocesa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA.DECV
Sucursal: 1 Vv Matriz

Proveedor / Acreedor: 295

100 Peryon Noréye Noresre Cont
Empresa VvV  ACCESORIOS GUILLEN SA DECV AccGudl e Predefinide
@ Generales 7= Clasificacion y Tipos a Datos Proveedor & Datos Bancarios [l Diversos
RFEC:  XAXX010101000
CURE
Domicilo
MEXICO 85000 TLAXCALA SUR/886 COL. CENTRO CD, OBREGON SON. CAJEME SONORA
Contacto 1 Rafael Martinez Jefe de Compras martinezr@gmail.com Si (644)418 2070644 1713580

o
o~
& contacto:
2

Contacto 3

bk X OO O0OQ O

Seleccione Empresa, Sucursal y capture el cddigo del Proveedor (1-9999999, 7 digitos) para presentar sus datos en pantalla. Si no existe el "NUmero"
se asume ALTA: Registro NUEVO, para que proceda a capturar los datos o regrese al "NUmero" para cancelar la ALTA.

Persona/Empresa. Seleccione Persona o Empresa.
Nombre. Nombre completo de la persona fisica 0 moral (1000 caracteres).
Nombre corto. Nombre corto (20 caracteres).

Pestaiia Generales.

En esta pestafia capture RFC, CURP, domicilio fiscal del Proveedor y datos de contacto.

R.F.C. Registro Federal de Contribuyentes de Persona Moral o Persona Fisica. Ejemplos: SAE860204JF9 o RUBR5412138X3. R.F.C. Genérico: nacionales
N=XAXX010101000 y extranjeros E=XEXX010101000.
C.U.R.P. Clave Unica de Registro de Poblacién (LLLLaammddSeeCCChD), sdlo en Persona Fisica. Ejemplo: RUBR541213HSRZLNO04.

Domicilio. Clic en etiqueta para capturar los datos del domicilio del Proveedor.
Contacto 1, 2 y 3. Clic en etiqueta para capturar los datos de cada persona/contacto.
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Predefinido: iara minimizar la captura se tiene la opcion de predefinir ciertos datos que son obligatorios, para lo cual dar clic en el engrane de Otras

opciones y dar clic en la liga Abrir configuracion de predefinidos y se muestra la siguiente ventana.
Configuracion de predefinidos en ALTA NUEVO REGISTRO *®
Empresa: 1 V' DEMOSTRACION ECO-HORU PROH...
Sucursal: 1 v Matriz
Datos del Proveedor/Acreedor |
RFC: Clase paraditerenciar su 1 Vv Nacional Parte Refa...
Tino de Proveedar; 1 v Comercio operacién:
Moneds para comprar: 1 Vv Peso Mexicano Tipo: 1 Vv Proveedor
Condiciones de Pagor | 2 Vv Contado Totafes enreponies: 1 Vv Local
Método de Pago: | 3 Vv Transferencia Electr... Iwodeentrese: 2 Vv Entrega Inmediata
Conducta: 1 Vv Personal

DIOT Declaracién Informativa de Operaciones con Terceros |
Tipos de tercero NORMAL / Tipos de operacion NORMAL: 4 Vv 85 W ]

Aceptar Cancelar

Capturar los predefinidos deseados y dar clic en el boton Aceptar para guardarlos y en la ventana de n Otras Opciones nuevamente dar clic en
Aceptar para regresar a la pantalla de Proveedores/Acreedores.

Asignar Predefinidos: dar clic en la etiqueta =+ Predefinido y se asignan los datos predefinidos al proveedor/acreedor en pantalla.

Pestaia Clasificacion y Tipos.

En esta pestana clasifique al Proveedor, asigne descuentos y limite de crédito.

& Proveedores/Acreedores Registros: 3335 8 X €

~

Identificacidn del Proveedor/Acreedor

Eroresy, 1 Vv SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HORU, SA.DE CV.
Swaursat: 1 Vv Matriz
Proveedor / Acreedor: 205
Tieo Pecwong Nocebes Noates Como
Empresa Vv | ACCESORIOS GUILLEN SA.DEC.V. AceGull (s Predefinido

GeneweleC!uMdmmposl‘ Datos Proveedor @38 Datos Bancarics il Diversos

Datos del Proveedor/Acreedor
Clase para diterenciar su operacion: 1 Vv Nacional Parte Relacionada Totsesenicpartes 1 Vv Llocales
Tigode Pravesdor:  § Vv Otros Proveedor cabecera de GRUPO:
Grune, Cateeoria e Familia v Limita de Crédito: 1
% Descuento: Nacionalidad:
% Descuentos Adicionales: TAX 1D
Tipo: 1 Vv Proveedor Especialidad: v
% Desc. Pronto Pago: 0
Dias Para Pronto Pago: 1}

Datos del Proveedor/Acreedor.

Clase para diferenciar su operacion. Seleccione clase del Proveedor/Acreedor para diferenciar su operacion o teclee su niumero. Ejemplo:
1=Nacional Parte Relacionada.

Tipo de Proveedor. Seleccione Tipo de Proveedor a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Comercio. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
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Grupo, Categoria o Familia. Seleccione Grupo a utilizar o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Nota. El sistema no predefine
registros para esta clasificacion.

9% Descuento. Porcentaje de descuento asignado por el Proveedor (2.2 digitos).

Descuentos adicionales. Porcentaje de descuento adicional a aplicar al Proveedor (2.2 digitos).

Tipo: Seleccione 1=Proveedor, 2=Acreedor.

Totales en Reportes. Seleccione Grupo que agrupa al Proveedor o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Proveedor cabecera de GRUPO. Seleccione proveedor de grupo o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos). Proveedor encargado del grupo.

Limite de Crédito. Capture el importe maximo de crédito para el Proveedor (6 digitos). Nota. No acepta puntos decimales.

Pestaiia Datos Proveedor.

En esta pestafia indique la forma como se le pagara al Proveedor e indicaciones generales.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA. DE C.V.

& Proveedores/Acreedores Registros: 76 &8 X ©

Identificacién del Proveedor/Acreedor
Emoresa: Vv DEMOSTRACION ECO-HORU PROMIBIDO SU USO COMERCIAL SA DECV
azal: 1 v Matriz
Proveedor / Acreedor: 53
S iah %

Emprasa Vv BALEROS BANDAS Y TORNILLCS, SADE CV BBYT = Predefinid

@ Generales 2= Clasificacidny Tipos g Datos Proveedor i3 Datos Bancarios § Diversos n Cartera CXP (8 descargar xmi)

Maneda

gole compear. 1 Vv Peso Mexicano | Aplics Estimulo Flaca

c 15 Vv 15dias Preguntar si aplica Estsmwilo Fiscal

3 Vv Transterencia Efectronica 1 No Geners Mavimiento CXP

> 101 Vv Pagoa Proveedores | No Genera DIOT

i 20 V' Entregar a Domicilio Observaciones:
30 Vv N/Camioneta Proxeedar sars iz CXF
EQRMA JZ A Pagos v Redencioess ISR IVA S IEPS v
Régmen Fiscal: 801 Vv General de Ley Personas Morales
Imoueste 1 Vv IVA Gravado No incluido nada mas

DIOT Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros

Tipos de tercero NORMAL / Tipos de operacion NORMAL: 4 v 85 v

kle X QOOCQOQOUL 9C

Moneda para comprar. Seleccione tipo de Moneda a utilizar o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 1=Pesos M.N. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Condiciones de Pago. Seleccione Condicion de Pago o teclee su numero (1-99). Ejemplo: 15=Crédito 15 dias. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Método de Pago. Seleccione Forma de Pago para el Proveedor o teclee su nimero (1-99). Ejemplo: 60=Transferencia Electrénica. Clic en etiqueta para
su Mantenimiento.

Tipo de entrega. Seleccione Tipo de Entrega de la mercancia y/o servicio o teclee su nimero. Ejemplo: 2=Entrega Inmediata. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Conducto. Seleccione Conducto de Entrega de la mercancia y/o servicio o teclee su nimero. Ejemplo: 10=Paqueteria Aérea. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

Forma 37-A Pagos y Retenciones ISR, IVA e IEPS. Seleccione la Forma 37-A Pagos y Retenciones ISR, IVA e IEPS o teclee su letra y nimero. Ejemplo:
Al=Servicios Profesionales (Honorarios). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Régimen Fiscal. Seleccionar la clave del Régimen Fiscal del proveedor.

Impuesto. Seleccione el impuesto que se asignara al proveedor, para usarse en calculos en la emisién de comprobantes de compras.

Aplica Estimulo Fiscal. Activar la casilla si aplica el estimulo fiscal para el proveedor.

Preguntar si Aplica Estimulo Fiscal. Seleccionar para que al capturar el proveedor en las compras se solicite si aplica o no el estimulo fiscal.

No Genera Movimiento CXP. Si esta opcidn esta activada al momento de una Entrada por Compra no se genera movimiento en Cuentas por Pagar.
No Genera DIOT. Si esta opcion esta activada al momento de generar la DIOT no se tomara en cuenta el proveedor.

Observaciones. Utilice este campo para poner notas referentes al Proveedor (100 caracteres).

Proveedor para Cartera de CXP. Para el caso de querer que se le genere a otro proveedor cartera de CXP por compras que realice el proveedor en
pantalla entonces capturar aqui la clave del proveedor o F2 para entrar a la ventana de blsqueda.

DIOT Declaracion Informativa de Operaciones con Terceros.
Tipos de tercero NORMAL / Tipos de operacion NORMAL. Seleccione el Tipo de tercero NORMAL o teclee su nimero. Ejemplo: 4=Proveedor
Nacional / Seleccione el Tipo de operacién NORMAL o teclee su nimero. Ejemplo: 3=Prestacion de Servicios Profesionales.

Guarde el Proveedor haciendo clic en el botdn b Grabar de la barra de botones.
Regresar.
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6.0 Emitir Solicitud de Compra, Orden de Compra y Entrada por Compra.

Entrar a "Compras > Emitir Comprobante de COMPRAS".

6.1 Solicitud de Compra

Segun los procesos de las empresas, las distintas areas de la misma emiten o no las solicitudes de compra y las envian al Responsable de Compras.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

Emitir Comprobantes de COMPRAS [Solicitud de Compra] ALTA: Registin NUEVO. Registros: 1 & X @
Opciones v Relacionados al Comprobante o Provesdor v :
dentificacian dol Lompmhamo Coplar Comprobants / Opciones ‘:

Solicitud de Compras
. " Cormachouts Fetw v Svurte rreenturty Seria
V1 v o1 v s v 2 16082023 8 ] V. bt b .
Sucursat 3 Vv Sutursal @ la que se le solicits Copuat vwion A 'NO IMPRESO
Braenduc 70 SIMEC MCERD. SADECY, & Febacionae

Consl enadu

Detalle del Comprobante

Monoda 1 v 1 vV Oyo? Oto 2
TR b Tk v
I esicn coma invent aio: |
— 1
® Ver cllcuke de COSTDS g Camprotante pendiente poctaciin O Awiso de pago Cambar peedo Cambiar cantidad |
Z Aaticule Descripcion um Cant  CanPend. SDesAdIc |
0200 ALAVERE RECOCINO KL Weza 25000
CASTILLD 15 X IS 416 0KC)H Meoza 156 00
CASTILLO 15X 20 416 8 x( Neza 11000

‘ 0100 VARLIA CORRLCADA OE 1/2 X Meza 21000

1 200008 CLAVD STD 21 Mot 15000

o Comesturs Autzrgecdn Totales OF Tupn o EnbrepaTecde o Vor P g o Ver Pilia 7 Vistagrovm =\ o d F3

1
|
s
&

X0 CGQoOBoH

Capturar Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante 1=Solicitud de Compra, Serie y Folio se asigna el consecutivo siguiente. Sucursal a la que se
le solicita o dejar en blanco. Capturar el Proveedor (propuesto), Moneda. Capturar los renglones de Articulos. La explicacién detallada de estos
campos véanse en la Entrada por Compra.

Para grabar el comprobante dar clic en U Si se configurd enviar correo y confirmar se abre la ventana Redactar Correo Electrdnico donde se anexa el

archivo pdf de la solicitud de compra. Revise los datos y dar clic en Enviar o clic en Cancelar para no proceder al envio.

6.2 Orden de Compra.

Emitir la Orden de Compra capturando los datos o copiando la Solicitud de Compra generada internamente en la empresa.

Capturar Empresa, Sucursal, Tipo de Comprobante 10=0rden de Compra, Serie y en Folio se asigna el consecutivo siguiente. Seleccionar el
Proveedor.

Copiar Comprobante

Para evitar la captura de los articulos y sus cantidades una vez que ya se capturé Empresa, Sucursal, Comprobante, Serie, Folio y Proveedor, en la parte
superior derecha se capturan los datos del comprobante a copiar: Sucursal, Comprobante, Serie y Folio y automaticamente se muestran los renglones de
articulos existentes en el comprobante copiado.

Cuando se quieren copiar varios comprobantes dar clic en el enlace Copiar varios.
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Compras

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA. DECYV,
Emitir Comprobantes de COMPRAS [Orden de Compra)

Opclones v

Relacionados al Comprobante o Proveedor v

ALTA: Registin NUEVD, Registras: 19

8 x ©

identificacion del Comprobante., Copiar Comprobante / Opciones
Qiden de Compra Soliclvad de Compra -:(uglm wnal
s _‘ ~12caaey sarte Voas Fechs avang: i L oreitarie .
1 " 1 v u v OC v 20 eos202y 8 1 v 1 v "8C v 2
Proveedor  Froecs 70 SIMEC ACERO SA DECV J Cogimrvarion b NO MPRESO
U0 A & Retacorar
Detalle del Comprobante
onad 1 v | o 1 v I A W% Pipreciaventa: 0 Cro1 Cuoz
T Camiia 0 Tradiaiankn v Referania
Ustade Costo:
ey sk coma liventania T
@ Ver COSTOS B Vir cilulon de COSTOS ) Generar cango exten g Comprotiante pendlente Importacion g Ao de pogo | ~ | Cambsiar precio Camblar carttichad
Fa Descripeian UM Cant Selicitade  Cant Pendients Cionta ComtUltCom Ses SDesAdn Impoite Costo Protrs PVents Actusl  PVenta Sugerido
| AAMERE RECOCIDO KX Pera 2% 250 00 17,9916 4437 o 70 20.40 17.99
1S-4 160K Poza ) 15 ) 125 0¢
0 418K Pezs 11000 110.00 s 122.00
. C W OF 1,2 X Proza 3 17 176 3% 041 69 1 )
AV MD | A ) 15 ) )53 5/%9 | )
.
o Comentiric Autoizacite Toles @ Pagin o Entegafecibe ) VerPdizal ) VerPainl A Visapreda g 3 L2 R

LX00Q0O0OB O .

Renglones de Articulos

Partidas: 5

Subtotal: 76,820.74
= IVA: 12,291.32
Total: 89,112.06

1. Dar clic sobre el rengldn para entrar al modo de captura. Si se copié el comprobante en cada renglon de articulo se muestra: Codigo del
Articulo, Descripcion, Unidad de Medida y Cantidad Solicitada en caso contrario proceder a capturar la clave del Articulo o teclear parte del
nombre para blsqueda, posicionarse y dar clic sobre el nombre del Articulo para seleccionarlo.

2. Capturar la Cantidad Solicitada, modificar o dar <enter> para aceptar la Cantidad Solicitada mostrada en el rengldn. La Cantidad Pendiente se
le asigna la Cantidad Solicitada. Posteriormente se ira modificando con el surtido de la mercancia.

3.

Prorrateado, Precio Venta Actual y Precio de Venta Sugerido.

4. Avanzar al siguiente rengldn.

Capturar el Costo (el sistema muestra el actual), % Descuento, % Descuento Adic.. También se muestran Costo Ultima Compra, Costo

Para guardar el comprobante dar clic en el icono H Grabar. En la parte superior de la pantalla se muestra Estado: SIN SURTIR.

En el siguiente punto de 6.3 Entrada por Compra se explica a detalle como Enviar la Orden de Compra por correo electrénico al proveedor y demas

datos.

6.3 Entrada por Compra.

Emitir la Entrada por Compra tomando como base la Orden de Compra generada anteriormente y que se le envid al Proveedor por correo electrénico. El
copiar una o varias Ordenes de Compra a la Entrada por compra facilita la captura y minimiza errores o capture directamente la Entrada por Compra.
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DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA. DECV.

Emitir Comprobantes de COMPRAS [Entrada por Compra| ALTA: Registio NUEVO Registron: 37 & X @

Opcones v Relacionados af Comprobants o Praveedor v

Identihcacion del Compeobante Coplar Comprobante / Opciones
Entrada por Compra Orden de Compre |coplar)
MO AL See Fob feta Careminda Suse SaTgTetaris S . oo
3 v 1 ¥ W Vv EC v 7 osaes & ] 1 v 0 V¥ o v 20
Proveedor Yovoedoe: 70 SMEC ACERD. SA DECY. Coparvarhos A NOIMPRESD
Lotnasmaio A o Pelaconay

Detalle de! Comprobante

Mocods 1 Vv Comecadie: 1 v Fact. Prov: F4B00E Casmniin Vv Orsen/Oestite V% WpeecloVenta: 0 Ovol Otro 2
TACamblo a Labalacix WV FechaFact Prow. 12052023 ' Cuenta i, v N v Reteencia
Cowa Na Listadhe Casto
Impresitn comoinmentaria |
@ Ver COSTOS ™ Ver chlegdos de COSTOS b Gener i Cangh extos g Coesproliania perdienin P lacidn g Axinn de gy | Cambiar precio Camdiar cantidad
£ Adicule Descripoion um Cant Recibida  CanPend Costtr CostUltCom Nops NDesAdic Muporte Costo Prorra Pventa Acual P Vonta Sugeride
' 202004 ALAMERE RECOCIDO KC Pera 25000 250.00 17.93i6 44357 %0 17.99 2080 7es
) 0200 CASTILLO 1S X 15 - 406 0 XS Pexs 15000 15900 0% 4 108 58 24 00 (R
s 202002 CASTILLO |5 4058 NI MNezs 11004 ( 104 0491 10
‘ VARILLA CORRUCADA DE 1/ X Sers 23000 2000 1763316 057 172 19 1041 63 76 33
' B200% CLAVG ST 241 Nezs 15000 " 4570 1
#
& Comemario ARorizadion Totules @0 Pags i DrdregaRecibe ) VerPolzal ) VerFoRkua? Vista peila E A & > ) b
Curgo wxira
Fisto MxN R 8,000 00 Hed O« 1 640 _ﬂ o
Subtotal: 76,820.74
+ IVA: 12,291.32
Total: 89,112.06

kXO0CoQOoOULem

A continuacion se explica a detalle la captura de la pantalla de Emitir Comprobantes de Compra, los datos varian segun el tipo de comprobante.

Identificacion del Comprobante

Empresa. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Sucursal. Seleccione o teclee su nimero (1-999). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Comprobante. Seleccione o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Serie. Nimero de Serie del Comprobante a Emitir, en caso de existir (hasta 10 letras).
Folio. Nimero de Folio a Emitir (hasta 10 digitos).

Proveedor. Seleccione o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos). Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Si se va a copiar una Orden de Compra ya
tiene el Proveedor asignado.

Copiar Comprobante(s)

Copiar Comprobante (uno).
En la parte superior derecha capturar los datos del comprobante a copiar: Sucursal, Comprobante, Serie y Folio, si existe se muestran los
renglones de articulos que lo integran.

Copiar varios.

Clic en nombre del dato y se abre una ventana para copiar varios comprobantes, seleccionar Empresa, Sucursal, Comprobante, Serie y Folio del
Comprobante, se busca y se adiciona un renglén en el apartado de Comprobantes Agregados con los datos anteriores del comprobante mas el Subtotal,
Iva y Total. Continuar copiando comprobantes en forma similar a lo antes explicado. Para terminar de copiar comprobantes dar clic en el Boton
Aceptar.

Nota. Para poder copiar un Comprobante este debe estar en los registros del sistema y primero se debe seleccionar Empresa, Sucursal, Comprobante,
Serie y Folio.

Fecha. Muestra la fecha con la cual se elabora el Comprobante de Compra.
Hora. Muestra la hora en la que se genera el Comprobante.

Consignado A. Capture la clave o seleccione el nombre de la persona o sucursal a la que le sera consignado el Comprobante a cuenta del Proveedor. Clic
en etiqueta para su Mantenimiento.

El rengldn de datos siguiente se muestra solo cuando el Tipo de Comprobante es para compras relacionadas a vehiculos, edificios o papeleria.
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Tipo. Seleccionar el tipo de movimiento, se revisa si en el Tipo de Comprobante se indicaron tipos permitidos y se muestran solo esos. Dar clic en el
nombre para entrar a la tabla a configurar los tipos de movimiento indicando Clave, Nombre, Categoria, en el campo Tipo de la tabla si es de: 1-
Refacciones, 2-Servicios, 3-Compra Combustibles, 4-Oficina, 5-Edificio, 6-Gas LP, 7-Aceite, 8-Vale Combustible, este campo es el que dice si se requieren
o0 no datos del vehiculo. Capturar la Cuenta Contable y Centro de Costo si aplica para la generacién automética de pdlizas.

Vehiculo. Seleccionar el vehiculo si es solicitado.

Chofer. Seleccionar el chofer si es solicitado

M. Ant. Dato informativo que muestra el kilometraje anterior el vehiculo.

A. Act. Capturar el kilometraje actual el vehiculo.

Litros Act. Litros actuales que trae el vehiculo.

Serv. Seleccionar el tipo de servicio a realizar al vehiculo cuando hay servicios programados o dejar en blanco. Clic en nombre para mantenimiento a la
tabla de servicios.

Act. Manten. Si se activa esta casilla se va a los servicios programados y lo indica como realizado.

Moneda. Seleccione o teclee su nimero (1-99). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Tipo de Cambio. Muestra Tipo de Cambio a utilizar. Clic en etiqueta para su Mantenimiento. Nota. Para poder seleccionar Tipo de Cambio el
Comprobante de Compra se elabora en Moneda extranjera.

Comprador. Seleccione o teclee su nimero (1-9999999, 7 digitos) del Comprador. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Factura Proveedor. Capture Serie y Folio de la factura del Proveedor. Al dar clic en la etiqueta se abre una ventana para cambiar la factura del proveedor
y automaticamente también se modifica en la cartera del mismo.

Fecha Fact.Prov. Capture la fecha de la factura del proveedor o clic en el icono de calendario para seleccionarla.

Origen/Destino. Seleccione el Origen/Destino al cual se le dara salida a todos los Articulos que conformen a la Entrada por Compra. Si se deja en nada
se indicara el Origen/Destino por cada registro de la Compra. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Paqueteria. Indique paqueteria por la cual el Proveedor envia la Mercancia. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Guia No. Capture nimero de guia del envio de la mercancia comprada al Proveedor.

Trabajador. Seleccionar en ventana o dejar en blanco.

% P/precioVenta. Capture porcentaje de margen de utilidad a aplicar al costo para calcular el precio sugerido de Venta del articulo, este porcentaje
es a nivel global en la Compra.

Referencia. Capture la Referencia que sera agregada a la impresion del comprobante y en el registro para referenciar el movimiento.

Otro 1 y 2. Utilice estos campos para poner notas referentes al Comprobante. Con doble clic en el nombre del dato modifica la etiqueta. Nota. Los
datos capturados en dichos campos seran incluidos en la factura impresa.

Impresion como Inventario. Es recomendable no activar esta casilla para que el comprobante se imprima como se capturd. Si se activa entonces el
comprobante se imprime como en Inventario, prorrateando los Costos.

o
Nota: Para que siempre se imprima como se capturd, entrar al botdn ‘g Opciones y en la pestafia de Captura activar la casilla Desactivar siempre
imprimir como inventario.

Cuenta. Si se selecciona entonces se tomara esta Cuenta de Compras para generar el movimiento de la Compra, si se deja en blanco se toma del
comprobante.
Cuenta de Inventario.
e Siseselecciona una cuenta de inventario se dara entrada en esta Cuenta a todos los articulos de la compra.
e Sise deja en blanco entonces se solicita la Cuenta de Inventario en cada rengldn de articulo capturado a menos que en el engrane de Ofras
Opciones en la Pestafia Otros se active la casilla No mostrar ventana de Cuentas de Inventario en cuyo caso la entrada se dara a la
Cuenta de Inventario que tenga cada articulo en el campo Cuenta SA de Inventario, NORMAL, sino a la Cuenta de Inventario del Tipo de
Comprobante.
Informacion de Importacion. Clic en nombre del dato para capturar nimero de pedimento de importacion, fecha y agencia aduanal, cuando es compra
extranjera y la mercancia trae informacién aduanal.
Cambiar precio. Active para que al momento de estar capturando el rengldén de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio se capture la cantidad y
el importe y el sistema calcula Importe/Cantidad y el resultado se asigna en la columna Costo.
Cambiar cantidad. Active para que al momento de estar capturando el renglén de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio el sistema divide el
Importe/Costo y la cantidad resultante se pone en la columna Cant.Recibida que se esta comprando.

Rengldn de Servicio a Vehiculos (se muestra segun el tipo de comprobante).

Preventivo. Activar casilla para marcar el servicio como preventivo.

Correctivo. Activar la casilla para marcar el servicio como correctivo.

Departamento. Seleccionar el departamento a donde estd asignado.

Fecha de Salida. Capturar la fecha de salida o dar clic en el icono para seleccionarla.

Estim. Entrega. Capturar la fecha estimada de entrega del servicio o dar clic en el icono de calendario para seleccionarla.

Renglones de Articulos del Comprobante de Compra.

Articulo. Seleccione o teclee su nimero (hasta 25 digitos/letras). Clic en etiqueta para su Mantenimiento.
Entrada de Mercancia a cuenta de Inventario. En automatico se abre pantalla para indicar la Cuenta de Inventario a la cual se dara entrada al

Articulo. Nota: Para deshabilitar la aparicion de la ventana Cuenta de Inventario haga clic en & "Otras opciones" de la barra de botones y en la
pestafa "Otros" en el apartado "Otros parametros" active la opcion "No mostrar ventana de Cuentas de Inventario".

Descripcion. Muestra el nombre del Articulo seleccionado.
U/M. Clave de la Unidad de Medida 1 para solicitar o recibir cantidad.
Cant. Recibida. Capture la cantidad del Articulo ordenado.
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Cant. Pendiente. Capture cantidad de Articulo pendiente por recibir.

Costo. Costo del Articulo/Servicio.

Asignacion de Origen/Destino. Seleccione el Destino al cual se le dard de manera automatica su salida. Si no desea que el sistema realice la salida
en automatico deje en nada este campo. Clic en etiqueta para su Mantenimiento.

Nota: Solo aparecera esta pantalla si en &2 Otras Opciones de la barra de herramientas se activo la opcidn "Asignar Origen/Destino" en la pestaiia
"Otros", en el apartado "Otros parametros".

Costo Ultima Compra. Muestra Costo en que se adquiri6 el Articulo en la ultima Compra.

9% Descto. Capture el porcentaje de Descuento para el Articulo aplicable a su precio de Compra (2.2 digitos). Ejemplo: 18.50. Clic en etiqueta para su
Mantenimiento.

9% Descto Adicional. Capture el porcentaje de Descuento adicional (2.2 digitos). Ejemplo: 3.0200. Clic en etiqueta para su Mantenimiento

Importe. Muestra el total neto resultante.

Costo Prorrateado. Muestra Costo Unitario del Articulo aplicando descuento, en caso de existir.

Precio de Venta Actual. Muestra el Precio de Venta actual del Articulo.

Precio de Venta Sugerido. Muestra el Precio de Venta sugerido por el sistema, para el Articulo.

Facilidades

NO IMPRESO. Con clic en nombre del dato autoriza el Usuario "Supervisor" la re-impresion del Comprobante, siempre y cuando tenga activada la

opcion "Imprimir Comprobante en una sola ocasion" en 'l:Ir "Otras Opciones" de la barra de botones.
Nota. Solamente el Usuario "Supervisor" y/o Usuario que tenga permiso de "Supervisor" podra ver esta opcion en la Emisién de Comprobantes.

“ Marcar Orden como Surtida. Con clic en nombre del dato marca a la Orden de Compra como surtida.
Nota. Solamente aplica para Orden de Compra.

“/4 Ver COSTOS. Clic en nombre del dato presenta resumen de Costos de Compra e Importes a movimientos de Inventario. El reporte lo conforma lo

siguiente:

Costos de Compra e importes a Movimientos de Inventarios 4
/& Descripcion Cantidad Venta U/M Venta Costo Importe Inventario
1| ALAMBRE RECOCIDO KG Pleza 17,99 4,497 9
2 CASTILLO 15X 15 - 4 (6.0 KG) Meza 0558 15,837.45
i CASTILLO 15 X 20 - 4 (6.8 KC) 80 Pieza 103.05 8,243.93
4 VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 10 MTS 230 Pieza 176.39 40,570.07
5 CLAVOSTD 2-1/2 150 Pieza 30 53 457992

Mostrandodel 1al5de 5

M < Pigina 1 > M

& Exportar [z tabla de costos Total de Importe de Inventario: 73,729.27

- Descripcion. Muestra nombre del Articulo/Servicio que se Compra.

- Cantidad Venta. Muestra cantidad de Articulo/Servicio que se Compra.

- U/M Compra. Muestra Unidad de Medida del Articulo/Servicio.

- Costo. Muestra importe del costo del Articulo/Servicio.

- Importe Inventario. Muestra el Importe total de entrada al inventario por los articulos/servicios.

wal
Ver calculos de COSTOS. Con clic en nombre del dato el sistema presenta resumen de Cargos y Descuentos aplicados a la Compra. El reporte lo
conforma lo siguiente: Cargos y Descuentos x
{ Detalle de calculos

Cargos Fuera de la Factura: 4,000.00

Descuentos Fuera de la Factura: 0.00

Subtotal prorrateable: 73,729.27

Cantidad a prorratear: 4.000.00

Subtotal despues de prorrateo: 77,729.27

v' Cargos Fuera de la Factura. Muestra la suma de los cargos que se estan fuera de la Factura del Proveedor/Acreedor, en caso de existir.

Ejemplo: Flete, Seguro.

Soporte Técnico

©ECO-HORU Mayo 2023

Pagina 16 de 25



@ SuperADMINISTRADOR Compras

v' Descuentos Fuera de la Factura. Muestra la suma todos los descuentos que estan fuera de la factura del Proveedor/Acreedor, en caso de
existir. Ejemplo: Descuento por pronto pago.

v Subtotal prorrateable. Muestra la suma de todos los renglones de la factura donde el Articulo no es prorrateable, su costo se calcula.

v' Cantidad a prorratear. Muestra la suma de todos los cargos y descuentos que son prorrateables, esto afecta el costo del Articulo.

v' Subtotal después de prorrateo. Muestra la suma del subtotal prorrateable y la cantidad a prorratear.

Y Generar cargo extra.
Nota. Para aplicar un Cargo Extra y/o Descuento primero se deben de dar de alta el Cargo/Descuento, para ello haga clic en "Otros Cargos" (localizado
en la parte inferior izquierda), el sistema presenta la ventana de Otros cargos y proceda a dar de ALTA los Cargos Extras y/o Descuentos, como se
explica al final de este punto.

Con clic en nombre del dato el sistema muestra la ventana para capturar un cargo extra al comprobante.

Generar Cargo Extra b4
| EC37:17/05/2023
| 5 107
Otros Cargos: 1 v Tasa 16 Datos para D?._‘_‘tm .
Subtotal: 4000 LVA: B840 Total 4840
Moneda: 1 v Categona: | 1 v
Tipo Cambio: 0 | No generar Carteradel cargo
CXP: 2120 WV ] No Afectar Costo
Imp X Ton: 0

Aceptar Cancelar

Otros Cargos. Seleccionar la clave del Otro Cargo. Ejem. 1-Flete.

Tasa. Muestra la tasa del IVA definida al dar de alta el Otro Cargo. Ejem. 16.

Datos para DIOT. Dar clic en etiqueta y capturar los datos como se indica abajo.

Subtotal, IVA y Total. De la captura de los datos para DIOT se muestra el Importe, IVA y el Total calculado sino proceda a capturarlos.
Moneda. Seleccionar la moneda.

Categoria. Capturar la categoria. Clic en etiqueta para su mantenimiento. A las Categorias se les puede incluir un Codigo Contable.

No generar Cartera del Cargo. Activar la casilla para no generar cartera.

No Afectar Costo. Activar la casilla para no Afectar Costo.

CXP. Seleccionar la cuenta de CXP para llevar la cartera si es distinta a la indicada en el Tipo de Comprobante de Compras.

Imp. X Ton. Capturar el Importe por Tonelada.

/| Datos para DIOT: dar clic en esta etiqueta para abrir la ventana y capturar los datos para la DIOT.

Informaciéon DIOT 4
Datos para DIOT
Pravesdor: §2 TRANSPORTES PITIC SADECY " —
(Y Agregar PDF Original v
“ Buscar CFDI
Factura Fect Exento 1350 Ce Subtot VA 16 ISR Hetemido IVA Retenido Otro |
F2345 1200602023 @ 0,00 0.00 4,000.00 640,00 0.00 0,00 0.00 4.640.00

Chcoptar IR

Proveedor. Capturar el cédigo del proveedor/acreedor.

Factura y Fecha. Capturar Serie y Folio de la factura del proveedor y la fecha.

Importe gravado, IVA e ISR. Capturar los correspondientes importes de Subtotal, IVA, ISR Retenido, IVA Retenido.

Importe Tasa cero e Importe Exento. Capturar los importes si corresponden.

Agregar PDF original. Dar clic aqui para indicar la ruta del archivo PDF de la factura del proveedor que se desea agregar. Después de agregarlo se
cambia a la leyenda Ver PDF Original.

Dar clic en el botén Aceptar para guardar la captura de Informacién DIOT. En la ventana de Cargo Extra dar clic en el botén Aceptar para grabar el
Cargo Extra y regresar a la pantalla de Emision de Compras.

En la parte inferior de la pantalla se muestra la captura de los cargos extras con opcién de anexar el XML o Editar para modificar.

# Cargo/Descuento Mon T.C. Importe I.V.A. Total XML Editar
1 Flete MXN 0.00 4,000.00 640.00  4,640.00 [2] 3
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@ Comprobante pendiente. Con clic en nombre del dato coloca el comprobante en una lista de comprobantes pendientes de grabar. Posteriormente

podran verse en las Opciones en la parte inferior izquierda de la pantalla al dar clic en el icono — Comprobantes Pendientes.

Informacion de Importacion. Clic para capturar los datos de importacion como son: Numero de Pedimento, Aduana, Agencia Aduanal.

l;;)] Aviso de pago. Clic para enviar un correo al proveedor de aviso del pago.

:] Cambiar precio. Active para que al momento de estar capturando el rengléon de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio pueda cambiar su
Precio

:] Cambiar cantidad. Active para que al momento de estar capturando el rengldn de la Compra correspondiente al Articulo/Servicio pueda cambiar
la cantidad que se esta comprando.

9 Comentario global. Muestra el editor para la captura del Comentario global.

Autorizacion. Captura de los usuarios y contrasefias en caso de solicitar autorizacion del momento de emitir o cancelar un Comprobante.
Totales. Muestra los totales del Comprobante, totales de Articulos, descuentos, calculos de impuestos y comisiones.

w Pagos. Clic en nombre del dato para modificar forma de Pago al Proveedor.

$7Entrega/Recibe. Captura de los datos correspondientes a la entrega del articulo/recepcion.
Ver Pdliza 1. Clic en nombre del dato para ver la Pdliza 1 generada automaticamente en el archivo de polizas al grabar la compra.

— Ver Pdliza 2. Clic en nombre del dato para ver la Pdliza 2 generada automaticamente en el archivo de pdlizas al grabar la compra.

/™ Vista Previa. Dar clic para mostrar en pantalla el comprobante .PDF (no lo graba).

-
Recalcular Totales. Clic en icono para recalcular los totales en el Comprobante, antes de guardar.

{ ,li Comprobantes pendientes. Muestra todos los comprobantes pendientes por grabar.

1J_Otros cargos. Clic en nombre del dato para configurar cargos extras en el Comprobante.

. Otros Cargos Reqgs: 0
1dentificacion del Cargo ALTA: Registro NUEVO,
Empresa; |1 v | DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO
Suursali 1 v Matriz
Otro Cargo: 1 v
Nombre; Flete
Tpo: |1 v  Por Importe

Captura Fillros

for Poroantaye < Por Importe
% Tasa: Del Total o de SubTotal (prorrateado)
¥ Aplica como Cargo Apiica como Descuento
Aplica por unidad Unidad v
Capturs [rmpoete Tonelada | Manefar LV.A

Usar datos de Conversion del Artioulo

Selecoonas articulos donde se va a prorratesr

Cuenta Contabie:
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Identificacion del Cargo

Seleccionar Empresa y Sucursal.

Otro Cargo: Capturar la clave (1 a 99) y Nombre de Otros Cargos. Ejem. 1- Flete.

Por Porcentaje/Por Importe. Activar la casilla si el cargo extra se capturara por un porcentaje o se capturara un Importe. Ejem. Por Importe.
Aplica como Cargos o Aplica como Descuento. Activar si aplica como un Cargo o aplica como un descuento. Ejem. 1- Flete aplica como un cargo.
Informacion Especifica segin el articulo. Activar las casillas correspondientes que apliquen. La mas comin es Manejar I.V.A..

Cuenta Contable. Capturar la cuenta contable para la generacion automatica de las pdlizas.

Dar clic en el botdén Guardar para grabar la captura.

| Administracién de Proyectos. Clic en nombre para afectar con la Compra directamente a un Proyecto en particular, actualizando los Gastos del
Proyecto (Mddulo de Administracion de Proyectos).

& Ver Anticipos. Clic en nombre del dato para mostrar los Anticipos del proveedor.

<PD>
—1 Anexar XML Compra. Al dar clic aqui se abre la ventana de Agregar XML. Siga los pasos mostrados para 1. Buscar el XML en el almacén virtual de

CFDI y 2. Seleccionar los comprobantes a Relacionar al Comprobante de Compra.
Nota. Los Articulos que lleven descuentos especiales en el archivo .XML solo mostrara el precio ya con el descuento incluido.

<D>
—1 Anexar XML Nota de Crédito. Al dar clic aqui se abre la ventana de Agregar XML. Siga los pasos mostrados para 1. Buscar el XML en el almacén

virtual de CFDI y 2. Seleccionar los comprobantes a Relacionar al Comprobante de Compra.
Totales del Comprobante de Compra.

Muestra Subtotal, Descuento, IVA, Total y Total de partidas capturadas en el Comprobante de Compra.

dah

&4 Segundo Formato. Clic en nombre del dato para imprimir el comprobante usando el segundo formato indicado en el tipo de comprobante. Por
ejemplo: CompraSinCosto.
Opciones (cabecera)
Posicionarse en el nombre para abrir la ventana de Opciones para: enviar por correo el comprobante al proveedor, ver el XML o imprimir varios folios.
Enviar. Clic en nombre del dato para enviar Compra/Orden de Compra via e-mail. Para que el sistema tome de manera automatica la direccion
electrénica del Proveedor/Acreedor a la que se enviara la Compra/Orden de Compra entrar al Menu “Cuentas por Pagar > Proveedores/Acreedores” en
la Pestafia Generales, haga clic en "Contacto 1, 2 6 3" para que el sistema muestre la ventana "Informacion del Contacto", en el renglén "Correo"
capture la direccion electrénica a la que se le enviara el archivo.
Nota. Previamente debid haber configurado el servidor de salida SMTP para el envio de correos electronicos, para lo cual vaya al Menu
Configuracion/Diversos - Pestana Compra, en el apartado " Configurar el servidor de salida (SMTP) para el envio de correos éelectronicos”, para mayor
informacién consulte el manual de ayuda.
Ver XML. Clic en nombre del dato para ver el XML de la Factura que nos envié el Proveedor.
Relacionado al Comprobante o Proveedor (cabecera)

Dar clic en el nombre para abrir la ventana de Relacionado al Comprobante o Proveedor.

Relacién entre Comprobantes. Dar clic aqui para mostrar los comprobantes relacionados al comprobante en pantalla, por ejemplo, si el comprobante es
una orden de compra surtida parcial o totalmente, en la ventana que se abre se muestran las entradas por compra con las que fue surtida.

Crédito del Proveedor. Con clic en nombre del dato presenta la opcion Crédito, seleccione la opcion para que el sistema presente la informacion de
crédito que tenemos con el Proveedor/Acreedor.

Imprimir Etiquetas. Clic en etiqueta para enviar a imprimir el contenido del Comprobante en pantalla, solo seleccione el formato de impresion a utilizar e
imprima las etiquetas. Nota. Usted puede realizar modificaciones al archivo que predefine el sistema, dependiendo de los requerimientos.

Comprobantes Copiados. Dar clic aqui para mostrar los comprobantes que fueron copiados al comprobante en pantalla, por ejemplo, si el comprobante
es una entrada por compra, en la ventana que se abre se muestran las érdenes de compra que fueron copiadas al momento de su emision.

Existencias. Al dar clic aqui se abre una ventana para seleccionar una cuenta de inventario y se muestran sus existencias en todas las sucursales de cada
uno de los articulos del comprobante.

Aplicacion de Anticipos a la Entrada por Compra
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Relacionar a un Anticipo. Al dar clic sobre la etiqueta se muestra una ventana con los anticipos que tiene el proveedor y en la parte superior el importe
de la entrada por compra para seleccionar un % o Importe a aplicar de uno o varios anticipos del proveedor a la compra. Al grabar se solicita
confirmacion de la aplicacion de los anticipos, si es confirmada entonces se modifica la cartera del proveedor.

Q Clic en botdn "Otras Opciones" de la barra de botones para indicar parametros generales en la Emision de Comprobantes de Compras y su
Impresion.

)
Guardar la Orden de Compra/Entrada por Compra haciendo clic en el boton ﬁ de la barra de botones.

Cancelar Comprobante

Cancelado. Si desea cancelar el Comprobante de Compra capture la fecha con la cual se cancela el Comprobante. Nota. Si cancela el Comprobante de
Compra no lo podra eliminar.

Hora. Muestra la hora de cancelacion del Comprobante.
Regresar.

7.0 Imprimir Solicitud de Compra/ Orden de Compra/ Entrada por Compra.

Una vez grabada la Orden de Compra/Entrada por Compra localice el boton ‘ h en la barra de botones y haga clic en el mismo, el sistema presentara
en pantalla el Comprobante impreso, como se muestra a continuacion:

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A. DE C.V.

R.F.C.1VD920810GU2 Entrada por Compra

CALLE 22, PARQUE INDUSTRIAL EC37

GUADALAJARA, JALISCO
MEXICO, C.P. 44940

www.eco-horu.com.mx 17/05/2023

Factura Proveedor
F48005

Lugar de Expedicién: GUADALAJARA, JALISCO
Proveedor: Condiciones:
SIMEC ACERO, S.A. DE C.V.

LOTES 1Y 2 INTERIOR N

MEXICALI, CERRO PRIETO

MEXICO, C.P. 21740

R.F.C. XAXX010101000 Cédigo: 70

Condiciones: 30 Dias. Fecha de pago: 16/06/2023

Comprador: Supervisor

Cantidad Costo Unit

202004 ALAMBRE RECOCIDO KG 250 Pieza 17.9916 4,497.90
202001 CASTILLO 15 X 15 - 4 (6.0 KG) 150 Pieza 105.583 15,837.45
202002 CASTILLO 15 X 20 - 4 (6.8 KG) 110 Pieza 103.0491 11,335.40
201001 VARILLA CORRUGADA DE 1/2 X 10 MTS. 230 Pieza 176.3916 40,570.07
202005 CLAVO STD 2-1/2 150 Pieza 30.5328 4,579.92

OCHENTA Y NUEVE MIL CIENTO DOCE PESOS 06/100 M.N. Subtotal 76,820.74
IVA 16% 12,291.32
Total 89,112.06
Regresar.
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8.0 Diario de Compras.

Entrar al Menl “Compras” y seleccionar “Diario de Compras”.

Diario de COMPRAS 28 X ¢

=

Opciones del reporte

Nombre del reporte: DIARIO DE COMPRAS

Fecha 01/03/2022 @8 al 01/03/2022 &8 Predefinido: 7
Contenido: A detalle v Clic para nuevo predefinido
v
v

Ordenado primero por:  Empresa - Sucursal
Despuéspor: Tipo Comprobante - Serie - Folio - | Empresa [_] Sucursal (Salto de Hoja)
Después por: v (] Tipo de Comprobante (Salto de Hoja) [ ] Moneda Nacional

] SinCargos Extras [ sinacumulados

Ei Sin Anticipos j] Sélo Anticipos il Maostrar Totales de Kilos

Filtro de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante:
Serie:
Folio:
Estado: v
Proveedor:
Moneda:
Factura Proveedor:
Comprador:
Cobrador:
Cuenta de Compra:
Categoria Articulo:
Total: 0 Menor [ 1gual [} Mayor
Vehiculo:
Departamento:
Tipo Servicio: v

Linea Mayor:

Lo

En esta pantalla se genera un reporte del Diario de Compras de las Solicitudes, Ordenes de Compra y Entradas por Compras y otros comprobantes de

compra en un Rango de Fechas y opciones para ordenarlos y agruparlos por Tipo de Comprobante, Proveedor, Cuenta de Compras o Vehiculo vy filtros
de datos.

Para obtener el Diario solo por Orden de Compra (Tipo Comprobante 10) o Entrada por Compra (Tipo Comprobante 30), se indican como filtros en
Tipo de Comprobante del apartado “Filtros de datos”.

Realice los filtros pertinentes en el reporte y haga clic en el icono de impresion B localizado en la parte superior derecha de la pantalla. Un ejemplo
de este reporte se muestra a continuacion.
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SuperADMINISTRADOR

Diario de Compras de todos los tipos de comprobantes en un rango de fechas.

Compras

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA.DEC.V.

17/0672023 06:23:49 p. m. Hoja 1 6e 1
DIARIO DE COMPRAS DEL 01 AL 17 MAY 2023
Emp Suc TCo  Seriefolioc Fecha Proveedor Nombre EactProv Subtotal imp.Desc LVA Total Cpea

1 01 Matriz

4 ¢ 9 Solicitud de Compra (+)

1 1 SGC2 160623 70 SIMEC ACERO, SA DE 0.00 0.00 0.00

¥ 7t Total Tipo Comprobante. Registros: 1 0.00 0.0 0.00 0.00
Total Kilos: 0.00 0.00%

1 1 10 Orden de Compra (+)

1 1 10 oC19 020523 1 YESO INDUSTRIAL DE 18,500.00 3,120.00 22,620.00

1 1 10 0OC20 160523 70 SIMEC ACERO, SA DE 75,237.00 12,037.91 87 27492

1 1 10 Total Tipo Comprobante. Registros: 2 04,737.00 0.00 1515791 109,894,092
Total Kilos: 0,00 16.00%

1 1 30 Entrada por Compra (+)

1 1 30 EC32 060623 1 YESO INDUSTRIAL DE H1267 19.500.00 3.120.00 22,620.00 Cpra

1 1 30 EC33 060523 25 CEMEXDEC.V. CX345 25,800.00 4,128,00 29,928.00 Cpra

1 1 X EC34 090623 27 EL BUCANERO DEL 81245 10,000.00 1,600.00 11,600.00 Cpra

1 1 X0 EC35 110623 1 YESO INDUSTRIAL DE Y23456 7.540.00 1,206.40 8,746.40 Cpra

1 1 3 EC36 110623 25 CEMEXDEC.V F12458 20.,000.00 3,200.00 23,200.00 Cpra

1 1 30 EC37 170623 70 SIMEC ACERO, SA. DE F48005 76.820.74 12,291.31 89,112.06

1 1 30 Total Tipo Comprobante. Registros: 6 159,660.74 0.00 25,545.71 185,206.46
Total Kllos: 0,00 16.00%

1T 1 Total Sucursal. Registros: 9 254,397.74 0.00 40,703.62  205,101.38
Total Kilos: 0.00 16.00%
Total General. Registros: 9 254,397.74 0.00 40,703.62  205,101.38
Total Kllos: 0.00 16.007%

A continuacion se muestra un ejemplo cuando en las Entradas por Compra se capturan Cargos Extras y la casilla Sin Cargos Extras se deja en vacio.

Diario de Compras que incluye en las Entradas

por Compra los cargos extras

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

14/08/2019 12:56:35 p. m. Hoja:
DIARIO DE COMPRAS DEL 05 AL 13 AGO 2019
Emp Suc TCo SerieFolic  Fecha Proveedor Nombre FactProv Subtotal Imp.Desc VA
1 1 Matriz
1 1 30 Entrada por Compra (+)
1 130 EC1 130819 70 SIMEC ACERO, S.A.DE F2345 78,020.80 12,483.33
1 1 30 Total Tipo Comprobante. Registros: 1 78,020.80 0.00 12,483.33
Total Kiles: 0.00 16.00%
Total General. Registros: 1 78,020.80 0.00 12,483.33
Total Kilos: 0.00 16.00%

Reporte de Cargos Extras

Para obtener un reporte solo de los cargos extras entrar a Compras > Verificador de Cargos Extras de Compra.

90,504.13
90,504.13

90,504.13
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SuperADMINISTRADOR

Compras

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, SA. DE C.V.

E] Verificador de Cargos Extras de Compras 28 X e
Seleccione nombre y desglose
Nombre del reporte:  VERIFICADOR DE CARGOS EXTRAS
Fecha 17/06/2023 §8 al 17/05/2023 @& Predefinido: v
Contenido:  Detalle v Clic para nuevo predefinido
Ordenado primero por:  Tipo Comprobante - Serie - Folio - E Vv
Después por:  Ninguno v
Filtro de datos
Empresa: 1
Sucursal: 1
Tipo de Comprobante: 56
Serie:
Follo:
Proveedor Compra:
Proveedor Cargo:
Estado: Todos v
Usuario Elabora:
Comprador:
Cargos Extras:
Lineas y Sublineas:
Cuenta de Inventario:
| leanarin Flaharat
Seleccione el nombre del reporte, el rango de fechas, contenido y el ordenado.
Indique los filtros de datos o dejar en blanco para Todos. Dar clic en el icono de impresora.
Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.
DEMOS TRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL. SA. DECV,
17062023 00. 3648 p. m Hoga ! de 1
VERIFICADOR DE CARGOS EXTRAS
Emp Suc TCo Seriefolic Focha Hom Proveedor Comps
Gasto GXP Proyeedor Gosio GC Eactura Prov. Fecha Mon I1.C rgporte IVA [VARet, ISRBet Total
1 DEMOSTRACION ECO-HORU PROMIBIDO SU USO COMERCIAL,. SA. DEC.V.
1 1 Matriz
1 1 % EC3? 170823 70 SIMEC ACERO, SA DECV
1 Flete 2120 02 TRANSPORTES PITIC & F235 120623 MXN 0,0000 400000 K40 00 000 000 404000
SADE CV
Regresar.

9.0 Verificador de Comprobantes de Compras.

Entrar a “Compras > Verificador de Comprobantes de Compras”.
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SuperADMINISTRADOR Compras

En esta pantalla se genera el reporte de Verificador de Comprobantes de Compra con distinto contenido en un rango de Fechas con distintas opciones
de ordenamiento, opciones para salto de hoja por sucursal y empresa y opciones para impresion de datos asi como distintos Filtros, lo cual permite
generar multiples reportes.

|=  Verificador de Comprobantes de COMPRAS 2 X

Opciones del reporte

Nombre del reporte: - VERIFICADOR COMPROBANTES COMPRAS
Fecha 01/03/2022 @ al 31/03/2022 @& Predefinido: v
Contenido: A detalle con Articulos v Clic para nuevag predefinido
Ordenado primero por: | Empresa - Sucursal v |[[) Empresa [_J Sucursal {Saito de Hoja)

Después por:  Tipo Comprobante - Serie - Folio - WV [ sin Cargos Extras

(] Mostrar Datos Adicionales por Renglén ] Mostrar Totales de Kilos || Moneda Nacional

| Mostrar comprobantes sin origen

Filtros de datos

Empresa:
Sucursal:
Tipo de Comprobante: 1,10.30
Serie:
Folio:
Estado: v
Proveedor:
Moneda:
Comprador:
Trabajador:
Articulo:
Subtotal (sinimpuestos): 0
Cuenta de Inventario:
Factura del Proveedor:
Tipo de Comprobante Origen:
Serie Origen:
Folio Origen:
Cuenta:
Categoria:
Origen/Destino:
Usuario Elabora:
Tipo Articulo:
Otro 1:
Otro 2:

Lineas y Sublineas:
Categoria Articulo:
Cobrador:
Vehiculo:

Centros de Costos:

Tipo Movimiento:

Indique las Opciones del Reporte:
e  Nombre del Reporte
e  Fecha del-al
e  Contenido:
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SuperADMINISTRADOR Compras

A detalle con Articulos,

A Totales por Comprobante,

A Totales,

A piso de Venta,

Gerencial,

Recepcion Materia Prima

. Ordenado primero por: Empresa-Sucursal o ninguno
e  Después por:

Tipo Comprobante-Serie-Folio-Estado,
Proveedor,

Comprador,

Fecha,

Articulo/Servicio,

Vehiculo,

Vehiculo—Origen/Destino,
Origen/Destino.

R wWN -

I RS

Filtros de datos: en cada filtro indique de uno en uno y/o rangos separados por comas. Ejemplo 1,3,6-9. Deje en nada para incluir TODOS. Presione F2
para buscar.

Dar clic en el icono B Impresora localizado en la parte superior derecha de la pantalla. Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO.HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.
17052023 06 5920 p m Hoja 1 de 1

VERIFICADOR COMPROBANTES COMPRAS DEL 15 AL 31 MAY 2023

Emp Syc TCo  SeneFolip  Facha Hora Prov Nombrs IC SereFolQug FactProv MonedaTC Invent Venc
Articulo Descripcion CantidadUM Costo Importe !
L | Matriz
1 1 1 Solicitud de Compra
% sSC2 160523 0532 70 SIMEC ACERO, SA DECV 1160 30 Dias
Owot Oto2  Orden de Compra Entregs
202004 ALAMEBRE RECOCIDO KG 250 Pieza 000 000
202001 CASTHLO 15X 15-4 (60 KG) 150 Pieza 000 0.00
202002 CASTRLLO15X20-4 (6 BKG) 110 Pieza 0.00 0.00
201001 VARILLA CORRUGADA DE 12 X 10 MTS 230 Pieza 000 000
202005 CLAVO STD 2-12 150 Pieza 0.00 000
Renglones. 5 Subtotal. 8%0.00 000
Tatal 000
LI B [} Orden de Compra
1 1T W0 0C20 160523 05:32 70 SIMEC ACERO. SA DECYV 1 SC2 1160 30 Dias
Owo1 Owo2 Pedido 10 Orden de Compra Orden de Compra  Entrega
202004 ALAMEBRE RECOCIDO KG 250 Pieza 17 9916 4467 90
202001 CASTRLO 15X 15-4 (6 0D KG) 150 Pieza 95 0247 14253 11
202002 CASTRLO 15X 20-4 (6B KG) 110 Pigza 103 0451 1133540
201001 VARILLA CORRUGADA DE 12 X 10 MTS. 230 Pleza 176 3916 40570 07
202005 CLAVO STD 212 150 Pieza 305328 457992
Renglones 5 Subtotal. 890 00 75.237.00
IVA 16.00%: 1203792
Tatal 87.274 92
1T 1 30 Entrada por Compra
1 1 N EC37 170523 0532 70 SIMEC ACERO. SA DECYV 10 0OC20 F48005 1160 30 Diss
Owot Owo2  Ordende Compra Entrega
202004 ALAMEBRE RECOCHIO KG 250 Pjeza 17.9916 4497 90
202001 CASTRLO 15X 15.-4 (6 0KG) 150 Pieza 105583 15837 45
202002 CASTHLO 15X 20-4(6BKG) 110 Pigza 103 0431 1133540
201001 VARILLA CORRUGADA DE 12 X 10 MTS 230 Pieza 176 3916 40,570 07
202005 CLAVO STD 2-12 150 Pleza 30 5328 457592
Renglonas 5 Subtotal: 850 00 7682074
IVA 16.00% 1229132
Total 8911205
Total Sucursal, Compeobantss. 3 Renglones 15 Subtotal: 267000 152057 74
IVA 16 00% 2432924
Total 176,386 57

Regresar
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