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SuperADMINISTRADOR Y CONSUMO DE COMBUSTIBLES
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1. MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y EDIFICIOS

1.1. SOLICITUD DE SERVICIO PARA MANTENIMIENTO DE VEHICULOS / EDIFICIOS
1.1.1 CONFIGURACION
Previamente se definen los Tipos de Comprobantes de Compras a utilizar para llevar el control de las solicitudes. Entrar a Compras

>Tipos de Comprobantes de Compras Por ejemplo: Tipo de Comprobante = 07 Solicitud Servicio de Mantenimiento, los cuales al
darlos de alta se les tiene que especificar Comprobante Tipo igual a 2 Solicitud de Compra Vehiculo.

Tipos de Comprobantes de COMPRAS Registros: 23 & X @

Identificacion de la Tipo de Comprobante

Tipo de Comprobante: 7 v
Nombre:  Solicitud Servicio de Mantenimiento
Imprimir:  Solicitud Servicio Mantenimiento
Comprobante Tipo: 2 v Solicitud de Compra Vehiculo

Afecta lista de precio

Principal Generales

Movimiento a Inventario:
Cuenta de Inventario: v Concepto: v
Notas: La cuenta de Inventario puede cambiar al momento de capturar la Compras.
Las cuentas de Devoluciones/Bonificaciones y Costos se toman en base a la de Compras.
[J Forzar ausar cuenta de inventario configurada en el Tipo comprobante.
Movimientos cuando el Comprobante corresponde a Compras Netas:

Facturas, Notas de Cargo y Notas de Crédito:
Cuenta Por Pagar: v Concepto: v

Tipode Pdliza: | D wv % Diario

Pago de Contado al momento de capturar la Compra:
Contramovimiento a CXP: v Concepto: v

Pago con Anticipo al momento de capturar la Compra:
Cuenta Anticipos a Proveedores: v Concepto: v

Contramovimiento a CXP: v
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MANTENIMIENTO VEHICULOS/EDIFICIOS
SuperADMINISTRADOR Y CONSUMO DE COMBUSTIBLES

Asi mismo hay que dar de alta las Series para cada Tipo de Comprobante entrando a Compras > Series y Folios de Comprobantes de
Compras.

Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS ALTA: Registro NUEVO. Registros:9 &= X @

Identificacion de Series y Folios de Comprobantes

Empresa: 1 v INNOVACION VALOR Y DESARROLLO, SADECV

Sucursal Normal: | 1 v Matriz
Tipo de Comprobante Normal: 7 v Solicitud Servicio de Mantenimiento
Serie de Folios: SSMV v

Nombre: = Solicitud Servicio de Mtto Vehiculos
Esquema: 10 v Documento uso interno

Ultimo Folio asignado: 1

Logotipos | Diversos IRedactar Correo Contabilidad I

Filtro de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes en ésta misma Serie

Sucursales:
Tipos de Comprobantes:
Formato de Impresién a Utilizar:  Compra v Segundo Formato: “  Editor especializado

Formato de aviso de pago: v

Razones de Comporbantes

[j Razonar
Razones:

Guardar/Enviar Proveedor:

Cancelacién:
Otros
RégimenFiscal SAT: | 601 | General de Ley Personas Morales
IVATrasladado: | 16 V| VA Trasladado 16% Normal
Tipos en emision que se cargaran: D Solicitar Datos Médicos
Origenes / Destinos permitidos: D No permitir capturar registros, solo copiandolos
Cuenta SA de Inventario, NORMAL: v [ Imprimir Observaciones Editar
[J Cuenta Contable Obligatoria (J imprimir Otros Cargos

D Solicitar Departamento a nivel detalle
D Es para envio de plataformas

klX000O0oQbD e

Capturar la Serie de Folios. Ejemplo: Serie SSMV. Capturar Nombre y seleccionar Esquema. En la Pestafia Diversos seleccionar el
Formato de Impresién a Utilizar, el Regimen Fiscal e IVA Trasladado

1.1.2 Emision Solicitud de Servicios de Mantenimiento

Entrar a Compras > Emitir Comprobantes de Compras
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MANTENIMIENTO VEHICULOS/EDIFICIOS

SuperADMINISTRADOR Y CONSUMO DE COMBUSTIBLES

Emitir Comprobantes de COMPRAS [Solicitud Servicio de Mantenimiento] ALTA: Registro NUEVO. Registros:2 & X @

Opciones ¥  Relacionados al Comprobante o Proveedor v |

Identificacion del Comprobante. ESTADO: SURTIDA Copiar Comprobante / Opciones

Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Fecha Cancelado Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v o1 v 7 Vv | SSMV v 2| | 15/08/2023 ﬁ ﬁ v v v 0
Sucursal: v |_J Copiarvarios | NOIMPRESO
Proveedor: | 41 SERVICIO VAL-KARS.A. DECV. ‘@ Relacionar
Detalle del Comprobante
Moneda: 1 v Comprador: | 1 v  Otro1 Otro 2
T/Cambio: 0| Irabajador: v
Tipo: 3 v Vehiculo: | 1 v Chofer: 1 v Servidio: V| Departamento: | Preventivo: (] (J Correctivo [J Act. Manten.
M. Ant.: 73052 M. Act: 73400 Litros Act.: 0 F.Salida: & F.Estim. Entrega: &
Impresién como inventario: D

Ver célculos de COSTOS E Comprobante pendiente Importacién (4] Aviso de pago (7] cambiar precio [_] Cambiar cantidad

Articulo Descripcion u/m Cant Can.Pend. %DesAdic
P

SERVICIOS MANTENIMIENTO VEH Serv 1.00

¢ Comentario .~ Autorizacién Totales (% Pagos 4 Entrega/Recibe ; VerPélizal - VerP¢liza2 u‘é‘] Segundo formato bt = L & . 2 |2
Partidas: 1

Subtotal: 1,200.00

+ IVA: 192.00

Total: 1,392.00

X000 ODB G E

Identificacion del Comprobante
Seleccionar Empresa y Sucursal solicitante. Seleccionar el Tipo de Comprobante que corresponde a Solicitud de servicios, ejemplo:07 Solicitud
Servicio de Mantenimiento. Seleccionar la Serie, ejemplo SSMV Solicitud de Servicios Mantenimiento a Vehiculos.

Proveedor: seleccionar la clave de la empresa registrada como proveedor o algun proveedor sugerido. El proveedor definitivo se asigna cuando se
genera la orden de servicio.

Tipo: segun el tipo seleccionado se solicitan o no los campos relacionados con el vehiculo. Los datos que se solicitan son los datos del vehiculo
que se imprimen en la solicitud. Dar clic sobre la etiqueta Tipo para dar mantenimiento a esta tabla. Por ejemplo:

Nombre

Tipo (predefinidos)

Se usa para:

Datos vehiculo solicitados

1 Maquinaria

1 Refacciones

Solicitud de mantenimiento a vehiculos

Vehiculo

2 Compra de Diesel

8 Vales de Combustible

Vales de Combustible Diesel

Vehiculo, Chofer, Marcador

3 Compra de Gasolina

8 Vales de Combustible

Vales de Combustible Gasolina

Vehiculo, Chofer, Marcador

10 Reposicion Gasolina

3 Compra de Combustibles

Entrada por Compra de combustibles surtidos

8 Edificio

5 Edificio

Solicitud de Mantenimiento a Edificios

Datos relacionados a Vehiculos
Vehiculo: Seleccione en la ventana el vehiculo al que se le efectuara el servicio.
Chofer y Marcador: se solicitan solo para vales de combustible.

Servicio Preventivo o Correctivo: activar la casilla correspondiente seguin el mantenimiento solicitado.
Departamento: seleccionar en la ventana el Departamento al que se agrupara la solicitud de servicio.

Solicitud de servicio

Articulo: Digite el codigo del articulo que se tiene para este fin, ejemplo: SM Solicitud de mantenimiento. Este articulo debe tener activado en la
Pestaiia de Compras la casilla Descripcion Adicional.

Descripcion Adicional: En la Ventana capturar la descripcién del servicio que se solicita ya sea para el vehiculo indicado o para edificios.

Guardar
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MANTENIMIENTO VEHICULOS/EDIFICIOS

SuperADMINISTRADOR

Dar clic en el icono de Guardar para grabar la solicitud.
Imprimir

Y CONSUMO DE COMBUSTIBLES

Dar clic en el icono de impresora para la visualizacion o impresién de la solicitud seguin el formato de impresion seleccionado. Un ejemplo de impresion

se muestra a continuacion.

GUADALAJARA, JALISCO
MEXICO, C.P. 44940
www.eco-horu.com.mx

Proveedor:

SERVICIO VAL-KAR S.A. DE C.V.

TABASCO 870 SUR

CENTRO

OBREGON, CAJEME, SONORA
MEXICO, C.P. 85000

R.F.C. SVK960605DP4 Codigo: 41

9909001 SERVICIOS MANTENIMIENTO VEHICULOS

CALLE 22, PARQUE INDUSTRIAL

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A DE C.V.

R.F.C.ivd920810gu2

Solicitud Servicio Mantenimiento

SSMV2

Fecha

Factura Proveedor

Lugar de Expedicidén: GUADALAJARA, JALISCO

Condiciones: 15 dias. Fecha de pago: 30,/08/2023

Vehiculo: 1 NISSAN ESTAQUITAS
Odometro: Ant: 73052 Act:73400
Chofer: 1 MANUEL LOPEZ ARMENTA
Comprador: Supervisor

C Uni

1,200.00

Cantidad

1 Serv 1,200.00

Total conletra:

X

UN MIL TRESCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS 00/100 M.N. Subtotal 1,200.00
VA 16% 192.00
Total 1,392.00

1.2

ORDEN DE SERVICIO PARA MANTENIMIENTO DE VEHICULOS / EDIFICIOS

El responsable de Mantenimiento a Vehiculos y Edificios por lo general es el que recibe todas las solicitudes, cotiza y ya definido el c osto

y proveedor se genera la Orden de Servicio al Proveedor.

Entrar a Compras = Emitir Comprobantes de Compras.

Emitir Comprobantes de COMPRAS [Orden de Compra Vehiculos]

ALTA: Registro NUEVO. Registros:3 &= X @

-
Opciones v Relacionados al Comprobante o Proveedor v

Identificacion del Comprobante.
Orden de Servicio/Compra

Copiar Comprobante / Opciones
Solicitud de Servicio

Empresa Sucursal  Comprobante Serie Folio Fecha Cancelado Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v o1 vo12 v | ocv v 4 [15/08/2023 & =] 1 v T v 8SMV v 2
Proveedor: | 41 SERVICIO VAL-KARS.A.DE CV. | Copiarvarios .| NOIMPRESO
1 Relacionar
Detalle del Comprobante
Moneda: | “| Comprador: | 1 “ | Origen/Destino: “ Listade Costo: Otro 1 Otro 2
T/Cambio: 0  Trabajador: v Pagueteria: v
Tipo: | 3 v Vehiculo: 1 v Chofer: 1 v Servicio; V' Departamento: v Preventivo: [_] (] Correctivo [_] Act. Manten.
M. Ant.: 73052 M. Act: 73400 Litros Act.: 0 F.Salida: & F. Estim. Entrega: &
Impresién comoinventario: D

¢# Ver COSTOS * Ver calculos de COSTOS & Generar cargo extra D Comprobante pendiente Importacion LQ] Aviso de

pago [:] Cambiar precio [:] Cambiar cantidad

& Articulo Descripcion U/M  Cant Solicitada Cant. Pendiente Costo CostUItCom %Des %DesAdic  Importe Costo Prorra  P.Venta Actual P.Venta Sugerido
19909001 SERVICIOS MANTENIMIENTO VEH...  Serv 1.00 1.00 1,200.00 1,200.00 1,200.00 1,200.00 1,200.00
2 Descripcion y costo del servicio
& Comentario * Autorizacion Totales {2 Pagos . Entrega/Recibe [ VerPédlizal [ VerPéliza2 )| Vistaprevia g B o = = [
Partidas: 1
Subtotal: 1,200.00
+ IVA: 192.00
Total: 1,392.00
le X QOO0 QOLB o e
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MANTENIMIENTO VEHICULOS/EDIFICIOS
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Identificacion del Comprobante
Seleccionar Empresa y Sucursal. Seleccionar el Tipo de Comprobante que corresponde a ordenes de servicios, ejemplo:12 Orden de Compra
Mantenimiento. Seleccionar la Serie, ejemplo OCM Orden de Compra Mantenimiento.

Copiar Solicitud de Servicios

Sucursal: seleccione la sucursal solicitante.

Tipo de Comprobante, Serie y Folio: capture los datos de la solicitud a la cual se generard la orden, para que automaticamente se llenen los
datos de lo que se esta requiriendo y evitar la captura.

Proveedor: Capture el Codigo del proveedor o F2 para entrar a la Ventana de blsqueda a seleccionarlo.

Tipo: Seleccione el tipo segulin sea una orden de servicio por ejemplo, para vehiculos = 1 Maquinaria, para edificio = 5 Edificio.

Si el Tipo= 1 Maquinaria entonces capturar: Vehiculo, Marcador Actual (Kms), Litros Act., F.Salida (fecha de salida) y F.Estim.Entrega (fecha
estimada de entrega).

Preventivo o Correctivo: active la casilla segun sea el servicio a realizar.

Departamento: seleccionar en ventana el departamento al que se agrupara la orden de servicio.

Servicios a realizar

Articulo: Digite el codigo del articulo que se tiene para este fin, ejemplo: SM Solicitud de mantenimiento. Este articulo debe tener activado en la
Pestafia de Compras la casilla Descripcion Adicional.

Descripcion Adicional: En la Ventana capturar la descripcion del servicio que se esta solicitando ya sea para el vehiculo indicado o para
mantenimiento de edificios segln el Tipo indicado.

Cantidad: capture la cantidad.

Costo: capture el costo previamente ya acordado con la cotizacion del proveedor.

Al terminar de capturar el renglon o renglones que integran la orden de servicio, se muestran automaticamente Subtotal, IVA y Total.

Guardar
Dar clic en el icono ﬂ Guardar para grabar la orden de compra.
Imprimir

Dar clic en el icono % de impresora para la visualizacion o impresion de la solicitud segln el formato de impresion seleccionado. Un ejemplo de
Orden de Compra Vehiculos se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A DE C.V.

R.F.C.ivd920810gu2 0.C. Mantenimiento Vehiculos

CALLE 22, PARQUE INDUSTRIAL 0CvV4
GUADALAJARA, JALISCO
MEXICO, C.P. 44940
WW\V.ECU'I]UTU. COIMLITX

15/08/2023

Lugar de Expedicion: GUADALAJARA, JALISCO

Proveedor: Condiciones:
SERVICIO VAL-KAR S.A. DE C.V.
TABASCO 870 SUR Condiciones: 15 dias. Fecha de pago: 30/08,/2023
CENTRO
OBREGON, CAJEME, SONORA Vehiculo: 1 NISSAN ESTAQUITAS
MEXICO, C.P. 85000 - Odometro: Ant: 73052 Act:73400
RF.C. SVK960605DP4 Codigo: 41 Chofer: 1 MANUEL LOPEZ ARMENTA

Comprador: Supervisor

Codigo Descripcion Cantidad Precio % Desc. Precio-Desc
9909001 SERVICIOS MANTENIMIENTO VEHICULOS 1 Serv 1,200.0000 0.00 1,200.0000 1,200.00
Totalconletra:
ONE THOUSAND THREE HUNDRED NINETY-TWO 0000/100 Subtotal 1,200.00
IVA 16% 192.00
Total 1,392.00
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X

1.3 TABLERO DE ALERTAS SERVICIOS
a

En la barra de Herramientas dar clic en el icono Otros Mddulos y en la Ventana dar clic en Comprobantes de Compras.

s

{':j Comprobantes de Compras
M. Tableros de Vehiculos

(fll Relacion con el Cliente

Se muestra a los Usuarios que en Configuracion > Perfiles de Usuario en Opciones especiales por Mddulo, en la pestafia Compras tiene activado la
casilla Mostrar Comprobantes Pendientes en Principal y en el campo “Tipos Comp. para mostrar Comprobantes Pendientes” se capturan los tipos de
comprobantes por ejemplo 10,12.

Comprobantes de compras pendientes de surtir

Filtros de Compras Pendientes Estatus de Compras Pendientes
Empresa: ic Folio: D Todos los estados E
Sucursal: Serie: Proveedor: Desde ﬁ Hasta E
x]
£ Emp Suc TC Serie/Folio Emision Proveedor Origen Estado Parcialidad en: Comentario A
1 . - @ 001 001 10 oc3 13/08/2019 YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S A. DE C.V. Sin Surtir. ‘:j (V]
2 . > @ 001 001 12 o1 20/01/2020 SERVICIO VAL-KAR S.A. DE C.V. SSMV1 Sin Surtir. ‘:) \)
3 . M \gﬁ 001 001 10 oc1s 24/01/2020 CEMEX DE C.V. Sin Surtir. ‘:) ©
4 . 18 @ 001 001 10 o7 07/02/2020 TABLEROS Y MADERAS S DE RL DE CV Sin Surtir. ‘;j ©
5 . . @ 001 001 12 ocv2 06/03/2023 NAZARIO REFACCIONES, S.A. DEC.V. Sin Surtir. ‘:j \_,)
6 . - @ 001 001 12 ocv3 06/03/2023 NAZARIO REFACCIONES, S.A. DE C.V. Sin Surtir. 3 ©
7 . - @ 001 001 10 oc18 29/04/2023  YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, SA. DEC.V. Sin Surtir. R ©
8 . - @ 001 001 10 oc19 02/05/2023  YESO INDUSTRIAL DE NAVOJOA, S.AA. DEC.V. Sin Surtir. ‘;j ©
9 . ~ @ 001 001 12 ocv4 15/08/2023 SERVICIO VAL-KAR S.A. DEC.V. SSMv2 Sin Surtir. ‘;j ©

Filtros de Basqueda
En la parte superior estan los filtros que se pueden indicar para localizar comprobantes. Digite un valor o deje en vacio para todos. Ya que se captura

un parametro, por ejemplo: Proveedor 887 , dar clic en el botén de Actualizar Compras E y se muestran en la ventana solo los comprobantes que
cumplen con los filtros indicados, en el ejemplo se mostrarian solo los del Proveedor 887.

Marcar como surtida

En el renglén de la orden de servicio que se desea marcar como surtida dar clic en el icono Y . Una vez que el comprobante es marcado ya no se

presenta en esta ventana.

Agregar Comentarios

- . .G . .
Posicionarse en el renglén del comprobante y dar clic i , en la Ventana capturar el comentario y dar clic en Aceptar.

Imprimir

Posicionarse en el renglén del comprobante y dar clic llan se imprime el detalle del comprobante.

2. CONTROL DE COMBUSTIBLES

2.1 Configuracion
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2.1.1 Tipo de Comprobante y Serie
Previamente en Compras > Tipos de Comprobantes de Compra se tiene que dar de alta el Tipo de Comprobante para emitir los vales para el
combustible asignandole el Comprobante Tipo igual a 12 Orden de Compra Vehiculos, por ejemplo: 13 Orden de Compra COMBUSTIBLES.

Tipos de Comprobantes de COMPRAS Registros:23 &= X @

Identificacion de la Tipo de Comprobante

Tipo de Comprobante: 13 v
Nombre: Orden de Compra COMBUSTIBLES
Imprimir: = Orden Compra Combustibles
Comprobante Tipo: 12 v Orden de Compra Vehiculos
[j Afecta lista de precio

Principal Generales

Configuraciones Generales

Captura de Comprobante

() Antes de grabar el Comprobante, solicitar el dato ATENCION A Comprobantes que puede Copiar:
Se usara para Vales de combustible Tipos de Movimientos de Vehiculos en Emisién que se cargaran:

[:] Agregar datos Bancarios de proveedor en Observaciones Moneda: v

Datos de vehiculo obligatorio.
Para médulos relacionados
[] Generar Cartera de CXP de los cargos Extras
[] Solo Generar Cartera de CXP de los cargos Extras
[:] Imprimir alerta cuando no se copie un comprobante Alerta a imprimir:
[j Maneja Origen y Destino
[j Solo se Puede medificar por el Usuario que lo elaboré.
[:] Copiar usuario autoriza y fecha autoriza al copiar este comprobante

| cloeo0oQeo s

Si este Tipo de Comprobante se usuara para vales de combustible en la pestafia Generales activar la casilla Se usard para Vales de Combustibles y
activar la casilla Datos de vehiculo obligatorio.

Asi mismo hay que dar de alta la Serie correspondiente a usar, ejemplo: MATGAS. Entrar a Compras > Catalogos de Configuracion Compras >
Series y Folios de Comprobantes de Compras.

Series y Folios de Comprobantes de COMPRAS Registros: 9 & X @

Empresa: | 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMER...
Sucursal Normal: | 1 V| Matriz
Tipode Comprobante Normal: | 13 V| Orden de Compra COMBUSTIBLES
Serie de Folios: | MATGAS v
Nombre: ' Orden de Compra COMBUSTIBLES
Esquema: 10 V| Documento uso interno

Ultimo Folio asignado: 4

Logotipos Diversos Redactar Correo Contabilidad

Filtro de otras posibles Sucursales y Tipos de Comprobantes en ésta misma Serie

Sucursales:
Tipos de Comprobantes:
Formato de Impresién a Utilizar: = OrdendeCompra “  Segundo Formato: W | Editor especializado

Formato de aviso de pago: v

Razones de Comporbantes

(] Razonar

oooQn 9

Seleccionar Empresa, Sucursal y Tipo de Comprobante. Capturar la Serie de Folios, Nombre, Esquema y en la Pestafia Diversos seleccionar el

Formato de Impresidn a Utilizar. Dar clic en el icono B para Guardar la captura.
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2.1.2 Dar de Alta Articulos de Combustibles

Entrar a Inventarios - Catalogo de Inventarios > Articulos Servicios.

@) Articulos/Servicios Registros: 97 & X @
Empresa: 1 v DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S ADE CV. o
Sucursal: ' 1 v Matriz

Articulo/Servicio:  MAGNA
Nombre: Gasolina Magna Nombre corto:

Caodigos de barras (hasta 3 codigos):

Cédigo uno: Cédigo dos: Cédigo tres: Y S RN T Y Y ISR T T e I

5 IVA Gravado No incluido y Retenciones Arrendamien

@ Manejode $ Ventas [A® Compras |ubi Kit @ Formulacion Conversiones = Disponibles &% Comercio electrénico %% Produccion & IVA Gravado No incluido e IVA Retenido Fletero Terre

Datos para Compras 7 IVA Gravado No incluido e Impuesto Local Retenido
10 IVA Gravado Incluido nada mas
Sugerir Compras en caso de que la Compra se haga en este Articulo. Cantidades en Unidades de Medida 1 de Ventas. . o )
Maximo: 0 % s/Compra Sug.: 0 Dias frecuencia de Compra: 11 IVA Gravado Incluido e IEPS incluido Gaselina Magn
Minimo: 0 % para Merma: 0 Dias de surtido del Proveedor: 12 IVA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasolina Premi
Punto de reorden: 0 Lista p/ Comp. Sug. v Unidad de Medida de Compra: 13 1VA Gravado Incluido e IEPS incluido Gasolina Diese
Cantidad a comprar: 0 Muiltiplo p/Comp. Sug.: 0 Namero de decimales; 20 VATasa 0 nada mas
Costo: 0 Dias s/PtoRord. p/CS: 0 Nimero de Unidades: 30 IVA Exento nadamas
Existencia: 0 Méx, Min, Pto Reorden por Sucursal Sale en compra sugerida 311VA Gravado No incluido IEPS No Incluido MAGNA
Cédigo Proveedor: Es prorrateable en costeo 321VA grabado No inlcuido IEPS No incluido PREMIUM
Proveedor Asignado: Nivel de Servicio: Descripcion adicional al Comprar 331VA Grabado Ne incluido IEPS no incluido DIESEL
Codigo de Articulo especial por Proveedor —— Impuesto: | 31 A VA Gravado Noincluid...
Maneja Cuentas Contables ] Maneja Centro de Costo ]
Asignar Maximos y Minimos por Lineas Mandar alerta si el % diferencia de los costos anterior y actual excede el %: 0
Pedir | Inidad de Medida en la emicidn de Camnra [ N afertar lista de nrecin en Camnras [ | v

LhkXxX0C0O00QAB9s

Capturar el Codigo del Articulo, Nombrey en la Pestafia de Datos para Compra seleccionar la Unidad de Medida de Compra = Litros y Nimero de
Decimales = 2, en el campo Impuestos seleccionar el tipo de impuesto predefinido o darlo de alta con doble clic en la etiqueta. Por ejemplo, si el
Articulo corresponde a Gasolina Magna dar de alta el impuesto 31- IVA Gravado no incluido e IEPS no incluido MAGNA.

2.1.3 Configuracion de Impuestos
Para que desglosar el IVA y el IEPS tanto en el Vale como en la Entrada por Compra hay que realizar la configuracion de estos tipos de impuestos
para los diferentes tipos de gasolina y asignarselos a los Articulos.

Si no se tiene definido un impuesto donde el IVA y el IEPS no estén incluidos entonces darlos de alta con clic en Impuesto, y se muestra la siguiente
ventana.

Impuestos aplicables a Ventas y Compras Registros: 16 3%

Identificacion del Impuesto aplicable a Ventas y Compras

Tablade Impuestos: 31 v VA Gravado No incluido IEPS No Incluido MAGNA
Nombre: [VA Gravado No incluido IEPS No Incluido MAGNA
IVA Trasladado: 18 v VA Trasladado 16% Normal
() :Exento?
No desglosar en XML
D :;Incluido en el precio?
IEPS Trasladado: | 25 A IEPS Trasladado Gasolina Magna
21 |EPS 25% Bebidas hasta 14° GL
Impuesto Local Trasladado: | 22 |EPS 26.5% Cerveza

23 |EPS 30% Bebidas 14.1a 20° GL
Impuestos Locales Retenidos (hasta 10): | 24 |EPS 53% Bebidas m4s de 20° GL v hd v v v v

Seleccionar IEPS segun si es Gasolina Magnum,
Premium o Diesel

Impuesto Retenido: 25 |EPS Trasladado Gasolina Magna
26 |EPS Trasladado Gasolina Premium
IVA Retenido: | 27 |EPS Trasladado Diesel
[:] ¢Incluido en el precio?

Fechas y Comentarios
E 21/01/2020 21/01/2020 0000001=Supervisor

BEeEX0060Qo0oQABn»
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SuperADMINISTRADOR

Capturar el NGmero, Nombre, seleccionar el IVA Trasladado. Seleccionar el IEPS Trasladado segun sea el tipo de gasolina Magna, Premium o

Diesel.

Nota: El Porcentaje/cuota que se aplica de IEPS se modifica en la opcion de Configuracion > Impuestos. El Sistema trae predefinido

Y CONSUMO DE COMBUSTIBLES

para el calculo de IEPS: 25-IEPS Trasladado para Gasolina Magna, 26-1EPS Trasladado Gasolina Premium y 27-IEPS Trasladado Diesel.

Impuestos

Registros: 17 & X @

Identificacién del Impuesto

Impuesto: | 25 W
Nombre: ' |EPS Trasladado Gasolina Magna
Nombre en Factura: | |EPS 0.4709/Litro
Porcentaje/Cuota: 0.4709 | FEsCuota
Impuesto Tipo: 25

| |EPS Trasladado Gasolineras. En Cuota por Litro (ca
Aplica IVA 4% Aerolineas [

Capturar Importe Total [j

ntidad). Incluido en el Precio ...

Fechas y Comentarios

03/08/2019 21/01/2020 0000001=Supervisor

ol X 00 ©0QB 9

Modificar el Nombre y el Porcentaje/Cuota y dar clic en boton Guardar B

2.2 Vales de Combustibles

Entrar a Compras = Emitir Comprobantes de Compras.

<»  Emitir Comprobantes de COMPRAS [Orden de Compra COMBUSTIBLES]

Opciones ¥  Relacionados al Comprobante o Proveedor v

Identificacién del Comprobante.

ALTA: Registro NUEVO.

Copiar Comprobante / Opciones
Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio Fecha Cancelado Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v V13 v MATGAS Vv 5 15/08/2023 &4 & v v v 0
Proveedor: | 39 GASOLINERA SARU S.A.DE CV. || Copiarvarios )~ NOIMPRESO
|9} Relacionar
Detalle del Comprobante
Moneda: V| Comprador: | 1 V| Origen/Destino: WV Listade Costo: Otro 1 Otro 2
T/Cambio: Trabajador: v Paqueteria: v
Tipo: | 4 v Vehiculo: 1 v Chofer: 1 v Servicio: “ Departamento: v Preventivo: (] (] Correctivo [ ] Act. Manten.
M.Ant: 73052 M.Act: 73458 Litros Act.: 0 FSalida: = F.Estim. Entrega: &
Impresion como inventario: D

¢* VerCOSTOS = Vercélculos de COSTOS (| Generar cargo extra ﬁ Comprobante pendiente
&
1 MAGNA

Articulo Descripcién

u/m
Litro

Cant. Solicitada Cant. Pendiente
40.00

Costo CostuUltCom
20.00

%Des %DesAdic

Gasolina Magna 17.20
2

CO Comentario - Autorizacién ||, Totales 3 Pagos aﬂ Entrega/Recibe  ; VerPdlizal ; VerPdliza2 )= Vista previa

Z4 Importacion @ Aviso de pago D Cambiar precio [j Cambiar cantidad

Importe Costo Prorra  P.Venta Actual P.Venta Sugerido
800.00 20.00 17.20
E B i T EE
Subtotal: 800.00
+ IVA: 124.99
Total: 924.99

Registros: 4 & X @

rl

LX0COOoOL &
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Empresa y Sucursal: seleccionar la Empresa y Sucursal.

Tipo de Comprobante: seleccionar el tipo de comprobante para emitir los vales de combustibles, Ejemplo: 4 Orden de Compra Combustible.
Serie: seleccionar la Serie, ejemplo: MATGAS

Proveeedor: capturar el Codigo del proveedor o parte del nombre y seleccionar en la ventana de coincidencias o presionar F2 para entrar a la
ventana de busqueda. Ejemplo: 39 GASOLINERA SARU, S.A. DE C.V. .

Moneda. Seleccionar la Moneda.

Tipo de Movimiento: seleccionar el tipo de movimiento de los dados de alta en la tabla. Ejemplo: 2-Compra Diesel 0 4 Compra Gasolina y se
solicitan los datos del vehiculo.

Vehiculo: Seleccionar el vehiculo para el que se suministra la orden de combustible. Ejempo 1 Nissan estaquitas.

Chofer: seleccionar el chofer al que se le entrega el vale. Ejemplo: 1 Valentin Amador.

M Act: capturar el kildmetraje del vehiculo que tiene al momento de expedir el vale de combustible. Ejemplo: 73052.

Departamento: seleccionar el departamento o area para el control de los consumos de combustible del vehiculo. Ejemplo: 1 Ventas.

Renglon de Articulo

Articulo: capturar el cddigo del articulo, parte del nombre y seleccionar en la ventana de coincidencias o F2 para entrar a la ventana de blsqueda.
Ejemplo: DIESEL.

Cantidad: capturar la cantidad a surtir. Ejemplo: 40.

Costo: capturar el costo estimado segun la configuracion de impuestos seleccionada. Ejemplo: 20.00. En el costo esta inlcuido el IEPS.

Importe: Se calcula multiplicando la cantidad por el costo. Ejemplo: 800.00.

El calculo de IVA se realiza segln la configuracion del Impuesto para el Articulo. En el ejemplo el Subtotal (incluye IEPS) = 800.00 , IVA = (Subtotal
restandole el IEPS)*.16= (800- 18.84)*.16= 781.16*.16= 124.99 y Total = 924.99.

Dar clic en el icono de u Grabar.

Imprimir Vale de Combustible

Dar clic en el icono ‘='Lde Impresora. Un ejemplo de este documento se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A DE C.V.

R.F.C.ivd920810gu2 Orden Compra Combustibles

CALLE 22, PARQUE INDUSTRIAL MATGASS

GUADALAJARA, JALISCO
MEXICO, C.P. 44940

www.eco-horu.com.msx

15/08/2023

Lugar de Expedicion: GUADALAJARA, JALISCO

Proveedor: Condiciones:
GASOLINERA SARU S.A. DE C.V.
DR. NORMAN E. BORLAUG Condiciones: Contado
VALLE DORADO
OBREGON, CAJEME, SONORA Vehiculo: 1 NISSAN ESTAQUITAS
MEXICO, C.P. 85000 o Odometro: Ant: 73052 Act:73458
RF.C. GSA861108EK3 Codigo: 39 Chofer: 1 MANUEL LOPEZ ARMENTA

Comprador: Supervisor

Codigo Descripcion Cantidad Precio % Desc. Precio-Desc
MAGNA Gasolina Magna 40 Litro 20.0000 0.00 20.0000 800.00
Total conletra:
NOVECIENTOS VEINTICUATRO PESOS 99/100 M.N. Subtotal 800.00
: _— IVA 16% 124.99
IEPS Gasolina/Diesel: 18.84 Total 92499

Para imprimir un reporte de los vales emitidos entrar a Compras > Diario de Compras, indique Empresa, Sucursal, rango de fechas vy filtros
deseados. Un ejemplo de este reporte se muestra a continuacion.

X
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22/01/2020 09:50:32 2. m. DEMOSTRACION ECO-HORU PRCHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DEC.V. Hoja: 1 de 1
DIARIO DE COMPRAS DEL 21 AL 22 ENE 2020
Emp Suc TCo  SeneFolic Fecha Proveedor Nombre FactProv Subtotal Imp. Desc LEPS. LV.A, Total Cora

1 1 Matriz

1 1 13  Orden de Compra COMBUSTIBLES (+)

1 1 13 MATGAST 210120 39 GASOLINERA SARUSA. 1,466.40 41.89 227.92 1,604.32

1 1 13 MATGAS2 210120 39 GASOLINERA SARUSA. 860.00 2355 133.83 993.83

1 1 13 MATGAS3 210120 39 GASOLINERA SARUSA. 1,032.00 2508 161.11 1,192.11

1 1 13 MATGAS4 220120 39 GASOLINERA SARUSA. 1,283.10 36.65 199.43 1,482.53

1 1 13 Total Tipo Comprobante. Registros: 4 464150 0.00 12717 722.29 5,363.79
Total Kilos: 0.00 2.74% 15.56%
Total General. Registros: 4 4,641.50  0.00 127.17 722.29 5,363.79
Total Kilos: 0.00 2.74% 15.56%

2.3 ENTRADA POR COMPRA

Ya que se recibe la factura del proveedor con los vales anexos del combustible surtido, se procede entonces a generar la Entrada por Compra. Se
sugiere dar de alta un Tipo de Comprobante para la Entrada por Compra de Combustibles y en Tipo sea 35 Entrada por Compra Vehiculos. Si genera
cartera indicar la Cuenta por Pagar y Concepto. Ejemplo 2120 Proveedores y Concepto 101 Factura/Recibo Proveedor.

Entrar a Compras = Emitir Comprobantes de Compras.

Emitir Comprobantes de COMPRAS [Entrada por Compra Combustibles] ALTA: Registro NUEVO. Registros: 2 &= X €
Opciones ¥  Relacionados al Comprobante o Proveedor v
Identificacion del Comprobante. Copiar Comprobante / Opciones
Empresa Sucursal ‘Comprobante Serie Folio Fecha Cancelado Sucursal Comprobante Serie Folio
1 v o1 v 36 Vv | ECCV v 3 15/08/2023 ﬁ ﬁ 1 v 36 Vv | ECCV v 1
Proveedor: 39 GASOLINERA SARU SA.DECV. |_J Copiarvarios )| NO IMPRESO
' Relacionar

Detalle del Comprobante

Moneda: 1 v Comprador; 1 v Fact.Prov.. A14789 Cuenta: 5110 v Origen/Destino: W Listade Costo: Otro 1 Otro 2
T/Cambio: 0  Trabajador: v FechaFact.Prov. 08/08/2023 ﬁ Cuenta Inv.: v Paqueteria: v
Tipo: 10 v Vehiculo: v Chofer: v Servicio: W Departamento: v Preventivo: D D Correctivo [j Act. Manten.
M. Ant.: 0 M. Act: 1 Litros Act.: 0 F.Salida: ﬁ F. Estim. Entrega: ﬁ

Impresion como inventario: D

{# Ver COSTOS = Ver calculos de COSTOS 1o Generar cargo extra g Comprobante pendiente -, Importacién L:a Aviso de pago [) Cambiar precio [] Cambiar cantidad

& Articulo Descripcion u/M Cant. Recibida Can.Pend Costo CostUItCom %Des  %DesAdic Importe Costo Prorra  P.Venta Actual P.Venta Sugerido
1 DIESEL DieselVehiculo: 1 NISSAN ESTAQ. Litro 75.00 75.00 21.50 21.20 1,612.50 21.50 21.27
2 MAGNA Gasolina MagnaVehiculo: 2 RAM | Litro 50.00 50.00 18.20 18.20 910.00 18.20 17.20
3 99999%9 CGasolina PremiumVehiculo: 4 TA. Pieza 60.00 60.00 19.30 17.20 1,158.00 19.30 17.20
4 DIESEL DieselVehiculo: 3 TORTON Chof Litro 70.00 70.00 21.50 21.20 1,505.00 21.50 18.33

;) Comentario .~ Autorizacién Totales # Pagos 4§ Entrega/Recibe ; VerPélizal ; VerPéliza2 | Vistaprevia g8 = ) _‘i T @ @

Partidas: 4
Suma Importes con IEPS Subtotal: 5,18550
(Suma sin IEPS) * 016 * IVA: 813.76

Total: 5,999.26

X 0CQOB V&

Empresa y Sucursal: seleccionar la Empresa y sucursal.

Tipo de Comprobante: seleccionar el tipo de comprobante para Entrada por Compra, Ejemplo: 36 Entrada por Compra Combustibles.
Serie: seleccione la Serie, ejemplo: ECVV.

Proveeedor: capture el cddigo del proveedor o F2 para entrar a la ventana de bisqueda. Ejemplo: 39 GASOLINERA SARU, S.A. DE C.V.
Moneda: Seleccione la moneda.

Tipo: seleccione el tipo definido para la entrada por compra de los combustibles, por ejemplo: 10 Reposicién Combustibles.

Factura del Proveedor: capture la factura del proveedor. Ejemplo A124580.

Fecha de la Factura: capture la fecha AA/MM/DD o entrar al icono de calendario a seleccionarla. Ejemplo: 08/08/2023.
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Copiar Varios Comprobantes

MANTENIMIENTO VEHICULOS/EDIFICIOS
Y CONSUMO DE COMBUSTIBLES

Para capturar los vales de combustible anexos a la factura, dar clic en == Copiar Varios localizado en la parte superior. Se abre la ventana de

busqueda:
[ Copiar Comprobantes

x ]

Datos del Proveedor

39 - GASOLINERA SARU S.A.DEC.V.

Busqueda de Comprobantes a copiar

Empresa Sucursal Comprobante Serie Folio

1 v v 13 v MATGAS v 0 [j Usar Rango

Comprobantes agregados

& Emp Suc TCo SerieFolio Factura Proveedor Subtotal IVA Total
11 1 13 MATCAS1 1,466.40 227.92 1,694.32
2 1 1 13 MATCAS2 860.00 133.83 993.83
3 1 1 13 MATCAS3 1,032.00 161.11 1,193.11
4 1 1 13 MATCAS4 1,283.10 199.43 1,482.53

(] Agrupar Articulos

Comprobantes: 4

Subtotal: 4,641.50
+ IVA: 722.29
Total: 5,363.79

Aceptar Cancelar

Datos del Proveedor: se muestra en la parte superior el proveedor.

Busqueda de comprobantes a copiar
Empresa y Sucursal: seleccionar Empresa y Sucursal.

Comprobante: seleccionar el Tipo de Comprobante. Ejemplo: 13 Orden de Compra Combustible.

Serie: seleccionar la Serie: Ejem: MATGAS.

Folio: capturar el nimero de folio. Ejem. 2 o activar la casilla Usar Rango. Se busca el comprobante y se muestra en el apartado de Comprobantes

Agregados. Si el Folio capturado ya fue usado se envia el mensaje.

Boton Aceptar. Al terminar de agregar los comprobantes entonces dar clic en el boton Aceptar y entonces se regresa a la pantalla de Emisién
Entradas por Compra y se agregan los renglones de conceptos, uno por cada comprobante, tal como se emitieron los vales.

Vales Surtidos copiados: cantidad surtida y costo dejarlos igual a factura

Cantidad en factura
Cant. Recibida Can.Pend

75.00

Articulo
DIESEL
MAGNA
999999
DIESEL

Descripcién
Dieselvehiculo: 1 NISSAN ESTAQ
Gasolina MagnaVehiculo: 2 RAM

u/m
Litro

75.00

Litro 50.00 50.00

Gasolina PremiumVehiculo: 4 TA Pieza 60.00 60.00

DieselVehiculo: 3 TORTON Chof Litro 70.00 70.00

T

21.50
18.20
19.30
21.50

Costo en factura
Costo CostUltCom

%Des %DesAdic Importe Costo Prorra
1,612.50

910.00
1,158.00

1,505.00

21.20 21.50

18.20 18.20
17.20 19.30

21.20 21.50

P.Venta Actual P.Venta Sugerido

21.27
17.20
17.20
1833

Ya agregados los renglones de los vales que integran la factura, hay que revisar o modificar segln sea el caso la cantidad surtida y el costo del

combustible surtido.
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Para modificar datos, seleccione el renglon y capture Cantidad y Costo segln factura, el importe y los impuestos se calculan automaticamente, asi
por ejemplo si se hace un vale MATGAS1 por 80 litros a un costo de 18.33 y un importe antes de IVA de 1,466.40 y al ser surtida fueron 75.00 litros
a un costo de 18.50 entonces el importe antes de IVA es 1387.50 .

Grabar Entrada por Compra de Vehiculos: Dar clic en el icono ﬁ de Grabar.

Imprimir Entrada por Compra de Vehiculos: al Dar clic en el icono de Impresora, un ejemplo se muestra a continuacion.

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL,
S.A DE C.V.

R_F_c_ ivd92081 Oguz Entrada por Compra Combustibles

CALLE 22, PARQUE INDUSTRIAL ECCV3

GUADALAJARA, JALISCO
MEXICO, C.P. 44940

www.eco-horuw.com.mx 15/08/2023

Factura Proveedor
A14789

Lugar de Expedicion: GUADALAJARA, JALISCO

Proveedor: Condiciones:
GASOLINERA SARU S.A.DEC.V.
DR. NORMAN E. BORLAUG Condiciones: Contado
VALLE DORADO

OBREGON, CAJEME, SONORA Comp. Copiados: MATGAS1, MATGASZ, MATGAS3, MATGAS4,

MEXICO, C.P. 85000 Vehiculo: 1 NISSAN ESTAQUITAS
Odometro: Ant: 73052 Act:73500
Chofer: 1 MANUEL LOPEZ ARMENTA
Comprador: Supervisor

R.F.C. GSA861108EK3 Codigo: 39

Descripcidn Cantidad Costo Unit Importe
DIESEL DieselVehiculo: 1 NISSAN ESTAQUITAS Chofer: 1 MANUEL LOPEZ ARMENTA 75 Litro 21.50 1,612.50
MATGAS1
MAGNA Gasolina MagnaVehiculo: 2 RAM 400 Chofer: 3 MARTIN CABALLERO 50 Litro 18.20 910.00
ONTIVEROS MATGASZ
999999 Gasolina PremiumVehiculo: 4 TACOMA Chofer: 4 jJUVENTINO MADRIGAL 60 Pieza 19.30 1,158.00
LOPEZ MATGAS3
DIESEL DieselVehiculo: 3 TORTON Chofer: 4 jJUVENTINO MADRIGAL LOPEZ 70 Litro 21.50 1,505.00
MATGAS4
CINCO MIL NOVECIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS 26,/100 M.N. Subtotal 5,185.50
’ e T el VA 16% 813.76
IEPS Gasolina/Diesel: 99.47 Total 5.999.26
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Anexo — Diagrama de Proceso

MANTENIMIENTO VEHICULOS/EDIFICIOS
Y CONSUMO DE COMBUSTIBLES

Proceso de Solicitudesy Ordenes de Servicio para el Mantenimiento de Vehiculosy Edificios

Solicitud de
Mantenimiento
Vehiculos / Edificios
( Inicio )

" ¢&Essolicitud i

s R
S,

para
\ mantenimiento
i ?
\\devehlculos. //

//
w

=
/’/ S

N
-
~

/'/e'.Es solicitud\\\

W i para

<3 SR
~_ mantenimiento o

~
~

>
B

Y ~
\~\cie Edificios? " No e
~

\// si

v

(B)

Capturar:

* Empresay Sucursal

* TipodeComprobante=el
dadode altapara
controlarlas Solicitudes
de Edificios, ejem.: 07
Solicitud Servicio Edificios

* Seriedadadealta para
solicitudes de edificios en
la sucursal, ejem: DSME

* Folio(muestrael
siguiente consecutivo)

T

Soporte Técnico

v

Capturar:

* Empresay Sucursal solicitante

* Tipode Comprobante =eldadode
altapara controlarlas Solicitudes de
Vehiculos, ejem.: 07 Solicitud Servicio
Mantenimiento

+ Seriedadade alta para solicitudes de
vehiculos en lasucursal, ejem.: DSMV

* Folio(muestrael siguiente
consecutivo)

Ordenes de Servicio
()

v

Datos del Vehiculo
Capturar:
Tipo de Movimiento, Vehiculoy Chofer.
Servicio Solicitado
En Articulo capturar el cédigo genérico
ejem. SM Servicio de Mantenimiento,
cantidadigualaly en Descripcion
Adicional capturar el mantenimiento
solicitado para el vehiculo.

* Capturar Empresay Sucursal
que emite las ordenes.

* Tipode Comprobante=dadode
altapara controlarlas ordenes,
ejem. 2 Ordenes de Servicio.

* Folio(muestra el consecutivo
siguiente)

Copiar Solicitud
Capturar Sucursal solicitante, Tipo
de Comprobante, Seriey Folio.
Semuestran los datos
correspondientes segunsiesde
vehiculo o de edificios.

l

Servicio Solicitado edificio
En Articulo capturar el cédigo genérico
ejem. SMServicio de Mantenimiento,
cantidadigualaly en Descripcién
Adicional capturar el mantenimiento
solicitado para el edificio o inmueble.

Proveedory Costo

* Capturar el Proveedor que
realizara el servicio solicitado.

* Revisaromodificarla
Descripcion Adicionalque esel
servicioarealizarporel
proveedor.

* Capturar Cantidady Costo

*

()
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Tablero de Alertas Servicios
(©)

v

Seleccionar elicono para entrar al
tablerode alertas de las solicitudes /
ordenes de servicio de mantenimiento

Semuestra un renglon por cada orden
de servicio emitida para su seguimiento
por parte del Responsable: Empresa,
Sucursal, Tipo de Comprobante,
Serie/Folio, Proveedor, Origen (solicitud)
Estado, Parcialidad eny Comentario.

P
s
" &mprimir T~

= Ordende
e Servicio?
TR 3™
s~

No g
h 4
Imprimir/Visualizar
Seleccionaricono de Impresora al inicio
delrenglén e imprimir.

,,,,,,,,,,,, o

SN

‘// Yo
~¢Marcar como ™~
. surtida= \t
"~ mantenimiento _—" No
\\\,ya realizado? —
~. S
S e i
v

Cambiar Estado (quitar de tablero)
Seleccionaricono flechaal final del
renglén, en mensajeresponderSlyya
no semostrard en el tablero o No para
cancelar.

Diagramas de Procesos de SuperADMINISTRADOR

Y
—(__Fin
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