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» Alta de un empleado

Un empleado no puede ser dado de alta por medio de SuperASISTENCIA, este debe ser dado de alta por
el sistema de SuperNOMINA.

En SuperNOMINA se hace el registro, de la informacion de los empleados que presten sus servicios en la
empresa. Si este esta configurado para hacerlo automaticamente al momento de dar Guardar , ya estara

registrado en el catalago de empleados de stper asistencia. ¢ cOmo configurar automaticamente?

Pie empleados
4alla Principal §| Captura de empleados

Clave Apelido paterno Apelida materno Mambrefs]
B2 [¥[RODRIGUEZ ||cIENFUEGDS |[GUADALUPE |

General ‘ |Datos adicionales | |Costos | |Datos personalizados | |Expedienhe digital | |Présl3rnos| |Submnh'abns|
[haresd en: Baja en:

Aba  [13/06/2017|  Artigiedsd [ | 1dia Venc. contrata | [13/08/207 |
Sexo Fecha nac. [12/08/1983 | 33 afios E. nac.
RFC  [ROCG830812-RCO | CURP [ROCGE30R1ZMSADONDOS | Mss [ ] UMF[ ] Pop[ ]

Mérmina cotes[o10r [ cl [ 2[F]sm[ 1] Tume[ 1] Puesto [AUDITORIA |

Coto: WARIOS Depto: YARIOS HLC:
ISR Marmal . Mo . Mo enviado . Prom. 1 Yac.Anc,
IM55  [Mixto . Marmal . Mo . From. 2 Sdo. ezp.
Fecha Inzapacidad
S uelda en Fechainicio  Sueldo Wariable Comizionez  Fijo Primn. wvac. Aguinaldo Integrado
O garantia (13062017 [ 155.00]| \ I |[& | [ 18] [ 162.01]
Forma de pago | |Adicional | Movimientos | |Disponib|es| |Adicionales| |Pertenece a: | |Audihon'a |
|EFECTIVD . Fecha M. Sueldo S.D.1. Motivo Desc.
Mo, cuenta | I 13/06/2017 R 155.00 162.01 -

Banco | Minguno | i |
Estado  |[NUEVD LEON [~]

Sucursal I:I Flaza [Heingreso ][ Modif. sal. ][ Baja ] [ Cambiar H Suprimir ir alDSE

b d
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Sincronizar con SuperNOMINA

)2

El sistema de Asistencia requiere estar sincronizado con su sistema de Nomina, para lograr esta
sincronizacion , SuperASISTENCIA extrae informacion de dos tipos de fuentes , directamente de base
de datos de Némina o mediante un archivo de exportacion generado por el sistema de SuperNOMINA

Se puede sincronizar las siguientes maneras:

e Automaticamente
e Sincronizacion base de datos
e Sincronizar Archivos

2.1 Sincronizar Automaticamente

Para la configuracion es necesario indicar los datos para realizar la conexion a esta base de datos y poder
generar la exportacion.

Paso 1

Ingresar al sistema de SuperNOMINA>> Médulo Variables>> Configuracién del control de
asistencia.

Configuracion del control de asistencia

Pantalla Principal § Captura de empleados §f Configuracion del control de asistencia

Actualizacidn directa al control de asistencia

Mo, empresa 1
Tipo de bagze de datos Access .

Baze de datos SuperdSISTENCIA | Checo-hot SupedSISTEMNCIANS uperdSISTEMCIA, mdb .

Opciohes de actualizacion

Turno I |

[ia de descansao Sin indicacion

Paso 2
Es necesario habilitar la opcién de Actualizacion directa al control de asistencia.

Paso 3

No. de empresa: Indique cual es el nimero de esta empresa de SuperNOMINA en el catdlogo de
empresas de SuperASISTENCIA.
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Paso 4

Tipo de base de datos. Seleccionar la base de datos, puede ser Access o SQL , si selecciona SQL.
Servidor: Indique el servidor al que se va a conectar.

Base de datos: Indique el nombre de la base de datos que se encuentra en el servidor.

Usuario: Indique el nombre de usuario con el que se va a conectar.

Contraseiia: Indique la contrasefa del usuario.

2.2 Sincronizar archivos de nomina

Exportar datos a SuperASISTENCIA Esta opcidn nos ayudara a crear un archivo de sincronizacién con la
informacion necesaria para que el sistema de control de asistencia este actualizado con el sistema de
noémina

Paso 1

Entrar al sistema de Némina, médulo de Utilerias>> Importacion/Exportacion>>Exportar
datos a SuperASISTENCIA

Los archivos que se exportar a SuperASISTENCIA son: Catalago de Empleado, Catalago de némina,
Puesto.

4 Importaddn / Exportaddn
+3| Importar néminas desde Excel
+3 Importar némina desde archivo de texto
@ Importar repetitivos desde excel
:‘ Importar saldos de repetitivos
By Importar néminas/Acumulados SuperMOMINA MsDos
Br Importar datos de némina 2003
Importar desde otros sistemas
== Exportar empresa a SQL/Access
= Reorganizar/Traspasar conceptos
Reorganizar [Traspasar empleados
= Reorganizar /Traspasar formas de pago
3 Acumular/Traspasar néminas
1'?. Sincronizar némina computadora
gﬂ Configuracion del control de Recursos Humanaos

Sincronizar catdlogo de empleados con otro servidor SQL

Separar néminas de afios anteriores

Exportar datos a SuperASISTENCIA
Importar prenémina de SuperASISTENCIA

@ Enviar redbos CFDI a Kiosko SuperNOMINA
Ea Importar/Exportar datos a Kiosko SUPERNOMIMA (Avanzado)

+3 Importar distribucién de costos empleados desde Excel

Importar datos de otra SuperNOMINA
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2.3 Sincronizar base de datos

Esta opcidn a diferencia requiere que la base de datos del sistema de ndmina esta disponible para ser
leida por su sistema de Asistencia, esto se debe a que el momento de sincronizar el sistema obtiene los
datos directamente de los catdlogos de SuperNOMINA.

Empresa a sincronizar. Son las empresas con sus respectivas bases de datos con las que se sincroniza
el sistema

Resumen. Es el resumen de los registros que fueron importados a SuperASISTENCIA.

Las opciones de Generar y Salir tienen la misma funcion en ambas opciones.

Sincronizar datos con némina.

Sincronizar archivo de namina | |Sincronizar bases de datos | |Configuracion

Empresas a sincronizar
Empresas Base de datos Estatus
EMPRESA C:\eco-horu'nomina\SuperMOMINA 24, mdb -
1 3
Rezumen
Importando Leidos Inserta. Actuali.  Errores
[CATALOGO EMPLEADOS] 25 i 0 0 «
SuperASISTENCIA >
3 - E
| @ La importacién concluyd satisfactoriamente. I -
s -
elar
Aceptar
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Aantalla Principal § Catilogo de empleados

Clave Apelido paterno Apelido matero Marnbre(s)
22[%] [RODRIGUEZ |[CIENFUEGDS |[GUADALUPE |
IGeneraIes I |Ex1ras ¥ reizrdos| |Datos adidonales| |Huella Digital |

Alta Antigiiedad l:l Wernc. contrat0|—| II%%“B_&IL'
Sexo Fecha nac. Ent. nac Contratista |:.
RFC  |ROCG-30812-ACC CURP [ROCGE30212MSRDMDOT | IMSS | | uMF[ |

Nérmina CCtos Cl s 1] Tumo [ 1] Puesto [ 2[¥][aUDITORIA |
Permiso I:. Terminal I:.

Mo enviar a prendmina. [ Respetar las horas en base al tunao de ndmina [ Directivo [_]
Asistenda | |D|'as de la semana | |Prog. de desmnsosl Movimientos | |Disponibles | |Adicionales | ‘Perheneoe a: ‘ |Credenr.:iales ‘
MNimero de credencial l:l Fecha Movimiento
Mo, de empleado en ndmina 13/06/2017 Reingreso -

Empresa [ 1[FJeMPRESA,

Tunodeasist. | 1[F|MATUTIND 0800 2 18:00
Rol de descanso l:.

sw1 [

sw2 [ -
Sup. 3 [ ©

» Como capturar la huella

Paso 1

Ingresar a el modulo procesos>>Relojes Checadores>> Proceso exclusivos del reloj: Bionet -
BIONET

Procesos exclusivos del reloj : Bionet - BIODMET

= - : - - M
[ Recolectar registros ] [ Lista de usuarios registrados l Borrar Conzultar hara D:
del reloj

privilegios de

B [ Reszpaldar huelas ] [ Empleados no reqistradas l Adminiztradores

Captura remata de huella
[Bionet, F1500)
Captura de huella por USE

[ Reiniciar B eloj ]

‘ todificar limite de rechazo
Actualizar hora..| F

[z0lo HandPunch)

Funnbne | R

Paso 2
Dar clic en capturar huella Remota de Huella Bionet F1500
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Terminal: BIONET i .
Nota: Solo para el modelo Bionet.
Alta de huellas

Mimero Mambre
[ 22[+] [RODRIGUEZ CIENFUEGDS GUADALUPE |

Huella Ma. 1 = Primer huella Tipo de usuario |Trabajador [ <]

SuperASISTENCIA X

‘. hGenerar | |ﬂ§a|ir

L

| La huella se registro exitosamente.

: = |Im%ortar desde archivi |

Paso 3
captura el nimero de usuario o trabajador

Paso 4
selecciona el tipo de Usuario y dar clic en Generar.

Paso 5
Colocar la huella del usuario 3 veces para que quede registrado en el reloj.

Registro exitoso Huella Duplicada.

Grabacion de huelia remota(1 0000-3) f Grabacion de huella remota(1 0000-3)
r

Pulse dedo 1 vez Pulse dedo 2 vez

Grabacion de huella remota(10000-3)

- Huella dupli
= uella duplicada
\ -~ ¢

o T—— o .
, v
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