SuperCONTABILIDAD 2016

Guia de Instalacion y Carga Inicial de Datos

SuperCONTABILIDAD es un sistema tipo paquete orientado a controlar automaticamente las operaciones contables que sean capturadas mediante él,
ofreciendo con ellos la posibilidad de obtener en cualquier momento informacién actualizada sobre la situacién financiera de la empresa, los resultados
del periodo y en general de todos y cada uno de los conceptos que se involucran. El sistema ha sido desarrollado paulatinamente con recopilaciones de
mas de 20 afos llevando a cabo profundas investigaciones de campo en mas de 100 empresas de distintos ramos. Ademas, cuenta con un practico
proceso de instalacién que le permitird adaptarlo facilmente a las particularidades de su empresa en cualquier tiempo y lugar, pudiéndose obtener
resultados satisfactorios en menos de una semana.

1. Instalacién de SuperCONTABILIDAD en Windows 98, SE y XP.
1.1 Requisitos de instalacion.
1.2 Instalacién del sistema.
1.3 Instalar actualizaciones.
1.4. Instalar ayudas.

2. Instalacion de SuperCONTABILIDAD en Windows Vista, Siete, Ocho y Diez.
2.1 Requisitos de instalacion.
2.2 Instalacion del sistema.
2.3 Instalar actualizaciones.
2.4 Instalar Ayudas.
2.5 Seguridad en Windows Vista, Siete, Ocho y Diez.

3. Carga inicial de datos en Windows 98, SE, XP, Vista, Siete, Ocho y Diez.
3.1 Generacion de la empresa.
3.2 Importar una base de datos de versiones anteriores a SuperCONTABILIDAD 2016.
3.3 Agregar una empresa a la versién 2016.

1. INSTALACION DE SuperCONTABILIDAD EN WINDOWS 98, SE y XP.
1.1 REQUISITOS DE INSTALACION.

Hardware

Computadora con Procesador Intel® Pentium® [ll de 500 Mhz o superior.
Disco Duro con 100 Mb de espacio libre.

Memoria RAM de 256 Mb.

Teclado.

Mouse.

Impresora laser, deskjet o de matriz de punto carro 10".

Software
Sistema Operativo Microsoft® Windows® 98 SE o superior.

Navegador Microsoft® Internet Explorer® version 4 SP2 o superior.

Conocimientos basicos
Microsoft® Windows® e Internet.

El recurso mas importante es el humano, por lo tanto, es primordial asignar a una persona como responsable de la operacién y el control del sistema.
Por lo que concierne a la parte del procesamiento en el equipo de computo, a dicha persona se le llamara operador.

Gﬁ Regresar

1.2 INSTALACION DEL SISTEMA.
En esta guia se presentan los pasos a seguir que le ayudaran a la instalacién de SuperCONTABILIDAD:
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Q Ejecutar como administrador

SuperCONTABILIDAD 2016

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2016 SetUp.exe y haga clic derecho con el mouse sobre él y ejecutar como administrador, el sistema
realizara los procesos necesarios para la extraccion de los archivos de instalacién que automaticamente se ejecutaran presentando la siguiente pantalla:

ﬁ.‘ SuperCONTABILIDAD 2016

Bienvenido al Asistente de
instalacion de
SuperCONTABILIDAD 2016

Se recomienda cemar todos oz programas de Windows antes
de ejecutar este programa de inztalacion,

Hana clic en Cancelar para =alir del programa de instalacidn v,
a continuacian, ciere los programas que se estén gjecutando.

Haga clic en Siguiente para zeguir con la instalacion.

ADVERTEMCIA: Este programa esta protegida por las leyes
de derechos de autar v otros tratados internacionales.

La reproduccidn o digtribucidn no autorizada de este
programa o parte del mizmo podra dar lugar a graves
penalizaciones tanto civiles como penales v zera objeto de
cuantas acciones judiciales conespondan en derecho.

< Atras Cancelar

3. Haga clic en el botén Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la Informacién del usuario e introduzca la informacion siguiente.

ﬁ SuperCONTAEILIDAD 2016

Informacion de usuario

Introduzea la informacidn siguiente para perzonalizar la instalacidn. o

Mombre:

Organizacion:

La configuracion de esta aplicacion se puede instalar para el usuario actual o para
todos loz usuanos gue utiicen este equipo. Se deben tener derechos de administrador
para inztalar la configuracidn para todos loz usuarios. Instalar esta aplicacidn para:

(®) Cualquiera que utilice este equipo
() Sélo para mi [Luiz Sota)

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< Atrds Cancelar

4. Haga clic en el botén Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la carpeta predeterminada para la instalacién del sistema. Siga las
instrucciones para instalar SuperCONTABILIDAD en la carpeta predeterminada [recomendado]. Si desea cambiar el destino de la instalacién, haga clic

en el botén Cambiar directorio y elija una nueva ubicacién.
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http://eco-horu.com.mx/ARCHIVOS/SC2013/SuperCONTABILIDAD%202013%20SetUp.exe

SuperCONTABILIDAD 2016

‘_ﬁ‘ SuperCONTABILIDAD 2016 — >

Carpeta de destino

Seleccione la carpeta en la que e va a instalar la aplicacion.

El Azistente de instalacian de Wise instalard los archivos de SuperCOMTABILIDAD
2016 en la carpeta siguiente.

Para instalarlos en otra carpeta, haga clic en el botdn Examinar v zeleccionela.

Para no tener que instalar SuperCOMTABILIDAD 2016 haga clic en Cancelar v zalga
del Azistente de instalacion de Wise.

Carpeta de desztino
C:“\Program Files [#26]»SuperCOMTABILIDAD 2016Y Examinar

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< fitras Cancelar

5. Haga clic en Siguiente y aparecera una pantalla la cual le mostrara que el sistema esta listo para instalar el Sistema de SuperCONTABILIDAD.

ﬁ! SuperCOMNTABILIDAD 2016 - x

Listo para Instalar la aplicacion

Hana clic en Siguiente para comenzar la instalacian,

Haga clic en el botdn Atrds para vaolver a introducir la informacion de la
instalacion, o bien haga clic en Cancelar para salir del asistente.

ECO-HORL SuperSISTEMAS

< Atras Cancelar

6. Al hacer clic en Siguiente el instalador actualizara el sistema.
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SuperCONTABILIDAD 2016

‘ﬁ' SuperCONTABILIDAD 2016 -

Actualizando el sistema

Loz componentes seleccionados se estan instalando en este maomento.

E zcribiendo walores de registro del sistema

Clave: \SoftwarehClazzesiInterface’, | \Typelib
Mombre: Yersion
Walar: 1.0

Tiempao restante: zegundos

ECO-HORU SuperSISTEMAS

Cancelar

7. Al terminar de instalar el sistema le aparecera una pantalla la cual le avisara que la instalacién termino satisfactoriamente.

ﬁ' SuperCONTABILIDAD 2016 — ®

SuperCONTABILIDAD 2016 se
ha instalado
satisfactoriamente.

Haga clic en el botén Finalizar para zalir de ezta ingtalacion,

< Alras Cancelar

8. Haga clic en el boton Finalizar para terminar la instalacion.
Importante. En ocasiones al instalar SuperCONTABILIDAD, dependiendo de su version de Windows, la computadora le envia mensajes indicandole que

esta actualizando con archivos anteriores a los que tiene en su equipo. En estos casos es recomendable dejar los que estan e ignorar los que vienen con
la instalacion. Haga clic en el botén Si para ignorar el nuevo archivo.
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SuperCONTABILIDAD 2016

ﬂy Regresar

1.3 INSTALAR ACTUALIZACIONES.

Actualizacion del Sistema.

Nota: Si la instalacion se esta realizando en Windows Vista, Siete, Ocho y Diez entonces antes de ejecutar el archivo SC2016w entre al sistema de
SuperCONTABILIDAD 2016 hasta el mend de empresas y luego le da clic en salir; esto se realiza asi para que nuestro archivo SC2016w tome la
trayectoria de la carpeta de instalacion y no se tenga que buscar manualmente. Si usted lo esta instalando en Windows XP entonces omita este paso ya

que la ruta ya viene predefinida para ese sistema operativo.

1. Localice el archivo SC2016w.exe y haga clic derecho con el mouse sobre él y ejecutar como administrador para que muestre la siguiente pantalla:

ﬁ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2016 =

1 Bienwvenido al programa de actualizacidn de SuperCOMTABILIDAD
i Fecha de actualizacion: 10/01/2016 12:45:12 a. m.

Se recomienda que zalga de todos sus progamas antes de continuar
con ezta actuslizacion,

Se actualizara en el siquiente directorio,
Si eztd de acuerdo, haga clic en Continuar.
Si el programa & encuentra en atra ubicacidn, haga clic en Cambiar Directorio

" Ubicacian del zsiztema:

IEZ'\PIDQ[EIITI Files (#3615 uperCOMTARILIDAD 2016 Cambiar Directaono |

[~ Actualizacion completa

bbb # . Ec0-biorUL cor. s Salir |

2. Verifique que la ubicacion del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta predeterminada
no sea la misma, haga clic en el botén Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el botén Continuar y espere a
que finalice el proceso. Una vez que la actualizacién termine, se mostrara un nuevo mensaje indicandolo, haga clic en el botén Finalizar para salir.

Gy Regresar
1.4 INSTALACION DE AYUDAS Y BENEFICIOS DE LOS SISTEMAS ECO-HORU.
Ayudas del Sistema

1. Localice el archivo Ayudas_SC2016w.exe y haga clic derecho con el mouse sobre él y ejecutar como administrador para que muestre la
siguiente pantalla:
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http://eco-horu.com.mx/ARCHIVOS/SC2013/SC2013w.exe
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SuperCONTABILIDAD 2016

ﬂ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2016 >

Bierwenido al programa de actualizacion de SuperCONTABILIDAD
Fecha de actualizacion: 11/701/2016 10:59:38 a_ m.

Se recomienda que zalga de todos zus progamas antes de continuar
coh esta actualizacian.

Se actualizard en el siguiente directorio,
Si estd de acuerdo, haga clic en Continuar,
Si el programa se encuentra en otra ubicacion, haga clic en Cambiar Directario

Ubicacian del sistema:
’]E:\F’mgram Filez [3E1SuperCOMTABILIDAD 2016 Cambiar Directorio |

[T Actualizacidn completa

hitkp A A, eco-hiong, com. my i Conbinuar S alir |

2. Verifique que la ubicacion del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD 2016. En caso de que la carpeta
predeterminada no sea la misma, haga clic en el boton Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el botén
Continuar y espere a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacién termine, se mostrard un nuevo mensaje indicandolo, haga clic en el botéon
Finalizar para salir.

Gy Regresar
2. INSTALACION DE SuperCONTABILIDAD EN WINDOWS VISTA, SIETE, OCHO Y DIEZ.
2.1 REQUISITOS DE INSTALACION.

Hardware

Computadora con Procesador Intel® Pentium® Ill de 500 Mhz o superior.
Disco Duro con 100 Mb de espacio libre.

Memoria RAM de 512 Mb. o superior.

Teclado.

Mouse.

Impresora laser, deskjet o de matriz de punto carro 10".

Software

Sistema Operativo Microsoft® Windows® 98 SE o superior, Microsoft® Windows® XP, Microsoft® Windows® Vista y Microsoft® Windows® Siete,
Windows® Ocho, Navegador Microsoft® Internet Explorer® versién 4 SP2 o superior.

Conocimientos basicos

Microsoft® Windows® e Internet.

El recurso mas importante es el humano, por lo tanto, es primordial asignar a una persona como responsable de la operacion y el control del sistema.
Por lo que concierne a la parte del procesamiento en el equipo de computo, a dicha persona se le llamara operador.

Gy Regresar
2.2 INSTALACION DEL SISTEMA.
En ésta guia se presentan los pasos a seguir que le ayudaran a la instalacion de sistema SuperCONTABILIDAD.

Entre a la pagina www.eco-horu.com.mx, visualice la opcion de descargas en la parte superior derecha de la pantalla y seleccione la pestaia
SuperCONTABILIDAD dando un clic en la misma. Baje los siguientes archivos que se requieren para la instalacién del sistema:

SuperCONTABILIDAD 2016 SetUp.exe Contiene el sistema de SuperCONTABILIDAD.
Pagina 6 de 28

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc #= Cd. Obreg6n, Sonora #= C.P. 85110 = Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522
ecohoru@eco-horu.com.mx Wwww.eco-horu.com.mx


http://www.eco-horu.com.mx/
http://eco-horu.com.mx/ARCHIVOS/SC2013/SuperCONTABILIDAD%202013%20SetUp.exe

SuperCONTABILIDAD 2016

SC2016w.exe. Contiene la actualizacion del sistema.
Ayudas_SC2016w.exe. Contiene la ayuda y beneficios de los sistemas Eco-Horu.

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2016 SetUp.exe y dé un clic con el botén derecho (secundario) del Mouse y seleccione la opcién de
Ejecutar como administrador, como se muestra a continuacion:

MNombre Fecha de modifica.. Tipo
ﬂnyudas_SCEﬂ'lﬁw.exe 11/01/2016 10:59 a...  Aplicacién
ﬂ SC207 6w.exe 11/01/2016 04:07 ... Aplicacion
% SuperCONTARBILIDAD 2016 SetUp.exe 11,/01/2016 10:58 a...  Aplicacion
Abrir
@ Ejecutar como administrador
Medialnfo

Solucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicio

Analizar con Windows Defender...

Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5 Seguridad en Windows Vista y Siete, omita el paso de ejecutar
como administrador y lo ejecuta como lo hace en Windows XP dandole doble clic con el Mouse y asi evitaria estarlo ejecutando como administrador.

2. El sistema realizara la extraccion de los archivos de instalacion que automaticamente se ejecutaran presentando la siguiente pantalla:

ﬂ SuperCONTABILIDAD 2016 = X

\ YA Wl SuperCONTABILIDAD 2016 se
ha instalado
satisfactoriamente.

Haga clic en el botén Finalizar para salir de esta instalacion.

< Altras Cancelar

3. Haga clic en el botén Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la Informacién del usuario e introduzca la informacion siguiente.
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SuperCONTABILIDAD 2016

ﬁ.‘ SuperCONTABILIDAD 2018 — x

Informacion de usuario

Introduzea la informacidn zsiguiente para personalizar la inztalacidn.

Nambre:

O rganizacion;

La configuracion de esta aplicacidn se puede instalar para el uzuario actual o para
todog los usuarios que utilicen este equipo. Se deben tener derechos de administradar
para inztalar la confiquracion para todos los usuanios. [nstalar esta aplicacidn para:

(®) Cuslquiera que utiice este equipo
() Sélo para mi [Luis Sota)

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< Alras Cancelar

4. Haga clic en el boton Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la carpeta predeterminada para la instalacion del sistema. Siga las
instrucciones para instalar SuperCONTABILIDAD 2016 en la carpeta predeterminada [recomendado]. Si desea cambiar el destino de la instalacién, haga
clic en el boton Cambiar directorio y elija una nueva ubicacién.

ﬁ‘ SuperCONTARBILIDAD 2016 - *

Carpeta de destino

Seleccione la carpeta enla gue 2 va ainztalar la aplicacian.

El Azizgtente de instalacion de Wize instalar loz archivos de SuperCONTABILIDAD
2016 en la carpeta siguiente.

Fara inztalarlos en otra carpeta, haga clic en el botdn Examinar v zeleccionela,

Para no tener gue inztalar SuperCOMTABILIDAD 2016 haga clic en Cancelar v zalga
del Asistente de instalacion de Wise.

Carpeta de destino
C:AProgram Files (8615 uperCONTABILIDAD 20168% Examinar

ECO-HORLU SuperS|STEMAS

< Atras Cancelar

5. Haga clic en Siguiente y aparecera una pantalla la cual le mostrara que el sistema esta listo para instalar el Sistema de SuperCONTABILIDAD.
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SuperCONTABILIDAD 2016

ﬁ SuperCOMTABILIDAD 2016 —

Listo para Instalar la aplicacion
Haga clic en Siguiente para comenzar la instalacidn,

Haga clic en el batdn Atrds para volver a introducir la infarmacion de la
inztalacion, o bien haga clic en Cancelar para zalr del azistente.

ECO-HORLU SuperSISTEMAS

<l

Cancelar

6. Al hacer clic en Siguiente el instalador actualizara el sistema.

ﬁ SuperCOMTABILIDAD 2016 —

Actualizando el sistema

Loz componentes seleccionados se estén instalando en este momenta,

<

Ezcnbiendo valores de regiztro del siztema

Clave: YSoftwarehClazzes\Interfaces | \Typelib
Mombre: Wersion
Yalar: 1.0

Tiempo restante: 5 segundos

ECO-HORLU SuperSISTEMAS

Cancelar

7. Al terminar de instalar el sistema le aparecera una pantalla la cual le avisara que la instalacion termino satisfactoriamente.
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SuperCONTABILIDAD 2016

ﬂ SuperCONTABILIDAD 2016 = X

SuperCONTABILIDAD 2016 se
ha instalado
satisfactoriamente.

Haaga clic en el botdn Finalizar para salir de esta instalacidn.

< Alras Cancelar

8. Haga clic en el botén Finalizar para terminar la instalacion.
Importante. En ocasiones al instalar SuperCONTABILIDAD, dependiendo de su version de Windows, la computadora le envia mensajes indicandole que
esta actualizando con archivos anteriores a los que tiene en su equipo. En estos casos es recomendable dejar los que estan é ignorar los que vienen con

la instalacion. Haga clic en el botdn Si para ignorar el nuevo archivo.

Nota: El sistema crea un Icono de acceso directo en el Escritorio de la PC.

% Regresar
2.3 INSTALAR ACTUALIZACIONES.
Actualizacion del Sistema

1. Localice el archivo SC2016w.exe y dé un clic con el botén derecho (secundario) del Mouse y seleccione la opciéon de Ejecutar como
administrador, como se muestra a continuacion:

MNambre Fecha de mo

& Ayudas_SC2016w.exe 11/01/2016 11

&8 SC2016w.exe 11/01/2016 0
Abrir

G Ejecutar como administrador
Medialnfo
Seolucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicio

Analizar con Windows Defender...

Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5 Seguridad en Windows Vista y Siete, omita el paso de ejecutar como
administrador y lo ejecuta como lo hace en Windows XP dandole doble clic con el Mouse y asi evitaria estarlo ejecutando como administrador.

Cuando efectue lo anterior el sistema mostrara la siguiente pantalla:
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SuperCONTABILIDAD 2016

ﬂ Actualizacién de SuperCOMTABILIDAD 2016 *

Bienvenido al programa de actualizacion de SuperCONTABILIDAD
Fecha de actualizacion: 10/01 /2016 12:45:12 a. m.

Serecomienda gue zalga de todos sus progamas antes de continuar
coh esta actualizacion.

Se actualizara en el siguiente directario,
Si estd de acuerdo, haga clic en Continuar,
Si el programa ze encuentra en otra ubicacidn, haga clic en Cambiar Directario

" Ubicacian del sistema;

IE:'\F'rogram Files [+BE]\SuperCOMTABILIDAD 2016 Cambiar Directorio |

[~ Actualizacidn completa

it e, eco-hioru, com. ms LContinar Salir |

2. Verifique que la ubicacién del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta predeterminada
no sea la misma, haga clic en el botén Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el botén Continuar y espere
a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacion termine, se mostrard un nuevo mensaje indicandolo, haga clic en el botén Finalizar para salir.

ﬂ Actualizacién de SuperCONTABILIDAD 2016 *

Archivos:

Cheque Poliza BMR.CPL ~
Cheque Poliza BMN=.CPL

Cheque Poliza CHa CPL

Cheque Poliza EPS.CPL

Cheque Poliza OTR.CPL

Cheque Poliza STD.CPL

ConceptosFE ofg

v
Progreso:
Dezcomprimiendo:;
C:5Program Files (8685 uperCOMTABILIDAD 201 8\Cheque Poliza STDL.CPL
hittp: A v, eco-hioru. oo, ms El:lntlnuar ; Salir
':1' Regresar
2.4 INSTALACION DE AYUDAS Y BENEFICIOS DE LOS SISTEMAS ECO-HORU.
Ayudas del Sistema
1. Localice el archivo Ayudas_SC2016w.exe y dé un clic con el botén derecho (secundario) del Mouse y seleccione la opcion de Ejecutar como

administrador, como se muestra a continuacion:
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SuperCONTABILIDAD 2016

MNombre Fecha de modifica...
ﬂ Ayudas_SC2016w.exe 11/01/2016 10:59 a...
Abrir
G Ejecutar como administrador
Medialnfo

Solucionar problemas de compatibilidad

Anclar a Inicio

Analizar con Windows Defender...

Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5 Seguridad en Windows Vista, Siete, Ocho y Diez omita el paso de
ejecutar como administrador y lo ejecuta como lo hace en Windows XP dandole doble clic con el Mouse y asi evitaria estarlo ejecutando como
administrador.

Cuando efectle lo anterior el sistema mostrara la siguiente pantalla:

@ Actualizacién de SuperCONTABILIDAD 2016 >

Se actualizara en el siquiente directorio,
Si estd de acuerdo, haga clic en Continuar,
Si el programa =& encuentra en otra ubicacidn, haga clic en Cambiar Directario

Bienvenido al programa de actualizacidn de SuperCOMTABILIDAD
Fecha de actualizacion: 11/01/2016 10:59:38 a. m.

Se recomienda que salga de todos sus progamas antes de continuar
coh esta actualizacion.

IE:\F‘raglam Files [#B6]%SuperCOMTAEILIDAD 20016 Cambiar Directono |

[~ Actualizacion completa

" Ubicacidn del zizstema:

hittp: v, eco-hary. com. me Qantlnual Salir |

2. Verifique que la ubicacién del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta predeterminada
no sea la misma, haga clic en el botén Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el botén Continuar y espere
a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacion termine, se mostrara un nuevo mensaje indicandolo, haga clic en el botén Finalizar para salir.
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@ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2016 >

Archivos:

SuperdSISTEMCIA_BEMEFICIOS. pdf A
SuperCOMPRAS-GOE_BEMEFICIOS. pdf

SuperCONTABILIDAD _BEMEFICIOS. pdf

SupertOMIMNA_BEMEFICIOS pdf

SuperCONTABILIDAD 2016.chm

SuperCOMTABILIDAD 2016 Hp

7 archivaols] actualizadolz]..

La actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2016 finalizd
satisfactoriamente

Haga clic en finalizar para terminar con la actualizacion

hittp: A, 2co-haru, com, rme Lontinuar i Finalizar

% Regresar
2.5 SEGURIDAD EN WINDOWS VISTA Y SIETE.

Control de cuentas de usuarios (UAC)

Windows Vista en relacién a sus antecesores incorpora una mayor seguridad, que se debe, en gran parte al Control de cuentas de usuario (UAC) que
incorpora. El Control de cuentas de usuario habilita un conjunto de permisos para cada usuario o grupo de usuarios. De este modo no todos los usuarios
podran hacer cuanto deseen con los ficheros o carpetas del PC. Cuando un usuario intenta realizar cualquier operacién que requiera permisos de
administrador Vista nos mostrard un cuadro de didlogo preguntandonos si estamos seguros de que queremos permitir la operacion. Para desactivar
estas confirmaciones solo tienes que seguir los siguientes pasos:

1 Presione la tecla inicio (ventana de Windows) en su teclado o en su defecto de un clic en el botén Inicio y siga la siguiente ruta para entrar al panel
de control: (Inicio->Panel de control) para checar los permisos de cada usuario como se muestra a continuacion:

0_@‘ Microsoft Outlook 2010

Calculadora

%é Conexion a Escritorio remoto
,..;EIZT Paint
- Panel de control

Dispositivos e impresoras

0 FinalMediaPlayer Programas predeterminados

» Todos los programas Ayuda y soporte técnico

| |Buscar programas y archives e | E

2. El sistema mostrara la siguiente ventana en la cual darad un doble clic con el Mouse en el Icono Cuentas de usuario.

% Cuentas de usuario
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3. El sistema mostrard una nuevaventana en la cual dard un clic en Activar o desactivar el Control de cuentas de usuario.

Realizar cambios en la cuenta de usuario

Crear una contrasefia para la cuenta

Luis Soto
Administrador

Cambiar imagen

Cambiar el nombre de cuenta

%
%

Cambiar el tipe de cuenta

Administrar otra cuenta

&
ot

Cambiar configuracién de Control de cuentas de usuaric

4. El sistema mostrara una pantalla, si es en Windows Vista, le aparecera una ventana en la cual le solicita permiso para continuar.

Contrel de cuentas de usuaric

G) Windows necesita su permiso para continuar

5i usted inicid esta accidn, puede continuar.

@ Operacién de archivos
Microsoft Windows

'ﬁ:\:f:ﬁ' Detalles Continuar H Cancelar

El Control de cuentas de usuario le ayuda a impedir cualguier cambio no
autorizado en el equipo.

y si es en Windows siete le aparecera esta pantalla

[ a

'@' Control de cuentas de usuario [

Nombre del programa:  UserAccountControlSettings
o Editor comprobado: Microsoft Windows

'r}:’" Mostrar detalles Si ] [ Mo ]

Carnhbiar la frecuencia con la que aparecen estas notificaciones

5. El sistema mostrara la siguiente ventana en la cual debe de estar desactivada la opcién Usar el Control de cuentas de usuario (UAC) para
ayudar a proteger el equipo, como se muestra a continuacion en sistema Windows Vista:
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@th‘% % Activar o .. - | +3 | | Buscar

Activar el Control de cuentas de usuario (UAC) para incrementar
la seguridad en el equipo

El Control de cuentas de usuaric (UAC) puede ayudar a prevenir los cambios no
autorizados en el equipo. 5e recomienda que UAC se mantenga activado para
ayudar a proteger el equipo.

[] Usar el Control de cuentas de usuario (UAC) para ayudar a proteger el equipo

[ Aceptar ][ Cancelar

y en Windows Siete aparecera la siguiente imagen en la cual deslizaremos la barra hasta la parte de No notificarme nunca y le damos Aceptar.

¥

%) Configuracién de Centrol de cuentas de usuario EI@

Elija cudndo desea recibir notificaciones acerca de cambios en el equipo

Control de cuentas de usuaric ayuda a impedir que programas perudiciales realicen cambios en el equipo.
Mas informacidn acerca de la configuracion de Control de cuentas de usuaric

Matificarme siempre

No notificarme nunca cuando:

®  Un programa intente instalar software o realizar
cambios en el equipo

®  Realice cambios en la configuracién de Windows

@ MNo recomendade, Elija esta opcién sélo si necesita
usar programas no certificados para Windows 7
porque ne sen compatibles con el Contrel de
- - cuentas de usuaric.

Mo notificarme nunca

I '@Aceptar I[ Cancelar

6. Al presionar el botén Aceptar en la imagen anterior el sistema pedira reiniciar el equipo para aplicar los cambios realizados en Windows Vista.
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Centro de actividades

Reinicie el equipo para desactivar el Control de
cuentas de usuario

Antes de reiniciar, guarde cualquier archive abierto y cierre
toedos los programas.

| Reiniciar ahora |[ Reiniciar mas tarde

Si usted cuenta con Windows Siete el sistema mostrara un aviso en la parte inferior derecha de la pantalla como se muestra en la siguiente imagen:

Reinicie el equipo para desactivar Control de cuentas de usuari % *
d Haga clic para reiniciar este equipe

Nota. El proceso que se a llevado a cabo es para el sistema operativo Windows Vista no presente una pantalla en la que debes de permitir el acceso al
programa que se esta abriendo, en este caso el sistema SuperCONTABILIDAD, esa imagen se presenta cada vez que se acceda al sistema, aunque se
ejecute como administrado.

Gy Regresar

3. CARGA INICIAL DE DATOS EN WINDOWS 98, SE, XP, VISTA, SIETE Y OCHO.

3.1 GENERACION DE LA EMPRESA

Configuracién del Idioma y Pais. Antes de ejecutar el sistema en forma habitual, revise la Configuracién Regional en el Panel de Control de Windows
y aseguUrese que sea Espafol (México). La Configuracién Regional de Windows controla la forma en que se muestran los nimeros, monedas, fechas y
horas en las aplicaciones instaladas en su equipo.

Para afadir una empresa a su instalacién efectle lo siguiente:

1. Ejecute el sistema instalado anteriormente (Inicio->Todos los Programas->Eco-Horu SuperSISTEMAS->SuperCONTABILIDAD 2016) y seleccione
Alta (Agregar en menu empresas) en el ment Mantenimiento en la pantalla de entrada.

Mankenimiento | Avuda

CI Alka  {Agregar en mend empresas)
E" Baja  (Eliminar en mend empresas)

:.."I Cambio (Madificar en menl empresas)

2. En la siguiente pantalla seleccione Si, dispongo de una clave de licencia. Si usted ya cuenta con esa clave de licencia o si quiere utilizar la versién
DEMO entonces seleccione No, quiero utilizar la version de prueba del sistema. y haga clic en el boton Siguiente.
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iTiene una licencia de uso del sistema?

& 3}, dispongo de una clave de licencia;

Mo, quiero utilizar laversion de prueba del sisterma.

O Anterior Hcgiguiente l [xgancelar ]

3. En la siguiente pantalla seleccione Crear una empresa NUEVA y haga clic en el boton Siguiente.

& Crear una empresa MEYE

£ Ingtalar una empreza de una base de datos EXISTENTE [z0lo versidn Windaws]

O Anterior HCﬁiguiente l lxgancelar l

4. A continuacion seleccione Base de datos Access o Servidor SQL y haga clic en el botén Siguiente.
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£ Servidor SOL

O dnterion ”Cﬁiguiente l [xgancelar ]

5. Una vez definido el tipo de base de datos, indique la ubicacion y el nombre de la base de datos a generar. Se recomienda dejar la carpeta que
predefine el asistente de instalacion, pero es recomendable cambiar el nombre de la base de datos. Haga clic en el botén Siguiente.

M ombre completo|DEMDSTF|AEIEIN ECO-HORU PROHIBIDO S50 US0 COMERCIAL, 5.4 DE CV.

Médulos disponibles

Reformas Inflacionarias ¢ Activos Fijos
Carteras w/o Dizkette informativaz SHCP Uevels |Monousuario | v|

|Inidades -
Centros de Costos Empreza |Normal / Matriz | |

Presupuestos Clave de acceso

DIOT Decl. Inf. Dpers, Terceros pio
Devolucian 44 Clave [FORXANN |

EE:ggz-Pollzaa’EoncnIlacmnesfFlum cohtra Fecordar

Fieportes en Inglés v/o Cuentas en dolares
|.LE.T.l). / Conzolidaciones / Flujo de efectiva
Administracidn de CFDI /o Reexpresidn B-10
Cédulas de Auditaria desds EXCEL

COMAC [Consejo Nacional de Armoniz. Contable)

O Anterior HCﬁiguiente ] [xgancelal ]

Si elige la opcion Servidor SQL aparecera la siguiente pantalla:
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" Baze de datos Access

O Anterior Hcgiguiente l [xgancelar l

e asi mismo deberé tener instalado el manejador de base de datos SQL Server. Aparecera la siguiente pantalla, donde deberemos seleccionar el
nombre del Servidor SQL, el nombre del usuario (con permisos para el uso de SQL) y por ultimo la contrasefia asignada al mismo.

Sewvidor  [SCSERVER =
Ustaio

Probando conexidn
LI I I I B ]

B Anterion ”Cﬁiguienle I [xgancelar ]

e Ingresara el nombre de la base de datos que se va a crear.

Péagina 19 de 28

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc #= Cd. Obreg6n, Sonora #= C.P. 85110 = Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522
ecohoru@eco-horu.com.mx WWW.eco-horu.com.mx



SuperCONTABILIDAD 2016

Mombre de la base de datos

[DEMO sOL

O dinterion HCﬁiguiente l [xgancelal l

6. El siguiente paso es indicarle al sistema el nombre de la empresa y los médulos que tendremos disponibles. No cambie el nombre de la empresa ni el
acceso a los mddulos, ya que la clave se genera dependiendo de estos elementos y en caso de sufrir modificaciones no podra ingresar al sistema con la
misma clave. Haga clic en el bot6n Siguiente para continuar.

Mombre completo|DEMDSTHACIDN ECO-HORU PROHIBIDOD SUUS0 COMERCIAL, 5.4 DE CV.

Modulos disponibles ones de contabilidad

[w] Reformas Inflacionarias / Activos Fiios

[#] Carteras p/o Diskette informativas SHCP Usuano [F P — .
Unidades Empresa Marmal / b atriz
Centroz de Costos

Presupuestos Clave de acceso

DIOT Decl. Inf. Opers. Terceros /o
[

Devolucidn WA Clave |FDF|><.~'-‘«NN |
= Cheque-Pdliza/Conciliacionzs/Flujo contra Frecordar

cuentas
Reportes en Inglés v/o Cuentas en dolares
|.E.T.U. # Conzolidaciones / Flujo de efectivo
[v] &drminiztracidn de CFDI wéo Resxpresidn B-10
Cédulas de Auditoria desde EXCEL
COMAL [Consejo Macional de Armoniz. Contable)

O dnterion l[cgiguiente l [xgancelal ]

Nota. Capture la clave y seleccione el campo Recordar para que en ocasiones posteriores no tenga que proporcionarla cada vez que ingrese al sistema.

Para instalar una empresa en Demostracion seleccione este campo en el apartado Opciones de contabilidad, al realizar lo anterior el sistema
deshabilita las opciones de Médulos disponibles, Opciones de contabilidad y Clave de acceso. Haga clic en el botén Siguiente para continuar.
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taombre completo|DEMDSTHAEIDN ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, 5.4, DE CV. |

Modulos disponibles iones de contabilidad

Reformas Inflacionanas 4 Activos Fijos

Carteras w/o Digkette informativas SHCP Uevetia emEEuETE =
Unidades -

Empresa Naormal / Matriz -
Centroz de Costoz a

Presupuestas Clave de acceso

DIOT Decl Inf. Operz. Terceros w'o

Desvalucian Vi Clave [FORX&NN |
Cheque-Pdliza/Canciliaciones/Flujo contra v
e Recordar

Reportes en Inglés p/o Cuentas en ddlares
|.E.T.lJ. / Conzolidaciones / Flujo de efectivo
[#] Administracion de CFDI w/o Reespresian B-10
Cédulas de Auditoria desde EXCEL

COMAC [Congejo Macional de Armoniz. Contable)

£ Arterior Hdgiguiente ] [xgancelar ]

Nota. Al instalar el sistema en Demostracién no podré instalar el sistema en Multiusuario (Red), ni realizar alguna modificacion.

7. Definidos los accesos a los modulos, seleccione el grupo en el que desee incluir la empresa que esta afiadiendo o indique uno nuevo y el nombre con
el que la identificara. Haga clic en el botén Siguiente.

Grupo | General .

Marnbre corto | DEMO

5 dnterior ][Cﬁiguiente l [xgancelar l

8. Una vez que se hayan indicado los datos anteriores, SuperCONTABILIDAD procede con la instalacién de la nueva empresa. Al terminar la instalacién,
se muestra la siguiente pantalla indicando que la empresa se afiadié satisfactoriamente. Haga clic en el botén Aceptar para finalizar.
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La instalacion de la empresa concluyd satisfactoriamente.

B anterior HCﬁiguiente l [«fﬂceptar

Enhorabuena, ha terminado de crear una empresa nueva en SuperCONTABILIDAD. El usuario con el que podrd ingresar es SUPERVISOR.

Q)-]Regresar
3.2 IMPORTAR UNA BASE DE DATOS DE VERSIONES ANTERIORES AL SISTEMA SuperCONTABILIDAD 2016.
Nota. Este proceso se llevara a cabo Unicamente para importar una base de datos (mdb) de SuperCONTABILIDAD 2006 a la version 2016.

Dentro del sistema accede al Menu Utilerias y seleccione el Subment Importaciéon/Exportacion / Importacion de version anterior a SC2007. Esta
pantalla le permite importar una base de datos en formato .mdb de la versién 2006. A continuacion se presenta un ejemplo:

Importacion de version anterior a SC2007

Baze de datos a importar -
Seleccionar Todos

|mportar desde

Conciliaciones

|D:\ECD-HDF|U\SC2D‘I 6_DATOSYDEMOPTOGYMAS mdb . Catalogo de cuentas Centias de castos
Tipo de polizaz Flujo de efectivo
Activos fijos Param. Cheque-Paliza
Bancos FParam. Edo. Res /Balance
Cartera Faram. Directorio
Saldos mensuales Parém. Prom. & Int.
Directaorio Parém. Feg. Simp.
Presupuestos Usuarios (Solo RED)

Tranzferencias Ppto
Pdlizas del dia Pélizaz del ejercicio [w] Pélizas modela
Tipo | |
Miimero | |
Fecha | |

[Hﬁene'a' ] [zﬂlganr ]

Recomendacion. Antes de Importar su version a SuperCONTABILIDAD, el sistema debe de tener la Ultima actualizacion de su version actual de
SuperCONTABILIDAD en las versiones del 2003 al 2006 respectivamente. Cuando el sistema cuente con las actualizaciones proceda a Reparar y
Reprocesar su base de datos en el Menu Utilerias / Reparar/Reprocesar base de datos. Una vez que su base de datos quede lista, sin ningln error,
lleve a cabo la Importacién a la versién 2016.
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De un clic en el campo Importar desde en la cual seleccionara la base de datos a importar; en este campo el sistema mostrara la ruta en donde se
encuentra la base de datos. Una vez realizado lo anterior selecciona los mddulos a importar. Generar. Al oprimir este boton el sistema realiza la
importacion de la base de datos. Salir. Cancela la importacién de la base de datos.

Importacion de version anterior a SC2007

Reparanda Reqistros
2 d Seleccionar Todos
Traspasando: [DPOLDE] [u}
Traspasando: [DPOLDE] i} ) -
Traspasando: [DPOLD7] 0 Van’ables Conciliaciones
Catlogo de cuentas Centros de costos
ficpeedo: RO g Tipo de pélizas Flujn de efectivo
Traspasanda: [DPOLDS] 0 [w] &ctivos fijos Parém. Cheque-Pdliza
Traspasando; [POLE]] 10750 Bancos Param. Edo. Res /Balance
Traspasanda: [DPOLE]] 130 Cartera Parém. Directario
Traspasando: [POLMC] 5310 Sgldos mensuales F'arefim. Pram. s Int.
~ do: TDPOLMG a7 Diirectorio Param. Feq. Simp.
raspesando: [D I Presupuestos Uszuarios [Solo RED)
Traspasando: [ESTAD] a1
Traspasando: [ESTADADI [u}
p E ] Pdlizas del dia Pdlizas del ejercicio [w] Pélizas modelo
T do: [ESTADGPQ] 1]
raspasando:
Traspasandao: [DIREC] i Tipa | |
Traspasando: [TIPOS] 2 Nl:"'“e'0| |
Traspasando: [GRUPCS] 14 Fecha | |
Traspasandao: [PPTOS] 202/378
Tiernpo 00:00: 20

% Regresar

3.3 AGREGAR UNA EMPRESA A LA VERSION 2016.

Este proceso se llevara a cabo Unicamente cuando la empresa que desea instalar este en la version de SuperCONTABILIDAD 2016. Para ello copie la
base de datos que se encuentra en el directorio C:\Eco-horu\SC2016_DATOS; segln sea el caso y cree una nueva carpeta en la misma ruta con el
siguiente nombre SC2016_DATOS, quedando de la siguiente manera: C:\Eco-horu\SC2016_DATOS; una vez creada la carpeta entre en la misma y
pegue la base de datos.

Debido a que el proceso de Importar una empresa de la version 2016 es muy similar al de Alta de una empresa, s6lo mencionaremos los pasos en los
que hay diferencia y la manera en que deben efectuarse. Siga la misma secuencia de operaciones de Alta de una empresa y sustituya los puntos que

aqui se describen.

1. Seleccione Instalar una empresa de una base de datos EXISTENTE (sélo version Windows) y haga clic en el boton Siguiente.
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../../../Eco-horu/SC2007_DATOS

SuperCONTABILIDAD 2016

" Crear una empresa NLEYA

% {mztalar una empresa de una base de datos EXISTENTE [sdla versidn WindowsE

O Anterior l[cgiguiente l [xgancelar ]

2. Cuando solicite la ubicacién de la base de datos, debemos localizarla haciendo clic en la flecha que se presenta a la derecha y seleccionarla para que
SuperCONTABILIDAD la actualice a la versién 2016. Haga clic en el botdn Guardar y después en el botdn Siguiente.

Guardar como

*
« « A « ECO-HORU » SC2016_DATOS » v O Buscar en SC2016_DATOS 2
Organizar = Mueva carpeta =z - o
[&=] Imagenes ~ Mombre Fecha de modifica..  Tipo ~
i Movies DEMOKIKE2016.mdb 18/12/2015 09:47 a... Microsoft Access
D Musica DEMOPTOGYMAS.mdb 14/01/201601:32 ... Microsoft Access |,
<

ECR v (Y

>

Mombre de archivo: | SuperCONTABILIDAD.mdb w |

Tipo: | Microsfot Access (*.mdb)

» Ocultar carpetas

Guardar || Cancelar |

Una vez finalizado el proceso para agregar la informacién del 2016, podemos ingresar con el usuario SUPERVISOR.

'53] Regresar
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