SuperCONTABILIDAD 2015

Instalacion de Podliza de Apertura
(SuperCONTABILIDAD)

Una pdliza de apertura es la que va a ingresar los saldos iniciales a nuestro ejercicio contable y en esta guia se explicara
cdmo se genera paso a paso en el sistema de SuperCONTABILIDAD.
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1.0 Instalar Nuevo Ejercicio.

En caso de tener ya el Ejercicio del siguiente afio, entonces omita este punto. Para instalar un Nuevo Ejercicio vaya al
Menu Utilerias y seleccione la opcion Instalar Nuevo Ejercicio y le aparecera la siguiente imagen:

Instalar nuevo ejercicio

Se debe trabajar el NHUEYD EJERCICIO como una empresa
MEHU EMPRESAS uszando la misma clave de acceso p otra baze de datos.

Entrada: |C:AECO-HORUMSCZ015 _DATOSAContaElectronica. mdb J
Salida: CAECO-HORIUMNSC2015_DATOSContaE lectronica2015. mdb .

Mombre corto: |Contabilidad Electronica 2015 |

Activos fijos:
Actualizar depreciacion acumulada al ejercicio anterior.

|  Aceptar I [ﬂﬁalir

Entrada. Ruta donde se encuentra el gjercicio actual (Base de datos), en este caso seria el Ejercicio 2014.
Salida. Ruta donde se colocaremos | ejercicio del afio siguiente, Ejercicio 2015.

Nota: El sistema en automatico coloca la ruta de Entrada la cual no se puede modificar, pero en la de Salida coloca en
automatico la ruta y nombre del ejercicio, en esta opcién si nos permite modificar la trayectoria de nuestra base de datos.
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SuperCONTABILIDAD 2015

Le damos clic al botdn Aceptar para que nos genere nuestro Nuevo Ejercicio y nos mostrara la siguiente imagen:

@ Proceso finalizado correctamente

Aceptar

@ Regresar

2.0. Fecha de Proceso.

En este punto le indicaremos al sistema el ultimo dia del afio del ejercicio contable. Entrar al Menu Diario y en la opcion
Fecha de Proceso colocar la fecha del ultimo dia del afio (31/12/2013) y damos Aceptar como se muestra a continuacion:

Fecha de proceso

Fecha 01/0./2015

Dezcnpcion de la fecha de proceso

1 DE ENERO DE 2015

Tipo de cambio al dia de hoy | [ YWer detalle ]

| f Aceptar I [ﬂﬁalir

@ Regresar
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3.0 Poliza de apertura del ejercicio.

En esta opcién se cargaran o configurara nuestro sistema para que nos genere la péliza de apertura y nos la mande al
ejercicio siguiente y nos la coloque en pdlizas del dia. Entrar al Menu Utilerias y seleccionamos la opcién Péliza de cierre
o apertura/Pdliza de apertura del ejercicio y nos mostrara a continuacion la siguiente pantalla:

Poliza de aperiuia detejerelelo

Fantalla Principal § Paliza de apertura del ejercicio

LOS SaLDOS FINALES DEBEM DE SER LOS IMICIALES DEL EJERCICIO SIGUIEMTE.

Por cada saldo deudor s2 generard un movimiento de debe v por cada zaldo acreedor un
movimiento de haber.

Base de datos a tomar para guardar

pdliza de apertura en palizaz del dia

Archiva de pdlizas a utiizar

|E0ntahilidad Electronica 2015

Palizaz del dia

Inicializar AMTES pdlizas del dia = [JHo

Tipo y namero de paliza a generar

Fecha de emizidn de la paliza /0142016

Concepto delapdliza |.t'-‘«F'EF|TLIF|.-’-'~ DEL EJERCICIO

Cuenta de resultados del ejercicin [ 3080 [*| RESULTADDS DEL EJERCICID
Generar movimientos contranoz s Mo

Seleccion de cuentas mayor [ Incluir cuentas de orden

al

Ii

) @ )

Base de datos a tomar para guardar poliza de apertura en pélizas del dia. Seleccione la Base de datos en la cudl sera
guardada la podliza de apertura. Al generar el siguiente periodo SuperCONTABILIDAD automaticamente genera el archivo
de la base de datos del nuevo periodo con el mismo nombre del ejercicio anterior y podréa diferenciar una de otra con la
terminacion del afio del ejercicio creado.

Archivo de pélizas a utilizar. En este campo selecciona de manera predeterminada el sistema el archivo de pdlizas del
dia.

Inicializar antes pélizas del dia. Si. El sistema borrara el contenido del archivo de pdlizas antes de iniciar el proceso. No.
Si el archivo de pélizas contiene datos el sistema afiadira a la pdliza de cierre la informacion existente en el archivo.
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Tipo y nimero de pdliza a generar. En este campo se captura el tipo y nUmero de pdliza a donde generaremos nuestra
poliza de apertura, en este caso D1 (Péliza del dia no. 1).

Fecha de emision de la pdliza. Este dato corresponde al primer dia del ejercicio y debera capturarse en formato
(dd/mm/aaaa). Ejemplo: 01/01/2015.

Concepto de la podliza. El sistema propondra este nombre, pero si lo desea podra modificarlo con sélo posicionarse en
este rengldén y escribiendo el nuevo titulo.

Cuenta de resultados del ejercicio. Indicard el nimero de cuenta a la que pertenezca la cuenta de Resultado del
gjercicio. Si esta cuenta tiene subcuentas, entonces indicara el nimero de la misma.

Generar movimientos contrarios. Si. Al hacer esta indicacidn el sistema procesara las cuentas cambiando su naturaleza
de Acreedoras a Deudoras. No. El sistema no realizard ninguna modificacién.

Seleccion de cuentas mayor. Para generar la poéliza de cierre el sistema predefine la letra R, la cual indica que sean
consideradas sélo las cuentas de resultados. T. Al capturar la letra "T" el sistema considerara todas las cuentas contables
de su catalogo. B. Capture esta letra para que el sistema considere solo las cuentas del Balance. Puede indicar un rango de
cuentas, en este caso se proporcionara el cédigo inicial y el final de las cuentas de mayor que el sistema debera considerar
en la operacién. Esta opcidn servird para cancelar una cuenta en particular o un grupo de ellas.

Incluir cuentas de orden. Seleccione este campo para que el sistema incluya en el reporte este tipo de cuenta, la cual se
utiliza para controlar las operaciones de las cuentas contables que no alteraran su naturaleza, si acumulara saldos, pero no
afectara la contabilidad de su empresa.

Ya que se configuro esta pantalla para generar la pdliza de apertura le damos clic con el Mouse al botén aceptar y en
seguida nos aparecera la siguiente imagen:

(TOTALES =

-

Total DEBE 169,969, 424.57
Total HABER 169,969,424.57
RESULTADO del EJERCICIO 20,69215219

Le damos Aceptar y nos salimos de este ejercicio para entrar al nuevo ejercicio que en este caso fue Demostracion 2015.

Entramos al al Menu Diario y en la opcion Fecha de Proceso colocar la fecha del primer dia del afio (01/01/2015) como
se muestra a continuacion:
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Fecha de proceso

Fecha 01042015

Descripcion de la fecha de proceszo
1DE EMERDO DE 2015

Tipo de cambio al dia de hoy | [ Wer detalle ]

| o Bceptar I [ﬂﬁalir

En seguida nos vamos al Menu Diario en la opcidén Captura de pélizas seleccionamos la opcion Pélizas del dia (Paso 1)
y en Pdliza seleccionamos la péliza D Diario (Paso 2) en damos un clic en el botén Relacién de pélizas (Paso 3) y nos
mostrara la siguiente imagen:

[ Pélizas del ejercicio [actualizando saldos) | [¥] Pélizas del dia [ Pélizas madelo
i Paso 3
Paso2 17 pixio .I 1 HF“M . * Alta pdliza nueva ; Mo IETU Usuario [ 1]
Paso1 5 T —

ieriicaor Pélizas tipo D existentes
Caniol global Poliza Fecha Concepto Impor te } -
D1 01/01/2015 APERTURA DEL EJERCICIO 169,969, 424.57
Catalogo de cuentas
Consulta de saldos
Diirechono
Actualzar movimienbos
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Seleccionamos la poliza D1 para que se cargue en el sistema y nos mostrara la siguiente pantalla:

Caplura ae poiizas

[ Pélizas del ejercicio [actuslizanda saldos]  [¥] Pélizas del dia [ Pélizas modelko
Pdliza Nidmero
D Diario Bl Fecha : |01/01/2015 CINoIETU Usuaie [ 1]
Concepte  [4PERTURA DEL EJERCICIO |Tipo cambio [ |
Werilicado
Cuenta contable T Concepto Cargo Abono
Control global 1216 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 1,300,636.06
1216 00002 APERTURA DEL EXERCICIO 1,300,635.19
Catdlogo de cuentas 15,2 nop 12 APERTURA DEL EJERCICIO 1,677,960.00
Consulla de saldos 121600013 APERTURA DEL EJERCICIO 2,715,471.00
1216 00015 APERTURA DEL EXERCICIO 1,745,321.98
Directorio 1216 00017 APERTURA DEL EXERCICIO 1,794,8538.30
1216 00025 APERTURA DEL EJERCICIO 217,394.00
1218 00001 AFERTURA DEL EJXERCICIO B8, 140.00
Actusizar movimientos | 1218 00004 APERTURA DEL EJERCICIO 3,913.04
1218 00005 APERTURA DEL EJERCICIO 7,508.69
1218 00007 AFERTURA DEL EXERCICIO 1,537.00
o 1219 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 3,000,000.00
Carribia ipo y no. péiza 1219 0000z APERTURA DEL EXERCICIO 2,065,518.83
. 121900013 AFERTURA DEL EXERCICIO 313,618.82
Eansbin [acha da pos 1112 00002 APERTURA DEL EJERCICIO 5,953.24
Localizar 1112 00004 APERTURA DEL EJERCICIO 13,522.49
1112 00005 APERTURA DEL EXERCICIO 1,305.37
1112 00008 APERTURA DEL EXERCICIO 12,046,91
1112 00009 APERTURA DEL EJERCICIO 1,144.38 -
Cargos/Abonos 169,969,424.57 169,969,424.57
Copiar a polizas modelo Diferencia
& | ) (D &) =) & v, 9

Imprimir  Aka Baja  Cambio Primero  Anterior Siguiente Ulbno  Localizar  Otro Regresar

Revisamos la poliza que este bien y contenga la informacidon requerida y que este cuadrada, si todo esta bien el siguiente
paso es pasar la pdliza del dia a pdlizas del ejercicio, damos clic en el boton de la izquierda Actualizar movimientos lo
cual nos mostrara la siguiente imagen:
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Respaldo de informacion

Ie:\documents and settings\lucy\escitorio\psiglo 2015 20140516.g2 =

[¥] Compactar base de datos
[[] Sepasarlos en varios archivos para enviarlos por Intemet

Informacidn

Esta parte es opcional si queremos respaldar nuestra contabilidad antes de actualizar movimientos, si le damos Salir nos
mostrara la siguiente imagen:

Actualizacion de saldos

Mo, de uzuario

[ [l Generar l [ﬂﬁalir
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Y seleccionamos Generar para que el sistema mande la péliza de apertura a pélizas del ejercicio la cual se muestra en la
siguiente imagen:

Caplura de polizas

Pantalla Principal § Captua de pdlizas

.Pﬂzasdﬁqﬁmn[aduwmm;] [] Pékzas del dia [ Pélizas modelo
D Diai = | Fecha : [01/01/2015 | CINelETU
Concepto  [APERTURA DEL EJERCICID |Tipocambio | |
Veificador
Ape | [Ene| [Feb | [Mar | [abr | [May IZJE Ago |—|_||_|:l|_|
Cuenta contable Carqo Abono |
Controlglobal 111200002 APERTURA DEL EJERr:Iu:m 5,958.24 .
111200004 APERTURA DEL EJERCICIO 13,822.49 —
Catdlogo de cuenias ;113 pooos APERTURA DEL EJERCICIO 1,309.37 L
Consulta de saidos 111200008 APERTURA DEL EXERCICIO 12,046.91
o 1112 00009 APERTURA DEL EJERCICIO 1,144.38
Directorio 111200012 APERTURA DEL EJERCICIO 31,715.59
111200014 APERTURA DEL EJERCICIO 9,315.99
111200015 APERTURA DEL EJERCICIO -1,669.54
111200016 APERTURA DEL EJERCICIO -19,719.43
111200018 APERTURA DEL EJERCICIO 408,243.40
1112 00021 APERTURA DEL EJERCICIO 2,000.00
o 111200022 APERTURA DEL EJXERCICIO 21,085.60
Cambéa tipo y no. péliza 1115 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 1,542,945, 19
Cambia fecha de péliza 111600001 APERTURA DEL EXERCICIO 502,359.37
1116 00002 APERTURA DEL EJERCICIO 5,296,274.37
Localizar 1116 00003 APERTURA DEL EXERCICIO 703,000.00
1118 DOOO1 APERTURA DEL EJERCICIO 29, 10196
1118 00002 APERTURA DEL EERCICIO 429,399.39 :
1122 00016 APERTURA DEL EJERCICIO 80,586, 259.96 i
Cargos/Abonos  169,969,424.57 169,969,424.57
Copias & pdizas modelo e
e @ H &8 w 4 > M vi9

Irnpriciar  ARa Baa  Cambio Primerc Anterior Sigueenbe LiEma  Localizar  Otro Regresar

Y listo, tenemos nuestra pdliza de apertura.

@ Regresar
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