SuperCONTABILIDAD

Guia Mddulo de Administracion de CFDI

En esta guia se explicara de manera sencilla como utilizar esta herramienta, la cual nos facilitara la administracion de nuestros archivos
CFDI y poder tener la informacion mas rapida.
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1. Introduccion.

En este documento se explicara el uso de este médulo de Administracion de CFDI en nuestro Sistema de SuperCONTABILIDAD.

2. Administraciéon de CFDI.
En este mddulo Administracion de CFDI contiene las siguientes opciones:

Importacion de CFDI. Esta opcidn es para importar los CFDI de nuestros proveedores a nuestra base de datos.
Validacion de CFDI. En esta opcion se van a validar los CFDI que se importaron en la opcién anterior.
Consulta/Impresion/Exportacion. En esta opcion se va a poder consultar e imprimir nuestros CFDI.
Relacion de CFDI. Imprime una relacion de CFDI utilizando filtros.

Verificador de CFDI. Presenta un listado de CFDI a detalle (Articulos).

Reporte Auxiliar de CFDI para Anexo de Poliza. Presenta un listado de CFDI a detalle (Pdliza).

3. Importacion de CFDI.

En esta opcion usted podra guardar sus archivos CFDI en el sistema SuperCONTABILIDAD. E| sistema proporciona varias opciones
entre las cuales podré seleccionar la que se adecue a las necesidades de su empresa. En esta pantalla observara en su parte superior
unas pestafias llamadas Archivo, Directorio, Correo y SAT como se muestra en la imagen.
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SuperCONTABILIDAD

Importacion de CFDI

Fantalla Principal § Importacidn de CFDI
Archivo | |Directoric | |Ccrreo | SAT

Archiva a impartar | | - |

F{- Cargar

CFDI importados

Sel RFC Emisor Nombre Emisor RFC Receptor MNombre Receptor Fecha

(1] L]~

Ma. de archivos importados: 0

3.1. Archivo.

En esta pestafia podra importar un archivo CFDI o varios archivos compactados en ZIP. A continuacién, se mostrarad un ejemplo de
cdmo hacer una importacién.

Para poder seleccionar el archivo daremos clic en el rengléon de la opcién Archivo a importar o en el tridngulo invertido que se
encuentra al final del mismo renglén.

Importacion de CFDI

Pantalla Principal §f Importacidn de CFDI
Nﬁivurectorio | |Correo | SAT

Archivo a importar | | '|

3 Cargar @

SuperCONTABILIDAD nos mostrara una ventana donde buscaremos la carpeta o lugar donde se tenga guardado los archivos CFDI. En
esta ventana vamos a seleccionar el archivo CFDI el cual deseamos importar.
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SuperCONTABILIDAD

| [ = | Ejemplos xml — a ot

Inicio Compartir Vista 0
» BEHLEx @] @ :
..

Anclar al Copiar Pegar Muevo Propiedades Seleccionar
acceso rapido d - - -
Portapapeles Organizar Abrir
— v A <« Kike * Ejemplo... v @ Buscar en Ejernplo... 2
Fas
& Mombre Fecha de ™

7 Acceso rapide

g

ACG020929CL1_12091_GRAD31015KC0.xml “ /03/20
ACG0O90929CL1_12002_VAVJ380228R2%xml  21/05/20
AOVLE40823EV4_281_IMESFI0906PHB XML 01/09/20

[

I Escritorio -
; Descargas o

g

g

I

| Documentos # = ASSGO0I6FTE 730 _PRES207163T7.xml 29/08/20

| Imagenes o = ASS990416FTE_T33_PRES207T163T7.xml 29,/08/20

2 Instalacion del =] CFD_BCOO00663031 xml 07/02/20
ECO-HORU | CFD_BC0003094537 xml 11/06/20 ,

< >

Ruiac e Adannale

21 elementos =

Nota: Para seleccionar un archivo ZIP se siguen los mismos pasos que un archivo CFDI.

Ya seleccionado el archivo lo importamos dandole clic en el boton Cargar y SuperCONTABILIDAD mostrara un listado donde aparece
la informacién de nuestro archivo CFDI como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI importados

Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fecha
Ld w5.04102?HBD Concesionaria Vuela Compa a de Aviad r RUBS9702157v2  SARA LOURDES RUIZ BUELMA ﬂ 20/11/201 =
# PPC980624U16 PEGASO PCS,5.A.DEC.V. RUBS9702157V2 | SARA LOURDES RUIZ BUELMA 08/11/201
W HMI950125KGE  HSBC MEXICO, 5.A, INSTITUCION DE B/ RUBS9702157v2  SARA LOURDES RUIZ BUELNA 01/11/201
#  S00D79011410f DIANA 500 OSUMA RUBS9702157V2 | SARA LOURDES RUIZ BUELMA 18/11/201
# PPCI980624U16 PEGASO PC5,5.A.DEC.V, RUBS9702157v2 | SARA LOURDES RUIZ BUELMA 10/11/201
&  VEMV4510123A8 VICTOR DE JESUS VELASCO MOYA RUBS9702157V2 | SARA LOURDES RUIZ BUELMA 30/11/201
-
<11 [*]

| Seleccionartodos | [ Quitar selecoitn a todos | Mo. de archivas importados: &

Guardar en Directono log mayores o igual a; 116.00

Damos clic al boton Grabar.

Con este paso ya quedo grabado nuestro archivo CFDI en nuestra base de datos de SuperCONTABILIDAD.

3.2. Directorio.
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SuperCONTABILIDAD

En esta opcidn se podrd importar todos los CFDI que se encuentren en un directorio o carpeta especifica o y activando la opcién
Incluir subdirectorios SuperCONTABILIDAD agregara todos los archivos que se encuentren dentro de ese directorio y subdirectorios
incluidos.

Para poder seleccionar el archivo daremos clic en el renglén de la opcién Archivo a importar o en el tridngulo invertido que se
encuentra al final del mismo renglén y a continuacion se muestra en la imagen:

Archivo | |Direv:b::rio | |Correo | SAT

Directorio a imparkar || | '|

¥ Incluir subdirectorios

e Cargar

Le damos clic en el renglo Directorio a importar y seleccionemos el lugar de donde se encuentra la carpeta con los archivos a importar.

Buscar carpeta *,

Seleccione una carpeta

Alida ~
David

Ejemplos xml “

Iconos Menu 5C 2016

Musica

Office Professional Plus 2016

Paul

S5C

SuperCOMPRASGOE

Tropicalisimo Apache

Ultra ISO &

| Aceptar W Cancelar

Ya que se tenga seleccionada la ruta le damos clic en el boton Aceptar y clic en el boton Importar para agregarlos a nuestra base de
datos y SuperCONTABILIDAD nos mostrara un resumen de lo importado. Se muestra un ejemplo:

CFDI importados
RFC Emisor

Importacion de CFDI

Mombre nbre Receptor Fecha

| PRAS201106D0
| ROONGS0703G64 NORMA RODRIGUE
| |5CP1507151E7
| SAVABB0208UUD ALEJAMNDRA ELIZAR

PINTURAS RAVI SA

SCTME COMERCIAL

& Archivos importados : 52

Archivos no CFDI :0

__,-'I CFDI no corresponde al RFC: 0

MZUELA SPR DE RI
MZUELA SPR. DE RI
MZUELA 5 P R DE RI
MZUELA SPR. DE RI

04/08)| ~
2807/
25/07)
12/08)~

Archivos conerror  : 0
3

Seleccionar todog Quitar selecoid

En este ejemplo el sistema verifico 52 archivos CFDI de los cuales:

10 si son CFDI. Cumplen con la estructura de un CFDI. CFDI 52 no corresponden al RFC de la empresa, 0 archivos no son CFDI y 0
archivo con error.

Péagina 4 de 20

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc #= Cd. Obreg6n, Sonora #= C.P. 85110 = Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522
ecohoru@eco-horu.com.mx www.eco-horu.com.mx



SuperCONTABILIDAD

En seguida seleccionamos los archivos CFDI que vamos a importar en nuestra base de datos o si son todos le damos clic en el boton
Seleccionar todos y le damos cli en el botén Grabar y SuperCONTABILIDAD nos mostrara el siguiente aviso.

Importacion de CFDI

ped

_] Proceso terminado con éxito.

Damos clic en el boton Aceptar para concluir con el proceso de importacion.
Para saber cuales son los archivos que no se importaron tales como:
CFDI no corresponden al RFC.

Archivos no CFDI.
Archivos con error.

Estos se guardan en un archivo llamado ErrorImporCFDI.log que se localizara en la siguiente direccion: C:\Program Files
(x86)\SuperCONTABILIDAD 2017\.

| |2] % | SuperCONTABILIDAD 2017 — O X
Inicio Compartir Vista o
- ;
|_|_§ |_‘| @ 4| X- + 55
— [
Anclar al Copiar Pegar B~ .Eﬁ MNuevo  Abrir  Seleccionar
acceso rapido d - M -
Portapapeles Crganizar

« v A <« Arch.. » SuperCO.. v O Buscar en SuperC... 0
2Instalacion del *  Nombre Fechad *
ECO-HORU :L:j Error.ini
Guias y Manuale |:] errerlog
Imagenes_conci =] ErrorlmporCFDL.Iog “

) =] ErrorReparallog
& OneDrive & EstadoActividadesTitulosFijosxls
[ Este equipo v ¢«

122 elementos

1 elemento seleccionade 246 KB

Al abrir el archivo ErrorImporCFDI.log nos mostrara la siguiente informacion:

Creado en :14/03/2016 12:52:19
Programa : SuperCONTABILIDAD2017 14/03/2017 12:21:16 p. m.
Generado en: Mddulo:CFDI_Importacion ->Rutina:ImportarDirectorio
No RFC :
D:\Kike\Xml SAE\1392185142765.xml
D:\Kike\Xml SAE\F-83807.xml
D:\Kike\Xml SAE\Recibo_10_11-09-29.xml
D:\Kike\Xml SAE\Recibo_17_10-28-59.xml
D:\Kike\Xml SAE\Recibo_36_10-25-10.xml
D:\Kike\Xml SAE\Recibo_3_10-07-10.xml
No CFDi :
D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8_286_BATF531004UL9.XML
D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8_287_SUQA620625QXA.XML
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SuperCONTABILIDAD

D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8_288_PEGE640307TF4.XML
D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8_289_CA0780828GF7.XML
CFDi error :

D:\Kike\Xml SAE\1392185142764.xml

Con esta informacién sabremos cuales son los archivos que no se importaron.

3.3. Correo.

Por medio de esta opcion usted podra importar todos los correos que se tengan en nuestro correo electronico, ya sea gmail, hotmail,

yahoo, etc.
Importacion de CFDI
Fantalla Principal § Importacian de CFDI

Archivo | |Directorio | |Correo u'—|
Servidor POP3  [pop.gmail.com | Predefinida [GMail =]
Puerta 935
Utiliza S5L
|Jzuario Iuiz. zota3021 0Egmail com
~ o . .. F{‘ Dezcargar
Contrazefi =~ | s Werificar configuracidn

En esta opcion el sistema de SuperCONTABILIDAD importara los archivos CFDI que esten en nuestro correo, para esto se tiene que
configurar el sistema con la informacion necesaria para conectarse al correo del usuario y poderlos descargar en nuestra base de
datos.

SuperCONTABILIDAD trae predefinido 5 proveedores de correos que son: Gmail, Hotmail, Megarde, Prodigy y Yahoo, al seleccionar
cualquiera de estos proveedores el sistema en automatico llena los campos y unicamente deja usuario y contrasefa para que el cliente
lo coloque.

En caso de contar con otro proveedor de correo solicitar los datos necesarios para configurarlo.

3.3.1. Desbloquear POP3 para recibir correos.

En algunos casos se tendra que desbloquer el POP3 para poder recibir los correos en nustro sistema de SuperCONTABILIDAD. Para
esas ocaciones se mostraran los siguiente proveedores de servicio.

3.3.1.1. Gmail.

Entrar a nuestra cuenta de GMAIL y localizamos el icono del Engrane (Configuracion), en seguida la opcién Configuracion como
se muestra en la imagen:
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SuperCONTABILIDAD

> o]/
Densidad de visualizacidn:
v Normal
Cdmoda
Compacta

Configurar bandeja de entrada

Configuracion “

Temas

Enviar sugerencias

Ayuda

Nos va a presentar la pantalla de configuracion y escogemos la opcién Reenvio y correo POP/IMAP y nos vamos a la seccion
Descarga de correo POP y habilitamos la opcion Habilitar POP para todos los mensajes (incluso si ya se han descargado)

Configuracién -
General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP “
Chat Labs Sin conexion Temas

RequI0= B Afiadir una direccion de reenvio
Mas informacidn

Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes, crea un filtro.

Descarga de correo 1. Estado: POP esta habilitado para todo el correo
PQP.: . # Habilitar POP para todos los mensajes (incluso si ya se han descargado) “
Mas informacidn Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora

Inhabilitar POP

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP
conservar la copia de Gmail en Recibidos v

3. Configurar el cliente de correo electronico (por ejemplo. Outlook, Eudora o Netscape Mail)
Instrucciones para la configuracidn

Acceso IMAP: Estado: IMAP esta inhabilitado
{Accede a Gmail desde ofros clientes Habilitar IMAP
mediantz IMAF) # Inhabilitar IMAP

Mas informacidn

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo, Outlock, Thunderbird o iPhone)
Instrucciones para la configuracidn

| Guardar cambios“hncelar |

En la parte inferior o final de la pantalla esta el boton de Guardar, damos clic y listo ya tenemos configurada nuestra cuenta para
recibir correos POP3.

3.3.1.2. Hotmail.

Entrar a a nuestra cuenta de HOTMAIL vy localizar el icono del Engrane y nos presentara una ventana en la cual seleccionamos
Opciones como se muestra en la imagen:
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https://mail.google.com/mail/u/0/#settings/fwdandpop

SuperCONTABILIDAD

Configuracién de Correo

Actualizar

Respuestas automaticas
Configuracion de pantalla
Administrar integraciones
Cuentas conectadas
Configuracidn sin conexion

Cambiar tema

Opciones (g

Al seleccionar Opciones nos presentara una ventana en la cual vamos a darle clic con el mouse a la opcién Conectar dispositivos y
aplicaciones con POP. Como se muestra en la imagen:

En seguida nos abrird una ventana en la cual vamos a localizar la opcion POP y vamos a activar la opcion Habilitar y en seguida
guardamos la configuracion como se muestra en la imagen.

i Correo de Outlook

® Opciones
Cambiar tema
Métodos abreviados de teclado

ar complementas

Dispas

wos moviles

Configuracién sin conexién

Version ligera
Region y zona horaria
4 Correo
4 Procesamiento automatico
Respuestas automaticas
Otros correos
Reglas de la bandeja de entrac
Marcar como leido
Opcianes del mensaje
Confirmaciones de lectura
Configuracién de respuesta
4 Cuentas
Cuentas conectadas
Reenvio
pop e ivar ()
4 Opciones de datos adjuntos
Preferencias de datos adjuntos
Cuentas de almacenamiento

4 Carreo electronico no deseado

H Guardar “ X Descartar

POP e IMAP

Opciones de POP
Permitir que los dispasitives y las aplicaciones utilicen POP

og\@

Se puede establecer que los dispositivos y las aplicaciones que utilicen POP eliminen los mensajes de Outlock después de descargarios.

e Outlook. Los mensajes se moverdn a una carpeta POF especial

Permitir que las aplic

Configuracién de POP

Acceso deshabilitado

Configuracion de IMAP

Nota: Megared, Prodigy y Yahoo no necesitan la configuracion habilitar POP3, ya viene habilitado por default.
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SuperCONTABILIDAD

3.4. SAT.

En esta opcién usted podra recuperar sus archivos CFDI desde el portal del SAT e importarlos a su base de datos de
SuperCONTABILIDAD, con esta herramienta usted podra tener sus archivos CFDI al dia, tanto los que emita como los que reciba.

A continuacion agregaremos 3 link a nuestros sitios de confianza para poder utilizar esta herramienta.
https://cfdicontribuyentes.accesscontrol.windows.net/v2/wsfederation

https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/app?sid=1
https://portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx

para agregar estos link a nuestros sitios de confianza entramos a Opciones de internet de nuestro navegador explorer como se
muestra a continuacion:

Imprimir »
Archivo »
Zoom (100%) >
Seguridad >

Agregar sitio a la vista Aplicaciones

Ver descargas Ctrl+)
Administrar complementos

Herramientas de desarrollo F12

Ir a sitios anclados

Configuracién de Vista de compatibilidad

Opciones de Internet a

Acerca de Internet Explorer

Ya seleccidonado Opcidnes de internet nos mostrara la una ventana en la cual nosotros seleccionaremos la pestafia Seguridad,
seleccionamos Sitios de confianza y damos clic en el Sitios, como se muestra en la imagen:

Opciones de Internet 7 X
Conexiones Programas Opdones avanzadas
General Seguridad Privacidad Contenido

Selecdone una zona para ver o cambiar |a configuradidn de seguridad.
Internet  Intranet local Sitios de Sitios
confianza vestringidos

Sitios de confianza
sitos (g
J Esta zona contiene sitios web que sabe que no

wan a perjudicar a su equipe o a sus archivos,

Mivel de seguridad para esta zona
Niveles permitidos para esta zona: Todos
Medio
- Pregunta antes de descargar contenido que puede no ser

= seguro
- Mo se descargan controles ActiveX sin firmar

[ Habilitar Modo protegide {requiere reiniciar Internet Explorer)

Mivel personalizado... Nivel predeterminado

Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado

ﬂceptary Cancelar Aplicar

Despues de darle clic al boton Sitios se abrira la siguiente ventana y ahi colocaremos los link de uno a uno hasta agregarlos todos.
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SuperCONTABILIDAD

Sitios de confianza *

f Puede agregar y quitar sitios web de esta zona. Todos los sitios
web en esta zona usaran la configuracién de seguridad de la
zona.

Agregar este sitio web a la zona de:

|https:_a'_a'portalcrdi.facturaeIectronica.sat.gob.mx || Agrgaru

Sitios web:
https:/fcfdiau.sat.gob.mx Quitar
https: /fcfdicontribuyentes. accesscontrol.windows.ne

< >

0 Requerir comprobacién del servidor (https:) para todos los sitios
de esta zona

Cerrar u

Ahora si podremos utilizar nuestra conexion al SAT para descargar nuestros archivos CFDI tanto los recibidos como los emitidos.

Para poder hacer la conexion lo unico que necesitamos es la Contrasefia CIEC (Clave de Identificacion Electronica Confidencial). El
CIEC es un medio para acceder a diferentes aplicaciones y servicios del Sistema de Administracion Tributaria como: Portal privado del
contribuyente, Declaraciones informativas de razones por las cuales no se realiza el pago(Avisos en cero), Declaracion Informativa
Multiple, Consulta de comprobantes aprobados a impresores autorizados, Envio de solicitudes para la generacion de Certificados de

Sello Digital paraComprobantes Fiscales Digitales, Descarga de Certificados de Sello Digital, asi como de Firma ElectrénicaAvanzada,
etc.

Importacion de CFDI

Pantalla Frincipal §f Importacian de CFDI

Archivo | |Directorio | |Correo | SAT
R.F.C. GWa0803147GE
Contrasefia CIEC | u
Recibidas O
Emitidos R.F.C. Emizor | | Cu
T Descargar
B CA\Program Files (x86)\5uperCONTABILIDAD ... — [m| > .mms | g |23.-"DB.-"2D1B l ]
- I
MNombre Receptor Fecha

-

(u-n Grabar ) ()( £an0elar>

Por medio de los filtros puedes descargar los archivos CFDI de todo el afio tanto de los recibidos como los emitidos, de un mes, de un
dia en especifico o todos los de un RFC. En la siguiente imagen se muestra un ejemplo de descargar CFDI de Agosto 2016.
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SuperCONTABILIDAD

Importacion de CFDI
Pantalla Frincipal §f Importacidn de CFDI

Archivo | |Directorio | |Correo ’ﬁ

R.F.C [GvADE03147GE |

Contraszefia CIEC | ******** |

Rechides [ Importacién de CFDI X
Emitidoz

Bl |23/08/2M6
- @& Archivosimportados : 52
CFDI importados @ crovocoreponceairec:o |G

Sel  RFC Emisor Mombr, - Archivos no CFDI 10 mbre Receptor Fecha
@ PRAS201106D0  PINTURAS RAVI 54 Archivos conerror 10 INZUIELA SPR. DE RI ZBJU?;E
¥ ROONG20703G6/ NORMA RODRIGUE INZUELA SPR DE RI 28/07,
¥ SCP1507151E7  SOTME COMERCIA INZUELA SPR DE RI 28/07,

¥ SAVABB0208UUD ALEJANDRA ELIZAH

Seleccionar todos Quitar seleccidn a todos | Mo. de archivos importados: 52

INZUELA SPR DE RI 2807,
]

(Ed Grabar ) (x gannelar)

Ya descargados seleccionamos todos y le damos Grabar.

Importacion de CFDI
Fantalla Principal § Importacion de CFDI

Archivo | |Directorio | |Correo ’ﬁ‘

R.F.C. [GvA0203147G6 |

Contrazefia CIEC | ******** |

Fecibidos O

Enmiidos Importacién de CFDI o N —

) Proceso terminado con &ito.

Sel RFC Emisor MNombre bre Receptor Fecha
& PRA9201105D0  PINTURAS RAVI SA D NZUELA SPR DE RI 28;’07;@
¥ ROONG90703G6¢ NORMA RODRIGUEZ HZUELA SPR.DE RI 2807,

¥ SCP1507151E7  SOTME COMERCIALIY HZUELA SPR.DE RI 28/07;

¥ SAVABSS50205UU0 ALEJAMNDRA ELIZABEI ZUELA SPR.DE RI 28!0?;|Z|
KN N ]

Seleccionar todos Quitar seleccidn a todos | Mo. de archivos importados: 52
_—

(Ed Grabar ) (x gamelar)

Listo, ya estan en nuestra base de datos de SuperCONTABILIDAD.

4. Validacion CFDI.

Entrar al meni Administracion de CFDI en la opcion Validacion de CFDI apareceran una relacion de los archivos CFDI
importados en el punto anterior (Punto 2). Como se muestra en la imagen:

Validacion de CFDI
Pantalla Principal §f*alidacion de CFDI

CFDI sin validar

Sel RFC Emisor MNombre Emisor RFC Receptor MNombre Receptor Fecha
NWMIZ092490q Nueva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢ GVADB03147G6 GRANOS VALENZUELA SPR DE RI 23/08) ~
NWMI7092440W 4 MNueva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢ GVADB03147G6  GRANOS VALEMZUELA SPR DE RI 23f08)

-

[T [
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SuperCONTABILIDAD

Ya seleccionados los CFDI damos clic en Aceptar y aparecera el siguiente mensaje:

Validacidn de CFDI *

| Proceso terminado.

Ya que se termine el proceso de validacion el sistema quitara los archivos de la pantalla y los que hallan marcado un error o todavia no
se encuentren en el SAT el sistema colocara ese archivo sin validar en la parte inferior de la pantalla llamada CFDI Cancelados, no
encontrados o incorrectos como se muestra a continuacion.

Validacion de CRDI

Supervisor] Parttalla Principal f|' alidacion de CFDI

CFDI sin validar

Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fe
Wolver a validar # KMAODD407BHS KM MATERIALES, 5.A. DEC.V. SAEBG0204JEE  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HO | 28 ~
w| SPADS0203AZ5  SUSPIROS PASTELERIAS 5.A DE C.V SAEB60204JE8  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HC 24
#| KMADOD407BHO KM MATERIALES, 5.A. DEC.V. SAEB60204JE8  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HO 2£
# GPATI0523GVS | GAS DEL PACIFICO S.A. DE C.V. SAEBE0204JE8  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HO 28
W NWMIT0924904 Nuewva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢ SAE860204JEE  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HO 24/«
4 3
CFDI Cancelados, no encontrados o incorrectos
Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fe
4 »
|__ Seleccionar todas | [ Quitar seleccicn atodos | Mo. de archives seleccionades: 48

) (R o)

Despues de pasado 72 horas de se podra volver a validar el archivo CFDI.

Si quieres volver a validar tus CFDI para revisar si hinguno de tus archivos hayan sido cancelados dar clic en el boton Volver a validar
como se muestra en la imagen:
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SuperCONTABILIDAD

Validacion de C

Fantalla Frincipal

CFDI sin validar

Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fe
Yolver a validar “ BNMEB40515VE1  BANCO MACIOMAL DE MEXICO, 5.A. GVADB03147G6  GRANOS WALEMZUELA S DE PR.DE RI 0z~

VAGG550409IK8 GLORIA MIREYA VALENZUELA GARCIA GVADBS03147G6 | GRAMOS WALEMZUELA SPR.DERI oc
JCO071213346  JGUZ CONSTRUCTORA SA DE CV GVADB03147G6  GRANMNOS WALEMZUELA, SPR.DE RI ot
PPAS40625R35 PATROMATO PROALBERGUE PARA ANC GVADB03147G6 | GRAMOS VALEMZUELA SPR.DERI 2t
CFI1430805M30 | JAIME HUMBERTO CECEMA IMPERIAL  GVADS03147G6  GRANOS VALEMZUELA SPR DE RI 3C
VAGY4012111Te  YOLAMDA VALEMZUELA GARCIA GVADB03147G6  GRAMOS VALEMZUELA SPR.DERI oc
MPID20923F48  MULTISERVICIOS LA PILARICA SADE C' GVADB03147G6 | GRAMNOS WALEMZUELA SPR DE RI 13-

L] 3

Una vez que se haya dado clic en Volver a validar el sistema nos mostrara todos los arcivos CFDI que se han validado, entonces si
queremos validar unicamente un periodo o rango de fechas entonces seleccionamos un rango de fechas.

Validar otra vez

Pantalla Principal § Walidacion de CFDI § ' alidar otra vez

CFDI ya validados

Fecha del [01/01/2017 | n107207 |

Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fe
PRAS20110600 PINTURAS RAWI SA DE CV GVADB03147G6  GRANOS VALEMZUELA SPR. DE RI Q<) =~
ROONE90703G6¢ MORMA RODRIGUEZ QSUMA GVADB03147G6  GRANOS VALEMZUELA SPR. DE RI 28

GVADBO3147G6  GRANOS VALEMZUELA, 5.P.R. DER.I.  WARESS0205QB9 EUGEMIA GUADALUPE VALENZUELA REY 1S
GVADBO3147G6 GRANOS VALENZUELA, 5.P.R.DER.I. WAROS051024IC8 QSVALDO VALENZUELA RODRIGUEZ 0z
FMMS40511RLY FERRETERA MODERMA DE LOS MOCHIS GVAOB03147G6 GRANOS VALENZUELA 5. P.R.DER.I.  1Z

GVADB03147G6  GRANDS VALEMZUELA, 5.P.R. DER.I,  FORI441122HAZ IRMA SOLEDAD FLORES RUIZ og-
L ‘ ’ d
CFDI Cancelados, no encontrados o incorrectos
Sel RFC Emisar Mombre Emisor RFC Receptar Mombre Receptor Fe
4 k

[ Seleccionar tndos“[ Quitar seleccion a todos ] Mo. de archivos seleccionados: 0

iy (% o)

Una vez seleccionados los CFDI para volver a validar el sistema nos mostrara un mensaje de Proceso terminado y si en ese rango de
fechas se cancelo un CFDI entonces este aparecera en la parte inferir como se muestra en la siguiente imagen:
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Validar otra vez
Pantalla Principal § Y alidacidn de CFDI § alidar atra vez

CFDI ya validados

Fecha del |01/06/2016 | al 3A0/2018
| | v|| | l‘) Buscar

Sel RFC Emisor Nombre Emisor RFC Receptor MNombre Receptor Fecha Serie Folio
GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA S.P.R.DE R.I. LELAGS0905EWS ALBA ROSA LEYVA LOPEZ 13/07/2015 F 212@
GVADBO3147G6  GRANOS VALENZUELA 5.P.R. DE R.I. VAGE4G0902L 1A ESTEBAM VALENZUELA GARCIA 25/06/2015 F 199
PRAS201106D0  PINTURAS RAVI SA DE CU GVANRNI147C6  GRAMOS VALENZUELA SPR DE RI 04/08/2016 217894
RODMNG90703G6¢ NORMA RODRIGUEZ 0si Validacion de CFDI > 5 VALENZUELA SPR DE RI 28/07/2016 A 5
GVADB03147G6  GRANOS VALEMZUELA, § RAMOS RODRIGUEZ 11/06/2015 524 10
GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA, g . GUADALUPE VALENZUELA REY 19/02/2016 S& 4|z|

JTH | | Proceso terminado. ’T‘

Sel RFC Emisor MNombre Emi Mombre Receptor Fecha Serie Folio

“.940?07[E1 BANCO DEL BAJIO,S.A. Aceptar “ VALENZIUELA S DE PR DE RI 01042016 Z -
TOTA3B0924ME9  ACEMCION TOBAR TOBA VALENZUELA SPR. DE RL 13/05/2016 67
BBAS40707IE]L BANCO DEL BAJIO,S.A. GVADB03147G6  GRAMOS VALENZUELA S DE PR DE RI 01042016 Z
OGA101029LS3 | OPERADORA DE GRAMOS Y ALMACENES GVADB03147G6 GRAMOS VALENZUELASDEPRDERI  21/04/2016 B 36
-
[«1] [+]

[ Seleccionar todos | [ Quitar seleccidn atodos | Mo. de archivos seleccionados: 0

o) Kam)

5. Consulta/Impresion/Exportacion.

Esta pantalla es de gran utilidad, ya que los comprobantes fiscales digitales CFDI, se pueden acceder tal y como fueron impresos, por
diversos filtros y procesos ocasionando beneficios altamente necesarios para los usuarios.

Se pueden localizar por medio de diferentes filtros como Tipo pdliza, No. pdliza, Fecha de pdliza, R.F.C. Emisor, Nombre emisor, R.F.C.
Receptor, Nombre Receptor, Fecha de emision, Serie, Folio, Estado Comprobante, Efecto Comprobante, Buscar.

Consulta/Impresion/Exportacion

1/Supervisor]

Fantalla Frincipal §f Consultaslmpresion/E sportacion

Tipo pdliza | | MHombre receptor | |
Mo, paliza | | Fecha de emisidn | |
Fecha pdliza | | Serie | |
Alta Directorio FFC Emisor | | Folio | |
Morbre emizor | | Estado comprobante| Todos | '|
RFC Receptor | | Efecto comprobante | Todos | '|

CFDI encontrados: 0 Total: 0.00

Ejemplo. Voy a localizar los archivos CFDI del RFC Receptor SAE860204JE8 y me apareceran la siguiente imagen:
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‘onsulta/Tmpresion/Exportadi

Paritalla Principal ff Conzultadl mpresidndE xportacion

Tipo paliza | | Mombre receptar | |
Mo, pdliza | | Fecha de emizsidn | |
Fecha poliza | | Serie | |
Alta Directario FFC Ernisor | | Falio | |
Mombre emizor | | Estado comprobante|Todos | '|
RFC Receptar |GVADBDS'I 4766 “ | Efecto comprobante |T0dos | '|

CFDI encontradns: 1,276 T otal; 120,596, 452.08 PBuscar (Vg
CFDI encontrados

Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fecha
CFE370814QI0  Comision Federal de Electricidad GVADB03147G6  GRANOS VALEMZUELA SPR DE RI 010720 |~
CDM350324v2A OFFICE DEPOT CE MEXICO S5.A, DE C.V | GVAOB03147G6  GRANOS VALEMZUELA S PR DE RI 01/07/20
MPID20923F48  MULTISERVICIOS LA PILARICA SADE C' GVADB03147G&6  GRAMOS VALEMZUELA SPR DE RI 020720
BEAS40707IEL  BANCO DEL BAJIO,S.A. GVADB03147G6  GRANDS VALENZLUELA S DE PR DERI 02/07/20
EMMB340515VE1  BANCO MACIOMAL DE MEXICO, 5.A. GVADB03147G6  GRANOS VALEMZUELA S DE PR DERI 03/07/20 |«

4 »

[ Seleccionar todos ] [ Guitar seleccidn a todog ] [*Eliminar l [@lmplimir l [[ggxportar l
C’?J Regresar

Si quiero ver un archivo CFDI impreso nada mas selecciono uno le doy imprimir al boton para que muestre el archivo PDF, como se
muestra a continuacion:

CFDI encontrados

Sel RFC Emisor Mombre Emizor RFC Receptor Mombre Receptor Fecha
CFE3702814QI0  Comision Federal de Electricidad GVADB03147G6  GRAMOS VALENZUELA SPR. DE RI 01/07/20 | =

W “IQEUSZ'WZA OFFICE DEPOT DE MEXICO S.A. DEC.V GVADB03147G6  GRAMOS VALEMZUELA 5 PR DE RI 01/07/20
MPIO20923F43  MULTISERVICIOS LA PILARICA SADE C' GVADB03147G5 | GRANOS VALEMZUELA SPR.DE RI 02/07/20
BBAS40707IEL  BAMNCO DEL BAJIO,S.A. GVADB03147G6 GRAMOS VALENZUELA S DE FR. DE RI 02/07/20
BMM340515VB1  BAMCO MACIOMAL DE MEXICO, 5.A, GVADB0314756 GRAMOS VALEMZUELA 5 DE FR DE RI 03/07/20| =

4 3

[ Seleccionar todog ] [ [uitar zeleccion a todos ] leIiminar ] [@I[mprimir @[ [ngportar l
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OFFICE DEPOT DE MEXICO S.A. DEC.V.
RF.C.0DM950324V2A

JUAN SALVADOR AGRAZ 101 POSE 13837193

SANTAFE CUATIMALPA, CUAJIMALPA DE MORELQS. DISTRITO FEDERAL
MEXICO CP. 05343

01/07,/2014 01:00:54 pm

Lugarde Expedicidn: AHOME, SINALDA

Cliente: Condiciones:
GRANOS VALENZUELA S PR DE RI
CARRETERA MOCHIS E[IDO 1R0. DE MAYO SN Método de Fago: Efective

EJIDO 20 DE NOVIEMBRE
+AHOME, SINALOA

MEX, C.P. 81360
RF.C.GVAOB03147G6

ntidad Medida Precio Importe

CAJA ARCHIVO KRAFT OFICIO 0D 200 PIEZA 15.43 3088
CINTAEMPAQUE 48X150 CANELA Ip 100 PIEZA 77.50 77.50
PILA ENERGIZER MAX AAA ROSA 100 PIEZA 76.72 76.72
PILA ENERGIZER EZ LITHIUM A& 100 PAR 7331 7331
CINTA P/SELL TRANSF 48:50 FZA 100 PIEZA 12.84 12.85
(TRESCIENTOS VEINTIUN FESOS 60,100 MN.) Subm=zl 27724
VA 1694 44.36
Tatal 321.60
Este documents @5 una representaciin impres de un CFOI
Cartificda del amisor: 00001000000203 120264 Tipo di comprobants:  ingreso Faollo fisml: 66CFEZEF-2ZLTE-4#{11-AS9E-B45668D6E59%
Cartificda dil TAT: 000010000002 03153220 Fazo &0 una sala exchi hickm Fecha y hora de certlflcackin: 01/07/2014 13:00:53

Fagiman Canaral da Lay Farsonas Moralis

TP —
T D Ak R DT 1 AL S ST B T L TN g g Do AT

L APCR O L W TR D R R e R Ly T s G g R el PoxneF AT i
oo ool comg e de e act e

L 0% RS 55207 5-4 CL1L -2 UE-25 065 SDERTI 920 407 -
300253 Tumir Oited ATTUDILES A2 b 881 00 My T YV o L g g st AT S R i Pl e LT WD e 0 R e T T Ly e e e R Sl P FCAT S0 w00
fanea coa ozt F2 20,

e sperconiabiid ol com mx

il gl dal AT
PO 4 S 2T A0 2 T om0 St T O o M I 0 a0 iy O P o 43T i LA o D R v 5 L S e 29 [0 TV L LR e e

Si quiero exportar ese mismo archivo le doy clic al boton exportar como se muestra:

Consulta/Impresion/Exportacion

Fantalla Principal §| Consultasimpresidn/E sportacion

€3 Grabara: * {
N « Kike » Ejemplosxml ~ O Buscar en Ejemplos xml o ]
allaRiectoro Organizar = MNueva carpeta =z - o ]
Guias y Manuale * MNombre Fecha de modifica... Tipo ~ I
Imagenes_conci ) CFDI Demo.zip 20140415 .. Archive A I
f@a OneDrive ) CFDl.zip 10/2014 11:46 3. Archive A ]
) Comprobantes_Emitidos_20140913_1519... 201401:22 .. Archivo I

[ Este equipo L - a4 e s PO

- LR 4 >
[T Ll B —ocmprobantes Exportados 20161027 120027 zip W w |
Tipo: | Exportacion CFDI archives XML en ZIP (*.zip) ~
~ Ocultar carpetas | Guardar b Cancelar

[ Seleccionar todos | [ Duitar seleceisn a todos | [xEIiminar l [@lmprimir l [[ggxportar l

) Regresar
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6. Relacion CFDI.

En esta pantalla nos sirve para hacer una relacion de nuestros CFDI y por medio de los filtros poder encontrarlos mas faciimente,
mostrando todos los . CFDI, por RFC del emisor, por fecha, etc.

a continuacion se muestra la imagen:

Relacion de CADI

Fantalla Principal §f Relacidn de CFDI

[RELACION DE CFDI |

Seleccione: Filtros Seleccione: Orden

RFC Ermisor - Ordenarpor. |Fecha, Serie. oo [=| M aec. [JDes
Mombre Emizor -

RFC Feceptor =

Maombre Receptor =

Fecha Emision -

Serie -

Folio -

Estado *|| Tados =

Efecta de Comprobante | =|| Todos =

Ezcriba los intervalas separados por comas. Ejerpla 1.3.5-12.14

e (s

Si seleccionamos el filtro por Nombre de Receptor el sistema mostrara unicamente los CFDI con el nombre que hallamos puesto.
Ejemplo: PAUL

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C.V.

HOJA 1/1
RELACION DE CFDI
Fecha Serie Folio RFC Emisor Nombre Emisor RFC Receptor Nombre Receptor
Monto
04/02/2017 BC 663051 RDI841003QJ4 Radiomévil Dipsa, S.A. de LAPA7605243Q3 JARA SOO PAUL
JOSE 572.27

04/04/2017 BC 1883166 RDIB41003QJ4 Radiomévil Dipsa, S.A. de LAPA760524303 JARA SOO PAUL
JOSE 374.35

04/05/2017 BC 2489507 RDIB41003QJ4 Radiomévil Dipsa, S.A. de LAPA760524303 JARA SOO PAUL
JOSE 374.35

04/08/2017 BC 4307703 RDIB41003QJ4 Radiomévil Dipsa, S.A. de LAPA760524303 JARA SOO PAUL
JOSE 432.55

Total General No. CFDI: 4
1,753.52
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7. Verificador CFDI.

En esta pantalla nos sirve para hacer una verificacion de nuestros CFDI y por medio de los filtros poder encontrarlos mas facilmente,
mostrando todos los CFDI, por R.F.C. Emisor, Nombre Emisor, Nombre Receptor o cliente, Fecha de Emision, Serie, Folio, Codigo del
articulo, Descripcion, Unidad de medida, Estado y Efecto de Comprobante.

Verificador de CFDI
Pantalla Principal §enficador de CFDI

[VERIFICADOR DE CFDI |

Seleccione: Filtros Seleccione: Orden

RFC Ermisor - Ordenarpor;.  |Fecha, Serie. Folo  [=] ase. [ Des.
Mombre Emizar =

RFC Receptor =

Mombre Receptor =

Fecha Emisidn =

Senie <

Folio -

Cadigo del articulo =

D escripeion =

Unidad de medida -

Estado = || Todoz =
Efecto de Comprobante ||| Todos =

Ezcriba loz intervalos separados por comas. Ejemplo 1.3.5-12.14

) (o)

DEMOSTRACTON ECO-HORU, S.A. DE C.V.

HOJA 1/1o0a
WERIFICADCOE DE CFEFDI
Fecha Serie Folio REC Emismor Hombre Emisor REC Receptor Nombre Receptor

cadigo Descripciédn Unidad Cantidad Frecio Tnit. Importe

0170172016 4021625405 HMISS0125KEG8 HIBC MEXICO, S.A. INSTITUCION DE SAEBE0Z04JEE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECD HOR
COMISIONES Servicios 1_no00 o.oo 0.00
SubTotal 0.00
Iva 0.00
Total 0.00

02/01/2016 AT 138536 GNA040719LE5 GASCLINERA NAINARI, S.A. DE C.¥. SAESE0204JEE SERVICICS ADMINISTRATIVOS ECO-HOR
2 Premium 22012 Litro 100000 12,11 1,211.35
FubTotal 1,211._35
e 2a1_41
Total 1,388.00

02/01/201€ ICRAF 1€8220 NWMSTOS244We HNueva Wal Mart de Mémico, 5. de R SAEBE0204JEE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HOR
4009482248 HORNO FIEZA 1.000 1,498.35 1,498.35
FubTotal 1,458.35
- Descuenso a3._ €3
Iva zas.as
Total 1,€8%.01

02/01/2016 ICRAF 168221 NWMST0S244W4 HNueva Wal Mart de México, 3. de R SAEBE0Z04JEE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HOR
TE74204913 CUBOS DE CHE PIEZR 1_no00 1a3.12 143_12
TE74204911 CUBOS COLBY PIEZR 1_no00 1a3.12 143_12
750102720004 1750ML S ROS PIEZR 1_no00 BB .10 BE.10
750102720004 1750ML 8 ROS PIEZR 1_noo BA._10 BE.10
750224427005 DIF RLCR 430 PIEZR 1_noo 91_05 g91._05
750102790002 1750ML S EMB PIEZR 1_noo 74.97 7497
750300948137 4008 CHICHA PIEZR 1_noo £3._94 £3.94
FubTotal £92_40
- Descuentso 15.58
Iva as.2s
Total T16.11
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8. Reporte Auxiliar de CFDI para Anexo de Pdliza.

Ahora seleccionaremos la opcion Auxiliar pélizas como se muestra a continuacion.

Reporte auxiliar de CFDI

Pantalla Principal §| Feporte ausiliar de CFDI

|HEPDHTE ALAILIAR DE CFDI

CFDI con péliza ] CFDI sin péliza
Agupado CFDI-Péliza [ &grupado Péliza-CFDI

Seleccione: Filtros Seleccione: Orden
Fecha, Serie, Folio  [¥] (F] dse. [ Des.

Tipo pdliza - Ordenar por:

Mo, péliza =

Fecha pdliza =
FFC Emisor -
Mombre Emisor =
RFC Receptor =

Mombre Receptar =

Fecha Emizidn = ||010316-310316

Serie -

Falio -

Estado =

Todos <

Todos =

Efecto de Comprobante | =

Escriba los intervalos separados por comas. Ejempla 1,3.5-1214

(& 1mprimir ) (‘y EEI.IHD

Clic Imprimir y el sistema nos presenta el siguiente reporte:

HOJA 1/1

Fecha
Emisor RFEC
13/12/2016
GOPF700404QK9
13/12/2016
TWOO060519BF3
15/12/2016
SPV060524S10
16/12/2016
GNA040719L65
16/12/2016
NWM9709244wW4
16/12/2016
SPA050203A%Z5
19/12/2016
SCP9203251R5
19/12/2016
ESA0809101Q6
19/12/2016
SCP9203251R5

Nainari 1198 Pte. #= Col. Cuauhtémoc +~ Cd. Obreg6n, Sonora #= C.P. 85110 = Tels./Fax: (644) 415-2520 / 2522

CONTABILIDAD ELECTRONICA 2016

REPORTE AUXILIAR DE CFDI PARA ANEXO DE POLIZA

Serie Folio Folio Fiscal UUID Monto
Receptor

395 0C737058-70DA-4E1B-903E-BB029AF16F88
SAE860204JE8

E 22988 OCC1l19A1-EFA1-452C-B624-E9D02B088B14
SAE860204JE8

FC 14286 535A1400-0AFC-4EC8-94DF-1224A59221DD
SAE860204JE8

AT 61518 lobbfff0-baab-4d70-a868-d6e9d21bb341
SAE860204JE8

IWADG 176636 95DB045D-5CB7-4ED5-848A-2FFE11E06513
SAE860204JE8

P 205913 72dd1e31-8bf8-489b-b9%ed-b50b946e35661
SAE860204JE8

A 50587 86CEB2C4-F6DB-4CAC-A6B5-84F21A25A036
SAE860204JE8

D 28625 762a3bla-4329-422a-bdel-adeb73c9bfch
SAE860204JE8

RR 86894 B4A9EAR9-4424-4FDC-8CB0-1E92706BD75D
SAE860204JE8
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SuperCONTABILIDAD

Total General No. CFDI: 9 9,504.23
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