SuperCONTABILIDAD

Gufa Modulo de Administracion de CFDI

En esta gufa se explicara de manera sencilla como utilizar esta herramienta, la cual nos facilitard la administracion de nuestros archivos CFDIly
poder tener la informacién mas rapida.
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1. Introduccion.

En este documento se explicard el uso de este médulo de Administracion de CFDI en nuestro Sistema de SuperCONTABILIDAD.

2. Administraciéon de CFDI.

En este modulo Administracion de CFDI contiene las siguientes opciones:

Importacion de CFDI. Esta opcion es para importar los CFDI de nuestros proveedores a nuestra base de datos.
Validacion de CFDI. En esta opcion se van a validar los CFDI que se importaron en la opcion anterior.
Consulta/impresion/Exportacion. En esta opcién se va a poder consultar e imprimir nuestros CFDI.

Relacion de CFDI. Imprime una relacion de CFDI utilizando filtros.

Verificador de CFDI. Presenta un listado de CFDI a detalle (Articulos).

Reporte Auxiliar de CFDI para Anexo de Péliza. Presenta un listado de CFDI a detalle (Pdliza).

3. Importacion de CFDL.

En esta opcion usted podrd guardar sus archivos CFDI en el sistema SuperCONTABILIDAD. El sistema proporciona varias opciones entre las cuales podrd seleccionar
la que se adecue a las necesidades de su empresa. En esta pantalla observard en su parte superior unas pestanas llamadas Archivo, Directorio, Correo y SAT como
se muestra en la imagen.
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SuperCONTABILIDAD

Importacion de CFDI

Fantalla Principal § Importacion de CFDI
Archivo | |Directorio | |Correo | |SAT

Archivo a importar | | - |

CFDI importados
Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fecha

[T L1~

Mo. de archivos importados: 0

3.1. Archivo.
En esta pestana podra importar un archivo CFDI o varios archivos compactados en ZIP. A continuacién, se mostrard un ejemplo de coémo hacer una importacion.

Para poder seleccionar el archivo daremos clic en el renglon de la opcién Archivo a importar o en el triangulo invertido que se encuentra al final del mismo renglén.

Importacion de CFDI

Fantalla Principal §f Impartacién de CFDI
Ardﬂiv@rectorio Correo | |SAT

Archivo a irmportar | | - |

F;' Cargar a

SuperCONTABILIDAD nos mostrara una ventana donde buscaremos la carpeta o lugar donde se tenga guardado los archivos CFDI. En esta ventana vamos a
seleccionar el archivo CFDI el cual deseamos importar.
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SuperCONTABILIDAD

I [ = | Ejernplos xml — O *
Inicio Compartir Vista 0
* 02 & x v =
W
Anclar al Copiar Pegar Muevo Propiedades Seleccionar
acceso rapido l_l - - -
Portapapeles Organizar Abrir
&« v <« Kike » Ejemplo.. ] Buscar en Ejempla... 0
~
~ Mombre Fecha de ™

7 Acceso rapido
=] ACGO%0929CL1_12091_GRAD1015KCO.xml “

=] ACGDODO20CL1_12002_VAV)380228R20.xm| 2
v =] AOVL840823EV4_281_IMESODO0EPHEXML O
5| Documentos # =] AS5990416FT8_750_PRES207163T7.xml 2

]

05720
20

B Escritoric -
& Descargas o

=| Imagenes 4 =] AS5990416FT8_753_PRES207163T7.xml
2 Instalacion del =] CFD_BCO000663051.xml
ECO-HORU =] CFD_BCO003094537.xml

Guiae v Mannale ¥ € &

21 elementos =

Nota: Para seleccionar un archivo ZIP se siguen los mismos pasos que un archivo CFDI.

Ya seleccionado el archivo lo importamos dandole clic en el botén Cargar y SuperCONTABILIDAD mostrard un listado donde aparece la informacion de nuestro
archivo CFDI como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI importados

Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fecha
W w1041027|-|80 Concesionaria Yuela Compa a de Aviacit RUBS5702157W2  SARA LOURDES RUIZ BUELNA u 20f11/201 -
#| PPC930624U16 PEGASO PCS,5.A. DEC.V. RUBSS702157V2 SARA LOURDES RUIZ BUELNA 08/11/201
#| HMI950125KG8  HSBC MEXICO, 5.A. INSTITUCION DEB/ RUBSS702157V2  SARA LOURDES RUIZ BUELNA 01/11/201
¥ S500D7901141QF DIAMA 500 OSUNA RUBS9702157V2 SARA LOURDES RUIZ BUELNA 18/11/201
¥ PPC930624U16 PEGASO PCS,5.A. DEC.V. RUBS9702157V2 SARA LOURDES RUIZ BUELNA 10411201
& VEMV4610123A8 VICTOR DE JESUS VELASCO MOYA RUBS9702157v2 SARA LOURDES RUIZ BUELNA 30/11/201
-
(1] L]

[=2]

[ Seleccionartodos | [ Quitar seleccidn a todos | No. de archivos importados:

Guardar en Directaria los mayores o igual a: 11600

Damos clic al boton Grabar.

Con este paso ya quedo grabado nuestro archivo CFDI en nuestra base de datos de SuperCONTABILIDAD.

©

3.2. Directorio.

En esta opciéon se podra importar todos los CFDI que se encuentren en un directorio o carpeta especifica o y activando la opcién Incluir subdirectorios
SuperCONTABILIDAD agregard todos los archivos que se encuentren dentro de ese directorio y subdirectorios incluidos.

Para poder seleccionar el archivo daremos clic en el renglén de la opcion Archivo a importar o en el triangulo invertido que se encuentra al final del mismo renglon
y a continuacion se muestra en la imagen:
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SuperCONTABILIDAD

Archivo | |Directorio | |Correo | 'ﬁ

Directorio a imporkar || | - |

v Incluir subdirectonios

Le damos clic en el renglo Directorio a importary seleccionemos el lugar de donde se encuentra la carpeta con los archivos a importar.

Buscar carpeta >

Seleccione una carpeta

Alida -
David

Ejemplas xml u

Iconos Menu 5C 2016

Musica

Office Professional Plus 2016

Paul

5C

SuperCOMPRASGOE

Tropicalisimo Apache

Ultra IS0 .

Cancelar

Ya que se tenga seleccionada la ruta le damos clic en el boton Aceptary clic en el boton Importar para agregarlos a nuestra base de datos y SuperCONTABILIDAD
nos mostrara un resumen de lo importado. Se muestra un ejemplo:

CFDI importados

Impertacién de CFDI
RFC Emisor Mombrs nbre Receptor

| 'PRAS201106D0  PINTURAS RAVI SA MZUELA SPR. DE RI
| ' ROONE90703G6/ NORMA RODRIGUE '0 Archivos importados : 52 MZUELA SPR. DE RI

(]
| SCP1507151E7  SOTME COMERCIAl & @ EF[:."O CO"?FFE”‘*EE'DRF& 0 NZUELA S P R DE RI
| | SAVABB0206UU0 ALEJANDRA ELIZAR renos ne : NZUELA SPR DE RI
Archivos conerror 10

[ Seleccionartodos | [ Buitar seleccié

Aceptar

En este ejemplo el sistema verifico 52 archivos CFDI de los cuales:

10 si son CFDI. Cumplen con la estructura de un CFDI. CFDI 52 no corresponden al RFC de la empresa, 0 archivos no son CFDly 0
archivo con error.

En sequida seleccionamos los archivos CFDI que vamos a importar en nuestra base de datos o si son todos le damos clic en el boton Seleccionar todos y le damos
clien el boton Grabar y SuperCONTABILIDAD nos mostrara el siguiente aviso.
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SuperCONTABILIDAD

Importacién de CFDI it

|| Proceso terminado con éxito.

Damos clic en el botén Aceptar para concluir con el proceso de importacion.
Para saber cuales son los archivos que no se importaron tales como:

CFDI no corresponden al RFC.

Archivos no CFDI.

Archivos con error.

Estos se guardan en un archivo llamado ErrorimporCFDI.log que se localizara en la siguiente direccion: C:\Program Files (x86)\SuperCONTABILIDAD 2021\

| % | SuperCONTABILIDAD 2017 - O X
Inicio Compartir Vista o
B e« EEE
e
Anclar al Copiar Pegar - Ei- Eﬁ MNuevo  Abrir  Seleccionar
acceso rapido E] - - T
Portapapeles Jrganizar
&« v 4 <« Arch., » SuperCO.. v O Buscar en SuperC... @
~
2 Instalacion del Nombre Fechad ®
ECO-HORU :B Error.ini 10/
Guias y Manuale D error.log 10/
Imagenes_conci D ErrerlmperCFDllog “ 10/
D ErrorRepara.log 14/
& OneDrive B EstadoActividadesTitulosFijos.xls 21/09/21
[ Este equipo v < >
122 elementos 1 elemento seleccionado 2.46 KB f=2| =

Al abrir el archivo ErrorimporCFDI.log nos mostrard la siguiente informacion:

Creadoen : 14/03/2021 12:52:19

Programa : SuperCONTABILIDAD2021 14/03/2021 12:21:16 p. m.
Generado en: Médulo:CFDI_Importacion ->Rutina:importarDirectorio
NoO RFC :

D:\Kike\Xml SAE\1392185142765.xml

D:\Kike\Xml SAE\F-83807.xml

D:\Kike\Xml SAE\Recibo_10_11-09-29.xml

D:\Kike\Xml SAE\Recibo_17_10-28-59.xml

D:\Kike\Xml SAE\Recibo_36_10-25-10.xml

D:\Kike\Xml SAE\Recibo_3 10-07-10.xml

No CFDi:

D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8 286 BATF531004UL9. XML
D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8_287 SUQA620625QXA XML
D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8 288 PEGE640307TF4. XML
D:\Kike\Xml SAE\SAE860204JE8_289 CAO780828GF7.XML
CFDierror :

D:\Kike\Xml SAE\1392185142764.xml
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SuperCONTABILIDAD

Con esta informacién sabremos cuales son los archivos que no se importaron.

3.3. Correo.

Por medio de esta opcién usted podra importar todos los correos que se tengan en nuestro correo electronico, ya sea gmail, hotmail, yahoo, etc.

Importacion de CFDI

Partalla Principal § Importacion de CFDI

Archive Correo “q

Servidor POP3 [ pop.gmail.com | Predefinido [Gail =]

Puerta 995

Utiliza 55L
Usuario Iuig. zoto3021 DfEgrnail. com

Contragefia

Werficar confiquracidn

En esta opcion el sistema de SuperCONTABILIDAD importara los archivos CFDI que esten en nuestro correo, para esto se tiene que configurar el sistema con la
informacion necesaria para conectarse al correo del usuario y poderlos descargar en nuestra base de datos.

SuperCONTABILIDAD trae predefinido 5 proveedores de correos que son: Gmail, Hotmail, Megarde, Prodigy y Yahoo, al seleccionar cualquiera de estos
proveedores el sistema en automatico llena los campos y unicamente deja usuario y contrasena para que el cliente lo cologue.

En caso de contar con otro proveedor de correo solicitar los datos necesarios para configurarlo.

3.3.1. Desbloguear POP3 para recibir correos.

En algunos casos se tendra que desbloquer el POP3 para poder recibir los correos en nustro sistema de SuperCONTABILIDAD. Para esas ocaciénes se mostraran 1os
siguiente proveedores de servicio.

3.3.1.1. Gmail.

Entrar a nuestra cuenta de GMAIL y localizamos el icono del Engrane (Configuracion), en seguida la opcién Configuracion como se muestra en la imagen:

> eI/
Densidad de visualizacion:
+" Normal
Comoda
Compacta

Configurar bandeja de entrada

Configuracion “

Temas

Enviar sugerencias

Ayuda

Nos va a presentar la pantalla de configuracion y escogemos la opcién Reenvio y correo POP/IMAP y nos vamos a la seccion Descarga de correo POP y habilitamos
la opcion Habilitar POP para todos los mensajes (incluso si ya se han descargado)
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https://mail.google.com/mail/u/0/#settings/fwdandpop

SuperCONTABILIDAD

Configuracién Q-

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP w
Chat Labs Sin conexion Temas

Reenvio:

! » Afiadir una direccion de reenvio
Mas informacién

Sugerencia: Si solo quieres reenviar algunos de tus mensajes. crea un filtro.

Descarga de correo 1. Estado: POP esta habilitado para todo el correo
POP: « Habilitar POP para todos los mensajes (incluso si ya se han descargado) u
Mas informacidn

Habilitar POP para los mensajes que se reciban a partir de ahora
Inhabilitar POP

2. Cuando se accede a los mensajes a través de POP
conservar la copia de Gmail en Recibidos v

3. Configurar el cliente de correo electrénico (por ejemplo, Qutlook, Eudora o Netscape Mail)
Instrucciones para la configuracion

Acceso IMAP: Estado: IMAP esta inhabilitado
{Accede a Gmail desds otros dienes Habilitar IMAP
mediants IMAF) ® Inhabilitar IMAP

Mas informacion

Configura tu cliente de correo electrénico (por ejemplo. Outlook, Thunderbird o iPhone)
Instrucciones para la configuracién

Guardar cambios“)aﬂce\ar

En la parte inferior o final de la pantalla esta el boton de Guardar, damos clic y listo ya tenemos configurada nuestra cuenta para recibir correos POP3.

3.3.1.2. Hotmail.

Entrar a a nuestra cuenta de HOTMAIL y localizar el icono del Engrane y nos presentara una ventana en la cual seleccionamos Opciones como se muestra en la

imagen:
-

Configuracion de Correo

Actualizar

Respuestas automaticas
Configuracion de pantalla
Administrar integraciones
Cuentas conectadas
Configuracion sin conexion

Cambiar tema

Opciones (g

Al seleccionar Opciones nos presentara una ventana en la cual vamos a darle clic con el mouse a la opcién Conectar dispositivos y aplicaciones con POP. Como se
muestra en la imagen:

En sequida nos abrird una ventana en la cual vamos a localizar la opcion POP y vamos a activar la opciéon Habilitar y en seguida guardamos la configuracién como
se muestra en la imagen.
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SuperCONTABILIDAD

Correo de Outlook

(© Opciones
tema

H Guardar (g X Descartar
POP e IMAP

Opciones de POP

rmitir que los dispositivos y las aplicaciones utificen POP

Configuracion de POP
ccesa deshabilitado

Configuracién de IMAP

Configuracion de SMTP

Nota: Megared, Prodigy y Yahoo no necesitan la configuracion habilitar POP3, ya viene habilitado por default.

3.4. SAT.

En esta opcién usted podra recuperar sus archivos CFDI desde el portal del SAT e importarlos a su base de datos de SuperCONTABILIDAD, con esta herramienta
usted podra tener sus archivos CFDI al dfa, tanto los que emita como los que reciba.

A continuacion agregaremos 3 link a nuestros sitios de confianza para poder utilizar esta herramienta.
https://cfdicontribuyentes. accesscontrol. windows. net/v2/wsfederation
https://cfdiau.sat. gob. mx/nidp/app?sid=1

https:/portalcfdi. facturaelectronica. sat. gob. mx

para agregar estos link a nuestros sitios de confianza entramos a Opciones de internet de nuestro navegador explorer como se muestra a continuacion:

(VS
Imprimir b
Archivo >
Zoom (100%5) >
Seguridad >
Agregar sitio a la vista Aplicaciones
Ver descargas Ctrl+J

Administrar complementos
Herramientas de desarrollo F12
Ir a sitios anclados

Configuracion de Vista de compatibilidad

Opciones de Internet “
Acerca de Internet Explorer

Ya seleccionado Opciones de internet nos mostrara la una ventana en la cual nosotros seleccionaremos la pestafia Seguridad, seleccionamos Sitios de confianza y
damos clic en el Sitios, como se muestra en la imagen:
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https://cfdicontribuyentes.accesscontrol.windows.net/v2/wsfederation
https://cfdiau.sat.gob.mx/nidp/app?sid=1
https://portalcfdi.facturaelectronica.sat.gob.mx/

Opciones de Internet

van a perjudicar a su equipo o a sus archivos,

Nivel de seguridad para esta zona

Niveles permitidos para esta zona: Todos
Medio
-Pregunta antes de descargar contenide que puede no ser

- =
-No se descargan controles ActiveX sin firmar

[ Habilitar Modo protegida {requiere reinidiar Internet Explorer)
MNivel persoralizado... | Mvel predeterminads

Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado

Aceutarb Cancelar Aplicar

T X
Conexiones Programas Opciones avanzadas

General Sequridad Privacidad Contenida
Seleccione una zona para ver o cambiar la configuradidn de sequridad.

Internet  Intranetlocal [T Sitios

(] S®¥estringidos
Sitios de confianza
R Sitios a

) J Esta zona contiene sitios web que sabe que no

Despues de darle clic al boton Sitios se abrira la siguiente ventana y ahf colocaremos los link de uno a uno hasta agregarlos todos.

Sitios de confianza

J Puede agregar y quitar sitios web de esta zona. Todos los sitios

web en esta zona usardn la configuradién de seguridad de la
zona.

Agregar este sitio web a la zona de:

| https://portalcfdifacturaelectronica.sat.gob.mx | Agryar“

Sitios webs:
https: fcfdiau.sat.gob.mx

https: ffcfdicontribuyentes. accesscontrol.windows. ne|

Quitar

< >

0 Requerir comprobacidn del servidor (https:) para todos los sitios
de esta zona

Cerrar a

had

Ahora si podremos utilizar nuestra conexion al SAT para descargar nuestros archivos CFDI tanto los recibidos como los emitidos.
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SuperCONTABILIDAD

Tambien hay que darle permisos a la carpeta donde se encuentra instalado el SISTEMA que es en: C:\Program Files (x86) y seleccionar la carpeta
SuperCONTABILIDAD 2021 y darle clic derecho con el mouse y seleccionar PROPIEDADES como se muestra en la imagen.
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SuperCONTABILIDAD

| = | Archivos de programa (x26) - O X
Inicio Compartir Vista & 0
* u ' JMovera~ X Eliminar - - n ~  Hselecdionartodo
e = 10 Mo seleccionar ningunao
Anclar al Copi Pegar - E i - i N Propiedad
accer;;arra':ido opiar i iﬂ Copiara Eﬁ Cambiar nombre ca:I::taa rOIDIEv dlES EID Invertir seleccién
Portapapeles Organizar MNuevo Abrir Seleccionar
« v » Este equipo » Discolocal (C) » Archives de programa (x86) » v O Buscar en Archivos de progra.. @
[=] Imagenes ~  Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio "
J’l Musica Reference Assemblies 11/10/201811:06 a...  Carpeta de archivos
“J Objetos 3D SuperCONTABILIDAD 2015 23/10/2018 0541 ...  Carpeta de archivos
@ Videos SuperCONTABILIDAD 2018 01/11/201812:35 ... Carpeta de archivos
_ Disco local (C) SuperCONTABILIDAD 2019 —
VMware )
= Muevo vol (E5) VulkanRT Abrir en ventana nu-eva
= Red Windows Defender Anclar al acceso rapido
v Windows Mail Add to Ace Plaver's playlist v
37 elementos 1 elemento seleccionado Propiedades =
Seleccionar la pestafia SEGURIDAD
Propiedades de SuperCONTABILIDAD 2019 X
Versiones anteriores Personalizar
General Uso compartido Seguridad

Mombre de objeto:  C:\Program Files {(x86)"SuperCONTAEILIDAD

Nombres de grupe o usuario;

[EEALL APPLICATION PACKAGES ~
[ETOD0S LOS PAQUETES DE APLICACION RESTRINGID
HE CREATOR OWNER

SR oveTEM
£ >

Para cambiar los pemisos, haga clic en Editar.

Permisos de ALL APPLICATION
PACKAGES Permnitir Denegar

Control total 2
Modfficar
Lectura y ejecucién

Mostrar el contenida de la campeta
Lectura
Escritura v

Para especificar pemisos especiales o
configuraciones avanzadas. haga clic
en Cpciones avanzadas.

Opciones avanzadas

Aceptar Cancelar Aplicar

Y en seguida boton EDITAR
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SuperCONTABILIDAD

Permisos de SuperCONTABILIDAD 2019 X
Seguridad
Mombre de objeto:  C:\Program Files {(x86)\SuperCONTAEILIDAD
MNombres de grupo o usuario:
[ ALL APPLICATION PAI
[ TODOS LOS PAQUETES DE APLICACION RESTRINGID
H% CREATOR OWNER
SR SYSTEM
82 Administradores (LUIS-PC \Administradores) v
< >
Agregar... Quitar
Pemisos de ALL APPLICATION
PACKAGES Pemitir Denegar
Contral tetal O .
Modfficar O O
Lectura y ejecucion O
Mostrar el contenido de la campeta O
Lectura O v
Aceptar Cancelar Aplicar
Siguiente en boton AGREGAR
Seleccionar Usuarios o Grupos *
Seleccionar este tipo de objeta:
|U5uarios. Grupos, o Entidades de seguridad integradas | Tipos de objeto...
Desde esta ubicacion:
| LUIS-PC | Ubicaciones...
Escribe los nombres de objeto que quieres seleccionar (gjemplos):
Everyone Comprobar nombres
Opciones avanzadas. .. Aceptar Cancelar

Escribir EVERYONE 0 en su caso TODOS ya agregado le damos ACEPTAR
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Permisos de SuperCOMTABILIDAD 2019 x
Seguridad
Nombre de objeto:  C:“Program Files (x86)\SuperCONTABILIDAD

MNombres de grupo o usuario:
[E5ALL APPLICATION PACKAGES A
A Everyone
[ETODOS LOS PAQUETES DE APLICACION RESTRINGID
8% CREATOR OWMNER
S% SYSTEM w0
< >

Agregar... Quitar

_U
Jui}
3
=4
=t

Pemizos de Everyone Denegar

Control total "

Modificar

Lectura y ejecucion

Mostrar el contenido de la campeta
Lectura

KERREE
Oooodd

Aceptar Cancelar Aplicar

Seleccionamos EVERYONE o TODOS en le activamos todos los PERMISOS y le damos APLICAR y ACEPTAR y hasta salir de esta ventana y listo le dimos permisos y
con este procedimiento ya podremos descargar nuestros XML desde la PESTANA del SAT de SuperCONTABILIDAD

Para poder hacer la conexion lo unico que necesitamos es la Contrasefia CIEC (Clave de Identificacion Electronica Confidencial). EI CIEC es un medio para acceder
a diferentes aplicaciones y servicios del Sistema de Administracion Tributaria como: Portal privado del contribuyente, Declaraciones informativas de razones por
las cuales no se realiza el pago(Avisos en cero), Declaracion Informativa Mdltiple, Consulta de comprobantes aprobados a impresores autorizados, Envio de
solicitudes para la generacion de Certificados de Sello Digital paraComprobantes Fiscales Digitales, Descarga de Certificados de Sello Digital, asf como de Firma

ElectronicaAvanzada, etc.
Importacion de CFDI
Pantalla Principal § Importacidn de CFDI

Archivo | Directorio |Correo | ’ﬁ

R.F.C. GYADBO3147GE
Contrazefia CIEC [F
Recibidas O “

E mitidos F.F.C. Emizor | | @
¢ Descangar
B CM\Program Files (x26)\SuperCONTABILIDAD ..  — O X r.-"2D1E | 4 [z3/08/2016 | |
~

MNombre Receptor Fecha

-

G ) (K o)

Por medio de los filtros puedes descargar los archivos CFDI de todo el afio tanto de los recibidos como los emitidos, de un mes, de un dia en especifico o todos los
de un RFC. En la siguiente imagen se muestra un ejemplo de descargar CFDI de Agosto 2021.
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Importacion de CFDI

Fantalla Principal § Importacion de CFDI

Archivo | |Directorio | |Correo ’E‘

R.F.C GYADB03147GE

Contragefia CIEC | mess=

Rechides [ Importacién de CFDI x

Ermitidas

;

) Comeconponaearc:o | NN

Sel  RFCEmisor MNombr, - Archivos no CFDI - : 0 mbre Receptor Fecha

¥ PRAZ201106D0  PINTURAS RAVI SA Archivas conerror 10 INZUELA SPR DE RI zsm?,g

¥ ROONG30703GE4 NORMA RODRIGUE INZUELA SPR. DE RI 28/07,

¥ SCP1S07151E7  SOTME COMERCIA INZUELA SPR. DE RI 28/07,

¥ SAVABB0206UU0 ALEJANDRA ELIZAR INZUELA SPR. DE RI 23077
[T [+

Seleccionar todos Quitar seleccidn a todos | Mo. de archivos importados: 52

Ya descargados seleccionamos todos y le damos Grabar.

Importacion de CFDI

Pantalla Principal

Archivo | |Directorio | |Correo ’E‘

Impartacién de CFDI

(Ei Grabar ) (x gamelar)

R.F.C. GYA40803147G6
Contrasefia CIEC | ==
Recibidoz O
Emitidos Importacién de CFDI
) Proceso terminado con &ito.
Sel RFC Emisor Mombre bre Receptor Fecha
¥ PRA9201106D0  PINTURAS RAVISA D) NZUELA SPR DE RI ZBIO?JQ
¥ ROONS90703G5¢ MORMA RODRIGUEZ HZUELA SPR. DE RI 28/07,
¥ SCP1507151E7  SOTME COMERCIALIY Aceptar HZUELA SPR. DE RI 28/07;
¥ SAVABSS50206UU0 ALEJAMDRA ELIZABEI ZUELA SPR. DE RI

2807~
EnN| [+

Seleccionar todos Quitar seleccidn atodos | Mo. de archivos importados: 52

(Ei Grabar ) (X gamelar)

Listo, ya estan en nuestra base de datos de SuperCONTABILIDAD.

©

4. Validacion CFDL.

Entrar al mend Administracién de CFDI en la opcién Validacion de CFDI apareceran una relacion de los archivos CFDI importados en el punto anterior (Punto 2).
Como se muestra en la imagen:
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Validacion de CRDI

Pantalla Principal

CFDI sin validar

Sel RFC Emisor Mombre Emisar RFC Receptor Mombre Receptor Fecha
NWMIZ092490W4 | Mueva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢ GVADB03147Ge  GRANOS VALEMZUELA SPR DE RI 23/08)
NWMS7092490W4 Mueva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢ GVADB03147G6  GRANOS VALEMZUELA SPR DE RI 23/08)

4 3

Ya seleccionados los CFDI damos clic en Aceptar y aparecera el siguiente mensaje:

Validacion de CFDI 4

_] Proceso terminado.

Ya que se termine el proceso de validacién el sistema quitara los archivos de la pantalla y los que hallan marcado un error o todavia no se encuentren en el SAT el
sistema colocara ese archivo sin validar en la parte inferior de la pantalla llamada CFDI Cancelados, no encontrados o incorrectos como se muestra a continuacion.

Validacion de CFDL

[EFE e Pantalla Frincipal | Validacién de CFDI

CFDI sin validar

Sel  RFC Emisor Mombre Emisar RFC Receptor Nombre Receptor Fe
Volver a validar # KMADDD407BHG KN MATERIALES, 5.A. DEC.V. SAEB60204JE8  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HO 28~

# SPADS0203AZ5  SUSPIROS PASTELERIAS 5.A DE C.V SAEB60204JE3  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HC 24

#| KMADOD407BHG6 KN MATERIALES, S.A. DEC.V. SAEB60204JE8 | SERVICIOS ADMIMNISTRATIVOS ECO-HO 2

#| GPA790523GV6 GAS DEL PACIFICO 5.A. DEC.V. SAEB60204JE3  SERVICIOS ADMIMISTRATIVOS ECO-HO 2

W NWMITD9244\W4 Mueva Wal Mart de México, 5. de R. L. ¢ SAES60204JE3  SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HO 2¢ v
[ »
CFDI Cancelados, no encontrados o incorrectos

Sel  RFC Emisor Mombre Emisar RFC Receptor Nombre Receptor Fe
[ »
Seleccionar todos | [ Quitar seleccidn a todos ] Ho. de achivos seleccionados: 48

) (K o)

Despues de pasado 72 horas de se podra volver a validar el archivo CFDI.

Si quieres volver a validar tus CFDI para revisar si ninguno de tus archivos hayan sido cancelados dar clic en el boton Volver a validar como se muestra en laimagen:
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Validacion de CFDI

Pantalla Principal §* alidacion de CFDI

CFDI sin validar

Supervisor]

Sel RFC Emisor Nombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fe
Yolver a validar “ BMM340515VE1  BAMCO NACIOMAL DE MEXICO, 5.4, GVAD303147G6  GRANOS VALEMZUUELA S DE PR.DERI 0z~

VAGGS50409IK8 GLORIA MIREYA VALEMZUELA GARCIA GVADB03147G6 GRAMOS VALEMZUELA SPR. DERI 0=
JCO071213146 IGUZ CONSTRUCTORA SA DE CV GVAD303147G6  GRANOS VALEMNZLUELA, SPR DE RI 0s
PPAS40625R.85 PATROMATO PROALBERGUE PARA ANC GVADB03147G6  GRAMOS VALEMZUELA SPR. DE RI Ix
CF11430805M30 | JAIME HUMBERTC CECEfIA IMPERIAL  GVADS03147G6  GRANOS VALENZUELA SPR DE RI 3C
VAGY4612111Te  YOLAMDA VALEMZUELA GARCIA GVADB03147G6  GRAMOS VALEMZUELA SPR. DE RI 0=
MPIO20923F48  MULTISERVICIOS LA PILARICA SADE C' GVADB03147G6  GRANMNOS VALEMZUELA SPR DE RI 13~

4 »

Una vez que se haya dado clic en Volver a validar el sistema nos mostrara todos los arcivos CFDI que se han validado, entonces si queremos validar unicamente un
periodo o rango de fechas entonces seleccionamos un rango de fechas.

Validar otra vez
Pantalla Frincipal | Validacin e CFDI §Validar otra vez
CFDI ya validados

Fecha del [01/01/2017 | sl EREH (Y |

Sel RFC Emisor Mombre Emisar RFC Receptor Nombre Receptor Fe
PRAS201106D0  PINTURAS RAVI 5A DE CV GVAS0314766  GRANOS VALENZUELA SPR DERI 04~
ROON&90703G6/ NORMA RODRIGUEZ OSUNA GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA SPR DE RI 28

GVAOB03147G6  GRANOS VALENZUELA, SP.R.DER.I.  VARES902050B9 EUGENIA GUADALUPE VALENZUELA REY 1S
GVADB03147G5  GRANOS VALENZUELA, S.P.R.DER.I.  VARO9510241C8 OSVALDO VALENZUELA RODRIGUEZ 0z
FMM340511RL7 FERRETERA MODERNA DE LOS MOCHIS GVAOB03147G5 GRANOS VALENZUELA 5. P.R.DER.I. 12

GVADBO3147G5  GRANOS VALENEZUELA, S.P.R.DERI  FORI441122HA2 IRMA SOLEDAD FLORES RUIZ [EES
4 »
CFDI Cancelados, no encontrados o incorrectos
Sel  RFCEmisor HNombre Emisor RFC Receptor Nombre Receptor Fe
4 »

Seleccionar todos“ Quitar seleccidn a todos | Mo. de archivos seleccionadas: 0

="

Una vez seleccionados los CFDI para volver a validar el sistema nos mostrara un mensaje de Proceso terminado y si en ese rango de fechas se cancelo un CFDI
entonces este aparecera en la parte inferir como se muestra en la siguiente imagen:
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SuperCONTABILIDAD

Validar =4

Pantalla Principal § Validacion de CFDI §f alidar obra vez

CFDl ya validados

Fecha del [01/08/2016 | al [3novzme |
| | v” | - Busear
Sel RFC Emisor Nombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fecha Serie Folio
GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA S.P.R. DE R.L. LELAGB0S0SEWS ALBA ROSA LEYVA LOPEZ 13/07/2015 F 212@
GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA S.P.R.DE R.I  VAGE480902L1A ESTEBAN VALENZUELA GARCIA 25/06/2015 F 133
PRA9201106D0  PINTURAS RAVI SA DE C VALENZUELA SPR DE RI 04/08/2016 217894
ROCNGS0703G6/ NORMA RODRIGUEZ 05| Validacion de CFDI X 5 VALENZUELA SPR DE RI 28/07/2016 A [
GVADBO3147G6  GRANOS VALENZUELA, RAMOS RODRIGUEZ 11/06/2015 524 10
GVADBO3147G6  GRANOS VALENZUELA, N GUADALUPE VALENZUELAREY 19/02/2016 S8 4|
AT 0“ Proceso terminado. al
sel  RFCEmisor Nombre Emi MNombre Receptor Fecha Serie Folio
“.940707151 BANCO DEL BAJIO, 5.A. Aceptar @ VALENZUELA SDEPRDERI  01/04/2016 2 -
TOTA3B0924NZ9 ACENCION TOBAR TOB, VALENZUELA SPR DE RL 13/05/2016 87
BBAS40707IE1  BANCO DEL BAJIO,S.A. GVAOB314706  GRANOS VALENZUELASDEPRDERI  01/04/2016 2
OGA101025L53 OPERADORA DE GRANOS Y ALMACENES GVAOBO3147G6  GRANOS VALENZUELASDEPRDERI  21/04/2016 B 3%
T ]
[__Seleccionar todos | (_Quitar seleccion atodos | Mo. de archivos selectionados: 0

5. Consulta/Impresion/Exportacion.

Esta pantalla es de gran utilidad, ya que los comprobantes fiscales digitales CFDI, se pueden acceder tal y como fueron impresos, por diversos filtros y procesos
ocasionando beneficios altamente necesarios para los usuarios.

Se pueden localizar por medio de diferentes filtros como Tipo pdliza, No. pdliza, Fecha de pd6liza, R.F.C. Emisor, Nombre emisor, R.F.C. Receptor, Nombre Receptor,
Fecha de emision, Serie, Folio, Estado Comprobante, Efecto Comprobante, Buscar.

Consulta/Impresion/Exportacion

1/Supervisor] Pantalla Principal | Consulta/lmpresidn/E sportacidn

Tipo pdliza | | Mombre receptor | |
Mo. péliza | | Fecha de emizsidn | |
Fecha pdliza | | Serie | |
Alta Directorio RFC Emisar | | Folio | |
Mombre emisor | | E stado comprobantel Todoz | '|
RFC Receptar | | Efecta comprobante |T0dos | '|

CFDI encontrados: 0 Total: 0.00

Ejemplo. Voy a localizar los archivos CFDI del RFC Receptor SAE860204JE8 y me apareceran la siguiente imagen:
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Consulta/Impresion/Exportacion

/S Jisor - " "
[1/Supervisor] Fantalla Principal §j Consulta/impresidn/E xportacion

Tipo pdliza | | Mombre receptar | |
Mo. péliza | | Fecha de emisidn | |
Fecha pdliza | | Serie | |
Alta Directario FIFC Emisar | | Folio | |
Mombre emizar | | Estado comprobante| Todos | '|
RFC Receptor | GEVA03031 4766 m | Efecto comprobante | Todos | "|

CFDI encontrados: 1,276 Total: 120,596,452.08 ,-) Buscar @
CFDI encontrados

Sel RFC Emisor Mombre Emisor RFC Receptor MNombre Receptor Fecha
CFE370814QI0  Comision Federal de Electricidad GYADB03147G6  GRANOS WALENZUELA SPR. DERI 01/07/20
QODM950324v2A  OFFICE DEPOT DE MEXICO S.A. DE C.V  GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA 5 PR DE RI 01/07/20
MPI020923F48  MULTISERVICIOS LA PILARICA SA DE C' GVADB03147G5  GRANOS WALEMZUELA SPR.DERI 02/07/20
BEAS40707IEL BAMNCO DEL BAJIO,S.A. GVADB03147G6  GRANOS WALENZUELA 5 DE PR. DE RI 020720
BNM340515VE1  BANCO MACIOMAL DE MEXICO, S.A. GVADB03147G5  GRANOS VALENZUELA SDE PR DERI 03/07/20 ~

4 3

[ Selecoionar todos | [ Quitar seleccion a todos | [xEIiminar l [@hﬁprimir ”[ngportar l
) Regresar

Si quiero ver un archivo CFDI impreso nada mas selecciono uno le doy imprimir al boton para que muestre el archivo PDF, como se muestra a continuacion:

CFDI encontrados

Sel RFC Emisor MNombre Emisor RFC Receptor Mombre Receptor Fecha
CFE370814QI0  Comision Federal de Electricidad GVADB03147G6 | GRANOS VALEMZUELA SPR DE RI 0107420 |~

Ll “IQSUSZ‘WZA OFFICE DEPOT DE MEXICO S.A. DE C.W  GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA S PR.DERI 0107420
MPID20923F48  MULTISERVICIOS LA PILARICA SADE C' GVADB03147G6  GRANOS VALENZUELA SPR DE RI 02/07/20
BBAS40707IE1  BAMCO DEL BAJIO,S.A. GVADBO3147G6  GRANOS VALENZUELA 5 DE PR.DERI 02/07/20
BMM340515WE1  BAMCO MACIOMAL DE MEXICO, 5.A, GVADB03147G6 | GRAMNOS VALENZUELA 5 DE PR.DERI 030720 |«

4 ]

[ Seleccionar todos ] [ Quitar seleccidn a todos ] [xEIiminal l [@llmprimil “[ I:EEKDDI[EI[ l
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OFFICE DEPOT DE MEXICO S.A. DEC.V.
RF.C.ODM950324V2A
JUAN SALVADOR AGRAZ 101 POSE 13837193

SANTAFE CUAJIMALFA, CUAJIMALFA DE MORELOS, DISTRITO FEDERAL
MEXICO C.F. 05348

01/07,/2014 01:00:54 pm

Lugarde Expedicidn: AHOME, SINALOA

Cliente: ndiciones:
GRANOS VALENZUELA S PRDE RI
CARRETERA MOCHIS EJIDO 1R0. DE MAYO SN Método de Fago: Efectivo

E[IDO 20 DENOVIEMERE
+AHOME, SINALOA

MEX, CP. 81360
RF.C.GVAOB03147G6

Descripcion Cantidad Medida Precio Importe

CAJA ARCHIVO KRAFT OFICIO OD 200 PIEZA 15.43 30.86

CINTA EMPAQUE 48X150 CANELA 2p 100 PIEZA 77.50 77.50

PILA ENERGIZER MAX AAA ROSA 100 PIEZA 76.72 76.72

PILA ENERGIZER E2 LITHIUM AA 100 PAR 79.31 79.31

CINTA F/SELL TRANSF 4850 FZA 100 PIEZA 12.84 12.85

[TRESCIENTOS VEINTIUN PES0S 60,/100 MN.) Subtoml 277.24
VA 16046 44.36

Total 321.60

Este documenta &s una representackin impres de un CFOI

Cerifizda dal emuisar: 00001000000203120264 o ds comprobants:_mgresa Falio fism]l: G6CFEZEF-ZC7E-4C11-A59E-E4B6EEDEE59S

Cerfizdo del SAT:  00001000000203153220 220 &n una sals sxhibician Fecha v hora de certificackin: 01,07/ 2014 13:00:53
gk Lay Parsomas Marales

iz 2wl aa e

) TR D s O

fradms gt dul comgtarnes du cestSractn ST,
113,84 74 28 37 58 C1L -5 B4 B DGR T 2047

1T 005 e L PSR S T R T A R I ST e
foetaooaorzaas w2 za:

e L Erconbda com ma

fats 2gmi au 2T

regEieu T Thecmot T

Pantalla Principal | Conzultadmpresion/Exportacian

1 Comprobantes_Emitidos_20140913_1519..,
[ Este equipe PV .

0140122,

€3 Grabar a: x J

1 <« Kike » Ejemplos xml v O Buscar en Ejemplos xml el %

HIENNEEET Organizar v Mueva carpeta ]
Guias y Manuale * MNombre - Fecha de modifica... I

Imagenes_conei ) CFDI Demo.zip 18/08/2014 04:15... I

@ OneDrive I CFDl.zip /10/2014 11:46 a... ]

I

Mombre de archivo:
Tipo: | Exportacion CFDI archivos XML en ZIP (*.zip) ~
A~ Ocultar carpetas Guardar b Cancelar
[__Seleccionartodos | [ Quitar seleccién a todos | IxEIiminar ] [@l[mprimir ] [[ggxporlar l
) Regresar

©

6. Relacion CFDI.
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SuperCONTABILIDAD

En esta pantalla nos sirve para hacer una relacion de nuestros CFDI'y por medio de los filtros poder encontrarlos mds facilmente, mostrando todos los. CFDI, por
RFC del emisor, por fecha, etc.

a continuacion se muestra la imagen:

Relacion de CRDI

Pantalla Principal i Relacidn de CFDI

[FELACIAN DE CFDI |

Seleccione: Filtros Seleccione: Orden

RFC Emisor - Ordenar por:  |Fecha, Serie.Folio  [*] M ase. [JDes
Mombre Emisor -

RFC Feceptor =

Mambre Receptor =

Fecha Ermisidn -

Serie -

Faolio -

Estado = || Todos =

Efecta de Comprobante | =|| Todos <

Ezcriba log intervalos separados por comas. Ejemplo 1.3.5-12.14

) (o)

Si seleccionamos el filtro por Nombre de Receptor el sistema mostrara unicamente los CFDI con el nombre que hallamos puesto. Ejemplo: PAUL

DEMOSTRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIAL, S.A. DE C. V.

HOJA 11
RELACION DE CFDI

Fecha Serie Folio RFC Emisor Nombre Emisor RFC Receptor Nombre Receptor Monto

04/02/2021 BC 663051 RDI841003QJ4 Radiomovil Dipsa, S.A de LAPA7605243Q3 JARA SOO PAUL JOSE 572.27
04/04/2021 BC 1883166 RDI841003QJ4 Radiomovil Dipsa, S.A de LAPA7605243Q3 JARA SOO PAUL JOSE 374.35
04/05/2021 BC 2489507 RDI841003QJ4 Radiomovil Dipsa, S.A de LAPA7605243Q3 JARA SOO PAUL JOSE 374.35
04/08/2021 BC 4307703 RDI841003QJ4 Radiomovil Dipsa, S.A de LAPA7605243Q3 JARA SOO PAUL JOSE 432.55
Total General No. CFDI: 4 1,753.52

7. Verificador CFDI.

En esta pantalla nos sirve para hacer una verificacion de nuestros CFDI'y por medio de los filtros poder encontrarlos mas facilmente, mostrando
todos los CFDI, por R.F.C. Emisor, Nombre Emisor, Nombre Receptor o cliente, Fecha de Emisién, Serie, Folio, Codigo del articulo, Descripcion,
Unidad de medida, Estado y Efecto de Comprobante.
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Verificador de CFDI
Pantalla Frincipal §*erificador de CFDI

[VERIFICADOR DE CFDI |

Seleccione: Filtros Seleccione: Orden

RFC Emisor - Ordenarpor. |Fecha, Serie, Folio [ = [Zlase. []Des.
Morbre Emisor =

RFC Receptar <

Mombre Receptar <

Fecha Emigidn =

Seris =

Folio <

Cadigo del articulo =

Descripcidn <

Unidad de medida <

Estado * || Todos =
Efecto de Comprobante || | Todos <

Ezcnba loz intervalos separados por comas. Ejemplo 1,3.5-12,14

(© ) (5 e

DEMOSTRACTION ECO-HCORU, S.A. DE C.V.

HOJR 1/102
VERIFICADOR DE CEDIL
Fecha Serie Folic RFC Emisor Nombre Emisor RFC Receptor Nombre Receptor

Cadigo Descripoidn Unidad Cantidad Precioc Unit. Importe

0170172016 4021E25405 HMISSO0125KGE HIBC MEXICD, 3.A. INSTITUCION DE SAESE0204JEE8 SERVICICI ADMINI3ITRATIVOI ECO HOR
COMISICNES Servicios 1.000 000 0.0
SubTotal [N}
IVA [N}
Total a.00

020172016 AI 138526 GEWAOD40T1SLES GAJCOLINERA HAINARI, 3.A. DE C.W. SAEBE0Z204JEA JERVICIOI ADMINIITRATIVOI ECCO-HOR
-3 Premium 32012 Lisro 100.000 1z.11 1,211.35
SubTotal 1,211.35
IVAa 231.41
Total 1,3%8.00

02Z/017201€ ICRAF 1€B220 HWMST05244W4 Nuewa Wal Mart de México, 3. de B SAESE0204JEE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HOR
4005452242 HORMD PIEZX 1.000 1,458.35 1,458.35
SubTotal 1,458.35
— Des=scuento 32.€9
IVa 234.35
Total 1,€585.01

02/017/201€ ICAAF 1€8221 NWRMST0S2449We Mueva Wal Mart de México, S. de R SAES€0204JEE8 SERVICIOS ADMINISTRATIVOI ECO-HOR
TET4204513 CUECQ3 DE CHE PIEZA 1.000 ls3.12 ig3.12
7874204511 COUECQ3 COLEY PIEZA 1.000 ls3.12 ig3.12
750102750004 1750ML 3 RO3 FPIEZA 1.000 Be.10 BB.10
750102750004 1750ML 3 RO3 FPIEZA 1.000 Be.10 BB.10
750224427005 DIF ALCA 230 FPIEZA 1.000 51.05 81.05
750102790002 1750ML 5 AMEB FPIEZA 1.000 T4.87 74.597
750200928137 400G CHICHA FPIEZA 1.000 €3.54% E3.94
SubTotal €52 .40
— De=cuento 15.58
IVa 3g.2%9
Total Til&.11

@

8. Reporte Auxiliar de CFDI para Anexo de Poliza.

Ahora seleccionaremos la opcién Auxiliar pélizas como se muestra a continuacion.
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SuperCONTABILIDAD

Reporte auxiliar de CFDI
Pantalla Principal §| Feporte ausiliar de CFDI

[REPORTE AUXILIAR DE CFDI |

CFDI con péliza ] CFDI sin péliza
Agrupado CFDI-Pédliza [ Agrupado Péliza-CFDI

Seleccione: Filtros Seleccione: Orden
Tipo poliza = Ordenar por: Fecha, Serie, Folio H Asc. []Des

Mo. péliza =

Fecha péliza =
RFC Emisor -
Mombre Ernisor -
RFC Receptor =

Mombre Receptor =
Fecha Emisitn = ||010316-310316
Serie =

Falio -
Estado

4

Todos -

Efecto de Comprobante | =||Todos =

Ezcriba los intervalos separados por comas. Ejempla 1.3,5-12,14

QJ !mnrimir) (‘i Eegrﬁaa

Clic Imprimir y el sistema nos presenta el siguiente reporte:

CONTABILIDAD ELECTRONICA 2021
HOJA 111
REPORTE AUXILIAR DE CFDI PARA ANEXO DE POLIZA

Fecha  Serie Folio Folio Fiscal UUID Monto RFC Emisor  RFC Receptor

13/12/2021 395 0C737058-70DA-4E1B-903E-BBO29AF16F88 3,838.99 GOPF700404QK9 SAE860204JE8
13/12/2021 E 22988 0CC119A1-EFA1-452C-B624-E9D02B088B 14 988.00 TWOO060519BF3 SAE860204JE8
15/12/2021 FC 14286 535A1400-0AFC-4EC8-94DF-1224A59221DD 600.00 SPV060524S10 SAE860204JE8
16/12/2021 AI61518 16bbfff0-baab-4d70-a868-d6e9d21bb341 266.20 GNA040719L65 SAE860204JE8
16/12/2021 IWADG 176636 95DB045D-5CB7-4ED5-848A-2FFE11E06513 523.00 NWM9709244W4 SAE860204JE8
16/12/2021 P 205913 72dd1e31-8bf8-489b-b9ed-b5b946e35661 245.00 SPA050203AZ5 SAE860204JE8
19/12/2021 A 50587 86CEB2C4-F6DB-4CAC-A6BB5-84F21A25A036 1,411.00 SCP9203251R5 SAE860204JE8
19/12/2021 D 28625 762a3b1a-4329-422a-bde1-adeb73c9bfco 1,190.04 ESA0809101Q6 SAE860204JE8
19/12/2021 RR 86894 B4A9EAB9-4424-4FDC-8CB0O-1E92706BD75D 442.00 SCP9203251R5 SAE860204JE8
Total General  No. CFDI: 9 9,504.23
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