SuperCONTABILIDAD

Gufa de Instalacion y Carga Inicial de Datos

SuperCONTABILIDAD es un sistema tipo paguete orientado a controlar automaticamente las operaciones contables que sean capturadas
mediante él, ofreciendo con ellos la posibilidad de obtener en cualquier momento informacion actualizada sobre la situacion financiera de la
empresa, los resultados del periodo y en general de todos y cada uno de los conceptos que se involucran. El sistema ha sido desarrollado
paulatinamente con recopilaciones de mas de 20 anos llevando a cabo profundas investigaciones de campo en mas de 100 empresas de
distintos ramos. Ademas, cuenta con un practico proceso de instalacion que le permitird adaptarlo facilmente a las particularidades de su
empresa en cualquier tiempo y lugar, pudiéndose obtener resultados satisfactorios en menos de una semana.

1. Instalacion de SuperCONTABILIDAD en Windows 98, SE y XP.
1.1 Requisitos de instalacion.
1.2 Instalacion del sistema.
1.3 Instalar actualizaciones.
1.4. Instalar ayudas.

2. Instalacion de SuperCONTABILIDAD en Windows Vista, Siete, Ochoy Diez
2.1 Requisitos de instalacion.
2.2 Instalacién del sistema.
2.3 Instalar actualizaciones.
2.4 Instalar Ayudas.
2.5 Seguridad en Windows Vista, Siete, Ochoy Diez

3. Carga inicial de datos en Windows 98, SE, XP, Vista, Siete, Ocho y Diez.
3.1 Generacion de la empresa.
3.2 Importar una base de datos de versiones anteriores a SuperCONTABILIDAD 2021.
3.3 Agregar una empresa a la version 2021.

1. INSTALACION DE SuperCONTABILIDAD EN WINDOWS 98, SE y XP.
1.1 REQUISITOS DE INSTALACION.

Hardware

Computadora con Procesador Intel® Pentium® Ill de 500 Mhz o superior.
Disco Duro con 100 Mb de espacio libre.

Memoria RAM de 256 Mb.

Teclado.

Mouse.

Impresora laser, deskjet o de matriz de punto carro 10",

Software
Sistema Operativo Microsoft® Windows® 98 SE o superior.
Navegador Microsoft® Internet Explorer® version 4 SP2 o superior.

Conocimientos bdasicos
Microsoft® Windows® e Internet.

El recurso mas importante es el humano, por lo tanto, es primordial asignar a una persona como responsable de la operacién y el control del
sistema. Por lo que concierne a la parte del procesamiento en el equipo de computo, a dicha persona se le llamara operador.
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SuperCONTABILIDAD

1.2 INSTALACION DEL SISTEMA.
En esta gufa se presentan los pasos a sequir que le ayudaran a la instalacién de SuperCONTABILIDAD:
1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2021 1Instalador solo una vez exe y haga clic derecho con el mouse sobre él y ejecutar como

administrador, el sistema realizara los procesos necesarios para la extraccion de los archivos de instalacién que automaticamente se ejecutaran
presentando la siguiente pantalla:

ﬂ SuperCONTABILIDAD 2021 - x

Bienvenido al Asistente de
instalacion de
SuperCONTABILIDAD 2021

Se recomienda cerrar kodos log programas de Windows antes de
ejecutar este programa de instalacion.

Haga clic en Cancelar para salir del programa de instalacion v, a
cohtinuacidn, ciens los programas que e estén ejecutando.
Haga clic en Siguiente para sequir con la instalacion.

ADVERTENCIA: Este programa esta protegido por las leyes de
derechos de autor v obros tratados intemacionales.

La reproduccidn o distribucion no autorizada de este programa o
parte del mizmo podra dar lugar a graves penalizaciones tanto
civiles como penales v serd objeto de cuantas acciones
judiciales corespandan en derecho.

< Alrds Cancelar

3. Haga clic en el boton Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la Informacién del usuario e introduzca la informacion
siguiente.

ﬂ SuperCONTABILIDAD 2021 - x

Hombre: ILLIIS Soto

Organizacidn: I

La configuracion de esta aplicacion se puede instalar para el usuario actual o para
todos log usuanios que utiicen este equipo. Se deben tener derechos de administrador
para instalar la configuracion para todos loz usuarnios. Instalar esta aplicacion para:

(®) Cualquiera que utiice este equipo
(0 %élo para mi [Luis Sota)

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< Atrds Cancelar

4. Haga clic en el boton Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la carpeta predeterminada para la instalacién del sistema.
Siga las instrucciones para instalar SuperCONTABILIDAD en la carpeta predeterminada [recomendado]. Si desea cambiar el destino de la
instalacion, haga clicen el boton Cambiar directorio y elija una nueva ubicacion.
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SuperCONTABILIDAD

ﬁ SuperCONTABILIDAD 2021 — x

El Asistente de instalacidn de Wise instalard los archivos de SuperCONTABILIDAD
2021 en la carpeta siguiente

Para instalarlos en olra carpeta, haga clic en el batén Examinar y seleccidnela

Para no tener que instalar SuperCOMTABILIDAD 2021 haga clic en Cancelar y salga
del Asistente de instalacidn de Wise.

Carpeta de destino
C:A\Progiam Files [«86]4SuperCONTABILIDAD 20214 Examinar

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< Alrds Cancelar

5. Haga clicen Siguiente y aparecera una pantalla la cual le mostrara que el sistema estd listo para instalar el Sistema de SuperCONTABILIDAD.

45 SuperCONTABILIDAD 2021 - X

Haga clic en el botén Atras para wolver a introducir |3 informacién de la
instalacidn, o bien haga clic en Cancelar para salir del asistente

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< filras Cancelar

6. Al hacer clic en Siguiente el instalador actualizara el sistema.

ﬁ SuperCONTABILIDAD 2021 -

Registrando madulos

Archivee SC2006B0TOMN oo
Carpeta: C:\windowssS ps\wWDWWE4,

Tiempo restante: 15 segundos

ECO-HORU SuperSISTEMAS

Cancelar

7. Al terminar de instalar el sistema le aparecera una pantalla la cual le avisara que la instalacion termino satisfactoriamente.
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SuperCONTABILIDAD

ﬂ SuperCONTABILIDAD 2021 - X

SuperCONTABILIDAD 2021 se
ha instalado satisfactoriamente.

Haga clic en el botdn Finalizar para salir de esta instalacian.

< Ahdg Cancelar

8. Haga clic en el botdn Finalizar para terminar la instalacion.

Importante. En ocasiones al instalar SuperCONTABILIDAD, dependiendo de su versién de Windows, la computadora le envia mensajes
indicandole que estd actualizando con archivos anteriores a los que tiene en su equipo. En estos casos es recomendable dejar los que estadn e
ignorar los que vienen con la instalacion. Haga clic en el botén Si para ignorar el nuevo archivo.

1.3 INSTALAR ACTUALIZACIONES.

Actualizacién del Sistema.

Nota: Si la instalacion se estd realizando en Windows Vista, Siete, Ocho y Diez entonces antes de ejecutar el archivo SuperCONTABILIDAD
2021 2Actualizaciones.exe entre al sistema de SuperCONTABILIDAD 2021 hasta el menu de empresas y luego le da clic en salir; esto se realiza
asf para que nuestro archivo SuperCONTABILIDAD 2021 2Actualizaciones.exe tome la trayectoria de la carpeta de instalacion y no se tenga
que buscar manualmente. Si usted lo estd instalando en Windows XP entonces omita este paso ya que la ruta ya viene predefinida para ese
sistema operativo.

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2021 2Actualizaciones.exe y haga clic derecho con el mouse sobre él y ejecutar como
administrador para que muestre la siguiente pantalla:

ﬁ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 X

Bienvenido al programa de actualizacion de SuperCONTABILIDAD
Fecha de actualizacion: 29/10/2020 01:09:13 p. m.

-1
1

Se recomienda que salga de todos sus progamas antes de continuar
con esta actualizacion.

Se actualizard en el siguiente directario,
Si estd de acuerdo, haga clic en Contituar,
Si el programa se encuentra en otra ubicacian, haga clic en Cambiar Directorio

Ubicacidn del sistema:

IC:\F'rogram Files (8645 uperCOMTARILIDAD 2021 Cambiar Directorio |

hittp: /v, eco-horu, com. me LContinuar I
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http://eco-horu.com.mx/ARCHIVOS/SC2013/SC2013w.exe

SuperCONTABILIDAD

2. Verifique que la ubicacion del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta
predeterminada no sea la misma, haga clic en el botén Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el
boton Continuar y espere a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacién termine, se mostrara un nuevo mensaje indicandolo, haga clic
en el boton Salir para finalizar.

'ﬂ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 X

Archivos:

SC2021 Addin.xlam
SuperCONTABILIDAD2021.0LL

Progreso:

]

Descomprimiendo:
C:\Program Filez (8645 uperCOMNTABILIDAD
2021%5uperCONTABILIDAD 2021.DLL

hittp: A, eco-hor, conn.ms Salir

1.4 INSTALACION DE AYUDAS Y BENEFICIOS DE LOS SISTEMAS ECO-HORU.
Ayudas del Sistema

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2021 3Manual de Operacion.exe y haga clic derecho con el mouse sobre él y ejecutar como
administrador para que muestre la siguiente pantalla:

'ﬁ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 X

Se actualizara en el siguiente directorio,
5i esta de acuerdo, haga clic en Continuar,
Si el programa se encuentra en otra ubicacidn, haga clic en Cambiar Directorio

Bienvenido al programa de actualizacidn de SuperCONTABILIDAD
Fecha de actualizacién: 30/10/2020 12:18:38 p. m.

Se recomienda que =alga de todos sus progamas antes de continuar
con esta actualizacidn.

IC:\Program Files [<BE\SuperCOMTABILIDAD 2021 Cambiar Directorio |

I Actualizacion completa

" Ubicacidn del sisterma:

LContinuar ¢

hittp:/ v, eco-hor. com. mx S alir |

2. Verifique que la ubicacién del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD 2021. En caso de que la carpeta
predeterminada no sea la misma, haga clic en el botén Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el
boton Continuary espere a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacion termine, se mostrard un nuevo mensaje indicandolo, haga clic
en el botén Finalizar para salir.
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SuperCONTABILIDAD

@ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 X

Archivos:
SuperCOMTARILIDAD 2021 .chm
SuperCOMTARILIDAD 2021 hip
2 archivalz) actualizadalz)..

La actualizacidon de SuperCONTABILIDAD 2021 finalizd
satisfactoriamente

Haga clic en finalizar paraterminar con la actualizacion

hittp: £ v, eco-hor, com. me Lontinuar i Finalizar

2. INSTALACION DE SuperCONTABILIDAD EN WINDOWS VISTA, SIETE, OCHO Y DIEZ

2.1 REQUISITOS DE INSTALACION.

Hardware

Computadora con Procesador Intel® Pentium® il de 500 Mhz o superior.
Disco Duro con 100 Mb de espacio libre.

Memoria RAM de 512 Mb. o superior.

Teclado.

Mouse.

Impresora laser, deskjet o de matriz de punto carro 10".

Software
Sistema Operativo Microsoft® Windows® 98 SE o superior, Microsoft® windows®XP, Microsoft® Windows® Vista y Microsoft® windows® Siete,
Windows® Ocho, Navegador Microsoft® Internet Explorer® version 4 SP2 o superior.

Conocimientos basicos
Microsoft® Windows® e Internet.

El recurso mas importante es el humano, por lo tanto, es primordial asignar a una persona como responsable de la operacién y el control del
sistema. Por lo que concierne a la parte del procesamiento en el equipo de computo, a dicha persona se le llamara operador.

2.2 INSTALACION DEL SISTEMA.
En esta gufa se presentan los pasos a seguir que le ayudaran a la instalacion de sistema SuperCONTABILIDAD.

Entre a la pdgina www. eco-horu. com. mx, visualice la opcién de descargas en la parte superior derecha de la pantalla y seleccione la pestana
SuperCONTABILIDAD dando un clic en la misma. Baje los siguientes archivos que se requieren para la instalacion del sistema:

SuperCONTABILIDAD 2021 1Instalador sélo una vez. exe Contiene el sistema de SuperCONTABILIDAD.
SuperCONTABILIDAD 2021 2Actualizaciones.exe. Contiene la actualizaciéon del sistema.
SuperCONTABILIDAD 2021 3Manual de Operacién. exe Contiene la ayuda y beneficios de los sistemas Eco-Horu.

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2021 1instalador sélo una vez exe y dé un clic con el botén derecho (secundario) del Mouse y
seleccione la opcion de Ejecutar como administrador, como se muestra a continuacion:
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SuperCONTABILIDAD

@ SuperCOMNTABILIDAD 2021 1instalador solo una vez.exe ‘-
4 SuperCONTABILIDAD 20 Abrir

3 SuperCONTABILIDAD 20 ) Ejecutar como administrador
W © Compartir con Skype
Medialnfo

Solucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicio

Ea Analizar con Microsoft Defender...

| Compartir

Enviar a >

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5 Seguridad en Windows Vista y Siete, omita el paso de
ejecutar como administrador y lo ejecuta como lo hace en Windows XP dandole doble clic con el Mouse y asf evitarfa estarlo ejecutando como
administrador.

2. Elsistema realizard la extraccion de los archivos de instalacion que automaticamente se ejecutardn presentando la siguiente pantalla:

ﬂ SuperCOMNTABILIDAD 2021 - X

Bienvenido al Asistente de
instalacién de
SuperCONTABILIDAD 2021

Se recomienda cerrar tados los programas de Windows antes de
ejecutar este programa de instalacion,

Haga clic en Cancelar para salir del programa de instalacidn v, a
continuacicn, cierre los programas que se estén ejecutando.
Haga clic en Siguiente para sequir con la instalacidn

ADVERTENCIA: Este programa estd protegido por las leves de
derechos de autor v olros tratados intemacionales.

La reproduccidn o distribucion no autorizada de este programa o
parte del mismo podré dar lugar a araves penalizaciones tanto
civiles como penales v serd objeto de cuantas acciones
judiciales corespondan en derecho.

< falrag Cancelar

3. Haga clic en el boton Siguiente'y aparecerd una pantalla en donde nos muestra la /nformacion del usuario e introduzca la informacion
siguiente.

ﬂ SuperCONTABILIDAD 2021 — X

Hombre: ILuis Soto

DOrganizacidn: I

La configuracion de esta aplicacidn se puede instalar para el usuario actual o para
todos los usuanos que utiicen este equipo. Se deben tener derechos de administrador
parainstalar la configuracion para todos log usuarios. Instalar esta aplicacion para:

(®) Cualquiera que utilice este equipo
() Sélo para mi [Luis Sota]

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< Atras Cancelar
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SuperCONTABILIDAD

4. Haga clic en el boton Siguientey aparecerd una pantalla en donde nos muestra la carpeta predeterminada para la instalacion del sistema.
Siga las instrucciones para instalar SuperCONTABILIDAD 2021 en la carpeta predeterminada [recomendado]. Si desea cambiar el destino de la
instalacion, haga clicen el boton Cambiar directorioy elija una nueva ubicacion.

ﬁ SuperCONTABILIDAD 2021 — x

El Asistente de instalacidn de Wise instalard los archivos de SuperCONTABILIDAD
2021 en la carpeta siguiente

Para instalarlos en olra carpeta, haga clic en el batén Examinar y seleccidnela

Para no tener que instalar SuperCOMTABILIDAD 2021 haga clic en Cancelar y salga
del Asistente de instalacidn de Wise.

Carpeta de destino
C:A\Progiam Files [«86]4SuperCONTABILIDAD 20214 Examinar

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< Alrds Cancelar

5. Haga clic en Siguientey aparecerd una pantalla la cual le mostrara que el sistema esta listo para instalar el Sistema de SuperCONTABILIDAD.

ﬁ SuperCONTABILIDAD 2021 - X

Haga clic en el botdn Atras para volver a introducir |3 informacion de la
instalacion, o bien haga cic en Cancelar para salir del asistente.

ECO-HORU SuperSISTEMAS

< pitrds Cancelar

6. Al hacer clic en Siguiente el instalador actualizara el sistema.
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SuperCONTABILIDAD

ﬁ SuperCONTABILIDAD 2021 —

Registrando madulas

Archivo: SC2005B0TON.ocx
Carpeta: C:AWindowssS pswOWwWE4Y

Tiempa restante:15 segqundos

ECO-HORU SuperSISTEMAS

Cancelar

7. Alterminar de instalar el sistema le aparecera una pantalla la cual le avisara que la instalacién termino satisfactoriamente.

ﬁ SuperCONTABILIDAD 2021 - X

SuperCONTABILIDAD 2021 se
ha instalado satisfactoriamente.

Haga clic en el botén Finalizar para zalir de exta instalacidn,

< Ahds Cancelar

8. Haga clic en el boton Finalizar paraterminar la instalacion.

Importante. En ocasiones al instalar SuperCONTABILIDAD, dependiendo de su version de Windows, la computadora le envia mensajes
indicandole que estd actualizando con archivos anteriores a los que tiene en su equipo. En estos casos es recomendable dejar los que estan e
ignorar los que vienen con la instalacion. Haga clic en el botén Si para ignorar el nuevo archivo.

Nota: El sistema crea un Icono de acceso directo en el Escritorio de la PC.

2.3 INSTALAR ACTUALIZACIONES.
Actualizacion del Sistema

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2021 2Actualizaciones. exe y dé un clic con el boton derecho (secundario) del Mouse y seleccione
la opcion de Ejecutar como administrador, como se muestra a continuacion:
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SuperCONTABILIDAD

7] SuperCONTABILIDAD 2021 1instalador sélo una vez.exe
ﬂ SuperCONTABILIDAD 2021 2Actualizaciones.exe

8} SuperCONTABILIDAD zu# Abrir

) Ejecutar como administrador

) Compartir con Skype
Medialnfo
Solucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicio

E Analizar con Microsoft Defender...

1= Compartir

Enviar a >

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Elirinar

Cambiar nombre

Propiedades

Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5 Seguridad en Windows Vista y Siete, omita el paso de

ejecutar como administrador y lo ejecuta como lo hace en Windows XP dandole doble clic con el Mouse y asf evitarfa estarlo ejecutando como
administrador.

Cuando efectue lo anterior el sistema mostrara la siguiente pantalla:

'ﬂ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 X

Archivos:

SC2021 Addin.xlam
SuperCONTABILIDAD2021.0LL

Progreso:

]

Descomprimiendo:
C:\Program Filez (8645 uperCOMNTABILIDAD
2021%5uperCONTABILIDAD 2021.DLL

hittp: /v, eco-hor. com. mx

Sali |

2. Verifique que la ubicacion del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta
predeterminada no sea la misma, haga clic en el botén Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el

boton Continuary espere a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacion termine, se mostrard un nuevo mensaje indicandolo, haga clic
en el boton Finalizar parasalir.
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SuperCONTABILIDAD

@ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021

Archivios:

SuperCONTABILIDAD 2021 hip
1 archivols] actualizadolz]..

La actualizacion de SuperCONTAEILIDAD 2021 finalizd
satisfactoriamente

Haga clic en finalizar para terminar con la actualizacion

hittp: v, eco-horu, com. mx LContinuar i Finalizar

2.4 INSTALACION DE AYUDAS Y BENEFICIOS DE LOS SISTEMAS ECO-HORU.

Ayudas del Sistema

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2021 3Manual de Operacion.exe y dé un clic con el botén derecho (secundario) del Mouse y
seleccione la opcion de Ejecutar como administrador, como se muestra a continuacion:

2] SuperCOMTABILIDAD 2021 Tinstalador sdlo una vez.exe
ﬂ SuperCONTABILIDAD 2021 2Actualizaciones.exe

ﬂ SuperCOMTABILIDAD 2021 3Manual de Operacion.exe
Abrir

) Ejecutar como administrador

1 Compartir con Skype
Medialnfo
Solucionar problemas de compatibilidad
Anclar a Inicio

Ea Analizar con Microsoft Defender...

& Compartir

Enviar a >

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5 Seguridad en Windows Vista, Siete, Ocho y Diez omita el
paso de ejecutar como administrador y lo ejecuta como lo hace en Windows XP dandole doble clic con el Mouse y asf evitarfa estarlo
ejecutando como administrador.

Cuando efectue lo anterior el sistema mostrard la siguiente pantalla:
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SuperCONTABILIDAD

ﬂ Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 x

Bienvenido al programa de actualizacidn de SuperCONTABILIDAD

=1

i Fecha de actualizacion: 30/10/2020 12:18:38 p. m.

Se recomienda que =alga de todos sus progamas antes de continuar
con esta actualizacidn.

Se actualizaré en el siguiente directorio,
Si estd de acuerdo, haga clic en Continuar.
Si el programa e encuentra en otra ubicacidn, haga clic en Cambiar Directorio

IC:\Program Files [#B6)SuperCOMTABILIDAD 2021 Cambiar Directorio |

I actualizacién completa

" Ubicacidn del sistema:

Continuar ¢

hittp: /v, eco-hor, conm, ms 5 alir |

2. Verifique que la ubicacion del sistema sea la misma que haya asignado al instalar SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta
predeterminada no sea la misma, haga clic en el boton Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic en el
botén Continuary espere a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacion termine, se mostrara un nuevo mensaje indicandolo, haga clic
en el boton Finalizar parasalir.

g Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 x

Archivos:
SuperCONTABILIDAD 2021.chm
SuperCONTABILIDAD 2021 hip
2 archivolz) actualizadol(z)..

La actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2021 finalizd
satisfactoriamente

Haga clicen finalizar paraterminar con la actualizacion

hittp: A v, eco-hor, comm. me LContinuar i Finalizar

2.5 SEGURIDAD EN WINDOWS VISTAY SIETE.

Control de cuentas de usuarios (UAC)

Windows Vista en relacion a sus antecesores incorpora una mayor seguridad, que se debe, en gran parte al Control de cuentas de usuario
(UAC) que incorpora. El Control de cuentas de usuario habilita un conjunto de permisos para cada usuario o grupo de usuarios. De este modo
no todos los usuarios podran hacer cuanto deseen con los ficheros o carpetas del PC. Cuando un usuario intenta realizar cualquier operacion
que requiera permisos de administrador Vista nos mostrara un cuadro de didlogo preguntandonos si estamos seguros de que gueremos
permitir la operacion. Para desactivar estas confirmaciones solo tienes que seguir los siguientes pasos:

1 presione la tecla inicio (ventana de Windows) en su teclado o en su defecto de un clic en el botén Inicio y siga la siguiente ruta para entrar al
panel de control: (Inicio->Panel de control) para checar los permisos de cada usuario como se muestra a continuacion:
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2.

3.

4.

SuperCONTABILIDAD

OF Microsoft Outlock 2010
-

Luts Soto

Panel de control
Dispostivos e impresoras
Programas predeterminados

Ayuda y soporte técnico

El sistema mostrara la siguiente ventana en la cual dara un doble clic con el Mouse en el Icono Cuentas de usuario.

% Cuentas de usuario

El sistema mostrard una nuevaventana en la cual dard un clic en Activar o desactivar el Control de cuentas de usuario.

Realizar cambios en la cuenta de usuario

Crear una contrasefia para la cuenta ——

Cambiar imagen Luis Soto
ﬁ' Cambiar el nombre de cuenta Administrador
ﬁ' Cambiar el tipo de cuenta

'ﬁ' Administrar otra cuenta

ﬁ' Cambiar configuracién de Control de cuentas de usuario

El sistema mostrard una pantalla, si es en Windows Vista, le aparecerd una ventana en la cual le solicita permiso para continuar.

SO para continuar

Sa usted inicid esta accidn, puede continuar.

M Operacién de archives
Microsoft Windows

v) Detalles

El Control de cuentas de usuanio le ayuda a impedir cualquier cambio no
autonizado en el equipo.

y si esen Windows siete le aparecerd esta pantalla
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SuperCONTABILIDAD

e cambios en

~
i ) Nombre del progs UserA IS
“W Editor b f

4
-
3

%) Mostrar detalles

5. Elsistema mostrara la siguiente ventana en la cual debe de estar desactivada la opcién Usar el Control de cuentas de usuario (UAC) para
ayudar a proteger el equipo, como se muestra a continuacion en sistema Windows Vista:

@Qvld& « Activaro... [ 43 Wevscar

Activar el Control de cuentas de usuario (UAC) para incrementar
la seguridad en el equipo

€l Control de cuentas de usuario (UAC) puede ayudar a prevenir los cambios no
autorizados en el equipo. Se recomienda que UAC se mantenga activado para
ayudar a proteger el equipo,

[7] Usar el Control de cuentas de usuario (UAC) para ayudar a proteger el equipo

s

y en Windows Siete aparecera la siguiente imagen en la cual deslizaremos la barra hasta la parte de No notificarme nunca y le damos Aceptar.

Elija cuando desea recibir notificaciones acerca de cambios en el equipo

Control de cuentas de usuario ayuda a impedir que programas perjudiciales realicen cambics en el equipo.
Ass informacion scercs de la configurscion de Control de cuentss de ususrio

Netificarme siempre

No notificarme nunca cuando:

®  Un programa intente instalar software o realizar
cambics en el equipe

®  Realice cambios en la configuracién de Windows

No recomendado. Elija esta opcién sélo si necesita
usar programas no certificados para Windows 7
porgue no son compatibles con el Contrel de

- - cuentas de usuario.

No netificarme nunca

( Concelr ]

6. Al presionar el boton Aceptaren la imagen anterior el sistema pedira reiniciar el equipo para aplicar los cambios realizados en Windows
Vista.
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[ Centro de actividades

Reinicie el equipo para desactivar el Control de
cuentas de usuario

Antes de reiniciar, guarde cualquier archivo abierto y cierre
todos los programas.

(emmschon) (Remmisius ]

Si usted cuenta con Windows Siete el sistema mostrara un aviso en la parte inferior derecha de la pantalla como se muestra en la siguiente
imagen:

Reinicie el equipo para desactivar Control de cuentas de usuari % %
. Haga clic para reiniciar este squipe

Nota. El proceso que se a llevado a cabo es para el sistema operativo Windows Vista no presente una pantalla en la que debes de permitir el
acceso al programa que se estd abriendo, en este caso el sistema SuperCONTABILIDAD, esa imagen se presenta cada vez que se acceda al
sistema, aunqgue se ejecute como administrado.

3. CARGA INICIAL DE DATOS EN WINDOWS 98, SE, XP, VISTA, SIETE Y OCHO.

3.1 GENERACION DE LA EMPRESA

Configuracion del Idioma y Pafs. Antes de ejecutar el sistema en forma habitual, revise la Configuracion Regional en el Panel de Control de
Windows y asegurese que sea espanol (México). La Configuracion Regional de Windows controla la forma en que se muestran los nimeros,
monedas, fechas y horas en las aplicaciones instaladas en su equipo.

Para anadir una empresa a su instalacion efectte lo siguiente:

1. Ejecute el sistema instalado anteriormente (Inicio->Todos los Programas->Eco-Horu SuperSISTEMAS->SuperCONTABILIDAD 2021) y
seleccione Alta (Agregar en menu empresas) en el menu Mantenimiento en la pantalla de entrada.

CI Alta  (Agregar en mend empresas)

IP Baja  (Eliminar en mend empresas)

:..1 Cambio (Modificar en menu empresas)

2. En la siguiente pantalla seleccione Si, dispongo de una clave de licencia. Si usted ya cuenta con esa clave de licencia o si quiere utilizar la
version DEMO entonces seleccione No, quiero utilizar la version de prueba del sistema. y haga clic en el botén Siguiente

Péagina 15 de 23

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. = Col. Cuauhtémoc #= Cd. Obregdn, Sonora += C.P. 85110 += Tel/Fax: (644) 415-2520 / 2522
ecohoru@eco-horu.com.mx www.eco-horu.com.mx



SuperCONTABILIDAD

— — =

éTiene una licencia de uso del sistema?

& Si, dispongo de una clave de licencia.

 No, gquiero utilizar laversidn de prueba del sistema.

it)gntenm HC_S_iguiente ] [xgancelar ]

3. Enlasiguiente pantalla seleccione Crear una empresa NUEVA y haga clic en el boton Sigurente

¢ Instalar una empresa de una base de datos EXISTENTE [sélo versidn Windows]

’OAntelior Hcgiguiente l [xgancelar ]

4. A continuacion seleccione Base de datos Access o Servidor SQL y haga clic en el boton Siguiente
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¢ Servidor SOL

[9&nlelior ][C_S_iguiente l[xgancelar ]

5. Una vez definido el tipo de base de datos, indique la ubicacién y el nombre de la base de datos a generar. Se recomienda dejar la carpeta
que predefine el asistente de instalacion, pero es recomendable cambiar el nombre de la base de datos. Haga clic en el botén Siguiente

e
Wﬂ!\mbase de datos?
e - =

Ubicacién de la base de datos

CAECO-HORUYSC2020_DATOSASuperCONTABILIDAD. mdb

[9&nlelior ][C_S_iguiente l[xgancelar ]

Si elige la opcion Servidor SQL aparecerd la siguiente pantalla:

Péagina 17 de 23

Servicios Administrativos ECO-HORU, S.A. de C.V.
Nainari 1198 Pte. = Col. Cuauhtémoc #= Cd. Obregén, Sonora += C.P. 85110 += Tel/Fax: (644) 415-2520 / 2522
ecohoru@eco-horu.com.mx www.eco-horu.com.mx



SuperCONTABILIDAD

" Base de datos Access

[t)Anteriol I[Cgiguienle l [xgancelar l

e asl mismo debera tener instalado el manejador de base de datos SQL Server. Aparecera la siguiente pantalla, donde deberemos
seleccionar el nombre del Servidor SQL, el nombre del usuario (con permisos para el uso de SQL) y por ultimo la contrasena asignada
al mismo.

Servidor ]LUIS-PC\SQLZU‘I 9

O anterior ][C_S_iguiente ] [xgancelar ]

e Ingresara el nombre de la base de datos que se va a crear.
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SuperCONTABILIDAD

Nombre de la base de datos

[pEMO sOL

O anterior ”Cﬁiguiente ] [xgancelar ]

6. El siguiente paso es indicarle al sistema el nombre de la empresa y los médulos que tendremos disponibles. No cambie el nombre de la
empresa ni el acceso a los médulos, ya que la clave se genera dependiendo de estos elementos y en caso de sufrir modificaciones no podrd
ingresar al sistema con la misma clave. Haga clic en el botén Siguiente para continuar.

Mombre completo] IEMOS TRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU US0 COMERCIAL, 5.4, DE LY.

Modulos disponibles Opciones de contabilidad

Reformas Inflacionarias £ Activos Fijos [ Demostracidn
Carteras y/o Diskette informativaz SHCP S anic) Multiusuara u

w] Unidad
Cz:;t;ao:;e Costos Empresa Maormal / b atriz .

Presupuestos Clave de acceso

DIOT Decl. Inf. Opers. Terceros y/o
[w] .
™ Drevalucion VA Clave ‘CQAEEMQ ‘

EE:EtL;i-Péliza/ConciI\aciDnes!F\um contra FlesaE

Repoites en Inglés y/o Cuentas en ddlares
I.E.T.U. / Conzolidaciones / Flujo de efectivo
dministracidn de CFDI w/o Reexpresion B-10
Cédulas de Auditoria desde EXCEL

[] CONAL [Consejo Macional de Amoniz. Contable)

[OAnterior HCﬁwguiente ] [xgancelal ]

Nota. Capture la clave y seleccione el campo Recordar para que en ocasiones posteriores no tenga que proporcionarla cada vez que ingrese al
sistema.

Para instalar una empresa en Demostraciéon seleccione este campo en el apartado Opciones de contabilidad, al realizar lo anterior el sistema
deshabilita las opciones de Modulos disponibles, Opciones de contabilidad y Clave de acceso. Haga clic en el botén Siguiente para continuar.
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—

Mombre completo|DEMDSTFlACIDN ECO-HORL PROHIBIDO SU US0 COMERCIAL, 5.4, DE CW.

Moduloes disponibles Opciones de contabilidad

Refarmas Inflacionarias / Activas Filos

Carteras »/o Diskette infarmativas SHCP Usuaria (e ERETD

Unidades

Centros de Costos

Presupuestos Clave de acceso
DIOT Decl. Inf. Opers. Terceros w'o

Devolucian [V, Clave [WFMKVAN
Cheque-Pdliza/Conciliaciones/Flujo contra v

cvontas Fecordar

Reportes en Inglés p/o Cuentas en délares

LE.T.U. / Congolidaciones / Flujo de efectiva

Adrinistracidn de CFD1 w/o Reexpresidn B-10

Cédulas de Auditoria desde EXCEL

O] CONAL [Consejo M acional de dmaniz. Contable)

Empresa Mormal / Matiz <

lgﬂnterior Hcﬁwguiente l [xgancelal l

Nota. Alinstalar el sistema en Demostracion no podrd instalar el sistema en Multiusuario (Red), ni realizar alguna modificacion.

7. Definidos los accesos a los modulos, seleccione el grupo en el que desee incluir la empresa que estd anadiendo o indique uno nuevo y el
nombre con el que la identificara. Haga clic en el boton Siguiente

——
P — =

Grupo [cLIENTES saL

Nombre corta IDemo SOL

’OAnlevior ”Cgiguiente ] [xgancelar ]

8. Una vez que se hayan indicado los datos anteriores, SuperCONTABILIDAD procede con la instalaciéon de la nueva empresa. Al terminar la
instalacion, se muestra la siguiente pantalla indicando que la empresa se afadi¢ satisfactoriamente. Haga clic en el botén Aceptar para
finalizar.
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SuperCONTABILIDAD

La instalacion de la empresa concluyd satisfactoriamente.

i © Anterior i i ¢ Siquients \ IfAceptar I

Enhorabuena, ha terminado de crear una empresa nueva en SuperCONTABILIDAD. El usuario con el que podrd ingresar es SUPERVISOR.

3.2 IMPORTAR UNA BASE DE DATOS DE VERSIONES ANTERIORES AL SISTEMA SuperCONTABILIDAD 2021.
Nota. Este proceso se llevard a cabo Unicamente para importar una base de datos (mdb) de SuperCONTABILIDAD 2006 a la versién 2021.

Dentro del sistema accede al Menu Utilerfas y seleccione el Submenu Importacion/Exportacion / Importacién de versiéon anterior a SC2007. Esta
pantalla le permite importar una base de datos en formato.mdb de la versién 2006. A continuacion, se presenta un ejemplo:

Base de datos a importar

i Geleccionar Todasi

mportar desde “Wariables Conciliaciones
DMECO-HORUNSC2021_DAT 055882014 mdb [¥] Catélogo de cuentas 7] Centros de costos

Tipo de pdlizas Flujo de efectivo

Activos fijos Parém. Cheque-Pdliza
Bancos Pardm. Edo. Res./Balance
Cartera Param. Directorio

Saldos mensuales Param. Pram. & Int.
Directoria Param. Reg. Simp,
Presupuestos Usuarios (Solo RED)
Transferencias Ppto

Pdlizas del dia Pélizas del ejercicio [#] Pélizas modelo
e —
Namea ]
N —

Recomendacién. Antes de Importar su version a SuperCONTABILIDAD, el sistema debe de tener la Ultima actualizacion de su version actual de
SuperCONTABILIDAD en las versiones del 2003 al 2006 respectivamente. Cuando el sistema cuente con las actualizaciones proceda a Reparar
y Reprocesar su base de datos en el Menu Utilerfas / Reparar/Reprocesar base de datos. Una vez que su base de datos quede lista, sin ningun
error, lleve a cabo la Importacién a la version 2016.

De un clic en el campo Importar desde en la cual seleccionard la base de datos a importar; en este campo el sistema mostrara la ruta en donde
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se encuentra la base de datos. Una vez realizado lo anterior selecciona los médulos a importar. Generar. Al oprimir este botén el sistema realiza
la importacion de la base de datos. Salir. Cancela la importacion de la base de datos.

Reparando
Traspasando: [VARIABLES]
Traspasando: [TIPOS DE POLIZA] o
Traspasando: [CUENTAS] Vaniables Conciliaciones
Catélogo de cuentas Centros de costos
Traspasando: [ACTIV] Tipo de pdlizas Flujo de efectivo
Traspasando: [BANCOS] [w] &sctivos fios Param. Cheque-Péliza
Traspasando: [CARTE] Bancos Param. Edo. Res./Balance
Cartera Parém. Directario
Saldos mensuales Param. Prom. & Int.
Directoria Param. Reg. Simp.
Presupuestos Usuarios (Solo RED)
Transferencias Ppto

Pdlizas del dia Pélizas del ejercicio [¥] Pélizas modelo
e
Mmeo ]
N —

Seleccionar Todos

3.3 AGREGAR UNA EMPRESA A LA VERSION 2021.

Este proceso se llevara a cabo unicamente cuando la empresa que desea instalar este en la version de SuperCONTABILIDAD 2021. Para ello
copie la base de datos que se encuentra en el directorio C:\Eco-horu\SC2021_DATOS; segun sea el caso y cree una nueva carpeta en la misma
ruta con el siguiente nombre SC2021_DATOS, quedando de la siguiente manera: C:\Eco-horu\SC2021_DATOS; una vez creada la carpeta
entre en la misma y pegue la base de datos.

Debido a que el proceso de Importar una empresa de la version 2021 es muy similar al de Alta de una empresa, s6lo mencionaremos los pasos
en los que hay diferencia y la manera en que deben efectuarse. Siga la misma secuencia de operaciones de Alta de una empresa y sustituya los
puntos que aquf se describen.

1. Seleccione Instalar una empresa de una base de datos EXISTENTE (so6lo version Windows) y haga clic en el boton Siguiente

¢ Crear una empresa NUEVA,

(& instalar una empresa de una base de datos EXISTENTE (sélo version Windows}

O snterior Hcﬁiguiente ] [xgancelar l
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2. Cuando solicite la ubicacion de la base de datos, debemos localizarla haciendo clic en la flecha que se presenta a la derecha y seleccionarla
para gue SuperCONTABILIDAD la actualice a la versién 2021. Haga clic en el boton Guardary después en el boton Siguiente

Guardar como X
N <« ECO-HORU » SC2021_DATOS » v | D Buscar en SC2021_DAT.. @
Organizar « Mueva carpeta Bz« o
B b ol Nombre Fecha Tipo T
10082020 Respi RRE 30/10/202005:13 p. m. Carpeta de archivos
AccuWeather ARA2014mdb 04/03/201711:55 2. m. Microsoft Access ... v
LIRTaY Y N < >
MNombre de archivo: | ABSE2019.mdb -
Tipo: | Microsfot Access (*.mdb) ~
 Ocultar carpetas Cancelar

Una vez finalizado el proceso para agregar la informacién del 2020, podemos ingresar con el usuario SUPERVISOR.
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