SuperCONTABILIDAD

Guia de Instalacion y Carga Inicial de Datos

SuperCONTABILIDAD es un sistema tipo paquete orientado a controlar automaticamente las operaciones contables que sean capturadas
mediante él, ofreciendo con ellos la posibilidad de obtener en cualquier momento informacién actualizada sobre la situacion financiera
de la empresa, los resultados del periodo y en general de todos y cada uno de los conceptos que se involucran. El sistema ha sido
desarrollado paulatinamente con recopilaciones de mas de 30 afios llevando a cabo profundas investigaciones de campo en mas de 100
empresas de distintos ramos. Ademds, cuenta con un practico proceso de instalacién que le permitird adaptarlo facilmente a las
particularidades de su empresa en cualquier tiempo y lugar, pudiéndose obtener resultados satisfactorios en menos de una semana.

1. Instalacion de SuperCONTABILIDAD en Windows Diez y Once.

1.1 Requisitos de instalacion.

1.2 Instalacion del sistema.

1.3 Instalar actualizaciones.

1.4 Instalar Ayudas.

1.5 Seguridad en Windows Diez Y Once.

2. Carga inicial de datos en Windows Diez y Once.
2.1 Generacién de la empresa.
2.2 Importar una base de datos de versiones anteriores a SuperCONTABILIDAD 2024.
2.3 Agregar una empresa ya existente a la versiéon 2024.

1. Instalacion de SuperCONTABILIDAD en Windows Diez y Once.

1.1 Requisitos de Instalacion.

Hardware

Computadora con Procesador Intel® Pentium® Il de 500 Mhz o superior.
Disco Duro con 250 Gb de espacio libre.

Memoria RAM de 4 Gb.

Teclado.

Mouse.

Impresora laser, deskjet o de matriz de punto carro 10".

Software
Sistema Operativo Microsoft® Windows® 10y 11.
Navegador Microsoft® Edge® .

Conocimientos basicos
Microsoft® Windows® e Internet.

El recurso mas importante es el humano, por lo tanto, es primordial asignar a una persona como responsable de la operacion y el control
del sistema. Por lo que concierne a la parte del procesamiento en el equipo de cdmputo, a dicha persona se le llamara operador.

Conocimientos basicos

Microsoft” Windows® e Internet.

El recurso mds importante es el humano, por lo tanto, es primordial asignar a una persona como responsable de la operacién y el control
del sistema. Por lo que concierne a la parte del procesamiento en el equipo de cémputo, a dicha persona se le llamard operador.
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SuperCONTABILIDAD

1.2 Instalacidn del Sistema.

En esta guia se presentan los pasos a seguir que le ayudaran ala instalacion de sistema SuperCONTABILIDAD. Entre a la pagina www.eco-
horu.com.mx, visualice la opcién de descargas en la parte superior derecha de la pantalla y seleccione la pestafia SuperCONTABILIDAD
dando un clic en la misma. Baje los siguientes archivos que se requieren para la instalacién del sistema:

SuperCONTABILIDAD 2024 1instalador sélo una vez.exe. Contiene el sistema de SuperCONTABILIDAD.
SuperCONTABILIDAD 2024 2Actualizaciones.exe. Contiene la actualizacion del sistema.
SuperCONTABILIDAD 2024 3Manual de Operacién.exe Contiene la ayuda y beneficios de los sistemas Eco-Horu.

SuperCONTABILI [§ Ejecutar como administrador
DAD 2024

Tinstalador sélo
una vez.exe

2 Anclar a Inicio
0 Comprimir en archivo ZIP
[ Copiar como ruta de acceso

E Propiedades

Alt+Intro

£7 Mostrar mas opciones Mayus+F10

"8 SuperCONTABILIDAD 2024 - X

Bienvenido al Asistente de
instalacion de
SuperCONTABILIDAD 2024

S recomienda cerrar todos los programes de Windows snles de
eierula este piogiama de insialaciin

Haga cic en Cancelar pasa sali del programa de instalaciény, &

cigire log
Haga ciic en Siguients para seguir con la instalacién.

ADVERTENCIA: Este progiama esta protegido por las leyes de
derechos de autor y olios fiatados intemaceon ses,

Ls 5 o distibueién no aulorizada de esh o
patte del
cieles como penales y serd obieto de cuantas acciones
judiciales coriespondan en derech

< s Cancela

"8 SuperCONTABILIDAD 2024 - X

Horrbre:

Digarizacidn: [

L 60 de esta aphcacién s Jar para el usuaiio actual o para
todos los usuarios que licen este equipo. Se deben lener derechos de admmistiador
para instalar la corfguracidn para todos los usuarios, Instalar esta aplicacidn para:

© Cualquiera que utlice este equipo
O 580 para mi {lis_sote71@holmai. com)

ECO-HORU SuperSISTEMA

<Alrss Cancelar

" SuperCONTABILIDAD 2024 - X

El Asisterite de instalacion de Wiss instalard los archivos de SuperCONTABILIDAD
2024 en la carpela siguiente.

Pasa instalarlos en olra carpeta, haga cli en el boidn Examinar y sekeccinela

Para 0 tenst que instalar SuperCONTABILIDAD 2024 haga clic en Cancelar y saiga
del Asistente de instalacién de Wise

Caipeta de destino
C:\Program Fies (+861\SupeiCONTABILIDAD 20244 Examina:

ECO-HORU SuperSISTEMA

< Arss Cancelar

Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2024 1Instalador sélo una vez.exe y dé un clic con
el botén derecho (secundario) del Mouse y seleccione la opcién de Ejecutar como
administrador, como se muestra a continuacion:

Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5 Seguridad
en Windows Diez y Once, omita el paso de ejecutar como administrador y lo ejecuta como
lo hace en normalmente dandole doble clic con el Mouse y asi evitaria estarlo ejecutando
como administrador.

2. El sistema realizard la extraccion de los archivos de instalacion que automdaticamente se
ejecutaran presentando la siguiente pantalla:

3. Haga clic en el botdn Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la

Informacién del usuario e introduzca la informacion siguiente.

4. Haga clicen el botdn Siguiente y aparecera una pantalla en donde nos muestra la carpeta
predeterminada para la instalaciéon del sistema. Siga las instrucciones para instalar
SuperCONTABILIDAD 2024 en la carpeta predeterminada [recomendado]. Si desea cambiar
el destino de la instalacion, haga clic en el botdon Cambiar directorio y elija una nueva
bicacion.
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http://www.eco-horu.com.mx/
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http://eco-horu.com.mx/ARCHIVOS/SC2013/Ayudas_SC2013W.exe

SuperCONTABILIDAD

"8 SuperCONTABILIDAD 2024

5. Haga clic en Siguiente y aparecerd una pantalla la cual le mostrara que el sistema esta
listo para instalar el Sistema de SuperCONTABILIDAD.

i Airds para volver a troduci la 6
instalacién, o bien haga clic en Cancelar para salf del asisterte.

Haga clic en el bo

ECO-HORU SuperSISTEMA

< Arss Cancelar

"8 SuperCONTABILIDAD 2024 -
”' 6. Al hacer clic en Siguiente el instalador actualizara el sistema.

Eliminando identificadares de programa del registro
Progld: ChilkstCertificate. PublicKey. 1

Tiemgo restante:2 segundos

ECO-HORU SuperSISTEMA

el

"8 SuperCONTABILIDAD 2024 - x
SUPErCONTABILIDAD 2024 se 7. Al terminar de instalar el sistema le aparecerd una pantalla la cual le avisard que la
DEEFNE AN TS instalacién termino satisfactoriamente.

Haga chic en el botdn Finalizar para s de esta instalacidn.

8. Haga clic en el botdn Finalizar para terminar la instalacién.

Importante. En ocasiones al instalar SuperCONTABILIDAD, dependiendo de su versién de
Windows, la computadora le envia mensajes indicandole que estd actualizando con
archivos anteriores a los que tiene en su equipo. En estos casos es recomendable dejar los
= — que estan e ignorar los que vienen con la instalacion. Haga clic en el botén Si para ignorar
el nuevo archivo.

Nota: El sistema crea un Icono de acceso directo en el Escritorio de la PC.

1.3 Instalar Actualizaciones.
Actualizacién del Sistema

g‘f g g 1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2024 2Actualizaciones.exe y dé un clic
- = = con el botén derecho (secundario) del Mouse y seleccione la opcién de Ejecutar
SupeCO R  SupeCONTBL como administrador, como se muestra a continuacion:

TInstalador sélo 2Actualizaciones. AManual de

e ¥ 0 8 8 W . . . .
Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5

= Ron ks Seguridad en Windows Diez y Once, omita el paso de ejecutar como administrador
@ Ejecutar como administrador . . .
pr y lo ejecuta como lo hace normalmente dandole doble clic con el Mouse vy
Anclar a Inicio , . , . ..
asi evitaria estarlo ejecutando como administrador.
ED Comprimir en archivo ZIP
Copiar como ruta de acceso
E] Propiedades Alt=Intro
£7 Mostrar mas opciones Mayus+F10

do_4.36 MB
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r S

& Actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2024 e

. Bignvenido al programa de actualizacidn de SupsrCONTABILIDAD
LZD Fecha de actualizacién: 11/08/2024 09:03:21 a. m.

Cuando efectle lo anterior el sistema mostrarad la siguiente pantalla:

e raccmiend que salga e odos sus pogames antes decortinr | ) \/erifique que la ubicacion del sistema sea la misma que haya asignado al instalar

con esta actualizacion,

Se arlosd ol gienc decr. SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta predeterminada no sea la misma, haga clic
1l rodana s ercuenis on 013 ucackn haa clc en Canlia Decton en el boton Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic

Uhicacién del sistema:
’V|E Program Files (x86/\SuperCONTABILIDAD 2024 Cambiar Directorio

¥ Actuslizacién completa

e —— ot
)

en el botén Continuar y espere a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacion
termine, se mostrara un nuevo mensaje indicandolo, haga clic en el botén Finalizar para
salir.

L

'ﬂ Actualizacién de SuperCONTABILIDAD 2024 x

Archivos:

20190 st

202001 st

T2021_01 st

T2022 01 st

T2023 01 jer

Tiulos.clg

100 archivols) sctuslizadals]

La actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2024 finalizd
satisfactoriamente

Haga clic en finalizar para terminar con la actualizacion

F— i

1.4 Instalacion de Ayudas y Beneficios de los Sistemas ECO-HORU.
Ayudas del Sistema

1. Localice el archivo SuperCONTABILIDAD 2024 3Manual de Operacién.exe y dé
un clic con el botén derecho (secundario) del Mouse y seleccione la opcion de

ﬁé g @ Ejecutar como administrador, como se muestra a continuacion:

SuperCONTABILI SuperCONTABILI SuperCONTABILI - G i i i
S CONTA DAD 206 SCONTH Nota: Si usted le quita la seguridad de Windows como se muestra en el punto 2.5
e L e USRI Seguridad en Windows Diez y Once omita el paso de ejecutar como administrador.
una vez.exe exe ODEYBCIOH.EXE
* 0 8 B W
(=] Abrir Intro
£ Ejecutar como administrador
<7 Anclar a Inicio
E9 Comprimir en archivo ZIP
Copiar como ruta de acceso
Propiedades Alt+Intro
B2 Mostrar mas opciones Mayus+F10
o 10.7 v y
[ Actuclizacion de SuperCONTABILIDAD 202 % | ) ] ) . o
- Cuando efectue lo anterior el sistema mostrara la siguiente pantalla:
1 Bienvenido al programa de actualizacion de SuperCONTABILIDAD

i Fecha de actualizacidn: 07/11/2024 09:23:13 a. m_
Se recomienda que salga de todos sus progamas antes de continuar
con esta actualizacin

Se actualizard en el siquients diectorio,
Si st de acuedo, haga clic en Continuar,
Si el programa s encuentia en otra ubicacian, haga clic en Cambiar Dirsctorio

[ \Program Files (86 1\SupeiCONTABILIDAD 2024 Cambiar Directorio

I~ Actualizacion completa

s s o

"Ubicacién del sistema,
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SuperCONTABILIDAD

@ Actualizacién de SuperCONTABILIDAD 2024 X

. 2. Verifique que la ubicacion del sistema sea la misma que haya asignado al instalar
P ENTAEILIDAD 024 SuperCONTABILIDAD. En caso de que la carpeta predeterminada no sea la misma, haga clic
B en el botdn Cambiar directorio para elegir donde se encuentra ubicado el sistema. Haga clic
en el boton Continuar y espere a que finalice el proceso. Una vez que la actualizacion

La actualizacion de SuperCONTABILIDAD 2024 finalizd termine, se mostrard un nuevo mensaje indicdndolo, haga clic en el botdn Finalizar para
satisfactoriamente
salir.

Haga clic en finalizar para terminar con la actualizacion

bitp: vy eco-hor.com.ms Continuar T Pzt

1.5 Seguridad en Windows Diez y Once.

Control de cuentas de usuarios

Windows Diez y Once incorpora una mayor seguridad, que se debe, a que cada usuario o grupo de usuarios. De este modo no todos
los usuarios podran hacer cuanto deseen con los ficheros o carpetas del PC. Cuando un usuario intenta realizar cualquier operacién que
requiera permisos de administrador Vista nos mostrara un cuadro de didlogo preguntandonos si estamos seguros de que queremos
permitir la operacion. Para desactivar estas confirmaciones solo tienes que seguir los siguientes pasos:

& 1 presione la tecla inicio (ventana de Windows) en su teclado o en su defecto de un clic en el botén Inicio y
R siga la siguiente ruta para entrar al panel de control: (Inicio->Panel de control) para checar los permisos de
aplcacén cada usuario como se muestra a continuacion:

8, cuentas de usuario 2. El sistema mostrara |a siguiente ventana en la cual dard un doble clic con el Mouse en el Icono Cuentas de

usuario.
Realizar cambios en la cuenta de usuario . . ; . . X ' g
3. El sistema mostrara una nueva ventana en la cual dara un clic en Cambiar configuracién
Realizar cambios en mi cuenta en Configuracién de Control de cuentas de usuario

® Cambiar el tipo de cuenta

-y Administrar otra cuenta

Cambiar configuracién de Centrol de cuentas de
usuario

% Configuracicn de Contrel de cuenta: de ususrio - 0 x

4. El sistema mostrard una pantalla, en donde se mostrara la pantalla Elige cudndo
quieres recibir notificaciones acerca de los cambios en el equipo. Windows por
medio de una barra vertical la cual bajaremos hasta lo mas bajo en donde nos dira
“No notificarme nunca”.

Elige cuando quieres recibir notificaciones acerca de los cambios en el equipo

configuracitn de Windows

-m-- @ Noserecomiendh.

Whcestar | Concelar
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SuperCONTABILIDAD

x| . . . .
UsefAeountContiol 5. El sistema mostrara la siguiente ventana en la cual ustede le dira Yes.
Do you want to allow this app to make

ice? . . . .
changes 10 YouE eice! Nota. El proceso que se a llevado a cabo es para el sistema operativo Windows Vista no

presente una pantalla en la que debes de permitir el acceso al programa que se esta
-' UserAccountControlSettings . . .
abriendo, en este caso el sistema SuperCONTABILIDAD, esa imagen se presenta cada vez
que se acceda al sistema, aunque se ejecute como administrado.

Verified publisher: Microsoft Windows

Show more details

2. Carga inicial de datos en Windows Diez y Once.

2.1 Generacion de la Empresa

Configuracién del Idiomay Pais. Antes de ejecutar el sistema en forma habitual, revise la Configuracién Regional en el Panel de Control
de Windows y aseglrese que sea espafiol (México). La Configuracién Regional de Windows controla la forma en que se muestran los
numeros, monedas, fechasy horas en las aplicaciones instaladas en su equipo.

Para afiadir una empresa a su instalacion efectue lo siguiente:

Mantenimiento 1. Ejecute el sistema instalado anteriormente (Inicio->Todos los Programas->Eco-Horu

|::' Alta ((‘Z‘f’e‘-‘a'e"”‘e"“e"“"“"’? | SuperSISTEMAS->SuperCONTABILIDAD 2024) o desde el Icono que esta en el Escritorio y seleccione
= Baja iminar en menl empresas , , e

o c;mbio T E;Dresas) Alta (Agregar en menu empresas) en el mend Mantenimiento en la pantalla de entrada.

2. En la siguiente pantalla seleccione Si, dispongo de una clave de licencia. Si usted ya

cuenta con esa clave de licencia o si quiere utilizar la version DEMO entonces seleccione
iene una fcencia de uso delsstema? No, quiero utilizar la versién de prueba del sistema. y haga clic en el botdn Siguiente.

@ 5i dispongo de una ciave de licencia,

€ No. quiero utilizer la version de pruebe del sistema.

o - 3. En la siguiente pantalla seleccione Crear una empresa NUEVA vy haga clic en el botén
@ Lrearuna empress NUEVA
(ol EMSTENTE
O rteiior @ Siguierte K Cancelar
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SuperCONTABILIDAD

4. A continuacién seleccione Base de datos Access o Servidor SQL y haga clic en el botén
Siguiente.

5. Una vez definido el tipo de base de datos, indique la ubicacién y el nombre de la base de
datos a generar. Se recomienda dejar la carpeta que predefine el asistente de instalacion,
pero es recomendable cambiar el nombre de la base de datos. Haga clic en el boton

Siguiente.

Ubicacién de la base de datos

[CAECOHORU\SC2023 DATOS\SuperCONTABILIDAD. mcb | |

=

mﬂ base >3 Si elige la opcion Servidor SQL aparecera la siguiente pantalla:

© Base de dalos Access

@ Barndar 0L

=

asi mismo debera tener instalado el manejador de base de datos SQL Server. Aparecera la

siguiente pantalla, donde deberemos seleccionar el nombre del Servidor SQL, el nombre
del usuario (con permisos para el uso de SQL) y por ultimo la contrasefia asignada al mismo.
(o= r—
N

agresard el nombre de la base de datos que se va a crear.

Nomixe d 13 base de dalos.

[SupeCONTABILIDAD
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6. El siguiente paso es indicarle al sistema el nombre de la empresa y los mdédulos que
tendremos disponibles. No cambie el nombre de la empresa ni el acceso a los médulos, ya

Hombre compieto[ DEMDS TRACION ECO-HORU PROHIBIDO SU USO COMERCIEL, 5.4 DE CV.

Modulos disponibles

Opciones de contabilidad

G core il b , que la clave se genera dependiendo de estos elementos y en caso de sufrir modificaciones
ECateras y/0 Disket iomaiivas Usuato L. . . . , I

o T T R— no podrd ingresar al sistema con la misma clave. Haga clic en el botén Siguiente para
DT e Oeers T /o e continuar.

Eb::‘ue Péliza/Concilaciones/Flujo contra FRecardar

e . ) .

bt L1 Fpesin§ 10 Nota. Capture la clave y seleccione el campo Recordar para que en ocasiones posteriores
[lCédulas de Auditoria desde EXCEL

T o AR o ot B ) no tenga que proporcionarla cada vez que ingrese al sistema.

Para instalar una empresa en Demostracién seleccione este campo en el apartado Opciones de contabilidad, al realizar lo anterior el
sistema deshabilita las opciones de Mddulos disponibles, Opciones de contabilidad y Clave de acceso. Haga clic en el boton Siguiente
para continuar.

Nota. Al instalar el sistema en Demostracién no podra instalar el sistema en Multiusuario (Red), ni realizar alguna modificacion.
7. Definidos los accesos a los mdodulos, seleccione el grupo en el que desee incluir la

empresa que esta afiadiendo o indique uno nuevo y el nombre con el que la identificara.
Haga clic en el boton Siguiente.

Gro [Ceoessoat T

Nombre cato  [Demo SuperCONTABILIDAD SOL

D arieion XKearelar

8. Una vez que se hayan indicado los datos anteriores, SuperCONTABILIDAD procede con la
instalacién de la nueva empresa. Al terminar la instalacion, se muestra la siguiente pantalla
indicando que la empresa se afiadio satisfactoriamente. Haga clic en el botdn Aceptar para

La instalacion de la empresa concluy® satisfactoriamente. fl na | Izar.

Enhorabuena, ha terminado de crear una empresa nueva en SuperCONTABILIDAD. El
usuario con el que podrd ingresar es SUPERVISOR.

2.2 Importar una Base de Datos de versiones anteriores al sistema SuperCONTABILIDAD 2024.

Nota. Este proceso se llevard a cabo Unicamente para importar una base de datos (mdb) de SuperCONTABILIDAD 2006 a la versién 2024.

Dentro del sistema accede al Menu Utilerias y seleccione el Submenu

e == | Importacién/Exportacién / Importacién de versidn anterior a SC2007. Esta pantalla

i L e le permite importar una base de datos en formato .mdb de la versién 2006. A
g Bmihh. continuacion, se presenta un ejemplo:

éi:m:m E”m;‘:“‘m Recomendacion. Antes de Importar su version a SuperCONTABILIDAD, el sistema

Edtlfw debe de tener la Ultima actualizacion de su version actual de SuperCONTABILIDAD

e ——————| en las versiones del 2003 al 2006 respectivamente. Cuando el sistema cuente con
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SuperCONTABILIDAD

las actualizaciones proceda a Reparar y Reprocesar su base de datos en el Menu Utilerias / Reparar/Reprocesar base de datos. Una vez
gue su base de datos quede lista, sin ningun error, lleve a cabo la Importacion a la versién 2024.

De un clic en el campo Importar desde en la cual seleccionara la base de datos a
- | Esomor e importar; en este campo el sistema mostrara la ruta en donde se encuentra la base

Acpaard Alegsion

Traspasander MARIABLES] 1

Traspasanda [TIPDS DE POLZA] 1 _ X . . , )

e B Y| e B de datos. Unavez realizado lo anterior selecciona los médulos a importar. Generar.

Toemeie cere) : Do o e e Al oprimir este boton el sistema realiza la importacion de la base de datos. Salir.
Cancela la importacién de la base de datos.

rcios Pt
s del iy [EIPdizss el ecicio [Pdizss modelo
Tio

] —

) —

XK Cancelar

2.3 Agregar una empresa ya existente a la version 2024.

Este proceso se llevara a cabo Unicamente cuando la empresa que desea instalar este en la versién de SuperCONTABILIDAD 2024. Para
ello copie la base de datos que se encuentra en el directorio C:\eco-horu\SC2023_DATOS; segln sea el caso y cree una nueva carpeta
en la misma ruta con el siguiente nombre SC2024_DATOS, quedando de la siguiente manera: C:\eco-horu\SC2024_DATOS; una vez
creada la carpeta entre en la misma y pegue la base de datos.

Debido a que el proceso de Importar una empresa de la version 2024 es muy similar al de Alta de una empresa, sélo mencionaremos
los pasos en los que hay diferenciay la manera en que deben efectuarse. Siga la misma secuencia de operaciones de Alta de una empresa
y sustituya los puntos que aqui se describen.

1. Seleccione Instalar una empresa de una base de datos EXISTENTE (sélo versién
Windows) y haga clic en el botdn Siguiente.

" Crear una empresa NUEVA

@ fnstalar una empresa de una base de datos EXISTEN T E (610 version Windows]

O énterior ] [Cﬁiguienle l lxgancelal ]

$C2022_DATOS - O x | 2. Cuando solicite la ubicacién de la base de datos, debemos localizarla haciendo

O clic en la flecha que se presenta a la derecha y seleccionarla para que
SuperCONTABILIDAD la actualice a la version 2024. Haga clic en el botén Guardar

< v A « EC.. > SC2D. c sucarensc2 0. |y después en el boton Siguiente.

@ Escritorio Nombye § FecH

B9 Imigenes &3 ECO-HORU 2024.mdb 1

g;"d':: Una vez finalizado el proceso para agregar la informacién del 2023, podemos

R ingresar con el usuario SUPERVISOR.

1 elemento

i
5]
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