SuperCONTABILIDAD

Instalacion de Pdliza de Apertura

Una pdliza de apertura es la que va a ingresar los saldos iniciales a nuestro ejercicio contable y en esta guia se explicara cémo se genera
paso a paso en el sistema de SuperCONTABILIDAD.
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1.0 Instalar Nuevo Ejercicio.

En caso de tener ya el Ejercicio del siguiente afio, entonces omita este punto. Para instalar un Nuevo Ejercicio vaya al Menu Utilerias y
seleccione la opcion Instalar Nuevo Ejercicio y le aparecerd la siguiente imagen:

Se debe trabajar el HUEYO EJERCICIO como una empresa
MENU EMPRESAS usando la misma clave de acceso y otra base de datos.

Entrada: |D:AECO-HORUASC2023 DATOSHSuperCONTARILIDAD 2023 mdb
Salida: D:MECO-HORUMNSC2023 DATOSASUPERCONTABILIDAD 2024 MDB | -

Nombre corto: |DEMO ECO 2024 |

Activos fijos:
A Foar d P 1ad

p al ejercici i

[ toeptar | [sa |

Entrada. Ruta donde se encuentra el ejercicio actual (Base de datos), en este caso seria el Ejercicio 2023.
Salida. Ruta donde se colocaremos | ejercicio del afio siguiente, Ejercicio 2024.

Nota: El sistema en automatico coloca la ruta de Entrada la cual no se puede modificar, pero en la de Salida coloca en automatico la
ruta y nombre del ejercicio, en esta opcidn si nos permite modificar la trayectoria de nuestra base de datos.

Le damos clic al botdn Aceptar para que nos genere nuestro Nuevo Ejercicio y nos mostrara la siguiente imagen:

SuperCONTABILIDAD 2024 *

:l Proceso finalizado correctamente

2.0. Fecha de Proceso.
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SuperCONTABILIDAD

En este punto le indicaremos al sistema el Ultimo dia del afio del ejercicio contable. Entrar al MenU Diario y en la opcién Fecha de
Proceso colocar la fecha del uUltimo dia del afio (31/12/2023) y damos Aceptar como se muestra a continuacion:

Fecha 322023

Descripcion de la fecha de proceso

31 DE DICIEMERE DE 2023 |

Tipo de cambio al dia de hay | [ Wer detalle ]

Tipo de cambio SAT

[(ﬁcaptar l lﬂgalir ]

3.0 Pdliza de apertura del ejercicio.

En esta opcion se cargaran o configurara nuestro sistema para que nos genere la pdliza de apertura y nos la mande al ejercicio siguiente
y nos la coloque en pdlizas del dia. Entrar al Mend Utilerias y seleccionamos la opcidn Péliza de cierre o apertura/Péliza de apertura del

ejercicio y nos mostrara a continuacion la siguiente pantalla:

Péliza de apertura del ejercicio

Pantalla Principal § Poliza de apertura del ejercicio

LOS 5ALDOS FINALES DEBEN DE SER LOS INICIALES DEL EJERCICIO SIGUIENTE

Por cada saldo deudor se generard un movimiento de debe v por cada saldo acreedaor un
movimiento de haber,

Base de datos a tomar para guardar -
poliza de apertura |DEMD ECD 2024 | |

Archivo de pélizas 2 utiizar [CPéiizas del dia [w]Pilizas del ejercicin [actualizandn saldos)
Inicializar AMTES pdlizas del dia si [¥Ma
Copiar cuentas gue no existan

Tipa v nimera de péliza a generar _
Fecha de emisidn de la péliza 01./01/2024

Concepto delapdliza |APEHTUHADELEJEHEIEID

i

Cuenta de resultados del ejercicio |3220 | '| Resultados de Ejercicios Anter

[¥IMa

Generar movimientos contrarios

Seleccién de cuentas mayor [Cincluir cuerntas de orden

al

o) W)

Base de datos a tomar para guardar podliza de apertura en pdlizas del dia. Seleccione la Base de datos en la cudl serd guardada la pdliza
de apertura. Al generar el siguiente periodo SuperCONTABILIDAD automdticamente genera el archivo de la base de datos del nuevo
periodo con el mismo nombre del ejercicio anterior y podré diferenciar una de otra con la terminacion del afio del ejercicio creado.

Archivo de pdlizas a utilizar. En este campo seleccionaras la manera en que enviaras tu péliza de apertura, pdlizas del dia o del ejercicio.
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SuperCONTABILIDAD

Inicializar antes pdlizas del dia. Si. El sistema borrara el contenido del archivo de pdlizas antes de iniciar el proceso. No. Si el archivo de
pdlizas contiene datos el sistema afiadira a la pdliza de cierre la informacién existente en el archivo.

Tipoy nimero de pdliza a generar. En este campo se captura el tipo y nimero de pdliza a donde generaremos nuestra pdliza de apertura,
en este caso D1 (Pdliza del dia no. 1).

Fecha de emisién de la pdliza. Este dato corresponde al primer dia del ejercicio y debera capturarse en formato (dd/mm/aaaa). Ejemplo:
01/01/2024.

Concepto de la pdliza. El sistema propondra este nombre, pero si lo desea podrd modificarlo con sélo posicionarse en este renglén y
escribiendo el nuevo titulo.

Cuenta de resultados del ejercicio. Indicard el nimero de cuenta a la que pertenezca la cuenta de Resultado del ejercicio. Si esta cuenta
tiene subcuentas, entonces indicara el nimero de la misma.

Generar movimientos contrarios. Si. Al hacer esta indicacion el sistema procesara las cuentas cambiando su naturaleza de Acreedoras
a Deudoras. No. El sistema no realizard ninguna modificacion.

Seleccién de cuentas mayor. Para generar la péliza de cierre el sistema predefine la letra R, la cual indica que sean consideradas sdlo las
cuentas de resultados. T. Al capturar la letra "T" el sistema considerara todas las cuentas contables de su catalogo. B. Capture esta letra
para que el sistema considere sélo las cuentas del Balance. Puede indicar un rango de cuentas, en este caso se proporcionara el codigo
inicial y el final de las cuentas de mayor que el sistema debera considerar en la operacién. Esta opcion servird para cancelar una cuenta
en particular o un grupo de ellas.

Incluir cuentas de orden. Seleccione este campo para que el sistema incluya en el reporte este tipo de cuenta, la cual se utiliza para
controlar las operaciones de las cuentas contables que no alteraran su naturaleza, si acumulara saldos, pero no afectara la contabilidad
de su empresa.

Ya que se configuro esta pantalla para generar la pdliza de apertura le damos clic con el Mouse al botén aceptar y en seguida nos
aparecera la siguiente imagen:

TOTALES *
@B Total DEBE 375,633.80
W' Total HABER 375,633.80

RESULTADO del EJERCICIO 399,633.80

Le damos Aceptar y nos salimos de este ejercicio para entrar al nuevo ejercicio que en este caso fue Empresa Demo 2024.

Entramos al al Menu Diario y en la opcién Fecha de Proceso colocar la fecha del primer dia del afio (01/01/2024) como se muestra a
continuacion:
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SuperCONTABILIDAD

Fecha (0101 /2024

Descripcion de la fecha de proceso
1DE ENERO DE 2024 |

Tipo de cambio al dia de hoy | [ “er detalle ]

Tipo de cambio SAT

I(Qcaptar I [ﬂﬁalir l

En seguida nos vamos al Menu Diario en la opcién Captura de pdlizas seleccionamos la opcidn Pélizas del ejercicio (actualizando saldos)
y seleccionamos la pestafia y pdliza en donde generamos nuestra pdliza de apertura.

Captura de pdlizas

[1/Supervisor]

Pélizas del ejercicio (actualizando saldos)  [] Pélizas del dia [ Pélizas modelo
Péliza Nimero
D Diario IE 1 Fecha :
Concepto [4PERTURA DEL EJERCICIO ]
Verificador
Ape | [Ene | [Feb | [Mar | [abe | [May | [3un | (3] [ago] [Sep | [oct] Nov | [pic] [Gerre |
Cuenta contable T Concepto Carao Abono ]|
Control global 1120 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 259,005.75 B
. 1130 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 14,6%.16
Catélogo de cuentas 1139 0g002 APERTURA DEL EJERCICIO 6,165.40
Consulta de saldos 1130 00003 APERTURA DEL EJERCICIO 518,430.68
1130 00010 APERTURA DEL EJERCICIO 643.80
Directorio 113200001 APERTURA DEL EJERCICIO 5,379.20
113500003 APERTURA DEL EJERCICIO 50,782.97
1170 00001 00016 APERTURA DEL EJERCICIO 0.53
1180 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 418,074.70
1180 00002 APERTURA DEL EJERCICIO -418,074.70
1190 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 29,453.42
120500001 APERTURA DEL EJERCICIO 300,000.00
Cambia tipo y no. péliza 1210 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 800,000.00 |
: < 1220 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 5,689.66 v
Lanbia fecha de péfes Cargos/Abonos 3,009,705.48 3,009,705.48
Localizar Diferencia
50060000 C O >
Copiar a pdlizas modelo | imprimir_Alta _Baja_Cambio _Primero_Anterior Siguiente Uitimo_Localizar_Otro_ Regresar

Y listo, tenemos nuestra podliza de apertura.
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