SuperCONTABILIDAD

Instalacion de Pdliza de Apertura

Una poliza de apertura es la que va a ingresar los saldos iniciales a nuestro ejercicio contable y en esta guia se explicara como se genera
paso a paso en el sistema de SuperCONTABILIDAD.
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1.0 Instalar Nuevo Ejercicio.

En caso de tener ya el Ejercicio del siguiente ano, entonces omita este punto. Para instalar un Nuevo Ejercicio vaya al Menu Utilerias y
seleccione la opcién Instalar Nuevo Ejercicio.

Se debe trabajar el NUEVO EJERCICIO como una empresa
MENU EMPRESAS usando la misma clave de acceso y otra base de datos.

Entrada: |D:AECO-HORUNSC_DATOS\SuperCONTABILIDAD.mdb i
Salida:  |D:\ECO-HORUASC2_DATOS\SUPERCONTABILIDAD2 MDB

Nombre corto: IDEMU ECO
Activos fijos:
A i 3 S lada al ej - - .

[Vacepsr | [fsan |

Entrada. Ruta donde se encuentra el ejercicio actual (Base de datos), en este caso seria el Ejercicio actual.
Salida. Ruta donde se colocaremos | ejercicio del afo siguiente, Ejercicio siguiente.

Nota: El sistema en automatico coloca la ruta de Entrada la cual no se puede modificar, pero en la de Salida coloca en automatico
la ruta y nombre del ejercicio, en esta opcidn si nos permite modificar la trayectoria de nuestra base de datos.

Le damos clic al boton Aceptar para que nos genere nuestro Nuevo Ejercicio.

SuperCONTABILIDAD X

Fi N
'.0.' Proceso finalizado correctamente
b 2

2.0. Fecha de Proceso.

En este punto le indicaremos al sistema el ultimo dia del ano del ejercicio contable. Entrar al Menu Diario y en la opcion Fecha de
Proceso colocar la fecha del tltimo dia del ano (31/12/2023) y damos Aceptar.
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SuperCONTABILIDAD

Fecha 3112/

Descripcion de la fecha de proceso
|31 DE DICIEMBRE DE ]

Tipo de cambio al dia de hoy | | [ Verdetale |

__Lipo de cambio SAT

[Vacopa | [se |

3.0 Pdliza de apertura del ejercicio.

En esta opciodn se cargaran o configurara nuestro sistema para que nos genere la poliza de apertura y nos la mande al ejercicio siguiente
y nos la coloque en podlizas del dia. Entrar al Menu Utilerias y seleccionamos la opcion Poéliza de cierre o apertura/Podliza de apertura
del ejercicio y nos mostrara a continuacion la siguiente pantalla:

Péliza de apertura del ejercicio
Pantalla Pincipal I Pdliza de apertura del ejercicio

LOS SALDODS FINALES DEBEN DE SER LOS INICIALES DEL EJERCICIO SIGUIENTE.

Por cada saldo deudor s generard un movimiento de debe y por cada saldo acreedor un
movimiento de haber.

Base de datos a tomar para guardar

piliza de apertura |DEMD ECO E
Archivo de pilizas a utiizas [CPslizas del dia [#]Pélizas del ejercicio [actualizando saldos)
Inicighzar ANTES polizas ded dia Osi =

)

Copiar cuentas que no ewstan
Tipo y ndmero de pélza a generar
Fecha de emision de la pdliza n/as

Concepto delapdiza |4PERTURA DEL EJERCICID |
Cuenta de resulados del ejercicio 3220 [¥]  Resubados de Ejercicios Anter
Generar movimientos conbranos i [#IHo
Seleccion de cuentas mayor Oinchuir cuentas de orden
P —

O B

Base de datos a tomar para guardar poliza de apertura en pdélizas del dia. Seleccione la Base de datos en la cudl sera guardada la
poliza de apertura. Al generar el siguiente periodo SuperCONTABILIDAD automaticamente genera el archivo de la base de datos del
nuevo periodo con el mismo nombre del ejercicio anterior y podra diferenciar una de otra con la terminacion del afio del ejercicio
creado.

Archivo de pdlizas a utilizar. En este campo seleccionaras la manera en que enviaras tu poliza de apertura, polizas del dia o del
ejercicio.

Inicializar antes polizas del dia. Si. El sistema borrara el contenido del archivo de pdlizas antes de iniciar el proceso. No. Si el archivo
de polizas contiene datos el sistema anadira a la poliza de cierre la informacion existente en el archivo.

Tipo y numero de pdliza a generar. En este campo se captura el tipo y numero de podliza a donde generaremos nuestra poliza de
apertura, en este caso D1 (Pdliza del dia no. 1).
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SuperCONTABILIDAD

Fecha de emision de la pdliza. Este dato corresponde al primer dia del ejercicio y deberd capturarse en formato
(dd/mm/aaaa). Ejemplo: 01/01/2025.

Concepto de la pdliza. El sistema propondra este nombre, pero si lo desea podra modificarlo con solo posicionarse en este renglon
y escribiendo el nuevo titulo.

Cuenta de resultados del ejercicio. Indicara el numero de cuenta a la que pertenezca la cuenta de Resultado del ejercicio. Si esta
cuenta tiene subcuentas, entonces indicara el nimero de la misma.

Generar movimientos contrarios. Si. Al hacer esta indicacion el sistema procesara las cuentas cambiando su naturaleza de
Acreedoras a Deudoras. No. El sistema no realizara ninguna modificacion.

Seleccion de cuentas mayor. Para generar la pdliza de cierre el sistema predefine la letra R, la cual indica que sean consideradas solo
las cuentas de resultados. T. Al capturar la letra "T" el sistema considerara todas las cuentas contables de su catalogo. B. Capture esta
letra para que el sistema considere solo las cuentas del Balance. Puede indicar un rango de cuentas, en este caso se proporcionara el
codigo inicial y el final de las cuentas de mayor que el sistema debera considerar en la operacion. Esta opcion servira para cancelar
una cuenta en particular o un grupo de ellas.

Incluir cuentas de orden. Seleccione este campo para que el sistema incluya en el reporte este tipo de cuenta, la cual se utiliza para
controlar las operaciones de las cuentas contables que no alteraran su naturaleza, siacumulara saldos, pero no afectara la contabilidad
de su empresa.

Ya que se configuro esta pantalla para generar la poliza de apertura le damos clic con el Mouse al botdn aceptar y en seguida nos
aparecera la siguiente imagen:

TOTALES X
{ . Total DEBE 375,633.80
| ! Total HABER 375,633.80
RESULTADO del EJERCICIO 399,633.80

Le damos Aceptar y nos salimos de este ejercicio para entrar al nuevo ejercicio que en este caso fue Empresa Demo 2025.

Entramos al al Menu Diario y en la opcién Fecha de Proceso colocar la fecha del primer dia del afio (01/01/2025) como se muestra a
continuacion:

Fecha 01/01/

Descripcion de la fecha de proceso
[1DE ENERO DE ]
Tipo de cambio al dia de hoy | | [ Verdetate |

Ti io SAT

(Vacwa | [ |

En seguida nos vamos al Menu Diario en la opcion Captura de polizas seleccionamos la opcion Pélizas del ejercicio (actualizando
saldos) y seleccionamos la pestaina y pdliza en donde generamos nuestra poliza de apertura.
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Y listo, tenemos nuestra poliza de apertura.

[¥) Pékeas del eqercicio (actualzando saidos)  [] Péizas del dia [ Pékeas modelo
[ oms E [ | @ Fecha:
Concepto  [APERTURA DEL EJERCICIO ]
Vesificadot
Ape | [Ene | [Feb | [Mar | [abr | (May | [3un | [3u] [Ago] Isep | loct ! INov | Dic]| [Cerre|
Cuenta contable T Conceoto Carqo Abono ]
Cortrol ghobal 1120 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 259,005.75 -
1130 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 14,646.16 W
Catdlogo de cuenias 1139 00002 APERTURA DEL EJERCICIO 6,165.40
Consuka de saidos 113000003 APERTURA DEL EJERCICIO 518,430.68
= 1130 00010 APERTURA DEL EJERCICIO 643.80
Disectosio 113200001 APERTURA DEL EJERCICIO 5,3%.20
113500003 APERTURA DEL EJERCICIO 50,782.97
1170 00001 00016 APERTURA DEL EJERCICIO 0.53
1180 00001 APERTURA DEL EXERCICIO 418,074.70
1180 00002 APERTURA DEL EJERCICIO -418,074.70
1190 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 29,453.92
120500001 APERTURA DEL EJERCICIO 300,000.00
Cambia tipo y no. pdkza 1210 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 800,000.00 ‘
Cambia focha do 1220 00001 APERTURA DEL EJERCICIO 5,689.66 v
i Cargos/Abonos 3,009,705.48 3,009,705.48 |
Locakear Diferencia
e @ EH 8§ K < D 9
Copiar apdizas modelo Imprime  ARs  Bajs  Cambio Primero Anterior Siguiente Ukeno Localzar Otro  Regresar

SuperCONTABILIDAD
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