ECO-HORU

SuperSISTEMAS

PREy

GUIA DE VIATICOS

SuperNOMINA

’ DATOS GENERALES:

El concepto de viaticos, se emplea para nombrar al dinero o las especies que se entregan a una persona para su
sustento durante un viaje.
Es decir, que si un trabajador sale a cumplir con sus funciones laborales a un lugar distinto de donde usualmente

las realiza, como asistir a una reunion por fuera de la ciudad, el empleador debe proporcionarle el transporte, la
alimentacién y alojamiento si es necesario.

’ GUIA DE LLENADO DEL SAT:

Cuando se realicen pagos que no sean ingresos acumulables, para el trabajador y sean distintos a las claves
“001”, *002", “003”, 004" y “005" se debe registrar la clave “999” del catalogo c¢_TipoOtroPago.

Cuando se entreguen viaticos al trabajador este dato podra reportarse de cualquiera de las siguientes formas:

a) En el CFDI de ndmina del periodo que comprenda la fecha en que el recurso fue entregado al trabajador.

b) En el CFDI de nédmina siguiente a aquel que corresponda a la fecha en que fue entregado el recurso al
trabajador, siempre y cuando se emita dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fecha de la entrega del
recurso al trabajador y dentro del mismo ejercicio fiscal en que se entregd el recurso al trabajador.

c) En un CFDI de némina independiente, que ampare sélo la entrega del viatico, siempre y cuando se emita
dentro de los 30 dias naturales siguientes a la fecha de la entrega del recurso al trabajador y dentro del mismo
ejercicio fiscal en que se entregd el recurso al trabajador.

Tomando en cuenta lo siguiente:

Los viaticos entregados y no comprobados en el mismo periodo que ampara el CDFI de ndmina emitido, deben
registrarse en el campo “TipoOtroPago” y clasificarlo con la clave “003" (Viaticos entregados al trabajador) del
catdlogo c_TipoOtrosPago. Los viaticos que no se comprueben por parte del trabajador o no retinan los requisitos
fiscales y a los que no les aplique lo dispuesto en el articulo 152 del Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la
Renta, ni se consideren como gasto no deducible por el patron, deberan reflejarse en el CFDI de némina en el
campo “TipoPercepcion” como percepciones gravadas del trabajador, usando la clave050 (Viaticos) del catalogo
de tipo de percepciones, el valor se debe registrar en el campo de importe gravado.

Tratandose de viaticos a los que se aplique lo dispuesto en los articulos 93 fraccion XVII de la Ley del impuesto
sobre la Renta y 152 del Reglamento de la Ley del impuesto sobre la Renta deberan reflejarse en el CFDI de
noémina en el campo “TipoPercepcion” como percepciones exentas del trabajador usando la clave 050" (Viaticos)
del catélogo tipo de percepciones, el valor se debe registrar en el campo de importe exento.

Una vez realizado el registro del viatico comprobado y del no comprobado, se debera registrar la misma cantidad
como descuento utilizando para ello la clave de descuento “081” (Ajuste en Viaticos entregados al trabajador),
esto a efecto de realizar el “neteo” de las cantidades que ya fueron previamente entregadas.

En caso de existir un error en el registro este se corregira usando la clave “*080” (Ajuste en Viaticos gravados) o
la clave “100” (Ajuste en Viaticos exentos) del catalogo de tipo de deducciones, segln sea el caso, registrando
el monto a corregir usando para ello la clave tipo percepcion “050” (Viaticos).

En el caso de que se emita un comprobante fiscal de ndmina que tenga errores en Otros pagos, se puede realizar
su correccion de cualquiera de las siguientes formas:

Cancelando el CFDI emitido con errores y expidiendo uno nuevo con los datos correctos. II. De manera alternativa
se podra realizar lo siguiente:
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En el caso de vidticos entregados al trabajador, si el importe entregado fue menor a lo comprobado, se debera
registrar en el siguiente comprobante dicha diferencia dentro de “Otros pagos” con la clave “003", y en el mismo
comprobante reflejar esa cantidad también como ingreso exento clave “050” y como descuento el mismo importe
con la clave “081” (Ajuste en Viaticos (entregados al trabajador) del catalogo c_TipoDeduccion publicado en el
Portal del SAT.

En caso de que el trabajador no haya realizado la comision o no haya gastado el monto total del importe entregado
como viatico, y lo reintegre al patrén, se debera resguardar el documento que ampare dicho reintegro.

’ PARAMETROS DE CONFIGURACION DEL SAT:

Esta es una sugerencia que te da supernémina, para la instalaciéon de conceptos, pero siempre al dar de alta un
concepto, consultenlo con su contador o fiscalista.

Los viaticos entregados y no comprobados en el mismo periodo que ampara el CDFI de némina emitido, deben
registrarse en el campo “TipoOtroPago” y clasificarlo con la clave “003" (Viaticos entregados al trabajador) del
catalogo c_TipoOtrosPago. Los viaticos que no se comprueben por parte del trabajador o no retinan los requisitos.

Debemos dar la cuenta de alta en Variables > Instalacion de conceptos: la entrega de vidticos va ser cuenta de
provision, en este ejemplo la daremos de alta en la 213

Instalacion de conceptos

antalla Principal § Instalacion de conceptosz

Clave 213 . [ I mprimir e recibos |:E

- — Pedir di I
D escripoicn ‘Wiaticog entregados [ Pedir dia en capiura I:

i [ Afectar a previsidn zocial

Tipo de concepto [Ninguno [ Pedir camentario en captura
|dentificador oficial l Consolidar en concepto l:.

eroepdones| |Deduociones| |Provisiones | |Conoephos ﬁjos|

Proceso donde se calcula Mdmina computadora .

Baze para calcularlo Cuota “Walor
T le de d - .
BRI Sal. minimo Trabajador

Excedente de despensa v olos
& o Conc.

Integrar a variabilidad O Timbrar gravada al 100% [
Suma oo 1

Tipo Percepcidn SAT Otroz Pagaos . M. de Pago |Sin seleccidn .
Tipo Otroz Pagos 003 Vidticos entregados al trabajadar

duccion cuando la provizion sea negativa 004 Otroz .

Calzular sdlo a las ndminaz |

Codificacion contable CARGO a pdliza Codificacion contable ABONO a péliza
Pdliza1 |00027
Péliza 2
Péliza 3
Péliza 4
Péliza 5

Codificacién contable EXENTO NO DEDUCIBLE

L]

El porcentaje Mo deducdble de exentos =e captura en el mend Variables, Parametros del sistema,
pestafia Extras, pestafia Varios. Valor actual: 0%

2110
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RELACION POR_CONCEPTOS XML

Periodo: Hémina de VIATICOS FEB 2021

CLAVES DE MOMINA CLAVES SAT
Descripcidn Importe Clave Descripeidn

TOTAL FERCEPCIOMES o.00

213 Viaticos entregados 5, 000,00 3 WVidticos entregados al trabaja

TOTAL OTROS PAGDS 5,000.00

TOTAL DEDUCCIONES 0.00

TOTAL NETO 5,000.00

Resumen

Becibos =ml: 1
Total gravado: 0.00
Total exento: 0.00

Suma:

EMPTE S SR D ey
HOJR 1/l
DESGLOSE DE GRAVADOS Y EXENTOS

Percepciones Gravado Exento Otros ISR  Subsidic Subsidic
Mes Periodo xml xml xml Pagos xml ¥ml Efvo. xml aplicade xml
Feb Nomina de VIARTICOS FEB 2021 0.00 0.00 0.00 5,000.00 0.00 0.00 0.00
1 CLAUDIZ DANIELS ENCINAS 0.00 0.00 0.00 5,000.00 0.00 0.00 0.00

Total registros: 1

COMPROBACION DE LOS GASTOS:

El trabajador debera comprobar los gastos y en funcién de lo comprobado se podra clasificar y reportar en el
recibo de némina los viaticos convertidos en ingresos.

Comprobados al 100% con CFDI, se reportaran como ingresos exentos.

Comprobados parcialmente con CFDI y con comprobantes que no relinen requisitos fiscales, Segun politica de la
empresa se podra considerar como:

Comprobado aun cuando algunos comprobantes no cumplan con requisitos, en este supuesto se reportaran como
ingresos exentos para el trabajador siempre que el patron considere no deducible por la parte de comprobantes
no deducibles de conformidad con el texto de la guia de llenado que inserto.

CASO 1
Comprobados al 100% con CFDI, se reportaran como ingresos exentos.

En el campo “Tipo Percepcidén” se debe registrar la clave 050 (Vidticos) de conformidad con el catdlogo
¢_TipoPercepcion, en el campo “Importe Exento” se debe registrar el monto del viatico comprobado.
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Instalacion de conceptos

Fantalla Principal § Instalacion de conceptos

[Clave Bz . [%] Imprimir en recibos I:.
L — Pedir di i

Descripoidn Viaticos comprobados J ESERC cfa|_3fura . I:l

. [ fectar a prevision social

Tipo de concepta |Ninguno [ Pedir comentario en captura

Identificador oficial Conzalidar en concepta

Percepdones | |Deduociones| |vaisiones| |Conceptos ﬁjosl

Forma de pago a empleados Mo ze calcula . Walor unitario
Formato de la operacian Ambos . Tipo unidades Dias . l:l

Afecta a diaz ab. automatico: | Suma . Adicionar séptimo []

—
O 8 Tipo Percepoian SAT 050 Wishcas . M. de Paga |Sin zeleccidn
Tipo Otroz Pagos

Tipo Deduccidn cuando la percepcidn sea negativa |I381 Ajuzste en Vidticos entreqados al trabajader .
Afectal.5.R. Exento tatal Parte exenta Drevolver L.5.R. l:.
Afecta M55 Afecta adiazde  |Modfecta . Tipo incap.:B
Codificacion contable CARGO a pdliza Codificacion contable ABOMD a pdliza
Péliza1 [00027 []
Péliza 2 [ ] []
Péliza 3 [ ] []
Péliza 4 [] []
Péliza 5 |:| |:|

Codificacion contable EXENTO NO DEDUCIBLE

[

El porcentaje Mo deducdble de exentos se captura en el menl Variables, Parametros del sistema,
pestafia Extras, pestafia Varios, Valor actual: 0%

Ejemplo de cdmo queda al timbrar.

Captura de prendmina de aguinaldos

Pantalla Privcipal §j Captura de prendmina de aguinaldos

M. empleado .
DANIELS ENCINAS CLAUDIA
Némina: 1100 Semanal Planta Ccto: 11 Clase: 1 Puesto: 1 Turne: 0 Zona S.m.: 1

Alta[21/08/2015 | Baja | | Motivo [ [~]

Cadigo antes de impuestos
Cadigo después de impuestos

|F'renémina de Aguinaldos .

Mo, Concepto F.  Unidades Importe
| 53 Viaticos comprobados 5,000,00
181 viaticos exentos y gravables 5,000.00

M
M
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TMPrEoh oL e v

RELACION POR CONCEPTOS XML
Pericdo: Comprobacion wiaticos CDE 160221

CLAVES DE NOMINA CLAVES SAT
Clave Descripecién Importe Clawve Descripecidnmn

53 Viaticos comprokados 5,000.00 50 WViaticos
TOTAL PERCEPCIONES 5,000.00
TOTAL OTROS PAGOS 0.00

181 wiaticos exentos y gravables 5,000.00 21 RLjuste en Vidticos entregados
TOTAL DEDUCCIONES 5,000.00
TOTAL NETO 0.00

Resumen

Becibos xml: 1
Total gravado: 0.00
Total exento: 5,000.00
Suma: 5,000.00

HOJR /1
DESGLOSE DE GRAVADOS Y EXENTOS
Percepciones Gravado Exento Otros ISR Subsidic Subsidic
Mes Periodo xml xml xml Pagos xml xml Efwvo. xml aplicade xml
Feb Nomina de VIATICOS FEB 2021 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Feb Comprobacion viaticos CDE 1602 5,000.00 0.00 5,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00

CASO 2

Los viaticos que no se comprueben por parte del trabajador o no retinan los requisitos fiscales y a los que no les
aplique lo dispuesto en el articulo 152 del Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta, ni se consideren
como gasto no deducible por el patron, deberan reflejarse en el CFDI de ndmina en el campo “Tipo Percepcion”
como percepciones gravadas del trabajador, usando la clave050 (Viaticos) del catalogo de tipo de percepciones,
el valor se debe registrar en el campo de importe gravado.

5110
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Instalacion de conceptos

Pantalla Frincipal §f Instalaciin de conceptos

Clave 54 .
Descripcidn “iaticos no Comprobados

Tipo de concepta | Minguna .

Identific:ador oficial

Percepciones | |Deduociones | ‘Provisionesl |Conoeptos fijos ‘

ECO-HORU
SuperSISTEMAS

L_F
]

[ Pedir comentario en captura
Consolidar en concepto

Irnprimir en recibos
[ Pedi dia en captura
[ &tectar & previsidn social

Forma de pago a empleados

Formato de la operacidn

Mo se calcula . Walor unitario
Ambos . Tipo unidades

Alecta a dias trab. autométicos

Suma .

Adicionar séptima []

—
e W[

1abcos

—

1po Percepcion

Tipa Otios Pagos |

Tipo Deduccian cuando la percepcidn sea negativa |EIB'I Ajuste en Vidticos entregados al rabajador

I

Alectal.5.R
Afecta IM55

Gravable nomal Parte exenta

Gravable variahle

Codificacidn contable CARGO a pdliza
00027

Paliza 1

(LTI

Paliza 5

Codificacién contable EXENTO NO DEDUCIBLE

pestafia Extras, pestafia Varios. Valor actual: 0%

Afecta o dias de

El parcentaje Mo deducible de exentos se captura en el mend Variables, Pardmetros del sistema,

[

Devolver .5.R

Codificacidn contable ABOND a péliza

[TTIT]

Una vez realizado el registro del viatico comprobado y del no comprobado, se debera registrar la misma cantidad
como descuento utilizando para ello la clave de descuento “081” (Ajuste en Viaticos entregados al trabajador),
esto a efecto de realizar el “neteo” de las cantidades que ya fueron previamente entregadas.

Instalacion de conceptos

Pantalla Priincipal §f Instalacion de conceptos

111 .

Viaticos no comprobados

Clave

Descripoidn

Tipo de concepta [Minguno

Identificador oficial

Pemepclonasl |Deduouonas | |Prowslones ‘ |Conoepms ﬁ]osl

Impririr en recibos

[ Pedir dia en captura l:l
[ sfectar a previzion social

[ Pedir comentario en captura
Consolidar en concepta

105M/nt.
L& ot

Clave del saldo/descuento

L I H
—

Tipo Deduccidn SAT

‘UE'I Ajuste en Vidticos entregados al trabajadar

. Tipo mcap.‘

Tipa Otros Pagos cuando la deduccion sea negativa |UU3 Widticos entregados al trabajador

Mo. concepto p/devolver ahormo \_D

Devolver en pagos netos O

Breve descripcidn extra |

Codificacién contable CARGO a piliza

Codificacion contable EXENTO HNO DEDUCIBLE

Codificacion contable ABOND a pdliza

El porcentaje No deducible de exentos se captura en el menl Variables, Parédmetros del sistema,

pestafia Extras, pestafia Varios. Valor actual: 0%

6| 10
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RELACION POR CONCEPTOS XML
Pericdo: VIATICOS R HILLO CDE
CLAVES DE NOMINA CLAVES S5SAT
Clave Descripcién Importe Clave Descripcidn
TOTAL PERCEPCIONES 0.00
213 WViaticos entregados 2,000,00 3 Viédticos entregados al trabaja
TOTAL OTROS PAGOS 2,000.00
TOTAL DEDUCCIONES 0.00
TOTAL NETO 2,000.00

EMFRESA SA DE CV

HOJR 171
DESGLOSE DE GRAVADOS ¥ EXENTOS
Percepciones Gravado Exento Otros ISR Subsidic Subsidic
HMes Pericdo wml Hml uml Fagos ®ml zEl Efvo. ¥ml aplicads xml
e VIATICOS A HILLD CDE 2.00 0.00 0. 00 &, 00000 0.00 Q.00 Q.00
1 CIAUDIA DRNIELS ENCIHAS Q.00 0.00 0.00 2, 000.00 0.00 0.00 0.00

Iotal registroa: 1

Comprobando gastos exentos y gravables

Pantalla Principal

No. empleado |:| Cédign antes de impuestos

5

o . . :

TS R RILA Cadigo dezpués de impuestos :
S

Captura de prendmina

MNémina: 1100 Semanal Planta Ccto: 11 Clase: 1 Puesto: 1 Turno: 0 Zona 5.m.: 1
Alta [21/08/2013 | Baja | | Motivo [ -]

|F'len6mina . Poj
Mo, Concepto F.  Unidades Imparte
53 Viaticos comprobados M 1,500.00
54 \iaticos no comprobados M

181 wiaticos exentos y gravables M

Una vez realizado el registro del viatico comprobado y del no comprobado, se debera registrar la misma cantidad
como descuento utilizando para ello la clave de descuento 081 (Ajuste en Viaticos entregados al trabajador), esto
a efectos de realizar el “neteo” de las cantidades que ya fueron previamente entregadas.

7| 10
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RELACION POE CONCEPTOS XML
Periodo: Sem. #7 del 12 al 18 Feb 2021
CLAVES DE NOMINA CLAVES SRT
Clave Descripecién Importe Clave Descripeciédn
1 Sueldo base 14,756.00 1 Sueldos, Salarios Rayas y Jorn
17 Premioc asistencia 1,475.80 49 Premios por asistencia
13 Premic puntualidad 1,475.60 10 Premiocs por puntualidad
34 WVacacion disfrutada 1,232.20 1 Sueldos, Salarios Rayas Jorn
53 Viaticos comprobados 1,500.00 50 WViaticos
54 Wiaticos no comprobados 500.00 50 Viaticos
ale de despensa l,4ﬂ.ﬂﬂ ales de despensa
TOTAL PERCEPCIONES 22,417.40
127 Subsidic para =1 Empleo §0.26 2 Subsidio para el empleoc efecti
TOTAL OTROS PAGOS 80.26
101 I.5.R. 1,413.80 2 ISR
102 I.M.5.5. 1758.78 1 Seguridad social
107 RAbkono a FONACOT §2.50 11 Pago de abonos INFONRCOT
108 1.125% C. y wejez SER 151.86 3 RAportaciones a retiro, cesanti
119 Rdeudo empresa 360.12 4 Otros
15,00 4 Or.rqi
131 wiaticos exentos y gravables 2,000.00 81 RAjuste en Viaticos entregados I
TOTAL DEDUCCIONES 4,482.66
TOTAL NETO 18,015.00

CASO 3

¢Como se deben reportar en el CFDI de ndmina el reintegro, devolucion o las cantidades descontadas al trabajador
por concepto de viaticos entregados que no fueron utilizados? En el caso de descuento via némina por concepto
de vidticos, se debera reflejar en el apartado de deducciones con la clave Tipo Deduccion 004 Otros. Los reintegros
o devoluciones de vidticos que realice el trabajador directamente al patrén (ejemplo deposito, efectivo,
transferencia) no se reportaran a través del CFDI de ndmina.

Fundamento legal: Articulos 28, fraccidn V y 93, fraccion XVII de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

Pantalla Frincipal § Captura de prendmina § Instalacion de conceptos

Clave 111 Imprimir enrecibos | |9
[ Pedir dia en captura |:|

Tino d i [ afectar a prevision social
tpe e concepta | Ningun [ Pedir comentario en captura

|dentificadar oficial Consolidar en concepto I:.
Percepciones | |Deducdones | |Pro\risiones | |Conoephos fijos |

Clave del zaldo/descuento 105M /it I:.

Drescripcion Devolucion de Viaticos

&=l

Lyids ik,
ipo Deduccion SAT |DD4 Otros . Tipo incap. =
ipo Otroz Pagos cuando la deduccidn sea negativa |003 Widticos entregados al trabajador .
||
0. concepto pldevolver ahaorra . .
Devalver en pagos netos O
Breve descripoidn extra |
Codificacion contable CARGO a pdliza Codificacion contable ABOND a poliza
Péliza 1 L] (]
Péliza 2 [] []
Péliza 3 [] []
Péliza 4 [] []
Péliza 5 ] L]

Codificacion contable EXENTO NO DEDUCIBLE

ICIC]

El porcentaje Mo deducible de exentos se captura en el mend Variables, Pardmetros del sistema,
pestafia Extras, pestafia Varios. Valor actual: 0%
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Captura de prendmina

Fantalla Principal § Captura de prendmina

No. empleado D I:l Cadigo antes de impusstos Suel

adi 4 i Suelg
TS LRI Cadigo después de impuestos
Mémina: 1100 Semanal Planta Ccto: 11 Clase: 1 Puesto: 1 Turno: 0 Zona S.m.: 1

Alta [21/08/2019 | Baja | | Mative [ 7]

| Prendmina . Porc

Mo. Concepto F. Unidades Imparte

| 53 Viaticos comprobados M 1,500,00
111 Descuento por Viaticos M 500,00
181 viaticos exentos y gravables M

O
EMPRESA SA DE CV
RELACION POR CONCEPTOS XML
Periodo: Sem. #7 del 12 al 18 Feb 2021
CLAVES DE NOMINA CLAVES SAT
Clave Descripcidon Importe Clave Descripeciodn
1 Sueldo base 14,75&.00 1 Sueldos, Salarics Rayas y Jorn
17 Premioc asistencia 1,475.60 49 Premios por asistencia
12 Premic puntualidad 1,475.60 10 Premiocs por puntualidad
i i L B 1i] J i} ios Rayas vy Jorn
53 Viaticos comprobados 1,500.00 50 Viaticos
36 LTea73.00 T ver nsa
TOTAL PERCEFCIONES 21,917.40
127 Subsidic para =1 Emplec 30.26 2 Subsidic para 1 emplec efecti
TOTAL OTROS PAGOS 80.26
101 I.S5.R. 1,336.60 2 1I5R
102 TI.M.5.5. 179.78 1 Seguridad sccial
107 RAbkono a FONACOT 82.50 1l Pagc de abonos INFONACOT
A W< L 1 T =] 151 _f& T i a retiro, cesanti
111 Descuento por Viaticos 500.00 4 Otros I
=] =0 =1 E] UL.I.LE
s S R R R e DL S LRI, el iR,
181 wiaticos exentos y gravables 1,500.00 #1 Ljuste en Viadticos entregados
S TOTAL DEDUCCIONES T, 80566
TOTAL NETO 17,592.00
BEesumen
Becibos xml: 10
Total grawvado: 15,939.40
Total exento: 2,978.00
Suma: 21,917.40
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CASO 4

En el caso de viaticos entregados al trabajador, si el importe entregado fue menor a lo comprobado, se debera
registrar en el siguiente comprobante dicha diferencia dentro de “Otros pagos” con la clave “003”, y en el mismo
comprobante reflejar esa cantidad también como ingreso exento clave “050” y como descuento el mismo importe
con la clave “081” (Ajuste en Viaticos (entregados al trabajador) del catdlogo c_TipoDeduccion publicado en el

Portal del SAT.

CLAVES DE NOMINZ

ECO-HORU

SuperSISTEMAS

RELACION POR CONCEPTOS XML

Periodo: Sem. #7 del 12 al 138

Feb 2021

CLAVES 5AT

Clave Descripciodon Importe Clave Descripciodon
1 Sueldo base 14,756.00 1 5Sueldos, Salarics Rayas y Jorn
17 Premic asistencia 1,475.60 49 Premios por asistencia
18 Premic puntualidad 1,475.80 10 Premics por puntualidad
4 ; diasmascd 1 ~o- oo L 1 o =
93 Viaticos comprobados 2,500.00 50 Viaticos T
- o i e - e e s e
TOTAL PERCEFCIONES 22,917.40
idi & £] Froleo 20 28 2 Sub3idig para &1 eopleg £fectd
I213 Viaticos entregados 500.00 3 Widticos entregados al trabaja I
TOTAL OTROS PAGOS 580.26
101 I.5.R. 1,336.60 2 ISR
102 I.M.5.5. 1758.78 1 Seguridad social
107 Abkono a FONACOT &2.50 11 Pago de abkonos INFONACOT
1089 1.125% C. vy wejez SRR 151.6%6 3 DRportaciones a retiro, cesantil
119 Adeudc smpresa 3g0.12 4 Otros
1c 07 T
IlBl viaticos exentos y gravables 2,500.00 2l RAjuste en Viadticos entregados I
TOTAL DEDUCCIONES 4,905.66
TOTAL NETO 18,592.00
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