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Su funcion es Timbrar una sola vez en el mes. Se deben seguir imprimiendo los recibos de
nominas quincenal o semanal para entregar a los trabajadores, pero para el SAT se timbrarad
Mensualmente. (De igual manera se puede imprimir y entregar si asi lo desea).

Ventajas: Ahorro de tiempo y timbres.

Advertencias:

e Al comenzar con timbrado mensual, no podrd regresar a la modalidad anterior durante
el ejercicio fiscal.

e Todos los pagos del mes deberdn ser timbrados en un CFDI mensual. No podrd generar
mads de un CFDI en el mes por trabajador.

e Para iniciar el timbrado mensual no debe timbrar periodos individuales. Si ya existen
periodos timbrados en el mes debe terminar el mes timbrando individualmente.

e Eltimbrado mensual es opcional.

Activar timbrado mensual

Opcidn de timbrado mensual

11 Activar el timbrado de 1 s6lo CFD| mensual por rabaiadar

Mend Variables .
Advertencia: al comenzar con timbrado mensual, no podré regresar a la
modalidad anterior durante el ejercicio fiscal.

Configuracion de CFDI, CSD y Timbres

Todos los pages del mes deberdn ser timbrados en un CFDI mensual.
Mo podré generar mas de 1 CFDI en el mes por trabajador,

Pestaiia Timbres Para iniciar el imbrado mensual no debe timbrar periodos individuales. Si

ya existen periodos timbrados en el mes debe terminar de timbrar
individualmente.

Variables Némina |Mensual | Histérico Utilerias Aguinaldos Reparto Finiquitos Dedaracién Ahorro y Préstamos Contratos Recursos Humanos Ayuda
¥S  Indicaciones de proceso
Ya una vez Activada la Opcidn de Timbrado cédua s oMY ’

1 Caleulo de provisiones

, ” . (48 Calculadora del impuesto estatal Chihuahua
mensual, aparecerd en el Menti Mensual. Recibos de ot
Ll Reladién de némina de provisiones

Rejacién por concepto de provisiones

noémina CFDI Mensual, con las opciones para
generar, timbrar, imprimir y consultar.

Pliza de némina de provisiones
# Cifras de acumulados anuales
i Nuevos sueldos promedios darios

W nuevos salarios integrados mixtos v variables Siguiente Bimestre.

No ta . E] Nueves Porcentajes de CREDITOS INFONAVIT Siguiente Bimestre
‘ £ Reporte de crédito al salario pagado en efectivo
Las opciones de generar y timbrar se ; f*“_’”_j"“"“"‘jE'*:““::*":“ ““j:““: 9
desactivardn de los otros ments de nominas. = .

lul Relacién de SuperNGMINA-SAT del mes

33, Tmbrar recibos mensuzles generados

mprimir recibos de ndmina CFDI mensuales

onsita, Cancelacén y Emio por email de recbos mensuales

B auditar acumulado mensual v recbos timbrados

& Reporte de recbos CFDI cancelados
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Proceso de timbrado mensual.

1) Acumular:

Acumular los periodos del mes correspondientes néminas semanales, quincenales, etc.
y las especiales como aguinaldos, finiquitos, etc.

Nota:

El mes debe estar cerrado porque ya no debe modificarse.

2) Generar recibos de nomina a timbrar:

Menu Mensual >> Recibos de Nomina CFDI mensual >> Generar recibos mensuales.

| Pantala Pincipai [ Genear recibos menae: [
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Vo (1ESRTE

IMstincn de perioces en

Selccies o pindo paa s s ecbor (Wodiier fechs & poo
Fechapan  Mes s

IosimIe | way . 16 del 20 Abe ol D40 2014 5555 Genwrado 65,597.00 000 +
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Se mostraran los periodos acumulados en
el mes seleccionado para los cuales se
generardn los recibos CFDI. _ s e e |
o st o s s ot 4150 et
Pres’one el boton generar de Ia barra. i:\sc-mnr.a:n.rnensua\aenera imbra todo bo que hay n al histérico de néminas del me:

- o aparecel un p o T3
- La impresidn del recbo y el .pdf del timbrado mensual serd 1 por empleada y o 1 por cada perodo
qus haya dentro del mes.

@) =

3) Timbrar recibos generados:

Menu Mensual >> Recibos de Nomina CFDI mensual >> Timbrar Recibos mensuales generados.

En este paso los recibos generados previamente son firmados y enviados en formato
XML al Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC), PAC valida que el archivo XML cumpla con
el estdndar de acuerdo a las especificaciones , ambos publicados por el SAT, en este momento
se incorpora el folio y sello fiscal a la estructura del archivo XML para formar el CFDI.

El periodo mensual se nombrard como “CFDI Mensual # mes del afio” para las consultas.

Paruska Prvcipsl [ intas e b s gerarads

T B Gerernt sckivs anly Pl st e e

Selscckr I riion & e

Femoeo  Mes Hores Sk Recbos  Essbs few vaes
Genadn

desoeria
DS May OO Mensual 25 Mago - S 37600 0805100 + +

Verificar el periodo que desea timbrar. et e G =

Feios 155

Fleckos pormbrar 5

[r— | o ]

Presione el boton generar de la barra.

€Dl ganees | owacen [[00000 ] = =

“ADVERTENCIA

El timbrado mensual se hace sobre todo lo acumulada en el mes sinimportar el tipa de periado.
Por lo que debe tomar en cuenta lo siguiente:
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4) Imprimir recibos de némina CFDI mensual:

Menu Mensual >> Recibos de Némina CFDI mensual >> Timbrar Recibos mensuales generados.

Pantalls Pincipal [ imprimir recibos de nomina CFOI mensuales [ —

Mimina  imprimic CFDI Mensual H5 Mayo =

Seleccione: Filtros Seleccione: Desglose y orden
Seleccione en las apcianes los filias necesarios a imprimit
Emp _Centio de costos | =]
. ) Emp. Depanamente | =] Ordenar por [Depattamertsl | =] [Fase. [JDes,
Seleccionar el periodo mensual. Ern ko El Luon por [imgme || @ae Com
Emp_Clase laboral 1=l
Emp.Foma de pege ] Lucgopor [Nigno 5] Elase Cloes
. .. Emp_Foma de pago Adi| = Salto de
Presione el boton Imprimir. Eonceriotin El
Tumno =l
Contratista 1=l Distribusion moneda por
Impirimir [=][Tados = [ 5¢lo distribucion [ Némina
Disponible 1 1=l | Sin distribuicn [ Total general
Disponible 2 1= | [ Departamento [cada [ Jresibes
Disporible 3 = | [ centro de costa
£ Imprimir %) Regresar

Advertencias:

El timbrado mensual considera todos los periodos acumulados en el mes sin importar el
tipo de periodo. Por lo que debe tomar en cuenta lo siguiente:

El timbrado mensual genera y timbra todo lo que hay en el histdrico de
noéminas del mes.

No debe timbrar el mes si ya hizo timbrado de algun periodo del mismo mes
que se duplicaria lo de ese periodo, ademds de no poder imprimir
correctamente los recibos de ese mes.

No debe acumular otro periodo en el mes si ya hizo el timbrado mensual de
ese mes

El timbrado mensual no solo genera las ndminas normales que hay en el mes
(semana quincena etc.) también las especiales de aguinaldos, reparto y
finiquitos. Excepto la ndmina de provisiones.

Para timbrar mensualmente debe esperar a que se haya cerrado el proceso de
noémina del mes.

Para validar el importe generado debe comparar con la relacion de ndmina y el
acumulado mensual.

El mes timbrado aparecerd como un periodo en la pestaiia de histdrico con el
nombre CFDI mensual #'.

La impresion del recibo y el .PDF del timbrado mensual serd uno por empleado
y no uno por cada periodo que haya dentro del mes.
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