ECO-HORU

SuperSISTEMAS
GUIA DEL TIMBRADO DE NOMINA 4.0

SuperNOMINA

El 24 de febrero, el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) publicd una infografia en la que indica que los
nombres del emisor y receptor se deben registrar en mayusculas.

De acuerdo con una nota publicada por Fiscalia, la infografia confirma que los nombres a manejar, tanto del
emisor como del receptor, seran “sin régimen societario”. Es decir, sin las palabras o siglas que identifiquen a
una empresa, como las siguientes: Sociedad Andnima, SA, Sociedad Civil, SC, etcétera.

== Factura electronica ALt PRI E LS

CFDI versidon 4.0 en la factura electronica?

El nombre del emisor y receptor se debe registrar en MAYUSCULAS de la
siguiente manera:

Tratandose de persona fisica Tratandose de persona moral
El nombre, primer apellido, segundo apellido. Denominacion o razon sccial registrados en el RFC.
Ejemplo: i Ejemplo:
RAFAELI CAMPOSORIO RUIZO LA VILLA ESPO

Debe registrarse tal y como se encuentra en la Cédula de Identificacion
Fiscal y Constancia de Situacion Fiscal, respetando numeros, espacios y
signos de puntuacion.

Este dato podra ser consultado en la Constancia de Situacion Fiscal emitida
por el SAT en:

https://mww.sat.gob.mx/aplicacion/login/53027/genera-tu-constancia-de-situacion-fiscal
https:/Avww.sat.gob.mx/aplicacion/login/28889/obten-tu-cedula-de-identificacion-fiscal

Ejemplo persona fisica: Ejemplo persona moral:

CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL COMSTAMCIA DE CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL COMSTAMCIADE
. e
VMACIENDS, | SRemar . ) HACIENDA, | SSway

Datos de ldentificacisn del Contribuysnte: Datos de ldentificaciin del Contribuyemte:
RFC: AOCOCIIDNG RFC: OO

oune: AOCOOICIO0CO Aazon Soclak LAVILLA ESPO

Hombre (s} RAFAELL Fecha Iniclo de operaciones: 10 DE DCTUBRE [HE 2090
Primier Apiiid: CAMPOSORID

Segundo Apeilido: RUIZD

Fecha Inicio oF operaciones: 01 DE JUNIC DE 2000

En Superndmina en Datos Generales de la empresa, se tiene que actualizar, ejemplo:

Variables | Nomina Mensual Histdrico Utllerias  Aguinaldos Re

|@ Datos generales de la empresa M |!
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https://www.elcontribuyente.mx/2022/02/el-sat-desactualizo-las-guias-de-llenado-del-cfdi-4-0/

ECO-HORU
SuperSISTEMAS

Matos generales de la empresa
Pantalla Principal § Datos generales de la empresa

Datos de la empresa

Narmibre SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO HORU SA de CV

Nombre pimbrada SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECQ HORU

Direccién/Calle NAINARI 1198 PTE. Mo Bt [1198 | Int | |
Colonia COL CUAUHTEMOC CP 86110

Poblacién y estado CD. OBREGON SON. EF [son_[f]

Para el timbrado del CFDI de Nomina:

En el Apéndice 6 del SAT se especifica a manera de orientacion para el mejor llenado del CFDI DE ndmina la
clasificacion de los conceptos de percepciones y deducciones, que el Servicio de SAT considera para
determinar la informacién anualizada de los ingresos y retenciones por concepto de sueldos y salarios, con
base para el CFDI que emiten las empresas, ya que se utiliza para el pre llenado de la declaracion anual.

Recibo de némina 1.2

A partir del 01 de enero del 2022, el complemento de ndmina version 1.2 se integra con la version 4.0 del
CFDI con la revision C, es importante mencionar que se cuenta con un periodo de convivencia con la
version 3.3 del CFDI el cual comprende del 1 de enero al 30 de junio de 2022, siendo obligatorio a partir
del 1 de julio de 2022.

Los principales cambios son:

Se homologa la forma de expresion del formato fecha conforme al Anexo 20 de los atributos
FechaPago, FechalnicialPago, FechaFinalPago y FechalnicioRelLaboral.

Se eliminan las validaciones de la versién y forma de pago.

Se incorporan las validaciones para la emision del complemento con la version 4.0 del CFDI, como
RegimenFiscalReceptor, ObjetoImp, ACuentaTerceros, InformacionAduanera, CuentaPredial,
ComplementoConcepto, Parte.

Asi mismo como parte de la integracién con el CFDI version 4.0, se incorporan como requisitos
obligatorios para la emisién del comprobante de némina el RFC, nombre, régimen fiscal y codigo
postal del domicilio fiscal del receptor.

Se debe registrar el nombre, denominacion o razon social inscrito en el RFC
del emisor del comprobante.

El Nombre debe corresponder a la clave de RFC registrado en el campo Rfc
de este Nodo.

Este dato podra ser consultado en la constancia de situacion fiscal emitida
por el SAT, la cual se puede obtener en la siguiente liga:

En némina captura de empleados>> datos adicionales >> capturamos el codigo postal
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Momina | Mensual Histdrico Ufilerias  Aguinaldos Reparto  Einig

FE  Indicaciones del proceso

|& Captura de empleados

Captura de empleados

Fantalla Principal § Captura de empleados

ECO-HORU
SuperSISTEMAS

Clave Apelida paterno Apelido materho M ombirefz]

1[5 [BERNAL |[RODRIGUEZ |[MERCEDES

—

Datoz adicionales [ atoz perzonalizados | | Expediente digital | | Préstamos | | Subcontratos

Captura de empleados

Pantalla Principal §| Captura de empleados

Clave Apelido patemo Apellido matemo Nombre(s]

1]5] [BERMAL |[RODRIGUEZ |[MERCEDES ]

Tallas de

E Datos adiciona\ls‘ Costos ‘Dalos personalizados | |Ekpad\emle digila\l ‘Pléstamosl |Subcontratos|

Camiza [| Pantaldn l:l Zapatos l:l

[W Estado civil |Casado .

Teléfono Pazsword RH

Ernail |mer:edes bermal@supemoming. com |

Beneficiari ~Datos i

on IM55

Muric.

Padre

M adre

Disponible 1

Digpanible 2

Cadigo postal fiscal | 85160 |

Tipo de regimen | U2 Sueldos

P Eltipo de régimen debe ser 02, 03 o 04 5i el lipo de
Wemina [ 2100]=] Cte " oY 5 03, 08, 08, 08, 07 0 08,

H
T —

Tipo de contrato |D1 Contrato de trabajo por tiempo indeterminado

. Eltipa de contrato debe ser 01, 02, 03, 04, 05, 0,

Tipo de jormada |IJ1 Diurna

. 07 o 08 si el tipo de régimen debe ger 02, 03 0 04,

[CJ0cultar xmis descargadas en conciliacion SAT

Los pasos para el timbrado son los mismos:

Paso 1 Generar Recibos
Paso 2 Autorizar Recibos
Paso 3 Timbrar Recibos

PASOS PARA EL TIMBRADO DE NOMINA:

Paso 1. Ingresar a la opcion Nomina > Recibos de némina CFDI > Generar recibos> Usar

CFDI4.0.
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1 Generar recibos

Fantalla Principal §| 1 Generar recibos

Fecha |06/04/2022

echa v hora sugenda, asighada al comprobante fiscal. & partir de
Hora  [17:27:22 esta fecha tiene un plazo de 72 horas para timbrar los recibos .

Histdnico de penodos

I Chuevos [Usar CFDI 3.3
[¥]Generados/por timbrar [w]Usar CFDI 4.0
[ICancelados [T amar cuenta bancaria de Adicional

O si timbra mensualmente es en opcion:

Mensual> Recibos de nhomina CFDI Mensual> Generar recibos> Usar CFDI 4.0:

1 Generar recibos

Fantalla Principal 8§ 1 Generar recibos

Higtdrico de periodos en el mes |

Fecha v hora sugerida, asignada al comprobante fiscal. & partin de esta [JUsar CFDI 2.3 R etimbrar recibos con la rueva version 1.2
fecha tiene un plazo de 72 horaz para timbrar los recibos. .

Seleccione el perioda para generar sus reciboz [¥|Usar CFDI 4.0

Paso 1. Ingresar a la opcion Nomina > Recibos de nomina CFDI > Generar recibos,

IWIM&HSUEI Histérico Utilerias Aguinaldos Reparto Finiquitos Anual Ahorro y Préstamos Contratos RecursosH
+2 Indicaciones del proceso
& Captura de gmpleados
m Aplicar Avisos INFOMAVIT a repetitivos

Il cCaptura de repetitivos

GRISELDA MIREYA LIZARRAG

Captura de prendmina

Captura de prendmina por concepto
Verificador de prendmina |
Célculo de némina
Correcdidn a némina

Relacidn de némina

EE Bg =@ @

Redbos/Cheques/Vales bonos
‘Q Prenémina para el siguiente periodo
% Lista de asistencia

Relacién por concepto

Ftiquetas Tarjetas checadoras

Calculadora de 1.5.R.

Calculadora IMSS

Calculadora Descuento CREDITO INFONAVIT

Licencia de uso exclusiva para

« Prohibido su uso fuera de las oficinas d
+ No se acepta como Despacho a los corp
+» Denuncie pirateria a eco-horu@eco-hor!

@ Reporte de vacadones pagadas en el periodo
lﬁ Estado de cuenta de vacaciones y primas vacacdonales

&ﬁ Impresidn de saldos de vacadiones

‘g Reporte de antigiiedad de vacaciones

/& Verificar los saldos de vacaciones

Vacacdones acumuladas y programadas a la fecha e disfrute lo que hace;
Acumulaciones al mes * 'mos la creatividad:

| I Redbos de ndmina CEDI I > |® Guia de timbrado en 3 pasos
MNémina manual 4 IL" 1Generar redbos |

o si timbra mensualmente es en opcion
Mensual> Recibos de némina CFDI Mensual> Generar recibos, seleccione el periodo dando doble
clic verifique la fecha de pago que sea el dia en que pago la némina.
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1 Generar recibos

Pantalla Frincipal §f 1 Generar recibos

Fecha [15/04/2020 |
_ echa v hora sugenida, asignada al comprobante fiscal. & partir de
Hora  [1611:11 esta fecha tiene un plazo de 72 haras para timbrar los recibos

Histdrico de periodos

|| O Hueves Usar CFDI 3.3
Generadoz/par timbrar

[ Cancelados

] Retimbrar recibos con la nueva versidn 1.2

Seleccione el periodo para generar sus recibos

Fecha pago Mes Periodo Selec,  MNo. de Estatus
recibos
130 019 Dic Sem. %52 del 24 al 30 Dic 2019 66 Generado
¢ 06/01/2020 | Ene  Sem. #131Dic 2019 al 06 Ene 2020 [wi 6f6 Generado
Total subcontratacién en periodos generados {Desactivada): 0 12

I
$ Madificar fecha de pago I

[ Tomar cuenta bancaria de Adicional

Neto Timbrar
Generado Vales/Otros 15R
5,331.86 0.00
8,564.00 0.00
13,895.86 0.00

Timbrar
Gravado

0.00 =
0.00

Dar clic en

Antes de pasar a Autorizar Verifique que en Estatus diga generado

Paso 2 Autorizar recibos. Ingresar a la opcién Nomina > Recibos de némina CFDI > 2. Autorizar
recibos/Relacion SuperNOMINA-SAT vy, seleccionar el periodo a timbrar.

2 Autorizar recibos/Relacin SuperNOMINA-SAT
Pantalla Principal §] 2 Avtorizar recibos/Relacion Suped OMINA-SAT

Periodos generados sin autorizar

Ver guia sobre timbrado

Estos zon los totales obtenidos de log wmls que e2 generan para timbrar

Mes Periodo Percepdones Gravado Exento
sml xml saml

Dic  Sem. #52del 24 al 30 Dic 2019

Ene  Sem. #131Dic 2019 al 06 Ene 2020

FRelacion por conceptos sml | —— ] Mostrar detalls

Pasos para autorizar el periodo:

Imnprirnir tabla

Otros pagos ISR Subsidio Subsidio
xml xml efvo. xml aplicado xml

Autonizar periado

=y

[—
Haga clic en un periodo y presione eyt 2uperMNOMINA 2020

el hotan Relacian por conceptos <mil

La Autorizacion de Recibos consta de 3 pasos:

Paso 1 Dar clic Relacion por conceptos XML

Paso 1: A continuacidn se procederd a verificar los gravados y
exentos del periodo seleccionadao.

Departamento de Soporte Técnico
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Relacion por conceptos ml

Y le desplegara: el siguiente mensaje, dar clic en Aceptar

| superNOMINA 2019 X

Paso 1: & continuacian se procedera a verificar los gravados y
exentos del periodo seleccionado,

Nota.- Espere a que el sistema haga su proceso

Paso 2 Verifique totales

Se genera Relacion de conceptos de los XML antes de timbrar

Irprirnir tabla

EMFERESA 5S4 DE CWV

RELACION DE CONCEPTOS EN LOS XML ANTES DE TIMERAR
Pericde: Sem. $24 del 1% al 25 Rgo 2018

CLAVES DE WOMINR CLAVES SAT
Clave Desczipciédan Importe Clave Descripcién
1 Sueldo base 11,337.5¢€ 1 Sueldos, Salarios Rayas y Jorm
17 Fremic asistencia 2050 4% FPremios por asistencia
18 Premic puntualidad 2050 10 FPremios por puntualidad
TOTAL FERCEFCIONES 11,379.36
127 SHubsidic para el Empleo 224._20 2 Subsidic para el emplec efecti
TOTAL OTROS PACOS 224.20
101 I.S.R. S588.20 z ISR
102 I.M.S.5. 127.28 1 Seguridad social
105 1.125% ©. ¥ veies 3R 124.87 2 RBportaciomes a retiro, cesanti
115 Adeudo empresa 46200 4 oOszos
127 SHubsidic para el Empleo 0._01 71 RAiuste en Subsidic para el emp
TOTAL DEDUCCIONES 1,322.56
TOTAL HETO 10,281.00

Resumen

Recibos xml: 10
Total gravado: 11,375.2€
Total exento: 0.00
Suma: 11,375.2€

Paso 2 Imprimir tabla. Nos da un desglose de gravados y exentos

= | lmprimir tabla

Yerifique los totales

6|11
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ECO-HORU

SuperSISTEMAS
DESGLOSE DE GRAVADOS Y EXENTOS
Percepcicnes Gravado Exento Otros ISR Subsidic Subsidic
Mes Periodo xml Hml xml Pagos xml Hml Efvo. xml aplicado =ml
Dic Sem. #52 del 24 al 30 Dic 2019 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Ene Sem. #1 31 Dic 2019 al 06 Ene T,328.04 7,325.04 0.00 0.00 176.35 0.00 292.38

Una vez que cuente con la vista preliminar del reporte o impresidn fisica del mismo, se revisara la informacion de
importes y claves con mas detalle antes de pasar al paso 3.

Paso 3 Dar clic en Autorizar periodo

[ Autarizar perindo l

Autarice el periodo verificado
Le preguntara si esta seguro de autorizar

Paso 3: Autorizar el periodo

1 :Esta seguro de autorizar el timbrado para el periodo:
Sem. #1 31 Dic 2019 al 06 Ene 20207

Si | Mo I

SuperMNOMINA 2020

Listo. Favor de ir al mend 3 Timbrar recibos

Clic en Aceptar

Paso 3 Timbrar Recibos. En este paso los recibos generados previamente son firmados y enviados en formato
XML al Proveedor Autorizado de Certificacion (PAC), el
valida que el archivo XML cumpla con el estandar de acuerdo a las especificaciones del Anexo 20 y del

complementos de némina, ambos
publicados por el SAT, en este momento se incorpora el folio y sello fiscal a la estructura del archivo XML para formar el CFDI.
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ECO-HORU
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Ingresar a la opcién Nomina > Recibos de nomina CFDI >3. Timbrar Recibos > Seleccionar periodo de
nomina a timbrar con doble clic> generar

3 Timbrar recibos
Pantalla Principal § 3 Timbrar recibos

Periodos autorizados sin timbrar

Ver guia sobre timbrado
Seleccione la ndmina a timbrar
Fecha pago Mes Periodo Selec,  Redbos Estatus Meto Vales Autorizado

Generado despensa
30/12/2019 Dic Sem. #52 del 24 al 30 Dic 2019 | ] 5,331.86 0.00 Mo -
06/01/2020 Ene Sem. #1 31 Dic 2019 al 06 Ene 2020 Lal [ 8,564.00 0.00 Si

Serie: 51 Fecha CFDI: 2020-04-15T15:11:11 12 13,895.86 0.00
Folios: 1-6 Wersion CFDI: 3.3 Subcontratos: 0
Wersion complemento: 1.2

Rechos por finbrar l:l llmthl:a:‘;:| [Salda en linea cz;DPDAE]
antratados
Procesados I:l Ornitidos I:I Usados 4444
Timbrados l:l Errares l:l Duracisn | 0:00:00 b 5

Filtro de empleados
Timbrar solo &

[ Timbrar solo a empleados vigentes

Dar clic en

Esperar un tiempo a que el sistema haga el proceso.
Al terminar la generacién se mostrara el siguiente mensaje.

SuperNOMINA 2013 =3

.

Proceso terminado.
k. * 4

Si no esta Autorizado te muestra un aviso.

Nota: si te marcara algun error (como numero de IMSS, falta RFC, Registro patronal) o cualquier error y lo
corriges debes de empezar con €l paso no.1 > Generar recibos de nomina,; Si no hay error, se podran generar
reportes relacionados de esta informacion.

Si no esta Autorizado te muestra un aviso.

Nota: si te marcara algun error (como numero de IMSS, falta RFC, Registro patronal) o cualquier error y lo
corriges debes de empezar con el paso no.1 > Generar recibos de némina, Si no hay error, se podran generar
reportes relacionados de esta informacion.
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SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECO MORU SA DE CV
Listado de prroxes al timbrar
30 de marwe de 033 _ MG 4
Tepieads Fombre Cédigs Wemsase de error

Periods: CFDI Memsual #3 Maxso 3033
Versién CTDI: 3.3

i MERCEIEY DIRNAL ROORISUEE

["meanaqe® "CTOI4III0 = B3 canps Homben el emisor,

ne corvespands son

o2 nombre del titular del certificadc de sells digital del Zmiso:
3 MARGARITA ENRICTES GOWIALED Sme s,

~ £l campe Nombre del emisor,

3 t
noabze del tivalar del cestificads de sells digival del Dai
sZRTMA ALICH R

selie Nal del Tmi:

- £l campo Nombre del emizoxr,

= E1 campo Nombre del emiser,

seils

CIDI45138 ~ E1 campe Noabre del

3elle digisal

"CTDI43130 = B3 campe Hembie dol

o1 nombre el tizalar del certificads de sells digital
0 PRANCISCO JAVIER RIVERA OCHOA
o3 numbre el tivulac del cestificads de sells digival

scTOIRiIE

del emiser,

selle digh

a3 emisor,

del emisoz.

@1 nembre del situlac del cervificads de sells digival
17 TICTOR JONTEL TRIAS RAMIRZZ PR

elle digital

e nombre del tivelar del cervificado de
3 2070 20LAN P

digial
ool

o digieal

el emizor

*croTesiae

selle digival

. mo cerresponde con
| %, tdanat imall,

SRIAA
dol wizular del cervificads do
ATURO

~crozessas el emsvor,

1iauas 5
del sivular del cervificads de selle digivel

. mo corzespende con
dava® ll,

del emsscx,

nde con

PAUL LECHEL LABA
del sivular del cervificade de sells digival

LN
a1 itular del cersificade de

13

digieal

IULEIFA ADIGAIL RANIRED VILIA

el sitular del certificads de
1€0 LU LNRIQCE 80TO O

digizal
P

. mo cerresponde c
. vdava®imadl,

oA
o1 nembre del tizulas del cestificade de selle digital
remnsTo

1 LOSET ROMERO PR mo corzespcnde ©
#1 nembee del ivular del corvificads de sells digival S tdava” imadl
lee CARMEN XOCMITL MENA CATEGA e . mo cerzesponde con

T scrozeciae
e nembre del tisuler del certificads de sells digival o

Total de erzores desectades: 3¢
e seceminnts grakar save ceperte.

“avana

Saraves

data®imall, "staves

i *dava®:mall,

Estos errores son por el cédigo postal, que no es el mismo que esta dado de alta en el SAT. Se deben de

modificar ante el SAT.

Cada trabajador tiene que entrar Con el RFC y la clave que le dan en el SAT.

Impresion de recibos de nomina CFDI

Entrar al ment Ndmina >> Recibos de ndmina CFDI >> Impresion de recibos de Nomina CFDI.

Némina | Mensual Histérico Utilerias  Aguinaldos

Reparto Finiquitos Anual Ahorro y Préstamos Contratos Recursos Hu

+2 Indicadones del proceso
& Captura de empleados
[l Aplicar Avisos TNFONAVTT a repetitivos

Il Captura de repetitivos

Captura de Incapacidades

E captura de prendmina

Captura de prendmina por concepto

Verificador de prendmina

Célaulo de némina

B Correccién a némina

luil Relacién de némina

B4 Recibos/Cheques/Vales banos

%] Prendmina para el siguiente periado
HE Lista de asistencia

Relacién por concepto

BE Etiquetas/Tarjetas checadoras

15 calouadora de LS.R.

18 calouladora MsS

{8 Calailadara Descuento CREDITO INFONAVIT

# Reporte de vacaciones pagadas en el periodo
28 mmpresién de saldos de vacaciones

& Reporte de antigliedad de vacadones

2 Verificar los saldos de vacaciones

Acumulaciones al mes

B Estado de cuenta de vacadiones y primas vacacionales

Vacadones acumuladas y programadas a la fecha

VICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-Hi

[xiste al menos un rincdn del univers
seguridad puedes mejorar, y eres ti

- ALDOUS HUXLEY

|<Primera < Anterior  Siguiente > Ultima >

3

Redibos de némina CFDI

» | Guia de tmbrado en 3 pasos

Némina manual

Imprimir recbos de némina CFDI |
Consulta, Canceladdn y Envio por email de recbos

Departamento de Soporte Técnico
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Solo los periodos timbrados pueden ser seleccionados en esta pantalla.

Imprimir recibos de nomina CFDI

Fantalla Principal §f mprimir recibos de ndmina CFDI

MNomina a imprimir |Quinc:. H2 del 16 al 31 Ene 2022

Seleccione: Filtros

Wémi
omina D .

Emp. Centro de costos

Emp. Departamento

Empleado ndmero

Erp. Claze laboral

Emp. Forma de paga

Emp. Forma de pago Adi Salto de

Concepto Mo, hoia por:

Turho

Contratista Diistribucidn moneda por:
| rmprirnit Todos . 156l distribucidn
Adicionales1 [15in distribucicn
Adicionales2 [Departamento
Dizponible 1 [C]Ceritro de costo
Dizporible 2

Seleccione: Desglose y orden

Seleccione en laz opciones log filros necesarios a imprimir

gl Detalle

Mdmina :

[N émina
[#]Tatal general

[Cada l:l teciboz

Pasos a seguir

1.- Indique el periodo de némina que ya fue timbrada.

[T15alamente a empleados sin coreo electrdnico
[J5clamerte a empleados con comen electrénica

2.- Indique los filtros u ordenamiento deseado y presione el boton imprimir.

JUREIRD + 10+ 02 003 e B o T B 810 T T2 T3 8 T i SR

R —
Iua|a,an-m B RIS | @ Bk © e
L]

RECIBO DE NOMINA

FHPRE oA BE PRUEBA A DE . ‘ ECO'HORU
REC Amicoin PRI - st UL erSISTEMAS
(= 1

2030 GARCIAILOPEZ/JOSE

Envié de recibos por EMAIL

Departamento de Soporte Técnico
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ECO-HORU

SuperSISTEMAS

Entrar al mend Nomina >> Recibos de nomina CFDI >> Consulta, cancelacion, y Envio por emarl,

a
&

11}
=

Mémina | Mensual Histdrico Utilerias Aguinaldos Reparto Finiquitos Anual Ahorro y Préstamos Contratos Recursos Hul

Indicaciones del proceso

Captura de gmpleados

Aplicar Avisos INFONAVIT a repetitivos
Captura de repetitivos

Captura de Incapacidades

Captura de prendmina

Captura de prendmina por concepto

Verificador de prendmina

VICIOS ADMINISTRATIVOS ECO-HO|

=
T

Calculo de némina

Correccién a némina

Relacién de ndmina
Redbos/Chegues/Vales bonos
Prendmina para el siguiente periodo

Lista de asistendia

i W EE B

elacién por concepto

BB Etiquetas/Tarjetas checadoras

EJE Calculadora de 1.S.R.

18 calaadora Mss

5 calauladora Descuento CREDITG INFONAVIT

Existe al menos un rincon del univers
seguridad puedes mejorar, y eres tu n|

1 Reporte de vacaciones pagadas en &l periodo

ur_‘] Estado de cuenta de vacaciones y primas vacadonales

(QO Impresion de saldos de vacacdones - ALDOUS HUXLEY
[ Reporte de antigiiedad de vacacones

% Verificar los saldos de vacadones

Vacacdiones acumuladas y programadas a la fecha

|« Primera < Anterior  Siguiente > Ultima =

Acumulaciones al mes [3

Redbos de némina CEDI 4 |@ Guia de timbrado en 3 pasos

» % Imprimir recibos de némina CFDI

MNémina manual

:= Consulta, Canceladidn y Envio por email de redbos

Enviar recibos por correo

Fantalla Principal §| Enviar reciboz por coreo

Consulta de recibos electronicos timbrados

Conzulta por periodo

Perfodo  [CFDI Mensual #1 Enern 2022 [=] [Minguno M
Empleado .

Empleados

Némina [ Erwiar por correo XML y PDF l
Cenbro de c. |Depto. | |

Disponible Mingura . Walar | | [JErwiar tados los recibos [enviados y no enviados)

Seleccion de recibos Sel. por ista Complem.  CFDI
Periodo Empleado Mombre Eztatue  Erwviado Seleccion “erzion  Wersidn
CFDI tMensual #1 Enero 2022 1 BERMaL/RODRIGUEZ MERCEDE  Timbrado Si vl 1.2 33 -

CFDI Mensual #1 Enero 2022 2 ENRIQUEZ/GONZALEZ/MARGAR  Timbrado Si W

1.2

33

Pasos a seguir
1.- Indique el periodo de némina que ya fue timbrada.

2.- Marque los recibos que desea y presione el botdn Imprimir, Descargar o enviar por Email segln sea
el caso.

Nota: Para envio por correo electronico se requiere previamente haber capturado el correo de los
empleados en el catalogo de Empleados.
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